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BAB 1 

PENDAHULUAN 

 

1. Pendahuluan 

1.1 Latar belakang Pemikiran KP 

Praktek Kerja Lapangan (PKL) merupakan salah satu syarat yang harus 

dipenuhi oleh Mahasiswa khususnya Mahasiswa yang berada di Politeknik Negeri 

Bengkalis. Untuk dapat terjun ke dunia kerja setelah kuliah, maka setiap mahasiswa 

harus memiliki pengalaman guna menghadapi kerrofesionalan pekerjaan sesuai 

dengan bidang yang digeluti. Oleh sebab itu, praktek kerja lapangan sangat tepat untuk 

dilaksanakan sehingga nanti akan memberikan keselarasan antara ilmu teori dan 

praktek karena pada dasarnya ilmu teori yang didapat dari bangku perkuliahan belum 

tentu sama dengan praktek kerja dilapangan. Praktek Kerja Lapangan adalah wadah 

yang baik bagi mahasiswa untuk berinteraksi secara langsung dengan dunia industri. 

 

PT. Energi Mega Persada (EMP) Tbk adalah perusahaan minyak dan hulu 

independen yang berkantor pusat di Jakarta Indonesia.PT. EMP Tbk memiliki operasi 

mulai dari Kepulauan Indonesia (Sumatra, Kalimantan Timur dan Jawa) sampai ke 

Mozambik, Afrika.PT. EMP Tbk berkomitmen untuk menjalankan usaha secara etis, 

sosial dan lingkungan yang bertanggungjawab. Saham PT. EMP Tbk tercatat di Bursa 

Efek Indonesia dengan symbol ENRG. PT. EMP Tbk berkomitmen untuk memberikan 

inovatif sumber daya minyak ke pasar dan memaksimalkan nilai pemegang saham 

 

Selain Melaksanakan Kerja Praktek ( KP ) Diperusahaan mereka, Emp Benru juga 

mewajibkan siswa dan mahasiswa yang sedang melaksanakan Kerja Praktek untuk 

membuat dan merancang sebuah sistem dan mengajarkan beberapa hal penting 

mengenai ICT dengan tujuan agar siswa dan mahasiswa tersebut mendapatkan ilmu 

lebih, yang mungkin ada beberapa ilmu yang belum didapatkan dibangku kuliah 

sebelumnya. 



2 
 

 

1.2 Tujuan dan Manfaat KP 

1.1.1 Tujuan Kerja Praktek 

Adapun tujuan dari pelaksanaan Kerja Praktek (KP) adalah sebagai berikut : 

1. Dapat memperoleh kesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan 

yang telah diperoleh dalam perkuliahan untuk diterapkan dalam 

lapangan kerja. 

2. Melatih keterampilan, Kedisplinan dan tanggung jawab dari setiap 

pekerjaan yang telah diberikan 

3. Melatih etika dan sikap mental yang baik dalam bersosialisasi 

dilingkungan kerja. 

4. Mengetahui potensi kerja yang dimiliki setiap mahasiswa. 

5. Untuk menambah pengetahuan, Keterampilan dan pemahaman yang 

tidak didapat langsung dalam perkuliahan. 

1.1.2 Manfaat Kerja Praktek 

1. Menambah wawasan pengetahuan dan pengalaman baru bagi 

mahasiswa. 

2. Melatih kematangan softskill dan hardskill sebagai sarana 

peningkatan kemampuan di samping pengetahuan teori. 

3. Mahasiswa dapat mengenali kebutuhan pekerjaan di tempat kerja 

praktek. 

4. Mahasiswa memperoleh kesempatan untuk dapat menganalisis 

masalah yang berkaitan dengan ilmu pengetahuan yang diterapkan 

dalam pekerjaan sesuai dengan program studinya. 

 

1.3 Tempat kerja praktek 

Kerja Praktek dilaksanakan di EMP Bentu & Korinci Baru Limited selama 4 

Bulan terhitung sejak 1 Maret 2023 – 30 Juni 2023. Adapaun jam Kerja Praktek 

diperusahaan tersebut sesuai jam kerja bagian pengelola, aktif selama 5 hari dalam 

satu minggu yaitu mulai dari hari senin sampai dengan jum’at dari pukul 07:00 – 

16:00 WIB. 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN/INSTANSI 

 

2. Gambaran Umum 

2.1 Sejarah Singkat Perusahaan 

 

 

Gambar 2.1. Logo Emp 

Sumber : https://www.emp bentu ltd.co.id/ 

 

 

EMP Bentu – Korinci Baru merupakan perusahaan migas nasional yang 

megoprasikab Blok Bemtu dan Korinci berlokasi di provinsi Riau. EMP Bentu – 

Korinci Baru memproduksi natural gas dengan kapasitas produksi 60 MMSCFD. EMP 

Bentu merupakan perusahaan kontraktor kontrak kerja sama (KKKS) yaitu pihak yang 

memiliki kontrak kerja sama dengan pemerintah RI ( SKGMIGAS). 

EMP Bentu – Korinci Baru adalah badan usaha tetap (BUT) yang merupakan 

perusahaan pemegang hak pengelolaan dalam suatu Blok atau wilayah kerja yang 

memiliki hak untuk melakukam kegiatan ekplorasi serta eksploitasi minyak dan gas 

bumi di indonesia. EMP Bentu – Korinci Baru adalah perusahaan hulu migas yang 

hanya berkegiatan mengeksplorasi dan mengeksploitasi gas kemudiam di jual dalam 

bentuk mentahanya. 

EMP Bentu – Korinci merupkan perusahaan pengelolaan sumber daya alam 

yang berupa gas bumi.dasar hukum yang digunakan dalam perusahaan ini di atur dalam 

Undang – undang Nomor 22 Tahun 2001.terdapat juga dalam Undang –undang dasar 

1945 pasal 33 ayat (2) dan (3) yang menegaskan bahwa, “Cabang – Cabang Produksi 

yang penting bagi negara yang menguasai hajat hidup orang banyak di kuasai oleh 

Negara”.etak di kelurahan Sungai Pakning, Kecamatan Bukit batu, Kabupaten 

Bengkalis. 

http://www.empbentultd.co.id/
http://www.empbentultd.co.id/
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2.2 Visi dan Misi Perusahaan 

2.2.1 Visi 

Visi EMP Bentu Limited yaitu, “ To become leading independent Oli & Gas 

exploration and Production company in Asia.implementing safety, health, and 

enviroment exccellence, uphold good corporate governance, contributing 

development”. 

2.2.2 Misi/mission 

Visi EMP Bentu Limited yaitu, “ To become leading independent Oli & Gas 

exploration and Production company in Asia.implementing safety, health, and 

enviroment exccellence, uphold good corporate governance, contributing 

development”. 

 

• Komitmen dan kepemimpinan adalah factor – factor penting dalam 

implementasi Operations exelllence. Para pimpinan, 

•  termasuk pimpinan business unit. Tidak hanya bertanggunng jawab dalam 

pencapaian tujuan dan sasaran K3LL tetapi juga memastikan bahwa dicapai 

dengan perilaku yang aman dan sehat serta tanggungjawab terhadap lingkungan. 

• Menajemen ini bertanggunng jawab untuk mencapai keunggulan K3LL dan 

memastika bahwa seluruh pekerja terlibat aktif dalam pencapaian ini. Setiap 

pekerja EMP bertanggunng jawab terhadap lingkungan 
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2.3 Struktur Organisasi Perusahaan 

 

 

Gambar 2.2. Struktur emp bentu ltd 

Sumber : emp bentu ltd 
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BAB III 

BIDANG PEKERJAAN DAN RUANG LINGKUP SELAMA KP 

 

3. Bidang Pekerjaan 

3.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan 

  Kerja Praktek (KP) dilaksanakan selama 4 bulan yang dilaksanakan dari 

tanggal 27 Februari sampai dengan 7 Juli 2023 di EMP BENTU LTD dan ditempatkan 

di bagian devisi ICT , adapun tugas yang diberikan, diantaranya : 

 

Tugas-tugas dan pembelajaran yang di berikan selama melakasanakan PKL di 

EMP Bentu Ltd. 

1. Melakukan pengecekan perangkat IT di ruangan meeting 

2. Melakukan support user 

3. Scan dan print file dokumen SPR dan SSR 

4. Membuat SPR 

5. Membuat SSR 

6. Melakukan pengecekan setiap barang material ICT masuk. 

7. Melakukan ICT service 

8. Pengecekan radio di gas plant bgp 

9. Pengecekan radio gedung surya dumai to bgp 

10. Menginput data invoice barang 

11. Membuat permit pekerjaan 

12. Mengikuti pelatihan PTW 

13. Mengikuti dan suport ict seminar di LO 

14. Pemasangan cctv di RIG Penarikan 

15. Megikuti pemasangan radio BGP TO SGP 

16. Mengikuti bulan K3 

Mengikuti seremony meeting ICT 
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3.2 Koordinasi tugas 

3.3.1 Perangkat Lunak 

Software adalah sebuah perangkat yang berfungsi sebagai pengatur aktivitas kerja 

komputer dan seluruh intruksi yang mengarah pada sistem komputer (Melwin Syafrizal 

Daulay, 2007, Mengenal Hardware-Software dan Pengelolaan Instalasi Komputer). 

Aplikasi Inapornet untuk membuat SPK Pandu In dan Out. 

 

1. Microsoft Excel untuk membuat jurnal kapal yang masuk dan kapal 

yang keluar. 

2. Operating System Windows 10. 

3. XAMPP Control Panel v3.2.4, terdapat Apache sebagai web server, MYSQL 

sebagai database server, dan PHP sebagai bahasa pemrograman. 

4. Visual Studio Code sebagai text editor untuk mengedit web yang akan 

dirancang. 

5. Balsamiq Mockup dapat mempermudah dalam menggambar sebuah tampilan 

User Interface. 

6. Mozilla Firefox untuk menampilkan hasil program. 

 

 

3.3.2 Perangkat Keras 

  Perangkat keras adalah semua jenis piranti atau komponen komputer yang 

bagian fisiknya dapat dilihat secara kasat mata dan dirasakan langsung. Biasanya, 

hardware/perangkat keras terlihat sebagai bentuk output dari setiap proses sistem 

operasi komputer. (Raharjo, 2016) 

Dalam hal ini perangkat keras yang digunakan yaitu : 

 

1. Laptop Toshiba Ram 8GB DDR3, HDD 1000GB 

2. Processor Intel® Core™ i5-2520M CPU @ 2.50GHz 2.50 GHz 

3. Komputer 

4. Printer Dot Matrix 

 

 

 



8 

 

3.3 Data – Data yang Diperlukan 

  Data-data yang diperlukan dalam perancangan pembuatan sistem invoice 

finance adalah yang mana merancang sistem database ,use case serta activity diagram 

yang akan di rancang dalam pembuatan sistem website invoice. mempermudah tenaga 

kerja melakukan pekerjaan tanpa adanya hambatan pekerjaan yang diperintahkan tidak 

dilaksanakan. Data tersebut berupa surat yang berisi data vendor ,data devisi ,budget 

serta nama setiap devisi. 

3.4 Perencanaan  yang di hasilkan  

   dalam pelaksanaan kerja praktek (KP) yang di hasilkan di EMP Bentu 

Limited pekanbaru, adapun data yang di hasilkan adalah baru perncangan database 

serta activity diagram yang di rancang. 
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BAB IV 

PERANCANGAN SISTEM WEBSITE INVOICE DEVISI FINANCE 

 

 

4.1 Metodologi 

4.1.1 Prosedur Pembuatan Sistem 

Prosedur pembuatan web Company Profile PT. Central Digital Network menggunakan 

metode pengembangan waterfall. Adapun tahapan didalam metode waterfall adalah sebagai 

berikut 

 
Gambar 4. 1 tahapan metode waterfall 

Sumber : data olahan 

 

Langkah – langkah yang dilakukan dalam pembuatan Webiste company profile adalah 

sebagai berikut : 

1. Sistem Engineering 

Langkah pertama adalah mencari kebutuhan dari keseluruhan sistem yang akan diaplikasikan 

ke dalam bentuk software. Hal ini sangat penting, mengingat software harus dapat 

berinteraksi dengan elemen-elemen yang lain seperti hardware, database, dan sebangainya. 

2. Analisis 

Setelah perencanaan selesai, selanjutnya kita akan menganalisa. Pada tahap analisa ini, 

bertujuan untuk melakukan analisa terhadap kebutuhan- kebutuhan yang perlukan dalam 

membangun Webiste company profile ini. 

3. Desain 

Selanjutnya setelah melakukan perencanaan dan analisa yang baik. Tahap berikutnya adalah 

proses desain aplikasi. Pada tahap ini, pengembang akan merencanakan seluruh sistem dan 

merencanakan alur   algoritma   dengan baik. Proses desain disini tidak hanya dalam 
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penentuan alur algoritma program. Tetapi, pembuatan desain awal tampilan akan 

diperhatikan agar saat masuk pada tim developer dapat mengimplementasikan dengan 

sempurna. Biasanya, tim UI / UX Designer dapat mengerjakan tugas ini untuk segera 

diserahkan nantinya kepada tim developer. 

4. Coding dan Testing 

Setelah berhasil menentukan desain awal dari pengembangan Webiste company profile, 

selanjutnya kita akan mengkonversi desain yang kita buat dalam bentuk kode, pada website 

ini menggunakan framework dari php yaitu Codeigniter 3, HTML, css dan javascript. 

Kemudian untuk testing dilakukan dengan menggunakan balckbox testing. 

5. Pemeliharaan 

Pada tahap terakhir, perangkat lunak atau aplikasi yang sudah jadi dioperasikan pengguna 

dan dilakukan pemeliharaan. Pemeliharaan memungkinkan pengembang untuk melakukan 

perbaikan atas kesalahan yang tidak terdeteksi pada tahap-tahap sebelumnya. Pemeliharaan 

meliputi perbaikan kesalahan, perbaikan implementasi unit sistem, dan peningkatan dan 

penyesuaian sistem sesuai dengan kebutuhan. 

 

4.1.2 Metodologi pengumpulan data 

1. Metode pengamatan (observation) 

Melakukan pengamatan secara langsung untuk mengumpulkan informasi yang 

berkaitan dengan profile perusahaan yang akan dibuat. Observasi dilakukan untuk 

memperoleh informasi yang terjadi secara nyata. 

2. Wawancara 

Melakukan pengumpulan data dengan tanya jawab langsung dengan narasumber yaitu 

pimpinan perusahaan dan pembimbing lapangan, untuk mendapatkan informasi yang 

berkaitan dengan profile perusahaan. 

 

1.1.3 Tahapan dan Jadwal Pelaksanaan 

Adapun jadwal untuk perancangan project ini adalah dalam 3 bulan terakhir kerja 

praktek. Bisa dilihat pada table berikut. 
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Tabel 4. 1 Jadwal pelaksaan 

No Uraian kegitan 

Bulan 

April Mei Juni 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

1 Menganalisis 

Kebutuhan 

            

2 Merancang 

Sistem 

            

3 Membangun 

Sistem 

            

4 Pengujian 

Sistem 

            

5 Perbaikan             

6 Laporan             

 

4.2 Perancangan dan Implementasi 

4.2.1 Sistem Engineering 

di EMP Bentu Limited pekanbaru membutuhkan Sistem invoice untuk devisi finance 

dalam memudahkan finance dan setiap devisi dalam melihat databse serta sistem yang 

sedang berjalan maupun budget perusahaan yang tersedia di setiap devisi . 

 
Gambar 4. 2 Sistem yang akan di usulkan 

Sumber : data olahan   

 

4.2.2 Analisis 

Dalam membangun sebuah sistem tentunnya dibutuhkan adanya masukan berupa data, yang 

nantinya akan diproses oleh sistem sehingga dapat menampilkan informasi kepada 

penggunanya. Adapun data yang diperlukan dalam proyek ini meliputi : 
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1. Data Setup 

Merupakan data yang digunakan pada setiap Page pada halaman website seperti 

konten-konten yang ada pada setiap section. 

2. Data Service 

Data service merupakan data layanan yang perusahaan sediakan. 

3. Data Portfolio 

Data Portfolio merupakan data proyek yang sudah perusahaan kerjakan. 

4. Data Client 

Data Client merupakan data masukan atau pendapat terhapap layanan yang diberikan 

kepada client. 

4.2.3 Desain   

Desain sistem yang dilakukan pada proyek ini yaitu berupa usecase, activity diagram 

dan rancangan database website company profile perusahaan. Adapun rancangan yang dibuat 

adalah sebagai berikut : 

1. Usecase 

 

Gambar 4. 3 usecase diagram Website invoice 

Sumber : data olahan 
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2. flowchart diagram 

 

Gambar 4. 4 flowchart diagram 

     Sumber : data olahan 

 

3. actifity diagram  

 

 
Gambar : 4.5 actifity diagram  

Sumber : data olahan  
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Kesimpulan 

 Dalam pelaksanaan Kerja Praktek, penulis banyak mendapatkan ilmu tentang 

bagaimana cara bekerja di dalam dunia kerja yang sebenarnya. Mengenal dunia 

kerja nyata sekaligus mengenal lingkungan dan kondisi kerja yang nantinya akan 

dihadapi mahasiswa setelah lulus kuliah. Didalam dunia kerja membutuhkan 

ketelitian, kedisipiln, tanggung jawab, serta kecekatan dalam melaksanakan suatu 

pekerjaan sehingga tugas atau pekerjaan dapat diselesaikan tepat waktu. Pada 

pelaksanaan KP penulis mendapatkan kendala terhadap aplikasi yang dibuat, 

dikarenakan pembimbing lapangan KP tidak ada pada bidang IT, sehingga setiap 

kendala yang ditemukan dalam pembuatan aplikasi surat perintah pelaksaan tugas 

penulis menjadi kesulitan untuk mencari solusi dari permasalahan tersebut. Namun 

penulis mendapatkan ilmu yang tidak didapatkan selama bangku perkuliahan. 

 

5.2 Saran 

 Untuk penelitian selanjutnya agar bisa mengembangkan fungsi program 

aplikasi, serta memperbaiki kendala yang ada pada aplikasi. Serta membuat 

tampilan aplikasi menjadi lebih menarik. Dan Perusahaan sebaiknya menyediakan 

peralatan teknologi untuk menunjang kelancaran kinerja karyawan. Dalam 

penerapan teknologi informasi hendaknya dilakukan dengan efektif oleh karyawan, 

suatu pekerjaan karyawan harus memiliki sikap percaya diri, karena ketika memiliki 

sikap percaya pada kemampuan kita yang dimiliki. Kita menjadi berani 

menunjukkannya di tempat kerja. Serta diharapkan Politeknik Negeri Bengkalis 

dapat terus menjalin hubungan baik dengan kantor EMP Bentu Limited pekanbaru, 

guna mempermudah adanya pelaksanaan Kerja Praktek di masa yang akan datang. 



15 
 

 

 

 

DAFTAR PUSTAKA 

 

 

Mengenal Hardware-Software dan Pengelolaan Instalasi Komputer 

 Oleh Melwin Syafrizal Daulay, Universitas AMIKOM 

 Yogyakarta 

Perhubungan, K. (2015). PM 57 Tahun 2015 tentang Pemanduan Dan Penundaan 

Kapal. 

Politeknik Negeri Bengkalis. 2017. Buku Panduan Laporan Kerja Praktek (KP) 

Mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis. 

Raharjo, B. (2016). MODUL PEMROGRAMAN WEB (HTML, PHP, &MySQL) 

(Modula (Ed.); EDISI KETI). 



16 
 

 

 

 

DAFTAR LAMPIRAN 
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Lampiran 2 Form Penilaian
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Lampiran 3 Absensi 

 

Lampiran 5.1. Absensi bulaan juni 
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Lampiran 5.2. Absensi bulan mei - juni 

Lampiran 5.3. Absensi bulan juni - juli 



20 

 

 

Lampiran 4  

kegiatan harian Praktek 

 

 

 

   Kegiatan harian kp 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

1 Induction HR  

 

Feri Efendi  

 Catatan Pembimbing Industri  

 

 

HARI : Kamis  

TANGGAL : 2 Maret 2023 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBE

RI 

TUGAS 

PARAF 

2 Cek dan test Konica 367 Photocopy Machine Wanda oktariva   

   

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 
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HARI : jum’at 

TANGGAL : 3 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 
 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

3 Perbaikan radio link di SGP I bersama vendor Dashnet, 

perbaikan dudukan radio tower 

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   



22 

 

 

 

 

 

 

             HARI  :Senin 

                           TANGGAL : 6 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           HARI  : Selasa  

                           TANGGAL : 7 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HARI  : Rabu 

                           TANGGAL : 8 Maret 2023 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

4 Cek semua koneksi ruang meeting  

Cek & monitor koneksi VPN Office, Mess Pku & Field 

Bentu 

 

Wanda oktariva  

 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

5 Cek semua koneksi ruangan meeting  

Support Pak Yon basri tidak bisa print. akses internet 

terputus 

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman  

 

   

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 

    

 

 

 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

6 pengecekan PTP GSD-BGP dari sisi GSD dan BGP 

monitoring meeting dari EMP driling dengan SKK 

Migas.   

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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                            HARI          : Kamis 

                           TANGGAL : 9 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

7 Cek semua perangkat dan koneksi ruang meeting 1 dan 2 

Meeting SCM  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 
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HARI  : Jum’at 

                           TANGGAL     : 10 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

8 Perbaikan radio bgp to sgp  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 

     



25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

  

 

HARI       : Senin 

                           TANGGAL     : 13 Maret 2023 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

HARI     : Selasa  

                           TANGGAL     : 14 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

9 Pengencekan semua koneksi di ruanggan meeting  

Support pc user email bermasalah  

Suport pc user tidak bisa terkoneksi internet 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

10 Vaksinasi seluruh karyawan emp  

Cek Printer Epson L15150 network printer 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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HARI    : Rabu 

                             TANGGAL     : 15 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 

    

 
 

 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

11 Pengecekan semua koneksi ruangan meeting 1 dan 2 

Koordisasi dengan Telkom terkait putusnya jaringan di 

lokasi TLDS, info ada kabel fiber putus di jalan menuju 

TLDS. 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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HARI              : Kamis  

                           TANGGAL     : 16 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

HARI  : Jum’at 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

12 Pengecekan radio lantai 11 gedung surya dumai ke BGP  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 

 

   
 

 

 

 



28 

 

                           TANGGAL     : 17 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 HARI     : Senin 

                           TANGGAL     : 20 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HARI 

  : Selasa  

                           TANGGAL     : 21 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  HARI  : Jum’at 

                           TANGGAL     : 24 Maret 2023 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

13 Cek semua koneksi perangkat diruang meeting  

Suport pc user email bermasalah s 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

14 Pengecekan semua perangkat IT di ruang meeting  

Ict request pc user yang bermasalah 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

15 Pengecekan semua perangkat ict di ruang meeting ,ict 

request 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

16 Monitor di ruangan,pengurusan berkas spr yang harus di 

ttd  
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 HARI   : Senin 

                           TANGGAL     : 27  Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

    

 

 

 

 

 

 

HARI     : Selasa  

                           TANGGAL     : 28 Maret 2023 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

17 Perbaikan radio tower di BGP Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 

    

     
 

 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 



30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HARI     : Rabu 

                           TANGGAL     : 29 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 

 

  HARI           : Kamis  

                           TANGGAL     : 30 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18  Standby user ,perbaikan pc dell yang tidak bisa akses 

excel dan tidak bisa terhubung print wirlles  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

19  Persiapan SHE Monthly meeting tim Services dan ICT 

Pembuatan berita acara kerusakan  

Pembuatan berita acar serah terima barang  

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

20  SHE Monthly Meeting di Office - via offline oleh Tim 

Field Support (Services & ICT 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 
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HARI     : jum’at 

                           TANGGAL     : 31 Maret 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 HARI      : Senin  

                           TANGGAL     : 3 April 2023 

 

 

               
 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

21 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

    

22 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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 HARI     : Selasa 

                           TANGGAL     : 4 April 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HARI     : Rabu 

                           TANGGAL     : 5 April 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   HARI     : kamis  

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

23 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting  

Pembuatan ict request  

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

24 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting  

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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                           TANGGAL     : 6 April 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 HARI           : Senin 

                           TANGGAL     : 10  April 2023 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

25 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting  

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

26 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting  

Cek dan isi data barang it untuk di serahkan ke material 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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 HARI     : Selasa  

      TANGGAL     : 11  April 2023 

 

 

  HARI     : Rabu 

  TANGGAL     : 12 April 2023 

 

HARI     : Kamis  

    TANGGAL     : 13 April 2023 

 

 

 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

27 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel 

rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

28 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

Pembuatan permit cool  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

29 instalasi CCTV, VSat, Solar Panel di RIG Penarikan  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 
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HARI     : Jum’at 

           TANGGAL     : 14 April 2023 

 

 

  HARI     : Senin 

            TANGGAL     : 17  April 2023 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

30 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

Ict request user  

Pembuatan permit lapangan 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

31 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

Pembuatan permet pekerjaan ketinggian di gds dan bgp 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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HARI     : Selasa 

                 TANGGAL     : 18 April 2023 

 

 

 

 

  HARI     : Rabu 

                TANGGAL     : 19 April 2023 

No GAMBAR KERJA KETERANGAN 

    

   
 

 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

32 Ict request  

Cek semua koneksi perangkat di ruang metting 1 dan 2  

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

33 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

Cros chek barang material IT masuk 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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 HARI     : Kamis 

               TANGGAL     : 20 April 2023 

 

 

HARI      : Jum’at 

              TANGGAL     : 21 April 2023 

 

   HARI     : Rabu 

               TANGGAL     : 26 April 2023 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

34 ICT request user  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

35 ICT request user  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

Perbaikan printer yang bermasalah  

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

35 ICT request user  

Cek semua perangkat IT di ruang meeting 1 dan 2 

Belajar mikrotik 

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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HARI     : Kamis 

              TANGGAL     : 27 April 2023 

     

 

HARI     : Jum’at 

           TANGGAL     : 28 April 2023 

 

HARI     : Selasa  

            TANGGAL     : 2 Mei 2023 

 

    

HARI     : Rabu 

           TANGGAL     : 3 Mei 2023 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

36 ICT request user  

Cek semua perangkat IT di ruang meeting 1 dan 2 

Pengurusan file yang perlu di tanda tangani AM 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

37 ICT request user  

Cek semua perangkat IT di ruang meeting 1 dan 2 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

38 ICT request user  

Pembuatan permit jalan  

Cek semua perangkat IT di ruang meeting 1 dan 2 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 



39 
 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

HARI     : Rabu 

              TANGGAL     : 3 Mei 2023 

 

 

HARI     : Kamis 

           TANGGAL     : 4 Mei 2023 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

39 ICT request user  

Cek semua perangkat IT di ruang meeting 1 dan 2 

Cros chechk barang  

Bimbingan keperluan laporan kp 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

40 ICT request user  

Cek semua perangkat IT di ruang meeting 1 dan 2 

Persiapan ruang meeting skk migas  

Pemasangan jaringan di lantai 2 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

41 ICT request user  

Cek semua perangkat IT di ruang meeting 1 dan 2 

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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 HARI     : Jum’at 

              TANGGAL     : 5 Mei 2023 

 

 

HARI     : Senin 

             TANGGAL     : 8 Mei 2023 

 

 

 

 

HARI      : Selasa  

              TANGGAL     : 9 Mei 2023 

 

    

  HARI      : Rabu 

               TANGGAL     : 10 Mei 2023 

 

 HARI  : Kamis 

               TANGGAL     : 11 Mei 2023 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

42 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel 

rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

43 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

44 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

45 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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HARI      : Jum’at  

              TANGGAL     : 12 Mei 2023 

 

HARI      : Senin 

             TANGGAL     : 15 Mei 2023 

 

 

 

   HARI          : Selasa  

                 TANGGAL     : 16 Mei 2023 

 

  HARI           : Rabu 

                  TANGGAL     : 17 Mei 2023 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

46 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

47 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

48 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

49 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

50 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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HARI          : Jum’at 

                    TANGGAL     : 19 Mei 2023 

 

 

HARI          : Senin 

              TANGGAL     : 22 Mei 2023 

 

   HARI  : Selasa 

                  TANGGAL     : 23 Mei 2023 

 

 

  

  HARI      : Rabu 

             TANGGAL     : 24 Mei 2023 

 

  HARI          : Kamis 

        TANGGAL     : 25 Mei 2023 

 

HARI      : Jum’at 

            TANGGAL     : 26 Mei 2023 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

51 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

52 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

53 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

54 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

56 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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 HARI   : Senin 

         TANGGAL     : 29 Mei 2023 

 

HARI      : Selasa 

             TANGGAL     : 30 Mei 2023 

 

 

 

 

 

 

 

      

HARI     : Rabu 

              TANGGAL     : 31 Mei 2023 

 

 

   HARI  : Senin 

                  TANGGAL     : 5 Juni 2023 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

57 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

58 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

59 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

60 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 
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  HARI     : Selasa  

               TANGGAL     : 6 Juni 2023 

 

HARI    : Rabu  

              TANGGAL     : 7 Juni 2023 

 

 

HARI     : Jum’at 

             TANGGAL     : 9 Juni 2023 

 

  

 

 

 HARI     : Senin 

               TANGGAL     : 12 Juni 2023 

 

   HARI     : Selasa  

                 TANGGAL     : 13 Juni 2023 

61 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

61 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

62 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

63 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

64 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI PARAF 
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  HARI     : Rabu 

                TANGGAL     : 14 Juni 2023 

 

 

  HARI     : Kamis 

                TANGGAL     : 15 Juni 2023 

 

 

   HARI     : Jum’at 

                 TANGGAL     : 16 Juni 2023 

 

 

 

 

 

 

 

   HARI     : Senin 

                 TANGGAL     : 19 Juni 2023 

TUGAS 

65 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

66 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

Pengeceken material barang it yang masuk 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

67 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

68 Perbaikan pc user yang tidal bisa buka apk  dll  

Cek perangkai IT di ruangan metting 

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 



46 
 

 

   HARI     : Selasa  

                 TANGGAL     : 20 Juni 2023 

 

 HARI     : Rabu  

               TANGGAL     : 21 Juni 2023 

 

 

HARI   : Kamis 

             TANGGAL     : 22 Juni 2023 

 

 

 

 

 

69 Pengecekan koneksi semua perangakat IT ruang 

meeting 1 dan 2 

Request ict server pak zul khairi  

 

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

70  Pengecekan semua koneksi perangkat IT di ruang 

meeting  

Perbaikan printer bermasalah kertas  

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 
TUGAS 

PARAF 

70  Pengecekan semua koneksi perangkat IT di ruang 

meeting  

Perbaikan printer bermasalah kertas  

Pengunduhan file cam  

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 

 

   

No URAIAN KEGIATAN PEMBERI 

TUGAS 

PARAF 

70  Pengecekan semua koneksi perangkat IT di ruang 

meeting  

Perbaikan printer bermasalah kertas  

Pengecekan outlook bermasalah server 

 

 

Wanda oktariva  

Muhammad fadel rahman 
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