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BAB I 

PENDAHULUAN 
 

1.1 Latar Belakang  

Kerja Praktek (KP) merupakan bagian dari program pendidikan yang dirancang 

untuk memberikan Mahasiswa pengalaman praktis di dunia kerja yang relevan. Kerja 

Praktek ini merupakan persyaratan yang harus dipenuhi oleh setiap mahasiswa 

Politeknik Negeri Bengkalis untuk menyelesaikan program studi Diploma III Teknik 

Informatika. Kerja Praktek ini memberikan kesempatan kepada Mahasiswa untuk 

mengembangkan pengalaman kerja, keterampilan, pemahaman selama melakukan 

Kerja Praktek dan mengaplikasikan teori yang telah dipelajari selama belajar di kampus 

Politeknik Negeri Bengkalis  di Instansi/Perusahaan tersebut.  

Kegiatan Kerja Praktek (KP) ini merupakan salah satu kegiatan yang 

dilaksanakan setiap mahasiswa untuk terjun ke lapangan sesuai di bidang ilmu dan 

keahlian yang dimilikinya. Kerja Praktek (KP) ini memberikan manfaat bagi 

mahasiswa karena program yang dilaksanakan pada dunia usaha maupun dunia industri 

dapat memberikan bekal pengalaman yang dapat membentuk pribadi mahasiswa yang 

memiliki keahlian yang profesional, berkualitas dan mampu mengembangkan 

keahliannya di bidang pekerjaannya. Program Kerja Praktek (KP) ini merupakan upaya 

perguruan tinggi untuk mewujudkan lulusan program studi dan kompetensi  mahasiswa 

yang memiliki keunggulan lebih dan siap kerja. 

Kabupaten Bengkalis adalah salah satu Kabupaten di Provinsi Riau, Indonesia. 

Wilayahnya mencakup daratan bidang Timur pulau Sumatera dan wilayah kepulauan, 

dengan luas adalah 7.793,93 km². Kabupaten Bengkalis dibentuk berdasarkan Undang-

undang Nomor 12 Tahun 1956 Lembaran Negara Nomor 25 Tahun 1956 dengan Ibu 

kotanya Bengkalis.  

 



 

2 

 

1.2 Tujuan  Dan Manfaat KP 

Adapun tujuan KP adalah sebagai berikut: 

1. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk mengaplikasikan pengetahuan 

yang telah dipelajari selama di kampus dalam lingkungan kerja. 

2. Memberikan pengalaman praktis kepada mahasiswa di dunia kerja sesuai 

dengan bidang studinya. 

3. Meningkatkan wawasan pengetahuan, pengalaman, kemampuan, dan 

keterampilan mahasiswa pada saat praktek langsung ke lapangan. 

 

Sedangkan manfaat KP adalah sebagai berikut: 

1. Mendapatkan pengalaman kerja secara langsung. 

2. Mendapat kesempatan menerapkan ilmu pengetahuan teori atau konsep dalam 

dunia pekerjaan secara nyata. 

3. Mendapatkan wawasan pengetahuan, pengalaman, kemampuan, dan 

keterampilan mahasiswa pada saat praktek langsung ke lapangan. 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM INSTANSI 

 

2.1 Sejarah Singkat Sekretariat Bengkalis 

 

Gambar 2.1 Kantor Bupati Bengkalis 

(Sumber: Data Olahan) 

 Bengkalis berdiri pada Tahun 1945, pada saat itu Bengkalis telah mempunyai 

pemerintahan. Dengan ditunjuknya Dr. r. Sumitro sebagai pemimpin. Dalam Tahun ini 

Bengkalis telah memiliki Tiga orang Pemimpin. Kemudian pada Tahun 1956 di 

bentuklah Kabupaten Bengkalis berdasarkan UU No. 12 Tahun 1956 tentang 

pembentukan Daerah Otonomi untuk daerah Kabupaten Bengkalis dan lingkungan 

daerah Provinsi Sumatera.  

Awal berdirinya Kabupaten Bengkalis di tunjuklah Mukhtar sebagai Bupati 

Bengkalis, pemilihan ini di tunjuk oleh Pemerintah Pusat. Selanjutnya, pada Tahun 

2005 ke atas pemimpin Kabupaten Bengkalis berdasarkan ketentuan yang berlaku dan 

dipilih langsung oleh masyarakat. Sehingga dari Tahun 2005 sampai saat ini telah 

berjumlah 15 orang Bupati Kabupaten Bengkalis. Dengan terpilihnya Bupati tersebut, 

maka terbentuklah kantor Sekretariat Daerah di daerah Bengkalis.  
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Dalam melaksanakan tugas, setiap Sekretariat Daerah dan Kelompok Tenaga 

Fungsional wajib menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan sinkronisasi, 

simplikasi, efisiensi, efektifitas, transparansi dan akuntabilitas publik baik dalam 

lingkungan masing-masing maupun antar satuan organisasi lingkungan Pemerintah 

Daerah serta dengan instansi lain di luar Pemerintah Daerah sesuai dengan tugas 

masing-masing. Menjalankan tugas yang telah dibebankan, Sekretariat Daerah 

Kabupaten Bengkalis dipimpin oleh Sekretaris Daerah yang di bantu oleh 3 (Tiga) 

orang Asisten, 12 (Dua Belas) orang Kepala Bagian. Beserta para pegawai dan honorer 

yang membantu di setiap bagian yang ada di SETDA. 

2.2 Visi dan Misi Sekretariat Bengkalis 

2.2.1 Visi 

Terwujudnya Kabupaten Bengkalis Yang Bermarwah Maju Dan Sejahtera. 

2.2.2 Misi 

1. Mewujudkan pengelolaan potensi keuangan daerah, sumber daya alam dan 

sumber daya manusia yang efektif dalam memajukan perekonomian. 

2. Mewujudkan reformasi birokrasi serta penguatan nilai-nilai agama dan 

budaya melayu menuju tata kelola pemerintahan yang baik dan masyarakat 

yang berkarakter. 

3. Mewujudkan penyediaan infrastruktur yang berkualitas dan 

mengembangkan potensi wilayah pembatasan untuk kesejahteraan rakyat. 
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2.3 Struktur Organisasi Sekretariat Bengkalis 

 Berikut ini adalah struktur organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Bengkalis: 

 

Gambar 2.2 Struktur Sekretariat Bengkalis 

(Sumber: Data Olahan) 

2.4 Ruang Lingkup Sekretariat Bengkalis 

Sekretariat Daerah Kabupaten/Kota merupakan unsur pembantu pimpinan 

Pemerintah Kabupaten/Kota yang dipimpin oleh Sekretaris Daerah, berada di bawah 

dan bertanggung jawab kepada Bupati/Wali Kota. Sekretariat Daerah Kabupaten/Kota 

bertugas membantu Bupati/Wali Kota dalam melaksanakan tugas penyelenggaraan 

pemerintahan, administrasi, organisasi dan tata laksana serta memberikan pelayanan 

administrasi kepada seluruh Perangkat Daerah Kabupaten/Kota. Seketariat Daerah 

untuk Kabupaten/Kota diangkat dan diberhentikan oleh Gubernur atas usul 

Bupati/Wali Kota. Sekretariat Daerah Kabupaten/Kota terdiri atas sebanyak-

banyaknya 3 (Tiga) Asisten; di mana Asisten masing-masing terdiri dari sebanyak-

banyaknya 4 (Empat) bagian. 
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BAB III 

BIDANG PEKERJAAN 
 

3.1 Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan 

Kerja Praktek (KP) dilaksanakan terhitung dari tanggal 03 Juli sampai dengan 

tanggal 31 Agustus 2023 di Sekretariat Daerah Kabupaten Bengkalis. Selama 

pelaksanaan KP ada beberapa pekerjaan dan tugas yang dikerjakan, yaitu sebagai 

berikut: 

3.1.1 Membuat Aplikasi Manajemen Surat Berbasis Website 

Di Sekretariat Daerah Kabupaten Bengkalis bagian Organisasi saat ini belum 

mempunyai aplikasi untuk pencatatan surat masuk, surat keluar dan lembar 

disposisi. Pencatatan ini masih dilakukan  secara manual dengan menggunakan 

Buku Agenda masuk dan keluar. Maka dari itu untuk mempermudahkan dalam 

pencatatan surat masuk, surat keluar dan lembar disposisi maka akan dibuatkan 

sebuah Aplikasi Manajemen Surat Berbasis Website. 

3.1.2 Membuat Codingan Login 

Berikut ini adalah codingan yang digunakan dalam pembuatan Login: 

 

Gambar 3.1 Codingan Login 

(Sumber: Data Olahan) 
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3.1.3 Membuat Codingan Beranda Utama Admin 

Berikut ini adalah codingan yang digunakan dalam pembuatan beranda utama 

admin: 

 

Gambar 3.2 Codingan Beranda Utama Admin 

(Sumber: Data Olahan) 

3.1.4 Membuat Codingan Transaksi Surat Masuk 

Berikut ini adalah codingan transaksi surat masuk yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.3 Codingan Transaksi Surat Masuk 

(Sumber: Data Olahan) 
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3.1.5 Membuat Codingan Tambah Surat Masuk 

Berikut ini adalah codingan tambah surat masuk yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.4 Codingan Tambah Surat Masuk 

 (Sumber: Data Olahan)  

3.1.6 Membuat Codingan Edit Surat Masuk 

Berikut ini adalah source code edit surat masuk yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.5 Codingan Edit Surat Masuk 

(Sumber: Data Olahan) 
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3.1.7 Membuat Codingan Hapus Data Surat Masuk 

Berikut ini adalah codingan hapus data surat masuk yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.6 Codingan Hapus Data Surat Masuk 

(Sumber: Data Olahan) 

3.1.8 Membuat Codingan Tambah Disposisi  

Berikut ini adalah codingan tambah disposisi yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.7 Codingan Tambah Disposisi 

(Sumber: Data Olahan)  
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3.1.9 Membuat Codingan Edit Disposisi 

Berikut ini adalah codingan edit disposisi yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.8 Codingan Edit Disposisi 

(Sumber: Data Olahan) 

3.1.10 Membuat Codingan Cetak Disposisi 

Berikut ini adalah codingan cetak disposisi yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.9 Codingan Cetak Disposisi 

(Sumber: Data Olahan) 
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3.1.11 Membuat Codingan Transaksi Surat Keluar 

Berikut ini adalah codingan transaksi surat keluar yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.10 Codingan Transaksi Surat Keluar 

(Sumber: Data Olahan) 

3.1.12 Membuat Codingan Tambah Surat Keluar 

Berikut ini adalah codingan tambah surat keluar yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.11 Codingan Tambah Surat Keluar 

(Sumber: Data Olahan)  
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3.1.13 Membuat Codingan Edit Surat Keluar 

Berikut ini merupakan codingan edit surat keluar yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.12 Codingan Edit Surat Keluar 

(Sumber: Data Olahan) 

3.1.14 Membuat Codingan Hapus Surat Keluar 

Berikut ini merupakan codingan hapus surat keluar yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.13 Codingan Hapus Surat Keluar 

(Sumber: Data Olahan) 
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3.1.15 Membuat Codingan Cetak Agenda Surat Masuk 

Berikut ini merupakan codingan cetak agenda surar masuk yaitu sebagai 

berikut: 

 

Gambar 3.14 Codingan Cetak Agenda Surat Masuk 

(Sumber: Data Olahan) 

3.1.16 Membuat Codingan Cetak Agenda Surat Keluar 

Berikut ini merupakan codingan cetak agenda surat keluar yaitu sebagai 

berikut: 

 

Gambar 3.15 Codingan Cetak Agenda Surat Keluar 

(Sumber: Data Olahan) 
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3.1.17 Membuat Codingan Galeri Surat Masuk 

Berikut ini merupakan codingan galeri surat masuk yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.16 Codingan Galeri Surat Masuk 

(Sumber: Data Olahan) 

3.1.18 Membuat Codingan Galeri Surat Keluar 

Berikut ini merupakan codingan galeri surat keluar yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.17 Codingan Galeri Surat Keluar  

(Sumber: Data Olahan) 
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3.1.19 Membuat Codingan Referensi 

 Berikut ini adalah codingan referensi yang terdiri dari klasifikasi surat, tambah 

data dan import data yaitu sebagai berikut: 

 

Gambar 3.18 Codingan Referensi Surat 

(Sumber: Data Olahan) 

3.2 Target yang Diharapkan 

Dalam pelaksanaan Kerja Praktek (KP) yang berlokasi di Sekretariat Daerah 

Kabupaten Bengkalis terhitung selama 8 minggu terdapat beberapa target yang ingin 

dicapai yaitu: 

1. Memahami dunia kerja di Pemerintahan. 

2. Dapat memanfaatkan pengetahuan dan kemampuan di bidang IT sebagai bekal 

untuk memulai usaha dan mencari pekerjaan. 

3. Mengembangkan pengetahuan dan kemampuan di bidang IT untuk diterapkan 

di Pemerintahan. 
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3.3 Perangkat yang Digunakan 

Adapun perangkat lunak/perangkat keras yang digunakan dalam proses pembuatan 

aplikasi manajemen surat berbasis web adalah sebagai berikut: 

3.3.1 Perangkat Lunak (Software) 

Adapun perangkat lunak yang digunakan adalah sebagai berikut: 

3.3.1.1 XAMMP 

 

Gambar 3.19 Logo XAMMP 

(Sumber : logo xampp - Bing images - Search) 

XAMPP adalah sebuah paket perangkat lunak (software) komputer yang 

sistem penamaannya diambil dari akronim kata Apache, MySQL 

(dulu)/MariaDB (sekarang), PHP, dan Perl. Sementara imbuhan huruf “X” 

yang ada pada mula kata berasal dari istilah cross platform sebagai simbol 

bahwa software ini dapat dijalankan di empat sistem operasi yang berbeda, 

seperti OS, Linux, OS Windows, Mac OS dan Solaris. 

XAMPP berfungsi sebagai server lokal untuk mengampu berbagai jenis 

data website yang sedang dalam proses pengembangan. 

Dalam prakteknya, fungsi XAMPP bisa digunakan untuk menguji kinerja 

fitur ataupun menampilkan konten yang ada di dalam website kepada orang lain 

tanpa harus terkoneksi dengan internet, cukup diakses melalui Xampp control 

panel, atau istilahnya website online. 
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XAMPP biasanya banyak dipakai oleh para mahasiswa maupun pelajar 

untuk melihat hasil desain website sebelum akhirnya dibuat online 

menggunakan web hosting yang biasa dijual dipasaran. 

3.3.1.2 Bootstrap  

 

Gambar 3.20 Logo Bootstrap 

(Sumber: https://icons.getbootstrap.com/) 

Bootstrap adalah Framework Web Development berbasis HTML, CSS dan 

JavaScript yang dirancang untuk mempercepat proses pengembangan web 

responsive dan mobile-first (memprioritaskan perangkat seluler). 

Bootstrap adalah framework gratis yang bersifat open-source. Skrip dan 

syntax yang disediakan Bootstrap bisa diterapkan untuk berbagai komponen 

dalam desain web. 

3.3.1.3 Microsoft Edge 

 

Gambar 3.21 Microsoft Edge 

(Sumber: www.microsoft edge.com) 
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Microsoft Edge adalah web browser yang dikembangkan oleh Microsoft 

Corporation, ini adalah web browser yang telah menjadi pengganti untuk 

Internet Explorer yang merupakan web browser sebelumnya. Edge pertama kali 

diperkenalkan pada tahun 2015 sebagai bagian dari sistem operasi Windows 

10, sejak saat itu telah mengalami beberapa pembaharuan dan perbaikan. 

Microsoft Edge menggunakan mesin browser yang disebut “Microsoft 

EdgeHTML” untuk merender halaman web. Pada tahun 2020, Microsoft 

mengumumkan bahwa Edge akan beralih ke mesin browser Chromium yang 

juga digunakan oleh web browser populer lainnya seperti Google Chrome. 

Perubahan ini memungkinkan Edge untuk lebih kompatibel dengan berbagai 

situs web dan ekstensi yang dibuat untuk Chromium. 

Selain tersedia di Windows, Microsoft Edge juga tersedia untuk macOS, 

iOS dan Android memungkinkan pengguna untuk menjelajah web dengan 

konsistensi berbagai platform. 

3.3.1.4 Sublime Text 

 

Gambar 3.22 Logo Sublime Text 

(Sumber: https://www.sublimetext.com) 

Sublime Text adalah text/source editor yang memiliki fitur pendukung 

untuk beberapa bahasa pemrograman yang memudahkan pengguna saat 

melakukan coding terhadap bahasa pemrograman seperti PHP, Python, Java, 

HTML, SQL, C, C++ dan bahasa pemrograman lainnya. 
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3.3.2 Perangkat Keras (Hardware) 

Adapun perangkat keras yang digunakan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 3.23 Laptop Lenovo 

(Sumber: Data Olahan)  

Laptop adalah sebuah komputer pribadi yang berukuran kecil dan ringan yang 

digunakan sebagai perangkat untuk perancangan aplikasi dan pembuatan database, 

pembuatan aplikasi, penginputan data serta pembuatan laporan. 

3.4 Data-Data yang Diperlukan 

1. Membutuhkan akses internet yang bagus agar proses pembuatan website 

berjalan dengan lancar dan tidak terjadinya error ketika menjalankan tes akses 

ke website. 

2. Menggunakan aplikasi yang mendukung agar memudahkan dalam pembuatan 

website. 

3.5 Kendala-Kendala yang Dihadapi Dalam Menyelesaikan Tugas  

Selama melaksanakan Kerja Praktek (KP) di Sekretariat Daerah Kabupaten 

Bengkalis terdapat beberapa kendala yang dihadapi dalam mengerjakan tugas yang 

diberikan oleh pembimbing di Instansi. Kendala yang dihadapi adalah sebagai berikut: 

1. Tempat kerja praktek lumayan  sempit, sehingga kurang nyaman  untuk bekerja 

atau menjalankan tugas yang diberikan oleh pembimbing KP. 

2. Pembimbing KP kurang memperhatikan cara kerja KP sehingga mahasiswa KP  

sehingga mahasiswa KP kewalahan dalam menjalankan tugas. 
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3.6 Penyelesaian Masalah 

Berikut ini adalah penyelesaian masalah dari kendala-kendala yang dihadapi 

dalam menyelesaikan masalah tersebut: 

1. Pembimbing KP menyediakan tempat yang agak luas untuk mahasiswa KP agar 

nyaman dalam mengerjakan tugas yang diberikan. 

2. Memberi tahu kepada pembimbing agar lebih memperhatikan mahasiswa KP 

dan mengajarkan apa yang tidak dipahami oleh mahasiswa KP agar tidak 

kewalahan dalam mengerjakan pembuatan tugas dari pembimbing KP. 
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BAB IV 

PEMBUATAN APLIKASI MANAJEMEN SURAT 

BERBASIS WEBSITE 

 

4.1 Uraian Judul 

Aplikasi Manajemen Surat Berbasis Website ini merupakan suatu aplikasi yang 

dibuat untuk mengelola surat masuk, surat keluar dan lembar disposisi dengan lebih 

efektif dan efisien. Melalui aplikasi ini memudahkan admin untuk mengelola surat 

masuk, surat keluar dan lembar disposisi. 

4.2 Pembuatan Aplikasi 

Adapun tahapan pembuatan aplikasi ini adalah sebagai berikut: 

4.1.1 Mencari Referensi 

Mencari referensi untuk pembuatan aplikasi manajemen surat masuk, surat 

keluar dan disposisi adalah salah satu langkah penting untuk melakukan 

pembuatan aplikasi. Karena terdapat banyak sekali aplikasi manajemen surat 

masuk, surat keluar dan disposisi, baik melalui Website maupun Android.  

4.1.2 Hasil Tampilan Aplikasi 

Hasil tampilan aplikasi surat masuk, surat keluar dan disposisi ini sesuai 

dengan kebutuhan admin dalam mengelola sistem yang akan dibangun. Tampilan 

ini mencakup beberapa menu di dalamnya yaitu sebagai berikut: 
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4.1.1.1 Tampilan Awal 

 

Gambar 4.1 Tampilan Awal 

(Sumber: Data Olahan) 

Halaman yang pertama kali ketika admin ingin masuk ke dalam aplikasi 

ini ialah form login dengan menginputkan username dan password. 

4.1.1.2 Tampilan Beranda Utama Admin 

 

Gambar 4.2 Tampilan Beranda Utama Admin 

 (Sumber: Data Olahan)  

Pada beranda admin ini terdapat menu transaksi surat, buku agenda, 

galeri file, referensi dan pengaturan.   
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4.1.1.3 Tampilan Menu Transaksi Surat 

 

Gambar 4.3 Tampilan Menu Transaksi Surat 

(Sumber: Data Olahan) 

Pada tampilan menu transaksi surat ini, admin dapat melakukan proses 

penambahan surat masuk maupun surat keluar. Pada saat melakukan proses 

penambahan surat masuk maupun surat keluar sudah berhasil, maka admin 

bisa melakukan proses ubah, hapus, disposisi dan print surat sesuai dengan 

kebutuhan. 

4.1.1.4 Tampilan Disposisi Surat 

 

Gambar 4.4 Tampilan Disposisi Surat 

(Sumber: Data Olahan) 
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Pada tampilan disposisi surat ini admin bisa menambahkan disposisi 

surat serta ubah dan menghapus disposisi surat. 

4.1.1.5 Tampilan Menu Buku Agenda 

 

Gambar 4.5 Tampilan Menu Buku Agenda 

(Sumber: Data Olahan) 

Pada tampilan menu buku agenda ini admin bisa melakukan proses 

cetak surat baik itu surat masuk maupun surat keluar. 

4.1.1.6 Tampilan Menu Galeri File 

 

Gambar 4.6 Tampilan Menu Galeri File 

(Sumber: Data Olahan) 

Pada halaman ini admin bisa melakukan proses melihat detail file surat 

masuk dan file surat keluar baik itu file pdf maupun doc. 
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4.1.1.7 Tampilan Menu Referensi 

 

Gambar 4.7 Tampilan Menu Referensi 

(Sumber: Data Olahan) 

Pada halaman ini admin dapat melakukan penambahan dan import data 

serta melakukan hapus atau ubah sesuai referensi yang dibutuhkan. 

4.1.1.8 Tampilan Menu Logout 

 

Gambar 4.8 Tampilan Menu Logout 

(Sumber: Data Olahan) 

Pada halaman ini admin dapat mengubah profil, ubah password dan 

keluar dari aplikasi. 
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4.3 Alasan Pengambilan Judul 

Adapun alasan yang dijadikan dalam pengambilan judul dikarenakan aplikasi 

tersebut merupakan suatu terobosan yang penulis usulkan kepada pembimbing instansi 

untuk menerapkan pencatatan surat masuk, surat keluar dan lembar disposisi surat 

berbasis web yang lebih efektif  dan efisien tanpa harus melakukan pencatatan surat 

secara manual. 
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BAB V 

PENUTUP 
 

5.1 Kesimpulan 

Berdasarkan pembahasan laporan Kerja Praktek yang telah di uraikan di atas, 

maka dapat diambil kesimpulan yaitu dengan adanya pembuatan aplikasi manajemen 

surat berbasis website maka akan mempermudahkan proses pengelolaan surat masuk, 

surat keluar dan lembar disposisi dengan lebih efektif dan efisien sehingga admin 

memperoleh kemudahan dalam memanajemen surat tersebut. 

Selain itu, dengan adanya Kerja Praktek ini mahasiswa Teknik Informatika 

Politeknik Negeri Bengkalis mendapatkan pengalaman di dunia kerja yang 

sesungguhnya meskipun hanya dilakukan selama 2 bulan. 

5.2 Saran 

Pembuatan aplikasi ini bisa dikatakan masih sangat sederhana, baik dari segi 

tampilan maupun dari segi keamanannya. Sebaiknya, untuk tahap pengembangan ini 

diharapkan dibuat semenarik mungkin dan dikembangkan lebih lanjut dengan 

menambahkan fitur-fitur yang lebih lengkap lagi. Adapun fitur-fitur yang dimaksud 

ialah integrasi email, manajemen persetujuan, notifikasi dan lain sebagainya. 
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DAFTAR LAMPIRAN 

Lampiran 1: Absensi Harian Kerja Praktek 
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Lampiran 2: Laporan Kegiatan Harian Kerja Praktek 
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Lampiran 3: Surat Keterangan Selesai Kerja Praktek 
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Lampiran 4: Lembar Penilaian dari Instansi 
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Lampiran 5: Sertifikat Magang 
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