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KATA PENGANTAR 

Puji dan Syukur penulis ucapkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena 

berkat limpahan Rahmat dan Karunia-Nya sehingga penulis dapat menyusun laporan 

ini dengan baik dan tepat pada waktunya. Dalam laporan ini akan membahas 

mengenai Kerja Praktek (KP) yang dilaksanakan di Kantor Bupati Bengkalis. 

Laporan Kerja Praktek ini kami susun sebagai bentuk tanggung jawab dan 

pelaksanaan tugas akademik kami sebagai mahasiswa. Kami merasa sangat beruntung 

dan bersyukur atas kesempatan yang diberikan untuk memperluas wawasan dan 

pengetahuan kami dalam mengamati dan mengalami proses kerja terjadi di kantor 

Bupati Bengkalis.  

Adapun tujuan penulisan laporan Kerja Praktek (KP) ini adalah salah satu 

syarat yang harus dipenuhi oleh setiap Mahasiswa Jurusan Teknik Informatika 

Politeknik Negeri Bengkalis yang telah melaksanakan Kerja Praktek (KP). 

Laporan Kerja Praktek ini dibuat dengan berbagai observasi dan beberapa 

bantuan dari berbagai pihak untuk membantu menyelesaikan tantangan dan hambatan 

selama melaksanakan Kerja Praktek hingga dalam mengerjakan laporan ini. Oleh 

karena itu, penulis mengucapkan terimakasih yang sebesar-besarnya kepada :  

1. Tuhan Yang Maha Esa yang telah memberikan nikmat dan hidayah-Nya. 

2. Kedua orang tua, keluarga dan teman-teman yang selalu memberikan do’a, 

dukungan, motivasi dan semangat, sehingga penulis bisa menyelesaikan laporan 

ini dengan sebaik mungkin. 

3. Bapak Johny Custer,ST.,MT selaku Direktur Politeknik Negeri Bengkalis 

4. Bapak Supria,M.Kom selaku ketua program Studi D-III Teknik Informatika 

5. Bapak Nurul Fahmi,M.T selaku Dosen Pembimbing Kerja Praktek. 

6. Bapak Muhammad Nasir, M.Kom selaku Koordinator Pelaksanaan Kerja 

Praktek. 
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7. Semua pihak yang telah membantu dalam pelaksanaan Kerja Praktek di kantor 

Bupati Bengkalis 

8. Seluruh anggota staff ruangan bagian Hukum kantor bupati Bengkalis penulis 

merasa sangat bersyukur selama melaksanakan kerja praktek di kantor Bupati 

Bengkalis, karena dengan adanya pelaksanaan kerja praktek ini penulis 

mendapatkan begitu banyak pengalaman berharga yang dapat dijadikan 

pengangan yang sangat berguna dan membantu di masa yang akan dating 

terutama di dalam dunia kerja dengan lingkup yang lebih luas. 

Penulis menyadari bahwa masih terdapat banyak kekurangan pada laporan ini. 

Oleh karena itu penulis mengundang pembaca untuk memberikan saran serta kritik 

yang dapat membangun. Kritik dari pembaca sangat diharapkan untuk 

penyempurnaan laporan selanjutnya. Untuk itu kritik dan saran demi kesempurnaan 

penulisan Kerja Praktek (KP) ini sangat penulis harapkan. 

 

 Bengkalis, 31 Agustus 2023 

 

 

 

 SONIA 

  NIM. 6103211484 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

Kerja Praktek (KP) adalah salah satu mata kuliah wajib yang ada di semua Program 

Studi (Prodi) di lingkungan Politeknik Negeri Bengkalis. Kerja Praktek merupakan proses 

belajar bekerja di suatu instansi dengan tujuan mendapatkan pengalaman kerja dan melakukan 

pengamatan terhadap pekerjaan yang bersesuaian dengan kompetensi masing-masing prodi. 

Untuk dapat terjun ke dunia kerja setelah lulus kuliah, setiap mahasiswa harus memiliki 

kesiapan dalam menghadapi dunia kerja yang sesuai dengan keahlian dan kemampuan yang 

dimilikinya selama perkuliahan. Banyak hal yang menjadi hambatan bagi seseorang yang 

belum mempunyai pengalaman kerja untuk bisa terjun di dunia pekerjaan, karena ilmu 

pengetahuan yang diperoleh di kampus akan berbeda dengan terjun langsung dilapangan. 

Kerja Praktek adalah penempatan seseorang pada suatu lingkungan pekerjaan yang 

sebenarnya untuk meningkatkan keterampilan, etika pekerjaan, disiplin dan tanggung jawab 

yang merupakan suatu kesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan dan keterampilan 

yang dimiliki, yang ada hubungannya dengan latar belakang seseorang yang melaksanakan 

Kerja Praktek tersebut. Maka dari itu mahasiswa mengerjakan Kerja Praktek di suatu instansi 

yaitu Kantor Bupati, Kabupaten Bengkalis. 

Dalam memasuki era globalisasi saat ini, teknologi informasi tidak dipungkiri 

memiliki kaitan erat dengan kehidupan manusia setiap harinya. Teknologi informasi dapat 

mempermudah pekerjaan manusia serta memberikan kemudahan dalam memperoleh 

informasi. Maka dari itu penulis mendapatkan tugas yaitu “PERANCANGAN MOCKUP 

PADA APLIKASI HIBAH BERBASIS WEBSITE”. 

Kegiatan KP meliputi 7 program studi yaitu : 

a. Teknik Perkapalan 

b. Teknik Mesin 

c. Teknik Elektro 

d. Teknik Sipil 

e. Administrasi Bisnis 

f. Bahasa Inggris 

g. Teknik Informatika 
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h. Teknik Mesin Produksi&Perawatan 

i. Teknik Perancang Jalan Dan Jembatan 

j. Teknik Listrik 

 

1.2. Tujuan 
 

Adapun tujuan KP adalah sebagai berikut : 

a. Untuk menerapkan skill serta ilmu pengetahuan yang telah diperoleh dalam 

perkuliahan di lapangan pekerjaan. 

b. Untuk menambah pengalaman serta pengetahuan selama melakukan  kerja praktek. 

c. Untuk mengetahui bagaimana berinteraksi dengan baik di dunia pekerjaan 

 

1.3. Manfaat 
  
 Sedangkan manfaat kegiatan KP bagi mahasiswa dan Politeknik Bengkalis yaitu : 

a. Mendapatkan kesempatan untuk menerapkan skill serta ilmu pengetahuan yang telah 

diperoleh dalam perkuliahan di lapangan pekerjaan. 

b. Dapat mengetahui bagaimana berinteraksi dengan baik di dunia pekerjaan. 

c. Dapat menambah pengalaman dan pengetahuan diluar kampus selama kerja praktek 

dilakukan. 

d. Mendapat kesempatan menerapkan ilmu pengetahuan teori atau konsep dalam dunia 

pekerjaan secara nyata. 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM INSTANSI 

  2.1       Sejarah Singkat Sekretariat Bengkalis   
 

   

          Gambar 2.1 kantor Bupati 

 

Kantor Bupati adalah bangunan tempat Bupati melakukan kegiatan administrasi di 

wilayah administrasinya. Umunya kantor Bupati disebut Sekretariat Daerah (SETDA). 

Sekretariat Daerah Kabupaten/Kota merupakan unsur pembantu pimpinan Pemerintah 

Kabupaten/Kota yang dipimpin oleh Sekretaris Daerah, berada di bawah dan bertanggung jawab 

kepada Bupati/Wali kota. Sekretariat Daerah Kabupaten/ Kota bertugas membantu Bupati/ Wali 

kota dalam melaksanakan tugas penyelenggaraan pemerintahan, administrasi, organisasi dan tata 

laksana serta memberikan pelayanan administrasi kepada seluruh Perangkat Daerah 

Kabupaten/Kota. Sekretaris Daerah untuk kabupaten/kota diangkat dan diberhentikan oleh 

Gubernur atas usul Bupati/Wali kota. Sekretariat Daerah Kabupaten/Kota terdiri atas sebanyak-

banyaknya 3 Asisten; di mana Asisten masing-masing terdiri dari sebanyak-banyaknya 4 bagian, 

begitu juga yang terdapat di Sekretariat Daerah Kabupaten Bengkalis. Kantor Bupati Bengkalis 

terletak dijalan Ahmad Yani Kecamatan Bengkalis yang dipimpin oleh Amril Mukminin selaku 

Bupati Bengkalis.  

Asisten Pemerintahan memimpin Bagian Tata Pemerintahan dan OTDA, Bagian Hukum, 

Bagian Pengelolaan Perbatasan, Bagian Administrasi Kerjasama Daerah; Asisten Perekonomian 

dan Pembangunan memimpin Bagian Perekonomian dan Sumber Daya Alam, Bagian 

Administrasi Pembangunan, Bagian Pengadaan Barang dan Jasa, Bagian Kesejahteraan Rakyat; 

dan Asisten Administrasi Umum memimpin Bagian Organisasi, Bagian Umum, Bagian 

Keuangan dan Aset, Bagian Hubungan Masyarakat.  

https://id.wikipedia.org/wiki/Bupati
https://id.wikipedia.org/wiki/Wali_kota
https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten
https://id.wikipedia.org/wiki/Kota
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2.2  Visi Dan Misi Sekretariat Bengkalis  
 

2.2.1  Visi 

 

            Terwujudnya Kabupaten Bengkalis Yang Bermarwah, Maju Dan Sejahtera.  

2.2.2 Misi  

 

1. Mewujudkan Pengelolaan Potensi Keuangan Daerah, Sumber Daya Alam dan Sumber 

Daya Manusia yang Efektif  dalam Memajukan Perekonomian.  

2. Mewujudkan Reformasi Birokrasi serta Penguatan Nilai-nilai Agama dan Budaya 

Melayu Menuju Tata Kelola Pemerintahan Yang Baik dan Masyarakat yang 

Berkarakter. 

3. Mewujudkan Penyediaan Infrastruktur yang Berkualitas dan Mengembangkan Potensi 

Wilayah Perbatasan untuk Kesejahteraan Rakyat.  
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2.3 Struktur Organisasi Sekretariat Daerah Bagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten 

Bengkalis 
 

         Berikut merupakan Struktur Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Bengkalis : 

 

   
KEPALA BAGIAN HUKUM 

SETDA KABUPATEN 

BENGKALIS 

 

 

MOHD. FENDRO  

ARRASYID, SH,MH 

PEMBINA  (IV/a) 

NIP. 19820706 201001 1 009 

   

 

 

       

 

 

       

     SUBKOORDINATOR 

PERUNDANG-UNDANGAN 

 

NURYASNI 

YAZID,S.Ag.,M.Sy 

PENATA Tk. I  (III/d) 

NIP. 19790814 200901 2 005 

 
SUBKOORDINATOR 

BANTUAN HUKUM 

 

 

 

WAHYUDI HIDAYAT,SH.I 

PENATA  (III/c) 

NIP. 19771228 200901 ` 007 

 
ANALISI HUKUM SUB 

KOORDINATOR 

DOKUMENTASI 

 

 

JEFRIZAL, SE 

PENATA Tk. I (III/b) 

NIP. 19800207 200701 1 002 

        

        

 

1. RINA PERMATA SARI, SH 

NIP. 19901105 201903 2 006 

 

2. YUDI YUWANTO 

NIR. 19810501 200901 1 008 

 

3. KHAIRUL ANWAR, AMd 

 

4. FITRA SANDO, S.KM 

 

5. MARDIANA 

 

6. RESIE TIANA MARYAND, 

S.Pd 

 

  

1. REZA RASYIDAH, SH 

NIP. 19850501 200903 2 006 

 

2.  ASRIDAYATI 

NIP. 19670803 198903 2 0 

 

3. NABILA PUTRI NOFAN, SH 

NIP.19951231 201903 2 006 

 

4. RAHMAD ZULARIPIN, 

S.Kom 

5. RAMADHAN  SYAFEI, SE 

6. MUKHTAR HADI 

7. FIRDAUS, SH 

 

 

 

  

1. ERNAFATILA 

NIP. 19660809 198903 2 

002 

 

2. MOLYADI 

NIP. 19750109 200701 1 

003 

 

3. NURAZIZAH, S.Sos 
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2.4 Ruang Lingkup  
 

Adapun ruang lingkup dari Sekretariat Daerah Kabupaten Bengkalis yakni mencangkup 

seluruh instansi pemerintah di Kabupaten Bengkalis.Berdasarkan Peraturan Bupati No. 34 Tahun 

2016, Koordinasi Asisten Sekretariat Daerah Kabupaten Bengkalis dengan dinas-dinas terkait 

yakni, sebagai berikut: 

Asisten Pemerintahan berkoordinasi dengan Badan Kesatuan Bangsa dan Politik; Badan 

Penelitian dan Pengembangan; Badan Penanggulangan Bencana Daerah; Dinas Lingkungan 

Hidup; Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa; Dinas Pemadam Kebakaran; Dinas 

Kependudukan dan Pencatatan Sipil; Dinas Perumahan, Pemukiman dan Pertanahan; Sekretariat 

DPRD; Satuan Polisi Pamong Praja; Kecamatan dan Kelurahan; Komisi Pemilihan Umum.   

Asisten Perekonomian dan Pembangunan berkoordinasi dengan Dinas Kebudayaan, 

Pariwisata, Kepemudaan dan Olahraga; Dinas Koperasi, Usaha Kecil Menengah; Dinas 

Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang; Dinas Perumahan, Pemukiman, dan Pertanahan; Dinas 

Perdagangan dan Perindustrian; Dinas Pertanian; Dinas Kelautan dan Perikanan; Dinas 

Komunikasi, Informatika dan Statistik; Dinas Perhubungan; Dinas Sosial; Dinas Tenaga Kerja 

dan Transmigrasi; Dinas Pengendalian Penduduk dan KB; Dinas Ketahanan Pangan; Dinas 

Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak; Badan Perencanaan Pembangunan Daerah; 

BUMD; PDAM. 

Asisten Administrasi Umum berkoordinasi dengan Inspektorat; Badan Kepegawaian, 

Pendidikan dan Pelatihan; Badan Pendapatan Daerah; Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset 

Daerah; Dinas Perpustakaan dan Kearsipan; Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Satu 

Pintu; Dinas Pendidikan; Dinas Kesehatan; dan RSUD.  
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BAB III 

BIDANG PEKERJAAN SELAMA KERJA PRAKTEK 

 

3.1. Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan 

Kerja Praktek (KP) dilaksanakan terhitung mulai tanggal 3 juli 2023 sampai dengan 

tanggal 31 Agustus 2023 di Kantor Bupati. Selama pelaksanaan KP adapun tugas yang diberikan 

diantaranya : 

3.1.1 Membuat Perancangan Desain Aplikasi Website Hibah Rumah Ibadah Setda 
 

 Di Sekretariat Daerah bagian Kesejahteraan Rakyat Kabupaten Bengkalis belum 

mempunyai aplikasi untuk membuat rekap rumah ibadah. Pembuatan rekap rumah ibadah ini 

masih dilakukan secara manual dengan menggunakan Microsoft Office Excel.  

Untuk mempermudah dalam pembuatan  rekap rumah ibadah maka dibuat aplikasi 

Website Hibah Rekap Rumah Ibadah Bagian Kesejahteraan Rakyat. 

3.1.2 Membuat perancangan mockup untuk tampilan menambah data pada aplikasi Hibah 
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3.1.3 Membuat Perancangan Mockup untuk Tampilan Isi Data yang Sudah di Input 

 

3.2  Target yang Diharapkan 

        Dalam pelaksanaan Kerja Praktek (KP) yang berlokasi di sekretariat Daerah 

Kabupaten Bengkalis dan terhitung 8 minggu terdapat beberapa target yang ingin tercapai, 

diantaranya: 

a. Memahami dunia kerja di pemerintah 

b. Dapat memanfaatkan pengetahuan dan kemampuan di bidang IT sebagai bekal untuk 

memulai usaha dan mencari pekerjaan. 

c. Mengembangkan pengetahuan dan kemampuan di bidang IT untuk diterapkan di 

pemerintahan 
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3.3 Software dan Hardware yang Digunakan 

 Pelaksanaan Kerja Praktek (KP) di sekretariaat Daerah Kabupaten Bengkalis 

menggunakan beberapa perangkat, baik perangkat lunak (software) maupun perangkat keras 

(hardware) 

3.3.1    Perangkat Lunak (software) 

    Adapun perangkat lunak yang akan digunakan adalah sebagai berikut : 

                                                                     

                                                           Gambar 3.8 Logo figma 

(Sumber : https://vectorlogoseek.com/figma-vector-logo-svg) 

Figma adalah salah satu tools atau aplikasi desain yang dapat digunakan pada windows 

dan Mac OS untuk membuat prototype aplikasi serta berbagai desain lainnya. Aplikasi ini 

berbasis vektor, sehingga memang sangat cocok digunakan untuk membuat user 

interface aplikasi atau website. Figma adalah satu dari sekian banyak tools desain seperti Adobe 

XD, Sketch, dan yang lain. Namun, figma masih menjadi pilihan yang populer, khususnya untuk 

kamu yang perlu berkolaborasi secara real time bersama tim. 

  3.3.2  Perangkat Keras (Hardware) 

             Adapun perangkat keras yang digunakan adalah sebagai berikut : 

                                                 

                                                      Gambar 3.9 : leptop 

                              (sumber : https://images.app.goo.g1/TDGZtZTTtCRngUvu7) 

 

 

 

https://www.dewaweb.com/blog/user-interface/
https://www.dewaweb.com/blog/user-interface/
https://www.dewaweb.com/blog/pengertian-website-lengkap/
https://www.dewaweb.com/blog/kelebihan-dan-kekurangan-adobe-xd/
https://www.dewaweb.com/blog/kelebihan-dan-kekurangan-adobe-xd/
https://images.app.goo.g1/TDGZtZTTtCRngUvu7
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   Laptop adalah komputer pribadi yang berukuran relatif kecil dan ringan. Biasanya 

memiliki berat antara 1 – 6 kg, tergantung pada ukuran, bahan, dan spesifikasi dari leptop 

tersebut, laptop ini akan digunakan sebagai perangkat untuk perancangan aplikasi, perancangan 

dan pembuatan database, pembuatan aplikasi, penginputan data, serta pembuatan 

laporan.Adapun laptop yang akan digunakan adalah leptop Acer Aspire A314-22 dengan 

spesifikasi Processor AMD 3020e with Radeon Graphics 1.20 GHz, Ram 4 GB. 

3.4 Data – data yang di perlukan 
 

1. Yang paling utama ialah membutuhkan akses internet yang kuat agar proses 

pembuatan website berjalan dengan lancar dan tidak mudah error dalam 

menjalankan tes akses ke website. 

2. Menggunakan aplikasi – aplikasi yang akurat agar memudahkan dalam 

pembuatan website. 

3. Referensi tampilan website yang akan mahasiswa kerja praktek buat. 

     3.5 Permasalahan  Selama Kerja Praktek 
 

        Setiap kegiatan selalu memiliki kendala atau permasalahan dari berbagai aspek. 

Begitu pula dengan kerja praktek yang dilaksanakan selama 2 bulan di kantor Bupati Berikut 

permasalahan yang dihadapi selama kerja praktek : 

1. Kurangnya pengetahuan tentang tugas yang diberikan oleh pembimbing lapangan KP 

yaitu, pembuatan Program input data Rekap Rumah Ibadah menggunakan Microsoft 

Excel. 

2. Pembimbing KP kurang memperhatikan cara kerja mahasiswa KP sehingga 

mahasiwa KP   kewalahan dalam menjalankan tugas. 

3. Sempitnya ruagan sehingga kurang nyaman saat melakukan pekerjaan yang diberikan 

oleh karyawan di dalam ruagan.  

 

3.6 Penyelesaian  Masalah  
 

               Pemecahan terhadap masalah yang dihadapi ialah dengan mencari referensi sebanyak 

mungkin melalui internet, serta menanyakan saran dari pembimbing di instansi dan pembimbing 

kerja praktek. Berdasarkan referensi dari beberapa sumber maka proses pembuatan aplikasi 

Website Hibah Rumah Ibadah Setda menggunakan sublime text 3 dengan mengikuti panduan 

dan tutorial dari berbagai sumber.   
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BAB IV 

PERANCANGAN MOCKUP 

PADA APLIKASI HIBAH BERBASIS WEBSITE 

 
 

4.1 Uraian Judul 
 

Judul ini saya ambil karena terkait apa yang ditugaskan oleh pembimbing KP karena 

Sekretariat Daerah Kabupaten Bengkalis Bagian Kesejahteraan Rakyat membutuhkan aplikasi 

yaitu “ Aplikasi Hibah Berbasis Website” , untuk Rekap Rumah Ibadah Kecamatan Bathin 

Solapan Kabupaten Bengkalis. 

 

  4.2 Proses Pembuatan Mockup Pada Aplikasi Hibah Berbasis Website 

 

Adapun tahap melakukan pembuatan “Mockup Pada Aplikasi Hibah Berbasis Website” 

dengan menggunakan figma. 

 

4.2.1 Tampilan judul aplikasi  
 

Berikut ini adalah tampilan untuk judul aplikasi web hibah 

    

                Gambar 4.1 Tampilan Judul 

                    (sumber : Data olahan ) 
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4.2.2 Tampilan input data aplikasi web hibah 

 

                          

                                                Gambar 4.2 tampilan input data 

                    ( sumber : Data olahan) 

 

  Ini merupakan input data yang berisi nama calon rumah ibadah penerima, alamat, tanggal 

proposal masuk, ketua pengurus, sekretaris pengurus, bendahara pengurus, jumlah yang 

diusulkan.  
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4.2.3    Tampilan input  data  

  

     Gambar 4.3 data yang sudah diinput 

            ( sumber : Data olahan) 

Berikut ini adalah tampilan data yang sudah diinput pada aplikasi web hibah 

 

4.2.4  Tampilan Simpan dan Hapus 

 

            Gambar 4.4 simpan dan hapus 

                ( sumber : Data olahan) 

         Berikut ini adalah tampilan simpan dan kosongkan pada aplikasi web hibah  
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BAB V 

PENUTUP 

5.1  Kesimpulan  

 

       Dalam pelaksanaan kerja praktek di Kantor Bupati, dapat disimpulkan bahwa perancangan 

mockup pada aplikasi hibah berbasis website perangkat ini digunakan untuk menginput data 

pada rumah ibadah. Sehingga dengan adanya contoh website perangkat ini mempermudah untuk 

karyawan di kabupaten bengakalis mendapat menginput data dengan mudah dan cepat. 

       Selain itu, dengan adanya Kerja Praktek ini, mahasiswa Teknik Informatika Politeknik 

Negeri Bengkalis mampu mengenal dengan lebih dalam mengenai Teknik Informatika dalam 

dunia kerja yang berada di luar Politeknik Negeri Bengkalis, seperti melaksanakan Kerja Praktek 

di Kantor Bupati. 

 

5.2  Saran 

       Pembuatan website ini masih sangat terbilang sederhana, terutama dari segi tampilan dan 

segi keamanan, ada baiknya untuk tahap pengembangan sistem baru diharapkan dibuat 

semenarik mungkin dan dikembangkan lebih lanjut dengan tambahan informasi yang lebih 

lengkap lagi yang pastinya bisa lebih bermanfaat bagi pengelola dan pengguna website tersebut. 

Agar website ini dapat ditampilkan dengan optimal maka diperlukan adanya dukungan perangkat 

keras dan perangkat lunak yang memadai.  
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LAMPIRAN 

 

LAMPIRAN 1. ABSEN KP KANTOR 
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Lampiran 4 Lembaran Penilaian KP 
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