
i 

 

LAPORAN KERJA RAKTEK (KP)   

PADA KANTOR INPEKTORAT KABUPATEN BENGKALIS 

BIDANG TATA USAHA (TU) 

 

 

 

 

CICI CAHYATI 

NIM : 5103181305 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI AHLI MADYA ADMINISTRASI BISNIS 

JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA 

POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS 

BENGKALIS - RIAU 

2021 



ii 

 

 
 

 

 

 



iii 

 

 

KATA PENGANTAR 

 

Bismillahirrahmanirrahim 

 Puji syukur Alhamdulillah penulis ucapkan kehadirat Allah SWT, yang 

telah menjadikan setiap yang sulit menjadi mudah, sehingga dengan kemudahan itu 

penulis dapat menyelesaikan laporan Kerja Praktek ini dengan segala 

keterbatasannya. Shalawat beserta salam senantiasa penulis mohonkan kepada 

Allah, semoga selalu dicurahkan kepada Nabi Muhammad SAW, beserta keluarga 

dan sahabat-sahabatnya serta para pengikutnya yang setia pada ajaran yang 

dibawanya sampai akhir zaman, Aamin. 

 Penulisan Laporan ini merupakan salah satu syarat yang harus dipenuhi oleh 

mahasiswa Jenjang pendidikan Ahli Madya pada Jurusan Administrasi Niaga 

Program Studi Adminstrasi Bisnis Politeknik Negeri Bengkalis yang telah 

melaksanakan Kerja Praktek di Kantor Inspektorat Kabupaten Bengkalis. 

Penulis menyadari,Bahwa tanpa ada bimbingan dan dorongan serta 

motivasi dari berbagai pihak kepada penulis selama Kerja Praktekberlangsung, 

tentunya pelaksanaan Kerja Praktek ini tidak akan selesai sesuai harapan.Karena 

itu, pada kesempatan ini, penulis mengucapkan terimakasih yang tidak terhingga 

kepada : 

1. Bapak Johny Custer, ST., MT Selaku Direktur Politeknik Negeri Bengkalis 

2. IbuYunelly Asra, SE., MM selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga. 

3. Ibu Nazrantika Sunarto,SE.,MM selaku Ketua Program Studi Ahli Madya 

Administrasi Bisnis. 

4. Bapak Bustami, S.ST., M.Si selaku dosen wali yang telah banyak 

membantu, memberikan saran dan masukan selama penulis kuliah di 

Polteknik Negeri Bengkalis. 

5. Ibu Supriati, S.ST., M.Si selaku pembimbing yang telah banyak membantu 

memberikan saran dan masukan selama proses Kerja Praktek (KP) ini. 

6. Erma Domos, B.S., MTCSOL selaku Koordinator Kerja Praktek (KP) 

Program Studi Administrasi Bisnis Politeknik Negeri Bengkalis. 
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7. Seluruh Dosen dan Tenaga Kependidikan Program Studi Administrasi 

Niaga Bisnis Politeknik Negeri Bengkalis. 

8. Untuk kedua Orang Tua dan keluarga yang selama ini senantiasa 

memberika doa setulus hati, memberikan semangat dan dukungannya. 

9. Teman-teman dan mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis khususnya 

Program Studi Administrasi Bisnis Semester VI (Enam) yang selalu 

memberikan dukungan dalam menyelesaikan Tugas Akhir ini. 

  

Semoga Allah SWT menerimanya sebagai amal saleh dan membalasnya 

dengan pahala yang berlipat ganda.  Aamiin 

Penulis menyadari bahwa di Dunia Kerja sangat membutuhkan kedisiplinan 

serta Etika yang baik selama melaksanakan Kerja Praktek pada Kantor Inspektorat 

Kabupaten Bengkalis. 

Penulis juga memohon maaf atas kesalahan yang telah dilakukan Baik di 

sengaja maupun tidak disengaja selama pelaksanaan Kerja Praktek di Kantor 

Inspektorat Kabupaten Bengkalis. 

Akhir nya agar laporan ini dapat bermanfaat bagi semua, penulis mengharap 

saran dan kritik yang membangun bagi kesempurnaan laporan ini. Penulis 

mengharapkan agar laporan ini berguna dan menjadi bahan bacaan yang bermanfaat 

bagi siapapun yang membacanya. 

 

                    Bengkalis,        Maret 2021 

                  Penulis 

 

 

     CICI CAHYATI 

         NIM.5103181305 
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