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BAB I 

PENDAHULUAN 

Pemerintah Kabupaten Bengkalis melalui Yayasan Gema Bahari 

mendirikan perguruan tinggi bernama Politeknik Pelayaran Bengkalis yang 

mempunyai 3 (tiga) program studi yaitu: Teknik Elektro Kapal, Teknik 

Pembuatan Kapal, dan Teknik Mesin Kapal. Kemudian di bawah naungan 

Yayasan Bangun Insani (YBI), Politeknik Kelautan Bengkalis berubah nama 

menjadi Politeknik Bengkalis dengan menambah 5 (lima) program studi yaitu: 

Teknik Perkapalan, Teknik Mesin, Teknik Elektro, Teknik Sipil dan Administrasi 

Bisnis 

Pada bulan Juli 2001, Politeknik Bengkalis menerima gelombang pertama 

baru siswa. Kemudian pada tahun 2006, Politeknik Bengkalis menambah 2 (dua) 

program studi baru, yaitu Bahasa Inggris Bisnis dan Teknik Informatika. 

Selanjutnya pada bulan Desember Tahun 2011, Politeknik Bengkalis resmi 

menjadi Universitas Negeri (PTN) dengan nama Politeknik Negeri Bengkalis 

melalui Peraturan Menteri,Menteri Pendidikan Nasional (Permendiknas) No. 28 

Tahun 2011 tentang Pendirian, Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Negeri 

Bengkalis dan Kebudayaan Republik Indonesia. 

Kemudian pada tahun 2013 hingga tahun 2016 Politeknik Negeri Bengkalis 

menambah 11 (sebelas) program studi baru yaitu D4 Teknik Mesin Produksi 

Perawatan, D4 Teknik Listrik, D4 Rekayasa Perangkat Lunak, D4 Teknik 

Perancangan Jalan & Jembatan, D4 Rekayasa Perangkat Lunak, D4 Administrasi 

Bisnis Internasional, D4 Akuntansi Keuangan Public, D3 (nautika, Teknika & 

Ketatalaksanaan dan Pelabuhan Niaga), D2 Teknik pengelasan, D2 Teknik Sistem 

Pembangkit Tenaga Listrik dan D2 Komputer Akutansi. Pada tahun 

2021, Politeknik Negeri Bengkalis akan kembali menambah  program studi baru 

program yaitu D4 Teknologi Rekayasa Arsitektur Perkapalan, D4 Keamanan 

Sistem Informasi, dan D4 Bahasa Inggris Untuk Komunikasi dan Profesional.   

Dengan demikian, sejak tahun 2000 hingga sekarang. Politeknik Negeri Bengkalis 

telah memilikinya 8 (delapan) jurusan dengan 20 (dua puluh) program studi. 
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Politeknik Negeri Bengkalis merupakan kampus vokasi yang mendidik 

mahasiswanya untuk menciptakan jiwa kompeten di bidangnya  berbagai bidang. 

Politeknik Negeri Bengkalis melaksanakan kerja praktik program yang wajib 

diikuti oleh seluruh mahasiswa semester akhir 

Magang atau lebih dikenal dengan sebutan “Program Magang” atau juga 

disingkat KP adalah serangkaian kegiatan yang mencakup pemahaman 

teori/konsep ilmiah yang diterapkan dalam pekerjaan sesuai dengan bidang 

studinya.Magang dapat meningkatkan pengetahuan dan keterampilan siswa serta 

dapat memecahkan masalahpermasalahan ilmiah sesuai dengan teori yang 

diperolehnya di bangku kuliah. Pemagangan dilakukan tanpa batas waktu 

sehingga siswa dapat memahami dan menerapkannya baik tentang bidang 

studinya. Selain itu juga agar mahasiswa dapat mengetahui profesinya dan 

suasana kerja sesuai dengan program studinya. Sangat praktis Pekerjaan 

merupakan tempat yang berguna bagi siswa untuk digunakan sebagai alat 

memperoleh pengetahuan dan pekerjaan pengalaman. Kerja praktik juga menjadi 

salah satu syarat untuk mendapatkan surat lamaran sarjana. 

Pada program ini khusus untuk Bisnis Digital mahasiswa semester 7 (tujuh) 

kegiatan program magang dilaksanakan 6 (enam) bulan, dengan memilih sendiri 

tempat dan lokasinya program magang. Namun, sebelum memilih tempat untuk 

melakukan program ini, pihak koordinator program magang memberikan 

beberapa opsi atau opsi untuk magang program kepada siswa. Lalu dari beberapa 

pilihan tersebut penulis tertarik melaksanakan kerja praktik di bidang transportasi 

yaitu perusahaan di PT Bengkalis Kuda Laut di Pekanbaru.  

 

1.1 Tujuan Kerja Praktik 

Kegiatan program magang Politeknik Negeri Bengkalis mahasiswa program 

studi Bisnis Digital memiliki hal-hal sebagai berikut 

1. Mengetahui spesifikasi pekerjaan yang dilakukan pada PT. Bengkalis Kuda 

Laut selama melakukan kerja praktik. 

2. Mengetahui target yang diharapkan selama melakukan pekerjaan kerja 

praktik di PT Bengkalis Kuda Laut. 
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3. Mengetahui perangkat keras dan perangkat lunak yang diperlukan di PT 

Bengkalis Kuda Laut. 

4. Mengetahui Perlengkapan kantor yang digunakan selama kerja praktik di PT.       

Bengkalis Kuda Laut. 

5. Mengetahui data yang diperlukan selama magang di PT. Bengkalis Kuda 

laut. 

6. Mengetahui dokumen – dokumen yang diperlukan yang dihasilkan dalam 

melakukan pekerjaan di PT. Bengkalis Kuda Laut.  

7. Mengetahui kendala dan solusi dalam kegiatan kerja praktik pada PT 

Bengkalis Kuda Laut 

 

1.2 Manfaat kerja praktik 

Kerja praktik yang dilaksanakan sangat bermanfaat bagi beberapa pihak 

seperti mahasiswa, perusahaan dan Politeknik Negeri Bengkalis. Adapun Manfaat 

kerja praktik sebagai berikut. 

 

1.2.1 Mahasiswa 

Ada beberapa manfaat yang diperoleh dari pelaksanaan kerja praktik 

program yang diperoleh mahasiswa, yaitu sebagai berikut: 

a. Mahasiswa Mendapatkan kesempatan menerapkan ilmu pengetahuan 

yang baik teori maupun konsep yang di peroleh selama perkuliahan ke 

dalam dunia kerja. 

b. Mahasiswa dapat meningkatkan pengetahuan dan keterampilan melalui 

keterlibatan secara langsung dalam berbagai kegiatan kerja pratik 

khususnya  di PT Bengkalis Kuda Laut. 

c. Mahasiswa memperoleh pengalaman di dunia kerja sehingga dapat 

mempersiapkan dan membenahi diri sebelum direkrut ke dunia kerja 

d. Siswa mempunyai kesempatan untuk mampu menganalisis permasalahan 

yang berkaitan dengan ilmu yang diterapkan dalam pekerjaan sesuai 

program studi. 

1.2.2 Perusahaan 
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Manfaat yang diperoleh dari pelaksanaan program kerja praktik juga 

diperoleh oleh perusahaan/lembaga yang menerima mahasiswa kerja praktik, 

seperti berikut: 

a. Perusahaan akan menerima bantuan tenaga kerja dari mahasiswa yang 

melakukan kerja praktik sehingga pekerjaan menjadi sedikit lebih ringan 

dan mudah. 

b. Perusahaan akan dikenal oleh akademisi dan dunia pendidikan. 

1.2.3 Politeknik Negeri Bengkalis 

Ada beberapa manfaat yang diperoleh dari pelaksanaan program kerja 

praktik yang diperoleh Politeknik Negeri Bengkalis, yaitu sebagai berikut: 

a. Terdapat kerjasama/hubungan yang baik antara pihak kampus dengan 

pihak perusahaan 

b. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari perusahaan 

terhadap mahasiswa yang mengikuti kerja praktik di dunia kerja 

c. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari dunia kerja 

guna mengembangan kurikulum dan proses pembelajaran. 

 

1.3 Waktu dan lama kerja Praktik  (KP) 

Kegiatan kerja Praktik (KP) ini dilaksanakan sesuia dengan jurusan 

Administrasi Niaga Politeknik Negeri Bengkalis. Jangka waktu kerja praktik yaitu 

selama enam bulan, terhitung mulai 03 Juli sampai dengan 29 Desember 2023. 

Adapun jadwal kerja PT Bengkalis Kuda Laut kota Pekanbaru sebagai berikut: 

Tabel 1. 1 Jadwal jam kerja PT Bengkalis Kuda Laut kota Pekanbaru 
NO Hari Jam Kerja Istirahat 

1 Senin s/d Kamis 08.00 s/d 16:30 WIB 12.00 s/d 13.00 WIB 

2 Jumat 08.00 s/d 16.30 WIB 11.30 s/d 13.30 WIB 

3 Sabtu 08.00 s/d 11.30 WIB  

Sumber: PT Bengkalis Kuda Laut  

Dari tabel 1.1 dapat dijelaskan bahwa jam masuk kerja 08.00 WIB 

kemudian istirahat jam 12.00 WIB, kembali masuk jam 13.00 WIB dan pulang  

jam16.30 WIB. Pada hari Jumat jam istirahat jam 11.30 , kembali masuk jam 

13.30 WIB. Sedangkan Sabtu jam pulang 11.30 WIB, dengan waktu istirahat 

tidak ada. Sedangkan seragam kerja di PT Bengkalis Kuda Laut dapat dilihat pada  
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tabel di bawah ini. 

Tabel 1. 2 Jadwal  Seragam kerja PT Bengkalis Kuda Laut  

No Hari Jenis Seragam 
1 Senin s/d Kamis Kemeja Putih, Celana Hitam 

2 Jumat Baju Batik 

3 Sabtu Bebas rapi 

Sumber: PT Bengkalis Kuda Laut  

 

1.4 Tempat Kerja Praktik (KP) 

Kerja Praktik di lakukan di Kantor PT Bengkalis Kuda Kota Pekanbaru Laut 

yang beralamat di Jl. H. Imam Munandar, Harapan Raya No. 67 AA Tangkerang 

Utara, Kecematan Bukit Raya, Kota Pekanbaru, Provinsi Riau, 28126. 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

 

2.1 Profil Perusahaan 

PT. Bengkalis Kuda Laut merupakan perusahaan yang aktif dan bergerak 

dibidang  menyediakan perlengkapan alat angkat buatan, alat berat, transportasi 

darat dan kendaraan. Perusahaan ini didirikan pada tanggal 5 Maret 2003 

beralamat di Jl. H. Imam Munandar, Harapan Raya No. 67 AA Tangkerang Utara 

- Pekanbaru - Riau. Yang pertama kali didirikan oleh Bapak Peng Suyoto B.COM 

yang berasal dari kota Bengkalis. Berbekal ilmu yang didapat selama belajar di 

universitas di Australia jurusan perdagangan, dan sejarah keluarga yang memang 

datang dari keluarga yang berbisnis di bidang perdagangan, hal itu membuatnya 

percaya diri untuk memulai perusahaan ini. 

Gambar 2. 1 PT. Bengkalis Kuda Laut di Pekanbaru 
Sumber : Data 2023 
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Gambar 2.2 Shoorom PT. Bengkalis Kuda Laut di Pekanbaru 
Sumber : Data  2023 

Pada Gambar 2.1 menunjukkan kantor PT. Bengkalis Kuda Laut yang dulu 

kantor pusat, sekarang seluruh pegawai kantor dan manajer dibagi menjadi 2 

dengan kantor pada Gambar 2.2 yaitu kantor S3mart Auto Arengka yang 

merupakan kantor bekas dealer mobil yang berlokasi di Jl. Soekarno - Hatta 

No.168 yang biasa disebut showroom mobil PT. Bengkalis Kuda Laut. 

Dengan diawali fokus usaha bidang migas dan transportasi kendaraan dan 

alat berat, PT. Bengkalis Kuda Laut didirikan ditahun 2003 dengan dipimpin oleh 

Bapak Peng Suyoto adalah perusahaan pertama yang menyediakan kendaraan 

dengan karyawan dilingkungan PT Chevron Pacific Indonesia dengan 

memanfaatkan Fleet Management System yang mampu mengefesiensikan dan 

mengefektifkan pengunaan kendaraan dengan pelayanan 3S “ Safety Satisfactory 

Services ” (Keselamatan, Kenyamanan, dan Ketepatan) 

Kini PT. Bengkalis Kuda Laut menyediakan jasa penyewaan alat berat ma

upun kendaraan ringan dengan atau tanpa driver diberbagai perusahaan Nasional 

maupun Multinasional yang jumlahnya mencapai ribuan unit yang tersebar diselur

uh pelosok Nusantara. Dengan motto “We Are The Best Solution For Your Trans

portation “ BKL datang tidak hanya sebagai perental biasa, dengan didukung 

perankat IT yang canggih, dapat memberikan solusi konkreit dalam permasalahan 
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transportasi anda. 

Perusahaan ini sangat menjunjung tinggi nilai-nilai perusahaan yang telah 

terbentuk sejak berdirinya perusahaan, adapun nilai-nilai perusahaan dari 

perusahaan ini adalah sebagai berikut. 

1. Kekeluargaan 

Asah asih asuh, toleransi, kebersamaan, tolong menolong dan gotong 

royong, musyawarah mufakat, menyejahterakan. 

2. Loyalitas  

Disiplin dan percaya diri, peduli dan mengabdi, dedikasi dan rela berkorban, 

bertanggung jawah dan bekerja cerdas, berani dan tegas, pengendalian diri. 

3. Pengembangan SDM.  

Merancang dan menyelenggarakan sistem pengembangan SDM yang khas, 

membangun sdm yang berintegritas (jujur, rendah hati, konsisten, 

melakukan apa yang diajarkan, memimpin dengan teladan, “saying, doing, 

being”, “dewasa”), membentuk SDM yang professional melalui training 

motivasi dan peningkatan skill, memperhatikan fasilitas kesejahteraan 

pekerja dan keluarga, menyusun jenjang karir. 

4. Bekerja sama 

Trust (percaya), truthfull, kesamaan tujuan dan transparan, komunikasi 

terbuka, kehendak baik, menyemangati, azas pigmalion, harmonis koorperat

if. 

5. Kaizen 

Perbaikan berkesinambungan (continuous improvement), berinisiatif dan 

kreatif untuk inovatif, pembelajaran terus menerus, pantang menyerah, 

konstruktif dalam pola piker dan pola tindak, kerja tepat cepat hemat, fokus 

pada hasil, memperhatikan proses berdasarkan system dan prosedur, kritis 

dan analitis. 

6. Luar biasa 

Tenaga kerja yang (luar biasa berintegritas, luar biasa professional, luar 

biasa loyal), Perusahaan yang (luar biasa dibanggakan, luar biasa dirindukan

), suasana kerja yang nyaman aman dan kondusif, Zero accident, safety first, 
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Go Green, pencapaian melampui target kerja. 

 

2.2 Logo PT. Bengkalis Kuda Laut 
 

Gambar 2. 3 Logo PT. Bengkalis Kuda Laut di Pekanbaru 
Sumber : Data 2023 

Gambar 2.3 merupakan bentuk logo PT Bengkalis Kuda Laut, adapun 

inspirasi warna logo PT Bengkalis Kuda Laut sebagai berikut : 

1. Kuda laut: sebagai simbol kesetiaan, kepedulian dan pelayanan, disiplin, 

dan pengorbanan diri. 

2. Padi: Memiliki kemauan untuk selalu membantu orang lain. Namun dalam 

melakukan pertolongan harus disesuaikan dengan kemampuan diri sendiri. 

3. Kapas : Berani memperjuangkan keadilan bagi diri sendiri dan keadilan bagi 

orang lain. 

 

2.3 Visi Misi 

Setiap perusahaan pasti mempunyai visi dan misi guna mewujudkan 

tujuannya dan sebagai penggerak dalam menjalankan programnya masing-masing, 

begitu pula PT. Kuda Laut Bengkalis. Berikut visi dan misi PT. Bengkalis Kuda 

Laut: 

1. Visi 
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Menjadi perusahaan penyedia jasa transportasi lokal berstandar 

internasional yang mengutamakan S3: Pelayanan yang Memuaskan Keselamatan 

(Keselamatan, Kenyamanan, dan Ketepatan Waktu). 

2. Misi 

Misi adalah pernyataan tentang apa yang harus dilakukan perusahaan. 

Dalam upaya mewujudkan visi dan misi tersebut, ditetapkan juga tujuan dan 

alasan didirikannya perusahaan. Berikut misi PT. Bengkalis Kuda Laut: 

a. Menempatkan keselamatan, kesehatan kerja dan perlindungan 

lingkungan sebagai prioritas dalam memberikan pelayanan. 

b. Memberikan pelayanan terbaik dan produk berkualitas untuk persewaan 

transportasi darat yang aman, efisien dan berteknologi maju, yang 

dijalankan oleh tenaga profesional yang berkompeten dan bermotivasi 

tinggi. 

c. Menciptakan lapangan kerja dan mengutamakan penempatan tenaga 

kerja lokal. 

 

2.4 Struktur Organisasi. 

Struktur organisasi PT. Bengkalis Kuda Laut adalah sejenis struktur 

organisasi fungsional, yaitu struktur organisasi berdasarkan fungsi masing-masing 

komponen. PT. Bengkalis Kuda Laut mempunyai 3 (tiga) orang pimpinan yaitu 

Direktur Utama yang menetapkan tujuan dan kebijakan, menyusun rencana 

pengembangan usaha sesuai dengan kemampuan atau anggaran yang tersedia atau 

direncanakan oleh PT. Bengkalis Kuda Laut serta mengawasi dan menilai 

aktivitas kerja stafnya. Direktur Operasi bertanggung jawab atas seluruh 

operasional di PT. Bengkalis Kuda Laut, membantu tugas direktur utama, 

merumuskan strategi dalam memenuhi target perusahaan dan mengkoordinasikan 

urusan keuangan untuk keperluan operasional perusahaan, mengawasi seluruh 

karyawan dan memastikan mereka menjalankan tugas sesuai instruksi, membuat 

laporan kegiatan untuk diberikan kepada presiden Direktur. Direktur Keuangan 

yang bertugas dan bertanggung jawab atas kinerja perusahaan, melihat laporan 

keuangan perusahaan, mengawasi laporan keuangan perusahaan, menyusun 



 

11 

 

strategi dan meningkatkan pertumbuhan keuangan perusahaan, meminimalkan 

risiko yang dapat merugikan perusahaan, mencermati peluang perusahaan.  

Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 2.4 yang mana menunjukka

n struktur organisasi PT. Bengkalis Kuida Laut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 
 

 

Gambar 2. 4 Struktur Organisasi PT. Bengkalis Kuda Laut 
Sumber: Data Olahan 2023 

Masing-masing jabatan dalam struktur organisasi mempunyai tanggung jawab dan 

tugasnya masing-masing untuk mencapai tujuan organisasinya. Berikut penjelasan 

masing-masing posisi: 

1. Direktur Jenderal 

Direktur umum bernama Peng Suyoto bertugas memimpin sebuah 

perusahaan. 

President Directur 

Peng Suyoto 

Operatinal Director 

Mex Ryan

 

Finance Director 

Erlina 

Sekretaris 

Emanuel 

 

General Manager 

Zen 

 

Manager Finance  

Helen 

Manager 

Accounting Adi 

Chandra 

Senior Manager 

Dwi Suyoto 

Manager BDA 

Volleyna 
Manager  

Maintenance 

Yusyantoro 

Manager  HRD 

Faradilal Zulda 

Manager 

Purchasing 

Stock 

Welly  

Manager IT 

Vacant 
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2. Direktur Keuangan 

Direktur Keuangan bernama Erlina yang bertanggung jawab atas kinerja 

keuangan suatu perusahaan. Mengawasi laporan keuangan perusahaan. Menyusun 

strategi dan meningkatkan pertumbuhan keuangan perusahaan. Meminimalkan 

risiko keuangan yang dapat merugikan perusahaan. 

3. Direktur Operasional 

Direktur Operasional bernama Mex Ariyanto bertanggung jawab atas 

seluruh kegiatan operasional perusahaan, termasuk proses perencanaan hingga 

pelaksanaan operasional. 

4. Sekretaris Perusahaan 

Sekretaris Perusahaan bernama Emmanuel merupakan organ pendukung 

Direksi yang mempunyai peran penting dalam memastikan terlaksananya aspek 

transparansi di perusahaan. Sekretaris Perusahaan berfungsi dalam komunikasi 

internal dan eksternal, hubungan investor, dan manajemen kesekretariatan 

perusahaan. Sekretaris Perusahaan berada di bawah Direktur Utama dan 

bertanggung jawab langsung kepada Direktur Utama. 

5. Manajer umum 

General manager bernama Zen bertugas memimpin perusahaan dan menjadi 

motivator bagi karyawannya. Mengelola operasional harian perusahaan. 

Merencanakan, melaksanakan, mengkoordinasikan, mengawasi dan menganalisa 

seluruh kegiatan usaha perusahaan. Mengelola perusahaan sesuai dengan visi dan 

misi perusahaan. 

6. Manajer BDA 

Seorang database administrator yang bernama volleyna adalah seseorang 

yang tugasnya menyimpan dan melindungi data dengan menggunakan software. 

Data yang dilindungi dapat bervariasi mulai dari data keuangan seseorang hingga 

riwayat transaksi pengiriman. 

7. Manajer Pemeliharaan 

Manajer Pemeliharaan bernama Yusyantoro adalah tindakan menjaga 

properti atau peralatan dalam kondisi baik dengan melakukan perbaikan, dan 

memperbaiki masalah. 
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8. Manajer Pembelian dan Stok 

Manajer Pembelian dan Stok bernama Welly yang bertugas mengurus 

pembelian barang atau material yang dibutuhkan perusahaan. Bahan atau barang 

dapat berupa perlengkapan kantor seperti alat tulis, kertas, printer, dan masih 

banyak lagi. 

9. Manajer SDM 

Manajer HRD bernama Faradila bertanggung jawab mengelola 

pengembangan dan pelatihan, konseling dan penilaian (penilaian kinerja dan 

potensi) karyawan. Manajer pribadi bertanggung jawab atas perekrutan dan 

seleksi, desain dan analisis pekerjaan, kompensasi, serta orientasi dan 

penempatan karyawan. 

10. Manajer Keuangan 

Manajer Keuangan tersebut bernama Hellen yang tugasnya tidak hanya 

mengawasi pengelolaan keuangan uang, namun juga melakukan kegiatan 

penggalangan dana yang tidak menguntungkan perusahaan dan menggantinya 

dengan kegiatan yang lebih menguntungkan. 

11. Manajer Akuntansi dan Pajak 

Manajer Akuntansi bernama Adi Chandra yang bertanggung jawab 

membuat jurnal dan laporan keuangan. Berkoordinasi dengan departemen lain 

untuk penyusunan anggaran tahunan. Membuat proyeksi arus kas mingguan dan 

bulanan ke Departemen Keuangan. Mengendalikan arus kas (cash flow) 

perusahaan, khususnya piutang dan hutang. 
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BAB III 

Deskripsi Kegiatan Selama Kerja praktik 

3.1 Spesifikasi Tugas yang di Laksanakan 

Di PT Bengkalis Kuda Laut di Pekanbaru, penulis ditempatkan pada bagian 

pemeliharaan dan pemasaran.  Divisi pemeliharaan merupakan kegiatan perusahaa

n memantau seluruh kegiatan unit perusahaan yaitu mengarahkan, memasukkan, d

an pemeriksaan suatu unit perusahaan dalam aktivitas oleh seluruh proyek. Di PT 

Bengkalis Kuda Laut penulis diberikan tugas di divisi digital marketing selama 

kegiatan divisi maintenance dan  digital marketing sebagai berikut: 

1. Mengikuti morning briefing  

2. Membuat brosur menggunakan aplikasi photosoap. 

3. Memasarkan unit perusahaan ke market place facebook. 

4. Memasukkan data material request (permintaan barang untuk maintenance, 

mekanik, driver) di sistem login BKL. 

5. Memasukkan data order purchesing service (POS) di sistem login BKL. 

6. Memasukkan data order purchesing jasa  (POJ) di sistem login BKL. 

7. Memamasukkan data bengkel perusahaan di sistem login BKL. 

8. Membuat laporan bujet perusahaan di Microsoft Excel. 

9. Membuat tanda terima dokumen maintenance untuk purchesing di 

Microsoft Excel. 

10. Car free day (CFD) bersama Karyawan BKL untuk memasarkan unit lalu 

membagikan brosur. 
 

3.1.1 Laporan agenda kegiatan harian kerja praktik 

Dalam kegiatan urain harian dari pekerjaan yang telah dilakukan Selama ker

ja praktik di PT Bengkalis Kuda Laut yang dilaksanakan mulai tanggal 03 juli 202

3 sampai dengan 29 Desember 2023, pada PT Bengkalis Kuda Laut divisi mainte 

nance dan digital merketing, Untuk mempermudahkan dalam penulisan maka kegi

tan di uraikan dalam bentuk tabel. adapun urain tabel dapat dilihat sebagai berikut 



 

15 

  

Tabel 3. 1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-1 Tanggal 03 Juli s/d 08 Juli 

2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 3 Juli 2023 1. Melakukan morning breafing dengan 

topik "musyawarah adalah kunci dalam 

membangun keputusan" oleh HRd. 

2. Pembagian Job Desk sesuai dengan divisi 

yang diperlukan oleh HRD PT Bengkalis 

Kuda Laut. 

3. Membantu divisi HRD memotong dan 

membuat garis pada buku dokumen 

Divisi Digital 

Marketing 

2 Selasa, 4 juli 2023 Membuat desain brosur mobil melalui Pho

tosoap 

Divisi Digital 

Marketing 

3 Rabu,05 juli 2023 1. Mengikuti morning briefing dengan Tema 

"kepemimpinan" 

2. Membuat desain mobil menggunakan 

photosoap 

Divisi Digital 

Marketing 

4 Kamis,06 juli 202

3 

Membuat desain brosur mobil melalui 

photoshoop 

Divisi Digital 

Marketing 

5 Jumat,07 juli 2023 1. Mengikuti morning briefing dengan tema 

" setiap kegagalan akan tumbuh benih 

kesuksesan" 

2. Membuat desain brosur mobil menggunak

an photoshoop 

Divisi Digital 

Marketing 

6 Sabtu,08 Juli 2023 Melanjutkan desain brosur melalui photos

oap 

Divisi Digital 

Marketing 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 2 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-2 Tanggal 10 Juli s/d 15 Juli 

2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 

 
Senin,10 Juli 2023 1. Breafing pagi dengan tema "loyalitas"  

2. Membuat brosur lowongan kerja dan 

membuat konten tips mobil 

Divisi Digital 

Marketing 

2 Selasa,11 Juli 202

3 

1. Membuat konten tips merawat mobil 

melalui Photosoap 

2. Mengikuti training maintenance 

3. Mengunggah brosur ke media sosial  

Divisi Digital 

marketing dan 

Divisi M-

aintenance 

3 Rabu, 12 Juli 

2023 

1. Breafing pagi dengan tema "kalau hanya 

bermimpi tanpa melakukan aksi maka 

tidak akan bisa mencapai tujuan. 

2. Memasukkan data perusahaan ke web 

sistem perusahaan 

3. Mengunggah brosur ke media sosial 

Divisi 

Maintenance 

 

 

 

 
4 Kamis,13 Juli 202

3 

1. Memasukkan data perusahaan ke sistem 

web perusahaan 

2. Mengunggah unit perusahaan ke FB 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat,14 Juli 202

3 

1. Breafing pagi dengan tema ", yakinlah 

sesuatu yang indah sedang menantimu" 

2. Memasukkan data kantor ke sistem perusa

haan 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu,15 Juli 2023 1. Memasukkan data kesistem perusahaan 

2. Mengunggah unit perusahaan ke FB 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 
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Tabel 3. 3 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-3 Tanggal 17 Juli s/d 22 Juli 

2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin,17 Juli 

2023 

1. Breafing pagi dengan tema "breafing pagi 

dengan tema "semua kesuksesan berawal 

dari dirimu sendiri, salah satunya disiplin 

terhadap diri sendiri merupakan sebuah 

langkah menuju kesuksesan". 

2. Memasukkan data kantor ke sistem Perusa

haan 

Divisi Maintena

nce 

2 Selasa,18 Juli 

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

2. Mengunggah brosur lowongan kerja 

perusahaan ke social media 

Divisi 

Maintenance 

 

 

3 Rabu,19 Juli 2023 Hari libur 1 Muharram 1445 Hijriyah - 

4 Kamis,20 Juli 

2023 

Memasukkan data kantor ke sistem perusa

haan 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat,21 Juli 

2023 

1. Breafing pagi dengan tema "Terkadang 

hal anda takutkan adalah hal yang anda 

butuhkan, yakinlah jalan dari tuhan adalah 

yang terbaik. 

2. Memasukkan data kantor kesistem perusa

haan 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu,22 Juli 

2023 

Memasukkan data kantor ke sistem perusa

haan 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 4 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-4 Tanggal 24 Juli s/d 26 Juli 

2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin,24 Juli 2023 1. Breafing pagi dengan tema “hanya orang 

ingin tahu yang akan terus belajar” 

2. Memasukkan data kantor kedalam sistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 25 Juli 

2023 

1. Memasukkan data kantor ke dalam sistem 

perusahaan 

2. Mengunggah unit perusahaan di instagram 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 26 Juli 

2023 

1. Morning briefing dengan tema "jika hal 

besar belim diraih, cobalah untuk keluar 

dari zona nyaman mu. 
2. Memasukkan data kantor ke sistem perusa

haan 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 27 Juli 

2023 

Memasukkan data kantor  ke sistem perusa

haan 
Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 28 Juli 

2023 

1. Mengikuti  morning briefing  
2. Memasukkan data kantor ke sistem perusa

haan 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 29 Juli 

2023 

1. Memasukkan data kantor kesistem perusah

an 
2. Menjawaban dari konsumen tentang penju

alan unit yang telah disebarkan di market 

place 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 
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Tabel 3. 5 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-5 Tanggal 31 Juli s/d 03 

Agustus 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 31 Juli 2023 1. Morning briefing "penghalang terbesar 

Untukmeraihkesuksesan adalah ketakuta

n untuk menghadapi kegagalan" 
2. Memasukkan data kantor ke sistem peru

sahaan 
3. Mengunggah unit mobil perusahaan di 

market place 
4. Mengarahkan konsumen yang tertarik ke 

sama unit perusahaan ke shorum 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 01 Agustus 

2023 

1. Memasukkan data kantor Ke sistem Peru

sahaan 
2. Mengunggah unit mobil perusahaan di 

market place 
3. Mencatat stok yang diambil karyawan 

untuk keperluan perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 02 Agustus 

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem Peru

sahaan 
2. Mencatat stok yang diambil oleh 

karyawan untuk keperluan Perusahaan 
3. Morning briefing dengan tema " sukses a

dalah saat persipan dan kesempatan bert

emu". 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 03 Agustus 

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem peru

sahaan 
2. Mencatat stok yang diambil oleh 

karyawan untuk keperluan Perusahaan. 
3. Mengunggah unit mobil Perusahaan di 

market place 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 04 Agustus 

2023 

1. Morning briefing dengan tema "cepat, te

pat , hemat" 
2. Memasukkan data kantor ke dalam  

sistem perusahaan. 
3. upload unit mobil di  ke market place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 05 Agustus 

2023 

Melaksanakan gotong royong Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 6 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-6 Tanggal 07 Agustus s/d 12 

Agustus 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 07 Agustus 

2023 

1. Morning briefing dengan tema "hidup 

yang sukses bukanlah hidup yang 

mudah. itu dibangun kualitas yang kuat, 

pengorbanan,usaha keras,loyalitas dan 

integritas. 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 08 Agustus 

2023 

1. Memasukkan data kantor kesistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit mobil perusahaan di 

market place 

Divisi 

Maintenance 



 

18 

  

3 Rabu, 09 Agustus 

2023 

1. Morning briefing dengan tema "kesempa

tan itu seperti matahari terbit, ketika 

anda 

menunggu terlalu lama, anda akan kehil

ngannya 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

Perusahaan 
3. Mencatat stock yang diambil oleh 

karyawan untuk kebutuhan perusahaan 
4. Mengunggah unit kendaraan perusahaan 

ke market Place 

Divisi 

Maintenance 

4  Kamis, 10 Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

Tema "Beterima kasihlah kepada tuhan 

setiap pagi ketika anda bangun karena 

anda memiliki pekerjaan pada hari 

itu,yang mana harus diselesaikan. suka 

atau tidak suka. 
2. Memasukkan data kantor kesistem 

perusahaan 

menganalisi barang stok yang masuk ke 

divisi Maintenance 
3. Mengunggah unit brosur perusahaan 

kemedia sosial dan menguploand unit 

kendaraan perusahaan ke market place 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 11 Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "beterima kasihlah kepada tuhan 

setiap pagi ketika anda bangun karena 

anda memiliki pekerjaan pada hari 

itu,yang mana harus diselesaikan. suka 

atau tidak suka. 
2. Memasukkan data kantor ke sistem peru

sahaan 
3. Menganalisi barang stok yang masuk ke 

divisi maintenance 
4. Mengunggah unit brosur perusahaan ke 

media sosial dan 
5. Mengunggah unit kendaraan perusahaan 

ke market place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 12 Agustus 

2023 

Memasukkan data kantor ke sistem Peru

sahaan 
Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 7 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-7 Tanggal 14 Agustus s/d 19 

Agustus 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 14 Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "Gagal itu makanan biasa . Itu bias

a, bagaimana kamu menyikapinya 

2. Mengunggah brosur ke media sosial  

3. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 15 Agustus 

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem  

2. Mengunggah unit kendaraan perusahaan 

ke market place 

Divisi 

Maintenance 
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3 Rabu, 16 Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "penghargaan paling tinggi bagi 

seorang pekerja kerajaan itu,tapi 

seberapa berkembang ia dengan kerja 

kerasnya itu. 
2. Memasukkan data kantor ke sistem peru

sahaan 
3. Mengunggah unit kendaraan perusahaan 

ke market place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 17 Agustus 

2023 

Hari proklamasi kemerdekaan ri ke - 78 Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 18 Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema “ kerja keras adalah sebuah kunci 

menuju keberhasilan”. 
2. Memasukkan data kantor ke sistem peru

sahaan 
3. Mengunggah unit kendaraan perusahaan 

ke market place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 19 Agustus 

2023 

Perusahaan mengadakan acara Lomba 

17 Agustus 1945 
Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023  

 

Tabel 3. 8 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-8 Tanggal 21 Agustus s/d 26 

Agustus 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 21Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "loyalitas (Company Values) 

bertanggung jawab dan Bekerja cerdas". 

2. Memasukkan data kantor ke dalam 

sistem perusahaan. 

3. Mengunggah unit mobil perusahaan ke 

market place  

Divisi  

Maintenance 

2 Selasa, 22 Agustus 

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit kendaraan perusahaan 

ke market place 

Divisi  

Maintenance 

3 Rabu, 23 Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "apabila kita menginnginkan hal 

besar terjadi di hidup kita, maka kita 

juga harus siap untuk melakukan 

perjuangan yang lebih besar juga". 
2. Memasukkan data kantor ke dalam 

sistem perusahaan 
3. Mencatat stok yang diambil oleh 

karyawan untuk kebutuhan perusahaan 
4. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 24 Agustus 

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mencatat stok yang diambil oleh 

karyawan. 
3. Mengunggah unit perusahaan di market 

place. 
4. Membantu divisi stock 

Divisi  

Maintenance 
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5 Jumat, 25 Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

Tema "Luar biasa (Company Values)-

Suasana kerja yang nyaman, aman dan 

Kondusif 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit Perusahaan ke market 

place 

Divisi  

Maintenance 

6 Sabtu, 26 Agustus 

2023  

Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 9 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-9 Tanggal 28 Agustus s/d 02 

September 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 28 Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

Tema "Kerja sama adalah orang-orang 

yang bersatu dengan orang lain yang 

menuju tujuan bersama melalui berbagai 

informasi dan berbagai ide,yang 

memperdayakan orang lain 
2. Memasukkan data kantor ke dalam 

sistem perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 29 Agustus 

2023 

1. Memasukkan  data kantor ke dalam 

sistem perusahaan. 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Membuat laporan TT di Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 30 Agustus 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "Keputusan yang kecil yang 

matang dapat mrngantarkannmu sebuah 

pencapaian" 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit kendaraan ke market 

place. 
4. Mencatat stock yang diambil oleh 

karyawan untuk kebutuhan kantor. 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 31 Agustus 

2023 

1. Memasukkan data Kantor ke sistem 

perusahaan 

2. Mengunggah unit mobil perusahaan di 

market place 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 01 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "musyawarah dan Mufakat 

(company Values). 

2. Memasukkan data kantor ke dalam 

perusahaan 

3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 02 

September 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

2. Mengunggah unit mobil perusahaan di 

market place 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 
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Tabel 3. 10 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-10 Tanggal 04 September s/d 

06 September 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 04 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "Driku tidak bisa mengubah arah 

angin,tetapi bisa menyesuaikan 

perjalanan pelayaran untuk selalu 

mencapai tujuan ku. 
2. Memasukkan data kantor ke dalam 

perusahaan. 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 05 

September 2023 

Memasukkan data kantor ke dalam ke 

sistem Perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 06 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

Tema "Banyak Ide akan Tumbuh lebih 

baik jika dieksekusi bersama dengan 

yang dibandingkan hanya tumbuh 

sendiri" 

2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

3. Memasukkan data kantor ke dalam ke 

sistem perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 07 

September 2023 

1. Memasukkan data kantor ke dalam 

sistem perusahaan 
2. Mengunggah unit kendaraan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 08 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "dibutuhkan 2 buah batu untuk bisa 

membuat api, Begitu pula dalam 

mencapai sebuah tujuan, dibutuhkan 

banyak orang untuk bekerja sama. 
2. Memasukkan data Kantor ke sistem 

Perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 09 

September 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengikuti gotong royong 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

Tabel 3.11 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-11 Tanggal 11 September s/d 

16 September 2023 

No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 11 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema"tahapan meraih kesuksesan itu 

panjang,dari persiapan, percobaan, ujian 

dan Kemenangan" 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 12 

September 2023 

Memasukkan data kantor ke sistem 

Perusahaan 
Divisi 

Maintenance 
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3 Rabu, 13 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

Tema "Berusalah untuk memberi 

semangat positif dalam sebuah 

tim,jangan justru menyebarkan hal 

negatif yang bisa memperburuk kondisi 

Tim". 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

Perusahaan. 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place. 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 14 

September 2023 

1. Memasukkan data kantor ke dalam 

sistem Perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Membantu divisi  stock 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 15 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing "bekerja 

sama, komperatif" 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

Perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 16 

September 2023 

1. Memasukkan data kantor ke dalam 

sistem perusahaan 

2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3.12 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-12 Tanggal 18 September s/d 

23 September 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 18 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

Tema "Bekerjasama,Komperatif " 

2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

3. Membantu divisi stock 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 19 

September 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan di market 

place 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 20 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema"Anda tidak dapat membiarkan 

kegagalan anda menentukan anda,Anda 

harus membiarkan kegagalan anda 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit kendaraan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 21 

September 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

2. Mengunggah unit kendaraan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 22 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing 

2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 23 

September 2023 

Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 
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Tabel 3.13 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-13 Tanggal 25 September s/d 

30 September 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 25 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing 

2. Memasukkan data sistem perusahaan 

lalu dipindahkan ke Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 26 

September 2023 

1. Melanjutkan memasukkan data sistem 

perusahaan lalu dipindahkan ke 

Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 27 

September 2023 

1. Mengikuti morning briefing 
2. Memasukkan data sistem perusahaan 

lalu dipindahkan ke Microsoft Excel 
3. Membantu divisi Stock 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 28 

September 2023 

Libur tanggal merah memperingati 

Maulid Nabi Muhammad SAW 
Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 29 

September 2023 

Ambil cuti /libur Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 30 

September 2023 

Ambil cuti/libur Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 14 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-14 Tanggal 02 Oktober s/d 07 

September 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 02 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "ada kemenangan disetiap 

perjuangan,ada kesuksesan disetiap 

pengorbanan,ada kemuliaan disetiap 

ujian. 
2. Memasukkan data kantor ke dalam  

sistem perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 03 Oktober 

2023 

Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 04 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "Hilangkan 1 jam di pagi hari dan 

kamu akan menghabiskan sepanjang hari 

untuk mendapatkannya" 
2. Memasukkan data kantor ke Microsoft 

Excel dari sistem perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 05 Oktober  

2023 

1. Melanjutkan memasukkan data kantor 

ke Excel dari sistem perusahaan 

2. Mengunggah unit kendaraan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 06 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema"satu-satunya cara untuk melakukan 

pekerjan yang hebat. 
2. Melanjutkan memasukkan data kantor 

ke Excel dari sistem perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 07 Oktober 

2023 

Ambil izin cuti/libur untuk mengikuti 

pelatihan Kampus. 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 
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Tabel 3. 15 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-15 Tanggal 09 Oktober s/d 14 

September 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 09 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema"yang tersulit itu bukan mulai 

bekerja, namun konsisten dalam 

pekerjaan 
2. Memasukkan data kantor ke Excel dari 

sistem perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 10 Oktober 

2023 

1. Melanjutkan Memasukkan data kantor 

ke Excel dari sistem perusahaan 

2. membantu divisi stok 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 11 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing  
2. Memasukkan data kantor ke Excel dari 

sistem perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan jual ke 

market Place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 12 Oktober  

2023 

Memasukkan data kantor kesistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 13 Oktober 

2023 

1. Mengikuti MB dengan tema "hidup kita 

berakhir saat kita menjadi diam saat 

tentang hal-hal yang penting". 

2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

3. Mengunggah unit perusahaan ke 

marketp place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 14 Oktober 

2023 

Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

Tabel 3. 16 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-16 Tanggal 16 Oktober s/d 21 

September 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 16 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing  
2. Memasukkan  data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit ke perusahaan ke 

market place 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 17 Oktober 

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mencatat barang keluar di maintenance 
3. Mengunggah brosur di media sosial  

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 18 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing "Aku 

mengingatkan diri sendiri setiap pagi : 

tidak adaa yang aku katakan hari ini 

yang akan mengajariku apapun itu. 
2. Memasukkan  data perusahaan ke 

Microsoft Excel 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 19 Oktober  

2023 

1. Melanjutkan memasukkan data perusaha

an ke Microsoft Excel 

2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 
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5 Jumat, 20 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing "semangat 

pagi kawan-kawan yang memiliki jiwa 

optimis ingat kesulitan yang kamu 

hadapi hari ini akan membantu kamu 

untuk sukses di masa yang akan datang . 
2. Memasukkan data kantor ke sisitem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 21 Oktober 

2023 

Memasukkan ke sistem perusahaan Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 17 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-17 Tanggal 23 Oktober s/d 27 

September 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 23 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing loyalitas 

(Company Values) 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 24 Oktober 

2023 

1. Melanjutkan memasukkan data kantor 

ke sistem perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Membantu divisi stock 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 25 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan  

tema sukses Itu bukan sekedar 

pencapaian diri sendiri, tapi bagaimana 

kita bisa memberikan dampak bagi 

orang lain, disekitaran kita. 
2. Memasukkan data Kantor ke sistem 

Perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 26 Oktober  

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

2. Mengunggah unit mobil perusahaan di 

market place 

3. Mencatat TT di Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 27 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "tanpa adanya suatu kemaun yang 

keras kalian tidak akan pernah mendapat

kan hasil yang maksimal 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit kendaraan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 28 Oktober 

2023 

Semua karyawan meeting di shoroom 

tentang penjualan selama satu  bulan 

Oktober 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 
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Tabel 3. 18 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-18 Tanggal 30 Oktober s/d 04 

November 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 30 Oktober 

2023 

1. Mengikuti morning briefing "Semua 

orang memliki saat diatas dan di bawah 

yang mereka harus ambil pelajaran dari 

situ. Tetapi setiap pagi aku memulai hari 

dengan berkata kepada diriku ini akan 

menjadi hari yang baik" 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit kedaraan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 31 Oktober 

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

Perusahaan 
2. Mengunggah unit kendaraan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 01 November 

2023 

1. Mengikuti morning briefing "luar biasa 

(pencapaian Melampaui target kerja) 

Company Values 
2. Menandai data perusahaan di Microsoft 

excel 
3. Mengunggah unit perusahaan di market 

place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 02 

November  2023 

1. Memasukkan data kantor kesistem 

Perusahaan 
2. Membuat bujet perusahaan Ke MS Excel 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 03 

November  2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "Pentingnya menaanamkan midset 

"follow up dalam pekerjaan " 

Peregangan otot sebelum memulai 

aktivitas kerja (senam senam kecil). 
2. Mangunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 04 

November  2023 

1. Ada acara perusahaaan pergi keshoorom 

tentang refresh digital marketing (marke

t place) dan Implementasi Jualan 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 19 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-19 Tanggal 06 November s/d 

11 November 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 06 

November 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema"tips dan trik dalam meningkatkan 

viewers pada postingan iklan" 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

Perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 07 

November 2023 

1. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

Perusahaan 
3. Memasukkan TT di Microsoft  

Divisi 

Maintenance 
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3 Rabu, 08 

November 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

Tema " kekeluargaan (tolong menolong 

dan gotong royong ) (company values) 
2. Memasukkan  data kantor ke sistem 

Perusahaan 
3. Membantu divisi stock. 
4. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 09 

November  2023 

1. Memasukkan data Kantor Kesistem 

Perusahaan  

2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 10 

November  2023 

1. Mengikuti morning briefing sharing 

tentang filing manajemen,peregangan 

otot sebelum memulai aktivitas kerja. 

2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

4. Membuat TT maintenance di Microsoft 

Exel 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 11 

November  2023 

1. Memasukkan  kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah  unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 20 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-20 Tanggal 13 November s/d 

18 November 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 13 

November 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "sharing maping area unit 

kendaraan yang akan dijual" 

2. Memasukkan data perusahaan ke 

Microsoft  Excel 

3. Mengunggah  unit perusahaan ke 

market place 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 14 Novemb

er 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

2. Mengunggah  unit perusahaan ke 

market place 

3. Membuat tanda terima dokumen mainte

nance di Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 15 

November 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "Loyalitas (berani dan tegas ) 

(company Values). 
2. Memasukkan data kantor kesistem 

Perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 16 

November  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Memasukkan data perusahaan ke 

Microsoft  Excel 
3. Membuat tanda terima dokumen mainte

nance di Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 
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5 Jumat, 17 Novemb

er  2023 

1. Mengikuti morning briefing 

2. Memasukkant data kantor ke sistem 

perusahaan 

3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

4. Memasukkan data perusahaan ke 

Microsof excel 

5. Menerima pengumuman untuk ke 

Shoroom dengan tema " refresh digital 

marketing (marketplace) dan 

implementasi jualan" 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 18 

November  2023 

Mengikuti meeting ke shoroom dengan 

tema " refresh digital marketing 

(marketplace) dan implementasi jualan" 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 21 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-21 Tanggal 20 November s/d 

25 November 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 20 

November 2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema "tips dan trik berkomunikasi 

dengan konsumen di media sosial 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

Perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 21 Novemb

er 2023 

1. Memasukkan data kentor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Membuat tanda terima dokumen mainte

nance di Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 22 

November 2023 

1. Mengikuti morning briefing  
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Memasukkan data kantor kesistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 23 Novemb

er  2023 

1. Mememasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Membuat tanda terima dokumen mainte

nance di Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 24 Novemb

er  2023 

1. Mengikuti morning briefing 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 25 

November  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit Perusahaan di market 

place 
3. Membuat TT maintenance 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 
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Tabel 3. 22 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-22 Tanggal 27 November s/d 

01 Desember 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 27 

November 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengikuti morning briefing 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 28 

November 2023 

1. Mememasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 29 

November 2023 

1. Mengikuti Morning briefing"role 

play"(Praktik berjualan dengan Custumer) 
2. Memasukkan  data kantor ke sistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 30 

November  2023 

Pergi ke shoorom untuk membantu Direks

i perpindahan barang 
Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 01 

Desember  2023 

1. Mengikuti morning briefing 
2. Pergi ke shoorom untuk mengangkat 

barang ke rumah direksi 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 02 

Desember  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

7 Minggu, 03 

Desember 2023 

CFD bersama karyawan BKL untuk 

memasarkan unit lalu membagikan brosur 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 23 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-23 Tanggal 04 Desember s/d 

09 Desember 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 04 

Desember 2023 

1. Mengikuti morning Briefing 
2. Memasukkan data ke sistem perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 05 

Desember 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke FB 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 06 

Desember  2023 

1. Memasukkan data dari sistem ke MS 

Excel 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 07 

Desember  2023 

1. Memasukkan data dari sistem ke MS 

Excel 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 08 

Desember  2023 

1. Mengikuti morning briefing 
2. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 09 

Desember  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem perusa

haan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Mengunggah brosur  di FB 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 



 

30 

  

Tabel 3. 24 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-24 Tanggal 11 Desember s/d 

16 Desember 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 11 

Desember 2023 

1. Mengikuti morning briefing 

2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

3. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 12 

Desember 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

Place 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 13 Desember  

2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 14 

Desember  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah brosur ke media sosial 
3. Membuat TT maintenanace 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 15 

Desember  2023 

1. Mengikuti morning briefing dengan 

tema “semangat kerja” 
2. Membantu direksi perpindahan barang 

dari rumah lama ke rumah baru   
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place  

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 16 

Desember  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan  
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place  

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 25 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-25 Tanggal 18 Desember s/d 

22 Desember 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 18 

Desember 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Memasukkan data kantor dari sistem ke 

Microoft Excel 
3. Mengunggah unit perusahaan ke market 

Place 
4. Mengikuti morning briefing 

Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 19 

Desember 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

Perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke FB 
3. Memasukkan data kantor dari sistem ke 

Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 20 

Desember  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Membuat tanda terima dokumen mainte

nance di Microsoft Excel 
4. Mengikuti morning briefing 

Divisi 

Maintenance 
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4 Kamis, 21 

Desember  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Memasukkan data kantor dari sistem 

perusahaan ke Microsoft Excel 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 22 

Desember  2023 

1. Mengikuti morning brifieng 
2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 
3. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
4. Membantu divisi stock 

Divisi 

Maintenance 

6 Sabtu, 23 

Desember  2023 

Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

 

Tabel 3. 26 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu ke-26 Tanggal 25 Desember s/d 

29 Desember 2023 
No Hari/tanggal Uraian Bagian 

1 Senin, 25 

Desember 2023 

1. Cuti bersama tanggal merah hari natalan Divisi 

Maintenance 

2 Selasa, 26 

Desember 2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

2. Mengunggah unit perusahaan ke market 

place 

Divisi 

Maintenance 

3 Rabu, 27 

Desember  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 
2. Mengikuti morning briefing  

Divisi 

Maintenance 

4 Kamis, 28 

Desember  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

2. Memasukkan data kantor dari sistem ke 

MS Excel 

Divisi 

Maintenance 

5 Jumat, 29 

Desember  2023 

1. Memasukkan data kantor ke sistem 

perusahaan 

2. Mengikuti morning briefing 

3. Membantu divisi stock  

Divisi 

Maintenance 

Sumber:Data Olahan 2023 

3.1.2 Uraian kegiatan kerja praktik 

Pada bagian ini ada beberapa uraian tentang  kegiatan atau tugas selama 

kerja praktik pada PT.Bengkalis Kuda Laut, selama 6 bulan yang dilaksanakan 

mulai tanggal 03 Juli 2023 sampai dengan 29 Desember 2023. Penugasan yang 

ada pada PT. Bengkalis Kuda laut sebagai berikut: 

1. Mengikuti morning briefing merupakan kegiatan yang dilakukan para 

karyawan di pagi hari sebelum mengerjakan pekerjaan yang dilakukan, 

morning briefing dilaksanakan dihari senin, rabu, jumat dengan tema 

morning briefing yang telah diberikan. Guna melakukan morning briefing 

adalah untuk meningkatkan semangat kinerja  karyawan dan ke kompakan 



 

32 

  

tim dalam suatu perusahaan di PT Bengkalis Kuda Laut. Dalam kegiatan 

pada morning briefing penulis banyak mendapat masukkan serta ilmu yang 

diberikan dari karyawan dan juga melihat cara berkomunikasi dengan baik 

dalam dunia kerja pada PT Bengkalis Kuda Laut. 

Gambar 3. 1 Mengikuti Morning Briefing 
Sumber: PT Bengkalis Kuda Laut 

2. Membuat brosur menggunakan aplikasi photosoap di minggu pertama 

penulis mendapatkan tugas bagian  digital Marketing yaitu  membuat brosur 

dari  photosoap. Dalam kegiatan ini penulis membuat brosur sesuai araahan 

yang dilakukan oleh karywan di perusahaan tersebut, dimana hasil brosur 

tersebut akan sebarkan di media sosial.   

Gambar 3. 2 Membuat Brosur 
Sumber: Kantor  PT Bengkalis Kuda Laut 
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3. Memasarkan unit perusahaan  ke market place dari PT Bengkalis Kuda Laut, 

dalam hal ini  seluruh karyawan diwajibkan untuk memasarkan unit 

perusahaan memasarkan ke media sosial IG dan WA maupun market place 

setiap jam 15:30 sampai dengan 16:30. 

Gambar 3. 3 Memasarkan ke Market Place 
Sumber: Kantor  PT Bengkalis Kuda Laut 

4. Memasukkan data material request (MR), order purchesing service (POS), 

order purchesing Jasa  (POJ), data bengkel di sistem login BKL. Selama 1 

minggu ditempatkan divisi digital marketing penulis dipindahkan ke divisi 

maintenance (pemeliharaan) selama 6 bulan, Penulis diberikan penugasan  

memasukkan data kantor ke sistem perusahaan menggunakan akun sistem 

Supervisor dan Staf. Dalam pekerjaan penulis sebuah material request 

(MR) untuk diminta agar dapat diproses lebih lanjut oleh penyedia barang 

(bagian stok), porchesing order jasa merupakan permintaan jika ada 

jasa yang terdapat dalam pengerjaan material request , purchesing order se

rvice (POS) merupakan memasukkan di sistem login BKL, memasukkan da

ta (POS) merupakan memasukkan yang dilakukan secara berkala atau 

pergantian asset yang  Suplayer nya diakui secara resmi. untuk 

memasukkan Dokumen hasil pengerjaan tersebut akan di cek lagi oleh 

penulis akan di cek dengan karyawan PT Bengkalis Kuda Laut. 
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Gambar 3. 4 Memasukkan Data ke Sistem 
Sumber: Sistem  PT Bengkalis Kuda Laut 

5. Membuat tanda terima dokumen Maintenance dan membuat laporan bujet di 

Microsoft Excel. Membuat bujet yang diambil dari sistem lalu di input ke 

Microsoft Excel, sedangkan membuat tanda terima dokumen Maintenance 

merupakan dokomen yang telah di proses dari sistem lalu membuat bukti 

bahwa memasukkan telah selesai lalu di proses. 

Gambar 3. 5 Membuat Laporan Bajet dan Tanda Terima Maintenance di Excel 
Sumber: Kantor  PT Bengkalis Kuda Laut 
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6. Mengikuti CFD bersama Karyawan BKL. Merupakan kegiatan yang 

dilakukan 2 (dua)  Minggu sekali oleh PT Bengkalis Kuda Laut, Dalam 

kegiatan ini penulis ikut berpatisipasi di acara tersebut yaitu penulis 

membagikan brosur unit perusahaan ke pengunjung yang ada disana. 

 

Gambar 3. 6 Mengikuti CFD 
Sumber: PT Bengkalis Kuda Laut 

 

3.2 Target yang di Harapkan Selama Kerja Praktik di PT Bengkalis Kuda 

Laut 

Adapun  target-target yang diharapkan dari beberapa penugasan diberikan 

selama kerja praktik sebagai berikut: 

1. Mengikuti morning briefing (MB) yang diadakan di PT Bengkalis Kuda 

Laut adalah untuk meningkatkan semangat kinerja  karyawan dan 

kekompakan tim dalam suatu perusahaan di PT Bengkalis Kuda Laut. 

Dalam kegiatan pada morning briefing penulis banyak mendapat masukkan 

serta ilmu yang diberikan dari karyawan dan juga melihat cara 

berkomunikasi dengan baik dalam dunia kerja pada PT Bengkalis Kuda 

Laut. 

2. Membuat brosur menggunakan aplikasi photosoap dalam penugasan ini me

mbuat brosur menggunakan  photosoap, penulis di berikan penugasan untuk 
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di upload ke market place atau  di media sosial setiap brosur yang telah 

diselesaikan.  

3. Memasarkan unit perusahaan di market place penugasan ini merupakan 

membantu perusahaan untuk dari segi penjualan jika terjual asset 

perusahaan maka membantu Finance perusahaan. 

4. Memasukkan data material request (permintaan barang untuk Maintenance, 

mekanik, driver) di sistem login BKL. Dalam hal ini membantu divisi 

maintenance, mekanik, dan driver untuk mengajukan permintaan sperepat 

pergantian asset perusahaan. 

5. Memamsukkan data order purchesing service (POS) di sistem login BKL. 

Memasukkan data (POS) merupakan memasukkan yang dilakukan secara 

berkala atau pergantian asset yang  Suplayer nya diakui secara resmi. 

6. Memasukkan data order purchesing Jasa (SPJ) di sistem login BKL. Merup

akan penugasan yang  di input untuk megetahui jika pergantian asset 

mempunyai jasa pembiayayaan. 

7. Memasukkan data bengkel perusahaan di sistem login BKL, untuk 

memudahkan perusahaan mengetahui jenis apa, asset yang dilakukan 

terhadap permintaan pergantian Sperepat. 

8. Membuat laporan bujet Perusahaan di Microsoft Excel, untuk mengetahui 

pengeluaran keuangan perusahaan disetiap asset yang dibutuhkan setiap 

permintaan, jasa, Service berkala. 

9. Membuat laporan tanda terima (TT) dokumen maintenance, Untuk 

mengatahui adanya permintaan barang (MR) dan  memasukkan setiap 

pembuatan (POS), (POJ) dari divisi maintenance yang diantar sudah di 

terima  

10. Mengikuti car free day (CFD) Untuk memasarkan unit lalu membagikan 

brosur, dalam hal ini penulis berpatisipasi dalam perusahaan untuk pameran 

unit perusahaan di sebuah acara CFD. 
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3.3 Perangkat Lunak/Keras yang di Gunakan Selama Kerja Praktik di PT. 

Bengkalis Kuda Laut. 

Perangkat lunak adalah perangkat yang ada di dalam komputer yang 

disimpan secara digital guna mengolah dan menyimpan data. Adapun 

perangkat lunak yang digunakan saat melakukan kerja praktik sebagai 

berikut: 

 

3.3.1 Perangkat Lunak 

Perangkat lunak yang digunakan selama praktik di PT. Bengkalis Kuda Laut 

adalah sebagai berikut: 

1. Sistem login PT.Bengkalis Kuda Laut 

Sistem login bkl yang digunakan penulis untuk memasukkan  data ke dalam 

sistem. Selain itu sistem ini juga banyak kegunaannya, salah 

satunya adalah untuk membuat permintaan MR (market request), POJ (orde

r purchesing jasa), POS (order purchesing service) dan lain-lain.  

 

Gambar 3. 7 Sistem Login BKL 

Sumber:Sistem PT Bengkalis Kuda Laut 

2. Microsoft Excel 

Microsoft Excel adalah software pengolah data yang paling populer di 

dunia. Software ini digunakan oleh berbagai kalangan, mulai dari pelajar, 

mahasiswa, hingga pekerja kantoran karena sangat efektif digunakan untuk 
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menyelesaikan berbagai permasalahan yang berhubungan dengan data dan 

angka. Micrsoft Excel telah dilengkapi dengan berbagai rumus atau formula 

yang memudahkan kita dalam mengolah data. Dengan rumus-rumus ini, 

kita bisa menyelesaikan berbagai persoalan administratif, seperti membuat 

laporan keuangan, membuat analisa data, membuat berbagai macam grafik, 

dan lain sebagainya. Fungsi bagi Penulis untuk membuat laporan bujet unit 

perusahaan dan membuat TT (tanda terima) dari permintaan. 

3. Adobe Photoshop 

Merupakan perangkat lunak penyunting citra buatan Adobe Systems yang 

dikhususkan untuk penyuntingan foto/gambar dan pembuatan efek. 

Perangkat lunak ini banyak digunakan oleh fotografer digital dan perusahaa

n iklan sehingga dianggap sebagai pemimpin pasar (market leader) untuk 

perangkat lunak pengolah gambar/foto, dan, bersama Adobe Acrobat, 

dianggap sebagai produk terbaik yang pernah diproduksi oleh Adobe 

Systems. Penulis menggunakan perangkat lunak ini untuk membuat Brosur 

unit kendaraan perusahaan yang akan dipasarkan ke media sosial. 

3.3.2 Perangkat keras 

Adapun perangkat keras yang digunakan untuk melakukan praktik di PT. 

Bengkalis Kuda Laut berupa Laptop, Mouse yang bisa digunakan dalam hal kerja 

praktik tesebut. Laptop digunakan untuk pembuatan pengerjaan yang dilakukan 

dalam kerja praktik seperti memasukkan data ke sistem BKL, membuat Brosur di 

Adobe Photosoap  dan juga memasukkan data ke Microsoft Excel. Mouse berguna 

untuk mengarahkan kursor atau panah pada sistem operasi windows atau lainnya. 

sedangakan Smarphone berguna untuk berkomunikasi secara online dan juga bisa 

mengunggah unit kendaraan di market place Facebook. 
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Gambar 3. 8 Perangkat Keras 

Sumber:Kantor PT Bengkalis Kuda Laut 

3.4 Perlengkapan kantor yang digunakan selama kerja praktik di PT. 

Bengkalis Kuda Laut. 

Adapun peralatan yang digunakan selama melaksanakan kerja praktik 

di PT. Bengkalis Kuda Laut sebagai berikut: 

1. Printer 

Printer adalah sebuah peralatan untuk mencetak laporan-laporan atau 

dokumen yang telah dibuat menggunakan komputer.Selain digunakan 

untuk mencetak, printer juga digunakan untuk mendukung dalam 

pembuatan Dokumen  MR, POJ, POS dan TT (tanda terima) dalam kerja 

praktik di PT bengkalis Kuda Laut. 

2. Stapler 

Stapler adalah alat untuk menyatukan sejumlah kertas. Stapler 

digunakan untuk menyatukan Dokumen MR, POJ, POS dan TT. 

3. Gunting 

Gunting digunakan untuk memotong kertas hasil print dokumen POS dan 

untuk memotong lakban bening jika ada material ingin di bungkus untuk ke 

dalam kardus. 

4. Lakban bening 

Lakban bening digunakan untuk membungkus barang yang ingin di 

paketkan ke dalam sebuah kotak kardus dari permintaan MR. 
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5. Pena 

Pena Memiliki fungsi utama yaitu untuk menulis. Pena merupakan salah 

satu perlengkapan yang wajib ada karena digunakan untuk mencatat 

nomor hasil input MR, POJ, dan POS dari sistem BKL 

 

3.5 Data yang di perlukan 

Dalam pelaksanaan kerja praktik, terdapat beberapa data-data yang 

diperlukan untuk menyelesaikan pekerjaan yang diberikan. Data  tersebut adalah 

sebagai berikut: 

 

3.5.1 Spesifikasi Mobil 

Dalam pengerjaan pembuatan brosur unit perusahaan yang dilakukan oleh 

penulis, penulis membutuhkan hal yang penting dalam spesifikasi tentang unit 

perusahaan mobil tersebut. Seperti merek mobilnya, Transmisi, bahan bakar, 

harga, tahun kendaraan, dan hal-hal yang penting dalam unit yang akan di buat 

dalam bentuk brosur. 

3.5.2 Lihat Asset 

Data ini digunakan oleh penulis untuk mengetahui keberadaan letak asset 

perusahaan yang tersebar dibeberapa wilayah. Data tersebut berisi Nomor asset, 

nama asset, projek, tahun asset, dan lokasi. 

3.5.3 Data Service 

Data ini termasuk hal yang penting untuk membuat dokumen MR dan POS 

dan POJ karna terdapat data service dibutuhkan untuk permintaan dalam 

pembuatan dokumen MR dan PO. Dalam data service itu  ada kilometer, nopol, 

tahun, kerusakannya dan proyek asset unit perusahaan tersebut. 

3.6 Dokumen file yang dihasilkan selama praktik di PT. Bengkalis Kuda 

Laut 

Dalam pelaksanaan program magang, terdapat beberapa dokumen yang 

diperlukan untuk menyelesaikan pekerjaan yang diberikan. Dokumen-

dokumennya adalah sebagai berikut: 
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3.6.1 Material request (MR) 

Gambar dibawah ini merupakan contoh hasil MR hasil dokumen yang 

dihasilkan:  

 
Gambar 3. 9 Material Request 

Sumber:Kantor PT Bengkalis Kuda Laut 

3.6.2 Porchesing order jasa (POJ) 

Dokumen hasil pengerjaan Porchesing order jasa (POJ) dapat dilihat pada 

gambar dibawah ini: 

 

Gambar 3. 10 Porchesing Order Jasa 
Sumber:Kantor PT Bengkalis Kuda Laut 

3.6.3 Purchesing order service (POS) 

Dokumen hasil pengerjaan porchesing order service (POS) dapat dilihat 

pada gambar dibawah ini: 



 

42 

  

 

Gambar 3. 11 Porchesing Order Service 
Sumber:Kantor PT Bengkalis Kuda Laut 

3.6.4 Tanda terima (TT)  

Tanda terima (TT) dokumen dari divisi maintenance dapat di lihat pada 

gambar berikut ini 

 

Gambar 3. 12 Tanda Terima (TT) 
Sumber:Kantor PT Bengkalis Kuda Laut 

3.6.5 Brosur 

Gambar 3.12 merupakan hasil pengerjaan yang diberikan sesuai dengan 

intruksi yang diberikan, Namun di berikan arahan selanjutnya dengan konsep 

yang lebih jelas sesuai kebutuhan dari perusahaan dari divisi digital marketing, 

jika hasil pembuatan brosur dari aplikasi Adobe Photosoap itu berhasil maka akan 
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diupload di media sosial. 

 

Gambar 3. 13 Brosur 
Sumber:Kantor PT Bengkalis Kuda Laut 

3.7 Kendala dan solusi dalam kerja praktik PT. Bengkalis Kuda Laut. 

Adapun kendala dan solusi dalam pengerjaan kerja praktik yang 

dilakukan selama kerja praktik sebagai berikut: 

 

3.7.1 Kendala  

Pelaksanaan program magang ini tidak lepas dari berbagai macam 

kesulitan. Adapun kendala yang dihadapi oleh penulis adalah seringnya 

bermasalah pada sistem BKL yang terputus dan melalui jaringan sendiri 

terdapat muncul iklan yang tidak penting. Laptop juga tidak terkoneksi dengan 

jaringan internet perusahaan sehingga penulis kesulitan dalam memasukkan 

dokumen purchesing order (PO) dan material request (MR) pada sistem BKL 

dimana proses input nya harus menggunakan jaringan internet tersendiri. 

3.7.2 Solusi 

Solusi dalam menyelesaikan permasalahan tersebut, penulis harus 

mengambil inisiatif dalam menangani suatu permasalahan yang ada pada saat 

praktik kerja agar permasalahan tersebut dapat terselesaikan dengan cepat, 

dengan cara mencari atau mengingat permasalahan serupa yang pernah terjadi 

dengan sifat dan kaidah cara penyelesaiannya. Penulis mempelajari tentang 
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konsep sistem kerja dan cara penanganannya. Solusinya Laptop yang susah 

terkoneksi internet perusahaan, penulis menggunakan jaringan pribadi atau 

merestart jaringan internet perusahaan. Untuk memudahkan memasukkan 

dokumen pesanan pembelian dan permintaan material karena jaringan 

perusahaan tidak mudah terkoneksi dengan jaringan internet perusahaan. 
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BAB IV 

KEGIATAN MEMASUKKAN DATA PURCHESING ORDER SERVICE  

DI SISTEM PT. BENGKALIS KUDA LAUT 

 

Salah satu kegiatan yang dilakukan penulis selama magang di PT Bengkalis 

Kuda Laut adalah memasukkan data  purchesing order service (POS) di sistem 

BKL. Untuk lebih jelasnya berikut bagan alir memasukkan purchesing order 

service (POS). 

 
Gambar 4. 1 Bagan Alir 
Sumber:Data olahan 2024 

 

Membuat  purchesing order service (POS) dibuat melalui sistem PT. 

Bengkalis Kuda Laut dilakukan oleh penulis Jika menerima bon dari 

Karyawan PT. BKL . Adapun proses dalam pembuatan POS pada PT. 

Bengkalis kuda laut sebagai berikut: 

1. Dalam kegiatan kerja pratik yang dilakukan selama magang  di perusahaan 

tersebut, penulis menerima lembar kertas yang diberikan oleh karywan 

perusahaan yang bernama purchesing order service ( POS). Hal pertama 

dilakukan oleh penulis login di sitem PT. BKL menggunakan akun dari 

karyawan. 

Login 

Menu 
bengkel 

Input 
POS 

Create 
POS 

Lihat 
Asset 

Deskripsi save 
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Gambar 4. 2 Login sistem PT.BKL 

Sumber: Sistem PT Bengkalis Kuda Laut 

2. Setelah  login  hal dilakukan lalu memasukkan data bengkel , data bengkel 

merupakan laporan pergantian barang yang dilakukan setiap asset 

perusahaan yang dilakukan. 

 

Gambar 4. 3 Input data Bengkel di sistem PT.BKL 
Sumber: Sistem PT Bengkalis Kuda Laut 

3. Membuat data bengkel sebelumnya baru kita bisa input lembaran kerja ke 

data purchesing order service (POS). Dalam membuat POS kita harus tahu 

dimana asset tersebut terletak, seperti lokasi, proyek, dan tahun assetnya itu 

sudah ada dibagian menu lihat asset. 

4. Setelah mengetahui lokasi asset nya baru penulis membuat deskripsi yang b

erisi nopol, permintaannya, kilometer, dan tanggal POS. 

5. Jika pengisian deskripsi sudah lengkap penulis pekerjaannya di sistem  
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Gambar 4. 4 Input POS di sistem PT. BKL 
Sumber: Sistem PT Bengkalis Kuda Laut 

6. Selesai menyimpan pekerjaan tersebut, langkah selanjutnya menentukan 

bagian permintaan lembar pekerjaan dan memilih lihat service  atau data 

service yang di input data bengkel. 

 

Gambar 4. 5 Proses Pembuatan POS di Sistem PT. BKL 
Sumber: Kantor PT Bengkalis Kuda Laut 

7. Menuliskan deskripsi seperti membuat permintaan dan jasa apa saja yang 

dikeluarkan dalam lembar kerja POS  di lembar pekerjaan yang akan di 

input ke sistem. 
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8. Jika sudah yakin dengan semua hal yang dibuat baru penulis menyimpan 

pekerjaan ke sistem untuk cek lagi oleh karyawan tersebut 

Gambar 4. 6 Lembar Hasil Kerja POS 
Sumber: Kantor PT Bengkalis Kuda Laut 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1 Kesimpulan 

Berdasarkan kegiatan magang yang dilakukan penulis di PT. Bengkalis 

Kuda Laut, penulis telah mencapai tujuan yang telah dirumuskan yaitu penulis 

telah melaksanakan berbagai kegiatan sesuai dengan yang diinstruksikan oleh 

dosen pembimbing lapangan dan mampu menyelesaikannya, Berikut Kesimpulan 

yang telah dilakukan selama kerja praktik pada PT Bengkalis Kuda Laut: 

1. Spesifikasi pekerjaan yang dilakukan pada PT. Bengkalis Kuda Laut selama 

melakukan kerja praktik pada divisi maintenance dan divisi digital 

marketing adalah  mengikuti morning  briefing (MB), membuat brosur 

menggunakan aplikasi photosoap, memasarkan unit perusahaan ke market 

place facebook, input data di  sistem BKL material Request, order 

purchesing service (POS), order purchesing jasa (POJ) dan data bengkel, 

Memasukkan data bengkel perusahaan di sistem BKL, membuat laporan 

bujet dan tanda terima (TT) dokumen Maintenance di microsoft excel, 

mengikuti Car free day (CFD) bersama karyawan BKL   

2. Target yang diharapkan selama melakukan pekerjaan kerja praktik di PT 

Bengkalis Kuda Laut adalah mengikuti morning briefing (MB) yang 

diadakan di PT Bengkalis Kuda Laut adalah untuk meningkatkan semangat 

kinerja  karyawan dan kekompakan tim dalam suatu perusahaan di PT 

Bengkalis Kuda Laut. Dalam kegiatan pada morning briefing penulis 

banyak mendapat masukkan serta ilmu yang diberikan dari karyawan dan 

juga melihat cara berkomunikasi dengan baik dalam dunia kerja pada 

PT Bengkalis Kuda Laut, membuat brosur menggunakan aplikasi Photosoap

 dalam penugasan ini membuat Brosur menggunakan  Photosoap, penulis di 

berikan penugasan untuk di upload ke market place atau  di media sosial 

setiap brosur yang telah diselesaikan. emasarkan unit Perusahaan di market 

place Penugasan ini merupakan membantu perusahaan untuk dari segi 
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penjualan jika terjual asset perusahaan maka membantu Finance perusahaan, 

memasukkan data Material Request (permintaan barang untuk Maintenance, 

mekanik, driver) di sistem login BKL. Dalam hal ini membantu divisi 

maintenance,mekanik, dan driver untuk mengajukan permintaan sperepat 

pergantian asset perusahaan, memasukkan data order purchesing service (P

OS) di sistem login BKL. memasukkan data (POS) merupakan input yang 

dilakukan secara berkala atau pergantian asset yang  Suplayer nya 

diakui secara resmi, memasukkan data order purchesing jasa (SPJ) di sistem

 login BKL. Merupakan penugasan yang  di input untuk megetahui jika 

pergantian asset mempunyai jasa pembiayayaan., memasukkan data bengkel 

perusahaan di sistem login BKL, untuk memudahkan perusahaan 

mengetahui jenis apa, asset yang dilakukan terhadap permintaan pergantian 

Sperepat, membuat laporan bujet Perusahaan di Microsoft Excel, untuk 

mengetahui pengeluaran keuangan perusahaan disetiap asset yang 

dibutuhkan setiap permintaan, jasa, service berkala. 

3. Perangkat keras yang diperlukan diperlukan di PT Bengkalis Kuda Laut 

adalah Laptop, Mouse dan  Smartphone. Sedangkan perangkat lunakyang 

digunakan adalah halaman web sistem BKL, Microsoft Excel, Adobe 

Photosoap. 

4. Adapun peralatan yang digunakan selama melaksanakan kerja praktik 

di PT.Bengkalis Kuda Laut adalah printer, pena, stapler, lakban bening, 

gunting. 

5. Data-data  yang diperlukan selama magang di PT. Bengkalis Kuda laut 

adalah spesifikasi mobil, lihat asset, data service. 

6. Dokumen –dokumen yang dihasilkan dalam melakukan pekerjaan di PT. 

Bengkalis Kuda Laut adalah material request, order purchesing service 

(POS), order purchesing jasa (POJ) dan brosur. 

7. Kendala selama kegiatan kerja praktik pada PT Bengkalis Kuda Laut adalah 

bermasalah pada sistem BKL yang terputus dan melalui jaringan sendiri 

terdapat muncul iklan yang tidak penting. Laptop juga tidak terkoneksi 

dengan jaringan internet perusahaan sehingga penulis kesulitan dalam 



 

50 

 

memasukkan dokumen material request, order purchesing service (POS), 

order purchesing jasa (POJ) pada sistem BKL dimana proses input nya 

harus menggunakan jaringan internet tersendiri. Sedangkan solusi dari 

permasalah tersebut adalah. Solusinya Laptop yang susah terkoneksi 

internet perusahaan, penulis menggunakan jaringan pribadi atau merestart 

jaringan internet perusahaan. Untuk memudahkan memasukkan dokumen 

pesanan pembelian dan permintaan material karena jaringan perusahaan 

tidak mudah terkoneksi dengan jaringan internet perusahaan.. 

5.2 Saran 

Penulis memberikan beberapa saran bagi berbagai pihak yaitu bagi, bagi 

mahasiswa atau adik-adik yang akan melakukan kerja praktik pada periode 

selanjutnya, bagi perusahaan dan bagi Politeknik Negeri Bengkalis. 

1. Mahasiswa  

Bagi mahasiswa harus memehartikan pelaksanakan magang di tempat kerja 

praktik perkantoran apapun ketentuan yang diberikan pihak kampus maupun 

perusahaan guna melaksanakan tanggung jawab yang diberikan dari pihak 

perusahaan maupun kampus. 

2. Politeknik Negeri Bengkalis 

Khususnya bagi Prodi Sarjana Tarapan Bisnis Digital. Harus fokus yang 

diterapakan pembelajaran tentang Bisnis Digital gunanya untuk bersaing di 

era digital sekarang, apalagi di era sekarang perkembangan social media 

yang semakin maju dengan menerapkan teknik marketing yang lebih bagus 

dari zaman ke zaman, penulis berharap Prodi sarjana tarapan Bisnis Digital 

selanjutnya, mampu mengimbangi hal dalam teknik merketing diera 

berikutnya. 

3. PT Bengkalis Kuda Laut 

Dalam hal ini penulis berharap di PT Bengkalis Kuda Laut perlunya 

diadakannya rapat evaluasi antara staf dan atasan untuk melakukan 

pengendalian kerja, perlunya pengecekan sistem persediaan dan fisik barang 

secara berkala, misalnya seminggu sekali. 
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LAMPIRAN 

Lampiran  1 Surat Penerimaan Kerja Praktik 
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Lampiran  2 Sertifikat Kerja Praktik 
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Lampiran  3 Absensi 



 

54 

 

 



 

55 

 

 



 

56 

 

 



 

57 

 

 



 

58 
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Lampiran  4 Absensi Siakad 
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Lampiran  5 Kegiatan Kerja Praktik 

Bulan   : Juli 

Tanggal  : 03 Juli 2023 s/d 31 Juli 2023 
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1.   Mengikuti morning briefing  Sherly Octavia 

 
 
 
 

2 Membuat brosur melalui aplikasi adobe 

photosoap 

 

3 Memasukkan data kantor ke sistem perusahaan 

4 Mengunggah unit perusahaan ke market place 

5 Mengunggah brosur lowongan kerja perusahaan 

di media sosial 

6 Mengunggah brosur unit perusahaan ke market 

place  

 
Gambar kerja Paraf 
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Bulan  : Agustus 

Tanggal : 01 Agustus 2023 s/d 31 Agustus 2023 
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1.   Mengikuti Morning briefing  Sherly Octavia 

 

2 Membuat tanda terima (TT) Maintenance 

3 Memasukkan data kantor ke sistem perusahaan 

4 Mengunggah unit perusahaan ke market place 

5 Mengunggah brosur lowongan kerja perusahaan 

di media sosial 

6 Mengunggah brosur unit perusahaan ke media 

sosial 

Gambar Paraf 
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Bulan  : September 

Tanggal : 01 September 2023 s/d 30 September 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1.   Mengikuti morning briefing  Sherly Octavia 

 

2 Membuat tanda terima (TT) maintenance 

3 Memasukkan data kantor ke sistem perusahaan 

4 Mengunggah unit perusahaan ke market place 

5 Mengunggah bujet perusahaan di Microsoft 

Excel  

 

Gambar Paraf 
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Bulan  : Oktober 

Tanggal : 01 Oktober 2023 s/d 31 Oktober 2023 
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1.   Mengikuti morning briefing  Sherly Octavia 

 

2 Membuat tanda terima (TT) maintenance 

3 Memasukkan data kantor ke sistem perusahaan 

4 Menngunggah unit perusahaan ke market place 

5 Mengunggah brosur lowongan kerja perusahaan 

 
Gambar Paraf 
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Bulan   : November  

Tanggal  : 01 November 2023 s/d 30 November 2023 
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1.   Mengikuti morning briefing  Sherly Octavia 

 

2 Membuat tanda terima (TT) Maintenance 

3 Memasukkan data kantor ke sistem perusahaan 

4 Mengunggah unit perusahaan ke market place 

5 Mengunggah brosur lowongan kerja di media 

sosial  

 

Gambar Paraf 
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Bulan  : Desember 

Tanggal : 01 Desember 2023 s/d 29 Desember 2023  
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1.   Mengikuti morning briefing  Sherly Octavia 

 

2 Membuat tanda terima (TT) maintenance 

3 Memasukkan data kantor ke sistem perusahaan 

4 Mengunggah unit perusahaan ke market place 

5 Memasukkan laporan bujet di Microsoft Excel 

 

Gambar Paraf 
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Lampiran  6 Surat Keterangan Telah Melakukan Kerja Praktik 
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Lampiran  7 Lembar Penilaian Kerja Praktik 
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Lampiran  8 Foto Bersama Dengan Karyawan PT. BKL
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