LAPORAN KERJA PRAKTIK (KP)
PADA PT. ARJUNA PETROGAS INDONESIA

PURNAMA JUNI LESTARI
NIM. 5103201458

R,

PROGRAM STUDI SARJANA TERAPAN BISNIS DIGITAL
JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
BENGKALIS-RIAU
2024




LAPORAN KERJA PRAKTEK
PT. ARJUNA PETROGAS INDONESIA
DURI-RIAU

Ditulis sebagai salah satu syarat untuk menyelesaikan Kerja Praktek

PURNAMA JUNI LESTARI
5103201458

Duri, 29 Desember 2023

Pembimbing Kerja Prakiek Dosen Pembimbing
PT. Arjuna Petrogas Indonesia Program Studi D-TV Bisnis Digital

d ¥ .
NDONESIA

Chesilia Lestari Dwi Astuti. S.E., M.Si
NK. 227030 NIP.198208152015042001

Disetujui atau disahkan

\ %70. Lri Mandayani, SE., WLSi
N NIP_198505082014042001




KATA PENGANTAR

Puji Syukur kehadirat Allah SWT atas berkat rahmat serta karunia-Nya
yang telah dilimpahkan kepada kita semua. Sholawat serta salam tidak lupa pula
kita hadiahkan kepada junjungan Nabi besar Muhammad SAW, atas segala
perjuangan yang diberikan karena beliau telah membawa kita dari zaman jahiliyah
ke zaman yang penuh dengan ilmu pengetahuan seperti saat ini.

Kerja Praktik ini merupakan program dari Politeknik Negeri Bengkalis
khususnya jurusan Administrasi Niaga Prodi Bisnis Digital yang wajib diikuti oleh
mahasiswa dalam menerapkan ilmu pengetahuan dan pengalaman baru dalam
menunjang wawasan di dunia perkuliahan. Penulis menyadari bahwa laporan ini
jauh dari kesempurnaan mengingat keterbatasan pengalaman dan kemampuan
dalam menyusun laporan ini. Namun berkat bantuan dari semua pihak, baik secara
langsung maupun tidak langsung sehingga terselesaikan laporan ini. Laporan ini
diharapkan dapat menambah kreativitas dan juga wawasan bagi penulis dan
pembaca. Pada kesempatan kali ini penulis ingin mengucapkan terima kasih yang
sebesar-besarnya kepada pihak yang bersangkutan, yaitu:

1. Bapak Johny Custer, ST., MT selaku Direktur Politeknik Negeri

Bengkalis.

2. Ibu Supriati, S.ST, M.Si selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga.

3. Ibu Nazrantika Sunarto, SE., MM selaku Sekretaris Jurusan Administrasi
Niaga.

4. Ibu Tri Handayani, SE, M.Si selaku Ketua Program Studi Bisnis Digital
Politeknik Negeri Bengkalis.

5. Bapak Larbiel Hadi, S.Sos, M.Si selaku Koordinator Kerja Praktik (KP).

6. Ibu Dwi Astuti, S.E., M.Si selaku Dosen Pembimbing Kerja Praktik (KP).

7. Bapak Harri Mulyafit selaku District Manager PT. Arjuna Petrogas
Indonesia.

8. Ibu Chesilia Lestari selaku Sekretaris Manager PT. Arjuna Petrogas
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10.
11.

12.

Indonesia sekaligus pembimbing Kerja Praktik (KP).

Ibu Dwi Rahmadani Ivan selaku Head IT PT. Arjuna Petrogas Indonesia
sekaligus pembimbing Kerja Praktik (KP).

Seluruh Pegawai Kantor PT. Arjuna Petrogas Indonesia.

Kedua Orang Tua beserta keluarga besar tercinta yang memberikan segala
kasih sayang, do’a, pengorbanan, kesabaran dan dukungan materi maupun
moril yang telah diberikan selama ini.

Teman-teman seperjuangan baik teman dekat di Bisnis Digital maupun
teman-teman dari luar lingkungan kampus Politeknik Negeri Bengkalis
yang selalu memberikan dukungan dan motivasi kepada saya dalam
menyelesaikan perkuliahan ini.

Semoga budi baik serta keikhlasan yang diberikan akan memperoleh

imbalan yang sepadan dari Allah SWT, saya mengucapkan permohonan maaf

kepada pihak manajemen, pegawai dan pihak terkait atas kesalahan yang

diperbuat selama Kerja Praktik di Kantor PT. Arjuna Petrogas Indonesia. Semoga

laporan ini dapat bermanfaat bagi semua pihak yang memerlukannya untuk masa

yang akan datang.

Duri, 29 Desember 2023

Purnama Juni Lestari
NIM.5103201458
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