
i 

 

COVER 

LAPORAN KERJA PRAKTIK 

 

BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH 

(BPKAD) PROVINSI RIAU PADA BIDANG AKUNTANSI DAN 

PELAPORAN 

 
PROSES VERIFIKASI LAPORAN KEUANGAN DI BPKAD 

PROVINSI RIAU MELALUI WS LAPORAN DAN PENGUJIAN 

AUDITED 

 

 

 
R. NUR RAINI PERTIWI 

 5304201305 
 

 

 

 
PROGRAM STUDI SARJANA TERAPAN 

AKUNTANSI KEUANGAN PUBLIK 

JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA 

POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS  

2024 



ii 

 

LEMBAR PENGESAHAN 

 



iii 

 

 LEMBA R PERSETUJUAN



iv 

 

KATA PENGANTAR 

 

Assalamu’alaikum Warahmatulaahi Wabarakatuh 

Puji dan syukur senantiasa kita ucapkan atas kehadirat Allah SWT atas 

limpahan rahmat dan karunia-Nya sehingga kegiatan dan laporan Kerja praktik 

(KP) ini dapat dilaksanakan dan diselesaikan tepat waktu. Sehubungan dengan 

adanya mata kuliah Kerja Praktik diharapkan mahasiwa/i dapat mempraktikkan 

pengetahuan yang diperoleh diperkuliahan ke perusahaan/instansi sebagai tempat 

kerja praktik. Kerja Praktik merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi 

pemahaman teori/konsep ilmu pengetahuan yang diaplikasikan dalam pekerjaan 

sesuai profesi bidang studi KP dapat menambah wawasan dan skill mahasiswa, 

serta mampu menyelesaikan persoalan-persoalan ilmu pengetahuan sesuai dengan 

teori yang diperoleh pada bangku kuliah. 

Laporan Kerja Praktik ini disusun sebagai bentuk pertanggungjawaban 

tertulis atas terlaksananya kegiatan yang dilaksanakan selama 6 (enam) bulan mulai 

dari 15 Januari 2024 sampai dengan 14 Juni 2024 di Badan Pengelola Keuangan 

dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau pada Bidang Akuntansi dan Pelaporan. 

Selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) ini tidak terlepas dari bantuan berbagai 

pihak baik secara langsung maupun tidak langsung. Oleh karena itu, penulis 

mengucapkan terima kasih kepada pihak-pihak yang mendukung kegiatan dan 

penyelesaian laporan Kerja Praktik (KP) ini antara lain: 

1. Kedua orang tua tercinta, Ayahanda R. Sudarto dan Ibunda Nurizam yang telah 

banyak memberikan kasih sayang, motivasi, saran dan Do’a yang tidak terputus 

kepada penulis serta terus memberikan dukungan dan bantuan baik material 

maupun non-material selama penyusunan laporan kerja praktik ini; 

2. Saudara-saudara penulis, kembaran penulis R. Nur Aini Pertiwi yang juga 

sedang mengerjakan skripsi, kakak penulis R. Suryati Pertiwi, adik penulis R. 

Rika Rahimah Pertiwi dan R. Afifa Syahira Pertiwi serta kakak ipar penulis 

Rani Khairunnisa dan keluarga penulis lainnya yang telah memberikan banyak 

dukungan serta Do’a kepada penulis ketika penulis merasa kelelahan dalam 
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mengerjakan laporan kerja praktik ini. Terimakasih penulis ucapkan kepada R. 

Suryono Perwiro Nugroho serta R. Suryadi Perwiro Negoro yang telah 

memberikan dukungan material dalam penyusunan laporan kerja parktik ini; 

3. Bapak Johny Custer, S.T., M.T selaku Ditrektur Politeknik Negeri Bengkalis 

periode 2020-2024; 

4. Ibu Supriati, S.T., M.Si selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga; 

5. Ibu Nurhazana, SE., M.Sc., CGAA selaku ketua Program Studi Akuntansi 

Keuangan Publik 

6. Pak Husnul Muttaqin, S.E., M.Ak selaku Dosen Koordinator Kerja Praktik 

7. Ibu Rosmida, S.E., M.Si., CGAA selaku Dosen Pembimbing Kerja Praktik (KP) 

8. Bapak dan Ibu Dosen Program Studi Sarjana Terapan Akuntansi Keuangan 

Publik Politeknik Negeri Bengkalis atas ilmu yang telah diberikan selama 

perkuliahan; 

9. Bapak Indra, S.E., M.Si selaku Kepala Badan Pengelola Keuangan dan Aset 

Daerah (BPKAD) Provinsi Riau; 

10. Ibu Luzi Santinoza S.E., M.M selaku Kepala Sub Bidang Analisa Data dan 

Pelaporan pada BPKAD Provinsi Riau; 

11. Pegawai dan Staf pada Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) 

Provinsi Riau yang telah memberikan izin kepada penulis untuk melakukan 

Kerja Praktik di instansinya; 

12. Pegawai dan Staf pada Bidang Akuntansi dan Pelaporan di BPKAD Provinsi 

Riau yang telah menyambut, membantu, mendukung, mengingatkan penulis; 

13. Teman-teman seperjuangan khususnya Program Studi Akuntansi Keuangan 

Publik Angkatan 2020 kelas B yang banyak sekali membantu penulis, baik itu 

memberikan semangat serta pendapat dalam penyusunan laporan kerja praktik 

ini; 

Penulis menyadari masih banyak kekurangan baik dari cara penulisan 

maupun susunan dalam laporan kerja prakik ini. Untuk itu penulis mengharapkan 

kritikan serta saran yang bersifat membangun dari pembaca demi kesempurnaan 

laporan kerja praktik ini. Penulis berharap semoga laporan skripsi ini memberikan 

manfaat kepada pembaca dan semua pihak yang membutuhkan. 
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BAB I  

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktik (KP) 

Dalam era globalisasi dan dinamika ekonomi yang terus berkembang, 

persaingan di pasar kerja semakin ketat. Perusahaan dan organisasi membutuhkan 

tenaga kerja yang tidak hanya memiliki kualifikasi akademis yang baik, tetapi juga 

memiliki keterampilan praktis yang relevan dengan tuntutan industri. Hal ini 

membuat program kerja praktik menjadi semakin penting dalam pendidikan tinggi. 

Kerja praktik memberikan mahasiswa kesempatan unik untuk mengaplikasikan 

pengetahuan yang mereka peroleh di kelas ke dalam situasi kerja nyata.  

Selain itu, kerja praktik juga memberikan manfaat besar bagi mahasiswa. 

Mereka dapat memperoleh pengalaman kerja yang berharga, memahami dinamika 

sebenarnya di tempat kerja, dan mengembangkan keterampilan praktis yang 

dibutuhkan untuk sukses dalam karier masa depan. Selain itu, kerja praktik juga 

memungkinkan mahasiswa untuk memperluas jaringan profesional mereka dan 

mendapatkan wawasan yang lebih dalam tentang bidang studi mereka. Di sinilah 

peran lembaga pendidikan seperti Politeknik Negeri Bengkalis menjadi sangat 

penting.  

Politeknik Negeri Bengkalis menerapkan program kerja praktik sebagai 

bagian integral dari kurikulumnya dengan tujuan untuk memberikan pengalaman 

langsung kepada mahasiswa dalam lingkungan kerja nyata. Program ini 

memungkinkan mahasiswa untuk mengaplikasikan pengetahuan teoritis yang 

mereka pelajari di kelas ke dalam situasi praktis, yang tidak dapat diperoleh hanya 

melalui pembelajaran di dalam ruang kuliah. Selain itu, kerja praktik juga bertujuan 

untuk mempersiapkan mahasiswa untuk memasuki dunia kerja dengan lebih siap, 

dengan memberikan mereka pemahaman yang lebih baik tentang tuntutan 

pekerjaan dan mengembangkan keterampilan praktis yang relevan dengan bidang 

studi mereka. Dengan demikian, kerja praktik di Politeknik Negeri Bengkalis tidak 

hanya meningkatkan kualifikasi akademis mahasiswa, tetapi juga mempersiapkan 
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mereka secara holistik untuk sukses dalam karier profesional mereka di masa 

depan. 

Kerja praktik merupakan kesempatan bagi para mahasiswa untuk 

mengaplikasikan pengetahuan yang mereka peroleh di kelas ke dalam situasi dunia 

nyata di bawah bimbingan praktisi yang berpengalaman. Manfaatnya tidak hanya 

terbatas pada pengalaman kerja yang berharga, tetapi juga memungkinkan 

mahasiswa untuk memperluas jaringan profesional mereka serta memahami lebih 

dalam tentang dinamika industri yang mereka minati. 

Program Studi Akuntansi Keuangan Publik (AKP) di Politeknik Negeri 

Bengkalis bertujuan untuk menghasilkan lulusan yang memiliki pemahaman 

mendalam tentang akuntansi keuangan publik serta keterampilan praktis dalam 

mengelola dan melaporkan informasi keuangan di sektor publik. Program ini 

dirancang untuk memberikan landasan teoritis yang kuat sekaligus pengalaman 

praktis yang relevan dengan tuntutan industri. Mahasiswa pada Program Studi AKP 

belajar tentang berbagai konsep akuntansi keuangan publik, termasuk prinsip-

prinsip dasar akuntansi, peraturan perpajakan, audit publik, dan pengelolaan 

keuangan daerah. Mereka juga dilatih dalam penggunaan perangkat lunak akuntansi 

terkini serta pemahaman tentang peraturan dan standar akuntansi yang berlaku di 

Indonesia.  

Selama menjalani program studi, mahasiswa AKP di Politeknik Negeri 

Bengkalis juga terlibat dalam berbagai kegiatan praktis, seperti kerja praktik di 

lembaga pemerintah atau perusahaan swasta, proyek-proyek riset, dan simulasi 

situasi kerja. Hal ini bertujuan untuk memberikan mereka pengalaman langsung 

dalam menerapkan konsep-konsep akademis ke dalam situasi nyata. Penulis 

memilih untuk melakukan kerja praktik di BPKAD Provinsi Riau karena 

pengelolaan keuangan daerah merupakan area yang menarik bagi Penulis. Penulis 

memilih untuk melakukan kerja praktik di BPKAD Provinsi Riau karena Penulis 

ingin mendapatkan pengalaman langsung dalam pembuatan laporan keuangan 

pemerintah daerah. 

Melalui kesempatan ini, Penulis berharap dapat memahami secara 

menyeluruh bagaimana siklus pembuatan laporan keuangan pemerintah dilakukan, 
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serta tata cara dan prosedur yang terlibat di dalamnya. BPKAD Provinsi Riau, 

sebagai lembaga yang bertanggung jawab atas pengelolaan keuangan dan aset di 

tingkat daerah, menawarkan lingkungan yang ideal bagi penulis untuk belajar dan 

berkembang dalam bidang ini. Penulis percaya bahwa melalui pengalaman kerja 

praktik di BPKAD, Penulis akan mendapatkan pemahaman yang lebih mendalam 

tentang prinsip-prinsip akuntansi dan praktik pengelolaan keuangan publik. Selain 

itu, BPKAD Provinsi Riau telah dikenal sebagai lembaga yang memiliki reputasi 

baik dalam praktik akuntansi dan pelaporan keuangan, yang akan memberikan 

Penulis pengalaman yang berharga dan memperkuat kualifikasi Penulis di dunia 

kerja di masa depan. 

 

1.2  Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik 

1.2.1  Tujuan Kerja Praktik 

 Tujuan Kerja Praktik yang dilaksanakan oleh Mahasiswa/i Politeknik 

Negeri Bengkalis adalah sebagai berikut: 

1. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk mengaplikasikam 

teori/konsep ilmu pengetahuan sesuai program studinya yang telah dipelajari 

dibangku kuliah pada suatu organisasi/perusahaan; 

2. Memberi kesempatan kepada mahasiswa/i untuk memperoleh pengalaman 

praktis sesuai dengan pengetahuan dan keterampilan program studinya; 

3. Memberi kesempatan kepada mahasiswa/i untuk menganalisis, mengkaji 

teori/konsep dengan kenyataan kegiatan penerapan ilmu pengetahuan dan 

keterampilan di suatu organisasi/perusahaan; 

4. Menguji kemampuan mahasiswa Program Studi D4 Akuntansi Keuangan 

Publik Politeknik Negeri Bengkalis dalam Pengetahuan, Keterampilan dan 

Kemampuan dalam Penerapan Pengetahuan, keterampilan dan kemampuan 

dalam penerapan pengetahuan dan attitude perilaku mahasiswa/i dalam 

bekerja; 

5. Memberikan pengalaman kerja bagi praktikan agar dapat membangun rasa 

tanggungjawab, professional dan mandiri sebagai gambaran dalam 

menghadapi dunia kerja yang sesungguhnya; dan 
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6. Mendapat umpan balik dari dunia kerja mengenai kemampuan mahasiwa/i 

dan kebutuhan dunia kerja guna pengembangan kurikulum dan proses 

pembelajaran bagi Program D4-Akuntansi Keuangan Publik Politeknik 

Negeri Bengkalis. 

 

1.2.2  Manfaat Kerja Praktik 

Manfaat Kerja Praktik yang dilaksanakan oleh mahasiswa/i Politeknik 

Negeri Bengkalis adalah sebagai berikut: 

1. Mahasiswa/i mendapat kesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan 

teori/konsep sesuai dengan program studinya; 

2. Mahasiswa/i memperoleh pengalaman praktis dalam menerapkan ilmu 

pengetahuan teori/konsep sesuai dengan program studinya; 

3. Mahasiswa/i memperoleh kesempatan untuk dapat menganalisis masalah yang 

berkaitan dengan ilmu pengetahuan yang diterapkan dalam pekerjaan sesuai 

dengan program studinya;  

4. Mahasiswa/i memiliki rasa tanggung jawab, professional dan mandiri dalam 

menghadapi dunia kerja; 

5. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari 

organisasi/Perusahaan terhadap kemampuan mahasiswa/i yang mengikuti KP 

di dunia pekerjaannya; dan 

6. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari dunia pekerjaan 

guna pengembangan kurikulum dan proses pembelajaran. 

 

 1.3 Waktu Pelaksanaan Kerja Praktik 

Kerja Praktik dilaksanakan di Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Provinsi Riau selama 6 (enam) bulan, dari hari Senin, tanggal 15 Januari 

2024 sampai dengan Jumat, 14 Juni 2024. Jadwal pelaksanaan kegiatan KP dimulai 

dari pengajuan tempat KP dapat dilihat pada Tabel 1.1 berikut: 

Tabel 1. 1 Waktu Pelaksanaan Kerja Praktik (KP) 

No. Kegiatan 
Bulan 

Nov Des Jan Feb Mar Apr Mei Juni Ags 

1 Pengajuan Tempat KP          
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2 Balasan Surat          

3 Persiapan dan Pembekalan 
KP 

        

4 Pelaksanaan KP         

5 Pembuatan Laporan KP      

6 Sidang KP          

Sumber: Data Olahan, 2024 

Jam kerja Badan pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi 

Riau dimulai dari Senin s/d Jumat. Jam kerja dapat dilihat pada Tabel 1.2 berikut. 

Tabel 1. 2 Jam Kerja BPKAD Provinsi Riau 

No. Hari Jam Kerja Pagi Jam Istirahat Jam Kerja Siang 

1 Senin-Rabu 07:30-12:00 12:00-13:00 13:00-16:00 

2 Kamis-Jumat 07:30-12:00 12:00-13-30 13:30-16:30 

Sumber: Data Olahan, 2024 

 

1.4  Lokasi Kerja Praktik 

Kerja Praktik dilakukan di bagian Sub Bagian Kepegawaian dan Umum 

Badan Pengelola Keuangan dan Aset (BPKAD) Provinsi Riau beralamat Jl. Cut 

Nyak Dien, Jadirejo, Kec. Sukajadi, Kota Pekanbaru, Riau 28156. Lokasi Kerja 

Praktik disajikan pada Gambar 1.1. Lokasi Kantor BPKAD Provinsi Riau. 

 

Gambar 1. 1 Lokasi Kantor BPKAD Provinsi Riau 

Sumber: Google Maps 
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BAB II  

GAMBARAN UMUM KERJA PRAKTIK 

 

2.1  Sejarah Singkat Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Provinsi Riau 

Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

merupakan salah satu instansi Pemerintah di lingkungan Pemerintah Provinsi Riau 

yang bertugas membantu Gubernur menyelenggarakan kewenangan Pemerintah 

Daerah di bidang pengelolaan keuangan dan asset daerah. Badan Pengelola 

Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau berdiri pada tanggal 1 januari 

2014 bernama Biro Keuangan Sekretariat Daerah Provinsi Riau yang merupakan 

penggabungan 2 (dua) bagian di Sekretariat Daerah Pemerintah Kota Pekanbaru 

yaitu bagian keuangan dan bagian perlengkapan. Penggabungan dua bagian 

tersebut bertujuan untuk memaksimalkan tugas dan fungsi sebagai pengelola 

keuangan dan aser di lingkungan Pemerintah Kota Pekanbaru untuk mewujudkan 

keinginan meningkatkan pelayanan kepada masyarakat. 

Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau saat 

itu terbentuk berdasarkan Peraturan Daerah Kota Pekanbaru Nomor 10 Tahun 2013 

tentang perubahan atas Peraturan Daerah Kota Pekanbaru Nomor 9 Tahun 2008 

tentang Pembentukan susunan Organisasi, Kedudukan dan Tugas Pokok Lembaga 

Teknis Daerah di lingkungan Pemerintah Kota Pekanbaru dan Peraturan Walikota 

Nomor 85 Tahun 2013 tentang perubahan atas Peraturan Walikota Pekanbaru 

Nomor 18 Tahun 2008 tentang Rincian Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Lembaga 

Teknis Daera di lingkungan Pemerintah Kota Pekanbaru. Terhitung Januari 2016 

Biro Keuangan Sekretariat Daerah Provinsi Riau berubah nama menjadi Badan 

Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD). Berdasarkan Peraturan Daerah 

Kota Pekanbaru Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 

perangkat Daerah Kota Pekanbaru dan Peraturan Walikota Pekanbaru Nomor 

118 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta 

Tata Kerja Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah. 
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Gambar 2. 1 Kantor BPKAD Provinsi Riau 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

 
2.2   Visi dan Misi BPKAD Provinsi Riau 

Berikut adalah Visi dan Misi BPKAD Provinsi Riau. 

1. Visi BPKAD Provinsi Riau 

Terwujudnya Riau yang Berdaya saing, Sejahtera, Bermartabat dan Unggul 

di Indonesia (RIAU BERSATU). 

2. Misi BPKAD Provinsi Riau 

Misi BPKAD Provinsi Riau sebagai berikut: 

a. Mewujudkan sumber data manusia yang beriman, berkualitas dan 

berdaya saing global melalui pembangunan manusia seutuhnya. 

b. Mewujudkan Pembangunan infrastruktur daerah yang merata, 

berwawasan lingkungan dan berkelanjutan. 

c. Mewujudkan pembangunan ekonomi yang inklusif, mandiri dan 

berdaya saing. 

d. Mewujudkan budaya Melayu sebagai payung negeri dan 

mengembangkan pariwisata yang berdaya saing. 

e. Mewujudkan tata Kelola pemerintah yang baik dan pelayanan publik 

yang prima berbasis teknologi informasi. 
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2.3 Struktur Organisasi BPKAD Provinsi Riau 

Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

Bertugas untuk membantu Gubernur melaksanakan fungsi penunjangan Urusan 

Pemerintah yang menjadi kewenangan Daerah. Adapaun fungsi sebagai kepala 

badan sebagai berikut: 

a. Penyusunan tugas dukungan teknis pada Sekretariat, Bidang Anggaran 

Daerah, Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah, Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan, dan Bidang Pengelola Barang Milik Daerah. 

b. Pelaksanaan tugas dukungan teknis pada Sekretariat, Bidang Anggaran 

Daerah, Bidang Pembendaharaan dan Kas Daerah, Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan dan Bidang Pengelola barang Milik Daerah. 

c. Pemantauan, evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan tugas dukungan teknis 

pada Sekretariat, Bidang Anggaran Daerah, Bidang Pembendaharaan dan Kas 

Daerah, Bidang Akuntansi dan Pelaporan, dan Bidang Pengelola Barang 

Milik Daerah. 

d. Pembinaan teknis penyelenggaraan fungsi penunjang Urusan Pemerintahan 

Daerah pada Sekretariat, Bidang Anggaran Daerah, Bidang Pembendaharaan 

dan Kas Daerah, Bidang Akuntansi dan Pelaporan, dan Bidang Pengelola 

Barang Milik Daerah. 

e. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Gubernur terkait dengan tugas 

dan fungsinya.  

 Susunan organisasi di BPKAD Provinsi Riau dapat dilihat pada Gambar 2.2 

dibawah ini:  
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Gambar 2. 2 Struktur Oranisasi BPKAD Provinsi Riau 

Sumber: BPKAD Provinsi Riau 

 

Adapun spesifikasi tugas dan fungsi dari masing-masing Kepala badan, 

Sekretariat dan Bidang pada BPKAD Provinsi Riau adalah sebagai berikut: 

1. Kepala Badan 

a. Penyusunan kebijakan teknis pada Sekretariat, Bidang Anggaran Daerah, 

Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah, Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan, dan Bidang Pengelola Barang Milik Daerah; 

b. Pelaksanaan tugas dukungan teknis pada Sekretariat, Bidang Anggaran 

Daerah, Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah, Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan, dan Bidang Pengelola Barang Milik Daerah; 

c. Pemantauan, evaluasi, dan pelaporan pelaksanaan tugas dukungan teknis 

pada Sekretariat, Bidang Anggaran Daerah, Bidang Perbendaharaan dan 

Kas Daerah, Bidang Akuntansi dan Pelaporan, dan Bidang Pengelola 

Barang Milik Daerah; 

d. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Gubernur terkait dengan 

tugas dan fungsinya. 
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2. Sekretariat 

Bertugas melakukan koordinasi, fasilitasi dan evaluasi pada Sub bagian 

Perencanaan Program, Sub bagian Keuangan, Perlengkapan dan Pengelolaan 

Barang Milik Daerah dan Sub bagian Kepegawaian Umum. Adapun fungsi dari 

sekretariat sebagai berikut: 

a. Penyusunan program kerja dan rencana operasional pada Sekretariat; 

b. Penyelenggaraan pelaksanaan koordinasi, fasilitasi dan memeriksa hasil 

pelaksanaan tugas pada Sekretariat; 

c. Penyelenggaraan pemantauan, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas 

sesuai dengan tugas yang telah dilaksanakan kepada kepala Badan Pengelola 

Keuangan dan Aset Daerah; 

d. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan sesuai tugas dan 

fungsinya. 

1) Kepala Sub Koordinator Perencanaan Program Memiliki tugas sebagai 

berikut; 

a. Merencanakan program/kegiatan penganggaran Subbagian 

Perencanaan Program; 

b. Membagi tugas, memberi petunjuk dan memeriksa hasil 

pelaksanaan tugas bawahan pada Subbagian Perencanaan Program; 

c. Menyiapkan bahan dan menghimpun usulan rencana 

program/kegiatan darimasing – masing bidang; 

d. Melaksanakan penyusunan Rencana Strategis, Rencana Kerja 

Pemerintah Daerah, Perjanjian Kinerja, Laporan Kinerja Instansi 

Pemerintah unit kerja; 

e. Melaksanakan koordinasi penyusunan Standar Operasional 

Prosedur;  

f. Menyiapkan data dan usulan belanja hibah/bantuan sosial untuk 

bahan pertimbangan Tim Anggaran Pemerintah Daerah; 

g. Menyiapkan bahan dan rancangan pengembangan Sistem dan 

Informasi Keuangan Daerah; 

h. Mengelola sistem infomasi keuangan daerah website, situs serta 
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portal Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah; 

i. Mempersiapkan bahan – bahan untuk pra-rapat koordinasi dan 

rapat koordinasi musyawarah perencanaan pembangunan serta 

rapat koordinasi teknis; 

j. Melakukan pemantauan, evaluasi dan membuat laporan terhadap 

pelaksanaan tugas dan kegiatan pada Subbagian Perencanaan 

Program; 

k. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan atasan sesuai 

tugas dan fungsinya. 

2) Kepala Sub Bagian, Keuangan, Perlengkapan dan Pengelolaan Barang 

Milik Daerah Memiliki tugas sebagai berikut: 

a. Merencanakan program/kegiatan dan penganggaran pada 

Subbagian Keuangan, Perlengkapan dan Pengelolaan Barang 

Milik Daerah; 

b. Membagi tugas, memberi petunjuk dan memeriksa hasil 

pelaksanaan tugas bawahan pada Subbagian Keuangan, 

Perlengkapan dan Pengelolaan Barang Milik Daerah; 

c. Melakukan urusan perbendaharaan, akuntansi dan pelaporan 

keuangan dan aset Perangkat Daerah dan Pejabat Pengelola 

Keuangan Daerah; 

d. Mengelola keuangan dan penyiapan pembayaran gaji pegawai; 

e. Melakukan pembinaan dan memberikan petunjuk teknis 

pengelola keuangan dan aset; 

f. Menyiapkan dokumen rencana kebutuhan dan penganggaran 

barang milik daerah; 

g. Melakukan urusan pengurusan barang milik daerah yang berada 

pada penguasaan Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah; 

h. Melaksanakan penyelesaian tindak Laporan Hasil Pemeriksaan 

atau pemutakhiran data hasil pemeriksaan pelaksanaan kegiatan; 

i. Melaksanakan proses administrasi Tuntutan Perbendaharaan dan 

Tuntutan Ganti Rugi. 
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Melaksanakan verifikasi dan pertanggung jawaban anggaran: 

a. Melakukan fasilitasi rencana umum pengadaan barang dan 

jasa unit kerja; 

b. Melaksanakan penyusunan laporan pertanggung jawaban 

atas pengelolaankeuangan dan aset; 

c. Melakukan pemantauan, evaluasi dan membuat laporan 

pelaksanaan tugas kegiatan pada Subbagian Keuangan, 

Perlengkapan dan Pengelolaan KeuanganBarang Milik 

Daerah; 

d. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan atasan 

sesuai tugas dan fungsinya. 

3)   Kepala Sub Bagian, Bagian kepegawaian dan Umum Memiliki tugas 

sebagai berikut: 

a. Merencanakan program/kegiatan dan penganggaran pada 

Subbagian Kepegawaian dan Umum. 

b. Membagi tugas, memberi petunjuk dan memeriksa hasil 

pelaksanaan tugas bawahan pada Subbagian Kepegawaian dan 

Umum 

c. Mengagendakan dan mendsitribusikan surat menyurat 

d. Melaksanakan fasilitas administasi kepegawaian 

e. Melaksanakan koordinasi penyusunan Analisis Jabatan, Analisa 

Beban Kerja, peta jabatan, proyeksi kebutuhan pegawai, Standar 

kompetensi, dan evaluasi jabatan 

f. Membuat laporan perkembangan kepegawaian 

g. Menyelenggarakan urusan kehumasan 

h. Melaksanakan pengelolaan kearsipan dan dokumentasi 

i. Melaksanakan dan mengatur fasilitas rapat, pertemuan dan 

upacara, serta melakukan kegiatan keprotokolan dan administrasi 

perjalanan dinas 

j. Melaksanakan pemeliharan sarana dan prasarana kantor 

kebersihan, keindahan, keamanan dan ketertiban kantor 
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k. Mengumpulkan, Menyusun dan mengolah bahan data informasi 

untuk kepentingan masyarakat 

l. Melakukan pemantauan, evaluasi dan membuat laporan 

pelaksanaan tugas kegiatan pada Subbagian Kepegawaian dan 

Umum, Melaksakan tugas kedinasan lain yang diberikan atasan 

sesuai tugas dan fungsinya. 

3.      Kepala Bidang Anggaran Daerah 

Bertugas melakukan koordinasi, fasilitasi dan evaluasi pada sub bidang 

penyusunan anggaran, Subbidang Evaluasi dan Pengendalian Anggaran, dan 

Subbidang Fasilitas dan Pembinaan Anggaran. Adapan fungsi dari kepala bidang 

anggaran daerah ini sebagai berikut: 

a. Penyusunan program kerja dan rencana operasional pada Bidang Anggaran 

Daerah 

b. Penyelenggaraan Pelaksanaan koordinasi, fasilitas dan memeriksa hasil 

pelaksanaan tugas di lingkungan Bidang Anggaran Daerah. 

c. Penyelenggaraan Pelaksanaan koordinasi, fasilitas dan memeriksa hasil 

pelaksanaan tugas di lingkungan Bidang Anggaran Daerah.  

d. Penyelenggaraan pemantauan, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas 

sesuai dengan tugas yang telah dilaksanakan kepada kepala Badan Pengelola 

Keuangan dan Aset Daerah. 

e. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan sesuai tugas dan 

Fungsinya. 

4.       Kepala Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah 

Bertugas melakukan koordinasi, fasilitasi dan evaluasi pada Subbidang, 

Penerimaan Daerah, Subbidang Pengelola Kas Daerah dan Subbidang Belanja 

Daerah. Adapun fungsi dari Kabid. Perbendaharaan dan Kas Daerah ini sebagai 

berikut: 

a. Penyusunan program kerja dan rencana operasional pada Bidang 

Perbendaharaandan Kas Daerah. 

b. Penyelenggaraan pelaksanaan koordinasi, fasilitasi dan memeriksa hasil 

pelaksanaan tugas di lingkungan Bidang Perbendaharaan dan Kas Daerah. 
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c. Penyelenggaraan pemantauan, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas sesuai 

dengan tugas yang telah dilaksanakan kepada kepala Badan Pengelola 

Keuangandan Aset Daerah; dan pelaksanan tugas kedinasan lain yang diberikan 

pimpinan sesuai tugas dan fungsinya.  

5.      Kepala Bidang Akuntansi dan Pelaporan 

Bertugas melakukan koordinasi, fasilitasi dan evaluasi pada Subbidang 

Akuntansi dan Konsolidasi, Subbidang Analisa Data dan Pelaporan, dan Subbidang 

Pembinaan Akuntansi dan Pelaporan. Adapun fungsi dari Kabid. Akuntansi dan 

Pelaporan sebagai berikut: 

a. Penyusunan program kerja dan rencana operasional pada Bidang Anggaran 

Daerah; 

b. Penyelenggaraan pelaksanaan koordinasi, fasilitasi dan memeriksa hasil 

pelaksanaan tugas di lingkungan Bidang Akuntansi dan Pelaporan; 

c. Penyelenggaraan pemantauan, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas sesuai 

dengan tugas yang telah dilaksanakan kepada kepala Badan Pengelola 

Keuangan dan Aset Daerah; 

d. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan sesuai tugas dan 

fungsinya. 

1) Kepala Sub Bidang Akuntansi dan Konsolidasi bertugas sebagai berikut : 

a. Merencanakan program/kegiatan dan penganggaran pada Subbidang 

Akuntansi dan Konsolidasi; 

b. Membagi tugas, membimbing, memeriksa dan menilai hasil 

pelaksanaan tugas bawahan pada Subbidang Akuntansi dan Konsolidasi; 

c. Menghimpun dan memvalidasi Surat Perintah Pencairan Dana Satuan 

Kerja Perangkat Daerah/Pejabat Pengelola Keuangan Dearah; 

d. Melakukan Jurnal Konsolidasi; 

e. Menyusun Laporan Realisasi Anggaran Bulanan dan Triwulanan 

Pemerintah Provinsi; 

f. Menyusun Laporan Realisasi Anggaran Semester Pertama dan 

prognosis Pemerintah Provinsi untuk 6 (enam) bulan berikutnya; 

g. Menganalisa jurnal memorial Satuan Kerja Perangkat Daerah/Perangkat 
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Daerah atau Pejabat Pengelola Keuangan Daerah; 

h. Menyusun Laporan Realisasi Anggaran Pemerintah Provinsi dan 

Catatan atas Laporan Realisasi Anggaran; 

i. Menyusun Laporan Perubahan Sisa Anggaran Lebih Pemerintah 

Provinsi dan Catatan atas Laporan Perubahan Sisa Anggaran Lebih; 

j. Menyusun Neraca Pemerintah Provinsi dan Catatan atas Neraca; 

k. Mengkompilasi dan menyusun Laporan Keuangan Pemerintah Provinsi 

Riau dan Catatan Atas Laporan Keuangan; 

l. Melakukan pemantauan, evaluasi dan membuat laporan pelaksanaan 

tugas dan kegiatan pada Subbidang Akuntansi dan Konsolidasi; dan 

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan atasan sesuai tugas 

dan fungsinya. 

2) Kepala Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan memiliki tugas-tugas 

sebagai berikut : 

a. Merencanakan program/kegiatan dan penganggaran pada Subbidang 

Analisa Data dan Pelaporan; 

b. Membagi tugas, membimbing, memeriksa dan menilai hasil 

pelaksanaan tugas bawahan pada Subbidang Analisa Data dan 

Pelaporan; 

c. Melaksanakan pembinaan atas pelaksanaan akuntansi dan pelaporan 

pada entitas akuntansi; 

d. Menghimpun, verifikasi dan rekonsiliasi Surat Pertanggungjawaban 

Fungsional Bendahara; 

e. Menghimpun, verifikasi dan rekonsiliasi Laporan Realisasi Anggaran 

Bulanan dan Triwulanan Satuan Kerja Perangkat Daerah/Perangkat 

Daerah dan Pejabat Pengelola Keuangan Daerah; 

f. Menghimpun, verifikasi dan rekonsiliasi Laporan Realisasi Anggraan 

Semester Pertama dan Prognosis enam bulan berikutnya Satuan Kerja 

Perangkat Daerah/Perangkat Daerah dan Pejabat Pengelola Keuangan 

Daerah; 

g. Menghimpun dan menganalisa Kelengkapan Dokumen Jurnal 



16 

 

Memorial; 

h. Menghimpun dan melakukan verifikasi Laporan Keuangan Satuan 

Kerja Perangkat Daerah/Perangkat Daerah dan Pejabat Pengelola 

Keuangan Daerah; 

i. Melakukan Rekonsiliasi Aset di Neraca dan Sistem Barang Milik 

Daerah; 

j. Menyusun Laporan Operasional Pemerintah Provinsi dan Catatan atas 

Laporan Operasional; 

k. Menyusun Laporan Perubahan Ekuitas Pemerintah Provinsi dan 

Catatan atas Laporan Perubahan Ekuitas; 

l. Menyusun Laporan Arus Kas Pemerintah Provinsi dan Catatan atas 

Laporan Arus Kas; 

m. Menyiapkan Peraturan Daerah tentang pertanggungjawaban 

Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah dan Peraturan 

Kepala Daerah tentang penjabaran pertanggung jawaban Pelaksanaan 

Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah; 

n. Menganalisa dan menyusun kebijakan, sistem dan prosedur akuntansi; 

o. Melakukan pemantauan, evaluasi dan membuat laporan pelaksanaan 

tugas dan kegiatan pada Subbidang Analisa Data dan Pelaporan; dan 

p. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan atasan sesuai tugas 

dan fungsinya. 

3) Kepala Sub Bidang Pembinaan Akuntansi dan Pelaporan bertugas sebagai 

berikut : 

a. Penyusunan program kerja dan rencana operasional pada Bidang 

Anggaran Daerah; 

b. Penyelenggaraan pelaksanaan koordinasi, fasilitasi dan memeriksa 

hasil pelaksanaan tugas di lingkungan Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan; 

c. Penyelenggaraan pemantauan, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan 

tugas sesuai dengan tugas yang telah dilaksanakan kepada kepala Badan 

Pengelola Keuangan dan Aset Daerah; dan 
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d. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan sesuai tugas 

dan fungsinya. 

6.      Kepala Bidang pengelolaan Barang Milik Daerah 

Bertugas melakukan koordinasi, fasilitasi dan evaluasi pada Subbidang 

Penatausahaan Barang Milik Daerah, Subbidang Pemanfaatan dan Pengamanan 

Barang Milik Daerah, dan Subbidang Pemindahtanganan, Pemusnahan dan 

Penghapusan Barang Milik daerah. Adapun fungsi dari Kabid, Pengelolaan Barang 

Milik Daerah sebagai berikut; 

b. Penyusunan program kerja dan rencana operasional pada Bidang 

pengelolaan barang Milik Daerah; 

c. Penyelenggaraan pelaksanaan koordinasi, fasilitasi dan memeriksa hasil 

pelaksanaan tugas di lingkungan Bidang Pengelolaan Barang Milik Daerah; 

d. Penyelenggaraan pemantauan, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas 

sesuai dengan tugas yang telah dilaksanakan kepada kepala Badan Pengelola 

Keuangan dan Aset Daerah; 

e. Pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan sesuai tugas dan 

fungsinya. 

7.      Jabatan Fungsional 

a. Kelompok jabatan fungsional terdiri dari sejumlah tenaga, dalam 

jenjang jabatan fungsional sesuai dengan bidang dan keahliannya. 

b. Kelompok jabatan fungsional dipimpin oleh seorang tenaga fungsional 

senior yang berada dibawah dan bertanggungjawab kepada kepala. 

c. Jumlah jabatan fungsional ditentukan berdasarkan sifat, jenis dan beban 

kerja. 

d. Pembinaan terhadap tenaga fungsional dilakukan sesuai dengan 

peraturan perundang-undangan yang berlaku.  
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BAB III  

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KP 

 

3.1  Jenis dan Tugas yang dilaksanakan Selama KP 

Jenis dan tugas yang dilaksanakan selama KP sangat banyak memberikan 

kesempatan untuk mendapatkan pengalaman dan pengetahuan di dunia kerja, 

menggunakan peralatan Kantor selama bekerja dan diberikan kepercayaan untuk 

melaksanakan tugas-tugas yang diperintahkan oleh Pimpinan maupun karyawan di 

Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau. Adapun 

waktu pelaksanaan Kerja Praktik (KP) dilaksanakan selama 6 (enam) bulan dimulai 

pada tanggal 15 Januari 2024 dan berakhir pada tanggal 14 Juni 2024. Pada saat 

pelaksanaan Kerja Praktik (KP) pada Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Provinsi Riau praktikan ditempatkan di Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan. Selama pelaksanaan Kerja Praktik (KP) tidak hanya untuk 

menyelesaikan tugas dan memperoleh sebuah nilai saja. Namun, pelaksanaan Kerja 

Praktik (KP) memberikan pengalaman dan pembelajaran tentang tugas-tugas yang 

diberikan. 

Pelimpahan tugas yang diterima selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) 

merupakan tanggungjawab besar yang harus diselesaikan dengan baik, sehingga 

tidak mengecewakan siapapun yang telah memberikan kepercayaannya. Adapun 

pekerjaan-pekerjaan kantor yang dilakukan selama melaksanakan kegiatan Kerja 

Praktik (KP) di BPKAD Provinsi Riau adalah sebagai berikut: 

1. Ikut Serta kegiatan rapat di BPKAD Provinsi Riau 

2. Ikut serta dalam Menyusun Laporan Keuangan Pemerintah Provisni Riau 

Tahun 2023 

3. Menerima dan Memeriksa Kelengkapan Komponen Laporan Keuangan 

Organisasi Perangkat Daerah (OPD) 

4. Memverifikasi LKPJ Provinsi Riau Tahun 2023 

5. Approve anggaran 

6. Ikut serta kegiatan Koordinasi dan Pelaksanaan Akuntansi dan Pelaporan 



19  

Keuangan Daerah Pembinaan Akuntansi, Pelaporan dan Pertanggungjawaban 

Pemerintah Provinsi Riau. 

7. Menyiapkan Rancangan Peraturan mengenai Pertanggungjawaban 

Pelaksanaan dan Penjabaran Pertanggungjawaban Pelaksanaan APBD 

Provinsi Riau tahun 2023 

8. Rekonsiliasi BMD serta verfikasi BAR BMD 

9. Mencetak, Memindai, Menggandakan dan Mengarsipkan dokumen 

10. Menerima laporan keuangan anaudited OPD tahun 2023  

11. Meminta Teken Kaban BPKAD Provinsi Riau 

 

3.1.1  Laporan Agenda Kegiatan Harian KP 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Bidang Akuntansi dan Pelaporan Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Provinsi Riau mulai tanggal 15 Januari 2024 sampai 14 Juni 2024 dapat 

dilihat pada Tabel 3.1. 

Tabel 3. 1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu I (Pertama) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

 

1. 

Senin 

15 Januari 2024 

1. Perkenalan diri 

2. Diskusi dengan rekan magang lainnya, 

serta sesi tanya jawab bersama Kepala 

Subbagian, Kepala Bidang, dan pejabat 

fungsional lainnya 

3. Memahami dengan detail laporan 

keuangan konsolidasi Pemerintah Provinsi 

Riau 

4. Menyusun draft atau file yang mencakup 

semua jenis aset, termasuk aset lancar, aset 

tetap, dan aset lainnya, serta 

mengklasifikasikan masing-masing jenis 

aset.  

Ruang sekretariat 

BPKAD serta 

Ruang Bidang 

akuntansi dan 

pelaporan 

 

2. 
Selasa 

16 Januari 2024 

1. Membantu dalam cross check atau 
verifikasi terhadap laporan realisasi 
anggaran dan belanja Daerah (konsolidasi) 
tahun anggaran 2023.  

2. Menyusun Laporan Keuangan khususnya 
CALK Bab 2 yang meliputi evaluasi 
kondisi ekonomi makro Provinsi Riau 
tahun 2023, statistik ketenagakerjaan, 
tingkat pengangguran, angkatan kerja, 
pertumbuhan ekonomi, Indeks 
Pembangunan Manusia (IPM), serta 
tingkat kemiskinan. 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 
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3. 
Rabu 

17 Januari 2024 

1. Menyusun Laporan Keuangan khususnya 
CALK Bab 2 bagian ekonomi makro, 
selanjutnya bagian kinerja keuangan 
bagian belanja, dan kinerja pendapatan.  

2. Memperoleh pemahaman yang 
mendalam tentang Anggaran Pendapatan 
dan Belanja Daerah (APBD) murni 

3. Membuat spreadsheet Excel yang 
menganalisis persentase perubahan 
APBD dari APBD murni ke APBD-P, 
untuk menentukan apakah terjadi 
peningkatan atau penurunan dalam 
Pendapatan Asli Daerah, transfer, dan 
pendapatan lainnya. 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

1.  

4. 
Kamis 

18 Januari 2024 

1. Melakukan kegiatan senam pagi bersama 
pegawai BPKAD provinsi Riau. 

2. Menyusun Laporan Keuangan khususnya 
CALK Bab 2 bagian kinerja keuangan.  

3. Memahami WS Laporan serta 
Mempelajari penyusun rekapitulasi jurnal 
koreksi dan reklasifikasi untuk Dinas 
Pendidikan menggunakan WS Laporan.  

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. 
Jumat 

19 Januari 2024 

1. Scanning LRA UPT RSJ TAMPAN. 
2. Mempelajari proses penyusun LRA Dinas 

pariwisata pada WS laporan 
3. Meminta teken SPJ ke kepala BPKAD 

provinsi Riau.  
4. Koreksi atau verifikasi ulang Laporan 

Keterangan Pertanggungjawaban Bab II  
(LKPJ) terkait perubahan penjabaran 
Anggaran Pendapatan dan Belanja 
Daerah (APBD). 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Bidang Akuntansi dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan Aset 

Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 22 Februari 2024 sampai 26 

Februari 2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.2 berikut. 

Tabel 3. 2 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu II (dua) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

 
1. 

Senin 

22 Januari 2024 

1. Menyusun data tambahan untuk 

SILPPD tahun 2023.  

2. Mempelajari proses penyusun lra Dinas 

pariwisata di WS laporan 

3. Membuat CALK bagian kinerja 

keuangan. Menyusun Laporan Keuangan 

khususnya CALK Bab 2 bagian kinerja 

keuangan.  

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
2. 

 

Selasa 

23 Februari 2024 

1. Membuat surat  untuk penyampaian 

data tambahan SILPPD tahun 2023 

2. Menyusun Laporan Keuangan khususnya 

CALK Bab 2 bagian kinerja keuangan.  

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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3. 

 

 
Rabu 

24 Januari 2024 

1. Menyusun Laporan Keuangan 

khususnya CALK Bab 2 bagian kinerja 

keuangan.  

2. Melakukan cross check terhadap 

perubahan penjabaran APBD, termasuk 

regulasi dan struktur APBD, dengan 

memverifikasi keakuratan angka untuk 

pendapatan, belanja, dan pembiayaan. 

Selain itu, memeriksa keutuhan dan 

kesalahan pengetikan dalam perubahan 

penjabaran APBD tersebut. 

 

 
Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
4. 

 

Kamis 

25 Januari 2024 

1. Menyusun Laporan Keuangan khususnya 

CALK Bab 2 bagian kinerja keuangan.  

2. Melakukan cross check terhadap 

perubahan penjabaran APBD, termasuk 

regulasi dan struktur APBD, dengan 

memverifikasi keakuratan angka untuk 

pendapatan, belanja, dan pembiayaan. 

Selain itu, memeriksa keutuhan dan 

kesalahan pengetikan dalam perubahan 

penjabaran APBD tersebut. 

 
Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

5. 
Jumat 

26 Januari 2024 

1. Menyusun Laporan Keuangan khususnya 

CALK Bab 2 bagian kinerja keuangan.  

2 .  Membantu memverifikasi LRA tahun 

2023 untuk 36 opd dengan melihat nilai 

akhir yang tertera pada LRA tahun 2023 

kemudian dibandingkan dengan 

penjabaran LRA tahun 2023. 

3 .  Mengarsip surat dan dokumen lainnya 

terkait Raperda APBD tahun 2022.s 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Bidang Akuntansi dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan Aset 

Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 29 Januari 2024 sampai 02 Februari 

2024. dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.3 berikut. 

Tabel 3. 3 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu III (tiga) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

 
1. 

 

Senin 

29 Januari 2024 

1. Melakukan verifikasi lintas terhadap 

penjabaran Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) untuk 18 Organisasi Perangkat 

Daerah (OPD), yang meliputi Dinas 

Pendidikan (Disdik), Dinas Kesehatan 

(Dinkes), Dinas Pekerjaan Umum dan 

Penataan Ruang (PUPR), Satuan Polisi 

Pamong Praja (Satpol PP), dan lain-lain. 

2. Melakukan proses penyesuaian 

penjabaran Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) untuk 18 Organisasi Perangkat 

Daerah (OPD) sesuai dengan format 

standar LRA yang telah ditetapkan. 

 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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2. 

 
 

Selasa 

30 Januari 2023 

1. Melakukan verifikasi lintas terhadap 

penjabaran Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) untuk 18 Organisasi Perangkat 

Daerah (OPD), yang meliputi Dinas 

Pendidikan (Disdik), Dinas Kesehatan 

(Dinkes), Dinas Pekerjaan Umum dan 

Penataan Ruang (PUPR), Satuan Polisi 

Pamong Praja (Satpol PP), dan lain-lain. 

2. Melakukan proses penyesuaian 

penjabaran Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) untuk 18 Organisasi Perangkat 

Daerah (OPD) sesuai dengan format 

standar LRA yang telah ditetapkan. 

 
 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 

 
3. 

 

Rabu 

31 Januari 2024 

1. Melakukan verifikasi lintas terhadap 

penjabaran Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) untuk 18 Organisasi Perangkat 

Daerah (OPD), yang meliputi Dinas 

Pendidikan (Disdik), Dinas Kesehatan 

(Dinkes), Dinas Pekerjaan Umum dan 

Penataan Ruang (PUPR), Satuan Polisi 

Pamong Praja (Satpol PP), dan lain-lain. 

2. Melakukan proses penyesuaian 

penjabaran Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) untuk 18 Organisasi Perangkat 

Daerah (OPD) sesuai dengan format 

standar LRA yang telah ditetapkan. 

3. Menyetujui anggaran tahun 2024 di 

Sistem Informasi Pengelolaan Keuangan 

Daerah (SIPD) untuk semua Satuan Kerja 

Perangkat Daerah (SKPD) dan Unit 

Pelaksana Teknis (UPT). 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
4. 

Kamis 

01 Februari 2024 

1. Melakukan verifikasi lintas terhadap 

penjabaran Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) untuk 18 Organisasi Perangkat 

Daerah (OPD), yang meliputi Dinas 

Pendidikan (Disdik), Dinas Kesehatan 

(Dinkes), Dinas Pekerjaan Umum dan 

Penataan Ruang (PUPR), Satuan Polisi 

Pamong Praja (Satpol PP), dan lain-lain. 

2. Melakukan proses penyesuaian penjabaran 

Laporan Realisasi Anggaran (LRA) untuk 

18 Organisasi Perangkat Daerah (OPD) 

sesuai dengan format standar LRA yang 

telah ditetapkan. 

3. Verifikasi laporan keuangan DPMPTSP 

menggunakan WS laporanm pada bagian 

lra rincian dan neraca rincian dengan 

memastikan angkanya 0 (-) di bagian 

control (kontrol) dan memastikan bahwa 

nilai yang terdapat pada neraca balance.  

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

 
5. 

 

Jumat 

02 Februari 2024 

1. Melakukan verifikasi lintas terhadap 

penjabaran Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) untuk 18 Organisasi Perangkat 

Daerah (OPD), yang meliputi Dinas 

Pendidikan (Disdik), Dinas Kesehatan 
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(Dinkes), Dinas Pekerjaan Umum dan 

Penataan Ruang (PUPR), Satuan Polisi 

Pamong Praja (Satpol PP), dan lain-lain. 

2. Melakukan proses penyesuaian 

penjabaran Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) untuk 18 Organisasi Perangkat 

Daerah (OPD) sesuai dengan format 

standar LRA yang telah ditetapkan. 

3. Mendukung persiapan rapat dan 

berpartisipasi dalam rapat persiapan 

penyusunan Rancangan Peraturan Daerah 

(Ranperda) tentang Pertanggungjawaban 

Pelaksanaan Anggaran Pendapatasn dan 

Belanja Daerah (APBD) tahun 2023 

bersama dengan seluruh staf AKLAP 

 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan dan Ruang 

Rapat 

Sumber: Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 5 Februari 2024 sampai 9 

Februari 2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.4. 

Tabel 3. 4 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu IV (empat) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

 

1. 

 
Senin 

05 Februari 2024 

1. Melakukan verifikasi ulang terhadap Bab 

I Laporan Keterangan 

Pertanggungjawaban Kepala Daerah 

Provinsi Riau Tahun 2023 mecakup 

pendapatan, belanja dan pembiayaan 

2. Cross check laporan realisasi anggaran 

tahun 2023 untuk LKPJ tahun 2023 

3. Menerima laporan bulan Januari Dinas 

Pangan, Tanaman Pangan Dan 

Holtikultura tahun 2024.  

4. Memeriksa komponen laporan keuangan 

dinas pangan tanaman pangan dan 

holtikultura tahun 2024 bulan Januari. 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
2. 

 
Selasa 

06 Februari 2024 

1. Melakukan verifikasi terhadap laporan 

keuangan Dinas Kebudayaan tahun 2023  

dengan menggunakan WS Laporan 
memastikan keseimbangan nilai pada 

neraca Dinas Kebudayaan dan 

mengkonfirmasi bahwa nilainya nol, serta 

melakukan kontrol terhadap Laporan 

Realisasi Anggaran (LRA) dan Laporan 

Operasional (LO) Dinas Kebudayaan  

2. Melaksanakan pengujian audited 

terhadap laporan keuangan Dinas 

Kebudayaan 

 
Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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Sumber : Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bagian Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 12 Februari 2024 sampai 16 

Februari 2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.5 berikut ini: 

Tabel 3. 5 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu V (lima) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

 
1. 

 
Senin 

12 Februari 2024 

1. Melakukan pengujian audited terhadap 

neraca Badan Penghubung tahun 2023 

dan pengujian terhadap Laporan 

Operasional (LO) Badan Penghubung 

tahun 2023 

2. Menerima Laporan keuangan bulan 

januari Badan Pengembangan Sumber 

Daya Mauasia (BPSDM) 

3. Memeriksa komponen laporan keuangan 

BPSDM 

 
Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

2. 
Selasa 

13 Februari 2024 
Sakit - 

 

3. 
Rabu 

14 Februari 2024 

 

Libur Pemilu 
 

- 

 

 
3. 

 
 

Rabu 

07 Februari 2024 

1. Croshcheck  terhadap Laporan Realisasi 

Anggaran (LRA) dari 18 Organisasi 

Perangkat Daerah (OPD) menggunakan 

aplikasi Sistem Informasi Pengelolaan 

Keuangan Daerah (SIPD), (WS) Laporan 

dari masing-masing OPD, dan laporan 

realisasi anggaran konsolidasi. 

2. Melakukan verifikasi terhadap laporan 

keuangan badan penghubung tahun 2023  

dengan menggunakan WS Laporan 

memastikan keseimbangan nilai pada 

neraca Badan Penghubung dan 

mengkonfirmasi bahwa nilainya nol, serta 

melakukan kontrol terhadap Laporan 

Realisi Anggaran (LRA) dan Laporan 

Operasional (LO) Badan Penghubung.  

3. Melaksanakan pengujian audited 

terhadap laporan keuangan Badan 

Penghubung.  

 
 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

4. 
Kamis 

08 Februari 2024 
Libur Isra Mi’raj Nabi Muhammad - 

 
5. 

Jumat 

09 Februari 2024 
Cuti Bersama Tahun Baru Imlek - 
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4. 
Kamis 

15 Februari 2024 

1. Mengupdate data ekonomi makro untuk 

bagian Analisis Kinerja Keuangan (CALK) 

Bab 2, yang mencakup Indeks 

Pembangunan Manusia (IPM), tingkat 

pengangguran, dan indeks kemiskinan 

2. Menerima Laporan keuangan bulan 

Januari Dinas Komunikasi, Informatika 

Dan Statistik  

3. Memeriksa komponen laporan keuangan 

Dinas Komunikasi, Informatika Dan 

Statistik 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

5. 
Jumat 

16 Februari 2024 

1. Mengarsipkan Berita Acara Rekonsiliasi 

Pendapatan dan Belanja dari 36 Organisasi 

Perangkat Daerah (OPD) 

2. Mengupdate data terbaru terkait gini ratio 

pada CALK Bab 2 bagian ekonomi makro.  

3. Menerima Laporan keuangan bulan 

Januari Sekretariat Daerah  

4. Memeriksa komponen laporan keuangan 

Sekretariat Daerah 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 19 Februari 2024sampai 23 

Februari 2024dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.6 

Tabel 3. 6 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu VI (enam) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

 

 

1. 

 

 
Senin 

19 Februari 2024 

1. Memperbanyak SK gubernur mengenai 

pembentukan tim penyusun laporan 

keuangan pemerintah daerah tahun 2023 

dan laporan bulanan serta semesteran tahun 

2024 

2. Stempel sk gubernur Riau mengenai 

pembentukan tim penyusun laporan 

keuangan pemerintah daerah tahun 2023 

dan laporan bulanan serta semesteran tahun 

2024 

3. Menerima Laporan keuangan bulan Januari 

Sekretariat DPR 

4. Memeriksa komponen laporan keuangan 

Sekretariat DPR 

 
 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 

 
2. 

 
 

Selasa 

20 Februari 2024 

1. Mengupdate persentase penduduk miskin 

di Provinsi Riau untuk bagian Analisis 

Kinerja Ekonomi Makro (CALK) Bab 2 

2. Melakukan pengujian audited Dinas 

Perhubungan dan dan control balance pada 

LRA, LO dan neraca di dinas perhubungan.  
 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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3. 
Rabu 

21 Februari 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulanan SKPD 

Dinas ke perpustakaan dan kearsipan   

2. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan yang diterima 

3. Menerima Laporan keuangan bulan Januari 

Dinas Energi Sumber Daya Mineral 

4. Memeriksa komponen laporan keuangan 

Dinas Energi Sumber Daya Mineral 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
4. 

 

Kamis 

22 Februari 2024 

1. Menerima laporan keuangan anaudited dinas 

pangan, tanaman pangan tahun 2023 

2. Menyusun persentasi Laporan Keuangan 

Pemerintah Daerah 

3. Menerima laporan keuangan bulanan 

Badan Kepegawaian Daerah bulan Januari 

4. Memeriksa komponen laporan keuangan 

bulanan Badan Kepegawaian Daerah.  

 
Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
5. 

Jumat 

23 Februari 2024 

1. Menyusun persentasi Laporan Keuangan 

Pemerintah Daerah  

2. Menerima laporan keuangan bulanan dinas 

kesehatan bulan Januari 

3. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan dinas kesehatan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 26 Februari 2024 sampai 01 

Maret 2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.7 

Tabel 3. 7 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu VII (tujuh) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. 
Senin 

26 Februari 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulan Januari 

berupa LRA dan komponen laporan 

keuangan lainnya dari BAPPEDALITBANG 

2. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan BAPPEDALITBANG  

3. Menerima laporan keuangan bulan Januari 

berupa LRA dan komponen laporan 

keuangan lainnya dari Dinas Perkebunan 

4. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan Dinas perkebunan  

 

 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 

 

 

 

 
 

2. 

 
Selasa 

27 Februari 2024 

1. Membuat persentasi untuk persiapan rapat 

rekonsiliasi dan verifkasi aset  bidang 

AKLAP mengenai aset 

2. Meminta teken ke kepala badan pengelola 

keuangan untuk undangan rapat 

rekonsiliasi dan verifikasi aset.   

3. Menerima laporan keuangan bulanan Dinas 

perhubungan bulan Januari  

4. Memerika kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan Dinas Perhubungan 

5. Menyusun Tim Pelaksana verifikasi 

 
 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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laporan keuangan dan rekonsiliasi 

 

 
3. 

 
 

Rabu 

28 Februari 2024 

1. Meminta nomor surat mengenai rapat 

verifikasi dan rekonsiliasi aset 

2. Menerima laporan keuangan bulanan 

DLHK bulan Januari 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan DLHK 
4. Menerima laporan keuangan bulanan Dinas 

Perindustrian, Perdagangan, Koperasi, Usaha 
Kecil Dan Menengah bulan Januari  

5. Memerika kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan Dinas Perindustrian 

Perdagangan Koperasi Usaha Kecil Dan 

Menengah 

 
 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

4. 
Kamis 

29 Februari 2024 

1. Memperbanyak sk gubernur mengenai 

pembentukan tim penyusun laporan 

keuangan pemerintah daerah tahun 2023 

dan laporan bulanan serta semesteran tahun 

2024. 

2. Stempel sk gubernur Riau mengenai 

pembentukan tim penyusun laporan 

keuangan pemerintah daerah tahun 2023 

dan laporan bulanan serta semesteran tahun 

2024. 

3. Menerima laporan keuangan Anaudited 

Dinas Peternakan Dan Kesehatan Hewan  

 
 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

5. 
Jumat 

01 Maret 2024 

1. Rapat rekonsiliasi dan verifikasi aset 

bersama TA 36 OPD di aula BPKAD 

Provinsi Riau.  
2. Menerima laporan keuangan bulan Februari 

berupa LRA dan komponen laporan 

keuangan lainnya dari Dinas Perkebunan 

3. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan Dinas Perkebunan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan & Aula 

BPKAD 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 04 Maret 2024 sampai 08 

Maret 2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.8. 

Tabel 3. 8 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu VIII (delapan) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. 
Senin 

04 Maret 2024 

1. Meminta TTD kaban BPKAD provinsi 

Riau mengenai surat rapat rekonsiliasi dan 

verifikasi pendapatan dan belanja dan 

2. Membantu membuat nama verifikator 

BMD 

3. Menerima laporan keuangan bulanan 

SATPOL PP bulan Februari 

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan SATPOl PP 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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2. 

 

Selasa 

05 Maret 2024 

1. Rapat rekonsiliasi pendapatan dan belanja 

bersama 36 OPD bersama TA 36 OPD di 

aula BPKAD Provinsi Riau 

2. Menjadi registrator di acara rapat  

3. Menerima laporan keuangan bulanan dinas 

sosial serta memeriksa komponen laporan 

keuangan dinas sosial. 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Aula BPKAD 

 
 

3. 

 
Rabu 

06 Maret 2024 

1. Menerima laporan bulan februari Dinas 

Pemberdayaan Perempuan Dan Perlindungan 

Anak Pengendalian Penduduk Dan Keluarga 

Berencana 

2. Memeriksa kelengkapan dokumen laporan 

keuangan Dinas Pemberdayaan Perempuan 

Dan Perlindungan Anak Pengendalian 

Penduduk Dan Keluarga Berencana 

3. Menerima laporan bulan februari Sekretaiat 

Daerah 

4. Memeriksa kelengkapan dokumen laporan 

keuangan Sekretariat Daerah 

 
Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
 

4. 

 
Kamis 

07 Maret 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulanan 
BPSDM 

2. Memeriksa komponen laporan keuangan 
BPSDM 

3. Menerima laporan keuangan bulanan Dinas 
Perindustrian, Perdagangan, Koperasi, Usaha 
Kecil Dan Menengah bulan Februari 

4. Memerika kelengkapan komponen laporan 
keuangan bulanan Dinas Perindustrian 
Perdagangan Koperasi Usaha Kecil Dan 
Menengah 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 

5. 
Jumat 

08 Maret 2024 

1. Verifikasi angka yang terdapat pada Bab I 

LKPJ tahun 2023.  

2. Verifikasi angka yang terdapat di berita 

acara rekonsiliasi Pendapatan dan Belanja 

dibandingkan dengan LRA untuk 36 OPD 

3. Menerima laporan keuangan bulanan 

Badan Kepegawaian Daerah bulan Februari 

4. Memeriksa komponen laporan keuangan 

bulanan Badan Kepegawaian Daerah.  

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 17 April 2023 sampai 21 April 

2023 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.9. 
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Tabel 3. 9 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu IX (sembilan) 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 18 Maret 2024 sampai 22 

Maret 2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.10. 

Tabel 3. 10 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu X (sepuluh) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

 
1. 

Senin 

11 Maret 2024 
Hari Suci Nyepi - 

 

2. 
Selasa 

12 Maret 2024 
Cuti Hari Suci Nyepi dan Ramadahan Start - 

3. 
Rabu 

13 Maret 2024 Izin 
 
- 

4. 
Kamis 

14 Maret 2024 

1. Verifikasi angka yang terdapat pada Laporan 

Keuangan khususnya BAB 5 CALK tentang 

LAK (Laporan Arus Kas) tahun 2023. 

2. Menerima laporan bulan Januari dinas 

pangan, tanaman pangan dan holtikultura 

tahun 2024.  

3. Memeriksa komponen laporan keuangan 

dinas pangan tanaman pangan dan 

holtikultura tahun 2024 bulan Februari.  

4. Menerima laporan keuangan anaudited 

Bpkad provinsi Riau tahun 2023. 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

5. 
Jumat 

15 Maret 2024 

1. Mengikuti rapat finalisasi laporan keuangan 

2023 bersama seluruh staff subbidang AKON 

2. Menerima laporan keuangan anaudited Dinas 

Kebudayaan 
3. Menerima laporan keuangan bulanan 

Inspektorat 

4. Memeriksa komponen laporan keuangan 

Inspektorat 

 
Ruang Rapat & 

Bidang Akuntansi dan 
Pelaporan 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. 
Senin 

18 Maret 2024 

1. Menerima laporan keuangan an audited 

bakesbangpol 

2. Menerima laporan keuangan bulanan Badan 

Pengembangan Sumber Daya Mineral  

3. Memeriksa kelengkapan dokumen di laporan 

keuangan bulanan Badan Pengembangan 

Sumber Daya Mineral  

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. 
Selasa 

19 Maret 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulanan dinas 

tenaga kerja dan transmigrasi  

2. Memeriksa kelengkapan dokumen di laporan 

keuangan bulanan DISNAKER.  

3. Memberikan penomoran serta 

memperbanyak BAR internal BMD.  

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 



30  

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 25 Maret 2024 sampai 25 

Maret 2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.11. 

Tabel 3. 11 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XI (sebelas) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. 
Senin 

25 Maret 2024 

1. Meminta Teken kepala badan atas LRA 

sementara pemerintah provinsi riau 

2. Menerima laporan keuangan bulanan Dinas 

Perhubungan bulan februari. 

3. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan dinas Perhubungan 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

 

2. 
Selasa 

26 Maret 2024 

1. Memperbarui angka realisasi APBD yang 
terdapat di CALK ANAUDITED Tahun 2023 
BAB 2 kinerja keuangan bagian belanja 

2. Menerima laporan keuangan bulanan Dinas 

Komunikasi, Informatika dan Statistik bulan 

februari. 
3. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan Dinas Komunikasi, 
Informatika dan Statistik 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

 
3. 

Rabu 

20 Maret 2024 

1. Menerima laporan keuangan anaudited 

DISKOMINFOTIK 

2. Mengecek kembali angka yang terdapat di 

BAR internal BMD dibanding dengan neraca 

menggunakan Microsoft Excel untuk 18 OPD 

3. Menerima laporan keuangan Tahunan 

anaudited Inspektorat 

 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. 
Kamis 

21 Maret 2024 

1. Membuat data dukung rasio belanja serta 

pendapatan. 

2. Melakukan pengecekan ulang terhadap angka 

yang terdapat dalam Berita Acara 

Rekonsiliasi Internal BMD dibandingkan 

dengan laporan keuangan yaitu Neraca tahun 

2023 menggunakan Microsoft Excel untuk 18 

OPD 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. 
Jumat 

22 Maret 2024 

1. Melakukan pengecekan ulang terhadap angka 

yang terdapat dalam Berita Acara 

Rekonsiliasi Internal BMD dibandingkan 

dengan laporan keuangan yaitu Neraca tahun 

2023 menggunakan Microsoft Excel untuk 18 

OPD 

2. Menerima laporan keuangan anaudited dinas 

pemberdayaan masyarakat desa dan pencatatan 

sipil 

 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 
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3. 
Rabu 

27 Maret 2024 

1. Melakukan revisi terhadap gaya penulisan 

dan tata bahasa Catatan Atas Laporan 

Keuangan (CALK) Bab 2 Tahun 2023. 

2. Menerima laporan keuangan bulanan Dinas 

Kesehatan bulan februari. 

3. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan dinas kesehatan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

4. 
Kamis 

28 Maret 2024 

1. Menerima laporan keuangan Tahunan 

anaudited dinas perpustakaan dan kearsipan 

tahun 2023 

2. Menerima laporan keuangan bulanan DLHK 

bulan Februari 

3. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan DLHK 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

5. 
Jumat 

29 Maret 2024 
Wafat Isa Al-Masih - 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 01 April 2024 sampai 05 April 

2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.12. 

Tabel 3. 12 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XII (dua belas) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. Senin 

01 April 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulanan 

BAPEDDALITBANG bulan februari 

2. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan Bappedalitbang 

3.  Menerima laporan keuangan bulan Maret 

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik  

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan badan kesatuan 

Bangsa politik 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 

2. 
Selasa 

02 April 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulanan dinas 

pemberdayaan perempuan bulan maret 

2. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan dinas 

pemberdayaan perempuan 

3. Pengarsipan Laporan bulanan bulan 

Februari 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

3. 
Rabu 

03 April 2024 

1. Menerima laporan keuangan anaudited 

BLUD RSJ Tampan tahun 2023.   
2. Menerima laporan keuangan bulanan Dinas 

Perindustrian, Perdagangan, Koperasi, 
Usaha Kecil Dan Menengah bulan Maret 

3. Memerika kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan Dinas Perindustrian 

Perdagangan Koperasi Usaha Kecil Dan 

Menengah 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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4. 
Kamis 

04 April 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulanan Maret 

dinas penanaman modal  

2. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu 

Satu Pintu  

3. Menerima laporan keuangan Tahunan 

anaudited tahun 2023 Dinas Penanaman 

Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

5. 
Jumat 

05 April 2024 

1. Menerima laporan bulanan dinas 

pemberdayaan masyarakat desa  

2. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan dinas 

pemberdayaan masyarakat desa bulan 

Januari dan Februari.  

3. Menerima laporan keuangan Tahunan 

anaudited tahun 2023 dinas perkebunan.  

4. Menerima laporan keuangan bulan Maret 

BPKAD provinsi Riau 

5. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan BPKAD 

provinsi Riau 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber: Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 08 April 2024 sampai 13 April 

2023 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.13 

Tabel 3. 13 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XIII (tiga belas) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. 
Senin 

08 April 2024 
Cuti Bersama Idul Fitri - 

 

2. 
Selasa 

09 April 2024 
Cuti Bersama Idul Fitri - 

 

3. 
Rabu 

10 April 2024 
Hari Idul Fitri - 

4. 
Kamis 

11 April 2024 Hari Idul Fitri - 

5. 
Jumat 

12 April 2024 
Cuti Bersama Idul Fitri - 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 15 April 2024 sampai 19 April 

2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.14 
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Tabel 3. 14 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XIV (empat belas) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. 
Senin 

15 April 2024 
Cuti Bersama Idul Fitri - 

2. 
Selasa 

16 April 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulan Maret 

Rumah Sakit Arifin Achmad (RSAA) 

2. Menerima laporan keuangan bulan Maret 

RSJ TAMPAN 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan RSAA  

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan RSJ TAMPAN. 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

3. 
Rabu 

17 April 2024 

1. Menerima laporan keuangan Tahunan 

anaudited tahun 2023 BKD 

2. Menerima laporan keuangan bulanan 

DLHK bulan Maret 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan DLHK 

4. Menerima laporan keuangan bulanan 

BPSDM bulan Maret 

5. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan BPSDM 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
4. 

Kamis 

18 April 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulanan 

dinas perpustakaan dan kearsipan bulan 

Maret  

2. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan dinas 

perpustakaan dan kearsipan 

3. Menerima laporan keuangan bulan Maret 

Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat 

Daerah 

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Sekretariat 

Dewan Perwakilan Rakyat Daerah 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

5. 
Jumat 

19 April 2024 

1. Memeriksa dan memverifikasi laporan 

keuangan bulanan OPD yang telah 

terkumpul  

2. Pengarsipan laporan keuangan bulanan 

OPD 

3. Mengarsipkan data laporan keuangan 

anaudited tahun 2023 
 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber: Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 22 April 2024 sampai 26 April 

2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.15. 
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Tabel 3. 15 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XV (lima belas) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. 
Senin 

22 April 2024 

1. Menyusun Lampiran 5f realisasi belanja 

daerah sinkronisasi program prioritas 

nasional dengan program prioritas daerah 

TA 2023 sebagai bahan untuk membuat 

lampiran Ranperda pertanggungjawaban 

APBD provinsi Riau TA 2023 

2. Menerima laporan keuangan bulan Maret 

Dinas Tenaga Kerja Dan Transmigrasi 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas Tenaga 

Kerja Dan Transmigrasi 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

2. 
Selasa 

23 April 2024 

1. Menyusun Lampiran 5f realisasi belanja 

daerah sinkronisasi program prioritas 

nasional dengan program prioritas daerah 

TA 2023 sebagai bahan untuk membuat 

lampiran Ranperda pertanggungjawaban 

APBD provinsi Riau TA 2023 

2. Menerima Laporan Keuangan bulan Maret 

Inspektorat 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Inspektorat 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

3. 
Rabu 

24 April 2024 

1. Menyusun Lampiran 5f realisasi belanja 

daerah sinkronisasi program prioritas 

nasional dengan program prioritas daerah 

TA 2023 sebagai bahan untuk membuat 

lampiran Ranperda pertanggungjawaban 

APBD provinsi Riau TA 2023 

2. Meminta Teken PLH BPKAD provinsi 

Riau 

3. Menerima Laporan Keuangan bulan Maret 

DESDM 

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan DESDM 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

4 Kamis 
25 April 2024 

1. Menyusun Lampiran 5f realisasi belanja 

daerah sinkronisasi program prioritas 

nasional dengan program prioritas daerah 

TA 2023 sebagai bahan untuk membuat 

lampiran Ranperda pertanggungjawaban 

APBD provinsi Riau TA 2023 

2. Mengikuti kegiatan pembinaan akuntansi 

dan pelaporan ke entitas akuntansi di 

lingkungan provinsi Riau yaitu UPT III 

dinas Pendidikan Kampar 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan & UPT Dinas 

Pendidikan Kampar 

5 
Jumat 

26 April 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulanan dinas 

kesehatan bulan maret  

2. Memeriksa kelengkapan komponen laporan 

keuangan bulanan dinas kesehatan tersebut.  

3. Menerima laporan keuangan bulanan 

SATPOL PP bulan dan Maret.  

4. memeriksa kelengkapan komponen laporan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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keuangan bulanan SATPOL PP 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 29 April 2024 sampai 3 Mei 

2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.16. 

Tabel 3. 16 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XVI (enam belas) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

 

1 
Senin 

29 April 2024 

1. Mengunduh data-data yang dikirim OPD 

dalam rangka penyusunan Ranperda 

Penjabaran APBD Tahun 2022 

2. Menerima Laporan keuangan bulan Maret 

Dinas Perkebunan 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Perkebunan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 

2 

 
Selasa 

30 April 2024 

1. Mengunduh data-data yang dikirim OPD 

dalam rangka penyusunan Ranperda 

Penjabaran APBD Tahun 2022 

2. Menerima Laporan keuangan bulan Maret 

Dinas Pariwisata 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Pariwisata 

 
Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
3 

Rabu 

01 Mei 2024 

1. Meminta Teken PLH BPKAD provinsi 

Riau 

2. Menerima laporan keuangan bulan April 

Dinas Pangan, Tanaman Pangan Dan 

Holtikultura 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas Pangan 

Tanaman Pangan Dan Holtikultura 

Sub Bidang Analisa 

Data dan Pelaporan 

 

4 

 

Kamis 

02 Mei 2024 

1. Menerima laporan keuangan bulan April 

Badan Kepegawaian Daerah 

2. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Badan 

Kepegawaian Daerah 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
5 

 
Jumat 

03 Mei 2024 

1. Rekonsiliasi serta verifikasi BMD 36 OPD 

Tahun 2023. 

2. Menghitung selisih nilai BMD terlapor di 

Laporan Keuangan dengan Laporan BMD 

sendiri. 

 
Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber : Ddata Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 6 Mei 2024 sampai 10 Mei 
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2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.17. 

Tabel 3. 17 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XVII (tujuh belas) 

 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. Senin 

06 Mei 2024 

1. Rekonsiliasi serta verifikasi BMD 36 

OPD Tahun 2023. 

2. Menghitung selisih nilai BMD terlapor di 

Laporan Keuangan dengan Laporan 

BMD sendiri 

3. Menerima laporan keuangan bulanan 

DLHK bulan April 

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan DLHK 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

2. Selasa 

07 Mei 2024 

1. Rekonsiliasi serta verifikasi BMD 36 OPD 

Tahun 2023. 

2. Menghitung selisih nilai BMD terlapor di 

Laporan Keuangan dengan Laporan 

BMD sendiri 

3. Menerima laporan keuangan bulanan 

BPBD bulan April  

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan BPBD. 

5. Rapat internal bersama staff aklap 

mengenai rekonsiliasi BMD 

6. Menerima laporan keuangan anaudited 

Dinas Kesehatan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan & Ruang 

Rapat 

3. 
Rabu 

08 Mei 2024 

1. Menyusun Folder rekapitulasi kartu 

kredit pemerintah daerah tahun 2023.  

2. Meminta teken PLH Kaban BPKAD 

Provinsi Riau tentang surat 

pertanggungjawaban kegiatan bidang 

AKLAP 

3. Menerima Laporan keuangan bulan April 

Dinas Perkebunan 

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Perkebunan 

 

 
Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
4. 

Kamis 

09 Mei 2024 
Wafat Isa Al-Masih - 

 
5 

Jumat 

10 Mei 2024 
Cuti Bersama Kenaikan Isa Al-Masih - 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 13 Mei 2024 sampai 17 Mei 

2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.18. 
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Tabel 3. 18 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XVIII (delapan belas) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. Senin 

13 Mei 2024 

1. Membuat time schedule dan pelaksana 

penyusunan RANPERDA dan 

RAPERGUB pertanggungjawaban 

pelaksanaan APBD tahun anggaran 2023 

2. Membuat Perda lampiran 1.4 rekapitulasi 

Realisasi belanja menurut urusan 

pemerintah  Daerah, Organisasi, Program 

Kegiatan dan sub kegiatan.  

3. Menggabungkan nilai Setiap program di 

seluruh UPT ke induk masing-masing 

UPT.  

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
2. 

Selasa 

14 Mei 2024 

1. Membuat lampiran 1.4 rekapitulasi 

Realisasi belanja menurut urusan 

pemerintah  Daerah, Organisasi, Program 

Kegiatan dan sub kegiatan.  

2. Menggabungkan nilai Setiap program di 

seluruh UPT ke induk masing-masing 

UPT. 

3. Mengikuti rapat internal sub bidang ADP 

mengenai time schedule penyusunan 

Raperda dan Rapergub tahun anggaran 

2023 berdasarkan Surat Direktur Jenderal 

Bina Keuangan tentang berbagai 

lampiran yang akan dimasukkan ke 

Peraturan Daerah Pertanggungjawaban 

pelaksanaan APBD tahun 2023 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 

 

 
3. 

Rabu 

15 Mei 2024 

1. Membuat lampiran 1.4 rekapitulasi 

Realisasi belanja menurut urusan 

pemerintah  Daerah, Organisasi, Program 

Kegiatan dan sub kegiatan.  

2. Menggabungkan nilai Setiap program di 

seluruh UPT ke induk masing-masing 

UPT. 

3. Menerima Laporan Keuangan bulan April 

BPKAD provinsi Riau  

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan BPKAD.  

5. Menerima laporan keuangan bulan April 

SATPOL PP 

6. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan SATPOL PP.  

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
4. 

Kamis 

16 Mei 2024 

1. Membuat lampiran 1.4 rekapitulasi 

Realisasi belanja menurut urusan 

pemerintah  Daerah, Organisasi, Program 

Kegiatan dan sub kegiatan.  

2. Menggabungkan nilai Setiap program di 

seluruh UPT ke induk masing-masing 

UPT. 
3. Menerima laporan keuangan bulanan 

Dinas Perindustrian, Perdagangan, 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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Koperasi, Usaha Kecil Dan Menengah 
bulan April 

4. Memerika kelengkapan komponen laporan 
keuangan bulanan Dinas Perindustrian 
Perdagangan Koperasi Usaha Kecil Dan 
Menengah 

 
5 

Jumat 

17 Mei 2024 

1. Mengecek ulang WS Laporan Keuangan 

untuk dinas kebudayaan. 

2. Mengecek ulang WS Laporan Keuangan 

untuk DPMPTSP. 

3. Mengecek ulang WS Laporan Keuangan 

untuk Dinas Pariwisata. 

4. Membuat Perda lampiran 1.4 rekapitulasi 

Realisasi belanja menurut urusan 

pemerintah  Daerah, Organisasi, Program 

Kegiatan dan sub kegiatan 

5. Menggabungkan nilai Setiap program di 

seluruh UPT ke induk masing-masing 

UPT. 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 20 Mei 2024 sampai 24 Mei 

2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.19. 

Tabel 3. 19 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XIX (sembilan belas) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. Senin 

20 Mei 2024 

1. Mengecek ulang WS Laporan Keuangan 

untuk Dinas Perhubungan 

2. Mengambil surat serta meminta nomor 

surat di SETDA provinsi Riau mengenai 

surat edaran Raperda dan Rapergub. 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
2. 

Selasa 

21 Mei 2024 

1. Menghitung total nilai dari Lampiran 1.4, 

yaitu Rekapitulasi Realisasi Belanja 

Menurut Urusan Pemerintahan Daerah, 

Program, Kegiatan, dan Sub Kegiatan 

tahun anggaran 2023, sebagai lampiran 

Raperda 

2. Memperbanyak Surat Edaran dari 

Direktur Bina Keuangan terkait 

penyusunan Raperda dan Rapergub 

Tahun Anggaran 2023 

3. Stempel Surat Edaran jenderal Bina 

Keuangan  

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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3. 
Rabu 

22 Mei 2024 

1. Crosscheck BAR internal BMD 

Unaudited Provisi Riau Tahun 2023 

menggunakan Excel dibandingkan 

dengan BAR internal BMD masing-

masing OPD 

2. Menerima laporan keuangan bulan April 

Dinas Tenaga Kerja Dan Transmigrasi 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas Tenaga 

Kerja Dan Transmigrasi 

4. Menerima laporan keuangan bulan April 

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik  

5. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan badan 

kesatuan Bangsa politik 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
4. 

Kamis 

23 Mei 2024 
Hari Waisak - 

 
5 

Jumat 

24 Mei 2024 
Cuti Bersama Hari Waisak - 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 27 Mei 2024 sampai 31 Mei 

2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.20. 

Tabel 3. 20 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XX (dua puluh) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. Senin 

27 Mei 2024 

1. Crosscheck angka yang terdapat di 

lampiran 1.4 dinas kelautan mengecek 

kesalahan perhitungan yang terdapat di 

dinas tersebut 

2. Crosscheck angka yang terdapat di 

lampiran 1.4 dinas peternakan, dan 

pangan. Serta mengecek kesalahan 

perhitungan yang terdapat di dinas 

tersebut.  

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

2. Selasa 

28 Mei 2024 

1. Crosscheck angka yang terdapat di 

lampiran 1.4 terutama untuk dinas 

pendidikan yang berubah. Serta 

mengecek kesalahan perhitungan yang 

terdapat di dinas tersebut. 

2. Memverifikasi surat keluar tahun 2023 

sebagai bahan audit BPK tahun 2023 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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3. 
Rabu 

29 Mei 2024 

1. Meminta nomor surat di SETDA 

2. Pengarsipan laporan keuangan bulanan 

tahun 2024 

3. Meminta nomor surat ke bagian umum 

4. Menverifikasi kembali secara 

keseluruhan angka yang terdapat pada  

lampiran 1.4 Ranperda APBD Tahun 

2023 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

4. Kamis 

30 Mei 2024 

1. verifikasi lampiran 1.1 mengenai 

rekapitulasi belanja menurut urusan 
pemerintah daerah organisasi program 

kegiatan beserta hasil dan sub beserta 
keluaran untuk DISKOMINFOTIK 

2. verifikasi lampiran 1.1 mengenai 

rekapitulasi belanja menurut urusan 
pemerintah daerah organisasi program 

kegiatan beserta hasil dan sub beserta 
keluaran untuk Dinas Lingkungan Hidup 

dan Holtikultura 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 
5 

Jumat 

31 Mei 2024 

1. Arsip BAR BMD tahun 2023 

2. Menerima laporan keuangan bulan April 

Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan  

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Peternakan dan Kesehatan Hewan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 03 Juni 2024 sampai 07 Juni 

2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.21. 

Tabel 3. 21 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XX I(dua puluh satu) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. Senin 

3  juni 2024 

1. Rapat persiapan penyusunan ranperda 

pertanggungjawaban APBD 2023 

bersama sub bagian ADP 

2. Membantu proses penyusunan lampiran 

1.3 dinas kesehatan terkait rekapitulasi 

menurut urusan pemerintahan daerah, 

organisasi, program, kegiatan beserta 

hasil dan sub kegiatan beserta keluaran ta 

2023 

3. Menerima laporan keuangan bulan Mei 

Dinas Penamaan Modal Dan Pelayanan 

Terpadu Satu Pintu 

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Penanaman Modal Dan Pelayanan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 
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Terpadu Satu Pintu 

 
2. 

Selasa 

4 Juni 2024 

1. Mengikuti rapat rekonsiliasi dan 

verifikasi pendapatan, belanja dan aset 

bersama seluruh staf TA OPD serta 

pembahasan Ranperda APBD TA 2023 

2. Membantu proses penyusunan lampiran 

1.3 dinas kesehatan terkait rekapitulasi 

menurut urusan pemerintahan daerah, 

organisasi, program, kegiatan beserta 

hasil dan sub kegiatan beserta keluaran ta 

2023 

3. Menerima laporan keuangan bulan Mei 

Dinas Kepemudaan dan Olahraga 

4. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Kepemudaan dan Olahraga 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

3. 
Rabu 

05 Juni 2024 

1. Membantu proses penyusunan 

Penjabaran Dinkes untuk lampiran 1.4 

2. Menerima laporan keuangan bulan Mei 

Dinas Perkebunan 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Perkebunan 

4. Menerima laporan keuangan bulan Mei 

Dinas Kelautan dan Perikanan 

5. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Kelautan dan Perikanan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

4. Kamis 

06 Juni 2024 

1. Verifikasi nilai akhir penjabaran LRA untuk 
seluruh opd sebagai bagian dari lampiran 

1.1 Ranperda APBD Tahun anggaran  2023 

tentang ringkasan LRA menurut urusan 
pemerintahan daerah dan organisasi 

2. Menerima laporan keuangan bulan Mei 

Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 
Peternakan dan Kesehatan Hewan 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

5 Jumat 

07 Juni 2024 

1. Verifikasi nilai akhir pada lampiran 1.3 

Dinas Sosial sebagai bagian dari lampiran 

Ranperda APBD TA 2023 

2. menerima laporan keuangan bulan mei 

dinas perpustakaan dan kearsipan 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan dinas 

perpustakaan dan kearsipan 

 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber:Data Olahan 2024 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP 

di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan 
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Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, mulai tanggal 10 Juni 2024 sampai 14 Juni 

2024 dapat dapat dilihat selengkapnya pada Tabel 3.22. 

Tabel 3. 22 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu XX IIdua puluh dua) 

No. Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Kegiatan 

1. Senin 

10 Juni 2024 

1. Verifikasi nilai akhir penjabaran LRA 

lampiran 1.3 Ranperda APBD Tahun 

anggaran 2023 tentang ringkasan LRA 

menurut urusan pemerintahan daerah 

dan organisasi untuk Dinas 

Perhubungan dan Dinas Pariwisata 

2. Menerima laporan keuangan bulan Mei 

DLHK 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulan Mei DLHK, 

Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

2. Selasa 

11 Juni 2024 

1. Verifikasi nilai akhir penjabaran LRA 

lampiran 1.3 Ranperda APBD Tahun 

anggaran 2023 tentang ringkasan LRA 

menurut urusan pemerintahan daerah 

dan organisasi untuk Badan 

Penghubung dan DPMPTSP 

2. Menerima laporan keuangan bulanan 

Dinas Tenaga Kerja Dan Transmigrasi 

bulan Mei 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Dinas 

Tenaga Kerja Dan Transmigrasi 

 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. 
Rabu 

12 Juni 2024 

1. Verifikasi nilai akhir pada Lampiran 

1.3 terkait Rincian APBD Menurut 

Urusan Pemerintah Daerah, Organisasi, 

Program, Kegiatan, Sub Kegiatan, 

Kelompok, Dan Jenis Pendapatan, 

Belanja Dan Pembiayaan untuk seluruh 

OPD dibandingkan dengan LRA 

Provinsi Riau tahun 2023 audited.  

2. Menerima laporan keuangan bulanan 

Sekretariat Daerah bulan Mei 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

laporan keuangan bulanan Sekretariat 

Daerah 

 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

 
4. 

Kamis 

13 Juni 2024 

1. Verifikasi serta cross check nilai akhir 

Lampiran 1.1 Rapergub penjabaran 

laopran realisasi anggaran pendapatan 
dan belanja daerah tahun 2023 untuk 

seluruh OPD di wilayah pemerintah 
provinsi riau 

2. Menerima laporan keuangan bulan Mei  

BAPPEDALITBANG 

3. Memeriksa kelengkapan komponen 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 
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laporan keuangan bulan mei 
BAPPEDALITBANG 

5 Jumat 

14 Juni 2024 

1. Persiapan Dokumen – Dokumen KP 

2. Pelepasan KP 

3. Menyerahkan Plakat Ucapan Terima 

Kasih dan Kenang-Kenangan 

Bidang Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber:Data Olahan 2024 

 

3.1.2  Uraian Pekerjaan Selama Melaksanakan KP 

Dalam melaksanakan KP, praktikan di tempat kan di Sub Bagian Analisa 

Data dan Pelaporan. Praktikan memperoleh kepercayaan untuk melaksanakan tugas 

dan pekerjaan pada setiap penempatan di Badan Pengelola Keuangan dan Aset 

Daerah (BPKAD) Provinsi Riau. Untuk lebih memahami kegiatan yang dilakukan 

selama KP pada tabel-tabel sebelumnya, adapun kegiatan-kegiatan selama KP 

diuraikan sebagai berikut: 

1. Ikut serta kegiatan rapat di BPKAD Provinsi Riau. Rapat merupakan kegiatan 

komunikasi secara resmi baik secara internal maupun eksternal. Selama 

melaksanakan KP di Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan, praktikan ikut 

serta pada beberapa rapat antara lain: 

a. Mengikuti rapat persiapan penyusunan laporan keuangan tahun 2023 

bersama seluruh staf bidang AKLAP. Rapat ini membahas mengenai tindak 

lanjut verifikasi laporan keuangan seluruh OPD serta rekonsiliasi laporan 

keuangan seluruh OPD.  

 

Gambar 3. 1 Rapat Persiapan penyusunan Laporan Keuangan tahun 2023 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

b. Rapat bersama seluruh Organisasi Perangkat Daerah (OPD) Provinsi Riau   
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mengenai Rekonsiliasi dan verifikasi aset, kewajiban, Ekuitas, Pendapatan, 

Belanja, Pembiayaan, Pendapatan LO dan Beban. Rapat ini merupakan 

tindak lanjut untuk percepatan penyusunan Laporan Keuangan Provinsi 

Riau TA 2023 

 

Gambar 3. 2 Rapat Rekonsiliasi Pendapatan dan Belanja 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

c. Mengikiuti Rapat finalisasi laporan keuangan 2023 bersama subbidang 

Akon (Akuntansai dan Konsolidasi) di ruang rapat BPKAD Provinsi Riau 

yang membahas mengenai jadwal terakhir finalisasi laporan keuangan, 

yang selanjutnya juga meninjau tugas yang telah diberikan kepada staff 

pelaksana penyusun Laporan keuangan beserta verifikator laporan 

keuangan. Selain itu, rapat ini juga memberi peluang diskusi mengenai 

permasalahan yang dihadapi selama proses penyusunan laporan keuangan.  

 

Gambar 3. 3 Rapat Finalisasi Laporan Keuangan 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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d. Ikut serta dalam Rapat Rekonsiliasi dan verifikasi aset bersama seluruh 

tenaga akuntansi di setiap SKPD di Provinsi Riau. Rapat ini membahas 

mengenai format baku dalam menyusun Berita Acara Rekonsiliasi BMD. 

Selain itu, rapat ini juga membuka kesempatan para peserta untuk 

menyampaikan pendapat serta berdiskusi terkait rekonsiliasi asset. Rapat ini 

juag membahas siklus mengenai rekonsiliasi BMD mulai dari Rekonsiliasi 

internal OPD sampai terbentuknya neraca. 

 

Gambar 3. 4 Rapat Rekonsiliasi dan Verifikasi Aset 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

e. Rapat internal bersama staff aklap dan staff BMD mengenai rekonsiliasi 

BMD. Kegiatan ini dilakukan di ruang rapat BPKAD Provinsi Riau dengan 

membahas mengenai selisih nilai antara nilai BMD di Laporan Keuangan 

dengan Nilai BMD yang terdapat di Laporan BMD.  

 

Gambar 3. 5 Kegiatan Rapat Rekonsiliasi BMD 

Sumber : Ruang Rapat  BPKAD Provinsi Riau 
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f. Mengikuti rapat internal bidang AKLAP mengenai SE 

900.1.15.1/7796/Keuda Terbaru terkait penyusunan dan evaluasi rancangan 

peraturan daerah tentang pertanggungjawaban pelaksanaan APBD TA 2023 

dan rancangan peraturan kepala daerah tentang penjabaran 

pertanggungjawaban pelaksaan APBD TA 2023. Rapat ini dilaksanakan di 

ruang rapat lantai 2 BPKAD Provinsi Riau serta membahas mengenai time 

schedule penyusunan Raperda dan Rapergub tahun anggaran 2023 

berdasarkan Surat Direktur Jenderal Bina Keuangan tentang berbagai 

lampiran yang akan dimasukkan ke Peraturan Daerah Pertanggungjawaban 

pelaksanaan APBD tahun 2023. 

 

Gambar 3. 6 Kegiatan Rapat SE 900.1.15.1/7796/Keuda Terbaru 

Sumber : Ruang Rapat  BPKAD Provinsi Riau 

g. Rapat persiapan penyusunan Ranperda Pertanggungjawaban Pelaksaan 

APBD Tahun 2023 bersama Subbidang ADP. Kegiatan ini merupakan 

tindak lanjut terhadap penyusunan Ranperda Pertangggungjawaban 

Pelaksaan APBD Tahun 2023 yang telah dilaksanakan. Mulai dari 

menyusun lampiran 1.I dan seterusnya.  
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Gambar 3. 7 Kegiatan Rapat Persiapan Penyusunan Ranperda TA 2023 
Sumber : Ruang Rapat  BPKAD Provinsi Riau 

h. Ikut serta dalam kegiatan rapat rekonsiliasi dan verifikasi pendapatan, 

belanja dan aset, serta pembahasan Ranperda Pertanggungjawaban 

Pelaksanaan APBD TA 2023 bersama seluruh staf TA OPD. 

 

Gambar 3. 8 Kegiatan Rapat Rekonsiliasi serta Penyusunan Ranperda TA 2023 

Sumber : Aula BPKAD BPKAD Provinsi Riau 

2. Ikut serta dalam proses penyusun Laporan Keuangan Pemerintah Provinsi Riau 

Tahun 2023 

a. Menyusun CALK BAB 2 mengenai ekonomi makro dan kebijakan 

keuangan. Selama pelaksanaan KP, praktikan ikut serta dalam proses 

penyusunan laporan Keuangan yaitu salah satunya adalah CALK (Catatan 

Atas Laporan Keuangan) khususnya pada BAB 2 yaitu membahas mengenai 

ekonomi makro dan kebijakan keuangan. Dalam Menyusun CALK Bab 2 
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ini, praktikan memahami terlebih dahulu laporan keuangan tahun 

sebelumnya serta dalam menjelaskan ekonomi makro, praktikan mencari di 

berbagai sumber data mengenai angka kemiskinan, inflasi, Gini ratio, 

Pertumbuhan ekonomi dan lain sebagainya. Sedangkan untuk kebijakan 

keuangan, praktikan perlu melihat APBD Murni dan APBD-P untuk 

menghitung persentase perubahan APBD tersebut mulai dari pendapatan, 

belanja dan pembiayaan.  

 

Gambar 3. 9 Menyusun CALK Bab 2 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

b. Ikut membantu dalam crosscheck Laporan Realisasi Anggaran dan Belanja 

Daerah (Konsolisasi) tahun 2023. Crosscheck dilakukan dengan 

membandingkan LRA setiap OPD dengan LRA Konsolidasi serta LRA 

yang terdapat di SIPD. Selain itu, praktikan juga melakukan crooscheck 

LRA terbaru kemudian dibandingkan dengan LRA yang tertera di SIPD, 

WS Laporan masing-masing OPD, serta LRA konsolidasi.  Kegiatan ini 

dilakukan untuk meninjau perubahan yang terjadi di LRA setiap OPD, 

sehingga nilai akhir yang dihasilkan menunjukkan angka yang tepat. 
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Gambar 3. 10 Crosscheck LRA 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

c. Ikut serta dalam verifikasi laporan keuangan setiap OPD menggunakan WS 

Laporan serta Pengujian Audited. Kegiatan ini dilakukan dalam rangka 

verifikasi laporan keuangan seluruh OPD dengan menggunakan WS 

Laporan dan pengujian audited. Ws laporan adalah alat atau kertas kerja  

menyusun laporan keuangan. Format yang digunakan sama seluruh OPD di 

Provinsi Riau. Ws ini dibuat oleh tim aklap. Sedangkan Pengujian audited 

adalah lembar verifikasi yang dibuat oleh aklap untuk memverifikasi 

Laporan keuangan dari ws laporan.  

Dalam melaksanakan verifikasi menggunakan WS Laporan, Ws 

Laporan sebelumnya sudah harus diisi oleh OPD mulai dari jurnal yang 

nantinya akan otomatis membentuk laporan keuangan OPD tersebut. 

Selanjutnya tim AKLAP memverifikasi WS yang telah disusun dengan 

melihat control balance pada LRA, LO, serta Neraca. Jika control balance 

menunjukkan angka 0 atau tanda strip (-) maka angka sudah benar. Setelah 

verifikasi menggunakan WS Laporan, selanjutnya verifikasi menggunakan 

Pengujian Audited dengan mengambil LRA, LO dan neraca serta lain 

sebagainya kemudian di paste ke pengujian audited.  
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Gambar 3. 11 Verifikasi Laporan Keuangan OPD  

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

d. Crooscheck penjabaran LRA untuk 18 OPD serta menyesuaikan penjabaran 

LRA ke format baku LRA. Praktikan ikut serta dalam Crosscheck 

penjabaran LRA, yang mana kegiatan ini bertujuan untuk memastikan nilai 

yang ditampilkan di Penjabaran LRA adalah benar yaitu dengan cara 

menghitung ulang angka di LRA tersebut. Selain itu, kegiatan ini juga 

berrtujuan untuk menyesuaikan LRA ynag di tampilkan oleh OPD ke format 

bakunya. Sehingga menampilkan sebuah keserasian.  

 

Gambar 3. 12 Crosscheck Penjabaran LRA 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

e. Membantu dalam verifikasi serta crosscheck BAB 5 CALK tentang laporan 

arus kas tahun 2023. Tugas ini bertujuan untuk memastikan ketepatan dan 

keakuratan informasi yang disajikan dalam CALK Bab 5. Proses ini melibatkan 

identifikasi dan koreksi setiap kesalahan atau inkonsistensi yang mungkin terjadi, 

dengan fokus pada deteksi ketidaksesuaian data atau kesalahan penulisan. 
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Praktikan melakukan verifikasi dengan melakukan perhitungan ulang terhadap 

nilai-nilai yang tercantum dalam Laporan Arus Kas serta memeriksa kebenaran 

angka yang dimasukkan ke dalam CALK Bab 5. Selama kegiatan ini, Excel 

digunakan sebagai alat untuk melakukan perhitungan ulang dan analisis data yang 

diperlukan.  

 

Gambar 3. 13 Verifikasi dan Crosscheck CALK Bab 5 
Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

3. Praktikan juga bertanggung jawab dalam proses penerimaan laporan keuangan bulanan 

dari seluruh OPD di Provinsi Riau. Tugas ini melibatkan pengumpulan, pengelolaan, 

dan pemeriksaan laporan keuangan bulanan dari berbagai unit kerja dalam 

pemerintahan provinsi. Praktikan memastikan bahwa laporan-laporan tersebut 

disampaikan sesuai dengan prosedur yang ditetapkan dan mencakup semua informasi 

yang diperlukan. Selain itu, praktikan juga melakukan pengecekan awal terhadap 

keakuratan data yang tercantum dalam laporan keuangan tersebut sebelum 

disampaikan ke pihak terkait untuk analisis lebih lanjut). Laporan Keuangan 

Bulanan diserahkan secara rutin oleh Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) di 

lingkungan pemerintah provinsi Riau diterima oleh Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan di BPKAD Provinsi Riau sebagai entitas pelaporan digunakan 

sebagai dasar untuk rekonsilisasi setiap bulan dan hasil akhirnya menjadi 

laporan semesteran dan tahunan OPD. Laporan Keuangan Bulanan terdiri atas: 

a. LRA sesuai Permendagri 71 2010 dan LRA sesuai  Permendagri 2022, 

b. Surat Pertanggungjawaban Bendahara Pengeluaran, 

c. Surat Pertanggungjawaban Bendahara Penerimaan, 

d. Surat Tanda Setoran (STS) Penerimaan dan Pengeluaran 

e. Laporan Penutup Kas. Laporan Keuangan 
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Gambar 3. 14 Menerima dan Memeriksa Laporan Keuangan Bulanan 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

4. Memverifikasi LKPJ Provinsi Riau Tahun 2023 

a. Crosscheck BAB 1 LKPJ Provinsi Riau mengenai perubahan penjabaran 

APBD. Praktikan juga ikut serta dalam crosscheck BAB 1 LKPJ Provinsi 

Riau Tahun 2023. Laporan keterangan pertanggungjawaban (LKPJ) adalah 

laporan berupa informasi penyelenggara pemerintahan selama satu tahun 

anggaran atau akhir masa jabatan yang disampaikan kepala daerah kepada 

DPRD. Bab 1 biasanya berisi Dasar hukum, visi misi kepala daerah serta 

data umum daerah berupa gambaran geografis, jumlah penduduk, 

pertumbuhan, dan lain sebagainya. Kegiatan ini melibatkan pengecekan 

ulang terhadap tata tulis dan kesalahan ketik yang mungkin terdapat dalam 

dokumen tersebut. Selain itu, dilakukan juga penghitungan ulang terhadap 

angka-angka yang tercantum dalam Laporan Realisasi Anggaran (LRA) di 

LKPJ tersebut menggunakan Excel, dengan tujuan untuk mendeteksi 

perbedaan angka dan kesalahan lainnya.  
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Gambar 3. 15 Crosscheck LKPJ Bab 1 
Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

b. Crosscheck BAB 2 LKPJ Provinsi Riau mengenai perubahan penjabaran 

APBD. Praktikan juga ikut serta dalam crosscheck BAB 2 LKPJ Provinsi 

Riau Tahun 2023. Bab 2 LKPJ ini biasanya berisi pengelolaan pendapatan 

daerah, belanja serta pembiayaan. Sama halnya dengan Bab 1 LKPJ, 

Kegiatan ini melibatkan pengecekan ulang terhadap tata tulis dan kesalahan 

ketik yang mungkin terdapat dalam dokumen tersebut. Selain itu, dilakukan 

juga penghitungan ulang terhadap angka-angka yang tercantum dalam 

Laporan Realisasi Anggaran (LRA) di LKPJ tersebut menggunakan Excel, 

dengan tujuan untuk mendeteksi perbedaan angka dan kesalahan lainnya.  

 

Gambar 3. 16 Crosscheck LKPJ Bab 2 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

5. Membantu dalam Approve anggaran di SIPD (sistem informasi pemerintah 
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daerah). Kegiatan ini dilakukan dengan cara masuk ke SIPD menggunakan NIP 

Pejabat eselon 3. Selanjutnya masuk ke menu penatausahaan dan klik approve 

anggaran. Setelah klik approve anggaran, setelahnya bisa memilih OPD serta 

UPT untuk melakukan approve anggaran. Dalam kegiatan ini, praktikan 

melakukan approve anggaran untuk seluruh OPD dan UPT.  

 

Gambar 3. 17 Approve Anggaran 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

6. Ikut serta kegiatan Koordinasi dan Pelaksanaan Akuntansi dan Pelaporan 

Keuangan Daerah Pembinaan Akuntansi, Pelaporan dan Pertanggungjawaban 

Pemerintah Provinsi Riau bersama Kepala Sub Bidang Analisa Data dan 

Pelaporan, Bendahara Penerimaan serta staff Sub Bidang Analisa Data dan 

Pelaporan di UPT Dinas Pendidikan di Kampar. Tugas ini melibatkan 

partisipasi aktif dalam mengorganisir dan menjalankan proses akuntansi serta 

pelaporan keuangan daerah sesuai dengan peraturan yang berlaku. Praktikan 

turut membantu dalam penyiapan dokumen-dokumen keuangan, pemantauan 

realisasi anggaran, serta analisis data keuangan yang relevan. Selain itu, 

praktikan juga terlibat dalam pertemuan koordinasi dan rapat bersama dengan 

pihak terkait untuk membahas dan menindaklanjuti berbagai isu terkait 

akuntansi dan pelaporan keuangan daerah. 



55  

 

Gambar 3. 18 Kegiatan Pembinaan Cabang Wilayah III Dinas Pendidikan 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

7. Ikut Serta dalam menyiapkan Rancangan Peraturan mengenai 

Pertanggungjawaban Pelaksanaan dan Penjabaran Pertanggungjawaban 

Pelaksanaan APBD Provinsi Riau tahun 2023. 

a. Membuat time schedule dan pelaksana penyusunan Ranperda dan Rapergub 

pertanggungjawaban APBD tahun anggaran 2023. Pembuatan time 

schedule tidak hanya bertujuan untuk mengatur jadwal, tetapi juga untuk 

mengoptimalkan efisiensi dan efektivitas proses penyusunan Ranperda dan 

Rapergub pertanggungjawaban APBD tahun anggaran 2023.  

 

Gambar 3. 19 Penyusunan Timeschedule Ranperda dan Rapergub TA 2023 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

b. Menyusun lampiran realisasi belanja daerah sinkronisasi program prioritas 
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nasional dengan program prioritas daerah tahun atau disebut dengan 

Lampiran 5f mengenai Realisasi Belanja Daerah untuk sinkronisasi 

Program Prioritas Nasional dengan Prioritas Daerah Provinsi Riau dan 

Penyusunan Realisasi Pendapatan dan Belanja Daerah setiap  OPD Provinsi 

Riau dan Realisasi Belanja SKPD berdasarkan Kelompok Belanja. Tugas 

ini melibatkan pengumpulan, analisis, dan penyusunan data terkait realisasi 

belanja daerah dari berbagai sumber, termasuk laporan keuangan dan 

dokumen perencanaan. Praktikan bertanggung jawab untuk 

mengidentifikasi dan mengklasifikasikan belanja daerah berdasarkan 

program prioritas nasional dan prioritas daerah Provinsi Riau, serta untuk 

mengoordinasikan proses sinkronisasi antara keduanya.dalam kegiatan ini, 

praktikan membutuhkan 3 kertas kerja yaitu Rekap 1 Perubahan APBD, 

Lampiran prioritas nasional dan kertas kerja lampiran 5f.  

 

Gambar 3. 20 Penyusunan Lampiran 5f 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

c. Mengarsip Rekapitulasi Realisasi Belanja menggunakkan Kartu Kredir 

Pemerintah Daerah (KKPD) dari 33 OPD Provinsi Riau. Proses pengarsipan 

ini melibatkan serangkaian langkah-langkah yang diperlukan. Arsip dapat 

disimpan dalam format digital atau fisik, sesuai dengan kebijakan dan 

prosedur yang berlaku.   
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Gambar 3. 21 Rekapitulasi Kartu Kredit Pemerintah Daerah 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

d. Menyusun Lampiran 1.4 Raperda mengenai rekapitulasi realisasi belanja 

menurut urusan pemerintah daerah, organisasi, program kegiatan dan sub 

kegiatan dengan menggabungkan nilai-nilai ini sesuai dengan urusan 

pemerintah daerah yang relevan, mengikuti struktur organisasi yang telah 

ditetapkan. Proses penggabungan ini bertujuan untuk menyajikan informasi 

yang lebih terperinci dan terorganisir tentang realisasi belanja berdasarkan 

program-program yang ada di tingkat OPD. Adapun kegiatan 

penggabungan ini dilakukan dengan cara memfilter cabang dan UPT yang 

terdapat di OPD masing-masing, selanjutnya kegiatan dan sub kegiatan di 

UPT dan cabang tersebut digabungkan pada kegiatan yang terdapat di dinas 

Induk. Dengan menggunakan 2 kertas kerja yang mempermudah kegiatan 

ini.  

 

Gambar 3. 22 Penyusunan Lampiran 1.4 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

e. Menyusun Lampiran 1.1 Ringkasan LRA menurut urusan pemerintaha 
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daerah dan organisasi. Kegiatan ini dilakukan dengan cara mengunduh data 

penjabaran realisasi anggaran masing-masing OPD selanjutnya data 

tersebut digunakan untuk mencari nilai-nilai yang akan dimasukkan ke 

Lampiran 1.1 yaitu mengenai belanja barang dan jasa, belanja pegawai, 

belanja hibah serta belanja modal. Setelah didapati keseluruhan belanja 

yang terdapat di opd tersebut maka dijumlahkan. Kemudian dibandingkan 

dengan total belanja operasi dan belanja modal yang ada. Selanjutnya di 

verifikasi angka tersebut apakah sudah tepat dan benar.  

 

Gambar 3. 23 Penyusunan Lampiran 1.1 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

f. Menyusun lampiran 1.3 Rincian APBD menurut urusan pemerintahan 

daerah, orgaisasi, program, kegiatan, sub kegiatan, kelompok, dan jenis 

pendapatan, belanja dan pembiayaan. Kegiatan ini dilakukan dengan cara 

menggabungkan kegiatan yang terdapat di UPT masing-masing dinas ke 

program atau kegiatan yang sama yang terdapat pada dinas induk. 

contohnya seperti dinas kesehatan yag memiliki UPT serta BLUD (Rumah 

sakit arifin Achmad, RSJ Tampan, RS Petala Bumi.  
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Gambar 3. 24 Penyusunan Lampiran 1.3 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

8. Verifikasi Berita Acara Rekonsiliasi Pendapatan dan belanja serta BMD  

a. Crosscheck berita acara rekonsiliasi pendapatan dan belanja. Kegiatan ini 

dilakukan dengan memeriksa kertas kerja rekonsiliasi Pendapatan dan 

Belanja kemudian dibandingkan dengan BAR Internal Pendapatan dan 

Belanja. Kegiatan ini dilakukan untuk memastikan keakuratan nilai yang 

terdapat di rekonsiliasi pendapatan dan belanja sehingga tidak terjadi 

kesalahan.  

 

Gambar 3. 25 Crosscheck BAR Internal Pendapatan dan Belanja 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

b. Crooscheck nilai yang terdapat di Berita Acara Rekonsiliasi Barang Milik 

Daerah dibandingkan dengan Neraca untuk seluruh OPD. Melakukan 

crosscheck terhadap nilai yang terdapat di Berita Acara Rekonsiliasi 

Barang Milik Daerah (BAR BMD) dibandingkan dengan Neraca untuk 
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seluruh Organisasi Perangkat Daerah (OPD). Tujuan dari proses ini adalah 

untuk memverifikasi kesesuaian dan konsistensi antara nilai barang milik 

daerah yang tercatat dalam BAR BMD dengan nilai yang terdapat dalam 

Neraca masing-masing OPD. Langkah awal dalam pekerjaan ini adalah 

mengumpulkan BAR BMD dan Neraca dari setiap OPD yang terkait. 

Selanjutnya, melakukan perbandingan antara nilai-nilai yang tercatat di 

BAR BMD dengan nilai-nilai yang terdapat di Neraca masing-masing 

OPD. 

 

Gambar 3. 26 Crosscheck BAR BMD 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

c. Rekonsiliasi serta verifikasi BMD Untuk seluruh OPD. Rekonsiliasi 

barang milik daerah melibatkan pembandingan dan penyesuaian antara 

catatan barang milik daerah yang dimiliki oleh OPD langkah ini penting 

untuk memastikan bahwa semua barang milik daerah telah tercatat secara 

akurat dan sesuai dengan standar akuntansi yang berlaku. Setelah proses 

rekonsiliasi selesai, langkah selanjutnya adalah verifikasi barang milik 

daerah. Verifikasi ini melibatkan pemeriksaan ulang terhadap catatan 

barang milik daerah yang telah direkonsiliasi untuk memastikan 

keakuratan dan kelengkapannya. Proses rekonsiliasi dan verifikasi barang 

milik daerah ini membutuhkan kerja sama antara berbagai pihak terkait. 
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Gambar 3. 27 Verifikasi dan Konsolidasi BMD 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

9. Mencetak, Memindai, Menggandakan dan Mengarsipkan dokumen Dalam 

menjalankan tugas-tugas administratif, beberapa kegiatan meliputi beberapa 

kegiatan sebagai berikut : 

a. Scanning LRA 

b. Arsip surat serta dokumen terkait Ranperda APBD tahun 2023 

c. Arsip Berita Acara Rekonsiliasi Pnedapatan dan belanja untuk 36 OPD 

d. Arsip Berita acara rekonsiliasi BMD 

e. Arsip Data laoporan keuangan anaudited tahun 2023 

f. Arsip laporan keuangan bulanan setiap OPD 

g. Memperbanyak SK Gubernur serta memberikan stempel SK Gubernur 

mengenai pembentukan tim penyusunan laporan keuangan pemerintah 

daerah tahun 2023 dan laporan bulanan semsteran tahun 2024 

h. Memperbanyak Surat edaran Direktur Jenderal Bina Keuangan dan 

selanjutnya memberikan stempel.  
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Gambar 3. 28 Mencetak, Memindai, Menggandakan dan Mengarsipkan 

dokumen 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

10. Menerima laporan keuangan auaudited OPD tahun 2023 proses menerima 

laporan keuangan yang telah diaudit dari setiap Organisasi Perangkat Daerah 

(OPD) untuk tahun 2023. Tahapan-tahapan dalam pekerjaan ini mencakup 

penerimaan laporan keuangan yang telah disusun dan diaudit oleh OPD, serta 

verifikasi keakuratan dan kelengkapannya.  

 

Gambar 3. 29 Menerima Laporan Keuangan Anaudited 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

11. Meminta Teken Kaban dan nomor surat BPKAD Provinsi Riau yakni Proses 

meminta tanda tangan Kepala Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Provinsi Riau serta SETDA adalah bagian penting dari prosedur 

administrative. Adapun kegaitan tersebut terdiri sebagai berikut : 

a. Meminta teken SPJ ke kepala BPKAD Provinsi Riau 
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b. Meminta teken Kaban BPKAD mengenai surat undangan rapat 

rekonsiliasi dan verifikasi pendapatan dan belanja 

c. Meminta teken ke Kepala BPKAD mengenai LRA sementara tahun 2023 

d. Meminta teken ke Kaban mengenai SPT bagian ADP 

e. Meminta nomor surat di SETDA 

 

Gambar 3. 30 Meminta Teken 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

3.2  Peralatan dan Perlengkapan yang digunakan 

Untuk menunjang kelancaran tugas dan pekerjaan-pekerjaan yang 

diberikan, dibutuhkan berbagai peralatan dan perlengkapan. Agar dapat 

menggunakan peralatan dan perlengkapan dengan baik agar dapat menujang 

pemaksimalam pekerjaan yang diberikan. 

 

3.2.1  Peralatan yang digunakan 

Peralatan yang digunakan dalam menunjang tugas yang diberikan di Sub 

Bidang Analisa Data dan Pelaporan di Badan Pengelola Keuangan dan Aset 

Daerah (BPKAD) Provinsi Riau sebagai berikut : 

1. Komputer 

Komputer adalah sebuah perangkat elektronik yang dapat menerima input, 

memprosesnya sesuai dengan program yang telah ditentukan, dan 
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menghasilkan output Secara umum, komputer terdiri dari beberapa komponen 

utama seperti CPU (Central Processing Unit) yang bertugas melakukan 

pemrosesan data, RAM (Random Access Memory) untuk menyimpan data 

sementara, penyimpanan permanen seperti hard disk atau SSD, serta berbagai 

perangkat input/output seperti keyboard, mouse, monitor, dan printer. 

Komputer dapat digunakan untuk berbagai keperluan seperti pengolahan data, 

komunikasi, hiburan, dan pemecahan masalah.  

 
Gambar 3. 31 Komputer 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

2. Laptop 

Laptop adalah komputer pribadi yang relatif kecil dan ringan memiliki berat 

bergantung pada ukuran, bahan, dan spesifikasi laptop tersebut. Laptop 

digunakan untuk memperlancar pelaksanaan tugas dan pekerjaan di Badan 

Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau yaitu 

menverifikasi laporan keuangan serta melakukan pengujian audited. Contoh 

laptop terlihat pada Gambar 3.32 berikut. 

 

Gambar 3.32 Laptop 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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3. Printer 

Printer adalah perangkat keras yang digunakan untuk mencetak dokumen atau gambar 

dari komputer ke media cetak, seperti kertas. Printer menerima data yang dikirimkan 

dari komputer dan menggunakan teknologi cetaknya sendiri untuk memindahkan teks 

atau gambar dari layar komputer ke kertas. Pada Gambar 3.33 dapat dilihat contoh 

Printer. 

 
Gambar 3. 33 Printer 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

4. Mesin Fotokopi 

Mesin fotokopi adalah perangkat keras yang digunakan untuk membuat salinan atau 

duplikat dari dokumen atau gambar yang sudah ada. Mesin fotokopi bekerja dengan 

cara memindai dokumen asli dan membuat salinan dari konten tersebut pada kertas 

baru. Proses ini menggunakan teknologi optik dan elektrostatis. Mesin fotokopi sangat 

berguna di tempat-tempat seperti kantor, sekolah, atau pusat layanan, di mana 

seringkali diperlukan salinan dokumen dalam jumlah besar dengan cepat dan efisien. 

Contohnya Menggandakan SK Gubernur Provinsi Riau. Berikut terlihat pada Gambar 

3.34 contoh Mesin Fotokopi. 
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Gambar 3. 34 Mesin Fotokopi 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

5. Microsoft Excel 

Microsoft Excel adalah program spreadsheet yang dikembangkan oleh perusahaan 

Microsoft. Program ini digunakan untuk mengelola, mengatur, dan menganalisis data 

dalam bentuk tabel. Dengan Excel, pengguna dapat membuat daftar, menghitung 

angka, membuat grafik, dan melakukan berbagai jenis analisis data lainnya. Excel 

banyak digunakan dalam berbagai bidang seperti akuntansi, keuangan, statistik, dan 

manajemen data. Contohnya verifikasi LRA seluruh OPD, Pengujian audited Laporan 

Keuangan setiap OPD, penyusunan Ranperda APBD tahun 2023, Rekonsiliasi BMD 

dan lain sebagainya. . 

 
Gambar 3. 35 Microsoft Excel 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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6. Microsoft Word 

Microsoft Word adalah program pengolah kata yang dikembangkan oleh perusahaan 

Microsoft. Program ini digunakan untuk membuat, mengedit, dan memformat 

dokumen teks. Dengan Microsoft Word, pengguna dapat menulis surat, laporan, esai, 

resume, dan dokumen lainnya dengan berbagai gaya dan format yang diperlukan. Fitur-

fitur seperti pengejaan otomatis, alat gramatika, pengaturan halaman, serta kemampuan 

untuk menyisipkan gambar, tabel, dan grafik membuat Word menjadi alat yang sangat 

berguna dalam pekerjaan kantor, pendidikan, dan pribadi. Contohnya Microsoft Word 

digunakan untuk membuat LKPJ tahun 2023, membuat Catatan Atas Laporan 

Keuangan, surat undangan rapat dan sebagainya.. 

  

Gambar 3. 36 Microsoft Word 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

 

3.2.2  Perlengkapan yang Digunakan 

Selama pelaksanaan Kerja Praktik (KP) di Sub Bidang Analisa Data dan 

Pelaporan BPKAD Provinisi Riau memerlukan beberapa peralatan untuk 

menunjang tugas dan pekerjaan yang diberikan. Berikut ini perlengkapan- 

perlengkapan yang digunakan untuk memperlancar pekerjaan dan tugas yang 

diterima. 

1. Staples 

Staples adalah alat kantor yang digunakan untuk menjepit atau mengikat kertas 

bersama-sama dengan menggunakan klip kecil yang disebut sebagai "staples". Dengan 

menggunakan stapler, kita dapat membuat dokumen atau lembaran kertas menjadi satu 

kesatuan yang kokoh. Stapler sangat umum digunakan di kantor, sekolah, dan rumah 
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untuk menyusun dokumen, membuat booklet, atau menyelesaikan pekerjaan lain yang 

memerlukan penyatuan kertas. Pada gambar 3.20 terlihat contoh stepler. 

 
Gambar 3. 37 Staples 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

2. Binder Clip 

Binder Clip memiliki kegunaan yang mirip dengan stapler. Binder Clip 

merupakan alat untuk menjepit atau menyatukan sejumlah dokumen dengan 

jumlah tertentu yang bersifat sementara. Binder Clip dalam pekerjaan 

digunakan untuk menyatukan draft Ranperda dan Ranpergub. 

 
Gambar 3. 38 Binder Clip 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

3. Pena 

Pena adalah sebuah alat tulis yang digunakan untuk menulis diatas kertas 

berisi tinta yang paling umum berwarna merah, biru, dan hitam. Pena dapat 

membentuk sebuah coretan atau tulisan, misalnya saat membuat tanda terima 

laporan bulanan dari OPD. Contoh Pena terlihat pada gambar 3.39 berikut 
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Gambar 3. 39 Pena 

Sumber: Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

4. Pensil 

Pensil adalah alat tulis yang digunakan untuk membuat tanda atau gambar 

pada kertas. Pensil terbuat dari kayu atau plastik dengan inti yang biasanya 

terbuat dari grafit atau campuran grafit dengan tanah liat. Ketika digunakan, 

ujung pensil digosokkan atau diputar untuk menghasilkan tanda atau garis 

pada kertas. Pensil sering digunakan untuk menulis, misalnya memberi 

penomoran pada LRA bulanan OPD. Contoh Pensil terlihat pada gambar 3.40 

berikut. 

 

Gambar 3. 40 Pensil 

Sumber: Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

5. Stampel/Cap 

Stampel atau Cap adalah alat yang digunakan untuk melengkapi bubuhan 

tanda tangan pada sebuah dokumen resmi seperti surat. Stampel memerlukan 

tinta untuk memberikan cap pada dokumen atau berkas tertentu. Contohnya 

Surat Permintaan Informasi Data. Contoh Stampel/Cap yang digunakan di 

Sub Bidang Analisa Data dan Pelaporan. Pada gambar 3.41 terlihat contoh 

Stampel/Cap. 
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Gambar 3. 41 Stempel 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

6. Kertas (F4) 

Kertas (F4) adalah media utama untuk menulis yang berbentuk lembaran- 

lembaran tipis dan tebal. Kertas umumnya berwarna putih dengan ukuran 

yang bervariasi. Kertas digunakan untuk mencetak Draft Rancangan 

Peraturan Daerah APBD Tahun 2022. Contoh kertas berukuran F4 yang 

digunakan terlihat pada Gambar 3.42. 

 
Gambar 3. 42 Kertas 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

7. Flashdisk 

Flashdisk adalah sebuah perangkat eksternal komputer yang dapat melakukan 

penyimpanan data berupa dokumen yang berbentuk soft file. Selain 

menyimpan data, flashdisk juga berguna untuk memindahkan data-data 

komputer. Cara menggunakan flashdisk dihubungkan dengan port USB. 

Selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) adalah untuk memindahkan Data 

Ranperda dan Ranpergub yang diunduh. Pada Gambar 3.43 Terlihat contoh 

Flashdisk. 
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Gambar 3. 43 Flashdisk 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

8. Taple Remover 

Alat ini dirancang khusus untuk membantu menghilangkan klip stapler yang 

telah dijepitkan ke dalam kertas. Penghapus staple biasanya memiliki desain 

yang sederhana, dengan dua cangkang logam yang terhubung di bagian 

tengah dan ujungnya digunakan untuk membuka klip staple secara hati-hati 

tanpa merusak kertas. Pada Gambar 3.44 Terlihat contoh Taple Remover. 

 

Gambar 3. 44 Taple Remover 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

 

3.3  Data yang diperlukan pada Kerja Praktik 

Pekerjaan yang dilakukan selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) 

memerlukan data-data dalam menyelesaikan pekerjaan yang dilimpahkan kepada 

praktikan. Adapun data yang diperlukan pada kerja praktik yaitu sebagai berikut: 

1. Proses penyusunan CALK Bab 2 memerlukan data yang dihasilkan melalui 

BPS (Badan Pusat Statistik) seperti angka Tingkat kemiskinan, tingkat 

pengangguran dan sebagainya. Selain itu dalam menyusun CALK Bab 2 juga 
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membutuhkan data LRA (Laporan Realisasi Anggaran) guna menyusun kinerja 

keuangan. Selain data-data tersebut, ada juga data pendukung lainnya seperti 

APBD Murni dan APBD Perubahan.  

 

Gambar 3. 45 Data LRA 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

 



73  

 

Gambar 3. 46 Data BPS 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

2. Verifikasi dan crosscheck CALK Bab 5 Mengenai Laporan Arus Kas yang 

mebutuhkan data CALK Bab 5 serta Laporan Arus kas 

 

Gambar 3. 47 CALK Bab 5 dan LAK 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

3. Crosscheck laporan realisasi anggaran dan belanja Daerah (konsolidasi) tahun 

anggaran 2023 yang membutuhkan data berupa LRA konsolidasi TA 2023.  

 

Gambar 3. 48 LRA Konsolidasi Tahun 2023 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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4. Cross check penjabaran LRA yang menggunakan berupa penjabaran LRA 

masing-masing OPD.  

 

 

Gambar 3. 49 Penjabaran LRA OPD 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

5. Crosscheck nilai yang tedapat di BAR Pendapatan dan Belanja dibanding 

dengan rekon pendapatan dan belanja yang membutuhkan lembar BAR 

Pendapatan dan Belanja masing-maisng OPD .  

 

Gambar 3. 50 BAR Pendapatan dan Belanja 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

6. Crosscheck nilai yang tedapat di BAR BMD dibanding dengan neraca yang 
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membutuhkan lembar BAR BMD dan Neraca keuangan tahun 2023.  

 

Gambar 3. 51 BAR BMD 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

7. Proses crosscheck LKPJ Tahun 2023 Bab 1 dan Bab 2 membutuhkan data 

berupa APBD Murni dan APBD-P serta LRA.  

 

Gambar 3. 52 APBD Murni dan APBD-P 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

8. Kegiatan Penyiapan Rancangan Peraturan mengenai Pertanggungjawaban 

Pelaksanaan dan Penjabaran Pertanggungjawaban Pelaksanaan APBD Provinsi 

Riau tahun 2023 memerlukan data sebagai berikut: 

a. Menyusun time schedule dan pelaksana penyusunan Ranperda dan 

Rapergub Pertanggungjawaban Pelaksanaan APBD Tahun 2023 

sebagaimana disusun berdasarkan Surat Direktur Jenderal Bina Keuangan. 
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Gambar 3. 53 Time Schedule 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

b. Kegiatan Penyusunan Lampiran Ranperda Pertanggungjawaban APBD 

Tahun 2023 untuk lampiran 5f adalah data Informasi Keuangan Daerah 

(IKD) tahun 2023 mengenai program prioritas daerah dan dalam 

penyusunan lampiran realisasi pendapatan dan belanja daerah sesuai Uraian 

Urusan, Organisasi, Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan di Organisasi 

Perangkat Daerah (OPD) Provinsi Riau yang memerlukan data berupa 

Rekap Perubahan APBD, Lampiran Prioritas Nasional serta format 

Lampiran 5 f  realisasi sinkronisasi program prioritas nasional.  

 

Gambar 3. 54 APBD Murni dan APBD-P 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

c. Kegiatan rekapitulasi memerlukan data yang diterima dari SKPD yang telah 

diunduh sebelumnya oleh praktikan. 
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Gambar 3. 55 KKPD 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

 

d. Kegiatan membuat Lampiran 1.4 rekapitulasi Realisasi belanja menurut 

urusan pemerintah  Daerah, Organisasi, Program Kegiatan dan sub kegiatan. 

Kegiatan ini membutuhkan data berupa rekapitulasi Realisasi belanja 

menurut urusan pemerintah  Daerah, Organisasi, Program Kegiatan dan sub 

kegiatan.  

 
Gambar 3. 56 Rekapitulasi Realisasi Belanja Menurut Urusan Pemerintah  Daerah, 

Organisasi, Program Kegiatan Dan Sub Kegiatan. 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

e. Verifikasi Lampiran 1.1 Rapergub Penjabaran Realisasi anggaran pendapatan 

dan belanja daerah mengenai rekapitulasi belanja menurut urusan pemerintah 

daerah organisasi program kegiatan beserta hasil dan sub beserta keluaran 

membutuhkan data berupa lampiran 1.1 Ranpergub penjabaran LRA serta 

LRA audited tahun 2023.  



78  

 
Gambar 3. 57 Ranpergub penjabaran LRA  

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

f. Membantu proses penyusunan lampiran 1.3 dinas kesehatan terkait 

rekapitulasi menurut urusan pemerintahan daerah, organisasi, program, 

kegiatan beserta hasil dan sub kegiatan beserta keluaran ta 2023 serta 

verifikasi nilai akhir lampiran 1.3 masing-masing OPD yang membutuhkan 

data berupa lampiran 1.3 dinas kesehatan, Lampiran 1.3 masing-masing 

OPD serta LRA audited tahun 2023.  

 
Gambar 3. 58 Lampiran 1.3 Masing-masing OPD  

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

9. Crosscheck nilai LRA yang membutuhkan data berupa LRA konsolidasi, LRA 

SIPD dan LRA dari Ws Laporan.  
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Gambar 3. 59 LRA Konsolidasi, LRA SIPD dan LRA WS Laporan  

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

10. Pengujian audited laporan keuangan dengan membutuhkan data laporan 

keuangan secara lengkap yang terdapat di WS Laporan, WS Persediaan, serta 

WS Penyusutan.  
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Gambar 3. 60 WS Laporan 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

 

Gambar 3. 61 LRA Konsolidasi, LRA SIPD dan LRA WS Laporan  

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

11. Menerima dan Memeriksa Kelengkapan Komponen Laporan Keuangan 

Organisasi Perangkat Daerah (OPD) yang diserahkan dengan mencentang pada 

form kelengkapan dokumen. 

 

Gambar 3. 62 Dokumen Penerimaan Laporan Keuangan Bulanan  

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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12. Menerima laporan keuangan tahunan anaudited dari seluruh OPD dengan 

mengisi dokumen serah terima laporan keuangan tahunan anaudited tahun 

2023.  

 

Gambar 3. 63 Dokumen Penerimaan Laporan Keuangan Anaudited 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

 

3.4  Data dan Dokumen yang dihasilkan 

Selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) di BPKAD Provinsi Riau selama 

15 Januari 2024 sampai dengan 14 Juni 2024 terdapat data-data dan dokumen yang 

dihasilkan dari kegiatan yang diterima. Adapun data dan dokumen yang dihasilkan 

sebagai berikut: 

a. Laporan keuangan tahun 2023 berupa catatan atas laporan keuangan Bab 2. 

 

Gambar 3. 64 CALK Bab 2 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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b. Grafik untuk CALK bagian ekonomi makro.  

 

Gambar 3. 65 Grafik CALK Bagian Ekonomi Makro 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

c. Selisih perubahan APBD pada CALK Bab 2 bagian kinerja keuangan 

 

Gambar 3. 66 Selisih Perubahan APBD 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

d. Laporan Keterangan Pertanggung Jawaban Kepala daerah provinsi Riau BAB 

1 dan 2 Tahun 2023. 

 

Gambar 3. 67 LKPJ Bab 1 dan Bab 2  

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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e. Lembar Pengujian Audited 

 

Gambar 3. 68 Lembar Pengujian Audited 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

f. Data dukung rasio 

 

Gambar 3. 69 Data Dukung Rasio 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

g. Dokumen time schedule penyusunan Peraturan Kepala Daerah dan Peraturan 

Gubernur mengenai Pertanggungjawaban Pelaksanaan APBD Tahun 2023. 
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Gambar 3. 70 time schedule 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

h. Lampiran 5f mengenai realisasi belanja daerah sinkronisasi program prioritas 

nasional dengan program prioritas daerah TA 2023.  

 

Gambar 3. 71 Lampiran 5f 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

i. Lampiran 1.I rekapitulasi belanja menurut urusan pemerintah daerah organisasi 

program kegiatan beserta hasil dan sub beserta keluaran.  

 

Gambar 3. 72 Lampiran 1.I 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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j. Lampiran 1.4 rekapitulasi Realisasi belanja menurut urusan pemerintah Daerah, 

Organisasi, Program Kegiatan dan sub kegiatan. 

 
 

Gambar 3. 73 Lampiran 1.4 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

k. Lampiran 1.3 Ranperda APBD Tahun anggaran 2023 tentang ringkasan LRA 

menurut urusan pemerintahan daerah dan organisasi 

 
 

Gambar 3. 74 Lampiran 1.3 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

 

l. Konsolidasi BMD 

 

Gambar 3. 75 Konsolidasi BMD 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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3.5 Kendala dan Solusi Pada Kerja Praktik 

3.5.1  Kendala  yang dihadapi 

 Selama periode kerja praktik, praktikan menghadapi beberapa kendala 

utama terkait dengan keakuratan data untuk penyusunan Rancangan Peraturan 

Daerah (Ranperda) tahun anggaran 2023 dan laporan keuangan. Salah satu 

tantangan utama adalah memastikan ketepatan data yang digunakan dalam 

penyusunan lampiran Ranperda. Perubahan data yang sering terjadi selama proses 

ini mempengaruhi ketelitian dan kelengkapan informasi yang harus disajikan dalam 

lampiran.  

 Proses pembuatan lampiran untuk Ranperda dan laporan keuangan 

memerlukan penggunaan perangkat lunak Excel dan metode manual. Hal ini 

berdampak pada efisiensi waktu karena pengolahan data secara manual dan dengan 

Excel memerlukan waktu yang cukup lama. Kendala ini mengakibatkan perlunya 

penyesuaian dan verifikasi data yang lebih teliti untuk memastikan kualitas dan 

akurasi dokumen yang dihasilkan, serta memenuhi jadwal penyelesaian tugas yang 

telah ditetapkan. 

 

3.5.2  Solusi yang dilakukan 

 Untuk mengatasi kendala yang dihadapi selama kerja praktik, beberapa 

solusi telah diterapkan. Pertama, untuk menangani perubahan data pada 

penyusunan Ranperda dan laporan keuangan, dilakukan upaya komunikasi yang 

intensif dengan pihak-pihak terkait guna memastikan bahwa informasi yang 

digunakan adalah versi terbaru dan akurat. Selain itu, untuk mengurangi waktu yang 

diperlukan dalam pengolahan data, diupayakan pemanfaatan perangkat lunak yang 

lebih canggih dan otomatisasi proses sebanyak mungkin. 
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BAB IV  

PEKERJAAN KHUSUS 

 

4.1  Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan 

Spesifikasi tugas yang dilaksanakan selama KP pada Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan BPKAD Provinsi Riau adalah Proses verifikasi laporan keuangan OPD 

melalui pengujian audited. Penyusunan ini melibatkan praktikan dalam beberapa 

kegiatan melalui Microsoft Excel.  

 

4.2  Uraian Pekerjaan Khusus 

Adapun uraian pekerjaan khusus yang dilaksanakan selama pelaksanaan 

kerja praktek yaitu sebagai berikut: 

1. Verifikasi WS Laporan maisng-masing OPD 

Kegiatan ini dilaKukan dengan menverifikasi laporan keuangan SKPD di 

Provinsi Riau, terutama menggunakan kertas kerja Worksheet Laporan (WS 

Laporan). Setiap SKPD menggunakan Sistem Informasi Perencanaan dan 

Penganggaran Daerah (SIPD) untuk menyusun laporan keuangan, termasuk 

laporan realisasi anggaran, operasional, dan neraca. Namun, dikarenakan 

pengguanaan SIPD dimulai di tahun 2023, maka untuk meminimalisir 

terjadinya eror pada aplikasi tersebut, maka dibutuhkan juga kertas kerja 

manual dalam menyusun laporan keuangan seperti WS Laporan. WS Laporan 

yang diisi oleh SKPD selanjutnya di verifikasi oleh Sub bidang ADP (Analisa 

Data dan Pelaporan). Verifikasi ini penting untuk memastikan keakuratan dan 

keseimbangan laporan keuangan, apakah terjadi perubahan atau tidak, sehingga 

kontrol atau check yang dilakukan dapat menghasilkan nilai nol atau (-) dan 

terutama pada neraca menunjukkan hasil balance.  

2. Pengujian Audited 

Setelah SKPD menyusun Laporan Keuangan mengguankan WS Laporan, WS 

Laporan tersebut di kirim ke bagian AKLAP BPKAD Provinsi Riau untuk di 

verifikasi. Verifikasi dilakukan menggunakan kertas kerja pengujian audited 

yang telah disediakan. Pengujian audited ini digunakan untuk menilai apakah 
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ada perbedaan antara laporan keuangan yang dihasilkan oleh SIPD dan manual. 

Pengujian audited ini memerlukan WS Laporan, WS Persediaan, WS 

Penyusutan. Prosespengujian ini dilakukan dengan menggunakan kertas kerja 

excel ayng sudah terumuskan sehingga tidak terjadi kesalahan. Adapun 

langkah-langkah pengujian audited yaitu: 

1. Memidahkan LRA SIPD di pengujian audited LRA SISTEM IN 

 

Gambar 4. 1 Pengujian Audited LRA SISTEM IN 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

2. Memindahkan LRA Rincian di pengujian audited LRA OUTLINE IN 

 

Gambar 4. 2 Pengujian Audited LRA OUTLINE IN 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

3. Melihat hasil LRA dan memastikan angka anggaran vs sistem vs outline in 

adalah (-) 
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Gambar 4. 3 Melihat hasil LRA 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

4. Memindahkan LO SIPD ke LO IN pengujian audited 

 

Gambar 4. 4 Pengujian Audited LO IN 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

5. Membuka kunci LO OUTLINE IN serta memindahkan LO Rincian ke LO 

OUTLINE IN Pengujian audited 

 

Gambar 4. 5 Pengujian Audited LO OUTLINE IN 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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6. Memindahkan LO IN 2022 ke pengujian audited 

 

Gambar 4. 6 Pengujian Audited LO IN 2022 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

7. Memastikan Hasil pengujian antara LO SIPD dan LO manual adalah tidak 

ada minus. Karena beban tidak boleh minus 

 

Gambar 4. 7 Melihat nilai pengujian LO  

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

8. Memindahkan LPE SIPD ke LPE IN Pengujian audited 

 

Gambar 4. 8 Pengujian Audited LPE IN 
Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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9. Memindahkan LPE WS Laporan ke Pengujian audited LPE 

 

Gambar 4. 9 Pengujian Audited LPE 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

10. Memindahkan Neraca SIPD ke Neraca In Pengujian audited 

 

Gambar 4. 10 Pengujian Audited Neraca In 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

11. Memindahkan  Neraca Rincian ke NERACA OUTLINE IN di pengujian 

audited 

 

Gambar 4. 11 Pengujian Audited NERACA OUTILE IN 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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12. Selanjutnya memindahkan Neraca SIPD 2022 ke Neraca IN 2022 ke 

pengujian audited 

 

Gambar 4. 12 Pengujian Audited NERACA IN 2022 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

13. Memastikan hasil neraca di pengujian audited untuk neraca sistem vc 

neraca outline adalah (-) atau selisihnya adalah nol. 

 

Gambar 4. 13 Melihat Hasil Neraca 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

14. Mengsisi serta memindahkan data PFK ke pengujian audited dan 

memastikan saldo per 31 desember 2023 adalah nol.  

 

Gambar 4. 14 Pengujian Audited PFK 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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4.3  Target Yang Diharapkan 

Kegiatan verifikasi Laporan Keuangan SKPD 2023 melalui Pengujian 

audited  dengan beberapa kegiatan yang dilimpahkan kepada praktikan yaitu 

memindahkan  laporan keuangan yang terdapat di WS Laporan ke Pengujian 

Audited dan memastikan nilai setelah pengujian selisihnya adalah nol. Kegiatan ini 

diharapkan bisa membantu bidang akuntansi dan pelaporan dalam menverifikasi 

laporan keuangan yang di hasilkan oleh SIPD dan manual. Sehingga didapatkan  

kesamaan angka  diatara keduanya.  

 

4.4  Perangkat Lunak yang digunakan 

Perangkat Lunak yang digunakan untuk menyelesaikan pekerjaan dan tugas 

yang diberikan kepada praktikan yaitu Microsoft Excel.  Microsoft Excel merupakan 

aplikasi yang digunakan untuk menghitung dan mengolah data berbentuk numerik 

atau angka terdiri atas kolom dan baris. Microsoft Excel digunakan oleh pengguna 

untuk pengujian audited laporan keuangan. Contoh Microsoft Excel terlihat pada 

Gambar 4.15 berikut. 

 

Gambar 4. 15 Microsoft Excel 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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4.5  Perangkat Keras yang digunakan 

Perangkat keras yang digunakan untuk menyelesaikan pekerjaan dan tugas 

yang diberikan kepada praktikan yaitu sebagai berikut: 

1. Komputer 

Komputer adalah sebuah perangkat elektronik yang dapat menerima input, 

memprosesnya sesuai dengan program yang telah ditentukan, dan 

menghasilkan output Secara umum, komputer terdiri dari beberapa komponen 

utama seperti CPU (Central Processing Unit) yang bertugas melakukan 

pemrosesan data, RAM (Random Access Memory) untuk menyimpan data 

sementara, penyimpanan permanen seperti hard disk atau SSD, serta berbagai 

perangkat input/output seperti keyboard, mouse, monitor, dan printer. 

Komputer dapat digunakan untuk berbagai keperluan seperti pengolahan data, 

komunikasi, hiburan, dan pemecahan masalah.  

 

Gambar 4. 16 Komputer 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

2. Laptop 

Laptop adalah komputer pribadi yang relatif kecil dan ringan memiliki berat 

bergantung pada ukuran, bahan, dan spesifikasi laptop tersebut. Laptop 

digunakan untuk memperlancar pelaksanaan tugas dan pekerjaan di Badan 

Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau yaitu 
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menverifikasi laporan keuangan serta melakukan pengujian audited. Contoh 

laptop terlihat pada Gambar 4.17 berikut. 

 

Gambar 4. 17 Laptop 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

3. Flashdisk 

Flashdisk adalah sebuah perangkat eksternal komputer yang dapat melakukan 

penyimpanan data berupa dokumen yang berbentuk soft file. Selain menyimpan 

data, flashdisk juga berguna untuk memindahkan data-data komputer. Cara 

menggunakan flashdisk dihubungkan dengan port USB. Selama melaksanakan 

Kerja Praktik (KP) adalah untuk memindahkan Data WS Laporan yang 

diunduh. Pada Gambar 4.18 Terlihat contoh Flashdisk. 

 

Gambar 4. 18 Flashdisc 

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 

 

4.6  Data dan Dokumen yang dihasilkan 

Adapun data dan dokumen yang dihasilkan selama melaksanakan verifikasi 
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laporan keuangan tahun 2023 menggunakan pengujian audited yaitu sebagai 

berikut: 

 

 

Gambar 4. 19 Dokumen Pengujian Audited  

Sumber : Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau 
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BAB V  

KESIMPULAN 

 

5.1  Kesimpulan 

Kerja praktik merupakan kesempatan bagi para mahasiswa untuk 

mengaplikasikan pengetahuan yang mereka peroleh di kelas ke dalam situasi dunia 

nyata di bawah bimbingan praktisi yang berpengalaman. Manfaatnya tidak hanya 

terbatas pada pengalaman kerja yang berharga, tetapi juga memungkinkan 

mahasiswa untuk memperluas jaringan profesional mereka serta memahami lebih 

dalam tentang dinamika industri yang mereka minati. Selama melakukan Kerja 

Praktik pada Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, 

maka praktikan akan memberi kesimpulan berdasarkan pembahasan dari bab 

sebelumnya antara lain: 

1. Spesifikasi pekerjaan yang telah dilaksanakan selama KP pada bidang 

Akuntansi dan Pelaporan adalah Menyusun Laporan keuangan Pemerintah 

Provinsi Riau tahun 2023 berupa CALK Bab 2 terkait Ekonomi Makro dan 

Kebijakan Keuangan, verifikasi LKPJ BAB 1 dan BAB 2, verifikasi LRA 

konsolidasi, verifikasi laporan keuangan SKPD menggunakan WS Laporan dan 

pengujian audited, Crosscheck Penjabaran LRA, verifikasi serta crosscheck 

CALK Bab 5 bagian LAK (Laporan Arus Kas), Approve anggaran SKPD,  

membuat time schedule pelaksanan penyusunan Raperda dan Rapergub tahun 

2023, Menyusun lampiran 5f, arsip KKPD, Menyusun lampiran 1.4 Raperda, 

verifikasi lampiran 1.1 Ringkasan LRA, Menyusun lampiran 1.3 Dinas 

Kesehatan serta verifikasi Lampiran 1.3 Rincian APBD menurut urusan 

pemerintahan daerah, orgaisasi, program, kegiatan, sub kegiatan, kelompok, 

dan jenis pendapatan, belanja dan pembiayaan, verifikasi BAR Pendapatan dan 

Belanja dan verifikasi BAR BMD.  

Selain pekerjaan diatas, praktikan juga ikut serta dalam kegiatan seperti 

pembinan di cabang III dinas pendidikan Provinsi Riau yang berlokasi di 

Kampar, mengikuti berbagai rapat yang diadakan oleh bidang AKLAP baik 
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yang bersifat internal dan juga eksternal, menerima serta memeriksa laporan 

keuangan bulanan SKPD, Menerima laporan keuangan audited SKPD serta juga 

membantu proses arsip berbagai dokumen yang dibutuhkan. 

2. Target yang diharapkan dari masing-masing kegiatan yang telah dilaksanakan 

selama KP diantaranya adalah mengetahui proses penyusunan Laporan 

keuangan Pemerintah Provinsi Riau mulai dari penerimaan laporan keuangan 

tahunan dari SKPD, tahap verifikasi hingga pada tahap konsolidasi. Selain itu, 

target yang diharapkan adalah mengetahui tahapan penyusunan Rancangan 

Peraturan Daerah (Ranperda) tentang Pertanggungjawaban Pelaksanaan APBD 

Tahun 2023 mulai dari penyusunan lampiran 5f, Lampiran 1.4, Lampiran 1.1 

dan Lampiran 1.3. selanjutnya target yang diharapkan dari berbagai pekerjaan 

yang telah dilaksanakan selama KP adalah mengetahui proses verifikasi BAR 

pendapatan dan Belanja serta verifikasi BAR BMD. Selain mencapai target-

target yang telah disebutkan di atas, target yang diharapkan oleh praktikan 

tentunya adalah mengembangkan keterampilan dalam kehati-hatian terhadap 

data dan angka, yang merupakan aspek penting dalam pekerjaan ini. 

3. Pelaksanaan KP dibutuhkan peralatan dan perlengkapan dalam rangka 

mendukung pekerjaan yang dilakukan di Badan Pengelola Keuangan dan Aset 

Daerah (BPKAD) Provinsi Riau. Adapun peralatan yang digunakan seperti 

komputer, laptop, mesin fotocopy, printer dan perangkat lunak yang digunakan 

seperti Microsoft Word dan Microsoft Excel serta berbagai perlengkapan seperti 

pena, pensil, stampel/cap, kertas HVS, binder clip, map, stapler, flashdisk, 

dan Taple Remover.  

4. Hasil Akhir dari Tugas yang diberikan adalah berupa dokumen. Dokumen yang 

dihasilkan selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) adalah CALK Bab 2, 

Grafik CALK Bagian Ekonomi Makro, Selisih Perubahan APBD, Lembar 

Pengujian Audited, data dukung rasio, dokumen time schedule, lampiran 5f, 

Lampiran 1.1 Ringkasan LRA, Lampiran 1.4, Lampiran 1.3 Rincian APBD 

menurut urusan pemerintahan daerah, orgaisasi, program, kegiatan, sub 

kegiatan, kelompok, dan jenis pendapatan, belanja dan pembiayaan dan surat 

penambahan data SILPPD.  
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5. Tugas yang diberikan berkaitan erat dengan data-data yang diperlukan antara 

lain data laporan keuangan sebanyak 33 OPD Provinsi Riau, Laporan Keuangan 

Pemerintah Daerah (LKPD), Ranperda Pertanggungjawaban Pelaksanaan 

APBD, BAR Pendapatan dan Belanja dan BAR BMD.  

 

5.2  Saran 

Berdasarkan Kerja Praktik (KP) yang dilaksanakan di Badan Pengelola 

Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Provinsi Riau, maka praktik memberikan 

saran sebagai berikut: 

1. Politeknik Negeri Bengkalis dan Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Provinsi Riau dapat memperluas kolaborasi dengan menyediakan 

kesempatan bagi mahasiswa untuk mengakses sumber daya dan data yang 

relevan dari BPKAD. Selain itu, dapat dipertimbangkan untuk mengadakan 

kunjungan industri rutin ke BPKAD, memfasilitasi magang atau kerja praktik 

bagi mahasiswa di BPKAD, serta mengembangkan proyek kolaboratif antara 

mahasiswa dan staf BPKAD untuk menyelesaikan masalah-masalah keuangan 

daerah yang nyata. Ini tidak hanya akan memperkuat keterampilan praktis 

mahasiswa, tetapi juga membangun jembatan yang kuat antara dunia akademis 

dan praktisi di lapangan. 

2. Bagi Mahasiswa yang akan melaksanakan Kerja Praktik (KP), penting untuk 

mencari informasi mendalam mengenai perusahaan atau instansi tempat mereka 

akan melakukan praktik. Hal ini akan memastikan bahwa praktik yang 

dilakukan sesuai dengan program studi masing-masing. Selain itu, persiapan 

tidak hanya sebatas pengembangan soft skill seperti kemampuan komunikasi 

dan ketelitian, tetapi juga pengembangan hard skill yang spesifik sesuai dengan 

kebutuhan praktik, seperti keterampilan dalam penyusunan laporan keuangan 

dan keterampilan teknis lainnya. Memiliki pemahaman yang mendalam tentang 

ini akan memberikan nilai tambah signifikan dalam pengalaman kerja praktik 

mereka. 

3. Bagi Program Studi Akuntansi Keuangan Publik, penting untuk melengkapi 

bahan ajar dengan praktik-praktik yang sesuai dengan kebutuhan dunia kerja 
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saat ini. Hal ini mencakup integrasi materi yang relevan dengan standar 

akuntansi terbaru, teknik-teknik audit modern, serta penerapan software 

akuntansi yang digunakan secara luas di industri. Dengan demikian, mahasiswa 

dapat memperoleh pemahaman mendalam dan keterampilan praktis yang 

diperlukan untuk sukses dalam karir mereka di bidang akuntansi keuangan 

publik. 

4. Bagi Koordinator Kerja Praktik (KP), sangat penting untuk merencanakan 

dengan lebih awal agar mahasiswa dapat memilih lokasi kerja praktik (KP) 

secara efektif. Hal ini perlu dilakukan mengingat banyaknya kampus lain yang 

juga melakukan KP, sehingga perusahaan atau instansi tempat pelaksanaan KP 

seringkali harus membatasi jumlah mahasiswa yang dapat diterima. Dengan 

merencanakan lebih awal, koordinator dapat memastikan bahwa setiap 

mahasiswa memiliki kesempatan yang sama untuk mendapatkan tempat KP 

yang sesuai dengan minat dan kebutuhan akademis mereka. 
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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Surat Permohonan Pelaksanaan Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 2 Surat Balasan Pelaksanaan Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 3 Surat Perntyataan Telah Melaksanakan Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 4 Penilaian Kerja Praktik (KP) 

 

 

 



106  

Lampiran 5 Daftar Hadir Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 6 Lembar Kegiatan Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 7  Sertifikat Kerja Praktik 
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Lampiran 8  Dokumentasi Penjemputan mahasiswa KP 

 

Lampiran 9  Dokumentasi Penyerahan Tanda Terimakasih dan Kenang-kenangan  
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