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KATA PENGANTAR 

 

Puji Syukur saya ucapkan kepada Tuhan Yang Maha Esa atas rahmatnya, 

dan karunianya sehingga penulis dapat menyelesaikan penyusunan laporan kerja 

praktek ini dengan baik. 

Laporan ini disusun dalam rangka menyelesaikan pendidikan pada jenjang 

Diploma IV pada Program Studi Sarjana Terapan Akuntansi Keuangan Publik. 

Jurusan Administrasi Niaga Politeknik Negeri Bengkalis. Kerja Praktik ini 

dilaksanakan selama 6 (enam) bulan terhitung tanggal 3 januari sampai dengan 3 

juli 2024 di PT. Djitoe Mesindo Sekupang Batam. Penulis menyadari keterbatasan 

dan kemampuan yang dimiliki dalam penyusunan laporan kerja praktik ini banyak 

mendapatkan dukungan dari beberapa pihak. Oleh karena itu, penulis ingin 

menyampaikan terimakasih yang tak terhingga kepada: 

1. Teristimewa kepada Kedua Orang Tua, Bapak Ronald Panjaitan dan Ibu 

Sontiana Gultom yang senantiasa memberikan semangat, pelukan, doa, dan 

kasih sayang kepada penulis. Serta Adik-adik penulis yaitu Erika Kristia 

Panjaitan, Shinta Claudia Panjaitan, Natalia Puspita Panjaitan, dan Viola 

Stevani Panjaitan serta seluruh keluarga besar yang selalu mendoakan 

penulis. 

2. Bapak Johny Custer, ST., MT selaku Direktur Politeknik Negeri Bengkalis. 

3. Ibu Supriati selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga Politeknik Negeri 

Bengkalis. 

4. Ibu Nurhazana, S.E.,M.Sc selaku Ketua Program Studi Sarjana Terapan 

Akuntansi Keuangan Publik. 

5. Husni Mubarak, SE., M.Acc., CGAA selaku Dosen Wali yang senantiasa 

memberikan arahan dan bimbingan kepada saya. 

6. Ibu Nur Anita, SE., M.Sc., CGAA selaku Dosen Pembimbing yang 

senantiasa memberikan arahan dan bimbingan kepada saya dalam 

penyelesaian penyusunan laporan kerja praktek ini 
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7. Kepada PT. Djitoe Mesindo Sekupang Batam, saya mengucapkan banyak 

terimakasih karena telah mengizinkan saya untuk melakukan kerja peraktik 

serta banyak memberikan kepada saya pengalaman kerja, yang nantinya 

akan saya hadapi untuk kehidupan saya 

8. Kepada semua pihak yang turut membantu dan bekerja sama dalam proses 

kerja praktik berlangsung.  

 

Penulis mengucapkan banyak terimakasih atas perhatian dari berbagai pihak 

yang mendukung prosess kerja praktik ini. Dalam penulisan penyusunan laporan 

kerja praktik ini, penulis menyadari bahwa masih banyak kekurangan. Oleh 

karena itu, penulis menerima segala bentuk kritik maupun saran untuk perbaikan 

di masa yang akan datang. Sekian dan terima kasih. 

 

                                                                                          Batam, 10 Juni 2024  

                                                                                                      Penulis  

                                                                                         

                                                                                              Mariana Magdalena  

                                                                                                    5304201336 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



v 

 

DAFTAR ISI   

 

LEMBAR PERSETUJUAN .................................... Error! Bookmark not defined. 

KATA PENGANTAR .......................................................................................... iii 

DAFTAR ISI ...........................................................................................................v 

DAFTAR GAMBAR ........................................................................................... vii 

DAFTAR LAMPIRAN ........................................................................................ ix 

BAB 1  PENDAHULUAN .....................................................................................1 

1.1 Latar Belakang Pemikiran Kerja Peraktik (KP) ..................................1 

1.2 Tujuan Dan Manfaat Kerja Praktik ......................................................3 

1.2.1 Tujuan Kerja Praktik (KP) .............................................................3 

1.2.2 Manfaat Kerja Praktik (KP) ...........................................................4 

1.3 Waktu Dan Lama Kerja Praktik (KP) ..................................................5 

1.4 Tempat Kerja Praktik .............................................................................5 

BAB 2  GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN .................................................7 

PT. DJITOE MESINDO SEKUPANG BATAM.................................................7 

2.1 Sejarah PT. Djitoe Mesindo Sekupang Batam ......................................7 

2.2 Visi Dan Misi PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam .............................8 

2.2.1 Visi Perusahaan ................................................................................8 

2.2.2 Misi Perusahaan ...............................................................................8 

2.3 Struktur Organisasi PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam .................9 

2.4 Logo PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam .........................................10 

2.5 Produksi Perusahaan PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam .............10 

2.6 Peraturan Perusahaan PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam ...........11 

2.7 Keselamatan Dan Kesehatan Kerja PT Djitoe Mesindo Sekupang 

Batam ......................................................................................................11 

2.8 Hak Dan Kewajiban PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam ...............11 

2.8.1 Hak ..................................................................................................11 

2.8.2 Kewajiban .......................................................................................12 

BAB 3  DESKRIPSI KEGIATAN MAGANG KERJA PRAKTIK ................13 

3.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan .................................................13 



vi 

 

3.2 Peralatan Dan Perlengkapan Yang Digunakan Selama Kerja Praktik 

PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam ...................................................40 

3.2.1 Peralatan Yang Digunakan ...........................................................40 

3.2.2 Perlengkapan Yang Digunakan ....................................................41 

Perlengkapan yang digunakan selama melakukan kerja praktik pada bagian 

office PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam: ......................................................41 

3.3 Kendala-Kendala Yang Di Hadapi Dalam KP Dan Solusi ................42 

3.3.1 Kendala ...........................................................................................42 

3.3.2 Solusi ...............................................................................................42 

BAB 4 43 

PEKERJAAN KHUSUS KERJA PRAKTIK ....................................................43 

4.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan .................................................43 

4.2 Target Yang Diharapkan ......................................................................47 

BAB 5 48 

KESIMPULAN .....................................................................................................48 

5.1 Kesimpulan .............................................................................................48 

5.2 Saran .......................................................................................................48 

LAMPIRAN ..........................................................................................................50 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



vii 

 

DAFTAR GAMBAR 

 

Gambar 1.1 Alamat PT. Djitoe Mesindo Sekupang Batam .....................................6 

Gambar 2.2 PT. Djitoe Mesindo Sekupang Batam ..................................................7 

Gambar 2.3 Struktur Organisasi PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam ...................9 

Gambar 2.4 Logo PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam........................................10 

Gambar 2.5 Produksi PT Djitoe Mesindo Sekupang Batam ..................................10 

Gambar 3.6 Barang Masuk Spare Part ...................................................................13 

Gambar 3.7 Stok Bearing .......................................................................................14 

Gambar 3.8 Penyediaan Bearing untuk Dibagikan Mekanik .................................15 

Gambar 3.9 Pengimputan Spare Part dan Bearing .................................................16 

Gambar 3.10 Stock Card ........................................................................................17 

Gambar 3.11 Form Ceklist .....................................................................................17 

Gambar 3.12 Ms. Excel ..........................................................................................40 

Gambar 3.13 Personal Computer ...........................................................................41 

Gambar 3.14 Mesin Printer ....................................................................................41 

Gambar 4.15 Barang Masuk Spare Part .................................................................43 

Gambar 4.16 Stok Bearing .....................................................................................44 

Gambar 4.17 Penyediaan Bearing untuk Dibagikan Mekanik ...............................45 

Gambar 3.18 Pengimputan Spare Part dan Bearing ...............................................46 

Gambar 4.19 Form Ceklist .....................................................................................46 

Gambar 4.20 Stock Card ........................................................................................47 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048452
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048453
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048454
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048456
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048457
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048459
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048460
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048461
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048462
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048463
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048465
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048466
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175048467


viii 

 

DAFTAR TABEL 

 

Tabel 1.1 Jadwal Jam Kerja PT. Djitoe Mesindo Sekupang Batam ........................5 

Tabel 1.2 Jadwal Pelaksanaan Kerja Praktik (KP)...................................................5 

Tabel 3.3 Laporan Kegiatan Kerja Peraktik Minggu Ke-1 ....................................18 

Tabel 3.4 Laporan Kegiatan Kerja Peraktik Minggu Ke-2 ....................................18 

Tabel 3.5 Laporan Kegiatan Kerja Peraktik Minggu Ke-3 ....................................19 

Tabel 3.6 Laporan Kegiatan Kerja Peraktik Minggu Ke-4 ....................................20 

Tabel 3.7 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-5 ......................................................20 

Tabel 3.8 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-6 ......................................................21 

Tabel 3.9 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-7 ......................................................22 

Tabel 3.10 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-8 ....................................................23 

Tabel 3.11 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-9 ....................................................24 

Tabel 3.12 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-10 ..................................................25 

Tabel 3.13 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-11 ..................................................26 

Tabel 3.14 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-12 ..................................................27 

Tabel 3.15 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-13 ..................................................28 

Tabel 3.16 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-14 ..................................................29 

Tabel 3.17 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-15 ..................................................29 

Tabel 3.18 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-16 ..................................................30 

Tabel 3.19 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-17 ..................................................31 

Tabel 3.20 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-18 ..................................................32 

Tabel 3.21 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-19 ..................................................33 

Tabel 3.22 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-20 ..................................................34 

Tabel 23 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-21 .....................................................34 

Tabel 3.24 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-22 ..................................................35 

Tabel 3.25 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-23 ..................................................36 

Tabel 3.26 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-24 ..................................................37 

Tabel 3.27 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-25 ..................................................38 

Tabel 3.28 Laporan Kerja Praktik Minggu ke-26 ..................................................39 

Tabel 3.29 Laporan Kegiatan Kerja Peraktik Minggu Ke-27 ................................39 



ix 

 

DAFTAR LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Surat Permohonan Izin Kerja Praktik (KP) ........................................50 

Lampiran 2 Surat Balasan Kerja Praktik (KP) .......................................................51 

Lampiran 3 Absensi ...............................................................................................52 

Lampiran 4 Surat Keterangan Selesai Magang ......................................................54 

Lampiran 5 Penilaian dari Perusahaan ...................................................................55 

Lampiran 6 Tanda Tangan Bukti Kerja Praktik .....................................................56 

Lampiran 7 Sertifikat .............................................................................................57 

Lampiran 8 Dokumentasi .......................................................................................58 

../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175037484
../Users/ACER/Downloads/Laporan_KP_Jilid_Mariana%5b1%5d.doc#_Toc175037485

	Cover
	Lembar Pengesahan
	Lembar Persetujuan
	Kata Pengantar
	Daftar Isi
	Daftar Gambar
	Daftar Tabel
	Daftar Lampiran

