LAPORAN KERJA PRAKTEK DARAT (PRADA)
PT. SOLID PELAYARAN INDONSIA

MUSLIGA
NIT : 8303211210

ﬁ)

PROGRAM STUDI
D-111 KETATALAKSANAAN PELAYARAN NIAGA
JURUSAN KEMARITIMAN
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
BENGKALIS-RIAU
2023




LAPORAN KERJA PRAKTEK DARAT (PRADA)
PT. SOLID PELAYARAN INDONESIA

Ditulis schagai salah satu syarat untuk menyelesaikan Praktek Darat

MUSLIGA
NIT : 8303211210

Kijang, | Desember 2023

Dosen Pembimbing Program Studi

Manager oprasional
PT. soli varan indoncsia Politcknik Negeri Bengkalis
Arean
b
ripan " AN Robyansyah.S. Tr.M.M

NIK:12002126

Jon HEhdri, ®
NIK:1200134



L

EMBAR ASISTENSI BIMBINGAN LAPORAN PRAKTEK DARAT(PRADA

Nama : MUSLIGA

NIT : 8303211210

Program Studi : KETATALAKSANAAN PELAYARAN NIAGA

——

NO HARITANGGAL

KETERANGAN  PARAF

, |gomar /1512 ~ 2023

2 |Gemin [18-11-2023

Berbaikann EAB T
£ doFlar Pstta

Oriai kan BABT
dabrelr  Pusteln

ap L <€ BAD

7% B

ACC

DIKETAHUI

DOSEN PEMBIMBING

7

Robyansyah,S.Tr.,M.M

NIK:12002126




KATA PENGANTAR

Puji syukur senantiasa penulis ucapkan kehadirat ALLAH SWT, yang telah
mencurahkan rahmat dan hidayah-Nya sehingga penulis dapat menyelesaikan
laporan praktek kerja. Shalawat berserta salam semoga selalu tercurahkan kepada
junjungan alam Nabi Muhaimmad SAW yang telah membawa umatnya dari alam
kegelapan ke alam yang penuh dengan ilmu pengetahuan.

Penulis menyadari berkat kerja keras melalui peroses bimbingan, pengarahan,
dan motivasi dari orang-orang yang ada di sekeliling penulis sehingga penulis
Laporan Kerja Praktek Darat (PRADA) ini dapat terselesaikan dengan baik. yang
disusun sebagai salah satu syarat untuk mengerjakan tugas akhir pada program
Diploma-I11 di program studi Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga Politeknik Negeri
Bengkalis Jurusan Kemaritiman.

Oleh karena itu, pada kesempatan ini penulis ingin mengucapkan rasa terima
kasih yang sebesar-besamya kepada :

1. Yang teristimewa buat keluarga terutama kedua orangtua saya, serta seluruh
keluarga besar yang telah memberikan do’a, bimbingan, serta kasih sayang
yang selalu tercurah selama ini.

2.  Bapak Jhony Custer, S.T.,MT Selaku Direktur Politeknik Negeri Bengkalis.

3.  Bapak Armada M.T selaku Wakil Derektur 1 (satu) Politeknik Negeri
Bengkalis.

4. Bapak Zulyani M.M Selaku Ketua Jurusan Kemaritiman Politeknik
Negeri Bengkalis.

5.  Bapak Jon Hendri,SH.,MH selaku Ketua Program Studi Ketatalaksanaan
Pelayaran Niaga

6. Bapak robyansyah,S.Tr.,M.M selaku Dosen Pembimbingan yang telah
banyak memberikan bimbingan, masukan, saran serta tata cara penulisan
laporan praktek kerja ini.

7.  Segenap Dosen Jurusan Kemaritiman Politeknik Negeri Bengkalis yang
telah memberikan ilmunya kepada peneliti.

8.  Seluruh civitas akademika Jurusan Kemaritiman Politeknik Negeri



10.

11.

12.

Bengkalis yang telah memberikan dukungan moril kepada peneliti.

Bapak Uripno selaku manager oprasional PT.Solid Pelayaran Indonesia
yang telah memberikan izin praktek darat (prada) di perusahan PT. Solid
Pelayaran Indonesia .

Terimakasih kepada bapak Hery Priawan selaku Kepala Operasional
PT.Solid pelayaran Indonesia

Terima Kasih Kepada Bapak-lbuk, Staf Karyawan Kantor PT.solid
pelayaran Indonesia, yang memberi ilmu pengetahuan pada saat saya
melakukan Kerja Praktek Darat.

Terima Kasih kepada rekan-rekan Taruna/i Jurusan Kemaritiman Politeknik
Negeri Bengkalis prodi Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga dan Nautika
angkatan ke-VI1I yang banyak membantu dari segi pemikiran dan informasi
selama penyusunan Laporan Kerja Praktek Darat (PRADA)

Kami menyadari laporan praktek kerja ini tidak luput dari berbagai

kekurangan. Peneliti mengharapkan saran dan kritik demi kesempurnaan dan

perbaikannya sehingga akhirnya proposal tugas akhir ini dapat memberikan

manfaat bagi pendidikan dan penerapan dilapangan serta bisa dikembangkan lagi

lebih lanjut.

Bengkalis,03,Desember 2023

Penulis

Musliga
8303211210

Vi



DAFTAR ISI

LEMBER PENGESAHAN. ... i
ASIS T EN L. . e i
KATA PENGANTAR. ..o 11
DAFTAR ISttt s e s bbbt st e s vii
DAFTAR GAMBAR . ..., X
BAB |. GAMBARAN UMUM PRUSAHAAN. .....oiiiiiiii e 1
1.1.  Sejarah Singkat Perusahaan PT. Polid Pelayaran Indonesia .............cccccceevvenne. 1
1.2.  Visi Dan Misi Perusanaan...........cccooueiiiiiieiie i 2
1.3.  Struktur Organisasi Perusanaan............cccooveiveiiienie i 3
1.4  Ruang lingkup perusahaan...............ccooiiiiiiiiiiiiii 5

BAB Il. DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA PRADA........ccconmimiinniniinicneenn .

1.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan....................ccooiiiiiiiiiiiinnn. 6

2.1 TARGET YANG DI HARAPKAN

2.3.  Perangkat Lunak/Keras Yang Digunakan .............ccccccovveeiinieiiieciiec e, 6
2.4. Data-data Yang Diperlukan...........ccccoiiiiiiii i 8
2.5,  Dokumen Apa Yang Di HaSilKan ..........ccccooviiiiiiiie e 8
2.6. Kendala-kendala yang dihadapi...........cccccooiiiiiiiiiiiiic e 9
2.7. Hal Hal yang diangap perlu.............cooiiiiii i, 12

BAB I1l. PROSES KEDATANGAN DAN KEBERANGKATAN CREW KAPAL
ASING DI PT. BINTAN ALUMINA INDONESIA YANG DI AGENI PT.
SOLID PELAYARAN INDONESIA

3.1 Prosedur penanganan crew kapal asing pada saat masuk dan keluar

(1916 (0] aI=T] - R 13

vii



viii



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1.1 Struktur Organisasi Prusahaan.....................cooociiiiiiiiinn, 3
Gambar 2.1 Port Clearance .............c.oooiuiiiiiiiiiiii e 9
Gambar 2.2 CreW LiSt. . ... e 10
Gambar 2.3 Permohonan Keberangkatan......................cooviiiiiiiiiiinn., 10
Gambar 2.4 Cargo Manifest...........ooouiiiiiiiiii e 11
Gambar 2.5 Permohonan Karantina...............ccccoeoiiiiiiiiiiiniiieeeeene, 11
Gambar 2.6 Permohonan Perpanjangan Dokumen...................c.ooivvininnn.... 12
Gambar 2.7 Permohonan Bunker..............coooiiiiiiiiiiiee 12
Gambar 2.8 Permohonan Keberangkatan.....................cccooviiiiiiiiiinn... 13
Gambar 3.1 Pengecekan Karantina.................ooeouiiiiiiiniiiiiiiiieianeaens 14
Gambar 3.2 Pengecapan Paspor Oleh Petugas Imigrasi........................c.ei. 15
Gambar 3.3 Permohonan Keberangkatan......................ccociiiiiiiiiiiiinnn., 16
Gambar 3.4 Pengecapan Paspor Oleh Petugas Imigrasi......................oeven... 17



BAB |
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

1.1. Sejarah Singkat PT.Solid Pelayaran Indonesia

PT Solid Pelayaran Indonesia adalah prusahaan yang bergerak di bidang
keagenan berdiri sejak tahun 2019,pendirinya George Sntos yang memulai
perusahaan ini dengan tujuan untuk membuka lapangan perkerjaan.seiring
berjalanya waktu, PT. Solid Pelayaran Indonesia berhasil membangun reputasi
yang kuat dalam industri pelayaran, yang di dukung dengan lancarnya kegiatan
keagenan.perusahaan ini telah menghadapi berbagai tantangan, namun dengan
kepemimpinan yang bisa sana dan inovasi terus menerus, berhasil melewati

rintangan.

Dalam sejarah PT. Solid Pelayaran Indonesia telah memainkan peran
penting dalam pendukung pertumbuhan sektor ekonomi, melalui kolaborasi
dengan industri PT. Bintan Alumina Indonesia. Kesuksesan perusahaan ini tidak
hanya tercermi dari ekspensi bisnis domestik, tetapi juga dalam penetrasi
internasional. Sejauh ini PT. Solid Pelayaran Indonesia terus berkembang sebagai
pemain utama dalam industri pelayaran, memberikan kontribusi positip bagi

perekonomian Indonesia dalam mencapai puncak keberhasilanya.



1.2. Visi Dan Misi Perusahaan
o Visi
Menjadi Perusahaan yang unggul dan terkemuka di bidang Jasa
Keagenan Kapal Dalam Negri dan Kapal Luar Negeri serta menjadi mitra
rantai pasokan terintegrasi terkemuka yang menyediakan keandalan,

kepercayaan, dan kualitas kepada pelanggan kami.

e Misidari PT solid pelayaran indonesia

1. Melayani dan menawarkan layanan berkualitas dengan kerja yang
efektif dan efisien.

2. Untuk memberikan layanan pelanggan dengan respon tinggi dan untuk
motivasi mereka berjuang untuk hasil terbaik untuk klien kami.

3. Memberikan solusi terbaik sebagai agen dan pemilik nama.

4. Untuk bertanggung jawab siapa yang mendukung kualitas, keamanan,
dan keamanan.

5. Untuk menyediakan kondisi kerja yang nyaman bagi karyawan kami.

6. Membangun perusahaan yang profesional, efektif, efisien, dan sehat

secara finansial

1.3. Struktur Organisasi Perusahaan

Struktur organisasi adalah susunan serta hubungan antara tiap bagian
dalam organisasi, baik secara posisi maupun tugas, demi mencapai tujuan
bersama.suatu struktur sistematika yang menunjuk kan suasana pola tetap dan
hubungan di antara fungsi-fungsinya dan bagian-bagian maupun orang yang
menunjukkan kedudukan serta dapat menjalankan tugas, wewenang dan
tanggung jawab yang di berikan serta berbeda di setiap tugas yang di jalankan
demi tercapainya suatu tujuan yang diinginkan oleh suatu organisasi di

perusahaan
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Gambar 1.1 Struktur Organisasi Perusahaan

Sumber : PT. Solid Pelayaran Indonesia



Adapun tugas dan wewenang dari masing masing bagian di PT. Solid

Pelayaran Indonesia sebagai berikut :

e Directur Utama bertugas Mengoordinasikan, mengawasi serta memimpin
manajemen Perseroan dan memastikan semua kegiatan usaha Perseroan
dijalankan sesuai dengan visi, misi dan nilai Perseroan; mengawasi dan
menelaah manajemen risiko, sistem pengendalian internal Perseroan, tata
kelola perusahaan untuk kepentingan pemegang saham.

e Directur bertugas mengelola Perseroan mencapai visi dan misi dengan
mematuhi Anggaran Dasar dan peraturan perundang-undangan yang
berlaku.

e Directur  Opersional  bertugas  untuk  merumuskan  program,
mengoordinasikan  pelaksanaan dan  melaporkan  kegiatan  di
bidang keuangan dan tresuri, menjamin terlaksananya
pengelolaan keuangan, akuntansi, dan tresuri yang sesuai dengan
kebutuhan, pengawasan, dan proses bisnis yang sehat.

e Hrd spv bertugas Bertanggung jawab terhadap perencanaan, pengawasan
dan melaksanakan evaluasi terhadap jumlah tenaga kerja yang dibutuhkan
oleh perusahaan/restoran. Melaksanakan  seleksi, promosi, demosi dan
mutasi terhadap karyawan yang dianggap perlu.

e Manager oprasional bertugas mengawasi dan mengelola proses operasion.
Dimulai dari proses pengubahan  sumber daya bahan baku, energi, dan
tenaga kerja menjadi bentuk barang dan jasa, atau dengan kata lain harus
mampu mengelola proses pengubahan input menjadi output.

e Manajer keuangan  Tugas utama manajer keuangan
adalah  bertanggung jawab untu membantu perencanaan bisnis
dan pengambilan keputusan dengan memberi  nasihat keuangan
yang sesuai.

e Traffic departement bertugas sebagai perancangan, pengauditan dan
pelaksanaan rencana pengendalian lalu lintas di proyek kerja dan proyek

infrastruktur sipil.



1.4. Ruang Lingkup Perusahaan
Penulis melaksanakan Praktek Darat ( PRADA ) diperusahaan pelayaran
PT.Solid pelayaran Indonesia yang bergerak dalam bidang keagenan,
dimana melayani kedatangan dan keberangkatan kapal baik pada saat labuh,
maupun pada saat sandar di Pelabuhan PT. (BAI) Bintan Alumina

Indonesia.

Kegiatan keagenan juga mencangkup penyedian crew , penangan
bunker,penyediaan air tawar,dan kegiatan lain yang berhubungan dengan
agen.adapun jasa shipping agent yang di berikan PT. Solid Pelayaran

Indonesia meliputi :

e Keperluan kapal pada saat labuh maupun sandar ,
e Penyelesayan dokumen bill of lading, manifest, crew list, dokumen

claraance, imigrasi, bea cukai, dn karantina.
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DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA PRADA

2.1. Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan

Kegiatan Praktek Darat ( PRADA ) yang penulis laksanakan pada
tanggal 03 Juli 2023 sampai 30 November 2023 di PT. Solid Pelayaran
Indonesia bukan untuk mempelajari dan mengamal kan ilmu yang telah di
pelajari di bangku perkuliahan tetapi lebih untuk belajar kembali dan
memahami bagaimana dunia kerja darat sesungguhnya di perusahaan
pelayaran dan menyesuaikan diri pada lingkungan dunia kerja. Adapun faktor
pendukung dalam melaksanakan praktek darat yaitu disiplin, tanggung jawab,
mental, kejujuran, dapat bersosialisasi dengan baik dan suka dengan hal yang
baru.

Dari penilaian ini dapat diketahui bahwa apakah kita sudah di kata
gorikan sebagai personal yang berkerja dengan baik ataukah sebaliknya.
Bukan hanya itu kita juga harus menjaga kerapian kita, kecermatan dan
ketelitian kita sebagaimana Kita sebagai Taruna/i. Supaya semua kegiatan
yang kita lakukan berjalan dengan baik. Pada awal nya penulis harus
beradaptasi atau melakukan penyesuaian diri pada lingkungan kerja, baik

pimpinan, karyawan, maupun yang lain nya.

1. Di PT. Solid Pelayaran Indonesia penulis melaksanakan kegiatan
PRADA dengan spesifikasi tugas sebagai berikut :
a. Belajar dan memahami prosedur cara kerja perusahaan keagenan
kapal pada Sub-agent
b. Belajar langsung prosedur Clearance infout pada jasa keagenan
kapal
c. Perkenalan Sistem layanan Inapornet

https://inaportnet.dephub.go.id



https://inaportnet.dephub.go.id/

d. Membuat surat-surat permobonan

e. Mengambil billing serta kuitansi

f. Belajar cara mengajukan permohonan perpanjangan srtifikat
kapal.

g. Belajar memahami dokumen dokumen wajib untuk kapal

2.2. Target Yang Di Harapkan

Prosedur ini dibuat sebagai pedoman pelaksanaan Praktek Darat
(PRADA) dengan kode mata kuliah PRADA bagi Taruna Program Studi
Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga (KPN) dan Nautika sebagai syarat
menyelesaikan D-I11 Jurusan Kemaritiman untuk memastikan bahwa Praktek
Darat yang dilaksanakan sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Praktek
Darat.

Praktek Darat ( PRADA ) sangat bermamfaat bagi Taruna/i dalam
mengembangkan ilmu pengetahuan serta menambah wawasan dalam Dunia
pelayaran. Dengan adanya PRADA ini diharapkan kepada seluruh Taruna/l
agar mampu meningkatkan kemampuannya agar mampu bersaing sesuai
dengan kemajuan zaman dan Teknologi.

Dengan adanya Praktek Darat ( PRADA ) para Taruna/l dapat
mengetahui bagaimana aktivitas — aktivitas yang ada dilapangan maupun
kegiatan di kantor itu sendiri.

Adapun target yang diharapkan adalah sebagai berikut :

1. Mampu mengerjakan secara langsung sistem kerja keagenan.

2. Menambah pengetahuan dan pemahaman penulis tentang tugas—
tugas keagenan yang terjadi di lapangan dengan membandingkan
teori dan praktek.

3. Memperoleh pengalaman dengan meninjau langsung dan melihat
secara jelas mengageni kapal yang dilayani di lapangan.

4. Mampu bekerja secara efisien dan efektif



5. Dapat menyesuaikan diri dengan kegiatan operasional dilapangan

pada malam hari dan subuh.

2.3. Perangkat Lunak/Keras Yang Digunakan

Sesuai dengan perkembangan zaman dan kemajuan teknologi yang sangat
pesat serta kebutuhan teknis dalam menghadapi suatu gangguan dilapangan
seperti sekarang, peralatan yang digunakan dalam praktek darat di PT.solid
pelayaran indonesia adapun perangkat yang digunakan antara lain :

e Perangkat keras

1. Komputer dan laptop digunakan untuk membuat laporan ke
Kesyahbandaran Otoritas Pelabuhan, seperti laporan kedatangan
kapal, laporan keberangkatan kapal, laporan izin olah gerak kapal,
membuat serta mengirim email dan laporan progres kapal kepada
GA General Agent dan lain - lain.

2 Mesin Printer, , digunakan untuk pencetakan Surat - Surat seperti
Permohonan ke KSOP, rnencetak Cargo Manifest, Bill Of Lading
dan lain-lain.

3 Radio atau (Handy Talky), gunakan untuk membantu Agen
berkomunikasi dengan pandu untuk proses penyandaran ke di

dermaga dan proses keberangkatan kapal dari dermaga ke laut.

e Perangkat lunak

1. Wifi, , di gunakan untuk mengakses sistem kegiatan yang harus
terhubung dengan internet contoh pada layanan yang berbasis
sistem digital, seperti Inapornet dan lain-lain

2. Innapornet pelayanan Sistem yang digunakan dipergunakan untuk

mempercepat penyelesaian kapal dan barang



e Perangkat yang di gunakan sehari hari.

1. Sepeda Motor, Digunakan untuk operasi perusahaan
dalaberpergian

2. Tas, digunakan jika hendak mengambil dokumen ke kapal atau
membawa dokumen Clearance In/Out, dll

3. Sepatu Safety, digunakan saat penyandaran kapal ataupun
disaat naik ke kapal

4. Helm, Alat yang di pergunakaan untuk melindingi kepala saat
bekerja di lapangan.

5. Mobil

2.4. Data-data Yang Diperlukan

Adapun data data yang diperlukan penulis dalam laporan ini yaitu:

1. Port clearance

Gambar 2.1 port clearance

Sumber:kegiatan lapangan



2. Crew list
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Gambar 2,2 crew list

Sumber:kegiatan lapangan

3. Permohonan kedatangan dan keberangkatan

PT. SOLID PELAYARAN INDONESIA

Keeping Your Business in Motion

Kijang, 24 Oktober 2023
Nomor : 4155/SPI/X/2023

cmberitahuan Keberangkatan Kapal
MT, LING YU

Kopada Yth,

Kepala Kantor Imigrasi Kelas I TPI Tenjungpinang
Tanjungpinang

Dengan hormat,

Bersama ini kami sampaikan surat pemberitahuan rencana keberangkatan kapal MT. LING YU, yang
akan berangkat ke KUANTAN, MALAYSIA. Schubungan dengan hal tersebut kami mohon kepada

Adapun data kapal scbagai berikut :

Berangkat Dari
Pelabuhan Tujuan

Tanggal
Jenis Muatan
Kegiatan

Demikian surat pemberitahuan dan permohonan pemeriksaan ini kami sampaikan, atas perhatian dan
kerjasamanya kami ucapkan terimakasih.

Gambar 2.3 permohonan keberangkatan

Sumber:kegiatan lapangan
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4. Manifest

Gambar 2.4 manifest

Sumber:kegiatan lapangan

2.5. Dokumen Yang Di Hasilkan Pada Saat Praktek

Adapun dokumen-dokumen yang di hasilkan dan di keluarkan oleh PT.
Solid Pelayaran Indonesia selama prada adalah
e Dokumen yang di hasilkan untuk karantina

1. Permohonan Health Book

2. Permohonan PHQC (Port Health Quarantine Clearance)
3. Permohonan SSCEC (Ship Sanitation Control Exemption cate)

: » @

Gambar 2.5 permohonan karantina

Sumber:kegiatan lapangan

e Dokumen yang di hasilkan untuk ksop

1.permohonan perpanjangan dokumen

11



Gambar 2.6 permohonan perpanjangan dokumen
Sumber : kegiatan lapangan

2.permohonan bunker

Gambar 2.7 bunker
Sumber:kegiatan lapangan

12



Dokumen yang di hasilkan untuk Imigrasi
1.permohonan keberangkatan

\= PT. SOLID PELA
Keeping Your Busines

RAN INDONESIA
Motion

soLiD
PELAYARAN

Kijang, 26 Oktober 2023

N
A% DIREKTUR

w_
soLl
ELAYARAN

RAPREP N O
perasional

855
b
388

Gambar 2.8 permohonan keberangkatan

Sumber:kegiatan lapangan

2.6. Kendala-kendala yang dihadapi

Adapun Kendala - kendala yang dihadapi saat penulis melaksanakan

Prada di perusahaan yaitu :

1.

Sulit memahami penjelasan yang di berikan jika tidak turun langsung di
lapangan.

Adanya ketergantungan pekerja terhadap jaringan internet yang tidak
lancar sehingga menyebabkan adanya proses laporan data data menjadi
terhambat.

Adanya paspor crew kapal yang kurang bulan sehinga memperlabat
claraence oleh pihak imigrasi

Sertifikat Kapal yang mati jadi memperlambat proses Keagenan

Adanya hambatan dikarenakan cuaca buruk yang mengakibatkan

pengambilan dokumen ke kapal menjadi terlambat.

13
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PROSES KEDATANGAN DAN KEBERANGKATAN CREW KAPAL
ASING DI PT. BINTAN ALUMINA INDONESIA YANG DI AGENI PT.
SOLID PELAYARAN INDONESIA

Berdasarkan kegiatan Prada yang telah dilaksanakan penulis, maka penulis
akan menjelaskan mengenai prosedur penangann crew kapal asing pada saat

masuk dan keluar wilayah indonesia.

3.1.prodedur penanganan crew kapal asing pada saat masuk dan keluar
Indonesia

1. prosedur penanganan oleh petugas karantina

Jika kapal sudah samapai dipelabuhan tujuan atau sudah berlabuh jangkar.
Yang ditandai dengan pemasangan bendera isyarat yankie diatas kapal. boarding
agent dan petugas Karantina akan melakukan pengecekan terhadap kapal dan
crew kapal asing yang masuk ke wilayah indonesia,apakah sudah dalam keadaan

sehat atau belum,setelah kapal dinyatakn sehat oleh petugas karantina barulah

kapal bisa sandar di pelabuhan.

Gambar 3.1 pengecekan karantina

Sumber : kegiatan lapangan
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2.prosedur penanganan oleh petugas Bea Cukai.

Setelah kapal dinyatakan sehat oleh petugas karantina dan kapal sudah
sandar barulah petugas Bea Cukai melakukan pengecekan terhadap barang
bawaan kapal asing yang masuk ke indonesia dengan melakukan penyegelan dan
pengawasan terhadap barang dari luar.

3.prosedur penanganan oleh petugas Imigrasi.

e Penanganan pada saat kedatangan

1. Hal petama yang dilakukan agen pelayaran adalah, agen memberikan
koordinasi kepada pihak imigrasi untuk memastikan bahwa dokumen
perjalanan dan izin tingal awak kapal sesuai dengan persyaratan yang
berlaku di indonesia.

2. Setelah pemberitahuan kedatangan atau Estimated time of arrival sudah
diketahui pihak imigrasi dan kapal sudah sandar di pelabuhan ,imigarasi
akan  melakukan  pemerikasaan,pengecekan  dan  pengecapan

paspor,kedatangan di atas kapal.

Gambar 3.2 pengecekan imigrasi

Sumber:kegiatan lapangan.

3. Setelah imigrasi melakuakn pengecekana dan pengecapan paspor
kedatangan dan sudah memberikan izin tingal terbatas (ITAS),barulah
petugas Karantina, Bea Cukai, ke Kapal untuk melakukan pemeriksaan.

4. setelah pengecekan selesai di lakukan barulah kapal di bolehkan untuk
melakukan kegiatan melakukan kegiatan bongkar atau muat di

pelabuhan.
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e Penanganan pada saat keberangkatan.
Setelah mendapatkan informasi dari Loading Master dan Surveyor
kegitan bongkar atau muat sudah hampir selesai , agen mengajukan
permohonan keberangkatan kepada pihak imigrasi untuk dapat di lakukan

pemeriksaan keimigrasian (clearance).

N
(o] PT. SOLID PELAYARAN INDONESIA
Keeping Your Business in Motion
SOLID
PELAYARAN
~~~~~~~~~
Kijang, 26 Oktober 2023
Nomor : 4187/SPI/X/2023
Lampiran :-
Perihal Keber Kapal

" MT. SHENG HANG 006

Kepada Yth,
Kepala Kantor Imigrasi Kelas I TPI Tanjungpinang
di

Tanjungpinang

Dengan hormat,
Bersama ini kami surat i b

006, yang akan berangkat ke SINGAPORE, d hal
untuk dapat dilaksanakan pemeriksaan keimigrasian (Clearance).

kapal MT. SHENG HANG
kami mok bapak

Adapun data kapal sebagai berikut :

Nama Kapal
Bendera / IMO

: MT. SHENG HANG 006
: CHINA / 9536090

:5.614
LOA :120.11
Nahkoda : ZUO TONGQIAN

Jumlah Kru
Kebangsaan Kru
Keagenan
Berangkat Dari

: 19 Orang

: Kebangsaan China

: PT. Solid Pelayaran Indonesia
: Kijang, Indonésia

Pelabuhan Tujuan : Singapore
Tanggal Keb atan : 27 O er 2023
Jenis Muatan : NIHIL

Demikian surat beri

dan per
kerj kami teri i

Tembusan :
- Kasubsi Pemeriksaan Keimigrasian

Jalen Bukit Platu - Galang Batang

KEK : Galang ~ KIJANG - 29166
Phone :+6285317119999, +62 811-7036-310
Emall €.
Website : www.solld.co.id

pemeriksaan ini kami sampaikan, atas perhatian dan

Hormat kami
PT.SOLID PELAYARAN INDONESIA
A DIREKTUR

[5 -

i

soOLL
CELAYARAN

INAPREP N O
Mai perasional

1SO 9001 : 2015

Gambar 3.3 permohonan keberangkatan

15O 14001 : 201
156 45001 : 2018

Sumber:kegiatan lapangan.

Setelah pemberitahuan keberangkatan atau Estimated time of departure

sudah  diketahui  pihak

imigrasi,imigarasi ~ akan  melakukan

pemerikasaan,pengecekan dan pengecapan paspor,keberangkatan di atas

kapal.
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Gambar 3.4 pengecapan paspor oleh petugas imigrasi

Sumber:kegiatan lapangan.

Setelah melakukan pemerikasaan dan pengecapan paspor diterbitkan izin

keberangkatan atau clearance out. Oleh pihak Imigrasi.

Dokumen On board / Complete Loading

jika semua pemeriksaan telah selesai dan permohonan keberangkatan
sudah diterbitkan maka pihak Agent hanya tinggal menunggu Loading
Master dan Surveyor apakah loading sudah selesai. Jika semua sudah
complete dan hasil surveyor sudah balance dan dokumen permohonan
SPB (surat perizinan berlayar) di approve oleh pihak otoritas syahbandar.
maka agent langsung on board untuk menyerahkan ke kapal. maka POB
(pilot on board) atau pilot sudah bisa on board ke kapal untuk memandu
kapal dan agent tidak lupa juga mengirimkan form 21 untuk waktu pandu /
pilot sewaktu on board dan bukti memberangkatkan kapal tersebut. maka
agent memberitahukan kepada kapten agar langsung OHN (one hour

notice) atau persiapan mesin untuk keberangkatan kapal.
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BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan
Jadi kesimpulan yang bisa saya ambil adalah bahwa setiap proses kegiatan
keagenan kapal harus sesuai dengan prosedur yang ada dan kita sebagai agent
juga harus mengawasi kegiatan agar tidak ada terjadi kesalahan pada
pelaksanaan proses kedatangan kapal sampai proses keberangkatan kapal,
apabila sudah sesuai dengan prosedur yang ada maka proses keagenan kapal
akan berjalan dengan sangat baik.

1. Manfaat dari tugas yang dilaksanakan selama praktek darat ( PRADA) di
PT. Solid Pelayaran Indonesia :
a. Menambah pengalaman kerja
b. Belajar secara praktis dan bukan sekedar teoritis
c. Mendapat relasi kerja

d. Memiliki pengalaman yang tidak terlupakan

2. Manfaat praktek darat bagi Taruna/l selama praktek (PRADA) di PT.Solid
Pelayaran Indonesia :
a. Taruna/l dapat pengalaman kerja yang baik
b. Taruna/l dapat melatih kedisplinan dalam dunia kerja
c. Taruna/l dapat memahami cara kerja yang baik
d. Taruna/l dapat melatih diri untuk bertanggung jawab terhadap
tugas yang telah diberikan

18



4.2. Saran
Saran penulis baik untuk PT.Solid Pelayaran Indonesia maupun pembaca ialah

1. Dalam melakukan pekerjaan di darat dan laut utamakan kesehatan dan
keselamatan kerja

2. Adanya peningkatan kemampuan problem dan koordinasi yang jelas dan
teratur di lingkungan PT.Solid Pelayaran Indonesia pekerjaan dapat
diaksanakan dengan lancar dan baik tanpa terkendala.

3. Untuk meningkatkan pelayanan harus tepat waktu dan disiplin
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KAGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode : Minggu ke 2 (Dua), 10 Juli 2023 s/d 14 Juli 2023
- — et Nloere e st PR -
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Serah terima dokumen }
SPB (SURAT
PERSETUJUAN
BERLAYAR) dan
dokumen kapal lainnya Doan p
yang sudah di Clearance . sinaga ;
3OLID
R2ELAYARAN
INDONES|A™
“INTAN
Selasa | On board Bersama petugas |
karantina pelabuhan untuk |
pengcekan kesehatan é-"‘ 3‘.\
kapal. ‘ 7
He riaw:‘:in'u
| YPEYO! Ip
4 PELAYARAN
" INDONE$ 12
1 SINTAM
Rabu On board Bersama petugas |
imigrasi untuk pengecekan
paspor crew kapal asing I?oan pratama
sinaga

_____ __J_y@g masuk ke Indonesia.




—
74N
a 1“}5
E
W
sOLIP
PELAYARAN
INDONESIA
TINTAN
Kamis Mengantar dokumen SPB
(SURAT PERSETUJUAN
BERLAYAR) dan 74BN
dokumen kapal lainnya ar '1‘"
. o e | B
yang sudah di Clearance . Doan pral!uja" oy 4
sinaga aer
0L D
PELAYARAN
INDONE[S A
SINTAN
Jum’at | Mengantar dokumen SPB
(SURAT PERSETUJUAN "(_ﬂi\
BERLAYAR) dan &=
dokumen kapal lainnya ‘\ -+ 4
yang sudah di Clearance . Doan pratama* [
sinaga sQLID
PELAYRARAN
INDONEC |2
CINTRN
Sabtu LIBUR -
Minggu LIBUR .




Nama
NIT
Periode

Hari

Senin

Selasa

Rabu

Kamis

KAGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

: MUSLIGA
: 8303211210

: Minggu ke 3 (Tiga) 17 Juli 2023 s/d 21 Juli 2023

Uraian Kegiatan

Mengantar dokumen
SPB SURA'
PERSETUJUAN
BERLAYAR dan
dokumen kapal lainnya
yang sudah di clearance

Mengantar dokumen
SPB SURAT
PERSETUJUAN
BERLAYAR dan
dokumen kapal lainnya
yang sudah di clearence

' On board Bersama

| petugas karantina
pelabuhan untuk
pengcekan kesehatan
kapal.asing yang masuk
ke Indonesia

< N

Mengambil paspor untuk

' di cap kedatangan dan
keberangkatan oleh
pihak imigrasi.

Gambar Kerja

PemberiTugas | Paraf

4N
v
Doan prala;'n@
sinaga Q! |

PELAYA

i /1;
8 j\
; Doan pralz‘m J

| sinaga .
30D
.’ELAVT RAN
INDONY S 1A
NT/*N
|
4

/13\‘

-

A

[&]

Doan pratama
sinaga




Jum’at | Mengantar Paspor yang
sudah di clearance
imigrasi

4N

g
\ B8

wi

o]
u’ELA\f o

INDONE]

(‘ N
D 'f‘:ﬂl
oan pral‘rﬂ: §

sinaga '\:{a &

el

ul‘-" E !\ A Y

INDONE=
TINTA

Y

R AN

»

Sabtu LIBUR

Minggu LIBUR




KAGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode - Minggu ke 4 (Empat) 24 Juli 2023 s/d 28 Juli 2023
[ - - i frorm—— -
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Mengantar dokumen SPB
SURAT PERSETUJUAN ANy
BERLAYAR dan 4 b A
dokumen kapal lainnya Doan prat‘@a . /
yang sudah di clearance sinaga =
SOLID
PELAY~RAN
INDON® 1A
CINTAN
Selasa | On board bersama petugas
karantina pelabuhan untuk o
pengecekan keschatan e N
kapal asing yang masuk ke e ;
Indonesia. Hery priaévan_,
S011p
PELAY” RAN
INDONS A
“INTAN
Rabu On board Bersama petugas
imigrasi untuk pengecapan X
paspor kedatangan dan ANy,
keberangkatan terhadap Doan praggma | '
crew kapal asing yang sinaga w
masuk ke Indonesia. ,0“ -
b dL
PELAYARAN
INDONSE 1A
TINTAN




Kamis Mempersiapkan
permohonan BMBB. LLINS
g
Denis ‘ ' 4
yohendry 18
QLD
PELAYAR
INDONEEIA
TINTAN
Jum’at Mengantar dokumen SPB
SURAT PERSETUJUAN 44
BERLAYAR dan B
dokumen kapal lainnya Doan pratdia ‘; 4
ang sudah di clearance i -
Y sinaga 201D
PELAYAR
INDONFS 12
NTAN
Sabtu LIBUR -
Minggu LIBUR 5




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode : Minggu ke 5 (Lima) 31 Juli 2023 s/d 04 Agustus 2023
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Mempersiapkan
permohonan BMBB. ‘/_:.l‘ §\H
Denis “ ». 4
yohendry &
S 01NN &
PELAY"[RAN
INDON 1A
TINTA N
Selasa | Pengecekan dokumen
kapal. AN,
Bk
| v
Agung satya 1|
pribadi (31 |D
PELAY {RAN
INDON |12
CINTAWN
Rabu On board Bersama petugas
karantina pelabuhan untuk '?‘\
pengecekan terhadap ' ‘ u"
kesehatan kapal asing yang i |
masuk ke Indonesia. Hery pe‘n wan
SOLID
PEL AYA
INDONE 8 A ~
TINTAN




Kamis | On board bersama petugas
KSOP, untuk pengecekan
terhadapperlengkapan AN
keselamatan kapal untuk b A
perpanjangan dokumen ¥ 4
kapal. Denis yohehdrﬂ
QD
DELAY{RAN
INDONG[S 1A
CINTAN
Jum’at On board Bersama petugas
imigrasi untuk pengecapan
paspor kedatangan 4 *\
terhadap crew kapal asing ] ‘\r
yang masuk ke dalam Doan prata‘ea v
wilayah Indonesia. sinaga it
3OUID
PELAY( AN
INDONF A
TINTAN
Sabtu LIBUR i,
LIBUR -

Minggu




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT 18303211210
Periode : Minggu ke 6 (Enam) 07 Agustus 2023 s/d 11 Agustus 2023
N —— B e
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja
Senin | Mengantar dokumen SPB —T— |
SURAT PERSETUJUAN |
BERLAYAR dan
dokumen kapal lainnya
yang sudah di clearance
Selasa | Pengecekan Dokumen
Kapal.
Rabu Mengantar dokumen SPB

SURAT PERSETUJUAN
BERLAYAR dan
dokumen kapal lainnya
yang sudah di clearance

— e

PemberiTugas

s

Doan pratama i
sinaga

PELAY

INDONE

N\

A
4

QILID

~AN

1A

TINTAN

74N

g
Agung safja
pribadi LY,

N\ 4

L

O |

PELAY

INDON

2AN

NTAN

|}

Doan pralé'na
sinaga

L.
O

CELAY

INDON

DN

NTAN




Kamis Mengantar dokumen SPB

SURAT PERSETUJUAN T4DY,
BERLAYAR dan G
dokumen kapal lainnya Doan prafma |V

yang sudah di clearance sinaga e
0LID

PELAY#RAN

INDONEEIA

NTAN

Jum’at | mengantar permohonan
perpanjangan dokumen. &
74N
g7\
Hery pria‘(an 4
o! b
ELA AN
INDON
NTA
Sabtu LIBUR - -
LIBUR & i

Minggu




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode : Minggu ke 7 (Tujuh) 14 Agustus 2023 s/d 18 Agustus 2023
[ -_— e e
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Pengecekan dokumen
kapal. e win P g
::—:-_ — - % Jonatan sohot
O G D
T ELAY [ AN
e INDGN 2
:::__“‘a -4 x_y_ﬂ‘_ NTAN
Selasa | Mengantar dokumen SPB
SURAT PERSETUJUAN REINA
BERLAYAR dan (5 \
dokumen kapal ‘ v
lainnya.yang sudah di Doan pratama:-J
clearance sinaga Q! |D
PELAY | AN
INDONEIA
TINTAN
Rabu Mengecek dokumen kapal.
IR
\
| B
Jonatan sohot i
O |D
PELAYARAN
INDONTSIA

TINTAN




Kamis | mengambil dokumen kapal
untuk di Clearence.

Jum’at Mengantar paspor untuk di
cap keberangkatan ke
kantor imigrasi.

Sabtu LIBUR

Minggu LIBUR

Doan pral!ma " d

sinaga O
Y J
1F| f‘
INDOMN
NT/ N
%y

[ ]
Doan praféma
sinaga o’
Q!
El £




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode : Minggu ke 8 (Delapan) 28 Agustus 2023 s/d 01 September 2023
b2 s I N I
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Pengajuan permohonan
BMBB (Bongkar Muat 74D,
Barang Berbahaya). d Hw.,\
Denis “ /
yohendry '(‘JT; -
ELAY4 R AN
INDOM
NTAN
Selasa | On Board bersama petugas
imigrasi untuk pengecapan ﬂd qs‘\

paspor kedatangan
terhadap CREW kapal
asing yang masuk ke

|

Doan pratama:h]

—

dalam wilayah Indonesia. sinaga QWD
JELAY/|RAN
INDONY[ 14
NTHN
Rabu On board bersama petugas
imigrasi untuk pengecapan PLLN
paspor keberangkatan .
terhadap crew kapa lasing. Doan pra‘gna J
sinaga Wt
0! D
PELAY  [PAN
INDON 1
NT#




Kamis

Jum’at

Mengantar dokumen SPB
(SURAT PERSETUJUAN
BERLAYAR) dan
dokumen kapal lainnya
yang sudah di .clearance

Mengantar dokumen SPB
(SURAT PERSETUJUAN
BERLAYAR) dan
dokumen kapal
lainnya.yang sudah di
.clearance

Sabtu

LIBUR

Minggu

LIBUR

74BN

477N
Doan prag@gma

sinaga i

oD

El ¢

ITAN

LN
&

Doan pratdfha
sinaga

ELZ




Nama
NIT
Periode

Hari

Senin

KAGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

: MUSLIGA
: 8303211210

: Minggu ke 9 (Sembilan) 04 September 2023 s/d 08 September 2023

Uraian Kegiatan

On board bersama petugas
karantina Pelabuhan untuk
pengecekan terhadap
kesehatan kapal asing yang
masuk ke dalam wilayah
Indonesia.

Gambar Kerja

PemberiTugas

4N

Hery priawan
‘v' L]
E! £

NDOP
NT/

Selasa

Mengantar dokumen SPB
(SURAT PERSETUJUAN
BERLAYAR) dan
dokumen kapal lainnya
yang sudah di Clearance .

-—

Rabu

Mengantar permohonan
BMBB.

“4
4%

=

is
Doan pratsma |

sinaga ~

PEL
f:

\
Agung satya
pribadi

EI ’.




Kamis | Mengambil dokumen ‘d}, "
kapal untuk di Clearance {7
Doan prata'lé‘ Y
sinaga 4
JoliHn
*ELAY AN
INDON A
DINTAN
Jum’at Mengantar dokumen SPB
(SURAT PERSETUJUAN PR
BERLAYAR) dan Vi i)
dokumen kapal lainnya ‘n J
yang sudah di Clearance . Doan pratama o
sinaga o!'Ip
ELAY{ AN
INDO® 2
NT/
Sabtu LIBUR -
Minggu LIBUR -




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT - 8303211210
Periode : Minggu ke 10 (Sepuluh) 11 September 2023 s/d 15 September 2023
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Mengantar buku
Kesehatan ke kantor . ’*?"A
karantina untuk di g N
Clearance. V
Denis ~ ~ #
yohendry &
‘ELA AN
INDORN %
TINTAN
Selasa Mengantar dokumen SPB .
SURAT PERSETUJUAN o b
BERLAYAR dan i,
dokumen lainnya yang o
sudah di celarance. Doan pratama” |
sinaga da.
ELA" RAN
IN(
NTA
Rabu Mengambil dokumen
kapal untuk di Clearance. PN
0
Doan prata;r{ijgw, !
sinagaE e
PELA) AN
INDON LY
TINTAN




Kamis Mengeceak dokumen
kapal.
LS
| B
Jonatan so”ot L 4
i
GClLiD
ELA AN
INDONTL 1A
NTAN
Jum’at Mengantar dokumen SPB
SURAT PERSETUJUAN
BERLAYAR dan :’ o
dokumen kapal ¥ '
lainnya.yang sudah di Doan pratarha |/
clearance sinaga C ‘*. A
ELAY}{ RAN
INDON 3
NTAN
Sabtu LIBUR -
LIBUR B

LMinggu




KAGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode - Minggu ke 11 (Sebelas) 18 September 2023 s/d 22 September 2023
Hari Uraian Kegiatan PemberiTugas | Paraf
Senin Mengantar dokumen SPB
SURAT PERSETUJUAN
1y
BERLAYAR dan 475
dokumen kapal lainnya Doan pra%a’ ¥
yang sudah di Clearance. sinaga q
>CLID
PELAY4 R AN
INDOMNY A
TINTAN
Selasa On board bersama petugas
karantina Pelabuhan untuk P15
pengecekan terhadap £ ‘
Kesehatan kapal asing v [
yang masuk ke dalam Hery priawag,
wilayah Indonesia. Ol |
ELAY 2 JAN
; :T‘.' \J‘J
Rabu On board bersama petugas
imigrasi untuk pengecapan <l
paspor kedatangan untuk A ) | ‘d lf*\
CREW kapa lasing yang ¥ : i

masuk ke wilayah
Indonesia.

1O

AN




tMinggu

—
Kamis | On board bersama petugas
karantina Pelabuhan untuk
pengecekan Kesehatan /|
kapal asing yang masuk ke A
dalam wilayah Indonesia. Hery priawn | ¥
Naw
QljiD
ELAYER AN
INDONESIA
NTAN
Jum’at Mengantar buku
Kesehatan kapal ke kantor 4R,
karantina untuk di 'V =9
Clearance. Denis \. 7
yohendry Ut
G| D
ELAY A
Sabtu LIBUR B
LIBUR )




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Rl + Minggu ke 12 (Dua Belas) 25 September 2023 s/d 29 September 2023
_‘—_—\““%r S
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Mengantar paspor Crew
Kapal Asing ke kantor
imigrasi untuk di cap |
keberangkatan. '(“ ‘“
7
Doan pratani@, i
sinaga OLID
'ELAY4RAN
INDONg$ 1A
NTAN
Selasa | On board bersama petugas
karantina Pelabuhan untuk PZINS
pengecekan Kesehatan - BLE
kapal asing yang masuk ke | B>
dalam wilayah Indonesia. Hery priawarns
oL!p
ELAY. PAN
INDONE
NTA
Rabu Mengambil paspor untuk
di cap kedatangan dan AN
keberangkatan qleh ' .
petugas imigrasi. ?ir?:gapra‘gla |7
Cind
SCLID
JELAYARAN
INDON® {2
TINTAN




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode : Minggu ke 12 (Dua Belas) 25 September 2023 s/d 29 September 2023
S — S
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Mengantar paspor Crew
Kapal Asing ke kantor
imigrasi untuk di cap AN,
keberangkatan. Il [ $
oty
Doan pratami, e
sinaga oD
ELAY4RAN
INDON$ 1A
NTAN
Selasa | On board bersama petugas
karantina Pelabuhan untuk PZTNS
pengecekan Kesehatan fr
kapal asing yang masuk ke
dalam wilayah Indonesia. Hery priawanys
CL!ID
'ELAY2 FAN
INDON »
NTA N
Rabu Mengambil paspor untuk
di cap kedatangan dan PATN
keberangkatan oleh r'i
petugas imigrasi. Doan praf§ma |,
sinaga A
01D
JELAY 2[RAN
INDON: A
INTA




—
Kamis Mengantar paspor yang
sudah di cap kedatangan
dan kebc?rangkatan oleh Z %‘h
petugas imigrasi. Doan prafima ™
sinaga “ 9
\ ';J
QLD
ELAYZRAN
INDONE 1A
TINTAIN
Jum’at Mempersiapkan dokumen
BMBB. 7T\
. 4; B = !
gung sag/a J
pribadi \;“%
OLID
'ELAYARAN
INDONE FJi1A
INTAN
Sabtu LIBUR -
L Minggu LIBUR -




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode t Minggu ke 13 (Tiga Belas) 02 Oktober 2023 s/d 06 Oktober 2023
R R TS R —
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Mengantar dokumen SPB
SURAT PERSETUJUAN 7 | ‘L
BERLAYAR dan £
dokumen kapal lainnya Doan prat‘xp'a V
sudah di clearance. sinaga i
Yol k(e
ELAY [TAN
INI Al ;] . P .
},__———*7—‘~~ e I R — N W—
Selasa Mengantar dokumen SPB '
SURAT PERSETUJUAN 7
BERLAYAR dan £:7-A
dokumen kapal lainnya \ E 1y
sudah di clearance. Doan pratal‘iﬁﬂ
sinaga Q. |D
ELAY [RAN
INDOR 1A
NTAN
Rabu | On board bersama petugas N o - —
imigrasi untuk pengecapan ; €
paspor crew kapa lasing & ‘a l\“
yang masuk ke dalam & : ‘
wilayah Indonesia. Doan praf§ma ~ vV
sinaga AT
CLID
ELA\ Al b\N
INDONE} 1A
INTAN
AR S —




,_——’___——\\

Kamis Mengantar dokumen SPB
SURAT PERSETUJUAN an
BERLAYAR dan £77°R
dokumen kapal lainnya Doan pra‘i‘na 4
yang sudah di clearance. sinaga e
CLID
ELAY~AFAN
INDONEHIA
TINTAN
Jum’at | Mengantar dokumen SpR
SURAT PERSETUJUAN LY
BERLAYAR dan & A
dokumen kapal lainnya \ 4
yang sudah di clearance. Doan pratama «
sinaga ' |D
E[ p".\ ‘ A\N
NDOPR A
NTAN
Sabtu LIBUR -
Minggu LIBUR




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode : Minggu ke 14 (Empat Belas) 09 Oktober 2023 s/d 13 Oktober 2023
r/——__“\'\_
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Mengantar buku
Kesehatan ke kantor 74N
karantina untuk di ' ‘ :..Tg
C]eara.ﬂce. Denis Y 3
yohendry b
"CLID
ELAYARAN
INDONE[SIA
'INTAN
Selasa | Mengantar dokumen SPB
SURAT PERSETUJUAN
BERLAYAR dan 4 b*m*ﬂ\
dokumen kapal lainnya 5 N \
yang sudah di clearance. Sir(::;apr A ;
O!.|D
ELA | AN
INC
4T 4
Rabu | On board bersama petugas
karantina Pelabuhan untuk (4 N )
pengecekan terhadap ' A
Kesehatan kapal asing Hery pria!Qn : v
yang masuk ke wilayah “;: B
Indonesia. O]
ELAY 4 AN
INDO®
NTAN

R




——

Kamis Mengantar paspor yang
sudah di clearance \
y s . I\,
imigrasi. l (Y
!:_‘ V
Doan prat ﬁgil J
sinaga arin
'ELAY¢|"AN
INDON
'NTAN
S
Jum’at Mengantar dokumen SPB
SURAT PERSETUJUAN
BERLAYAR dan (_A,HL,}\
dokumen kapal lainnya Doan prata‘a, o
yang sudah Clearance. sinaga L d
CuLID
ELAY[RAN
INDON I A
NTAN
Sabtu LIBUR - -
Minggu LIBUR - -




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode - Minggu ke 15 (Lima Belas) 16 Oktober 2023 s/d 20 Oktober 2023
Hari Uraian Kegiatan PemberiTugas | Paraf
Senin | On board bersama petugas 74 “I‘
karantina Pelabuhan untuk ] L -
pengecekan terhadap ‘ {7
Kesehatan kapal asing A
yang masuk ke wilayah Hery priaw@aal. D
Indonesia. ELAYARPAN
INDONESIA
INTAN
Selasa Mengecek dokumen kapal.
N
4™
=T vy
I \
i Jonatan so
. B 1p
ELAY/ P AN
INDC
- : -‘
Rabu On board bersama petugas
KSOP untuk pengecekan
terhadap keselamatan / '(: i\‘
kapal untuk perpanjangan Dennis N s vV
dokumen kapal. yohendry “‘. ﬁ
QI
ELAY| AN
MO~




s i o —]
' Kamis | Mengambil paspor untuk
di cap kedatangan oleh 7
. NS
petugas Imigrasi. 4755
| Doan prat¥na 4
‘ sinaga |
oLID
ELAYARAN
INDONELIA
‘NTAN
|
l
Jum'at | Mempersiapkan S S ——
permohonan BUNKER. e TN
— I ke
N
g - Hery priawan)| | O
::‘:__.._.»_*_ - ELA I 4
“‘”J(;F 4
Sabtu LIBUR = =
{;Minggu LIBUR - -




—————
F/ff ey

! -

KAGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

: MUSLIGA
: 8303211219

: Min
ggu ke 16 (Enam Belas) 23 Oktober 2023 s/d 27 Oktober 2023

Uraian Kegiatan

Mengantar dokumen
kapal.

Selasa

Mempersiapkan
permohonan bongkar muat
barang berbahaya.

Rabu

Mempersiapkan
permohonan bongkar muat
barang berbahaya.

Gambar Kerja

PemberiTugas | Paraf

LYY
' IRER

v
Doan pratar;*ﬂ:J
sinaga CL|D
ELAY "~ AN
INDON A
'NTAN

BN

Agungsé&a \
pribadi N "
\
OLIP
ELAYAR
NDOM
ST

<AN

Jonatan soRét -
st
a1 D

o !

ELAV4=AN




S
Kamis | Mengecek dokumen kapal

I\
“ §

agung saty\a e

pribadi O .!]

ELAY " FAN
INDONE A

'NTAN

J

Jum’at | Pengecekan dokumen " '
kapal. 4 ; e

¥
Jonatan sot}ofw
QL1

ELAY
INDONES
INTA

» J g

Sabtu LIBUR - -

Minggu LIBUR - -




KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT 18303211210
Periode Minggu k :
S84 ke 17 (Tujuh Belas) 30 Oktober 2023 s/d 03 November 2023
T i
€glatan Gambar Kerja PemberiTugas
— 1
Senin On board bersama petugas
karantina.
T
Hery peria an,
CLID
ELAY2PAN
INDONECJA
'NTAN

KAGIATAN MINGGUAN

Selasa Mengantar dokumen
kapal.
Rabu Mengantar dokumen
kapal.

£
Doan pra’cqn

a
sinaga ™

AN

D S 4

~ 1
A i 3
ELA
INDC?
1T/




Jum’at

Sabtu

Minggu

—

Mengambil dokumen
kapal untuk di clearance,

Mengantar dokumen
kapal.

LIBUR

LIBUR

7N

o

| EE5

Doan pralw
sinaga ~(Q1.[[D
E L AY.FTAN
‘D(?:A N

7AW,

Doan pr!ama_

sinaga :--‘, b+
J ! s WA
ELAY~ FAN
IDON .
NTAN




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Bnie - Minggu ke 18 (Delapan Belas) 06 November 2023 s/d 10 November 2023
] = B
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin On boar bersama petugas -y
karantina. o/ , ‘,“\
. e
Hery priawan,
ELA AN
INDOR
T4
Selasa On board bersama petugas
KSOP untuk pengecekan 745> *‘
terhadap perlengkapan 4 _ i
keselamatan kapal. Dennis ‘\ y
yohendry “iw¥
OLID
ELAY TAN
INDGH
ST N
Rabu Mengantar dokumen
kapal. IS
Doan pra‘ma . 4
sinaga  “¥|
Jl {8
ELAY4[7 AN
INDCT
T4
S e



—— —————

Kamis | On board bersamg Petugas
Imigrasi untuk Pengecapan

-()n board bersama petugas
imigrasi untuk pengecapan
paspor keberangkatan

terhadap crew kapa lasing.

LIBUR

LIBUR

71N
475
[?oan pratka‘ 4 V
sinaga oLID

=3

ELAYA

INDONESIA
TINTAN

Doan pr ‘m&
sinaga N\,
oL!p
ELAY2PAN
INDONEYIA
'NTAN

7 LN
)

AN




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT 183032112190
Periode Min :
g8u ke 19 (Sembilan Belas) 13 November 2023 s/d 17 November 2023
Hari Urai i N s
ian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
PN - - S
Senin Mengantar dokumen
kapal.
AN
£ 1A
Doan prat:!na /
sinaga Vi
CLiD
t LA\ 3 :‘\ \‘
INDON
NTAN
Selasa Mengantar dokumen
kapal. 1N
‘ P
\
Doan pratamy, §
sinaga OLlID
ELAYPRAN
NDONE G 1A
NTAN
Rabu | Pengecekan dokumen B~ I
kapal. i - & AN
el [ [k N
SETEETTs |,
—==E=EE= — i
‘im?if:il'm”-( o yohendry. - 1*-' B
e ke
s soumim——— ELA'
INDO




/’_—___\
’_\\
Kamis | Mempersiapkan
permohonan bongkar
m
barang berbahaya - s
£ A
| A
Agung satya\:"‘;
pribadi  OHID
ELAYf{ RAN
INDONE CIA
INTAN
= L e
Jum’at | Persiapan dokumen " 1
I I , ;=N
- == e | ‘ : 7
- i Jonatan sohot’
: f o] Rit,
Sabtu LIBUR . -
Minggu LIBUR - -




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT 1 8303211210
Periode - Minggu ke 20 (Dua Puluh) 20 November 2023 s/d 24 November 2023
] - - ' S B ]
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Mengantar dokumen bukuy
Kesehatan kapal ke kantor <40,
karantina. ' L \
Denis ¢ 4
yohendry Nt
QLD
ELAYY =RAN
INDONHLIA
'NTAN
Selasa Mempersiapkan
permohonan BUNKER. P P L)
Hery priawan |
el & '
Rabu Mengantar permohonan
BMBB ke kantor KSOP.
>
AN
Agung satyfs - y
ribadi C R
g N
g .iD
. E ‘-:
INDQ!
T
\__’/”J




kapal.

Mengantar dokumen

On board bersama petugas
karantina,

74

]

9

Doan prata‘\a
sinaga -
ELAYY
INDONES
NTA

>
A

F
v

(D

1A
N

£
|

¢ L)

Hery priawan \ ¥

ELA

LIBUR

LIBUR




KAGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : MUSLIGA
NIT : 8303211210
Periode : Minggu ke 21 (Dua Puluh Satu) 27 November 2023 s/d 30 November 2023
Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja PemberiTugas | Paraf
Senin Mengantar dokumen
kapal. 'I‘ i‘\
Doan pra!r{ng 4
sinaga » "’, "
cLA N
JDO!
T/
Selasa | Mempersiapkan |
permohonan perpanjangan ‘(‘ ?“g‘
sertifikat kapal. X
Jonatan sohot 1
c L A ¥
Rabu | Mengantar dokumen
kapal. AN
) A 's'j\‘
Doan pratama |
sinaga s |
cLA




e

L
Kamis
S
Jum’at - R
Sabtu LIBUR -
Minggu LIBUR -




POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
JURUSAN KEMARITIMAN
_l._I;lan Utama Simpang Ayam, Bengkalis - Riau 28711
Latsan: epon (+62766) 24566, Faximile (+62766) 800 1000
an: http//www.polbeng.ac.id, E-mail: polbeng(@ polbeng.ac.id

Bengkalis, 01 Desember 2023

Nomor : 195/PL.31.25/JK/2023
Hal ‘ : Pengumuman kembali masuk kampus
Lampiran D

Yth. Kepala Kantor Kedinasan
Pimpinan Perusahaan Pelayaran
Pimpinan Perusahaan BUMN

di
Tempat

Dengan hormat,

Berdasarkan Kalender Akademik Politeknik Negeri Bengkalis Jurusan Kemaritiman

memutuskan untuk Taruna/i kembali ke Kampus tanggal 04 Desember 2023. Oleh karena itu

Jurusan Kemaritiman Politeknik Negeri Bengkalis meminta Taruna/i kembali kekampus untuk

melanjutkan proses kegiatan belajar mengajar. Tanpa mengurangi rasa hormat Jurusan

Kemaritiman minta maaf dan berterimakasih telah menerima Taruna/i Prada (Praktek Darat) di

kantor/perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin.

Demikian surat ini disampaikan atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan

terimakasih.

KetuaNurusan Kemaritiman

NIP 198503112018031001

Tembusan: Arsip

Contact Person:
Anjas Rio Pardamaian S.S.T.Pel
No.HP 16281270472555



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
Jalan Bathin Alam, Sungaialam, Bengkalis, Riau 28711
A ~ Telepon: (+62766) 24566, Fax: (+62766) 800 1000
aman: http. /‘www polbeng.ac.id, E-mail: polbeng@polbeng ac.id

Nomor . 2299 PL31/TUR023 05 Juni 2023
Hal . Permohonan Prada (PraktekDarat)

:’ith. Pimpinan PT. Solid Pelayaran Indonesia

Kijang, Tanjungpinang

Dengan hormat,

Sghubungan akan dilaksanakannya Praktek Darat untuk taruna/i Politeknik Negent
Bengkglls yang bertujuan untuk meningkatkan pengetahuan & keterampilan taruna
melalui keterhbatan secara langsung dalam berbagai kegiatan di perusahaan, maka kami
mengharapkan kesediaan dan kerjasamanya untuk dapat menerima taruna/i kami guna
melaksanakan Praktek Darat di perusahaan yang Bapak/lbu pimpin Pelaksanaan Prakick
Darat Taruna/l Politeknik Negeri Bengkalis dimulai pada bulan 01 Juli s/d 30 November
2023, adapun nama Taruna sebagai berikut:

No Nama Nim Prodi
1 l‘ N i‘_“j‘_‘?’_ - 1 8303211210 | D3 - Ketalalaksanaan Pelayaran Niaga
2 Aditia Nugraha 8303211234 D3 - Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga
|

Kami sangat mengharapkan informasi lebih lanjut dari Bapak/lbu melalw balasan
surat atau menghubungi contact person dalam waktu dekat.

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami
ucapkan terima kasih.

Contact Person:
Anjas Rio Pardamaian S.S.T.Pel
+6281270472555



"

/%  PT.SOLID PELAYARAN INDONESIA
‘ Keeping Your Business in Motion
LID
AR
SURAT KETERANGAN
002/SK/SPI/X1/2023

Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa
Nama : Musliga
Tempat/ Tgl. Lahir  : 01 - 03 - 2003
Alamat : Jalan Penghijauan Tanjung Pisang, Kec. Tasik Putri Puyu,
Kabupaten Kepulauan Meranti

Telah melakukan Praktek Darat pada Perusahaan kami, PT. Solid Pelayaran Indonesia, Sejak tanggal
03 Juli 2023 sampai dengan 30 November 2023 sebagai tenaga Kerja Praktek (PRADA).

Selama bekerja di Perusahaan kami, yang bersangkutan telah menunjukan ketekunan dan
kesungguhan bekerja dengan baik.

Surat keterangan ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Demikian agar yang berkepentingan maklum.

Bintan, 01 November 2023

PT. Solid Pelayaran Indonesia

flan Bukit Piatu Galang Batang (KEK) Bintan - Provinsi Kepulauan Riau
h’," : +6285317119999, +62 821-2271-9529

| Spi@solid.co.id cc Info@solid.co.id

: www.solid.co.id I1SO 9001 : 2015
1SO 14001 : 2015
OHSAS 18001 : 2007

i



Surat keterangan

SURAT KETERANGAN
<01/SPI/XI1/2023 >

Yang bertanda tangan di bawah ini menerangkan bahwa :

Nama : Musliga
Tempat/ Tgl. Lahir :Mengkopot , 01 Maret 2003

Alamat : Jl.Penghijawan RT/RW 01/03,Tanjung Pisang,

melakukan Praktek Darat pada perusahaan kami, PT. Solid pelayaran Indonesia
sejak tanggal 03 july 2023 sampai dengan 30 november 2023 sebagai tenaga Kerja

Praktek (PRADA)

Selama bekerja di perusahaan kami, yang bersangkutan telah menunjukkan
ketekunan dan kesungguhan bekerja dengan baik.

Surat keterangan ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.
Demikian agar yang berkepentingan maklum.

K]Jang’K. ber 2023

P “Uriprio
Manager oprasional



Form-4:

PENILAIAN DARI PERUSAHAAN PRADA
PT. SOLID PELAYARAN INDONES]A

Nama : MUSLIGA
NIM : 8303211210
Program Studi: - :KETATALAKSANAAN PELAYARAN NIAGA

POLITEKNIK NEGER] BENGKALIS

Aspek Penilaian

Bobot Nilai

.| Disiplin g1

2. | Tanggung- jawab 25% Il

3. | Penyesuaian diri 1 0% 9@

4. | Hasil Kerja ] 30% 96
] 5. | Perilaku secara umum 1% | W ‘

Total Jumlah ( 142+3+4+5 ) 100%

Keterangan —
Nilai : Kriteria
81-100 : Istimewa
71— 80 : Baik sekali
66— 70 : Baik
61 — 65 : Cukup Baik
56 - 60 : Cukup
Catatan :

Kepala Operasional
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