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BAB 1
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

11 Sejarah singkat PT. Sarana Bandar Nasional (SBN)

PT. Sarana Bandar Nasional merupakan salah satu anak perusahaan PT.
Pelayaran Nasional Indonesia Pelayaran Nasional Indonesia salah satu perusahaan
pelayaran BUMN terkemuka di Indonesia yang kini telah bermetamorfosa menjadi
pelni Logistics, yaitu branding untuk PT. Sarana Bandar Nasional, anak
perusahaan dan groupnya yang memiliki visi menjadi total Logistics company.

Berdiri sejak 31 Maret 1986, Pelni Logistics saat ini menangani bisnis jasa
kepabeanan (PPJK), Pergudangan, depo container, serta pengusahaan retail dan
tranding melalui seluruh lini bisnisnya yang tersebar diseluruh wilayah nusantara,
dengan dukungan 56 kantor cabang, strategic business unit (SBU), anak
perusahaan dan kapal-kapal perusahaan induk yang memiliki jadwal tetap dan
teratur.\

Pada 31 Maret 1986, Pelni resmi mendirikan PT. Sarana Bandar Nasional
(SBN), Bisnis utama SBN di awal pendiriannya adalah menyediakan jasa bongkar
muat barang dari dermaga dan ke kapal milik induk perusahaan maupun kapal-
kapal perusahaan lain, dalam perjalanan operasional bisnisnya PT. Sarana Bandar
Nasional cabang Batam didukung oleh personil yang berkualifikasi,
berpengalaman dan profesional dalam bidangnya. Selain itu, untuk mempercepat
pelayanan jasa bongkar muat kapal yang efisien, aman dan lancar perusahaan

dilengkapi pula dengan berbagai peralatan dan fasilitas bongkar muat yang baik.



12 Visi dan Misi PT. Sarana Bandar Nasional (SBN)
1.2.1 Visi PT. Sarana Bandar Nasional (SBN)

“Menjadi total Logistics company yang unggul dan terkemuka di

Indonesia.”

1.2.2 Misi PT. Sarana Bandar Nasional (SBN)
1) Memberikan pelayanan yang kompetitif di bidang usaha logistik untuk
mendukung pengembangan perusahaan induk dan mitra bisnis lainnya.

2) Mengelola dan mengembangkan usaha logistic secara kesinambungan.

3) Memberikan kontraibusi yang optimal bagi pemegang saham, negara,
karyawan, dan lingkungan.
4) Meningkatkan nilai perusahaan yang dibangun melalui kreativitas,

inovasi, dan kompetensi sumber daya manusia.

1.3 Struktur Organisasi Perusahaan

Struktur organisasi perusahaan adalah sebuah garis bertingkat yang berisi
komponen-komponen penyusunan perusahaan.Struktur tersebutkan menggambarkan
dan hubungan diantara fungsi-fungsinya dan bagian-bagian maupun orang yang
menunjukkan kedudukan seta dapat menjalankan tugas, hak wewenang dan tanggung
jawab yang di berikan dari masing-masing posisi yang ada dalam lingkungan
perusahaan serta berbeda disetiap tugas, yang dijalankan demi tercapainya suatu
tujuan yang diinginkan oleh suatu organisasi diperusahaan. Wewenang dan tanggung
jawab suatu pimpinan sampai dengan suatu yang paling bawah di dalam suatu

organisasi dibedakan atas:



Organisasi Garis

Merupakan bentuk organisasi dalam seorang pimpinan diakui sumber
wewenang tunggal, serta segala putusan kebijaksaan dan tanggung jaawab
berada pada pimpinan tersebut.

Organisasi Garis dan Staf

Yaitu suatu organisasi yang merupakan suatu bentuk gabungan antara
Organisasi Garis dan Organisasi Staf. Dengan demikian ciri-ciri urutan
organisasi tugasnya, berdasarkan kesuatuan komando atau perintah yang
selalu meminta dan menerima bantuan dan stafnya.

Organisasi Fungsional

Yaitu suatu bentuk organisasi dimana pimpinan secara komando
memberikan instuksinya kepada staf ahli yang bertanggung jawab

sepenuhnya atas bidang-bidangnya.

STRUKTUR ORGANISASI
PT. SARANA BANDAR NASIONAL

KEPALA CABANG
YOYO SUNARYO

NRP. 100031

STAFF OPERASIONAL
HARI SETYAWAN

NRP. 100063

Gambar:1.3.1 Struktur Organisasi PT. Sarana Bandar Nasional

Sumber: PT. Sarana Bandar Nasional



1.4 Ruang lingkup PT. Sarana Bandar Nasional (SBN)

1. Tugas pokok
Sebagai kegiatan bongkar muat barang merupakan salah satu usaha pokok

perusahaan dan merupakan bagian tidak terpisahkan dari kegiatan

pengiriman barang.

1. Memastikan prosedur atas pelaksanaan dan pengawasan terhadap
kegiatan bongkar muat barang serta pencegah dini timbul resiko
operasional kegiatan bongkar muat barang.

2. Meningkatkan pelayanan kepada pengguna jasa pengiriman
barang untuk mencapai kepuasan pelanggan dan loyal customer
terhadap perusahaan.

Meningkat produktif bongkar muat barang dan penghasilan perusahaan.



BAB Il
DESKRIPSIKAN KEGIATAN SELAMA PRADA

2.1 Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan

Indonesia ( Persero) cabang Batam.Bukan itu saja penulisan juga dituntut
untuk disiplin yang tinggi, dan bertanggung jawab dengan suatu pekerjaan, jujur, dan
bisa diputuskan layak apa tidaknya untuk masuk di sebuah dunia pekerjaan yang
sesungguhnya.

Adapun kegiatan yang saya lakukan di PT. Sarana Bandar Nasional cabang
Batam sebagai berikut:

Spesifikasi tugas yang dilaksanakan dimana penulis ditempatkan dikantor PT.
Pelayaran Nasional Indonesia cabang Batam dan kegiatan yang penulis laksanakan
pada tanggal 30 Juli 2023 sampai 30 November 2023 penulisan yaitu loket dan
emberkasi penumpang dan dituntut juga untuk di bagian bongkar muat container dan
dituntut juga untuk menyesuaikan dengan lingkungan sekitar dan mudah membaur
terhadap karyawan/ i PT. Pelayaran Nasional Tally sheet menghitung banyaknya
muatan yang diterima atau muatan yang dibongkar oleh kapal.

1.  Memeriksa keamanan selama kegiatan bongkar muat.

2. Melakukan pengecekan atau pengawasan areadermaga untuk
kegiatan bongkar muat.

3. Melakukan pengecekan muatan yang telah dimuat atas kapal.

4.  Melakukan kegiatan emberkasi/deberkasi  kapal penumpang di
pelabuhan batu ampar.

5.  Mengantar dokumen bongkar muat di atas kapal.



2.2

2.3

Target yang di harapkan
Adapun target yang di harapkan selama melakukan praktek kerja darurat:

. Dengan adanya praktek dapat memahami dunia kerja secara nyata

. Dengan adanya praktek darat dapat mengerti sistem yang harus di gunakan saat

melakukan pekerjaan

. Dengan dilakukan praktek darat dapat menambah wawasan terhadap sebuah

pekerjaan

. Menambah banyak hal-hal baru, dan mendapatkan banyak ilmu selama praktek

darat.

Perangkat lunak/ keras yang di gunakan

Perangkat lunak/ keras yang digunakan yaitu:

. Komputer dan printer

Komputer dan printer digunakan untuk mengapprovet dokumen bongkar muat
dan mengimput data container, rekaptulasi, melaporkan pernyataan kapal sandar
di depo pelabuhan.

. Stempel

Stempel PT. Pelni dan stempel PT. Sarana Bandar Nasional digunakan untuk

mengesahkan dokumen-dokumen bongkar muat.

. Wifi

Alat untuk menghubungkan jaringan untuk komputer dan mengakses internet

untuk melakukan yang berhubungan dengan internet.

. Helm safety

Helm tersebut untuk keperluan petugas dalam kegiatan bongkar muat

berlangsung.

. Radio

Radio tersebut untuk memantau kapal yang ingin masuk dan keluar dari dermaga

dan bisa juga untuk memantau kapal yang sedang berlabuh.



2.4 Data-data yang diperlukan

Adapun data-data yang diperlukan dalam penulisan laporan yaitu:

1. Data perusahaan secara singkat.

2. Struktur organisasi diperusahaan yang berkaitan dengan

tempat prada.

3. Laporan kegiatan yang dilaksanakan.

Untuk mendapatkan data-data tersebut penulis harus memerlukan yaitu:

a. Interview

Cara ini adalah cara yang tepat untuk mengumpulkan data- data yang terdapat di

kantor atau perusahaan yang ditempatkan, dengan adanya interview dan sistem

tanya jawab dengan karyawan yang terdapat di kantor tersebut.

b. Observasi

Metode ini dilakukan dengan mengamati langsung terhadap semua kegiatan

yang dilakukan dari pihak petugas yang sedang berlangsung.

2.5 Dokumen-dokumen yang diperlukan untuk kegiatan bongkar muat

Dokumen yang diperlukan untuk kegiatan bongkar muat yaitu:

1.

© 00 N o o Bk~ wDh

Surat pernyataan bongkar muat (SPBM)

Surat pernyatan kerja angkutan barang (SPKAB)
Surat oenunjukan PBM dan EMKL

Surat penunjukan angkutan barang

Surat keterangan kerja bongkar muat

Surat persetujuan pengeluaran barang (SPPB)
Freight manifest In-Out

Tally sheet bongkar dan muat

Stowage plan



2.6 kendalayang di hadapi selama prada di PT. Pelayaran Nasional Indonesia (persero)
cabang batam

Kendala-kendala yang penulis hadapi selama praktek kerja darat dikantor yaitu:
a. cuaca yang buruk untuk memberangkatkan kapal ke tujuannya masing-

masing.
b. Kerusakan pada crane kapal sehingga menghambat kegiatan bongkar muat
yang harus dibongkar,solusinya pihak ppm memakai crane darat.

c. Kekurangan permohonan keberangkatan dan kedatangan kapal

d. Susahnya birokrasi dalam pengurusan clearance kapal sehingga sering

terjadi kendala dalam mengeluarkan clearance.



BAB 111

PROSEDUR PENERBITAN DOKUMEN PERSETUJUAN MELALUI IBOSS PT. SARANA BANDAR
NASIONAL (SBN) CABANG BATAM

3.1 Pengertian Iboss

Indonesia Batam Online Single Submission, Sistem aplikasi perizinan Secara
elektronik yang terintegrasi dengan sistem Online Single Submission Nasional di wilayah
kawasan perdagangan bebas dan pelabuhan bebas (KPBPB) Batam.

Tujuan diadakannya dokumen persetujuan melalui IBOSS untuk mempermudahkan
mengimput dokumen yang diperlukan untuk kegiatan bongkar muat atau terjadi gangguan
saat menginput di sitem IBOSS:

1. Salah mengunggah dokumen permohonan yang di persyaratkan

2. Kegiatan usaha memverifikasi dokumen permohonan jika tidak sesui
dikembalikan ke staf pemroses

3. Manifest/packing list salah tidak sesui dengan jumlah container

4. Staf pemroses melakukan verifikasi admin,jika tidak lengkap permohonan di
tolak

5. Direktur PTSP melakukan approvel dokumen permohonan untuk di terbitkan

surat perizinan.

3.2 Proses cara menginput surat perizinan di IBOSS
Tata cara menginput surat perizinan di IBOSS vyaitu:
1. Surat permohonan penerbitan oleh direktur PTSP
Permohonan menerima surat perizinan secara elektronik melalui aplikasi

Manifest/packing list

Surat penunjukan perusahaan bongkar muat

2

3

4. Surat pernyataan bongkar muat

5

6. Surat penunjukan angkutan barang
7

Laporan harian (daily report) timesheet hasil bongkar/muat



3.3 Tatacara persetujuan surat perizinan di iboss
1. Mengajukan permohonan surat perizinan di sistem iboss memiliki fitur
bagi pemroses izin usaha agar dapat melakukan rekapan semua daftar

perusahaan yang telah memperoses perizinan berusaha untuk semua jenis

kegiatan usaha.

——

Gambar:3.3.1 mengupload surat pernyataan kerja bongkar muat
Sumber: PT. Sarana Bandar Nasional

2. Mengajukan permohonan surat keterangan kerja bongkar muat dan
permohonan tersebut akan di periksa oleh pihak Direktur PTSP, isi
permohonan tersebut adalah mengajukan rencana kegiatan kerja bongkar
muat.

AHHLAK eaLy

~

Gambar:3.3.2 surat pernyataan kerja bongkar muat
Sumber: PT.Sarana Bandar Nasional
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3. Penerbitan surat keterangan kerja bongkar muat ini bermanfaat agar
kegiatan bongkar muat dalam kondisi aman dan persyaratan keterangan
kerja bongkar muat juga penting untuk kegiatan bongkr muat agar bisa di

kerjakan dengan lancar.

Gambar:3.3.3 surat keterangan kerja bongkar muat

Sumber: PT. Sarana Bandar Nasional

4. Melampirkan surat pernyataan kerja angkutan barang yang akan
dikirimkan ke PTSP untuk persetujuan kegiatan bongkar muat di dermaga

batu ampar

Gambar:3.3.4 lampiran SPKAB
Sumber: PT. Esqarada
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5. SKKAB atau surat keterangan angkutan barang adalah syarat trakhir yang

di terbitkan dari sistem iboss

Gambar:3.3.5 surat keterangan kerja angkutan barang
Sumber: PT. Sarana Bandar Nasional.

12



BAB IV PENUTUP

4.1 Kesimpulan
Kesimpulan yang bisa saya ambil dari praktek kerja darat ini tentang prosedur

penerbitan surt keterangan kerja bongkar muat dimana hanya berlaku di Batam saja yang
bertujuan untuk keamanan dan mendapatkan persetujuan dari pihak BP Batam untuk
kegiatan bongkar muat di pelabuhan batu ampar, sebelum melakukan atau sehari
sebelum kegiatan bongkar muat PT. Sarana Bandar Nasional harus meminyta izin ke pihak
PTSP atau BP batam dengan cara mengimput semua dokumen bongkar muat di input
melalui aplikasi iboss,PT. Sarana Bandar Nasional juga menunjukkan PT.Esgarada untuk
traking nya atau angkutan barang,perizinan nya juga sama dengan perizinan kerja bongkar
muat dengan menginput SPKAB nya melalui iboss PT. Sarana Bandar Nasional menjadi
acuan dalam melakukan pengelolaan  perusahaan dalam membuat keputusan
dan menjalankan tindakan dengan landasan moral yang tinggi.
1. Melakukan praktek darat ini dapat melatih saya dalam hal dunia pekerjaan, dan
harus meningkatkan kedisplinan dalam hal tertanggung jawab pekerjaan
2. Setiap melakukan kegiatan bongkar muat harus mengajukan surat pernyataan
kerja bongkar muat terlebih dahulu melalui iboss
3. Penerbitan surat keterangan kerja bongkar muat ini bermanfaat agar kegiatan

bongkar muat berada di kondisi aman.

13



4.2

Saran
Setelah melakukan praktek darat yang penulis lakukan dan diterapkan dalam

kampus atau kehidupan sehari-hari , maka san penulis dari penulis adalah:

1.

Taruna atau taruni harus membekali ilmu yang sudah dipelajari di kampus
sebelum melakukan praktek yang di tempati

. Perlunya bimbingan untuk mengarahkan dan melaksanakan tugas yang akan

dikerjakan

. Sebagai taruna baik maupun taruni harus menyiapkan buku untuk dicatat supaya

apa yang kita kerjakan agar jika kita lupa bisa membuka catatn tersebut dan bisa

melakukan pekerjaan dengan baik dan cepat

. Pihak instansi agar dapat meningkatkan kualita pekerjaan dan kedisiplinan agar

pengguna jasa tidak merasa kecewaa
Instansi harus meningkatkan pelayanannya terhadap peangguna jasa atau agen
pelayaran (AP).

14



DAFTAR PUSTAKA

http;//pelnilogistics.co.id/profil.html akses  tanggal 31  Maret 1986
PT.SBN.PT.SARANA BANDAR NASIONAL.2022.Sejarah singkat PT. SBN
Politeknik Negri Bengkalis 2021,Buku Panduan Praktek Darat (Prada)

Jurusan Kemaritiman Politeknik Negeri Bengkalis, bengkalis
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LAMPIRAN 1

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,

ta RISET DAN TEKNOLOGI

: POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

ol Jalan Bathin Alam, Sungaialam, Bengkalis, Riau 28711

) Telepon: (+62766) 24566, Fax: (+62766) 800 1000
Laman: http..//www.polbeng.ac.id, E-mail: polbeng@polbeng.ac.id

Nomor ;A% /PL31/TUR023 08 Juni 2023

|
H‘?l : Permohonan Prada (Praktek Darat)

Yth. Pimpinan PT, Pelayaran Nasional Indonesia (PELNI) Cab. Batam
di

tam

; Dngln hormat,

Schubungan akan dilaksanakannya Prakick Darat untuk Taruna/i Politeknik Negeri
ngkalis yang bertujuan untuk meningkatkan pengetahuan & keterampilan taruna melalui
erlibatan secara langsung dalam berbagai kegiatan di perusahaan, maka kami
ngharapkan kesediaan dan kerjasamanya untuk dapat mencrima Taruna/i kami guna
laksanakan Prakick Darat di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Pelaksanaan Praktek
Jarat Taruna/i Politeknik Negeri Bengkalis pada bulan 01 Juli s/d 30 November 2023,
dapun nama Taruna/i sebagai berikut:

Nama Nim Prodi
Jerniati Lastama Sitorus $303211222 | D3 - Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga
Selly Neken Nagita 8303211230 | D3 - Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga |

Kami sangat mengharapkan informasi lebih lanjut dari Bapak/lbu melalui balasan
at atau menghubungi contact person dalam waktu dekat.

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya Kami
apkan terima kasih.

An. Direktur,
Vikil Direktur

;",&
\ A ST MT
ntact Person: N=—=—NIP197906 172014041001
jas Rio Pardamaian S.S.T.Pel
281270472555

Ninindai denaan CamScanner
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LAMPIRAN 2

ARHLAH > PELNI

LOVAL ADAFTF RCLARORATS

P

2

EOMETY M HARRONY 106 "

SURAT KETERANGAN
Nomor : 12.02/03/S-B/102/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini

Merangkan bahwa :

Nama : SELLY NEKEN NAGITA
TempaV/ Tgl. Lahir : TELUK BELITUNG /23 DESEMBER 2003
Alamat : A.Yani Kec. Teluk Belitung Kab.Kepulauan Meranti

Telah melakukan Praktek Darat pada perusahaan kami, PT. Sarana Bandar Nasional ( SBN )
Sejak tanggal 03 JULI 2023 sampai dengan 02 DESEMBER 2023 sebagai tenaga Kerja
Praktek (PRADA).

Selama bekerja di perusahaan kami, yang bersangkutan telah menunjukkan

ketekunan dan kesungguhan bekerja dengan baik.

Surat keterangan ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Demikian agar yang berkepentingan maklum.

BATAM, 02 Desember 2023
epala Cabang

-~

Ay

»
NRP. 100031

o1 PN Lmaas Gander Bancad
antor Cabarg Batam, & D (3o Margunbusomo Ko o,
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LAMPIRAN 3
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LAMPIRAN 4

NILAI PRAKTEK DARAT (PRADA)

19

Nama : SELLY NEKEN NAGITA
Nama Sekolah : Politeknik Negeri Bengkalis
Jurusan : Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga
NIT : 8303211230
A. ASPEK TEKNIS
__NILAI_
NO JENIS PEKERJAAN PRESTASI
ANGKA HURUF
1__| Pelayanan Penjualan Produk Pelni 85 B(Baik)
2 Muat 88 A(Baik Sekali)
3 | Pelayanan Embarkasi / Debarkasi 88 A(Baik Sekali)
4 | Administrasi 86 A(Baik Sekali)
5 | Keagenan 82 B(Baik)
Rata-rata 85.8 B(Baik)
A. ASPEK NON TEKNIS
NO | ASPEK YANG DINILAI A{'s.;_“)‘f" B(Baik) | C(Cukup) | D(Kurang) |Baik Sekali | 86-100
1 Disiplin 80 Baik 71-85
2 Kerjasama 83 Cukup 55-70
3 Inisiatif 82 Kurang 0-54
4 Tanggung Jawab 80
5 Kebersihan 90




LAMPIRAN 5

" KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

‘Nama : Selly Niken Nagita
NIT :8303211230
‘Periode : Minggu ke 1 (03 Juli 2023 s/d 09 Juli 2023 )

1
|
il Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf
|
MRANI N4,
"+ R - /0147
; g %
°
=3
| -
.il‘l| Melaksanakan tugas dari §

|| petugas loket pelni

sa | Penjualan tiket,pembatalan

/| tiket dan ubah jadwal

Boarding pass dan Dcs-OB

Melakukan pembuatan

&

etiket

braas

Pembuatan etiket

penumpang

20



Proses boarding pass dan

Dcs-OB

tatan Pembimbing Industri :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Selly Niken Nagita
NIT :8303211230
Periode : Minggu ke 2 (10 Juli 2023 s/d 16 Juli 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf

n | Melaksanakan tugas dari

petugas loket pelni

—

a | Penjualan tiket,pembatalan

tiket dan ubah jadwal

Boarding pass dan Dcs-OB

Melakukan pembuatan

etiket

Pembuatan etiket

penumpang

22



,;,\.M\ “M*
2 A
3
Proses boarding pass dan E; :E.
(4 - 8
Dcs-OB 1
Tuhyond® -
atan Pembimbing Industri :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Selly Niken Nagita
NIT :8303211230
Periode : Minggu ke 3 (17 Juli 2023 s/d 23 Juli 2023 )

f] Uraian Kegiatan Gambar Kerja

Pemberi Tugas

Paraf

<
©

Ol
J a
> -
i | Melaksanakan tugas dan % ,E.'
v o
tugas loket pelni
0 Tuhyorb
20 ll~.°
& %
1 | Penjualan tiket,pembatalan E g
& 3
tiket dan ubah jadwal s 4
Tuhyon®
putel
N
Boarding pass dan Dcs-OB <
Tulyon:
4
Melakukan pembuatan §
-4
etiket “
Tuhﬂ)n e
4
J
Pembuatan etiket 3
. °
penumpang ATAN
Tuhyono
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Proses boarding pass dan

Des-OB

an Pembimbing Industri :




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Selly Niken Nagita
NIT : 8303211230
Periode : Minggu ke 4 ( 24 Juli 2023 s/d 30 Juli 2023 )

| Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf

Melaksanakan tugas dari

petugas loket pelni

Penjualan tiket,pembatalan

tiket dan ubah jadwal

Tallly sheet kegiatan

bongkar muat di dermaga

Melakukan pembuatan

etiket

Pembuatan etiket

penumpang




jtan Pembimbing Industri :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

: Selly Niken Nagita
T :8303211230
riode : Minggu ke 5 ( 31 Juli 2023 s/d 6 Agustus 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja

[‘ Melaksanakan tugas dan

L

petugas loket pelni

Penjualan tiket,pembatalan

tiket dan ubah jadwal

Tallly sheet kegiatan

bongkar muat di dermaga

Melakukan pembuatan

etiket

Pembuatan etiket

penumpang




Proses boarding pass dan ;\o %
Des-OB - m’?‘
Tubyon

fan Pembimbing Industri :




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

1 : Selly Niken Nagita
: 8303211230

ode : Minggu ke 6 (07 Agustus 2023 s/d 13 Agustus 2023 )
i'

Traian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf

oRAHog,
7,

plaksanakan lugas dari
fugas loket pelni

S

jualan tiket,pembatalan

et dan ubah jadwal

farding pass dan Dcs-OB

plakukan pembuatan

ket

+mbuatan ectiket

1umpang




—

oses boarding pass dan

cs-OB

;bimbing Industri :




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

fna : Selly Niken Nagita
: 8303211230
ode : Minggu ke 7 (14 Agustus 2023 s/d 20 Agustus 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf

aksanakan lugas dan

ugas loket pelni

jualan tiket,pembatalan

¢t dan ubah jadwal

rding pass dan Dcs-OB

mbuatan etiket

umpang

bsu boarding pass dan

15-0B

gembimbing Industri :




1 : Selly Niken Nagita

: 8303211230

de : Minggu ke 8 (21 Agustus 2023 s/d 27 Agustus 2023 )

KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

' Uraian Kegiatan

Gambar Kerja

Pemberi Tugas

laksanakan tugas dan

igas loket pelni

t‘ualan tiket,pembatalan

dan ubah jadwal

jrding pass dan Dcs-OB

nbuatan etiket

Jumpang

nbuatan ctiket

ampang

yes boarding pass dan

-OB




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

ma : Selly Niken Nagita
r o 18303211230
jode : Minggu ke 10 (04 September 2023 s/d 10 September 2023 )

—

Uraian Kegiatan Gambar Kerja

lelaksanakan tugas dan

ptugas loket pelni

enjualan tiket,pembatalan

ket dan ubah jadwal

!
!
barding pass dan Dcs-OB

lelakukan pembuatan

iket

‘embuatan etiket

:numpang

‘oses boarding pass dan

cs-OB




jma : Selly Niken Nagita
T :8303211230

KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

i-iodc : Minggu ke 11 (11 September 2023 s/d 17 September 2023 )

Uraian Kegiatan

Gambar Kerja

elaksanakan tugas dan
s lokel pelni

enjualan tiket,pembatalan

et dan ubah jadwal

Poarding pass dan Dcs-OB

Melakukan pembuatan

ptiket

Pembuatan etiket

ycnumpang

>roses boarding pass dan

Des-OB
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Sclly Niken Nagita
NIT 8303211230
Periode : Minggu ke 12 (18 September 2023 s/d 24 September 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf

Melaksanakan tugas dari

petugas loket pelni

Penjualan tiket,pembatalan

tiket dan ubah jadwal

Boarding pass dan Dcs-OB

Melakukan pembuatan

etiket

Pembuatan etiket

penumpang

Proses boarding pass dan

Dcs-OB




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

w™ama : Selly Niken Nagita
NIT 8303211230
Periode : Minggu ke 13 (25 September 2023 s/d 01 Oktober 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf

J
S‘*

’Onuu“‘

Melaksanakan tugas dari

petugas loket pelni

’ Penjualan tiket,pembatalan
| tiket dan ubah jadwal

Boarding pass dan Dcs-OB

Melakukan pembuatan

"'——_1——" —

ctiket

Pembuatan etiket

penumpang

Proses boarding pass dan

Dcs-OB




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Selly Niken Nagita
NIT  : 8303211230
Periode : Minggu ke 14 (02 Oktober 2023 s/d 08 Oktober 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf

Melaksanakan tugas dari

petugas loket pelni

Penjualan tiket,pembatalan

tiket dan ubah jadwal

Boarding pass dan Dcs-OB

Melakukan pembuatan

etiket

Pembuatan etiket

penumpang

Proses boarding pass dan

Dcs-OB

Tuh)‘;ono




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Selly Niken Nagita
NIT  : 8303211230
Periode : Minggu ke 15 (09 Oktober 2023 s/d 15 Oktober 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf

Melaksanakan tugas dari

petugas loket pelni

Penjualan tiket,pembatalan

tiket dan ubah jadwal

Boarding pass dan Dcs-OB

Melakukan pembuatan

etiket

Pembuatan etiket

penumpang

Proses boarding pass dan

Dcs-OB




vama : Selly Niken Nagita
VIT 08303211230

Periode : Minggu ke 16 (16 Oktober 2023 s/d 22 Oktober 2023 )

KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)

Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas | Paraf
MAL Ing,
TN
Melaksanakan tugas dari 5 é
petugas loket pelni :' o
Tuhyono ¢
Penjualan tiket,pembatalan sv ,‘;
3 2
tiket dan ubah jadwal :' e
Tuhyono
f\v
~
3
Boarding pass dan Dcs-0B ¥
Tuhyolo
:*r\ __2"__———
Melakukan pembuatan 3’
«
‘ o
etiket :
Tuhyono
Pembuatan etiket :,“
<
penumpang E’
Tuhyono
. 2 -'/'
Proses boarding pass dan 3' ,7;
<
! : :
Dcs-OB 4 3
Tuhyonoe




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Selly Niken Nagita
NIT  : 8303211230
Periode : Minggu ke 17 (23 Oktober 2023 s/d 29 Oktober 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf

Melaksanakan tugas dari

petugas loket pelni

Penjualan tiket,pembatalan

tiket dan ubah jadwal

Boarding pass dan Dcs-OB

Melakukan pembuatan

etiket

Pembuatan etiket

penumpang

Proses boarding pass dan

Dcs-OB




»~ama : Sclly Niken Nagita

NIT 8303211230

KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Periode : Minggu ke 18 (30 Oktober 2023 s/d 05 November 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberi Tugas Paraf
< Al Lxp,
7R
Melaksanakan tugas dari i
i -
petugas loket pelni Tuhyon?)

Penjualan tiket,pembatalan S
| ]
tiket dan ubah jadwal -
Tuhyono
J
5
| 3
Boarding pass dan Dcs-OB &
g pass dan Dcs- Tuhyoho
Melakukan pembuatan ;7*
s i
etiket <
Tuhyond
%“
Pembuatan etiket 3’
<
3 2
umpan -
penumpang Tuhyong
J
Proses boarding pass dan N
P Dcs-OB %
s- %
Tuhyonm

42



KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

vama : Selly Niken Nagita
JIT @ 8303211230
reriode : Minggu ke 21 (20 Oktober 2023 s/d 26 November 2023 )

Uraian Kegiatan Gambar Kerja

Melaksanakan tugas dari

petugas loket pelni

Penjualan tiket,pembatalan

tiket dan ubah jadwal

Boarding pass dan Dcs-OB

Melakukan pembuatan

ctiket

fogzguad

Pembuatan etiket

penumpang

Proses boarding pass dan

Dcs-OB
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