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BAB |
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

1.1 Sejarah Singkat Perusahan

Sejarah Singkat Perusahaan PT.Pelayaran Cahaya Papua. Adalah sebuah
perusahaan yang berdiri sejak januari tahun 2008 dengan nama awal BML setelah
itu mengganti nama menjadi Ran Lines kemudian berganti nama menjadi
Pelayaran Cahaya Papua adalah yang bergerak di bidang jasa keagenan yaitu
mengangkut hasil produk turunan minyak kelapa sawit seperti CPO (Crude Palm
Oil), PKE (Palm Kernel Expeller) dan lain nya dari pelabuhan muat ke pelabuhan
tujuan.

Perusahaan PT. pelayaran cahaya papua Juga Melayani kapal — kapal yang
akan melaksanakan kegiatan bongkar muat di Labuh atau di dermaga. PT
Pelayaran Cahaya Papua merupakan perusahaan pelayaran yang mengoprasikan
kapal — kapal dimana sifat pelayaran nya tidak terkait oleh ketentuan formal
maupun yang menyangkut wilayah operasi, trayek yang dijalani tarif yang berlaku
maupun persyaratan ketentuan perjanjian pengangkutan (TRAMPER). Perusahaan
ini juga melayani semua kebutuhan kapal seperti halnya permintaan air tawar
(supply water), amprahan kapal,Khusus nya aktivitas PT.Pelayaran Cahaya Papua
adalah melayani di bidang pertama,Operasional pelayanan kedatangan dan
keberangkatan kapal Asing kedua,Operasi penanganan Bongkar/muat barang Dari
kapal baik milik maupun kapal keagenan terutama kapal muatan Cude Palm Oil
(CPO), Crude Palm Karnel Oil (CPKO), palm Kernel expeller (PKE).PT.
Pelayaran Cahaya Papua mengageni beberapa kapal yang rutin setiap bulan
dioperasikan :

1. MT.SHOSHUN
MT.SHOZAN
MT.SOKAI
MT.SHOTAN
MT.SHOYU
MT.SILVER NEREIS
MV. KAITI HILL

No ok~ own



1.2 Visi Dan Misi Perusahaaan
Visi

Untuk memberikan Customer In Excelent Service tersedia dalam
industri berstandar internasional. Layanan kordinasi baik dari nahkoda,
pemilik, penyewa, pengirim,surveyor,operator,penyedia layanan dan
pelabuhan. Pihak berwenang untuk memastikan bahwa kapal tiba sesuai
jadwal dan mengikuti intruksi sailing. Dan menyelesaikan tugas
pengiriman sebagai safety fisrt, waktu aman dan biaya aman.

Misi

Memberikan pekerjaan professional dalam akurasi data, keamanan
operasi kerja dan waktu tekan, operasi halus dan sarecost untuk
mendapatkan peraturan standar Internasional.

1.3 Struktur Organisasi

Struktur organisasi adalah suatu struktur sistematika yang menunjuk kan
suasana pola tetap dan hubungan di antara fungsi-fungsinya dan bagianbagian
maupun orang yang menunjukkan kedudukan serta dapat menjalankan tugas,
wewenang dan tanggung jawab yang di berikan serta berbeda di setiap tugas yang
di jalankan demi tercapainya suatu tujuan yang diinginkan oleh suatu organisasi di
perusahaan, Adapun struktur perusahaan sebagai berikut.



STRUKTUR ORGANISASI PERUSAHAAN
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Gambar 1.1 Gambar Struktur Organisasi Perusahaan
Sumber : PT.Pelayaran Cahaya Papua

Adapun tugas dan wewenang dari masing — masing bagian

diPT.PelayaranCahaya Papua sebagai berikut :

1.

Kepala cabang bertugas untuk mengkoordinir,mengawasi,dan
bertanggung jawab terhadap segala sesuatu yang menyangkut urusan di
perusahaan.

. Finance bertugas untuk mengatur segala urusan keuangan yang masuk

dan keluar dar prusahaan.

. Traffic dan documen bertugas untuk mengurus e-maill — e-maill yang

masuk dari shipper dan owner yang tertuju pada e-maill kantor.

. Operasional dokumen bertugas untuk membuat dokumen — dokumen

bill of lading,manifest, dan mengirimkan dokumen — dokumen kepada
shipper, owner dan consignee.

. Kepala operasional bertugas untuk mengawasi dan bertanggung jawab

atas operasional lapangan.

. Operasional boarding bertugas untuk memenuhi kebutuhan awak kapal

dan kebutuhan kapal lain seperti fresh water dan lain sebagainya.



7. Operasional clearance bertugas untuk melalukan clearance in dan out
passport dan mengurus crew kapal yang on ataupun yang off.

1.4 Ruang Lingkup

Penulis melaksanakan Praktek Darat ( PRADA ) di Dumai, yakni
diperusahaan pelayaran PT Pelayaran Cahaya Papua yang di pimpin oleh bapak
Iwan Nawawi dan dibimbing oleh bapak Jonson Manalu. PT Pelayaran Cahaya
Papua dimana melayani kedatangan dan keberangkatan kapal baik pada saat
labuhmaupun pada saat sandar di pelabuhan, pemenuhan kebutuhan kapal dan
ABK (Anak Buah Kapal) selama berada di pelabuhan.

Kegiatan keagenan juga mencakup penyediaan crew, penanganan bunker,
penyediaan supply air tawar dan kegiatan lain yang berhubungan dengan agen.
Adapun jasa Shipping Agent yang diberikan PT. Pelayaran Cahaya Papua meliputi

1.1 Operasi penanganan bongkar/muat barang dari kapal baik milik maupun
kapal keagenan terutama kapal muatan cude talm oil (CPO), Crude talm
karnel oil (CTKO), Palm Kernel Expeller(PKE)

1.2 Keperluan kapal, seperti bunker air,provision, repair, maintenance,crewing,
surat-surat dan sertifikat kapal.

1.3 Penyelesaian dokumen, Bill Of Loading, Manifest,StowagePlan, Crew List,
Dokumen Clereance, imigrasi, bea cukai, kesehatanpelabuhan, port
administration.

1.5 Dokumen-dokumenyang Dihasilkan
Adapun dokumen-dokumen yang di hasilkan dan dikeluarkan oleh PT.
Pelayaran Cahaya Papua selama prada adalah :

SI/ Shipping Intruction
Pemberitahuan Ekspor Barang (PEB)
Loading Cargo List

Stowage Plan

Manifest

Sertifikat Kapal

Time sheet

Bill of Lading(B/L)
Memorandum

Surat Persetujuan Berlayar (SPB)
Mate’s Receipt
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1.6 Kendala yang Dihadapi Selama Prada
Kendala-kendala yang dihadapi penulis pada saat praktek darat di PT.
Pelayaran Cahaya Papua.adalah :

a.

Sulit  untuk memahami penjelasan-penjelasan yang diberikan
pembimbing jika tidak terlibat langsung dilapangan.

. Adanya paspor crew kapal yang kurang bulan sehingga menjadi

hambatan dalam proses clearance outdikantor imigrasi.
Adanya ketergantungan pekerja terhadap jaringan internet yang tidak
lancar sehinnga adanya proses inapornet dan data data menjadi terlambat.

. Adanya sertifikat kapal yang mati atau kurang bulan menjadi hambatan

pihak keagenan dalam proses clearance out kapal dari pelabuhan.
Adanya hambatan dikarenakan cuaca buruk yang mengakibatkan
pengambilan dokumen kapal menjadi terlambat.

Adanya ketidak singkronan data jika kapal memiliki dua agen atau biasa
di bilang alih agen.



2.1

BAB Il
DEKSRISPI KEGIATAN SELAMA PRADA

Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan

Spesifikasi tugas yang dilaksanakan penulis di perusahaan PT.
Pelayaran Cahaya Papua dilaksanakan oleh penulis sejak tanggal 12Juli 2023
sampai dengan 30 November 2023 dimana penulis di tempatkan di beberapa
divisi. Sebelum melakukan prada, saya mendapatkan arahan dari pihak kepala
operasional mengenai tugas, wewenang dan tanggung jawab yang di berikan
selama prada di PT. Pelayaran Cahaya Papua.

Penulis wajib menjalankan instruksi beserta arahan pembimbing
ditempat prada dan juga mematuhi peraturan yang berlaku. Spesifikasi tugas
yang dilaksanakan penulis selama prada adalah terapan dari apa yang sudah
penulis dapatkan selama mengemban ilmu dibangku perkuliahan dan harus
sesuai dengan peraturan tata tertib didalam satu instansi.

Pelaksanaan Praktek Darat ( PRADA ) sangat bermanfaat dalam
menambah pengalaman pada pelaksanaan Prada dalam bidang pelayaran.
Adapun kegiatan yang saya kerjakan yaitu :

1. Pada umumnya untuk mengetahui tempat sandar kapal, seluruh agen harus

mengadakan Port Meeting.

2. Pengambilan dokumen kapal-kapal asing maupun lokal yang sedang

berlabuh.

3. Melakukan proses penyandaran kapal di pelabuhan tertentu
4. Membuatan billing(nota tagihan) jasa pengguna Sarana Bantu Navigasi

Pelayaran ( SBNP) dan Vessel Traffic Service (VTS)

5. Melakukan clearance in dan clearance out kapal ke instansi terkait yaitu

Syahbandar,Imigrasi,Karantina,Bea dan Cukai,pelabuhan terkait.

2.2 Target yang Diharapkan

Prosedur ini dibuat sebagai pedoman pelaksanaan Praktek Darat(PRADA)
dengan kode mata kuliah PRADA bagi taruna program studi ketatalaksanaan
pelayaran niaga (KPN) dan nautika sebagai syarat menyelesaikan D-I1lI
Jurusan Kemaritiman untuk memastikan bahwa praktek darat yang
dilaksanakan sesuai dengan persyaratan dan ketentuan pratek darat.

Praktek darat (PRADA) sangat bermanfaat bagi Taruna/l dalam
mengembangkan ilmu pengetahuan serta menambah wawasan dalam dunia



pel

ayaran dan merasakan bagaimana di dunia pekerjaan. Dengan adanya

prada ini diharapkan kepada seluruh Taruna/l agar mampu meningkatkan
kemampuannya agar mampu bersaing sesuai dengan kemajuan zaman dan
teknologi.

Target yang diharapkan dapat tercapai melalui PRADA berdasarkan

spesifikasi kegiatan yang dilaksanakan adalah sebagai berikut :

1.

w

~

Dapat mengetahui dan memahami secara langsung penerapan ilmu
ketatalaksanaan.

Mampu mengerjakan secara langsung sistem kerja keagenan.

Memahami dan mengetahui lingkungan kerja dibagian kepelabuhanan.
Menambah pengetahuan dan pemahaman penulis tentang tugas-tugas
keagenan yang terjadi dilapangan.

Memperoleh pengalaman dengan meninjau langsung dan melihat secara
jelas mengageni kapal yang dilayani di lapangan.

Mampu bekerja secara efisien dan efektif.

Dapat menyesuaikan diri dengan kegiatan operasional dilapangan.
Mampu membandingkan antara teori yang di ajarkan di kampus dan
praktek di lapangan.

2.3 Perangkat Lunak/Keras yang Digunakan
Peralatan merupakan suatu kebutuhan teknisi dalam menghadapi suatu

ganggu

an dilapangan. Adapun peralatan yang digunakan dalam pratek darat

adalah sebagai berikut :

231P
1.

4

232 P
1.

2.

erangkat Keras:

Komputer/Laptop Alat yang digunakan untuk membuat dokumen-
dokumen kapal, laporan harian, melakukan sistem kerja inaportnet,dan
lain-lain.

Scanner Alat yang digunakan untuk menginput data kedalam file
perangkat lunak.

Analouge Trash/Radio Digunakan untuk komunikasi pemanduan kapal ke
dermaga.

Printer Perangkat keras yang digunakan untuk pencetakan suatu data.

erangkat Lunak:

Word perangkat lunak yang digunakan untuk membantu membuat
dokumen yang di hasilkan dan dikeluarkan oleh perusahaan

Innaportnet  perangkat lunak yang di butuhkan untuk menginput
dokumen yang di perlukan untuk melakukan clearance in dan out kapal



3.

Excel perangkat lunak yang digunakan untuk membuat data berupa tulisan,
teks, angka dan fungsi kompleks lainnya.

2.3.3 Perangkat / Alat yang sering digunakan

1.

2.

N o o

Stempel alat yang digunakan untuk stempel keperluan — keperluan yang
dibutuhkan

Kertas alat yang digunakan untuk membuat keperluan — keperluan
dokumen

Safety Helmet alat yang digunakan untuk melindungi kepala pada saat di
lapangan

Mobil Operasional digunakan untuk operasi perusahaan jika berangkat ke
dermaga atau ketempat lainnya.

Sepeda Motor digukan untuk bepergian dan keperluan kantor lainnya.
Safety Shoes sepetu perlindungan pada saat di lapangan.

life jacket pelampung yang digunakan pada saat di lapangan/ diatas kapal.
Safety Vest penanda ketika saat berada di lingkungan yang gelap,
contohnya pada sat pemanduan kapal di dermaga pada malam hari.

2.4 Data-data yang Diperlukan

Dalam melaksanakan Prada,penilis memerlukan data sejarah singkat tentang

perusahaan, visi dan misi, serta sturtur organisasi perusahaan dan info ruang
lingkup perusahaan untuk penulisan laporan ini.

Dan Penulis memerlukan data — data berupa softcopy dan hardcopy

dokumen — dokumen kapal dan izin akses ke innaportnet untuk persiapan
kedepannya dalam penyusunan Tugas Akhir Penulis.

2.5 Kendala yang Dihadapi Selama Prada

Kendala-kendala yang dihadapi penulis pada saat praktek darat di PT.

Pelayaran Cahaya Papua.adalah :

a.

b.

Sulit untuk memahami penjelasan-penjelasan yang diberikan pembimbing
jika tidak terlibat langsung dilapangan.

Adanya paspor crew kapal yang kurang bulan sehingga menjadi hambatan
dalam proses clearance outdikantor imigrasi.

Adanya ketergantungan pekerja terhadap jaringan internet yang tidak
lancar sehinnga adanya proses inapornet dan data data menjadi terlambat.
Adanya sertifikat kapal yang mati atau kurang bulan menjadi hambatan
pihak keagenan dalam proses clearance out kapal dari pelabuhan.

Adanya hambatan dikarenakan cuaca buruk yang mengakibatkan
pengambilan dokumen kapal menjadi terlambat.



f. Adanya ketidak singkronan data jika kapal memiliki dua agen atau biasa di
bilang alih agen.

2.6 Hal - hal Yang Dianggap Perlu
Hal —hal yang dianggap perlu di lakukan pada saat melaksanakan Praktek
Darat (PRADA) di PT.Pelayaran Cahaya Papua sebagai berikut:

1. Bertanya kepada karyawan

Taruna/i terus bertanya dan berkomunikasi dengan karyawan mengenai
agen pelayaran dengan baik dan benar agar dapat mengerjakan tugas yang
diberikan pembimbing industri dengan lebih baik dan juga cara mengatasi
kesalahan.dalam hal ini dengan bertanya Taruna/i dapat menambah

pengetahuan serta informasi mengenai agen pelayaran dari karyawan.

2. Perlakukan Pekerjaan Praktek Seperti Pekerjaan Sungguhan

Melakukan pekerjaan praktek dengan serius karena pekerjaan yang
dilakukan akan berdampak pada peusahaan. Dalam hal ini Taruna/i
meningkatkan kedisiplinan,atusias, dan termotivasi bekerja untuk perusahaan.
3. Lakukan Semua Tugas Kualitas Bagus

Menerima semua tugas dari pimpinan perusahaan maupun pembimbing

industry tanpa keluhan, meminta pekerjaan lainnya ketika tugas -tugas
sebelumnya sudah selesai, dan membuat kualitas kerja yang bagus.



BAB 111
PELAYANAN KEDATANGAN DAN KEBERANGKATAN KAPAL PT.
PELAYARAN CAHAYA PAPUA

3.1 Bidang Kerja

1. Pelayanan Kedatangan Kapal
Dalam hal ini PT.PelayaranCahayaPapua,memberikan layanan yang
semaksimal mungkin terhadap kapal yang akan diageni,sebagai upaya oleh agen
kapal dalam menangani kapal selama kapal berada dipelabuhan Dumai,dan
mempunyai banyak tugas serta tanggungjawab mengenai kapal yang akan
diageninya mulai dari kapal akan memasuki area pelabuhan, melakukan kegiatan
bongkar muat sampai meninggalkan pelabuhan. Berikut kewajiban dari
PT.Pelayaran Cahaya Papua pada saat mengageni kapal :
2. Sebelum kapal datang adapun hal - hal vyang perlu
dipersiapkanadalahsebagai berikut :

Hal yang pertama dilakukan oleh agen pelayaran adalah Agen selalu
memantau (update) berita kapal selama perjalanan (Branch Report) dan
melakukan kontak ke pihak kapal khususnya kepada Nakhoda Kapal untuk
mengirimkan (MasterCable) untuk mengetahui perkiraan kapan kapal akan tiba.
Untuk proses kedatangan, agen mengajukan layanan kedatangan kapal dalam
waktu paling lambat 1x24 jam, terlebih dahulu agen harus mendaftarkan kapal
dengan mengajukan penunjukan keagenan keKSOP untuk diverifikasi melalui

Sistem inaportnet (KSOP) sehingga status layanan keagenan tadi berubah
status menjadi Pemberitahuan Kedatangan Kapal (PKK). Setelah
PemberitahuanKedatanganKapal(PKK) Aprove,agen langsung membuat warta
kedatangan kapal dan Mengisi RKBM, Setelah Semua Proses selesai dan
mendapatkan Perizinan olah gerak kapal, agen bisa langsung menghubungi
pihak kepanduan untuk dipandu sandarnya kapal.

Setelah selesai diperiksa kelengkapan dokumen kedatangan kapal maka
agen memberikan informasi kepada Nakhoda Kapal untuk siap — siap melakukan
pergerakan keDermaga (Jetty).

b. Pada saat kapal tiba maka yang di lakukan PT. Pelayaran Cahaya Papua
sebagai agen adalah sebagai berikut:



1) Setelah Agen melakukan penyandaran.

Agen mengambil dokumen kapal, beserta dokumen dokumen lain untuk di
memorandum serta proses kedatangan. Sebelum dokumen dibawa ke
syahbandar, agen memeriksa dokumen terlebih dahulu apa ada dokumen yang
expired / tidak sesuai (Memorandum), setelah pengecekan dokumen dan ada
dokumen yang expired maka agen akan melaporkan dan membuat surat
pembaharuan dokumen yang expired kepada pihak KSOP. Selama kapal
berada di pelabuhan, dokumen - dokumen kapal tetap disimpan di syahbandar
sampai kapal akan meninggalkan pelabuhan tersebut. Adapun dokumen -
dokumen yang diambil dari atas kapal yaitu :

a. Surat Laut (Registry Certificate).

Sertifikat yang menyatakan tanda kebangsaan suatu kapal yang
diberikan oleh pemerintah negara. Kapal tersebut berhak perlindungan
hukum dari negara terebut dan berhak mengibarkan bendera dari negara di
mana kapal tersebut didaftarkan.

b. Surat Ukur (International Tonnage).

Surat yang menyebutkan ukuran — ukuran penting kapal seperti ukuran
panjang kapal (LOA), lebar kapal(breadth), kedalaman kapal (depth), berat
kotor kapal / Groos Tonage (GT).

c. Sertifikat Keselamatan Konstruksi Kapal Barang (Cargo Ship Safety
Construction Certificate).

Sertifikat yang menyatakan ruangan kapal beserta bangunannya kapal
mengangkat muatan menurut jenis kapal yang sesuai standar dan
keseamatan kapal.

d. Sertifikat Keselamatan Radio Kapal Barang (Cargo Ship Safety Radio
Certificte).

Sertifikat yang menerangkan bahwa kapal dilengkapi dengan pesawat
penerima dan pemancar radio sesuai dengan syarat tertentu.

e. Sertifikat Keselamatan Perlengkapan Kapal Barang (Cargo Ship Safety
Equipment Certificate).

Sertifikat yang menerangkan dan menyatakan perlengkapan dan
peralatan kapal.



Vi.

Vii.

viii.

Dokumen Keselamatan Pengawakan Minimum (Minimum Safe
Manning Document).

Sertifikat yang menyatakan keterangan perwira beserta
awak kapalnya.
Sertifikat Nasional Pencegahan Pencemaran Dari Kapal
(National Pollution Prevention Certificate).

Sertifikat yang menerangkan bahwa kapal tersebut tidak

melakukan pencemaran udara dan polusi di laut.
Sertifikat Nasional Dana Jaminan Ganti Rugi Pencemaran
Minyak Bahan Bakar (National Certificate Of Insurance Or
Other Financial Security In Respect Of Civil Liability For
Bunker Oil Pollution Damage).

Sertifikat yang digunakan sebagai jaminan tanggung jawab
dari pemilik atau operator kapal terhadap penanggulangan
pencemaran dan kerugian yang 13 diakibatkan oleh pencemaran
yang bersumber dari kapalnya.

Sertifikat Nasional Sistem Anti Teritip (National Anti Fouling
System Certificate).

Sertifikat yang menerangkan bahwa kapal tersebut bebas
dari penempelan organisme yang ada di laut.
Sertifikat Klasifikasi Lambung (Certificate Of Classification For
Hull).

Sertifikat yang menyatakan jenis klasifikasi lambung kapal
juga jenis lambung kapal.
Sertifikat Garis Muat Internasional (International Load Line
Certificate).

Sertifikat yang menerangkan dan menyatakan batas garis
muat maksimal dan minimal kapal.
International Life Raft Certificate.

Sertifikat yang menyatakan pelampung penyelamat yang
digunakan pada saat gawat darurat.
Sertifikat Bebas Tindakan Sanitasi Kapal (Ship Sanitation
Control Exemption Certificate).

Sertifikat yang menyatakan bahwa kapal bebas dari tikus
yang menyebabkan penyakit.
Buku Kesehatan (Health Book).

Buku yang menyatakan bahwa kapal dalam keadaan bersih
dan bebas dari penyakit menular.



b. Agen melakukan Clearance Health Book, SSCEC, P3K
kekarantina untuk pemeriksaan kapal dan pengajuan
penerbitan PHQC (Port Health Quarantine Clearance).

Untuk Clearance Quarantine ke Dinas Kesehatan Pelabuhan
mengenai sanitasi kapal dengan melampirkan :
a) Health Book.
b) Laporan hasil pemeriksaan keberangkatan kapal
c) Crew list
d) SSCEC (Ships Sanitation Control Exemption Certificate).
e) Medical list certificate
f) Vaccination list
g) Nil list
h) Bukti bayar COP dan PHQC
i) Permohonan kedatangan dan keberangkatan kapal
J) Maritime decralation
k) Voyage memo.

3)  Agen melakukan Clearance in dan Clearance out Paspor Di
Kantor Imigrasi.
Untuk clearance in dan out dan Paspor yang di lampirkan
yaitu :
*Clearance in
a) Sertifikat izin Karantina ( Certificate of pratique )
b) Port Clearance
c) Crew List 1 Lembar.

* Clearance out
a) Crew List 6 lembar
b) Ship Sanitation
c) Medical Ches
d) Voyage Memo
e) Master Sailing
f) Pernyataan Keberangkatan Kapal.

Selanjutnya agen pelayaran hanya tinggal menunggu proses pergerakan
dari perairan Dumai menuju Pelabuhan. Kegiatan yang dilakukan agen PT.
Pelayaran Cahaya Papua selaku agen dari perusahaan pelayaran saat menjelang

kedatangan kapal yaitu :



a) Agen melakukan komunikasi dan berkoordinasi denganpihak kapal
melalui radio operator yang bertujuan untuk memantau apakah kapal
tersebut mengalami masalah dalam memasuki daerah pelabuhan atau
mengalami kendala.

b) Meninjau keadaan tempat kapal yang akan bersandar, apakah kondisi
dermaganya sudah benar - benar kosong dan kapal siap bersandar.

3.2 Pelayanan Keberangkatan Kapal

Setelah kapal selesai melakukan kegiatan di pelabuhan dan akan
kembali berlayar keluar dari wilayah pelabuhan, agen melakukan
kembali permohonan keberangkatan kapal.

Adapun proses keberangkatan yaitu :

a. Pengecekan dokumen terlebih dahulu dan koordinasi dengan pihak
pelabuhan apakah dokumen dan kegiatan sudah selesai, yang
nantinya agen akan melakukan proses clearance out.

b. Dalam waktu paling lama 6 (enam) jam sebelum kapal keluar dari
pelabuhan agen mengajukan layanan kapal keluar di KSOP yang
datanya masuk ke Penyelenggara Pelabuhan (KSOP) berupa LKK
dan LK3, sebelumnya agen membuat warta keberangkatan yang
Isisnya sebagai berikut :

1) Dokumen Kapal

2) Data Awak Kapal.
3) Data Manifest Kapal
4) Pandu Keluar

Setelah semua warta kapal diisi dengan lengkap dan benar, agen
mengirimkan ke KSOP untuk kemudian diverivikasi apakah ada
revisi atau sudah benar. LKK vyang telah diverifikasi oleh
Penyelenggara Pelabuhan akan secara otomatis direspon oleh
SIMPONI untuk penerbitan Kode Billing yang selanjutnya agen
melakukan pembayaran PNBP Labuh dari Kode Billing yang
didapat, apabila telah dilunasi oleh agen secara otomatis LK3 sudah
bisa dilakukan verifikasi dan data bisa masuk ke Syahbandar
sehingga bisa melakukan verifikasi data agar SPB terbit.

Dokumen tersebut diperuntukan untuk arsip agen pelayaran, arsip
Administrasi Pelabuhan (ADPEL) dan bagian Lalu Lintas Laut
(LALA) KSOP Kelas 1 Dumai dengan melampirkan :

1) LKKK (Laporan Kedatangan dan Keberangkatan Kapal).
2) Bukti PUP Labuh
3) Bukti PUP Rambu.



4) Bukti PUP VTS.

5) Crew List.

6) Memorandum.

7) Bill Of Lading dan Cargo Manifest.

8) Surat Pernyataan Nakhoda (Master Sailing Declaration).

Setelah proses Keberangkatan Kapal SPB (Surat Persetujuan
Berlayar) selesai dan semua administrasi keperluan kapal sudah
terbayarkan, Agen membuat warta kapal order ke Pandu Labuh dan
Tambat untuk kepastian Keberangkatan Kapal setelah Pandu On
Board kapal berangkat melanjutkan pelayaran ke Pelabuhan
berikutnya. Surat Persetujuan Berlayar (SPB) berlaku di pelabuhan
sebelum bertolak ke pelabuhan berikutnya adalah 1 kali 24 jam.
Setelah semua dokumen clear dan dokumen selesai diperiksa maka
agen membawa kembali dokumen keatas kapal untuk diserahkan
kembali ke Nakhoda untuk diperiksa kembali oleh Nakhoda
Dokumen tersebut.



BAB IV
PENUTUP

4.1 KESIMPULAN

4.4.1 Manfaat dari tugas yang di laksanakan selama kerja praktek
darat(PRADA) di PT Pelayaran Cahaya Papua

Dari uraian yang telah Penulis bahas pada bab sebelumnya dan dari
ilmuyang  telah  Penulis  dapatkan pada  waktu  melaksanakan
PraktekDarat(PR AD A)di KantorKesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan
Kelas | Dumai dan PT Pelayaran Cahaya Papua maka dapat disimpulkan yaitu
suatu sistem dimana tersedianya suatu wadah/portal untuk dioperasikan untuk
seluruh pola kerja kegiatan baikpelayanandan perizinan clearance in dan
clearance out, dengan adanya sistemlnaportnetpengurusan penerbitan Surat
Persetujuan Berlayar lebih mudah karena dapat diaksesdimana saja dan
meminimalisasi waktu dan biaya yang diperlukan dalam seluruhkegiatan
diPelabuhan serta mencegah terjadinya pungutan liar secara bertemulangsung
karena transaksi pembayaran yang dilakukan secara online danterintegrasi.
4.4.2 Manfaat praktek darat bagi Taruna/ | selama praktekdarat(PRADA

) di PT Urban Shipping Agency

AdapunmanfaatPraktekDarat(P R AD A )bagiTaruna / lyaitu :

1. Dapat membuat wartakedatangan dan keberangkatan kapal disistem
Inaportnet. Warta Kapal adalah suatu bentuk pelaporan secara elektronik
yang disampaikan oleh perusahaan angkutan laut nasional,
penyelenggara angkutan laut khusus, dan agenkepada Penyelenggara
Pelabuhan dan Syahbandar mengenai kondisi umum kapal dan
muatannya sebelum kapal memasuki Pelabuhan (PKK dan SPM)
dansebelum kapal meninggalkan Pelabuhan (LKK, LK3 dan SPB).

2. Dapat membuat surat — surat permohonan. Seperti Surat Tugas untuk
memasuki sebuah wilayah perusahaan, PKK, LKK, dan LKS3.
Pemberitahuan Kedatangan Kapal (PKK) adalah laporan rencana

kedatangan kapal yang disampaikan oleh perusahaan angkutan laut



nasional, penyelenggara kegiatan angkutan laut khusus dan perusahaan
angkutan laut rakyat kepada Penyelenggara Pelabuhan.

Laporan Keberangkatan Kapal (LKK)adalah laporan rencana
keberangkatan kapal yang disampaikan oleh perusahaan pelayaran
kepada Penyelenggara Pelabuhan.

Laporan Kedatangan dan Keberangkatan Kapal (LK3) adalah laporan
yang disampaikan oleh perusahaan pelayaran kepada Penyelenggara
Pelabuhan tentang realisasi kegiatan kapal yang berisikan tanggal kapal
tiba dan tanggal kapal berangkat, Pelabuhan asal dan Pelabuhan tujuan,
serta data muatan kapal (bongkar dan muat).

. Pengajuan beberapa dokumen — dokumen kapal.Seperti Pengesahan dan
pembaruan Buku Kesehatan Kapal,Sertifikat Sanitasi Kapal/Sailing
Permit, dan Sertifikat SSCEC/SSCC.

Buku Kesehatan Kapal adalah buku yang berisi Keterangan Karantinaa
Kesehatan Pelabuhan tentang isi kapal beserta awak kapal, dimana
sebelum buku di terbitkan Kesehatan Pelabuhan telahmelakukanchecking
terhadapkapal.

Sertifikat Sanitasi Kapal adalah bukti bahwa kapal bebas dari

sumber penularan yang jelas dan mungkin merupakan persyaratan izin

masuk ke Pelabuhan.

Sertifikat Pembebasan Kontrol Sanitasi Kapal/Ship Sanitation Control
Exemtion Certificate (SSCEC) dikeluarkan untuk kapal yang telah lulus uji
kepalan tangan yang memverifikasi bahwa kapal bebas dari vektor

hewan ,penyakit potensial, atau manusia yang sakit.

Sertifikat ~ Kontrol  Sanitasi Kapal/Ship ~ Sanitation  Control
Certificate(SSCC) dikeluarkan ketika risiko kesehatan ditemukan, dan
tindakan kontrol (fumigasi, dll).

Mengetahui ruang lingkup KSOP, KESPEL, IMIGRASI, dan
NAVIGASI.

Bisa memahami proses penyandarankapal dan mengetahui ruang lingkup

keagenan.


https://translate.googleusercontent.com/translate_c?client=srp&depth=1&hl=id&prev=search&pto=aue&rurl=translate.google.com&sl=en&sp=nmt4&tl=id&u=https://en.m.wikipedia.org/wiki/Infectious_disease&usg=ALkJrhicbVnBJQOr3jAZXqlblph2bq5Kgw
https://translate.googleusercontent.com/translate_c?client=srp&depth=1&hl=id&prev=search&pto=aue&rurl=translate.google.com&sl=en&sp=nmt4&tl=id&u=https://en.m.wikipedia.org/wiki/Vector_(epidemiology)&usg=ALkJrhi3LKi4T89M5dTWuL6ARjvpHHrOGw
https://translate.googleusercontent.com/translate_c?client=srp&depth=1&hl=id&prev=search&pto=aue&rurl=translate.google.com&sl=en&sp=nmt4&tl=id&u=https://en.m.wikipedia.org/wiki/Vector_(epidemiology)&usg=ALkJrhi3LKi4T89M5dTWuL6ARjvpHHrOGw
https://translate.googleusercontent.com/translate_c?client=srp&depth=1&hl=id&prev=search&pto=aue&rurl=translate.google.com&sl=en&sp=nmt4&tl=id&u=https://en.m.wikipedia.org/wiki/Natural_reservoir&usg=ALkJrhj87LWmNbkln7iy1-fHQmdsRWtLlA

6. Menambah wawasan,ilmu,dan pengalaman kerja.

4.2 Saran

Setelah Penulis melakukan Praktek Darat (PRAD A )yang dilaksanakan
di PTPelayaran Cahaya Papua, Penulis menyarankan:
1. Taruna harus membekali diri dengan ilmu yang telah dipelajari sebelum
Prada di PT Urban Shipping Agency.

2. Taruna harus selalu disiplin, sopan, dan tepat waktu dalam segala hal.

3. Perlunya pembimbing untuk mengarahkan dan melaksanakan tugas.

Adapun saran Penulis baik untuk Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas
Pelabuhan Kelas1Dumai, PT Urban Shipping Agency maupun pembaca ialah :

1. Perlunya ketelitian dan fokus yang tinggi dalam mengetik warta
kedatangankapal.

2. Sebaiknya untuk prosedur penerbitan SPB dengan menggunakan
sistemlInaportnet maka sebaiknya petugas piket baik dari Penyelenggara
Pelabuhan, KSOP, dan badan usaha Pelabuhan agar berada ditempat
pada saat jam kerja karena beberapa agen pelayaran akan terhambat
kinerjanya apabila petugas tidak ada ditempat karena dapat menghambat
proses penetapan dari suatu sistem Inaportnet sehingga dapat
memperhambat keberangkatan kapal dan penerbitan Surat Persetujuan
Berlayar.

3. Adanya peningkatan kemampuan problem solvingdan koordinasi yang
jelas dan teratur di lingkungan PT Urban Shipping Agency agar
pekerjaan dapat dilaksanakan dengan lancar dan baik tanpa terkendala.

4. Agen segera berkoordinasi dengan instansi-instansi terkait ketika koneksi
internet burukatau sistem Inaportnet mengalami gangguan

5. Jam control agenkekapal,Shipper,dan Surveyor harus ditingkatkan untuk
pengontrolan muatan saat kapal bongkar dan muat, yang dulunyasetiap 6
jam sekali dijadikan menjadi 2-4 jam sekali. Agar tidak terjadi hal - hal
yang tidak diinginkan.



. Seharusnya alat — alat operasional keagenan harus yang SNI agar tidak
ada kendala — kendala saat melakukan pekerjaan.
Kepala Operasional harus rutin melakukan pengecekan pembayaran jasa

agar tidak ada yang tertunda sehingga terkendala.
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Nt - 8303211216
Penode © Minggu ke 16 di PELAYARAN CAHAYA PAPUA

Han Uraian Gambar Kcgiatan Pemberi Tugas | Paral
Kegiatan

Senin Melakukan

23/10/2023 | pembuatan
buling

et b

Ji» vl

Selasa Melakukan
24/10/2023 | pengantaran

el

25/10/2023 | pengantaran

ey~

Kamis Melakukan
26/10/2023 | proses




Jumat
27102023

Sabtu
28/1072023

Min
29107202

Melakukan

healt book di
KKP dumai

Catatan pembimbing:

—



KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama = WELINDA HALIDA AINIL

NaRMNR211216

Pertode - Minggs be 17 & PELAYARAN CAHAYA PAPUA

Hat | Ursun Pomert Tugan
Semin | Melakukan
ymw&m
lﬂhﬂ‘
' ———
l
Sclaa | Mclakekan
hnm chearmce . “
|m “‘
g ——
dumai -
Rabe Melskukan
/200 | clearance in
pasport &
s
Qs
Kams Memican
/1172020 | crew list
kand




By

04112023

-
/111202

Catatan pembimbing:




KEGIATAN MINGGUAN

KEJA PRAKTEK (PRADA)

Nama - WELINDA MALIDA AINIL

Nit

(EM0211216

Periode - Minggu ke 18 & PELAYARAN CAHAYA PAPUA

e -

- —— - s =

| Pembert Tugms

Jomon Manalks

e Umin | Gambar Keginm
Senin Mddkm
0671172023 | clearse in

paon &

damu

-

0112023 | clemrance

heult book &

KKP dumae

==~

Rabu Melddhm
0871172023 | pengantaren

dokumen ke

nal
po— l
oWl crow list

Laal




Jumat
V112023

Sabtu
117112023

12/1172023




KECGIATAN MINGGUAN
KEIUA PRAKTEX (PRADA)

Nama - WELINDA HALIDA AINIL
Nt 0021216
Periode : Minggu ke |4 & PELAYARAN CAHAYA PAPUA

Han Uranan Gamber Kepiatan Pomben Tugm
Negulm

Senin Mdlsoskm

13112023 | chearance ot
pasport &
Juma

Selasa

14112023

Ratwy

157112003

Kamis

16/112023




Mingey
197112023

Catatan pembimbeng




KEGIATAN MINGOUAN
KEIIA PRAKTEK (PRADA)
Nama | WELINDA HALIDA AINIL,
Ne EMOR201206
Periode - Minggs ke 2 di PELAYARAN CAHAYA PAPUA
Pember) Tagm | Parsf

™ Ursean

Jomon Manalu
!

211172023 | pengantican
dokumen
e
|

Rabu | Mclakekan

2/1/200) | chearmnce
heal bock &
| KKP dumal







KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama - WELINDA HALIDA AINIL
Nd R0xnis
Persode | Minggu ke 2y & FELAYARAN CAHAYA PAPUA

Senan
210

Hh

&3
3

11200

Hi

/112023

il

Han Gambar Kegsatan
-

:
g
!gf




PT. PELAYARAN CAHAYA PAPUA
Shipping Company

A S M A N 231 Jaya Nt - Dumal 20098 Riaw, Indonesle
Tolp - +62 TO5 J2006, Fau. +62 705 430073

A et | pepdumad@gmal com 1 cps dumaidpcpines oo 4

SURAT KETERANGAN
Ne: 134PCP - DUM X1/ 2023

Yang bertands tasgan & bawah inl mencranghan balies |

Nama : WELINDA HALIDA AINIL
NIT 830211216
Tempat/ Tgh Lahke  : Rambai 30 Macet 2001
Narma us : Pohitekndk Negen Benghabs

Telah melakukan Prakick Doeat pada perusabaan kand, PT, Pelayaran Cahaya Papua
sejak tanggal 03 Juli 2023 samgai dengan 30 November 2023 sebagai tenaga Kerja
Prakick (PRADA).

Selama bekena & perusabaan kam, yang bersangkutan tehh menunpukian ketckunan
dam kesungguhan bekena dengas bak.

Sural keterangas ini divenkan wntek dipergusakan schaguimana mestinya

Demikian sgar yang berkepentingan makhm.




RISET DAN TERNOLOGH

POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
Jubon hathom Alam. Smguslam, Fonghadn, Wi 2071
Tehepom (02000 ) 2564 Fan (A A} BN 000

Laman dop  www polonyg s o |nad paibongdpeiivng = o

296y Mo 0 b 202)

! Permehonan Posda (Prakaed Darst)

VA Kepals Kantor Syabbandar dus Otoritas Kepelabubansn (KSOP) Kelas |
4
Damsi

Dengan hormat.

Schubungan aban Glaksanakamma Prabick Dol untud Tarenas Polacknd Negen
Herghale yang bertupuan untud mesenghathan poopctabaan & Loscrampulan tarvsa melalu
Mererlbotan secars langoong delam borbagm hepmtan & penewhesm, meka b
mengharaphan hescdasn dan Lenmamamys sond dopal moncruns Tarwa ) bami gusa
melaksamahan Prakiek Darat & perwsahaan yong Bapak Thu pumpen Pelabsanasn Prakick
MTMIW\WW‘IBM”W‘"J‘&‘”MW
2023, adapun nama Taruna | schags benkut

No Noms | Nim il Prodi l
T T Anant Syw Rabadiandini | £300211309 | D) - Ketataluksanasn Pelayaran Nuags
7| Welinds labda Awil | 8300211218 | D3 - mab\-uhhunq-“
3 Dars Sinta K0D211207 1 D) - Ketatalaksansen Pelayarun Neaga
T8 Markus Bahters Ads Guna | 8303211238 D) - Ketatalaksanasn Pelayaran N

¢ Angpe Catwr Dyt | 10311417 - Ketutalaksanasn Pelayaran Nags |
b MS):":: _-' uo)mm 0l - "“‘““""“"""'"_"!I'J
7 [MAan (WO, D) Newks |
N | Alben I Gunawan_ uounmi DY Nauka |
u mw _mosney D - Newka Jd
(10 | Farkhan Nazrurshosan | 3103211107 03~ Nowbka

mwmmmummummmum
st atay menghubung cootact peron dakam waktu debat

Demikian permokosan im dsmpudan, atss perhasan dan henmamamya hamy
woaphan tenima hasih

Contact Persun 29061 7201404 1001
Anyis Rw Pardamasan SS T Pl
CAIRIINONT2S4S




KEMENTERIAN PERHUBUNGAN

DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN LAUT
KANTOR KESYAHRANDARAN DAN OTORITAS FELARUHAN

\‘. N KELAS 1 DUMAL
Aamat - deen Yo Sesena Mo 0 Tow 1M1 Coel aom Brradsooina w e
O (14204 Far 0093192
Nomor SUM. 0027/ 6/ 2371 KSOP Dimi 1 2023 Dumad, 07 A 2023
Qarfhas : Busa
Lampran : Satu Lembar
sl . Rekomendasi Prakiek Darat

Sesuai dengan Surat Direkiur Politekait Negerd Bengiallis Nomor 2263 / PL31 / TU / 2023 tanggal 05
Juni 2023 perihal Permohonan Praidek Darat

Sehubungan dengan hal lersebul, kami SAMEakan bafwa tarunat FolMoknk Negen Henguals leah
melsksanakan peakiek darst di Kaetor Kesyahbandaran don Otortas Pelsbuton Kelas | Dumal dimulai
sanggal 03 5.d 07 Al 2023

Berkenasn dangan hal tersebut, untuk meningkatken pengetshuon dan keleramplan tarunat melatul
Keteribatan secwrs hnsung dele berbegal kegiian df pervsahsan champkan sgar farune fomebul
dibarikan kasempotan untuk meloksanakan prakick darst ¢ perusahaan saudarn dimusl tnggal 10 Al 5.0

Tembusan ©
Dvettur Poltskni Noged langhats,

“Mrntasdi Tyrarunan Pelepsrin Perarei Meondu by Tereiptanye Nyselawaran Rerleyar®




Lampran
Nograr

Tonpgud

st v cmendan) Prage
(UM 002 /817231 KS0P Derd 00
S0 M 200

DAFTAR MAMA TARUNA « TARUMI
YANG AXAN WELAKSANAXAN PRADA OFf PERUSANAAN DIBAWAN KOORDINASI
KANTOR KESYAHBANDARAN DAN OTORITAS PELABUHAN KELAS | UMM

Nara Nm Prodi Porusstast
atriekssnasn
Aarh Sivl Rbodandid | BO0VIO0 | ooty s o PT. Gemakngn Shippng Agency
"~ alalaiksanasn
PT Usds Sevnd Japa Agency
Weirda Hakea Ard NI | e Mg
PT. Uban
Qura Seta WOR2T | pogynn igs . Urban Shppnyg Agency
PT. Pelnc Jma Marterm
Markus Bablera Adi Gona | EODRNIDNE | oo gy X
. PT. Pebndo Jusa Maciinm
Angge Catur Diguta EN211241 Petayaran Nogs :
PT. Karata Line
Netammad Sl BRI | o Nags s
W Adig 0WNRIND Nactha 1. Witaha Petass Joya
Abert kha Gungwas BI0N2111% Nactia PT. Soegec Shpping Cab Dvenad
tema Pavtuna AdTaa RN Nasha PT. Vsda Sercya Jays Agency
Faroan Narurahman a1 Nouda PT. homas Tengoel
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