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KATAPENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT atas rahmmat dan karunia-Nya
kegiatan dan laporan kerja praktik (KP) dapat dilaksanakan dan diselesaikan
dengan baik.

Kerja praktik ini merupakan salahh satu kegiatan bagi mahasiswa
Politeknik Negeri Bengkalis dalam menyelesaikan studi yang dilaksanakan
pada awal Semester VII (Tujuh) sebagai persyaratan untuk melanjutkan
semester berikutnya mempunyai makna besar bagi penulis untuk dapat
menerapkan ilmu pengetahuan yang diperoleh dibangku perkuliahan ke dunia
kerja yaitu PT.Bukit Batu Hutani Alam.

Penulis sangat berterima kasih kepada pihak-pihak tertentu yang
banyak membantu dan memberikan bimbingan selama melaksanakan Kerja
Praktik. Penulis mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada:

1. Buat Ayah, Ibu, Adik serta seluruh keluarga tersayang yang selama
ini senantiasa memberikan doa dan dukungan.

2. Bapak Johny Custer, ST., MT selaku Direktur
Politeknik Negeri Bengkalis.

3. Ibu Supriati, S,ST., M.Si. selaku Ketua Jurusan Administrasi
Niaga dan Dosen Wali Bisnis Digital Politeknik Negeri Bengkalis.

4. Ibu Tri Handayani, S.E., M.Si. selaku Ketuan Program
Studi Bisnis Digital.

5. Bapak Larbiel Hadi, S.Sos., M.Si.selaku Koordinator Kerja Praktik.

6. Laoshi Erma Domos, B.A., MTCSOL selaku Dosen Pembimbing
yang telah banyak membantu dalam menyelesaika Laporan Kerja
Praktik.

7. Bapak Suheri HRD dan Dosem Pembimbing Kerja Praktik PT.

Bukit batu Hutani Alam yang telah memberikan izin kepada

penulis untuk



melaksanakan KP di Perusahaan tersebut.
8. Seluruh karyawan di PT. Bukit Batu Hutani Alam yang telah

membantu selama pelaksanaan tugas Kerja Praktik ini.

9. Kepada teman-teman seperjuangan Khususnya Program Studi Bisnis

Digital yang banyak membantu dalam menyelesaikan Kerja Praktik

(KP).

Selama melaksanakan Kerja Praktik Banyak IImu yang penulis
dapatkan sehingga dapat merasakan suasana dunia kerja yang sesungguhnya.
Selain itu juga disadari banyak kesalahan yang dilakukan selama
melaksanakan Kerja Praktik (KP). Oleh karena itu penulis ingin
menyampaikan maaf kepada pimpinan dan seluruh karyawan di PT.Bukit
Batu Hutani Alam atas kesalahan yang dilakukan selama melaksanakan Kerja
Praktik (KP).

Penulis menyadari masih banyak kekurangan dalam penulisan
laporan ini baik cara penyajiannya maupun susunannya. Yang dikarenakan
keterbatasan penulis. Untuk itu segala kritik dan saran yang bersifat
membangun sangat diperlukan. Harapan penulis semoga laporan ini dapat

bermanfaat bagi pembaca dan semua pihak yang membutuhkan.

Bengkalis, 28 Desember 2024
Penulis

FITRIYA LISMA WINA
5103211557




DAFTAR ISI

LEMBAR PENGESAHAN........ccoiiiieieesese et i
KATAPENGANTAR ..ottt iii
DY I o G 1 TSR v
DAFTAR TABEL ...ttt vii
DAFTAR GAMBAR ..ottt viii
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt iX
BAB | PENDAHULUAN ... ..ottt 1
1.1 Latar Belakang Pemikiran Kerja PraktiK .........c.cccccooevieieiieiiieinennenn, 2

1.2 Tujuan dan Manfaat Kerja PraktiK............cccccooviiiveniiicicnecc e 2

1.2.1  Tujuan Kerja Praktik (KP) .......cccooiiiiiiniceeeseeees 2

1.2.2 Manfaat Kerja Praktik (KP) ........ccooooiiiiiniiiiece 3

1.3 Waktu dan Lama Kerja PraktiK ...........ccccooveiiiiiiiiieccceece e 4

1.4  Tempat Pelaksanaan Kerja PraktiK...........ccccccooeiviiiiiiiiieic e 4

BAB ||l GAMBARAN UMUM PT. BUKIT BATU HUTANI ALAM ............... 5
2.1 Sejarah Singkat Perusahaan ............cccccoveiieiiiiieieese e 5

2.2 Visi dan Misi PT. Bukit Batu Hutani Alam...........ccccocovoviiiinieninninnn, 7

2.2.2  Visi PT. Bukit Batu Hutani Alam..........cccooceiiiiiiiinieee 7

2.2.3  Misi PT. Bukit Batu Hutani Alam ..........ccccccevvveviieieiieveeee 7

2.3 STUKLIUI OFQANISASI...c.veviviitiiiiiiieiieie ettt 8

2.4 Ruang Lingkup Perusahaan ...........ccccevvveiiieiie e 9

2.4.1 Latar Belakang........ccccooeiiiiiiiiic e 9

2.4.2 Maksud dan TUJUAN.......ccoeriirieiiiiseseeeee e 10

BAB |11 DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK ................. 11
3.1 Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan Selama Kerja Praktik (KP)...11

3.1.1 Laporan Agenda Kerja Praktik (KP) ........c.ccccoovvviviiveiniiennnnn 11

\



3.1.2 Uraian PeKerjaan ..........cccoeririreiinieieiese e 22

3.2 Target Yang Diharapkan Selama Kerja Praktek..........c...cccccovvennne. 26
3.3 Perangkat Lunak dan Perangkat Keras yang di gunakan.................. 28
3.3.1 Perangkat LUNak .........ccccceeveiiiiieie e 28

3.3.2 Perangkat KEeras ..........cccoveiiiiniiinieieee e 28

3.4 Peralatan dan Perlengkapan yang digunakan selama kerja praktek..31
3.4.1 Peralatan yang Digunakan ............cccccevveieiiieieeieseece e 31

3.4.2 Perlengkapan yang Digunakan..............cccccooevveiciieincniennnn, 32

3.5 Data-data Yang Diperlukan Selama Kerja Praktek ............c..ccocue..... 33
3.6 Dokumen-dokumen yang Dihasilkan ...........cccccovniniiininiiiceen, 33
3.7 Kendala-kendala dan Solusi Selama Kerja Praktek (KP)................. 33
3.7.1 Kendala-kendala yang dihadapi selama kerja praktek........... 33

3.7.2 Solusi dari kendala yang dihadapi ..........ccccocovvvniniiininienen, 34

BAB IV PROSES PENANAMAN BIBIT AKASIA. ...t 35
4.1 Proses Penanaman Bibit AKaSIa ...........ccooveiievieieniie e, 35

BAB V PENUTUP ...ttt 37
5.1 KESIMPUIAN .ccetiiic e 37
5.2 SAIAN...ci it bbb 39
LAMPIRAN ... oottt sttt et e sbesbesbeene s e nes 40

Vi



Tabel 1.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.

DAFTAR TABEL

1 Daftar Jadwal Kerja PT. Bukit Batu Hutani Alam............ccccooviiiieinnn, 4
1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-1.........cccccccvvvnnne. 12
2 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-2........c.ccccceveivennen, 12
3 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-3...........cccccceevennen, 12
4 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-4..........c..ccccveueenee. 13
5 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-5..........c.cccovvvnee. 13
6 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-6............ccccoovvnene. 14
7 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-7........c.ccceeveiiennea, 14
8 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-8...........ccccceevenis 14
9 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-9..........ccccoovvvnnne. 15
10 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-10...........c.ccoue..e. 15
11 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-11..........c............ 16
12 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-12....................... 16
13 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-13...........c.cccoe... 16
14 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-14.............cc....... 17
15 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-15..........c............ 17
16 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-16........................ 18
17 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-17...........c.cooueeee. 18
18 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-18..............ccc.c.... 18
19 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-19..............c........ 19
20 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-20...........cc.cc....... 19
21 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-21...........c..ccc.o.... 20
22 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-22...........cc.cooue.... 20
23 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-23...........ccccu...... 20
24 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-24........................ 21
25 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-25...........cc.coevee.e. 21

vii



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1. 1 PT. Bukit Batu Hutani Alam ...........cccooeriiiiiiniieeeceec e 7
Gambar 1. 2 STUKEUF OrganiSaSI........ccueieerieiieriieriesiesieeie e sieeee e ee s seeeneesnes 8
Gambar 3.1 Berita Acara PEmMbDayaran...........cccccevveieiieeieeie e 22
Gambar 3.2 Pengiriman File Menggunakan Pos Elektronik.............c.ccccceeiiiennnn. 22
Gambar 3.3 Rekap Kontrol Surat Perintah Kerja.........cccccooeveiiiiniiiiiniccee, 23
Gambar 3.4 Memindai Surat Perintah Kerja..........ccooviviiiiienenneseseeee, 23
Gambar 3.5 Menyatukan Surat Spk Dengan Peta Lampiran dan Surat BAP ........ 24
Gambar 3.6 Memerikasa Lokasi Tanaman AKaSia .........ccccceverereneneninieiennennenn, 25
Gambar 3.7 Penanaman Bibit AKASIA .........cccoviiriiiereiieiiee e 25
Gambar 3.8 Menyeleksi Bibit AKASIA ...........cocoriiiiiiiiiceee e, 26
Gambar 3.9 KOMPULET.........coiiie et sre s 29
GaMDBAr 3.10 CPU ...ttt bbbt 29
Gambar 3.11 KeyDoard ..o 30
GaAMDAr 3.12 IMIOUSE ...ttt e sneenreeaeeneesreeneeaneenneas 30
Gambar 3.13 SEAPIEK ....c.ooiecece e 31
Gambar 3.14 Pembuka Stapler ..........cccoveiiiiiic e 31
Gambar 3.15 Kertas HVS .....ccooiiiieiiee e 32
GaMDAr 3.16 PENQA.......i ettt nne s 32
Gambar 3.17 KONtrol SPK ........ooiiiii e 33
Gambar 4.2 Pemilihan Bibit AKASIA..........cccoiuiiiiiiiiiieieee e 35
Gambar 4.3 Pemotongan Bibit AKaSIA...........ccceviiiiiiiiiiieee e, 36
Gambar 4.4 Penanaman Bibit AKASIA .........cccovevieiiieriiieieese e 36

viii



Lampiran
Lampiran
Lampiran
Lampiran
Lampiran

Lampiran

DAFTAR LAMPIRAN

1 Sertifikat Magang .

2 Form Penilaian Dari Perusahaan ..........cccccooveeeoooeeee e

3 Surat Keterangan ..
4 Absensi Kehadiran

5 Dokumentasi Kerja Praktek Di PT. Bukit Batu Hutani Alam...........

6 Lembar Konsultasi



	LAPORAN KERJA PRAKTIK (KP)

PT. BUKIT BATU HUTANI ALAM (BBHA)

 BAGIAN PLANTATION 
	LEMBAR PENGESAHAN
	KATA PENGANTAR 
	DAFTAR ISI 
	DAFTAR TABEL
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR LAMPIRAN

