
LAPORAN KERJA PRAKTIK (KP) 

PT. BUMI SIAK PUSAKO  

BAGIAN LEGAL OFFICER 

 

OGY ARPANDA PRATAMA 

NIM: 5103211550 

  

  

  

  

 

 

 

 

PROGRAM STUDI SARJANA TERAPAN BISNIS DIGITAL 

JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA 

POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS 

BENGKALIS-RIAU 

2025



i 

 

LEMBAR PENGESAHAN 

  



ii 

 

KATA PENGANTAR 

 

Segala puji dan syukur kehadirat Allah SWT atas berkat, rahmat dan 

hidayah-Nya kegiatan dan laporan Kerja Praktik (KP) dilaksanakan terhitung mulai 

tanggal 08 Juli hingga 28 Desember 2023 di PT Bumi Siak Pusako ini dapat 

dilaksanakan dan diselesaikan dengan baik. Kerja Praktik ini merupakan salah satu 

kegiatan bagi mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis dalam menyelesaikan studi 

yang dilaksanakan pada semester VII (Tujuh) dan sebagai persyaratan untuk 

melanjutkan semester berikutnya mempunyai makna besar bagi penulis untuk dapat 

menerapkan ilmu pengetahuan yang diperoleh di bangku perkuliahan ke dunia kerja 

yaitu pada PT. Bumi Siak Pusako, Pekanbaru. Program Studi D-IV Bisnis Digital 

yang merupakan salah satu program studi yang ada di Politeknik Negeri Bengkalis 

yang berorientasi pada Bisnis Digital. 

Dengan terselesaikannya penyusunan laporan Kerja Praktik (KP) tidak 

lepas peran serta berbagai pihak yang telah banyak membantu dan memberikan 

bimbingan sehingga penulis dapat menyelesaikan Kerja Praktik dan laporan Kerja 

Praktik ini sebaik-baiknya. Dalam melakukan Kerja Praktik serta penulisan laporan 

ini, penulis mengucapkan terima kasih sebesar-besarnya kepada: 

1. Kedua Orang Tua dan saudara-saudara penulis yang selalu memberi doa dan 

dukungan di setiap langkah yang penulis tempuh dalam pendidikan dan 

kerja Praktik ini.  

2. Bapak Johny Custer, ST., MT., selaku Direktur Politeknik Negeri Bengkalis.  

3. Ibu Supriati, S.ST, M.Si., selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga dan 

Dosen pembimbing Kerja Praktik(KP).  

4. Ibu Tri Handayani, SE., M.Si selaku Ketua Program Studi Bisnis Digital.  

5. Bapak Larbiel Hadi, S.Sos, M.Si selaku Koordinator Kerja Praktik (KP)  

6. Bapak Muhammad Arif M.Si selaku Dosen Wali kelas VII B Bisnis Digital. 

7. Bapak Iskandar selaku direktur PT Bumi Siak Pusako 

8. Ibu Rahmah Selviawati selaku Manager Human Capital Management PT 

Bumi Siak Pusako  

9. Ibu Lina selaku Pembimbing lapangan Kerja Praktik (KP)  
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10. PT Bumi Siak Pusako yang telah memberikan izin kepada penulis untuk 

melakukan Kerja Praktik (KP) di perusahaannya.  

11. Teman-teman mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis khususnya Program 

Studi D-IV Bisnis Digital semester VII (Tujuh) kelas B, dan terima kasih 

atas kerjasamanya dan dukungannya.  

Penulis mohon maaf apabila dalam penulisan laporan ini masih memiliki 

banyak kekurangan oleh karena itu penulis berharap agar pembaca dapat 

memberikan saran dan kritikan yang membangun, guna memperbaiki 

laporanlaporan Kerja Praktek ini sehingga dapat bermanfaat bagi pembaca dan 

semua pihak yang membutuhkan. Aamiin Yarobbal’alamin.  

 

Bengkalis, Januari 2025 

Penulis,  

 

 

Ogy Arpanda Pratama 

NIM 5103211550 
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