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KATA PENGANTAR 

 

 Segala puji dan syukur ke hadirat Allah SWT karena atas semua karunia 
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praktik (KP) dengan baik dan tepat waktunya. Dan juga Shalawat beserta salam 

semoga senantiasa tercurah untuk baginda Nabi Muhammad SAW dengan ucapan 

Allahumma sholli’ala Muhammad wa’ala alihi Muhammad. 
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2. Bapak Johny Custer, ST., MT selaku Direktur Politeknik Negeri Bengkalis. 
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5. Bapak Larbiel Hadi, S.Sos, M.Si selaku Koordinator Kerja Praktik (KP) 

dan Dosen Pembimbing Kerja Praktik (KP). 

6. Bapak Bustami S.ST., M.Si selaku Wali Dosen Semester VII A Bisnis 

Digital. 

7. Bapak Armadi S.E., M.E Selaku Kepala Public Relation PT Indah Kiat 
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8. Bapak Purnayudha Tarigan S.I.Kom selaku Koordinator Kerja Praktik PT 

Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill. 

9. Bapak Jasin Kurniawan selaku Kepala Logistic Division PT Indah Kiat 

Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill. 

10. Bapak Subari Wiratno selaku Kepala Container Yard Unit Logistic 

Division PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill. 

11. Ibu Monatri Iresta selaku Koordinator lapangan kerja Praktik di Container 

Yard Unit Logistic Division PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang 

Mill yang selalu memberikan bimbingan dalam melaksanakan kerja 

Praktik. 

12. Seluruh karyawan Container Yard Unit yang telah memberikan ilmu dan 

pengalaman bagi penulis yang tidak bisa disebutkan satu persatu. 

13. Serta teman-teman seperjuangan yang telah membantu memberikan 

dukungan dan informasi terkait kegiatan dan laporan kerja Praktik 

sehingga penulis dapat menyelesaikan tepat waktunya. 

 

 Semoga semua niat baik dan keikhlasan yang diberikan mendapatkan 

balasan yang sepadan dari Allah SWT, mohon maaf kepada seluruh karyawan 

Container Yard Unit dan semua pihak yang terkait atas kesalahan yang dilakukan 

selama melaksanakan Kerja Praktik di PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, 

Perawang Mill. Semoga laporan kerja praktik ini dapat bermanfaat bagi semua 

pihak yang membutuhkan di kemudian hari. 

Perawang, 13 Desember 2024 

Penulis 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktik (KP) 

Politeknik Negeri Bengkalis merupakan satu-satunya perguruan tinggi  

negeri vokasi di Riau yang bernaung di bawah kementerian pendidikan dan 

kebudayaan yang berdiri sejak tahun 2000. Pada awal tahun 2000, Pemerintah 

Kabupaten Bengkalis, melalui Yayasan Gema Bahari mendirikan perguruan tinggi 

dengan nama Politeknik Perkapalan Bengkalis, yang mempunyai 3 (tiga) program 

studi, yaitu: Teknik Listrik Kapal, Teknik Bangunan Kapal, dan Teknik 

Permesinan Kapal. Dalam perjalanannya, Politeknik Perkapalan Bengkalis 

berubah nama menjadi Politeknik Bengkalis dan berada di bawah Yayasan 

Bangun Insani (YBI) Bengkalis, dengan 5 (lima) program studi yaitu: Teknik 

Perkapalan,Teknik Mesin, Teknik Elektro, Teknik Sipil, dan Administrasi Bisnis. 

Hingga sekarang Politeknik Negeri Bengkalis sudah memiliki 8 jurusan 

dengan 18 Program Studi. Diantara jurusan itu yaitu Jurusan Teknik Perkapalan, 

Teknik Mesin, Teknik Elektro, Teknik Sipil, Administrasi Niaga, Teknik 

Informatika, Bahasa dan Kemaritiman. Diantara 18 prodi itu yaitu 8 prodi untuk 

kategori Diploma Tiga (D3) Teknik Perkapalan, Teknik Mesin, Teknik Sipil, 

Teknik Informatika, Teknik Elektro, Nautika, Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga, 

dan Bahasa Inggris, dan 10 prodi untuk kategori Diploma Empat (D4) Teknik 

Mesin Produksi dan Perawatan, Administrasi Bisnis Internasional, Akuntansi 

Keuangan Publik, Teknik Listrik, Teknik Perencanaan Jalan dan Jembatan, 

Teknik Keamanan Sistem Informasi, Bahasa Inggris Untuk  Komunikasi Bisnis 

dan Profesional, Rekayasa Perangkat Lunak, Teknik Rekayasa Arsitektur 

Perkapalan, dan Bisnis Digital. 

Politeknik Negeri Bengkalis merupakan kampus vokasi yang mendidik 

mahasiswanya untuk menciptakan jiwa yang berkompeten di berbagai bidang.  

Politeknik Negeri Bengkalis memiliki program Magang yang wajib diikuti oleh 



2 

 

seluruh mahasiswa semester akhir. Magang merupakan sarana bagi mahasiswa 

untuk mengembangkan diri ketika nantinya akan memasuki dunia kerja.  

Kegiatan Magang ini dapat memberikan kontribusi yang berarti bagi 

perkembangan mahasiswa untuk mempersiapkan diri sebaik-baiknya sebelum 

memasuki dunia kerja dan bagi pengembangan kompetensi di Politeknik Negeri 

Bengkalis. Pemagangan ini dilaksanakan setelah mahasiswa Politeknik Negeri 

Bengkalis menyelesaikan minimal 4 (empat) semester dan dinyatakan lulus. 

Pemagangan ini dilaksanakan selama 6 (enam) bulan. Berdasarkan hal tersebut di 

atas, maka penulis sebagai mahasiswa Program Studi Bisnis Digital diwajibkan 

untuk melaksanakan Kerja Praktik selama 6 (Enam) bulan. 

Penulis telah memilih PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill 

sebagai tempat untuk melaksanakan kegiatan Kerja Magang karena penulis ingin 

mendapatkan kesempatan untuk mengaplikasikan ilmu/konsep teoritis yang 

diperoleh selama perkuliahan ke dalam dunia kerja yang sesungguhnya. Selama 

pelaksanaan Kerja Magang penulis mendapatkan tempat di Container Yard Unit 

di Logistic Division. Pelaksanaan Kerja Magang ini dimulai dari tanggal 08 Juli 

sampai dengan 13 Desember 2024. Pelaksanaan Kerja Magang ini diharapkan 

dapat menambah wawasan penulis mengenai berbagai pelaksanaan tugas yang 

baik dan benar serta mampu menghadapi dunia kerja yang sesungguhnya dengan 

pengalaman yang diperolehnya. 

 

1.2 Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik (KP) 

1.2.1 Tujuan Kerja Praktik (KP) 

 Secara umum, kerja praktik (KP) memiliki beberapa tujuan yaitu sebagai 

berikut: 

1. Untuk mengetahui spesifikasi tugas yang dilaksanakan di 

Industri/Perusahaan. 

2. Untuk mengetahui target yang diharapkan dari pekerjaan yang dilakukan 

di Industri/Perusahaan. 

3. Untuk mengetahui perangkat lunak dan keras yang digunakan di 

Industri/Perusahaan. 
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4. Untuk mengetahui peralatan dan perlengkapan yang digunakan selama 

melakukan Kerja Praktik (KP) di Industri/Perusahaan. 

5. Untuk mengetahui data-data yang diperlukan selama Kerja Praktik (KP) di 

Industri/Perusahaan. 

6. Untuk mengetahui dokumen dan file yang dihasilkan selama melakukan 

Kerja Praktik (KP) di Industri/Perusahaan. 

7. Untuk mengetahui kendala-kendala yang dihadapi dalam menyelesaikan 

tugas yang diberikan selama Kerja Praktik (KP)  di Industri/Perusahaan. 

8. Untuk mengetahui solusi yang dalam menghadapi kendala-kendala selama 

melakukan Kerja Praktik (KP)  di Industri/Perusahaan. 

 

1.2.2 Manfaat Kerja Praktik (KP) 

 Secara umum, kerja praktik (KP) memiliki beberapa manfaat yaitu sebagai 

berikut: 

1. Bagi Mahasiswa 

Mahasiswa mendapatkan kesempatan untuk mengaplikasikan ilmu/konsep 

teoritis yang diperoleh selama perkuliahan ke dalam dunia kerja nyata.  

2. Bagi Perguruan Tinggi 

Kegiatan kerja praktik ini membuka peluang kolaborasi kerjasama yang 

erat antara perguruan tinggi dengan dunia kerja. 

3. Bagi Perusahaan 

Mahasiswa membawa kontribusi positif melalui pengetahuan dan 

keterampilan yang telah dipelajari di perguruan tinggi sehingga 

meningkatkan kualitas sumber daya manusia di perusahaan. 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

 

2.1 Sejarah PT Indah Kiat Pulp &  Paper Tbk 

 PT Indah Kiat Pulp & Paper (PT IKPP) merupakan produsen kertas dan 

pulp terbesar di Indonesia dan Asia Tenggara. Perusahaan ini merupakan bagian 

dari Asia Pulp & Paper (APP), anak perusahaan Sinar Mas Group. Perusahaan ini 

didirikan pada tahun 1976 oleh perusahaan Indonesia bernama CV Berkat Indah 

Agung dan dibantu oleh dua perusahaan dari Taiwan. Perusahaan mempekerjakan 

sekitar 6.000 karyawan dan memiliki total produksi 1,9 juta MT per tahun. 

 

PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk - Pabrik Perawang memiliki dua lokasi 

utama, yaitu lokasi kantor dan lokasi pabrik. Lokasi kantor beralamat di Jalan 

Teuku Umar No. 51 Pekanbaru, sedangkan lokasi pabrik berada di Jalan Raya 

Minas Perawang KM 26 Desa Perawang, Kecamatan Tualang, Kabupaten Siak Sri 

Indrapura, Riau. Kota kecil bernama Tualang Perawang yang lebih dikenal 

dengan sebutan Perawang dengan jumlah penduduk sekitar 102.306 jiwa ini 

merupakan kota industri yang berada di tepi Sungai Siak.  

Perusahaan Indah Kiat Pulp & Paper pertama kali dirintis oleh Soetopo 

Jannto (Yap Sui Kei). Pada saat itu ia memimpin Blessing Group. Pada tahun 

1975, Blessing Group yang memiliki banyak anak perusahaan, mengundang: 

Gambar 2. 1 PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk 

Sumber: PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk 
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Chung Hwa Pulp Corporation, Taiwan dan Yuen Foong Yu Paper Manufacturing, 

Taiwan. Kemudian mereka melakukan survei pertama untuk studi kelayakan 

dengan lokasi pendirian: pabrik kertas di Serpong, Tanggerang, Jawa Barat dan 

pabrik bubur kertas di Jawa Tengah, Jambi, Riau dan tujuh daerah lainnya.  

Pada tahun 1976, perusahaan ini mengurus perijinan untuk pembebasan 

lahan, pengurusan izin investasi dengan status Penanaman Modal Asing (PMA) 

atas seijin Presiden pada tanggal 11 April 1976.  Pada tanggal 7 Desember 1976, 

perusahaan PT Indah Kiat Pulp & Paper (IKPP) Tbk Perawang resmi berdiri 

dengan notaris Ridwan Soesilo, S.H. Permohonan pendirian pabrik dilakukan 

dengan status PMA, dimaksudkan untuk mendatangkan tenaga kerja asing, karena 

tenaga kerja lokal belum menguasai pembuatan kertas, disamping itu untuk 

memberikan insentif bagi investor asing agar mau masuk ke Indonesia. 

Perencanaan pabrik dan studi kelayakan dilanjutkan pada tahun 1977 

untuk menentukan proses, teknologi, dan kapasitas produksi. Setelah itu, 

pembangunan pabrik kertas budaya (Wood free printing & writing paper) tahap I 

dilakukan dengan memasang dua line mesin kertas, masing-masing berkapasitas 

50 ton per hari. Pabrik ini berlokasi di Jalan Raya Serpong, Tangerang-Jawa Barat 

di tepi sungai Cisadane.  

Setahun kemudian dilakukan uji coba produksi di pabrik tersebut dengan 

hasil yang memuaskan. Pada tanggal 1 Juni 1979, produksi komersial dilakukan, 

sekaligus sebagai hari peresmian lahirnya PT Indah Kiat Pulp & Paper-Tangerang. 

Tanggal tersebut dipilih, karena bertepatan dengan tanggal kelahiran Bapak 

Soetopo, selain itu juga untuk membuat logo dan motto: “Turut serta membangun 

negeri, mencerdaskan kehidupan bangsa dan melestarikan lingkungan hidup”.  

Kemudian pada tahun berikutnya dilakukan survei kedua di Provinsi 

Jambi dan Riau sebanyak sepuluh kali, yang menghasilkan Pabrik Kertas 

Tangerang tahap II dengan memasang mesin kertas line ke-3 berkapasitas 50 ton 

per hari. Akhirnya, setelah mempertimbangkan data studi kelayakan lokasi pada 

tahun 1975.  

Khusus untuk lokasi pabrik menurut sumber bahan baku, transportasi dan 

sebagainya, maka dilakukan studi lanjutan di desa Pinang Sebatang dan Perawang, 
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Kecamatan Tualang, Kabupaten Siak, Propinsi Riau dan pada tanggal 5 

September 1981 dilakukan pembebasan lahan dan perijinan. Pada tahun 1982 

dilakukan pembukaan lahan dan perataan hutan. Hak Pengusahaan Hutan yang 

dimiliki oleh PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk, Perawang Mill meliputi 

pemanenan dan penebangan, pemeliharaan dan perlindungan serta hasil penjualan:   

1. HPH (Hak Pengusahaan Hutan), HPH (Hak Pengusahaan Hutan) adalah 

hak pengusahaan hutan untuk memanfaatkan kayu (Log) untuk dijual 

dengan prinsip-prinsip dan asas-asas yang lestari.  

2. HPH (Hutan Tanaman Industri) adalah hak untuk mengelola hutan yang 

tidak produktif menjadi hutan produktif dengan cara menanam hutan 

tanaman jenis yang mempunyai nilai ekonomi tinggi.  

Izin pemanfaatan kayu adalah hak untuk memanfaatkan kayu dari suatu 

kawasan hutan untuk dikonversi ke dalam bentuk lain dalam jangka waktu paling 

lama 1 tahun. Sementara itu, pengoperasian mesin kertas line 3 di pabrik kertas 

Tangerang dilakukan di samping mempersiapkan lokasi pabrik Pulp di Desa 

Pinang, Kabupaten Siak Sri Indrapura, Provinsi Riau.  

Setahun kemudian, pembangunan fisik pabrik tahap I dimulai di Provinsi 

Riau. Bersamaan dengan itu, dibangun pula fasilitas bongkar muat, berupa 

pelabuhan khusus tempat berlabuhnya kapal-kapal laut berbobot mati lebih dari 

6.000 ton yang berjarak sekitar 1,5 km dari pabrik yang berada di tepi Sungai Siak.  

Uji coba produksi pabrik Pulp ditandai dengan peresmian pabrik oleh 

Presiden Republik Indonesia, Bapak Soeharto, pada tanggal 24 Mei 1984. Pada 

saat itu, kapasitas pabrik bubur kertas pulp yang diputihkan (Bleached Kraft Pulp) 

adalah 75.000 per tahun, sehingga kebutuhan pulp untuk pabrik kertas di 

Tangerang tidak perlu diimpor lagi, tetapi dipenuhi oleh pasokan pulp dari 

Provinsi Riau. Pabrik ini merupakan pabrik pulp Kelantan Sulfat berbasis kayu 

pertama di Indonesia. Tahun ini juga dimulai pembangunan tahap I (HTI).  

Pada tahun ini, PT Indah Kiat Pulp & Paper mengalami kerugian akibat 

dampak resesi dunia, kualitas produksi yang masih belum stabil, disamping 

pergantian kepemimpinan dari Bapak Soetopo Jananto kepada Bapak Boediono 

Jananto, putra pertamanya. Pada tahun 1986, hak kepemilikan Indah Kiat dibeli 
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oleh “Group Sinarmas” yang dipimpin oleh Bapak Eka Cipta Wijaya, dengan 

pembagian saham: 

1. PT. Satria Perkasa Agung : 67%.   

2. Chung Hwa Pulp Corp : 23%.   

3. Yuen Fong Paper Manufacturing : 10%. 

Setahun kemudian merupakan masa transisi dari Bapak Boedianto Jananto 

ke Bapak Teguh Ganda Wijaya, putra dari Bapak Eka Cipta Wijaya.  Pada tahun 

ini, produksi pulp sebesar 300 ton per hari berhasil dicapai setelah memodifikasi 

fasilitas produksi. Keberadaan pabrik kertas ini menjadikan pabrik kertas 

Perawang sebagai pabrik Pulp dan Kertas yang terintegrasi.  

Pada tahun 1989, pembangunan pabrik pulp tahap II di Perawang 

dilakukan dengan kapasitas 500 ton per hari. Produksi komersial pabrik kertas I 

ditandai dengan peresmian oleh Presiden Republik Indonesia, Bapak Soeharto, 

yang berlokasi di Lokseumawe-Aceh. Kemudian pada tahun 1990, pembangunan 

pabrik kertas tahap II di Pinang Sebatang dimulai dengan pemasangan mesin 

kertas berkapasitas 500 ton per hari yang merupakan salah satu mesin kertas 

kultur terbesar di Asia. Uji coba produksi pabrik kertas tahap II dilakukan. 

Perusahaan melakukan penjualan saham kepada masyarakat dan koperasi dengan 

cara membagikan saham:  

1.  PT. Puri Nusa Eka Persada : 58,23% 

2.  Cung Hwa Pulp Corp: 19.99% 

3.  Yuen Fong Yu Paper Manufacturing : 8,69%  

4.  Masyarakat : 13,09% 

Produksi komersial pabrik kertas tahap II dan pabrik pulp tahap II 

dilakukan pada tahun 1991 yang ditandai dengan peresmian oleh Presiden 

Republik Indonesia, Bapak Soeharto, di Cikampek, Jawa Barat. Dengan demikian, 

PT. Indah Kiat Pulp and Paper Corporation menjadi salah satu produsen pulp dan 

kertas Indonesia yang termasuk dalam 150 besar di dunia, diikuti dengan 

penjualan saham tahap II kepada publik dan 22 koperasi yang dilakukan dengan 

pembagian saham:  
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1.  PT. Puri Nusa Eka Persada : 54,39%  

2.  Cung Hwa Pulp Corporation : 19,99%  

3.  Yuen Fong Yu Paper Manufacturing : 8,69%  

4.  Masyarakat : 16,93% 

Dan dilakukan proses persiapan pelaksanaan program bapak angkat-anak 

angkat, yang merupakan program keterkaitan industri besar dengan industri kecil 

oleh Departemen Perindustrian dan pemerintah daerah Dati I Riau. Pada tahun 

1992, persiapan pembangunan pabrik pulp tahap II dimulai. Peresmian anak 

angkat dilakukan menyangkut industri kerajinan kulit, industri sepatu kulit, 

kerajinan batik, konveksi pakaian, pengecoran logam, tenun tradisional Siak, 

perangko logam dan lain-lain.  

Dan setahun kemudian, dimulailah pembangunan pabrik pulp tahap II 

(pulp 8) dengan kapasitas 1.300 ton per hari dan uji coba produksi dilakukan pada 

akhir tahun. Selain itu, PT. Indah Kiat juga membantu pemerintah dengan 

menerima tenaga magang dari Timor sebanyak 20 orang berdasarkan Program 

Departemen Tenaga Kerja. Pada tahun 1994, pabrik pulp tahap III beroperasi 

secara komersial, bergabung dengan pabrik pulp I & II untuk menghasilkan pulp 

berkualitas tinggi sehingga kapasitasnya dapat ditingkatkan dari 800 ton menjadi 

1.200 ton per hari. Kemudian pembangunan pabrik pulp tahap IV dilakukan pada 

tahun berikutnya dengan kapasitas 1600 ton per hari, di mana uji coba operasi 

dijadwalkan pada akhir tahun. 1997 PT. Indah Kiat Pulp & Paper kembali 

menerima penghargaan Kecelakaan Nihil (Zero Accident) dari Presiden Republik 

Indonesia, dan menerima sertifikat ISO 14001. Pada saat itu, perusahaan 

menerima 5 orang tenaga kerja dari Timor Timur. Pada tahun 1998, pembangunan 

pabrik kertas III dengan kapasitas 1.300 ton per hari dimulai dan pembangunan 

gedung Training Center dengan biaya 2 milyar dimulai.  

PT Indah Kiat Pulp & Paper merupakan badan hukum swasta nasional 

yang dipercaya pemerintah untuk mengusahakan hutan dan industri hasil hutan. in 

the form of HPH Groups:  

1. PT. Arara Abadi, luas konsesi +/- 265.000 Ha.   

2. PT. Wira Karya Sakti, luas konsesi +/- 220.000 Ha.   
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3. PT. Mapala Rabda, luas konsesi +/- 155.000 Ha.   

4. PT. Dexter Timber Perkasa Indonesia, luas konsesi +/- 51.000 Ha.   

5. PT. Murini Timber, luas konsesi +/- 116.000 Ha. 

2.2 Visi dan Misi 

2.2.1 Visi 

 Visi PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill yaitu “Menjadi 

perusahaan kertas berstandar internasional dengan kualitas produk unggulan untuk 

mampu bersaing di tingkat lokal maupun global.” 

 

2.2.2 Misi 

 Adapun Misi PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill yaitu 

“Bekerja dengan integritas dan komitmen kepada pelanggan, karyawan dan 

pemegang saham dan terus meningkatkan kualitas dan kinerja serta keunggulan 

produk.” 

 

2.3 Struktur PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk 

 

Gambar 2. 2 Struktur Organisasi PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk 

Sumber: PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk 
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2.4 Ruang Lingkup Perusahaan 

PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk adalah perusahaan yang memproduksi 

pulp, kertas budaya, kertas industri dan tisu. Kegiatan usaha perusahaan dimulai 

dari pengolahan kayu menjadi pulp dan kertas serta pengolahan kertas bekas 

menjadi kertas industri. Pulp digunakan sebagai bahan baku kertas dan tisu serta 

kertas industri.   

Ruang lingkup kegiatan PT Indah Kiat Tbk adalah dalam bidang 

perindustrian, perdagangan dan kehutanan. Saat ini Indah Kiat memproduksi pulp, 

berbagai jenis produk kertas yang terdiri dari kertas untuk keperluan menulis dan 

mencetak, kertas fotokopi, kertas industri seperti kertas kemasan yang meliputi 

containerboard (linerboard dan media bergelombang), container pengiriman 

bergelombang (konversi dari media bergelombang), kemasan makanan, boxboard 

dan kertas berwarna.  

Dalam operasional perusahaan khususnya Logistic Divison, mencakup 

pengelolaan distribusi produk hasil produksi seperti kertas dan pulp maupun 

bahan impor yang disimpan didalam container, dimana container-container ini 

dikelola oleh Container Yard Unit. Unit ini bertanggung jawab atas pengaturan 

penyimpanan, penataan, dan pemindahan container untuk memastikan efisiensi 

operasional dan kelancaran proses ekspor maupun impor. Selain itu, Container 

Yard Unit ini juga berperan dalam berkoordinasi dengan pihak transportasi yang 

di kelola oleh Port Operation Unit. 
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BAB III  

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK 

 

3.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan Selama Kerja Praktik 

 Tugas-tugas dilaksanakan selama melakukan kerja praktik di PT Indah 

Kiat Pulp & Paper Tbk, Perawang Mill di Container Yard Unit selama 6 (enam) 

bulan dimulai dari tanggal 08 Juli sampai dengan 13 Desember 2024. 

 Adapun jenis-jenis tugas yang telah dilakukan selama kerja praktik ini 

antara lain sebagai berikut: 

1. Mencatat Tonase Container 

2. Pengecekan Laporan Perbaikan dan Pembersihan Container 

3. Memasukkan Data Stock Opname Container ke Sistem PAS 

4. Mengisi Data Stock Opname Container Melalui Aplikasi Spreadsheet 

 

3.1.1 Agenda Kegiatan Kerja Praktik 

Agenda kegiatan atau kerja yang telah dilaksanakan selama pelaksanaan 

kerja praktik (KP) di PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill pada Unit 

Container Yard  (CY) yang dimulai tanggal 08 Juli hingga 13 Desember 2024. 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada minggu 

pertama yakni dari tanggal 08 s/d 12 Juli 2024 : 

Tabel 3. 1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-1 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 08 Juli 2024 1. Safety Training Induction 

2. Pembagian Helm Safety & 

Panning atau Kartu Tanda 

Pengenal (KTP) 

- Kantor Humas 

- Rumah Pintar 

2 Selasa, 09 Juli 2024 Tidak Masuk   

3 Rabu, 10 Juli 2024 Menunggu Penempatan Unit Kerja Kantor Humas 

4 Kamis, 11 Juli 2024 Menunggu Penempatan Unit Kerja Kantor Humas 

5 Jum’at, 12 Juli 2024 1. Penempatan Kerja ke Unit 

Container Yard (CY) 

2. Pengenalan Lingkungan Kerja 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu kedua yakni dari tanggal 15 s/d 19 Juli 2024 : 

Tabel 3. 2 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-2 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 15 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 09 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 10 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 11 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 12 Juli 2024 

07.00 - 11.00 WIB 

 

13.00 - 17.00 WIB  

 

 

1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Tidak Masuk (Sakit) 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu ketiga yakni dari tanggal 22 s/d 26 Juli 2024 : 

Tabel 3. 3 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-3 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 22 Juli 2024 1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Safety Induction di Area 

Pelabuhan 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 23 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 24 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 25 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 26 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keempat yakni dari tanggal 29 Juli s/d 02 Agustus 2024 : 

Tabel 3. 4 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-4 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 29 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 30 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

3 Rabu, 31 Juli 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 01 Agustus 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 02 Agustus 

2024 

1. Training ISPS Code di 

Pelabuhan IKPP Perawang 

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu kelima yakni dari tanggal 05 s/d 09 Agustus 2024 : 

Tabel 3. 5 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-5 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 05 Agustus 2024 1. Memindai Dokumen 

2. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 06 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 07 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 08 Agustus 2024 1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 09 Agustus 2024 1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keenam yakni dari tanggal 12 s/d 16 Agustus 2024 : 

Tabel 3. 6 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-6 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 12 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 13 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 14 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

4 Kamis, 15 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 16 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu ketujuh yakni dari tanggal 19 s/d 23 Agustus 2024 : 

Tabel 3. 7 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-7 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 19 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 20 Agustus 2024 1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Memindai Dokumen 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 21 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 22 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 23 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu kedelapan yakni dari tanggal 26 s/d 30 Agustus 2024 : 

Tabel 3. 8 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-8 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 26 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 27 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 28 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 29 Agustus 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 30 Agustus 2024 1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 
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 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu kesembilan yakni dari tanggal 02 s/d 06 September 2024 : 

Tabel 3. 9 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-9 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 02 September 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp 

& Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 03 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 04 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 05 September 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp 

& Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Memindai Dokumen 

3. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 06 September 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp 

& Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Memasukkan Data Stock Opname 

Container ke Sistem PAS 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu kesepuluh yakni dari tanggal 09 s/d 13 September 2024 : 

Tabel 3. 10 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-10 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 09 September 

2024 

1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Memasukkan Data Stock 

Opname Container ke Sistem 

PAS 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 10 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 11 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 12 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 13 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 
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 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu kesebelas yakni dari tanggal 16 s/d 20 September 2024 : 

Tabel 3. 11 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-11 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 16 September 

2024 

Cuti (Maulid Nabi Muhammad 

SAW) 

 

2 Selasa, 17 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 18 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 19 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 20 September 

2024 

1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keduabelas yakni dari tanggal 23 s/d 27 September 2024 : 

Tabel 3. 12 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-12 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 23 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 24 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 25 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 26 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 27 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu ketigabelas yakni dari tanggal 30 September s/d 04 Oktober 2024 : 

Tabel 3. 13 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-13 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 30 September 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 01 Oktober 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 02 Oktober 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

4 Kamis, 03 Oktober 2024 Mencatat Tonase Container Pulp 

& Paper dari SAP ke Bon 

Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 04 Oktober 2024 1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke 

Bon Container  

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keempatbelas yakni dari tanggal 07 s/d 11 Oktober 2024 : 

Tabel 3. 14 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-14 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 07 Oktober 2024 1. Mencatat Tonase Container Pulp 

& Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 08 Oktober 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 09 Oktober 2024 1. Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container  

2. Memasukkan Data Stock Opname 

Container ke Sistem PAS 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 10 Oktober 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container  

2. Memasukkan Data Stock Opname 

Container ke Sistem PAS 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 11 Oktober 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu kelimabelas yakni dari tanggal 14 s/d 18 Oktober 2024: 

Tabel 3. 15 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-15 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 14 Oktober 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 15 Oktober 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 16 Oktober 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

4 Kamis, 17 Oktober 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 18 Oktober 2024 Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

 Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keenambelas yakni dari tanggal 21 s/d 25 Oktober 2024 : 

Tabel 3. 16 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-16 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 21 Oktober 

2024 

1. Pengecekan Laporan Data Pembersihan 

Container 

2. Mengisi Data Stock Opname Container 

Melalui Aplikasi Spreadsheet 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 22 Oktober 

2024 

Mengisi Data Stock Opname Container 

Melalui Aplikasi Spreadsheet 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 23 Oktober 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container  

2. Mengisi Data Stock Opname Container 

Melalui Aplikasi Spreadsheet 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 24 Oktober 

2024 

1. Mengisi Data Stock Opname Container 

Melalui Aplikasi Spreadsheet  

2. Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 25 Oktober 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container  

2. Mengisi Data Stock Opname Container 

Melalui Aplikasi Spreadsheet 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu ketujuhbelas yakni dari tanggal 28 Oktober s/d 01 November 2024 : 

Tabel 3. 17 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-17 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 28 Oktober 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container  

2. Mengisi Data Stock Opname 

Container Melalui Aplikasi 

Spreadsheet 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 29 Oktober 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container  

2. Mengisi Data Stock Opname 

Container Melalui Aplikasi 

Spreadsheet 

Container Yard (CY) 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

3 Rabu, 30 Oktober 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container  

2.  Mengisi Data Stock Opname 

Container Melalui Aplikasi 

Spreadsheet 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 31 Oktober 

2024 

Mengisi Data Stock Opname Container 

Melalui Aplikasi Spreadsheet 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 01 November 

2024 

1. Mengisi Data Stock Opname 

Container Melalui Aplikasi 

Spreadsheet  

2. Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu kedelapanbelas yakni dari tanggal 04 s/d 08 November 2024 : 

Tabel 3. 18 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-18 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 04 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 05 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 06 November 

2024 

1. Mencatat Tonase Container Pulp 

& Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container dan 

Perbaikan Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 07 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 08 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keduapuluh yakni dari tanggal 11 s/d 15 November 2024 : 

Tabel 3. 19 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-19 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 11 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 12 November 

2024 

1. Jetty Tour 

2. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 13 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container  

Container Yard (CY) 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

4 Kamis, 14 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 15 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keduapuluh yakni dari tanggal 18 s/d 22 November 2024 : 

Tabel 3. 20 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-20 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 18 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 19 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 20 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 21 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 22 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keduapuluhsatu yakni dari tanggal 25 s/d 29 November 2024 : 

Tabel 3. 21 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-21 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 25 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 26 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 27 November 

2024 
Libur Pilkada 

 

4 Kamis, 28 November 

2024 

1. Mencatat Tonase Container 

Pulp & Paper dari SAP ke Bon 

Container  

2. Pengecekan Laporan Data 

Pembersihan Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 29 November 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keduapuluhdua yakni dari tanggal 02 s/d 06 Desember 2024 : 
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Tabel 3. 22 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-22 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 02 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 03 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 04 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 05 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 06 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Berikut rincian kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan pada 

minggu keduapuluhtiga yakni dari tanggal 09 s/d 13 Desember 2024 :  

Tabel 3. 23 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-23 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 09 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

2 Selasa, 10 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

3 Rabu, 11 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

4 Kamis, 12 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

5 Jum’at, 13 Desember 

2024 

Mencatat Tonase Container Pulp & 

Paper dari SAP ke Bon Container 

Container Yard (CY) 

Sumber: Data Olahan 2024 

3.1.2 Uraian Kegiatan Selama Pelaksanaan Kerja Praktik 

Untuk lebih memahami kegiatan yang dilakukan selama kerja praktik (KP) 

di Container Yard Unit pada tabel-tabel sebelumnya, detail kegiatan tersebut akan 

diuraikan dibawah ini: 

1. Mencatat Tonase Container 

 Mencatat Tonase Container merupakan kegiatan mencari nilai tonase 

container dari sistem SAP (Sistem Aplikasi Portal) yang kemudian ditulis atau 

dicatat ke bon container untuk sebagai proses pembayaran Trucking. Pada tahap 

ini juga menggunakan CMS (Container Management Historical). 
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Gambar 3. 1 Mencatat Tonase Container 

Sumber: Container Yard Unit 

 

2. Pengecekan Laporan Perbaikan dan Pembersihan Container 

 Pengecekan Laporan Perbaikan dan Pembersihan Container merupakan 

kegiatan mengecek laporan tagihan perbaikan (Repair) Container dan tagihan 

pembersihan (Cleaning) Container dimana ini meliputi proses pencocokan apakah 

laporannya sesuai atau tidak dengan lampiran yang dikirim vendor. 

 

Gambar 3. 2 Pengecekan Laporan Perbaikan (Repair) Container 

Sumber: Container Yard Unit 
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Gambar 3. 3 Pengecekan Laporan Pembersihan (Cleaning) Container 

Sumber: Container Yard Unit 

 

3. Memasukkan Data Stock Opname Container ke Sistem PAS 

 Memasukkan Data Stock Opname Container ke Sistem PAS merupakan 

kegiatan memasukkan data container-container yang sesuai antara sistem dengan 

fisik dilapangan, hal ini dilakukan untuk mempermudah proses pengecekan dan  

terkait order container. Proses ini menggunakan sistem PAS (Port Activity 

System). 

 

Gambar 3. 4 Memasukkan Data Stock Opname Container ke Sistem PAS 

Sumber: Container Yard Unit 
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4. Mengisi Data Stock Opname Container Melalui Aplikasi Spreadsheet 

 Sebelum melakukan memasukkan data Stock Opname ke sistem PAS, 

terlebih dahulu harus mengisi data terkait Stock Opname Container tersebut di 

aplikasi spreadsheet. Proses ini meliputi kegiatan pengambilan data dari CMS 

terkait container dan lokasinya dan kemudian dibuat didalam lembar kerja 

Spreadsheets, setelah selesai dibuat barulah di masukkan ke sistem PAS. 

 

Gambar 3. 5 Mengisi Data Stock Opname Container Melalui Aplikasi Spreadsheet 

Sumber: Container Yard Unit 

 

3.2 Target Yang Diharapkan 

1. Mencatat Tonase Container 

Target yang diharapkan dari kegiatan mencatat Tonase Container ini 

adalah untuk menghasilkan bon container yang sudah dilengkapi dengan 

tonase container untuk proses pembayaran trucking. 

2. Pengecekan Laporan Perbaikan dan Pembersihan Container 

Target yang diharapkan dari kegiatan pengecekan Laporan Perbaikan dan 

Pembersihan Container ini adalah untuk memastikan tidak ada kesalahan 

data maupun biaya terkait container yang telah diperbaiki dan dibersihkan. 

3. Memasukkan Data Stock Opname Container ke Sistem PAS 

Target yang diharapkan dari kegiatan Memasukkan Data Stock Opname 

Container ke Sistem PAS ini adalah untuk memudahkan dalam pencarian 

container yang tersedia di gudang. 
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4. Mengisi Data Stock Opname Container Melalui Aplikasi Spreadsheet 

Target yang diharapkan dari kegiatan Mengisi Data Stock Opname 

Container Melalui Aplikasi Spreadsheet ini adalah untuk memudahkan 

proses memasukkan data Stock Opname Container ke sistem PAS. 

 

3.3 Perangkat Lunak/Keras Yang Digunakan 

Selama pelaksanaan kerja praktik di PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, 

Perawang Mill penggunaan perangkat kerja dapat dibagi menjadi dua kategori 

utama yaitu perangkat lunak dan perangkat keras. Pemilihan dan pemanfaatan 

perangkat ini penting dalam mendukung kelancaran dan efisiensi kegiatan kerja 

praktik. Seiring dengan perkembangan teknologi dan tuntutan tugas, perangkat 

lunak dan perangkat keras yang dipilih memegang peranan penting dalam 

mendukung produktivitas dan pencapaian tujuan yang diinginkan. Pada bagian 

selanjutnya, akan menjelaskan secara rinci peran dan manfaat dari perangkat 

lunak dan perangkat keras yang digunakan selama pelaksanaan kerja praktik ini, 

adapun perangkat keras dan perangkat lunak yang digunakan selama pelaksanaan 

kerja praktik (KP) di PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill adalah 

sebagai berikut: 

 

3.3.1 Perangkat Lunak 

Perangkat lunak adalah perangkat di dalam komputer yang disimpan 

secara digital untuk memproses dan menyimpan data. Perangkat lunak yang 

digunakan selama kegiatan kerja praktik adalah sebagai berikut: 

1. SAP 

 SAP merupakan singkatan dari System Application and Product. Sistem 

ini digunakan sebagai acuan data tonase yang digunakan untuk mencari nilai 

tonase container yang akan diproses untuk pembayaran biaya trucking. 
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Gambar 3. 6 System Application and Product (SAP) 

Sumber: Container Yard Unit 

 

2. CMS 

 CMS merupakan singkatan dari Container Management System. Sistem ini 

merupakan sistem pengolahan data historical container yang berada di IKPP. 

 

Gambar 3. 7 Container Management System (CMS) 

Sumber: Container Yard Unit 

 

3. Spreadsheet 

 Spreadsheet adalah aplikasi komputer yang digunakan untuk mengolah 

data dalam bentuk tabel. Biasanya data-data yang didapat dari sistem akan dimuat 

dalam bentuk spreadsheet.  
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Gambar 3. 8 Spreadsheets 

Sumber: Container Yard Unit 

 

4. PAS 

 PAS merupakan singkatan dari Port Activity System. Sistem ini merupakan 

sistem yang digunakan untuk mengelola container dimulai dari container masuk 

hingga container tersebut keluar, tapi pada pelaksanaan kerja praktik ini sistem 

PAS digunakan untuk memuat data lokasi container di sistem dengan data lokasi 

container di lapangan. 

 

Gambar 3. 9 Port Activy System (PAS) 

Sumber: Container Yard Unit 
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3.3.2 Perangkat Keras 

 Perangkat keras adalah komponen penting dalam pengoperasian komputer. 

Tanpa perangkat keras yang tepat, perangkat lunak tidak akan memiliki platform 

untuk menjalankan dan menjalankan tugasnya. Perangkat keras yang digunakan 

selama kerja praktik di PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill meliputi 

berbagai perangkat yang mendukung aktivitas kerja sehari-hari. Beberapa 

perangkat keras yang digunakan berperan dalam menunjang efisiensi dan 

produktivitas dalam menjalankan tugas sehari-hari di lingkungan kerja. Adapun 

perangkat keras komputer yang digunakan pada saat melaksanakan kerja praktik 

(KP) di PT. Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill antara lain CPU 

(Central Processing Unit), Monitor, Keyboard, dan Mouse. 

 

Gambar 3. 10 Komputer 

Sumber: Container Yard Unit 

 

3.4 Peralatan dan Perlengkapan yang digunakan 

 Saat melakukan pekerjaan, pasti menggunakan peralatan dan perlengkapan 

yang akan membantu dalam pelaksanaan pekerjaan. Adapun peralatan dan 

perlengkapan yang digunakan dalam menyelesaikan pekerjaan selama 

melaksanakan kerja praktik di PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk, Perawang Mill 

yaitu sebagai berikut: 
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3.4.1 Peralatan Kantor 

Peralatan kantor yang digunakan dalam menyelesaikan tugas yaitu 

Kalkulator. Kalkulator merupakan alat yang digunakan untuk menghitung jumlah 

atau total biaya tagihan perbaikan dan pembersihan container. 

 

Gambar 3. 11 Kalkulator 

Sumber: Container Yard Unit 

 

3.4.2 Perlengkapan Kantor 

 Perlengkapan kantor yang digunakan saat melakukan pekerjaan yaitu 

sebagai berikut: 

1. Pena 

Pena merupakan alat tulis sederhana yang sering digunakan dan dipakai 

saat melakukan aktivitas kantor. Dalam pekerjaan ini, pena digunakan untuk 

menulis atau mencatat tonase di bon container. 

 

Gambar 3. 12 Pena 

Sumber: Container Yard Unit 
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2. Pensil 

 Pensil merupakan bagian dari alat tulis kantor yang penting dan sering 

digunakan. Dalam proses pekerjaan, pensil digunakan untuk mencentang laporan 

perbaikan dan pembersihan container yang sudah diperiksa. 

 

Gambar 3. 13 Pensil 

Sumber: Container Yard Unit 

 

3. Penghapus 

 Penghapus merupakan perlengkapan yang harus ada ketika menggunakan 

pensil. Dalam proses pekerjaan ini, penghapus digunakan untuk menghapus tanda 

centang yang salah. 

 

Gambar 3. 14 Penghapus 

Sumber: Container Yard Unit 
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3.5 Data-data yang diperlukan 

 Data-data yang diperlukan dalam menyelesaikan tugas yaitu antara lain: 

1. Mencatat Tonase Container 

Data-data yang diperlukan untuk mencari nilai tonase container tersebut 

yaitu Nomor Container di Bon Container, Nomor Delivery yang didapat 

setelah memasukkan nomor container di CMS, nomor Delivery ini 

digunakan untuk mencari tonase di SAP, dan Net Weight sebagai Nilai 

Tonase yang dicari. 

2. Pengecekan Laporan Perbaikan dan Pembersihan Container 

Data-data yang diperlukan untuk melakukan pengecekan laporan 

perbaikan container yaitu Nomor Container, Description, Sub Total, Cost 

Center, Total dan Lampiran. Sedangkan data-data yang diperlukan untuk 

melakukan pengecekan laporan pembersihan container yaitu Nomor 

Container, Description, Total dan Lampiran. 

3. Memasukkan Data Stock Opname Container ke Sistem PAS 

Data-data yang diperlukan untuk Memasukkan Data Stock Opname 

Container ke Sistem PAS yaitu Nomor Container, Liner, Size, Remarks 

dan Nomor Delivery. 

4. Mengisi Data Stock Opname Container Melalui Aplikasi Spreadsheet 

Data-data yang diperlukan untuk Mengisi Data Stock Opname Container 

Melalui Aplikasi Spreadsheet yaitu Liner, Size, Vessel, Voyage, 

Warehouse, Location, dan Nomor Delivery. 

 

3.6 Dokumen dan File yang dihasilkan 

 Dokumen dan file yang dihasilkan saat melaksanakan kerja praktik yaitu 

sebagai berikut: 

1. Bon Container yang sudah tertera Tonase 

 Kegiatan pencatatan tonase di bon container ini selanjutnya akan 

diserahkan sebagai proses pembayaran trucking di invoice. 
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Gambar 3. 15 Bon Container yang sudah tertera Tonase 

Sumber: Container Yard Unit 

 

2. Hasil Pengecekan Laporan Perbaikan dan Pembersihan Container 

 Kegiatan pengecekan ini dilakukan dengan cara mencentang bagian yang 

sesuai dan jika tidak sesuai akan diberi tanda untuk diperiksa lagi. 

 

Gambar 3. 16 Hasil Pengecekan Laporan Perbaikan Container 

Sumber: Container Yard Unit 
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Gambar 3. 17 Hasil Pengecekan Laporan Pembersihan Container 

Sumber: Container Yard Unit 

 

3. Hasil Memasukkan Data Stock Opname Container  ke Sistem PAS 

 Kegiatan ini menghasilkan data-data terkait lokasi container yang bisa 

dilihat dari sistem. 

 

Gambar 3. 18 Hasil Memasukkan Data Stock Opname Container ke Sistem PAS 

Sumber: Container Yard Unit 
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4. Hasil Pembuatan Data Stock Opname Container 

 Kegiatan pembuatan data ini menghasilkan data dalam bentuk 

spreadsheets yang kemudian data ini nantinya digunakan untuk memasukkan data 

ke sistem PAS. 

 

Gambar 3. 19 Hasil Pembuatan Data Stock Opname Container melalui Aplikasi Spreadsheet 

Sumber: Container Yard Unit 

 

3.7 Kendala-kendala yang dihadapi 

Kendala-kendala yang dihadapi selama melaksanakan kerja praktik ini 

yaitu sebagai berikut: 

1. Penulisan Nomor Container di Bon sering kurang jelas sehingga hal ini 

menyebabkan pencarian tonase container di sistem tidak ditemukan. 

2. Banyaknya data yang bersifat rahasia dan sensitif, sehingga harus berhati-

hati dalam melakukan pekerjaan agar tidak terjadi kesalahan yang fatal. 

 

3.8 Solusi dari Kendala-kendala yang dihadapi  

Solusi yang dilakukan untuk mengatasi kendala-kendala yang dihadapi 

selama melaksanakan kerja praktik ini yaitu sebagai berikut: 

1. Jika penulisan nomor container di Bon tidak jelas maka bisa menggunakan 

Nomor Seal untuk mencari penulisan yang benar terkait nomor container. 

2. Jika melakukan pekerjaan yang berkaitan dengan data-data yang bersifat 

rahasia dan sensitif maka harus mendapatkan pengawasan dan bimbingan 

yang ekstra dalam proses pengerjaannya. 
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BAB IV 

MENCATAT NILAI TONASE DI BON CONTAINER 

 

4.1 Uraian Pekerjaan Rutin Khusus 

Pekerjaan yang sering dilakukan selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) 

di PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk, Perawang Mill khususnya di Container Yard 

Unit yaitu Mencatat Nilai Tonase di Bon Container. Mencatat Tonase di bon 

container merupakan sebuah kegiatan mencari nilai tonase di container stock di 

CMS (Container Management System) dan juga VL03N di SAP (Sistem Aplikasi 

Portal), setelah tonase tersebut didapat barulah ditulis atau dicatat di bon 

container.  

Bon Container ini merupakan bon trucking yang mengangkut atau 

melansir Container dari satu gudang ke gudang lain maupun ke tempat pemuatan 

atau pembongkaran barang di pelabuhan. Dalam hal ini Container Yard Unit 

bekerjasama dengan vendor truck-truck tersebut. Setiap kali pengangkutan atau 

pelansiran, Sopir akan dikasi bon container dan kemudian dikumpulkan ke bagian 

adminnya. Setelah bon-bon tersebut terkumpul admin tersebut mengantarkan ke 

kantor Container Yard Unit untuk dicatat nilai tonasenya, dimana ini nantinya 

digunakan sebagai proses untuk pembayaran trucking.  

Setelah bon selesai dikerjakan, admin vendor akan menjemput bon 

tersebut sambil mengantar bon baru yang telah dikumpulkan. Hal ini dilakukan 

atau dikerjakan setiap hari untuk menghindari adanya penumpukan bon dimana 

ini nantinya akan membuat proses pembayaran trucking tersebut akan tertunda. 

Proses pembayaran ini dilakukan oleh Port Operation Unit. Dimana Setelah bon 

tersebut diambil dari Container Yard Unit kemudian diantarkan ke Port Operation 

Unit untuk proses pembayaran trucking. 
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4.2 Langkah-langkah Mencatat Nilai Tonase di Bon Container 

Adapun bagan alir dari “Mencatat Tonase di Bon Container” yaitu sebagai 

berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 4. 1 Bagan Alir Mencatat Tonase di Bon Container 

Sumber: Container Yard Unit 

 

Berikut uraian yang dihasilkan dari pemaparan bagan alir Mencatat 

Tonase di Bon Container adalah sebagai berikut: 

1. Ambil Nomor Container di Bon Container 

Kegiatan pertama yang dilakukan untuk mencari nilai tonase di sistem 

yaitu dengan mengambil informasi Nomor Container yang tertera di bon 

container. 

Ambil Nomor Container di  

Bon Container 

Buka CMS Lalu Masukkan  

Nomor Tersebut  

Ambil Nomor Delivery  

yang didapat 

Buka SAP Lalu Masukkan  

Nomor Delivery  

Cari Berdasarkan Nomor  

Container 

Ambil Nilai Net Weight  

Sebagai Tonase 

Tulis Tonase yang didapat  

ke Bon Tonase 
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Gambar 4. 2 Mengambil Nomor Container di Bon Container 

Sumber: Container Yard Unit 

 

2. Buka  CMS Lalu Masukkan Nomor Tersebut 

Kemudian nomor tersebut dimasukkan ke sistem CMS tepatnya di bagian 

Container Historical untuk mengetahui atau mendapatkan Nomor Delivery yang 

diperlukan untuk langkah berikutnya. 

 

Gambar 4. 3  Memasukkan Nomor Container ke CMS 

Sumber: Container Yard Unit 
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3. Ambil Nomor Delivery yang didapat 

Setelah itu akan didapatkan Nomor Delivery lalu ambil Nomor Delivery 

tersebut untuk ke tahap berikutnya. 

 

Gambar 4. 4 Mengambil Nomor Delivery yang didapat 

Sumber: Container Yard Unit 

 

3. Buka SAP Lalu Masukkan Nomor Delivery 

Langkah selanjutnya yaitu buka SAP lalu cari VL03N. 

 

Gambar 4. 5 VL03N 

Sumber: Container Yard Unit 
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Kemudian masukkan nomor Delivery tersebut dikolom Outbound Delivery. 

 

Gambar 4. 6 Memasukkan Nomor Delivery 

Sumber: Container Yard Unit 

 

Setelah itu Tekan Menu Outbound Delivery diatas lalu pilih Issue Delivery 

Output. 

 

Gambar 4. 7 Issue Delivery Output 

Sumber: Container Yard Unit 

 

4. Cari Berdasarkan Nomor Container 

Di SAP akan disajikan beberapa Nomor Container, carilah berdasarkan 

Nomor Container yang diinginkan dengan benar. 
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Gambar 4. 8 Data-data Tonase Container di SAP 

Sumber: Container Yard Unit 

 

5. Ambil Nilai Net Weight Sebagai Tonase 

Setelah didapatkan Nomor Container yang dimaksud lalu ambil nilai 

Tonase di bagian Net Weight. 

 

Gambar 4. 9 Tonase Container 

Sumber: Container Yard Unit 
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6. Catat Tonase yang didapat ke Bon Tonase 

Setelah dapat Nilai Tonasenya, kemudian catat ke bon Container. 

 

Gambar 4. 10 Bon Container yang Sudah Tertera Tonase 

Sumber: Container Yard Unit 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1 Kesimpulan 

 Selama kerja praktik (KP) di PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill 

penulis memperoleh banyak pengetahuan secara langsung dan menerapkan 

pengetahuan yang telah dipelajari di perkuliahan. Pengetahuan ini dapat 

diterapkan dalam dalam pelaksanaan kerja praktik. Kerja Praktik memberi 

mahasiswa kesempatan untuk mengenal dunia kerja dan lingkungan kerja yang 

nyata. Ini juga membantu mereka mengenal kondisi kerja yang akan mereka 

hadapi setelah lulus kuliah.  

 Berdasarkan uraian kerja praktik (KP), maka dapat disimpulkan bahwa 

terdapat beberapa teori yang telah didapat diperkuliahan bisa diterapkan dalam 

pelaksanaan kerja praktik. Adapun teori dan praktik yang telah dilaksanakan 

tergolong kedalam kegiatan administrasi dan inventori menggunakan komputer 

dan sistem. Berikut kesimpulan dari kegiatan yang telah dilaksanakan selama 

periode kerja praktik (KP) ini: 

1. Spesifikasi tugas yang telah dilaksanakan selama kerja praktik di PT Indah 

Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill antara lain yaitu Mencatat Tonase 

Container, Pengecekan Laporan Perbaikan dan Pembersihan Container, 

Memasukkan Data Stock Opname Container ke Sistem PAS, dan Mengisi 

Data Stock Opname Container Melalui Aplikasi Spreadsheet. 

2. Target yang diharapkan selama melaksanakan kerja praktik di PT Indah 

Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill antara lain yaitu Mencatat Tonase 

Container, Pengecekan Laporan Perbaikan dan Pembersihan Container, 

Memasukkan Data Stock Opname Container ke Sistem PAS, dan Mengisi 

Data Stock Opname Container Melalui Aplikasi Spreadsheet. 

3. Perangkat Lunak/Keras yang digunakan selama melaksanakan kerja 

praktik di PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill antara lain 
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yaitu Perangkat Lunak yakni SAP, CMS, Spreadsheets, dan PAS, dan 

Perangkat Keras yakni CPU (Central Processing Unit), Monitor, 

Keyboard, dan Mouse. 

4. Peralatan dan Perlengkapan yang digunakan selama melaksanakan kerja 

praktik di PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill yaitu 

Kalkulator, pena, pensil, dan penghapus. 

5. Data yang diperlukan selama melaksanakan kerja praktik di PT Indah Kiat 

Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill yaitu data yang diperlukan sesuai 

dengan spesifikasi pekerjaan. 

6. Dokumen dan File yang dihasilkan selama melaksanakan kerja praktik di 

PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill antara lain yaitu Bon 

Container yang sudah tertera Tonase, Hasil Pengecekan Laporan 

Perbaikan dan Pembersihan Container, Hasil Memasukkan Data Stock 

Opname Container ke Sistem PAS, dan Hasil Pembuatan Data Stock 

Opname Container. 

7. Adapun kendala yang dihadapi selama pelaksanaan kerja praktik di PT 

Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, Perawang Mill antara lain yaitu Penulisan 

Nomor Container di Bon sering kurang jelas sehingga hal ini 

menyebabkan pencarian tonase container di sistem tidak muncul atau tidak 

ditemukan, dan banyaknya data yang bersifat rahasia dan sensitif, 

sehingga harus berhati-hati dalam melakukan pekerjaan agar tidak terjadi 

kesalahan yang fatal. 

8. Adapun solusi yang dilakukan untuk menghadapi kendala selama 

melaksanakan kerja praktik di PT Indah Kiat Pulp  & Paper Tbk, 

Perawang Mill antara lain yaitu Jika penulisan nomor container di Bon 

tidak jelas maka bisa menggunakan Nomor Seal untuk mencari penulisan 

yang benar terkait nomor containernya, dan jika melakukan pekerjaan 

yang berkaitan dengan data-data yang bersifat rahasia dan sensitif maka 

harus mendapatkan pengawasan dan bimbingan yang ekstra dalam proses 

pengerjaannya. 
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5.2 Saran 

 Setelah melaksanakan kerja praktik di PT Indah Kiat Pulp & Paper - 

Perawang, maka dapat diberikan beberapa saran yaitu sebagai berikut: 

1. Pada saat melaksanakan kerja praktik di Perusahaan tersebut, mahasiswa 

diharapkan bisa beradaptasi dengan cepat baik dengan karyawan maupun 

lingkungan kerja. 

2. Mahasiswa seharusnya lebih aktif dan kreatif dalam melaksanakan kerja 

praktik karena jika ada kendala kecil bisa diatasi sendiri tanpa bertanya 

terus-terusan ke karyawan. 

3. Menjalin komunikasi yang baik dengan karyawan-karyawan di tempat 

kerja praktik agar tercipta hubungan yang baik dan memiliki inisiatif 

sehingga tidak timbul perasaan takut dan canggung. 
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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Surat Pengantar Kerja Praktik 
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Lampiran 2 Surat Keterangan Kerja Praktik 
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Lampiran 3 Lembar Penilaian Kerja Praktik 
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Lampiran 4 Lembar Monitoring Per-Minggu 

Minggu 1: 08 - 12 Juli 2024 
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Minggu 2: 15 - 19 Juli 2024 
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Minggu 3: 22 - 26 Juli 2024 
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Minggu 4: 29 Juli - 02 Agustus 2024 
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Minggu 5: 05 - 09 Agustus 2024 
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Minggu 6: 12 - 16 Agustus 2024 
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Minggu 7: 19 - 23 Agustus 2024 
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Minggu 8: 26 - 30 Agustus 2024 
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Minggu 9: 02 - 06 September 2024 
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Minggu 10: 09 - 13 September 2024 

 

 

 

 



58 

 

Minggu 11: 16 - 20 September 2024 
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Minggu 12: 23 - 27 September 2024
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Minggu 13: 30 September - 04 Oktober 2024
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Minggu 14: 07 - 11 Oktober 2024
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Minggu 15: 14 - 18 Oktober 2024
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Minggu 16: 21 - 25 Oktober 2024
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Minggu 17: 28 Oktober - 01 November 2024
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Minggu 18: 04 - 08 November 2024
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Minggu 19: 11 - 15 November 2024 
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Minggu 20: 18 - 22 November 2024
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Minggu 21: 25 - 29 November 2024 
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Minggu 22: 02 - 06 Desember 2024 
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Minggu 23: 09 - 13 Desember 2024 
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Lampiran 5 Kegiatan di Siakad Polbeng 

Bulan Juli 
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Bulan Agustus 
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Bulan September 
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Bulan Oktober 
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Bulan November 
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Bulan Desember 
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Lampiran 6 Struktur PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk 
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Lampiran 7 Hasil Pengecekan Laporan Perbaikan Container 
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Lampiran 8 Hasil Pengecekan Laporan Pembersihan Container 
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Lampiran 9 Hasil Memasukkan Data Stock Opname Container  ke Sistem 

PAS 
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Lampiran 10 Hasil Pembuatan Data Stock Opname Container melalui 

Aplikasi Spreadsheet 
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Lampiran 11 Lembar Bimbingan Kerja Praktik 
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