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BAB I  

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang Kerja Praktik 

Politeknik Negeri Bengkalis (Polbeng) merupakan satu-satunya institusi 

pendidikan tinggi vokasi Negeri di Provinsi Riau yang berfokus pada pembekalan 

keterampilan praktis atau terapan. Polbeng memiliki visi untuk mencetak lulusan 

yang kompeten, inovatif, dan siap bersaing di tingkat nasional maupun 

internasional. Melalui pendekatan pembelajaran yang aplikatif dengan model 

Projects Based Learning (PBL), Polbeng terus berorientasi pada kebutuhan dunia 

kerja yang dinamis. Untuk itu, Polbeng menyediakan berbagai program studi 

dengan tiga jenjang pendidikan vokasi, yaitu Diploma 4, Diploma 3, serta Diploma 

2 jalur cepat. Semua program studi tersebut difasilitasi dengan ruang belajar dan 

praktik serta kurikulum yang disesuaikan dengan perkembangan industri. 

Pada mulanya Politeknik Negeri Bengkalis berdiri di bawah naungan 

Yayasan Gema Bahari dengan nama Politeknik Perkapalan Bengkalis, yang 

menyediakan tiga program studi, Teknik Listrik Kapal, Teknik Bangunan Kapal, 

dan Teknik Permesinan Kapal. Seiiring berjalannya waktu, Politeknik Perkapalan 

Bengkalis berubah nama menjadi Politeknik Bengkalis dibawah naungan Yayasan 

Bangun Insani. Hingga pada tahun 2011, Politeknik Bengkalis kemudian berubah 

status menjadi perguruan tinggi negeri dengan nama Politeknik Negeri Bengkalis. 

Seiring perkembangannya, kini Polbeng memiliki delapan Jurusan, yaitu Teknik 

Perkapalan, Teknik Mesin, Teknik Elektro, Teknik Sipil, Administrasi Niaga, 

Bahasa, Teknik Informatika, dan Kemaritiman. 

 Jurusan Administrasi Niaga merupakan salah satu jurusan yang ada di 

Polbeng. Pada tahun 2016, Jurusan Administrasi Niaga memiliki tiga program 

studi, yaitu Diploma 3 Administrasi Bisnis, Diploma 4 Administrasi Bisnis 

Internasional, dan Diploma 4 Akuntansi Keuangan Publik. Dalam 

perkembangannya, pada tahun 2022 program studi Diploma 3 Administrasi Bisnis 

mengalami upgrade atau alih jenjang menjadi Diploma 4 Bisnis Digital. Program 
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studi D4 atau Sarjana Terapan Bisnis Digital dirancang untuk menghasilkan lulusan 

yang memilki keterampilan dalam mengelola bisnis berbasis digital. Kurikulum 

program studi D4 Bisnis Digital mencakup berbagai aspek seperti manajemen 

bisnis, pemasaran digital (digital marketing), e-commerce, analisis data (data 

analyst), pemrograman, manajemen logistik, manajemen keuangan dan analisis 

bisnis. 

 Sebagai salah satu bagian penting dalam kurikulum program studi D4 Bisnis 

Digital, Kerja Praktik (KP) menjadi alur akademik yang wajib ditempuh 

mahasiswa. Kegiatan KP merupakan bentuk pembelajaran praktik secara langsung 

yang diberikan kepada mahasiswa. Melalui kegiatan ini, mahasiswa terjun langsung 

ke dalam dunia industri untuk belajar menerapkan pengalaman teoritis yang 

diperoleh dari kampus, serta belajar pengalaman praktikal yang diterapkan oleh 

industri. Melalui kegiatan ini, mahasiswa dipersiapakn untuk menghadapi 

tantangan nyata di dunia kerja atau industri. 

 Penulis melaksanakan kegiatan Kerja Praktik (KP) di Departemen Estate, 

PT Kawasan Industri Dumai, Pelintung. Kegiatan KP ini dilaksanakan mulai dari 

08 Juli 2024 sampai dengan 21 Desember 2024. Melalui kegiatan ini, Penulis 

belajar secara langsung bagaimana kerja sesungguhnya serta manajemennya dalam 

perusahaan industri. 

1.2 Tujuan Kerja Praktik 

Kerja praktik merupakan salah satu kegiatan bagi mahasiswa Politeknik 

Negeri Bengkalis dalam menyelesaikan tugasnya. Supaya mencapai hasil yang 

diharapkan maka perlu diketahui tujuan diadakannya kerja praktik tersebut. Adapun 

tujuan dilaksanakannya Kerja Praktik adalah sebagai berikut: 

1. Untuk mengetahui spesifikasi pekerjaan yang dilakukan di perusahaan/ 

industri 

2. Untuk mengetahui target pekerjaan yang diharapkan di perusahaan/ industri. 

3. Untuk mengetahui perangkat keras dan lunak yang diperlukan di 

perusahaan/ industri. 
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4. Untuk mengetahui peralatan dan perlengkapan yang digunakan selama 

melakukan kerja praktik di perusahaan/ industri. 

5. Untuk mengetahui data-data yang diperlukan selama melakukan kerja 

praktik di perusahaan/ industri. 

6. Untuk mengetahui dokumen atau file yang di hasilkan selama melakukan 

kerja praktik di perusahaan/ industri. 

7. Untuk mengetahui kendala yang dihadapi selama melakukan kerja praktik 

di perusahaan/ industri. 

8. Untuk mengetahui Solusi dari kendala yang dihadapi selama kerja praktik 

di perusahaan/industri 

 

1.3 Manfaat Kerja Praktik 

Manfaat dilaksanakannya Kerja Praktik ini, yaitu: 

1. Untuk meningkatkan pengetahuan dan keterampilan melalui keterlibatan 

secara langsung dalam berbagai kegiatan perusahaan/industri. 

2. Memperoleh pengalaman didunia pekerjaan untuk mempersiapkan dan 

membenahi diri sebelum direkrut ke dunia kerja. 

3. Melatih diri untuk lebih disiplin dalam bekerja 

4. Mendapat kesempatan menerapkan ilmu pengetahuan teori/konsep yang 

diperoleh selama perkuliahan ke dalam dunia kerja secara nyata. 

5. Memperoleh pengalaman secara langsung dalam menerapkan ilmu 

pengetahuan teori/konsep sesuai bidang keahliannya.  
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BAB II  

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

 

2.1 Sejarah PT Kawasan Industri Dumai 

Gambar 2. 1 PT Kawasan Industri Dumai 

Sumber: KawasanIndustriDumai.co.id 

 

PT Kawasan Industri Dumai merupakan Kawasan Industri terbesar di 

Provinsi Riau dengan total luas lahan 1.792 Ha. Kawasan ini mulai dibangun pada 

tanggal 31 Agustus 2000. Kawasan Industri Dumai merupakan perusahaan dari 

Wilmar International Ltd, yang merupakan bagian dari strategi Wilmar untuk 

menjadi model agribisnis terintegrasi yang mencakup seluruh rantai nilai bisnis 

komoditas pertanian.Kawasan Industri Dumai bertujuan untuk menjadi Kawasan 

Zona Hijau, serta meningkatkan kesejahteraan masyarakat melalui pengembangan 

Kawasan Industri yang modern dan berkelanjutan. 

Pada tahun 2010, Kawasan Industri Dumai ditetapkan sebagai Klaster 

Industri Kelapa Sawit oleh Pemerintah Indonesia, karena potensinya yang besar 

untuk industri berbasis kelapa sawit. Meskipun potensi utama Kawasan Industri ini 

didedikasikan untuk industri berbasis kelapa sawit, Kawasan Industri Dumai juga 

merupakan kawasan yang sangat strategis untuk berinvestasi di berbagai jenis 

industri lainnya. 

Kawasan Industri Dumai menyediakan lahan industri siap pakai dan fasilitas 
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infrastruktur yang lengkap untuk mendukung kegiatan bisnis di Kawasan Industri 

Infrastruktur, Listrik, Pengolahan Air Baku Industri, Pengolahan Air Limbah, 

Sistem Keamanan 24 jam, Mobil Pemadam Kebakaran, Klinik & Ambulans. 

  

2.2 Visi dan Misi PT Kawasan Industri Dumai 

2.2.1 Visi PT Kawasan Industri Dumai 

 Menjadi Perusahaan kelas dunia yang dinamis dalam bisnis pertanian dan 

industri terkait dengan pertumbuhan dinamis dengan tetap mempertahankan 

posisinya sebagai pemimpin pasar di dunia melalui kemitraan dan manajemen yang 

baik. 

2.2.2 Misi PT Kawasan Industri Dumai 

Menjadi mitra bisnis yang unggul dan layak dipercaya oleh pemangku 

kepentingan. 

 

2.3 Struktur Organisasi PT Kawasan Industri Dumai 

Struktur organisasi merupakan bentuk kerangka kerja pengelolaan sumber daya 

manusia yang menunjukkan tingkat dan tanggung jawab serta wewenang masing-

masing perusahaan dalam upaya bersama untuk mencapai tujuan yang telah di 

tetapkan. Struktur organisasi yang di miliki Departemen estate termasuk ke dalam 

struktur organisasi garis atau lini, karena pelimpahan wewenang langsung dari 

pimpinan atas kepada bawahan yang mengerjakan sesuai dengan tugas tiap-tiap bagian 

untuk mencapai tujuan perusahaan. Departemen Estate dipimpin oleh head manager 

Estate dan membawahi empat divisi, yaitu devisi Survey dan Pemetaan, divisi 

MasterPlan and Design, Divisi Tenant Relation dan Divisi landsacape dan 

infrakstruktur. Struktur organisasi Departement Estate meliputi: 
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Gambar 2. 2 Struktur Perusahaan PT Kawasan Industri Dumai 

Sumber: Dokumen PT KID 

 

2.4 Ruang Lingkup PT Kawasan Industri Dumai 

Secara umum, ruang lingkup kegiatan PT Kawasan Industri Dumai berada 

pada bidang perindustrian, perdagangan dan kehutanan. Selain Minyak kelapa sawit 

juga memproduksi berbagai jenis produk pupuk dan tepung.  

Adapun pabrik KID pada mulanya difokuskan untuk memproduksi minyak 

kelapa sawit. Seiring berjalannya waktu, perusahaan berkembang pesat dan mulai 

memproduksi berbagai jenis produksi seperti pupuk dan tepung. Memanfaatkan 

teknologi mutakhir dan metode berkelanjutan dalam produksinya, PT KID menjadi 

salah satu Kawasan industri berbasis kehutanan yang ramah lingkungan. 

Dalam operasional perusahaan, PT Kawasan Industri Dumai, Pelintung 

memiliki pengelola kawasan, tempat Penulis melaksanakan kegiatan Kerja Praktik. 

Departemen Estate merupakan bagian penting dari pengelolaan kawasan 
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perusahaan. Departemen ini bertanggung jawab atas pengelolaan aktivitas di 

seluruh Kawasan industri dumai di luar pagar kavling tenant termasuk pelabuhan, 

termasuk bongkar muat bahan baku, pengiriman produk jadi, serta koordinasi 

logistik antar moda transportasi. Dengan lokasi strategis di tepi laut Dumai 

Pelintug, pelabuhan ini menjadi pintu utama untuk distribusi produk ke pasar 

domestik maupun internasional, menjadikan Departemen ini sebagai elemen vital 

dalam operasional PT Kawasan Industri Dumai, Pelintung.  
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BAB III  

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KP 

 

3.1 Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan 

 Tugas-tugas selama menjalankan Kerja Praktek di Departemen Estate 

selama 6 (enam) bulan yang dimulai pada tanggal 08 Juli sampai dengan 21 

Desember 2024 terbagi kedalam beberapa bidang penugasan, yaitu: 

1. Divisi Survey dan Pemetaan 

a. Melakukan survey dan pemetaan 

b. Menganalisa kegiatan survey 

c. Menginput hasil data survey 

2. Divisi Landscape dan Infrastruktur 

a. Penyisiran kawasan terkait kebersihan 

b. Pendataan fasilitas (Halte, rambu-rambu) 

c. Pendataan Tanaman 

d. Input data 

3. Divisi Tenant Relation 

a. Pengelolaan arsip dan surat menyurat 

b. Pengelolaan Website Kawasan Industri Dumai 

c. Membuat Berita Kawasan Industri Dumai 

d. Editing Foto, Video & Konten Kawasan Industri Dumai 

4. Divisi Masterplan & Design 

a. Merapikan data peminjaman fasilitas kawasan 

b. Membuat rencana design halte 

c. Membuat rencana design perubahan warna tugu kawasan industri dumai 
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 Adapun uraian aktivitas pekerjaan yang telah Penulis lakukan selama 

melaksanakan Kerja Praktik pada tanggal 08 Juli 2024 sampai dengan 21 Desember 

2024 di Departemen Estate dapat dilihat pada tabel berikut: 

Tabel 3. 1 Laporan Kegiatan Minggu ke-1 (08 - 13 Juli 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

8 Juli 2024 

Pada hari pertama pelaksanaan magang 

penulis diminta untuk memperkenalkan 

diri dan diarahkan untuk bisa mengenal 

lingkungan kantor, petugas kantor juga 

sistematika ataupun alur tata cara kerja 

yang ada di departemen estate. Dan 

penjelasan silabus yang akan di pelajari 

selama magang berlangsung. 

 Umum 

2 Selasa 

9 Juli 2024 
1. Safety Induction. Pelatihan induksi 

keselamatan sebagai perkenalan 

tentang K3 yang di berikan pada 

pekerja baru dan peserta magang. Dan 

menjawab kuis seputar k3 
2. Edit foto. Melakukan editing pada 

gambar PT Kawasan Industri Dumai 

 

EHS  

Divisi Tenant 

Relation 

3 Rabu 

10 Juli 2024 
Melakukan review pada website PT 

Kawasan Industri Dumai. Dan 

melakukan pencarian mengenai hal 

apayang harus di improve dari website 

tersebut 

 

Divisi Tenant 

Relation 

4 Kamis 

11 uli 2024 

1. Membuat redaksi berita dengan topik 
“Kunjungan PGN Area Dumai ke PT 
Wilmar Nabati Indonesia. 

2. Review berita Inspeksi Kawasan 
Industri Dumai 

Divisi Tenant 

Relation 

5 Jumat 

12 Juli 2024 
1. Safety Talk. Penjelasan dari pihak 

terkait tentang bagaimana K3 dan 

informasi tentang apa yang harus 

dilakukan sebelum memulai pekerjaan 

dan pada saat bekerja 

2. Analisis foto dan menjadikannya 

sebuah naskah berita “Uji Emisi 

kendaraan roda 2,3 dan 4 yang diadakan 

di wilmar dumai pelintung “ 

 

EHS 
Divisi Tenant 

Relation 

6 Sabtu 

13 Juli 2024 

1. Membuat laporan mingguan untuk di 
laporkan ke HRD 

2. Mengatur kegiatan dan penempatan 
disetiap devisi untuk keikutsertaan 
kegiatan selama periode magang 

Divisi Tenant 

Relation 

Sumber: Data Olahan 2024 



10 

 

 

Tabel 3. 2 Laporan Kegiatan Minggu ke-2 (15 - 20 Juli 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

15 Juli 2024 

1. Melakukan pengukuran menggunakan alat 

laser scanner di area baching plan dan power 

plan  

2. Melakukan pengukuran diameter tanki di 

WBI menggunakan alat total station 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

2 Selasa 
16 Juli 2024 

Situasi Elevasi, mengukur ruas jalan dan 
bodi jalan dari parit menggunakan alat 

waterpass 
 

Divisi Survey 
dan Pemetaan 

3 Rabu 
17 Juli 2024 

1. Staking out, merealisasikan design/peta 
yang sudah di buat di Jl. Jawa depan PT 
PAA 

2. Rotnes Tanki di Wilmar bioenergi Indonesia 
untuk mendapatkan ukuran dan diameter 
yang sama/ presisi menggunakan alat total 
station 
 

Divisi Survey 
dan Pemetaan 

4 Kamis 
18 Juli 2024 

Membuat titik kordinat suatu area untuk 
mengetahui luas dari titik titik kordinat 
tersebut menggunakan alat General Position 
System (GPS) diarea PT PLN – Gardu 
Induk. 
 

Divisi Survey 
dan Pemetaan 

5  Jumat 
19 Juli 2024 

1. Membuat titik kordinat suatu area untuk 
mengetahui luas dari titik titik kordinat 
tersebut menggunakan alat General Position 
System (GPS) diarea PT PLN – Gardu 
Induk 

2. Rotnes Tanki di Wilmar bioenergi 
Indonesia untuk mendapatkan ukuran dan 
diameter yang sama/ presisi menggunakan 
alat total station 
 

Divisi Survey 
dan Pemetaan 

6 Sabtu 
20 Juli 2024 

Membuat laporan mingguan untuk di 

laporkan ke HRD 
 

Divisi Survey 
dan Pemetaan 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 3 Laporan Kegiatan Minggu ke-3 (22 - 27 Juli 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

22 Juli 2024 

Rotnes Tanki di Wilmar bioenergi 

Indonesia untuk mendapatkan ukuran 

dan diameter yang sama/ presisi 

menggunakan alat total station 

 

 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 
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No Tanggal Kegiatan Bagian 

2 Selasa 

23 Juli 2024 
Melakukan pengukuran menggunakan alat 

laser scanning 
 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

3 Rabu 
24 Juli 2024 

Melakukan pengukuran ruas jalan 

menggunakan alat waterpass 

 

 Divisi Survey 

dan Pemetaan 

4 Kamis 

25 Juli 2024 

Memahami dari kegunaan dan cara pakai 

alat survey General Position System (GPS) 
 

Divisi Survey 
dan Pemetaan 

5 Jumat 

26 Juli 2024 

Staking out, merealisasikan design/peta 
yang sudah di buat, pengukuran ruas jalan 
dan pemancangan di Jl. Jawa depan PT 
PAA 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

6 Sabtu 

27 Juli 2024 

Membuat laporan mingguan untuk di 
laporkan ke HRD 

 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 4 Laporan Kegiatan Minggu ke-4 (29 Juli – 03 Agustus 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

29 Juli 2024 

Staking out, merealisasikan design/peta 

yang sudah di buat, pengukuran ruas jalan 

dan pemancangan di Jl. Jawa depan PT 

PAA 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

2 Selasa 

30 Juli 2024 

Melakukan Scanner tumpukan batu bara 

untuk mendapatkan volume dari tumpukan 

batu bara tersebut menggunakan alat laser 

scanner 
 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

3 Rabu 

31 Juli 2024 
 Review alat alat survey Divisi Survey 

dan Pemetaan 

4 Kamis 

01 Agustus 2024 
Melakukan Marking elevasi lantai di area 

PT Sentana Adidaya Pratama Plan 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

5 Jumat 

2 Agustus 2024  
Melakukan stake out marking elevasi di 

SWRO 
 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

 6 Sabtu 

3 Agustus 2024 

Membuat laporan mingguan untuk di 

laporkan ke HRD 

 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Tabel 3. 5 Laporan Kegiatan Minggu ke-5 (05 – 10 Agustus 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

5 Agustus 2024 

Membuat suatu inovasi/improvement yang 

dapat di terapkan di devisi survey dan 

pemetaan 
 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

2 Selasa 
6 Agustus 2024 

Merealisasikan ide dan konsep 

menggunakan software spreadsheet dan 

excel 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

3 Rabu 
7 Agustus 2024 

Membuat tahapan lanjutan input data dan 

penympanan daily activity pada survey dan 

pemetaan 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

4 Kamis 
8 Agustus 2024 

Penyempurnaan inovasi/inmprovement dari 

ide yang telah dituangkan pada softrware 

excel 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

5 Jumat 
9 Agustus 2024 

Melakukan presentasi hasil dari 

improvement di meeting mingguan 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

6 Sabtu 
10 Agustus 2024 

Melakukan revisi pada hasil meeting 

mengenai improvement yang telah di 

presentasikan 

Divisi Survey 

dan Pemetaan 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 6 Laporan Kegiatan Minggu ke-6 (12  – 17 Agustus 2024) 

No Tnggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

12 Agustus 2024 

1. Perkenalan dan sharing oleh mentor 

mengenai jobdesk di devissi landscape 

dan infrastruktur 

2. Penyisiran kawasan serta sharing mentor 

tentang lokasi area kerja serta bagian yang 

menjadi tanggung jawab dari devisi 

landscape dan infrastruktur 
 
 
 

Landscape & 

Infrastruktur 
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No Tanggal Kegiatan Bagian 

2 Selasa 
13 Agustus 2024 

1. Mendampingi aktivitas mentor untuk 

pengecekan dan pemeliharaan bibit 

tanaman di Quary 

2. Melakukan penyisipan tanaman yang 

telah mati di kawasan industri dumai 

 

Landscape & 

Infrastruktur 

3 Rabu 

14 Agustus 2024 
Melakukan pemeliharaan dengan 

pemotongan dahan tanaman yang 

berpotensi membahayakan pengguna 

kawasan 

Landscape & 

Infrastruktur 

4 Kamis 

15 Agustus 2024 

Mendampingi aktivitas mentor untuk 

mengawasi pencabutan dan pemotongan 

pohon tua yang berpotensi membahayakan 

pengguna dan menggantinya dengan bibit 

tanamana baru (Di depan baching plan) 
 

Landscape & 
Infrastruktur 

5 Jumat 

16 Agustus 2024 
Mengikuti meeting rutin mingguan dan 

melaporkan kegiatan yang telah dilakukan 

di minggu pertama di devisi landscape dan 

infrastruktur 

Landscape & 

Infrastruktur 

6 Sabtu 

17 Agustus 2024 
Libur nasional hari kemerdekaan 

indonesia 

Landscape & 

Infrastruktur 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 7 Laporan Kegiatan Minggu ke-7 (19 – 24 Agustus 2024) 

No Tanggal Kegiatan      Bagian 

1 Senin 

19 Agustus 2024 

1. Melakukan penyisiran kawasan terkait 

kebersihan kawasan  

2. Melakukan ppendataan fasilitas dan 

tanaman kawasan dengan target 

pelaksanaan selama 14 hari (2 minggu) 

 

Landscape & 

Infrastruktur 

2 Selasa 
20 Agustus 2024 

1. Melakukan penyisiran terkait genangan 
air di kawasan brikat dan kawasan non 

brikat 
2. Pengukuran areakerja di WBI 
3. Pendataan tanaman di area kawasan 

industri dumai 
 

Landscape & 
Infrastruktur 

3 Rabu 

21 Agustus 2024 
1. Melakukan pengecekan saluran air 

(drainase) dan penyisiran kawasan 

industri dumai  

2. Koordinasi terhadap para pekerja 

houskeeping 

3. Pendataan tanaman di  area kawasan  
 

Landscape & 

Infrastruktur 
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No Tanggal Kegiatan Bagian 

4 Kamis 

22 Agustus 2024 

1. Melakukan penyisiran di kawasan 
brikat dan non brikat terkait sampah 
dan genangan air 

2. Pendataan tanaman di are kawaasan 

Landscape & 

Infrastruktur 

5 Jumat 

23 Agustus 2024 
1. Mengikuti meeting mingguan dan 

melaporkan kegiatan magang yang 

telah di lakukan di devisi landscape & 

infrastruktur di minggu ke 2 

2. Penyisiran kawasan dan pendataan 

tanaman 
 

Landscape & 
Infrastruktur 

6 Sabtu 
24 Agustus 2024 

1. Penyisiran kawasan terkait kebersihan  

2. Pendataan tanaman 

 

Landscape & 

Infrastruktur 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 8 Laporan Kegiatan Minggu ke-8 (26 – 31 Agustus 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

26 Agustus 2024 

1. Melakukan penyisiran kawasan terkait 

kebersihan 

2. Melakukan pendataan tanaman dan rambu 

rambu dan halte 

 

 
 

Landscape & 

Infrastruktur 

2 Selasa 

27 Agustus 2024 
1. Melakukan penyisiran terkait sampah di 

kawasan 

2. Melakukan pengukuran area kerja di PT 

SADP 

3. Melakukan pendataan tanaman rambu 

rambu dan halte 
 

Landscape & 

Infrastruktur 

3 Rabu 

28 Agustus 2024 

1. Melakukan penyisiran terkait kebersihan 

2. Pengukuran area kerja di flourmill untuk 

pemotongan rumput 

3. Melakukan pendataan tanaman dan rambu 

rambu dan halte 
 

 

 

Landscape & 

Infrastruktur 

4 Kamis 

29 Agustus 2024 

1. Melakukan penyisiran kawasan terkait 

kebersihan sampah di kawasan 

2. Melakukan pendataan tanaman, rambu 

rambu dan halte  
 

 

 

Landscape & 

Infrastruktur 
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No Tanggal Kegiatan Bagian 

5 Jumat 

30 Agustus 2024 

1. Mengikuti meeting mingguan dan 

melaporan progres pendataan tanaman dan 

fasilitas yang ada di kawasan 

2. Melakukan pendataan tanaman dan rambu 

di kawasan industri dumai 

Landscape & 

Infrastruktur 

6 Sabtu 

31 Agustus 2024 

1. Melakukan penyisiran terkait kebersihan di 

kawasan industri dumai 

2. Pendataan tanaman dan rambu rambu 

kawasan 
 

Landscape & 

Infrastruktur 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 9 Laporan Kegiatan Minggu ke-9 (02 – 07 September 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 

Senin 
2 September 2024 

1. Melakukan penginputan data tanaman 

rambu dan halte 

2. Membuat suatu inovasi / improvement 

yang bisa diterapkan di devisi 

landscape dan infrastruktur 

Landscape & 

Infrastruktur 

2 

Selasa 
3 September 2024 

1. Melakukan penginputan data tanaman 
rambu dan halte ke dalam excel 

2. Membuat suatu inovasi/improvement 
yang bisa di terapkan di devisi 
landscape dan infrastruktur 

 

Landscape & 

Infrastruktur 

3 

Rabu 
4 September 2024 

Melakukan penginputan data tanaman 

rambu dan halte ke dalam excel dengan 

format yang menarik  
 

Landscape & 

Infrastruktur 

4 

Kamis 

5 september 2024 

Melakukan finishing terhadap 

improvement berupa penyusunan serta 

penyimpanan data daily activity 

ddalam excel dengan rapi dan mudah 

di pahami 

Landscape & 

Infrastruktur 

5 

Jumat 

 6 September 

2024 

Mengikuti meeting mingguan dan 
melaporkan kegiatan yang telah di 
lakukan selama di devisi landscape dan 

infrastruktur yang di tuangkan dalam 
materi presentasi (ppt) 

 

Landscape & 

Infrastruktur 

6 
Sabtu 
7 September 2024 

Melakukan perbaikan pada inovasi 

yang telah di buat dari hasil revisi para 

mentor 
 

Landscape & 

Infrastruktur 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Tabel 3. 10 Laporan Kegiatan Minggu ke-10 (09 – 14 September 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

9 September 

2024 

   Melakukan pendataan tanaman ulang pada 

tanaman yang baru di tanam di beberapa 

area 

Landscape & 

Infrastruktur 

2 Selasa 

10 September 

2024 

   Melakukan pendataan tanaman kembali    

pada tanaman yang baru di tanam di 

kawasan industri dumai 

 

Landscape & 

Infrastruktur 

3 Rabu 

11 September 

2024 

Melakukan pendataan rambu berdasarkan 

jenis nya di kawasan brikat dan di input 

ke dalam excel 

 

Landscape & 

Infrastruktur 

4 Kamis 
12 September 
2024 

Melakukan pendataan fasilitas toilet, bak 
kontrol dan halte kawasan industri dumai 

Landscape & 
Infrastruktur 

5 Jumat 
13 September 
2024 

1. Melakukan penginputan data terbaru yang 

di ambil lalu disusun ke dalam excel di 

sertai gambar tanaman rambu dan halte 

2. Mengikuti meeting mingguan dan 

melaporkan progres kegiatan mingguan 

 

Landscape & 

Infrastruktur 

6 Sabtu 

14 September 

2024 

Mengumpulkan data yang telah dibuat 

kepada mentor dalam bentuk softfile 

Landscape & 

Infrastruktur 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 11 Laporan Kegiatan Minggu ke-11 (16 - 21 September 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

16 September 

2024 

Libur nasional/maulid nabi muhammad 

 

 

 

 

 

2 Selasa 

17 September 

2024 

1. Perkenalan oleh mentor dan sharing 

tentang devisi tenant relation dan job desk 

2. Memahami terkait dengan tenant relation 

3. Melakukan editing gambar kawasan 

industri dumai 
 

 

Tenant Relation 

3 Rabu 

18 September 

2024 

Melakukan editing banner tentang HUT 

TNI ke 79 

Tenant Relation 
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No Tanggal Kegiatan Bagian 

4 Kamis 

19 September 

2024 

1. Sharing oleh mentor mengenai surat 
masuk dan surat keluar 

2. Mempelajari sistem arsip tenant relation 
surat masuk dan surat keluar 

Tenant Relation 

5 Jumat 

20 September 

2024 

1. Mengikuti meeting mingguan dan 

melaporkan kegiatan yang telah di 

lakukan di devisi tenant relation 

2. Membuat surat keluar untuk di berikan 

kepada tenant non wilmar 

Tenant Relation 

6 Sabtu 

21 September 

2024 

 

Melakukan editing untuk pembuatan 

poster pop up website kawasan industri 
dumai dengan tema penularan mpox 

 

Tenant Relation 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 12 Laporan Kegiatan Minggu ke-12 (23 – 28 September 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

23 September 

2024 

1. Mengumpulkan hasil editing poster pop up 

kepada mentor 

2. Editing pembaharuan brosur yang sudah 

ada dengan penambahan gradasi warna dan 

sedikit detail inovasi 
 

Tenant Relation 

2 Selasa 

24 September 

2024 

Membuat contoh teks complaint/feedback 

untuk ide yang akan di gunakan di formulir 

feedback/complain dari tenant non wilmar 

di kawasan industri dumai 
 

Tenant Relation 

3 Rabu 

25 September 

2024 

Melakukan promosi kawasan industri 

dumai dengan pengelolaan website serta 

postingan di sosial media kawasan industri 

dumai 
 

Tenant Relation 

4 Kamis 

26 September 

2024 

Sharing mentor mengenai 8 program kerja 

tenant relation 
 

Tenant Relation 

5 Jumat 

27 September 

2024 

1. Meeting mingguan dan laporan kegiatan 

magang mingguan di devisi tenant relation 

2. Sharing mentor mengenai program kerja 

tingkat pelayanan KID 

 

Tenant Relation 

6 Sabtu 

28 September 

2024 

1. Sharing mentor tentang relasi & 

komunikasi eksternal – internal 

2. Sharing mentor tentang protokoler tamu    

Tenant Relation 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Tabel 3. 13 Laporan Kegiatan Minggu ke-13 (30 September - 05 Oktober 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

30 September 

2024 

Membuat brosur lipat 3 kawasan industri 

dumai sebagai media promosi 

Tenant relation 

2 Selasa 

1 Oktober  

2024 

1. Melakukan pengecekan apar di 

departement estate 

2. Sharing pembuatan website yang telah sya 

pelajari di perkuliahan 
 

Tenant relation 

3 Rabu 

2 Oktober 

2024 

Melakukan pembaharuan design company 

profile kawasan industri dumai 

 

Tenant relation 

4 Kamis 

3 Oktober 

2024 

Melakuka pembaharuan teks introduction 

kawasan industri dumai di website 
 

Tenant relation 

5 Jumat 

4 Oktober 

2024 

1. Mengikuti meeting minguan dan 

melaporkan kegiatan selama di devisi 

Tenant relation 

2. Membuat design plakat kawasaana 

industri dumai 

 

Tenant relation 

6 Sabtu 

5 Oktober 

2024 

Membuat design plakat kawasan industri 

dumai 

Tenant relation 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 14 Laporan Kegiatan Minggu ke-14 (07 Oktober - 12 Oktober 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

7 Oktober 2024 
1. Review software pembuatan website 

wix.com 

2. Membuat design plakat kawasan industri 

dumai 

3. Membuat pembaharuan design company 

profile kawasan industri dumai 

 

 
 

Tenant relation 

2 Selasa 

8 Oktober 2024 
1. Review hasil pembuatan website 

menggunakan software wix.com 

2. Membuat pembaharuan design company 

profile kawasan industri dumai 

 

 

Tenant relation 
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No Tanggal Kegiatan Bagian 

3 Rabu 

9 Oktober 2024 
1. Review design pembaharuan company 

profile kawasan industri dumai 

2. Pembuatan design plakat kawasana 

industri dumai 

Tenant Relation 

4 Kamis 

10 Oktober 2024 
Pembuatan pembaharuan design 

company profile dari revisi yang telah di 

berikan mentor 

Tenant Relation 

5 Jumat 

11 Oktober 2024 

Izin 
 
 

Tenant Relation 

6 Sabtu 

12 Oktober 2024 

Izin 
 

Tenant Relation 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 15 Laporan Kegiatan Minggu ke-15 (14 – 19 Oktober 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

14 Oktober 2024 
Membuat design pembaharuan company 

profil kawasan indsutri dumai 
 

Tenant Relation 

2 Selasa 

15 Oktober 2024 
Membuat design pembaharuan company 

profil kawasan indsutri dumai 
 

Tenant Relation 

3 Rabu 

16 Oktober 2024 
Membuat redaksi berita uji emisi 

kendaraan PT Kawasan Industri Dumai 

Tenant Relaton 

4 Rabu 

17 Oktober 2024 
Merekap berita wilmar unit dumai 

pelintung tahun 2024 (januari-desember) 

  Tenant Relaton 

5 Jumat 

18 Oktober 2024 

1. Mengikuti meeting mingguan dan 

melaporkan kegiatan magang mingguan 

2. Membuat editiing vidio 
 

Tenant Relation 

6 Sabtu 

19 Oktober 2024 
Membuat editing vidio menggunakan 

software capcut 

Tenant Relation 

Sumber: Data Olahan 2024 



20 

 

 

Tabel 3. 16 Laporan Kegiatan Minggu ke-16 (21  – 26 Oktober 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

21 Oktober 2024 

Merekap berita wilmar unit dumai 

pelintung tahun 2024 (januari-desember ) 
Tenant Relation 

2 Selasa 

22 Oktober 2024 

Merekap berita wilmar unit dumai 

pelintung tahun 2024 (januari-desember ) 
Tenant Relation 

3 Rabu 
23 Oktober 2024 

Merekap berita wilmar unit dumai 
pelintung tahun 2024 (januari-desember )  
 

Tenant Relation 

4 Kamis 

24 Oktober 2024 

Melakukan editin pembaharuan company 

profile Kawasan Industri Dumai 
Tenant Rlation 

5 Jumat 

25 Oktober 2024 

1. Mengikuti meeting mingguan dan 
melaporkan kegiatan magang mingguan 

2. Melakukan editing vidio 
 

Tenant Relation 

6 Sabtu 

26 Oktober 2024 

1. Membuat editing vidio 
2. Melakukan editin pembaharuan company 

profile Kawasan Industri Dumai 
 

Renant Relation 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 17 Laporan Kegiatan Minggu ke-17 (28 – 02 November 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

27 Oktober 2024 

1. Perkenalan dengan jobdesk masterplan & 
design 

2. Pemberian materi oleh mentor untuk 

menyusun daftar permohonan form 
pemakaian faslitas kawasan dengan 
penambahan inovasi dan dirapikan  
 

Masterplan & 
Design 

2 Selasa 

28 Oktober 2024 
Membantu menyusun daftar permohonan 

form pemakaian fasilitas kawasan dengan 

penambahan inovasi dan di rapikan 
 

Masterplan & 

Design 

3 Rabu 
29 oktober 2024 

Membantu menyusun daftar permohonan 

form pemakaian fasilitas kawasan dengan 

penambahan inovasi dan di rapikan 

 

Masterplan & 

Design 

4 Kamis 

30 Oktober 2024 

Membantu menyusun daftar permohonan 

form pemakaian fasilitas kawasan dengan 

penambahan inovasi dan di rapikan 
 

Masterplan & 

Design 
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No Tanggal Kegiatan Bagian 

5 Jumat 

1 November 2024 

1. Mengikuti meeting mingguan dan 

melaporkan kegiatan magang mingguan 

2.  Membantu menyusun daftar permohonan 

form pemakaian fasilitas kawasan dengan 

penambahan inovasi dan di rapikan 
 

Masterplan & 

Design 

6 Sabtu 

2 November 2024 

Membantu menyusun daftar permohonan 

form pemakaian fasilitas kawasan dengan 

penambahan inovasi dan di rapikan 
 

Masterplan & 

Design 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 18 Laporan Kegiatan Minggu ke-18 (04 - 09 November 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

4 November 2024 

Pemberian tuas oleh mentor untuk 

mengedit tugu kawasan industri dumai 
yang saat ini warna hijau dengan 

kombinasi kuning dan gold 
 

Masterplan & 

Design 

2 Selasa 

5 November 2024 

Melakukan editing pada warna tugu 

kawasan industri dumai 
Masterplan & 

Design 

3 Rabu 

6 November 2024 

Melakukan editing pada warna tugu 
kawasan industri dumai 

Masterplan & 

Design 

4 Kamis 

7 November 2024 

Melakukan editing pada warna tugu 

kawasan industri dumai 

 

 

Masterplan & 

Design 

5 Kamis 

8 November 2024 

1. Mengikuti meeting mingguan dan 

melaporkan kegiatan magang mingguan 
2. Melakukan editing pada warna tugu 

kawasan industri dumai 
 

 

Masterplan & 

Design 

6 Sabtu 

9 November 2024 

Pemberian tugas oleh mentor untuk 

pembuatan rencana design halte dan di 

perinfah dengan stiker safety dan produk 

wilmar 

 

 

 

Masterplan & 

Design 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Tabel 3. 19 Laporan Kegiatan Minggu ke-19 (11 - 16 November 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

11 November 

2024 

Membuat rencana design 3D halte di 

sertai stiker yang menarik untuk 
memperindah 
 

Masterplan & 

Design 

2 Selasa 

12 November 

2024 

Membuat rencana design 3D halte di 
sertai stiker yang menarik untuk 

memperindah 
 

Masterplan & 

Design 

3 Rabu 

13 November 

2024 

Membuat rencana design 3D halte di 
sertai stiker yang menarik untuk 

memperindah 
 

Masterplan & 

Design 

4 Kamis 

14 November 

2024 

Membuat rencana design 3D halte di 
sertai stiker yang menarik untuk 

memperindah 

 

Masterplan & 

Design 

5  Jumat 

15 November 

2024 

1. Mengikuti meeting mingguan dan 

melaporkan kegiatan magang mingguan 
2. Membuat rencana design 3D halte di 

sertai stiker yang menarik untuk 

memperindah 

 

Masterplan & 

Deisgn 

6  Sabtu 

16 November 

2024 

Membuat rencana design 3D halte di 
sertai stiker yang menarik untuk 

memperindah 
 

Masterplan & 

Deign 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 20 Laporan Kegiatan Minggu ke-20 (18 - 23 November 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

18 November 

2024 

Membuat materi presentasi untuk laporan 
kegiatan magang di departement estate 

 

Masterplan & 

Design 

2 Selasa 

19 November 

2024 

Membuat materi presentasi untuk laporan 

kegiatan magang di departement estate 

 

Masterplan & 

Design 

3 Rabu 

20 November 

2024 

Membuat materi presentasi untuk laporan 

kegiatan magang di departement estate 

 

Masterplan & 

Design 

4 Kamis 

21 November 

2024 

Membuat materi presentasi untuk laporan 
kegiatan magang di departement estate 

 

Masterplan & 

Design 
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No Tanggal Kegiatan Bagian 

5 Jumat 

22 November 

2024 

1. Mengikuti meeting mingguan dan 
melaporkan kegiatan magang mingguan 

2. Membuat materi presentasi untuk laporan 

kegiatan magang di departement estate 

 

Masterplan & 

Design 

6 Sabtu 

23 November 

2024 

Membuat materi presentasi untuk laporan 
kegiatan magang di departement estate 

 

Masterplan & 

Design 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 21 Laporan Kegiatan Minggu ke-21 (25 - 30 November 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

25 November 

2024 

Membuat materi presentasi untuk laporan 
kegiatan magang di departement estate 
 

Masterplan & 

Design 

2 Selasa 

26 November 

2024 

Membuat materi presentasi untuk laporan 
kegiatan magang di departement estate 

 

Masterplan & 

Design 

3 Rabu 

27 November 

2024 

      Libur Nasional PILKADA Masterplan & 

Design 

4 Kamis 

28 November 

2024 

1. Membuat materi presentasi untuk laporan 
kegiatan magang di departement estate 

2. Membuat laporan pkl 

 
 

Masterplan & 

Design 

5 Jumat 

29 November 

2024 

1. Mengikuti meeting mingguan dan 
melaporkan kegiatan magang mingguan 

2. Membuat materi presentasi untuk laporan 
kegiatan magang di departement estate 

 

 
 

Masterplan & 

Design 

6 Sabtu 

30 November 

2024 

Membuat materi presentasi untuk laporan 

kegiatan magang di departement estate 

 

 

 

Masterplan & 

Design 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Tabel 3. 22 Laporan Kegiatan Minggu ke-22 (02 – 07 Desember 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

2  Desember 2024 

Membuat materi presentasi untuk 

pelaporan kegiatan selama magang 

didepartemen estate 
 

Masterplan & 

Design 

2 Selasa 

3  Desember 2024 
Membuat materi presentasi untuk 

pelaporan kegiatan selama magang 

didepartemen estate 
 

Masterplan & 

Design 

3 Rabu 

4  Desember 2024 
Membuat materi presentasi untuk 

pelaporan kegiatan selama magang 

didepartemen estate 
 

Masterplan & 

Design 

4 Kamis 

5  Desember 2024 
Membuat materi presentasi untuk 

pelaporan kegiatan selama magang 

didepartemen estate 
 

Masterplan & 

Design 

5 Jumat 

6  Desember 2024 
Review materi presentasi oleh mentor 
 

Masterplan & 

Design 

6 Sabtu 

7  Desember 2024 
Melakukan presentasi dari materi yang 

telah di buat bersama dengan para mentor 

di setiap devisi dan head manager 

departemen estate 

Masterplan & 

Design 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Tabel 3. 23 Laporan Kegiatan Minggu ke-23 (09 – 14 Desember 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

9 Desember 

2024 

Melakukan perbaikan dari hasil revisi 

para mentor saat presentasi 

Masterplan & 

Design 

2 Selasa 

10 Desember 

2024 

Melakukan perbaikan dari hasil revisi 

para mentor saat presentasi 

 

 

 

Masterplan & 

Design 

3 Rabu 

11 Desember 

2024 

Melakukan perbaikan dari hasil revisi 

para mentor saat presentasi 
Masterplan & 

Design 
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No Tanggal Kegiatan Bagian 

4 Kamis 

12 Desember 

2024 

Melakukan perbaikan dari hasil revisi 

para mentor saat presentasi 
Masterplan & 

Design 

5 Jumat 

13  Desember 

2024 

1. Mengikuti meeting rutin mingguan dan 

pelaporan progres materi presentasi 

2. Melakukan perbaikan dari hasil revisi para 

mentor saat presentasi 

 

Masterplan & 

Design 

6 Sabtu 

14 Desember 

2024 

Melakukan perbaikan dari hasil revisi para 

mentor saat presentasi 
Masterplan & 

Design 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 24 Laporan Kegiatan Minggu ke-23 (16 – 21 Desember 2024) 

No Tanggal Kegiatan Bagian 

1 Senin 

16 Desember 
2024 

Melakukan presentasi materi yang telah 

direvisi di dampingi mentor kepada head 
manager departemen estate 

 

MasterPlan & 

Design 

2 Selasa 

17 Desember 

2024 

Membuat laporan kerja praktek MasterPlan & 

Design 

3 Rabu 

18 Desember 

2024 

Membuat laporan kerja praktek  MasterPlan & 

Design 

4 Kamis 

19 Desember 

2024 

Membuat laporan kerja praktek  MasterPlan & 

Design 

5 Jumat 

20 Desember 

2024 

Membuat laporan kerja praktek  MasterPlan & 

Design 

6 Sabtu 

21 Desember 

2024 

Menyerahkan berkas keperluan magang 

dan  pengembalian rompi 
 

HRD 

Sumber: Data Olahan 2024     

3.2 Target yang Diharapkan Selama Kerja Praktik 

 Setiap pekerjaan yang telah dilakukan memiliki target masing-masing. 

Target pekerjaan ini sebagai tujuan mengapa pekerjaan tersebut harus dilakukan. 
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Penulis menguraikan target pekerjaan yang telah dilakukan pada bagian tugas 

landscape & infrastruktur dan Tenant Relation sebagai berikut: 

Tabel 3. 25 Target Pekerjaan landscape & infrastruktur dan Tenant Relation 

No. Pekerjaan Target   Dokumentasi 

1 Menginput data fasilitas 

dan tanaman di seluruh 

area Kawasan industri 

dumai 

Untuk menghasilkan data 

actual fasilitas dan tanaman 

sebagai bentuk laporan 

kepadan dinat lingkungan 

hidup dan dinas yang 

berkaitan. 

 

 Gambar 3.1 Tampilan 

Menginput Data  fasilitas 

Tanaman 

 Sumber: Data Olahan 

2024 

2 Mengolah Website 

Kawasan Industri 

Dumai  

Untuk mengelola, 

memperbarui, dan 

memastikan fungsi serta 

konten website KID berjalan 

dengan baik 

 

Gambar 3. 2 Tampilan 

website KID 

 Sumber: Data Olahan 

2024 

3 Membuat pembaharuan 

Company Profile KID 

Untuk mencerminkan 

perkembangan terbaru, 

meningkatkan daya Tarik 

dan memberikan Gambaran 

yang relevan serta profisional 

kepada mitra bisnis atau 

publik 

 

Gambar 3. 3 Tampilan 

Companny Profile 

 Sumber: Data Olahan 

2024 

Sumber: Data Olahan 2024 

3.3 Perangkat Lunak dan Perangkat Keras yang Digunakan 

3.3.1 Perangkat Lunak yang Digunakan 

Selama melaksanakan Kerja Praktik di Departemen Estate, Penulis 

diajarkan untuk mengoperasikan perangkat lunak atau software yang biasa 

digunakan dalam kegiatan kerja di unit ini. Perangkat lunak yang digunakan saling 

terintegrasi dengan bagian atau unit lainnya, sehingga menurut Penulis hal ini dapat 
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mengefesiensikan pekerjaan dalam sistem yang terintegrasi.  Adapun perangkat 

lunak tersebut sebagai berikut: 

1. Microsoft Excel 

Microsoft Excel adalah program aplikasi lembar kerja spreadsheet yang 

berfungsi untuk mengolah dan menganalisis data. 

2. Microsoft Word 

Microsoft Word adalah aplikasi pengolah kata yang digunakan untuk 

membuat, menyunting, dan mengatur format dokumen. 

3. Canva 

Canva adalah sebuah platfom design grafis berbasis web yang 

memungkinkan pengguna untuk membuat berbagai jenis design visual, 

seperti poster, presentasi, infografik, undangan dan konten media social. 

3.3.2 Perangkat Keras yang Digunakan 

 Berikut beberapa perangkat keras atau peralatan yang digunakan selama 

Kerja Praktik di Departemen Estate: 

1. CPU 

2. Keyboard 

3. Monitor 

3.4 Peralatan dan Perlengkapan yang digunakan 

3.4.1 Peralatan Kantor 

Dalam melaksaan kerja praktek (KP) pada PT Kawasan Industri Dumai 

peralatan kantor yang digunakan untuk menyelesaikan pekerjaan adalah: 

1. Komputer 

Komputer adalah perangkat elektronik yang dirancang untuk memproses 

data secara cepat dan akurat. Dengan menggunakan komponen utama 

seperti prosesor, memori, dan perangkat penyimpanan, computer dapat 

menjalankan berbagai tugas mulai dari perhitungan matematis hingga 

pengolahan data yang kompleks. Komputer juga dilengkapi dengan 

perangkat input seperti keyboard dan mouse, serta perangkat output seperti 
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monitor dan printer, yang memungkinkan pengguna untuk berinteraksi 

dengan system. 

 

Gambar 3.12 Komputer 

Sumber : PT Kawasan Industri Dumai 

 

2. Printer 

Printer adalah sebuah peralatan untuk mencetak dan menggandakan 

dokumen yang telah dibuat menggunakan computer. Laporan-laporan, 

berita acara, surat dan dokumen dicetak menggunakan printer. Selain 

digunakan untuk mencetak, printer juga diguunakan untuk menggandakan 

dokumen pekerjaan di departemen estate. Printer pada departemen estate 

dapat dilihat pada gambar berikut: 

 

Gambar 3.13 Printer 

Sumber : PT Kawasan Industri Dumai 
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3.4.2 Perlengkapan Kantor 

Dalam melaksanakan kerja praktek (KP) pada PT Kawasan Industri Dumai 

pada Departemen Estate, peralatan kantor untuk menyelesaikan pekerjaan 

adalah: 

1. Map Ordner 

Map Ordner adalah map besar yang memiliki warna yang sangat banyak 

dengan bahan karton tebal yang berfungsi menyimpan arsip penting. Selama 

kerja praktik map ordner digunakan bagian Tenant Relationship untuk 

menyimpan data arsip kantor dan juga sebagai arsip berkas surat 

pertanggung jawaban (SPJ). Berikut gambar map oordner yang digunakan: 

 

Gambar 3.13 map ordner 

Sumber : PT Kawasan Industri Dumai 

 

 

2. Alat Tulis Kantor (ATK) 

Alat tulis kantor (ATK) adalah sarana penunjang yang mempunyai peranan 

vital didalam berjalannya suatu fungsi administrasi perusahaan. Berikut 

gambar ATK di Departemen Estate dapat dilihat sebagi berikut: 

 

Gambar 3.15 ATK 

Sumber : PT Kawasan Industri Dumai 
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3.5 Data-data yang Diperlukan Selama Kerja Praktik 

Dalam melaksanakan pekerjaan bagian Landscape & Infrastruktur dan 

Tenant Relation ada beberapa data-data yang diperlukan. Data-data tersebut sebagai 

berikut: 

1. Untuk menginput data fasilitas dan tanaman memerlukan data fasilitas dan 

tanaman sebelumnya, kemudian mendata Kembali fasilitas dan tanaman 

actual. Data fasilitas seperti halte, rest area, rambu, dan toilet. Data tanaman 

berupa seluruh jenis tanaman yang ada di Kawasan industri dumai. 

 

Gambar 3. 1 Data Fasilitas & Tanaman 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

2. Untuk mengelolah website KID, memperbarui, dan memastikan fungsi serta 

konten website KID berjalan dengan baik. Adapun data  yang diperlukan 

dalam mengolah website KID adalah data informasi terkini tentang update 

pekerja dan penambahan jumlah industri  serta tenant.  

  

Gambar 3. 2 Data Actual Pekerja dan Tenant 

Sumber: Data Olahan 2024 
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3. Untuk membuat pembaharuan company profile untuk mencerminkan 

perkembangan terbaru, meningkatkan daya Tarik dan memberikan 

Gambaran yang relevan serta profisional kepada mitra bisnis atau publik. 

Informasi yang diperlukan dalam data ini berupa data update dari PT KID 

berupa pembaharuan yang telah dilakukan serta inovasi yang telah di 

realisasikan. 

  

Gambar 3. 3 Data Actual Kid 

Sumber: Data Olahan 2024 

3.6 Dokumen/File yang Dihasilkan 

 Dari ketiga pekerjaan di atas maka akan dihasilkan dokumen atau file 

sebagai berikut: 

1. Menginput data fasilitas dan tanaman di seluruh area Kawasan industri 

dumai menghasilkan data actual fasilitas dan tanaman sebagai bentuk 

laporan kepada dinas lingkungan hidup dan dinas yang berkaitan. 

 

Gambar 3. 4 Data Landscape & Infrastruktur 

Sumber: Data Olahan 2024 
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2. Mengolah Website Kawasan Industri Dumai menghasilkan website dengan 

informasi terkini dan visual yang lebih menarik dan memastikan fungsi serta 

konten website KID berjalan dengan baik. 

  

Gambar 3. 5 Tampilan website KID 

Sumber: Data Olahan 2024 

3. Membuat pembaharuan Company Profile KID menghasilkan tampilan 

cerminan perkembangan terbaru, meningkatkan daya Tarik dan 

memberikan Gambaran yang relevan serta profisional kepada mitra bisnis 

atau publik. 

  
Gambar 3. 6 Pembaharuan Company Profile 

Sumber: Data Olahan 2024 
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3.7 Kendala dan Solusi yang Dihadapi dalam Kerja Praktik 

Adapun kendala yang di hadapi penulis dalam kerja praktik di Departemen 

estate yaitu keterbatasan koneksi yang diberikan Perusahaan membuat pekerjaan 

yang ada menjadi lebih lama proses pekerjaannya. Terutama untuk pekerjaan yang 

memerlukan koneksi internet. 

3.8 Solusi dari Kendala yang DIhadapi dalam Kerja Praik 

Adapun Solusi yang diberikan penulis adalah Penulis berusaha 

memaksimalkan pekerjaan dengan kondisi yang ada, dengan menggunakan 

jaringan internet pribadi untuk kebutuhan pekerjaan Perusahaan. 
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BAB IV  

KEGIATAN MENGINPUT DATA SURVEY DAILY ACTIVITY 

DEPARTEMEN ESTATE 

 

Laporan kegiatan yang telah dilakukan selama pelaksanaan kerja praktik di 

PT Kawasan Industri Dumai selama 6 bulan terhitung dari tanggal 08 Juli 2024 

sampai dengan 21 Desember 2024. Salah satu pekerjaan rutin yang Penulis lakukan 

ialah melakukan penyisiran Kawasan dan pendataan hal-hal baru yang ada di 

Kawasan di luar pagar kavling tenant. Aktivitas ini dilakukan oleh Departemen 

estate 

Data-data yang di update secara actual berisikan banyak data. untuk 

menyederhanakan data dan mempermudah atasan dalam membaca data yang lebih 

sederhana. Data ringkasan ini memuat informasi tenaga pekerja, nama vendor, alat 

yang digunakan, dan kapan aktivitas pekerja itu di mulai hingga selesai. Serta 

temuan jika ada. Untuk lebih jelasnya berikut adalah bagan alir menginput data 

survey  daily activity: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mulai 

Melakukan pendataan  fasilitas dan temuan 

Menginput data survey ke excel 

Selesai 

Melakukan survey seluruh area kawasan 

Simpan data ke folder arsip daily activity 
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Kegiatan menginput data survey daily activity dilakukan secara rutin setiap 

harinya. Proses ini dilakukan di jam kerja tertentu. Tergantung pada permintaan 

perizinan pemakaian fasilitas area kerja kawasan. Bagan alir pada gambar 

merupakan proses penginputan data survey daily activity. Selengkapnya di jelaskan 

sebagai berikut: 

1. Melakukan survey seluruh Kawasan industri dumai terhadap aktivitas 

pekerjaan di Kawasan industri terutama di area kerja di luar pagar kavling 

tenant. Kegiatan ini dilakukan dengan tujuan mengambil data terbaru dari 

aktivitas pekerjaan di area Kawasan industri dumai. 

 

Gambar 4. 1 Survey Area Kerja KID 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

2. Setelah melakukan survey penyisiran Kawasan industri dumai diluar pagar 

kavling Perusahaan, maka data data yang di dapat seperti jumlah pekerja, 

jenis pekerjaan dan temuan – temuan seperti tumpukan sisa pabrikasi, 

sampah, genangan air dan pemakaian fasilitas dan luas area kerja kontraktor. 

3. Setelah data di dapat dari hasil pendataan survey di Kawasan industri. 

Langkah selanjutnya data di input ke dalam excel secara rapi dan terstruktur 

dengan menyesuaikan aktivitas dan temuan dan di bedakan menjadi 

beberapa kolom dan baris. Untuk mempermudah pembaca maka table 

dibagi menjadi 3 warna. 

a. Baris warna hijau: Aktivitas atau pekerjaan yang sedang berlangsung 

tetapi masa peminjaman area kerja masih Panjang. 
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b. Baris warna kuning : Peminjaman area kerja yang sudah di perpanjang 

masa peminjamannya. 

c. Baris warna merah : Peminjaman area kerja yang telah kadaluwarsa. 

 

Gambar 4. 2 Data Survey Daily Activity 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

4.  Langkah terakhir adalah file bisa langsung di arsip di Folder arsip daily  

activity yang akan di gunakan jika dikemudian hari dibutuhkan. 

 

 

Gambar 4. 3 Data Survey Daily Activity 

Sumber: Data Olahan 2024 

 

Dari rangkaian langkah-langkah yang telah dijelaskan tersebut maka kegitan 

membuat arsip daily activity sudah terlaksana sebagaimana mestinya. 
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BAB V  

PENUTUP 

 

5.1 Kesimpulan 

 Dalam pelaksanaan kegiatan kerja praktik (KP) pada PT Kawasan Industri 

Dumai maka dapat ditarik beberapa Kesimpulan sebagai berikut: 

1. Spesifikasi pekerjaan yang dilakukan selama kerja praktik di PT Kawasan 

Industri Dumai pada Departemen Estate adalah melakukan penginputan 

data, mengarsip berkas peminjaman fasilitas, melakukan survey, stock 

opname, stacking out, GPS Geodetik, design grafis, membuat naskah berita, 

editing foto & video, pendataan tanaman & Fasilitas dan merapikan 

dokumen. 

2. Target yang diharapkan selama melakukan kerja praktik di PT Kawasan 

Industri Dumai adalah dapat memahami proses surat menyurat dan 

pengarsipan, kemudian memberikan ide kreatif yang ditujukan untuk 

membantu mengembangkan Kawasan industri dumai dengan sistem digital 

dan mempermudah prosess kerja, di harapkan dengan inovasi tersebut dapat 

membantu proses perkembangan Kawasan dan memperindah dari bentuk 

estetika landscape dan infrastruktur. 

3. Perangkat keras yang digunakan di PT Kawasan Industri Dumai adalah 

komputer sedangkan perangkat lunaknya adalah Ms. Word, Ms. Excel dan 

Canva.  

4. Peralatan yang digunakan di PT Kawasan Industri Dumai departemen estate 

adalah computer, printer, waterpass, gps geodetik, 3d laser scanner. S 

edangkan perlengkapanyang digunaan adalah alat tulis kantor seperti: map 

ordner, binder clip, pena, penggaris dan stapler. 

5. Pada umumnya data yang diperlukan selama melakukan kerja praktik di 

Departemen Estate adalah nama vendor, jenis pekerjaan, area kerja untuk 

pendataan sebagai informasi tata letak pekerjaan agar memberikan 

informasi ruang kosong untuk vendor yang lainnya. 
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6. Dokumen-dokumen yang dihasilkan selama melakukan kerja praktik di 

departemen estate adalah penginputan data, formular peminjaman area 

kerja, dan pengarsipan berkas surat pertanggung jawaban (SPJ), merekap 

data, menulis dan melipat surat, dan membuat surat keluar. 

7. Adapun kendala yang di hadapi penulis dalam kerja praktik di Departemen 

estate yaitu keterbatasan koneksi yang diberikan Perusahaan membuat 

pekerjaan yang ada menjadi lebih lama proses pekerjaannya. Terutama 

untuk pekerjaan yang memerlukan koneksi internet. 

8. Adapun Solusi yang diberikan penulis adalah Penulis berusaha 

memaksimalkan pekerjaan dengan kondisi yang ada, dengan menggunakan 

jaringan internet pribadi untuk kebutuhan pekerjaan Perusahaan. 

 

5.2 Saran 

1. Bagi Perusahaan (Departemen estate) 

Penulis rasa sudah cukup baik, sebab mahasiswa Kerja Praktik dilibatkan 

secara langsung dalam setiap pekerjaan dan kegiatan yang dilakukan oleh 

devisi yang ada di departemen estate. Namun, Penulis memberi satu saran 

berupa diharapkan untuk kesediaan memberikan penjelasan atau ilmu dasar 

tentang Perusahaan dan menata secara spesifik untuk pembagian dan 

pengerjaan tugas operasional kantor agar mahasiswa dapat dengan baik 

melaksanakan tanggung jawab dan testruktur. 

 

2. Bagi Perguruan Tinggi (Politeknik Negeri Bengkalis) 

Supaya memperkuat program mentoring antara mahasiswa dengan Dosen 

Pembimbing selama Kerja Praktik berlangsung untuk membantu mahasiswa 

dalam menghadapi kendala dan hambatan baik bersifat teknis maupun 

adaptasi dengan lingkungan kerja. 
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3. Bagi Mahasiswa (Khususnya Penulis) 

Sebagai pembelajar, Penulis menyadari ada beberapa saran yang diberikan 

khusus bagi Penulis berdasarkan evaluasi oleh Penulis maupun saran-saran 

yang Penulis rangkum dari karyawan. 

a) Menguasai pembagian prioritas pekerjaan supaya tidak kewalahan 

melakukan pekerjaan yang banyak. 

b) Meningkatkan komunikasi, kerja tim, dan kemampuan analisis untuk 

mendukung kinerja dalam lingkungan kerja. 

c) Berinisiatif untuk mempelajari lebih banyak tentang proses kerja 

perusahaan, termasuk sistem dan prosedur yang berlaku, untuk 

memperkaya pengalaman praktik.  
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  LAMPIRAN 

Lampiran 1 Dokumentasi Selama Kegiatan KP di PT Kawasan Industri 

Dumai 
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Lampiran 2 Lembar Penilaian Kerja Praktik 
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Lampiran 3 Lembar Absensi 
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Lampiran 4 Logbook Kegiatan di Siakad 
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Selengkapnya dapat dilihat pada link berikut: 

 https://polbeng.siakadcloud.com/siakad/set_kegiatankkn/878  
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Lampiran 5 Surat Pengantar Kerja Praktik 
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Lampiran 6 Surat Pernyataan peserta program PKL PT Kawasan Industri 

Dumai 
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