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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT atas rahmat dan karunia-Nya kegiatan
dan laporan Kerja Praktik (KP) dapat dilaksanakan dan diselesaikan dengan baik.

Kerja praktik ini merupakan salah satu kegiatan bagi mahasiswa Politeknik
Negeri Bengkalis dalam menyelesaikan studi yang dilaksanakan pada awal
Semester VII (Tujuh) sebagai persyaratan untuk melanjutkan semester berikutnya
mempunyai makna besar bagi penulis untuk dapat menerapkan ilmu pengetahuan
yang diperoleh dibangku perkuliahan ke dunia kerja yaitu PT. Bukit Batu Hutani
Alam.

Penulis sangat berterima kasih kepada pihak-pihak tertentu yang banyak
membantu dan memberikan bimbingan selama melaksanakan Kerja Praktik.
Penulis mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada:

1. Buat Ayah, Ibu, Adik serta seluruh keluarga tersayang yang selama ini
senantiasa memberikan doa dan dukungan.
2. Bapak Johny Custer, ST., MT selaku Direktur Politeknik Negeri

Bengkalis.

3. Ibu Supriati, S,ST., M.Si. selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga dan
Wali Dosen VII (Tujuh) C Bisnis Digital Politeknik Negeri Bengkalis.

4. Ibu Tri Handayani, S.E., M.Si. selaku Ketua Program Studi Bisnis
Digital.

5. Bapak Larbiel Hadi, S.Sos., M.Si.selaku Koordinator KP.

6. Laoshi Erma Domos, B.A., MTCSOL selaku Dosen Pembimbing yang
telah banyak membantu dalam menyelesaika Laporan Kerja Praktik.

7. Bapak Suheri HRD dan Dosen Pembimbing Kerja Praktik PT. Bukit Batu
Hutani Alam vyang telah memberikan izin kepada penulis untuk
melaksanakan KP di Perusahaan tersebut.

8. Seluruh karyawan kerja di PT. Bukit Batu Hutani Alam yang telah

membantu selama pelaksanaan tugas Kerja Praktik ini.



9. Kepada teman-teman seperjuangan Khususnya Program Studi Bisnis

Digital kelas VII (Tujuh) C yang banyak membantu dalam menyelesaikan

Kerja Praktik (KP).

Selama melaksanakan Kerja Praktik banyak ilmu yang penulis dapatkan
sehingga dapat merasakan suasana dunia kerja yang sesungguhnya. Selain itu juga
disadari banyak kesalahan yang dilakukan selama melaksanakan Kerja Praktik
(KP). Oleh karena itu penulis ingin menyampaikan maaf kepada pimpinan dan
seluruh karyawan di PT. Bukit Batu Hutani Alam atas kesalahan yang dilakukan
selama melaksanakan Kerja Praktik (KP).

Penulis menyadari masih banyak kekurangan dalam penulisan laporan ini
baik cara penyajiannya maupun susunannya. Yang dikarenakan keterbatasan
penulis. Untuk itu segala kritik dan saran yang bersifat membangun sangat
diperlukan. Harapan penulis semoga laporan ini dapat bermanfaat bagi pembaca
dan semua pihak yang membutuhkan.

Wassalamu’alaikum. Wr. Wh.

Bengkalis, 18 September 2024

Penulis

NINGRUM MALASARI
5103211562




DAFTAR ISl

LEMBAR PENGESAHAN ...t i
KATA PENGANTAR ..ottt ii
DAFTAR IS ot WY
DAFTAR TABEL .ttt Vil
DAFTAR GAMBAR ...ttt viil
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt iX
BAB | PENDAHULUAN ...t 1
1.1 Latar Belakang Kerja PraktiK............c.ccooviiiiiniiiiin s 1

1.2 Tujuan dan Manfaat Kerja PraktiK..........c.ccccoooeiviiiieiciicnieieien, 2

1.3 Waktu dan Lama Kerja PraktiK............cccccoovveiieiiiiicicieceee e 4

BAB Il GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN .......ccccciie e 5
2.1 Sejarah Singkat Perusahaan PT. Bukit Batu Hutani Alam ............ 5

2.2 Visi dan Misi PT.Bukit Batu Hutani Alam (BBHA) ..........c.cc........ 7

2.2.1 Visi PT.Bukit Batu Hutani Alam (BBHA) ... 7

2.2.2 Misi PT.Bukit Batu Hutani Alam (BBHA)...........ccccocvnvneee. 7

2.3 SUKLUr OFganiSasi ......ccvevveeeeireerieiieseesieseesteesresee e sreseesee e 8

2.4 Ruang Lingkup Perusahaan.............cccccooevveviiieieeie e 10

BAB 111 DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK ........... 12
3.1 Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan Selama Kerja Praktik....... 12

3.2 Agenda Kegiatan Kerja PraktiK ..........c.ccccoveiiiiiiiiiciiiciic 12

3.2.1 Uraian Kegiatan Kerja PraktiK...........cccocooeieninenicncnnnnn. 21

3.3 Target yang dinarapkan..............ccooeverinieninieeese e 24

3.4 Perangkat Lunak dan Perangkat Keras yang digunakan............. 24

3.4.1 Perangkat Lunak yang Digunakan.............ccccceevieiinesinnne 24

3.4.2 Perangkat Keras yang Digunakan..............cccccoevieiiieinnnn, 25



3.5 Peralatan dan Perlengkapan yang digunakan..............c.cc.ccooeeeee. 27

3.5.1 Peralatan yang Digunakan ............c.ccoovvviiiiineiencncne 27
3.5.2 Perlengkapan yang Digunakan ............ccccccvveviiinineniecnnn, 28
3.6 Data-data yang digunakan.............ccccccveveiieiienesiee e 29
3.7 Dokumen-dokumen yang digunakan ............cccceoenereneninnnnnnn 30
3.8 Kendala dan Solusi Selama Kerja PraktiK ............c.ccocooninennnne 30
3.8.1 Kendala-kendala selama kerja praktik...............ccoeveriennnne. 30
3.8.2 Solusi dari kendala yang dihadapi ..........c.ccccecvevieieerieennene, 31

BAB IV KEGIATAN MEMASUKKAN DATA HARIAN PT DARI
PENGAWAS KE DALAM NOTA PENGAMBILAN DAN

PENGEMBALIAN BARANG .......oooiiiiiiiicicee s 32
4.1 Memasukkan Data Harian dari Pengawas............cccccooenerenennnn. 32
4.2 Langkah-langkah Memasukkan Data Harian dari Pengawsas....... 33
BAB Y PENUTUP ..o 35
5.1 KeSIMPUIAN ...t s 35
5.2 SAIAN ...t 36
LAMPIRAN ...t 38



Tabel 3.1
Tabel 3.2
Tabel 3.3
Tabel 3.4
Tabel 3.5
Tabel 3.6
Tabel 3.7
Tabel 3.8
Tabel 3.9
Tabel 3.10
Tabel 3.11
Tabel 3.12
Tabel 3.13
Tabel 3.14
Tabel 3.15
Tabel 3.16
Tabel 3.17
Tabel 3.18
Tabel 3.19
Tabel 3.20
Tabel 3.21
Tabel 3.22
Tabel 3.23
Tabel 3.24
Tabel 3.25

DAFTAR TABEL

Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 1............... 12
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 2................ 13
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 3................ 13
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 4 ............... 13
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 5................ 14
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 6................ 14
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 7 ............... 14
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 8............... 15
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 9............... 15
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 10 ............. 15
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 11 ............. 16
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 12 ............. 16
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 13 ............. 16
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 14 ............. 17
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 15 ............. 17
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 16.............. 17
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 17 ............ 18
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 18 ............ 18
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 19 ............ 18
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 20 ............. 19
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 21 ............. 19
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 22 ............. 19
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 23 ............. 20
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 24 ............. 20
Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) Minggu ke 25 ............. 20

vii



Gambar 1.2
Gambar 2.1
Gambar 3.1
Gambar 3.2
Gambar 3.3
Gambar 3.4
Gambar 3.5
Gambar 3.6
Gambar 3.7
Gambar 3.8
Gambar 3.9
Gambar 3.10
Gambar 3.11
Gambar 3.12

Gambar 3.13 :

Gambar 3.14

DAFTAR GAMBAR

: PT.Bukit Batu Hutani Alam (BBHA)........cccccorvnnrcrrrereenes 7
: Struktur Organisasi PT.Bukit Batu Hutani Alam (BBHA) ...... 8
: Masukkan data harian PT ... 21
: Masukkan data PUPUK ........cccoveeiererieiiesieeee e 22
: Rekap data pengawas ..........cccceeee covveveieninneeese e 22
: Merekap data awal bulan ... 23
: Pelaporan pengawas ke bagian Adm VRA ..o, 23
- KOmMPUEEr KaNTOT .......ooiiiiiiicee e 26
: Central Processing Unit (CPU) ... 26
KEYDOAIT ... 27
IMIOUSE ...ttt 27
DSTAPIET e 28
: Pembuka Stapler ... 28
TKErtas HVS ... 29

viii



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1. Sertifikat...........cccooiiiiiiieiice e 38
Lampiran 2. Surat Keterangan..........cccccveueiieeieeieseese e seese e sse e 39
Lampiran 3. FOrm Penilaian...........ccccovviieiiieiiiic e 40
Lampiran 4. Absensi Kehadiran ... 41
Lampiran 5. Dokumentasi Kegiatan Kerja Praktik............cccooveniiinininiiicienn, 50
Lampiran 6. Dokumentasi Kegiatan Kerja Praktik ............c.ccoovveieiinnicninen 51
Lampiran 7. Dokumentasi FOto Bersama............cccoceevviieiieiecie s 52
Lampiran 8. Dokumentasi FOtO Bersama............ccccceevvivieiveie e 53
Lampiran 9. Lembar KONSUIAST .........c.ccriiierieiieee e 54



	COVER
	LEMBAR PENGESAHAN
	KATA PENGANTAR 
	DAFTAR ISI
	DAFTAR TABEL
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR LAMPIRAN 

