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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang Kerja Praktik 

 Politeknik Negeri Bengkalis (Polbeng) merupakan satu-satunya institusi 

pendidikan tinggi vokasi negeri di Provinsi Riau yang berfokus pada pembekalan 

keterampilan praktis atau terapan. Polbeng memiliki visi untuk mencetak lulusan 

yang kompeten, inovatif, dan siap bersaing di tingkat nasional maupun 

internasional. Melalui pendekatan pembelajaran yang aplikatif dengan model 

Projects Based Learning (PBL), Polbeng terus berorientasi pada kebutuhan dunia 

kerja yang dinamis. Untuk itu, Polbeng menyediakan berbagai program studi 

dengan tiga jenjang pendidikan vokasi, yaitu Diploma 4, Diploma 3, serta 

Diploma 2 jalur cepat. Semua program studi tersebut difasilitasi dengan ruang 

belajar dan praktik serta kurikulum yang disesuaikan dengan perkembangan 

industri. 

 Pada mulanya Politeknik Negeri Bengkalis berdiri di bawah naungan 

Yayasan Gema Bahari dengan nama Politeknik Perkapalan Bengkalis, yang 

menyediakan tiga program studi, Teknik Listrik Kapal, Teknik Bangunan Kapal, 

dan Teknik Permesinan Kapal. Seiiring berjalannya waktu, Politeknik Perkapalan 

Bengkalis berubah nama menjadi Politeknik Bengkalis dibawah naungan Yayasan 

Bangun Insani. Hingga pada tahun 2011, Politeknik Bengkalis kemudian berubah 

status menjadi perguruan tinggi negeri dengan nama Politeknik Negeri Bengkalis. 

Seiring perkembangannya, kini Polbeng memiliki delapan Jurusan, yaitu Teknik 

Perkapalan, Teknik Mesin, Teknik Elektro, Teknik Sipil, Administrasi Niaga, 

Bahasa, Teknik Informatika, dan Kemaritiman. 

 Jurusan Administrasi Niaga merupakan salah satu jurusan yang ada di 

Polbeng. Pada tahun 2016, Jurusan Administrasi Niaga memiliki tiga program 

studi, yaitu Diploma 3 Administrasi Bisnis, Diploma 4 Administrasi Bisnis 

Internasional, dan Diploma 4 Akuntansi Keuangan Publik. Dalam 

perkembangannya, pada tahun 2022 program studi Diploma 3 Administrasi Bisnis 
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mengalami upgrade atau alih jenjang menjadi Diploma 4 Bisnis Digital. Program 

studi D4 atau Sarjana Terapan Bisnis Digital dirancang untuk menghasilkan 

lulusan yang memilki keterampilan dalam mengelola bisnis berbasis digital. 

Kurikulum program studi D4 Bisnis Digital mencakup berbagai aspek seperti 

manajemen bisnis, pemasaran digital (digital marketing), e-commerce, analisis 

data (data analyst), pemrograman, manajemen logistik, manajemen keuangan dan 

analisis bisnis. 

 Sebagai salah satu bagian penting dalam kurikulum program studi D4 

Bisnis Digital, Kerja Praktik (KP) menjadi alur akademik yang wajib ditempuh 

mahasiswa. Kegiatan KP merupakan bentuk pembelajaran praktik secara langsung 

yang diberikan kepada mahasiswa. Melalui kegiatan ini, mahasiswa terjun 

langsung ke dalam dunia industri untuk belajar menerapkan pengalaman teoritis 

yang diperoleh dari kampus, serta belajar pengalaman praktikal yang diterapkan 

oleh industri. Melalui kegiatan ini, mahasiswa dipersiapakn untuk menghadapi 

tantangan nyata di dunia kerja atau industri. 

1.2 Tujuan Kerja Praktik 

 Tujuan dilaksanakannya Kerja Praktik ini yaitu: 

1. Mengetahui spesifikasi pekerjaan yang dilakukan di perusahaan/ industri 

2. Mengetahui target pekerjaan yang dilakukan di perusahaan/ industri 

3. Mengetahui perangkat keras dan lunak yang digunakan di perusahaan/ 

industri 

4. Mengetahui data yang diperlukan dalam pekerjaan di perusahaan/ industri 

5. Mengetahui dokumen atau file yang dihasilkan dari pekerjaan di 

perusahaan/ industri 

6. Mengetahui kendala dan solusi yang dihadapi dalam bekerja di 

perusahaan/ industri 
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1.3 Manfaat Kerja Praktik 

 Manfaat dilaksanakannya Kerja Praktik ini, yaitu: 

1. Bagi Mahasiswa 

 Mahasiswa mendapatkan pengalaman langsung di industri, sehingga 

memperkuat pemahaman teori, mengasah keterampilan, serta membangun 

jaringan professional dengan perusahaan. 

2. Bagi Perguruan Tinggi 

 Melalui kegiatan ini diharapkan dapat membuka peluang kerja sama, baik 

penelitian, pengembangan kurikulum, atau program pendidikan lainnya. 

Sehingga akan mendorong adanya link and match antara perguruan tinggi 

dengan industri. 

3. Bagi Perusahaan 

 Perusahaan dapat menemukan dan mengembangkan bakat-bakat potensial 

dari kalangan mahasiswa yang dapat dipekerjakan di masa depan. 

1.4 Waktu dan Lama Kerja Praktik 

 Kegiatan Kerja Praktik ini ditentukan oleh kalender akademik program 

studi D4 Bisnis Digital yang dilaksanakan pada semester tujuh selama enam bulan 

terhitung mulai dari 08 Juli sampai dengan 13 Desember 2024. Adapun jadwal 

kerja Penulis selama melaksanakan KP di Unit Port Operation (OP), Divisi 

Logistik, PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk, Perawang Mill, sebagai berikut: 

Tabel 1. 1 Jadwal Jam Kerja (Non Shift) PT IKPP 

No Hari Jam Kerja Istirahat 

1 Senin s/d Kamis 07.00 s/d 17.00 WIB 11.00 s/d 13.00 WIB 

2 Jumat 07.00 s/d 17.00 WIB 11.30 s/d 13.30 WIB 

3 Sabtu s/d Minggu Libur Libur 

Sumber: PT IKPP 
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1.5 Tempat Kerja Praktik 

 Kerja Praktik dilaksanakan di Unit Port Operation (OP), Divisi Logistik, 

PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk, Perawang Mill. Yang berlokasi di kawasan 

industri PT IKPP, Perawang, Kecamatan Tualang, Kabupaten Siak, Riau.  
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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

2.1 Sejarah PT Indah Kiat Pulp & Paper 

 

Gambar 2. 1 PT IKPP Perawang Mill 

 Sumber: indahkiat.co.id 

 PT Indah Kiat Pulp & Paper (IKPP) merupakan produsen kertas dan pulp 

terbesar di Indonesia dan Asia Tenggara. Perusahaan ini merupakan bagian dari 

Asia Pulp & Paper (APP), anak perusahaan Sinar Mas Group. PT IKPP didirikan 

pada tahun 1975 oleh Soetopo Janarto yang pada saat itu memimpin Berkat 

Group. Soetopo Janarto bekerjasama dengan perusahaan Taiwan dalam 

mengembangkan perusahaannya. Untuk kemudian melakukan survei pertama 

studi kelayakan usaha dengan lokasi pendirian pabrik di beberapa lokasi. 

Diantaranya pabrik kertas di Tangerang, pabrik pulp di Jawa Timur, Jambi, Riau 

serta beberapa daerah lainnya. 

 Pada tahun 1976 mulai mengurus perizinan pembebasan lahan dan izin 

penanaman modal dengan status Penanaman Modal Asing (PMA). Kemudian 

pada tanggal 11 September 1976, Presiden Republik Indonesia mengeluarkan 

rekomendasi pendirian pabrik pulp dan kertas berstatus Penanaman Modal Asing 

(PMA). Selanjutnya pada tanggal 23 September 1976, Menteri Perindustrian 

menyetujui pembangunan pabrik pulp dan kertas. Pada tanggal 17 Desember 1976 

perusahaan resmi berdiri dengan penandatanganan akta pendirian perusahaan 
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bernama PT Indah Kiat Pulp and Paper di hadapan Notaris Ridwan Soesilo, SH. 

Nama Indah Kiat berarti cara jujur (tips). Indah sendiri diambil dari nama istri 

Seotopo Janarto, Indah Berliani Soetopo. 

 Pada tahun 1980 dilakukan studi kelayakan lebih lanjut di Jalan Raya 

Minas KM 26, Desa Pinang Sebatang Perawang, Kecamatan Tualang, Kabupaten 

Siak Sri Indrapura, Riau. PT Indah Kiat Pulp & Paper Perawang memulai 

pembangunan fisik pabrik pulp tahap 1 pada tahun 1983. Secara bersamaan juga 

dibangun pelabuhan bongkar muat di tepi Sungai Siak yang berjarak kurang lebih 

1,5 KM dari lokasi pabrik. Pelabuhan ini dibangun khusus sehingga dapat 

disandari oleh Kapal Samudera dengan bobot lebih dari 6000 ton. 

 Pada tanggal 24 Mei 1984 PT Indah Kiat Pulp and Paper Perawang 

diresmikan oleh Presiden Republik Indonesia, Soeharto. Pada hari itu juga mulai 

dilakukan percobaan untuk memproduksi mesin pulp dengan kapasitas 300 

ADT/hari. Pada tahun yang sama, 1984 juga dibangun Hutan Tanaman Rakyat 

(HTI) seluas 300.000 hektar yang terhubung dengan PT Arara Abadi. Jenis kayu 

yang ditanam antara lain Accasia Mangium, Accacia Crassicarpa, dan Eucaliptus 

Urophilia. Setelah pembangunan pabrik pulp tahap 1 dilakukan, tahun 1988 

dimulai pembangunan tahap 1 pabrik kertas. Pembangunan dimulai dengan 

memasang satu line mesin kertas budaya (wood free printing & writing paper) 

yang berkapasitas 150 ton per hari. Adanya pabrik kertas ini menjadikan PT IKPP 

Perawang sebagai pabrik pulp dan kertas terpadu. 

 Tahun 1989 dilakukan pembangunan pabrik pulp tahap 2 dengan kapasitas 

500 ton per hari. Setahun kemudian, pada tahun 1990 pembangunan pabrik kertas 

tahap 2 juga dilakukan dengan pemasangan mesin kertas dengan kapasistas 500 

ton per hari. Merupakan salah satu mesin kertas budaya terbesar di Asia.  Pada 

tahun 1994 pabrik pulp tahap 3 beroperasi secara komersial dengan peningkatan 

kapasitas menjadi 1200 ton per hari. Tahun selanjutnya, pada tahun 1995 

dilakukan pembangunan pabrik pulp tahap 4 dengan kapasitas 1600 ton per hari. 
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2.2 Visi dan Misi PT Indah Kiat Pulp & Paper 

2.2.1 Visi PT Indah Kiat Pulp & Paper 

 Menjadi perusahaan pulp dan kertas global terkemuka yang memberikan 

nilai tambah kepada pelanggan, masyarakat, karyawan, dan pemegang saham 

secara bertanggung jawab dan berkelanjutan. 

2.2.2 Misi PT Indah Kiat Pulp & Paper 

1. Meningkatkan pangsa pasar global. 

2. Menggunakan teknologi mutakhir dalam pengembangan produk baru dan 

pencapaian efisiensi pabrik. 

3. Meningkatkan kualitas sumber daya manusia melalui pelatihan. 

4. Mewujudkan komitmen keberlanjutan di semua operasi. 

2.3 Struktur Organisasi PT Indah Kiat Pulp and Paper Tbk 

 Dalam sebuah perusahaan, struktur organisasi dirancang untuk mendukung 

efisiensi operasional dan manajemen yang terintegrasi. Hal ini merupakan langkah 

strategis bagi perusahaan untuk mencapai tujuan melalui pembagian tugas, 

tanggung jawab dan wewenang dengan jelas. Adapun struktur organisasi pada PT 

Indah Kiat Pulp and Paper Tbk, Perawang Mill sebagai berikut: 

 

Gambar 2. 2 Struktur Perusahaan PT IKPP Perawang Mill 

Sumber: Dokumen PT IKPP 
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2.4 Ruang Lingkup PT Indah Kiat Pulp and Paper Tbk 

 Secara umum, ruang lingkup kegiatan PT Indah Kiat Tbk berada pada 

bidang perindustrian, perdagangan dan kehutanan. Selain memproduksi pulp, PT 

IKPP juga memproduksi berbagai jenis produk kertas yang terdiri dari kertas 

untuk keperluan menulis dan mencetak, kertas fotokopi, kertas industri seperti 

kertas kemasan yang meliputi containerboard (linerboard dan media 

bergelombang), container pengiriman bergelombang (konversi dari media 

bergelombang), kemasan makanan, boxboard dan kertas berwarna. 

 Adapun pabrik Perawang Mill pada mulanya difokuskan untuk 

memproduksi pulp sebagai bahan baku kertas. Seiring berjalannya waktu, 

perusahaan berkembang pesat dan mulai memproduksi berbagai jenis kertas 

seperti kertas cetak, kemasan, dan tisu. Memanfaatkan teknologi mutakhir dan 

metode berkelanjutan dalam produksinya, PT IKPP menjadi salah satu pelopor 

industri berbasis kehutanan yang ramah lingkungan. 

 Dalam operasional perusahaan, PT Indah Kiat Pulp and Paper Tbk, 

Perawang Mill memiliki beberapa pelabuhan yang dikontrol oleh Unit Port 

Operation, tempat Penulis melaksanakan kegiatan Kerja Praktik. Unit Port 

Operation merupakan bagian penting dari rantai pasok logistik perusahaan. Unit 

ini bertanggung jawab atas pengelolaan aktivitas pelabuhan, termasuk bongkar 

muat bahan baku, pengiriman produk jadi, serta koordinasi logistik antar moda 

transportasi. Dengan lokasi strategis di tepi Sungai Siak, pelabuhan ini menjadi 

pintu utama untuk distribusi produk ke pasar domestik maupun internasional, 

menjadikan unit ini sebagai elemen vital dalam operasional PT Indah Kiat Pulp 

and Paper Tbk, Perawang Mill.  
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BAB III 

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KP 

3.1 Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan 

 Selama melaksanakan Kerja Praktik, Penulis ditempatkan pada bagian 

tugas kerja Trucking/Transportation, yakni bagian tugas yang bertanggung jawab 

atas kendaraan darat yang digunakan dalam operasional alur logistik di PT Indah 

Kiat Pulp & Paper, Perawang Mill. Dalam tugas kerja ini dibagi menjadi 2 bagian 

rute, yaitu transportasi internal dan transportasi eksternal. 

 Transportasi internal merupakan kendaraan dengan rute operasi masih 

berada di lingkungan kerja Mill Perawang, contohnya pengangkutan pulp dari 

gudang menuju pelabuhan. Dalam operasionalnya, transportasi internal 

menggunakan unit/kendaraan jenis Trailer, Tronton Lossbak/Lossbak Truck, dan 

Dump Truck. Semua unit/kendaraan yang digunakan tersebut dimiliki oleh 

perusahaan mitra (outsourcing) atau vendor yang memiliki kontrak kerja sama 

dengan Unit Port Operation. Pihak vendor ini kemudian juga bertanggung jawab 

untuk mengoperasikan unit sesuai rute yang telah ditentukan. Adapun perusahaan 

vendor transportasi internal yang bekerja sama dengan Unit Port Operation 

meliputi: 

1. PT Sarana Baja Perkasa (SBP) 

2. PT Siscanella James Kencana (SJK)  

3. PT Semesta Alam Kencana (SAK) 

4. PT Mitra Hijau Lestari (MHL) 

 Sementara itu, transportasi eksternal merupakan kendaraan dengan rute 

operasi sampai ke luar lingkungan kerja Mill Perawang, contohnya pengangkutan 

kertas dari Perawang menuju Kota Padang. Dalam operasionalnya, transportasi 

eksternal bekerja sama dengan perusahaan atau vendor ekspedisi misalnya PT 

Expressindo Sarana Perkasa, CV Mitra Sejati, dan sebagainya. Biasanya 

transportasi eksternal hanya mengangkut kertas ke luar dari Mill Perawang namun 
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masih di wilayah lokal Indonesia, seperti Pekanbaru, Padang, Medan, dan 

beberapa rute lainnya yang sudah ditentukan.  

 Pada bagian tugas Trucking/Transportation ini, Penulis mengerjakan 

pekerjaan sebagai berikut beserta uraiannya: 

1. Memasukkan data Freight Order (FO) Paper Local pada sistem SAP 

Transportation Management System (TMS), yaitu data pengiriman kertas 

untuk wilayah lokal menggunakan ekspedisi jalur darat. Data ini 

dipergunakan sebagai dasar pembayaran ekspedisi oleh bagian Invoive. 

2. Mengolah data Loading List Container (Ekspor) menjadi Transportation 

Slip pada sistem SAP, yaitu data ringkasan pemuatan peti kemas ke dalam 

kapal. Data ini dipergunakan sebagai dasar pembayaran vendor bongkar 

muat oleh bagian Invoice. 

3. Memasukkan data Vehicle Breakdown vendor pada portal perusahaan 

(Application Portal)/ Transportation Activity System (TAS), yaitu data 

yang menunjukkan ketersediaan unit/kendaraan vendor. 

 Selain di bagian tugas Trucking/Transportation, Penulis juga mengerjakan 

beberapa tugas dari bagian HSE (Health, Safety, Environment), dan Invoice. HSE 

merupakan bagian yang bertanggung jawab untuk mengelola urusan kesehatan, 

keselamatan kerja serta lingkungan kerja di wilayah kerja Unit Port Operation. 

Sedangkan Invoice merupakan bagian yang bertanggung jawab untuk mengelola 

urusan tagihan atas pembayaran biaya pengiriman logistik.  

 Adapun uraian aktivitas pekerjaan yang telah Penulis lakukan selama 

melaksanakan Kerja Praktik pada tanggal 08 Juli sampai dengan 13 Desember 

2024 di Unit OP dapat dilihat pada tabel berikut: 

Tabel 3. 1 Laporan Kegiatan Minggu ke-1 (08 Juli - 12 Juli 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 08 Juli 2024 

1. Safety Induction 

2. Pembagian helm safety dan 

panning peserta magang 

3. Pengarahan kerja 

Public Relation 

2 09 Juli 2024 
Menunggu penempatan unit kerja 

dan mes 
- 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

3 10 Juli 2024 
Menunggu penempatan unit kerja 

dan mes 
- 

4 11 Juli 2024 
Menunggu penempatan unit kerja 

dan mes 
- 

5 12 Juli 2024 

1. Penempatan kerja Unit Port 

Operation 

2. Pengenalan lingkungan 

kerja 

Port Operation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 2 Laporan Kegiatan Minggu ke-2 (15 Juli - 19 Juli 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 15 Juli 2024 

1. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

2. Memverifikasi dokumen 

invoice 

Transportation & 

Invoice 

2 16 Juli 2024 

1. Memverifikasi dokumen 

invoice 

2. Memasukkan data tracking 

mill bulan Juni pada Intern 

Mill Transportation Report 

System 

Invoice & 

Transportation 

3 17 Juli 2024 

1. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

2. Memasukkan data tracking 

mill bulan Juni pada Intern 

Mill Transportation Report 

System 

Transportation 

4 18 Juli 2024 

1. Melakukan verifikasi data 

lansir jam pada Vehicle & 

HE System 

2. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

Transportation 

5 19 Juli 2024 

1. Memasukkan data tracking 

mill bulan Juni pada Intern 

Mill Transportation Report 

System 

2. Memasukkan dan print data 

Transportation & 

Invoice 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

Bill of Lading (B/L) pada 

SAP 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 3 Laporan Kegiatan Minggu ke-3 (22 Juli - 26 Juli 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 22 Juli 2024 

1. Memverifikasi dokumen 

invoice 

2. Safety Induction di area 

kerja pelabuhan 

Invoice & HSE 

2 23 Juli 2024 

1. Membuat nomor invoice 

pada SAP 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

Invoice & 

Transportation 

3 24 Juli 2024 

1. Field Trip ke Mill Head 

Office bersama karyawan 

2. Memverifikasi dokumen 

invoice 

3. Menghitung data berat 

muatan kapal 

Logistic, Invoice, & 

Transportation 

4 25 Juli 2024 

1. Mengecek kebersihan water 

intake pada dermaga 

bersama karyawan 

2. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

3. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

Port Operation, 

Transportation, & 

HSE 

5 26 Juli 2024 

1. Mengecek perbaikan crane 

di Pelabuhan Rasau Kuning 

bersama karyawan 

2. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

Heavy Equipment, 

HSE, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 4 Laporan Kegiatan Minggu ke-4 (29 Juli – 02 Agustus 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 29 Juli 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan dan print data 

Payment Application pada 

Fiori 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, 

Transportation, & 

Invoice 

2 30 Juli 2024 Izin Sakit - 

3 31 Juli 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memasukkan dan print data 

Payment Application pada 

Fiori 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, & Invoice 

4 01 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor 

3. Memasukkan dan print data 

Payment Application pada 

Fiori 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, & Invoice 

5 02 Agustus 2024 

1. Training ISPS Code 

(International Ship & Port 

Facility Security) 

2. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

Logistic, HSE, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 5 Laporan Kegiatan Minggu ke-5 (05 Agustus - 09 Agustus 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 05 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat capture dan print 

HSE, Invoice, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

Advance Application 

3. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

2 06 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

4. Memasukkan dan print data 

Bill of Lading (B/L) pada 

SAP 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

3 07 Agustus 2024 

1. Memasukkan dan print data 

Bill of Lading (B/L) pada 

SAP 

2. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

3. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

4. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

Invoice, & HSE 

4 08 Agustus 2024 

1. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

2. Memasukkan dan print data 

Bill of Lading (B/L) pada 

SAP 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

Invoice, 

Transportation, & 

HSE 

5 09 Agustus 2024 

1. Field Trip ke gudang tisu 

Pindo Deli bersama 

karyawan 

2. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

3. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

4. Merekap laporan briefing 

Invoice, 

Transportation, & 

HSE 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

safety harian vendor 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 6 Laporan Kegiatan Minggu ke-6 (12 Agustus – 16 Agustus 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 12 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Membuat data Shipment 

Plan for Container (SPC) 

pada SAP 

4. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

HSE & Invoice 

2 13 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

3. Memasukkan data tracking 

mill bulan Juli pada Intern 

Mill Transportation Report 

System 

HSE & 

Transportation 

3 14 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data tracking 

mill bulan Juli pada Intern 

Mill Transportation Report 

System 

3. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

4. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

4 15 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

5 16 Agustus 2024 
1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

HSE, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

2. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

3. Memasukkan data tracking 

mill bulan Juli pada Intern 

Mill Transportation Report 

System 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 7 Laporan Kegiatan Minggu ke-7 (19 Agustus – 23 Agustus 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 19 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

3. Memverifikasi dokumen 

invoice 

4. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

HSE, & Invoice 

2 20 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

HSE, & 

Transportation 

3 21 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

3. Memasukkan dan print data 

Bill of Lading (B/L) pada 

SAP 

4. Memasukkan dan print 

Payment Application pada 

Fiori 

HSE, & Invoice 

4 22 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Mengarsipkan dokumen 

shipping 

3. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

HSE, Shipping, & 

Invoice 

5 23 Agustus 2024 1. Merekap laporan briefing HSE, & 



17 

 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

3. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 8 Laporan Kegiatan Minggu ke-8 (26 Agustus – 30 Agustus 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 26 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, & Invoice 

2 27 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

HSE, & Invoice 

3 28 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

3. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

4 29 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan dan print 

Payment Application pada 

Fiori 

3. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

HSE, & Invoice 

5 30 Agustus 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor 

3. Melakukan inspeksi alat 

HSE, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

pemadam api ringan 

(APAR) yang terinstal di 

kantor OP 

4. Mengukur kedalaman 

dermaga 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 9 Laporan Kegiatan Minggu ke-9 (02 September - 06 September 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 02 September 2024 

Izin Sakit 

 

- 

2 03 September 2024 Izin Sakit - 

3 04 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor 

HSE 

4 05 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat data Shipment 

Plan for Container (SPC) 

pada SAP 

3. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

HSE, & Invoice 

5 06 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

3. Merekap HRM & menit 

kerusakan alat berat vendor 

HSE, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 10 Laporan Kegiatan Minggu ke-10 (09 September - 13 September 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 09 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Melakukan inspeksi alat 

pemadam api ringan 

(APAR) yang terinstal di 

HSE, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

kantor shift, workshop, dan 

alat berat 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Mengarsipkan dokumen 

safety 

2 10 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

HSE, & 

Transportation 

3 11 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Mengarsipkan dokumen 

HSE, & 

Transportation 

4 12 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Melakukan inspeksi alat 

pemadam api ringan 

(APAR) yang terinstal pada 

alat berat di dermaga 

3. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

HSE, & Invoice 

5 13 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

3. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 11 Laporan Kegiatan Minggu ke-11 (16 September - 20 September 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 16 September 2024 
Cuti Bersama Maulid Nabi 

Muhammad SAW 
- 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

2 17 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Open TP pada Fiori 

4. Membuat capture dan print 

TP 

HSE, & Invoice 

3 18 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memverifikasi dokumen 

invoice 

3. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

4. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

4 19 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Mengarsipkan dokumen 

HSE, & 

Transportation 

5 20 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

3. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

4. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

HSE, & Invoice 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 12 Laporan Kegiatan Minggu ke-12 (23 September – 27 September 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 23 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

HSE, & Invoice 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

3. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

2 24 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

4. Membuat data Shipment 

Plan for Container (SPC) 

pada SAP 

HSE, & Invoice 

3 25 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memverifikasi dokumen 

invoice 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Mencetak list of shipment 

pada SAP 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

4 26 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

3. Memasukkan dan print data 

Payment Application pada 

Fiori 

4. Membuat data Shipment 

Plan for Container (SPC) 

pada SAP 

HSE, & Invoice 

5 27 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

3. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

4. Membuat capture dan print 

Payment Application 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Tabel 3. 13 Laporan Kegiatan Minggu ke-13 (30 September - 04 Oktober 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 30 September 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor 

HSE 

2 01 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

3 02 Oktober 2024 Masuk pagi, sisanya izin sakit - 

4 03 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat capture dan print 

Payment Application 

3. Membuat URN Payment 

Application pada Aspiro 

4. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

HSE, & Invoice 

5 04 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Mendampingi Safety 

Officer Unit OP melakukan 

inspeksi K3 di dermaga 

3. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

HSE, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 14 Laporan Kegiatan Minggu ke-14 (07 Oktober - 11 Oktober 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 07 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor 

HSE, & Invoice 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

2 08 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, & Invoice 

3 09 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

4 10 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

3. Membuat laporan inspeksi 

K3 bulan Oktober 

4. Membuat form pengajuan 

sepadu safety karyawan 

HSE, & 

Transportation 

5 11 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

3. Membuat data Shipment 

Plan for Container (SPC) 

pada SAP 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 15 Laporan Kegiatan Minggu ke-15 (14 Oktober – 18 Oktober 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 14 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

HSE, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

2 15 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

3 16 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Briefing dan sidak K3 

bersama Safety Officer Unit 

OP kepada PT MHL 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

4 17 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

3. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

4. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

5 18 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Briefing dan sidak K3 

bersama Safety Officer Unit 

OP kepada PT SBP dan PT 

TD 

3. Membuat dan memposting 

HSE, Invoice, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

4. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 16 Laporan Kegiatan Minggu ke-16 (21 Oktober – 25 Oktober 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 21 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor  

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

2 22 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

4. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

3 23 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

3. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

4 24 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Mengarsipkan dokumen 

3. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

HSE, Invoice, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

5 25 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memverifikasi dokumen 

invoice 

3. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

4. Membuat capture dan print 

Payment Application 

HSE, & Invoice 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 17 Laporan Kegiatan Minggu ke-17 (28 Oktober – 01 November 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 28 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor  

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

HSE, & 

Transportation 

2 29 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

4. Mengarsipkan dokumen 

HSE, & 

Transportation 

3 30 Oktober 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Menyusun pass ISPS Code 

vendor, karyawan dan 

visitor 

3. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

4. Menjadi relawan bakti 

HSE, 

Transportation, 

Port Operation, 

Public Affairs 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

sosial donor darah/ 

persiapan acara 

4 31 Oktober 2024 

1. Menjadi relawan bakti 

sosial donor darah: 

mengarahkan peserta ke 

pos-pos layanan, menyusun 

paket bingkisan souvenir 

untuk peserta, membagikan 

paket bingkisan 

Public Affairs 

5 01 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor 

3. Mengarsipkan dokumen 

4. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

HSE, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 18 Laporan Kegiatan Minggu ke-18 (04 November - 08 November 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 04 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor  

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, & Invoice 

2 05 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Merekap laporan ceklis 

inspeksi bulanan vendor 

4. Membuat data 

transportation slip/ 

summary container pada 

SAP 

HSE, & 

Transportation 

3 06 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

3. Memproses dokumen 

HSE, Invoice, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

4. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

4 07 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

3. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

4. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

5 08 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

3. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

4. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 19 Laporan Kegiatan Minggu ke-19 (11 November - 15 November 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 11 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

4. Membuat laporan inspeksi 

internal 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

2 12 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Jetty tour bersama 

HSE, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

karyawan 

4. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

3 13 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

3. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

4 14 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

3. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

4. Mengarsipkan dokumen 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

5 15 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

3. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 20 Laporan Kegiatan Minggu ke-20 (18 November - 22 November 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 18 November 2024 Izin Sakit - 

2 19 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

HSE, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

jenisnya 

3 20 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Mendampingi karyawan 

mengurus izin masuk 

vendor PT SAK 

HSE, & 

Transportation 

4 21 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

3. Mengarsipkan dokumen 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

5 22 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memproses dokumen 

invoice dan faktur pajak 

untuk Close TP pada Fiori 

3. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 21 Laporan Kegiatan Minggu ke-21 (25 November - 29 November 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 25 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor  

3. Menyusun dan 

mengklasifikasikan 

dokumen berdasarkan 

jenisnya 

HSE, & 

Transportation 

2 26 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

HSE, Invoice, & 

Transportation 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

3. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

4. Memverifikasi dokumen 

invoice 

3 27 November 2024 Cuti bersama Pemilukada - 

4 28 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memverifikasi dokumen 

invoice 

3. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

HSE, &  Invoice 

5 29 November 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

3. Membuat form pengajuan 

APD 

4. Membuat pass ISPS Code 

vendor 

HSE, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 22 Laporan Kegiatan Minggu ke-22 (02 Desember – 06 Desember 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 02 Desember 2024 Izin Tidak Masuk - 

2 03 Desember 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Membuat dan memposting 

data Shipment Cost Number 

pada SAP 

HSE, & Invoice 

3 04 Desember 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Merekap laporan ceklis 

inspeksi mingguan vendor 

3. Memverifikasi dokumen 

invoice 

HSE, & Invoice 

4 05 Desember 2024 1. Merekap laporan briefing HSE, & Invoice 
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No. Tanggal Kegiatan Bagian 

safety harian vendor 

2. Memverifikasi dokumen 

invoice 

3. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

4. Membuat form pengajuan 

APD karyawan 

5 06 Desember 2024 

1. Merekap laporan briefing 

safety harian vendor 

2. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

3. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

HSE, Invoice, & 

Transportation 

Sumber: Data Olahan 2024 

Tabel 3. 23 Laporan Kegiatan Minggu ke-23 (09 Desember – 13 Desember 2024) 

No. Tanggal Kegiatan Bagian 

1 09 Desember 2024 

1. Memasukkan data freight 

order (FO) paper local 

pada SAP Transportation 

Management System 

2. Memverifikasi dokumen 

invoice 

Invoice, & 

Transportation 

2 10 Desember 2024 

1. Memproses dokumen 

invoice ke dalam ICS dan 

HTS System 

2. Memasukkan data vehicle 

breakdown vendor pada 

Transportation Activity 

System 

Invoice, & 

Transportation 

3 11 Desember 2024 Bimbingan Transportation 

4 12 Desember 2024 Bimbingan Transportation 

5 13 Desember 2024 Graduation Logistic Division 

Sumber: Data Olahan 2024 

3.2 Target Pekerjaan yang Diharapkan 

 Setiap pekerjaan yang telah dilakukan memiliki target masing-masing. 

Target pekerjaan ini sebagai tujuan mengapa pekerjaan tersebut harus dilakukan. 
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Penulis menguraikan target pekerjaan yang telah dilakukan pada bagian tugas 

Transportation/Trucking sebagai berikut: 

1. Memasukkan data Freight Order (FO) Paper Local pada sistem SAP 

Transportation Management System (TMS), untuk menghasilkan data 

pengiriman kertas lokal yang digunakan dalam pembayaran ekspedisi oleh 

bagian Invoice. 

2. Mengolah data Loading List Container (Ekspor) menjadi Transportation 

Slip pada sistem SAP, untuk menghasilkan data ringkasan daftar pemuatan 

peti kemas (container) yang berisi kertas dan pulp tujuan ekspor dan lokal 

ke dalam kapal. 

3. Memasukkan data Vehicle Breakdown vendor pada portal perusahaan 

(Application Portal)/ Transportation Activity System (TAS), untuk 

merekap data kerusakan unit/kendaraan vendor yang digunakan sebagai 

transportasi internal. Sehingga data ini dapat digunakan untuk melihat 

ketersediaan unit dalam satu bulan. 

 

3.3 Perangkat Lunak dan Keras yang Digunakan 

3.3.1 Perangkat Lunak yang Digunakan 

 Selama melaksanakan Kerja Praktik di Unit OP, Penulis diajarkan untuk 

mengoperasikan perangkat lunak atau software yang biasa digunakan dalam 

kegiatan kerja di unit ini. Perangkat lunak yang digunakan saling terintegrasi 

dengan bagian atau unit lainnya, sehingga menurut Penulis hal ini dapat 

mengefesiensikan pekerjaan dalam sistem yang terintegrasi.  Adapun perangkat 

lunak tersebut sebagai berikut: 

1. SAP (System Application and Product in Data Processing) 

SAP (System Applications and Products in Data Processing) adalah 

perangkat lunak Enterprise Resource Planning (ERP) yang membantu 

perusahaan mengelola berbagai aspek operasional dan bisnisnya. SAP 

dapat digunakan untuk mengelola manajemen keuangan, SDM, produksi, 

penjualan, distribusi, dan sebagainya. 
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Gambar 3. 1 SAP ERP 

Sumber: Data Olahan 2024 

2. SAP Transportation Management System (TMS) 

SAP Transportation Management System (TMS) adalah platform 

teknologi yang mengintegrasikan proses, data, dan elemen digital lainnya. 

 

Gambar 3. 2 SAP TMS 

Sumber: Data Olahan 2024 

3. Application Portal 

Application Portal adalah portal milik perusahaan yang digunakan untuk 

membantu perusahaan dalam mengelola informasi dan data secara efisien. 
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Gambar 3. 3 Application Portal 

Sumber: Data Olahan 2024 

4. SAP Fiori 

SAP Fiori adalah sebuah aplikasi Front-End untuk program SAP. Fiori 

dapat digunakan menggunakan website dan mobile phone (Android / iOS). 

 

Gambar 3. 4 SAP Fiori 

Sumber: Data Olahan 2024 

5. Aspiro 

Aspiro adalah platform di bidang keuangan & akuntansi, sumber daya 

manusia, teknologi informasi, dan layanan digital di industri pulp & 

kertas, kehutanan, dan pengiriman internasional. 
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Gambar 3. 5 Aspiro 

Sumber: Data Olahan 2024 

6. Microsoft Excel 

Microsoft Excel adalah program aplikasi lembar kerja spreadsheet yang 

berfungsi untuk mengolah dan menganalisis data. 

 

Gambar 3. 6 Microsoft Excel 

Sumber: Data Olahan 2024 

7. Microsoft Word 

Microsoft Word adalah aplikasi pengolah kata yang digunakan untuk 

membuat, menyunting, dan mengatur format dokumen. 
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Gambar 3. 7 Microsoft Word 

(Sumber: Data Olahan 2024) 

8. Microsoft Outlook 

Microsoft Outlook adalah program yang berfungsi untuk mengelola email, 

kalender, dan file. 

 

Gambar 3. 8 Microsoft Outlook 

Sumber: Data Olahan 2024 

3.3.2 Perangkat Keras yang Digunakan 

 Berikut beberapa perangkat keras atau peralatan yang digunakan selama 

Kerja Praktik di Unit OP: 

1. Komputer 

2. CPU 

3. Keyboard 
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4. Mouse 

5. Monitor 

6. Mesin Printer 

7. Mesin Fotocopy 

8. Mesin Scanner 

9. Telepon 

3.4 Data-data yang Diperlukan 

 Dalam melaksanakan pekerjaan bagian Trucking/Transportation ada 

beberapa data-data yang diperlukan. Data-data tersebut sebagai berikut: 

1. Untuk Memasukkan data Freight Order (FO) Paper Local pada sistem 

SAP Transportation Management System (TMS) memerlukan data Freight 

Order yang dikirimkan melalui email dalam format Excel. Informasi yang 

ada dalam data Freight Order diantaranya delivery number (DN), nomor 

plat kendaraan, nama supir/driver, nama perusahaan ekspedisi, tujuan 

customer pemesan, dan nama perusahaan customer pemesan. 

 

Gambar 3. 9 Email Freight Order 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Gambar 3. 10 Data Freight Order dalam Format Excel 

Sumber: Data Olahan 2024 

2. Untuk mengolah data Loading List Container (Ekspor) menjadi 

Transportation Slip pada sistem SAP memerlukan file Loading List yang 

dikirimkan oleh vendor melalui email dalam format Excel. Adapun 

informasi yang diperlukan dalam mengolah data Loading List Container 

(Ekspor) menjadi Transportation Slip berupa delivery number (DN), 

container number, trucking rute, dan nomor plat kendaraan. 

 

Gambar 3. 11 Email Loading List 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Gambar 3. 12 Loading List dalam Format Excel 

Sumber: Data Olahan 2024 

3. Untuk Memasukkan data Vehicle Breakdown vendor pada portal 

perusahaan/ Transportation Activity System (TAS) memerlukan data 

Heavy Equipment Controlling List yang diberikan oleh vendor. Informasi 

yang diperlukan dalam data ini berupa nomor unit, keterangan kerusakan, 

lama jam rusak, dan waktu kerusakan. 

 

Gambar 3. 13 Heavy Equipment Controlling List 

Sumber: Data Olahan 2024 
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3.5 Dokumen/File yang Dihasilkan 

 Dari ketiga pekerjaan di atas maka akan dihasilkan dokumen atau file 

sebagai berikut: 

1. Memasukkan data Freight Order (FO) Paper Local pada sistem SAP 

Transportation Management System (TMS) menghasilkan laporan FSD 

atau laporan total cost trucking yang akan digunakan sebagai data untuk 

pembayaran oleh bagian Invoice. 

 

Gambar 3. 14 Laporan FSD 

Sumber: Data Olahan 2024 

2. Mengolah data Loading List Container (Ekspor) menjadi Transportation 

Slip pada sistem SAP menghasilkan data Transportation Slip/Summary 

Container atau ringkasan pemuatan peti kemas kertas dan pulp ke dalam 

kapal untuk dikirim lokal dan ekspor. Ringkasan ini memuat informasi 

rute, vendor, nomor kendaraan, tanggal pemuatan, nama kapal, dan total 

tonase kontainer 20 feet & 40 feet, yang digunakan untuk pembayaran 

vendor. 

 

Gambar 3. 15 Ringkasan Kontainer Paper Export 
Sumber: Data Olahan 2024 
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Gambar 3. 16 Ringkasan Kontainer Pulp Export 

 Sumber: Data Olahan 2024 

3. Memasukkan data Vehicle Breakdown vendor pada portal perusahaan/ 

Transportation Activity System (TAS) menghasilkan laporan total 

kerusakan alat yang digunakan sebagai rekaman kerusakan alat untuk 

melihat ketersediaan alat/unit kendaraan dalam satu bulan. 

 
Gambar 3. 17 Laporan Total Kerusakan Alat 

Sumber: Data Olahan 2024 

3.6 Kendala dan Solusi yang Dihadapi dalam Bekerja 

3.6.1 Kendala yang Dihadapi dalam Bekerja 

 Terdapat beberapa kendala yang Penulis alami dalam bekerja di Unit OP 

sebagai berikut: 
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1. Beberapa sistem yang digunakan perusahaan dalam bekerja seperti SAP, 

SAP TMS, dan Aspiro tidak bisa digunakan bekerja dalam durasi panjang. 

Sehingga risiko yang terjadi ialah ketika bekerja dengan banyak data, 

sistem bisa secara tiba-tiba log off. Penulis merasa hal seperti ini dapat 

menghambat efisiensi waktu dalam menyelesaikan pekerjaan. 

2. Terbatasnya fasilitas fotocopy dan print. Pada unit tempat Penulis bekerja 

hanya tersedia 1 mesin fotocopy yang digunakan memfotocopy sekaligus 

menscan untuk dua kantor unit. Dan terdapat 1 mesin print yang sering 

digunakan bersama oleh karyawan di ruangan Penulis. Sehingga sering 

terjadi kendala teknis dari mesin, misalnya tinta habis ataupun mesin eror. 

3.6.2 Solusi yang Dilakukan 

 Adapun solusi yang Penulis lakukan dalam menghadapi kendala-kendala 

tersebut sebagai berikut: 

1. Penulis harus cepat Memasukkan data dan tidak meninggalkan pekerjaan 

saat semua data belum terinput, guna menghindari sistem log off secara 

otomatis. 

2. Penulis harus berbagi dan mendahulukan yang memiliki dokumen lebih 

banyak atau urgent untuk difotocopy atau discan. Selain itu, saat mesin 

print mengalami kendala teknis, Penulis harus print dokumen ke mesin 

lainnya yang tersedia.  
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BAB IV 

MENGOLAH  DATA LOADING LIST CONTAINER (EKSPOR) 

MENJADI TRANSPORTATION SLIP REPORT 

4.1 Uraian Pekerjaan Rutin Khusus 

 Salah satu pekerjaan rutin yang Penulis lakukan ialah mengolah data 

Loading List Container (Ekspor) menjadi Transportation Slip Report/ Summary 

Container pada sistem SAP. Adapun loading list container adalah list yang berisi 

daftar pemuatan peti kemas atau kontainer ke dalam kapal yang berisi kertas dan 

pulp untuk tujuan lokal maupun ekspor. Aktivitas pemuatan ini disebut loading 

yang dilakukan oleh vendor transportasi internal Unit OP.  

 Data-data pemuatan yang terdapat di loading list dalam satu delivery 

number (DN) ada yang berisi lebih dari satu/banyak data. Sehingga perlu 

diringkas menjadi transportation slip untuk menyederhanakan data dan 

mempermudah atasan dalam membaca data yang lebih sederhana. Data ringkasan 

ini memuat informasi rute, nama vendor, nomor kendaraan, tanggal pemuatan, 

nama kapal, dan total muatan/tonase kontainer 20 feet & 40 feet. 

 

4.2 Langkah-langkah Kerja Mengolah Data Loading List Container 

 

Gambar 4. 1 Penulis Sedang Mengerjakan Transportation Slip 

Sumber: Data Olahan 2024 
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 Alur langkah-langkah kerja dalam mengolah data loading list container 

(ekspor) menjadi transportation slip dapat dilihat pada bagan alir sebagai berikut: 

 

Gambar 4. 2 Bagan Alir Langkah-langkah Kerja Transportation Slip 

Sumber: Data Olahan 2024 

 Kemudian langkah-langkah kerja ini Penulis uraikan sebagai berikut: 

1. Buka email loading list yang dikirimkan oleh vendor PT Sarana Baja 

Perkasa (SBP). Kemudian unduh file loading list yang terdiri dari 

beberapa kapal. 

 

Gambar 4. 3 Email Loading List dari PT SBP 

 Sumber: Data Olahan 2024 

2. Buka file loading list satu persatu yang sudah diunduh menggunakan 

Microsoft Excel. Perhatikan bahwa hanya lembar milik IKPP dan hanya 

muatan kertas atau pulp saja yang dikerjakan. Jika terdapat muatan tisu 

pada lembar milik IKPP yang biasanya ditandai stabilo seperti pada 

gambar, maka hapus data tisu tersebut. 

Download File Loading 
List Melalui Email 

Olah Data 
Menggunakan 

Excel 

Upload dan 
Proses Data 
Loading List 
Dalam SAP 

Print 
Transportation 

Slip 
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Gambar 4. 4 Loading List 

Sumber: Data Olahan 2024 

3. Setelah dipastikan hanya terdapat data muatan kertas atau pulp saja, 

kemudian print file. Selanjutnya blok dan copy data delivery number, 

container number, trucking route, dan nomor plat kendaraan yang 

mengangkut muat ke kapal. 

 

Gambar 4. 5 Blok Data yang Diperlukan pada Loading List 

 Sumber: Data Olahan 2024 

4. Klik CTRL+N untuk membuat file excel yang baru sebagai file rekapan. 

Kemudian klik paste spesial untuk menyalin data-data delivery number, 

container number, trucking route, dan nomor plat kendaraan yang sudah 

dicopy dari file induk. 
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Gambar 4. 6 Paste Spesial Data yang Diblok ke File Baru 

Sumber: Data Olahan 2024 

Setelah dipaste spesial, lalu rapikan data sampai menjadi seperti gambar di 

bawah. File rekapan inilah yang akan diupload dan diproses ke dalam 

SAP. 

 

Gambar 4. 7 Tampilan File Rekapan Baru 

Sumber: Data Olahan 2024 

5. Buka kembali file induk untuk menyalin shipment number yang terdapat di 

bagian atas kolom. 
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Gambar 4. 8 Copy Shipment Number 

Sumber: Data Olahan 2024 

Shipment number yang telah disalin kemudian dipaste pada belakang nama 

file loading list induk setelah nama kapal. Selanjutnya copy nama file 

induk dan paste sebagai nama file rekapan juga. Namun dalam nama file 

rekapan ambil empat digit terakhir dari shipment number saja. Terlihat 

pada gambar di bawah, kiri adalah nama file induk dan kanan adalah nama 

file rekapan. 

 

Gambar 4. 9 Nama File Induk dan Rekapan 

Sumber: Data Olahan 2024 

6. Buka aplikasi SAP, lalu masukkan kode tikot ZS342C untuk mengupload 

data rekapan loading list. Tampilan untuk upload pada SAP seperti 

gambar di bawah. 
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Gambar 4. 10 Tampilan Upload Rekapan Loading List 

Sumber: Data Olahan 2024 

Klik file name dan cari file rekapan loading list yang akan diupload. Nanti 

tampilan setelah selesai memilih file untuk diupload seperti gambar di 

bawah. 

 

Gambar 4. 11 Tampilan Setelah Memilih Rekapan Loading List 

Sumber: Data Olahan 2024 

Selanjutnya klik Execute pada ikon di atas tulisan file input atau dengan 

menekan tombol F8 pada keyboard. 

7. Setelah Execute akan muncul notifikasi seperti gambar di bawah. Klik 

Allow untuk melanjutkan proses upload file. 
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Gambar 4. 12 Tampilan Notifikasi Sebelum Upload 

Sumber: Data Olahan 2024 

8. Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah, lalu klik 

upload atau tekan SHIFT + F1. 

 

Gambar 4. 13 Tampilan Siap Untuk Upload 

Sumber: Data Olahan 2024 

9. Kemudian akan muncul tampilan seperti gambar di bawah, abaikan saja 

dengan klik back pada ikon panah berwarna hijau atau tekan F3 pada 

keyboard. 

 

Gambar 4. 14 Tekan Back pada Tampilan Ini 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Tekan back terus sampai muncul tampilan upload sukses seperti gambar di 

bawah. 

 

Gambar 4. 15 Tampilan Upload Sukses 

Sumber: Data Olahan 2024 

10. Setelah selesai mengupload file, selanjutnya buka jendela baru pada SAP 

dan masukan kode tikot YS832 untuk print transportation slip report. Isi 

Shipping Point IP1B untuk paper export, dan IP1E untuk pulp export. 

Sebagai contoh yang Penulis kerjakan adalah paper export, maka isikan 

dengan IP1B. Isi Actual Shipment Date dari awal bulan dan akhir bulan 

pemuatan kontainer dilakukan. Isi Shipment Number sesuai dengan yang 

tertera pada file loading list. Isi Departure Point dengan kode IDPWG. Isi 

Variant dengan kode /VII, ceklis Printer Laser. Tampilan akan muncul 

seperti gambar di bawah. 

 

Gambar 4. 16 Tampilan Untuk Print Paper Export 

Sumber: Data Olahan 2024 
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Setelah semua terisi, klik Execute atau tekan F8 pada keyboard untuk print 

transportation slip. Namun, pastikan pada loading list  apakah ada muatan 

pulp juga atau tidak. Jika ada, maka dilakukan dua kali print dengan 

memasukan kode Shipping Point IP1E untuk pulp export seperti gambar di 

bawah. 

 

Gambar 4. 17 Tampilan Untuk Print Pulp Export 

Sumber: Data Olahan 2024 

11. Tampilan transportation slip report yang siap untuk diprint seperti gambar 

di bawah. Pastikan bahwa total muatan paper dan pulp 20 feet dan 40 feet 

sudah sesuai dengan data di loading list. Jika sudah sesuai, klik print. 

 

Gambar 4. 18 Tampilan Transportation Slip Report Siap Diprint 

Sumber: Data Olahan 2024 

12. Selanjutnya setting print, isi Output Device dengan LOC1. Pilih perangkat 

printer yang tersedia. Isi Number of Copies sesuai kebutuhan. Pilih Page 2 
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to 2 pada Page Area. Pilih Print Time dengan Immediately. Lalu klik 

ceklis. Tampilan seperti gambar di bawah. 

 

Gambar 4. 19 Tampilan Setting Print 

Sumber: Data Olahan 2024 

13. Apabila pada tampilan summary container yang akan diprint terdapat 

kolom truck number atau plat nomor kendaraan yang kosong, maka perlu 

dilakukan input manual. Caranya dengan membuka jendela baru pada 

SAP, lalu masukkan kode tikot VL02N. Kemudian masukkan delivery 

number yang dicurigai perlu diinput manual. Tampilan akan terlihat 

seperti gambar di bawah. 

 

Gambar 4. 20 Tampilan Input DN Manual 

Sumber: Data Olahan 2024 

Klik More (Pack) pada ikon seperti kotak kardus berwarna oranye. 

14. Selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar di bawah. Lalu double 

klik pada baris pertama paling atas dalam tabel Line Indentification. 
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Gambar 4. 21 Display Handling Units 

Sumber: Data Olahan 2024 

15. Kemudian akan muncul tampilan seperti gambar di bawah. Cek satu 

persatu Means of tmsp. data pada masing-masing nomor di Identification. 

Jika terdapat Driver dan Alt. driver yang kosong, maka perlu diinput 

secara manual. 

 

Gambar 4. 22 Cek Plat Kosong Untuk Diinput Manual 

Sumber: Data Olahan 2024 

16. Selanjutnya buka file rekapan loading list cari container number yang 

perlu diinput manual. Setelah ketemu, isikan nama vendor pada bagian 

Driver dan plat kendaraan pada Alt. Driver. Tampilan seperti gambar di 

bawah. 
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Gambar 4. 23 Input Manual 

Sumber: Data Olahan 2024 

17. Setelah sudah diinput manual, selanjutnya klik back atau tekan tombol F3 

sampai muncul notifikasi seperti gambar di bawah, lalu klik Yes. 

Kemudian kembali ke jendela print transportation slip dan transportation 

slip pun sudah bisa diprint. 

 

Gambar 4. 24 Notifikasi Setelah Input Manual 

Sumber: Data Olahan 2024 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1 Kesimpulan 

 Adapun kesimpulan dari pembahasan laporan KP ini sebagai berikut: 

1. Penulis bertugas di bagian Trucking/Transportation, yang mengelola 

kendaraan darat dalam operasional logistik. Dengan spesifikasi pekerjaan 

meliputi: 

a) Memasukkan data Freight Order (FO) Paper Local pada sistem 

SAP Transportation Management System (TMS) 

b) Mengolah data Loading List Container (Ekspor) menjadi 

Transportation Slip pada sistem SAP 

c) Memasukkan data Vehicle Breakdown vendor pada portal 

perusahaan (Application Portal)/ Transportation Activity System 

(TAS). 

2. Setiap pekerjaan memiliki target berupa: 

a) Memasukkan data Freight Order (FO) Paper Local pada sistem 

SAP Transportation Management System (TMS), untuk 

menghasilkan data pengiriman kertas lokal yang digunakan dalam 

pembayaran ekspedisi oleh bagian Invoice. 

b) Mengolah data Loading List Container (Ekspor) menjadi 

Transportation Slip pada sistem SAP, untuk menghasilkan data 

ringkasan daftar pemuatan peti kemas (container) yang berisi 

kertas dan pulp tujuan ekspor dan lokal ke dalam kapal. 

c) Memasukkan data Vehicle Breakdown vendor pada portal 

perusahaan (Application Portal)/ Transportation Activity System 

(TAS), untuk merekap data kerusakan unit/kendaraan vendor yang 

digunakan sebagai transportasi internal. 

3. Perangkat lunak yang digunakan mencakup SAP ERP, SAP TMS, SAP 

Fiori, dan Microsoft Excel untuk pengolahan data logistik. Sementara itu, 
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perangkat keras yang digunakan termasuk komputer, printer, dan mesin 

pemindai dokumen. 

4. Data utama yang diperlukan mencakup Freight Order, Vehicle 

Breakdown, dan Loading List. Data ini digunakan untuk memastikan 

efisiensi dan akurasi dalam operasional logistik. 

5. File atau dokumen yang dihasilkan selama bekerja berupa Laporan FSD, 

Laporan Kerusakan Alat, dan Transportation Slip Report. 

6. Dalam menjalankan tugas di Unit OP, Penulis menghadapi kendala utama 

berupa keterbatasan sistem SAP, SAP TMS, dan Aspiro yang sering log 

off secara tiba-tiba, serta keterbatasan fasilitas fotokopi dan printer yang 

menghambat efisiensi kerja. Untuk mengatasi hal tersebut, penulis 

menerapkan strategi seperti mempercepat proses input data agar tidak 

terkena log off otomatis serta berbagi penggunaan fasilitas dengan prioritas 

pada dokumen yang lebih mendesak. 

 Secara keseluruhan, Kerja Praktik ini memberikan nilai tambah yang 

signifikan dalam pengembangan keterampilan praktis dan profesional Penulis, 

serta memberikan wawasan nyata yang relevan untuk persiapan karier di masa 

depan. 

 

5.2 Saran 

1. Bagi Perusahaan (Unit Port Operation) 

Penulis rasa sudah cukup baik, sebab mahasiswa Kerja Praktik dilibatkan 

secara langsung dalam setiap pekerjaan dan kegiatan yang dilakukan oleh 

Unit OP. Namun, Penulis memberi satu saran untuk mengadakan pelatihan 

rutin bagi karyawan dan peserta magang terkait penggunaan sistem SAP 

dan perangkat lunak lain yang digunakan, sehingga proses kerja dapat 

lebih efisien dan minim kesalahan. 

2. Bagi Perguruan Tinggi (Politeknik Negeri Bengkalis) 

a) Supaya memperkuat program mentoring antara mahasiswa dengan 

Dosen Pembimbing selama Kerja Praktik berlangsung untuk 
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membantu mahasiswa dalam menghadapi kendala dan hambatan 

baik bersifat teknis maupun adaptasi dengan lingkungan kerja. 

b) Diperlukan adanya program magang bagi dosen guna mendukung 

link and match kurikulum serta memperkuat kerja sama dengan 

industri. Berdasarkan informasi yang Penulis peroleh dari pihak 

Public Relation PT IKPP Perawang, sudah ada beberapa perguruan 

tinggi dan SMK yang melaksanakan program magang dosen/guru 

di PT IKPP Perawang. 

c) Diperlukan penyesuaian jadwal Kerja Praktik yang lebih efektif 

bagi mahasiswa. Selama ini, Prodi D4 Bisnis Digital memberikan 

jeda antara penyusunan tugas akhir dengan pelaksanaan Kerja 

Praktik, yaitu dengan menjadwalkan Kerja Praktik setelah Seminar 

Proposal. Berdasarkan diskusi yang dilakukan Penulis dengan 

beberapa karyawan dan rekan dari perguruan tinggi lain, jadwal 

tersebut dinilai kurang efektif karena memecah fokus mahasiswa 

antara menyusun tugas akhir dan menjalani Kerja Praktik. Sebagai 

alternatif, Penulis menyarankan agar Kerja Praktik dilaksanakan 

sebelum Seminar Proposal, sehingga mahasiswa dapat mengamati 

fenomena di perusahaan yang relevan untuk diangkat sebagai topik 

tugas akhir. Alternatif lainnya adalah menjadwalkan Kerja Praktik 

setelah penyusunan tugas akhir selesai, sehingga beban akademis 

mahasiswa menjadi lebih ringan dalam menjalani Kerja Praktik. 

d) Diperlukan gambaran teoritis yang jelas terkait tujuh mata kuliah 

yang harus diampu mahasiswa selama Kerja Praktik. Berdasarkan 

pengalaman Penulis dan rekan-rekan lainnya, model pembelajaran 

saat ini kurang terarah, sehingga terdapat ketidaksesuaian antara 

apa yang harus dicari mahasiswa di perusahaan dengan materi yang 

diujikan oleh dosen pengampu. 

1. Bagi Mahasiswa (Khususnya Penulis) 
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Sebagai pembelajar, Penulis menyadari ada beberapa saran yang diberikan 

khusus bagi Penulis berdasarkan evaluasi oleh Penulis maupun saran-saran 

yang Penulis rangkum dari karyawan. 

a) Mengembangkan kemampuan manajemen waktu untuk 

menyelesaikan pekerjaan dengan batasan waktu yang ketat, 

terutama untuk beberapa pekerjaan yang bersifat urgent. 

b) Menguasai pembagian prioritas pekerjaan supaya tidak kewalahan 

melakukan pekerjaan yang banyak. 

c) Meningkatkan komunikasi, kerja tim, dan kemampuan analisis 

untuk mendukung kinerja dalam lingkungan kerja. 

d) Berinisiatif untuk mempelajari lebih banyak tentang proses kerja 

perusahaan, termasuk sistem dan prosedur yang berlaku, untuk 

memperkaya pengalaman praktik. 
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LAMPIRAN 

Lampiran 1 Dokumentasi Selama Kegiatan KP di PT IKPP Perawang 
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Dokumentasi kegiatan KP ini dapat dilihat juga pada LinkedIn Penulis melalui 

link berikut: https://www.linkedin.com/in/yogi-kurniawan 

https://www.linkedin.com/posts/yogi-kurniawan-32599b214_ikpp-ikppperawang-appgroup-activity-7270411881410883584-hYSj?utm_source=share&utm_medium=member_android
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Lampiran 2 Lembar Penilaian Kerja Praktik 
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Lampiran 3 Surat Keterangan Magang oleh Perusahaan 
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Lampiran 4 Lembar Monitoring 
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Lampiran 5 Logbook Kegiatan di Siakad 

 

Selengkapnya dapat dilihat pada link berikut: 

https://polbeng.siakadcloud.com/siakad/set_kegiatankkn/886  

https://polbeng.siakadcloud.com/siakad/set_kegiatankkn/886
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Lampiran 6 Surat Pengantar Kerja Praktik 
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Lampiran 7 Peraturan Perusahaan PT IKPP 
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Lampiran 8 Lembaran Pengesahan Industri 
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Lampiran 9 Lembar Pengesahan Industri 
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Lampiran 10 Kartu Bimbingan KP 
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Lampiran 11 Biodata Penulis 
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Nama Orang Tua 

Nama Ayah : Supardi 

Nama Ibu : Siti Holija Wati 

Alamat : Jl H Usman KH Mudo, Raja Bejamu 

 

RIWAYAT PENDIDIKAN 

SD : SD Swasta Budi Mulia 
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Perguruan Tinggi : Politeknik Negeri Bengkalis 

   Universitas Padjadjaran (Student Exchange) 

 

KERJA PRAKTIK 

Judul : Mengolah Data Loading List Container    

   (Ekspor) Menjadi Transportation Slip pada  

   Sistem SAP 

Tempat Kerja Praktik : PT Indah Kiat Pulp & Paper Tbk, Perawang Mil 

Tanggal Kerja Praktik : 08 Juli – 13 Desember 2024 

 

KERJA PRAKTIK 

Judul : Prosedur Pembayaran Dana Pensiun pada  

   PT. Pos Indonesia (Persero) KPC Bagansiapiapi 

Tempat Kerja Praktik : PT. Pos Indonesia (Persero) KPC Bagansiapiapi 

Tanggal Kerja Praktik : 02 Maret – 08 Agustus 2020 
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