
 

 

 

LAPORAN KERJA PRAKTEK (KP) 

 
 

PADA DINAS SEKRETARIS DAERAH KEBUPATEN 

BENGKALS 

BAGIAN KERJASMA 
 

  

   

 

  

 

 

 

 

 

  Oleh : 

 
SINTA MAHDALENA 

          5103181338 

 

PROGRAM STUDI ADMINISTRASI BISNIS 

UJRUSAN ADMINISTRASI NIAGA 

POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS 

2021 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

i  

KATA PENGANTAR 

Assalamualaikum Warahmatullahi Wabarakatuh 

 Puji syukur kehadirat Allah SWT atas rahmat dan karunia-Nya kegiatan 

dan laporan Kerja Praktek (KP) ini dapat dilaksanakan dan diselesaikan dengan 

baik. 

 Kerja praktek ini merupakan salah satu kegiatan bagi mahasiswa 

Politeknik Negeri Bengkalis dalam menyelesaikan studi yang dilaksanakan pada 

akhir semester IV (empat) dan sebagai persyaratan untuk melanjutkan semester 

berikutnya mempunyai makna besar bagi penulis untuk dapat menerapkan ilmu 

pengetahuan yang diperoleh dibangku perkuliahan ke dunia kerja yaitu pada PT. 

Sekato Pratama Makmur. 

 Penulis sangat berterima kasih kepada pihak-pihak tertentu yang banyak 

membantu dan memberikan bimbingan selama melaksanakan Kerja Praktek (KP). 

Penulis mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada: 

1. Bapak Johny Custer, ST., MT selaku Direktur Politeknik Negeri 

Bengkalis. 

2. Ibu Yunelly Asra, SE., MM selaku Ketua Jurusan Administrasi Niaga 

Politeknik Negeri Bengkalis. 

3. Ibu Nazrantika Sunarto, S.E., MM selaku Ketua Program Studi 

Administrasi Bisnis sekaligus Dosen pembimbing yang telah banyak 

membantu dalam menyelesaikan Laporan Kerja Praktek. 

4. Ibu Erma Domos, B.A., MTCSOL selaku Koordinator KP 

5. Ibu Supriati, S,ST., MSi selaku Wali Dosen VI (Enam) B Administrasi 

Bisnis Politeknik Negeri Bengkalis. 

6. Seluruh Dosen dan Laboran Khusunya Program Studi Administrasi Bisnis 

Politeknik Negeri Bengkalis. 

7. Bapak Darmanto, S.Sos, Kepala bidang Kerjasama sekaligus pembimbing 

kerja praktek bidang Kerjasama pada Kantor Bupati Kabupaten Bengkalis. 

8. Buat Ayah, Ibu, Adik serta seluruh keluarga tersayang yang selama ini 
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senantiasa memberikan do’a dan dukungan. 

9. Kepada teman-teman seperjuangan khususnya Program Studi Administrasi 

Bisnis kelas VI (enam) B yang banyak membantu dalam menyelesaikan 

laporan Kerja Praktek (KP). 

 Selama melaksanakan KP banyak ilmu yang penulis dapatkan sehingga 

dapat merasakan suasana dunia kerja yang sesungguhnya. Selain itu juga disadari 

banyak kesalahan yang dilakukan selama melaksanakan Kerja Praktek (KP), oleh 

karena itu penulis ingin menyampaikan maaf kepada pimpinan dan seluruh 

karyawan di PT. Sekato Pratama Makmur Distrik Humus Bukit Batu atas 

kesalahan yang dilakukan selama melaksanakan Kerja Praktek (KP). 

 Penulis menyadari masih banyak kekurangan dalam penulisan laporan ini 

baik cara penyajiannya maupun susunannya, yang dikarenakan keterbatasan 

penulis. Untuk itu segala kritik dan saran yang bersifat membangun sangat 

diperlukan. Harapan penulis semoga laporan ini dapat bermanfaat bagi pembaca 

dan semua pihak yang membutuhkan. 

 

 

 

 

 

        Bengkalis, 20 Agustus 2021 

 

 

  

 

        Sinta Mahdalena 

         5103181338 
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