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BAB 1 

PENDAHULUAN 

1.1    Latar Belakang 

  Kerja Praktek merupakan suatu kegiatan yang meliputi pemahaman 

teori/konsep ilmu pengetahuan yang di Aplikasikan dalam pekerjaan sesuai 

profesi bidang studi. KP dijadikan sebagai salah satu syarat yang harus dipenuhi 

oleh setiap mahasiswa sehingga dapat menambah wacana, pengetahuan, skill 

mahasiswa dan mampu menyelesaikan persoalan-persoalan ilmu pengetahuan 

sesuai dengan teori yang di peroleh di kursi kuliah. 

KP merupakan salah satu wadah yang baik bagi mahasiswa untuk berinteraksi 

secara langsung dengan Dunia Pekerjaan. Melalui kegiatan ini mahasiswa bisa 

meningkatkan keterampilan dan etika pekerjaan, kemudian melatih kedisiplinan 

dan tanggung jawab (Buku Panduan Kerja Praktek Mahasiswa Politeknik Negeri 

Bengkalis-Riau 2017). 

Kerja Praktek(KP) merupakan salah satu mata kuliah wajib yang di tempuh 

Perguruan Tinggi baik untuk tingkat Sarjana maupun Diploma. Dalam 

perkuliahan telah di ajarkan  teori-teori keilmuan yang sudah menjurus ke bidang 

industri tertentu. Namun, untuk memperbanyak pengalaman kerja secara 

langsung, Kerja Praktek merupakan langkah yang tepat untuk di tempuh 

mahasiswa. Dalam pelaksanaan KP mahasiswa juga mendapatkan ilmu di luar 

teori yang didapatkan di perkuliahan. 

Mahasiswa dituntut lebih aktif dalam pelaksanaan Kerja Praktek pada suatu 

industri baik itu perusahaan maupun instansi. Berbagai perusahaan dan instansi 

membuka kesempatan bagi mahasiswa untuk melaksanakan Kerja Praktek. Salah 

satunya di Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis. Oleh sebab itu penulis 

memutuskan untuk melaksanakan KP di Badan Pusat Statistik Kabupaten 

Bengkalis, Dengan demikian, melalui Lapoan Kerja Praktek (LKP) ini penulis 

hendak mengkaji “Rancangan Aplikasi Buku Tamu di Badan Pusat Statistik 

Kabupaten Bengkalis”. 
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1.2    Tujuan dan Manfaat    

1.2.1 Tujuan 

Adapun tujuan Kerja Praktek adalah: 

1. Menguji kemampuan teori/konsep ilmu pengetahuan sesuai program 

studi yang telah dipelajari di kursi perkuliahan. 

2. Memberikan pengalaman praktis sesuai pengetahuan dan 

keterampilan. 

3. Memperoleh wawasan baru dalam dunia pekerjaan secara nyata. 

4. Membandingkan ilmu yang diperoleh saat kuliah dengan yang ada di 

lapangan. 

5. Sebagai salah satu syarat menyelesaikan mata kuliah Kerja Praktek 

pada Diploma III Program Studi Teknik Informatika. 

1.2.2 Manfaat 

         Adapun manfaat dari pelaksanaan Kerja Praktek adalah : 

1. Bagi Mahasiswa 

1. Memenuhi persyaratan kelulusan perkuliahan. 

2. Menembah pengetahuan dan wawasan tentang dunia pekerjaan. 

3. Menerapkan ilmu pengetahuan teori/konsep yang di peroleh saat 

perkuliahan dalam dunia pekerjaan secara nyata. 

4. Memperoleh pengalaman praktis dalam menerapkan ilmu 

pengetahuan sesuai dengan program studinya. 

5. Melatih kedisiplinan dan tanggung jawab. 

6. Memahami cara penginputan data penduduk dalam website resmi 

dpdigital.bps.gi.id. 

7. Memahami dan menganalisa perancangan buku tamu di Badan 

Pusat Statistik Bengkalis. 

2. Bagi Perguruan Tinggi 

1. Meningkatkan kualitas perguruan tinggi. 

2. Syarat bagi mahasiswa untuk menyusun tugas akhir. 

3. Sarana untuk menjalin kerja sama antara perguruan tinggi dengan 

organisasi/perusahaan. 
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3. Bagi Instansi 

1. Sebagai bahan masukan bagi kantor dari setiap laporan yang dibuat 

oleh mahasiswa. 

2. Sebagai jalan untuk menjalin kerja sama antara kantor dengan 

perguruan tinggi tempat mahasiswa berasal. 

3. Sebagai masukan bagi kantor dinas untuk meningkatkan kualitas 

dari kantor tersebut. 

4. Sebagai bentuk pelaksanaan program tanggung jawab sosial kantor 

dalam bidang pendidikan. 
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BAB  II  

GAMBARAN UMUM INSTANSI 

2.1   Sejarah Singkat Instansi 

Badan Pusat Statistik adalah Lembaga Pemerintah Non-Departemen yang 

bertanggung jawab langsung kepada Presiden. Sebelumnya , BPS merupakan Biro 

Pusat Statistik, yang dibentuk berdasarkan UU nomor 6 tahun 1960 Sensus dan 

UU nomor 7 tahun 1960 tentang Statistik. Sebagai pengganti kedua UU tersebut 

ditetapkan UU nomor 16 tahun 1997 tentang Statistik. Berdasarkan UU ini yang 

ditidak lanjuti dengan peraturan perundangan dibawahnya, secara formal nama 

Biro Pusat Statistik diganti menjadi Badan Pusat Statistik dan sekaligus tanggal 

26 September ditetapkan sebagai “HARI STATISTIK”. 

Berdasarkan undang-undang tersebut telah disebutkan bahwa peranan yang 

harus dijalankan oleh BPS adalah sebagai berikut: 

1. Menyediakan kebutuhan data bagi pemerintah dan masyarakat. 

2. Membentuk kegiatan statistik di departement, lembaga pemerintahan atau 

institusi lainnya dalam membangun sistem perstatistikan nasional. 

3. Mengembangkan dan mempromosikan standar teknik dan metodologi 

statistik, dan menyediakan pelayanan pada bidang pendidikan dan 

pelatihan statistik. 

4. Membangun kerjasama dengan institusi internasional dan negara lain 

untuk kepentingan perkembangan Statistik Indonesian. 

Sebelum tahun 1960 Badan Pusat Statistik menggunakan kalkulator dan alat 

hitung spoa dalam mengolah data.  Namun setelah tahun 1960 BSP sudai mulai 

menggunakan komputer sebagai pengolah data. Sejak tahun 1980-an, personal 

komputer telah digunakan di seluruh kantor BPS provinsi, semantara BPS 

kabupaten dan kota mulai mengikuti penggunaan komputer sejak tahun 1992. 

Pada tahun 1993, BPS mulai mengembangkan sebuah sistem informasi 

statistik secara geografis khususnya untuk pengolahan data wilayah sampai unit 

administrasi yang terkecil. Pengolahan data sensus penduduk tahun pada 2000 

telah menggunakan mesin Scannner, tujuannya untuk mempercepat kegiatan 

pengolahan data. Efek positif dari penggunanan komputer oleh direktoran teknis 
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yaitu selain lebih cepat, juga dapat memotovasi pegawai dan menghasilkan data 

secara tepat waktu dan akurat dibandingkan dengan sebelumnya.  

Dalam pengolahan data, BPS juga telah mengembangkan berbagai program 

aplikasi untuk entry, editing, validasi, tabulasi dan analisi dengan menggunakan 

berbagai macam bahasa dan paket komputer.  

2.2    Visi Dan Misi Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis 

2.2.1 Visi : 

“Pelopor data statistik terpercaya untuk semua.” 

2.2.2 Misi : 

1. Menyediakan data statistik berkualitas melalui kegiatan statistik 

yang terinteragrasi dan berstandar Nasional maupun Internasional 

2. Memperkuat Sistem Statistik  Nasional yang berkesinambungan 

melalui pembinaan dan koordinasi di bidang statistik. 

3. Membangun insan statistik yang profesional, berintegritas, dan 

amanah untuk kemajuan perstatistikan. 

2.3 Struktur Organisasi Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis 

Penjelasan tingkatan pada sturktur organisasi berdasarkan tugas kerja 

adalahsebagai berikut: 

NO NAMA JABATAN 

1 Sukarwanto, SST Kepala BPS KAB. Bengkalis 

2 Dewi anggraini, SST Ketua Bagian Tata Usaha 

3 Azmen, S.Si Bendahara Pengeluaran 

4 Sri Harayanti,SST Ketua Seksi Statistik Sosial 

5 Darmawan Staff Seksi Statistik Sosial 

6 Dessy Wahyuni S. Tr. Stat Staff Seksi Statistik Sosial 

7 Joni Saputra S.Si Ketua Seksi Statistik Produksi 

8 Febrian Suci Utami SST Staff Seksi Statistik Produksi 

9 Annerie Martha Sitomorang, S.Si Ketua Seksi Statistik Distribusi 

10 Eddy Siswanto Staff Seksi Statistik Distribusi 

11 Cynthia Hazirah Imanina S.Stat Staff Seksi Statistik Distribusi 

12 Imelda Andriani, SST Ketua Seksi Statistik Neraca 
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13 Nurul Elisa S. Tr.Stat Staff Seksi Statistik Neraca 

14 Yoga Adinata, SST Ketua Seksi Statistik IPDS 

15 Aldi Firdaus, S Tr.Stat Staff Seksi Statistik IPDS 

Table 2.1 Struktur Organisasi Badan Pusat Statistik Bengkalis 

Sumber : Data Olahan 

 

Gambar 2.1 Stuktur Organisasi Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis 

Sumber : BPS Kab Bengkalis 

2.4 Ruang Lingkup Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis 

Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis bertempat di jl.Antara no 439 

Bengkalis-Riau. BPS Kabupaten Bengkalis melaksanakan tugas pemerintah di 

bidang statistik sesuai peraturan perundang-undangan. Sementara fungsi BPS 

Kabupaten Bengkalis adalah sebagai berikut: 

1. Pengkajian, menyusun dan perumusan kebijakan di bidang statistik. 

2. Pengkoordinasian kegiatan statistik nasional dan regional. 

3. Penetapan Sistem Statistik Nasional. 

4. Penetapan dan penyelenggaraan statistik dasar. 

5. Pembinaan dan fasilitasi terhadap kegiatan instansi Pemerintah dibidang 

kegiatan satistik. 

6. Penyelenggaraan pembinaan dan pelayanan administrasi umum dibidang 

perencanaan umum. Ketatausahaan, organisasi dan tatalaksana, 
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kepegawaian, keuangan, kersipan, kehumasan, hukum, perlengkapan, 

dan rumah tangga. 

Selain memiliki tugas dan fungsi BPS juga memeliki wewenang. Adapun 

wewenang BPS Kabupaten Bengkalis adalah sebagai berikut: 

1. Penyusunan rencana nasional secara makro di bidangnya. 

2. Perumusan kebijakan di bidangnya untuk mendukung pembangunan 

secara makro. 

3. Penetapan sistem informasi di bidangnya. 

4. Penetapan dan penyelenggaraan statistik nasional. 

5. Kewenangan lain sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-

undangan yang berlaku. 

6. Perumusan dan pelaksanaan kebijakan tertentu di bidang statistik. 

7. Penyusun pedoman penyelenggaraan statistik sektoral. 
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BAB  III  

PELAKSANAAN KERJA PRAKTEK 

3.1    Spesifikasi tugas yang dilaksanakan  

Kerja Praktek dilaksanakan terhitung mulai tanggal 2 November 2020 sampai 

tanggal 31 Desember 2020 Di Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis. Dalam  

melaksanakan Kerja Praktek tugas yang diberikan adalah Batching Dukumen dan 

melakukan Entri Data. 

3.1.1 Batching Dokumen  

Dalam kegiayan ini, penulis diminta untuk menghitung jumlah dokumen 

dalam satu RT/RW dan dikenal dengan nama C1. Setelah menghitung dokumen 

penulis juga diwajibkan untuk mengelompokkan doumen tersebut berdasarkan 

Kecamatan bahkan berdasarkan Desa. Setelah melakukan pengelompokan 

dokumen dalam box maka, box tersebut harus ditempelkan Barcode sesuai kode 

RT/RW dalam box tersebut. Setelah semua selesai maka dokumen-dokumen 

dalam box tersebut akan di masukkan dalam kardus besar dan dalam satu kardus 

terdapat 24 box. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.1 Dokumen 

Sumber : Data Olahan 
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Gambar 3.2 Barcode dalam box 

Sumber : Data Olahan 

3.1.2   Entri Data 

 Dalam kegiatan ini penulis melakukan analisa data dan penginputan data 

dalam sebuah website resmi BPS Se-Indonesia yaitu dpdigital.bps.go.id. 

Penginputan data dilakukan berdasarkan hasil survey dilapangan oleh putugas 

kemudian hasil tersebut akan di sesuaikan dengan isi website, dalam hal ini 

penulis harus benar-benar menganalisa dan teliti karna banyak data yang tidak 

sesuai dengan isi website. Setelah analisa selesai dilaksanakan dalam website blok 

IV-A, akan dilanjutkan dengan penginputan data tambahan dalam blok IV-C. 

Hasil terakhir adalah menghitung jumlah penduduk laki-laki dan perempuan 

berdasarkan RT/RW yang telah di entri dan melakukan pencatatan di kertas 

monotoring. 

 

Gambar 3.3 Analisa Blok IV.A 

Sumber : website resmi 
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Gambar 3.4 Input Data Pada Blok VI.C 

Sumber : website resmi 

3.1.3   Pelayanan Tamu. 

 Dalam kegiatan ini penulis diarahkan untuk melayani tamu yang datang ke 

kantor Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis (BPS Bengkalis). Tamu yang 

datang diminta untuk mengisi buku tamu. Penulis diminta melakukan pelayanan 

tamu ini agar penulis mampu merancang aplikasi buku tamu yang diminta kepada 

penulis. 

 

Gambar 3.5 Melayani Tamu Yang Datang 

Sumber : Data Olahan 
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3.2    Target  yang diharapkan 

Target yang diharapkan dalam melaksanakan kerja praktek di Badan Pusat 

Statistik yaitu : 

1. Menyelesaikan Batching Dokumen. 

2. Memahami proses penghitungan jumlah penduduk 

3. Mengetahui kegunaan Website dpdigital.bps.go.id 

4. Dapat memenfaatkan pengetahuan dan skill di bidang IT sebagai 

peluang kerja. 

5. Memahami dunia kerja di bidang IT. 

3.3    Perangkat lunak/perangkat keras yang digunakan  

Adapun beberapa Perangkat lunak/perangkat keras yang digunakan untuk 

melakukan analisa dan penginputan data diantaranya yaitu :  

1. Laptop 

Laptop disini digunakan untuk membuka aplikasi dan melakukan 

penginputan data pada aplikasi website. Yang terhubung dengan 

jaringan. Saya sendiri menggunakan laptop dengan spesifikasi 

processor core i5 CPU 1.50Ghz, Memori 4.00 GB, Hardisk 500 

GB. 

 

Gambar 3.6 Laptop 

Sumber : Google 

2. Buku catatan untuk mencatat banyak data yang dapat dianalisa dan 

diinput kedalam aplikasi website. 

3. Aplikasi Website dpdigital.bps.go.id. 
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Gambar 3.7 website dpdigital.bps.go.id 

Sumber : website resmi 

3.4    Data-data yang diperlukan   

Data yang di perlukan dalam kegiatan entri data adalah data dari berbagai 

kecamatan di Kabupaten Bengkalis. Data ini didapatkan dari hasil sensus atau 

survey yang dilakukan oleh utusan perkecamatan. Sementara dalam Batching 

dokumen data yang dibutuhkan adalah data dari masing-masing daerah dalam 

setiap kecamatan di Kabupaten Bengkalis. 

3.5    Dokumen-dokumen dan File yang di hasilkan  

Adapun beberapa Dokumen-dokumen dan file yang di hasilkan  

1. Data Penduduk dari berbagai daerah di kabupaten Bengkalis. 

2. Dokumen-dokumen penduduk dari kecamatan di kabupaten bengkalis 

3.6    Kendala yang dihadapi selama kerja praktek 

Ada beberapa kendala yang dihadapi selama pelaksanaan Kerja Praktek 

(KP) didalam menyelesaikan tugas atau pekerjaan yang diberikan, diantaranya: 

1. Kendala yang dihadapi yaitu, banyaknya data yang perlu di input tetapi 

data yang diperoleh dari data  kecamatan dan kabupaten tidak sesuai 

dengan format yang ada pada aplikasi. 

2. Banyaknya data dokumen yang tidak tertulis jelas saat survey. 

3. Website yang sering gagal menyimpan setelah data di input, dan harus 

mencobanya berulang kali. 
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3.7    Pemecahan masalah 

Dari beberapa kendala yang dihadapi dalam menyelesaikan tugas, penulis 

dapat menyelesaikan sesuai dengan kendalanya,  yaitu : 

1. Dengan melakukan analisa terlebih dahulu sebelum melakukan 

penginputan data kedalam aplikasi. 

2. Memperhatikan tulisan dengan teliti dan melakukan pengecekan di Blok 

VI.A untuk memastikan data sudah benar. 

3. Melakukan penyimpanan secara berkala agar pekerjaan yang sudah di 

input tersimpan dan tidak mengulang lagi ketika sewaktu-waktu website 

gagal menyimpan. 

3.8    Hal-hal yang diangap perlu 

Selain dengan beberapa tugas yang telah diberikan oleh kantor, ada 

beberapa hal lain yang sekiranya perlu untuk diketahui dan dipelajari oleh penulis 

dan rekan-rekan pelaksana Kerja Praktek lainnya yaitu bagaimana caranya agar 

pekerjaan bisa diselesaikan dalam waktu yang singkat dan cara yang sering kami 

lakukan adalah menambah jam kerja di BPS seperti mengambil kesepakatan untuk 

lembur. Hal ini dilaksanakan dengan tujuan mempercepat penyelesaian pekerjaan. 
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BAB IV  

RANCANGAN BUKU TAMU PENGUNJUNG BPS KABUPATEN 

BENGKALIS 

4.1. Uraian judul 

Buku tamu merupakan alat bantu untuk mengetahui seberapa banyak tamu 

yang datang ke suatu tempat, Pendataan buku tamu pada dasarnya hanya mendata 

pengunjung yang datang (Mulyadi, 2019). Dimana para tamu atau pengunjung 

diminta untuk memberikan nomor ponsel atau alamat lengkap dari pengunjung 

tersebut.  

Namun pencatatan yang sering dilakukan masih banyak yang menggunakan 

secara manual. Oleh sebab itu BPS Bengkalis meminta penulis untuk merancang 

Aplikasi buku tamu pengunjung pada Badan Pusat Statistik Bengkalis dengan 

tujuan agar pendataan tamu bisa dilakukan secara cepat dan mudah, selain itu juga 

pencatatan yang dilakukan melalui komputer bisa menyimpan data lebih banyak, 

data yang telah disimpan lebih aman, dan tidak mudah hilang. 

4.2. Rancangan Flowchart 

Penulis merancang buku tamu,di mulai dari tamu datang kemudian tamu 

akan mengisi form buku tamu yang telah tersedia di layar komputer, kemudian 

menyimpan data tersebut. Jika tersimpan maka akan ditampilkan di form buku 

tamu, jika tidak maka akan kembali ke form pengisian buku tamu. 

 

Gambar 4.1 Flowchar Buku Tamu 

Sumber : Data Olahan 
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4.3. Usecase dan Actifyty Diagram 

4.3.1. Usecase 

 

Gambar 4.2 Use Case 

Sumber : Data Olahan 

 Dalam usecase penulis membuat rancangan dimana seorang tamu hanya 

bisa menginputkan data dan melihat data tamu yang sudah di inputkan. Sementara 

admin setelah login dapat menginputkan data, mengedit data, maupun menghapus 

data. 

4.3.2. Actifity Diagram 

 

Gambar 4.3 Actifity Diagram 

Sumber : Data Olahan 
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4.4. Database 

Dalam analisa data yang penulis kerjakan adalah mengumpulkan data 

pengunjung saat melayani pengunjung sesuai buku tamu yang ada di kantor 

Badan Pusat Statistik Bengkalis (BPS Bengkalis). Adapun data yang diperoleh 

adalah 

1. Tabel admin 

No   Field  Type Data  Size  

1. Username  Varchar  30 

2. Password  Varchar  15 

Tabel 4.1 tabel admin 

Sumber : Data Olahan 

2. Tabel pengunjung  

No Field  Type Data Size  

1. Id Pengunjung Varchar  10 

2. Nama  Varchar  50 

3. No hp Varchar 15 

4. Alamat Varchar  50 

5. Tujuan  Varchar  100 

6. Tanggal kunjung Date   

Tabel 4.2 tabel admin 

Sumber : Data Olahan 

3. Tabel kegiatan 

No Field  Type Data Size  

1. Id Kegiatan Varchar  10 

2. Nama Kegiatan Varchar  50 

3. Tanggal pelaksanaan Varchar 15 

Tabel 4.3 tabel admin 

Sumber : Data Olahan 
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4.5. Desain Mockup 

4.5.1. Form Utama User/Pengunjung, dalam form ini pengunjung bisa 

melakukan input data dan menyimpan data tersebut dengan klik Button 

tambah. 

 

Gambar 4.4 Form Utama User 

Sumber : Data Olahan 

4.5.2. Form Login, form ini hanya di buat untuk seorang Admin, dimana 

admin akan diminta untuk menginputkan username dan password agar 

bisa login ke dashboard Admin. 

 

Gambar 4.5 Form Login 

Sumber : Data Olahan 
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4.5.3. Form Utama Admin, Dalam form ini admin bisa melakukan hapus data 

pengunjung dan membuat kegiatan, seorang admin juga dapat logout 

sehingga keluar dari dashboard Admin. 

 

Gambar 4.6 Form Admin  

Sumber : Data Olahan 

4.5.4. Daftar Tamu, dalam form ini admin ataupun pengunjung dapat melihat 

daftar pengunjung yang datang. Setelah pengunjung atau admin 

menginputkan data akan tampil dalam form ini. 

 

Gambar 4.7 Daftar Tamu 

Sumber : Data Olahan 
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4.5.5. Form Edit, dalam form ini admin dan pengunjung dapat melakukan 

pengeditan data apabila terjadi kesalahan dalam penginputan. 

 

Gambar 4.8 Form Edit 

Sumber : Data Olahan 

4.5.6. Form Input Admin, dalam form digunakan untuk penginputan  data 

pengunjung oleh admin langsung. 

 

Gambar 4.9 Form Input Data 

Sumber : Data Olahan 
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BAB V  

PENUTUP 

5.1. Kesimpulan 

Kerja Praktek memiliki banyak manfaat bagi mahasiswa. Selain memenuhi 

syarat kelulusan Diploma, melalui kegiatan ini mahasiswa bisa meningkatkan 

keterampilan dan etika pekerjaan, kemudian melatih kedisiplinan dan tanggung 

jawab. Kerja Praktek telah menjadi wadah yang baik bagi penulis untuk 

berinteraksi secara langsung dengan Dunia Pekerjaan. 

Dalam melaksanakan pekerjaan di Badan Pusat Statistik penulis memahami 

cara penginputan data dari hasil sensus penduduk melalui website resmi 

dpdigital.bps.go.id. Selama melakukan Kerja Praktek penulis juga dapat 

memahami proses sensus penduduk sampai berkasnya di kirimkan ke tingkat 

provinsi. Penulis juga dapat mengetahui bagaimana prosesnya jika seorang 

pengunjung datang ke Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis. Setelah 

mengetahui proses tersebut penulis dapat merancang Aplikasi Buku Tamu Badan 

Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis yang digunakan untuk  membantu bagian 

pelayanan (Security) melayani pengunjung dalam rangka menginput data dan 

informasi terkait pengunjung tersebut. 

5.2. Saran 

Adapun saran yang ingin disampaikan terkait pelaksanaan Kerja Praktek 

dan tugas yang di berikan adalah, sebaiknya dalam pemberian tugas seperti 

pelayanan tamu dan perancangan penulis dapat di arahkan sampai ke pembuatan 

websitenya, sehingga aplikasi yang dirancang jadi dan dapat digunakan oleh 

Badan Pusat Statistik Kabupaten Bengkalis. 
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