BAB I
PENDAHULUAN

1.1  Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktek

Pemerintah Kabupaten Bengkalis, melalui Yayasan Gema Bahari
mendirikan perguruan tinggi dengan nama Politeknik Perkapalan Bengkalis, yang
mempunyai 3 (tiga) program studi, yaitu: Teknik Listrik Kapal, Teknik Bangunan
Kapal, dan Teknik Permesinan Kapal. Dalam perjalanannya, Politeknik Perkapalan
Bengkalis berubah nama menjadi Politeknik Bengkalis dan berada di bawah
Yayasan Bangun Insani (YBI) Bengkalis, dengan 5 (lima) program studi yaitu:
Teknik Perkapalan, Teknik Mesin, Teknik Elektro, Teknik Sipil, dan Administrasi
Bisnis. Pada bulan Juli 2001 Politeknik Bengkalis menerima mahasiswa baru
angkatan pertama. Tahun 2006 Politeknik Bengkalis menambah 2 (dua) program
studi baru, yaitu Bahasa Inggris Bisnis dan Teknik Informatika.

Terhitung pada tanggal 26 Desember 2011 Politeknik Bengkalis secara
resmi menjadi Perguruan Tinggi Negeri dengan nama Politeknik Negeri Bengkalis
melalui Peraturan Menteri Pendidikan Nasional (Permendiknas) No. 28 tahun 2011
tentang Pendirian, Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Negeri Bengkalis (OTK
Polbeng), yang diresmikan oleh Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia. Saat ini Politeknik Negeri Bengkalis memiliki 8 (Delapan) Jurusan
diantaranya Jurusan Teknik Perkapalan, Teknik Mesin, Teknik Elektronika, Teknik
Sipil, Administrasi Niaga, Bahasa Inggris, Teknik Informatika dan Maritim.

Politeknik Negeri Bengkalis memiliki 18 Program Studi yang terdiri dari 9
(sembilan) Program Studi D-I1I diantaranya: Teknik Perkapalan, Teknik Mesin,
Teknik Elektronika, Teknik Sipil, Administrasi Bisnis, Teknik Informatika, Bahasa
Inggris, Nautika dan Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga. Politeknik Negeri
Bengkalis juga memiliki 9 (Sembilan) Program Studi D-1V diantaranya: Teknik
Mesin Produksi dan Perawatan, Teknik Listrik, Teknik Perancangan Jalan dan
Jembatan, Administrasi Bisnis Internasional, Akuntansi Keuangan Publik,

Rekayasa Perangkat Lunak, Teknologi Rekayasa Arsitektur Perkapalan, Bahasa



inggris untuk Komunikasi Bisnis dan Profesional, dan Keamanan Sistem Informasi.
Jurusan Administrasi Niaga memiliki 3 (Tiga) Program Studi, 1 (Satu) diantaranya
adalah Program Studi D-IlI yaitu D-111 Administrasi Bisnis. Pada tahun 2016
bertambah 2 (Dua) Program Studi D-1V vyaitu D-1IV Administrasi Bisnis
Internasional dan Akuntansi Keuangan Publik. Program Studi Administrasi Bisnis
merupakan salah satu program studi yang ada di Politeknik Negeri Bengkalis yang
berkonsentrasi pada bidang Kesekretariatan dan Administrasi Perkantoran.

Politeknik Negeri Bengkalis merupakan kampus vokasi yang mendidik
mahasiswanya untuk menciptakan jiwa yang kompeten di berbagai bidang.
Politeknik Negeri Bengkalis melaksanakan program Kerja Praktek yang wajib
diikuti oleh seluruh mahasiswa semester akhir. Kerja Praktek merupakan sarana
bagi mahasiswa untuk mengembangkan diri ketika nantinya akan memasuki dunia
kerja. Kegiatan Kerja Praktek ini dapat memberikan kontribusi yang berarti bagi
perkembangan mahasiswa untuk mempersiapkan diri sebaik-baiknya sebelum
memasuki dunia kerja serta bagi perkembangan kompetensi di Politeknik Negeri
Bengkalis.

Kerja Praktek ini dilaksanakan setelah mahasiswa Politeknik Negeri
Bengkalis menyelesaikan minimal 4 (Empat) semester dan lulus penuh. Kerja
Praktek dilaksanakan selama 4 (Empat) bulan. Berdasarkan hal di diatas, penulis
sebagai mahasiswa Program Studi Administrasi Bisnis diwajibkan untuk
melaksanakan Kerja Praktek selama 4 (Empat) bulan. Penulis telah memilih PT.
Riau Andalan Pulp And Paper sebagai tempat untuk melaksanakan kegiatan Kerja
Praktek karna penulis ingin mendapatkan kesempatan untuk menerapkan ilmu
pengetahuan teori/konsep yang diperoleh selama perkuliahan ke dalam dunia kerja
secara nyata dan penulis memperoleh pengalaman secara langsung dalam
menerapkan ilmu pengetahuan teori/konsep sesuai dengan bidang keahliannya.
Kemudian penulis memperoleh kesempatan untuk menganalisis masalah yang
berkaitan dengan ilmu pengetahuan yang diterapkan dalam pekerjaan sesuai
program studinya.

Selama pelaksanaan Kerja Praktek penulis mendapatkan tempat di Koperasi
Karyawan PT. RAPP bagian Kopkar Mart dan Hotel Unigraha di departemen GMO



bagian Accounting. Pelaksanaan Kerja Praktek ini terhitung mulai tanggal 09 Maret

2022 sampai dengan 30 Juni 2022. Pelaksanaan Kerja Praktek ini diharapkan dapat

menambah wawasan penulis tentang berbagai pelaksanaan tugas yang baik dan

benar serta dapat menghadapi dunia kerja yang sebenarnya dengan pengalaman

yang diperolehnya. Kerja Praktek merupakan salah satu kegiatan bagi mahasiswa

Politeknik Negeri Bengkalis dalam menyelesaikan tugasnya. Supaya mencapai

hasil yang diharapkan maka perlu diketahui tujuan dan manfaat diadakannya Kerja

Praktek tersebut. Adapun tujuan dan manfaat Kerja Praktek adalah sebagai berikut:

1.2
1.2.1

Tujuan dan Manfaat Kerja Praktek

Tujuan Kerja Praktek

Tujuan pelaksanaan Kerja Praktek (KP) yaitu sebagai berikut:

Untuk mengetahui spesifikasi pekerjaan yang dilakukan di Koperasi
Karyawan PT. RAPP bagian Kopkar Mart dan Hotel Unigraha di
departemen GMO bagian Accounting.

Untuk mengetahui target yang diharapkan dari pekerjaan yang dilakukan di
Koperasi Karyawan PT. RAPP bagian Kopkar Mart dan Hotel Unigraha di
departemen GMO bagian Accounting.

Untuk mengetahui perangkat keras dan lunak yang digunakan di Koperasi
Karyawan PT. RAPP bagian Kopkar Mart dan Hotel Unigraha di
departemen GMO bagian Accounting.

Untuk mengetahui peralatan dan perlengkapan yang digunakan selama
melakukan Kerja Praktek di Koperasi Karyawan PT. RAPP bagian Kopkar
Mart dan Hotel Unigraha di departemen GMO bagian Accounting.

Untuk mengetahui data-data yang diperlukan selama Kerja Praktek di
Koperasi Karyawan PT. RAPP bagian Kopkar Mart dan Hotel Unigraha di
departemen GMO bagian Accounting.

Untuk mengetahui dokumen dan file yang dihasilkan selama melakukan
Kerja Praktek di Koperasi Karyawan PT. RAPP bagian Kopkar Mart dan
Hotel Unigraha di departemen GMO bagian Accounting.



1.2.2

1.3

Untuk mengetahui kendala dan solusi yang dihadapi selama melakukan
Kerja Praktek di Koperasi Karyawan PT. RAPP bagian Kopkar Mart dan
Hotel Unigraha di departemen GMO bagian Accounting.

Manfaat Kerja Praktek

Manfaat pelaksanaan kegiatan Kerja Praktek (KP) Politeknik Negeri
Bengkalis adalah sebagai berikut:

Mendapatkan kesempatan menerapkan ilmu pengetahun teori/konsep yang
diperoleh selama perkuliahan ke dalam dunia kerja secara nyata.

Sebagai bandingan antara ilmu yang didapat mahasiswa didunia kerja dan
pendidikan.

Mahasiswa dapat melatih rasa tanggung jawab dan kedisiplinan dalam dunia
kerja.

Memperoleh pengalaman di dunia pekerjaan untuk membenahi diri sebelum
direkrut ke dunia kerja.

Memperoleh kesempatan untuk mengenal dan mengoperasikan berbagai
peralatan yang digunakan perusahaan, instansi, maupun perkantoran dalam

menjalankan aktivitas kerja yang sesungguhnya.

Waktu dan Lama Kerja Praktek
Kegiatan Kerja Praktek (KP) ini dilaksanakan sesuai dengan ketentuan dari

aturan pelaksanaan Kerja Praktek. Jangka waktu Kerja Praktek yaitu selama 4

(Empat) bulan, terhitung mulai tanggal 09 Maret 2022 sampai dengan 30 Juni 2022.

Adapun jadwal kerja di Kopkar Mart PT. RAPP dan Hotel Unigraha yaitu sebagai

berikut:
Tabel 1.1 Jadwal Jam Kerja Praktek di Kopkar Mart

No Hari Jam Kerja Istirahat
1 Senin s/d Jum’at 08:00 s/d 16:00 WIB -

2 Sabtu 07:00 s/d 15:00 WIB -

3 Minggu Libur Libur

Sumber: Koperasi Karyawan PT. RAPP
Tabel 1.2 Jadwal Jam Kerja Praktek di Hotel Unigraha

No Hari Jam Kerja Istirahat
1 Senin s/d Jum’at 08:00 s/d 17:00 WIB 12:00 s/d 13:30 WIB
2 Sabtu 08:00 s/d 12:00 WIB -




No

Hari Jam Kerja Istirahat

3

Minggu Libur Libur

Sumber: Hotel Unigraha

1.4

Tempat Kerja Praktek (KP)
Kerja Praktek dilakukan di PT. Riau Andalan Pulp and Paper yang

beralamat di JI. Lintas Timur, Kec. Pangkalan Kerinci Kota, Kab. Pelalawan, Riau,

Indonesia.

1.

Alamat Kerja Praktek Kopkar Mart PT. RAPP: JI. Hang Tuah SP VI, Masjid
Al Mubarak Townsite 2. Pangkalan Kerinci — RIAU +6281275650911 |
rappkopkar@gmail.com.

Alamat Kerja Praktek Hotel Unigraha: JL. Lintas Timur, Komp. PT RAPP,
Townsite 1, Hotel Unigraha Pangkalan Kerinci — RIAU +628117094446 /

Ext.5214 | reservation@unigraha.com
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