LAPORAN KERJA PRAKTEK (KP)

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH
(BAPPEDA) KABUPATEN BENGKALIS

PROSEDUR PENYUSUNAN SURAT
PERTANGGUNGJAWABAN PERJALANAN
DINAS (SPPD) PEGAWAI

AZIRA
5304181182

PROGRAM STUDI SARJANA TERAPAN
D4 AKUNTANSI KEUANGAN PUBLIK
JURUSAN ADMINISTRASI NIAGA
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
BENGKALIS-RIAU
2022



DAFTAR ISl

LEMBAR PENGESAHAN ... ..ot i
LEMBAR PERSETUJUAN .. ..ottt i
KATA PENGANTAR ..t ii
DAFTAR IST ..ottt \Y,
DAFTAR GAMBAR ...t Vi
DAFTAR TABEL ...t vii
DAFTAR LAMPIRAN ..ottt viii
BAB | PENDAHULUAN ...ttt 1
1.1. Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktek .............cccccocovviiiiiiniiniinninnnn, 1
1.2. Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik ...........ccccoivveeiiieiiinieiie e 2
1.2.1 Tujuan Kerja Praktik ............ccciiiiiiiiiieee 2

1.2.2 Manfaat Kerja Praktik ............ccooiveeiiineciic e 2

1.3. Waktu PelaksSanaan.............oiieuiiiiiieiieniesisr e 2
1.4, LoKasi Kerja PraktiK...........icooueiiueeiiieeiiiseasneeesieeesieeesieeesineesnnne e e 4
BAB Il GAMBARAN UMUM INSTANSI ... 5
2.1. Sejarah Singkat BAPPEDA Kabupaten Bengkalis .............cccccccvvveennnnnn 5
2.2. Visi dan Misi BAPPEDA Kabupaten Bengkalis ............ccccccocveeviieennnnnn. 6
2.2.1 Visi BAPPEDA Kabupaten Bengkalis...........c.cccooveniiiiiiinienn 6

2.2.2 Misi BAPPEDA Kabupaten Bengkalis............cccccoeveeviieeiiiieennen. 7

2.2.3 Tujuan BAPPEDA Kabupaten Bengkalis .............cccccoeevveiinieennnen. 7

2.3. Struktur Organisasi BAPPEDA Kabupaten Bengkalis ................cccooeenee. 8
2.4. Ruang Lingkup Kegiatan BAPPEDA Kabupaten Bengkalis .................. 12
BAB |1l DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KP...oooiiiiiiiec 13
3.1. Jenis Tugas yang Dilaksanakan ............c.cccccveiiieeiiiee e 13
3.1.1 Laporan Agenda Kerja Praktik ...........ccoccveiiiiiiiieciiiiiincc e, 14



3.1.2 Uraian Pekerjaan Selama Melaksanakan Kerja Praktik................ 23

3.2. Peralatan dan Perlengkapan yang Digunakan.............ccccccevviiiieniiennn, 25
3.2.1 Peralatan yang Digunakan.............ccevveriieniieniienie e 25
3.2.2 Perlengkapan yang Digunakan .............cccccoviieniininiiienee e 28

3.3. Data-data yang DIperlukan ..o 32

3.4. Dokumen-dokumen yang Dihasilkan .............cccciiiiiiiiiien 33

3.5. Kendala dan SOIUSI .........coouireiiieeiiiiecee e 38
3.5.1 Kendala-kendala yang dihadapi selama Kerja Praktik ................. 38
3.5.2 Solusi dari Kendala yang Dihadapi ..........ccccceviiinieiiieniiennenn, 38

BAB IV PEKERJAAN KHUSUS ...t 39

4.1. Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan ..............c.cccooceviiiniiiiinniieneenn, 39
4.1.1 Prosedur Penyusunan SPJ SPPD ............cccccovviiiieiiiiiiciiee 39

4.2. Target yang DIharapkan .............ccoiieeeiiireiieie e 44

4.3. Perangkat Lunak/Keras yang digunakan ................cccccceeviveeiiieesiveennn, 45
4.3.1 PerangKat LUN@K ........cccoueieiiiieiiieesiie e e e seee e 45
4.3.2 PerangKat KEraS........uueiuuieiiieeeiiiieeiiieessieeesieeesieeesaeessneeesnneeens 45

4.4, Data-data yang dinasilkan..........ccccoieeiiieeiiiic e 47
4.4.1 Data-data yang dihasilKan ...............cccccoovveiiiie e 47
4.4.2 Dokumen yang dihasilkan.............ccccceoviveiiiee e 47

4.5. Hal-hal yang Dianggap Perlu..........ccceeiiiiiiiiie e 48

BAB V PENUTUP ..ot 49

5.1, KESIMPUIAN ... 49

0.2, SANAN ...ttt 50

Vi



	cover
	DAFTAR ISI  

