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BAB |
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

1.1. Sejarah Singkat Perusahaan PT.Adhigana Paraduta Mulya

PT.Adhigana Paraduta Mulya (APM) Didirikan pada tahun 2020,
perusahaan ini bergerak dibidang Keagenan Kapal (Shipping Agency). Yang
beralamat kantor di Komplek Pelindo I no. 09, JI. Sultan Syarif Kasim Dumai,
Riau. Saat ini dengan hampir lebih dari 30 kapal per bulan, PT. Adhigana
Paraduta Mulya telah memantapkan dirinya sebagai perusahaan sub agen
pelayaran.

PT. Adhigana Paraduta Mulya (APM) bertindak sebagai sub agen kapal
untuk semua jenis kapal yang singgah di Pelabuhan Dumai untuk bongkar muat
kargo, pergantian awak kapal, bunker, air bersih, dan kegiatan terkait kelautan
lainnya. PT.Adhigana Paraduta Mulya saat ini memiliki dua GA General Agent
dianranya PT.Adhigana Pratama Mulya dan PT.Pelayaran Tirta Daya Laju
(TDL)

PT. Adhigana Paraduta Mulya (APM) juga membantu prinsipal untuk
memberikan industri pelayaran di negara ini, PT. Adhigana Paraduta Mulya
(APM) berkomitmen untuk mengembangkan dan berpartisipasi penuh dalam
industri pelayaran negara, menawarkan semua layanan yang berkaitan dengan
siklus hidup kapal dari General Agent, dan fokus pada peningkatan kompetensi
dan memperluas layanan yang diberikan kepada Agen utama PT. Adhigana
Paraduta Mulya (APM) untuk memberikan solusi yang optimal bagi klien PT.
Adhigana Paraduta Mulya (APM) yang bersumber dari beberapa General
Agent. Wilayah usaha General Agen Utama PT. Adhigana Pratama Mulya
meliputi hampir seluruh wilayah indonesia yang beroperasi di pelabuhan besar
dan kecil yang tersebar di wilayah indonesia dan wilayah Batam Pada
khususnya dengan kantor pusat Ruko Dermaga Sukajadi Batam, Riau,
Indonesia. Area Cabang General Agen Utama PT. Adhigana Pratama
Mulya dan bekerja sama atau portfolio dengan PT. Pelayaran Tirta Daya Laju.



1.2. Visi Dan Misi Perusahaan
1.2.1. Visi

Menjadi Perusahaan yang unggul dan terkemuka di bidang Jasa Keagenan
Kapal Dalam Negri dan Kapal Luar Negeri serta menjadi mitra rantai
pasokan terintegrasi terkemuka yang menyediakan keandalan,
kepercayaan, dan kualitas kepada pelanggan kami.

1.2.2. Adapun Misi dari PT Adhigana Paraduta Mulya

1.

7.

Melayani dan menawarkan layanan berkualitas dengan kerja yang
efektif dan efisien.

Untuk memberikan layanan pelanggan dengan respon tinggi dan untuk
motivasi mereka berjuang untuk hasil terbaik untuk klien kami.
Memberikan solusi terbaik sebagai agen dan pemilik nama.

Untuk bertanggung jawab siapa yang mendukung kualitas, keamanan,
dan keamanan.

Untuk menyediakan kondisi kerja yang nyaman bagi karyawan kami.
Membangun perusahaan yang profesional, efektif, efisien, dan sehat
secara finansial.

Untuk membuat jaringan dan pasar mampu tumbuh bersama.

1.3. Struktur Organisasi Perusahaan

Struktur organisasi adalah suatu struktur sistematika yang menunjuk kan

suasana pola tetap dan hubungan di antara fungsi-fungsinya dan bagian-bagian

maupun orang yang menunjukkan kedudukan serta dapat menjalankan tugas,

wewenang dan tanggung jawab yang di berikan serta berbeda di setiap tugas

yang di jalankan demi tercapainya suatu tujuan yang diinginkan oleh suatu

organisasi di perusahaan.
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Gambar 1 Gambar Struktur Organisasi Perusahaan

1.4. Ruang Lingkup Perusahaan
Penulis melaksanakan Praktek Darat ( PRADA ) di Dumai, yakni
diperusahaan pelayaran PT. Adhigana Paraduta Mulya yang di pimpin oleh

Bapak Efrizon Zamri. Perusahaan ini bergerak dalam bidang keagenan, dimana

melayani kedatangan dan keberangkatan kapal baik pada saat labuh, maupun

pada saat sandar di Pelabuhan Pelindo 1 Dumai maupun Pelabuhan Terusus

pada kawan Industri Dumai. Pemenuhan kebutuhan kapal dan ABK ( Anak

Buah Kapal ) selama berada di pelabuhan.



BAB Il
DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA PRADA

2.1. Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan

Kegiatan Praktek Darat ( PRADA ) yang penulis laksanakan pada tanggal
06 September 2021 sampai 07 Februari 2022 di PT. Adhigana Paraduta Mulya
bukan untuk mempelajari dan mengamal kan ilmu yang telah di pelajari di
bangku perkuliahan tetapi lebih untuk belajar kembali dan memahami
bagaimana dunia kerja darat sesungguhnya di perusahaan pelayaran dan
menyesuaikan diri pada lingkungan dunia kerja. Adapun faktor pendukung
dalam melaksanakan praktek darat yaitu disiplin, tanggung jawab, mental,
kejujuran, dapat bersosialisasi dengan baik dan suka dengan hal yang baru.

Dari penilaian ini dapat diketahui bahwa apakah kita sudah di kata gorikan
sebagai personal yang berkerja dengan baik ataukah sebaliknya. Bukan hanya
itu kita juga harus menjaga kerapian Kita, kecermatan dan ketelitian kita
sebagaimana kita sebagai Taruna/i. Supaya semua kegiatan yang kita lakukan
berjalan dengan baik. Pada awal nya penulis harus beradaptasi atau melakukan
penyesuaian diri pada lingkungan kerja, baik pimpinan, karyawan, maupun
yang lain nya.

Ini bertujuan supaya jika penulis di berikan tugas penulis bisa
berkomunikasi dengan baik apabila ada hal yang tidak di pahami atau tidak di
mengerti penulis bisa bertanya kepada karyawan maupun yang lain nya.
Penulis melaksanakan kegiatan Praktek Darat di Kantor Kesyahbandaran dan
Otoritas Pelabuhan Kelas | Dumai selama kurang lebih 1 (satu) minggu dengan
jadwal masuk dari jam 07:00 - 17:00 WIB. Penulis melakukan tugas dan
ditempatkan di Bidang sebagai berikut :

1. Status Hukum dan Sertifikasi Kapal (SHSK)
a. Mengentry penerbitan pas kecil

b. Mengentry laporan surat tanda kebangsaan kapal



C.

Belajar dan memperhatikan pemeriksaan kapal oleh Marine
Inspector bidang SHSK yang mana sebagai syarat prosedur

perpanjangan sertifikal kapal

2. Dan di PT. Adhigana Paraduta Mulya penulis melaksanakan kegiatan

PRADA dengan spesifikasi tugas sebagai berikut :

a.

Belajar dan memahami prosedur cara kerja perusahaan keagenan
kapal pada Sub-agent

Belajar langsung prosedur Clearance in/out pada jasa keagenan
kapal

Perkenalan Sistem layanan Inapornet

https://inaportnet.dephub.go.id

Perkenalan Sistem Informasi Karantina Kesehatan

https://sinkarkes.kemkes.go.id

Membuat surat-surat permobonan

Mengambil billing serta kuitansi jasa VTS dan SBNP

Belajar cara mengajukan layan sistem sinkarker dan permohonan
COP (Certificate Of Pratique), Buku Kesehatan Kapal, dan
PHQC (Port Health Quarantine Clearance) serta perpanjang
SSCEC (Ship Sanitation Control Exemption Certificate) dan
Buku Kesehatan Kapal

Belajar dan  memperaktekan  langsung cara  kerja
boarding/checking on board dalam pemeriksaan dokumen diatas

kapal, serta penyandaran dan keberangkatan kapal.


https://inaportnet.dephub.go.id/
https://sinkarkes.kemkes.go.id/

2.2.

2.3.

Target Yang Di Harapkan

Prosedur ini dibuat sebagai pedoman pelaksanaan Praktek Darat (PRADA)
dengan kode mata kuliah PRADA bagi Taruna Program Studi Ketatalaksanaan
Pelayaran Niaga (KPN) dan Nautika sebagai syarat menyelesaikan D-III
Jurusan Kemaritiman untuk memastikan bahwa Praktek Darat yang
dilaksanakan sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Praktek Darat.

Praktek Darat ( PRADA ) sangat bermamfaat bagi Taruna / i dalam
mengembangkan ilmu pengetahuan serta menambah wawasan dalam Dunia
pelayaran. Dengan adanya PRADA ini diharapkan kepada seluruh Taruna / |
agar mampu meningkatkan kemampuannya agar mampu bersaing sesuai
dengan kemajuan zaman dan Teknologi.

Dengan adanya Praktek Darat (PRADA ) para Taruna/ | dapat mengetahui
bagaimana aktivitas —aktivitas yang ada dilapangan maupun kegiatan di kantor
itu sendiri.

Adapun target yang diharapkan adalah sebagai berikut :

1. Mampu mengerjakan secara langsung sistem kerja keagenan.

2. Menambah pengetahuan dan pemahaman penulis tentang tugas—
tugas keagenan yang terjadi di lapangan dengan membandingkan
teori dan praktek.

3. Memperoleh pengalaman dengan meninjau langsung dan melihat
secara jelas mengageni kapal yang dilayani di lapangan.

4. Mampu bekerja secara efisien dan efektif

5. Dapat menyesuaikan diri dengan kegiatan operasional dilapangan

pada malam hari dan subuh.

Perangkat Lunak/Keras Yang Digunakan

Sesuai dengan perkembangan zaman dan kemajuan teknologi yang sangat
pesat serta kebutuhan teknis dalam menghadapi suatu gangguan dilapangan
seperti sekarang, peralatan yang digunakan dalam praktek darat di

PT.Adhigana Paraduta Mulya adapun perangkat yang digunakan antara lain :



10.

11.

12.

Komputer dan Laptop, digunakan untuk membuat laporan ke
Kesyahbandaran Otoritas Pelabuhan, seperti laporan kedatangan
kapal, laporan keberangkatan kapal, laporan izin olah gerak kapal,
membuat serta mengirim email dan laporan progres kapal kepada
GA General Agent dan lain - lain.

Mesin Printer, digunakan untuk pencetakan Surat - Surat seperti
Permohonan ke KSOP, rnencetak Cargo Manifest, Bill Of Lading
dan lain-lain.

Scenner, alat yang di gunakan untuk menginput data ke dalam file
perangkat lunak

Wifi, di gunakan untuk mengakses sistem kegiatan yang harus
terhubung dengan internet contoh pada layanan yang berbasis sistem
digital, seperti Inapornet dan lain-lain.

Radio atau (Handy Talky), gunakan untuk membantu Agen
berkomunikasi dengan pandu untuk proses penyandaran ke di
dermaga dan proses keberangkatan kapal dari dermaga ke laut.
Mobil, digunakan untuk operasi perusahaan jika berangkat ke
dermaga atau ke tempat lain

Sepeda Motor, Digunakan untuk operasi perusahaan dalam
berpergian

Tas, digunakan jika hendak mengambil dokumen ke kapal atau
membawa dokumen Clearance In/Out, dll

Sepatu Safety, digunakan saat penyandaran kapal ataupun disaat
naik ke kapal

Helm, Alat yang di pergunakaan untuk melindingi kepala saat
bekerja di lapangan.

Innapornet, pelayanan Sistem yang digunakan dipergunakan untuk
mempercepat penyelesaian kapal dan barang

SINKARKES (Sistem Informasi Kesehatan Kapal), system yang

digunakan untuk layanan penerbitan sertifikat kapal



2.4. Data-data Yang Diperlukan

Adapun data data yang diperlukan penulis dalam laporan ini yaitu:
Data perusahaan secara singkat
1. Data struktur organisasi perusahaan yang bersangkutan.

2. Data kegiatan harian yang dilaksanakan.

Untuk mendapatkan dan memperoleh data akurat dan benar penulis
menggunakan metode pengumpulan data sebagai cara yang diantaranya
sebagai berikut :

1. Interview
Merupakan metode pengumpulan data dengan tanya jawab secara
langsung baik dengan orang dilingkungan tempat pelaksana maupun
dengan kariawan yang ada di ruang lingkup perusahaan.
2. Observasi
Merupakan metode pengumpulan data dengan cara mengamati
langsung terhadap semua kegiatan yang berlangsung,baik melalui praktek
darat di lapangan maupun dengan memperhatikan setiap kegiatan yang

sedang bekerja.



2.5. Dokumen Apa Yang Di Hasilkan

Adapun dokumen-dokumen yang di hasilkan selama prada adalah

/
BEA CUKAI

1. Pengiriman data kapal

PT. Adhigana Paraduta Mulya

IMIGRASI

1. Crew List
. Port Clearance
3. COP (Certificate Of
Pratique)

4 R

KSOP

KARANTINA

1. Permohonan Health Book

2. Permohonan COP (Certificate
Of Pratique)

3. Permohonan PHQC (Port Health
Quarantine Clearance)

4. Permohonan SSCEC (Ship
Sanitation Control Exemption

Certificate)

1. Mengajukan warta
kedatangan kapal

- J

4 N

PELINDO

1. Permohonan SPOG

- /




2.6. Kendala-kendala yang dihadapi

Adapun Kendala - kendala yang dihadapi saat penulis melaksanakan Prada

di perusahaan Adhigana Paraduta Mulya yaitu :

1.

Pekerjaan yang dilakukan dengan komputer dapat terkendala saat
komputer mengalami gangguan atau Kkerusakan, sehingga dapat
menghambat pekerjaan dalam penginputan data yang menghambat
pekerjaan Pegawai dan Karyawan

Adanya ketergantungan pekerja terhadap jaringan internet yang tidak
lancar sehingga menyebabkan adanya proses laporan data data menjadi

terhambat

3. Berkas yang diajukan oleh agen yang kurang lengkap

Sertifikat Kapal yang mati jadi memperlambat proses Keagenan
Adanya hambatan dikarenakan cuaca buruk yang mengakibatkan

pengambilan dokumen ke kapal menjadi terlambat.
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BAB 111
PROSES KEDATANGAN DAN KEBERANGKATAN KAPAL ASING
DI LUBUK GAUNG

3.1. Tata cara pelayanan kedatangan kapal atau clearance in COP (Certificate
Of Pratique)

Berdasarkan kegiatan Prada yang telah dilaksanakan penulis, maka penulis
akan menjelaskan mengenai prosedur membuat laporan kedatangan dan
keberangkatan kapal dengan sistem layanan online Sistem Informasi Karantina
Kesehatan (SINKARKES).

1. Hal petama yang dilakukan agen pelayaran adalah, agen selalu uptudate
memantau berita kapal selama perjalanan (Branch Report) dan melakukan
kontak ke pihak General Agent jika dia Sub-Agent kapal atau pihak
khususnya kepada kapten Kapal untuk mengetahui jadwal kapan kapal

akan tiba.

€ C @ mailgooglecom/mailfu/D/#label/TAHUN +2021%2F INBOX4 202152F04.+ APRIL+202 1962F16.+ MT. +AMA+ TA.+ 23.4.2 1 /FM cgowLLZsKPONpLRDKFMTRBqlogkGh * 0 :
= M Gmai QU 18DHaNUN-2021INDOK-2021-04.-3pri-202116,-Mt.-ama-ta.-23.4.21 X - @ ® (4]
F o € & 0 =8 & 0 & L-B 7of9 B

MT AMA V10/21 - ETA LUBUK GAUNG (S5 TAHURZ021/INBOK202 1 /02 APRIL 2021/16. MT AMATA 23421 x & B

Hangouts

a o O = i@ o n "E‘ﬁd")a-&’;wa;
Gambar 3.1 Gmail Perusahaan

2. Setelah pemberitahuan kedatangan atau Estimated time of arrival sudah
diketahui agen, agen membuat PKK (Pemberitahuan Kedatangan Kapal)
yang dituju kepada Kantor Kesehatan Pelabuhan.
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3. Sebelum kapal tiba atau 1x24 jam kedatangan kapal, agen membuat
permohonan COP Certificate Of Pratique pada sistem sinkarkes

® | O | & PRADASUPER-GoogleDive X @ Sstem InformesiKesehatan Peie X+ e - °5 X

€ C & sinkarkes

e

&
SINKARKES

LAYANAN LAYANAN
PENERBITAN el PENERBITAN
SERTIFIKAT BATAS DARAT SERTIFIKAT

KAPAL PESAWAT

7 ,. 3 WHISTLEBLOWING
-~ P Do | & 00
RUMAH SAKIT 1S 4 &b

LAYANAN
VAKSINASI
INTERNASIONAL

Gambar 3.2 Sistem Sinkarkes
sumber : https://sinkarkes.kemkes.go.id/

4. Kemudian agen pelayaran melengkapi data kapal pada system sinkarkes.
Data kapal antara lain, nomor IMO, nama kapal, bendera kapal, berat
(GT) kapal, jenis kapal, jenis layanan, nama agen kapal dan lokasi Kantor

Kesehatan Pelabuhan

M “TAHUN 2021/1NBOX 2021/03 X | @ Layanan Kedstangan den Keb- x | (@I 0210316062301 PENUNIUKA % | " Morvtaring naportaet % @ Sistem Informas Kesehatan £ X | 4+ - 8 X

anan_kapal/pelayanan kapl form _kapal/282082 W »@

Tempat Pelayanan

H R Type here to search

Gambar 3.3 Sistem Sinkarkes
sumber : https://sinkarkes.kemkes.go.id/

5. Setelah menyelesaikan pengisian data kapal, kemudian agen mengisi
tentang pelayaran kapal yang akan di clearance in. Adapun data area
pelayarannya untuk katagori pilih kedatangan, berikutnya area pelayaran
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6. Agent memilih area pelayaran luar negeri karena kapal dari luar negeri,
dan untuk tanggal estimasi pelayaran beserta jam bisa dikosongkan saja.

Karena bisa kemungkinan estimasi dan jam bisa berganti

M “TAHUN 2021/INBGX 2021/05. X | @ Layanan Kedstangan dan Keb: X | @ 20210 NUNIUKS % | %% Montaring laportnet % Sitem informasi Kesehatan £ % | 4 - 8 X

<« C @ sinkarkeskemkes.go.id/pelay

5 Kartor Kesanatan Paiaburar
B et peipates

" @Pe e
| [T rene———
x
.

Gambar 3.4 Sistem Sinkarkes
sumber : https://sinkarkes.kemkes.go.id/

7. Setelah pengisian data kapal dan data pelayaran selesai, kemudian agen
mengisi data layanan. Sama pada pengisian data Pelayaran tadi, agen
memilih katagori untuk pelayaran kedatangan kapal serta memilih alur
pelayaran luar negeri. Dan untuk jenis pelayanan agen membuat

penerbitan COP Certificate Of Pratique

M TAHUN 2021/INBOX 2021/0° X | @ Layanan Kedatangan dan Keb: X | @ 20210316062301PENUNIUK. X | 3" Monitaring Inapartnet X i Sstem Informasi Kesehatan £ X 4 g
<«

e — 3 Pelayanan Kapal
| B e
» rs
"N
[ = PR

Gambar 3.5 Sistem Sinkarkes
sumber : https://sinkarkes.kemkes.go.id/
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8. Kemudian agen konfimasi kembali untuk mengecek akan data yang telah
di isi pada sistem sinkarkes

M TAHUN 2021/INBOX 2 % | @ Layanan Kedstangan < % | @ 0210316062301 PENU X | ¥ Manitorin g Insportnet X @ SsteminformesiKese X @) 282082 x| 4 = g x
€ C @ sinkarkeskemkes.qoid/pelayanan_kapal/pelayanan_kapal/billing_detail /282062 we »@

H R Type here to search

Gambar 3.6 Sistem Sinkarkes

sumber : https://sinkarkes.kemkes.go.id/

9. Setelah data kapal dan layanan dinyatakan benar, kemudian agen
mencetak billing pembayaran. Pada nomor billing tersebut jumlah
nominal pembayaran sudah sesuai dengan berat kapal yang tertara pada
PNBP (Pendapatan Negara Bukan Pajak)

M TAHUN 2021/INBCX 2 X | @ Layanan Kedatangan<. X | @ 20210315052301PENU X | %" Monitoring Inaporinet X | lf Sistem Informasi Keset. X @) 282082 x4 = g x

C @ sinkarkeskemkesg

anan kap 3l pdt_billing/282082 * * @

R Type here to search

Gambar 3.7 Sistem Sinkarkes
sumber : https://sinkarkes.kemkes.go.id/
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10.

11.

12.

13.

Setelah agen membayar billing clearance in COP, COP sudah bisa
dicetak. Kemudian COP tersebut untuk tanda bukti clearance in
Karantina diatas kapal atau on board nantinya

Jika kapal sudah samapai dipelabuhan tujuan atau sudah berlabuh jangkar.
Yang ditandai dengan pemasangan bendera isyarat yankie diatas kapal.
Lalu boarding agent dan petugas Karantina dan Imigrasi ke Kapal untuk
melakukan pemeriksaan

Setelah pemeriksaan selesai dan kapal sudah sesuai persyaratan atau kapal
dinyatakan sehat, selanjutnya petugas menandatangni COP tersebut untuk
menandakan bahwa kapal sudah sudah dilakukan pemeriksaan dan
dinyatakan baik

Lalu COP tersebut dilampirkan oleh agen di buku Kesehatan kapal atau
Ship Health Book. Dan nantinya dibawak oleh boarding agent ke kantor
perusahaan yang mana untuk melanjutkan lapiran permohonan clearance

out pada PHQC Port Health Quarantine Clearance nantinya
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3.2. Tata Cara Pelayanan Sertifikat-Sertifikat Kesehatan

Kesehatan Kapal

BEA CUKAI

1. Memberikan Nil Cagro
Manifest

PT ADHIGANA
PARADUTA

MULYA

\_

PELINDO

1. Setelah Spog Telah

Disetujui Akan Ada Tanda

Warna Hijau Pada Sistem
Pelayanan Inapornet

~

)

dan Buku

\
IMIGRASI
1. Memberikan Cap Pada

Passport Crew Kapal
/
\

KSOP
1. Surat Persetujuan Belayar
(SPB)

/
KARANTINA \

. Sertifikat Ship Sanitation

Control Exemption Certificate
(SSCEC)
Buku Kesehatan Kapal

. Sertifikat P3K Kapal

/
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Untuk pelayanan sertifikata-setifikat seperti Ship Sanitation Control
Exemption Certificate (SSCEC), sertifikat P3K kapal atau Ship’s
Certificate of medicine Chest dan buku kesehatan kapal sama seperti pada
pengisian data COP sebelumnya. Akan tetapi yang membedakan adalah
pada pengisian layanan, yang mana untuk pengisian layana agen memilih
katagori untuk pelayaran keberangkatan kapal serta memilih alur
pelayaran luar negeri jika kapal berbendera luar negeri. Dan untuk jenis
pelayanan agen membuat penerbitan sesuai permintaan dari pihak kapal
atau kapten kapal, yang mana ditandai dengan masa berlaku sertifikat
yang telah habis atau pengisian buku kesehatan kapal yang telah habis.

Dan berikut ini penjelasan dari Ship Sanitation Control Exemption
Certificate (SSCEC), Sertifikat P3K kapal atau Ship’s Certificate of
medicine Chest dan buku kesehatan kapal
. SSCEC, Ship Sanitation Control Exemption Certificate

Menurut Permenkes No0.530/Menkes/Per/V11/1987, sanitasi kapal
adalah segala usaha yang ditujukan terhadap faktor lingkungan di kapal
untuk memutuskan mata rantai penularan penyakit guna memelihara dan
mempertinggi derajat kesehatan. Dokumen Sertifikat Sanitasi Kapal
adalah alat bantu untuk membantu suatu negara dalam mengurangi faktor
risiko penyebaran penyakit akibat dari pelayaran kapal internasional dan
nasional. Sertifikat Sanitasi Kapal mempunyai masa berlaku selama enam
bulan sejak tanggal diterbitkan, selanjutnya dapat diperpanjang selama
enam bulan kembali oleh Port Health Authority atau Kantor Kesehatan
Pelabuhan
. Sertifikat P3K kapal atau Ship’s Certificate of medicine Chest

Adalah dokumen kesehatan yang diberikan pada alat agkutan kapal
setelah dilakukannya pemeriksaan kapal oleh Kantor Kesehatan
Pelabuhan yang menyatakan bila kapal memenuhi dan melengkapi
persyaratan obat-obatan/P3K yang berada dikapal. Sertifikat P3k/ Ship’s
Certificate of medicine Chest berlaku selama 6 bulan.
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3. Buku Kesehatan Kapal atau Ship Health Book

Setiap kapal yang melakukan pelayaran wajib mempunyai buku
kesehatan kesehatan kapal (Health Book) sebagai alat koordinasi antar
Kantor Kesehatan Pelabuhan dengan nakhoda. Apabila dalam
pemeriksaan dokumen kesehatan kapal ditemukan kapal yang tidak atau
belum mempunyai buku kesehatan kapal maupun lembaran buku
kesehatan tersebut telah habis, maka diharuskan membuat buku kesehatan
baru yang diterbitkan oleh Kantor Kesehatan Pelabuhan setempat. Ada
pun Langkah-langkah penerbitan serta perpanjangan Sertifikat Karantina
dan Buku Kesehatan Kapal.

a. Agent pelayaran membuat surat permohonan
penerbitan/perpanjangan kepada Kepala Kantor Kesehatan
Pelabuhan serta permohonan pada sistem sinkarkes

b. Kantor Kesehatan Pelabuhan melakukan Tindakan pemeriksaan,
apakah melengkapi atau tidak melengkapi/faktor resiko

c. Jika kapal tidak melengkapi persyaratan atau terjangkit factor
resiko, maka kapal harus melengkapi persyaratan dan untuk
memastikan tidak ada penemuan faktor

d. Setelah itu dokumen sertifikat bisa di terbitkan atau di perpanjang

3.3. Tatacara pelayana keberangkatan kapal atau clearance out PHQC Port
Health Quarantine Clearance
Setiap kapal yang akan berangkat berlayar kedalam maupun luar negeri
diberikan surat perizinan berupa sertifikat yaitu Port Health Quarantine
Clearance (PHQC). PHQC akan diterbitkan jika memenuhi persyaratan
kesehatan seperti SSCEC, sertifikat P3K yang masih berlaku, dan buku
kesehatan kapal yang valid. Dalam prosedur perizinan PHQC, agen harus
membuat dua permohonan yaitu pada sistem SINKARKES dan permohonan
keberangkatan kapal (PKK) kepada Kantor Kesehatan Pelabuhan setempat.
Untuk permohonan PHQC pada sistem SINKARKES sama seperti prosedur

pengisian data pada sertifikat kesehatan sebelumnya, akan tetapi yang
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membedakan adalah pada pengisian layanan. Pengisian layanan agen memilih

katagori untuk pelayaran yaitu keberangkatan kapal serta memilih alur

pelayaran luar negeri jika kapal berbendera luar negeri.

Dan untuk permohonan keberangkatan kapal (PKK) yang dituju kepada

Kantor Kesehatan Pelabuhan setempat, agen mengantar PKK berserta beberapa

lampiran pengajuan permohonan antara lain :

o o

o o

€.

f.

g.

PKK, Permohonan keberangkatan kapal

Laporan hasil pemeriksaan keberangkatan kapal

SSCEC, Ship Sanitation Control Exemption Certificate
Sertifikat P3K kapal atau Ship’s Certificate of medicine Chest
Crew list

Bukti pembayaran billing COP

Dan bukti pembayaran billing PHQC

Setelah permohonan di ajukan oleh agen, petugas KKP memeriksa

kelengkapan dokumen kesehatan kapal berserta lampiran, bila dokumen

kesehatan lengkap maka kapal melalui agent pelayaran diterbitkan izin

karantina berupa PHQC, Port Health Quarantine Clearance
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BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan

1. Manfaat dari tugas yang dilaksanakan selama praktek darat ( PRADA) di

Kantor Kesyahbandaran Otoritas Pelabuhan Kelas | Dumai dan
PT. Adhigana Paraduta Mulya :

a.
b.
C.
d.

Menambah pengalaman kerja
Belajar secara praktis dan bukan sekedar teoritis
Mendapat relasi kerja

Memiliki pengalaman yang tidak terlupakan

2. Manfaat praktek darat bagi Taruna/ | selama praktek ( PRADA ) di Kantor

Kesyahbandaran Otoritas Pelabuhan Kelas | Dumai PT. Adhigana Paraduta

Mulya :

a.
b.

C.

4.2. Saran

Taruna / | dapat pengalaman kerja yang baik

Taruna / | dapat melatih kedisplinan dalam dunia kerja

Taruna/ | dapat memahami cara kerja yang baik

Taruna/ | dapat melatih diri untuk bertanggung jawab terhadap tugas

yang telah diberikan.

Saran penulis baik untuk PT. Adhigana Paraduta Mulya maupun pembaca ialah

1. Dalam melakukan pekerjaan di darat dan laut utamakan kesehatan dan

keselamatan kerja

2. Adanya peningkatan kemampuan problem solving dan koordinasi yang jelas dan

teratur di lingkungan PT. Adhigana Paraduta Mulya agar pekerjaan dapat

diaksanakan dengan lancar dan baik tanpa terkendala.

3. Untuk meningkatkan pelayanan harus tepat waktu dan disiplin
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KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit  :8103191068
Periode : Minggu ke-1 (07 September s/d 10 September 2021)
Hari Uraian Gambar Kerja Pemberian Paraf
Kegiatan Tugas
Selasa | Baca Buku Bidang SHSK
struktur Marleny, M.M
organisasi di
ksop
Rabu | Cheking kapal Bapak Wan
pilot Bersama Padli ATT.II
ksop
Kamis | Cheking kapal Bapak Wan
tanker Bersama Padli ATT.2
ksop
Jumat | Cheking kapal Bapak Wan
tongkang Padli ATT.2

Bersama ksop

Catatan pembimbing industri :
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KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit

: 8103191068

Priode : Minggu ke -2 (13 September s/d 17 September 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Nazir
Selasa Sedang Bapak Andi
mengecap Febrianto
passport kapal
Rabu Mengecek Bapak Andi
dokumen kapal Febrianto
Kamis Saedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Erwin
Jumat Sedang Bapak
melakukan Muhammad
proses lepas Nazir

kapal (closing)

Catatan pembimbing indusrti :

23



KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : Heri Andika
Nit  :8103191068

Priode : Minggu ke -3 (20 September s/d 24 September 2021)

sandar kapal

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Paraf
Tugas
Senin Sedang Bapak
melakukan Muhammad
proses lepas Erwin
kapal (closing)
Selasa Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Nazir
Rabu Sedang Bapak M
membuat surat Ridho Saputra
permohonan
untuk clearance
health book
Kamis Sedang Bapak
melakukan Muhammad
cheking Erwin
kesehatan kapal
Bersama
karantina
Jumat Sedang Bapak
melakukan Muhammad
Erwin

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit :8103191068
Priode : Minggu ke -4 (27 September s/d 1 Oktober 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Paraf
Tugas
Senin Sedang membuat Bapak M
surat permohonan Ridho Saputra
clearance health
book
Selasa | Sedang melakukan Bapak
sandar kapal Muhammad
Nazir
Rabu Sedang melakukan Bapak
pengecapan Muhammad
passport crew Erwin
kapal
Kamis Sedang membuat Bapak M
surat permohonan Ridho Saputra
clearance health
book
Jumat Sedang proses Bapak
lepas kapal Muhammad
(closing) Nazir
Catatan pembimbing industrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : Heri Andika
Nit  :8103191068
Priode : Minggu ke -5 (4 Oktober s/d 8 Oktober 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang Bapak
melakukan Muhammad
cheking kesehatan Erwin
kapal Bersama
tim Kkarantina
Selasa Sedang Bapak Andi
melakukan sandar Febrianto
kapal
Rabu Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
pengecapan
passport crew
kapal
Kamis Sedang Bapak Andi
melakukan lepas Febrianto
kapal (closing)
Jumat Sedang Bapak
melakukan lepas Muhammad
kapal (closing) Nazir

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : Heri Andika
Nit  :8103191068
Priode : Minggu ke -6 (11 Oktober s/d 15 Oktober 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang - | | Bapak Andi
melakukan cap Febrianto
passport crew
kapal
Selasa Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Nazir
Rabu Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Nazir
Kamis Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Nazir
Jumat Sedang Bapak
melakukan Muhammad
cheking kapal Erwin
Bersama pihak
karantina

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit :8103191068
Priode : Minggu ke -7 (18 Oktober s/d 22 Oktober 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang Bapak Nopri
melakukan cap Sondri P
passport crew
kapal
Selasa Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
cheking kapal
Bersama pihak
karantina
Rabu Sedang Bapak M Rizki
melakukan Azhari
penyusunan
dokumen cheking
kapal
Kamis Sedang Bapak
melakukan Muhammad
cheking kapal Erwin
Bersama pihak
karantina
Jumat Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Erwin

Catatan pembimbing industrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit

: 8103191068

Priode : Minggu ke -8 (25 Oktober s/d 29 Oktober 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang o Bapak M
melakukan P Ridho Saputra
pembuatan surat
permohonan
clearance healt
book
Selasa Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Nazir
Rabu Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Erwin
Kamis Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
closing kapal
Jumat Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Erwin

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit

: 8103191068

Priode : Minggu ke -9 (1 November s/d 5 November 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin | Sedang membuat | [ ,@ P = Bapak M
surat g Ridho Saputra
permohonan vts
Selasa Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Nazir
Rabu Sedabg Bapak Nopri
melakukan Sondri P
Cheking kapal
Kamis Sedang Bapak
melakukan Muhammad
cheking kapal Erwin
Jumat Sedang Bapak
melakukan ,uhammad
closing kapal Erwin

Catatan pembimbing industrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit

: 8103191068
Priode : Minggu ke -10 (8 November s/d 12 November 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang - r Bapak
melakukan Muhmmad
sandar kapal Nazir
Selasa Sedang Bapak
melakukan cap Muhammad
passport crew Erwin
kapal
Rabu Sedang Bapak M
melakukan Ridho Saputra
mengambil
health book
dikarantina
Kamis Sedangkan Bapak Andi
melakukan Febrianto
sandar kapal
Jumat Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Erwin
Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : Heri Andika
Nit  :8103191068
Priode : Minggu ke -11 (15 November s/d 19 November 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Paraf
Tugas
Senin Sedang Bapak
melakukan Muhammad
cheking kapal Erwin
Selasa Sdeang Bapak Nopri
melakukan cap Sondri P
passport crew
kapal
Rabu Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
sandar kapal
Kamis Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Erwin
Jumat Sedang Bapak
melakukan cap Muhammad
passport crew Erwin
kapal

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika
Nit :8103191068
Priode : Minggu ke -12 (22 November s/d 26 November 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang Bapak M
melakukan Ridho Saputra
pembuatan surat
permohonan
clearance health
book
Selasa Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
sandar kapal
Rabu Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Nazir
Kamis Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
closing kapal
Jumat Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P

sandar kapal

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit :8103191068

Priode : Minggu ke -13 (29 November s/d 3 Desember 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang - Bapak M
melakukan - | Ridho Saputra
clearance health :
book
Selasa Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
closing kapal
Rabu Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Erwin
Kamis Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
cheking kapal
Jumat Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
closing kapal

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : Heri Andika
Nit  :8103191068
Priode : Minggu ke -14 (6 Desember s/d 10 Desember 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Paraf
Tugas
Senin Sedang Bapak ndi
melakukan Febrianto
sandar kapal
Selasa Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
sandar kapal
Rabu Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
closing kapal
Kamis Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
sandar kapal
Jumat Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
cheking kapal

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : Heri Andika
Nit  :8103191068
Priode : Minggu ke -15 (13 Desember s/d 17 Desember 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang e Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Erwin
Selasa Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
sandar kapal
Rabu Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
closing
Kamis Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar Erwin
Jumat Sedang Bapak Andi
melakukan cap Febrianto
passport crew
kapal

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : Heri Andika
Nit  :8103191068
Priode : Minggu ke -16 (20 Desember s/d 24 Desember 2021)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang - g Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Erwin
Selasa Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Erwin
Rabu Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
closing kapal
Kamis Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
cheking kapal
bersama pihak
karantina
Jumat Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
cheking kapal

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit :8103191068

Priode : Minggu ke -17 (27 Desember s/d 31 Desember 2021)

Gambar Kerja

Hari Uraian Kegiatan

Senin Sedang melakukan
sandar kapal

Selasa | Sedang melakukan
closing kapal

Rabu Sedang melakukan
closing kapal

Kamis | Sedang melakukan
sandar kapal

Jumat Sedang melakukan

closing kapal

Pemberian Tugas

Paraf

Bapak Andi
Febrianto

Bapak Andi
Febrianto

Bapak
Muhammad
Erwin

Bapak
Muhammad
Erwin

Bapak Andi
Febrianto

Catatan pembimbing industrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit  :8103191068

Priode : Minggu ke -18 (3 Januari s/d 7 Januari 2022)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang S T— Bapak Nopri
melakukan W Sondri P
cheking kapal
Bersama pihak
karantina
Selasa Sedang Bapak M
melakukan Ridho Saputra
clearance health
book
Rabu Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Erwin
Kamis Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
cheking kapal
Bersama pihak
karantina
Jumat Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
closing kapal

Catatan pembimbing industrti :
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KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit :8103191068

Priode : Minggu ke -19 (10 Januari s/d 14 Januari 2022)

Hari

Uraian Kegiatan

Senin

Sedang
melakukan
sandar kapal

Selasa

Sedang
melakukan
sandar kapal

Rabu

Sedang
melakukan
pengambilan
dokumen dan
sertifikat kapal
yg dibutuhkan
oleh agen

Kamis

Sedang
melakukan cap
passport crew
kapal

Jumat

Sedang
melakukan
closing kapal

Gambar Kerja

Pemberian Tugas

Paraf

Bapak Andi
Febrianto

Bapak
Muhammad
Nazir

Bapak Andi
Febrianto

Bapak Nopri
Sondri P

Bapak Andi
Febrianto

Catatan pembimbing industrti :
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KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika

Nit :8103191068

Priode : Minggu ke -20 (17 Januari s/d 21 Januari 2022)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang g Bapak Andi
melakukan cap Febrianto
passport crew
kapal
Selasa Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
sandar kapal
Rabu Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
closing kapal
Kamis Sedang Bapak M
melakukan Ridho Saputra
pembuatan surat
permohonan
clearance
Jumat Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Nazir

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : Heri Andika
Nit  :8103191068
Priode : Minggu ke -21 (24 Januari s/d 28 Januari 2022)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Paraf
Tugas
Senin Sedang Bapak Nopri
melakukan cap Sondri P
passport crew
kapal
Selasa Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
sandar kapal
Rabu Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
closing kapal
Kamis Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
sandar kapal
Jumat Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
sandar kapal

Catatan pembimbing indusrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)
Nama : Heri Andika
Nit  :8103191068
Priode : Minggu ke -22 (31 Januari s/d 4 Febuari 2022)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang Bapak
melakukan Muhammad
pengisian data Erwin
kapal dan
jumlah crew
yang mau dicap
passport
Selasa Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
closing kapal
Rabu Sedang Bapak Nopri
melakukan Sondri P
sandar kapal
Kamis Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
pengambilan
dokumen kapal
yang dibutuhkan
oleh agen
Jumat Sedang Bapak Andi
melakukan Febrianto
kegiatan pcr
kepada crew
kapal bersama
pihak kesehatan

Catatan pembimbing industrti :
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KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Nama : Heri Andika
Nit :8103191068
Priode : Minggu ke -23 (4 febuari s/d 7 Febuari 2022)

Hari Uraian Kegiatan Gambar Kerja Pemberian Tugas | Paraf
Senin Sedang : Bapak Andi
melakukan Febrianto
sandar kapal
Selasa Sedang Bapak Nopri
melakukan Sonri P
sandar kapal
Rabu Sedang Bapak
melakukan Muhammad
closing kapal Erwin
Kamis Sedang Bapak
melakukan Muhammad
sandar kapal Nazir

Catatan pembimbing indusrti :

44
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