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BAB | PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Pemikiran KP

Kerja Praktek (KP) adalah kegiatan wajib yang ditempuh oleh setiap
mahasiswa/mahasiswi di sebuah Perguruan Tinggi baik dalam tingkat sarjana
maupun diploma. Dalam bangku perkuliahan telah diajarkan teori keilmuan serta

praktek yang telah menjurus ke bidang keahlian mahasiswa/mahasiswi.

Pesatnya perkembangan sistem informasi berbasis komputerisasi saat ini,
banyak instansi pemerintahan maupun perusahaan yang memanfaatkan
perkembangan ini. Komputer merupakan salah satunya sarana yang paling banyak
digunakan. Komputer ialah mesin pengolah data yang bekerja secara cepat dan
akurat melakukan olah data, menyimpan data, memproses data, dan menghasilkan

informasi sesuai yang kita inginkan.

Pada Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pasaman Barat pada
Bidang E-Gov dan APTIKA, setiap surat masuk dan surat keluar masih direkap dan
dicatat kedalam buku secara manual, belum menggunakan sistem komputerisasi.
Sehingga Ketika halaman buku tersebut penuh, maka buku tersebut harus diganti
dan tentunya memerlukan biaya. Selain itu, rekap data yang lama sulit di akses

karena buku yang telah penuh itu akan disimpan didalam gudang.

1.2 Tujuan dan Manfaat KP
1.2.1 Tujuan

Tujuan dilaksanakannya Kerja Praktek ialah sebagai berikut:

1. Melengkapi salah satu persyaratan dalam menyeselesaikan Pendidikan
Diploma Teknik Informatika di Politeknik Negeri Bengkalis.

2. Membuat perancangan aplikasi surat menyurat pada Bidang E-Gov dan
Aptika.

3. Kesempatan untuk menerapkan ilmu yang telah dipelajari dibangku

perkuliahan.



4. Kesempatan untuk menambah ilmu serta pengalaman dan relasi di dunia
pekerjaan yang sesungguhnya.
5. Dapat mengembangkan ilmu yang sebelumnya tidak ada dibangku

perkuliahan.

1.2.2 Manfaat

Manfaat dilaksanakannya Kerja Praktek yaitu:

1. Mengetahui sistem kerja yang ada pada Dinas Komunikasi dan
Informatika Kabupaten Pasaman Barat.

2. Mahasiswa mendapatkan kesempatan untuk menerapkan teori/konsep
ilmu yang telah dipelajari.

3. Mahasiswa mendapatkan kesempatan memperoleh pengalaman kerja
dalam menerapkan teori/konsep ilmu yang telah dipelajari.

4. Mahasiswa mampu menyelesaikan masalah yang ada dilapangan, yang

berguna untuk dunia kerja nantinya.



BAB Il GAMBARAN UMUM DINAS KOMUNIKASI DAN
INFORMATIKA (DISKOMINFO ) KABUPATEN PASAMAN
BARAT

2.1 Sejarah Singkat Instansi

Dinas Komunikasi dan Informatika merupakan unsur pelaksanaa urusan
pemerintahan bidang komunikasi dan informatika, statistik, dan persandian, yang
mana dinas ini dipimpin oleh Kepala Dinas yang berkedudukan dibawah dan
bertanggung jawab kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah.

Dinas Komunikasi dan Informatika Pasaman Barat sebelumnya merupakan
salah satu bidang di Dinas Perhubungan, yang kemudian berdiri sendiri pada tahun
2017. Dimana lokasi Dinas Komunikasi dan Informatika PASBAR ini berada di

Kantor Bupati PasamanBarat.

2.2 Visi dan Misi Instansi

a. VISI

Visi Dinas Komunikasi dan Informatika dirumuskan dengan
memperhatikan visi pemerintahan daerah yang ditetapkan dalam Peraturan
Daerah Kabupaten Pasaman Barat No.14 Tahun 2016 tentang rencana
pembangunan jangka menengah daerah tahun 2016-2021 dengan demikian

maka ditetapkan :

Terselenggaranya sistem komunikasi dan informatika yang handal, efektif,

dan evisien menuju masyarakat informasi Indonesia.
b. MISI

Setelah adanya Visi maka muncullah Misi, yang mana Misi ialah rumusan
umum mengenai upaya-upaya yang akan dilakukan untuk mewujudkan
Visi. Berdasarkan pengertian dimaksud serta berlandaskan makna visi dan
misi Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pasaman Barat maka
ditetapkanlah Misi sebagai berikut:



- Mengembangkan kemampuan sumber daya untuk melaksanakan tugas
secara profesional dalam bidang komunikasi dan informatika.

- Menyediakan sarana dan prasarana telekomunikasi yang cukup serta
mengintegritaskan seluruh potensi yang tersedia untuk mendukung
pendapatan daerah.

- Meningkatkan kapasitas layanan informasi dalam rangka mewujudkan
masyarakat berbudaya informasi.

- Meningkatkan daya jangkau infastruktur komunikasi dan informatika
untuk memperoleh aksebilitas masyarakat terhadap informasi dalam rangka
mengurangi kesenjangan informasi.

- Mendorong peningkatan aplikasi layanan publik dan industri aplikasi

telematika dalam rangka meningkatkan nilai tambah layanan informasi.

2.3 Struktur Organisasi Diskominfo

Kepala Dinas
Edy
| 1
Kelompok Sekretaris
Jabatan Bendri,S.Kom
Fungsional . 1
I r .
Kasubag Umum dan Kasubag Kasubag
Kepegawiaan Keuangan perencana
Endang Susanti, SE Zakirman, SH
I | 1
Bidang IKP Bidang E- Gov dan Bidang Statistik dan
bldang TAr P i
Yudhinal Reviola,SE APTIKA w
Sunarto,S.Pd Amiri

I I |
Kasi Kasi Infastruktur Kasi
Kemitraan Teknologi Informasi Keamanan
Informasi Informasi
Publik Kasi Pengembangan Siti Oloan
Oktavianta Aplikasi dan . .

PPID Integritas Sistem Kasi Statistik

Kasi Peliput Daerah
dan Pelayanan
Informasi

Gambar 2. 1 Struktur Organisasi

(Sumber:Data Olahan)



2.4 Job Deskripsi Bagian Instansi

Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Pasaman Barat Nomor 21 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah pasal 3 huruf d angka 3
ditetapkan bahwa dinas Komunikasi dan Informatika adalah Tipe A yang
melaksanakan urusan Pemerintah Daerah Bidang Komunikasii, Informatika dan

bidang Persandian.

Dalam rangka melaksanakan tugas dimaksud maka Dinas Komunikasi
dan Informatika Kabupaten Pasaman Barat memiliki fungsi :

1. Perumusan dan penetapan kebijakan teknis di bidang Komunukasi dan
Informatika;

2. Pengoordinasian dan pengendalian pelaksanaan tugas Dinas;

3. Pemberi perizinan dan pelaksanaan pelayanan umum;

4. Melaksanakan fungsi yang di berikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugas dan
fungsinya.

Dinas Komunikasi dan Informatika adalah unsur pelaksana Urusan
Pemerintahan Daerah yang dipimpin oleh seorang Kepala Dinas yang
berkedudukan dibawah dan bertanggung jawab kepada Bupati melalui Sekretaris
Daerah. Adapun Uraian Tugas dan Fungsi.

1. KEPALA DINAS
Kepala Dinas mempunyai tugas membantu Bupati melaksanakan urusan
bidang Komunikasi dan Informatika, Statistik dan Persandian, serta tugas

pembantuan yang diberikan kepada Daerah.

2. SEKRETARIS

Sekretaris mempunyai tugas membantu Kepala Dinas dalam pengelolaan
dan pembinaan administrasi umum, keuangan dan kepegawaian, penyusunan
program dinas serta pengoordinasian pelaksanaan tugas unit organisasi di
lingkungan dinas.

Untuk melaksanakan tugas dimaksud Sekretaris mempunyai fungsi sebagai berikut:



a. koordinasi dan penyusunan program dan anggaran;

b. pelaksanaan pengelolaan keuangan;

c. pengelolaan  perlengkapan, wurusan tata usaha, rumah tangga dan
barang/kekayaan milik negara/ daerah di lingkungan Dinas;

d. pengelolaan urusan ASN;

e. pemberian dukungan layanan administrasi pada seluruh unit organisasi
dilingkungan Dinas yang meliputi ketatausahaan, kepegawaian, keuangan,
kerumahtanggaan, kerjasama, hubungan masyarakat, arsip dan dokumentasi;

f. koordinasi pelaksanaan tugas bidang-bidang secara terpadu;

g. pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diperintahkan atasan sesuai dengan

bidang tugas dan fungsinya.

3. BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK

(1) Bidang Informasi dan Komunikasi Publik mempunyai tugas melaksanakan
penyusunan perencanaan, pelaksanaan, evaluasi dan pelaporan program kemitraan
komunikasi, kemitraan profesi media dan mengadakan pengolahan dan pelayanan
informasi publik.

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada ayat (1),
Bidang Informasi dan Komunikasi Publik mempunyai fungsi sebagai berikut :

1. Menyusun pedoman dalam rangka pembinaan, pengembangan, pemeliharaan,
pelaksanaan kebijakan kemitraan komunikasi, media dan analisa informasi,
pemerataan pelayanan diseminasi informasi;

2. Melakukan koordinasi, kerjasama dengan instansi pemerintah, swasta, perguruan
tinggi, lembaga, komunitas masyarakat dan fasilitasi serta kemitraan dengan
mendayagunakan media massa dalam hal peliputan,pelayanan dan pengolahan
komunikasi publik;

3. Melaksanakanpengelolaanmedia dan analisa informasi serta
penyebarluasan/ pendistribusian (diseminasi) informasi bahan informasi melalui
berbagai media baik skala lokal, regional maupun nasional;

4. Melaksanakan pemrosesan teknis perizinan/ rekomendasi sesuai bidangnya;



5. Melaksanakanpenyusunan laporan dan evaluasi kegiatan penyelenggaraan
Bidang Informasi dan Komunikasi Publik;

4. KEPALA BIDANG LAYANAN e-GOVERNMENT DAN APTIKA

(1) Bidang Layanan e-Goverment dan Aptika dipimpin oleh kepala bidang yang

berada di bawah dan bertanggungjawab kepada kepala dinas.

(2) Kepala Bidang Layanan e-Goverment dan Aptika mempunyai tugas
melaksanakan tugas pengelolaan aplikasi dan pengembangan informatika
informatika, pelaksanaan tata kelola e-Government dan Ekosistem Smartcity, serta

pelaksanaan analisa dan evaluasi penerapan sistem informatika.

(3) Untuk melaksanakan tugas dimaksud pada ayat (2), Layanan e-Goverment dan

Aptika mempunyai fungsi sebagai berikut:

a. Memimpin pelaksanaan tugas Bidang Layanan e-Government yang meliputi
Seksi Pengembangan Aplikasi, Pegembangan Ekosistem smartcity, dan Tata
Kelola e-Government;

b. Mengkoordinasikan penyusunan rencana kerja Bidang Layanan e-Government;
c. Mendistribusikan pekerjaan dan memberi arahan pelaksanaan tugas kepada
bawahan;

d. Mengkoordinasikan dan mengendalikan kegiatan bawahan;

e. Mengevaluasi hasil kerja bawahan dalam upaya meningkatkan produktivitas
kerja;

f. Merumuskan konsep kebijakan, pedoman, dan petunjuk pelaksanaan di bidang
Layanan eGovernment;

g. Mengkoordinasikan pengkajian kebijakan teknis operasional di bidang
pengembangan aplikasi, pegembangan ekosistem e-government, dan tata kelola e-
Government;

h. Mengkoordinasikan penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Bidang

Layanan eGovernment;



i. Menyusun dan mengkoordinasikan Perjanjian Kinerja lingkup Bidang Layanan
e-Government;

J. Mengoreksi konsep naskah dinas sesuai kewenangannya;

k. Mengkoordinasikan penyusunan RKA dan DPA,;

I. Melaksanakan koordinasi dengan instansi terkait;

m. Memberikan saran pertimbangan kepada atasan;

n. Melaporkan dan mempertanggung jawabkan pelaksanaan kegiatan Bidang
Layanan eGovernment; dan

0. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya.

5. BIDANG STATISTIK DAN PERSANDIAN

(1) Bidang Statistik dan Persandian dipimpin oleh seorang Kepala Bidang yang
berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Dinas.

(2) Bidang Statistik dan Persandian mempunyai tugas merumuskan dan
melaksanakan kebijakan teknis di bidang dalam mengumpulkan, mengolah,
menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang
dibutuhkan dalam perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan
urusan persandian dan telekomunikasi.

(3) Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud ayat 1, Bidang Statistik
dan Persandian mempunyai fungsi :

a. Penyusunan perencanaan dalam mengumpulkan, mengolah, menyimpan,
memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang dibutuhkan dalam
perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan urusan persandian;

b. Perumusan kebijakan teknis di bidang dalam mengumpulkan, mengolah,
menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang dibutuhkan
dalam perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan urusan
persandian;

c. Pelaksanaan kebijakan teknis di bidang dalam mengumpulkan, mengolah,
menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang dibutuhkan
dalam perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan urusan

persandian;



d. Rekomendasi izin, pengawasan dan pengendalian penyelenggaraan
telekomunikasi serta penggunaan frekuensi radio di lingkungan Kabupaten
Pasaman Barat;

e.Pelaksanaan pembinaan dan koordinasi di bidang dalam mengumpulkan,
mengolah, menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang
dibutuhkan dalam perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan
urusan persandian;

f. Pengawasan, pengendalian, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan di bidang dalam
mengumpulkan, mengolah, menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data
dan statistik yang dibutuhkan dalamperencanaan pembangunan daerah serta
menyelenggarakan urusan persandian;

g. Penyusunan pelaporan kinerja Bidang; dan

h. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai dengan tugas

dan fungsinya.



BAB |11 BIDANG PEKERJAAN SELAMA KERJA PRAKTEK

3.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan

Terdapat spesifikasi tugas yang penulis kerjakan selama praktek kerja lapangan
diantaranya yaitu:

3.1.1 Administrasi Kantor

1. Fotocopy dokumen kantor

Melakukan fotocopy dokumen kantor, baik berbentuk surat maupun

berbentuk laporan.
2. Mengantarkan surat ke OPD lain.

Melakukan Pengantaran Surat ke OPD lain baik berupa undangan maupun

surat evaluasi.

3.1.2 Menjadi Admin dan Operator Kegiatan
1. Menjadi Admin PPID Nagari

Menjadi admin PPID Nagari Kinali dan Nagari Sinuruik untuk

menyesuaikan tampilannya dengan Website Kabupaten.
2. Menjadi Operator Kegiatan Ibu-ibu PKK

Ikut membantu jadi operator kegiatan ibu-ibu pkk di aula rumah dinas

Bupati.

3.1.3 Menambah Fitur Komentar Website Surat Menyurat Dinas
Komunikasi dan Informasi di Bidang E-Gov dan APTIKA
1. Perancangan Database

Pembuatan Database menggunakan XAMPP dan PhpMyAdmin di browser.
2. Perancangan Website

Pembuatan website dengan menggunakan Visual Studio Code sebagai code

editornya.
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3.2 Target Yang Diharapkan
Adapun target yang diharapkan saat melaksanakan Kerja Praktek ini yaitu:

1. Bisa mengimplementasikan ilmu yang didapat saat melakukan Kerja Praktek.

2. Dapat mempelajari sistem pekerjaan yang ada pada Dinas Komunikasi dan

Informatika Kabupaten Pasaman Barat.

3.3 Perangkat Lunak/Perangkat Keras Yang Digunakan
Pelaksanaan Kerja Praktek (KP) di Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Pasaman Barat menggunakan beberapa perangkat lunak, baik perangkat

lunak (software) maupun perangkat keras(hardware).

3.3.1 Perangkat Lunak (Software)

3.3.1.1 Visual Studio Code

Visual Studio Code

Gambar 3. 1 Visual Studio Code

(Sumber : Google)

Visual Code Studio adalah salah satu software code editor yang
digunakan untuk melakukan pembuatan aplikasi Web, aplikasi Mobile

maupun aplikasi Windows.

3.3.1.2 Xampp

Gambar 3. 2 Xampp

(Sumber : Google)
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Xampp digunakan untuk membuat database secara local melalui
PhpMyAdmin dan Xampp yang dijalankan melalui web browser.

G

3.3.1.3 Google Chrome

Gambar 3. 3 Google

(Sumber : Google)
Google Chrome digunakan sebagai browser untuk menampilkan
website yang dibuat, dibantu dengan Xampp sebagai server localnya.

3.3.1.4 Belsamiq

Gambar 3. 4 Belsamiq

(Sumber : Google)

Belsamiqg berguna untuk membuat sebua rancangan interface
aplikasi. Hal ini bertujuan untuk memberikan gambaran aplikasi yang akan
dibuat.

3.3.1.5 Codelgniter

Codelgniter

Gambar 3. 5 Codelgniter

12



(Sumber : Google)

Codelgniter merupakan aplikasi sumber terbuka yang berupa
kerangka kerja PHP dengan model MVC untuk membangun situs web
dinamis dengan menggunakan PHP. Codelgniter memudahkan
pengembang web untuk membuat aplikasi web dengan cepat dan mudah

dibandingkan dengan membuatnya dari awal.

3.3.2 Perangkat Keras (Hardware)
3.3.2.1 Laptop

Gambar 3. 6 Laptop

(Sumber : Google)

Laptop yang digunakan adalah merek ASUS dengan sepesifikasi
SSD 256 Gigabyte, Prosesor Core I3 with Intel® UHD Graphic, dan
memiliki Random Acces Memory (RAM) sebesar 4 Gygabyte.

3.4 Kendala yang Dihadapi Selama Kerja Praktek

Selama melaksanakan Kerja Praktek di Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Pasaman Barat, dibulan pertama penulis belum memiliki laptop sendiri
dan baru memiliki laptop di bulan kedua. Permasalahan yang penulis temui di Dinas
Komunikasi dan Informatika ini yaitu, pada surat masuk dan keluar masih dengan
cara manual, mencari surat masuk membutuhkan waktu yang cukup lama dan juga
proses pengantaran surat ke instansi yang akan dituju pegawai tentunya harus

datang ke instansi tersebut.

3.5 Penyelesain Masalah
Dilihat dari uraian masalah diatas, penulis memiliki solusi untuk mengatasi

permaslahan tersebut. Yaitu dengan membuat rancangan Aplikasi Surat Masuk dan

13



Surat Keluar. Hal ini akan mempermudah pekerja dalam proses surat menyurat dan

tentunya ini akan mempermudah pekerjaan.
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BAB IV PERANCANGAN APLIKASI SURAT MENYURAT
BERBASIS WEB MENGGUNAKAN CODEIGNITER 3 DI
BIDANG E-GOVE DAN APTIKA KABUPATEN PASAMAN
BARAT

4.1 Uraian Judul

Aplikasi surat menyurat ini merupakan aplikasi berbentuk web yang
nantinya dapat digunakan oleh Bidang E-Gove dan APTIKA Kabupaten Pasaman
Barat untuk mempermudah dan mempercepat proses dalam hal surat menyurat pada

Dinas Komunikasi dan Informatika nantinya.

4.2 Pembuatan Aplikasi
Pembuatan apllikasi menggunakan beberapa tahap, yaitu :

4.2.1 Analisa Sistem
Pada tahap ini penulis menganalisa sistem surat masuk dan keluar
yang sedang berjalan saat ini. Yaitu masi menggunakan dengan cara

manual, yang mana membutuhkan waktu yang tidak efesien.

Berdasarkan analisa sistem yang sedang berjalan, penulis
mengusulkan untuk pembuatan sebuah aplikasi website. Aplikasi ini
membantu pegawai dalam mengelola surat masuk dan surat keluar. Aplikasi
ini dapat membuat, menyimpan mengolah, dan melaporkan surat masuk dan

surat keluar.

4.2.2 Perancangan Mockup

Dalam pembuatan Aplikasi Website Surat Masuk dan Surat Keluar
pada Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pasaman Barat
dibuatlah sebuah rancangannya (mockup) menggunakan sofrware

Belsamig. Berikut ini merupakan rancangan aplikasinya:

1. Rancangan Halaman Beranda
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QO X

kS

o

Web Page

menyurat

) &

Admin, Kominfo
@ Admin

O oo

Selamat Datang, Admin Kominfo

0
Beranda Surt Masuk
Pengaturan Selengkaprya  (3) Selengkapnya ()
Pemrosesan
Memo
Minggu Serin Selosa Rabu Karmis Jumat Sabtu
Laporan . ) .
About 4 5 6 7 8 o 10
11 12 13 14 15 16 r
18 19 0 2 = = >
Logout
5 2 z 28 Pl 30
#]
Gambar 4. 1 Rancangan Halaman Beranda
(Sumber : Data Olahan)
2. Rancangan Halaman Data Bagian
‘Web Page
QO X} Cempm e ) @
b = € samin Kaminto
9 ;m::,:-:mm 2 Data Bagian -
+ g Bagian
{Q Beranda Fitter: Type to =), Show. 1w v
Py t
@ i No. ~ Nama Bagian z z
B temo 1 Egov
g Laporan ) -
B - 2. Bagian Umum
Showing 1o 2 of 2 . S
O
|

Gambar 4. 2 Rancangan Halaman Data Bagian

(Sumber : Data Olahan)
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3. Rancangan Halaman Data Surat Masuk

Web Foge
QO X} G ) €D
£ = [ - T
cmin Komin

e e Data Surat Masuk .

Beranda Fiter: [Gperomea__] Show 14 v
Pengaturan

No. ©* NoSurat = TglSurat ~ Perihal o Dibaca ~ Disposisi ™ -~
Pemrosesan

Perencanoan Pembuatan Webste ] “0

Memo
Laporan

About

IDQJJEEHE}'EY

ct

1 SM/2021-001 18-08-2022

Showing Tta ol 1

Showing 0to 0 of 0

Logout
|
]
Gambar 4. 3 Rancangan Halaman Data Surat Masuk
(Sumber : Data Olahan)
4. Rancangan Halaman Data Surat Keluar
—
QO XY Emmmms )
% = @ wmnenae
9 %f"'m’n"“"m Data Surat Keluar .
B serondo il .
@ Fengatusen No. © Numur:‘ Tunggol': Pengin'm:‘ Ferihal: Dibaca C Disposisi : :
Pemrosesan
B Memo No data ovailable in table
é‘, Laporan
« >
B

About

Logout

G #

S

Gambar 4. 4 Rancangan Halaman Data Surat Keluar

(Sumber : Data Olahan)
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5. Rancangan Halaman Memo

vieh Poge
)€
= O oo o
ﬁ Data Memo v
@ Beronda Fiker: [Tipetafiteq Show. W
@ Fengatien No. ~ Judul Memo 7 Memo * -
Pemrosesan
[3 Memo 1 Testes Senin, 1 Agustus 2022
S Loeorn < um-
@ Aot —
V (D Logout
|
%]
Gambar 4. 5 Rancangan Halaman Memo
(Sumber : Data Olahan)
6. Rancangan Laporan Surat Masuk
ek Page
QO X (} FErmrmes —) Cj
= O oo
%Lﬂpumn Surat Masuk
Beranda
Pengaturan Dari Tanggal B8 Sampai dengan Tanggal ]
Pemrosesan
Memo
Laperan
About
%]

Gambar 4. 6 Rancangan Laporan Surat Masuk

(Sumber : Data Olahan)
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7. Rancangan Laporan Surat Keluar

QO X o i ] @DJ

€ sanin Kominia

aLupomn Surat Keluar

Beranda

—— Deri Tenggal £ sempoi dengon Tanggel )
Pemrosesan
Memo

Laporan

About

@
@
&
=]
@

Logout

S

%]

Gambar 4. 7 Rancangan Laporan Surat Keluar

(Sumber : Data Olahan)

4.2.3 Perancangan Database

men

Berdasarkan Aplikasi yang dibuat maka dibutuhkan database untuk

yimpan data yang diperlukan, pembuatan database menggunakan

PhpMyAdmin pada XAMPP.

[ 7 e 17001 @ Dsatase suEs

M Struktur saL 4 cari Kusii w4 Ekspor [ Impor J° Operasi =) HakAkses o Routine

S Event Trigger % Pelacakan {5 Desainer % Tengah kelom

Filters

Mengandung kata:

Tabel «  Tindakan s § Jdenis Ukuran  Bebs
O tol_bagian Jela 3 MyISAM labn 2.1 4
thl_somment Jelajahi [ S jan @ Hopus 12 innoDB  utBmb4_general_ci 16,0 K8
O tbl_tampiran lelsjahi 4 5 MyISAM latint_swedich_c
0 tol_memo Jelajani [ S 1 MyISAM [abn_swedsh_o
thi_ns Jelajahi 2 MyISAM Iabni_swsdish_c
T toisk Jelajahi 2 MyISAM labn_swedsh_a
thi_sm Jelajahi jean @ Hapus 1 MyISA |atni_swedish_c
O thl_user Jelajahi [/ Suukiy ngkan @ Hapus 2 MyISAM labn1_swesdsh_o
Biabel Jumish 27 InnaDB wfBmbd_generaicl 38.2 K8 8 B
t O Filih Semua Dengan pilihan ~
(& Cetake b Kamus data

& Create new table

4 Buat

Gambar 4. 8 Tampilan Database

(Sumber : Data Olahan)
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Berikut tabel-tabel yang ada pada database:
1. Tabel User

Tabel ini berfungsi sebagai

website.

[ Server- 127,001 » () Database: surat2. » [ Tabel:thl_ user
Jelajahi 4 Struktur L SQL 4 Cari 3¢ Tambahkan =} Ekspor ) Impor = HakAkses " Operasi % Pelacakan i Trigger
v 2 (total 3, 0003 detic)
SELECT = FROM " tbl_user
T Profil | Edit akotak ) Ubah | { Jelaskan SOL ] { Bual Kode PHP | [ Segarkan ]
(| Tampikansemua | Jumiahbaris 25 v | Sanngbaris, | Cari o abel ini Sotbykey | Takada -
Extra optors
T ¥ id_user usemame password nams_fengkap _ email alamat _ telp pengalaman _level  status
O Ubah 3Sain @ Hapes 1 sysadmin Admin Kominfo s_admin aktif
O 2 Ubah 3éSaln @ Hapus 5 admin 081314506631 - agmin  aktl
7 Ubah 3 Salin @ Hapus 6 user eet100b19052640007 390000602 3ee. user user  ati
1 [ PlihSemua  Denganpifhan ,Ubah  $iSaln  @Hapus (3 Ekspor
[ Tompikansemua | Jumiahbans: 25 | Saringbaris: | Can o tabel o Sortbykey | Tak ada v
| Operasi nasi kuer
(@Cetsk  3éSainkecipboard | Ekspor gl Tampikanbagan (g Buat tampian

Gambar 4. 9 Tabel User

(Sumber ; Data Olahan)

2. Tabel Bagian

Tabel ini berfungsi untuk tempat tujuan surat dibagikan.

127004 » [ Datibese: swat2.» [ Tabel: thl_bagan
Jelajahi ¥ Stuktur L] SQL 4 Cai ¥ Tambahkan 3 Ekspor (i Impor *° HakAkses * Operasi ® Pelacakan 3 Trigger
« Menampilkan baris 0 - 2 (tatal 3, Pencarian dilakukan dalam 00004 detik )
SELECT * FROM “tbl_bagtan®
(L) Profi [ Eitcieotai ] [ Ubah | [ delaskan SCIL] [ Buat kode PHP | [ Segarkan |
O Tampikan semua | Jumianbaris: 26~ | SafingBaris: | Cai i tabel in Sortby key: | Tidak ada -
Ext optons
~T— ¥ id_baglan nams_bsgian id_user
& Ubsh 3i Salin @ Hapus 1 E6OV [
O P Ubah @ Hapus 4 UMUM 5
&7 Uban $iSain @ Hapus 11 STATISTIC 5
t_ O FiinSemua  Denganpiihan  fUbah  3iSain @ Hapss 3 Ekspor
[) Tampilkansema | Jumiahbaris. 26 v | Saringbars: | Cari i tabel in Sortby key. | Tidak ada -
Operasi hasil kuer
Cetak  FéSalinkeciphoad  [GEkspor gl Tampikanbagan (i Buat tampilan

Gambar 4. 10 Tabel Bagian

(Sumber ; Data Olahan)

tgl_daftar
16112021
000837
04-08-2022
164953
07-10-2017
173154

data user untuk melakukan login ke dalam

terakhir_login
22082022
100838
15-10-2022
141653
23092022
005301
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3. Tabel Komentar

Tabel ini berfungsi sebagai komentar apakah surat sudah di laksanakan atau

belum dilaksanakan berdasarkan isi surat yang tertulis.

] Server 127001 » @ Dtabee: sure? » [ Tabe:

Jelsjahi 4 Stuitur L] SOL 4 Cari ¥ Tambshkan =) Ekspor [i Impor = HakAkses * Operssi © Pelacakan 3 Trigger
+ Menzmpilkan baris O - 11 (tatal 12, Pencarian diskukan dalam 0,0023 detik )
SELECT * FRON ~tbl_comment™

[ Profl | Edit dixotak | [ Ubah ] [ Jelaskan SQL | [ Buat kode PHP ][ Segarkan ]

[ Tampikan semuz | Jumiahbans. | 25 Saring baris: | Cari dh tabel i Sodby key. | Tidak ada ~

Extra options

T+ ¥ d ld_surst type_surat ld_user comment_parent comment timestemy

O & Ubah @Hapus 1 45 sm 1 NULL dsadsda 2022.08.04 172037
0O 2 Ubah Hapus 2 48 sm (] oksaya 20220804 17,2037
O 4 Ubah SHaps 4 % sm 5 1 surat sudah dibaca dan di tindak lanjut 2022.08-04 172037
D & Ubah @ Haps 11 123 s: o 2022.08.18 17.20:50
O & uah @ Hapus 112 123 280 0 hmh 20220818 17,3200
O o7 Ubah §éSalin @ Hapes 114 0 sm g9 0 vy 2022.08.18 174238
[ & Ubah §iSalin @ Hapus 118 4 sm 5 0 ok sees Sthis session ~userdatalid_user@kaminfo- . 2022.08-18 175142
0O 2 uban @Hapus 17 5 sm 5 0 ceeceeceteerceoeeetenzeeete 20220818 17 54:42
O & Ubah @Haps 18 4 sm 5 0 13425675069708 2022-08-18 17,5454
O & Uban @ Hapus 120 45 sm 5 0 hginghiging jhirgk 20220818 17 5708
O & uah @ Hapus 122 5 em 5 0 Hallo ini komentar 20220824 02,2249
O & Ubah @ Hapis 123 4 sm 5 ] 2022-08.25 15 54106

Gambar 4. 11 Tabel Komentar

(Sumber ; Data Olahan)

4. Tabel Lampiran

Tabel ini berguna untuk menyimpan berkas surat yang dikirimkan secara
hardfile.

121001 » @ Dat

) Jeljahi | # Stroktr ] SQL 4 Carl | B Tembahkan =4 Ekspor o Impor = HakAkses ° Operasi ) Pelacakan 3 Trigger
+ Menampikan baris 0 - 4 (total 5, Pencarian diakiukan dalam 0,0004 detix )
SELECT * FROM " thl_Lampiran®

Profil | Exil gikota ] [ Usan | Jeiaskan SQL ] [ Buat kode PHP | [ Segarkan |

() Tampikan semua | dumiahbars | 25 v | Saringlaris: | Caridi tabel ini Sonby key: | Tidak ada -
Exira oplins

T ¥ id_lampiran  token_lampiran nama_berkas ukuran

) 4 Ubsh §Sain @ Hapus 64 3eT02CE2678e0MGee0bD1502620312 Iogajpeg 2552

@ Hapus. 63 d11e362517acfa32403c 100068061  pelangi jpg 015

@ Hapus. 62 dedn7g2blatalciebTdileatuedcTonT  egov_pasbar pag 21513

S
O o uman 3
¥

aiin @ Hapus 65 ciSh3e02cc2205142¢867dcI8e3cTa4T module_table_bottom png 073
O 7 Ueah Saln @ Hapus L 067
t_ O Pinsena  Denganpitian 7 Ubeh  BeSan @ Hapus i Ekspor

[ Tampdkan senua | Jumiahbars [ 25 v | Saringlbais: | Cani o tabel i Sonby key: | Tidakada ~

Operasi hasil kueri

Gambar 4. 12 Tabel Lampiran

(Sumber : Data Olahan)
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5. Tabel Memo

Tabel ini berfungi sebagai menyimpan catatan kecil yang di
sampaikan/diberikan.

r & impor | = HakAkses o* Operasi ® Pelacakan 35 Trigger
# Menampilkan baris 0 - O (fotal 1, Pencarian dilakukan dalam 0,0010 defik )
SELECT * FROM “thl_mena®

() Profil| Edit cikotai ] [ Ubah | [ Jeisskan SQL ][ Buat kode PHP ] [ Segarkan |

) Tampikan semua | Jumishbans: | 25 Saring baris: | Cari di tabel in

e cptions

T ¥ id_memo  judul mema  memo Id_user
O 47 Ubah §iSalin @ Hapus 3 Testes Senin. 1 Agustus 2022 B

1_ O PinSemua  Denganpifian  FUbah  BéSain @ Hapus () Ekspor

) Tampilkansemua | Jumiahbaris: | 25 v | Saiing baris | Caridi tabel i

Operasi hasil kueri

S Cetak  FiSalnkecipooard  wd Fkspor  gllyTampikanbagan g Buat tampian

Gambar 4. 13 Tabel Memo

(Sumber : Data Olahan)

6. Tabel Nomor Surat

Tabel ini berisi nomor surat pada surat yang yang masuk dan surat yang
keluar.

B 7 Scrver 127001 5 @ Databre: sura » 8 Tabet tns

| Jelajahi 4 Swukwr L] SQL 4 Cari 3 Tambahkan =} Ekspor

i Impor = HakAkses ' Operasi ® Pelacakan i Trigger

o WySQL

10,0007 cetic )
SELECT = FROM “th1ns”

O Profil [ Edil dikotak | Ubah 11 Jetaskan SQL | [ Buat kode PHP ] [ Segarkan ]
id_ns

separator no_posisl no org_posisl org bag posisi bag subbag_posisi subbag bin_posisi bin thn_posisi thn reset no prefix prefix_posisi no_surat ket jenis_ns id_user tal ns

Operasi hasil kueri

(58 Buat tampilan

& Markahi kueri SQL ini

ot | O 1zinkan semua pengguna untuk mengakses markah ini

Markahi kuen SQL ini

Gambar 4. 14 Tabel Ns

(Sumber ; Data Olahan)
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7. Tabel Surat Masuk

Tabel ini berfungsi untuk melihat surat yang masuk.

4 Server 127001 » [ Database: surat? » [ Tabel: i sm =
Jelsjahi | ¥ Strktur [] SGL 4 Cari 3 Tambshkan =} Ekspor | [ Impor =i HakAkses J* Operasl ® Pelacakan 3% Trigger
v baris 00 (total 1, )

SELECT ~ FRON “tbl_sn"

) Profil | Eil diotaic | [ Ubah | [ Jelaskan SOL ] [ Bual kode PHP ][ Segarkan )

O Tampikan semua. | Jumiah baris. | 25~ Saring baris: | Car: i fabel i
Extra opti
T T idsm nosuat tglns noasal tglnogsal pengirm  penerima nomor_sural tgl_ne_surat pengifim_surat  perihal token_lampiran dibaca  dis|
& Ubah §iSain @Hapus 43 ;‘:‘mm ;ﬁ;‘ ;;’::()m‘ 8082002 Admin  user dact AT2021 adad :E::mr‘:i ! dedh72h7ata IcfebT dfeafde0cTaeT 1
website

t_ O FihSemua  Denganpiifan  SUbah  BéSain @ Hapus i Fspor

mua | Jumiah bans |25 Saring bars: | Car dh label 0/

SiCelak  §Sainkecipbowd g Exspor gy Tampikanbagan (g Buat tampian

Gambar 4. 15 Tabel Surat Masuk

(Sumber ; Data Olahan)

8. Tabel Surat Keluar

Tabel ini berfungsi untuk melihat surat yan keluar.

B 7 Server 127.0.0.1 > @ Database: swal? » B Tabel: il sk

Jelajahi ¥ Swuswr [] SGL 4 Cai 34 Tambahkan 3 Ekspor & impor o MakAkses J* Operasi ® Peiacakan 3 Trigger

# Menampikan baris 01 {total 2, Pencarian dilakukan dalam 0,004 detik )
SELECT * FROM “tb1 sk°

Profl | Edit dikotaic | [ Ubah ] [ Jetaskan SOL ][ Buat kode PHP | [ Segarian ]

) Tampikan semus | dumishbsis 75 v Ssingbans | Can el Sorbykey: | Tidakada ~
Extea opins
e v idsk nosust tglns  pengirim penerdima perhal id_bagian token_lampitan id_user dibsca disposisi peringatan gl sk
O/ Ubah § Saiin @ Hapus 16 SKm/001  25-07-2022 asd 0 co5b3e02cc2205142c8070c98c3cTad? 0 0 0 29-07-2022
O #Ubah §Salin & Hapus 17 SKmDO1 29072022 asd 0 cdSb3e02cc22d5142c80TdcSBCICTa4T o0 L] 0 20-07-2022

t_ O FihSemua  DOenganpiftn  Ubsh  JéSsin  @Hapus 3 Fkspor
[ Tampikan semua | Jumianbans: 25 -  Sanngbans. | Can d tabel n Sortbykey. | Tidak ada ~

Gambar 4. 16 Tabel Surat Keluar

(Sumber : Data Olahan)

4.2.4 Implementasi Rancangan Antar Muka Aplikasi
Berikut ini implementasi rancangan antar muka pada Aplikasi Surat
Menyurat Berbasis Web di Dinas Komunikasi dan Informatika Pasaman

Barat.
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4.2.4.1 Halaman Login

Halaman Login digunakan untuk masuk kedalam layanan surat

menyurat ini. Pengguna dapat mengakses aplikasi web ini setelah
mempunyai akun.

€ 3. .C O O localhosysurat menyurativeb/login e x 20 Q6»TO@

~ Pendattaran Berhasi.. [€] Back-End Develope.. [ SBAdmin2 Free. & HTMLCSSPHP che.. (@ sertifikatKERIAPR.. o SISTEM MANAJEM.. (2) Artikel — Santrikod..

Sistem Tnformasi Pengelolaan Arsip

&

Login

.
.

pasamanbaratkab go.id

Gambar 4. 17 Tampilan Halaman Login

(Sumber ; Data Olahan)

4.2.4.2 Halaman Beranda

Halaman Beranda merupakan halaman utama pada website, isinya
berupa jumlah surat yang masuk dan surat yang keluar.

€ 3 . C (1 @ localhost/surat menyurat/users

e v 2 QOGN0

— Pendaitaran Berhasi... Back-End Develope.. [E] SBAdmin 2 -Free . & HTMLCSS PHP che.. (@ sertifikat KERIAPR.. 1 SISTEM MANAIEM.. (&) Artikel — Santikod...

Selamat Datang, Admin Kominfo

Gambar 4. 18 Tampilan Halaman Beranda

(Sumber : Data Olahan)
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4.2.4.3 Tampilan Bagian/Unit Kerja
Menu Bagian merupakan menu bagian/unit kerja yang ada pada

Dinas Komunikasi dan Informatika Pasaman Barat.

&« C {3 O localhost/surat menyurat/users/bagian ® % ~ B @& » 0 . B

~ Pendaftaran Berhasi.. [€] Back-End Develope.. B 58 Adminz -Free . & HIMLCSSPHP che.. (@ serlifical KERIA PR P2 SISTEM MAMAJEM . () Artikel —Sanirikod.

= On‘--.-M o
# Data Bagian
Fie Typetom ! 0
Nara Bagg
(o]
sTATISTK e [ ]

Gambar 4. 19 Tampilan Bagian/Unit Kerja

(Sumber : Data Olahan)

4.2.4.4. Pemrosesan
Menu ini merupakan proses pembuatan surat masuk dan surat

keluar. Menu proses dapat melakukan tambah data, edit data lihat data, dan
hapus data. Pada tambah data kita dapat mengisi id surat, no surat,
pengirim, penerima, perihal, dan lampiran surat berbentuk pdf, word
maupun file bentuk foto. Pada menu surat keluar, pengguna dapat melihat

dan membaca surat yang keluar.

e % 20006 0@ :

< C O O localhost/sura
— Peadaharan Berhasi.. [E] Back-End Develope.. [ SBAdmin2-Free. & HIMLCSSPHP che.. (@ seriilcat KERIAPR.. ™ SISTEM MAMAJEM.. (5) Artikel — SantiKed...
= € s koo -
I Data Surat Masuk
Fin
Wo. A Nosut Tl Sural Fermal Do Disposis
T M e P ——— [ . - @38

Gambar 4. 20 Tampilan Surat Masuk
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(Sumber : Data Olahan)

e % 20 B » 0@ :

< C 0 O localhost/surat_menyurat/users/sm/t
— Pendaltoran Berhasi.. [€] Bock-End Develope.. [ SBAdmin2 -Free & HTMLCSSPHPche. (@ sertificol KERIAPR. v SISTEM MANAJEM.. (8 Avtikel — Santikod..

B
0. Surat =
SM2022.022.022 = 220202
m

Gambar 4. 21 Tampilan Tambah Surat Masuk Baru

(Sumber : Data Olahan)

€« C 3 O localhost/surat menyurat/users/sk e % > 9 QH » O
Pendaftoran Berhasi.  [€] Back-End Develope.. [ SBAdmin2-Free . & HTMLCSSPHPche., (@ sertifikat KERIAPR. o SISTEM MANAJEM.. (®) Artikel —SantriKod

€ 2aminxome

Pa Data Surat Keluar

Gambar 4. 22 Tampilan Data Surat Keluar

(Sumber : Data Olahan)

4.2.4.5 Memo
Fitur memo digunakan untuk menyampaikan informasi yang

bersifat resmi di lingkungan kantor / instansi, dengan kata ringkas, padat

dan jelas.
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w2 @06 » 09 ¢

o Adimin Kominfo

(@ sortiikat KERIAPR. - SISTEM MANAJEM... () Artal — Santricod

€ C O © localhost/surat menyurat
Pandaftaran Barhasi [€] Back-End Develope.. [ 5B Admin2 -Free & HTMLCSS PHP che.

[=) Data Memo

Gambar 4. 23 Tampilan Data Memo
(Sumber : Data Olahan)

4.2.4.6 Laporan
Halaman ini berguna untuk melaporkan dan mencetak surat
* 29006 »=09

masuk dan surat keluar menurut tanggal yang kita inginkan.

™ SISTEM MANAJEM...  (®) Aviikel —SantriKod
€ 1o om

wurat/users/lay

€ 3. C O O localhost/surat me
Pendaftaran Berhasi.. Back-End Develope.. [ SBAdmin2 -Free . & HIMLCSSPHP che.. (@ sentifikat KERIA PR

Gambar 4. 24 Tampilan Laporan Surat Masuk

(Sumber : Data Olahan)
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€ C O O localhost/sural_mi

B 56 Admin2 - free.. P SISTEM MANAIEM,,.

Agmin Kominfo

2 % 29 Q5 »0@ :

enyurat/users/lap_sk

® Atikel—Santrikod.. & Pedoman Baparcki.  [&] Dicoding Insdonesia

DariTanggal [l mmicdiyyy O SampaidenganTanggal | [ mmidyyy O Enter

Gambar 4. 25 Tampilan Laporan Surat Keluar

(Sumber : Data Olahan)
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BAB V PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Setelah melaksanakan Kerja Praktek (KP) di Dinas Komunikasi dan
Informatika Pasaman Barat pada bulan Juli S/D Agustus di Pasaman Barat, penulis
telah membuat perancangan aplikasi surat menyurat di Dinas Komunikasi dan
Informatika. Aplikasi ini memudahkan kita dalam mengirimkan surat masuk dan
surat keluar. Aplikasi ini dapat berjalan sesuai level, yaitu sebagai user maupun
admin Penulis juga telah mendapatkan ilmu baru mengenai sebuah framework

Codeigniter.

5.2 Saran

Untuk kedepannya semoga aplikasi ini dapat diterapkan di Bidang E-Gov
dan Aptika karena mempermudah pendataan surat masuk dan surat keluar.
Aplikasi perlu di kembangkan lagi agar terhubung dan dapat digunakan oleh satu

instansi maupun seluruh instansi.
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DAFTAR PUSTAKA

Politeknik Negeri Bengkalis (2022). Buku Panduan Kerja Praktek Mahasiswa
Politeknik Negeri Bengkalis.

https://pasamanbaratkab.go.id/, diakses pada tanggal 23 September 2022, 15.30
WIB.

https://diskominfo.pasamanbaratkab.go.id/, diakses pada tanggal 23 September
2022, 15.24 WIB.
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https://pasamanbaratkab.go.id/
https://diskominfo.pasamanbaratkab.go.id/

LAMPIRAN

Lampiran 1. Absen Harian Kerja Praktek

~:6103201399

Cerja Praktek : Dinas Komunikasi Dan Informatika:

tu pelaksanaan  : 04 Juli 2022 - 09 September 2022

)

No Hari/Tanggal Paraf Keterangan |
1| Senin, 04 Juli 2022 =0 i
2 Selasa, 05 Juli 2022 =5
3 | Rabu, 06 Juli 2022 -
4 | Kamis, 07 Juli 2022 S
5 | Juma't, 08 Juli 2022 S
6| Sabtu, 09 Juli 2022
(7| Minggu, 10 Juli 2022
8 [ Senin, 11 Juli 2022 -
9 | Selasa, 12 Juli 2022 -
10 | Rabu, 13 Juli 2022 -6
11| Kamis, 14 Juli 2022 =
12 | Juma’t, 15 Juli 2022 B
13 | Sabtu, 16 Juli 2022
4 | Minggu, 17 Juli 2022
15 | Senin, 18 Juli 2022 -6
16 | Selasa, 19 Juli 2022 =
17 | Rabu, 20 Juli 2022 7
18 | Kamis, 21 Juli 2022 &
19 | Juma't, 22 Juli 2022 =
‘ (12070 . |
| Senin, 25 Juli 2022 e
Selas uli 2022 2 4
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24
{

et o b ) s
ja Praktek : Dinas Komunikasi Dan Informatika Pasaman
u pelaksanaan  : 04 Juli 2022 — 09 September 2022
‘No Hari/Tanggal Paraf Keterangan 1
1| Senin, 014022 S Hadir L
2 Selasa, 02 Agustus 2022 “ Hadir b
3 | Rabu, 03 Agustus 2022 I Hadir
4 | Kamis, 04 Agustus 2022 7= Hadir
5 Juma’t, 05 Agustus 2022 s Hadir
) | Sabtu, 06 Agustus 2022 Eibura
7 | Minggu, 07 Agustus 2022 Libur
8 | Senin, 08 Agustus 2022 - Hadir
9 Selasa, 09 Agustus 2022 - Hadir
10 | Rabu, 10 Agustus 2022 = Hadir
11| Kamis, 11 Agustus 2022 E Hadir
12 | Juma't, 12 Agustus 2022 — Hadir
| Sabtu, 13 Agustus 2022 Libur _ g
_ | Minggu, 14 Agustus 2022 Libur
15 | Senin, 15 Agustus 2022 RS Hadir
16 a, 16 Agustus 2022 S Hadir
17 17 Agustus 2022 Libur Hari Ken
8 | Kamis, 18 Agustus 2022 —5 Hadir 1
119 | Juma’t, 19 Agustus 2022 S Hadir i
|
| Senin, 22 —£
asa, 23 -
A i
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16103201399
orja Praktek : Dinas Komunikasi Dan Informatika Pasaman Barat
pelaksanaan  : 04 Juli 2022 — 09 September 2022

Hari/Tanggal Paraf

Kamis, 01 September 2022 S
Juma’t, 02 September 2022 y
 Sabtu, 03 September 2022
 Minggu, 04 September 2022
Senin, 05 September 2022 -4
Selasa, 06 September 2022 ~,

2

Rabu, 07 September 2022 =
Kamis, 08 September 2022 ~5
Juma’t, 09 September 2022 £

QOR[N s W —
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Lampiran 2. Kegiatan Harian Praktek

HARI

KEGIATAN HARIAN
KERJA PRAKTEK (KP)

: Senin - Jum’at

TANGGAL : 04 - 08 Juli 2022

No

URAIANKEGIATAN

Penempatan ruangan ke ruangan E-Gov dan
IAPTIKA serta pengenalan kepada setiap pegawai
yang ada dalam ruangan tersebut.

Menjadi admin Website Nagari Kinali dan
henycsuaikan tampilan  dengan  Website
Kabupaten.

Menjadi admin Website Nagari Kinali dan
menyesuaikan  tampilan  dengan  Website
Kabupaten.

Menjadi admin dan input data Website Nagari
Sinuruik dan menyesuaikan tampilan dengan
(Website Kabupaten.

Menjadi admin dan input data Website Nagari
Sinuruik dan menyesuaikan tampilan dengan
\Website Kabupaten.

"PEMBERI

_ _TUGAS

Sunarto, S.Pd

Catatan Pembimbing Industri

PARAF
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No GAMBARKERJA _KETERANGAN
1 Halaman utama PPID
& PPID NAGARI Nagari Pasaman
Barat
PPID
NAGARI
PASAMAN BARAT
2

Halaman website
IPPID Nagari
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HARI

KEGIATAN HARIAN
KERJA PRAKTEK (KP)

: Senin - Jum’at

TANGGAL : 11 - 15 Juli2022

No " URAIANKEGIATAN ~ PEMBERI PARAF
S | TUGAS :
1 elaksanakan apel pagi
2 Mengantar surat ke ruangan Sekretaris Daerah
3 Mengambil TP ke Dinas BKPSDM Sunarto, 5P | &
4 Mengantar surat ke beberapa OPD
5 cngantar rekapan keuangan ke BPKAD
6  Print data absensi online semua OPD
Catatan Pembimbing Industri N
No GAMBAR KERJA KETERANGAN
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KEGIATAN HARIAN
KERJA PRAKTEK (KP)

HARI : Senin - Jum’at
TANGGAL 118 - 22 Juli 2022

TUGAS

‘No ‘ ~ URAIANKEGIATAN "“M”T PEMBERI | PARAF |

1 ”yaa@m&mm‘p&gi’.
[
2 ]iZoom pelatihan VSGA Junior Web Developer

3 ,\Mengajari anak PKL SMK ftransfer data antar Suark; bl ée
Network

4 [Zoom VSGA JWD Algorithma dan Flowchart

|
5 Zoom VSGA JWD desani U/UX

i | Catatan Pembimbing Industri
| |
{

No | GAMBAR KERJA KETERANGAN
i
1}
L Zoom meet
f pembukaan VSGA
Junior Web
Developer
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HARI

KEGIATAN HARIAN
KERJA PRAKTEK (KP)

: Senin - Jum’at

TANGGAL :25 - 29 Juli 2022

No

~ Melaksanakan apel pagi.

URAIANKEGIATAN

PEMBERI | PARAF
TUGAS

2 Membantu persiapan vidcon acara BAPPEEDA
“Rembuk Stuntting” di Aula Kantor Bupati
3 Zoom VSGA Junior Web Developer Sunarto, S.Pd d—()
+ [Membamu menjadi operator pada acara ibu-ibu
PKK di Aula Rumah Dinas Bupati
5 Pengantaran surat ke dinas BAPD, DAP,
PMPTSP tentang permintaan data audit untu
udit aplikasi pada pemantauan dan evaluasi SPBE
"~ | Catatan Pembimbing Industri
[ No GAMBAR KERJA KETERANGAN
1 Persiapan acara
BAPPEEDA
“Rembuk Stuntting”
di Aula Kantor
Bupati
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Zoom meet VSGA
Junior Web
Developer

Menjadi operator
acara Ibu-ibu PKK di
\Aula Rumah Bupati
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KEGIATAN HARIAN
KERJA PRAKTEK (KP)

HARI : Senin - Jum’at
TANGGAL 101 =05 Agustus 2022

No URAIANKEGIATAN | PEMBERI | PARAF
TUGAS | :

—_

* Melaksanakan apel pagi

2 Belajar mengenai Cheat Sheet Html, CSS dan PHP
ntuk memudahkan sebagai programmer.

3 Mengikuti zoom meet VSGA Junior Web  Sunarto, S.Pd d{l
eveloper

4 Belajar membuat web Artikel menggunakan

framework Codelgniter 3 di Petani Kode.com.

5 Membuat tabel komentar pada aplikasi sura
menyurat yang belum di realisasikan d
‘menampilkannya.

‘Catatan Pembimbing Industri

“No GAMBAR KERJA KETERANGAN

Pembuatan tabel
komentar




B L D re——— DT EEELE
F T T L ‘

List Artikel

G e
€ g

Halaman web List
Artikel yang dibuat
dengan Codeigniter

yang telah dipelajari.
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HARI

KEGIATAN HARIAN

KERJA PRAKTEK (KP)

: Senin - Jum'at

TANGGAL : 08 - 12 Agustus 2022

No

No |

URAIANKEGIATAN
Melaksanakan apel pagi

Mengikuti  zoom meet VSGA Junior Web
Developer

Melanjutkan  belajar  Codeigniter di  Petani
Kode.Com

elanjutkan membuat fitur komentar surat masuk!
plikasi surat menyurat

Membuat form login menggunakan Codelgniter

Catatan Pembimbing Industri

PEMBERI | PARAF
TUGAS

Sunarto, S.Pd d-e

_ GAMBARKERJA

KETERANGAN

D6 e w o1
e LT T e —

IR yang dibuat dengan

Halaman About

) g e

CeSULADY

Halaman About web

Codelgniter yang
dipelajari.
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Kontak kami
A o e o s

-—
-

e

I S

creuss0w

Halaman Contact
eb yang dibuat
dengan Codelgniter
rang dipelajari.
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KEGIATAN HARIAN
KERJA PRAKTEK (KP)

HARI : Senin - Jum’at
TANGGAL :15 - 19 Agustus 2022

‘No|  URAIANKEGIATAN

Melaksanakan apel pagi

embantu pemasangan Unify di Aula Kantor
upati untuk acara rapat Paripurna Istimewa DPRD
Kab Pasaman Barat

Melanjutkan belajar Codelgniter di Petani Kode.co

PEMBERI
__TUGAS

PARAF

Sunarto, S.Pd d-e

4
engikuti zoom meet VSGA Junior Web
eveloper.
5
elanjutkan insert database pada tabel komen.
l Catatan Pembimbing Industri AR T T R s s Frg
|
.
| No S GAMBAR KERJA | KETERANGAN
L Pemasangan Unify
untuk Rapat
aripurna DPRD Kab

Pasaman Barat
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lAcara Rapat

aripurna Istimewa
PRD Kab Pasaman

arat
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HARI

KEGIATAN HARIAN
KERJA PRAKTEK (KP)

: Senin - Jum’at

TANGGAL :22- 26 Agustus 202

No = URAIANKEGIATAN "PEMBERI | PARAF |
b Lt o SRR LD, RGeS ;
1 Melaksanakan apel pagi | ] 1

| |
2 Membuat coding todo-list di Visual Studio, | 1
dengan menggunakan Html, Css dan Javascript : 1Sunarto, S.Pd : de i
3 Mengikuti setting Unify pada kantor DPRD agaH
bisa melakukan absensi online l
4 Mengikuti  setting  Unify pada  dinas :
Ketenagakerjaan agar bisa melakukan absensi | ;
online | |
5 Belajar mengenai server pada Dinaskominfo } |
‘ |
Catatan Pembimbing Industri |
l
|
- No GAMBAR KERJA KETERANGAN |
1 Tampilan aplikasi
[To-do-list
menggunakan html,

css, dan javascript
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Dinaskominfo

ek Server pada
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HARI

KEGIATAN HARIAN
KERJA PRAKTEK (KP)

: Senin - Jum’at

TANGGAL : 29 Agustus — 02 September 2022

No

- URAIANKEGIATAN

PEMBERI | PARAF
TUGAS

1

2

Melaksanakan apel pagi
Mengantarkan rekapan keuangan ke BPKAD

Mengantar surat ke kantor BPJS Keschatan

tentang menguranngi tanggungan BPJS dinas
ominfo

Fotocopy rancangan anggaran dan perbuhan ke
Inspektorat

Mengikuti setting Unify pada dinas Pariwisata agar
bisa melakukan absensi online

Sunarto, S.Pd a'e

Catatan Pembimbing Industri

No

GAMBAR KERJA

KETERANGAN
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HARI

KEGIATAN HARIAN
KERJA PRAKTEK (KP)

: Senin - Jum’at

TANGGAL : 05 - 09 September 2022

No ~ URAIANKEGIATAN PEMBERI | PARAF
S | SRR LN S (e LS TUGAS L
I Melaksanakan apel pagi
2 Mengikuti setting Unify pada dinas Perkebunan ‘
agar bisa melakukan absensi online Sunarto, S.Pd GQ
3 Mengikuti setting Unify pada dinas Koperindag
dan UKM agar bisa melakukan absensi online
4 Mengikuti setting Unify pada dinas Perumahan dan
Permukiman agar bisa melakukan absensi online
5 [Perpisahan dengan Pegawai Diskominfo Bidang E-
Gov dan APTIKA
Catatan Pembimbing Industri
Lol
No GAMBAR KERJA KETERANGAN
1 . |
s Perpisahan kerja
ipraktek di
inaskominfo
i dengan pegawai
: J Bidang E-Gov dan
i . APTIKA
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Lampiran 3. Nilai Kerja Praktek

PENILAIAN DARI PERUSAHAAN KERJA PRAKTEK
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
KABUPATEN PASAMAN BARAT

Nama : Ansyari Adima Putra

NIM . 6103201399

Program Studi : D-3 Teknik Informatika
No. Aspek Penilaian Bobot Nilai
1. |Disiplin 20% 07
2. |Tanggung Jawab 25% 90
3.  |Penyesuaian Diri 10% 90
4. |Hasil Keja 30% 88
5.  |Perilaku Secara Umum 15% qc

Total Jumlah ( 142+3+4+5 ) )00% 9845

Keterangan

Nilai : Kriteria

81 —100 : Istimewa

71—80 : Baik Sekali

66 — 70 : Baik

61 — 65 : Cukup Baik

56 — 60 : Cukup

Catatan :

Pasaman Barat, 06 September 2022

SUNARTO. S Pd

Kabid Layanan E-Gov dan APTIKA



Lampiran 4. Surat Keterangan Kerja Praktek

PEMERINTAH KABUPATEN PASAMAN BARAT

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
JL. Soekarno Hatta No.29 Telp. (0753) 466262 Fax.(0753) 466170
Simpang Empat
Website: www.kominfo.pasamanbaratkab.go.id
email:diskominfo@pasamanbaratkab.go.id

SURAT KETERANGAN KERJA PRAKTEK
Nomor : 555 /664/ Diskominfo /2022

Yang bertanda tangan di bawah ini menerangkan bahwa :

Nama : Ansyari Adima Putra
Tempat Tgl. Lahir  : Sungai Durian’ 11 Maret 2002
Alamat : J1 Ki Hajar Dewantara, Lingkuang Aua, Pasaman, Pasaman Barat, Sumatera Barat

Telah melakukan Kerja Praktek pada perusahaan kami, Kantor Dinas Komunikasi Dan Informatika.
Kabupaten Pasaman Barat, sejak tangeal 04 Juli 2022 sampai dengan 31 Agustus 20022 sebagai tenaga
Kerja Praktek (KP)

Selama bekerja di perusahaan kami, yang bersangkutan telah menunjukkan ketekunan dan kesungguhan

bekerja dengan baik.

Surat keterangan ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. Demikian agar yang

berkepentingan maklum.

Pasaman Barat, 06 September 2022
Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika
Kabupaten Pasaman Barat

NIP.19670822 198803 1 004
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Lampiran 5. Sertifikat Kerja Praktek

O uJ
] U B ¢ A KRS tHETORTLINA = L
o % 0

SERTIFIKAT KERJA PRAKTEK

No : 555/¥Diskominfo/2022

v Ansyari Adima Putra 4
<To== —09>

Telah melaksanakan Kerja Praktek (KP) pada Dinas Kemunikasi
: dan Informatika Kobupaten Pasaman Barat terhitung mulai tanggal
{/ 04 Juli 2022 sompai dengon 31 ARgustus 2022 P
Pasaman Barat, 09 September 2022
\\ DINAS KOMUNIKASI DAN 7

NIP 19670822 198803 1004 ’ :
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