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BAB I PENDAHULUAN 
 

1.1 Latar Belakang Pemikiran KP 

Kerja Praktek (KP) adalah kegiatan wajib yang ditempuh oleh setiap 

mahasiswa/mahasiswi di sebuah Perguruan Tinggi baik dalam tingkat sarjana 

maupun diploma. Dalam bangku perkuliahan telah diajarkan teori keilmuan serta 

praktek yang telah menjurus ke bidang keahlian mahasiswa/mahasiswi. 

Pesatnya perkembangan sistem informasi berbasis komputerisasi saat ini, 

banyak instansi pemerintahan maupun perusahaan yang memanfaatkan 

perkembangan ini. Komputer merupakan salah satunya sarana yang paling banyak 

digunakan. Komputer ialah mesin pengolah data yang bekerja secara cepat dan 

akurat melakukan olah data, menyimpan data, memproses data, dan menghasilkan 

informasi sesuai yang kita inginkan. 

Pada Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pasaman Barat pada 

Bidang E-Gov dan APTIKA, setiap surat masuk dan surat keluar masih direkap dan 

dicatat kedalam buku secara manual, belum menggunakan sistem komputerisasi. 

Sehingga Ketika halaman buku tersebut penuh, maka buku tersebut harus diganti 

dan tentunya memerlukan biaya. Selain itu, rekap data yang lama sulit di akses 

karena buku yang telah penuh itu akan disimpan didalam gudang. 

1.2 Tujuan  dan Manfaat KP 

1.2.1 Tujuan 

Tujuan dilaksanakannya Kerja Praktek ialah sebagai berikut: 

1. Melengkapi salah satu persyaratan dalam menyeselesaikan Pendidikan 

Diploma Teknik Informatika di Politeknik Negeri Bengkalis. 

2. Membuat perancangan aplikasi surat menyurat pada Bidang E-Gov dan 

Aptika. 

3. Kesempatan untuk menerapkan ilmu yang telah dipelajari dibangku 

perkuliahan. 
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4. Kesempatan untuk menambah ilmu serta pengalaman dan relasi di dunia 

pekerjaan yang sesungguhnya. 

5. Dapat mengembangkan ilmu yang sebelumnya tidak ada dibangku 

perkuliahan. 

1.2.2 Manfaat 

Manfaat dilaksanakannya Kerja Praktek yaitu: 

1. Mengetahui sistem kerja yang ada pada Dinas Komunikasi dan 

Informatika Kabupaten Pasaman Barat. 

2. Mahasiswa mendapatkan kesempatan untuk menerapkan teori/konsep 

ilmu yang telah dipelajari. 

3. Mahasiswa mendapatkan kesempatan memperoleh pengalaman kerja 

dalam menerapkan teori/konsep ilmu yang telah dipelajari. 

4. Mahasiswa mampu menyelesaikan masalah yang ada dilapangan, yang 

berguna untuk dunia kerja nantinya.  
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BAB II GAMBARAN UMUM DINAS KOMUNIKASI DAN 

INFORMATIKA  (DISKOMINFO ) KABUPATEN PASAMAN 

BARAT 
 

2.1 Sejarah Singkat Instansi 

Dinas Komunikasi dan Informatika merupakan unsur pelaksanaa urusan 

pemerintahan bidang komunikasi dan informatika, statistik, dan persandian, yang 

mana dinas ini dipimpin oleh Kepala Dinas yang berkedudukan dibawah dan 

bertanggung  jawab kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah.  

Dinas Komunikasi dan Informatika Pasaman Barat sebelumnya merupakan 

salah satu bidang di Dinas Perhubungan, yang kemudian berdiri sendiri pada tahun 

2017. Dimana lokasi Dinas Komunikasi dan Informatika PASBAR ini berada di 

Kantor Bupati PasamanBarat. 

2.2 Visi dan Misi Instansi 

a.   VISI 

Visi Dinas Komunikasi dan Informatika dirumuskan dengan 

memperhatikan visi pemerintahan daerah yang ditetapkan dalam Peraturan 

Daerah Kabupaten Pasaman Barat No.14 Tahun 2016 tentang rencana 

pembangunan jangka menengah daerah tahun 2016-2021 dengan demikian 

maka ditetapkan :  

Terselenggaranya sistem komunikasi dan informatika yang handal, efektif, 

dan evisien menuju masyarakat informasi Indonesia.  

b.   MISI 

Setelah adanya Visi maka muncullah Misi, yang mana Misi ialah rumusan 

umum mengenai upaya-upaya yang akan dilakukan untuk mewujudkan 

Visi. Berdasarkan pengertian dimaksud serta berlandaskan makna visi dan 

misi Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pasaman Barat maka 

ditetapkanlah Misi sebagai berikut: 



 

4 
 

-  Mengembangkan kemampuan sumber daya untuk melaksanakan tugas 

secara profesional dalam bidang komunikasi dan informatika.  

-  Menyediakan sarana dan prasarana telekomunikasi yang cukup serta 

mengintegritaskan seluruh potensi yang tersedia untuk mendukung 

pendapatan daerah.  

-  Meningkatkan kapasitas layanan informasi dalam rangka mewujudkan 

masyarakat berbudaya informasi.  

-  Meningkatkan daya jangkau infastruktur komunikasi dan informatika 

untuk memperoleh aksebilitas masyarakat terhadap informasi dalam rangka 

mengurangi kesenjangan informasi.  

-  Mendorong peningkatan aplikasi layanan publik dan industri aplikasi 

telematika dalam rangka meningkatkan nilai tambah layanan informasi. 

2.3 Struktur Organisasi Diskominfo 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. 1 Struktur Organisasi 
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2.4 Job Deskripsi Bagian Instansi  

Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Pasaman Barat Nomor 21 Tahun 

2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah pasal 3 huruf d angka 3 

ditetapkan bahwa dinas Komunikasi dan Informatika adalah Tipe A yang 

melaksanakan urusan Pemerintah Daerah Bidang Komunikasii, Informatika dan 

bidang Persandian. 

Dalam rangka melaksanakan tugas dimaksud maka Dinas Komunikasi 

dan Informatika Kabupaten Pasaman Barat memiliki fungsi :  

1. Perumusan dan penetapan kebijakan teknis di bidang Komunukasi dan 

Informatika; 

2. Pengoordinasian dan pengendalian pelaksanaan tugas Dinas; 

3. Pemberi perizinan dan pelaksanaan pelayanan umum; 

4. Melaksanakan fungsi yang di berikan oleh atasan sesuai dengan bidang tugas dan 

fungsinya. 

Dinas Komunikasi dan Informatika adalah unsur pelaksana Urusan 

Pemerintahan Daerah yang dipimpin oleh seorang Kepala Dinas yang 

berkedudukan dibawah dan bertanggung jawab kepada Bupati melalui Sekretaris 

Daerah. Adapun Uraian Tugas dan Fungsi. 

 

1. KEPALA DINAS 

Kepala Dinas mempunyai tugas membantu Bupati melaksanakan urusan 

bidang Komunikasi dan Informatika, Statistik dan Persandian, serta tugas 

pembantuan yang diberikan kepada Daerah. 

 

2. SEKRETARIS 

Sekretaris mempunyai tugas membantu Kepala Dinas dalam pengelolaan 

dan pembinaan administrasi umum, keuangan dan kepegawaian, penyusunan 

program dinas serta pengoordinasian pelaksanaan tugas unit organisasi di 

lingkungan dinas. 

Untuk melaksanakan tugas dimaksud Sekretaris mempunyai fungsi sebagai berikut: 
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a.  koordinasi dan penyusunan program dan anggaran; 

b. pelaksanaan pengelolaan keuangan; 

c.  pengelolaan perlengkapan, urusan tata usaha, rumah tangga dan  

barang/kekayaan milik negara/ daerah di lingkungan Dinas; 

d. pengelolaan urusan ASN; 

e.  pemberian dukungan layanan administrasi pada seluruh unit organisasi 

dilingkungan Dinas yang meliputi ketatausahaan, kepegawaian, keuangan, 

kerumahtanggaan, kerjasama, hubungan masyarakat, arsip dan dokumentasi; 

f.  koordinasi pelaksanaan tugas bidang-bidang secara terpadu; 

g. pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diperintahkan atasan sesuai dengan 

bidang tugas dan fungsinya. 

 

3. BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK 

(1 )  Bidang Informasi dan Komunikasi Publik mempunyai tugas melaksanakan 

penyusunan perencanaan, pelaksanaan, evaluasi dan pelaporan program kemitraan 

komunikasi, kemitraan profesi media dan mengadakan pengolahan dan pelayanan 

informasi publik.  

(2 )  Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada ayat (1), 

Bidang Informasi dan Komunikasi Publik mempunyai fungsi sebagai berikut : 

1. Menyusun pedoman dalam rangka pembinaan, pengembangan, pemeliharaan, 

pelaksanaan kebijakan kemitraan komunikasi, media dan analisa informasi, 

pemerataan pelayanan diseminasi informasi; 

2. Melakukan koordinasi, kerjasama dengan instansi pemerintah, swasta, perguruan 

tinggi, lembaga, komunitas masyarakat dan fasilitasi serta kemitraan dengan 

mendayagunakan media massa dalam hal peliputan,pelayanan dan pengolahan 

komunikasi publik; 

3. Melaksanakanpengelolaanmedia dan analisa informasi serta 

penyebarluasan/ pendistribusian (diseminasi) informasi bahan informasi melalui 

berbagai media baik skala lokal, regional maupun nasional; 

4. Melaksanakan pemrosesan teknis perizinan/ rekomendasi sesuai bidangnya; 
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5. Melaksanakanpenyusunan laporan dan evaluasi kegiatan penyelenggaraan 

Bidang Informasi dan Komunikasi Publik; 

 

4.  KEPALA BIDANG LAYANAN e-GOVERNMENT DAN APTIKA 

(1) Bidang Layanan e-Goverment dan Aptika dipimpin oleh kepala bidang yang 

berada di bawah dan bertanggungjawab kepada kepala dinas. 

(2) Kepala Bidang Layanan e-Goverment dan Aptika mempunyai tugas 

melaksanakan tugas pengelolaan aplikasi dan pengembangan informatika 

informatika, pelaksanaan tata kelola e-Government dan Ekosistem Smartcity, serta 

pelaksanaan analisa dan evaluasi penerapan sistem informatika. 

(3) Untuk melaksanakan tugas dimaksud pada ayat (2), Layanan e-Goverment dan 

Aptika mempunyai fungsi sebagai berikut: 

a.  Memimpin pelaksanaan tugas Bidang Layanan e-Government yang meliputi 

Seksi Pengembangan Aplikasi, Pegembangan Ekosistem  smartcity, dan Tata 

Kelola e-Government; 

b. Mengkoordinasikan penyusunan rencana kerja Bidang Layanan e-Government; 

c.  Mendistribusikan pekerjaan dan memberi arahan pelaksanaan tugas kepada 

bawahan; 

d. Mengkoordinasikan dan mengendalikan kegiatan bawahan; 

e.  Mengevaluasi hasil kerja bawahan dalam upaya meningkatkan produktivitas 

kerja;  

f.  Merumuskan konsep kebijakan, pedoman, dan petunjuk pelaksanaan di bidang 

Layanan eGovernment;  

g. Mengkoordinasikan pengkajian kebijakan teknis operasional di bidang 

pengembangan aplikasi, pegembangan ekosistem e-government, dan tata kelola e-

Government;  

h. Mengkoordinasikan penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Bidang 

Layanan eGovernment; 
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i.  Menyusun dan mengkoordinasikan Perjanjian Kinerja lingkup Bidang Layanan 

e-Government;  

j. Mengoreksi konsep naskah dinas sesuai kewenangannya;  

k. Mengkoordinasikan penyusunan RKA dan DPA; 

l. Melaksanakan koordinasi dengan instansi terkait; 

m. Memberikan saran pertimbangan kepada atasan;  

n. Melaporkan dan mempertanggung jawabkan pelaksanaan kegiatan Bidang 

Layanan eGovernment; dan 

o. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya.  

  

5. BIDANG STATISTIK DAN PERSANDIAN 

(1) Bidang Statistik dan Persandian dipimpin oleh seorang Kepala Bidang yang 

berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Dinas. 

(2) Bidang Statistik dan Persandian mempunyai tugas merumuskan dan 

melaksanakan kebijakan teknis di bidang dalam mengumpulkan, mengolah, 

menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang 

dibutuhkan dalam perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan 

urusan persandian dan telekomunikasi. 

(3) Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana dimaksud ayat 1, Bidang Statistik 

dan Persandian mempunyai fungsi : 

a.  Penyusunan perencanaan dalam mengumpulkan, mengolah, menyimpan, 

memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang dibutuhkan dalam 

perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan urusan persandian; 

b. Perumusan kebijakan teknis di bidang dalam mengumpulkan, mengolah, 

menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang dibutuhkan 

dalam perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan urusan 

persandian; 

c.  Pelaksanaan kebijakan teknis di bidang dalam mengumpulkan, mengolah, 

menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang dibutuhkan 

dalam perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan urusan 

persandian; 
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d. Rekomendasi izin, pengawasan dan pengendalian penyelenggaraan 

telekomunikasi serta penggunaan frekuensi radio di lingkungan Kabupaten 

Pasaman Barat; 

e. Pelaksanaan pembinaan dan koordinasi di bidang dalam mengumpulkan, 

mengolah, menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data dan statistik yang 

dibutuhkan dalam perencanaan pembangunan daerah serta menyelenggarakan 

urusan persandian; 

f. Pengawasan, pengendalian, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan di bidang dalam 

mengumpulkan, mengolah, menyimpan, memelihara dan menyajikan validasi data 

dan statistik yang dibutuhkan dalamperencanaan pembangunan daerah serta 

menyelenggarakan urusan persandian; 

g. Penyusunan pelaporan kinerja Bidang; dan 

h. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas sesuai dengan tugas 

dan fungsinya. 
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BAB III BIDANG PEKERJAAN SELAMA KERJA PRAKTEK 
 

3.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan 

Terdapat spesifikasi tugas yang penulis kerjakan selama praktek kerja lapangan 

diantaranya yaitu:  

3.1.1 Administrasi Kantor 

1. Fotocopy dokumen kantor 

Melakukan fotocopy dokumen kantor, baik berbentuk surat maupun 

berbentuk laporan. 

2. Mengantarkan surat ke OPD lain. 

Melakukan Pengantaran Surat ke OPD lain baik berupa undangan maupun 

surat evaluasi. 

3.1.2 Menjadi Admin dan Operator Kegiatan 

1. Menjadi Admin PPID Nagari 

Menjadi admin PPID Nagari Kinali dan Nagari Sinuruik untuk 

menyesuaikan tampilannya dengan Website Kabupaten. 

2. Menjadi Operator Kegiatan Ibu-ibu PKK 

Ikut membantu jadi operator kegiatan ibu-ibu pkk di aula rumah dinas 

Bupati. 

3.1.3 Menambah Fitur Komentar  Website Surat Menyurat Dinas 

Komunikasi dan Informasi di Bidang E-Gov dan APTIKA 

1. Perancangan Database 

Pembuatan Database menggunakan XAMPP dan PhpMyAdmin di browser. 

2. Perancangan Website 

Pembuatan website dengan menggunakan Visual Studio Code sebagai code 

editornya. 
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3.2 Target Yang Diharapkan 

Adapun target yang diharapkan saat melaksanakan Kerja Praktek ini yaitu: 

1. Bisa mengimplementasikan ilmu yang didapat saat melakukan Kerja Praktek. 

2. Dapat mempelajari sistem pekerjaan yang ada pada Dinas Komunikasi dan 

Informatika Kabupaten Pasaman Barat. 

3.3 Perangkat Lunak/Perangkat Keras Yang Digunakan 

Pelaksanaan Kerja Praktek (KP) di Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kabupaten Pasaman Barat menggunakan beberapa perangkat lunak, baik perangkat 

lunak (software) maupun perangkat keras(hardware). 

3.3.1 Perangkat Lunak (Software) 

3.3.1.1   Visual Studio Code 

 

Gambar 3. 1 Visual Studio Code 

(Sumber : Google) 

 

Visual Code Studio adalah salah satu software code editor yang 

digunakan untuk melakukan pembuatan aplikasi Web, aplikasi Mobile 

maupun aplikasi Windows.  

3.3.1.2   Xampp 

 

Gambar 3. 2 Xampp 

(Sumber : Google) 
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Xampp digunakan untuk membuat database secara local melalui 

PhpMyAdmin dan Xampp yang dijalankan melalui web browser. 

3.3.1.3   Google Chrome 

 

Gambar 3. 3 Google 

(Sumber : Google) 

 

Google Chrome digunakan sebagai browser untuk menampilkan 

website yang dibuat, dibantu dengan Xampp  sebagai server localnya. 

3.3.1.4   Belsamiq 

 

Gambar 3. 4 Belsamiq 

(Sumber : Google) 

 

Belsamiq berguna untuk membuat sebua rancangan interface 

aplikasi. Hal ini bertujuan untuk memberikan gambaran aplikasi yang akan 

dibuat. 

3.3.1.5  CodeIgniter 

 

Gambar 3. 5 CodeIgniter 



 

13 
 

(Sumber : Google) 

 

CodeIgniter merupakan aplikasi sumber terbuka yang berupa 

kerangka kerja PHP dengan model MVC untuk membangun situs web 

dinamis dengan menggunakan PHP. CodeIgniter memudahkan 

pengembang web untuk membuat aplikasi web dengan cepat dan mudah 

dibandingkan dengan membuatnya dari awal. 

3.3.2 Perangkat Keras (Hardware) 

3.3.2.1   Laptop 

 

Gambar 3. 6 Laptop 

(Sumber : Google) 

 

Laptop yang digunakan adalah merek ASUS dengan sepesifikasi 

SSD 256 Gigabyte, Prosesor Core I3 with Intel® UHD Graphic, dan 

memiliki Random Acces Memory (RAM) sebesar 4 Gygabyte. 

3.4 Kendala yang Dihadapi Selama Kerja Praktek 

Selama melaksanakan Kerja Praktek di Dinas Komunikasi dan Informatika 

Kabupaten Pasaman Barat, dibulan pertama penulis belum memiliki laptop sendiri 

dan baru memiliki laptop di bulan kedua. Permasalahan yang penulis temui di Dinas 

Komunikasi dan Informatika ini yaitu, pada surat masuk dan keluar masih dengan 

cara manual, mencari surat masuk membutuhkan waktu yang cukup lama dan juga 

proses pengantaran surat ke instansi yang akan dituju pegawai tentunya harus 

datang ke instansi tersebut. 

3.5 Penyelesain Masalah 

Dilihat dari uraian masalah diatas, penulis memiliki solusi untuk mengatasi 

permaslahan tersebut. Yaitu dengan membuat rancangan Aplikasi Surat Masuk dan 
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Surat Keluar. Hal ini akan mempermudah pekerja dalam proses surat menyurat dan 

tentunya ini akan mempermudah pekerjaan. 
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BAB IV PERANCANGAN APLIKASI SURAT MENYURAT 

BERBASIS WEB MENGGUNAKAN CODEIGNITER 3 DI 

BIDANG E-GOVE DAN APTIKA KABUPATEN PASAMAN 

BARAT 
 

4.1 Uraian Judul 

Aplikasi surat menyurat ini merupakan aplikasi berbentuk web  yang 

nantinya dapat digunakan oleh Bidang E-Gove dan APTIKA Kabupaten Pasaman 

Barat untuk mempermudah dan mempercepat proses dalam hal surat menyurat pada 

Dinas Komunikasi dan Informatika nantinya. 

4.2 Pembuatan Aplikasi 

Pembuatan apllikasi menggunakan beberapa tahap, yaitu : 

4.2.1 Analisa Sistem 

Pada tahap ini penulis menganalisa sistem surat masuk dan keluar 

yang sedang berjalan saat ini. Yaitu masi menggunakan dengan cara 

manual, yang mana membutuhkan waktu yang tidak efesien. 

Berdasarkan analisa sistem yang sedang berjalan, penulis 

mengusulkan untuk pembuatan  sebuah aplikasi website. Aplikasi ini 

membantu pegawai dalam mengelola surat masuk dan surat keluar. Aplikasi 

ini dapat membuat, menyimpan mengolah, dan melaporkan surat masuk dan 

surat keluar. 

4.2.2 Perancangan Mockup 

Dalam pembuatan Aplikasi Website Surat Masuk dan Surat Keluar 

pada Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Pasaman Barat 

dibuatlah sebuah rancangannya (mockup) menggunakan sofrware 

Belsamiq. Berikut ini merupakan rancangan aplikasinya: 

1. Rancangan Halaman Beranda 
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Gambar 4. 1 Rancangan Halaman Beranda 

(Sumber : Data Olahan) 

 

2. Rancangan Halaman Data Bagian 

 

Gambar 4. 2 Rancangan Halaman Data Bagian 

(Sumber : Data Olahan) 
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3. Rancangan Halaman Data Surat Masuk 

 

Gambar 4. 3 Rancangan Halaman Data Surat Masuk 

(Sumber : Data Olahan) 

 

4. Rancangan Halaman Data Surat Keluar 

 

Gambar 4. 4 Rancangan Halaman Data Surat Keluar 

(Sumber : Data Olahan) 
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5. Rancangan Halaman Memo 

 

Gambar 4. 5 Rancangan Halaman Memo 

(Sumber : Data Olahan) 

 

6. Rancangan Laporan Surat Masuk 

 

Gambar 4. 6 Rancangan Laporan Surat Masuk 

(Sumber : Data Olahan) 
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7. Rancangan Laporan Surat Keluar 

 

Gambar 4. 7 Rancangan Laporan Surat Keluar 

(Sumber : Data Olahan) 

 

4.2.3 Perancangan Database 

Berdasarkan Aplikasi yang dibuat maka dibutuhkan database untuk 

menyimpan data yang diperlukan, pembuatan database menggunakan 

PhpMyAdmin pada XAMPP. 

 

Gambar 4. 8 Tampilan Database 

(Sumber : Data Olahan) 
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Berikut tabel-tabel yang ada pada database: 

1. Tabel User 

Tabel ini berfungsi sebagai data user untuk melakukan login ke dalam 

website. 

 

Gambar 4. 9 Tabel User 

(Sumber : Data Olahan) 

 

2. Tabel Bagian 

Tabel ini berfungsi untuk tempat tujuan surat dibagikan.  

 

Gambar 4. 10 Tabel Bagian 

(Sumber : Data Olahan) 
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3. Tabel Komentar 

Tabel ini berfungsi sebagai komentar apakah surat sudah di laksanakan atau 

belum dilaksanakan berdasarkan isi surat yang tertulis. 

 

Gambar 4. 11 Tabel Komentar 

(Sumber : Data Olahan) 

 

4. Tabel Lampiran 

Tabel ini berguna untuk menyimpan berkas surat yang dikirimkan secara 

hardfile. 

 

Gambar 4. 12 Tabel Lampiran 

(Sumber : Data Olahan) 
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5. Tabel Memo 

Tabel ini berfungi sebagai menyimpan catatan kecil yang di 

sampaikan/diberikan. 

 

Gambar 4. 13 Tabel Memo 

(Sumber : Data Olahan) 

 

6. Tabel Nomor Surat 

Tabel ini berisi nomor surat pada surat yang yang masuk dan surat yang 

keluar. 

 

Gambar 4. 14 Tabel Ns 

(Sumber : Data Olahan) 
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7. Tabel Surat Masuk 

Tabel ini berfungsi untuk melihat surat yang masuk. 

 

Gambar 4. 15 Tabel Surat Masuk 

(Sumber : Data Olahan) 

 

8. Tabel Surat Keluar 

Tabel ini berfungsi untuk melihat surat yan keluar. 

 

Gambar 4. 16 Tabel Surat Keluar 

(Sumber : Data Olahan) 

 

4.2.4 Implementasi Rancangan Antar Muka Aplikasi 

Berikut ini implementasi rancangan antar muka pada Aplikasi Surat 

Menyurat Berbasis Web di Dinas Komunikasi dan Informatika Pasaman 

Barat. 
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4.2.4.1 Halaman Login 

    Halaman Login digunakan untuk masuk kedalam layanan surat 

menyurat ini. Pengguna dapat mengakses aplikasi web ini setelah 

mempunyai akun.  

 

Gambar 4. 17 Tampilan Halaman Login 

(Sumber : Data Olahan) 

 

 4.2.4.2 Halaman Beranda 

   Halaman Beranda merupakan halaman utama pada website, isinya 

berupa jumlah surat yang masuk dan surat yang keluar. 

 

Gambar 4. 18 Tampilan Halaman Beranda 

(Sumber : Data Olahan) 
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4.2.4.3 Tampilan Bagian/Unit Kerja 

   Menu Bagian merupakan menu bagian/unit kerja yang ada pada 

Dinas Komunikasi dan Informatika Pasaman Barat. 

 

Gambar 4. 19 Tampilan Bagian/Unit Kerja 

(Sumber : Data Olahan) 

 

 4.2.4.4. Pemrosesan 

    Menu ini merupakan proses pembuatan surat masuk dan surat 

keluar. Menu proses dapat melakukan tambah data, edit data lihat data, dan 

hapus data. Pada tambah  data kita dapat mengisi id surat, no surat, 

pengirim, penerima, perihal, dan lampiran surat berbentuk pdf, word 

maupun file bentuk foto. Pada menu surat keluar, pengguna  dapat melihat 

dan membaca surat yang keluar. 

 

Gambar 4. 20 Tampilan Surat Masuk 
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(Sumber : Data Olahan) 

 

 

Gambar 4. 21 Tampilan Tambah Surat Masuk Baru 

(Sumber : Data Olahan) 

 

 

Gambar 4. 22 Tampilan Data Surat Keluar 

(Sumber : Data Olahan) 

 

 4.2.4.5 Memo 

  Fitur memo digunakan untuk menyampaikan informasi yang 

bersifat resmi di lingkungan kantor / instansi, dengan kata ringkas, padat 

dan jelas. 
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Gambar 4. 23 Tampilan Data Memo 

(Sumber : Data Olahan) 

 

 4.2.4.6 Laporan 

   Halaman ini berguna untuk melaporkan dan mencetak  surat 

masuk dan surat keluar menurut tanggal yang kita inginkan. 

 

Gambar 4. 24 Tampilan Laporan Surat Masuk 

(Sumber : Data Olahan) 
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Gambar 4. 25 Tampilan Laporan Surat Keluar 

(Sumber : Data Olahan) 
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BAB V PENUTUP 
 

5.1    Kesimpulan 

Setelah melaksanakan Kerja Praktek (KP) di Dinas Komunikasi dan 

Informatika Pasaman Barat pada bulan Juli S/D Agustus di Pasaman Barat, penulis 

telah membuat perancangan aplikasi surat menyurat di Dinas Komunikasi dan 

Informatika. Aplikasi ini memudahkan kita dalam mengirimkan surat masuk dan 

surat keluar. Aplikasi ini dapat berjalan sesuai level, yaitu sebagai user maupun 

admin Penulis juga telah mendapatkan ilmu baru mengenai sebuah framework 

Codeigniter. 

5.2    Saran 

Untuk kedepannya semoga aplikasi ini dapat diterapkan di Bidang E-Gov 

dan Aptika karena mempermudah pendataan surat masuk dan surat keluar. 

Aplikasi perlu di kembangkan lagi agar terhubung dan dapat digunakan oleh satu 

instansi maupun seluruh instansi. 
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LAMPIRAN 
 

Lampiran 1. Absen Harian Kerja Praktek 
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Lampiran 2. Kegiatan Harian Praktek 
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Lampiran 3. Nilai Kerja Praktek 
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Lampiran 4. Surat Keterangan Kerja Praktek 
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Lampiran 5. Sertifikat Kerja Praktek 
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