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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

Kerja Praktek (KP) merupakan kegiatan yang dilaksanakan di dunia usaha 

atau dunia industri dalam upaya pendekatan serta meningkatkan mutu mahasiswa 

dengan kmopetensi mahasiswa sesuai bidangnya dan juga menambah bekal untuk 

masa-masa mendatang guna memasuki dunia kerja yang semakin banyak serta 

ketat dalam pesaingnya seperti dimasa sekarang ini. 

Kerja Praktek dilaksanakan guna menambah wacana, pengetahuan dan 

skill mahasiswa. Untuk dapat terjun langsung ke dunia kerja setelah kuliah, maka 

setiap mahasiswa harus memiliki pengalaman. Pada dasarnya ilmu teori yang di 

dapat dari bangku perkuliahan belum tentu sama dengan praktek kerja di 

lapangan. Kerja praktek merupakan wadah bagi mahasiswa untuk berinteraksi 

secara langsung dengan dunia industri maupun instansi untuk menyelaraskan 

antara ilmu teori dan praktek. 

Penulis ditempatkan di bidang statistik dan persandian dalam 

melaksanakan Kerja Praktek berdasarkan hasil pekerjaan yang penulis lakukan di 

bagian ini, penulis laporan yang berjudul “Proses Pengentryan Data Statistik 

Sektoral”. Mengolah data statistik sektoral ini bertujuan untuk  memenuhi 

kebutuhan instansi tertentu yang merupakan tugas pokok instansi yang 

bersangkutan. Statistik sektoral akan menjadi sangat penting karena peranan data 

ini nantinya akan menjadi basis informasi dalam rangka penyusunan perencanaan 

dan pelaksanaan kegiatan pembangunan. Data statistik sektoral sangat diperlukan 

perangkat daerah terutama untuk membuat keputusan baik dalam perencanaan 

maupun evaluasi kegiatan-kegiatan perangkat daerah.  
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1.2 Tujuan dan Manfaat KP 

1.2.1 Tujuan 

1. Meningkat kan pengalaman, wawasan, ilmu dan keterampilan 

praktikan menghadapi dunia kerja. 

2. Mendapatkan pengalaman terkait bidang statistik sektoral dan 

persandian melalui Kerja Praktek. 

3. Mengetahui gambaran tentang bidang statistik dan persandian di 

instansi. 

4. Mengimplementasikan Ilmu-Ilmu yang telah didapatkan untuk 

kemudian di praktekkan didunia kerja. 

1.2.2 Manfaat 

1. Dapat mengetahui sistem kerja pada bidang statistik dan persandian. 

2. Dapat mengetahui berbagai macam permasalahan yang sering terjadi 

dalam dunia kerja dan solusinya. 

3. Dapat meningkatkan kedisiplinan dan rasa tanggung jawab dalam 

dalam melakukan perkerjaan. 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA 

DAN STATISTIK (DISKOMINFOTIK) 

 

 2.1 Profil dan Sejarah 

Sejak diberlakukan Struktur Organisasi Pemerintah Daerah (SOPD) baru 

di lingkungan Pemerintahan Kabupaten Bengkalis terhitung 1 Januari 2017, 

setidaknya ada 5 SOPD yang hilang. Perubahan nama dinas maupun badan ada 

yang di merjer dan muncul SOPD baru yang berdiri sendiri. 

Dinas Komunikasi, Informatika dan ststistik (Diskominfotik), sebelumnya 

urusan komunikasi dan informasi ini berada satu atap dengan dinas perhubungan. 

Namun sesuai amanah Peraturan pemerintahan Nomor 18 Tahun 2016 tentang 

Perangkat dan peraturan Mentri Komunikasi dan Informatika Nomor 14 tahun 

2016 tentang pedoman Nomenklatur Perangkat daerah dan Bidang Komunikasi 

dan Informatika, diperkuat Peratutran Bupati Bengkalis Nomor 51 Tahun 2016 

tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Eselonering, Tugas, Fungsi dan Uraian 

Tugas serta Tata Kerja, Diskominfotik kini berdiri sendiri dan berkantor di 

gedung eks Dinas Pasar dan Kebersihan. 

Dinas Pasar dan Kebersihan melebur Dengan Dinas Perdagangan dan 

Perindustrian untuk urusan pasar, sedangkan urusan kebersihan bergabung ke 

Dinas Lingkungan Hidup. Diskominfotik memiliki tugas dan tupoksi yang lebih 

luas cakupannya dibandingkan sebelumnya. Selain ditambah urusan statistik, 

bagian Pengelolaan Data Berbasis Elektronik (PBE) yang sebelumnya berada di 

sekretariat daerah, menjadi bagian dari Diskominfotik, termasuk urusan publikasi, 

kerja sama media urusan public releation yang ditangani Bagian Humas 

Sekretariat Daerah. 

Pada tahun 2018 terjadi perubahan dalam susunan organisasi 

Diskominfotik. Layanan pengadaan secara elektronik (LPSE) tidak lagi menjadi 

salah satu tugas dan fungsi Diskominfotik. Perubahan ini didasarkan peraturan 
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Bupati Nomor 58 Tahun 2018 tentang perubahan atas peraturan Bupati Bengkalis 

nomor 52 tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Eselonering, 

Tugas, Fungsi dan Uraian Tugas Serta Tata Kerja. 

2.2 Visi Dan Misi 

2.2.1 Visi 

“Terwujudnya Kabupaten Bengkalis Sebagai Model Negeri Maju dan 

Makmur di Indonesia.” 

2.2.2 Misi 

a. Terwujudnya pemerintahan yang berwibawa, transparan dan 

b. bertangungjawab serta dapat melaksanakan kepemimpinan dengan 

bijak, berani dan ikhlas. 

c. Terwujudnya pengelolaan seluruh potensi daerah dan sumber daya 

manusia untuk kemakmuran rakyat. 

d. Terwujudnya penyediaan infrastruktur yang berkualitas untuk 

kesejahteraan rakyat. 

2.3 Struktur Organisasi Diskominfotik 

Struktur organisasi pada Diskominfotik Kabupaten Bengkalis disusun 

sesuai dengan ketentuan-ketentuan dengan fungsi, kewajiban dan tanggung jawab 

dari masing-masing bagian pada setiap bidang. Struktur Organisasi Pada 

Diskominfotik Kabupaten Bengkalis yang dapat di lihat pada gambar di bawah 

ini: 
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Gambar 2.1 Struktur Organisasi Diskominfotik 

(Sumber: Website Diskominfotik) 

 

2.4      Ruang Lingkup Diskominfotik Kabupaten Bengkalis 

Pada Diskominfotik Bengkalis terdapat 4 bidang utama unit kerja, 4 

bidang tersebut dapat dijelaskan sebagai berikut: 

2.4.1 Bidang Statistik dan Persandian 

   Bidang Statistik dan Persandian mempunyai tugas melaksanakan 

pengkoordinasiaan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Bidang Statistik 

dan persandian dalam menjalankan tugas menyelenggarakan fungsi: 

a. Perumusan kebijakan keamanaan informasi 

b. Pelaksanaan inventarisasi kebutuhan kebijakan keamanaan 

informasi 

c. Pelaksanaan koordinasi kegiatan jabatan fungsional sandiman 

d. Perumusan peraturan teknis pengelolaan sumber daya manusia 

sandi, perangkat lunak  persandian,perangkat keras persandian dan 

jaringan komunikasi sandi. 

e. Pengelolaan sumber daya manusia sandi 

f. Pengelolaan perangkat lunak persandian, perangkat keras 

persandian dan jaringan komunikasi sandi 

g. Pelaksanaan koordinasi kegiatan jabatan fungsional sndiman 
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h. Pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh kepala sesuai 

dengan tugas dan fungsinya. 

 

2.4.1 Bidang Pengelolaan Berbasis Elektronik 

   Bidang Pengelolaan Berbasis Elektronik mempunyai tugas 

melaksanakan dan mengkoordinasikan perumusan sistem 

informasi/aplikasi. Telematika dan teknologi sesuai dengan ketentuan 

yang berlaku. Bidang pengelolaan berbasis elektronik dalam menjalankan 

tugas menyelenggarakan fungsi: 

a. Penyususnan program kegiatan, ketatausahaan, evaluasi dan 

pelaporan pengelolaan sistem informasi/aplikasi di lingkungan 

pemerintah kabupaten bengkalis. 

b. Pengelolaan sistem informasi/aplikasi/telematika dan 

pembangunan infrastrukturnya. 

c. Pelaksanaan pelayanan pelatihan dan dukungan teknik 

pengoprasian informasi/aplikasi/telematika dan teknologi. 

d. Pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh kepala sesuai 

dengan tugas dan fungsinya. 

2.4.2 Bidang Sumber Daya Komunikasi dan Informasi 

    Bidang Sumber Daya Komunikasi dan Informatika mempunyai 

tugas melaksanakan pengkoordinasian di bidang sumber daya komunikasi 

dan informatika sesuai dengan ketentuaan yang berlaku. Bidang sumber 

daya komunikasi dan informatika dalam menjalankan tugas pokok 

menyelenggarakan fungsi: 

a. Penyiapan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang penyediaan 

kontentitas sektoral dan pengelolaan media komunikasi public, 

layanan hubungan media dan penguatan kapasitas komunikasi 

public dan penyediaan akses informasi. 

b. Penyiapan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang penyediaan 

kontentitas sektoral dan pengelolaan media komunikasi public, 
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layanan hubungan media dan penguatan kapasitas komunikasi 

public dan penyediaan akses informasi. 

c. Penyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria 

penyelengaraan di bidang penyediaan kontenitas sektoral dan 

pengelolaan media komunikasi public, layanan hubungan media 

dan penguatan kapasitas komunikasi public dan penyediaan akses 

informasi. 

d. Penyiapan bahan pemberian bimbingan teknis dan supervise 

dibidang penyediaan kontensitas sektoral dan pengelolaan media 

komunikasi public dan penyediaan akses informasi. 

e. Pemanatauan,Evaluasi dan pelaporan dibidang penyediaan 

kontenitas sektoral dan pengelolaan media komunikasi public, 

layanan hubungan media dan penguatan kapasitas komunikasi 

publik dan penyediaan akses informasi. 

f. Pelaksanaan tugas- tugas lain yang diberikan oleh kepala dinas 

komunikasi dan informatika. 
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BAB III 

BIDANG PEKERJAAN SELAMA KERJA PRAKTEK 

 

3.1 Uraian Tugas Yang Dikerjakan 

Kerja Praktek (KP) dilaksanakan terhitung mulai tanggal 04 Juni 2022 

hingga tanggal 31 Agustus 2022 di Dinas Komonikasi Informatika Dan Statistik 

Selama KP berlangsung adapun tugas yang diberikan, diantaranya:  

3.1.1 Pengumpulan Data Statistik 

Sebelum Pengolahan Data, data perlu dikumpulkan terlebih dahulu. 

Pengumpulan data biasanya dilakukan dengan cara mencari data dari 

instansi atau lembaga yang sudah pernah mengumpulkan data sebelumnya, 

biasanya setiap sektor harus Mengumpulkan Data Sektoral sebelum data 

entry. 

 

Gambar 3.1 Surat Masuk 

(Sumber: Olahan) 
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3.1.2 Pengolahan Data Statitik 

Pengolahan data Statistik Biasanya dilakukan menggunakan 

software microsoft word dan excel. Dalam  proses pengolahan ini data 

ststistik  akan diolah dengan mengedit ulang terhadap data yang telah di 

kumpulkan dengan tujuan untuk menghindari kekeliruan dalam tabulasi 

data atau kekeliruan penempatan data dalam baris atau  kolom  tabel. 

Gambar 3.2 Pengolahan Data 

(Sumber: Olahan) 

3.1.3 Pengentryan  Data Statistik 

Entry data merupakan suatu proses dimana data akan dimasukkan 

kedalam tabulasi. Pengentryan data juga biasanya menggunakan aplikasi 

adobe in design dan juga menggunakan microsoft word. Setelah di tabulasi 

data tersebut akan di jadikan Laporan Tahunan Dalam Bentuk Buku 

Statistik Sektoral. 

 

Gambar 3.3 Tabulasi Data 

(Sumber: Olahan) 
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3.2 Target Yang Diharapkan 

Dalam Pelaksanaan Kerja Praktek (Kp) Yang Berlokasi Di Dinas 

Komunikasi Informatika dan Statistik, terhitung Selama 2 bulan terdapat beberapa 

target yang ingin dicapai, diantaranya: 

a. Memahami dunia kerja di bidang IT 

b. Mengetahui dan  memahami teknologi informasi yang digunakan dalam 

dunia kerja. 

c. Menambah pengetahuan dan wawasan dalam dunia kerja 

3.3 Perangkat Yang digunakan 

3.3.1 Microsoft Word 

       Microsoft Word Merupakan perangkat yang digunkan untuk proses 

pembuatan tabulasi sebelum data di entry. 

 
Gambar 3.4 Microsoft Word 

    (Sumber: Google.com) 

3.3.2 Microsoft Excel 

        Microsoft Excel Merupakan perangkat yang digunakan untuk proses 

pembuatan tabulasi dan editing ulang sebelum data di entry. 

 
Gambar 3.5 Microsoft Excel 

     (Sumber: Google.com 
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3.3.3 Cam Scanner 

        Cam Scanner  adalah perangkat yang digunakan untuk mengscan 

segala dokumen data statistik yang telah di print dan entry. Agar data 

tersimpan dengan aman. 

 

Gambar 3.6 Cam Scanner  

(Sumber: Google.com) 

 

3.3.4 Laptop 

        Laptop merupakan  perangkat  keras yang digunakan  selama kerja 

praktek  untuk mengelola data statistik. 

         Gambar 3.7 Laptop 

      (Sumber: Google.com) 

3.3.5 Scanner 

        Scanner merupakan perangkat keras yang digunakan untuk 

mengscan dokumen-dokumen  statistik. 
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Gambar 3.8 Scanner 

 (Sumber: Google.com) 

 

3.3.6 Penghancur Document 

        Penghancur dokumen merupakan perangkat keras yang digunakan 

untuk menghancur segala dokumen yang sudah tidak digunakan. 

 

 

Gambar 3.9 Penghancur Document 

(Sumber: Google.com) 

 

 

3.4 Data Yang Dibutuhkan 

  Data yang dibutuhkan dalam perancangan aplikasi pengentryan data 

statistik sektoral adalah data dari setiap sektor yang mengumpulkan data di bidang 

statistik dan persandian. 
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3.5 Dokumen-dokumen dan file-file yang dihasilkan 

1. Aplikasi penginputan data statistik sektoral menggunakan microsoft 

excel. 

 

Gambar  3.10 Penginputan Data 

(Sumber:Olahan) 

3.6 Kendala Yang Dihadapi Selama Kerja Praktek 

Selama melaksanakan kerja praktek terdapat beberapa kendala, yaitu : 

1. Penulis butuh sedikit  waktu untuk memahami tentang statistik 

sektoral . 

2. Kurangnya waktu kerja praktek  sehingga tidak dapat 

menyelesaikan project. 

 3.7 Pemecahan Masalah 

Sebaiknya Waktu  pelaksanaan  Kp lebih lama agar bisa menyelesaikan 

project yang diberikan. 
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BAB IV  

PERANCANGAN APLIKASI PENGINPUTAN DATA STATISTIK 

SEKTORAL BERBASIS MICROSOFT EXCEL DI DINAS  KOMUNIKASI 

INFORMATIKA DAN STATISTIK KABUPATEN BENGKALIS 

 

 4.1 Uraian Judul 

Pengentryan data statistik sektoral merupakan suatu proses manipulasi 

data agar tidak terjadi kesalahan dalam penginputan data. Setiap data di olah 

berdasarkan sektor agar data tersusun dan tertata dengan rapi. Pengumpulan data 

yang akurat sangat dibutuhkan sehingga sesuai dengan apa yang diinginkan dan 

dibutuhkan, kumpulan data sektor akan di jadikan satu dalam bentuk buku sektor 

tahunan. 

 4.2 Pengumpulan data 

Proses pengumpulan data biasa nya ada berbagai cara yang dilakukan 

mulai dari surat masuk sampai melalui sosial media agar data cepat terkumpul dan 

bisa di proses ke tahap selanjutnya. Beberapa proses pengumpulan adalah sebagai 

berikut: 

4.2.1 Melalui Surat  

        Setiap sektor biasanya mengirim data melalui surat dan ini sangat 

diharuskan karena data yang dikirimkan akan di simpan ke dalam satu 

bundel, agar data mudah di cari kembali.  
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Gambar 4.1 Surat Masuk 

   (Sumber:Olahan) 

4.2.2 Melalui Sosial Media 

      Melalui sosial media juga merupakan salah satu cara proses 

pengiriman data dengan cepat, biasanya setiap sektor mengirimkan 

melalui via whatsapp. Namun karena harus mengikuti aturan, setiap 

sektor harus tetap mengirim kan surat susulan pengiriman data tersebut. 

    Gambar 4.2 Whatsapp 

         (Sumber:google) 



 

16 
 

4.3 Rancangan Aplikasi 

4.3.1. Membuat sheet pertama yaitu daftar informasi dan dokumentasi 

publik berupa tabel berisi: 

a. Kolom 1: Nomor urut dimulai dari angka 1 sampai dengan 

jumlah daftar  informasi dan dokumentasi. 

b. Kolom 2:  Jenis informasi yang didapat dari setiap sektor. 

c. Kolom 3: Ringkasan isi dari informasi yang di dapat kan dari 

setiap sektor. 

d. Kolom 4: Perangkat/ Unit yang menguasai informasi di setiap 

sektor. 

e. Kolom 5: Penanggung Jawab pembuatan atau penerbit informasi. 

f. Kolom 6: Waktu dan tempat pembuatan informasi. 

g. Kolom 7: Bentuk informasi yang disediakan. 

h. Kolom 8: Informasi yang di dapatkan setiap sektor. 

 

4.3.2. Membuat sheet kedua yaitu jumlah data yang terkumpul dari setiap 

sektor. 

a. Kolom 1: Nomor urut dimulai dari angka 1 sampai dengan 

jumlah data yang terkumpul 

b. Kolom 2:  Jenis data yang telah dikumpulkan setiap sektor. 

c. Kolom 3: Nilai data yang dikumpulkan oleh setiap sektor. 

d. Kolom 4: Satuan setiap jumlah data yang terkumpul oleh setiap 

sektor. 
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e. Kolom 5: Tahun setiap jumlah data yang terkumpul oleh setiap 

sektor 

4.3.3.  Membuat sheet ketiga yaitu membuat jumlah angka tetap setiap 

sektor. 

  a. Kolom 1: Urutan komoditi setiap jumlah produksi 

  b. Kolom 2: Komoditi/ Kecamatan yang telah di jumlahkan 

  c. Kolom 3: Luas areal setiap komoditi serta jumlah TBM, TM,    

TTR, dan total dari setiap komoditi. 

d. Kolom 4: Jumlah produksi komoditi dengan satuan Ton. 

e. Kolom 5: Jumlah produktivitas dengan satuan Kg/Ha. 

f. Kolom 6: Jumlah Setiap  

g. Kolom 7: Jumlah Produksi Awal setiap komoditi berdasarkan 

satuan. 

4.3.4 . Membuat sheet keempat yaitu membuat data berdasarkan tipe dan 

kondisi. 

 a. Kolom 1:  Jenis Pemakaian data berdasarkan tipe dan kondisi 

 b. Kolom 2:  Tahun Setiap tipe dan kondisi dimana terdapat juga kolom 

satuan  dan perbandingan setiap tipe dan kondisi. 

. 
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4.4  Hasil Perancangan  

1. Sheet 1 daftar informasi publik dan dokumentasi publik 

Pada sheet pertama ini berisi tentang informasi publik serta 

dokumentasi dari hasil pengumpulan data setiap sektor. 

 

Gambar 4.3 Sheet1 

(Sumber:olahan) 

 

2. Sheet 2 Jumlah data yang terkumpul, pada bagian ini menjelaskan 

bagian data yang terkumpul setiap sektor.  nilai, satuan, dan tahun 

juga harus di masuk kan. 

 

 

Gambar 4.4 Sheet2 

(Sumber:olahan) 
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3. Sheet3 jumlah angka tetap setiap sektor, jumlah angka tetap pada 

sheet ini menjelaskan tentang angka pertahun setiap kecamatan 

mengolah komoditi yang telah di data oleh setiap sektor. 

 

 

Gambar 4.5 Sheet3 

(Sumber:olahan) 

 

4. Sheet4 berdasarkan tipe dan kondisi, sheet terakhir ini merupakan 

mengukur tipe data dan kondisi  pembangunan setiap kecamatan. 

 

 

Gambar 4.6 Sheet 4 

(Sumber:olahan) 

 

 

4.5 Alasan Pengambilan Judul 

Alasan saya mengambil judul ini dikarena kan penginputan data statistik 

sektoral merupakan tugas yang di berikan oleh pembimbing lapangan selama saya 

kerja praktek di bidang statistik sektor. 
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BAB V 

PENUTUPAN 

5.1 Kesimpulan 

Selama Mengikuti Kerja Praktek Di Dinas Komunikasi Informatika dan 

Statistik Penulis mendapat pengetahuan dalam mengolah data statistik sektoral. 

Berdasarkan pembahasan pada bab sebelumnya, dapat penulis simpulkan 

beberapa  hal, sebagai berikut: 

1. Penginputan data statistik sektoral ini sangat penting karena dalam proses 

pengumpulan data dapat memenuhi kebutuhan dan perencanaan yang baik 

dalam upaya memberikan pelayanan informasi publik kepada masyarakat. 

2. Perancangan Aplikasi ini dibuat guna untuk memudah kan dalam proses 

penginputan agar lebih mudah agar data tersusun secara baik. 

 

5.2 Saran 

Setelah melaksanakan Kerja Praktek maka penulis mempunyai saran yang 

ingin disampaikan antara lain sebagai berikut: 

1. Sebaiknya Waktu pelaksanaan kerja praktek dilaksanakan lebih lama 

agar dapat menyelesaikan project yang diberikan. 

2. Instansi sebaiknya menempatkan peserta kerja praktek sesuai dengan 

bidang keahliannya agar dapat menambah ilmu dan ilmu yang didapat 

bisa dikembangkan. 
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