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BAB I 

PENDAHULUAN  

 

1.1 Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktik  

Kerja Praktek (KP) merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi pemahaman 

teori dan konsep ilmu pengetahuan yang diaplikasikan dalam pekerjaan sesuai profesi 

bidang studi. Kerja praktek dilaksanakan guna menambah wacana, pengetahuan dan 

skill mahasiswa. Untuk dapat terjun langsung ke dunia kerja setelah kuliah, maka setiap 

mahasiswa harus memiliki pengalaman. Pada dasarnya ilmu teori yang di dapat dari 

bangku perkuliahan belum tentu sama dengan praktek kerja dilapangan. Kerja praktek 

merupakan wadah bagi mahasiswa untuk berinteraksi secara langsung dengan dunia 

industri maupun instansi untuk menyelaraskan antara ilmu teori dan praktek. 

Program studi Akuntasi Keuangan Publik merupakan salah satu dari program 

studi yang ada di Politeknik Negeri Bengkalis. Program Studi Akuntansi Keuangan 

Publik berdiri pada tahun 2016 dengan izin operasional yang dikeluarkan oleh Menteri 

Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi. Program studi ini didirikan untuk 

menghasilkan sumber daya manusia yang terampil dan profesional dalam bidang 

akuntansi sektor publik. Pada Program Studi Akuntansi Keuangan Publik, kerja praktik 

merupakan mata kuliah wajib pada semester 8 (delapan) dengan syarat telah 

menyelesaikan perkuliahan sampai semester 7 (tujuh). 

CV. Akuntakita merupakan salah satu instansi yang bergerak di bidang 

penyedia jasa akuntansi, Sistem Teknologi Informasi dan Perpajakan. CV. Akuntakita juga 

memberikan kesempatan untuk mahasiswa Kerja Praktek (KP), guna meningkatkan 

mutu dan wawasan yang dimiliki. Disamping itu selain melaksanakan Kerja Praktek 

(KP) pada instansi, CV. Akuntakita juga memberikan tugas sesuai dengan profesi 

bidang studi yang digeluti mahasiswa yang melaksanakan kerja praktek.  
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1.2 Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik  

1.2.1. Tujuan Kerja Praktik  

Adapun Tujuan dari Pelaksanaan kerja praktik yang dilakukan di                          

CV. Akuntakita adalah sebagai berikut: 

1. Melatih mahasiswa untuk memahami dan membiasakan diri  untuk dapat 

berada dengan lingkungan kerja sehingga lebih siap ketika terjun kedunia kerja 

kemudian hari. 

2. Memperoleh pengalaman praktis sesuai dengan pengetahuan dan keterampilan 

program studi. 

3. Memperoleh kesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan yang telah 

diperoleh dalam perkuliahan untuk diterapkan dalam lapangan kerja 

4. Menciptakan dan melahirkan sikap bertanggung jawab, disiplin, jujur, serta 

etika yang baik bersosialisasi dengan lingkungan sekitar. 

1.2.2. Manfaat Kerja Praktik 

 Adapun manfaat dari pelaksanaan kerja praktik yang dilakukan di                         

CV. Akuntakita adalah sebagai berikut:  

1. Mahasiswa dapat menerapkan ilmu pengetahuan dalam dunia kerja dengan 

secara nyata. 

2. Mahasiswa dapat memahami lebih dalam tentang dunia kerja dengan segala 

permasalahan yang dihadapi. 

3. Menambah wawasan pada mahasiswa kerja praktek tentang bagaimana proses 

dalam sebuah perusahaan dan pengetahuan pekerjaan apa saja yang dilakukan 

dalam sebuah perusahaan. 

4. Meningkatkan kerja sama antara pihak perusahaan dengan lembaga pendidikan 

khususnya Program Studi Sarjana Terapan Akuntasi Keuangan Publik 
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1.3 Waktu Pelaksanaan  

1.3.1. Jadwal Kerja Praktik 

Kegiatan Kerja Praktik dilaksanakan selama 4 (empat) bulan terhitung mulai 

tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni 2023. Adapun jadwal pelaksanaan kerja 

praktik di CV. Akuntakita Pekanbaru dapat dilihat pada Tabel 1.1 berikut ini: 

Tabel 1. 1 Jadwal Pelaksanaan Kerja Praktik 

No. Hari Jam Kerja Istirahat 

1. Senin 08.00 s/d 17.00 12.00 s/d 13.00 

2. Selasa 08.00 s/d 17.00 12.00 s/d 13.00 

3. Rabu 08.00 s/d 17.00 12.00 s/d 13.00 

4. Kamis 08.00 s/d 17.00 12.00 s/d 13.00 

5. Jumat 08.00 s/d 17.00 12.00 s/d 13.30 

6. Sabtu 08.00 s/d 12.00 12.00 s/d 13.00 

Sumber:Data Olahan 2023 

1.3.2. Time Schedule Kerja Praktik  

Pelaksanaan kerja praktik dilakukan sesuai dengan waktu yang telah  ditentukan 

oleh kampus Politeknik Negeri Bengkalis yaitu selama 4 (empat) bulan terhitung mulai 

dari tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni. Adapun Jadwal pelaksanaan Kerja 

Praktik di CV. Akuntakita dapat dilihat Tabel 1.2 dibawah ini:  

Tabel 1. 2 Time Schedule  

No. Kegiatan 

Januari Februari Maret April Mei Juni Juli 

Minggu Minggu Minggu Minggu Minggu Minggu Minggu 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 

1. Pengajuan 

Tempat KP 

                            

2. Sosialisasi dan 

Pembekalan 

KP  

                            

3. Persiapan dan 

Pembekalan 

KP  

                            

4. Pelaksanaan 

KP 

                            

5. Pembuatan 

Laporan KP 

                            

6.  Sidang KP                              

Sumber: Data Olahan 2023 
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1.4 Tempat Kerja Praktik  

Kerja Praktik dilaksanakan di CV. Akuntakita yang beralamat di Jalan 

Sumatera No.41, Simpang Empat, Kota Pekanbaru, Riau 28116. Gambar lokasi Kantor 

CV. Akuntakita dapat dilihat pada gambar berikut ini.  

 

Gambar 1. 1 Alamat CV. Akuntakita 

Sumber: Google Maps 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM INSTANSI  

2.1. Sejarah Singkat Instansi  

Akuntakita berdiri sejak tahun 2016 tepatnya pada 18 April 2016. Berbekal 

dari pengalaman pribadi sebagai Business Partner Software Zahir Accounting, 

banyak kendala yang di hadapi dilapangan mulai dari Tim Accounting yang tidak 

mumpuni, budget untuk membeli software masih terbatas dikarenakan usaha masih 

kecil, owner bisnis yang tidak memahami alur proses bisnis, dan lain sebagainya. 

Sebagai pemilik bisnis, laporan keuangan tentunya menjadi hal yang sangat penting. 

Pembukuan atau pencatatan keuangan menjadi pekerjaan yang cukup menantang bagi 

sebagian pemilik bisnis. Untuk itu Akuntakita hadir menjadi solusi bagi pebisnis yang 

baru mulai dan baru tumbuh untuk memiliki laporan keuangan tanpa harus rekrut 

accounting dan tanpa     harus beli software dan didukung oleh tim profesional dengan 

berbagai keahlian dan pengalaman pada bidang jasa Akuntansi, Akuntansi 

manajemen, Sistem Teknologi Informasi dan Perpajakan. Gambar Kantor CV. 

Akuntakita Pekanbaru terlihat pada gambar berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. 1 Kantor CV. Akuntakita 

Sumber: CV. Akuntakita 

 

 

https://www.jurnal.id/id/blog/2018-mengenal-tahapan-pencatatan-transaksi-keuangan/
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2.2. Visi dan Misi Instansi 

2.2.1. Visi CV. Akuntakita 

Menjadi kantor Jasa Akuntan independent yang Unggul dan terpercaya di 

Indonesia 

2.2.2. Misi CV. Akuntakita 

1. Memberikan jasa dengan standar yang professional yaitu integritas, 

independen, obyektif, dan kompeten. 

2. Merekrut staf yang professional, komunikatif, kaizen, dan growth mindset. 

3. Memberikan rekomendasi secara solutif dan inovatif sebagai nilai 

tambah atau value added bagi klien kami 

 

2.3. Struktur Organisasi CV. Akuntakita Pekanbaru 

struktur organisasi adalah salah satu bagan yang menggambarkan secara sistematis 

mengenai rantai perintah, hubungan pekerjaan, tanggung jawab, rentang kendali dan 

pimpinan organisasi yang berfungsi sebagai kerangka kerja dan tugas yang dibagi, 

dikelompokkan dan dikoordinasi secara formal. Struktur organisasi pada CV. 

Akuntakita Pekanbaru dapat dilihat pada gambar 2.1 berikut ini:  

STRUKTUR ORGANISASI CV. AKUNTAKITA PEKANBARU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. 1 Struktur CV. Akuntakita 

Sumber: CV. Akuntakita 

Direktur Utama 

F. A. T HRD 
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Sofware 
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Marketing 
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Customer 
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Staf Training 

& 
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Akuntansi 

Staf 

Pembukuan 

Staf 

Perpajakan 
Staf 

Administrasi 
Staf 

Acounting 
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Struktur Organisasi CV. Akuntakita terdiri dari: 

1. Direktur Utama 

Direktur Utama bertanggungjawab atas manajemen operasional dan 

pengambilan keputusan dalam     perusahaan 

2. Finance, Accounting & Tax 

Bidang Finance, Accounting & Tax (F.A.T) bertanggungjawab mengawasi 

seluruh transaksi keuangan, proses accounting, & pelaporan keuangan 

perusahaan, mengelola proses perpajakan perusahaan, dan melakukan 

koordinasi dengan divisi lain terkait aset & stok perusahaan yang digunakan 

dalam proses operasional perusahaan. 

3. HRD (Human Resource Development) 

Salah satu tugas dari bidang HRD adalah menghimpun administrasi data. 

Administrasi yang dimaksud adalah data karyawan, payroll, pembayaran 

kepada karyawan lainnya, hingga sistem kontrak kerja. Data ini merupakan 

tugas dari personalia, tetapi dari segi personalia adalah bagian dari HRD 

(Human Resource Development) 

4. Staf Marketing 

Staff marketing adalah pekerjaan yang bertugas membantu membuat dan 

menjalankan strategi marketing, serta melaksanakan kampanye pemasaran 

untuk perusahaan 

5. Staf Customer Support 

Customer service atau layanan pelanggan merupakan profesi yang berperan 

untuk memberikan pelayanan kepada pelanggan pada saat sebelum, selama, 

atau setelah pembelian produk atau layanan. Contohnya, menanggapi keluhan 

pelanggan, memberikan informasi terkait 

6. Staf Training dan Implementor 

Tugas dari Staff Trainer adalah melakukan pelatihan atas jasa yang telah di beli 

oleh pelanggan 
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7. Staf Finance 

Staff finance bertanggungjawab untuk mengetahui dan mencatat besarnya 

anggaran belanja perusahaan, perencanaan peminjaman, pengelolaan uang kas 

masuk dan keluar, hingga pembayaran jatuh tempo utang 

8. Staf Accounting and Tax 

Staff accounting and tax memiliki tugas untuk melakukan segala pencatatan 

dan pengawasan terkait segala proses yang berkaitan dengan akuntansi dan 

pajak 

 

2.4. Ruang Lingkup Instansi  

2.4.1. Tugas Perusahaan / Instansi 

Membantu permasalahan yang ada pada pelanggan dalam bidang jasa 

penyusuan laporan keuangan dan pajak serta penjualan software akuntansi, 

pelatihan dan implementasi software akuntansi. 

2.4.2. Kegiatan Umum Perusahaan / Instansi 

1. Melakukan pekerjaan penyusunan laporan keuangan yang bersifat bulanan, 

2. Memproses laporan pajak pelanggan yang bersifat bulanan 

3. Melakukan penjualan Software Akuntansi dan Kasir 

4. Melakukan Pelatihan Software, Migrasi Software dan Implementasi 

Software 

2.4.3. Produk dan Layanan Perusahaan / Instansi 

1. Jasa Penyusunan Laporan Keuangan 

2. Jasa Penyusunan dan Pelaporan Pajak 

3. Jasa Pelatihan Software Akuntansi dan Kasir 

4. Penjualan Software Akuntansi 

5. Penjualan Perangkat Kasir 
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BAB III 

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KP 
 

3.1. Jenis Tugas yang Dilaksanakan selama KP  

Jenis tugas yang dilaksanakan selama kerja praktik pada bagian admin project 

di CV. Akuntakita selama 4 (empat) bulan terhitung mulai tanggal 20 Februari  s/d 20 

Juni 2023 adalah sebagai berikut:  

1. Mengiput data 

2. Melakukan impor transaksi ke database zahir client 

3. Melakukan crosscheck data 

4. Melakukan tutup buku bulanan pada database milik client 

 

3.1.1. Agenda Kegiatan Kerja Praktik  

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

20 Februari sampai tanggal 20 Februari 2023 terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-1  

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

20 Februari   

1. Perkenalan terhadap lingkungan kerja   

2. Perkenalan diri kepada Founder dan SPF Operational 

CV. Akuntakita 

- 

2 
Selasa,  

21 Februari   

1. Menginput data (Form impor transaksi pendapatan 
Client Marayu bulan Januari) 

2. Menginput data (Form impor transaksi kas masuk 

Client Marayu bulan Januari) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

22 Februari   

1. Menginput data (Form impor transaksi kas masuk dan 

kas keluar Client Marayu bulan Januari) 

2. Menginput data (Form impor transaksi pembelian 

Client Marayu bulan Januari) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

23 Februari   

1. Menginput data (Form impor transaksi pembelian 

Client Marayu bulan Januari) 

2. Menginput data (Form impor transaksi pembelian 

tunai Client Marayu bulan Desember 2022) 

3. Menginput data (Form impor transaksi pembelian 

kredit  Client Marayu bulan November 2022) 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

5 
Jumat,  

24 Februari   

1. Cross check (data control stok dan biaya akad rumah 

client PGS Bulan  September 2022) 

2. Menginput data (Form impor transaksi sales Client Iqo 

Donut Outlet Panam bulan Januari) 

Admin Project 

6 
Sabtu,  

25 Februari   

1. Menginput data (Form impor transaksi pendapatan 
tunai Client Iqo Donut Outlet Panam Januari) 

2. Menginput data (Form impor transaksi pendapatan 

grab & gojek Client Iqo Donut Outlet Panam bulan 

Januari) 

3. Menginput data (Form impor transaksi penjualan 

shopee pay Client Iqo Donut Outlet Panam bulan 

Januari) 

4. Menginput data (Form impor transaksi Penjualan 

Viera Client Iqo Donut Outlet Panam bulan Januari) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

27 Februari sampai tanggal 04 Maret 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3.  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-2 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

27 Februari   

1. Diskusi Pagi  

2. Menginput data (Form impor transaksi transfer kas 

Client Iqo Donut Outlet Panam bulan Januari) 

3. Menginput data (Form impor transaksi kas masuk dan 

kas keluar Client Iqo Donut Outlet Panam bulan 

Januari) 

Admin Project 

2 
Selasa,  

28 Februari   

1. Menginput data (Form impor transaksi form penjualan 

dan pembelian Client Iqo Donut Outlet Produksi Bulan 

Januari) 

2. Menginput data (Form impor transaksi pembelian 
Client Iqo Donut Outlet Panam & Delima Bulan 

Januari) 

3. Menginput data (Form impor transaksi kas keluar 

Client Iqo Donut Outlet Delima dan Riau Bulan 

Januari) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

1 Maret 2023 

1. Mengimput data (Form impor transaksi pendapatan, 

transfer kas dan kas keluar Client Mansion Kids Bulan 

Februari) 

2. Melakukan impor (Data pendapatan, tranfer kas, dan 

kas keluar Client Mansion Kids Bulan Februari ke 

software zahir) 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

3. Melakukan impor (Data penjualan tunai, penjualan 

gojek grab, penjualan shopee dan pendapatan viera 

Client Iqo Donut Panam Bulan Januari  ke software 

zahir) 

4. Melakukan impor (Data kas masuk, kas keluar dan 

transfer kas Client Iqo Donut Panam Bulan Januari  ke 

software zahir) 

4 
Kamis,  

2 Maret 2023 

1. Melakukan impor (Form impor transaksi Penjualan 
dan Pembelian  Client Iqo Donut Produksi Bulan 

Januari  ke software zahir) 

2. Melakukan impor (Form impor transaksi penjualan 

tunai, penjualan gojek grab dan penjualan shopee pay 

Client Iqo Donut Delima Bulan Januari  ke software 

zahir) 

3. Melakukan impor (Data transfer kas, kas masuk, kas 

keluar dan pembelian Client Iqo Donut Delima Bulan 

Januari  ke software zahir) 

Admin Project 

5 
Jumat,  

3 Maret 2023 

1. Melakukan impor (Data penjualan tunai, penjualan 

gojek grab dan penjualan shopee pay Client Iqo Donut 

Riau Bulan Januari  ke software zahir) 
2. Melakukan impor (Data transfer kas, kas keluar dan 

pembelian Client Iqo Donut Riau Bulan Januari  ke 

software zahir) 

3. Menginput data (Form impor transaksi kas masuk dan 

kas keluuar client Alfatih Bulan Januari) 

Admin Project 

6 
Sabtu,  

4 Maret 2023 

1. Menginput data (Asset client Pinamon Bakery ke 
software zahir) 

2. Melakukan cross check (Data import client Iqo Donuts 

bulan Januari) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

06 Maret sampai tanggal 11 Maret 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 2 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-3 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

6 Maret 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi penerimaan 
shopeepay untuk seluruh outlet client Iqo Donut Bulan 

Januari) 

2. Melakukan impor (Form impor transaksi penerimaan 

shopeepay ke database zahir seluruh outlet client Iqo 

Donut Bulan Januari) 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

3. Melakukan cross check (Saldo Bank Ojol antara saldo 

rekening koran dengan saldo di data base client Iqo 

Donut Produksi Bulan Januari) 

3. Melakukan perbaikan terhadap beberapa data yang 

menyebabkan tidak balance (Pada database client Iqo 

Donut Produksi Bulan Januari) 

2 
Selasa,  

7 Maret 2023 

1. Melakukan cross check (Saldo Bank Ojol antara saldo 

rekening koran dengan saldo di data base client Iqo 
Donut Delima & Panam Bulan Januari) 

2. Melakukan perbaikan terhadap beberapa data yang 

menyebabkan tidak balance (Pada database client Iqo 

Donut Delima & Panam Bulan Januari) 

Admin Project 

3 
Rabu, 

8 Maret 2023 

1. Melakukan cross check (Saldo Bank Ojol antara saldo 

rekening koran dengan saldo di data base client Iqo 

Donut Riau Bulan Januari) 

2. Melakukan perbaikan terhadap beberapa data yang 

menyebabkan tidak balance (Pada database client Iqo 

Donut Riau Bulan Januari) 

Admin Project 

4 
Kamis 

9 Maret 2023 

1. Melakukan crosscheck (Kesesuaian antara kas kasir 

dan kas besar yang ada di mutasi kas dengan saldo 

yang ada di database zahir untuk seluruh outlet client 
Iqo Donut bulan Januari) 

2. Melakukan perbaikan atas kesalahan pengimputan 

(Pada Kas Kasir dan Kas Besar yang ada di Mutasi Kas 

dengan saldo yang ada di Database Zahir untuk seluruh 

outlet client Iqo Donut Bulan Januari) 

Admin Project 

5 

 

Jumat,  

10 Maret 2023 

1. Mengimput data (Form impor transaksi pembelian 
kredit client Marayu Bulan Januari) 

2. Melakukan Crosscheck (Saldo Bank BCA di rekening 

koran dan database zahir client Clovery Bulan Januari) 

Admin Project 

6 

 

Sabtu,  

11 Maret 2023 

1. Melanjutkan crosscheck (Saldo Bank BCA di rekening 

koran dan database zahir client Clovery Bulan Januari) 

2. Melakukan perbaikan atas kesalahan pengimputan 

(Pada transaksi debit transfer dan QR yang ada  di 

database Zahir client Clovery Bulan Januari) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

13 Maret sampai tanggal 18 Maret 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 3 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-4 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

13 Maret 2023 

1. Melakukan crosscheck dan perbaikan (Saldo Bank, 

Kas Kasir dan Kas sementara yang ada di database 

client  Clovery Bulan Januari) 

2. Menginput data (Form impor transaksi debit, trasfer 

dan QR client Clovery Bulan Januari) 

3. Melakukan impor (Data debit, trasfer dan QR ke 

database zahir client Clovery Bulan Januari) 

Admin Project 

2 
Selasa,  

14 Maret 2023 

1. Menginput data (Stock opname ke database zahir client 
Clovery Bulan Januari) 

2. Menginput data (Jurnal penyesuaian beberapa akun 

yang diperlukan di database client Clovery Bulan 

Januari) 

3. Menyiapkan data (Form impor transaksi pendapatan 

dan kas masuk client Marayu Bulan Februari) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

15 Maret 2023 

1. Melakukan crosscheck dan perbaikan (Saldo Kas Kasir 

dan Kas Besar yang ada di database client Clovery 

Bulan Januari) 

2. Melakukan Crosscheck (Laporan posisi keuangan 

client Clovery Bulan Januari) 

3. Melakukan impor (Data pembelian ke database zahir 
client Marayu Bulan Januari) 

4. Melakukan input (Data pembelian tunai ke database 

client Marayu Bulan Januari) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

16 Maret 2023 

1. Menginput data (Transaksi yang belum dimuat 

didalam database client Marayu Bulan Januari) 

2. Menginput data (Pembayaran utang client Marayu 

Bulan Januari) 

3. Melakukan Crosschek (Saldo Kas Kasir dan Petty 

Cash di database client Marayu Bulan Januari) 

4. Melakukan Crosschek dan perbaikan (Transaksi yang 

menyebabkan tidak balance di database client Marayu 

Bulan Januari) 

Admin Project 

5 
Jumat,  

17 Maret 2023 

1. Melakukan Crosschek dan perbaikan (Saldo Bank 

BCA dan Bank Mandiri di database client Marayu 
Bulan Januari) 

2. Menginput data (Stock opname ke database zahir client 

Marayu Bulan Januari) 

3. Menginput data (Jurnal penyesuaian beberapa akun 

yang diperlukan di database client Marayu Bulan 

Januari) 

Admin Project 

6 
Sabtu,  

18 Maret 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi kas keluar 

client Marayu Bulan Februari) 

2. Menginput data (Form impor transaksi pembelian 

client Marayu Bulan Februari) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 
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Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

20 Maret sampai tanggal 25 Maret 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 4 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-5 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

20 Maret 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi Pembelian 

client Marayu Bulan Februari) 

2. Melakukan crosscheck dan mengimput kembali data 
(Stock opname didatabase client Marayu Bulan 

Januari) 

3. Menginput data  (Jurnal penyesuaian persediaan pada 

akhir periode bulan januari client (Marayu) 

 
Admin Project 

 

 

2 
Selasa,  

21 Maret 2023 

1. Menginput data (Bahan baku, bahan pendukung dan 

bahan setengah jadi yang belum ada di database client 

(Marayu) Bulan Januari) 

2. Melakukan crosscheck dan perbaikan (Data stock 

opname didatabase client (Marayu) Bulan Januari) 

3. Menginput data (Jurnal penyesuaian persediaan atas 

beberapa produk yang baru di input pada akhir periode 

bulan januari client (Marayu) Bulan Januari) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

22 Maret 2023 
Libur Hari Raya Nyepi - 

4 
Kamis,  

23 Maret 2023 

1. Melakukan impor (Data pendapatan dan kas masuk 

client Marayu Bulan Februari) 

2. Melakukan impor (Data pembelian dan kas keluar 

client Marayu Bulan Februari) 

3. Menginput data (Pembayaran utang gaji karyawan 

kedalam database client Marayu Bulan Februari) 

4. Menginput data (Transaksi yang belum masuk 
kedalam database client Marayu Bulan Februari) 

Admin Project 

5 
Jumat,  

24 Maret 2023 

1. Melakukan Crosschek (Saldo kas kasir dan petty cash 

di database client  Marayu Bulan Februari) 

2. Melakukan Crosschek dan perbaikan (Transaksi yang 

menyebabkan tidak balance di database client Marayu 

Bulan Januari) 

3. Menginput data (Pembayaran utang di database client 

TB Alfatih Bulan Maret) 

4. Menginput data (Pelanggan ke database client TB 

Alfatih Bulan Maret) 

Admin Project 

6 
Sabtu,  

25 Maret 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi penjualan ke 

database client TB Alfatih Bulan Maret) 

2. Melakukan impor (Data impor transaksi penjualan ke 

database client TB Alfatih Bulan Maret) 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

3. Menginput data (Form impor transaksi uang muka 

penjualan client ke database client TB Alfatih Bulan 

Maret) 

4. Melakukan impor (Data impor transaksi uang muka 

penjualan client ke database client TB Alfatih Bulan 

Maret) 

Sumber : Data Olahan, 2023 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

27 Maret sampai tanggal 01 April 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 5 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-6 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

27 Maret 2023 
Sakit - 

2 
Selasa,  

28 Maret 2023 

1.  Menginput data (Impor Transaksi pembayaran 

piutang dan uang muka penjualan ke database client 

(TB Alfatih) Bulan Maret 

2. Melakukan impor (Data impor transaksi pembayaran 

piutang dan uang muka penjualan ke database client 

TB Alfatih Bulan Maret) 

3. Menginput data (Transaksi pembelian kredit di 

database client TB Alfatih Bulan Maret) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

29 Maret 2023 

1. Menginput data (Transaksi pembelian tunai di 

database client Marayu Bulan Februari) 
2. Melakukan crosscheck dan melakukan perbaikan 

(Data transaksi yang menyebabkan tidak balance di 

database client Marayu Bulan Februari) 

3. Menginput data (Form impor transaksi kas keluar 

client TB Alfatih Bulan Maret) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

30 Maret 2023 

1. Menginput data (Form Impor transaksi kas keluar 

client TB Alfatih Bulan Maret) 

2. Melakukan impot (Transaksi kas keluar client TB 

Alfatih Bulan Maret) 

3. Menginput data (Transksi pembayaran utang dan 

piutang di database client TB Alfatih Bulan Maret) 

4. Melakukan crosscheck dan melakukan perbaikan 
(Saldo bank mandiri dan bank BCA yang 

menyebabkan tidak balance di database client Marayu 

Bulan Februari)  

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

5 
Jumat,  

31 Maret 2023 

1. Melakukan crosscheck dan melakukan perbaikan 

(Transaksi yang berkaitan dengan uang muka 

penjualan di database client Marayu bulan Februari) 

2. Menginput data (Data bahan baku, bahan pendukung 

dan bahan setengah jadi yang belum ada di database 

client Marayu bulan Februari) 

3. Menginput data (stock opname client Marayu Bulan 
Februari) 

Admin Project 

6 
Sabtu, 01 April 

2023 

1. Melakukan crosscheck dan melakukan perbaikan 

(Transaksi yang berkaitan dengan saldo Bank BCA 

dan Bank BSI di database client TB Alfatih Bulan 

Maret) 

2. Menginput data (HPP bahan baku, bahan pendukung 

dan bahan setengah jadi yang belum ada di database 

client Marayu Bulan Februari) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

03 April sampai tanggal 08 April 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 6 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-7 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

03 April 2023 

1. Menyiapkan data (Form impor penjualan dan 

pembelian client TB Alfatih Bulan Maret) 

2. Melakukan impor (Transaksi penjualan dan pembelian 

di database client TB Alfatih Bulan Maret) 

3. Menginput data (Transaksi retur penjualan dan retur 

pembelian di database client TB Alfatih Bulan Maret) 

4. Menginput data (Pelanggan di database client TB 

Alfatih Bulan Maret) 

Admin Project 

2 
Selasa,  

04 April 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi pembayaran 

utang ke database client TB Alfatih Bulan Maret) 

2. Melakukan impor (Data pembayaran utang ke database 
client TB Alfatih Bulan Maret) 

3. Mengiput data (Form impor transaksi pembayaran 

utang di di database client TB Alfatih Bulan Maret) 

4. Mengiput data (Form impor transaksi uang muka 

pembelian ke database client TB Alfatih Bulan Maret) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

05 April 2023 

1. Mengiput data (Form impor transaksi pembayaran 
piutang di di database client TB Alfatih Bulan Maret) 

2. Melakukan impor (Data  uang muka penjualan ke 

database client TB Alfatih Bulan Maret) 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

4 
Kamis,  

06 April 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi pembayaran 

utang yang belum ada di panel control utang ke 

database client TB Alfatih Bulan Maret) 

2. Menginput data (Form impor transaksi pembayaran 

piutang yang belum ada di panel control utang ke 

database client TB Alfatih Bulan Maret) 

Admin Project 

5 
Jumat,  

07 April 2023 

1. Melakukan crosscheck dan melakukan perbaikan 

(Transaksi yang berkaitan dengan uang muka 
penjualan dan uang muka pembelian di database client 

TB Alfatih Bulan Maret) 

2. Melakukan crosscheck dan melakukan perbaikan 

(Transaksi yang berkaitan dengan saldo Petty Cash, 

Bank BCA dan Bank BSI di database client TB Alfatih 

Bulan Maret) 

3. Melakukan crosscheck (Data pembayaran piutang 

dengan data yang ada di rekening koran Bank BCA 

client Pastel Mak Uwo) 

Admin Project 

6 
Sabtu,  

08 April 2023 

1. Melakukan crosscheck (Data pembayaran piutang 

dengan data yang ada di rekening koran Bank Mandiri 

client Pastel Mak Uwo) 
2. Melakukan crosscheck (Data pembayaran gofood yang 

menggunakan Bank Mandiri client Pastel Mak Uwo) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

10 April sampai tanggal 15 April 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 7  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-8 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

10 April 2023 

1. Menginput data (Transaksi jurnal penyesuaian atas 

beban sewa gedung kantor, jasa konsultan dan beban 

gaji yang diperlukan di database client Pastel Mak 

Uwo Bulan Maret) 
2. Melakukan tutup buku akhir bulan (Database client 

Pastel Mak Uwo Bulan Maret) 

3. Melakukan crosscheck (Data saldo yang ada di panel 

control dan cash drawer client Iqo Donuts Bulan 

Maret) 

4. Mengiput data (Form impor transaksi Penjualan Tunai 

dan penjualan gojek grab untuk Outlet Client Iqo 

Donuts Bulan Maret) 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

2 
Selasa, 

11 April 2023 

1. Mengiput data (Form impor transaksi pembelian dari 

gudang untuk outlet Delima, Durian, dan Harapan 

Raya milik Client Kebab Turki Bulan Maret) 

2. Menginput data (Form impor transaksi Pembelian dari 

Gudang untuk outlet  Marpoyan, Riau Garden, 

Rumbai, dan Hangtuah milik Client Kebab Turki 
Bulan Maret) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

12 April 2023 

1. Mengiput data (Form impor transaksi pembelian untuk 

gudang milik client Kebab Turki Bulan Maret  

2. Mengiput data (Form impor transaksi Omset Penjualan 

Gojek, Penjualan Grab, Penjualan Kredit dan 

Penjualan Tunai milik Client Kebab Turki Bulan 

Maret) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

13 April 2023 
Sakit Admin Project 

5 
Jumat, 

14 April 2023 

1. Mengiput data (Form impor transaksi kas masuk untuk  

outlet Delima, Durian, Harapan Raya Marpoyan, Riau 

Garden, Rumbai, dan Hangtuah milik client Kebab 

Turki Bulan Maret) 

2. Mengiput data (Form impor transaksi Kas Masuk 

untuk Gudang Client Kebab Turki Bulan Maret  

Admin Project 

6 
Sabtu,  

15 April 2023 

1. Mengiput data (Form impor transaksi pembelian selain 

dari gudang untuk  outlet Delima, Durian, Harapan 

Raya Marpoyan, Riau Garden, Rumbai, dan Hangtuah 

milik client Kebab Turki Bulan Maret)  

2. Melakukan impor (Form impor transaksi kas masuk, 
kas keluar, omset outlet, dan pembelian dari gudang ke 

database outlet Delima Client Kebab Turki) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

17 April sampai tanggal 22 April 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 8 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-9 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

17 April 2023 

1. Melakukan Impor (Transaksi kas masuk, kas keluar, 

omset outlet, dan pembelian ke database outlet Durian 

Client Kebab Turki) 
2. Melakukan Impor (Transaksi kas masuk, kas keluar, 

omset outlet, dan pembelian ke database outlet 

Harapan Raya Client Kebab Turki) 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

3. Melakukan Impor (Transaksi kas masuk, kas keluar, 

omset outlet, dan pembelian ke database outlet Hang 

Tuah Client Kebab Turki) 

2 
Selasa,  

18 April 2023 

1. Menginput data (Stock opname ke seluruh database 

outlet Client Kebab Turki Bulan Maret) 

2. Melakukan perbaikan (Data jumlah barang yang ada 

didatabase outlet Riau Garden, Harapan Raya dan 

Durian milik Client Kebab Turki Bulan Maret) 
3. Mengiput data (Stock barang rusak atas pembelian dari 

Gudang di outlet Client Kebab Turki Bulan Maret) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

19 April 2023 
Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri - 

4 
Kamis,  

20 April 2023 
Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri - 

5 
Jumat,  

21 April 2023 
Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri - 

6 
Sabtu,  

22 April 2023 
Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri - 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

24 April sampai tanggal 29 April 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 9 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-10 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

24 April 2023 
Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri - 

2 
Selasa,  

25 April 2023 
Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri - 

3 
Rabu,  

26 April 2023 
Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri - 

4 
Kamis,  

27 April 2023 
Sakit - 

5 
Jumat, 

28 April 2023 

1. Memproses data stock opname (Database outlet 

Rumbai dan Harapan Raya Client Kebab Turki Bulan 

Maret) 

2. Menginput data (Transaksi retur atas pembelian dari 

Gudang dan pembayaran utang dari Gudang di 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

database outlet Rumbai dan Harapan Raya Client 

Kebab Turki Bulan Maret) 

3. Menginput data (Transaksi jurnal penyesuaian atas 

bebasn sewa dan beban sewa aplikasi yang diperlukan 

di database outlet Rumbai dan Harapan Raya Client 

Kebab Turki Bulan Maret) 

4. Menginput data (Bagi hasil pengelola dan melakukan 
tutup buku bulanan pada database outlet Rumbai dan 

Harapan Raya Client Kebab Turki Bulan Maret) 

5. Melakukan crosscheck (Transaksi database outlet 

Rumbai Client Kebab Turki Bulan Maret sesuai 

dengan SOP sebelum melakukan expor laporan 

keuangan) 

6 
Sabtu,  

29 April 2023 

1. Memproses data (Stock opname ke database outlet 

Delima dan Riau Garden Client Kebab Turki Bulan 

Maret) 

2. Menginput data (Transaksi retur atas pembelian dari 

Gudang dan pembayaran utang dari Gudang di 

database outlet Delima dan Riau Garden Client Kebab 
Turki Bulan Maret) 

3. Menginput data (Transaksi jurnal penyesuaian atas 

bebasn sewa dan beban sewa aplikasi yang diperlukan 

di database outlet Delima dan Riau Garden Client 

Kebab Turki Bulan Maret) 

4. Menginput data (Bagi hasil pengelola dan melakukan 

tutup buku bulanan pada database outlet Delima Kebab 

Turki Bulan Maret) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

01 Mei sampai tanggal 06 Mei 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 10 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-11 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

1 Mei 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi Pendapatan 

client Marayu Bulan Maret) 

2. Menginput data (Form impor transaksi Kas Masuk dan 

Kas Keluar client Marayu Bulan Maret) 

3. Menginput data (Form impor transaksi Pembelian 

client Marayu Bulan Maret 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

2 
Selasa,  

2 Mei 2023 

1. Melakukan impor (Transaksi kas masuk, kas keluar, 

pembelian dan pendapatan ke database client Marayu) 

2. Menginput data (Form impor transaksi pembelian 

secara kredit di database client Marayu Bulan Maret) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

3 Mei 2023 

1. Menginput data (Form impor pembayaran utang 
dagang di database client Marayu Bulan Maret) 

2. Melakukan crosscheck dan melakukan perbaikan 

(Data saldo akun Bank BCA dan Bank Mandiri di 

database client Marayu Bulan Maret) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

4 Mei 2023 

1. Melakukan crosscheck dan melakukan perbaikan 

(Data saldo akun Kas Kasir dan Petty Cash di database 

client Marayu Bulan Maret) 

2. Mengiput data (Stock opname di database client 

Marayu Bulan Maret) 

Admin Project 

5 
Jumat,  

5 Mei 2023 

1. Menginput data (Jurnal penyesuaian persediaan atas 

barang persediaan yang baru diinput di database client 

Marayu Bulan Maret) 

2. Menginput data (Jurnal penyesuaian atas sewa kantor, 

sewa aplikasi, jasa recording dan gaji karyawan di 
database client Marayu Bulan Maret) 

3. Melakukan crosscheck dan melakukan perbaikan 

(Data saldo QRIS, GOJEK, Kas Kasir dan Petty Cash 

yang belum sesuai dengan data saldo di mutasi kas)  

4. Melakukan tutup buku bulanan (Database client 

Marayu Bulan Maret) 

Admin Project 

6 
Sabtu,  

6 Mei 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi pendapatan dan 

kas keluar milik client Pastel Mak Uwo Bulan April) 

2. Melakukan impor (Transaksi pendapatan dan kas 

keluar ke database client Pastel Mak Uwo Bulan April) 

3. Menginput data (Transaksi pelunasan piutang agen 

baru di database client Pastel Mak Uwo Bulan April) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

08 Mei sampai tanggal 13 Mei 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 11 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-12 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

8 Mei 2023 
1. Menginput data (Pelunasan piutang nadhira di 

database client Pastel Mak Uwo Bulan April) 
Admin Project 



22 

 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

2. Melakukan crosscheck dan perbaikan (Saldo bank 

mandiri, bank BCA, kas produksi dan kas outlet yang 

ada di database client Pastel Mak Uwo Bulan April) 

3. Menginput data (Jurnal penyesuaian atas beban gaji, 

sewa ruko dan sewa jasa recording di database client 

Pastel Mak Uwo Bulan April) 

2 
Selasa,  

9 Mei 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi kas masuk dan 

kas keluar Outlet Produksi client Yummy Bulan April) 

2. Menginput data (Form pembelian dan penjualan Outlet 

Produksi client Yummy Bulan April) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

10 Mei 2023 

1. Melakukan Impor (Transaksi ke database Outlet 

Produksi client Yummy Bulan April) 

2. Menginput data (Pembayaran utang di database Outlet 

Produksi client Yummy Bulan April) 

3. Melakukan crosscheck (Saldo kas produksi dan bank 

BCA di database Outlet Produksi client Yummy Bulan 

April) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

11 Mei 2023 

1. Menginput data (Harta tetap di database outlet delima, 

durian, suka karya dan produksi milik client Pakwo) 

2. Menginput data (Saldo awal persediaan di database 

outlet durian milik client Pakwo) 

Admin Project 

5 
Jumat,  

12 Mei 2023 

1. Menginput data (Saldo awal akun di database outlet 

delima, durian, suka karya dan produksi milik client 

Pakwo) 

2. Mengiput data (Transaksi kas masuk atas transaksi 

penjualan gofood di form kas masuk untuk outlet 

delima, durian, dan suka karya milik client Pakwo) 

Admin Project 

6 
Sabtu,  

13 Mei 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi kas masuk, kas 

keluar dan pendapatan omset untuk outlet Delima dan 
Harapan Raya milik client Kebab Turki bulan April) 

2. Mengiput data (Form impor transaksi pembelian dari 

Gudang dan pembelian tunai untuk outlet Delima dan 

Harapan Raya milik client Kebab Turki bulan April) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

15 Mei sampai tanggal 20 Mei 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 12 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-13 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

15 Mei 2023 

1. Mengiput data (Form impor transaksi kas masuk, kas 

keluar dan pendapatan omset untuk outlet Marpoyan, 

Riau Garden, dan Rumbai milik client Kebab Turki 

bulan April) 

2. Menginput data (Form impor transaksi pembelian dari 

Gudang dan pembelian tunai untuk outlet Marpoyan, 

Riau Garden, dan Rumbai milik client Kebab Turki 
bulan April) 

Admin Project 

2 
Selasa,  

16 Mei 2023 

1. Melakukan impor (Transaksi kedatabase outlet 

Delima, Harapan Raya, Marpoyan, Riau Garden, dan 

Rumbai milik client Kebab Turki bulan April) 

2. Melakukan crosscheck dan perbaikan (Saldo kas bank 

di database outlet Delima, Harapan Raya, Marpoyan, 

Riau Garden, dan Rumbai milik client Kebab Turki 

bulan April) 

3. Mengiput data (Stok barang rusak, input stok selisih, 

dan retur atas pembelian dari Gudang di database 

outlet Delima, Harapan Raya, Marpoyan, Riau Garden, 

dan Rumbai milik client Kebab Turki bulan April) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

17 Mei 2023 

1. Menginput data (Stock opname di database outlet 
Delima, Harapan Raya, Marpoyan, Riau Garden, dan 

Rumbai milik client Kebab Turki bulan April) 

2. Mengiput data (Transaksi pembayaran utang  di 

database outlet Delima, Harapan Raya, Marpoyan, 

Riau Garden, dan Rumbai milik client Kebab Turki 

bulan April) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

18 Mei 2023 Hari Libur Nasional Peringatan Kenaikan Isa Almasih Admin Project 

5 
Jumat,  

19 Mei 2023 

1. Menginput data (Data pelanggan dan data pemasok ke 
database milik client TB Alfatih Bulan Mei 2023) 

2. Melakukan impor (Data pelanggan dan data pemasok 

ke database milik client TB Alfatih Bulan Mei) 

3. Menginput data (Form impor transaksi pembelian, 

penjualan, tf kas dan kas keluar milik client TB Alfatih 

Bulan Mei) 

Admin Project 

6 
Sabtu, 

20 Mei 2023 
Izin - 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

22 Mei sampai tanggal 27 Mei 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 13 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-14 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

22 Mei 2023 

1. Menginput data (Transaksi retur pembelian di database 

client TB Alfatih Bulan Mei) 

2. Menginput data (Form impor transaksi uang muka  

Pembelian dan pembayaran utang client TB Alfatih 

Bulan Mei) 

3. Menginput data (Form transakasi pembelian ke 

database client outlet delima  Cendol Pak Uwo Bulan 
April) 

4. Melakukan impor (Transakasi pembelian ke database 

client outlet delima  Cendol Pak Uwo Bulan April) 

Admin Project 

2 
Selasa,  

23 Mei 2023 

1. Mengiput data (Stock opname di database client outlet 

delima  Cendol Pak Uwo Bulan April) 

2. Menginput data (Transaksi jurnal penyesuaian atas 

sewa aplikasi dan sewa kantor di database client outlet 

delima Cendol Pak Uwo Bulan April) 

3. Melakukan write off (Pada seluruh saldo utang dagang 

di database client outlet delima  Cendol Pak Uwo 

Bulan April) 

4. Menginput data (Transakasi pembelian di database 
client outlet delima Cendol Pak Uwo Bulan April) 

5. Mengiput data (Stock opname di database client outlet 

delima  Cendol Pak Uwo Bulan April) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

24 Mei 2023 
Izin - 

4 
Kamis,  

25 Mei 2023 
Izin - 

5 
Jumat,  

26 Mei 2023 
Izin - 

6 
Sabtu,  

27 Mei 2023 
Izin - 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

29 Mei sampai tanggal 03 Juni 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 14 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-15 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

29 Mei 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi impor atas 

informasi data customer ke database zahir online milik 

client Chatra Power)  

Admin Project 



25 

 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

2. Melakukan impor (Form impor transaksi impor atas 

informasi data customer ke database zahir online milik 

client Chatra Power)  

3. Menginput data (Rekening koran Bank BCA dan Bank 

BNI ke format excel untuk bulan Januari, Februari, dan 

Maret milik client Klinik Amanda Dental Care) 

2 
Selasa,  

30 Mei 2023 

1. Melakukan crosscheck (Ssaldo kas kasir delima dan 

kas kasir panam di mutasi kas client (Outlet Iqo Donut 
Bulan April) 

2. Mengiput data (Form impor transaksi penjualan tunai, 

grab, dan gojek ke database client Outlet Iqo Donut 

Bulan April) 

3. Melakukan impor (Transaksi penjualan tunai, grab, 

dan gojek ke database client Outlet Iqo Donut Bulan 

April) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

31 Mei 2023 

1. Mengiput data (Form impor transaksi penjualan 

Shoppepay dan penjualan viera ke database client 

Outlet Iqo Donut Bulan April) 

2. Melakukan impor (Transaksi penjualan Shoppepay 

dan penjualan viera ke database client Outlet Iqo 
Donut Bulan April) 

3. Mengiput data (Form impor transaksi kas masuk dan tf 

kas ke database client Outlet Iqo Donut Bulan April) 

4. Melakukan impor (Transaksi kas masuk dan tf kas ke 

database client Outlet Iqo Donut Bulan April) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

1 Juni 2023 

1. Mengiput data (Form impor transaksi kas keluar dan 

pembelian ke database client Outlet Iqo Donut Bulan 

April) 

2. Melakukan impor (Transaksi kas keluar dan pembelian 

ke database client Outlet Iqo Donut Bulan April) 

3. Melakukan crosscheck (Kesesuaian saldo gojek 

dengan rekening koran client Outlet Iqo Donut Bulan 

April) 

Admin Project 

5 
Jumat,  

2 Juni 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi penjualan dan 
pembelian Produksi Iqo Donut Bulan April) 

2. Menginput data (Form impor transaksi pembelian 

kredit outlet dan pembelian kredit produksi Iqo Donut 

Bulan April) 

Admin Project 

6 
Sabtu,  

3 Juni 2023 

1.  Melakukan impor (Transaksi penjualan viera dan 

penjualan shopeepay ke database client Outlet Iqo 

Donut Bulan April) 

2. Melakukan impor (Transaksi kas masuk dan tf kas ke 

database client Outlet Iqo Donut Bulan April) 

3. Melakukan impor (Transaksi pembelian tunai dan kas 

keluar ke database client Outlet Iqo Donut Bulan 

April) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 
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Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

05 Juni sampai tanggal 10 Juni 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 15 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-16 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

5 Juni 2023 

1. Melakukan impor (Transaksi pembelian kredit dari 

produksi ke database clietn Outlet Iqo Donut Bulan 

April) 

2. Melakukan crosscheck dan perbaikan (Saldo kas kasir 

dan saldo bank operasional di database client Outlet 

Iqo Donut Bulan April) 

Admin Project 

2 
Selasa,  

6 Juni 2023 

1. Mengiput data (Transaksi pelunasan piutang atas 

penjualan shopeepay di database client Outlet Iqo 

Donut Bulan April) 

2. Menginput data (Form impor transaksi penerimaan 
tunai di database client Outlet Iqo Donut Bulan April) 

3. Melakukan impor (Transaksi penerimaan tunai di 

database client Outlet Iqo Donut Bulan April) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

7 Juni 2023 

1. Melakukan crosscheck (Saldo kas dan bank di di 

database client Outlet dan Produksi Iqo Donut Bulan 

April) 

2. Mengiput data (Transaksi transfer saldo kas besar ke 

bank dan kas kecil di database client (Produksi Iqo 

Donut Bulan April) 

3. Mengiput data (Transaksi saldo kas besar ke bank 

operasional dan kas kasir di database client Outlet Iqo 

Donut Bulan April) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

8 Juni 2023 

1. Melakukan crosschechk (Saldo kas dan bank di 

database client Outlet dan Produksi Iqo Donut Bulan 

April) 

Admin Project 

5 
Jumat,  

9 Juni 2023 

1. Melakukan crosscheck dan perbaikan (Transaksi 

pembelian di  database client Produksi Iqo Donut 

Bulan April 

2. Melakukan crosscheck dan perbaikan (Transaksi 

transfer kas antar outlet dan produksi di database client 

Outlet dan Produksi Iqo Donut Bulan April) 

Admin Project 

6 
Sabtu,  

10 Juni 2023 

1. Mengiput data (Stock opname di database client Outlet 

Iqo Donut Bulan April) 
2. Melakukan crosscheck (Saldo persediaan barang 

setelah dilakukannya stock opname Outlet dan 

Produksi Iqo Donut Bulan April) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 
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Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

12 Juni sampai tanggal 17 Juni 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 16 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-17 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin,  

12 Juni 2023 

1. Menginput data (Form impor transaksi pembelian dari 

gudang dan pembelian tunai untuk seluruh outlet client 

Kebab Turki Bulan Mei) 
2. Mengiput data (Form impor transaksi omset grab 

gofood dan transfer untuk seluruh outlet client Kebab 

Turki Bulan Mei) 

Admin Project 

2 
Selasa,  

13 Juni 2023 

1. Menginput data (Form impor stock opname untuk 

seluruh outlet Kebab Turki Bulan Mei) 
2. Mengiput data (Form impor omset tunai untuk seluruh 

outlet Kebab Turki Bulan Mei) 

Admin Project 

3 
Rabu,  

14 Juni 2023 

1. Melakukan impor (Seluruh transaksi outlet rumbai, 

riau garden, harapan raya dan hangtuah milik client 

Kebab Turki Bulan Mei) 
2. Melakukan crosscheck (Saldo kas dan bank di 

dataabase outlet rumbai, riau garden, harapan raya dan 

hangtuah milik client Kebab Turki Bulan Mei) 

3. Mengiput data (Transaksi jurnal penyesuaian atas 

beban sewa outlet dan beban sewa olsera di database 

outlet rumbai, riau garden, harapan raya dan hangtuah 

milik client  Kebab Turki Bulan Mei) 

Admin Project 

4 
Kamis,  

15 Juni 2023 

1. Menginput data (Transaksi penyesuaian persediaan 

barang atas stock rusak dan selisih stok untuk outlet 

rumbai, riau  garden, harapan raya dan hangtuah di 

database milik client Kebab Turki Bulan Mei) 

2. Menginput data (Transaksi input retur pembelian atas 

pembelian dari gudang di outlet rumbai, riau  garden, 

harapan raya dan hangtuah di database milik client 

Kebab Turki Bulan Mei) 

Admin Project 

5 

 

Jumat,  

16 Juni 2023 

1. Melakukan crosschek (Saldo utang dagang yang ada 

didatabase dan menginput pembayaran utang dagang 

untuk outlet rumbai, riau  garden, harapan raya dan 

hangtuah di database milik client Kebab Turki Bulan 

Mei) 

Admin Project 
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No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

2. Melakukan impor (Data stock opname untuk outlet 

rumbai, riau  garden, harapan raya dan hangtuah ke 

database milik client Kebab Turki Bulan Mei) 

6 
Sabtu,  

17 Juni 2023 

1. Mengiput data (Stock opname yang telah diimpor 
untuk outlet rumbai dan riau  garden di database milik 

client Kebab Turki Bulan Mei) 

2. Melakukan crosscheck dan perbaikan (Data stock yang 

tersedia fisik di outlet durian, delima, marpoyan, 

harapan raya, dan hangtuah milik client Kebab Turki 

Bulan Mei) 

3. Menginput data (Bagi hasil pengelola dan melakukan 

tutup buku bulanan pada database outlet rumbai dan 

riau garden client Kebab Turki Bulan Mei) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Laporan agenda kegiatan atau perkerjaan yang telah dilakukan selama 

pelaksanaan kerja praktik pada bagian admin project CV. Akuntakita mulai tanggal    

19 Juni sampai tanggal 20 Juni 2023 dapat terlihat pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3. 17 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu Ke-18 

No. Hari/Tanggal Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 
Senin, 

19 Juni 2023 

1. Melakukan perbaikan (Stock opname di database 

outlet marelan client Kebab Turki Bulan Mei) 

2. Menginput data (Transaksi pembayaran utang dagang 

di database outlet marelan client Kebab Turki Bulan 

Mei) 
3. Melakukan tutup buku bulanan  dan mengekspor 

(Laporan keuangan dari database outlet marelan client 

Kebab Turki Bulan Mei) 

Admin Project 

2 
Selasa,  

20 Juni 2023 

1. Mengiput data  (Form impor transaksi kas masuk dan 

kas keluar outlet nangka dan kas masuk outlet bahana 
client Umuzza Bulan Februari) 

2. Mengiput data  (Form impor impor transaksi penjualan 

dan pembelian untuk outlet nangka dan outlet bahana 

client Umuzza Bulan Februari) 

Admin Project 

Sumber : Data Olahan, 2023 
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3.1.2. Uraian Perkerjaan Selama Melaksanakan Kerja Praktik 

Adapun uraian dan langkah kerja dalam menyelesaikan perkerjaan selama 

pelaksanakaan KP di Bagian Admin Project CV. Akuntakita terhitung selama 4 

(empat) bulan mulai dari 20 Februari 2023 sampai dengan 20 Juni 2023 dapat dilihat 

pada uraian berikut: 

1. Mengiput data 

Menginput data adalah proses memasukkan informasi ke dalam sistem komputer 

atau perangkat elektronik lainnya. Informasi yang dimasukkan dapat berupa 

teks, angka, gambar, atau kombinasi dari semuanya. Terdapat berbagai data 

yang harus diinput dengan format yang berbeda. Data-data yang diinput adalah 

sebagai berikut: 

a. Mengiput data saldo awal akun  

Saldo awal merupakan jumlah dana yang dimiliki dalam rekening 

perusahaan ketika pertama kali melakukan usaha dalam neraca. Saldo awal 

juga pondasi penyusunan pencatatan, karena penetapan saldo awal akan 

berpengaruh pada laporan-laporan yang nantinya dihasilkan melalui sistem 

informasi akuntansi yang akan digunakan. Saldo awal akun diinput di 

database client berdasarkan data saldo awal yang dikirim kan oleh client. 

Saldo awal akun yang diinput harus menunjukkan saldo balance Rp. 0,00 

sebagai pedoman bahwa saldo awal yang diinput telah seimbang antara 

aktiva dan pasivanya.  

b. Mengiput saldo awal persediaan 

Saldo awal persediaan adalah nilai dari semua persediaan yang dimiliki oleh 

perusahaan pada awal periode akuntansi, yang memuat informasi jumlah 

persediaan dan hpp dari setiap item persediaan. Ssetelah semua produk 

barang diinput dan diklasifikasikan sesuai kategorinya maka selanjutnya 

saldo awal persediaan diinput di database client melalui jendela saldo awal 
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persediaan. Saldo awal persediaan diinput berdasarkan data persediaan yang 

dikirimkan oleh client.  

c. Mengiput data asset tetap 

Aset tetap adalah aset jangka panjang perusahaan yang dimanfaatkan dalam 

kegiatan operasional dan tidak dimaksudkan untuk dijual dalam rangka 

kegiatan normal perusahaan serta mempunyai masa manfaat lebih dari satu 

tahun. Data asset tetap diinput di database berdasarkan data asset tetap yang 

dikirim oleh client yang memuat informasi tanggal perolehan, biaya 

perolehan dan metode penyusutan asset yang digunakan.  

d. Mengiput form impor transaksi 

Form impor adalah form yang digunakan untuk melakukan impor transaksi 

ke database zahir dengan format berekstension CSV (Comma Separated 

Values) yang merupakan tipe file khusus yang menyimpan informasi yang 

dipisahkan oleh koma, bukan menyimpan informasi dalam kolom. Saat teks 

dan angka disimpan dalam file CSV, mudah untuk memindahkannya dari 

satu program ke program lain. Form impor transaksi yang di input adalah 

Form impor kas masuk, Form impor kas keluar, Form impor pendapatan,  

Form impor pembelian dan Form impor transfer kas. 

e. Menginput pelunasan piutang di database zahir client 

Jurnal pelunasan piutang adalah suatu sistem pencatatan pelunasan yang 

diterima dari pelanggan atas penjualan yang dilakukan secara kredit. 

Pelunasan piutang dari pelanggan diinput secara langsung di database zahir 

melalui jendela pelunasan piutang sesuai dengan invoice piutangnya. 

f. Menginput pembayaran utang di database zahir client. 

Jurnal pembayaran utang adalah suatu sistem pencatatan pembayaran 

kepada pemasok atas pembelian yang dilakukan secara kredit. Pembayaran 

utang diinput secara langsung di database zahir melalui jendela pembayaran 

utang  sesuai dengan invoice utangnya 
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g. Melakukan input stock opname di database zahir client 

Stock Opname adalah rangkaian kegiatan perhitungan persediaan stok 

barang yang masih tersimpan di dalam gudang untuk dipasarkan. Stock 

opname berguna untuk mencegah terjadinya kerugian perusahaan sebab 

kelalaian perhitungan barang dagang, kemudian untuk mengetahui jumlah 

stok barang dengan nyata, untuk mengatur mutasi barang serta untuk internal 

controlling. Stock opname diinput ke database zahir berdasarkan data stock 

opname yang diterima dari client. 

h. Menginput jurnal penyesuaian di database zahir milik client. 

Jurnal penyesuaian adalah jurnal yang dibuat untuk menyesuaikan saldo 

rekening ke saldo sebenarnya sampai dengan akhir periode pelaporan, atau 

untuk memisahkan pendapatan dan beban dari suatu periode dengan periode 

lainnya. Jurnal penyesuaian yang diinput pada akhir periode adalah 

penyesuaian atas gaji karyawan, sewa gedung, sewa aplikasi dan jasa 

accounting. 

 

2. Melakukan impor ke database zahir client 

Setelah semua transaksi diinput kedalam form impor sesuai dengan klasifikasi 

transaksinya dan diinput berdasarkan data yang dikirim oleh client, maka 

selanjutnya dilakukan proses impor ke database client dengan menggunakan 

bantuan aplikasi zplugin. Data pelanggan, pemasok serta data stock opnmae 

dapat diimpor melalui fasilitas impor data yang telah tersedia di software zahir. 

 

3. Melakukan crosscheck data 

Crosscheck data perlu dilakukan agar dapat memastikan bahwa data yang 

diinput telah benar dan sesuai klasifikasinya. Melakukan crosscheck data dapat 

meminimalisir terjadinya kesalahan pengimputan. Terdapat beberapa hal yang 

perlu dilakukan croscheck adalah sebagai berikut: 
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a. Melakukan crosscheck atas saldo yang tidak balance  

Balance mencerminkan semua transaksi yang telah di input dalam akun telah 

benar dan merupakan dasar untuk setiap laporan keuangan. Balance 

digunakan untuk menentukan apakah transaksi yang diinput telah 

diklasifikasikan dan dibuat dengan benar pada laporan keuangan. Setelah 

proses impor dan posting seluruh transaksi dilakukan, maka selanjutnya 

adalah melakukan crosscheck atas kesesuaian transaksi yang diimpor dan 

melakukan perbaikan jika ada kesalahan atas saldo kas kasir, kas besar, petty 

cash dan saldo bank.   

b. Melakukan crosscheck saldo persediaan barang  

Melakukan crosscheck saldo persediaan dilakukan agar meminimalisir 

tejradinya kesalahan penginputan data saldo persediaan barang. Hal ini 

dilakukan dengan menyamakan antara  saldo persediaan di mutasi barang 

umum yang di ekspor dari database dengan data yang ada di stock opname 

yang telah dikirim client.  

 

4. Melakukan tutup buku bulanan pada database milik client  

Tutup buku bulanan adalah pemindahan periode akuntansi dari periode 

sebelumnya menuju ke periode yang selanjutnya. Konsep dasar tutup buku 

bulanan adalah memindahkan nilai dari saldo akhir dari setiap akun-akun neraca 

menjadi saldo awal untuk bulan berikutnya, menutup saldo akhir akun laba rugi  

ke akun laba tahun berjalan serta menutup dan memindahkan akun laba tahun 

berjalan kepada akun laba ditahan. Proses tutup buku bulanan dapat dilakukan 

secara langsung melalui fasilitas yang tersedia di zahir  accounting melalui menu 

tutup buku dan secara otomatis sistem akan membuat jurnal penyusutan, 

perhitungan ulang saldo akhir akun dan perhitungan ulang saldo barang 

persediaan.  
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3.2. Peralatan dan Perlengkapan yang Digunakan  

3.2.1. Peralatan yang Digunakan 

Adapun  peralatan  yang  digunakan  selama  melaksanakan  kerja  praktik di      

CV. Akuntakita adalah sebagai berikut: 

1. Komputer  

Dalam melaksanakan kegiatan kerja praktik, komputer digunakan oleh 

mahasiswa untuk menggolah data sehingga menghasilkan informasi yang 

sesuai dengan yang diinginkan oleh pengguna. Komputer yang digunakan dapat 

dilihat pada gambar 3.1 dibawah ini: 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 1 Komputer 

Sumber : CV. Akuntakita 

2. Printer 

Printer adalah mesin yang digunakan untuk mencetak dokumen. Printer yang 

digunakan oleh CV. Akuntakita dapat dilihat pada gambar 3.2 dibawah ini: 

 

Gambar 3. 2 Printer 

Sumber : CV. Akuntakita 
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3. Kalkulator 

 Kalkulator adalah alat bantu hitung yang dapat digunakan untuk perhitungan 

yang sederhana. Kalkulator yang digunakan oleh CV. Akuntakita dapat dilihat 

pada gambar 3.15 dibawah ini: 

 

Gambar 3. 3 Kalkulator 

Sumber : CV. Akuntakita 

3.2.2. Perlengkapan yang Digunakan  

Adapun Perlengkapan yang digunakan selama melaksanakan kerja praktik di 

CV. Akuntakita adalah sebagai berikut: 

1. Alat Tulis Kantor (ATK) 

Alat tulis kantor yang digunakan seperti pena, pensil, penghapus, stabilo, dan 

lainnya sebagai bahan pendukung dalam proses pengerjaan di bagian admin 

project dapat dilihat pada gambar dibawah ini: 

 

Gambar 3. 4 Alat Tulis Kantor 

Sumber : CV. Akuntakita 
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2. Stapler 

Stapler adalah sebuah alat yang berfungsi untuk menyatukan dan memisahkan 

sejumlah kertas. Pada proses pengerjaan stapler digunakan untuk menyatukan 

rekening koran yang di print out serta digunakan untuk menyatukan dokumen 

transaksi milik client. Stapler yang digunakan pada bagian admin project dapat 

dilihat pada gambar dibawah ini: 

 

Gambar 3. 5 Stapler 

Sumber : CV. Akuntakita 

3. Kertas HVS  

Kertas HVS merupakan kertas tulis berkualitas tinggi yang muncul dengan 

berbagai ukuran. Pada proses pengerjaan kertas HVS digunakan untuk 

mencetak rekening koran milik client. Adapaun kertas HVS yang digunakan 

pada bagian admin project dapat dilihat pada gambar dibawah ini: 

 

Gambar 3. 6 Kertas HVS 

Sumber : CV. Akuntakita 
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3.3. Data-data yang Diperlukan  

Data-data yang diperlukan dalam penyelesaian tugas yang dilaksanakan saat 

proses kerja praktik adalah sebegai berikut: 

1. Menginput data  

a. Menginput saldo awal akun  

Data yang diperlukan dalam melakukan input saldo awal akun adalah data 

saldo awal yang menggambarkan aktiva dan pasiva yang dikirimkan oleh 

client. 

b. Menginput Saldo awal persediaan 

Data yang diperlukan dalam melakukan input saldo awal persediaan adalah 

data saldo awal persediaan yang memuat rincian kode barang, nama 

barang, jumlah barang, satuan barang, dan harga satuan barang yang 

dikirimkan oleh client.  

c. Melakukan input data asset tetap 

Data yang diperlukan dalam melakukan input data asset tetap adalah data 

asset tetap yang memuat rincian nama aset tetap, tanggal perolehan, biaya 

perolehan serta metode penyusutan aset tetap yang dikirimkan oleh client.  

d. Menginput form impor transaksi 

Data yang diperlukan untuk membuat form impor transaksi adalah  data 

mutasi kas, data panel kontrol barang dan data cash drawer yang telah 

dikirimkan oleh client. Selain itu, juga dibutuhkan data pendukung seperti 

data kode rekening dan data kode barang yang telah sesuai dengan database 

client. 

e. Menginput pelunasan piutang di database zahir client. 

Data yang diperlukan untuk menginput pelunasan piutang  adalah  data 

panel kontrol piutang yang memuat informasi rincian piutang yang telah 

dilunasi oleh pelanggan yang telah dikirimkan oleh client. 

f. Menginput pembayaran utang di database zahir client. 
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Data yang diperlukan untuk menginput pembayaran utang  adalah  data 

panel kontrol utang yang memuat informasi rincian utang yang telah 

dibayarkan kepada pemasok yang telah dikirimkan oleh client. 

g. Melakukan input stock opname di database zahir client. 

Data yang diperlukan dalam melakukan stock opname di database zahir 

client adalah data stock opname barang yang tersedia pada akhir periode 

yang telah dikirimkan oleh client dalam bentuk soft file. 

h. Menginput jurnal penyesuaian di database zahir milik client. 

Data yang dibutuhkan dalam melakukan imput jurnal penyesuaian pada 

akhir bulan di database zahir milik client adalah data record ulang bulan 

sebelumnya yang ada di database zahir. 

 

2. Melakukan impor transaksi ke database zahir client 

Data yang diperlukan untuk melakukan impor transaksi ke database zahir client 

adalah data form impor kas masuk, form impor kas keluar, form impor transfer 

kas, form impor penjualan dan form impor pembelian yang telah dibuat 

sebelumnya dalam format berekstension CSV. 

 

3. Melakukan crosscheck data 

a. Melakukan crosscheck atas saldo yang tidak balance  

Data yang diperlukan dalam melakukan crosscheck dan perbaikan atas 

saldo yang tidak balance data mutasi kas, rekening koran dan cash drawer 

milik client. 

b. Melakukan crosscheck saldo persediaan barang  

Data yang diperlukan dalam melakukan crosscheck saldo persediaan 

barang di database zahir client adalah data persediaan yang tercantum 

dalam data stock opname yang dikirimkan oleh client dan data mutasi 

barang umum yang di ekspor dari database client. 
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4. Melakukan tutup buku bulanan pada database milik client. 

Data yang dibutuhkan dalam melakukan tutup buku bulanan adalah database  

zahir milik client yang telah selesai dikerjakan sebelumnya. 

 

3.4. Dokumen-dokumen yang Dihasilkan  

Dokumen-dokumen yang dihasilkan selama pelaksanaan kerja praktik pada bagian 

admin project di CV. Akuntakita adalah sebagai berikut: 

1. Melakukan input saldo awal akun. Hasil perkerjaan dapat dilihat pada gambar 

berikut ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 7 Saldo awal akun 

 Sumber : Bagian Admin Project 
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2. Melakukan input saldo awal persediaan. Hasil perkerjaan dapat dilihat pada 

gambar berikut ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 8 Saldo awal persediaan 
Sumber : Bagian Admin Project 
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3. Melakukan input data asset tetap. Hasil perkerjaan dapat dilihat pada gambar 

berikut ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 9 Data aset tetap 

Sumber : Bagian Admin Project 

4. Mengiput form impor transaksi. Hasil perkerjaan dapat dilihat pada gambar 

berikut ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 10 Form Impor Kas Masuk 
Sumber : Bagian Admin Project 
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5. Melakukan impor transaksi ke database zahir client. Hasil perkerjaan dapat 

dilihat pada gambar berikut ini: 

 

Gambar 3. 11 Hasil Impor ke Database Zahir 

Sumber : Bagian Admin Project 

 

6. Menginput pelunasan piutang dan pembayaran utang di database zahir client.  

Hasil perkerjaan dapat dilihat pada gambar berikut ini: 

 

Gambar 3. 12 Transaksi Pembayaran Utang 

Sumber : Bagian Admin Project 
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7. Melakukan input stock opname di database zahir client. Hasil perkerjaan dapat 

dilihat pada gambar berikut ini: 

 

Gambar 3. 13 Stock Opname 

Sumber : Bagian Admin Project 
 

8. Menginput jurnal penyesuaian yang diperlukan pada akhir bulan di database 

zahir milik client. Hasil perkerjaan dapat dilihat pada gambar berikut ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3. 14 Transaksi Jurnal Penyesuaian 

Sumber : Bagian Admin Project 
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3.5. Kendala dan Solusi  

Kendala dan solusi yang dihadapi saat melaksanakan kerja praktik pada 

bagian admin project di CV. Akuntakita : 

3.5.1. Kendala-Kendala yang Dihadapi 

Kendala yang dihadapi dalam proses penyusunan laporan keuangan adalah 

adanya kekurangan informasi dari data data transaksi yang dikirimkan oleh 

client, sehingga perkerjaan menjadi terhambat dan membutuhkan waktu yang 

lebih untuk mengkonfirmasi terlebih dahulu terkait kebenaran datanya. 

3.5.2. Solusi Dari Kendala Yang Dihadapi 

Solusi dari kendala yang dihadapi dalam proses penyusunan laporan keuangan 

adalah pada saat data diterima hendaknya melakukan pengecekan terlebih 

dahulu atas seluruh data dan memastikan bahwa informasi dari seluruh data 

yang diterima sudah cukup jelas. 
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BAB IV 

PERKERJAAN KHUSUS 

 

4.1. Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan  

Spesifikasi tugas kerja praktik di CV. Akuntakita dilakukan selama 108 hari 

kerja  dihitung mulai tanggal 20 februari sampai dengan 20 juni 2023 adalah 

membuat Laporan Keuangan menggunakan Software Zahir Accounting 6. 

Prosedur Penyusunan Laporan Keuangan Menggunakan Software Zahir 

Accounting 6 dapat dilihat pada gambar berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.1 Bagan Penyusunan Laporan Keuangan Mengunakan Zahir 

Sumber : Bagian Admin Project 

 

Gambar 4.1 diatas merupakan skema siklus akuntansi yang 

terkomputerisasi. Alur ini bisa menunjukkan langkah secara sederhana yang 

berkesinambungan dengan sistem. Maka, penginputan bisa langsung terekam 
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dan otomatis jadi laporan keuangannya. Langkah langkah menyusun laporan 

keuangan menggunakan zahir accounting 6 adalah sebagai berikut: 

1. Mengiput form impor transaksi 

Form impor adalah form yang digunakan untuk melakukan impor transaksi ke 

database zahir dengan format berekstension CSV (Comma Separated Values) 

yang merupakan tipe file khusus yang mudah untuk memindahkannya dari satu 

program ke program lain. Form impor digunakan untuk mempermudah 

penginputan transaksi berdasarkan klasifikasinya. Menggunakan form impor 

maka setiap transaksi tidak perlu diinput secara manual satu persatu ke database 

zahir, sehingga menggunakan form impor lebih efisien dalam menyusun 

laporan keuangan. Form impor transaksi yang diinput terdiri dari beberapa 

jenis, yaitu sebagai berikut: 

1) Form impor transaksi kas masuk 

Form impor transaksi kas masuk adalah form yang memuat informasi 

tentang seluruh transaksi penerimaan kas/bank seperti misalnya setoran 

tunai, omset atas penjualan, transfer kas dan penerimaan lainnya. Form 

impor kas masuk diinput berdasarkan data mutasi kas yang dikirimkan oleh 

client, kemudian diinput ke form impor dan diklasifikasikan sesuai dengan 

jenis transaksi dan kode akun yang berkaitan dengan transaksi kas masuk 

tersebut. Form impor transaksi kas masuk diinput secara sistematis agar 

memudahkan proses crosscheck saldo kas/bank yang diterima. 

2) Form impor transaksi kas keluar 

Form impor transaksi kas keluar adalah form yang memuat informasi 

tentang seluruh transaksi pengeluaran kas/bank selain pengeluaran atas 

pembelian. Transaksi pengeluaran kas/bank seperti misalnya pengeluaran 

untuk beban listrik, untuk pembelian perlengkapan, untuk pembayaran 

beban beban dan  pengeluaran lainnya. Form impor kas keluar diinput 

berdasarkan data mutasi kas yang dikirimkan oleh client, kemudian diinput 
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dan diklasifikasikan jenis transaksi dan kode akun yang berkaitan dengan 

transaksi kas keluar tersebut. Form impor transaksi kas masuk diinput 

secara sistematis agar memudahkan proses crosscheck saldo kas/bank yang 

dikeluarkan. 

3) Form impor transaksi pendapatan 

Form impor transaksi pendapatan adalah form yang memuat informasi 

tentang seluruh transaksi penerimaan pendapatan atas Omset Sales, Omset 

Bca, Omset Gojek, Omset Grab, Omset Shopeefood, Omset QRIS Dan 

Omset Catering. Form impor transaksi pendapatan memuat rincian nama 

pelanggan, kuantitas barang, satuan barang, harga satuan barang dan rincian 

biaya biaya yang berkaitan. Form impor transaksi pendapatan diinput 

berdasarkan data mutasi kas yang dikirimkan oleh client, kemudian diinput 

dan diklasifikasikan sesuai jenis transaksi dan kode akun yang berkaitan 

dalam transaksi pendapatan tersebut. Form impor transaksi kas masuk 

diinput secara sistematis agar memudahkan proses crosscheck atas 

pendapatan yang diterima. 

4) Form impor transaksi pembelian  

Form impor transakasi pembelian adalah form yang memuat informasi 

tentang seluruh transaksi pembelian, seperti pembelian persediaan bahan 

baku, persediaan bahan pembantu, dan persediaan barang setengah jadi. 

Form impor transaksi pembelian memuat rincian nama pemasok, kuatitas 

barang, satuan barang, harga barang dan rincian biaya biaya yang 

dikeluarkan dalam transaksi pembelian. Form impor transaksi pembelian 

diinput berdasarkan panel kontrol input pembelian yang dikirim oleh client, 

kemudian diinput dan disesuaikan nama barang daengan kode barang yang 

dibeli serta akun yang berkaitan dalam transaksi pembelian tersebut. Form 

impor transaksi kas masuk diinput secara sistematis agar memudahkan 

proses crosscheck atas pembelian yang dilakukan. 
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Menginput form impor transaksi dapat dilihat pada gambar 4.1 berikut ini: 

 

Gambar 4. 1 Menginput form impor transaksi 

Sumber : CV. Akuntakita 

 

2. Melakukan impor transaksi ke database zahir client 

Impor transaksi dari Microsoft excel ke database zahir dilakukan dengan 

menggunakan aplikasi Zplugin. Setelah semua transaksi diinput kedalam form 

impor sesuai dengan klasifikasi transaksinya dan diinput berdasarkan data yang 

dikirim oleh client, maka selanjutnya dilakukan proses impor ke database client. 

Saat akan melakukan impor maka terlebih dahulu database dibuka di aplikasi 

zahir dan database harus terbuka di aplikasi zplugin di waktu yang bersamaan. 

Database harus di backup terlebih dahulu sebelum melakukan impor, data 

backup ini akan berguna jika terjadi masalah pada data keuangan, misalnya 

terhapus, terserang virus, atau terdapat masalah lainnya dalam penginputan pada 

data keuangan. Sehingga jika terjadi masalah pada data keuangan, maka dapat 

mengembalikan data keuangan yang berasal dari data backup.  

Impor transaksi dilakukan secara bertahap dimulai dari melakukan impor 

transaksi yang bersifat menambah nilai kas/setara kas dan dilanjutkan dengan 
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memposting transaksi yang telah diimpor ke database. Setelah itu dilanjutkan 

dengan melakukan impor transaksi yang bersifat pengeluaran yang dapat 

mengurangi nilai kas/setara kas dan dilanjutkan dengan memposting seluruh 

transaksi yang telah diimpor ke database. Melakukan impor ke database zahir 

dapat dilihat pada gambar 4.2 berikut ini:  

 

Gambar 4. 2 Melakukan impor ke database zahir 

Sumber : CV. Akuntakita 

 

3. Menginput transaksi pembelian tunai di database zahir client 

Transaksi pembelian tunai adalah pembelian yang dilakukan oleh 

perusahaan kepada pemasok dengan metode pembayaran tunai. Dalam hal ini 

pembelian kredit yang dilakukan oleh client adalah pembelian atas bahan baku 

dan bahan pendunkung kepada pemasok. Pembelian tunai dalam hal ini di input 

secara manual tanpa menggunakan form impor karena transaksi pembelian ini 

tidak terincikan produk yang dibeli didalam panel kontrol input pembelian akan 

tetapi terinput di dalam mutasi kas yang diterima dari client. Sehingga perlu 

dilakukan penginputan secara manual berdasarkan rincian produk yang ada di 

cashdrawer milik client. 



49 

 

Sebelum menginput transaksi pembelian tunai  maka terlebih dahulu untuk 

dilakukan pengecekan atas saldo pembelian yang ada dimutasi kas dan saldo 

pembelian yang ada di cashdrawer milik client. Setelah saldo telah dipastikan 

sama maka selanjutnya dilakukan input pembelian kredit di modul pembelian 

yang ada di zahir accounting 6. Menginput pembelian kredit dapat dilihat pada 

gambar 4.3 berikut ini:  

 

Gambar 4. 3 Menginput Transaksi Pembelian Tunai ke database zahir 

Sumber : CV. Akuntakita 

 

4. Menginput pembayaran utang di database zahir client. 

Jurnal pembayaran utang adalah suatu sistem pencatatan pembayaran 

kepada pemasok atas pembelian yang dilakukan secara kredit. Sebelum 

melakukan input pembayaran utang terlebih dahulu dilakukan pengecekan atas 

saldo utang yang ada di panel kontrol utang, saldo yang terutang di database 

zahir, dan jumlah saldo yang dikeluarkan di mutasi kas untuk pembayaran utang. 

Setelah dilakukan pengecekan tersebut, maka  dilakukan pembayaran utang 

diinput secara langsung di database zahir sesuai dengan invoice dari setiap 

utang.  Pembayaran utang diinput melalui menu pembayaran utang usaha yang 
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ada di modul pembelian zahir.  Menginput pembayaran utang dapat dilihat pada 

gambar 4.4 berikut ini:  

 

Gambar 4. 4 Menginput pelunasan piutang/pembayaran utang 

Sumber : CV. Akuntakita 
 

5. Melakukan crosscheck dan perbaikan atas saldo yang tidak balance di database 

zahir client.  

Balance mencerminkan semua transaksi yang telah di input dalam akun telah 

benar dan merupakan dasar untuk setiap laporan keuangan. Balance digunakan 

untuk menentukan apakah transaksi yang diinput telah diklasifikasikan dan 

dibuat dengan benar pada laporan keuangan. Setelah seluruh transaksi diinput 

ke dalam database maka selanjutnya adalah melakukan crosschcek atas saldo 

dari akun akun yang berkaitan untuk memastikan bahwa data yang terinput telah 

sesuai dengan transaksi yang terjadi pada periode berkaitan.  Proses crosscheck  

dilakukan dengan melakukan perbandingan antara saldo akun kas dan bank yang 

ada di database dengan saldo akun kas dan bank yang ada di mutasi kas dari 

client. Dalam mempermudah perkerjaan maka, terlebih dahulu saldo yang ada 

didatabase di ekspor dalaam format Microsoft Excel agar proses pengecekan 

lebih efisien untuk dilakukan. Proses perbaikan akan langsung dilakukan ketika 
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ditemukan adanya kesalahan pengimputan atau adanya ketidaksamaan saldo 

diantara database dan mutasi kas.  

Ketika client memiliki lebih dari satu outlet maka, prosess crosschek juga 

dilakukan pada saldo yang berhubungan antara outlet dan produksi. Dalam hal 

ini keterkaitan akun disebut dengan akun resiprokal yang digunakan untuk 

mengakomodasikan transaksi transaksi antar outlet. Artinya ketika terjadi 

pendebitan pada akun outlet maka aan diimbangi dengan pengkreditan di akun 

produksi dengan jumlah nilai nominal yang sama, demikian sebaliknya. 

Keterkaitan antar akun ini juga harus dilakukan crosscheck dan dilakukan 

perbaikan ketika ada transaksi yang tidak sesuai. Melakukan crosscheck dan 

perbaikan atas saldo yang tidak balance dapat dilihat pada gambar 4.5 berikut 

ini:  

 

Gambar 4. 5 Melakukan crosscheck dan perbaikan atas saldo yang tidak balance 

Sumber : CV. Akuntakita 

6. Melakukan input stock opname di database zahir client 

Stock Opname adalah rangkaian kegiatan perhitungan persediaan stok 

barang. Stock opname berguna untuk mencegah terjadinya kerugian perusahaan 

sebab kelalaian perhitungan barang persediaan, mengetahui jumlah stok barang 
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dengan nyata, dan mengatur mutasi barang serta untuk internal controlling. 

Stock opname diinput ke database zahir berdasarkan data stock opname yang 

diterima dari client. 

Melakukan input stock opname diinput secara langsung ke database zahir 

melalui modul persediaan yang berfungsi untuk melakukan pemeriksaan dan 

penyesuaian persediaan yang dicatat di pembukuan dan yang tersedia di gudang 

(fisik). Saat melakukan inpt stock opname maka terlebih dahulu mereset ke 0 

seluruh persediaan. Tombol “Reset 0″ berfungsi untuk mengenolkan jumlah 

tersedia (fisik) namun tidak mengenolkan jumlah tersedia (buku). Penggunaan 

tombol ini akan memberi dampak munculnya jumlah negatif pada kolom Selisih 

yang ada di samping paling kanan. Tahap awal stock opname dimulai dengan 

menginput data stock opname yang telah diterima dari client ke kolom tersedia 

(fisik). Setelah penginputan stock opname selesai maka harus dilakukkannya 

crosschek atas data yang telah terinput agar meminimalisir kesalahan 

penginputan. Melakukan input stock opname dapat dilihat pada gambar 4.6 

berikut ini:  

 

Gambar 4. 6 Menginput stock opname 

Sumber : CV. Akuntakita 
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7. Menginput jurnal penyesuaian di database zahir milik client. 

Jurnal penyesuaian adalah jurnal yang dibuat untuk menyesuaikan saldo 

rekening ke saldo sebenarnya sampai dengan akhir periode pelaporan, atau 

untuk memisahkan pendapatan dan beban dari suatu periode dengan periode 

lainnya. Jurnal penyesuaian diinput secara langsung di database melalui modul 

Buku Besar dan memilih menu Jurnal Umum untuk melakukan pengimputan 

jurnal penyesuaian. Melakukan input jurnal penyesuaian adalah dengan terlebih 

dahulu memfilter jurnal umum agar menampilkan jurnal penyesuaian yang telah 

dibuat pada bulan sebelumnya. Setelah itu membuka kembali transaksi jurnal 

penyesuaian yang dibuat pada bulan sebelumnya dan melakukan rekam ulang, 

kemudian untuk menginput jurnal penyesuaian pada periode yang sedang 

berjalan maka hanya perlu membuka ulang transaksi yang sebelumnya, dan 

hanya tinggal mengganti tanggal transaksinya. Jurnal penyesuaian yang diinput 

pada akhir periode adalah penyesuaian atas gaji karyawan, sewa gedung, sewa 

aplikasi dan jasa accounting. Menginput jurnal penyesuaian dapat dilihat pada 

gambar 4.7 berikut ini:  

 

Gambar 4. 7 Menginput jurnal penyesuaian 

Sumber : CV. Akuntakita 
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8. Melakukan tutup buku bulanan pada database milik client  

Tutup buku bulanan adalah pemindahan periode akuntansi dari periode 

sebelumnya menuju ke periode yang selanjutnya. Konsep dasar tutup buku 

bulanan adalah memindahkan nilai dari saldo akhir dari setiap akun-akun neraca 

menjadi saldo awal untuk bulan berikutnya, menutup saldo akhir akun laba rugi  

ke akun laba tahun berjalan serta menutup dan memindahkan akun laba tahun 

berjalan kepada akun laba ditahan. 

Melakukan tutup buku bulanan menggunakan software Zahir Accounting 6 

telah tersedia fasilitas hitung dan membuat jurnal penyusutan atas harta tetap, 

hitung ulang saldo akhir akun, hitung ulang saldo akhir persediaan dan tindakan 

revaluasi mata uang asing agar sistem memngitung dan membuat jurnal 

laba/rugi selisih kurs. Dalam hal ini untuk melakukan tutup buku bulanan adalah 

memilih semua fasilitas kecuali revaluasi mata uang asing karena database client 

tidak memiliki fasilitas multicurrency. Melakukan tutup buku bulanan dapat 

dilihat pada gambar 4.8 berikut ini: 

 

Gambar 4. 8 Melakukan tutup buku bulanan 

Sumber : CV. Akuntakita 
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4.2. Target yang Diharapkan  

Target yang diharapkan dari pembuatan laporan keuangan dengan 

menggunakan sofware zahir accounting yang telah dilakukan adalah 

menerbitkan laporan keuangan yang akurat, dapat dipertanggungjawabkan dan 

tepat waktu sehingga laporan keuangan tersebut dapat dikirimkan ke client.  

 

4.3. Perangkat Lunak/Keras yang Digunakan  

4.3.1. Perangkat Lunak yang digunakan  

Perangkat lunak yang digunakan pada bagian admin project CV. Akuntakita 

adalah sebagai berikut: 

1. Microsoft Excel 2016 

Microsoft Excel 2016 adalah sebuah program atau aplikasi pengolah 

data/angka yang berfungsi untuk mengolah angka menggunakan spreadsheet 

yang terdiri dari baris dan kolom untuk mempemudah pengguna dalam 

menyelesaikan perkerjaan.  Contoh tampilan Microsoft Excel 2016 dapat 

dilihat pada Gambar 4.9 berikut ini: 

 

Gambar 4. 9 Microsoft Excel 2016 

Sumber : CV. Akuntakita 
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2. Zahir Accounting 6 

Zahir Accounting 6 merupakan software manajemen bisnis dan keuangan 

berbahasa Indonesia dan Inggris, fleksibel, berfasilitas lengkap, dan berdaya 

guna tinggi, yang dirancang agar tepat dengan kebutuhan perusahaan kecil, 

menengah, dan besar di Indonesia bahkan mancanegara. Contoh tampilan Zahir 

Accounting dapat dilihat pada Gambar 4.10 berikut ini: 

 

Gambar 4. 10 Zahir Accounting 

Sumber : CV. Akuntakita 

3. Zplugin 

ZPlugin merupakan software yang digunakan untuk melakukan impor transaksi 

dari table csv ke program zahir, tetapi untuk memiliki modul plugin tersebut, 

user harus melakukan penyewaan untuk mendapatkan modul plugin tersebut. 

Untuk mengimport data transaksi dari excell ke zahir tidak bisa menggunakan 

format yang sembarang. Namun bentuk dan format file excell harus sama 

dengan standar dari zahir yang dapat di import ke zahir accounting. 
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Zplugin adalah kode software dengan fungsi tertentu yang memungkinkan 

aplikasi atau program untuk menjalankan fitur tambahan di aplikasi atau 

program tersebut. Contoh tampilan Zplugin dapat dilihat pada Gambar 4.11 

berikut ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. 11 ZPlug In 

Sumber : CV. Akuntakita 

4.3.2. Perangkat Keras yang digunakan  

Perangkat Keras yang digunakan pada bagian admin project CV. Akuntakita 

adalah sebagai berikut: 

1. Komputer  

Dalam melaksanakan kegiatan kerja praktik, komputer digunakan oleh 

mahasiswa untuk menggolah data sehingga menghasilkan informasi yang 

sesuai dengan yang diinginkan oleh pengguna. Komputer yang digunakan dapat 

dilihat pada gambar 4.12 dibawah ini: 
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Gambar 4. 12 Komputer 

Sumber : CV. Akuntakita 

2. Printer 

Printer adalah mesin yang digunakan untuk mencetak dokumen. Printer yang 

digunakan oleh CV. Akuntakita dapat dilihat pada gambar 4.13 dibawah ini:  

 

Gambar 4. 13 Printer 
Sumber : CV. Akuntakita 

4.4. Data-data dan Dokumen yang Dihasilkan  

4.4.1. Data-data yang diperlukan  

Data-data yang diperlukan dalam penyusunan laporan keuangan adalah data 

panel control barang, data panel control utang, data mutasi kas, data stock 

opname, data cash drawer dan database Zahir Accounting 6.  
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4.4.2. Dokumen yang dihasilkan  

Berikut adalah dokumen yang dihasilkan dalam penyusunan laporan keuangan 

menggunakan sofware Zahir Accounting 6 dapat dilihat pada gambar berikut 

ini: 

 

Gambar 4. 14 Laporan Posisi Keuangan 

Sumber : CV. Akuntakita 
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Gambar 4. 15 Laporan Laba Rugi 

Sumber : CV. Akuntakita 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. 16 Laporan Arus Kas 

Sumber : CV. Akuntakita 
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BAB V 

PENUTUP 

5.1. Kesimpulan  

Berdasarkan  kerja praktik yang telah dilakukan dibagian admin project pada 

CV. Akuntakita selama 4 (empat) bulan yang terhitung dari tanggal 20 Februari 

2023 sampai dengan 20 Juni 2023 maka data ditarik beberapa kesimpulan 

antara lain yaitu:  

1. Kerja Praktik (KP) merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi 

pemahaman profesi bidang studi. Pelaksanaan kerja praktik dilakukan di 

bagian Admin Project CV. Akuntakita yang beralamat di Jl. Sumatera 

No.41, Simpang Empat, Kota Pekanbaru, Riau 28116. 

2. Bagian Admin Project bertugas melakukan penyusunan laporan keuangan 

client menggunakan sofware zahir accounting 6. 

3. Tugas yang dilaksankaan selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) pada 

bagian Admin Project CV. Akuntakia yaitu menginput saldo awal akun dan 

saldo awal persediaan barang dagang, melakukan input data aset tetap, 

menyiapkan form impor untuk seluruh transaksi sesuai dengan 

klasifikasinya, melakukan impor seluruh transaksi ke database zahir, 

melakukan input pembayaran utang/pelunasan piutang dagang, melakukan 

crosscheck dan perbaikan atas kesalahan penginputan yang memiliki 

kaitannya dengan saldo kas dan bank yang ada didatabase, melakukan stock 

opname persediaan, melakukan input jurnal penyesuaian yang diperlukan 

dan melakukan tutup buku bulanan. 

4. Hasil akhir dari tugas yang diberikan adalah dokumen. Dokumen-dokumen 

yang dihasilkan selama melaksanakan Kerja Praktik(KP) adalah Laporan 

Keuangan yang menggambarkan kondisi keuangan client.  
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5.2. Saran 

Saran yang dapat diberikan setelah menyelesaikan kerja praktik pada CV. 

Akuntakita adalah sebagai berikut: 

1. Bagi Mahasiswa akuntansi keuangan publik sangat disarankan untuk 

melaksanakan kerja praktek di CV. Akuntakita karena perkerjaan yang 

dilakukan selama kerja praktik sejalan dengan ilmu yang didapat dibangku 

perkuliahan. Bagi mahasiswa yang ingin melaksakan kerja praktik di CV. 

Akuntakita sebaiknya mahasiswa bias mengoperasikan software Zahir 

Accounting 6 dan Microsoft Excel dengan baik karena setiap perkerjaan 

menggunakan aplikasi tersebut.  

2. Saran untuk CV. Akuntakita 

Bagi Politeknik Negeri Bengkalis diharapkan dapat membina kerja sama 

dengan pihak CV. Akuntakita karena mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis 

yang melaksanakan KP di CV. Akuntakita adalah yang pertama melaksanakan 

KP dikantor tersebut.  
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LAMPIRAN 

 

Lampiran  1. Surat Permohonan Pelaksanaan Magang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



64 

 

Lampiran  2. Surat Keterangan Kerja Praktik 
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Lampiran  3. Lembar Penilaian Kerja Praktik 
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Lampiran  4. Lembar Sertifikat Kerja Praktik 
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Lampiran  5. Daftar Absensi Perserta Kerja Praktik 
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Lampiran  6. Neraca Keuangan Client (Diet Food Kitchen) 
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Lampiran  7. Laporan Laba Rugi Client (Diet Food Kitchen) 
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Lampiran  8. Laporan Arus Kas Client (Diet Food Kitchen) 
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