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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1  Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktik 

Dunia pendidikan memegang peranan penting dalam kelangsungan hidup 

suatu bangsa. Melalui jalur pendidikan dihasilkan generasi-generasi penerus bangsa 

yang berkualitas, yang akan meneruskan kepemimpinan bangsa. Penyelenggaraan 

pendidikan yang baik akan menghasilkan lulusan yang berkompeten demikian juga 

sebaliknya. Pendidikan nasional pada hakikatnya diarahkan pada pembangunan 

Indonesia seutuhnya yang menyeluruh baik lahir dan batin. Dipandang dari segi 

kebutuhan, pembangunan manusia yang berkualitas perlu dipersiapkan untuk 

berpartisipasi serta memberikan sumbangan terhadap terlaksananya program-

program pembangunan yang telah direncanakan. Salah satu usaha untuk 

menciptakan manusia adalah melalui pendidikan. Pendidikan selalu mengalami 

perubahan dan perbaikan sesuai dengan perkembangan di segala bidang kehidupan. 

Upaya perubahan yang dilakukan bertujuan membawa kualitas pendidikan di 

Indonesia menjadi lebih baik. Salah satu faktor yang menunjang pembangunan dan 

peningkatan sumber daya manusia yaitu melalui pendidikan. Pendidikan mendapat 

prioritas utama disetiap kalangan. Pendidikan tidak terlepas dari kegiatan 

pembelajaran. 

Dunia kerja di Indonesia saat ini berkembang dengan pesat. Hal ini 

dibuktikan dengan peningkatan jumlah tenaga kerja setiap tahunnya. Dunia kerja di 

Indonesia pada masa yang akan datang pasti memiliki persaingan dan tantangan 

yang semakin kompleks. Globalisasi yang ada didepan mata merupakan pemicu 

bagi insan untuk dapat meningkatkan kinerja dan kemampuannya. Setiap individu 

mempunyai rencana yang baik dan matang bagi masa depannya, termasuk para 

alumni yang telah menyelesaikan studinya. Setiap mahasiswa khususnya alumni 

yang telah menyelesaikan studinya menjadi harapannya adalah bekerja sesuai 

dengan bidang atau keahlian yang dimiliki. Dunia kerja juga merupakan dunia yang 
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akan dijumpai oleh para mahasiswa ketika menyelesaikan pendidikannya. Akan ada 

banyak tuntutan dan permasalahan yang timbul dalam dunia kerja. Persaingan di 

dalam dunia kerja saat ini semakin berat dan menuntut profesionalisme dari 

personal pencari kerja. Kesempatan kerja ke depan juga dipersyaratkan adanya 

kompetensi pada masing-masing pencari kerja, hal ini sangat penting dikarenakan 

keahlian yang dimiliki oleh individu harus dapat dipertanggung jawabkan dan harus 

menguasai bidang yang ditekuninya, disamping itu menuntut adanya multi skill, 

seseorang harus mempunya keahlian ganda sehingga bagi entitas hal ini sangat 

menguntungkan. 

Perguruan tinggi merupakan salah satu lembaga pendidikan untuk 

mempersiapkan mahasiswa agar dapat bermasyarakat, khususnya disiplin ilmu 

yang telah dipelajari selama mengikuti perkuliahan. Hubungan antara teori dan 

praktik dalam dunia pendidikan merupakan hal yang penting untukmembandingkan 

serta membuktikan sesuatu yang telah dipelajari dalam teori dengan keadaan yang 

sebenarnya di dunia pekerjaan. Perguruan tinggi merupakan pendidikan formal 

tertinggi yang akan menghasilkan Sumber Daya Manusia (SDM) yang memiliki 

tingkat intelektual yang tinggi untuk bersaing dalam tuntunan dunia kerja. Baik 

tuntunan kemampuan maupun tuntunan kualitas. Sehingga perguruan tinggi 

dituntut untuk mempersiapkan SDM yang berkualitas baik untuk menghadapi 

persaingan yang semakin ketat. 

Politeknik merupakan perguruan tinggi yang menyelenggarakan pendidikan 

vokasi dalam berbagai rumpun Ilmu Pengetahuan dan Teknologi. Politeknik Negeri 

Bengkalis didirikan oleh pemerintah Kabupaten Bengkalis pada tahun 2000 

dibawah naungan Yayasan Bangun Insani (YBI). Politeknik Negeri Bengkalis 

menerima mahasiswa angkatan pertamanya pada tahun 2001. Pada tahun 2011 

Politeknik Negeri Bengkalis berubah statusnya menjadi Perguruan Tinggi Negeri 

(PTN), melalui Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No. 28 Tahun 2011, tentang 

Pendirian Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Negeri Bengkalis. Hingga akhirnya 

Politeknik Negeri Bengkalis Resmi menjadi Politeknik Negeri pada tanggal 26 

Desember 2011. Politeknik Negeri Bengkalis memiliki tanggung jawab dalam 

mempersiapkan mahasiswanya untuk bersaing di dunia pekerjaan yang 
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sesungguhnya. Salah satunya dengan diadakannya pelaksanaan kegiatan kerja 

praktik (KP) sebagai salah satu program yang wajib diikuti oleh mahasiswa DIII 

sebagai syarat untuk melanjutkan perkuliahan ke semester 5 (lima) dan DIV untuk 

melanjutkan perkuliahan ke semester 7 (tujuh). 

Program Studi Akuntansi Keuangan Publik merupakan salah satu Program 

Studi yang ada di Politeknik Negeri Bengkalis. Program Studi Akuntansi Keuangan 

Publik berdiri pada tahun 2016 dengan izin operasional yang dikeluarkan oleh 

Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi. Program studi ini didirikan untuk 

menghasilkan sumber daya manusia yang terampil dan profesional dalam bidang 

akuntansi sektor publik seperti organisasi pemerintahan, Lembaga Swadaya 

Masyarakat (LSM), Rumah Sakit, Pendidikan, Badan Usaha Milik Negara/Daerah 

(BUMN/BUMD) dan instansi lainnya yang berkaitan dengan publik. 

Kerja praktik adalah suatu proses pembelajaran untuk mengenal secara 

langsung dunia pekerjaan yang sesungguhnya. Setiap mahasiswa Politeknik Negeri 

Bengkalis wajib melaksanakan kerja praktik dengan tujuan dapat menerapkan atau 

mengimplementasikan ilmu-ilmu yang pernah di pelajari kedunia pekerjaan. Kerja 

praktik merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi pemahaman teori/konsep 

ilmu pengetahuan yang diaplikasikan dalam pekerjaan sesuai dengan profesi bidang 

studi. Kerja praktik dapat menambah wacana, pengetahuan dan skill mahasiswa, 

serta mampu menyelesaikan persoalan-persoalan ilmu pengetahuan sesuai dengan 

teori yang diperoleh selama dibangku kuliah. Kerja praktik merupakan kegiatan 

yang dilakukan setiap tahunnya. Kerja praktik juga merupakan salah satu mata 

kuliah di semester 8 dan merupakan mata kuliah wajib sebagai salah satu 

persyaratan untuk kelulusan Sarjana Terapan Program Studi Akuntansi Keuangan 

Publik. 

Secara umum, pelaksanaan kerja praktik ditujukan untuk meningkatkan 

pengetahuan, mengembangkan cara berpikir, memberikan ide-ide kreatif yang 

berguna untuk menambah kecakapan profesional, personal, dan sosial mahasiswa. 

kemampuan dan keterampilan mahasiswa sesuai bidangnya untuk diterapkan secara 

langsung di lapangan serta bertanggung jawab atas pekerjaan yang diberikan dalam 

berbagai kegiatan di instansi pemerintah maupun diswasta. Setelah melaksanakan 
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kerja praktik secara khusus mahasiswa di harapkan memperoleh pengalaman yang 

mencakup penyusunan, perancangan dan melakukan perubahan di segala jenis 

pencatatan dan pembukuan di bidang akuntansi. Pencapaian tujuan kegiatan ini 

pada akhirnya mengacu padapembentukan profesionalisme mahasiswa yang 

mempunyai keterampilan dan pengetahuan yang luas di bidang Akuntansi 

Keuangan Publik. 

Dengan kemampuan itu, lulusan Program Studi Akuntansi Keuangan Publik 

Politeknik Negeri Bengkalis di harapkan akan mampu mengaplikasikan 

keterampilan yang dimiliki dan dapat melaksanakan tugas perguruan tinggi. Setelah 

melaksanakan kerja praktik selama 87 (delapan puluh tujuh) hari, mahasiswa 

diwajibkan membuat laporan kerja praktik sebagai bentuk pertanggung jawaban 

dari setiap kegiatan yang dilakukan selama melaksanakan kerja praktik. 

Berdasarkan ketentuan dan persyaratan di atas, kerja praktik ini dilakukan di PT. 

Jajan Lokal Indonesia yang dilaksanakan selama 87 (delapan puluh tujuh) hari 

terhitung mulai tanggal 06 Maret s/d 06 Juli 2023. 

 

1.2  Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik 

Secara umum, tujuan kerja praktik (KP) merupakan salah satu kegiatan bagi 

mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis dalam menyelesaikan studinya. Adapun 

tujuan dan manfaat diadakan kerja praktek tersebut untuk mencapai hasil yang 

diharapkan, yaitu sebagai berikut: 

 

1.2.1   Tujuan Kerja Praktik 

1. Untuk mengetahui spesifikasi pekerjaan yang dilakukan di PT. Jajan Lokal 

Indonesia.  

2. Untuk mengetahui target yang di harapkan dari pekerjaan yang dilakukan di 

PT. Jajan Lokal Indonesia. 

3. Untuk mengetahui perangkat keras dan lunak yang digunakan di PT. Jajan 

Lokal Indonesia.  

4. Untuk mengetahui peralatan dan perlengkapan yang digunakan selama 

melakukan Kerja Praktik di PT. Jajan Lokal Indonesia.  
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5. Untuk mengetahui dokumen dan file yang dihasilkan selama melakukan 

kerja praktik di PT. Jajan Lokal Indonesia. 

6. Untuk mengetahui kendala-kendala yang dihadapi dalam melakukan 

pekerjaan selama kerja praktik di PT. Jajan Lokal Indonesia. 

7. Untuk mengetahui solusi dari kendala yang dihadapi dalam melakukan 

perkerjaan selama kerja praktik di PT. Jajan Lokal Indonesia. 

 

1.2.2    Manfaat Kerja Praktik 

1. Mahasiswa mendapat kesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan 

teori/konsep dalam dunia pekerjaan secara nyata. 

2. Mahasiswa memperoleh pengalaman praktis dalam menerapkan ilmu 

pegetahuan teori/konsep sesuai dengan program studinya. 

3. Memperoleh pengalaman di dunia pekerjaan untuk membenahi diri sebelum 

direkrut ke dunia kerja. 

4. Mahasiswa memperoleh kesempatan untuk dapat menganalisis masalah 

yang berkaitan dengan ilmu pengetahuan yang diterapkan dalam pekerjaan 

sesuai dengan program studinya.  

5. Memperoleh kesempatan untuk mngenal dan mengoprasikan berbagai 

peralatan yang digunakan perusahaan, instansi, maupun perkantoran dalam 

menjalankan aktivitas kerja yang sesungguhnya. 

6. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari 

organisasi/perusahaan terhadap kemampuan mahasiswa yang mengikuti 

kerja praktik di dunia pekerjaannya.  

7. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari dunia pekerjaan 

guna pengembangan kurikulum dan proses pembelajaran. 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

 

2.1  Sejarah Singkat PT. Jajan Lokal Indonesia 

PT. Jajan Lokal Indonesia  mulai mengawali usahanya pada tahun 2022 

hingga saat ini, berawal dari membuka peluang untuk UKM’ers dan semua pelaku 

bisnis makanan yang memiliki produk makanan dan minuman untuk menjadi mitra 

tokoh. Meskipun Pekanbaru bukan kota wisata, tetapi jumlah pengunjung yang 

datang ke Pekanbaru sangat banyak. Para tamu biasanya datang untuk berbisnis dan 

menghadiri meeting, dan tujuannya bukan untuk berwisata. Tapi ini menjadi 

peluang sehingga usaha oleh-oleh memiliki potensi untuk mendapatkan cuan.  

 Sehingga PT. Jajan Lokal Indonesia Awalnya, hanya menjual jajanan 

rumahan dengan kemasan biasa. Namun, datang permintaan Konsumen untuk 

menjadikan produknya sebagai Jajanan Riau, Karena antusiasme dan respons yang 

positif dari pelanggan, mendorong untuk lebih fokus pada oleh-oleh, Dan 

pentingnya mengikuti pola-pola yang ada di era sekarang, tidak bisa lagi 

mengandalkan strategi lama. Harapannya usaha oleh-oleh kuliner di Pekanbaru 

dapat mengejar ketertinggalannya dari kota-kota seperti Bandung dan Yogyakarta, 

yang telah mengembangkan usaha UMKM dengan kreatifitas dan adaptasi yang 

baik. PT. Jajan Lokal Indonesia menyadari untuk mendapatkan perhatian publik, 

harus terus berinovasi, dan dapat bertahan. Pekanbaru menurutnya punya 

keunggulan dengan beragam makanan enak, berkat perpaduan cita rasa Melayu-

Minang, Medan, Jambi. "Tidak bisa terlalu idealis dalam usaha kuliner, dan harus 

bisa beradaptasi dengan selera pasar, yang menjadi salah satu kunci sukses dalam 

bisnis kuliner, PT. Jajan Lokal Indonesia menyadari bisnis kuliner oleh-oleh 

memiliki peluang yang sangat besar di Pekanbaru karena kebutuhan dasar manusia 

untuk makanan. Asalkan makanannya enak, orang akan mencarinya dan 

membelinya, berapapun harganya. Penduduk Pekanbaru dinilai cenderung sibuk 

bekerja dan konsumtif, sehingga bisnis kuliner memiliki peluang yang besar untuk 

berkembang. 
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2.2  Visi dan Misi PT. Jajan Lokal Indonesia 

2.2.1    Visi PT. Jajan Lokal Indonesia 

Adapun visi dari PT. Jajan lokal Indonesia adalah: 

“Menjadikan Perusahaan yang menyajikan makanan ringan dengan kualitas 

tinggi dan disukai oleh hampir kalangan, baik anak-anak, orang dewasa maupun 

orang tua.” 

 

2.2.2  Misi PT. Jajan Lokal Indonesia 

Misi PT. Jajan Lokal Indonesia adalah sebagai berikut:  

1. Secara konsisten menjual produk dengan kualitas di atas harapan pelanggan 

dengan harga yang terjangkau 

2. Secara konsisten memberikan pelayanan yang memuaskan, pemecahan 

masalah secara analistis dan kreatif untuk memberikan solusi yang tepat 

guna atas kebutuhan pelanggan. 

3. Secara berkala meningkatkan efisiensi dan efektifitas kerja dari semua 

pemegang kepentingan guna menunjang daya saing. 

4. Meningkatkan kompetensi dan pengembangan potensi karyawan yang tiada 

henti, serta tingkat pertumbuhan dan pengembalian investasi yang 

memuaskan bagi pemegang saham. 

 

2.3  Ruang Lingkup PT. Jajan Lokal Indonesia 

PT. Jajan Lokal Indonesia adalah perusahaan yang bergerak dalam bidang 

produk makanan dan minuman dan melayani berbagai vendor makanan & 

minuman, Ada pun Ruang Lingkup PT. Jajan Lokal Indonesia sebagai Perusahaan 

oleh-oleh adalah dengan menjual berbagai produk dari berbagai vendor. Umumnya 

kegiatan seperti ini sering disebut dengan sistem konsinyasi.  

Sistem Konsinyasi adalah bentuk kerja sama yang di lakukan oleh pemilik 

barang (consignor) dengan penjual (consignee) dimana pemilik barang 

menyerahkan barangnya kepada penjual. Strategi bisnis seperti ini sangat efektif 

bagi pemilik produk asal tepat memilih penyalur (toko) yang sesuai dengan target 
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pasar. Dalam sistem konsinyasi, pihak pemilik produk secara suka rela menitipkan 

barangnya kepada pihak penjual. Dengan menitipkan barang ke penjual artinya 

barang atau suatu produk menjadi lebih dekat kepada konsumen akhir. Penjual atau 

consignee akan di anggap membeli persediaan setelah mereka berhasil menjual 

kembali produk ke konsumen. Uang hasil penjualan dan komisi akan di bagikan 

tergantung dengan kerja sama yang dilakukan. Penjual tidak bisa menaikkan harga 

sebab komisi yang mereka dapatkan sudah ditentukan oleh pemilik produk. 

Pembayaran kepada para vendor dilakukan sesuai penjualan selama periode yang 

ditentukan sebelumnya misal seminggu sekali atau sebulan sekali. Dalam setiap 

pekerjaan atau kegiatan operasional yang dilakukannya memiliki acuan dan standar 

dasar yang digunakan oleh para karyawan yang bekerja, biasanya acuan standar 

tersebut disebut dengan SOP (Standar Operasional Prosedur). 
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BAB III 

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK (KP) 

 

3.1  Jenis Tugas Yang Dilaksanakan 

Jenis tugas yang telah dilaksanakan selama pelaksanaan kerja praktik pada 

PT. Jajan Lokal Indonesia selama lebih kurang 87 (delapan puluh tujuh) hari jam 

kerja, terhitung tanggal 06 Maret 2023 s/d 06 Juli 2023 selengkapnya dapat dilihat 

pada rincian dibawah ini: 

1. Menginput Data Pembelian  

2. Menginput Data Penjualan  

3. Menginput Data Omset Harian  

4. Menginput Data Retur  

5. Menginput Data Retur By Item  

6. Menginput Mutasi Bank  

7. Menginput Pembayaran Olsera  

8. Menginput Pembayaran Kasir  

9. Menginput Data Kedalam Master Inkaso 

10. Menginput Laporan Grab 

11. Menginput Laporan Gojek 

12. Mengarsip Nota 

13. Melaporkan Omset Harian Ke Dalam Grup Finance 

14. Melaporkan Rekonsiliasi Olsera Vs Mutasi Bank Ke Dalam Grup Finance 

15. Melaporkan Omset Management  Ke Dalam Grup Finance 

16. Menginput Petty Cash Kedalam Buku Besar 

17. Merakit Hampers 

18. Menerima Barang Masuk Dari Vendor 
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3.1.1 Laporan Agenda Kegiatan harian Kerja Praktik (KP) 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh 

penulis selama pelaksanaan kerja praktik (KP) pada PT. Jajan Lokal Indonesia pada 

tanggal 06 Maret s/d 06 Juli 2023 dapat dilihat pada tabel dibawah ini : 

 

Tabel 3.1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 1 (Pertama) 

  Tanggal 06 Maret s/d 11 Maret 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

06 Maret 2023 

1.  Training Maria Ulfa 

 

2. Rabu 

08 maret 2023 

1. Training singkat 

2. menginput data penjualan 

3. Menginput data pembelian 

4. Menginput data retur 

5. Menginput data retur by item 

6. Menginput data omset harian  

7. Menginput data pembayaran kasir 

8. Menginput data  master inkaso 

Maria Ulfa 

 

3. Kamis 

09 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

Maria Ulfa 

 

4. Jumat 

10 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

5. Sabtu 

11 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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Tabel 3.2 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 2 (Kedua) 

 Tanggal 13 Maret s/d 18 Maret 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

13 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

2. Selasa 

14 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

3. Rabu 

15 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

4. Kamis 

16 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

5. Jumat 

17 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

6. Sabtu 1. Menginput data penjualan  Maria Ulfa 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

18 Maret 2023 2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.3 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 3 (Ketiga) 

  Tanggal 20 Maret s/d 25 Maret 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

20 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

2. Selasa 

21 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

3. Rabu 

22 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

4. Kamis 

23 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

Maria Ulfa 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

5. Jumat 

24 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

6. Sabtu 

25 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.4 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 4 (Keempat) 

  Tanggal 27 Maret s/d 01 April 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

27 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

2. Selasa 

28 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

3. Rabu 

29 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

Maria Ulfa 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

4. Kamis 

30 Maret 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

5. Jumat 

31 Maret  2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa 

 

6. Sabtu 

01 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10.  Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.5 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 5 (Kelima) 

  Tanggal 03 April s/d 08 April 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

03 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

2. Selasa 

04 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

3. Rabu 

05 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Merakit Hampers 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

06 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Merakit hampers 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

07 april 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

6. Sabtu 

08 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.6 Laporan Kegiatan Kerja Prakik (KP) Minggu 6 (Keenam) 

  Tanggal 10 April s/d 15 April 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

10 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Merakit hampers 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

11 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Merakit Hampers 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

3. Rabu 

12 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

13 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

5. Jumat 

14 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

6. Sabtu 

15 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.7 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 7 (Ketujuh) 

  Tanggal 17 April s/d 22 April 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

17 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Merakit Hampers 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

18 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

3. Rabu 

19 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

20 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

21 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

 

 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

6. Sabtu 

22 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.8 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 8 (Kedelapan) 

  Tanggal 24 April s/d 29 April 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

24 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

 

2. Selasa 

25 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

3. Rabu 

26 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

27 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

28 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

6. Sabtu 

29 April 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.9 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 9 (Kesembilan) 

  Tanggal 01 Mei s/d 06 Mei 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

01 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

02 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

3. Rabu 

03 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

04 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

5. Jumat 

05 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dann 

Roni 

 

6. Sabtu 

06 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.10 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 10 (Kesepuluh) 

    Tanggal 08 Mei s/d 13 Mei 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

08 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

09 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

3. Rabu 

10 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

11 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

12 mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

6. Sabtu 

13 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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Tabel 3.11 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 11 (Kesebelas) 

    Tanggal 15 Mei s/d 20 Mei 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

15 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

16 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

3. Rabu 

17 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

18 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

19 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

6. Sabtu 

20 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.12 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 12 (Kedua belas) 

    Tanggal 22 Mei s/d 03 Juni 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

22 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

23 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

3. Rabu 

31 Mei 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

4. Kamis 

01 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

02 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

6. Sabtu 

03 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.13 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 13 (Ketiga belas) 

    Tanggal 05 Juni s/d 10 Juni 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

05 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

06 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

 

3. Rabu 

07 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

08 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

09 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

6. Sabtu 

10 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.14 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 14 (Keempat belas) 

    Tanggal 12 Juni s/d 17 Juni 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

12 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

13 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

3. Rabu 

14 juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

15 juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

5. Jumat 

16 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

6. Sabtu 

17 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.15 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 15 (kelima belas) 

    Tanggal 19 Juni s/d 24 Juni 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

19 juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

20 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

3. Rabu 

21 juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa 

 

4. Kamis 

22 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

23 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

6. Sabtu 

24 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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Tabel 3.16 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 16 (Keenam belas) 

    Tanggal 26 Juni s/d 01 Juli Juli 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

26 juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

27 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

3. Rabu 

28 juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

4. Kamis 

29 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

20 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

6. Sabtu 

01 Juli 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.17 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 17 (Ketujuh belas) 

    Tanggal 26 Juni s/d 01 Juli Juli 2023 

No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

1. Senin 

26 juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

2. Selasa 

27 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

3. Rabu 

28 juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

Maria Ulfa dan 

Roni 
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No. Tanggal Kegiatan Pemberi Tugas 

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Menerima barang masuk dari vendor 

11. Melaporkan Omset Management 

 

4. Kamis 

29 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

5. Jumat 

20 Juni 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

6. Sabtu 

01 Juli 2023 

1. Menginput data penjualan  

2. Menginput data pembelian  

3. Menginput data retur 

4. Menginput data retur by item 

5. Menginput data omset harian 

6. Menginput data pembayaran kasir 

7. Menginput data master inkaso 

8. Melaporkan omset harian 

9. Melaporkan rekonsiliasi olsera vs 

mutasi bank 

10. Melaporkan Omset Management 

11. Menerima barang masuk dari vendor 

Maria Ulfa dan 

Roni 

 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

3.1.2  Uraian Pekerjaan Selama Melaksanakan Kerja praktik 

Adapun uraian dan langkah kerja dalam menyelesaikan pekerjaan selama 

melaksanakan kerja praktik (KP) di PT. Jajan lokal Indonesia selama 4 (Empat) 
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bulan mulai dari hari senin tanggal 06 Maret s/d 06 Juli 2023 dapat dilihat pada 

uraian berikut: 

1. Menginput Data Pembelian  

Setelah ada beberapa barang masuk dari vendor maka bagian admin 

menginput nota pembelian ke dalam aplikasi olsera, maka selanjutnya 

penulis diminta untuk menginput data yang ada pada olsera kedalam google 

sheet pada laporan pembelian serta penulis diminta untuk mengecek 

kembali nota pembelian yang telah di input di olsera dengan data yang telah 

di input pada google sheet pada bagian laporan pembelian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.1 Laporan Pembelian Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

2. Menginput Data Penjualan  

Setelah transaksi yang ada pada kasir telah terinput kedalam aplikasi olsera, 

maka selanjutnya penulis diminta untuk menginput data penjualan yang ada 

pada olsera kedalam google sheet pada laporan penjualan. 
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Gambar 3.2 Laporan Penjualan Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

3. Menginput Data Omset Harian  

Setelah transaksi penjualan pada kasir telah selesai pada malam harinya, 

maka selanjutnya penulis diminta untuk menginput omset harian yang ada 

pada olsera kedalam google sheet pada laporan omset harian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.3 Laporan Omset Harian Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

4. Menginput Data Retur 

Setelah bagian admin menginput data retur ke dalam apliaksi olsera, maka 

selanjutnya penulis diminta untuk menginput data retur yang ada pada 

olsera kedalam google sheet pada laporan pembelian bagian retur. 



 

35 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.4 Laporan Retur Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

5. Menginput Data Retur By Item  

Setelah penulis menginput data rretur kedalam google sheet, maka 

selanjutnya penulis diminta untuk menginput data retur by item yang ada 

pada google sheet retur kedalam google sheet pada laporan pembelian 

bagian retur by item. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.5 Laporan Retur By Item Pada Google Sheet 

Sumbe: Data Olahan, 2023 
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6. Menginput Mutasi Bank 

Setelah transaksi penjualan telah selesai, maka selanjutnya penulis diminta 

untuk menginput mutasi bank harian kedalam google sheet pada laporan 

omset pada bagian buku besar serta melihat selisih antara perusahaan 

dengan bank. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.6 Laporan Olsera Vs Mutasi Bank Pada Goole Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

7. Menginput Pembayaran Olsera  

Setelah transaksi penjualan telah selesai pada malam hari, maka selanjutnya 

penulis diminta untuk menginput transaksi pembayaran yang ada pada 

olsera kedalam google sheet pada laporan omset pada bagian pembayaran 

olsera. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.7 Laporan Pembayaran Olsera Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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8. Menginput Pembayaran Kasir  

Setelah transaksi penjualan telah selesai, maka selanjutnya penulis diminta 

untuk menginput pembayaraan kasir harian kedalam google sheet pada 

laporan omset pada bagian pembayaran kasir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.8 Laporan Pembayaran Kasir  Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

9. Menginput Data Kedalam Master Inkaso 

Setelah bagian admin menginput nota pembelian ke dalam apliaksi olsera, 

maka selanjutnya penulis diminta untuk menginput data yang ada pada 

olsera kedalam google sheet pada laporan finance pada bagian master 

inkaso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.9 Laporan Master Inkaso Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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10. Menginput Laporan Grab 

Setelah transaksi penjualan pada grab telah selesai, maka selanjutnya 

penulis diminta untuk menginput laporan grab kedalam google sheet pada 

laporan omset pada bagian laporan grab. 

 

11. Menginput Laporan Gojek 

Setelah transaksi penjualan pada grab telah selesai, maka selanjutnya 

penulis diminta untuk menginput laporan gojek kedalam google sheet pada 

laporan omset pada bagian laporan gojek. 

 

12. Mengarsip Nota Pembelian 

Setelah mengecek kembali nota pembelian dengan data yang telah di input 

pada olsera, maka penulis diminta untuk mengarsip nota pembelian. 

 

13. Melaporkan Omset Harian Ke Dalam Grup Finance 

Setelah penulis selesai menginput omset harian pada laporan omset harian, 

maka penulis diminta untuk melaporkan omset harian kedalam grup 

whatsap finance. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.10 Laporan Omset Harian  

Sumber: Data Olahan, 2023 
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14. Melaporkan Rekonsiliasi Olsera Vs Mutasi Bank Ke Dalam Grup Finance 

Setelah penulis selesai menginput mutasi bank harian pada laporan omset 

harian pada bagian buku besar, maka penulis diminta untuk melaporkan 

rekonsiliasi olsera vs mutasi bank ke dalam grup finance. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.11 Laporan Rekon Olsera Vs Mutasi Bank 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

15. Melaporkan Omset Management  Ke Dalam Grup Finance 

Setelah penulis selesai menginput omset harian pada laporan omset harian, 

maka penulis diminta untuk melaporkan omset harian kedalam grup 

whatsap finance. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.12 Laporan Omset Management 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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16. Menginput Petty Cash Kedalam Buku Besar 

Penulis diminta untuk menginput uang masuk kedalam petty cash serta 

menginput biaya-biaya oprasional perusahaan kedalam petty cash yang ada 

pada buku besar. 

 

 

 

Gambar 3.13 Pencatatan Petty Cash  Pada Buku Besar 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

17. Merakit Hampers 

Pada saat ada orderan hampers oleh customer, penulis diminta untuk merakit 

hampers. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.14 Merakit Hampers 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

18. Menerima Barang Masuk 

Pada saat vendor memasukan barang ke PT. Jajan lokal indonesia, maka 

penulis diminta untuk menerima barang masuk tersebut. 
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Gambar 3.15 Catatan Barang Masuk 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

3.2  Perangkat Keras dan Lunak Yang Digunakan Selama Kerja Praktik 

Di PT. Jajan Lokal Indonesia 

3.2.1  Perangkat Keras Yang Digunakan Selama Kerja Praktik Di PT. Jajan 

Lokal Indonesia 

Perangkat keras merupakan semua bagian fisik yang terdapat pada laptop 

yang dapat dirasakan oleh panca indera. Adapun perangkat keras yang digunakan 

pada saat melakukan kerja praktek, yaitu laptop. Laptop di gunakan untuk 

keperluan kantor yang memerlukan stabilitas dan waktu kerja yang lama sehingga 

menunjang penulis untuk melakukan kegiatan menginput data perusahaan. 
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Gambar 3.16 Laptop 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

3.2.2  Perangkat Lunak Yang Digunakan Selama Kerja Praktik Di PT. Jajan 

Lokal Indonesia 

Perangkat lunak (software) adalah perangkat yang ada didalam laptop yang 

disimpan secara digital guna untuk mengolah dan menyimpan data. Adapun 

perangkat lunak yang digunakan pada saat melakukan Kerja Praktik di PT. Jajan 

Lokal Indonesia, yaitu: 

1. Aplikasi Olsera 

Olsera merupakan aplikasi penjualan yang terdiri dari Point of Sales (POS) 

yang berfungsi untuk semua transaksi yang terjadi akan tersimpan dalam 

manajemen penyimpanan cloud Olsera. 

 

 

 



 

43 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.17 Aplikasi Olsera 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

2. Google Sheet 

Google Sheets adalah perangkat lunak atau software yang digunakan untuk 

membuat tabel, perhitungan sederhana, dan manipulasi data. 

  

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.18 Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

 

 

 

 

 

https://www.qubisa.com/article/software-desain-grafis
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3.3  Peralatan dan Perlengkapan Yang Digunakan Selama Kerja Praktek 

Di PT. Jajan Lokal Indonesia 

3.3.1  Peralatan Yang Digunakan Yang Digunakan Selama Kerja Praktik Di 

PT.  Jajan Lokal Indonesia 

Adapun peralatan yang digunakan selama melaksanakan Kerja Praktik di PT. 

Jajan lokal Indonesia sebagai berikut: 

1. Laptop 

Laptop digunakan untuk keperluan kantor yang memerlukan stabilitas dan 

waktu kerja yang lama sehingga menunjang penulis untuk melakukan kegiatan 

menginput data perusahaan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.19 Laptop 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

2. KeyBCA 

KeyBCA, yang merupakan alat yang disediakan oleh BCA untuk membantu 

transaksi keuangan nasabah.  

 

 

https://www.bca.co.id/id/individu
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Gambar 3.20 KeyBCA 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

3.3.2  Perlengkapan Yang Digunakan Yang Digunakan Selama Kerja 

Praktik Di PT. Jajan Lokal Indonesia 

Adapun perlengkapan yang digunakan selama melaksanakan Kerja Praktik 

di PT. Jajan Lokal Indonesia sebagai berikut: 

1. Stapler, Stampel, Perforator, dan Kalkulator 

Stapler adalah alat untuk menyatukan dan memisahkan sejumlah kertas. 

Pada pekerjaan stapler digunakan untuk memisahkan dokumen. Stempel 

merupakan perlengkapan kantor yang digunakan sebagai alat pengesahan dalam 

melakukan berbagai transaksi didalam perusahaan. Stempel memiliki peran penting 

untuk menunjukkan atau mewakili identitas perusahaan, selain itu stempel sebagai 

alat penguat keputusan pimpinan perusahaan dan sebagai bentuk pertanggung 

jawab. Perforator adalah alat yang digunakan untuk melubangi kertas. Selama kerja 

praktek perforator digunakan untuk melubang nota pembelian/dokumen yang akan 

diarsipkan. Kalkulator adalah alat untuk menghitung dari perhitungan sederhana 

seperti penjumlahan, pengurangan, perkalian dan pembagian sampai kepada 

kalkulator sains yang dapat menghitung rumus. Selama kerja praktik kalkulator 
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digunakan untuk membantu penaksir menghitung penjualan perusahaan. Berikut 

adalah Stapler, Stampel, Perforator, dan Kalkulator yang digunakan: 

 

Gambar  3.21 Stapler, Stampel, Perforator, dan Kalkulator 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

2. Map Ordner 

Map Ordner adalah Map besar yang memiliki warna sangat banyak dengan 

bahan karton tebal yang berfungsi menyimpan arsip penting. Selama kerja praktik 

map ordner digunakan oleh fainance untuk menyimpan data arsip kantor. Berikut 

gambar map ordner yang digunakan: 

 

Gambar 3.22 Map Ordner 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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3. Alat Tulis Kantor (ATK) 

Alat tulis kantor seperti pena, spidol, stabilo, dan sebagainya sebagai 

pendukung dalam proses pengerjaan kerja praktik. Berikut beberapa ATK yang 

digunakan : 

 

Gambar 3.23 Alat Tulis Kantor (ATK) 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

3.4  Data-Data Yang Diperlukan 

Adapun bentuk surat yang diperlukan dalam penyelesaian tugas yang 

dilaksanakan ialah sebagai berikut: 

1. Menginput Data Pembelian Diperlukannya Data Pembelian Pada Olsera 

Yang Telah Di Input Oleh Bagian Admin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.24 Data Pembelian Pada Aplikasi Olsera 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 



 

48 
 

2. Menginput Data Penjualan Diperlukannya Data Penjualan Pada Olsera 

Yang Telah Di Input Oleh Bagian Admin 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Gambar 3.25 Data Penjualan Pada Aplikasi Olsera 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

3. Menginput Data Omset Harian Diperlukannya Data Penjualan  Akhir Pada 

Kasir Yang Telah Masuk Ke Dalam Olsera 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.26 Data Omset Harian Pada Aplikasi Olsera 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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4. Menginput Data Retur Diperlukannya Data Retur Pada Olsera Yang Telah 

Di Input Oleh Bagian Admin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.27 Data Retur Pada Aplikasi Olsera 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

5. Menginput Data Retur By Item Diperlukannya Data Retur Yang Telah Di 

Input Sebelum Pada Laporan Retur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.28 Data Retur Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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6. Menginput Mutasi Bank Diperlukannya Bukti Mutasi Bank Untuk Menarik 

Data Mutasi Bank 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.29 Data Mutasi Bank 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

7. Menginput Pembayaran Olsera Diperlukannya Data Pembayaran Yang 

Telah Masuk Pada Olsera Atas Transaksi Kasir Pada Akhir Hari. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.30 Data Pembayaran Olsera Pada Aplikasi Olsera 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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3.5  Kendala-Kendala Yang Dihadapi Dalam Menyelesaikan Tugas 

Kendala-kendala yang dihadapi selama kerja peraktik Selama 

melaksanakan Kerja Praktik di PT. jajan Lokal Indonesia yaitu, Laptop dalam 

kondisi tidak stabil, sehingga apabila terjadi error problem maka pekerjaan yang 

dilakukan penulis terkendala. 

 

3.6  Solusi Dari Kendala Yang Dihadapi 

Adapun solusi yang bisa diambil dari kendala yang dihadapi selama Kerja 

Praktik di PT. Jajan Lokal Indonesia yaitu, pada saat laptop tidak stabil yang 

mengakibatkan error problom maka dalam melaksanakan pekerjaan penulis akan 

beralih menggunakan PC. 
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BAB IV 

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTEK (KP) 

 

4.1  Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan 

Spesifikasi tugas atau pekerjaan adalah sebuah daftar pengetahuan, 

keahlian, kemampuan, dan karakteristik lainnya yang harus dimiliki oleh individu 

untuk melaksanakan sebuah pekerjaan. Spesifikasi tugas kerja praktek di PT. Jajan 

Lokal Indonesia dilakukan selama 87 (delapan puluh tujuh) hari kerja terhitung 

mulai tanggal 06 Maret s/d 06 Juli 2023. Fokus tugas yang dilaksanakan dibagian 

asisten Fainance pada PT. Jajan Lokal Indonesia yaitu penginputan data penjualan, 

pembelian dan omset perusahaan. Penulis mengambil tugas khusus tersebut karena 

pada PT. Jajan Lokal Indonesia kekurangan tenaga fainance. Adapun spesifikasi 

tugas yang dilaksankan sebagai berikut: 

1. Menginput data pembelian yang ada pada olsera kedalam google sheet pada 

laporan pembelian serta mengecek kembali nota pembelian dengan data 

yang telah di input pada olsera. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.1 laporan pembelian Pada Google Sheet 

Sumber : Data Olahan, 2023 
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2. Menginput data penjualan yang ada pada olsera kedalam google sheet pada 

laporan penjualan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.2 Laporan Penjualan Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

3. Menginput data omset harian yang ada pada olsera kedalam google sheet 

pada laporan omset harian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4.3 Laporan Omset Harian Pada Google Sheet 

Sumber: Data Olahan, 2023 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1  Kesimpulan  

Jenis pekerjaan yang dilakukan selama kerja praktek di PT. Jajan lokal 

Indonesia yaitu Menginput data penjualan, Menginput data pembelian,  Menginput 

data retur, Menginput data retur by item, Menginput data omset harian,  Menginput 

data pembayaran kasir, Menginput data master inkaso, Melaporkan omset harian,  

Melaporkan rekonsiliasi olsera vs mutasi bank, Melaporkan Omset Management, 

Menerima barang masuk dari vendor. Serta pekerjaan khusus yang dilakukan 

penulis adalah pada bagian asisten fainance dan Target yang diharapkan selama 

kerja praktik adalah penulis memahami dengan baik sistem yang digunakan pada 

perusahaan. 

 

5.2  Saran  

perlu adanya penambahan perlengkapan kantor seperti Komputer untuk 

perusahaan sehingga tidak menghambat pekerjaan karyawan. 
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Lampiran 1 Surat Penilaian Magang 
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Lampiran 2 Absensi Magang Bulan Maret 

Departeme

n 
Office 

Nam

a 
putri 

Tanggal 2023/03/06 ~ 03/30 No 24 

Absen  

Iji

n 
Dinas 

Msuk/Klu

ar (Hri) 

Lembur(Jam) Terlambat Pulang Cepat 

Lembu

r 
Sp  

(Kali

) 

(Menit

) 

(Kali

) 

(Menit

) 

25                   

1. 08:30-12:00, 13:00-17:30  

Tabel Kehadiran  

Tgl/Hari 

Jam Kerja 1 Jam Kerja 2 Lembur 

Msuk Kluar Msuk Kluar Msuk Kluar 

06 Sn     Absen       

07 Sl     Absen       

08 Ra     Absen       

09 Ka      Absen       

10 Ju     Absen       

11 Sa             

12 Mi             

13 Sn 07:55   17:12       

14 Sl 07:52   17:10       

15 Ra 07:47   17:05       

16 Ka  07:52   17:03       

17 Ju 07:50   17:06       

18 Sa 07:51   17:03       

19 Mi             

20 Sn 07:47   17:08       

21 Sl 07:48   17:09       

22 Ra 07:41   17:10       

23 Ka 07:54   16:06       

24 Ju 07:52   16:22       

25 Sa 07:54   16:15       

26 Mi             

27 Sn 07:50   16:26       

28 Sl 07:46   16:14       

29 Ra 07:42   16:06       

30 Ka 07:47   16:11       
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Lampiran 3 Absensi Magang Bulan April 

Departemen Office Nama putri 

Tanggal 2023/04/01 ~ 04/30 No 24 

Absen  Ijin Dinas 
Msuk/Kluar 

(Hri) 

Lembur(Jam) Terlambat Pulang Cepat 

Lembur Sp  (Kali) (Menit) (Kali) (Menit) 

30                   

1. 08:30-12:00, 13:00-17:30  

Tabel Kehadiran  

Tgl/Hari 

Jam Kerja 1 Jam Kerja 2 Lembur 

Msuk Kluar Msuk Kluar Msuk Kluar 

01 Sa 07:54    16:34       

02 Mi             

03 Sn 07:51   16:38       

04 Sl 07:59           

05 Ra 07:57   16:25       

06 Ka 07:58   16:03       

07 Ju 07:56   16:03       

08 Sa 07:54   16:02       

09 Mi             

10 Sn 07:48   16:39       

11 Sl 07:59   16:12       

12 Ra 07:47   16:25       

13 Ka 07:45   16:22       

14 Ju 07:54   16:17       

15 Sa 07:48   17:23       

16 Mi             

17 Sn 07:47   16:06       

18 Sl 07:57   16:17       

19 Ra 07:50   16:42       

20 Ka 07:55   16:24       

21 Ju 07:59   16:08       

22 Sa 07: 45  16:41    

23 Mi             

24 Sn     Absen       

25 Sl 08:00   16:13       

26 Ra 07:49   17:11       

27 Ka 07:47   17:08       

28 Ju 07:49   13:23       

29 Sa             
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Lampiran 4 Absensi Magang Bulan Mei 

Departeme

n 
Office Nama putri 

Tanggal 2023/05/01 ~ 05/31 No 24 

Absen 

Iji

n 

Dina

s 

Msuk/Klua

r (Hri) 

Lembur(Jam) Terlambat Pulang Cepat 

Lembu

r 
Sp  

(Kali

) 

(Menit

) 

(Kali

) 

(Menit

) 

31                   

1. 08:30-12:00, 13:00-17:30 

Tabel Kehadiran 

Tgl/Hari 

Jam Kerja 1 Jam Kerja 2 Lembur 

Msuk Kluar Msuk Kluar Msuk Kluar 

01 Sn 
07:56   17:01       

02 Sl 
07:57   17:02       

03 Ra 
07:44   17:04       

04 Ka 
07:41   17:12       

05 Ju 
07:54   17:06       

06 Sa  07:56   14:18       

07 Mi              

08 Sn 
07:44   17:15       

09 Sl 
07:43   17:03       

10 Ra 
07:51   17:00       

11 Ka 
07:52   17:06       

12 Ju 
07:49   17:12       

13 Sa  07:47   17:03       

14 Mi              

15 Sn 
07:43   17:04       

16 Sl 
06:57   15:32       

17 Ra 
07:49   17:06       

18 Ka 07:46   17:16       

19 Ju 07:56   17:17       

20 Sa 07:58   17:21       

21 Mi             

22 Sn 07:52   17:03       

23 Sl 07:57   17:07       

24 Ra     Absen       

25 Ka     Absen       

26 Ju     Absen       

27 Sa             

28 Mi             

29 Sn     Absen       
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30 Sl     Absen       

31 Ra 07:58   17:09       

 

Lampiran 5 Absensi Magang Bulan Juni 

Departeme

n 
Office Nama putri 

Tanggal 2023/06/01 ~ 06/30 No 24 

Absen 

Iji

n 

Dina

s 

Msuk/Klua

r (Hri) 

Lembur(Jam) Terlambat Pulang Cepat 

Lembu

r 
Sp  

(Kali

) 

(Menit

) 

(Kali

) 

(Menit

) 

29     1             

1. 08:30-12:00, 13:00-17:30 

Tabel Kehadiran 

Tgl/Hari 

Jam Kerja 1 Jam Kerja 2 Lembur 

Msuk Kluar Msuk Kluar Msuk Kluar 

01 Ka 
07:59   17:28       

02 Ju 
07:48     17:31     

03 Sa  07:59   17:21       

04 Mi              

05 Sn 
07:56   17:04       

06 Sl 
07:57   17:03       

07 Ra 
07:58   17:12       

08 Ka 
07:55   17:04       

09 Ju 
07:51   17:04       

10 Sa  07:52   17:00       

11 Mi              

12 Sn 
07:52   17:09       

13 Sl 
07:47   17:08       

14 Ra 
07:54   17:11       

15 Ka 
07:57   17:09       

16 Ju     Absen       

17 Sa  07:55   17:05       

18 Mi             

19 Sn 07:56   17:04       

20 Sl 07:49   17:10       

21 Ra 07:51   17:13       

22 Ka 07:59   17:10       

23 Ju 07:47   17:04       

24 Sa 07:54   17:03       

25 Mi             
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26 Sn 07:55   17:05       

27 Sl 07:56   17:09       

28 Ra 07:48   17:03       

29 Ka     12:52 21:03     

30 Ju 07:56   17:08       

 

Lampiran 6 Absensi Magang Bulan Juli 

Departeme

n 
Office Nama putri 

Tanggal 2023/07/01 ~ 07/31 No 24 

Absen 

Iji

n 

Dina

s 

Msuk/Klua

r (Hri) 

Lembur(Jam) Terlambat Pulang Cepat 

Lembu

r 
Sp  

(Kali

) 

(Menit

) 

(Kali

) 

(Menit

) 

31                   

1. 08:30-12:00, 13:00-17:30 

Tabel Kehadiran 

Tgl/Hari 

Jam Kerja 1 Jam Kerja 2 Lembur 

Msuk Kluar Msuk Kluar Msuk Kluar 

01 Sa  08:00   17:09       

02 Mi              

03 Sn 
07:57   17:07       

04 Sl     Absen       

05 Ra 
08:00   17:03       

06 Ka 
07:55    17:15       
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Lampiran 7 Surat Keterangan 
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