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9. Bapak Hafizur Rizki, S.Si selaku Manager Operasional Koperasi Karyawan 

PT. RAPP. 
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BAB 1 

PENDAHULUAN 

  

1.1  Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktik  

 Untuk dapat terjun ke dunia kerja setelah lulus kuliah, setiap mahasiswa 

harus memiliki kesiapan dalam menghadapi keprofesianalan pekerjaannya yang 

sesuai dengan bidang yang digelutinya. Banyak sekali hal yang menjadi hambatan 

bagi seseorang yang belum mengalami pengalaman kerja untuk terjun ke dunia 

pekerjaan, seperti halnya ilmu prngetahuan yang diperoleh di kampus bersifat statis 

(pada kenyataannya masih kurang adaptif atau kaku terhadap kegiatan kegiatan 

dalam dunia kerja yang nyata), teori yang diperoleh belum tentu sama dengan 

praktik kerja di lapangan, dan keterbatasan waktu dan ruang yang mengakibatkan 

ilmu pengetahuan yang diperoleh masih terbatas.  

 Dikarenakan hal diatas, maka kampus Politeknik Negeri Bengkalis 

menetapkan mata kuliah Kerja Praktik agar para mahasiswa memperoleh ilmu 

pengetahuan yang tidak diberikan oleh kampus. Pada umumnya kegiatan Kerja 

Praktik yang dilakukan pada salah satu perusahaan (berkaitan dengan desain 

interior) itu meliputi : kerterkaitan antara gagasan desain dengan pelaksanaan, 

keterampilan teknis yang memadai, dan tata laksana proses dalam desain. Dunia 

kerja di Indonesia saat ini berkembang dengan pesat. Hal ini dibuktikan dengan 

peningkatan jumlah tenaga kerja setiap tahunnya.  

 Dunia kerja di Indonesia pada masa yang akan datang pasti memiliki 

persaingan dan tantangan yang semakin kompleks. Globalisasi yang ada didepan 

mata merupakan pemicu bagi insan untuk dapat meningkatkan kinerja dan 

kemampuannya. Setiap individu mempunyai rencana yang baik dan matang bagi 

masa depannya, termasuk paa alumni yang telah menyelesaikan studinya. Setiap 

mahasiswa khususnya alumni yang telah menyelesaikan studinya menjadi 

harapannya adalah bekerja sesuai dengan bidang atau keahlian yang dimiliki. Dunia 

kerja juga merupakan dunia yang akan dijumpai oleh para mahasiswa ketika 

menyelesaikan pendidikannya. Akan ada banyak tuntutan dan 2 permasalahan yang 

timbul dlam dunia kerja. Persaingan di dalam dunia kerja saat ini semakin berat dan 
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menuntut profesionalisme dari personal pencari kerja. Kesempatan kerja ke depan 

juga dipersyaratkan adanya kompetensi pada masingmasing pencari kerja, hal ini 

sangat penting dikarenakan keahlian yang dimiliki oleh individu harus dapat 

dipertanggungjawabkan dan harus menguasai bidang yang ditekuninya, disamping 

itu menuntut adanya multi skilling, seseorang harus mempunya keahlian ganda 

sehingga bagi entitas hal ini sangat nenguntungkan. Perguruan tinggi merupakan 

salah satu lembaga pendidikan untuk mempersiapkan mahasiswa agar dapat 

bermasyarakat, khususnya disiplin ilmu yang telah dipelajari selama mengikuti 

perkuliahan.  

 Hubungan antara teori dan praktik dalam dunia pendidikan merupakan hal 

yang penting untuk membandingkan serta membuktikan sesuatu yang telah 

dipelajari dalam teoridengan keadaan yang sebenarnya di dunia pekerjaan. 

Perguruan tinggi merupakan pendidikan formal tertinggi yang akanmenghasilkan 

Sumber Daya Manusia (SDM) yang memiliki tingkat intelektualyang tinggi untuk 

bersaing dalam tuntunan dunia kerja. Baik tuntunankemampuan maupun tuntunan 

kualitas. Sehingga perguruan tinggi dituntut untukmempersiapkan SDM yang 

berkualitas baik untuk menghadapi persaingan yangsemakin ketat.  

 Politeknik Negeri Bengkalis merupakan perguruan tinggi yang 

menyelenggarakan pendidikan vokasi dalam berbagai rumpun Ilmu Pengetahuan 

dan Teknologi. Politeknik Negeri Bengkalis didirikan oleh pemerintah Kabupaten 

Bengkalis pada tahun 2000 dibawah naungan Yayasan Bangun Insani (YBI). 

Politeknik Negeri Bengkalis menerima mahasiswa angkatan pertamanya pada 

tahun 2001. Pada tahun 2011 Politeknik Negeri Bengkalis berubah statusnya 

menjadi Perguruan Tinggi Negeri (PTN), melalui Peraturan Menteri Pendidikan 

Nasional No. 28 Tahun 2011, tentang Pendirian Organisasi dan Tata Kerja 

Politeknik Negeri Bengkalis. Hingga akhirnya Politeknik Negeri Bengkalis Resmi 

menjadi Politeknik Negeri pada tanggal 26 Desember 2011. Politeknik Negeri 

Bengkalis memiliki tanggung jawab dalam mempersiapkan mahasiswanya untuk 

bersaing di dunia pekerjaan yang sesungguhnya Salah satunya dengan diadakannya 

pelaksanaan kegiatan 3 Kerja Praktik (KP) sebagai salah satu program yang wajib 

diikuti oleh mahasiswa DIII sebagai syarat untuk melanjutkan perkuliahan ke 
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semester 5 (lima) dan DIV untuk melanjutkan perkuliahan ke semester 7 (tujuh). 

 Program Studi Akuntansi Keuangan Publik merupakan salah satu program 

studi yang ada di Politeknik Negeri Bengkalis. Program Studi Akuntansi Keuangan 

Publik berdiri pada tahun 2016 dengan izin operasional yang dikeluarkan oleh 

Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi. Program studi ini didirikan untuk 

menghasilkan sumber daya manusia yang terampil dan profesional dalam bidang 

akuntansi sektor publik seperti organisasi pemerintahan, Lembaga Swadaya 

Masyarakat (LSM), Rumah Sakit, Pendidikan, Badan Usaha Milik Negara/Daerah 

(BUMN/BUMD) dan instansi lainnya yang berkaitan dengan publik. Kerja praktik 

adalah suatu proses pembelajaran untuk mengenal secara langsung dunia pekerjaan 

yang sesungguhnya. Setiap mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis wajib 

melaksanakan kerja praktik dengan tujuan dapat menerapkan atau 

mengimplementasikan ilmu-ilmu yang pernah di pelajari kedunia pekerjaan.  

 Kerja praktik merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi pemahaman 

teori/konsep ilmu pengetahuan yang diaplikasikan dalam pekerjaansesuai dengan 

profesi bidang studi. Kerja praktik dapat menambah wacana, pengetahuan dan skill 

mahasiswa, serta mampu menyelesaikan persoalan- persoalan ilmu pengetahuan 

sesuai dengan teori yang diperoleh selama dibangku kuliah. Kerja praktik 

merupakan kegiatan yang dilakukan setiap tahunnya. Kerja praktik juga merupakan 

salah satu matakuliah di semester 8 dan merupakan matakuliah wajib sebagai salah 

satu persyaratan untuk kelulusan Sarjana Terapan Program Studi Akuntansi 

Keuangan Publik.  

 Secara umum, pelaksanaan kerja praktik ditujukan untuk meningkatkan 

pengetahuan, mengembangkan cara berpikir, memberikan ide-ide kreatif yang 

berguna untuk menambah kecakapan profesinal, personal, dan sosial mahasiswa. 

kemampuan dan keterampilan mahasiswa sesuai bidangnya untuk diterapkan secara 

langsung di lapangan serta bertanggungjawab atas  pekerjaan yang diberikan dalam 

berbagai kegiatan di instansi pemerintah maupun di swasta. Setelah melaksanakan 

kerja praktik secara khusus mahasiswa di harapkan memperoleh pengalaman yang 

mencakup penyusunan, perancangan dan melakukan perubahan di segala jenis 

pencatatan dan pembukuan di bidang akuntansi. Pencapaian tujuan kegiatan ini 
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pada akhirnya mengacu pada pembentukan profesionalisme mahasiswa yang 

mempunyai keterampilan dan pengetahuan yang luas di bidang Akuntansi 

Keuangan Publik.  

 Dengan kemampuan itu, lulusan Program Studi Akuntansi Keuangan Publik 

Politeknik Negeri Bengkalis diharapkan akan mampu mengaplikasikan 

keterampilan yang dimiliki dan dapat melaksanakan tugas perguruan tinggi. Setelah 

melaksanakan kerja praktik selama 126 (seratus dua puluh enam) hari, mahasiswa 

di wajibkan membuat Laporan Kerja Praktik sebagai bentuk pertanggung jawaban 

dari setiap kegiatan yang dilakukan selama melaksanakan kerja praktik. 

Berdasarkan ketentuan dan persyaratan di atas, kerja praktik ini dilakukan di 

Koperasi Karyawan PT. RAPP yang dilaksanakan selama 126 (seratus dua puluh 

enam) hari terhitung mulai tanggal 12 Januari 2023 s/d 16 Mei 2023. 

 

1.2 Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik  

 Secara umum, tujuan Kerja Praktik (KP) merupakan salah satu kegiatan 

bagi mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis dalam menyelesaikan studinya. 

Adapun tujuan dan manfaat diadakan kerja praktik tersebut untuk mencapai hasil 

yang diharapkan, yaitu sebagai berikut: 

1.2.1 Tujuan Kerja Praktik  

a. Untuk mengaplikasikan teori/konsep ilmu pengetahuan di Program Studi 

 Akuntansi Keuangan Publik pada Koperasi Karyawan PT. RAPP. 

b. Untuk memperoleh pengalaman praktis sesuai dengan pengetahuan dan 

keterampilan mahasiswa Program Studi Akuntansi Keuangan Publik pada 

Koperasi Karyawan PT. RAPP. 

c. Untuk menganalisis dan mengkaji tori/konsep selama melaksanakan Kerja 

Praktik pada Koperasi Karyawan PT. RAPPUntuk menguji kemampuan 

mahasiswa Program Studi Akuntansi Keuangan Publik dalam penerapan 

pengetahuan dan attitude serta perilaku mahasiswa di Koperasi Karyawan 

PT. RAPP. 
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1.2.2 Manfaat Kerja Praktik  

a. Untuk mendapatkan umpan balik dari Koperasi Karyawan PT. RAPP 

selama melaksanakan kerja praktik Manfaat Kerja Praktik. 

b. Mahasiswa mendapat kesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan 

teori/konsep dalam dunia pekerjaan secara nyata. 

c. Mahasiswa memperoleh pengalaman praktis dalam menerapkan ilmu 

pegetahuan teori/konsep sesuai dengan program studinya. 

d. Mahasiswa memperoleh kesempatan untuk dapat menganalisis masalah 

yang berkaitan dengan ilmu pengetahuan yang diterapkan dalam pekerjaan 

sesuai dengan program studinya. 

e. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari 

organisasi/perusahaan terhadap kemampuan mahasiswa yang mengikuti 

Kerja Praktik di dunia pekerjaannya. 

f. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari dunia pekerjaan 

guna pengembangan kurikulum dan proses pembelajaran. 

 

1.3 Waktu Pelaksanaan Kerja Praktik  

 Waktu pelaksanaan Kerja Praktik di Koperasi Karyawan PT Riau Andalan 

Pulp and Paper, Pangkalan Kerinci dilakukan selama 126 (seratus dua puluh enam) 

hari mulai tanggal 12 Januari 2023 s/d 16 Mei 2023. Adapun jadwal Kerja Praktik 

di Koperasi Karyawan PT Riau Andalan Pulp and Paper adalah sebagai berikut : 

Tabel 1.1 Jadwal Jam Kerja Kantor Koperasi Karyawan PT Riau Andalan Pulp and Paper 

No Hari Jam Kerja Istirahat 

1 Senin s/d Jum`at  08.00 s/d 16.30 WIB 12.00 s/d 13.00 WIB 

2 Sabtu 08.00 s/d 12.30 - 

3 Minggu Day Off Day Off 

Sumber: Data Olahan, 2023 

 

1.4  Tempat Pelaksanaan Kerja Praktik 

 Tempat pelaksanaan Kerja Praktik di Koperasi Karyawan PT Riau Andalan 

Pulp and Paper yang beralamat Jalan Rukan Akasia  Blok I No. 11, Pangkalan 

Kerinci Kota, Kabupaten Pelalawan, Provinsi Riau, Kode Pos 28311. 
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BAB 2 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

 
2.1 Sejarah Singkat Perusahaan 

2.1.1 Asia Pacific Resources International Holding Limited (APRIL) Group 

Asia Pacific Resources International Holdings Ltd (APRIL) adalah anggota 

dari RGE Group yang didirikan oleh Sukanto Tanoto pada tahun 1973. APRIL 

Group bergerak dalam segmen usaha pulp dan kertas, dan merupakan salah satu 

perusahaan yang memimpin pulp dan kertas di dunia. APRIL memiliki kantor pusat 

yang berada di Asia yaitu Singapura dan juga memiliki wilayah produksi utama di 

Indonesia dan China. Melalui pabrik pulp dan kertas yang mutakhir serta hutan 

tanaman industri yang dijalankan di Provinsi Riau, Sumatera, Indonesia, sebagai 

perusahaan yang besar APRIL mempunyai visi yaitu “Improving lives by 

developing resources sustainably” dan visi yaitu “To be one of the largest, best 

managed and sustainable resource-based Groups, creating value for the 

Community, Country, Climate, Customer, and Company”. Dengan demikian, 

tanggung jawab sosial perusahaan diaplikasikan dalam operasional dan manajemen 

Grup APRIL untuk memajukan lingkungan dan mengembangkan masyarakat serta 

untuk memenuhi tanggung jawab sosial korporasi. Tanoto Foundation yang 

didirikan pada tahun 1981 merupakan penerapan visi ini. RGE Group telah 

berkembang menjadi kelompok usaha global yang mempekerjakan lebih dari 

60.000 karyawan, dengan total aset lebih dari US$ 25 miliar serta jangkauan 

penjualan di seluruh dunia. 

 

Gambar 2.1 Logo April Group 

Sumber : aprilasia.com (2023) 
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Melalui anak perusahaannya di Indonesia, Grup APRIL mulai 

mengembangkan perkebunan di Provinsi Riau, Sumatra dan membangun pabrik di 

Pangkalan Kerinci, Kabupaten Pelalawan dari tahun 1993. Pada saat itu, Kerinci 

adalah rumah bagi 200 kepala keluarga saja. Populasi ini tumbuh menjadi lebih dari 

200.000 jiwa pada tahun 2010 karena pengembangan dan diversifikasi bisnis Grup 

APRIL mengubah Pangkalan Kerinci menjadi pusat sosial dan komersial daerah di 

Provinsi tersebut. 

Grup APRIL memulai produksi bubur kertas komersial pada tahun 1995, 

diikuti oleh produksi kertas komersial pada tahun 1998. Pertumbuhan wilayah ini 

mencerminkan pertumbuhan operasional Grup APRIL di Indonesia, dengan 

pembentukan Kabupaten Pelalawan pada tahun 1999 dan kemudian Kota 

Pangkalan Kerinci pada tahun 2001. Pertumbuhan Pangkalan Kerinci yang pesat 

ini kemudian memungkinkannya dibagi menjadi tiga wilayah pada tahun 2005. 

Pada tahun 2010, kegiatan operasional kehutanan Grup APRIL memberikan 

kontribusi sebesar 6,9 persen pada total perekonomian Provinsi Riau. Grup APRIL 

telah menciptakan sekitar 90.000 lapangan kerja secara tidak langsung bagi 

masyarakat. APRIL juga berkontribusi terhadap pemberian akses yang lebih baik 

pada pendidikan dan dukungan sosial di berbagai bidang seperti perawatan 

kesehatan dan perumahan. Grup APRIL telah membantu meningkatkan standar 

hidup dan menurunkan tingkat kemiskinan sebesar 30 persen. 

 

Gambar 2.2 Jalan Menuju Kemakmuran 

Sumber : aprilasia.com (2023) 
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Menyadari pentingnya pengembangan masyarakat sebagai bagian dari 

pendekatan jangka panjang untuk bisnis yang berkelanjutan, Grup APRIL juga 

meluncurkan serangkaian inisiatif pembangunan ekonomi untuk membantu 

pengembangan pengusaha lokal berskala kecil dan menengah (UKM). 

Pada tahun 2002, Grup APRIL menerapkan sistem legalitas kayu secara 

menyeluruh untuk mencegah kayu ilegal memasuki rantai pasokan dan produksi. 

Sistem tersebut memverifikasi dan melacak kayu dari perkebunan serat perusahaan 

sampai ke pabrik. Grup APRIL juga berkolaborasi dengan Word Wildlife Fund 

(WWF) untuk mengatasi pembalakan liar di Tesso Nilo dan menandatangani 

moratorium pembangunan jalan lebih lanjut dan pengembangan perkebunan Akasia 

di kawasan Tesso Nilo. Pada tahun yang sama, Grup APRIL meraih sertifikasi ISO 

14001 untuk semua perkebunan serat serta pabrik pulp dan kertas. 

Pada tahun 2003, satu dekade setelah perusahaan didirikan, Grup APRIL 

menerbitkan Laporan Berkelanjutan perusahaan yang pertama, berisikan inisiatif 

pengembangan masyarakat beserta komitmennya untuk operasional kehutanan 

yang berkelanjutan. Pada tahun yang sama, Grup APRIL mendirikan cabang di 

Guangzhou untuk mendukung perkembangan operasional perusahaan di Tiongkok. 

Pada tahun 2005, Grup APRIL memperkenalkan sistem penilaian atas Nilai 

Konservasi Tinggi (HCV) secara sukarela di daerah konsesinya untuk perencanaan 

penggunaan lahan. Kebijakan ini memberikan solusi praktis dan bertanggung jawab 

terhadap tantangan penggundulan hutan dan degradasi. APRIL juga 

mendirikan APRIL Learning Institute dan memperoleh peringkat yang layak (Green 

Proper Rating) untuk kinerja lingkungan pabrik serta Penghargaan Bendera Emas 

& Bebas Kecelakaan (Golden Flag Choice & Zero Accident Award) untuk 

manajemen kesehatan dan keselamatan pabrik dari Pemerintah Indonesia. 
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Gambar 2.3 Menabur Benih Hutan Lestari 

  Sumber : aprilasia.com (2023) 

Pada tahun 2006, Grup APRIL ikut menjadi salah satu penandatangan 

Prinsip-Prinsip Perjanjian Global PBB. Di tahun yang sama, PT Riau Andalan Pulp 

& Paper (RAPP), anak perusahaan dari APRIL, disertifikasi untuk Pengelolaan 

Hutan Tanaman Berkelanjutan berdasarkan standar Lembaga Ekolabel Indonesia 

(LEI). APRIL berhasil mendapatkan sertifikasi kembali di bawah SPFM-LEI pada 

tahun 2011 lima tahun kedepan. 

Pada tahun 2007, APRIL melalui anak perusahaan menjadi yang pertama 

dan satu-satunya perusahaan Indonesia yang diakui Dewan Bisnis Dunia untuk 

Pengembangan yang Berkelanjutan (WBCSD). 

Tahun 2008 penyelesaian Pulp Line 3 menjadikan Riau rumah untuk pabrik 

pulp dan kertas terintegrasi terbesar di dunia, dengan kapasitas produksi 2,8 juta ton 

per tahun. Pabrik yang bersertifikat ISO 9001 yang: 8000 dan ISO 14001 terus 

berinvestasi dalam teknologi untuk memastikan perusahaan dapat berswadaya 

memenuhi kebutuhan tenaga listriknya sendiri. 

Sejak 2010, fasilitas produksi Grup APRIL telah disertifikasi oleh 

Programme for the Endorsement of Forest Certification (PEFC) pada sisi standar 

Chains of Custody, yang memastikan bahwa semua bahan baku yang masuk ke 

pabrik dipasok dari sumber-sumber resmi dan tidak bermasalah. APRIL juga 

memperoleh sertifikasi dari Label Penghijauan Hong Kong (Hong Kong Green 

Label) untuk produk PaperOneTM pada tahun 2010. 



    

10  

Pada bulan Oktober 2011, RAPP, anak perusahaan APRIL, berhasil 

disertifikasi oleh standar dari Bureau Veritas untuk Asal dan Legalitas Kayu (OLB). 

RAPP merupakan perusahaan perkebunan Asia pertama di industry yang menerima 

sertifikasi ini. Standar OLB Grup APRIL untuk sertifikasi perusahaan kehutanan 

mencakup kegiatan kehutanan dan fasilitas produksi. Mitra pemasok untuk RAPP 

juga berhasil lulus audit berdasarkan standar ‘Chain of Custody-Acceptable Wood' 

dari OLB. 

Gambar 2.4 Pertumbuhan dan Pengakuan 

  Sumber : aprilasia.com (2023) 

Grup APRIL meluncurkan Kebijakan Pengelolaan Hutan 

Berkelanjutan  pada bulan Januari 2014. Kebijakan baru tersebut menggarisbawahi 

komitmen Grup APRIL untuk menyeimbangkan kebutuhan dalam menyelamatkan 

lingkungan dan mengutamakan kepentingan masyarakat setempat, dengan tetap 

menjalankan bisnis yang berkelanjutan. Komite Penasehat Pemangku Kepentingan 

independen juga diperkenalkan untuk memastikan transparansi dan pelaksanaan 

Kebijakan Pengelolaan Hutan Berkelanjutan. 

Pada bulan Juni 2015, Grup APRIL mengembangkan Kebijakan 

Pengelolaan Hutan Berkelanjutan sesuai dengan masukan dari SAC dan berbagai 

pemangku kepentingan lainnya. APRIL juga memperkuat upaya perlindungan 

hutan dan komitmen konservasi termasuk penghapusan deforestasai dari rantai 

suplai dan penambahan aspek penilaian terhadap Persediaan Karbon yang Tinggi 

(HCV). 
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2.1.2 Koperasi Karyawan PT. Riau Andalan Pulp and Paper 

Kopkar PT RAPP berada di Pangkalan Kerinci Kab Pelalawan, didaftarkan 

pada Departemen Koperasi Badan Hukum No. 2004/BH tanggal 2 agustus 1995. 

Anggota Kopkar PT. RAPP adalah merupakan karyawan dan mitra perusahaan 

dilingkungan PT. RAPP. Sejak berdiri Kopkar PT RAPP telah dipilih sebanyak 9 

(Sembilan) kali periode kepengurusan dengan dipimpin sebanyak 7 orang ketua 

koperasi. Adapun ketua Koperasi Karyawan PT. RAPP mulai dari berdiri yaitu: 

1. Periode 1995 - 1998 dipimpin oleh HD Pasaribu. 

2. Periode 1999 - 2001 dipimpin oleh Jusuf Wibisono. 

3. Periode 2002 - 2004 dipimpin oleh Amru Mahali. 

4. Periode 2005 - 2007 dipimpin oleh R. Elwan Jumanri. 

5. Periode 2008 - 2010 dipimpin oleh R. Elwan Jumanri. 

6. Periode 2011 - 2013 dipimpin oleh Mhd. Ali Shabri Nst. 

7. Periode 2014 - 2016 dipimpin oleh Marzum. 

8. Periode 2017 - 2020 dipimpin oleh Marzum. 

9. Periode 2021 - 2023 dipimpin oleh Tengku Kespandiar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.5 Logo Kopkar PT RAPP 

Sumber : kopkar-rapp.com (2023) 

  

Sesuai dengan Undang-undang nomor: 25 tahun 1992 tentang 

Perkoperasian,kegiatan Kopkar PT RAPP didasari oleh semangat koperasi yaitu 

kerja sama, kekeluargaan dan gotong royong serta membina rasa kebersamaan antar 

anggota. Dengan perkembangan jaman yang sangat cepat terutama dalam hal 
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tekhnologi dimana mengutamakan kecepatan dan ketepatan informasi menjadi 

kunci untuk dapat mempertahankan dan bahkan mengembangkan usaha. 

Anggota koperasi adalah karyawan tetap PT. RAPP dan afiliasinya, yang 

keanggotaannya bersifat lintas etnik, lintas sektor dan lintas daerah, tersebar di 

seluruh bisnis perusahaan lokasi di Provinsi Riau, Jambi, Sumatera Utara dan 

Sumatera Barat. Perusahaan mendukung keberadaan koperasi yang tercermin dari 

menjalin kerjasama yang erat dengan koperasi, terutama hal-hal yang berkaitan 

dengan karyawan dan tunjangannya. Per 31 Desember 2022, koperasi PT RAPP 

Grup memiliki 11.664 anggota yang tersebar di seluruh Unit Usaha RAPP. 

 

2.2 Visi dan Misi PT. Riau Andalan Pulp and Paper 

Setiap perusahaan pasti memiliki visi dan misi untuk mewujudkan 

tujuannya dan sebagai penggerak untuk menjalankan programnya masing-masing, 

begitu juga dengan PT. RAPP mampu mempertahankan bahkan mengembangkan 

usaha anggota koperasi adalah karyawan tetap PT. RAPP dan afiliasinya, yang 

keanggotaannya bersifat lintas Pulp dan Kertas Andalan. Berikut adalah visi dan 

misi PT. RAPP sebagai berikut : 

2.2.1 Visi PT. Riau Andalan Pulp and Paper 

Perusahaan memiliki visi yang harus dilaksanakan yaitu menjadi satu salah 

satu perusahaan pulp dan kertas terbesar di dunia dengan manajemen 

terbaik, yaitu paling menguntungkan, berkelanjutan dan merupakan 

perusahaan pilihan bagi pelanggannya dan karyawan. 

a. Menerapkan dan memelihara sistem manajemen mutu yang berbasis 

internasional standar. 

b. Mengembangkan dan menentukan sasaran mutu yang realistis dengan 

uraian tentang tujuan dan tanggung jawab untuk memantau pelaksanaan 

untuk memastikan peningkatan mutu yang berkesinambungan. 

c. Aktif mencari dan menampung informasi yang baik dari pelanggan tentang 

produk dan layanan yang disediakan. 

d. Memastikan bahwa kebijakan ini dipahami dan dilaksanakan oleh setiap 

karyawan dalam lingkup pekerjaannya masing-masing. 
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e. Selalu lakukan hal yang benar dari awal dan seterusnya. 

 

2.2.2 Misi PT. Riau Andalan Pulp and Paper 

Misi perusahaan dalam mewujudkan tujuan tersebut adalah sebagai berikut: 

a. Membentuk dan mengembangkan grup bisnis regional yang dikelola oleh 

internasional bisnis yang terdiri dari para profesional yang bermotivasi 

tinggi dan berkomitmen. 

b. Menghasilkan pertumbuhan yang berkelanjutan dan selalu menjadi yang 

terbaik di industri dan segmen pasar yang dimasuki. 

c. Memaksimalkan hasil perusahaan yang menguntungkan pihak terkait, 

dengan berpartisipasi dan berkontribusi terhadap sosial ekonomi nasional 

daerah perkembangan. 

 

2.3 Struktur Organisasi Koperasi Karyawan PT. Riau Andalan Pulp and 

 Paper 

Struktur organisasi Kopkar PT. RAPP disusun sesuai dengan ketentuan 

dengan fungsi, kewajiban dan tanggung jawab masing-masing bagian di bidangnya 

masing-masing sebagai berikut:  

 
Gambar 2.6 Struktur Organisasi Kopkar PT RAPP 

Sumber : LPJ RAT TB 2022 (2023) 
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2.4 Ruang Lingkup PT. Riau Andalan Pulp and Paper 

 PT. Riau Andalan Pulp and Paper merupakan perusahaan yang bergerak di 

bidang produksi pulp (bubur kertas) dan paper (kertas). Serat selulosa merupakan 

bahan baku utama untuk pembuatan pulp. Serat selulosa ini sebagian besar 

diperoleh dari kayu. Kayu itu sendiri terbagi menjadi 2 (dua), yaitu kayu keras 

(hardwood) dan kayu lunak (softwood) dan dari beberapa tumbuhan lainnya. 

1) Bubur Kertas (Pulp) 

 Bubur kertas adalah hasil pemisahan serat dari bahan baku berserat melalui 

berbagai proses pembuatannya. Pulp terdiri dari serat-serat sebagai bahan baku 

kertas. Proses pembuatan pulp diantaranya dilakukan dengan proses mekanis, 

kimia, dan semikimia. Untuk memproduksi pulp, serpihan kayu kecil diproses dan 

digunakan sebagai campuran. Campuran tersebut diolah untuk menghasilkan 

perekat alami yang berfungsi mengikat serat kayu. Campuran ini kemudian 

dibersihkan dan diputihkan untuk pengolahan lebih lanjut. Material paling 

mendasar dalam  memproduksi pulp adalah lignin, yakni cairan hitam yang 

berfungsi sebagai bahan untuk memicu titik didih agar menghasilkan tenaga untuk 

proses produksi. Setelah kering, dirapikan, dan dikemas, pulp kemudian siap untuk 

diolah menjadi berbagai produk.  

2) Kertas (Paper)  

 Kertas adalah bahan tipis yang dihasilkan dari kompresi serat yang berasal 

dari pulp. Serat yang digunakan biasanya adalah alami dan mengandung selulosa 

dan hemiselulosa. PaperOneTM adalah merek unggulan PT. RAPP yang 

menawarkan berbagai kertas dengan kualitas premium dan terbuat dari 100% serat 

perkebunan terbarukan yang diproduksi untuk memenuhi tingginya kebutuhan di 

masyarakat. PaperOneTM juga telah bersertifikat PEFC yang memastikan bahwa 

produk ini berasal dari perkebunan yang dikelola secara berkelanjutan. Semua 

produk PaperOneTM  diproduksi dengan menggunakan HD Print Teknologi 

ProDigiTM terbaru untuk menghasilkan kualitas yang lebih unggul untuk keperluan 

percetakan.  Kertas yang dihasilkan 3 kali lebih halus dan 33% lebih kuat karena 

memiliki material produksi 100% Elemental Chlorine Free (ECF) dari perkebunan 

yang dikelola secara berkelanjutan. Kertas diproduksi melalui proses pengeringan 
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pulp yang kemudian dicampurkan dengan serat selulosa hingga merekat dan 

menyatu. Ketika masih basah, kertas tersebut diproses dengan serangkaian proses 

penggulungan yang dipanaskan untuk tujuan diratakan dan dikeringkan. Produk 

kemudian di lapisi dengan perekat dan berbagai zat tambahan untuk meningkatkan 

kualitasnya. Terakhir, untuk menghasilkan kertas yang halus dan mengkilap, proses 

penggulungan pun dilakukan secara berulang kali hingga dinilai produk siap  

digunakan dan dipasarkan.  
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BAB 3 

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK 

3.1  Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan  

 Kerja Praktik dilakukan selama 126 (seratus dua puluh enam) hari mulai 

tanggal 12 Januari 2023 s/d 16 Mei 2023 di Koperasi Karyawan PT Riau Andalan 

Pulp and Paper, Pangkalan Kerinci. Tugas yang dilakukan beserta rincian kegiatan 

selama 126 (seratus dua puluh enam) hari di Koperasi Karyawan PT Riau Andalan 

Pulp and Paper adalah sebagai berikut: 

1) Mendata Kredit/Cash BPKB Motor 

2) Filling Invoice 

3) Meeting Bersama Departemen Operasional 

4) Filling Incoming Letter dan Outstanding Letter 

5) Input Persediaan Barang 

6) Melakukan Stok Opname 

7) Display Barang 

8)  Input Barang Return 

9) Input Rincian Penjualan 

10) Input Rincian Belanja Kebutuhan Bar, Dapur dan Biaya Operasional 

11) Input Daily Report Setoran Penjualan 

12) Melakukan Setoran ke Bank 

13) Input Penjualan Ramadhan 

14) Input Belanja Ramadhan 

15) Mempersiapkan Berkas untuk Audit 

Tabel 3.1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 1 (Pertama)  

Tanggal 12 Januari s/d 13 Januari 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Kamis, 12 

Januari 2023 

1. Check in Mess  Mess Tanoto 

Foundation (TF) Town 

Site II 

2 Jumat, 13 

Januari 2023 

1.  Training (Safety Induction) Safety Induction PT. 

RAPP 
Sumber : Data Olahan, (2023) 
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Tabel 3.2 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 2 (Kedua) 

Tanggal 16 Januari s/d 21 Januari 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 16 

Januari 2023 

1. Pengenalan tempat Kerja Praktik 

2. Penempatan tempat/ruangan Kerja 

Praktik 

Koperasi Karyawan 

PT Riau Andalan Pulp 

and Paper 

2 Selasa, 17 

Januari 2023 

1. Pengenalan tempat Kerja Praktik 

2. Penempatan tempat/ruangan Kerja 

Praktik di bagian Finance & Accounting 

3. Mencocokkan nominal uang dengan 

bukti nota  

4. Mencocokkan Cash/Bank Receipt 

dengan bukti transaksi tanggal 

14/01/2023  

Koperasi Karyawan 

PT Riau Andalan Pulp 

and Paper 

3 Rabu, 18 

Januari 2023 

1. Melakukan transaksi keuangan di Bank 

Mandiri 

2. Data kredit/cash BPKB Motor 

3. Filling invoice tahun 2020-2022 

4. Meeting untuk persiapan audit dengan 

para Manager, HRD, Finance & 

Accounting dan Bendahara KOPKARPT 

RAPP 

Koperasi Karyawan 

PT Riau Andalan Pulp 

and Paper 

4 Kamis, 19 

Januari 2023 

1. Impor Laporan Keuangan (Neraca) ke 

Microsoft Excel 

2. Ekpor Laporan Keuangan (Laba/Rugi) 

tahun 2021 

Koperasi Karyawan 

PT Riau Andalan Pulp 

and Paper 

5 Jum’at, 20 

Januari 2023 

1. Input Laporan Meal Kupon (Log book 

serah terima) 

Koperasi Karyawan 

PT Riau Andalan Pulp 

and Paper 
6 Sabtu, 21 

Januari 2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Kopkar Mart 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.3 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 3 (Ketiga) 

Tanggal 23 Januari s/d 28 Januari 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 23 Januari 

2023 

1. Croscek uang tunai senilai Rp. 

21.000.000 

2. Meeting dengan departemen 

operasional kantor terkait problem, 

progres, dan action 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

2 Selasa, 24 

Januari 2023 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee bulan Januari 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 
3 Rabu, 25 Januari 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

Kopkar Mart 

4 Kamis, 26 

Januari 2023 

1. Melakukan Stock Opname persediaan 

barang market di Kopkar Mart 

periode tahun buku 2022 

Kopkar Mart 

5 Jum’at, 27 

Januari 2023 

1. Briefing 

2. Diskusi tema/topik Podcast 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 



    

18  

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

6 Sabtu, 28 Januari 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

Kopkar Mart 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.4 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 4 (Keempat) 

Tanggal 30 Januari s/d 4 Februari 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 30 Januari 

2023 

1. Merecap kavlingan Kopkar  Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

2 Selasa, 31 

Januari 2023 

1. Filling incoming letter & 

outstanding letter 

2. Display barang di Kopkar Mart 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 
3 Rabu,  1 Februari 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

1. SeDjiwa Coffee 

2. Kopkar Mart 

4 Kamis, 2 

Februari 2023 

1. Diminta Report berupa PPT 

selama 2 minggu KP 

2. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee tanggal 25-31 

Januari 2023 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

5 Jum’at, 3 

Februari 2023 

1. Briefing 

2. Persentasi Laporan KP selama 2 

minngu 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 
6 Sabtu, 4 Februari 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

Kopkar Mart 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.5  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 5 (Kelima)  

Tanggal 6 Februari s/d 11 Februari 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 6 Februari 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe 

Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

2 Selasa, 7 

Februari 2023 

1. Input rincian belanja kebutuhan bar, 

dapur dan biaya operasional Cafe 

SeDjiwa Coffe bulan Januari 2023 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 
3 Rabu, 8  Februari 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

2. Input barang yang di retur  

Kopkar Mart 

4 Kamis, 9 

Februari 2023 

1. Input rincian belanja kebutuhan bar, 

dapur dan biaya operasional Cafe 

SeDjiwa Coffe bulan Januari 2023 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper  

 

5 Jum’at, 10 

Februari 2023 

1. Briefing 

2. Input rincian belanja kebutuhan bar, 

dapur dan biaya operasional Cafe 

SeDjiwa Coffe bulan Januari 2023 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

6 Sabtu, 11 

Februari 2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

2. Melakukan transaksi pelayanan 

terhadap konsumen 

Kopkar Mart  

Sumber : Data Olahan, (2023) 
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Tabel 3.6  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 6 (Keenam) 

Tanggal 13 Februari s/d 18 Februari 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 13 

Februari 2023 

1. Pendaftaran NIB (Nomor Induk 

Berusaha) secara online di Aplikasi 

OSS 

Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

2 Selasa, 14 

Februari 2023 

1. Melanjutkan proses Pendaftaran NIB 

(Nomor Induk Berusaha) secara 

online di Aplikasi OSS 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 
3 Rabu, 15  

Februari 2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart dari Supplier Bazmasrt 

Kopkar Mart 

4 Kamis, 16 

Februari 2023 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe tanggal 7-10 Januari 2023 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper  

5 Jum’at, 17 

Februari 2023 

1. Briefing  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee tanggal 11-16 Januari 2023 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 
6 Sabtu, 18 

Februari 2023 

ISRA, MI’RAJ NABI MUHAMMAD 

SAW 1444 HIJRIYAH 

Day Off 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

  

Tabel 3.7 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 7 (Ketujuh)  

Tanggal 20 Februari s/d 25 Februari 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 20 

Februari 2023 

DIRAWAT DI RS EFARINA PKL. 

KERINCI 

Sakit 

2 Selasa, 21 

Februari 2023 

DIRAWAT DI RS EFARINA PKL. 

KERINCI 

Sakit 

3 Rabu, 22 

Februari 2023 

DIRAWAT DI RS EFARINA PKL. 

KERINCI 

Sakit 

4 Kamis, 23 

Februari 2023 

ISTIRAHAT PEMULIHAN SAKIT Sakit 

5 Jum’at, 24 

Februari 2023 

ISTIRAHAT PEMULIHAN SAKIT Sakit 

6 Sabtu, 25 

Februari 2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

Kopkar Mart 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.8 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 8 (Kedelapan) 

Tanggal 27 Februari s/d 4 Maret 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 27 

Februari 2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee tanggal 17-26 

Januari 2023 

 

Karyawan PT Riau Andalan 

Pulp and Paper 

2 Selasa, 28 

Februari 2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 
3 Rabu, 1 Maret 

2023 

1. Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 

2. Stok Opname Cafe SeDjiwa 

Coffee bulan Februari 2023 

1. Kopkar Mart  

2. Cafe SeDjiwa Coffe 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

4 Kamis, 2 Maret 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper  

5 Jum’at, 3 Maret 

2023 

1. Briefing 

2. Kunjungan ke Raja Garuda Emas 

(RGE)  

1. Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

2. Mill Office PT RAPP 

6 Sabtu, 4 Maret 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

Kopkar Mart 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.9 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 9 (Kesembilan) 

Tanggal 6 Maret s/d 11 Maret 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 6 Maret 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

2 Selasa,7 Maret 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

3 Rabu, 8 Maret 

2023 

1. Pembelian barang untuk stok di 

Kopkar Mart 

2. Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 

Kopkar Mart 

 

4 Kamis, 9 Maret 

2023 

1. Membuat schedule persiapan 

study banding dari PT.Tell 

Palembang 

 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

5 Jum’at, 10 Maret 

2023 

1. Briefing 

2. Study banding PT. Tell 

Palembang ke Kopkar PT. RAPP 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

6 Sabtu, 11 Maret 

2023 

1. Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 

Kopkar Mart 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.10 Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 10 (Kesepuluh) 

Tanggal 13 Maret s/d 18 Maret 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 13 Maret 

2023 

1. Melakukan penyetoran uang tunai 

ke Bank Mandiri senilai Rp. 

14.100.000 

 

1. Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

2. Kantor Cabang Bank 

Mandiri 

2 Selasa, 14 Maret 

2023 

1. Melakukan penyetoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 13 

Maret 2023 ke Bank Mandiri 

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 13 

Maret 2023 

3. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  1-13 Maret 2023 

1. Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

2. Kantor Cabang Bank 

Mandiri 

3 Rabu, 15 Maret 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart  

Kopkar Mart 

4 Kamis, 16 Maret 

2023 

1. Tester menu baru Cafe SeDjiwa 

Coffe 

Cafe SeDjiwa Coffe 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

2. Membuat Laba Kotor untuk menu  

baru 

5 Jum’at, 17 

Maret 2023 

1. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 14 -15 

Maret 2023 

2. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 14-15 Maret 

2023   

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

6 Sabtu, 18 Maret 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

Kopkar Mart  

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.11  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 11 (Kesebelas) 

 Tanggal 20 Maret s/d 25 Maret 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 20 Maret 

2023 

1. Meeting Planning untuk 

menyambut Ramadhan  

2. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee tanggal 17- 19 

Maret 2023 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

2 Selasa, 21 Maret 

2023 

1. Prepare punggahan Kopkar di 

Cafe SeDjiwa Coffee 

2. Belanja peralatan Cafe SeDjiwa 

Coffee 

Cafe SeDjiwa Coffe 

3 Rabu, 22 Maret 

2023 

HARI RAYA NYEPI Daf Off 

4 Kamis, 23 Maret 

2023 

1. Membuat jurnal pelunasan 

pinjaman Kopkar bulan Januari 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

5 Jum’at, 24 Maret 

2023 

1. Belanja Kebutuhan dapur Cafe 

untuk Ramadhan 

2. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee tanggal 20- 23 

Maret 2023 

1. Cafe SeDjiwa Coffee 

2. Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

6 Sabtu, 25 Maret 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

Kopkar Mart  

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.12  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 12 (Keduabelas) 

Tanggal 27 Maret s/d 1 April 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 27 Maret 

2023 

1. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 24-25 

Maret 2023  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  tanggal 24-25 Maret 2023  

3. Survei lokasi baru untuk perluasan 

bidang usaha market 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

 

2 Selasa, 28 

Maret 2023 

1. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 26 Maret 

2023  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe tanggal 26 Maret 2023   

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

3 Rabu, 29 Maret 

2023 

1. Input persediaan barang di Kopkar 

Mart 

Kopkar Mart  

4 Kamis, 30 

Maret 2023 

1. Mengecek kesesuaian bukti transaksi 

dan rekening koran Bank untuk 

keperluan persiapan audit tahun buku 

2022 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

5 Jum’at,  

31Maret 2023 

1. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 27- 31 

Maret 2023  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  tanggal 27-31 Maret 2023  

3. Stok Opname Cafe SeDjiwa Coffee 

bulan Maret 2023 

1. Koperasi Karyawan 

PT Riau Andalan 

Pulp and Paper 

2. Cafe SeDjiwa Coffee 

 

6 Sabtu, 1 April 

2023 

LIBUR Day Off 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.13  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 13 (Tigabelas) 

Tanggal 3 April 2023 s/d 8 April 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 3 April 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 1-2 April 

2023  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 1-2 

April 2023  

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan mulai 

tanggal 30 Maret 2023 

5. Input belanja kebutuhan dapur dan 

bar bulan Februari 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

2 Selasa, 4 April 

2023 

1. Perhitungan estimasi anggaran biaya 

Ramadhan 

2. Input pembelian kebutuhan dapur 

dan bar bulan Februari 

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

3 Rabu, 5 April 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 3-4 April 

2023  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 3-4 

April 2023  

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan mulai 

tanggal 30 Maret 2023 

5. Input belanja kebutuhan dapur dan 

bar bulan Februari 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

4 Kamis, 6 April 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 5 April 

2023  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 5 April 

2023  

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan mulai 

tanggal 30 Maret 2023 

5. Input belanja kebutuhan dapur dan 

bar bulan Februari 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

 

 

 

 

5 Jum’at, 7 April 

2023 

LIBUR WAFAT ISA ALMASIH Day Off 

6 Sabtu, 8 April 

2023 

LIBUR Day Off 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.14  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 14 (Empatbelas) 

Tanggal 10 April 2023 s/d 15 April 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 10 April 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 6-7 April 

2023  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 6-7 

April 2023  

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan mulai 

tanggal 30 Maret 2023 

5. Input belanja kebutuhan dapur dan 

bar bulan April 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

2 Selasa, 11 April 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 8-9 April 

2023  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 8-9 

April 2023  

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan mulai 

tanggal 30 Maret 2023 

5. Input belanja kebutuhan dapur dan 

bar bulan April 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

3 Rabu, 12 April 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 10 April 

2023  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 10 April 

2023  

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan mulai 

tanggal 30 Maret 2023 

5. Input belanja kebutuhan dapur dan 

bar bulan April 

4 Kamis,13 April 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 11 April 

2023  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 11 April 

2023  

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan mulai 

tanggal 30 Maret 2023 

5. Input belanja kebutuhan dapur dan 

bar bulan April 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

 

 

 

 

5 Jum’at, 14 April 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 12-13 April 

2023  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 12-13 

April 2023  

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan mulai 

tanggal 30 Maret 2023 

5. Input belanja kebutuhan dapur dan 

bar bulan April 

Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

 

 

6 Sabtu, 15 April 

2023 

LIBUR Day Off 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.15  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 15 (Limabelas) 

Tanggal 17 April 2023 s/d 22 April 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 17 April 

2023 

LIBUR  Day Off 

2 Selasa, 18 April 

2023 

LIBUR  Day Off 

3 Rabu, 19 April 

2023 

CUTI BERSAMA Day Off 

4 Kamis, 20 April 

2023 

CUTI BERSAMA Day Off 

5 Jum’at, 21 

April 2023 

CUTI BERSAMA Day Off 

6 Sabtu, 22 April 

2023 

CUTI BERSAMA Day Off 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.16  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 16 (Enambelas) 
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Tanggal 24 April 2023 s/d 29 April 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 24 April 

2023 

CUTI BERSAMA Day Off 

2 Selasa, 25 April 

2023 

CUTI BERSAMA Day Off 

3 Rabu, 26 April 

2023 

CUTI BERSAMA Day Off 

4 Kamis, 27 April 

2023 

LIBUR Day Off 

5 Jum’at, 28 

April 2023 

LIBUR Day Off 

6 Sabtu, 29 April 

2023 

LIBUR Day Off 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.17  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 17 (Tujuhbelas) 

Tanggal 1 Mei 2023 s/d 6 Mei 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 1 Mei 

2023 

HARI BURUH Day Off 

2 Selasa, 2 Mei 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 14 April 

2023 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

3 Rabu, 3 Mei 

2023 

1. Stok Opname dengan Auditor di 

Kopkar Mart 

Kopkar Mart 

4 Kamis, 4 Mei 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  bulan April 

2. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffe 

bulan April 

3. Input Setoran penjualan 

Ramadhan mulai tanggal 30 

Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan mulai 

tanggal 30 Maret 2023 

5. Input belanja kebutuhan dapur 

dan bar bulan April 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

5 Jum’at, 5 Mei 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  bulan April 

2. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffe 

bulan April 

3. Input belanja kebutuhan dapur 

dan bar bulan April 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

6 Sabtu, 6 Mei 

2023 

LIBUR Day Off 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

  



    

26  

Tabel 3.18  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 18 (Delapanbelas) 

Tanggal 8 Mei 2023 s/d 13 Mei 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 8 Mei 

2023 

1. Membantu auditor mencocokkan 

laporan buku besar dengan neraca 

lajur Kopkar Mart, Kantin Juara, 

dan Cafe SeDjiwa Coffee serta di 

pdf kan. 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

2 Selasa, 9 Mei 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  bulan Mei 

2. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffe 

bulan Mei 

3. Stok Opname Cafe SeDjiwa Coffe 

bulan April 

1. Koperasi Karyawan PT 

Riau Andalan Pulp and 

Paper 

2. Cafe SeDJIWA Coffee 

3 Rabu, 10 Mei 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  bulan Mei 

2. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffe 

bulan Mei 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

4 Kamis, 11 Mei 

2023 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  bulan Mei 

2. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffe 

bulan Mei 

3. Input belanja kebutuhan dapur dan 

bar bulan Mei 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

5 Jum’at, 12 Mei 

2023 

1. Persentasi hasil laporan kerja 

praktik selama 4 bulan dengan 

mentor 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

6 Sabtu, 13 Mei 

2023 

LIBUR Day Off 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

Tabel 3.19  Laporan Kegiatan Kerja Praktik (KP) Minggu 19 (Sembilanbelas) 

Tanggal 15 Mei 2023 s/d 16 Mei 2023 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1 Senin, 15 Mei 

2023 

1. Acara perpisahan dengan 

karyawan kantor Kopkar PT. 

RAPP 

Koperasi Karyawan PT Riau 

Andalan Pulp and Paper 

2 Selasa, 16 Mei 

2023 

1. Check Out Mess Mess Tanoto Foundation 

(TF) Town Site II 
Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

3.2  Target yang Diharapkan 

 Setiap pekerjaan yang dilakukan selalu ada hal yang diharapkan dari  

pekerjaan tersebut, begitu juga dengan Kerja Praktik di PT. RAPP. Hal yang 

diharapkan dari pekerjaan tersebut adalah untuk mengetahui sistem pekerjaan yang 
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ada di Koperasi Karyawan PT. RAPP. Adapun target pekerjaan yang diharapkan 

selama Kerja Praktik di Koperasi Karyawan PT.RAPP adalah sebagai berikut: 

1) Mendata Kredit/Cash BPKB Motor 

 Target yang diharapkan dalam mendata kredit/cash BPKB Motor adalah 

 mencatat nama anggota, merk motor, dan alamat anggota sesuai dengan 

 instruksi yang diberikan, sehingga mempunyai data yang lengkap sesuai 

 tanggal pengajuan pinjaman. 

2) Filling Invoice 

 Target yang diharapkan dalam filling invoice adalah mengarsipkan faktur  

 dengan cara membedakan tahun, bulan, tanggal dan nomor faktur sesuai 

 dengan intruksi yang diberikan, sehingga dapat memudahkan dalam 

 pencarian dan pemeriksaan dokumen. 

3) Meeting Bersama Departemen Operasional 

 Target yang diharapkan dalam meeting bersama departemen operasional 

 adalah kegiatan yang dilakukan di kantor untuk mendiskusikan banyak hal 

 terkait problem, progres, dan action untuk kedepannya, serta menjadi 

 notulen dengan mencatat hasil dari hal yang di diskusikan. 

4) Filling Incoming Letter dan Outstanding Letter 

 Target yang diharapkan dalam filling incoming letter dan outstanding letter

 adalah menarsipkan surat masuk dan surat keluar sebagai alat komunikasi, 

 alat bukti historis dan pedoman pelaksanaan kerja. 

5) Input Persediaan Barang 

 Target yang diharapkan dalam input persediaan barang di Kopkar Mart 

 adalah membantu mencatat masuk keluarnya barang persediaan dari gudang 

 untuk pengelolaan stok produk yang lebih cepat dan akurat menggukan SID 

 Retail Pro yang bisa diakses secara online, mulai penjualan dan pembelian 

 barang hingga berbagai macam laporan penjualan. 

6) Melakukan Stok Opname 

 Target yang diharapkan dalam melakukan stok opname di Kopkar Mart dan 

 Cafe  SeDjiwa Coffee adalah kegiatan yang dilakukan untuk menghitung 

 jumlah stok barang di gudang dengan ketelitian tinggi ketika melakukan 
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 pencatatan dan perhitungan stok yang ada untuk meminimalisir adanya 

 kesalahan pencatatan jika ada barang yang terlewat. Hal ini bertujuan untuk 

 mengetahui dan menyesuaikan jumlah persediaan barang sesuai dengan 

 buku akuntansi dan stok yang ada di  gudang.  

7) Display Barang 

 Target yang diharapkan dalam melakukan display barang adalah kegiatan 

 menata produk dan mengelompokkan barang sesuai dengan jenis seperti 

 merk, ukuran dan varian produk sehingga mampu manarik perhatian 

 konsumen. 

8)  Input Barang Return 

 Target yang diharapkan dalam melakukan input barang return adalah 

 pengembalian produk atau barang kepada supplier karena rusak atau sudah 

 expired date menunjukkan batas suatu produk tidak bisa dikonsumsi lagi. 

9) Input Rincian Penjualan 

 Target yang diharapkan dalam melakukan input rincian penjualan Cafe 

 SeDjiwa Coffee adalah menginput menggunakan Microsoft Excel secara 

 rinci berapa setiap menu-menu yang terjual dan dikalikan dengan harga jual. 

 Hal ini bertujuan untuk mengetahui berpa penjualan setiap menu dan menu 

 apa yang terlaris setiap bulannya.  

10) Input Rincian Belanja Kebutuhan Bar, Dapur dan Biaya Operasional 

Target yang diharapkan dalam melakukan input rincian belanja kebutuhan 

bar, dapur dan biaya operasional adalah menggunakan Microsoft Excel 

menginput rincian belanja baik itu kebutuhan dapur, bar maupun 

operasional. Hal ini bertujuan untuk mengetahui harga terbaru dari setiap 

produk dan untuk mengetahui berapa stok yang akan digunakan setiap 

barang perbulan. 

11) Input Daily Report Setoran Penjualan 

Target yang diharapkan dalam melakukan input daily report setoran 

penjualan adalah menginput omset penjualan sesuai tanggal penjualan dan 

tanggal setor ke Bank dengan tujuan mengetahui total omset dan total uang 

cash. 
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12) Melakukan Setoran ke Bank 

Target yang diharapkan dalam melakukan setoran ke bank adalah aktivitas 

penyetoran uang tunai ke dalam rekening Bank dari hasil penjulan Cafe 

SeDjiwa Coffee setiap hari dengan tujuan merapikan laporan keuangan 

menjadi lebih akurat serta mengetahui setiap pengeluaran dan penerimaan 

yang terjadi. 

13) Input Penjualan Ramadhan 

Target yang diharapkan dalam melakukan input penjualan ramadhan adalah 

untuk mengetahui paket menu mana yang terlaris dan untuk mengetahui 

berapa total penjualan selama Ramadhan. 

14) Input Belanja Ramadhan 

Target yang diharapkan dalam melakukan input belanja ramadhan adalah 

untuk mengetahui berapa biaya pengeluaran belanja selama bulan 

ramadhan. 

15) Mempersiapkan Berkas untuk Audit 

Target yang diharapkam dalam mempersiapkan berkas untuk audit adalah 

menyiapkan dokumen atau berkas-berkas audit yang diperlukan seperti 

mengecek kesesuaian bukti transaksi dan rekening koran Bank untuk 

keperluan persiapan audit tahun buku 2022 dan membantu auditor 

mencocokkan laporan buku besar dengan neraca lajur. 

 

3.3 Perangkat Keras Dan Perangkat Lunak yang Digunakan 

 Adapun perangkat keras dan perangkat lunak yang digunakan pada saat 

melaksanakan Kerja Praktik di Koperasi Karyawan PT. RAPP adalah sebagai 

berikut : 

3.3.1 Perangkat Keras yang Digunakan 

 Adapun perangkat keras yang digunakan pada saat Kerja Praktik di 

 Koperasi Karyawan PT. RAPP adalah sebagai berikut: 

a. PC (Personal Computer) Dekstop  

Adapun perangkat keras yang digunakan saat melaksanakan Kerja Praktik 

adalah Personal Computer (PC) Dekstop. PC Dekstop adalah dokumen 
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yang didesain untuk penggunaan harian di satu tempat. PC Dekstop terdiri 

dari 3 bagian utama yaitu monitor, input device (keyboard dan mouse) dan 

dekstop bersi komponen utama PC seperti CPU (Central Processing Unit), 

RAM (Random Acsess Unit), Mother Boad, VGA (Vidio Graphics Audio) 

dan sebagainya dapat dilihat pada gambar dibawah ini : 

 
Gambar 3.1 PC (Personal Computer) Dekstop 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

b. Keyboard 

Keyboard berfungsi sebagai alat untuk input data berupa huruf, angka, dan 

simbol. Fungsi keyboard sangat penting karena sebagian perintah yang 

berupa teks dan kontrol lain dimasukkan ke dalam sistem komputer melalui 

keyboard dapat dilihat pada gambar dibawah ini : 

 
Gambar 3.2 Keyboard 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

c. Mouse 

Mouse berfungsi untuk menjalankan suatu program yang terdapat pada 

komputer, selain itu dengan mouse kita juga dapat membuka file. Dengan 

menggunakan mouse, kita akan lebih mudah untuk memilih file atau 
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program yang ingin kita buka/jalankan. dapat dilihat pada gambar dibawah 

ini : 

 
Gambar 3.3 Mouse 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

3.3.2 Perangkat Lunak yang Digunakan 

 Adapun perangkat lunak yang digunakan saat melaksanakan Kerja Praktik 

 di Koperasi Karyawan PT. RAPP adalah sebagai berikut: 

a. Microsoft Excel 

Microsoft Excel merupakan perangkat lunak untuk mengolah data secara 

otomatis meliputi perhitungan dasar, penggunaan fungsi, pembuatan grafik 

dan manajemen data, biasanya digunakan untuk menginput rincian 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee,  input daily report setoran penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee, input setoran penjualan Ramadhan, input belanja 

Ramadhan, input belanja kebutuhan dapur dan bar. Adapun tampilan awal 

dari Microsoft Excel adalah sebagai berikut ini : 

 
Gambar 3.4 Microsoft Excel 

Sumber : PT. Riau Andalan Pulp and Paper, (2023) 
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b. Microsoft Word 

Microsoft Word adalah sebuah program yang merupakan bagian dari paket 

instalasi Microsoft Office, berfungsi sebagai perangkat lunak pengolah kata 

meliputi membuat, mengedit, dan memformat dokumen. Microsoft Word 

digunakan untuk membuat rundown study banding. Adapun tampilan awal 

dari Microsoft Word adalah sebagai berikut ini : 

 
Gambar 3.5 Microsoft Word 

Sumber : PT. Riau Andalan Pulp and Paper (2023) 

 

c. Accurate Accounting Software 

Accurate Accounting Software merupakan suatu sistem perangkat lunak 

komputer yang di ciptakan bagi pencatatan dan pengelolaan keuangan pada 

setiap jenis perusahaan, baik perusahaan dagang, perusahaan jasa maupun 

pada perusahaan produksi. Adapun tampilan awal dari Accurate Accounting 

Software adalah sebagai berikut ini : 

 
Gambar 3.6 Accurate Accounting Software 

Sumber : PT. Riau Andalan Pulp and Paper, (2023) 

 

d. SID Retail Pro 

SID Retail Pro merupakan aplikasi kasir online untuk berbagai macam jenis 

usaha yang bisa diakses secara online, mulai penjualan dan pembelian 
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barang hingga berbagai macam laporan penjualan. Adapun tampilan awal 

dari SID Retail Pro adalah sebagai berikut ini :  

 
Gambar 3.7 SID Retail Pro 

Sumber : PT. Riau Andalan Pulp and Paper, (2023) 

 

3.4 Peralatan dan Perlengkapan yang Digunakan  

 Adapun peralatan dan perlengkapan yang digunakan pada saat 

melaksanakan Kerja Praktik di Koperasi Karyawan PT. RAPP. 

3.4.1 Peralatan yang Digunakan 

 Peralatan yang digunakan selama melakukan kerja praktik di Koperasi 

 Karyawan PT. RAPP antara lain : 

a. Printer  

Printer adalah sebuah peralatan untuk mencetak dan menggandakan 

laporan-laporan atau dokumen yang telah dibuat menggunakan komputer. 

Printer pada Koperasi Karyawan PT. RAPP dapat dilihat pada gambar  

berikut: 

 
Gambar 3.8 Printer 

Sumber : Data Olahan, (2023) 
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3.4.2 Perlengkapan yang Digunakan 

 Perlengkapan yang digunakan selama melakukan Kerja Praktik di Koperasi 

 Karyawan PT. RAPP antara lain:  

a. Flashdisk  

Flashdisk berfungsi untuk penyimpanan data-data laporan dan data penting 

lainnya. Selain untuk media penyimpanan juga berfungsi sebagai 

memindahkan data laporan dari komputer satu dengan lainnya atau ke mesin 

pengganda. Adapun flashdisk pada Koperasi Karyawan PT. RAPP dapat 

dilihat pada gambar berikut: 

 
Gambar 3.9 Flashdisk 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

b. Hekter  

Hekter adalah alat untuk menyatukan sejumlah kertas. Stapler digunakan 

untuk menyatukan laporan harian, dokumen-dokumen lainya. Adapun 

hekter pada Koperasi Karyawan PT. RAPP adalah sebagai berikut: 

 
Gambar 3.10 Hekter 

Sumber : Data Olahan, (2023) 
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c. Binder Clip  

Binder clip adalah sebuah penjepit yang digunakan untuk merapikan benda-

benda yang terbuat dari kertas agar bisa dapat menguncinya menjadi lebih 

rapi. Adapun binder clip pada Koperasi Karyawan PT. RAPP adalah sebagai 

berikut: 

 
Gambar 3.11  Binder Clip  

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

d. Paper Clip  

Paper clip adalah alat untuk menyatukan dua kertas atau lebih berdasarkan 

prinsip tekanan. Selama kerja praktik di seksi perbendaharaan paper clip 

digunakan untuk menjepit dokumendokumen barang-barang rusak ringan, 

berat serta dokumen lainnya. Adapun paper clip pada Koperasi Karyawan 

PT. RAPP adalah sebagai berikut: 

 
Gambar 3.12 Paper Clip 

Sumber : Data Olahan, (2023) 
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e. Map Ordner (Bundel)  

Map ordner adalah map besar yang memiliki warna sangat banyak dengan 

bahan karton tebal yang berfungsi menyimpan arsip penting. Adapun map 

ordner (bundel) pada Koperasi Karyawan PT. RAPP adalah sebagai berikut: 

 
Gambar 3.13 Map Ordner (Bundel) 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

f. Perforator 

Perforator adalah alat yang digunakan untuk melubangi kertas atau 

sejenisnya. Adapun perforator pada Koperasi Karyawan PT. RAPP adalah 

sebagai berikut: 

 
Gambar 3.14 Perforator  

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

3.5  Data-data yang Diperlukan 

 Data-data yang diperlukan dalam penyelesaian yang dilaksanakan selama 

Kerja Praktik (KP) di Koperasi Karyawan PT. RAPP adalah sebagai berikut : 
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1) Mendata Kredit/Cash BPKB Motor  

Adapun data yang diperlukan dalam mendata kredit/cash BPKB Motor 

adalah BPKB anggota dan buku double folio umtuk mencatat alamat, nama 

anggota dan merk motor. 

2) Filling Invoice  

Adapun data yang diperlukan dalam filling invoice adalah dokumen, 

perforator dan map ordner. 

3) Meeting Bersama Departemen Operasional 

Adapun data yang diperlukan dalam meeting bersama departemen 

operasional adalah leptop menggunakan Microsoft Word untuk mencatat 

hasil dari rapat dan buku sebagai notulen. 

4) Filling Incoming Letter dan Outstanding Letter 

Adapun data yang diperlukan dalam filling incoming letter dan outstanding 

letter adalah dokumen, perforator dan map ordner. 

5) Input Persediaan Barang 

Adapun data yang diperlukan dalam input persediaan barang adalah faktur 

list barang, sampel barang yang ada di display akan di input ke aplikasi SID 

Retail Pro. 

6) Melakukan Stok Opname 

Adapun data yang diperlukan dalam stok opname adalah mencetak list 

persedian barang serta sisa stok barang yang ada, kemudian menghitung sisa 

barang yang ada digudang.  

7) Display Barang  

Adapun data yang diperlukan dalam display barang adalah keranjang untuk 

mengelompokkan barang kemudian merapikannya di rak display. 

8)  Input Barang Return 

Adapun data yang diperlukan dalam input barang return adalah 

memisahkan barang yang rusak atau expayerd dan di input ke Microsoft 

Excel sesuai jenis barang dan total barang. 
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9) Input Rincian Penjualan 

Adapun data yang diperlukan dalam input rincian penjualan adalah 

menginput menggunakan Microsoft Excel sesuai slip setoran dari Cafe 

SeDjiwa Coffe.  

10) Input Rincian Belanja Kebutuhan Bar, Dapur dan Biaya Operasional 

Adapun data yang diperlukan dalam input rincian belanja kebutuhan bar, 

dapur dan biaya operasional adalah menginput menggunakan Microsoft 

Excel sesuai dengan nota belanja. 

11) Input Daily Report Setoran Penjualan 

Adapun data yang diperlukan dalam input daily report setoran penjualan 

adalah menginput menggunakan Microsoft Excel sesuai dengan voucer dan 

slip setoran dari Bank.  

12) Melakukan Setoran ke Bank 

Adapun data yang diperlukan dalam melakukan setoran ke Bank adalah 

membawa uang tunai dan mengisi slip setoran ke Bank. 

13) Input Penjualan Ramadhan 

Adapun data yang diperlukan dalam input penjualan ramadhan adalah 

menginput menggunakan Microsoft Excel sesuai dengan total penjualan 

menu ramadhan pada slip setoran dari Cafe SeDjiwa Coffee 

14) Input Belanja Ramadhan 

Adapun data yang diperlukan dalam input belanja ramadhan adalah 

menginput menggunakan Microsoft Excel sesuai dengan nota belanja pada 

saat ramadhan. 

15) Mempersiapkan Berkas untuk Audit 

Adapun data yang diperlukan dalam mempersiapkan berkas untuk audit 

adalah dokumen-dokumen tahun buku 2022 pada map ordner serta Laporan 

Keuangan Koperasi Karyawan PT. RAPP. 
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3.6 Dokumen-dokumen File-file yang Dihasilkan 

 Adapun dokumen-dokumen file-file yang dihasilkan selama melaksanakan 

Kerja Praktik (KP) di Koperasi Karyawan PT. RAPP mulai tanggal 12 Januari 2023 

s/d 16 Mei 2023 dapat di lihat dibawah ini : 

1) Mendata Kredit/Cash BPKB Motor 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen mendata kredit/cash BPKB Motor : 

 
Gambar 3.15 Mendata Kredit/Cash BPKB Motor 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

2) Filling Invoice  

 Berikut adalah gambar hasil dokumen filling invoice : 

 
Gambar 3.16 Filling Invoice 
Sumber : Data Olahan, (2023) 
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3) Meeting Bersama Departemen Operasional 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen meeting bersama departemen 

 operasional : 

 
Gambar 3.17 Meeting Bersama Departemen Operasional 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

4) Filling Incoming Letter dan Outstanding Letter 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen filling incoming letter dan 

 outstanding letter : 

 
Gambar 3.18 Filling Incoming Letter dan Outstanding Letter 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

5) Input Persediaan Barang 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen input persediaan barang : 
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Gambar 3.19 Input Persediaan Barang 

Sumber : Data Olahan, (2023) 
  

6) Melakukan Stok Opname 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen melakukan stok opname : 

 
Gambar 3.20 Melakukan Stok Opname 

Sumber : Data Olahan, (2023) 
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7) Display Barang 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen display barang : 

 
Gambar 3.21 Display Barang 
Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

8)  Input Barang Return 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen input barang return : 

 
Gambar 3.22 Input Barang Return  

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

9) Input Rincian Penjualan 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen input rincian penjualan : 
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Gambar 3.23 Input Rincian Penjualan  

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

10) Input Rincian Belanja Kebutuhan Bar, Dapur dan Biaya Operasional 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen input rincian belanja kebutuhan bar, 

 dapur dan biaya operasional : 

 
Gambar 3.24 Input Rincian Belanja Kebutuhan Bar, Dapur dan Biaya Operasional  

Sumber : Data Olahan, (2023) 
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11) Input Daily Report Setoran Penjualan 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen input daily report setoran penjualan: 

 
Gambar 3.25 Input Daily Report Setoran Penjualan 

Sumber : Data Olahan ,(2023) 
 

12) Melakukan Setoran ke Bank 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen melakukan setoran ke Bank : 

 
Gambar 3.26 Melakukan Setoran ke Bank  

Sumber : Data Olahan, (2023) 
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13) Input Penjualan Ramadhan 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen input penjualan ramadhan : 

 
Gambar 3.27 Input Penjualan Ramadhan  

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

14) Input Belanja Ramadhan 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen input belanja ramadhan : 

 
Gambar 3.28 Input Belanja Ramadhan 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

15) Mempersiapkan Berkas untuk Audit 

 Berikut adalah gambar hasil dokumen mempersiapkan berkas untuk audit : 

30 31 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

1 PAKDHAN 1 35.000Rp 5 6 0 36 27 6 73 37 41 46 30 67 76 55 7 4 9 23 3 8 0 0 0 0 0 559Rp       19.565.000Rp      

2 PAKDHAN 2 45.000Rp 0 0 0 2 3 0 2 7 4 2 12 14 2 25 1 6 1 1 2 0 0 0 0 0 0 84Rp         3.780.000Rp        

23.345.000Rp      Tot.Penjualan 

12.124.667Rp      Tot.Belanja

11.220.333Rp      

PENJUALAN PAKET RAMADHAN

TOTAL 

PENJUALAN

TANGGAL TOTAL 

PRODUK
NO MENU PRICE

NO TANGGAL KETERANGAN TOTAL

1 20/03/2023 PROPOSAL 3.631.000Rp        

2 04/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 869.000Rp           

3 05/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 570.500Rp           

4 06/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.756.167Rp        

5 11/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.379.500Rp        

6 11/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.662.500Rp        

7 12/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.442.000Rp        

8 13/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 17.000Rp             

9 14/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 18.000Rp             

10 14/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 68.000Rp             

11 15/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 50.000Rp             

12 15/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 91.000Rp             

13 16/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 75.000Rp             

14 17/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 460.000Rp           

15 18/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 35.000Rp             

12.124.667Rp      

REKAP BELANJA PAKET RAMADHAN

TOTAL
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Gambar 3.29 Mempersiapkan Berkas untuk Audit 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

3.7 Kendala dan Solusi yang Dihadapi Selama Kerja Praktik  

 Adapun kendala dan solusi yang dihadapi selama Kerja Praktik (KP) di 

Koperasi Karyawan PT. RAPP. 

3.7.1 Kendala-kendala yang Dihadapi Selama Kerja Praktik  

 Adapun kendala-kendala yang dihadapi selama Kerja Praktik di Koperasi 

 Karyawan PT. RAPP sebagai berikut : 

a. Banyak barang kosong pada saat konsumen berbelanja di Kopkar Mart 

dikarenakan alamat Kopkar mart terletak di komplek PT. RAPP  sehingga 

membuat suplier sulit bisa masuk ke komplek PT. RAPP. 

b. Temuan pada nota belanja bahan kebutuhan dapur ada nota yang tidak 

menggunakan stempel dan juga nota berisi coretan.  

c. Membuat inputan terkait rincian belanja kebutuhan bar, kebutuhan dapur 

dan biaya operasional untuk mengetahui total pengeluaran setiap barang 

selama sebulan. Selain itu tidak ada arahan tujuan dari input rincian belanja 

kebutuhan bar, kebutuhan dapur dan biaya operasional tersebut. 

 

3.7.2 Solusi terhadap Kendala-kendala yang Dihadapi 

 Dari beberapa kendala yang dihadapi praktikan selama melaksanakan Kerja 

 Praktik dapat diatasi dengan cara sebagai berikut ini : 
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a. Kepala Kopkar Mart harus lebih sigap dan selalu update mengenai stok 

barang di Kopkar Mart. Kepala Kopkar Mart harus segera membuat list 

order ke suplier agar tidak ada stok barang kosong saat konsumen belanja 

di Kopkar Mart. Karena jika banyak barang kosong di Kopkar Mart, maka 

konsumen akan beralih ke market lain untuk belanja kebutuhannya.  

b. Nota yang tidak menggunakan stempel atau tandatangan resmi di anggap 

tidak sah, jadi untuk kedepannya diharapkan tidak ada lagi nota yang ada 

coretannya dan tidak menggunakan stempel atau tanda tangan resmi dari 

penanggungjawabnya.  

c.  Input rincian belanja kebutuhan bar, kebutuhan dapur dan biaya operasional 

kedepannya harus dibuat perencanaan selama satu bulan kedepan. Sehingga 

setiap bulannya mempunyai batas maksimal pengeluaran dari setiap jenis 

barang yang dibeli.  
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BAB 4 

PEKERJAAN KHUSUS 

 
4.1 Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan 

  Tugas yang sering diberikan kepada penulis selama melaksanakan Kerja 

Praktik pada bagian Finance dan Accounting mulai tanggal 12 Januari 2023 sampai 

dengan 16 Mei 2023 adalah melakukan penginputan data rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee, daily report setoran penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, dan rincian 

belanja di Cafe SeDjiwa Coffee. 

  

4.1.1 Uraian Pekerjaan Khusus  

 Uraian pekerjaan khusus dalam melakukan penginputan data rincian 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, daily report setoran penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee, dan rincian belanja di Cafe SeDjiwa Coffee sebagai berikut : 

1)  Rincian Penjualan Cafe SeDjiwa Coffee 

Uraian yang terdapat dalam rincian penjualan Cafe SeDjiwa Coffee adalah 

laporan penjualan harian yang diinput secara rinci sesuai menu produk dan jumlah 

produk. Informasi yang terdapat dalam rincian penjualan Cafe SeDjiwa Coffee 

adalah Nomor, Menu (Signature, Coffee space, Latte art, Manual brew, Mocktail, 

Food, Snacks, Chicken rice series, Noodles, dan Pasta), Harga, Tanggal, dan Total 

Penjualan. 

 Berikut adalah langkah-langkah dalam penginputan rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee : 

a. Menginput daftar menu produk beserta harganya di Microsoft Excel. 

b. Setelah itu menunggu laporan tutup kasir penjualan menu dari Departemen 

Business Development untuk diinput setiap harinya.  

c. Kemudian menginput produk terjual dari setiap menu yang disesuaikan 

dengan tanggal laporannya. 

d. Pada bagian total produk selama satu bulan akan di kalikan dengan harga 

dari menu produk yang akan menghasilkan total penjualan dari satu menu 

produk. 
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e. Pada bagian total penjualan dari satu menu produk akan dijumlahkan 

dengan semua menu produk lainnya, sehingga menghasilkan omset total 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee setiap bulannya. 

f. Setelah penginputan rincian penjualan selesai, maka akan diserahkan hasil 

laporan rincian penjualan ini kepada bagian Finance dan Accounting.  

  

2)  Daily Report Setoran Penjualan Cafe SeDjiwa Coffee 

 Uraian yang terdapat dalam daily report setoran penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee adalah laporan harian dari setoran penjualan Cafe SeDjiwa Coffee sesuai 

bukti tanggal setoran Bank dan Cash/Bank Receipt Voucer. Informasi yang terdapat 

dalam  daily report setoran penjualan Cafe SeDjiwa Coffee adalah Tanggal setor 

Bank, Tanggal Penjualan, Total cash kasir, Refund, Omset, Kas, Total Omset, Qris 

BSI, Iron, Total uang cash, dan Keterangan.  

 Berikut adalah langkah-langkah dalam penginputan daily report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee : 

a. Pertama  menginput tanggal setor bank dan tanggal penjualan sesuai dengan 

tanggal yang ada di bukti setoran bank atau tanggal yang ada di Cash/Bank 

Receipt Voucer ke dalam Microsoft Excel. 

b. Kemudian memasukan nominal angka yang berada pada Cash/Bank Receipt 

Voucer sesuai dengan bagiannya masing-masing. 

c. Tuliskan keterangan pada bagian keterangan jika ada. 

d. Setelah penginputan rincian daily report setoran penjualan selesai, maka 

akan diserahkan hasil laporan rincian daily report setoran penjualan ini 

kepada bagian Finance dan Accounting.  

 

3)  Rincian Belanja Cafe SeDjiwa Coffee 

 Uraian yang terdapat dalam rincian belanja Cafe SeDjiwa Coffee adalah 

laporan harian untuk merekap semua rincian transaksi belanja Cafe SeDjiwa 

Coffee. Informasi yang terdapat dalam rincian belanja Cafe SeDjiwa Coffee adalah 

Nomor, Deskripsi (Belanja kebutuhan bar, Kebutuhan dapur, dan Biaya 

operasional), Perbandingan harga (harga 1 sampai harga 4), Tanggal, Jumlah 

produk, Satuan, dan Total harga per produk. 
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 Berikut adalah langkah-langkah dalam penginputan rincian belanja Cafe 

SeDjiwa Coffee : 

a. Pertama menginput deskripsi belanja kebutuhan dapur, bar ataupun biaya 

operasional sesuai dengan tanggal dan bukti transaksi pembayaran di 

Microsoft Excel . 

b. Kemudian memasukkan nilai nominal pada bagian harga mulai dari kolom 

harga 1, sesuai tanggal di bukti transaksi. 

c. Jika pada saat memasukkan nilai nominal pada bagian harga terdapat nilai 

nominal yang berbeda, maka nilai nominal tersebut dimasukkan di kolom 

harga 2. Hal ini digunakan sebagai perbandingan harga barang. 

d. Pada bagian jumlah produk merupakan jumlah setiap barang sesuai tanggal 

transaksi.  

e. Pada bagian satuan merupakan suatu keterangan dari deskripsi barang. 

f. Kemudian pada bagian total harga per produk merupakan hasil dari jumlah 

produk setiap barang di kalikan dengan harga tertinggi antara kolom harga 

1 sampai harga 4.  Hal ini dilakukan karena harga pasar setiap barang selalu 

berubah-ubah. 

g. Selanjutnya menjumlahkan total harga per produk dari belanja kebutuhan 

bar, dapur dan biaya operasional untuk mengetahui nilai nominal yang 

dikeluarkan untuk biaya belanja Cafe SeDjiwa Coffee.  

h. Selain itu juga dapat dihitung selisih dari total rincian penjualan 

dikurangkan dengan total rincian belanja untuk mengetahui laba atau rugi. 

i. Setelah penginputan rincian belanja selesai, maka akan serahkan hasil 

laporan rincian belanja ini kepada bagian Finance dan Accounting.  

 

4.2  Target yang Diharapkan 

 Target yang diharapkan dalam melakukan penginputan data rincian 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, daily report setoran penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee, dan rincian belanja di Cafe SeDjiwa Coffee sebagai berikut : 
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1)  Rincian Penjualan Cafe SeDjiwa Coffee 

 Target yang diharapkan penulis dalam penginputan rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee adalah sebagai laporan penjualan harian Cafe SeDjiwa Coffee. 

Dengan adanya laporan ini mampu mengetahui total omset penjualan yang 

dihasilkan Cafe SeDjiwa Coffee setiap bulannya dan mampu mengetahui menu 

yang paling “Best Seller” yaitu dari total produk yang paling banyak terjual. 

2) Daily Report Setoran Penjualan Cafe SeDjiwa Coffee 

 Target yang diharapkan penulis dalam penginputan daily report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee adalah sebagai laporan harian dari setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee. Dengan adanya laporan ini mampu mengetahui 

total Omset, total Qris (BSI), total Iron, dan total uang cash dari hasil penjualan 

harian maupun bulanan. 

3) Rincian Belanja Cafe SeDjiwa Coffee 

Target yang diharapkan penulis dalam penginputan rincian belanja Cafe 

SeDjiwa Coffee adalah sebagai laporan harian dari semua transaksi belanja Cafe 

SeDjiwa Coffee. Dengan adanya laporan ini mampu mengetahui laba atau rugi dan 

dapat memudahkan pelaksanaan stok opname setiap bulannya dengan 

menggunakan daftar barang sesuai harga yang ter-update.  

  

4.3  Perangkat Keras dan Perangkat Lunak yang Digunakan 

 Dalam menginput rincian penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, daily report 

setoran penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, dan rincian belanja di Cafe SeDjiwa 

Coffee perangkat keras dan perangkat lunak yang digunakan sebagai berikut : 

4.3.1 Perangkat Keras yang Digunakan 

 Perangkat keras yang digunakan dalam menginput rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee, daily report setoran penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, dan rincian 

belanja di Cafe SeDjiwa Coffee yaitu menggunakan laptop dan mouse sebagai 

berikut : 
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Gambar 4.1  Laptop dan Mouse 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

4.3.2 Perangkat Lunak yang Digunakan 

 Perangkat lunak yang digunakan dalam menginput rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee, daily report setoran penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, dan rincian 

belanja di Cafe SeDjiwa Coffee yaitu menggunakan Microsoft Excel sebagai 

berikut : 

 
Gambar 4.2  Perangkat Lunak Pekerjaan Khusus 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

4.4 Data-data dan Dokumen yang Dihasilkan 

 Data-data dan dokumen yang dihasilkan dalam melakukan penginputan data 

rincian penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, daily report setoran penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee, dan rincian belanja di Cafe SeDjiwa Coffee sebagai berikut : 

4.4.1 Data-data yang Diperlukan 

 Data-data yang diperlukan dalam melakukan penginputan data rincian 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, daily report setoran penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee, dan rincian belanja di Cafe SeDjiwa Coffee sebagai berikut : 
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1) Rincian Penjualan Cafe SeDjiwa Coffee 

 Data yang diperlukan dalam penginputan rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee adalah daftar menu produk dan laporan tutup kasir penjualan menu sebagai 

berikut : 

 
Gambar 4.3  Daftar Menu Produk 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

 
Gambar 4.4  Laporan Tutup Kasir Penjualan Menu 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

2) Daily Report Setoran Penjualan Cafe SeDjiwa Coffee 

 Data yang diperlukan dalam penginputan rincian penjualan adalah bukti 

setoran Bank dan Cash/Bank Receipt Voucer sebagai berikut : 
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Gambar 4.5 Bukti Setoran Bank 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

 
Gambar 4.6 Cash/Bank Receipt Voucer 

Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

3) Rincian Belanja Cafe SeDjiwa Coffee 

 Data yang diperlukan dalam penginputan rincian belanja Cafe SeDjiwa 

Coffee adalah bukti transaksi yang berupa kwitansi, nota pembelian, struk 

pembayaran, bukti transfer, pembayaran tunai dan bukti-bukti lainnya sebagai 

berikut : 

 
Gambar 4.7 Bukti-bukti Transaksi Pembayaran 

Sumber : Data Olahan, (2023) 
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4.4.2 Dokumen yang Dihasilkan 

 Dokumen yang dihasilkan dalam melakukan penginputan data rincian 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee, daily report setoran penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee, dan rincian belanja di Cafe SeDjiwa Coffee sebagai berikut : 

1) Rincian Penjualan Cafe SeDjiwa Coffee 

 Berikut dokumen yang dihasilkan dalam penginputan rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffee :  

Gambar 4.8 Dokumen Hasil Penginputan Rincian Penjualan Cafe SeDjiwa Coffee di 

Microsoft Excel 
Sumber : Data Olahan, (2023) 

 

2) Daily Report Setoran Penjualan Cafe SeDjiwa Coffee 

Berikut dokumen yang dihasilkan dalam penginputan daily report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffee : 

 

Gambar 4.9 Dokumen Hasil Penginputan Daily Report Setoran Penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee di Microsoft Excel 
Sumber : Data Olahan, (2023) 
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3) Rincian Belanja Cafe SeDjiwa Coffee 

Berikut dokumen yang dihasilkan dalam penginputan rincian belanja Cafe 

SeDjiwa Coffee : 

 
Gambar 4.10 Dokumen Hasil Penginputan Rincian Belanja Cafe SeDjiwa Coffee di 

Microsoft Excel 
Sumber : Data Olahan, (2023) 
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BAB 5 

PENUTUP 

 

5.1 Kesimpulan 

 Dalam pelaksanaan kegiatan Kerja Praktik (KP) di Koperasi Karyawan PT. 

Riau Andalan Pulp and Paper kan ilmu yang diperoleh di perkuliahan, sehingga 

dapat dipraktikkan secara maksimal dan optimal ketika melaksanakan Kerja 

Praktik. Kerja Praktik merupakan sarana bagi mahasiswa untuk mengenal dunia 

kerja yang nyata sekaligus mengenal lingkungan dan kondisi kerja yang nantinya 

akan dihadapi mahasiswa setelah lulus dari bangku perkuliahan.  

 Berdasarkan uraian laporan Kerja Praktik (KP), maka dapat disimpulkan 

bahwa terdapat beberapa teori dan praktik yang telah diajarkan saat diperkuliahan 

diterapkan pada saat Kerja Praktik. Berikut kesimpulan dari pekerjaan yang 

dilakukan selama Kerja Praktik : 

1) Spesifikasi pekerjaan yang ada di Koperasi Karyawan PT. Riau Andalan 

Pulp and Paper adalah mendata kredit/cash BPKB motor, filling invoice, 

meeting bersama departemen operasional, filling incoming letter dan 

outstanding letter, input persediaan barang, melakukan stok opname, 

display barang, input barang return, input rincian penjualan, input rincian 

belanja kebutuhan bar, dapur dan biaya operasional, input daily report 

setoran penjualan, melakukan setoran ke Bank, input penjualan ramadhan, 

input belanja ramadhan dan mempersiapkan berkas untuk audit. 

2) Target yang diharapkan dari pekerjaan yang telah dilaksanakan selama 

Kerja Praktik di Koperasi Karyawan PT. Riau Andalan Pulp and Paper 

adalah dapat mengetahui mendata kredit/cash BPKB motor, filling invoice, 

meeting bersama departemen operasional, filling incoming letter dan 

outstanding letter, input persediaan barang, melakukan stok opname, 

display barang, input barang return, input rincian penjualan, input rincian 

belanja kebutuhan bar, dapur dan biaya operasional, input daily report 

setoran penjualan, melakukan setoran ke Bank, input penjualan ramadhan, 

input belanja ramadhan dan mempersiapkan berkas untuk audit. 
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3) Selama melaksanakan Kerja Praktik di Koperasi Karyawan PT. Riau 

Andalan Pulp and Paper, penulis menggunakan perangkat lunak (software) 

antara lain: Microsoft Word, Microsoft Excel, Accurate Accounting 

Software dan SID Retail Pro. Sedangkan untuk perangkat keras (hardware) 

antara lain: PC (Personal Computer) Dekstop, Keyboard dan Mouse. 

4) Peralatan yang digunakan selama pelaksanaan kegiatan Kerja Praktik yaitu: 

printer. Sedangkan untuk perlengkapan yang digunakan selama pelaksanaan 

kegiatan Kerja Praktik, yaitu: flashdisk, hekter, binder clip, paper clip, map 

ordner (bundel) dan perforator. 

5) Kendala pertama dalam Kerja Praktik di Kopkar Mart adalah banyak stok 

 barang  kosong karena sulitnya supplier masuk ke komplek PT. RAPP. 

 Solusinya adalah Kepala Kopkar Mart harus lebih sigap dan selalu update 

 mengenai stok barang, serta membuat list order ke supplier secara tepat 

 waktu. Kendala kedua adalah temuan nota belanja bahan kebutuhan dapur 

 yang tidak sah karena tidak menggunakan stempel atau tandatangan resmi, 

 dan ada coretan di dalamnya. Solusinya adalah nota harus menggunakan 

 stempel atau tandatangan resmi dan tidak boleh ada coretan untuk dianggap 

 sah. Kendala ketiga adalah kurangnya perencanaan dalam input rincian 

 belanja kebutuhan bar, kebutuhan dapur, dan biaya operasional. Solusinya 

 adalah membuat perencanaan selama satu bulan kedepan dengan batas 

 maksimal pengeluaran dari setiap jenis barang yang dibeli. Dengan 

 mengatasi kendala-kendala di atas, diharapkan Kerja Praktik di Kopkar 

 Mart dapat berjalan lebih lancar dan efisien.  

5.2 Saran 

 Setelah melaksanakan Kerja Praktik di Koperasi Kayawan PT. Riau 

Andalan Pulp and Paper, maka ada beberapa saran dari praktikan sebagai berikut : 

1)  Saat melaksanakan Kerja Praktik pada perusahaan tersebut, mahasiswa 

harus lebih mengenali dan beradaptasi dengan masing-masing karakter 

karyawan di perusahaan tersebut karena untuk awal biasanya mereka sibuk 

dengan pekerjaan kantornya masing-masing sehingga sebagai anak magang 
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dituntut harus lebih aktif dan inisiatif untuk bertanya kepada mentor atau 

koordinator ditempat kita melaksanakan Kerja Praktik sekaligus 

kesempatan kita untuk memperkenalkan kemampuan diri dan beradaptasi.  

2)  Apabila sudah akrab dengan karyawan perusahaan untuk menjaga sikap dan 

attitude dalam berbicara atau bercanda, hal ini dilakukan untuk menghindari 

ucapan yang membuat karyawan tersinggung.  

3) Mengingat data perusahaan merupakan aset penting yang bersifat rahasia, 

supaya tidak terjadi kesalahan yang tidak diinginkan maka sebaiknya 

menginput data tersebut diperlukan ketelitian dan pemahaman dalam 

mengimplementasikannya. Oleh karena itu, ikuti panduan yang sudah 

diajarkan dan lakukanlah pekerjaan magang dengan fokus dan teliti. 

4)  Mengatur waktu suatu pekerjaan agar pekerjaan dilakukan secara efektif dan 

efisien sesuai petunjuk yang diberikan oleh pemberi tugas. 
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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1.  Surat Permohonan Kerja Praktik 
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Lampiran 2. Sertifikat Kerja Praktik 
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Lampiran 3.  Lembar Penilaian Kerja Praktik 
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Lampiran 4.  Daftar Hadir/Absensi Kerja Praktik 
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Lampiran 5.  Kegiatan Harian Kerja Praktik 

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS-JUMAT 

TANGGAL : 12-13 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Check in Mess Tengku Kespandiar  

2. Training (Safety Induction) Tengku Kespandiar  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN 

TANGGAL : 16 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Breafing, Perkenalan, diletakkan di 

bagian Finance & Accounting 

Yusvalinda  

2. Filling bukti transaksi  Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Filling bukti transaksi bulan 

Januari, Februari, Maret, 

April, Agustus dan September 

2022 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SELASA 

TANGGAL : 17 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Breafing dengan Mentor Hafizur Rizki  

2. Mencocokkan Cash/Bank Receipt 

Voucher dengan bukti transaksi  

Tasya  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Mencocokkan Cash/Bank 

Receipt Voucher dengan bukti 

transaksi Koprasasi Karyawan 

PT.RAPP pada tanggal 14 

Januari 2023 

 

  



    

73  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 18 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Mendata anggota yang kredit Motor  Sri Narten  

2. Arsip Incoming & Outstanding Letter  Yusvalinda  

3. Meeting Audit Internal (Laporan L/R 

dan Neraca) 

Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

1. Mendata BPKB anggota 

Kopkar terkait alamat 

anggota dan tanggal 

pengajuan pinjaman. 

2. Meeting untuk persiapan 

audit dengan para 

Manager, HRD, Finance & 

Accounting dan Bendahara 

KOPKARPT RAPP. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS 

TANGGAL : 19 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Impor Laporan Keuangan (Neraca) ke 

Microsoft Excel 

Rio  

2. Ekpor Laporan Keuangan (Laba/Rugi) 

tahun 2021 

Rio  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Impor Laporan 

Keuangan 

(Neraca) ke 

Microsoft Excel 

dan Ekpor 

Laporan 

Keuangan 

(Laba/Rugi) 

tahun 2021 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : JUMAT 

TANGGAL : 20 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input Laporan Meal Kupon (Log book 

serah terima) 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Melakukan breafing setiap 

hari jumat 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU  

TANGGAL : 21 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart  Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  

 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart dari supplier 

BAZMART 2 tanggal 16 

januari 2023. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN 

TANGGAL : 23 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Croscek uang tunai senilai Rp. 

21.000.000 

Yusvalinda  

2. Meeting dengan departemen 

operasional kantor terkait problem, 

progres, dan action 

Tengku Kespandiar  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

Meeting dengan departemen 

operasional kantor terkait 

problem, progres, dan action. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SELASA 

TANGGAL : 24 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee bulan Januari 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee tanggal 1-31 

Januari 2023 

 

  



    

79  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 25 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart dari supplier 

Indogrosir Pekanbaru. 

 

  



    

80  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS  

TANGGAL : 26 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Melakukan Stock Opname persediaan 

barang market di Kopkar Mart periode 

tahun buku 2022 

Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

1. Melakukan Stock Opname 

persediaan barang market 

di Kopkar Mart periode 

tahun buku 2022. 

2. Stock Opname dilakukan 

pada bagian perlengkapan 

anak-anak dan obat-obatan. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : JUMAT 

TANGGAL : 27 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Briefing Hafizur Rizki  

2. Diskusi tema/topik Podcast Tengku Kespandiar  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Diskusi tema/topik Podcast 

dengan Bapak Tengku 

Kespandiar. 

 



    

82  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU 

TANGGAL : 28 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 

 

  



    

83  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN 

TANGGAL : 30 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Merecap kavlingan Kopkar Mart Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Merecap kavlingan Kopkar 

Mart 

 

  



    

84  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SELASA 

TANGGAL : 31 JANUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Filling incoming letter & outstanding 

letter 

Yusvalinda  

2. Display barang di Kopkar Mart Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

 

 

 

 

2. 
 

 

1. Filling incoming letter & 

outstanding letter  

2. Display barang di Kopkar 

Mart 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 1 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 

 

  



    

86  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS 

TANGGAL : 2 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Diminta Report berupa PPT selama 2 

minggu KP 

Hafizur Rizki  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee tanggal 25-31 Januari 2023 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee tanggal 25-31 

Januari 2023 
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87  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : JUMAT 

TANGGAL : 3 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Briefing Hafizur Rizki  

2. Persentasi Laporan KP selama 2 

minngu 

Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Persentasi Laporan 

KP selama 2 minngu 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU 

TANGGAL : 4 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart  Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN 

TANGGAL : 6 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffe  

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe 

bulan Januari 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 8 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart 

dan input barang yang di retur 

Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart dan input barang 

yang di retur 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS-JUMAT 

TANGGAL : 9-10 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian belanja kebutuhan bar, 

dapur dan biaya operasional Cafe 

SeDjiwa Coffe bulan Januari 2023 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input rincian belanja 

kebutuhan bar, dapur dan 

biaya operasional Cafe 

SeDjiwa Coffe bulan Januari 

2023  
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU 

TANGGAL : 11 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

2. Melakukan transaksi pelayanan 

terhadap konsumen 

Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart dan melakukan 

transaksi pelayanan terhadap 

konsumen 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN-SELASA 

TANGGAL : 13-14 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Pendaftaran NIB (Nomor Induk 

Berusaha) secara online di Aplikasi 

OSS 

Hafizur Rizki  

2. Melanjutkan proses Pendaftaran NIB 

(Nomor Induk Berusaha) secara online 

di Aplikasi OSS 

  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

1. Pendaftaran NIB (Nomor 

Induk Berusaha) secara 

online di Aplikasi OSS. 

2. Melanjutkan proses 

Pendaftaran NIB (Nomor 

Induk Berusaha) secara 

online di Aplikasi OSS. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 15 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart 

dari Supplier Bazmasrt 

Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart dari Supplier 

Bazmasrt 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS-JUMAT 

TANGGAL : 16-17 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe bulan Januari 2023 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffe bulan Januari 

2023 
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97  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU 

TANGGAL : 18 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Isra, Mi’raj Nabi Muhammad Saw 

1444 Hijriyah 

Day Off  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1.   

 

  



    

98  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN-JUMAT 

TANGGAL : 20-24 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Sakit Rawat Di Rs Efarina   

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Sakit Rawat Di Rs Efarina 

 

  



    

99  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU 

TANGGAL : 25 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang 

di Kopkar Mart 

 

  



    

100  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN-SELASA 

TANGGAL : 27-28 FEBRUARI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee bulan Januari 2023 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffee bulan 

Januari 2023. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 1 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

2. Stok Opname Cafe SeDjiwa Coffee 

bulan Februari 2023 

  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

1. Input persediaan barang di 

Kopkar Mart. 

2. Stok Opname Cafe 

SeDjiwa Coffee bulan 

Februari 2023. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS 

TANGGAL : 2 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffee 

bulan Februari 

 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

1 SEDJIWA ESP SPACE (ESPRESSO, PANDAN SYRUP, MILK) 20.000Rp           7 9 5 10 6 5 9 1 3 2 6 2 3 3 8 8 1 5 4 5 4 7 1 5 9 6 4 5 143 2.860.000Rp          

2 CAVALEO (ESPRESSO, FRESH LEMON, CARAMEL, VANILLA) 22.000Rp           0 0 1 1 1 1 2 2 1 1 2 0 1 0 0 0 1 0 0 0 1 0 0 1 0 0 1 17 374.000Rp             

3 ARENIO BAVARAGE (BROWN SUGER, ESPRESSO, MILK) 20.000Rp           4 3 2 2 5 0 2 3 1 5 7 9 1 11 5 4 3 2 2 3 0 3 2 3 6 4 3 3 98 1.960.000Rp          

4 SKINNY LYCHEE (LYCHEE, SODQA, STRAWBERRY, MILK) 22.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -Rp                       

1 ESSPRESSO 15.000Rp           0 1 2 0 1 2 5 1 0 0 0 1 0 2 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 1 1 0 19 285.000Rp             

2 AMERICANO 17.000Rp           0 8 2 4 2 4 0 4 2 2 0 0 10 6 6 8 2 0 1 0 0 2 8 2 3 2 4 8 90 1.530.000Rp          

3 LONG BLACK 17.000Rp           3 3 4 0 1 1 1 1 1 7 0 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 3 0 1 1 0 0 32 544.000Rp             

4 AFFOGATO 23.000Rp           2 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 8 0 3 3 0 1 0 1 1 2 0 0 0 1 1 0 24 552.000Rp             

5 SANGER 19.000Rp           1 2 1 1 7 3 1 2 3 0 1 1 1 3 2 1 0 0 0 3 0 3 0 4 2 3 5 0 50 950.000Rp             

6 KOPI SUSU CARAMEL 19.000Rp           2 5 1 10 9 5 11 3 3 2 6 6 2 0 0 0 3 1 0 1 0 8 5 5 5 1 1 95 1.805.000Rp          

7 KOPI SUSU BUTTER SCOTCH 19.000Rp           2 1 1 1 6 2 2 0 1 5 4 0 7 4 4 3 1 7 0 0 1 0 3 1 2 2 1 1 62 1.178.000Rp          

8 KOPI SUSU HAZELNUT 19.000Rp           0 0 0 1 0 3 0 2 1 1 1 3 0 1 5 4 2 3 1 1 0 1 1 1 2 4 2 1 41 779.000Rp             

1 COFFEE LATE 23.000Rp           3 0 1 3 7 9 3 0 3 1 4 8 1 0 0 2 2 4 6 1 0 2 0 4 3 4 3 0 74 1.702.000Rp          

2 CAPPUCINO 23.000Rp           2 3 2 0 3 0 4 2 0 2 1 0 1 0 7 1 1 2 0 2 0 0 1 1 0 1 3 2 41 943.000Rp             

3 VANILLA LATE 23.000Rp           5 1 1 7 5 1 3 1 3 2 5 3 0 0 1 0 3 2 0 0 1 5 2 5 4 5 4 69 1.587.000Rp          

4 MACHA LATTE 23.000Rp           1 1 0 2 0 3 2 1 1 4 2 4 3 4 0 0 3 1 0 1 0 3 2 2 1 2 1 44 1.012.000Rp          

5 CARAMEL LATTE 23.000Rp           1 4 1 6 6 3 2 4 5 5 3 7 0 0 0 0 3 4 1 1 1 5 2 4 4 2 3 77 1.771.000Rp          

1 V60 23.000Rp           0 0 3 1 1 1 0 0 1 0 1 1 1 1 1 1 0 0 2 0 0 0 0 2 1 0 0 0 18 414.000Rp             

2 JAPANESE 25.000Rp           2 2 0 0 0 2 0 0 0 2 2 1 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 14 350.000Rp             

3 VIETNAM DRIP 20.000Rp           1 0 0 2 2 0 2 2 1 2 1 3 0 0 0 0 2 0 0 0 1 0 0 3 0 0 0 22 440.000Rp             

1 STRAWBERRY 23.000Rp           2 2 0 1 3 0 0 0 1 2 1 1 1 0 1 1 1 0 2 1 0 0 0 0 1 4 1 1 27 621.000Rp             

2 VANILLA 23.000Rp           5 4 1 6 4 1 3 0 2 3 4 2 0 0 0 0 1 1 3 1 2 1 2 4 3 0 0 53 1.219.000Rp          

3 CHOCOLATE PREMIUM 23.000Rp           2 6 1 5 5 1 1 3 4 5 4 6 4 3 2 4 6 4 3 0 0 0 6 1 5 1 3 2 87 2.001.000Rp          

4 RED VELVET 23.000Rp           2 7 1 3 0 0 4 0 1 4 1 6 2 3 0 6 1 1 2 0 1 2 4 2 5 3 1 2 64 1.472.000Rp          

5 TARO 23.000Rp           2 4 0 5 0 1 1 1 0 1 1 1 1 1 3 5 2 3 0 1 0 0 0 2 4 4 2 0 45 1.035.000Rp          

6 MATCHA 23.000Rp           3 3 5 5 4 2 4 3 2 2 2 4 1 1 0 0 1 6 1 0 0 5 3 2 3 3 2 67 1.541.000Rp          

1 BLUE OCEAN 19.000Rp           3 1 3 6 2 2 3 1 0 2 1 3 1 1 2 1 2 5 0 0 0 1 1 1 3 3 4 1 53 1.007.000Rp          

2 MOJITO MINT 19.000Rp           3 1 0 1 0 0 3 0 0 0 1 2 1 0 0 2 1 2 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 20 380.000Rp             

3 SCARLATE MOJITO 19.000Rp           2 0 0 2 0 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 1 0 2 0 0 0 1 0 0 1 0 0 1 14 266.000Rp             

4 ORANGE MOJITO 19.000Rp           0 1 0 1 0 1 0 2 0 0 1 0 1 0 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 11 209.000Rp             

5 LYCHEE KULT 19.000Rp           4 5 0 4 3 2 2 3 2 1 2 2 2 0 2 3 1 2 1 1 0 1 0 2 7 1 1 1 55 1.045.000Rp          

6 VANILLA KULT 19.000Rp           1 1 0 1 2 2 1 1 2 6 0 2 0 0 0 0 0 0 3 0 0 0 0 3 2 0 2 29 551.000Rp             

7 LEMON TEA 16.000Rp           6 5 2 1 0 2 4 17 4 2 0 1 1 2 2 3 1 3 1 2 0 3 0 2 3 1 11 2 81 1.296.000Rp          

8 ICE CREAM 7.000Rp             0 0 0 2 2 0 0 0 0 1 0 0 1 2 2 2 0 0 0 2 0 4 4 3 0 1 6 0 32 224.000Rp             

9 AIR MINERAL 5.000Rp             13 6 3 7 8 4 4 26 2 5 7 3 15 3 7 9 7 10 2 0 0 0 0 0 5 7 19 4 176 880.000Rp             

1 BEEF BURGER 18.000Rp           10 1 7 10 3 11 7 6 2 2 11 2 4 5 10 2 3 7 8 4 1 4 4 0 9 9 9 2 153 2.754.000Rp          

2 MIX PLATTER 25.000Rp           7 2 2 3 6 4 2 2 0 0 2 2 1 0 0 1 2 6 0 2 1 4 1 4 3 0 4 61 1.525.000Rp          

3 SPECIAL FRIED RICE 23.000Rp           7 6 2 8 6 3 2 19 7 3 4 3 7 3 7 4 0 1 1 8 0 5 1 1 11 1 7 4 131 3.013.000Rp          

1 FRENCH FRIES 15.000Rp           6 11 2 18 7 3 6 10 7 7 5 5 8 4 3 8 2 5 3 4 1 4 9 6 12 3 10 2 171 2.565.000Rp          

2 NUGGET 15.000Rp           0 5 1 3 2 0 2 2 1 5 2 2 1 2 1 1 2 0 0 0 0 1 2 2 2 2 3 1 45 675.000Rp             

3 SOSIS 15.000Rp           0 1 0 0 1 0 0 2 0 1 1 0 1 0 1 1 0 1 1 0 0 1 2 0 0 2 0 0 16 240.000Rp             

4 CASSAVA FRIES 17.000Rp           2 2 0 0 2 1 1 1 0 0 0 4 0 0 0 1 4 1 2 0 0 1 1 0 0 2 25 425.000Rp             

5 BANANA CHOCOLATE 18.000Rp           4 2 1 2 4 4 1 0 2 3 3 3 2 2 2 2 1 0 0 2 1 1 4 3 5 1 7 3 65 1.170.000Rp          

6 DIMSUM 19.000Rp           2 3 0 4 4 1 2 2 0 1 3 5 1 1 2 2 0 3 0 0 0 0 0 0 3 0 3 2 44 836.000Rp             

1 CHICKEN RICE WITH BASIL (DAUN KEMANGI) 25.000Rp           3 3 1 2 5 1 1 5 2 1 1 5 1 0 1 0 1 0 1 1 0 3 0 1 1 3 2 45 1.125.000Rp          

2 CHICKEN RICE WITH TERIYAKI 25.000Rp           1 3 0 4 1 8 0 2 2 4 0 2 1 1 0 4 1 2 0 1 0 1 5 0 3 0 0 0 46 1.150.000Rp          

3 CHICKEN RICE WITH SAUCE 25.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 2 1 1 0 0 0 3 0 0 0 1 0 1 0 0 0 1 11 275.000Rp             

4 NASI PUTIH 5.000Rp             0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 15.000Rp               

1 INDOMIE ORIGINAL WITH EGG 15.000Rp           0 6 0 6 1 0 0 4 1 0 0 1 3 1 0 0 2 1 0 0 0 0 1 3 0 1 2 33 495.000Rp             

2 INDOMIE SPECIAL WITH SOSIS+ NUGGET 17.000Rp           1 7 2 3 1 0 1 1 2 0 5 2 4 0 0 1 2 0 1 1 0 1 0 0 0 1 2 38 646.000Rp             

1 SPAGHETTI BOLOGNESE 25.000Rp           5 1 0 2 0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 1 1 0 1 0 0 0 1 1 1 1 0 1 1 20 500.000Rp             

132 143 61 166 139 101 105 143 77 105 111 121 108 70 93 98 48 109 64 55 20 58 99 69 146 100 134 76 2751 52.192.000Rp      

PENJUALAN FEBRUARI 2023 

LATTE ART

TOTAL

MANUAL BREW

NO MENU

PASTA

NON COFFEE

MOCKTAIL

FOOD

SNACKS

CHICKEN RICE SERIES

NOODLES

TOTAL 

PRODUK

TOTAL 

PENJUALAN

TANGGAL

SIGNATURE

COFFEE SPACE

PRICE
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : JUMAT 

TANGGAL : 3 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Briefing Hafizur Rizki  

2. Kunjungan ke Raja Garuda Emas 

(RGE) 

Tengku Kespandiar  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Kunjungan ke Raja Garuda 

Emas (RGE) 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU 

TANGGAL : 4 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN-SELASA 

TANGGAL : 6-7 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Melanjutkan input rincian 

penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee bulan Februari 

 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

1 SEDJIWA ESP SPACE (ESPRESSO, PANDAN SYRUP, MILK) 20.000Rp           7 9 5 10 6 5 9 1 3 2 6 2 3 3 8 8 1 5 4 5 4 7 1 5 9 6 4 5 143 2.860.000Rp          

2 CAVALEO (ESPRESSO, FRESH LEMON, CARAMEL, VANILLA) 22.000Rp           0 0 1 1 1 1 2 2 1 1 2 0 1 0 0 0 1 0 0 0 1 0 0 1 0 0 1 17 374.000Rp             

3 ARENIO BAVARAGE (BROWN SUGER, ESPRESSO, MILK) 20.000Rp           4 3 2 2 5 0 2 3 1 5 7 9 1 11 5 4 3 2 2 3 0 3 2 3 6 4 3 3 98 1.960.000Rp          

4 SKINNY LYCHEE (LYCHEE, SODQA, STRAWBERRY, MILK) 22.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -Rp                       

1 ESSPRESSO 15.000Rp           0 1 2 0 1 2 5 1 0 0 0 1 0 2 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 1 1 0 19 285.000Rp             

2 AMERICANO 17.000Rp           0 8 2 4 2 4 0 4 2 2 0 0 10 6 6 8 2 0 1 0 0 2 8 2 3 2 4 8 90 1.530.000Rp          

3 LONG BLACK 17.000Rp           3 3 4 0 1 1 1 1 1 7 0 1 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 3 0 1 1 0 0 32 544.000Rp             

4 AFFOGATO 23.000Rp           2 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 8 0 3 3 0 1 0 1 1 2 0 0 0 1 1 0 24 552.000Rp             

5 SANGER 19.000Rp           1 2 1 1 7 3 1 2 3 0 1 1 1 3 2 1 0 0 0 3 0 3 0 4 2 3 5 0 50 950.000Rp             

6 KOPI SUSU CARAMEL 19.000Rp           2 5 1 10 9 5 11 3 3 2 6 6 2 0 0 0 3 1 0 1 0 8 5 5 5 1 1 95 1.805.000Rp          

7 KOPI SUSU BUTTER SCOTCH 19.000Rp           2 1 1 1 6 2 2 0 1 5 4 0 7 4 4 3 1 7 0 0 1 0 3 1 2 2 1 1 62 1.178.000Rp          

8 KOPI SUSU HAZELNUT 19.000Rp           0 0 0 1 0 3 0 2 1 1 1 3 0 1 5 4 2 3 1 1 0 1 1 1 2 4 2 1 41 779.000Rp             

1 COFFEE LATE 23.000Rp           3 0 1 3 7 9 3 0 3 1 4 8 1 0 0 2 2 4 6 1 0 2 0 4 3 4 3 0 74 1.702.000Rp          

2 CAPPUCINO 23.000Rp           2 3 2 0 3 0 4 2 0 2 1 0 1 0 7 1 1 2 0 2 0 0 1 1 0 1 3 2 41 943.000Rp             

3 VANILLA LATE 23.000Rp           5 1 1 7 5 1 3 1 3 2 5 3 0 0 1 0 3 2 0 0 1 5 2 5 4 5 4 69 1.587.000Rp          

4 MACHA LATTE 23.000Rp           1 1 0 2 0 3 2 1 1 4 2 4 3 4 0 0 3 1 0 1 0 3 2 2 1 2 1 44 1.012.000Rp          

5 CARAMEL LATTE 23.000Rp           1 4 1 6 6 3 2 4 5 5 3 7 0 0 0 0 3 4 1 1 1 5 2 4 4 2 3 77 1.771.000Rp          

1 V60 23.000Rp           0 0 3 1 1 1 0 0 1 0 1 1 1 1 1 1 0 0 2 0 0 0 0 2 1 0 0 0 18 414.000Rp             

2 JAPANESE 25.000Rp           2 2 0 0 0 2 0 0 0 2 2 1 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 14 350.000Rp             

3 VIETNAM DRIP 20.000Rp           1 0 0 2 2 0 2 2 1 2 1 3 0 0 0 0 2 0 0 0 1 0 0 3 0 0 0 22 440.000Rp             

1 STRAWBERRY 23.000Rp           2 2 0 1 3 0 0 0 1 2 1 1 1 0 1 1 1 0 2 1 0 0 0 0 1 4 1 1 27 621.000Rp             

2 VANILLA 23.000Rp           5 4 1 6 4 1 3 0 2 3 4 2 0 0 0 0 1 1 3 1 2 1 2 4 3 0 0 53 1.219.000Rp          

3 CHOCOLATE PREMIUM 23.000Rp           2 6 1 5 5 1 1 3 4 5 4 6 4 3 2 4 6 4 3 0 0 0 6 1 5 1 3 2 87 2.001.000Rp          

4 RED VELVET 23.000Rp           2 7 1 3 0 0 4 0 1 4 1 6 2 3 0 6 1 1 2 0 1 2 4 2 5 3 1 2 64 1.472.000Rp          

5 TARO 23.000Rp           2 4 0 5 0 1 1 1 0 1 1 1 1 1 3 5 2 3 0 1 0 0 0 2 4 4 2 0 45 1.035.000Rp          

6 MATCHA 23.000Rp           3 3 5 5 4 2 4 3 2 2 2 4 1 1 0 0 1 6 1 0 0 5 3 2 3 3 2 67 1.541.000Rp          

1 BLUE OCEAN 19.000Rp           3 1 3 6 2 2 3 1 0 2 1 3 1 1 2 1 2 5 0 0 0 1 1 1 3 3 4 1 53 1.007.000Rp          

2 MOJITO MINT 19.000Rp           3 1 0 1 0 0 3 0 0 0 1 2 1 0 0 2 1 2 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 20 380.000Rp             

3 SCARLATE MOJITO 19.000Rp           2 0 0 2 0 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 1 0 2 0 0 0 1 0 0 1 0 0 1 14 266.000Rp             

4 ORANGE MOJITO 19.000Rp           0 1 0 1 0 1 0 2 0 0 1 0 1 0 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 11 209.000Rp             

5 LYCHEE KULT 19.000Rp           4 5 0 4 3 2 2 3 2 1 2 2 2 0 2 3 1 2 1 1 0 1 0 2 7 1 1 1 55 1.045.000Rp          

6 VANILLA KULT 19.000Rp           1 1 0 1 2 2 1 1 2 6 0 2 0 0 0 0 0 0 3 0 0 0 0 3 2 0 2 29 551.000Rp             

7 LEMON TEA 16.000Rp           6 5 2 1 0 2 4 17 4 2 0 1 1 2 2 3 1 3 1 2 0 3 0 2 3 1 11 2 81 1.296.000Rp          

8 ICE CREAM 7.000Rp             0 0 0 2 2 0 0 0 0 1 0 0 1 2 2 2 0 0 0 2 0 4 4 3 0 1 6 0 32 224.000Rp             

9 AIR MINERAL 5.000Rp             13 6 3 7 8 4 4 26 2 5 7 3 15 3 7 9 7 10 2 0 0 0 0 0 5 7 19 4 176 880.000Rp             

1 BEEF BURGER 18.000Rp           10 1 7 10 3 11 7 6 2 2 11 2 4 5 10 2 3 7 8 4 1 4 4 0 9 9 9 2 153 2.754.000Rp          

2 MIX PLATTER 25.000Rp           7 2 2 3 6 4 2 2 0 0 2 2 1 0 0 1 2 6 0 2 1 4 1 4 3 0 4 61 1.525.000Rp          

3 SPECIAL FRIED RICE 23.000Rp           7 6 2 8 6 3 2 19 7 3 4 3 7 3 7 4 0 1 1 8 0 5 1 1 11 1 7 4 131 3.013.000Rp          

1 FRENCH FRIES 15.000Rp           6 11 2 18 7 3 6 10 7 7 5 5 8 4 3 8 2 5 3 4 1 4 9 6 12 3 10 2 171 2.565.000Rp          

2 NUGGET 15.000Rp           0 5 1 3 2 0 2 2 1 5 2 2 1 2 1 1 2 0 0 0 0 1 2 2 2 2 3 1 45 675.000Rp             

3 SOSIS 15.000Rp           0 1 0 0 1 0 0 2 0 1 1 0 1 0 1 1 0 1 1 0 0 1 2 0 0 2 0 0 16 240.000Rp             

4 CASSAVA FRIES 17.000Rp           2 2 0 0 2 1 1 1 0 0 0 4 0 0 0 1 4 1 2 0 0 1 1 0 0 2 25 425.000Rp             

5 BANANA CHOCOLATE 18.000Rp           4 2 1 2 4 4 1 0 2 3 3 3 2 2 2 2 1 0 0 2 1 1 4 3 5 1 7 3 65 1.170.000Rp          

6 DIMSUM 19.000Rp           2 3 0 4 4 1 2 2 0 1 3 5 1 1 2 2 0 3 0 0 0 0 0 0 3 0 3 2 44 836.000Rp             

1 CHICKEN RICE WITH BASIL (DAUN KEMANGI) 25.000Rp           3 3 1 2 5 1 1 5 2 1 1 5 1 0 1 0 1 0 1 1 0 3 0 1 1 3 2 45 1.125.000Rp          

2 CHICKEN RICE WITH TERIYAKI 25.000Rp           1 3 0 4 1 8 0 2 2 4 0 2 1 1 0 4 1 2 0 1 0 1 5 0 3 0 0 0 46 1.150.000Rp          

3 CHICKEN RICE WITH SAUCE 25.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 2 1 1 0 0 0 3 0 0 0 1 0 1 0 0 0 1 11 275.000Rp             

4 NASI PUTIH 5.000Rp             0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 15.000Rp               

1 INDOMIE ORIGINAL WITH EGG 15.000Rp           0 6 0 6 1 0 0 4 1 0 0 1 3 1 0 0 2 1 0 0 0 0 1 3 0 1 2 33 495.000Rp             

2 INDOMIE SPECIAL WITH SOSIS+ NUGGET 17.000Rp           1 7 2 3 1 0 1 1 2 0 5 2 4 0 0 1 2 0 1 1 0 1 0 0 0 1 2 38 646.000Rp             

1 SPAGHETTI BOLOGNESE 25.000Rp           5 1 0 2 0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 1 1 0 1 0 0 0 1 1 1 1 0 1 1 20 500.000Rp             

132 143 61 166 139 101 105 143 77 105 111 121 108 70 93 98 48 109 64 55 20 58 99 69 146 100 134 76 2751 52.192.000Rp      

PENJUALAN FEBRUARI 2023 

LATTE ART

TOTAL

MANUAL BREW

NO MENU

PASTA

NON COFFEE

MOCKTAIL

FOOD

SNACKS

CHICKEN RICE SERIES

NOODLES

TOTAL 

PRODUK

TOTAL 

PENJUALAN

TANGGAL

SIGNATURE

COFFEE SPACE

PRICE
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 8 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Pembelian barang untuk stok di Kopkar 

Mart 

Ira  

2. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Pembelian barang untuk stok 

di Kopkar Mart dan input 

persediaan barang di Kopkar 

Mart 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS-JUMAT 

TANGGAL : 9-10 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Membuat schedule persiapan study 

banding dari PT.Tell Palembang 

Hafizur Rizki  

2. Study banding PT. Tell Palembang ke 

Kopkar PT. RAPP 

Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Membuat schedule persiapan 

study banding dari PT.Tell 

Palembang dan 

memperiapkan keperluan saat 

study banding di Kopkar PT. 

RAPP  
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU 

TANGGAL : 11 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN 

TANGGAL : 13 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Melakukan penyetoran uang tunai ke 

Bank Mandiri senilai Rp. 14.100.000 

Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Melakukan penyetoran uang 

tunai ke Bank Mandiri senilai 

Rp. 14.100.000 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SELASA 

TANGGAL : 14 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Melakukan penyetoran penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffe tanggal 13 Maret 2023 

ke Bank Mandiri 

Yusvalinda  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa bulan Maret 2023 

Yusvalinda  

3. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  1-13 Maret 2023 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   
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NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 

 

 

 

1. Melakukan penyetoran 

penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe tanggal 13 Maret 

2023 ke Bank Mandiri. 

2. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa 

bulan Maret 2023. 

3. Input rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffee  1-13 

Maret 2023. 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 SEDJIWA ESP SPACE (ESPRESSO, PANDAN SYRUP, MILK) 20.000Rp           0 4 3 3 2 3 2 3 1 3 0 3 3 5 1 1 0 2 4 3 8 3 1 0 1 0 3 0 2 9 73 1.460.000Rp          

2 CAVALEO (ESPRESSO, FRESH LEMON, CARAMEL, VANILLA) 22.000Rp           1 0 0 2 1 2 0 0 0 2 0 2 0 1 2 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 1 0 1 18 396.000Rp             

3 ARENIO BAVARAGE (BROWN SUGER, ESPRESSO, MILK) 20.000Rp           1 3 4 3 2 6 2 4 1 2 6 2 0 4 4 0 1 0 8 6 5 5 2 1 2 7 3 5 1 3 93 1.860.000Rp          

4 SKINNY LYCHEE (LYCHEE, SODQA, STRAWBERRY, MILK) 22.000Rp           0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 44.000Rp               

1 ESSPRESSO 15.000Rp           1 0 0 2 0 0 2 0 1 0 0 0 3 0 0 0 2 0 3 0 1 L 0 1 1 0 0 0 1 3 21 315.000Rp             

2 AMERICANO 17.000Rp           2 6 0 4 4 2 8 4 6 4 6 4 2 4 0 4 0 5 6 4 3 7 I 2 4 3 0 8 2 2 4 110 1.870.000Rp          

3 LONG BLACK 17.000Rp           0 1 0 0 3 5 1 1 1 0 0 0 0 3 0 2 0 0 4 1 0 B 1 0 0 2 0 1 2 0 28 476.000Rp             

4 AFFOGATO 23.000Rp           1 1 0 3 1 0 3 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 U 0 0 0 0 1 0 0 1 14 322.000Rp             

5 SANGER 19.000Rp           2 0 5 1 7 0 3 2 0 0 6 1 4 5 0 4 3 2 2 4 2 1 R 3 2 2 1 1 0 1 0 64 1.216.000Rp          

6 KOPI SUSU CARAMEL 19.000Rp           6 2 7 5 6 2 4 3 4 2 6 2 0 2 2 2 8 4 2 0 10 0 0 0 2 1 4 3 0 89 1.691.000Rp          

7 KOPI SUSU BUTTER SCOTCH 19.000Rp           2 3 3 1 4 2 2 0 6 0 3 1 2 1 0 1 2 3 4 1 4 2 0 1 1 0 1 2 1 0 53 1.007.000Rp          

8 KOPI SUSU HAZELNUT 19.000Rp           1 1 3 2 2 5 1 0 0 1 1 2 2 1 0 2 0 0 1 2 2 0 1 0 3 0 1 1 0 35 665.000Rp             

1 COFFE LATE 23.000Rp           2 0 3 4 1 2 2 1 5 5 3 2 2 0 1 1 3 1 5 2 0 2 1 3 1 2 2 2 0 58 1.334.000Rp          

2 CAPPUCINO 23.000Rp           0 3 2 3 1 2 1 1 1 1 1 2 0 3 1 0 1 0 0 0 1 1 0 1 2 2 0 2 1 3 36 828.000Rp             

3 VANILLA LATE 23.000Rp           4 2 6 4 0 1 1 1 3 2 5 4 1 3 1 4 5 0 1 3 3 1 1 2 2 0 1 1 2 1 65 1.495.000Rp          

4 MACHA LATTE 23.000Rp           1 3 0 2 2 0 1 0 3 2 4 7 0 0 0 0 0 1 2 0 2 3 0 1 0 2 0 0 0 2 38 874.000Rp             

5 CARAMEL LATTE 23.000Rp           4 1 1 4 1 1 3 2 8 1 3 6 0 2 1 4 3 1 4 1 3 6 0 1 2 1 0 2 1 2 69 1.587.000Rp          

1 V60 23.000Rp           2 2 0 1 1 0 0 0 0 0 1 0 3 0 0 0 0 1 3 0 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 17 391.000Rp             

2 JAPANESE 25.000Rp           0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 150.000Rp             

3 VIETNAM DRIP 20.000Rp           3 0 0 0 1 0 0 0 0 2 3 0 1 0 0 0 0 0 1 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 13 260.000Rp             

1 STRAWBERRY 23.000Rp           1 2 0 2 2 0 0 0 1 4 3 0 2 0 0 1 1 0 2 3 1 1 1 0 0 0 2 0 2 31 713.000Rp             

2 VANILLA 23.000Rp           3 1 0 3 5 3 2 0 0 2 5 6 0 1 3 3 1 2 2 0 0 0 0 1 0 0 0 1 0 44 1.012.000Rp          

3 CHOCOLATE PREMIUM 23.000Rp           1 4 1 1 1 5 1 0 3 2 9 1 0 3 1 3 1 7 4 4 4 0 1 1 3 0 5 2 3 71 1.633.000Rp          

4 RED VELVET 23.000Rp           0 3 0 7 4 0 4 1 3 3 3 4 3 2 0 0 2 4 4 0 4 3 1 0 1 5 0 3 1 2 67 1.541.000Rp          

5 TARO 23.000Rp           0 0 0 1 0 0 0 0 0 2 2 2 1 0 0 0 1 1 1 0 1 0 0 1 0 0 6 1 3 23 529.000Rp             

6 MATCHA 23.000Rp           0 0 0 5 2 1 3 1 1 2 4 0 0 0 0 1 0 3 1 2 4 3 1 1 2 0 0 4 1 0 42 966.000Rp             

1 BLUE OCEAN 19.000Rp           1 0 0 0 1 0 1 0 0 3 0 2 1 3 3 0 1 0 1 0 2 2 0 1 1 0 0 1 1 1 26 494.000Rp             

2 MOJITO MINT 19.000Rp           0 0 1 0 0 1 3 0 1 1 1 0 0 0 0 1 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 2 13 247.000Rp             

3 SCARLATE MOJITO 19.000Rp           0 0 0 0 0 1 0 0 1 2 1 1 0 1 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 1 11 209.000Rp             

4 ORANGE MOJITO 19.000Rp           0 1 0 1 1 0 1 0 1 2 2 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 2 3 1 0 0 1 2 19 361.000Rp             

5 LYCHEE KULT 19.000Rp           2 1 2 8 4 0 0 4 0 2 4 7 1 1 0 4 2 4 5 0 6 1 2 3 4 7 1 0 0 1 76 1.444.000Rp          

6 VANILLA KULT 19.000Rp           2 2 2 1 1 0 0 0 0 0 1 2 0 1 0 0 0 0 0 0 1 2 1 0 4 1 0 0 0 21 399.000Rp             

7 LEMON TEA 16.000Rp           1 3 0 2 4 2 0 1 2 0 9 4 1 5 5 2 11 8 4 4 2 3 0 1 0 2 2 6 3 1 88 1.408.000Rp          

8 LEMON TEA EVENT 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0

9 ICE CREAM 7.000Rp             0 0 0 2 2 0 0 0 0 6 0 3 0 0 0 0 0 0 1 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17 119.000Rp             

10 AIR MINERAL 5.000Rp             3 6 4 12 8 8 5 3 8 6 2 4 1 10 3 3 17 33 6 8 5 3 5 3 2 5 7 3 3 6 192 960.000Rp             

1 BEEF BURGER 18.000Rp           2 3 4 5 6 1 0 1 1 0 6 5 3 1 1 0 1 2 7 3 1 0 0 2 1 5 2 0 0 0 63 1.134.000Rp          

2 MIX PLATTER 25.000Rp           1 2 1 4 1 0 0 1 4 3 0 4 0 1 0 2 0 2 1 0 1 1 1 0 1 1 0 0 1 1 34 850.000Rp             

3 SPECIAL FRIED RICE 23.000Rp           4 3 0 3 8 3 10 2 7 2 3 3 1 3 0 2 2 0 5 1 1 0 0 0 0 0 0 0 1 2 66 1.518.000Rp          

1 FRENCH FRIES 15.000Rp           2 4 4 12 4 5 4 3 3 1 10 6 5 8 6 3 2 3 5 4 4 2 3 2 4 7 3 5 3 127 1.905.000Rp          

2 NUGGET 15.000Rp           0 4 2 1 3 5 5 1 0 2 4 1 1 3 1 3 1 1 2 0 3 3 0 1 1 3 1 3 1 3 59 885.000Rp             

3 SOSIS 15.000Rp           1 0 1 2 0 2 1 1 1 1 4 1 1 1 0 0 1 0 0 0 2 2 0 1 0 2 0 3 0 2 30 450.000Rp             

4 CASSAVA FRIES 17.000Rp           1 0 0 3 1 0 0 3 1 2 2 1 0 1 0 1 0 0 0 2 0 1 1 1 3 2 0 1 0 27 459.000Rp             

5 BANANA CHOCOLATE 18.000Rp           2 5 1 7 4 4 1 0 3 6 6 6 0 1 1 2 0 1 5 2 5 3 3 4 1 3 1 0 0 4 81 1.458.000Rp          

6 DIMSUM 19.000Rp           3 0 2 3 2 1 2 0 2 9 4 1 2 3 0 1 0 0 3 2 3 2 2 1 4 0 3 1 1 57 1.083.000Rp          

1 CHICKEN RICE WITH BASIL (DAUN KEMANGI) 25.000Rp           0 1 1 5 1 1 4 0 0 1 1 0 1 1 0 1 1 0 4 0 1 0 0 0 0 0 0 0 2 26 650.000Rp             

2 CHICKEN RICE WITH TERIYAKI 25.000Rp           1 1 3 0 5 2 2 1 4 3 1 1 1 1 1 2 0 1 1 4 0 0 0 0 0 0 0 1 2 38 950.000Rp             

3 CHICKEN RICE WITH SAUCE 25.000Rp           0 1 1 0 0 1 0 0 1 5 0 0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 5 0 1 18 450.000Rp             

4 PAKDHAN1 35.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 6

5 PAKDHAN2 45.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

6 NASI PUTIH 5.000Rp             0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 20.000Rp               

1 INDOMIE ORIGINAL WITH EGG 15.000Rp           0 4 3 2 3 2 1 1 1 2 2 0 2 0 1 0 0 2 1 3 0 0 3 1 2 0 0 0 0 36 540.000Rp             

2 INDOMIE SPECIAL WITH SOSIS+ NUGGET 17.000Rp           2 3 1 0 3 1 2 0 1 4 4 2 5 1 0 1 0 3 4 3 1 1 0 0 0 0 0 0 2 0 44 748.000Rp             

1 SPAGHETTI BOLOGNESE 25.000Rp           0 0 0 1 0 0 0 1 3 0 0 1 0 0 0 0 0 0 2 0 1 0 0 0 0 0 1 0 2 12 300.000Rp             

66 86 71 137 115 83 89 47 94 104 147 105 56 87 42 60 75 100 123 76 73 89 33 48 44 75 46 71 53 82 2365 43.676.000Rp        

TOTAL 

PENJUALAN

NOODLES

PASTA

PENJUALAN MARET 2023 

TOTAL

PRICE
TANGGAL TOTAL 

PRODUK

MANUAL BREW

NON COFFEE

MOCKTAIL

FOOD

SNACKS

CHICKEN RICE SERIES

NO MENU

SIGNATURE

COFFEE SPACE

LATTE ART
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 15 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS 

TANGGAL : 16 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Tester menu baru Cafe SeDjiwa Coffe Yusvalinda  

2. Membuat Laba Kotor untuk menu  baru Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Tester menu baru Cafe 

SeDjiwa Coffe  dan membuat 

Laba Kotor untuk menu  baru 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : JUMAT 

TANGGAL : 17 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 14 -15 

Maret 2023 

Yusvalinda  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  tanggal 14-15 Maret 2023   

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 

 

 

1. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe tanggal 14 -15 Maret 

2023. 

2. Input rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffee  

tanggal 14-15 Maret 2023. 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 SEDJIWA ESP SPACE (ESPRESSO, PANDAN SYRUP, MILK) 20.000Rp           0 4 3 3 2 3 2 3 1 3 0 3 3 5 1 1 0 2 4 3 8 3 1 0 1 0 3 0 2 9 73 1.460.000Rp          

2 CAVALEO (ESPRESSO, FRESH LEMON, CARAMEL, VANILLA) 22.000Rp           1 0 0 2 1 2 0 0 0 2 0 2 0 1 2 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 1 0 1 18 396.000Rp             

3 ARENIO BAVARAGE (BROWN SUGER, ESPRESSO, MILK) 20.000Rp           1 3 4 3 2 6 2 4 1 2 6 2 0 4 4 0 1 0 8 6 5 5 2 1 2 7 3 5 1 3 93 1.860.000Rp          

4 SKINNY LYCHEE (LYCHEE, SODQA, STRAWBERRY, MILK) 22.000Rp           0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 44.000Rp               

1 ESSPRESSO 15.000Rp           1 0 0 2 0 0 2 0 1 0 0 0 3 0 0 0 2 0 3 0 1 L 0 1 1 0 0 0 1 3 21 315.000Rp             

2 AMERICANO 17.000Rp           2 6 0 4 4 2 8 4 6 4 6 4 2 4 0 4 0 5 6 4 3 7 I 2 4 3 0 8 2 2 4 110 1.870.000Rp          

3 LONG BLACK 17.000Rp           0 1 0 0 3 5 1 1 1 0 0 0 0 3 0 2 0 0 4 1 0 B 1 0 0 2 0 1 2 0 28 476.000Rp             

4 AFFOGATO 23.000Rp           1 1 0 3 1 0 3 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 U 0 0 0 0 1 0 0 1 14 322.000Rp             

5 SANGER 19.000Rp           2 0 5 1 7 0 3 2 0 0 6 1 4 5 0 4 3 2 2 4 2 1 R 3 2 2 1 1 0 1 0 64 1.216.000Rp          

6 KOPI SUSU CARAMEL 19.000Rp           6 2 7 5 6 2 4 3 4 2 6 2 0 2 2 2 8 4 2 0 10 0 0 0 2 1 4 3 0 89 1.691.000Rp          

7 KOPI SUSU BUTTER SCOTCH 19.000Rp           2 3 3 1 4 2 2 0 6 0 3 1 2 1 0 1 2 3 4 1 4 2 0 1 1 0 1 2 1 0 53 1.007.000Rp          

8 KOPI SUSU HAZELNUT 19.000Rp           1 1 3 2 2 5 1 0 0 1 1 2 2 1 0 2 0 0 1 2 2 0 1 0 3 0 1 1 0 35 665.000Rp             

1 COFFE LATE 23.000Rp           2 0 3 4 1 2 2 1 5 5 3 2 2 0 1 1 3 1 5 2 0 2 1 3 1 2 2 2 0 58 1.334.000Rp          

2 CAPPUCINO 23.000Rp           0 3 2 3 1 2 1 1 1 1 1 2 0 3 1 0 1 0 0 0 1 1 0 1 2 2 0 2 1 3 36 828.000Rp             

3 VANILLA LATE 23.000Rp           4 2 6 4 0 1 1 1 3 2 5 4 1 3 1 4 5 0 1 3 3 1 1 2 2 0 1 1 2 1 65 1.495.000Rp          

4 MACHA LATTE 23.000Rp           1 3 0 2 2 0 1 0 3 2 4 7 0 0 0 0 0 1 2 0 2 3 0 1 0 2 0 0 0 2 38 874.000Rp             

5 CARAMEL LATTE 23.000Rp           4 1 1 4 1 1 3 2 8 1 3 6 0 2 1 4 3 1 4 1 3 6 0 1 2 1 0 2 1 2 69 1.587.000Rp          

1 V60 23.000Rp           2 2 0 1 1 0 0 0 0 0 1 0 3 0 0 0 0 1 3 0 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 17 391.000Rp             

2 JAPANESE 25.000Rp           0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 3 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 6 150.000Rp             

3 VIETNAM DRIP 20.000Rp           3 0 0 0 1 0 0 0 0 2 3 0 1 0 0 0 0 0 1 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 13 260.000Rp             

1 STRAWBERRY 23.000Rp           1 2 0 2 2 0 0 0 1 4 3 0 2 0 0 1 1 0 2 3 1 1 1 0 0 0 2 0 2 31 713.000Rp             

2 VANILLA 23.000Rp           3 1 0 3 5 3 2 0 0 2 5 6 0 1 3 3 1 2 2 0 0 0 0 1 0 0 0 1 0 44 1.012.000Rp          

3 CHOCOLATE PREMIUM 23.000Rp           1 4 1 1 1 5 1 0 3 2 9 1 0 3 1 3 1 7 4 4 4 0 1 1 3 0 5 2 3 71 1.633.000Rp          

4 RED VELVET 23.000Rp           0 3 0 7 4 0 4 1 3 3 3 4 3 2 0 0 2 4 4 0 4 3 1 0 1 5 0 3 1 2 67 1.541.000Rp          

5 TARO 23.000Rp           0 0 0 1 0 0 0 0 0 2 2 2 1 0 0 0 1 1 1 0 1 0 0 1 0 0 6 1 3 23 529.000Rp             

6 MATCHA 23.000Rp           0 0 0 5 2 1 3 1 1 2 4 0 0 0 0 1 0 3 1 2 4 3 1 1 2 0 0 4 1 0 42 966.000Rp             

1 BLUE OCEAN 19.000Rp           1 0 0 0 1 0 1 0 0 3 0 2 1 3 3 0 1 0 1 0 2 2 0 1 1 0 0 1 1 1 26 494.000Rp             

2 MOJITO MINT 19.000Rp           0 0 1 0 0 1 3 0 1 1 1 0 0 0 0 1 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 2 13 247.000Rp             

3 SCARLATE MOJITO 19.000Rp           0 0 0 0 0 1 0 0 1 2 1 1 0 1 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 1 11 209.000Rp             

4 ORANGE MOJITO 19.000Rp           0 1 0 1 1 0 1 0 1 2 2 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 2 3 1 0 0 1 2 19 361.000Rp             

5 LYCHEE KULT 19.000Rp           2 1 2 8 4 0 0 4 0 2 4 7 1 1 0 4 2 4 5 0 6 1 2 3 4 7 1 0 0 1 76 1.444.000Rp          

6 VANILLA KULT 19.000Rp           2 2 2 1 1 0 0 0 0 0 1 2 0 1 0 0 0 0 0 0 1 2 1 0 4 1 0 0 0 21 399.000Rp             

7 LEMON TEA 16.000Rp           1 3 0 2 4 2 0 1 2 0 9 4 1 5 5 2 11 8 4 4 2 3 0 1 0 2 2 6 3 1 88 1.408.000Rp          

8 LEMON TEA EVENT 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0

9 ICE CREAM 7.000Rp             0 0 0 2 2 0 0 0 0 6 0 3 0 0 0 0 0 0 1 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 17 119.000Rp             

10 AIR MINERAL 5.000Rp             3 6 4 12 8 8 5 3 8 6 2 4 1 10 3 3 17 33 6 8 5 3 5 3 2 5 7 3 3 6 192 960.000Rp             

1 BEEF BURGER 18.000Rp           2 3 4 5 6 1 0 1 1 0 6 5 3 1 1 0 1 2 7 3 1 0 0 2 1 5 2 0 0 0 63 1.134.000Rp          

2 MIX PLATTER 25.000Rp           1 2 1 4 1 0 0 1 4 3 0 4 0 1 0 2 0 2 1 0 1 1 1 0 1 1 0 0 1 1 34 850.000Rp             

3 SPECIAL FRIED RICE 23.000Rp           4 3 0 3 8 3 10 2 7 2 3 3 1 3 0 2 2 0 5 1 1 0 0 0 0 0 0 0 1 2 66 1.518.000Rp          

1 FRENCH FRIES 15.000Rp           2 4 4 12 4 5 4 3 3 1 10 6 5 8 6 3 2 3 5 4 4 2 3 2 4 7 3 5 3 127 1.905.000Rp          

2 NUGGET 15.000Rp           0 4 2 1 3 5 5 1 0 2 4 1 1 3 1 3 1 1 2 0 3 3 0 1 1 3 1 3 1 3 59 885.000Rp             

3 SOSIS 15.000Rp           1 0 1 2 0 2 1 1 1 1 4 1 1 1 0 0 1 0 0 0 2 2 0 1 0 2 0 3 0 2 30 450.000Rp             

4 CASSAVA FRIES 17.000Rp           1 0 0 3 1 0 0 3 1 2 2 1 0 1 0 1 0 0 0 2 0 1 1 1 3 2 0 1 0 27 459.000Rp             

5 BANANA CHOCOLATE 18.000Rp           2 5 1 7 4 4 1 0 3 6 6 6 0 1 1 2 0 1 5 2 5 3 3 4 1 3 1 0 0 4 81 1.458.000Rp          

6 DIMSUM 19.000Rp           3 0 2 3 2 1 2 0 2 9 4 1 2 3 0 1 0 0 3 2 3 2 2 1 4 0 3 1 1 57 1.083.000Rp          

1 CHICKEN RICE WITH BASIL (DAUN KEMANGI) 25.000Rp           0 1 1 5 1 1 4 0 0 1 1 0 1 1 0 1 1 0 4 0 1 0 0 0 0 0 0 0 2 26 650.000Rp             

2 CHICKEN RICE WITH TERIYAKI 25.000Rp           1 1 3 0 5 2 2 1 4 3 1 1 1 1 1 2 0 1 1 4 0 0 0 0 0 0 0 1 2 38 950.000Rp             

3 CHICKEN RICE WITH SAUCE 25.000Rp           0 1 1 0 0 1 0 0 1 5 0 0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 5 0 1 18 450.000Rp             

4 PAKDHAN1 35.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 6

5 PAKDHAN2 45.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

6 NASI PUTIH 5.000Rp             0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 20.000Rp               

1 INDOMIE ORIGINAL WITH EGG 15.000Rp           0 4 3 2 3 2 1 1 1 2 2 0 2 0 1 0 0 2 1 3 0 0 3 1 2 0 0 0 0 36 540.000Rp             

2 INDOMIE SPECIAL WITH SOSIS+ NUGGET 17.000Rp           2 3 1 0 3 1 2 0 1 4 4 2 5 1 0 1 0 3 4 3 1 1 0 0 0 0 0 0 2 0 44 748.000Rp             

1 SPAGHETTI BOLOGNESE 25.000Rp           0 0 0 1 0 0 0 1 3 0 0 1 0 0 0 0 0 0 2 0 1 0 0 0 0 0 1 0 2 12 300.000Rp             

66 86 71 137 115 83 89 47 94 104 147 105 56 87 42 60 75 100 123 76 73 89 33 48 44 75 46 71 53 82 2365 43.676.000Rp        

TOTAL 

PENJUALAN

NOODLES

PASTA

PENJUALAN MARET 2023 

TOTAL

PRICE
TANGGAL TOTAL 

PRODUK

MANUAL BREW

NON COFFEE

MOCKTAIL

FOOD

SNACKS

CHICKEN RICE SERIES

NO MENU

SIGNATURE

COFFEE SPACE

LATTE ART
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU 

TANGGAL : 18 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 

 

  



    

116  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN 

TANGGAL : 20 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Meeting Planning untuk menyambut 

Ramadhan  

Hafizur Rizki  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee tanggal 17- 19 Maret 2023 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Meeting Planning untuk 

menyambut Ramadhan 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SELASA 

TANGGAL : 21 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Prepare punggahan Kopkar di Cafe 

SeDjiwa Coffee 

Yusvalinda  

2. Belanja peralatan Cafe SeDjiwa Coffee Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

 

Prepare punggahan Kopkar di 

Cafe SeDjiwa Coffee dan 

belanja peralatan Cafe 

SeDjiwa Coffee. 

 

  



    

118  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS 

TANGGAL : 23 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Membuat jurnal pelunasan pinjaman 

Kopkar bulan Januari 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Membuat jurnal pelunasan 

pinjaman Kopkar bulan 

Januari. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : JUMAT 

TANGGAL : 24 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Belanja Kebutuhan dapur Cafe untuk 

Ramadhan 

Yusvalinda  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee tanggal 20- 23 Maret 2023 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Belanja Kebutuhan dapur Cafe 

untuk Ramadhan 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SABTU 

TANGGAL : 25 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart. 

 

  



    

121  

KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN 

TANGGAL : 27 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 24-25 

Maret 2023 

Yusvalinda  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  tanggal 24-25 Maret 2023 

Yusvalinda  

3.  Survei lokasi baru untuk perluasan 

bidang usaha market 

Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Survei lokasi baru untuk 

perluasan bidang usaha 

market. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SELASA  

TANGGAL : 28 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 26 Maret 

2023 

Yusvalinda  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe tanggal 26 Maret 2023   

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa Coffe 

tanggal 26 Maret 2023 dan 

input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffe tanggal 26 

Maret 2023. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 29 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input persediaan barang di Kopkar Mart Ira  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

Input persediaan barang di 

Kopkar Mart 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS 

TANGGAL : 30 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Mengecek kesesuaian bukti transaksi 

dan rekening koran Bank untuk 

keperluan persiapan audit tahun buku 

2022 

 

Tasya  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Mengecek kesesuaian bukti 

transaksi dan rekening koran 

Bank untuk keperluan 

persiapan audit tahun buku 

2022 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : JUMAT 

TANGGAL : 31 MARET 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 27- 31 

Maret 2023  

Yusvalinda  

2. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  tanggal 27-31 Maret 2023  

Yusvalinda  

3. Stok Opname Cafe SeDjiwa Coffee 

bulan Maret 2023 

Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Stok Opname Cafe SeDjiwa 

Coffee bulan Maret 2023 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN-JUAMT 

TANGGAL : 3-14 APRIL 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  tanggal 1-13 April 2023  

Yusvalinda  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe tanggal 1-13 April 

2023  

Yusvalinda  

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

Yusvalinda  

4. Input belanja Ramadhan mulai tanggal 

30 Maret 2023 

Yusvalinda  

5. Input belanja kebutuhan dapur dan bar 

bulan Februari dan April 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   
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NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

     

 

1. Input rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffee  

tanggal 1-13 April 2023. 

2. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe tanggal 1-13 April 

2023. 

3. Input Setoran penjualan 

Ramadhan mulai tanggal 

30 Maret 2023. 

4. Input belanja Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 

2023. 

5. Input belanja kebutuhan 

dapur dan bar bulan 

Februari 

 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

1 SEDJIWA ESP SPACE (ESPRESSO, PANDAN SYRUP, MILK) 20.000Rp           4 4 3 1 1 5 1 5 2 1 1 1 0

2 CAVALEO (ESPRESSO, FRESH LEMON, CARAMEL, VANILLA) 22.000Rp           0 0 1 0 1 1 0 0 2 0 0 2 1

3 ARENIO BAVARAGE (BROWN SUGER, ESPRESSO, MILK) 20.000Rp           4 2 3 5 4 2 3 3 3 2 1 5 5

4 SKINNY LYCHEE (LYCHEE, SODQA, STRAWBERRY, MILK) 22.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

1 ESSPRESSO 15.000Rp           1 2 1 2 1 1 0 6 0 0 0 2 2

2 AMERICANO 17.000Rp           2 0 4 2 4 4 0 6 4 4 12 2 4

3 LONG BLACK 17.000Rp           1 1 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0

4 AFFOGATO 23.000Rp           1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0

5 SANGER 19.000Rp           0 1 2 1 0 3 1 0 4 2 0 0 0

6 KOPI SUSU CARAMEL 19.000Rp           4 2 9 2 5 0 4 5 5 4 1 0 4

7 KOPI SUSU BUTTER SCOTCH 19.000Rp           3 2 2 2 0 4 1 0 1 1 2 1 4

8 KOPI SUSU HAZELNUT 19.000Rp           0 1 1 0 0 3 1 2 0 0 2 3 2

1 COFFE LATE 23.000Rp           1 3 1 2 4 1 0 6 3 0 1 5 2

2 CAPPUCINO 23.000Rp           0 0 1 2 5 0 0 1 0 4 2 0 0

3 VANILLA LATE 23.000Rp           4 2 1 1 4 2 2 3 4 4 4 1 4

4 MACHA LATTE 23.000Rp           2 0 2 3 1 3 0 1 1 0 0 4 1

5 CARAMEL LATTE 23.000Rp           5 0 0 1 4 5 4 5 4 4 1 2 2

1 V60 23.000Rp           1 0 0 0 0 4 0 1 0 0 0 1 0

2 JAPANESE 25.000Rp           0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 1

3 VIETNAM DRIP 20.000Rp           0 2 0 0 0 2 0 1 0 0 1 2 0

1 STRAWBERRY 23.000Rp           0 0 0 0 1 1 1 2 0 1 1 0 0

2 VANILLA 23.000Rp           4 2 1 0 4 0 1 2 1 2 2 2 5

3 CHOCOLATE PREMIUM 23.000Rp           2 1 1 0 3 4 4 0 11 3 4 6 2

4 RED VELVET 23.000Rp           4 1 1 2 2 4 2 4 3 1 4 2 3

5 TARO 23.000Rp           2 0 0 1 2 0 0 0 0 2 1 0 2

6 MATCHA 23.000Rp           5 3 4 3 3 1 0 1 5 5 1 0 2

1 BLUE OCEAN 19.000Rp           0 0 0 0 0 5 2 1 1 0 4 1 4

2 MOJITO MINT 19.000Rp           0 0 0 1 0 1 0 0 0 1 0 1 2

3 SCARLATE MOJITO 19.000Rp           0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 2

4 ORANGE MOJITO 19.000Rp           0 0 4 0 1 2 0 0 0 0 2 0 2

5 LYCHEE KULT 19.000Rp           3 2 2 1 0 3 2 2 1 0 4 0 2

6 VANILLA KULT 19.000Rp           0 1 1 0 0 0 0 2 1 2 1 1 2

7 LEMON TEA 16.000Rp           1 2 7 4 4 5 2 0 2 3 1 5 3

9 ICE CREAM 7.000Rp             0 0 0 0 1 4 0 0 0 0 0 0 4

10 AIR MINERAL 5.000Rp             0 13 7 9 6 12 1 6 4 0 6 3 4

1 BEEF BURGER 18.000Rp           0 0 4 2 4 11 0 0 0 1 0 0 0

2 MIX PLATTER 25.000Rp           1 0 1 0 2 6 0 0 0 1 0 0 0

3 SPECIAL FRIED RICE 23.000Rp           4 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0

1 FRENCH FRIES 15.000Rp           9 8 4 5 3 3 0 0 4 3 0 0 7

2 NUGGET 15.000Rp           3 2 0 2 1 2 0 0 0 0 0 0 3

3 SOSIS 15.000Rp           1 6 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 2

4 CASSAVA FRIES 17.000Rp           0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1

5 BANANA CHOCOLATE 18.000Rp           2 6 3 2 2 2 0 0 3 2 0 0 0

6 DIMSUM 19.000Rp           2 3 1 0 1 1 0 0 2 6 0 0 3

1 CHICKEN RICE WITH BASIL (DAUN KEMANGI) 25.000Rp           0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0

2 CHICKEN RICE WITH TERIYAKI 25.000Rp           0 0 0 1 0 2 0 0 0 1 0 0 0

3 CHICKEN RICE WITH SAUCE 25.000Rp           0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0

4 PAKDHAN1 35.000Rp           0 36 27 6 73 37 41 46 30 67 76 55 7

5 PAKDHAN2 45.000Rp           0 2 3 0 2 7 4 2 12 14 2 25 1

6 NASI PUTIH 5.000Rp             0 1 0 0 0 2 0 0 1 0 0 0 0

1 INDOMIE ORIGINAL WITH EGG 15.000Rp           0 0 1 0 0 2 0 0 3 1 0 0 0

2 INDOMIE SPECIAL WITH SOSIS+ NUGGET 17.000Rp           0 2 2 1 2 1 0 0 1 0 0 0 0

1 SPAGHETTI BOLOGNESE 25.000Rp           0 0 2 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0

76 114 108 67 153 161 77 113 119 146 139 134 95 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -Rp                       
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NO TANGGAL KETERANGAN TOTAL

1 20/03/2023 PROPOSAL 3.631.000Rp        

2 04/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 869.000Rp           

3 05/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 570.500Rp           

4 06/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.756.167Rp        

4 11/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.379.500Rp        

4 11/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.662.500Rp        

4 12/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.442.000Rp        

4 13/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 17.000Rp             

4 14/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 18.000Rp             

4

4

4

4

4

4

4

11.345.667Rp      

REKAP BELANJA PAKET RAMADHAN
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SELASA 

TANGGAL : 2 MEI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  tanggal 14 April 2023  

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Input rincian penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffee  tanggal 14 

April 2023 

 

  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

1 SEDJIWA ESP SPACE (ESPRESSO, PANDAN SYRUP, MILK) 20.000Rp          4 4 3 1 1 5 1 5 2 1 1 1 0 3 4 4 3 4 3 1 1 6 5 3 2 68 1.360.000Rp          

2 CAVALEO (ESPRESSO, FRESH LEMON, CARAMEL, VANILLA) 22.000Rp          0 0 1 0 1 1 0 0 2 0 0 2 1 1 0 0 1 2 0 0 0 2 0 0 0 14 308.000Rp             

3 ARENIO BAVARAGE (BROWN SUGER, ESPRESSO, MILK) 20.000Rp          4 2 3 5 4 2 3 3 3 2 1 5 5 6 1 1 3 1 2 3 1 3 0 6 2 71 1.420.000Rp          

4 SKINNY LYCHEE (LYCHEE, SODQA, STRAWBERRY, MILK) 22.000Rp          0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -Rp                       

1 ESSPRESSO 15.000Rp          1 2 1 2 1 1 0 6 0 0 0 2 2 0 1 1 0 0 2 0 L L L L L 1 0 0 1 0 24 360.000Rp             

2 AMERICANO 17.000Rp          2 0 4 2 4 4 0 6 4 4 12 2 4 4 8 4 6 10 12 2 I I I I I 2 8 4 6 4 118 2.006.000Rp          

3 LONG BLACK 17.000Rp          1 1 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 1 B B B B B 0 0 0 0 0 7 119.000Rp             

4 AFFOGATO 23.000Rp          1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 1 2 2 U U U U U 0 1 0 0 0 9 207.000Rp             

5 SANGER 19.000Rp          0 1 2 1 0 3 1 0 4 2 0 0 0 0 5 2 4 0 2 2 R R R R R 0 2 2 2 2 37 703.000Rp             

6 KOPI SUSU CARAMEL 19.000Rp          4 2 9 2 5 0 4 5 5 4 1 0 4 3 2 8 4 8 4 1 3 8 4 5 1 96 1.824.000Rp          

7 KOPI SUSU BUTTER SCOTCH 19.000Rp          3 2 2 2 0 4 1 0 1 1 2 1 4 4 4 0 1 2 4 5 4 8 1 3 2 61 1.159.000Rp          

8 KOPI SUSU HAZELNUT 19.000Rp          0 1 1 0 0 3 1 2 0 0 2 3 2 1 0 4 0 2 1 2 1 2 2 0 1 31 589.000Rp             

1 COFFE LATE 23.000Rp          1 3 1 2 4 1 0 6 3 0 1 5 2 3 6 6 4 1 1 1 2 1 1 8 2 65 1.495.000Rp          

2 CAPPUCINO 23.000Rp          0 0 1 2 5 0 0 1 0 4 2 0 0 0 0 1 1 1 0 0 2 1 2 4 0 27 621.000Rp             

3 VANILLA LATE 23.000Rp          4 2 1 1 4 2 2 3 4 4 4 1 4 4 4 1 1 0 2 3 2 2 5 5 5 70 1.610.000Rp          

4 MACHA LATTE 23.000Rp          2 0 2 3 1 3 0 1 1 0 0 4 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 414.000Rp             

5 CARAMEL LATTE 23.000Rp          5 0 0 1 4 5 4 5 4 4 1 2 2 4 6 2 5 5 2 3 3 6 7 2 0 82 1.886.000Rp          

1 V60 23.000Rp          1 0 0 0 0 4 0 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 10 230.000Rp             

2 JAPANESE 25.000Rp          0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 1 2 0 0 1 1 0 1 1 0 0 0 1 10 250.000Rp             

3 VIETNAM DRIP 20.000Rp          0 2 0 0 0 2 0 1 0 0 1 2 0 0 0 1 0 0 2 0 0 3 1 0 0 15 300.000Rp             

1 STRAWBERRY 23.000Rp          0 0 0 0 1 1 1 2 0 1 1 0 0 2 5 0 1 1 0 2 1 3 2 3 1 28 644.000Rp             

2 VANILLA 23.000Rp          4 2 1 0 4 0 1 2 1 2 2 2 5 5 7 2 1 2 2 4 2 3 3 5 1 63 1.449.000Rp          

3 CHOCOLATE PREMIUM 23.000Rp          2 1 1 0 3 4 4 0 11 3 4 6 2 7 6 0 6 3 5 2 1 10 2 9 2 94 2.162.000Rp          

4 RED VELVET 23.000Rp          4 1 1 2 2 4 2 4 3 1 4 2 3 3 11 0 4 2 2 4 5 4 3 4 7 82 1.886.000Rp          

5 TARO 23.000Rp          2 0 0 1 2 0 0 0 0 2 1 0 2 2 7 1 2 2 2 3 0 2 3 3 3 40 920.000Rp             

6 MATCHA 23.000Rp          5 3 4 3 3 1 0 1 5 5 1 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 12 5 4 54 1.242.000Rp          

1 BLUE OCEAN 19.000Rp          0 0 0 0 0 5 2 1 1 0 4 1 4 3 1 0 6 1 6 2 2 1 2 6 1 49 931.000Rp             

2 MOJITO MINT 19.000Rp          0 0 0 1 0 1 0 0 0 1 0 1 2 0 0 0 1 2 3 1 1 2 1 1 0 18 342.000Rp             

3 SCARLATE MOJITO 19.000Rp          0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 2 0 1 0 2 0 1 1 0 3 1 1 1 15 285.000Rp             

4 ORANGE MOJITO 19.000Rp          0 0 4 0 1 2 0 0 0 0 2 0 2 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 0 0 19 361.000Rp             

5 LYCHEE KULT 19.000Rp          3 2 2 1 0 3 2 2 1 0 4 0 2 4 7 0 0 1 3 2 0 2 2 1 1 45 855.000Rp             

6 VANILLA KULT 19.000Rp          0 1 1 0 0 0 0 2 1 2 1 1 2 1 7 0 1 0 2 2 0 0 0 0 1 25 475.000Rp             

7 LEMON TEA 16.000Rp          1 2 7 4 4 5 2 0 2 3 1 5 3 1 2 2 5 0 5 2 4 3 1 1 2 67 1.072.000Rp          

9 ICE CREAM 7.000Rp            0 0 0 0 1 4 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 10 70.000Rp               

10 AIR MINERAL 5.000Rp            0 13 7 9 6 12 1 6 4 0 6 3 4 4 6 5 13 7 6 1 2 7 3 1 2 128 640.000Rp             

1 BEEF BURGER 18.000Rp          0 0 4 2 4 11 0 0 0 1 0 0 0 0 0 9 0 2 2 3 0 9 6 0 0 53 954.000Rp             

2 MIX PLATTER 25.000Rp          1 0 1 0 2 6 0 0 0 1 0 0 0 3 1 1 2 2 2 2 4 2 1 2 3 36 900.000Rp             

3 SPECIAL FRIED RICE 23.000Rp          4 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 2 1 0 0 2 2 0 0 0 16 368.000Rp             

1 FRENCH FRIES 15.000Rp          9 8 4 5 3 3 0 0 4 3 0 0 7 2 8 5 9 7 8 0 1 6 3 0 4 99 1.485.000Rp          

2 NUGGET 15.000Rp          3 2 0 2 1 2 0 0 0 0 0 0 3 2 3 1 4 3 3 3 0 4 8 6 3 53 795.000Rp             

3 SOSIS 15.000Rp          1 6 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 2 0 4 1 3 2 1 3 1 2 5 8 1 42 630.000Rp             

4 CASSAVA FRIES 17.000Rp          0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 2 1 1 2 0 1 0 3 4 0 18 306.000Rp             

5 BANANA CHOCOLATE 18.000Rp          2 6 3 2 2 2 0 0 3 2 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 5 4 1 0 0 34 612.000Rp             

6 DIMSUM 19.000Rp          2 3 1 0 1 1 0 0 2 6 0 0 3 0 1 3 4 2 0 0 0 0 0 0 0 29 551.000Rp             

1 CHICKEN RICE WITH BASIL (DAUN KEMANGI) 25.000Rp          0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 1 1 0 0 0 6 150.000Rp             

2 CHICKEN RICE WITH TERIYAKI 25.000Rp          0 0 0 1 0 2 0 0 0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 2 0 0 0 0 8 200.000Rp             

3 CHICKEN RICE WITH SAUCE 25.000Rp          0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 3 75.000Rp               

4 PAKDHAN1 35.000Rp          0 36 27 6 73 37 41 46 30 67 76 55 7 4 9 23 3 0 8 0 0 0 0 0 0 548 19.180.000Rp        

5 PAKDHAN2 45.000Rp          0 2 3 0 2 7 4 2 12 14 2 25 1 6 1 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 84 3.780.000Rp          

6 NASI PUTIH 5.000Rp            0 1 0 0 0 2 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 6 30.000Rp               

1 INDOMIE ORIGINAL WITH EGG 15.000Rp          0 0 1 0 0 2 0 0 3 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 9 135.000Rp             

2 INDOMIE SPECIAL WITH SOSIS+ NUGGET 17.000Rp          0 2 2 1 2 1 0 0 1 0 0 0 0 0 3 0 0 0 3 0 3 4 0 0 0 22 374.000Rp             

-Rp                       

1 SPAGHETTI BOLOGNESE 25.000Rp          0 0 2 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 1 3 0 0 0 13 325.000Rp             

76 114 108 67 153 161 77 113 119 146 139 134 95 88 139 91 108 82 107 76 0 0 0 0 64 131 96 105 60 2649 61.045.000Rp        

PRICE
TANGGAL TOTAL 

PRODUK
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU 

TANGGAL : 3 MEI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Stok Opname dengan Auditor di Kopkar 

Mart 

Tasya  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Stok Opname dengan Auditor 

di Kopkar Mart 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : KAMIS 

TANGGAL : 4 MEI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  bulan April 

Yusvalinda  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe bulan April 

Yusvalinda  

3. Input Setoran penjualan Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 2023 

Yusvalinda  

4. Input belanja Ramadhan mulai tanggal 

30 Maret 2023 

Yusvalinda  

5. Input belanja kebutuhan dapur dan bar 

bulan April 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   
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NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

    

1. Input rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffee  

bulan April 

2. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe bulan April 

3. Input Setoran penjualan 

Ramadhan mulai tanggal 

30 Maret 2023 

4. Input belanja Ramadhan 

mulai tanggal 30 Maret 

2023 

5. Input belanja kebutuhan 

dapur dan bar bulan April 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

1 SEDJIWA ESP SPACE (ESPRESSO, PANDAN SYRUP, MILK) 20.000Rp          4 4 3 1 1 5 1 5 2 1 1 1 0 3 4 4 3 4 3 1 1 6 5 3 2 68 1.360.000Rp          

2 CAVALEO (ESPRESSO, FRESH LEMON, CARAMEL, VANILLA) 22.000Rp          0 0 1 0 1 1 0 0 2 0 0 2 1 1 0 0 1 2 0 0 0 2 0 0 0 14 308.000Rp             

3 ARENIO BAVARAGE (BROWN SUGER, ESPRESSO, MILK) 20.000Rp          4 2 3 5 4 2 3 3 3 2 1 5 5 6 1 1 3 1 2 3 1 3 0 6 2 71 1.420.000Rp          

4 SKINNY LYCHEE (LYCHEE, SODQA, STRAWBERRY, MILK) 22.000Rp          0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -Rp                       

1 ESSPRESSO 15.000Rp          1 2 1 2 1 1 0 6 0 0 0 2 2 0 1 1 0 0 2 0 L L L L L 1 0 0 1 0 24 360.000Rp             

2 AMERICANO 17.000Rp          2 0 4 2 4 4 0 6 4 4 12 2 4 4 8 4 6 10 12 2 I I I I I 2 8 4 6 4 118 2.006.000Rp          

3 LONG BLACK 17.000Rp          1 1 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 1 B B B B B 0 0 0 0 0 7 119.000Rp             

4 AFFOGATO 23.000Rp          1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 1 2 2 U U U U U 0 1 0 0 0 9 207.000Rp             

5 SANGER 19.000Rp          0 1 2 1 0 3 1 0 4 2 0 0 0 0 5 2 4 0 2 2 R R R R R 0 2 2 2 2 37 703.000Rp             

6 KOPI SUSU CARAMEL 19.000Rp          4 2 9 2 5 0 4 5 5 4 1 0 4 3 2 8 4 8 4 1 3 8 4 5 1 96 1.824.000Rp          

7 KOPI SUSU BUTTER SCOTCH 19.000Rp          3 2 2 2 0 4 1 0 1 1 2 1 4 4 4 0 1 2 4 5 4 8 1 3 2 61 1.159.000Rp          

8 KOPI SUSU HAZELNUT 19.000Rp          0 1 1 0 0 3 1 2 0 0 2 3 2 1 0 4 0 2 1 2 1 2 2 0 1 31 589.000Rp             

1 COFFE LATE 23.000Rp          1 3 1 2 4 1 0 6 3 0 1 5 2 3 6 6 4 1 1 1 2 1 1 8 2 65 1.495.000Rp          

2 CAPPUCINO 23.000Rp          0 0 1 2 5 0 0 1 0 4 2 0 0 0 0 1 1 1 0 0 2 1 2 4 0 27 621.000Rp             

3 VANILLA LATE 23.000Rp          4 2 1 1 4 2 2 3 4 4 4 1 4 4 4 1 1 0 2 3 2 2 5 5 5 70 1.610.000Rp          

4 MACHA LATTE 23.000Rp          2 0 2 3 1 3 0 1 1 0 0 4 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 414.000Rp             

5 CARAMEL LATTE 23.000Rp          5 0 0 1 4 5 4 5 4 4 1 2 2 4 6 2 5 5 2 3 3 6 7 2 0 82 1.886.000Rp          

1 V60 23.000Rp          1 0 0 0 0 4 0 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 10 230.000Rp             

2 JAPANESE 25.000Rp          0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 1 2 0 0 1 1 0 1 1 0 0 0 1 10 250.000Rp             

3 VIETNAM DRIP 20.000Rp          0 2 0 0 0 2 0 1 0 0 1 2 0 0 0 1 0 0 2 0 0 3 1 0 0 15 300.000Rp             

1 STRAWBERRY 23.000Rp          0 0 0 0 1 1 1 2 0 1 1 0 0 2 5 0 1 1 0 2 1 3 2 3 1 28 644.000Rp             

2 VANILLA 23.000Rp          4 2 1 0 4 0 1 2 1 2 2 2 5 5 7 2 1 2 2 4 2 3 3 5 1 63 1.449.000Rp          

3 CHOCOLATE PREMIUM 23.000Rp          2 1 1 0 3 4 4 0 11 3 4 6 2 7 6 0 6 3 5 2 1 10 2 9 2 94 2.162.000Rp          

4 RED VELVET 23.000Rp          4 1 1 2 2 4 2 4 3 1 4 2 3 3 11 0 4 2 2 4 5 4 3 4 7 82 1.886.000Rp          

5 TARO 23.000Rp          2 0 0 1 2 0 0 0 0 2 1 0 2 2 7 1 2 2 2 3 0 2 3 3 3 40 920.000Rp             

6 MATCHA 23.000Rp          5 3 4 3 3 1 0 1 5 5 1 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 12 5 4 54 1.242.000Rp          

1 BLUE OCEAN 19.000Rp          0 0 0 0 0 5 2 1 1 0 4 1 4 3 1 0 6 1 6 2 2 1 2 6 1 49 931.000Rp             

2 MOJITO MINT 19.000Rp          0 0 0 1 0 1 0 0 0 1 0 1 2 0 0 0 1 2 3 1 1 2 1 1 0 18 342.000Rp             

3 SCARLATE MOJITO 19.000Rp          0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 2 0 1 0 2 0 1 1 0 3 1 1 1 15 285.000Rp             

4 ORANGE MOJITO 19.000Rp          0 0 4 0 1 2 0 0 0 0 2 0 2 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 0 0 19 361.000Rp             

5 LYCHEE KULT 19.000Rp          3 2 2 1 0 3 2 2 1 0 4 0 2 4 7 0 0 1 3 2 0 2 2 1 1 45 855.000Rp             

6 VANILLA KULT 19.000Rp          0 1 1 0 0 0 0 2 1 2 1 1 2 1 7 0 1 0 2 2 0 0 0 0 1 25 475.000Rp             

7 LEMON TEA 16.000Rp          1 2 7 4 4 5 2 0 2 3 1 5 3 1 2 2 5 0 5 2 4 3 1 1 2 67 1.072.000Rp          

9 ICE CREAM 7.000Rp            0 0 0 0 1 4 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 10 70.000Rp               

10 AIR MINERAL 5.000Rp            0 13 7 9 6 12 1 6 4 0 6 3 4 4 6 5 13 7 6 1 2 7 3 1 2 128 640.000Rp             

1 BEEF BURGER 18.000Rp          0 0 4 2 4 11 0 0 0 1 0 0 0 0 0 9 0 2 2 3 0 9 6 0 0 53 954.000Rp             

2 MIX PLATTER 25.000Rp          1 0 1 0 2 6 0 0 0 1 0 0 0 3 1 1 2 2 2 2 4 2 1 2 3 36 900.000Rp             

3 SPECIAL FRIED RICE 23.000Rp          4 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 2 1 0 0 2 2 0 0 0 16 368.000Rp             

1 FRENCH FRIES 15.000Rp          9 8 4 5 3 3 0 0 4 3 0 0 7 2 8 5 9 7 8 0 1 6 3 0 4 99 1.485.000Rp          

2 NUGGET 15.000Rp          3 2 0 2 1 2 0 0 0 0 0 0 3 2 3 1 4 3 3 3 0 4 8 6 3 53 795.000Rp             

3 SOSIS 15.000Rp          1 6 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 2 0 4 1 3 2 1 3 1 2 5 8 1 42 630.000Rp             

4 CASSAVA FRIES 17.000Rp          0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 2 1 1 2 0 1 0 3 4 0 18 306.000Rp             

5 BANANA CHOCOLATE 18.000Rp          2 6 3 2 2 2 0 0 3 2 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 5 4 1 0 0 34 612.000Rp             

6 DIMSUM 19.000Rp          2 3 1 0 1 1 0 0 2 6 0 0 3 0 1 3 4 2 0 0 0 0 0 0 0 29 551.000Rp             

1 CHICKEN RICE WITH BASIL (DAUN KEMANGI) 25.000Rp          0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 1 1 0 0 0 6 150.000Rp             

2 CHICKEN RICE WITH TERIYAKI 25.000Rp          0 0 0 1 0 2 0 0 0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 2 0 0 0 0 8 200.000Rp             

3 CHICKEN RICE WITH SAUCE 25.000Rp          0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 3 75.000Rp               

4 PAKDHAN1 35.000Rp          0 36 27 6 73 37 41 46 30 67 76 55 7 4 9 23 3 0 8 0 0 0 0 0 0 548 19.180.000Rp        

5 PAKDHAN2 45.000Rp          0 2 3 0 2 7 4 2 12 14 2 25 1 6 1 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 84 3.780.000Rp          

6 NASI PUTIH 5.000Rp            0 1 0 0 0 2 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 6 30.000Rp               

1 INDOMIE ORIGINAL WITH EGG 15.000Rp          0 0 1 0 0 2 0 0 3 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 9 135.000Rp             

2 INDOMIE SPECIAL WITH SOSIS+ NUGGET 17.000Rp          0 2 2 1 2 1 0 0 1 0 0 0 0 0 3 0 0 0 3 0 3 4 0 0 0 22 374.000Rp             

-Rp                       

1 SPAGHETTI BOLOGNESE 25.000Rp          0 0 2 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 1 3 0 0 0 13 325.000Rp             

76 114 108 67 153 161 77 113 119 146 139 134 95 88 139 91 108 82 107 76 0 0 0 0 64 131 96 105 60 2649 61.045.000Rp        

PRICE
TANGGAL TOTAL 

PRODUK

PENJUALAN APRIL 2023 

TOTAL

SIGNATURE

COFFEE SPACE

LATTE ART

MANUAL BREW

NON COFFEE

MOCKTAIL

FOOD

SNACKS

CHICKEN RICE SERIES

NOODLES

PASTA

TOTAL 

PENJUALAN
NO MENU

N
O

T
g
l. S

e
to

r 

B
a
n
k

P
e
n
ju

a
la

n
 

T
o
t.C

a
sh

 K
a
sir

R
e
fu

n
d

O
M

S
E

T
K

a
s

T
o
t.O

m
se

t
Q

R
IS

 ( B
S

I )
IR

O
N

T
o
ta

l U
a
n
g
 C

a
sh

K
e
t

1
0
4
/0

4
/2

0
2
3

0
1
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

1
.7

4
5
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.5

4
5
.0

0
0

R
p
       

(1
8
1
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

1
.3

6
4
.0

0
0

R
p
             

2
0
4
/0

4
/2

0
2
3

0
2
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.7

7
4
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

2
.5

7
4
.0

0
0

R
p
       

(1
3
8
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

2
.4

3
6
.0

0
0

R
p
             

3
0
5
/0

4
/2

0
2
3

0
3
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.6

6
1
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

2
.4

6
1
.0

0
0

R
p
       

(1
6
5
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

2
.2

9
6
.0

0
0

R
p
             

4
0
5
/0

4
/2

0
2
3

0
4
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

1
.4

5
6
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.2

5
6
.0

0
0

R
p
       

-
R

p
                       

-
R

p
                 

1
.2

5
6
.0

0
0

R
p
             

5
0
6
/0

4
/2

0
2
3

0
5
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

4
.3

1
3
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

4
.1

1
3
.0

0
0

R
p
       

(1
.0

8
6
.0

0
0
)

R
p
        

-
R

p
                 

3
.0

2
7
.0

0
0

R
p
             

6
1
1
/0

4
/2

0
2
3

0
6
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

3
.8

6
7
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

3
.6

6
7
.0

0
0

R
p
       

(1
.5

8
0
.0

0
0
)

R
p
        

-
R

p
                 

2
.0

8
7
.0

0
0

R
p
             

7
1
1
/0

4
/2

0
2
3

0
7
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.4

7
5
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

2
.2

7
5
.0

0
0

R
p
       

(2
5
3
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

2
.0

2
2
.0

0
0

R
p
             

8
1
1
/0

4
/2

0
2
3

0
8
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

3
.0

9
1
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

2
.8

9
1
.0

0
0

R
p
       

(7
8
5
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

2
.1

0
6
.0

0
0

R
p
             

9
1
1
/0

4
/2

0
2
3

0
9
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

3
.2

8
7
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

3
.0

8
7
.0

0
0

R
p
       

(1
.2

2
6
.0

0
0
)

R
p
        

-
R

p
                 

1
.8

6
1
.0

0
0

R
p
             

1
0

1
1
/0

4
/2

0
2
3

1
0
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

4
.5

0
7
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

4
.3

0
7
.0

0
0

R
p
       

(1
.7

1
8
.0

0
0
)

R
p
        

-
R

p
                 

2
.5

8
9
.0

0
0

R
p
             

1
1

1
2
/0

4
/2

0
2
3

1
1
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

4
.0

0
9
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

3
.8

0
9
.0

0
0

R
p
       

(1
.6

6
3
.0

0
0
)

R
p
        

-
R

p
                 

2
.1

4
6
.0

0
0

R
p
             

1
2

1
3
/0

4
/2

0
2
3

1
2
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

4
.3

2
4
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

4
.1

2
4
.0

0
0

R
p
       

(1
2
0
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

4
.0

0
4
.0

0
0

R
p
             

1
3

1
4
/0

4
/2

0
2
3

1
3
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.0

5
6
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.8

5
6
.0

0
0

R
p
       

(6
5
1
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

1
.2

0
5
.0

0
0

R
p
             

1
4

1
8
/0

4
/2

0
2
3

1
4
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.1

6
3
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.9

6
3
.0

0
0

R
p
       

(1
6
2
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

1
.8

0
1
.0

0
0

R
p
             

1
5

1
8
/0

4
/2

0
2
3

1
5
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

3
.0

5
8
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

2
.8

5
8
.0

0
0

R
p
       

(1
0
1
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

2
.7

5
7
.0

0
0

R
p
             

1
6

1
8
/0

4
/2

0
2
3

1
6
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.2

2
6
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

2
.0

2
6
.0

0
0

R
p
       

(2
9
1
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

1
.7

3
5
.0

0
0

R
p
             

1
7

1
8
/0

4
/2

0
2
3

1
7
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.1

9
5
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.9

9
5
.0

0
0

R
p
       

(1
8
2
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

1
.8

1
3
.0

0
0

R
p
             

1
8

0
4
/0

5
/2

0
2
3

1
8
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

1
.6

2
4
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.4

2
4
.0

0
0

R
p
       

(1
0
4
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

1
.3

2
0
.0

0
0

R
p
             

1
9

0
4
/0

5
/2

0
2
3

1
9
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.1

8
7
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.9

8
7
.0

0
0

R
p
       

(1
1
7
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

1
.8

7
0
.0

0
0

R
p
             

2
0

0
4
/0

5
/2

0
2
3

2
0
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

1
.7

1
0
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.5

1
0
.0

0
0

R
p
       

(1
2
4
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

1
.3

8
6
.0

0
0

R
p
             

2
1

2
1
/0

4
/2

0
2
3

L
ib

u
r L

e
b
a
ra

n

2
2

2
2
/0

4
/2

0
2
3

L
ib

u
r L

e
b
a
ra

n

2
3

2
3
/0

4
/2

0
2
3

L
ib

u
r L

e
b
a
ra

n

2
4

2
4
/0

4
/2

0
2
3

L
ib

u
r L

e
b
a
ra

n

2
5

2
5
/0

4
/2

0
2
3

L
ib

u
r L

e
b
a
ra

n

2
6

0
4
/0

5
/2

0
2
3

2
6
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

1
.4

7
6
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.2

7
6
.0

0
0

R
p
       

(2
0
2
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

1
.0

7
4
.0

0
0

R
p
             

2
7

0
4
/0

5
/2

0
2
3

2
7
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.6

5
9
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

2
.4

5
9
.0

0
0

R
p
       

(1
7
0
.0

0
0
)

R
p
           

-
R

p
                 

2
.2

8
9
.0

0
0

R
p
             

2
8

0
4
/0

5
/2

0
2
3

2
8
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.0

7
6
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.8

7
6
.0

0
0

R
p
       

-
R

p
                       

3
.0

0
0

R
p
          

1
.8

7
9
.0

0
0

R
p
             

2
9

0
4
/0

5
/2

0
2
3

2
9
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

2
.3

0
6
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

2
.1

0
6
.0

0
0

R
p
       

(4
6
.0

0
0
)

R
p
             

-
R

p
                 

2
.0

6
0
.0

0
0

R
p
             

3
0

0
4
/0

5
/2

0
2
3

3
0
/0

4
/2

0
2
3

-
R

p
                     

-
R

p
                 

1
.4

0
0
.0

0
0

R
p
         

2
0
0
.0

0
0

R
p
        

1
.2

0
0
.0

0
0

R
p
       

(4
5
.0

0
0
)

R
p
             

-
R

p
                 

1
.1

5
5
.0

0
0

R
p
             

-
R

p
                     

-
R

p
                

6
5
.6

4
5
.0

0
0

R
p
       

5
.0

0
0
.0

0
0

R
p
    

6
0
.6

4
5
.0

0
0

R
p
    

(1
1
.1

1
0
.0

0
0
)

R
p
     

3
.0

0
0

R
p
         

4
9
.5

3
8
.0

0
0

R
p
           

3
0

3
1

1
2

3
4

5
6

7
8

9
1
0

1
1

1
2

1
3

1
4

1
5

1
6

1
7

1
8

1
9

2
0

2
1

2
2

2
3

1
P

A
K

D
H

A
N

 1
3
5
.0

0
0

R
p
 

5
6

0
3
6

2
7

6
7
3

3
7

4
1

4
6

3
0

6
7

7
6

5
5

7
4

9
2
3

3
8

0
0

0
0

0
5
5
9

R
p
       

1
9
.5

6
5
.0

0
0

R
p
      

2
P

A
K

D
H

A
N

 2
4
5
.0

0
0

R
p
 

0
0

0
2

3
0

2
7

4
2

1
2

1
4

2
2
5

1
6

1
1

2
0

0
0

0
0

0
8
4

R
p
         

3
.7

8
0
.0

0
0

R
p
        

2
3
.3

4
5
.0

0
0

R
p
      

T
o
t.P

enjualan 

1
2
.1

2
4
.6

6
7

R
p
      

T
o
t.B

elanja

1
1
.2

2
0
.3

3
3

R
p
      

P
E

N
J
U

A
L

A
N

 P
A

K
E

T
 R

A
M

A
D

H
A

N

T
O

T
A

L
 

P
E

N
J
U

A
L

A
N

T
A

N
G

G
A

L
T

O
T

A
L

 

P
R

O
D

U
K

N
O

M
E

N
U

P
R

IC
E



    

132  

 

 

 

 

 

  

NO TANGGAL KETERANGAN TOTAL

1 20/03/2023 PROPOSAL 3.631.000Rp        

2 04/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 869.000Rp           

3 05/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 570.500Rp           

4 06/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.756.167Rp        

5 11/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.379.500Rp        

6 11/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.662.500Rp        

7 12/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 1.442.000Rp        

8 13/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 17.000Rp             

9 14/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 18.000Rp             

10 14/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 68.000Rp             

11 15/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 50.000Rp             

12 15/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 91.000Rp             

13 16/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 75.000Rp             

14 17/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 460.000Rp           

15 18/04/2023 BELANJA DAPUR RAMADHAN 35.000Rp             

12.124.667Rp      

REKAP BELANJA PAKET RAMADHAN

TOTAL
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : JUMAT 

TANGGAL : 5 MEI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  bulan April 

Yusvalinda  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe bulan April 

Yusvalinda  

3.  Input belanja kebutuhan dapur dan bar 

bulan April 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

1. Input rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffee  

bulan April 

2. Input Daily Report setoran 

penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffe bulan April 

3. Input belanja kebutuhan 

dapur dan bar bulan April 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

1 SEDJIWA ESP SPACE (ESPRESSO, PANDAN SYRUP, MILK) 20.000Rp          4 4 3 1 1 5 1 5 2 1 1 1 0 3 4 4 3 4 3 1 1 6 5 3 2 68 1.360.000Rp          

2 CAVALEO (ESPRESSO, FRESH LEMON, CARAMEL, VANILLA) 22.000Rp          0 0 1 0 1 1 0 0 2 0 0 2 1 1 0 0 1 2 0 0 0 2 0 0 0 14 308.000Rp             

3 ARENIO BAVARAGE (BROWN SUGER, ESPRESSO, MILK) 20.000Rp          4 2 3 5 4 2 3 3 3 2 1 5 5 6 1 1 3 1 2 3 1 3 0 6 2 71 1.420.000Rp          

4 SKINNY LYCHEE (LYCHEE, SODQA, STRAWBERRY, MILK) 22.000Rp          0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 -Rp                       

1 ESSPRESSO 15.000Rp          1 2 1 2 1 1 0 6 0 0 0 2 2 0 1 1 0 0 2 0 L L L L L 1 0 0 1 0 24 360.000Rp             

2 AMERICANO 17.000Rp          2 0 4 2 4 4 0 6 4 4 12 2 4 4 8 4 6 10 12 2 I I I I I 2 8 4 6 4 118 2.006.000Rp          

3 LONG BLACK 17.000Rp          1 1 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 1 B B B B B 0 0 0 0 0 7 119.000Rp             

4 AFFOGATO 23.000Rp          1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 1 2 2 U U U U U 0 1 0 0 0 9 207.000Rp             

5 SANGER 19.000Rp          0 1 2 1 0 3 1 0 4 2 0 0 0 0 5 2 4 0 2 2 R R R R R 0 2 2 2 2 37 703.000Rp             

6 KOPI SUSU CARAMEL 19.000Rp          4 2 9 2 5 0 4 5 5 4 1 0 4 3 2 8 4 8 4 1 3 8 4 5 1 96 1.824.000Rp          

7 KOPI SUSU BUTTER SCOTCH 19.000Rp          3 2 2 2 0 4 1 0 1 1 2 1 4 4 4 0 1 2 4 5 4 8 1 3 2 61 1.159.000Rp          

8 KOPI SUSU HAZELNUT 19.000Rp          0 1 1 0 0 3 1 2 0 0 2 3 2 1 0 4 0 2 1 2 1 2 2 0 1 31 589.000Rp             

1 COFFE LATE 23.000Rp          1 3 1 2 4 1 0 6 3 0 1 5 2 3 6 6 4 1 1 1 2 1 1 8 2 65 1.495.000Rp          

2 CAPPUCINO 23.000Rp          0 0 1 2 5 0 0 1 0 4 2 0 0 0 0 1 1 1 0 0 2 1 2 4 0 27 621.000Rp             

3 VANILLA LATE 23.000Rp          4 2 1 1 4 2 2 3 4 4 4 1 4 4 4 1 1 0 2 3 2 2 5 5 5 70 1.610.000Rp          

4 MACHA LATTE 23.000Rp          2 0 2 3 1 3 0 1 1 0 0 4 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 18 414.000Rp             

5 CARAMEL LATTE 23.000Rp          5 0 0 1 4 5 4 5 4 4 1 2 2 4 6 2 5 5 2 3 3 6 7 2 0 82 1.886.000Rp          

1 V60 23.000Rp          1 0 0 0 0 4 0 1 0 0 0 1 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 10 230.000Rp             

2 JAPANESE 25.000Rp          0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1 1 2 0 0 1 1 0 1 1 0 0 0 1 10 250.000Rp             

3 VIETNAM DRIP 20.000Rp          0 2 0 0 0 2 0 1 0 0 1 2 0 0 0 1 0 0 2 0 0 3 1 0 0 15 300.000Rp             

1 STRAWBERRY 23.000Rp          0 0 0 0 1 1 1 2 0 1 1 0 0 2 5 0 1 1 0 2 1 3 2 3 1 28 644.000Rp             

2 VANILLA 23.000Rp          4 2 1 0 4 0 1 2 1 2 2 2 5 5 7 2 1 2 2 4 2 3 3 5 1 63 1.449.000Rp          

3 CHOCOLATE PREMIUM 23.000Rp          2 1 1 0 3 4 4 0 11 3 4 6 2 7 6 0 6 3 5 2 1 10 2 9 2 94 2.162.000Rp          

4 RED VELVET 23.000Rp          4 1 1 2 2 4 2 4 3 1 4 2 3 3 11 0 4 2 2 4 5 4 3 4 7 82 1.886.000Rp          

5 TARO 23.000Rp          2 0 0 1 2 0 0 0 0 2 1 0 2 2 7 1 2 2 2 3 0 2 3 3 3 40 920.000Rp             

6 MATCHA 23.000Rp          5 3 4 3 3 1 0 1 5 5 1 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 12 5 4 54 1.242.000Rp          

1 BLUE OCEAN 19.000Rp          0 0 0 0 0 5 2 1 1 0 4 1 4 3 1 0 6 1 6 2 2 1 2 6 1 49 931.000Rp             

2 MOJITO MINT 19.000Rp          0 0 0 1 0 1 0 0 0 1 0 1 2 0 0 0 1 2 3 1 1 2 1 1 0 18 342.000Rp             

3 SCARLATE MOJITO 19.000Rp          0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 2 0 1 0 2 0 1 1 0 3 1 1 1 15 285.000Rp             

4 ORANGE MOJITO 19.000Rp          0 0 4 0 1 2 0 0 0 0 2 0 2 1 1 0 1 1 1 1 1 1 0 0 0 19 361.000Rp             

5 LYCHEE KULT 19.000Rp          3 2 2 1 0 3 2 2 1 0 4 0 2 4 7 0 0 1 3 2 0 2 2 1 1 45 855.000Rp             

6 VANILLA KULT 19.000Rp          0 1 1 0 0 0 0 2 1 2 1 1 2 1 7 0 1 0 2 2 0 0 0 0 1 25 475.000Rp             

7 LEMON TEA 16.000Rp          1 2 7 4 4 5 2 0 2 3 1 5 3 1 2 2 5 0 5 2 4 3 1 1 2 67 1.072.000Rp          

9 ICE CREAM 7.000Rp            0 0 0 0 1 4 0 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 10 70.000Rp               

10 AIR MINERAL 5.000Rp            0 13 7 9 6 12 1 6 4 0 6 3 4 4 6 5 13 7 6 1 2 7 3 1 2 128 640.000Rp             

1 BEEF BURGER 18.000Rp          0 0 4 2 4 11 0 0 0 1 0 0 0 0 0 9 0 2 2 3 0 9 6 0 0 53 954.000Rp             

2 MIX PLATTER 25.000Rp          1 0 1 0 2 6 0 0 0 1 0 0 0 3 1 1 2 2 2 2 4 2 1 2 3 36 900.000Rp             

3 SPECIAL FRIED RICE 23.000Rp          4 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 2 1 0 0 2 2 0 0 0 16 368.000Rp             

1 FRENCH FRIES 15.000Rp          9 8 4 5 3 3 0 0 4 3 0 0 7 2 8 5 9 7 8 0 1 6 3 0 4 99 1.485.000Rp          

2 NUGGET 15.000Rp          3 2 0 2 1 2 0 0 0 0 0 0 3 2 3 1 4 3 3 3 0 4 8 6 3 53 795.000Rp             

3 SOSIS 15.000Rp          1 6 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 2 0 4 1 3 2 1 3 1 2 5 8 1 42 630.000Rp             

4 CASSAVA FRIES 17.000Rp          0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 2 1 1 2 0 1 0 3 4 0 18 306.000Rp             

5 BANANA CHOCOLATE 18.000Rp          2 6 3 2 2 2 0 0 3 2 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 5 4 1 0 0 34 612.000Rp             

6 DIMSUM 19.000Rp          2 3 1 0 1 1 0 0 2 6 0 0 3 0 1 3 4 2 0 0 0 0 0 0 0 29 551.000Rp             

1 CHICKEN RICE WITH BASIL (DAUN KEMANGI) 25.000Rp          0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 1 1 0 0 0 6 150.000Rp             

2 CHICKEN RICE WITH TERIYAKI 25.000Rp          0 0 0 1 0 2 0 0 0 1 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 2 0 0 0 0 8 200.000Rp             

3 CHICKEN RICE WITH SAUCE 25.000Rp          0 0 1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 3 75.000Rp               

4 PAKDHAN1 35.000Rp          0 36 27 6 73 37 41 46 30 67 76 55 7 4 9 23 3 0 8 0 0 0 0 0 0 548 19.180.000Rp        

5 PAKDHAN2 45.000Rp          0 2 3 0 2 7 4 2 12 14 2 25 1 6 1 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 84 3.780.000Rp          

6 NASI PUTIH 5.000Rp            0 1 0 0 0 2 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 6 30.000Rp               

1 INDOMIE ORIGINAL WITH EGG 15.000Rp          0 0 1 0 0 2 0 0 3 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 9 135.000Rp             

2 INDOMIE SPECIAL WITH SOSIS+ NUGGET 17.000Rp          0 2 2 1 2 1 0 0 1 0 0 0 0 0 3 0 0 0 3 0 3 4 0 0 0 22 374.000Rp             

-Rp                       

1 SPAGHETTI BOLOGNESE 25.000Rp          0 0 2 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 1 3 0 0 0 13 325.000Rp             

76 114 108 67 153 161 77 113 119 146 139 134 95 88 139 91 108 82 107 76 0 0 0 0 64 131 96 105 60 2649 61.045.000Rp        

PRICE
TANGGAL TOTAL 

PRODUK

PENJUALAN APRIL 2023 

TOTAL

SIGNATURE

COFFEE SPACE

LATTE ART

MANUAL BREW

NON COFFEE

MOCKTAIL

FOOD

SNACKS

CHICKEN RICE SERIES

NOODLES

PASTA

TOTAL 

PENJUALAN
NO MENU
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN 

TANGGAL : 8 MEI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Membantu auditor mencocokkan 

laporan buku besar dengan neraca lajur 

Kopkar Mart, Kantin Juara, dan Cafe 

SeDjiwa Coffee serta di pdf kan. 

Tasya  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

 

 

Membantu auditor 

mencocokkan laporan buku 

besar dengan neraca lajur 

Kopkar Mart, Kantin Juara, 

dan Cafe SeDjiwa Coffee serta 

di pdf kan. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SELASA 

TANGGAL : 9  MEI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  bulan Mei 

Yusvalinda  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe bulan Mei 

Yusvalinda  

3. Stok Opname Cafe SeDjiwa Coffe bulan 

April 

Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 

    

1. Input rincian penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffee  

bulan Mei 

2. Input Daily Report 

setoran penjualan Cafe 

SeDjiwa Coffe bulan 

Mei 

3. Stok Opname Cafe 

SeDjiwa Coffe bulan 

April 

PENJUALAN MEI 2023 

TANGGAL

1 2 3 4 5 6 7

1 SEDJIWA ESP SPACE (ESPRESSO, PANDAN SYRUP, MILK) 20.000Rp          2 1 3 4 1 3 4

2 CAVALEO (ESPRESSO, FRESH LEMON, CARAMEL, VANILLA) 22.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

3 ARENIO BAVARAGE (BROWN SUGER, ESPRESSO, MILK) 20.000Rp          5 3 2 2 1 2 3

4 SKINNY LYCHEE (LYCHEE, SODQA, STRAWBERRY, MILK) 22.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

1 ESSPRESSO 15.000Rp          0 0 0 0 0 2 1

2 AMERICANO 17.000Rp          2 2 4 4 2 4 8

3 LONG BLACK 17.000Rp          1 0 0 0 3 1 0

4 AFFOGATO 23.000Rp          0 1 2 0 3 0 2

5 SANGER 19.000Rp          4 1 1 0 0 2 1

6 KOPI SUSU CARAMEL 19.000Rp          1 5 0 5 6 2 7

7 KOPI SUSU BUTTER SCOTCH 19.000Rp          2 3 4 0 1 1 0

8 KOPI SUSU HAZELNUT 19.000Rp          2 1 0 1 1 2 1

1 COFFE LATE 23.000Rp          8 2 3 1 3 2 3

2 CAPPUCINO 23.000Rp          2 0 1 0 1 1 1

3 VANILLA LATE 23.000Rp          7 6 0 0 1 2 4

4 MACHA LATTE 23.000Rp          4 0 2 0 1 1 0

5 CARAMEL LATTE 23.000Rp          2 3 2 6 5 3 6

1 V60 23.000Rp          0 0 0 0 0 0 1

2 JAPANESE 25.000Rp          1 0 0 0 0 0 0

3 VIETNAM DRIP 20.000Rp          0 0 0 0 0 1 0

1 STRAWBERRY 23.000Rp          0 3 2 0 0 1 0

2 VANILLA 23.000Rp          3 6 2 2 0 0 2

3 CHOCOLATE PREMIUM 23.000Rp          6 4 0 1 0 1 3

4 RED VELVET 23.000Rp          5 3 1 1 4 4 7

5 TARO 23.000Rp          0 1 1 0 1 2 3

6 MATCHA 23.000Rp          7 3 3 1 3 2 0

1 BLUE OCEAN 19.000Rp          1 2 1 1 1 1 2

2 MOJITO MINT 19.000Rp          1 1 0 1 0 0 2

3 SCARLATE MOJITO 19.000Rp          1 1 0 1 0 0 0

4 ORANGE MOJITO 19.000Rp          0 1 0 1 0 0 0

5 LYCHEE KULT 19.000Rp          6 2 3 0 0 0 2

6 VANILLA KULT 19.000Rp          1 1 1 0 0 0 1

7 LEMON TEA 16.000Rp          4 2 0 3 1 3 3

9 ICE CREAM 7.000Rp            0 0 0 1 0 1 2

10 AIR MINERAL 5.000Rp            2 1 4 0 4 1 2

1 BEEF BURGER 18.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

2 MIX PLATTER 25.000Rp          0 0 1 1 1 3 4

3 SPECIAL FRIED RICE 23.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

1 FRENCH FRIES 15.000Rp          0 3 1 0 5 5 11

2 NUGGET 15.000Rp          0 5 2 2 1 1 6

3 SOSIS 15.000Rp          0 0 1 1 0 1 3

4 CASSAVA FRIES 17.000Rp          0 1 0 0 0 0 0

5 BANANA CHOCOLATE 18.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

6 DIMSUM 19.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

1 CHICKEN RICE WITH BASIL (DAUN KEMANGI) 25.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

2 CHICKEN RICE WITH TERIYAKI 25.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

3 CHICKEN RICE WITH SAUCE 25.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

4 PAKDHAN1 35.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

5 PAKDHAN2 45.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

6 NASI PUTIH 5.000Rp            0 0 0 0 0 0 0

1 INDOMIE ORIGINAL WITH EGG 15.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

2 INDOMIE SPECIAL WITH SOSIS+ NUGGET 17.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

1 SPAGHETTI BOLOGNESE 25.000Rp          0 0 0 0 0 0 0

80 68 47 40 50 55 95

NO MENU PRICE

TOTAL
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : RABU-KAMIS 

TANGGAL : 10-11 MEI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Input rincian penjualan Cafe SeDjiwa 

Coffee  bulan Mei 

Yusvalinda  

2. Input Daily Report setoran penjualan 

Cafe SeDjiwa Coffe bulan Mei 

Yusvalinda  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1.  
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : JUMAT 

TANGGAL :12 MEI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Presentasi hasil laporan kerja praktik 

selama 4 bulan magang di KOPKAR 

PT.RAPP 

Yusvalinda dan Hafizur Rizki  

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1. 
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KEGIATAN HARIAN 

KERJA PRAKTEK (KP) 

 

HARI  : SENIN-SELASA 

TANGGAL : 15-16  MEI 2023 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF 

1. Menyerahkan laporan kerja praktik 

untuk kantor dan berkas lainnya 

  

2. Check out mess   

 Catatan Pembimbing Industri   

 

NO GAMBAR KERJA KETERANGAN 

1.  
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Lampiran 6. Dokumentasi Rutinitas Briefing Setiap Hari Jum’at di 

 KOPKAR PT.RAPP 
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Lampiran 7. Dokumentasi Kunjungan ke Raja Garuda Emas (RGE)  PT. 

 RAPP 

 

 

Lampiran 8. Dokumentasi Acara Punggahan KOPKAR PT.RAPP 
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Lampiran 9. Dokumentasi Presentasi Hasil Laporan Kerja Praktik di 

 KOPKAR PT.RAPP 
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Lampiran 10. Dokumentasi Penyerahan Plakat dengan Manager Operasional 

 KOPKAR PT.RAPP 
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