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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1 Latar Belakang Kerja Praktik 

Praktik Kerja Lapangan (PKL) merupakan sarana bagi mahasiswa/i dalam 

hal menerapkan ilmu teori yang diterima selama proses pembelajaran dibangku 

perkuliahan kedalam dunia kerja yang sebenarnya. Di era perkembangan zaman 

yang semakin modern menuntut sumber daya manusia unggul dalam bidang 

keahlian dan keterampilan masing-masing untuk menghadapi persaingan dunia 

kerja yang semakin besar yang bukan hanya bersaing dengan tenaga kerja Indonesia 

namun juga bersaing dengan tenaga kerja dari luar Indonesia. Hal tersebut 

menyebabkan perlunya pengasahan keahlian dibidang yang dikuasai setiap masing-

masing individu. Tidak cukup hanya hanya menguasai teori yang didapat selama 

didunia perkuliahan namun diperlu praktik langsung dilapangan dunia kerja untuk 

mendukung teori yang didapat. 

Berbagai usaha telah dilakukan oleh berbagai pihak yang bersangkutan 

untuk membentuk sumber daya manusia unggul untuk mengembangkan keahlian 

dan keterampilan yang dimiliki . Kerjasama antara berbagai pihak diperlukan baik 

antara Lembaga Pendidikan, perusahaan yang menyerap tenaga  kerja, dan 

masyarakat yang diharapkan dapat memberi manfaat positif pada berbagai pihak 

sesuai porsinya. Politeknik Negeri Bengkalis merupakan perguruan tinggi yang 

berbentuk vokasi yang menyediakan berbagai ilmu pengetahuan. Vokasi adalah 

Pendidikan yang ilmunya berfokus pada kualifikasi atau keahlian. Dalam dunia. 

Pendidikan teori dan praktik merupakan hubungan yang sangat penting 

untuk membandingkan serta membuktikan teori yang didapat selama pembelajaran 

dengan keadaan yang sebenarnya dilapangan. Maka dari itu, Politeknik Negeri 

Bengkalis membuat peraturan yang mewajibkan mahasiswa/i melaksanakan 

Praktik Kerja Lapangan baik diinstansi pemerintahan maupun perusahaan swasta 

sebagai salah satu syarat menyelesaikan Pendidikan Diploma 4 (empat) Akuntansi 

Keuangan Publik di Politeknik Negeri Bengkalis. 
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Melalui Praktik Kerja diharapkan mahasiswa dapat mengaplikasikan ilmu 

yang telah diterima selama bangku perkuliahan ke dalam lingkungan kerja yang 

sebenarnya. Selain itu, dapat juga mengembangkan pola pikir, menambahkan ide-

ide yang bermanfaat dan mengembangkan pengetahuan mahasiswa terhadap tugas 

yang diberikan. Sebagaimana diketahui bahwa teori merupakan ilmu pengetahuan 

dasar bagi perwujudan Praktik Kerja Lapangan. Serta sulitnya untuk menghasilkan 

tenaga kerja yang terampil dan berkualitas membuat banyak perguruan tinggi 

berupaya meningkatkan kualitas sumber daya manusia dengan meningkatkan mutu 

Pendidikan dan menyediakan sarana dan prasarana yang mendukung dalam 

menghasilkan lulusan yang baik, handal, unggul dan siap dalam memasuki dunia 

kerja. Dalam proses praktik kerja yang dilaksanakan di PT Kreasijaya Adhikarya 

Dumai mahasiswa menerapkan ilmu-ilmu yang dipelajari dibangku perkuliahan 

secara langsung, terutama yang berhubungan dengan keuangan.  

1.2 Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik 

1.2.1 Tujuan Kerja Praktik 

Berdasarkan penjabaran yang ada pada latar belakang, berikut ini 

merupakan tujuan dari kegiatan Kerja Praktik, yaitu: 

1. Memberikan pengalaman kerja langsung kepada mahasiswa, sehingga dapat 

mempelajari bagaimana teori yang dipelajari di kelas dapat diterapkan 

dalam lingkungan kerja sebenarnya. 

2. Mengembangkan keterampilan dan pengetahuan yang relevan dengan 

bidang studinya, sehingga dapat siap memasuki dunia kerja setelah lulus 

kuliah. 

3. Membangun jaringan profesional: Kerja praktik dapat membantu maha 

siswa membangun jaringan profesional dengan para praktisi di bidang yang 

sama, yang dapat membantu mereka memperoleh pekerjaan setelah lulus 

kuliah. 

4. Menjembatani kesenjangan antara dunia akademik dan kerja: Kerja praktik 

dapat membantu mahasiswa untuk memahami kesenjangan antara apa yang 

dipelajari di kelas dan apa yang diperlukan di lingkungan kerja sebenarnya, 
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sehingga mahasiswa dapat lebih siap untuk menghadapi dunia kerja setelah 

lulus kuliah. 

5. Mengembangkan keterampilan interpersonal: Melalui kerja praktik, maha 

siswa dapat memperoleh keterampilan interpersonal seperti komunikasi, 

kerjasama dalam tim, dan kemampuan memecahkan masalah. 

6. Memberikan kontribusi bagi perusahaan: Mahasiswa dapat memberikan 

kontribusi bagi perusahaan atau organisasi tempat mereka bekerja praktik, 

dengan memberikan ide dan solusi dalam menjalankan bisnis mereka. 

1.2.2 Manfaat Kerja Praktik 

Berikut ini merupakan manfaat dari Kerja Praktik yang dilakukan pada 

Instansi/Perusahaan, yaitu :  

1. Mahasiswa mendapat kesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan 

teori/konsep dalam dunia pekerjaan secara nyata  

2. Mahasiswa memperoleh kesempatan praktis dalam menerapkan ilmu 

pengetahuan teori/konsep sesuai dengan program studinya  

3. Mahasiswa memperoleh kesempatan untuk dapat menganalisis dan 

mengkaji masalah yang berkaitan dengan ilmu pengetahuan yang diterapkan 

dalam pekerjaan sesuai dengan program studinya  

4. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari organisasi / 

perusahaan terhadap kemampuan mahasiswa yang mengikuti Kerja Praktik 

di dunia pekerjaan  

5. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari dunia pekerjaan 

guna pengembangan kurikulum dan proses pembelajar. 

1.3 Waktu Pelaksanaan Kerja Praktik 

1.3.1 Jadwal Kerja Praktik 

Kegiatan Kerja Praktik dilaksanakan selama 4 (Empat) bulan terhidung 

mulai tanggal 20 Februari sampai dengan 19 Juni 2023. Adapun jadwal kerja di PT 

Kreasijaya Adhikarya tepatnya dibagian Finance dapat dilihat pada Tabel 1.1 

dibawah ini: 
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Tabel 1.1 Jadwal Kerja Praktik PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari Kerja Jam Kerja Istirahat 

1. Senin s/d Kamis 08.00 s/d 16.30 WIB 12.00 s/d 13.30 wib 

2. Jum’at 08.00 s/d 16.30 WIB 11.30 s/d 13.30 wib 

3. Sabtu 08.00 s/d 13.00 WIB - 

4. Minggu Libur Libur 

Sumber: PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

1.3.2 Time Schedule Kerja Praktik 

 Berikut adalah Time Schedule pelaksanaan Kerja Praktik di PT Kreasijaya 

Adhikarya Dumai tepatnya Finance Departemen PT Kreasijaya Adhikarya Duma. 

Dapat dilihat secara rinci pada Tabel 1.2 dibawah ini: 

Tabel 1.2 Time Schedule Kerja Praktik 

No Keterangan Bulan 

Des Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agst 

1. Pengajuan 

tempat KP 

         

2. Balasan Surat KP           

3. Pembekalan KP          

4. Pelaksanaan KP          

5. Pembuatan 

Laporan KP 

         

6. Seminar KP          

Sumber : Data Olahan, 2023 

1.4 Tempat Kerja Praktik 

 Pelaksanaan Kerja Praktik dilakukan di Departemen Finance pada PT. 

Kreasijaya Adhikarya Dumai yang beralamat di Jl. Datuk Laksamana Komplek 

Pelindo I, Kel. Buluh Kasap, Kec. Dumai Timur, Kota Dumai Telp. No. (0765) 

37349, Fax. No. (0765) 38324. Gambar satelit PT. Kreasijaya Adhikarya Dumai 

dapat dilihat pada Gambar 1.1 di bawah ini : 

 
Gambar 1.1 Gambar Satelit PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

Sumber : Google Maps 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

PT KREASIJAYA ADHIKARYA 

 

2.1 Sejarah Singkat PT Kreasijaya Adhikarya 

 

 

Gambar 2.1 Logo PT Kreasijaya Adhikarya 

PT. Kreasijaya Adhikarya berdiri pada tahun 1995 yang merupakan anak 

grup dari PT KLK Plantation Holding di Malaysia. PT Kreasiya Adhikarya 

sebelumnya bergerak pada bidang penimbunan (bulking) dan beralih fungsi 

menjadi industry pengelohan minyak kelapa sawit pada tahun 2013 yang bergabung 

dalam satu manajemen dengan PT KLK Dumai. Pada tahun 2014 PT Astra Agro 

Lestari join venture di PT Kreasijaya Adhikarya sebagai salah satu pemegang 

saham. PT Kreasijaya Adhikarya berlokasi di Jl. Datuk Laksamana, komplek 

Pelindo 1, Dumai-Riau. PT Kreasijaya Adhikarya merupakan perusahaan yang 

bergerak dibidang industri pengolahan minyak kelapa sawit. PT Kreasijaya 

Adhikarya menghasilkan produk turunan berupa RBDPO, PFAD, PC2, stearin dan 

olein. Produk turunan utama yang dimiliki PT Kreasijaya Adhikarya yaitu olein dan 

stearin. 

Pembuatan produk turunan PT Kreasijaya Adhikarya menggunakan bahan 

baku CPO (Crude Palm Oil) yang berasal dari buah kelapa sawit yang telah melalui 

proses pengolahan. Dalam menjamin kualitas produk turunan PT Kreasijaya 

Adhikarya, maka dibentuk manajemen control yang menaungi beberapa 
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departemen yang mempunyai tanggung jawab atas posisinya masing-masing. 

Adapun departemen-departemen tersebut yaitu: finance departemen, HR & GA 

departemen, maintenance departemen, dan QA/QC departemen. Departemen-

departemen tersebut bersama-sama bekerja untuk membangun perusahaan demi 

mencapai tujuan Bersama. Maka dari itu setiap departemen memiliki tugas dan 

tanggungjawabnya masing-masing yaitu: 

1. Finance departemen: berhubungan dengan pembayaran, pajak, pengaturan 

barang masuk dan barang keluar gudang (store), serta penjualan produk. 

2. HR & GA departemen : berhubungan dengan ketenagakerjaan, legalitas 

perusahaan, menjalin hubungan internal dan eksternal, serta kesejahteraan 

karyawan perusahaan. 

3. Production departemen : berkaitan dengan pengolahan bahan baku sampai 

menjadi finishing produk 

4. Logistic departemen: Melakukan penerimaan, penimbunan dan 

pengeluaran barang atau komiditi 

5. Under BOD departemen: terdiri dari kesekretariatan, safety, dan QMR, IT 

support, purchasing dan engineering (project). 

6. Maintenance departemen: terdiri dari utility, mekanik dan elektrik 

7. QA/QC departemen: berkaitan dengan penjagaan mutu dari bahan 

baku/supporting chemical, dan mutu dari finishing produk. 

2.2 Visi dan Misi PT. Kreasijaya Adhikarya 

Suatu perusahaan dalam menjalankan operasionalnya, manajemen perlu 

menetapkan visi dan misi, maka dari itu manajemen PT Kreasijaya Adhikarya telah 

menetapkan visi dan misi perusahaan sebagai berikut: 

2.2.1 Visi PT. Kreasijaya Adhikarya 

Dalam mendirikan suatu perusahan harus memiliki visi yang memuat 

impian, cita-cita atau nilai dari suatu perusahaan tersebut yang menjadi tujuan masa 

depan perusahaan.  PT. Kreasijaya Adhikarya mempunyai visi yaitu “Menjadikan 

proses industry minyak nabati yang berkomitmen dan berkembang”. 
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2.2.2 Misi PT. Kreasijaya Adhikarya 

 Dalam mencapai visi yang telah ditetapkan, PT. Kreasijaya Adhikarya 

membuat misi sebagai tahapan yang harus dilalui PT. Kreasijaya Adhikarya untuk 

mencapai visinya yaitu: 

1. Menghasilkan produk yang berkualitas demi kepuasan pelanggan dan  

menjaga industry yang ramah lingkungan. 

2. Menghasilkan benefit serta  menciptakan sumber daya manusia yang 

kompeten dan berkualitas dengan menfutamakan keselamatan kenyamanan 

di lingkungan kerja 

3. Menjalin dan meningkatkan kemitraan baik secara internal maupun 

eksternal demi terciptanya keberhasilan yang signifikan. 

2.3 Struktur Organisasi PT. Kreasijaya Adhikarya 

Struktur organisasi merupakan susunan yang berisi pembagian tugas, 

wewenang dan tanggang jawab masing-masing untuk mencapai tujuan yang 

diharapkan. Berikut Struktur Organisasi Perusahaan pada PT. Kreasijaya Adhikarya 

dapat dilihat pada Gambar 1.2 dibawah ini: 

 
Gambar 2.2 Struktur Organisasi Perusahaan 
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BAB III 

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK 

 

3.1 Jenis Tugas Yang Dilaksanakan Selama Kerja Praktik 

  Kerja Praktik (KP) yang dilaksanakan selama 4 bulan terhitung dari 20 

Februari 2023 sampai dengan 20 Juni 2023 di Departement Finance PT. Kreasijaya 

Adhikarya Dumai. Adapun pekerjaan yang dilakukan selama pelaksanaan Kerja 

Praktik (KP) yaitu: 

1. Mencari rekening koran bank sesuai dengan PPE SDA Outstanding 

Kreasijaya 

2. Melakukan penggabungan terhadap bukti transaksi bank yang sudah dicari 

3. Melakukan rekap data pelaporan Simodis Bank Indonesia yang terdiri dari 

Nomor ID Bank, Nomor PEB 2019-2022 untuk dilampirkan di Surat 

tanggapan dalam Simodis Bank Indonesia sebagai Dokumen Pendukung 

4. Melakukan Pengecekan Ulang Refund SKP setiap VAT PPN 

5. Mengisi rekonsiliasi PPN Masukan dan PPN Keluaran 2021-2023 

6. Menginput Input Invoice PPE di Simodis Bank Indonesia 

7. Mencari PPE yang belum matched di Simodis Bank Indonesia 

8. Mengisi Nomor PEB di Schedul Fund Received Form Sales 

9. Mencatat nomor payment voucher di  faktur pajak 

10. Menginput Jurnal PPN berdasarkan Bank Balance dan MMR 

11. Mencari Bukti Transaksi Payment Voucher 

12. Menginput Segel Truk 

13. Memisahkan Tiket timbangan 

3.2 Agenda Kegiatan Kerja Praktik 

Laporan pekerjaan atau kegiatan yang telah dilakukan selama pelaksanaan 

Kerja Praktik pada Departement Finance yang terhitung mulai tanggal 20 Februari 

2023 sampai dengan 20 Juni 2023 selengkapnya dapat dilihat pada tabel dibawah 

ini: 
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Tabel  3.1 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-1 (Satu) 

Tanggal 20 Februari s/d 25 Februari 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 20 Februari 2023 - Induction HSE 

- Induction HR & GA 

- Mencari rekening koran sesuai 

PPE SDA Outstanding Kreasijaya 

- Training Room 

- Ruangan HR & GA 

- Departemen F/A 

2 Selasa, 21 Februari 2023 - Melanjutkan mencari rekening 

koran sesuai PPE SDA 

Outstanding Kreasijaya 

Departemen F/A 

3. Rabu, 22 Februari 2023 - Melakukan combine rekening 

koran yang sudah dicari dan 

sesuai 

Departemen F/A 

4. Kamis, 23 Februari 2023 - Departemen F/A 

5. Jum’at, 24 Februari 2023 - Departemen F/A 
6. Sabtu, 25 Februari 2023 - Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.2 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-2 (Dua) 

Tanggal 27 Februari s/d 4 Maret 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 27 Februari 2023 - Departemen F/A 
2 Selasa, 28 Februari 2023 Melakukan Arsip Dokument 

SKPLB, SPHP, SPMKP, dan SPT 

Departemen F/A 

3. Rabu, 01 Maret 2023 Melakukan Arsip Dokument Departemen F/A 
4. Kamis, 02 Februari 2023 Melakukan Arsip Dokument 

Putusan Pengadilan PPH dan PPN 

Departemen F/A 

5. Jum’at, 03 Februari 2023 - Departemen F/A 
6. Sabtu, 04 Maret 2023 - Departemen F/A 

Sumver : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.3 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-3(Tiga) 

Tanggal 6 Maret s/d  11 Maret 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 6 Maret 2023 - Departemen F/A 
2 Selasa, 7 Maret 2023 Menginput rekening koran, PEB 

2019-2021, PPE SDA Outstanding, 

Surat tanggapan Bank Indonesia 

(BI) ke dalam Sistem Informasi 

Monitoring Devisa terIntegrasi 

(Simodis) Bank Indonesia 

Departemen F/A 

3. Rabu, 8 Maret 2023 Melanjutkan menginput rekening 

koran, PEB 2019-2021, PPE SDA 

Outstanding, Surat tanggapan Bank 

Indonesia (BI) ke dalam Sistem 

Informasi Monitoring Devisa 

terIntegrasi (Simodis) Bank 

Indonesia 

Departemen F/A 

4. Kamis, 9 Maret 2023 - Menginput rekening koran, PEB 

2019-2021, PPE SDA 

Outstanding, Surat tanggapan 

Bank Indonesia (BI) ke dalam 

Departemen F/A 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

Sistem Informasi Monitoring 

Devisa terIntegrasi (Simodis) 

Bank Indonesia 

- Melakukan pengecekan ulang 

rekapan status Pajak PPN 

5. Jum’at, 10 Maret 2023 Melakukan Pengecekan ulang 

refund SKP setiap VAT PPN 

Departemen F/A 

6. Sabtu, 11 Maret 2023 - Memasukkan No. SK Keberatan 

- Memasukkan No. OF Putusan 

Banding dan tanggal Ucap 

Keputusan di rekapan Status 

Pajak 

Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.4 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-4 (Empat) 

Tanggal 13 Maret s/d  18 Maret 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 13 Maret 2023 Melakukan rekapan document 

SPHP, SKPLB, Skep Keputusan, 

Surat Keputusan PK, Memori PK 

sesuai VAT Period 

Departemen F/A 

2 Selasa, 14 Maret 2023 Melakukan rekapan SPT PPN dan 

STP PPN sesuai VAT Period 

Departemen F/A 

3. Rabu, 15 Maret 2023 Melanjutkan merekap dan 

mengecek document SPT PPN dan 

STP PPN sesuai VAT Period 

Departemen F/A 

4. Kamis, 16 Maret 2023 - Departemen F/A 
5. Jum’at, 17 Maret 2023 - Departemen F/A 
6. Sabtu, 18 Maret 2023 - Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.5 Laporan Kegiatan Prakik (KP) Minggu Ke-5 (Lima) 

Tanggal 20 Maret s/d  25 Maret 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 20  

Maret 2023 

Mengisi rekonsiliasi PPN Masukan dan PPN 

Keluar 2021-2023 

Departemen F/A 

2 Selasa, 21 

Maret 2023 

- Mengisi No. Dokumen dari Simodis 

- Melanjutkan mengisi rekonsiliasi PPN Masukan 

dan PPN Keluar 2021-2023 

Departemen F/A 

3. Rabu, 22 Maret 

2023 

Libur Hari Nyepi Departemen F/A 

4. Kamis, 23 

Maret 2023 

Melakukan penginputan invoice PPE di Simodis 

Bank Indonesia 

Departemen F/A 

5. Jum’at, 24 

Maret 2023 

Melanjutkan input invoice di Simodis Bank 

Indonesia 

Departemen F/A 

6. Sabtu, 25 

Maret 2023 

S-capture invoice PPE sesuai Data RTE sebagai 

bukti pemantauan  

Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 
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Tabel 3.6 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-6 (Enam) 

Tanggal 27 Maret s/d  01 April 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

1. Senin, 27  

Maret 2023 

- Departemen 

F/A 
2 Selasa, 28 

Maret 2023 

S-capture invoice PPE sesuai Data RTE sebagai 

bukti pemantauan 

Departemen 

F/A 
3. Rabu, 29 

Maret 2023 

Mencari PPE yang belum status Devisa Matched di 

Simodis Bank Indonesia 

Departemen 

F/A 
4. Kamis, 30 

Maret 2023 

- Memindahkan No. Dokumen Simodis LLD 5 

ke Data RTE 

- Menginput invoice PPE dan mengganti No. 

invoice menjadi No. Dokumen LLD 5 

Departemen 

F/A 

5. Jum’at, 31 

Maret 2023 

- Departemen 

F/A 
6. Sabtu, 01 April 

2023 

Mengisi No. PEB ke Schedul Fund Received Form 

Sales  

Departemen 

F/A 
Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.7 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-7 (Tujuh) 

Tanggal 03 April s/d  08 April 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

1. Senin, 03 April 

2023 

Mengisi No. LLD 5 dan tanggal PEB ke Schedul 

Fund Received Form Sales 

Departemen F/A 

2 Selasa, 04 April 

2023 

- Melanjutkan mengisi Nomor LLD 5 dan 

tanggal PEB ke Schedul Fund Received Form 

Sales 

- Menyelesaikan PPE yang belum matched di 

Simodis BI 

Departemen F/A 

3. Rabu, 05 April 

2023 

- Departemen F/A 

4. Kamis, 06 April 

2023 

- Membuat Note catatan Putusan Banding 

- Mencatat Nomor Kontrak ekspor impor 

- Mengisi Nomor PEB di Schedul Fund 

Received Form Sales 

- Merekap PPE yang belum matched 

Departemen F/A 

5. Jum’at, 07 April  

2023 

Libur Hari Besar Departemen F/A 

6. Sabtu, 08 April 

2023 

Mencari masalah, Bank, tgl incoming, nilai 

incoming fund di Excel simodis 2022-2023 

oustanding  

Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.8 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-8 (Delapan) 

Tanggal 10 April s/d  15 April 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

1. Senin, 10 April 2023 - Departemen F/A 
2 Selasa, 11 April 2023 Mengambil dokumen Payment Voucher Departemen F/A 
3. Rabu, 12 April 2023 - Arsip Payment Voucher 

- Menyusun Bukti Transaksi Payment 

Voucher 

Departemen F/A 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

4. Kamis, 13 April 2023 - Menyusun Bukti Transaksi Payment 

Voucher 

- Arsip Payment Voucher 

- Scan dokument PEB 2023 

Departemen F/A 

5. Jum’at, 14 April  

2023 

- Departemen F/A 

6. Sabtu, 15 April 2023 - Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.9 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-9 (Sembilan) 

Tanggal 17 April s/d  22 April 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 17 April 2023 - Departemen F/A 
2 Selasa, 18 April 2023 - Memastikan No. Pendaftaran Bea 

dan Cukai sudah direkap semua 

- Scan Payment Voucher 

- Arsip Payment Voucher 

Departemen F/A 

3. Rabu, 19 April 2023 Cuti Bersama Idul Fitri Departemen F/A 
4. Kamis, 20 April 2023 Cuti Bersama Idul Fitri Departemen F/A 
5. Jum’at, 21 April  2023 Cuti Bersama Idul Fitri Departemen F/A 
6. Sabtu, 22 April 2023 Cuti Bersama Idul Fitri Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.10 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-10 (Seepuluh) 

Tanggal 24 April s/d  29 April 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 24 April 2023 Cuti Bersama Idul Fitri Departemen F/A 
2 Selasa, 25 April 2023 Cuti Bersama Idul Fitri Departemen F/A 
3. Rabu, 26 April 2023 - Fotocopy Dokument 

- Scan Faktur Pajak 

Departemen F/A 

4. Kamis, 27 April 2023 Scan Payment Voucher Departemen F/A 
5. Jum’at, 28 April  2023 - Scan Purchase Order dan 

Dokument Lainnya 

- Arsip Faktur Pajak 

Departemen F/A 

6. Sabtu, 29 April 2023 - Scan Faktur Pajak 

- Mencari tanda terima gudang 

Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.11 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-11 (Sebelas) 

Tanggal 1 Mei s/d  6 Mei 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 1 Mei 2023 Libur tanggal Merah Departemen F/A 
2 Selasa, 2 Mei 2023 - Menginput list PPN dan PPH April 

2023 

- Menulis No. Payment Voucher di 

Faktur Pajak 

Departemen F/A 

3. Rabu, 3 Mei 2023 - Mengumpulkan Faktur Pajak 

- Scan dan arsip Faktur Pajak 

Departemen F/A 

4. Kamis, 4 Mei 2023 - Fotocopy Surat Barang 

- Arsip Payment Voucher 

- Upgrade Software SAP 

Departemen F/A 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

5. Jum’at, 5 Mei 2023 - Mencari tanda terima gudang 

- Arsip Payment Voucher BNI 

- Check Ulang Rekapan Biaya 

Berobat Karyawan 

- Scan Purchase Order dan Payment 

Voucher 

Departemen F/A 

6. Sabtu, 6 Mei 2023 Menginput Segel Trucking ke Report 

April-Mei 2023 

Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.12 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-12 (Dua Belas) 

Tanggal 8 Mei s/d  13 Mei 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 8 Mei 2023 - Mencari tanda terima gudang 

- Scan Payment Voucher 

Departemen F/A 

2 Selasa, 9 Mei 2023 - Arsip Payment Voucher 

- Scan Payment Voucher 

Departemen F/A 

3. Rabu, 10 Mei 2023 - Departemen F/A 
4. Kamis, 11 Mei 2023 - Mencatat Masa Pajak di Surat 

Pemberitahuan Bea dan Cukai 

Berdasarkan Report Excel 

Departemen F/A 

5. Jum’at, 12 Mei 2023 - Scan Payment Voucher dan 

Dokumen Lainnya 

- Memisahkan Second Weight ticket 

(Inbound-Bulk)/ Ticket timbangan 

Departemen F/A 

6. Sabtu,13 Mei 2023 Mencari Tanda Terima Gudang Departemen F/A 
Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.13 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-13 (Tiga Belas) 

Tanggal 15 Mei s/d  20 Mei 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 15 Mei 2023 - Departemen F/A 
2 Selasa, 16 Mei 2023 Scan Purchase Order dan Dokument 

Lainnya 

Departemen F/A 

3. Rabu, 17 Mei 2023 - Input Segel Truck 

- Input Journal PPN 

Departemen F/A 

4. Kamis, 18 Mei 2023 Libur Tanggal Merah Departemen F/A 
5. Jum’at, 19 Mei 2023 Melakukan Penginputan Journal PPN 

Des 2022 

Departemen F/A 

6. Sabtu, 20 Mei 2023 Melakukan Penginputan Journal PPN 

Feb 2022 

Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.14 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-14 (Empat Belas) 

Tanggal 22 Mei s/d  27 Mei 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 22 Mei 2023 Melanjutkan Input Journal PPN Feb 

2022 

Departemen F/A 

2 Selasa, 23 Mei 2023 - Memisahkan Second Weight Ticket/ 

Tiket Timbangan 

- Scan PEB (Pemberitahuan Ekspor 

Barang) 

Departemen F/A 

3. Rabu, 24 Mei 2023 IZIN Departemen F/A 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

4. Kamis, 25 Mei 2023 IZIN Departemen F/A 
5. Jum’at, 26 Mei 2023 IZIN Departemen F/A 
6. Sabtu, 27 Mei 2023 IZIN Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.15 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-15 (Lima Belas) 

Tanggal 29 Mei s/d  03 Juni 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 29 Mei 2023 IZIN Departemen F/A 
2 Selasa, 30 Mei 2023 - Arsip Kontrak, Surat Jalan, dan 

Faktur Pajak 

- Memisahkan tiket timbangan 

Departemen F/A 

3. Rabu, 31 Mei 2023 SAKIT Departemen F/A 
4. Kamis, 01 Juni 2023 LIBUR TANGGAL MERAH Departemen F/A 
5. Jum’at, 02 Juni 2023 - Mencatat Nomor Payment Voucher 

di Faktur Pajak 

- Mengumpulkan Faktur Pajak 

Departemen F/A 

6. Sabtu, 03 Juni 2023 - Mencatat Nomor Payment Voucher 

di Faktur Pajak 

- Mengumpulkan Faktur Pajak 

Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.16 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-16 (Enam Belas) 

Tanggal 05 Juni s/d  10 Juni 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 05 Juni 2023 Menginput Segel Truck Departemen F/A 
2 Selasa, 06 Juni 2023 - Memisahkan tiket timbangan 

- Scan Faktur Pajak 

Departemen F/A 

3. Rabu, 07 Juni 2023 Menginput Segel Truk Departemen F/A 
4. Kamis, 08 Juni 2023 - Scan Payment Voucher 

- Menginput Segel Truck 

Departemen F/A 

5. Jum’at, 09 Juni 2023 - Scan Payment Voucher 

- Memisahkan tiket timbangan 

Departemen F/A 

6. Sabtu, 10 Juni 2023 - Cari tanda bukti pembayaran 

Payment Voucher 

Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.17 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-17 (Tujuh Belas) 

Tanggal 12 Juni s/d  17 Juni 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 12 Juni 2023 - Scan Dokumen Nota Pelayanan 

Ekspor 

- Memisahkan Tiket Timbangan 

Departemen F/A 

2 Selasa, 13 Juni 2023 - Memisahkan Tiket Timbangan 

- Menginput Segel Truk 

Departemen F/A 

3. Rabu, 14 Juni 2023 - Scan SPT Masa PPN 

- Scan Purchase Order 

Departemen F/A 

4. Kamis, 15 Juni 2023 - Mengisi nomor PEB dan tangggal 

PEB pada rekap PPN 

Departemen F/A 

5. Jum’at,16 Juni 2023 - Mengisi nomor PEB dan tanggal, 

Quantity PEB pada rekap PPN 

Departemen F/A 

6. Sabtu, 17 Juni 2023 - Mengisi nomor PEB dan tanggal, 

Quantity PEB pada rekap PPN 

Departemen F/A 
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No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

- Scan Kontrak Penjualan 

Sumber : Data Olahan, 2023 

 

Tabel 3.18 Laporan Kegiatan Praktik (KP) Minggu Ke-18 (Delapan Belas) 

Tanggal 19 Juni s/d  20 Juni 2023 di PT Kreasijaya Adhikarya Dumai 

No Hari/Tanggal Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin, 19 Juni 2023 Scan Kontrak Penjualan 2022 Departemen F/A 
2 Selasa, 20 Juni 2023 Melanjutkan scan kontrak penjualan 

2022 

Departemen F/A 

Sumber : Data Olahan, 2023 

3.3 Target yang Diharapkan Selama Kerja Praktik 

Target yang diharapkan dalam proses untuk pelaporan devisa pembayaran 

ekspor adalah untuk mengetahui proses pelaporan devisa ekspor dengan 

menggunakan Sistem Monitoring Devisa Terintegrasi Seketia (Simodis) yang 

diluncurkan oleh Bank Indonesia pada Perusahaan yang melakukan ekspor dan 

melakukan pemberitahuan ekspor kepada Bea dan Cukai salah satunya yaitu  PT. 

Kreasijaya Adhikarya Dumai. Pelaporan dilakukan untuk menghindari 

pemberhentian kegiatan ekspor atas permintaan Bank Indonesia. PT. Kreasijaya 

Adhikarya menerapkan teknologi komputer disetiap bagian salah satunya 

Departemen Finance yang  berguna untuk membantu  pekerjaan agar lebih efisien, 

efektif dan produktif dalam menjalankan tugas yang diterima oleh PT. Kreasijaya 

Adhikarya. 

3.4 Perangkat Keras dan Lunak yang Digunakan 

3.4.1 Perangkat Keras (Hardware) 

Perangkat Keras atau Hardware merupakan suatu perangkat yang berwujud 

fisik yang dapat digunakan oleh PT Kreasijaya Adhikarya dalam menyelesaikan 

tugas yang ada pada Departemen Finance. Adapun perangkat keras yang dimiliki 

sebagai berikut: 

1. Seperangkat Komputer 

Seperangkat Komputer merupakan peralatan yang terdiri dari suatu 

rangkaian/hardware yang saling terhubung untuk mengetik,mengolah data dan juga 

memasukkan data. Seperangkat komputer terdiri dari  Monitor, Keyboard, Mouse, 

serta Laptop. Seperangkat komputer tersebut digunakan untuk keperluan kantor 

dalam mengolah data, mempercepat pekerjaan, dan berkomunikasi dengan orang 
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penting yang berhubungan dengan perusahaan. Seperangkat komputer ini 

digunakan pada departemen finance dapat dilihat pada Gambar 3.1 dibawah ini : 

 
Gambar 3.1 Seperangkat Komputer 

Sumber : Departemen Finance 

 

3.4.2 Perangkat Lunak (Software) 

Perangkat lunak atau disebut Software merupakan perangkat yang 

digunakan untuk data yang disimpan dan diformat.  Perangkat lunak yang 

digunakan selama kerja praktik departemen finance yaitu 

1. Microsoft Excel 

Microsoft Excel merupakan program aplikasi yang merupakan bagian 

satuan dari Microsoft Office yang berfungsi dalam mengolah angka menggunakan 

spreadsheet yang dapat menyimpan data besar dengan 1 (satu) jutabaris dan 16.000 

kolom dalam satu lembar, dan memiliki program yang lengkap untuk menggunakan 

rumus yang memudahkan pengolahan angka yang memudahkan para penggunanya. 

Microsoft  Excel digunakan untuk memasukkan Update RTE (Rincian Transaksi 

Ekspor) yang berisi Nomor Dokumen LLD5,  Nomor Dokumen Invoice, Nilai 

Alokasi, Nomor PPE, Tanggal PPE, Kontrak, Nilai Invoice PPE,  Selisih untuk 

mempermudahkan dalam Pelaporan Ekspor. Berikut tampilan Microsoft Office 

Excel: 
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Gambar 3.2 Microsoft Excel 

 Sumber : Departemen Finance 

 

3.5 Peralatan dan Perlengkapan Kantor yang Digunakan 

3.5.1 Peralatan Kantor 

1. Mesin Pengganda, Pencetak, dan Pemindai Dokumen 

 Merupakan salah satu mesin yang digunakan untuk melakukan kegiatan 

dalam membuat salinan keatas kertas dari dokumen, mencetak dan memindahkan 

laporan atau dokumen yang telah dibuat menggunakan komputer. Mesin ini 

digunakan untuk mencetak, menggandakan dan memindai dokumen ekspor-impor 

seperti Nota Pelayanan Ekspor (NPE), Bukti Transfer Bank, Proforma Invoice, dan 

lain-lain. Mesin pengganda, pencetak, pemindai dokumen pada Departmen 

Finance dapat dilihat pada Gambar 3.3 dibawah ini : 

 
Gambar 3.3 Mesin Pengganda, Pencetak dan Pemindai Dokumen 

Sumber : Departemen Finance 
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2. Mesin Penghancur Kertas 

 Merupakan salah satu alat kantor yang berfungsi untuk menghancurkan dan 

memusnakan dokumen penting yang telah dicetak dalam bentuk hardcopy. Mesin 

penghancur kertas pada Departemen Finance dapat dilihat pada gambar dibawah 

ini: 

 
Gambar 3.4 Mesin Penghancur Kertas 

Sumber : Departemen Finance 

 

3.5.2 Peralatan Kantor 

Dalam menjalankan aktivitas kantornya, karyawan membutuhkan 

perlengkapan kantor yang lengkap dan memadai untuk mempermudah proses 

aktivitas kantor terutama pada bagian departemen finance. Berikut perlengkapan 

kantor yang digunakan dalam menjalankan aktivitas kantor : 

1. Alat Tulis Kantor 

  Alat tulis kanto yang digunakan pada Departemen Finance seperti : pena, 

pensil, spidol, penggaris, penghapus, blinder clips dan lainnya yang digunakan 

sebagai alat pendukung dalam proses penyelesaian pekerjaan di Bagian Keuangan. 

Alat Tulis Kantor tersebut dapat dilihat pada Gambar 3.5 dibawah ini : 



19 
 

 
Gambar 3.5 Alat Tulis Kantor 

Sumber : Departemen Finance 

2. Stapler 

 Stapler adalah perlengkapan yang digunakan untuk menyatukan sejumlah 

kertas dengan cara memasukkan staples berbentuk huruf  “U” yang terlipat dibagian 

bawah kertas bila panjang keuda ujung melebihi tebal kertas. Stapler dapat dilihat 

pada Gambar 3.6 dibawah ini:  

 
Gambar 3.6 Stapler 

Sumber : Google 

3. Penjepit Kertas/Paper Clip 

 Penjepit Kertas/ Paper Clip adalah alat yang digunakan oleh kantor untuk 

menggabungkan dua lembar kertas atau lebih sesuai prisip tekanan. Kertas yang 

dijepit dengan menggunakan klip sangat mudah dilepas lagi. Penggunaan klip 

tersebut lebih praktis dibandingkan menggunakan hekter (stapler) dan juga lem. 

Penjepit Kertas/Paper Clip dapat dilihat pada Gambar 3.7 dibawah ini : 
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Gambar 3.7  Penjepit Kertas/Paper Clip 

Sumber : Departemen Finance 

 

4. Stempel 

Stempel merupakan alat yang permukaannya terukir tulisan, gambar, atau 

kombinasi keduanya. Biasanya menggunakan tinta untuk menghasilkan suatu cap 

pada dokumen atau berkas di Departmen Finance. Stempel tersebut digunakan 

untuk mengesahkan dokumen penting dari sebuah perusahaan supaya tidak terjadi 

penipuan. Stempel menunjukkan bahwa perusahaan tersebut benar telah 

mengeluarkan dan menerbitkan surat ataupun dokumen. Stempel dapat dilihat pada 

Gambar 3.8 dibawah ini : 

 
Gambar 3.8 Stempel 

Sumber: Departemen Finance 

 

5. Clear Sheet Protectors 

 Clear Sheet Protectors merupakan alat yang digunakan untuk menyimpan 

dokumen agar terhindar dari basah dan kotor dan akan dimasukkan ke dalam bambi. 

Clear Sheet Protectors dapat dilihat pada Gambar 3.9 dibawah ini : 
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Gambar 3.9 Clear Sheet Protectors 

Sumber : Departemen Finance 

 

6. Binder File Bantex 

 Binder File Bantex merupakan alat yang digunakan sebagai alat pengarsipan 

dokumen secara rapi, tepat, dn teratur. Binder File Bantec pada bagian finance 

berbentuk kotak berwarna biru yang berbahan karton tebal disertai jepitan 

ditengahnya. Binder File Bantex dapat dilihat pada Gambar 3.10 dibawah ini: 

 
Gambar 3.10 Binder File Bantec 

Sumber : Departement Finance 

 

3.6 Data-Data yang Digunakan Selama Kerja Praktik 

Data-data yang diperlukan dalam penyelesaian tugas yang dilaksanakan 

sebagai berikut : 

1. Data yang disiapkan dalam ekspor 

Dalam melakukan ekspor perusahaan menyiapkan data yang wajib 

dikirimkan ke pihak buyer yaitu Data Pemuatan Barang Ekspor dalam bentuk 

curah/pemeriksaan fisik sebelum pengajuan PEB, Dokumen Pemberitahuan Ekspor 

Barang, Dokumen Pelengkap Pabean PEB, Billing DJBC, Bill Payment, Pemberi 
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tahuan Muat Barang Ekspor, Proforma Invoice, Proforma Packing List, Invoice, 

Packing List dan dokumen lain sesuai dengan persyaratan hukum dan peraturan 

negara. 

2. Nota Pelayanan Ekspor 

  Sebagai persetujuan Ekspor Barang Nota Pelayanan Ekspor sangat 

dibutuhkan dalam kegiatan ekspor barang. Setelah barang ekspor diperiksa oleh 

petugas bea dan cukai maka diterbitkanlah Nota Pelayanan Ekspor . Nota Pelayanan 

Ekspor (export invoice) adalah  nota yang diterbitkan oleh pejabat pemeriksa 

dokumen, Sistem Komputer Pelayanan, atau pejabat pemeriksa barang atas PEB 

yang disampaikan untuk melindungi pemasukan barang yang akan diekspor ke 

kawasan pabean/pemuatan kesarana pengangkutan. NPE diterbitkan berdasarkan 

kelengkapan dokumen PEB beserta dokumen pelengkap pabean yang telah 

disampaikan oleh eksportir 

3. Menvalidasi Nota Pelayanan Ekspor (NPE) 

  Data yang diperlukan untuk melakukan validasi yaitu kelengkapan-

kelengkapan dokumen, meliputi kelengkapan PEB yang telah diisi secara terinci 

seperti jenis Komiditi, harga jual, nomor kontrrak, nomor invoice untuk dilakukan 

pemeriksaaan fisik barang. Jika pemeriksaaan fisik barang menunjukkan jumlah 

atau barang telah sesuai dengan PEB yang diberitahukan maka Pemeriksa 

Dokumen menerbitkan NPE setelah semua persyaratan ekspor telah terpenuhi. 

4. Perekapan Penjualan Ekspor 

  Data yang digunakan adalah PEB yang sudah dibayar oleh pihak buyer 

secara akurat dan terperinci. Bagian Finance melakukan rekapan dalam bentuk 

excel terhadap rincian transaksi ekspor adapun data yang diperlukan yaitu tanggal 

pembayaran, Nomor Invoice, Nomor Kontrak, Quantity, harga jual, Nilai FOB, dan 

lainnya.  

5. Pelaporan Devisa Hasil Ekspor 

  Data yang digunakan adalah Dokument Pemberitahuan Ekspor Barang 

(PEB) untuk melakukan proses marching data PPE yang tercantum di Simodis 

dengan invoice yang diterima dan melengkapi data pendukung yang memadai 

seperti nomor id bank, nomor PEB dan dokumen lainnya. 
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6. Menginputan Jurnal PPN  

  Selain kegiatan ekspor, kegiatan lainnnya itu berkaitan dengan Pajak 

Penghasilan (PPN). Dalam melakukan penginputan jurnal PPN data yang 

digunakan untuk membuat jurnal ppn adalah rekapan Bank Balance dan juga MMR. 

Bank Balance digunakan melihat arus uang keluar untuk menentukan akun-akun 

yang digunakan. Sedangkan MMR digunakan untuk mencari PPN dan Trial 

Balance sebagai acuan ketika mencari akun-akun di Bank Balance. 

7. Rekonsiliasi PPN 

  Rekonsiliasi PPN adalah proses mencocokan data pada Surat 

Pemberitahuan Masa PPN dengan data perusahaan. Hal ini dilakukan karena 

berhubungan dengan pendapatan perusahaan. 

3.7 Dokumen-Dokumen yang Dihasilkan 

Berikut adalah dokumen yang dihasilkan terkait ekspor dan pajak selama di 

oleh PT. Kreasijaya Adhikarya Dumai. 

1. Pemberitahuan Ekspor Barang (PEB) 

Pemberitahuan Ekspor Barang atau disebut PEB merupakan dokumen 

pabean yang digunakan untuk memberitahukan pelaksanaan ekspor barang. PEB 

diajukan untuk memperoleh persetujuan ekspor kemudian PEB digunakan sebagai 

surat jalan untuk memasukkan barang ekspor ke kawasan pabean/kawasan dalam 

pengawasan bea cukai yang dipersiapkan untuk ekspor. Pemberitahuan bertujuan 

memberikan informasi yang diperlukan terkait barang yang diekspor, jumlah, jenis, 

nilai dan tujuan ekspor. Berikut  dokumen yang dihasilkan dapat dilihat pada 

Gambar 3.11 dibawah ini: 
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Gambar 3.11 Dokumen PEB 

Sumber : Departemen Finance 

 

2. Dokumen Invoice Ekspor 

 Invoice Ekspor  adalah dokumen komersial yang dibuat oleh perusahaan 

eksportir dan digunakan untuk menginformasikan pembeli tentang rincian biaya, 

jumlah, dan persyaratan pembayaran terkait dengan transaksi ekspor. Invoice ini 

merupakan faktur yang menyediakan catatan lengkap tentang barang atau jasa yang 

diekspor, serta jumlah yang harus dibayar oleh pembeli. Adapun dokumen yang 

dihasilkan dapat dilihat pada Gambar 3.12 dibawah ini 

 
Gambar 3.12 Dokumen Invoice Ekspor 

Sumber : Departemen Finance 

3. Packing List 

 Packing list adalah dokumen yang berisi rincian lengkap tentang barang 

yang dikemas dan akan dikirimkan dalam suatu pengiriman. Dokumen ini biasanya 

disiapkan oleh eksportir dan disertakan bersama dengan barang yang dikemas 

dalam kontainer atau paket. Packing list memberikan informasi yang penting bagi 
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penerima dan pihak terkait mengenai isi dan jumlah barang yang ada dalam 

pengiriman. Berikut contoh dokumen packing list untuk ekspor ke luar negeri dapat 

dilihat pada  Gambar 3.13 dibawah ini 

 
Gambar 3.13 Packing List 

Sumber: Departemen Finance 

 

4. Memasukkan Invoice ke PPE Simodis 

 Adapun dokumen yang dihasilkan dapat dilihat pada Gambar 3.14 dibawah 

ini: 

       

Gambar 3.14 Data PPE  

Sumber: Website Bank Indonesia Bicara 

5. Pengisian Dokumen Pendukung pada Simodis Bank Indonesia 

 Adapun dokumen yang dihasilkan dalam mengisi Dokumen Pendukung 

pada Simodis Bank Indonesia dapat dilihat pada Gamba 3.15 dibawah ini: 
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Gambar 3.15 Dokumen Pendukung 

Sumber: Website Bank Indonesia Bicara 

 

6. Data PPE yang akan dilakukan matching 

Adapun dokumen yang akan dilakukan proses matching Invoice yang 

diterima dengan Data PPE yang ada di Simodis Bank Indonesia dapat dilihat pada 

Gamba 3.16 dibawah ini 

 

Gambar 3.16 Data PPE yang akan dilakukan matching 

Sumber: Website Bank Indonesia Bicara 

7. Menginput Jurnal PPN 

Jurnal PPN adalah jurnal yang digunakan untuk mencatat pengenaan pajak 

pertambahan nilai atas suatu transaksi baik pembelian maupun penjualan. Berikut 

dokumen yang dihasilkan dari kegiatan membuat jurnal PPN atas transaksi  yang 

dilakukan oleh perusahaan dapat dilihat pada Gambar 3.16 dibawah ini : 
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Gambar 3.17 Jurnal PPN 

Sumber : Departemen Finance 

 

8. Melakukan rekonsiliasi terhadap PPN masukan dan PPN keluaran 

Rekonsiliasi dilakukan dengan melakukan penyesuaian PPN masukan dan 

PPN keluaran yang ada di SPT Masa PPN dengan rekapan rekonsiliasi PPN yang 

telah dibuat. Berikut dokumen yang dihasilkan dalam melakukan rekonsiliasi PPN 

masukan dan PPN keluaran dapat dilihat pada Gambar 3.18 dibawah ini:     

 
Gambar 3.17 Rekonsiliasi PPN Masukan dan Keluaran 

Sumber : Departement Finance 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

28 
 

BAB IV 

PEKERJAAN KHUSUS 

 

4.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan Selama Kerja Praktik 

  Spesifikasi tugas adalah ringkasan pekerjaan tugas selama melakukan Kerja 

Praktik (KP) yang dilaksanakan selama 4 (empat) bulan terhitung dari tanggal 20 

Februari 2022 sampai dengan 20 Juni 2022 pada bagian Finance di Kreasijaya 

Adhikarya Dumai. Selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) terdapat satu 

pekerjaan khusus yaitu melengkapi Pelaporan Devisa Penerimaan Hasil Ekspor 

yang dilaporkan di Simodis Bank Indonesia sebagai pemantauan penerimaan 

Devisa Hasil ekspor, rekonsiliasi PPN dan membuat jurnal PPN. Ekspor merupakan 

kegiatan menjual barang/jasa dari suatu negara kepada pihak di negara lain. Pada 

konteks perusahaan, ekspor merujuk pada aktivitas menjual produk kepada 

konsumen atau bisnis diluar batas wilayah negara asal perusahaan. 

 Devisa Hasil Ekspor merupakan pendapatan yang diperoleh oleh suatu 

negara dari ekspor barang maupun jasa. Ketika perusahaan menjual produknya ke 

negara lain, mereka menerima pembayaran dalam mata uang asing. Ketika mata 

uang asing dikonversi ke mata uang domestik negara pengekspor, maka pendapatan 

yang diperoleh disebut sebagai Devisa Hasil Ekspor. Devisa Hasil Ekspor (DHE) 

merupakan sumber dana yang berkesinambungan bagi pembangunan ekonomi. 

Pelaporan Devisa Hasil Ekspor merupakan proses pelaporan yang dilakukan oleh 

perusahaan kepada otoritas terkait, seperti bank sentral atau lembaga keuangan 

negara untuk melaporkan jumlah devisa yang diperoleh dari kegiatan ekspor. 

Tujuan dari pelaporan ini adalah untuk memantau aliran devisa, mengumpulkan 

data ekonomi, dan memastikan kepatuhan perusahaan terhadap aturan dan regulasi 

yang berlaku, sehingga pemantauan DHE melalui perbankan di Indonesia perlu 

ditingkatkan efektifitasnya guna mendukung optimalisasi pemanfaatan DHE. 

Seluruh DHE wajib diterima melalui Bank, namun tidak berlaku bagi DHE milik 

pemerintah yang diterima melalui Bank Indonesia.  

 Sistem Informasi Monitoring Devisa Terintegrasi Seketika (SIMODIS) 

merupakan suatu sistem  pengelolaan data dan informasi, monitoring kepatuhan 
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serta pemantauan transaksi devisa ekspor impor yang mengintegrasikan data arus 

dokumen ekspor impor, arus uang dan arus barang, termasu transaksi e-commerce 

antar negara. Dalam pengembangan sistem ini akan mengintegrasikan secara 

seketika dokumen ekspor dan dokumen impor dari DJBC, data NPWP dari DJP, 

incoming transfer dan outgoing transfer dari Finansial Transaction Messaging 

System (FTMS) dan Bank Devisa. Setiap data ekspor dan impor dari kementrian 

keuangan akan dicatat di Bank Indonesia secara real time atau seketika. Setiap arus 

uang DHE dan devisa impor dicatat di Bank Indonesia secara real time atau 

seketika. Simodis secara seketika akan mempertemukan setiap data DHE dengan 

data ekspor, dan setiap data devisa impor dengan data impor. Bank Indonesia 

mengembangkan Simodis disertai penyesuaian ketentuan untuk mendukung 

pelaporan Devisa Hasil Ekspor (DHE) dan Devisa Pembayaran Impor. Berikut 

langkah-langkah dalam melaporkan Devisa Hasil Ekspor ke Simodis Bank 

Indonesia. 

1. Mendaftar sebagai eksportir pada Bank Indonesia dengan mengisi formulir 

pendaftaran dan menyediakan dokumen yang diperlukan, seperti indentitas 

perusahaan, surat izin usaha dan dokumen terkait lainnya.  

2. Sebelum melakukan ekspor, perusahaan memberikan pemberitahuan ekspor 

kepada Bea dan Cukai berisi informasi megenai produk yang diekspor, nilai 

ekspor, negara tujuan dan metode pembayaran yang digunakan. 

3. Perusahaan menyusun dokumen-dokumen ekspor yang diperlukan. 

Dokumen ini akan digunakan untuk tujuan pelaporan dan verifikasi oleh 

otoritas yang berwenang. 

4. Perusahaan melakukan pencatatan transaksi ekspor yang akurat dan 

terperinci tentang semua transaksi ekspor yang dilakukan  seperti mencatat 

tanggal transaksi, nilai ekspor, mata uang yang digunakan dan lainnya. 

5. Setelah perusahaan menerima pembayaran dari pembeli luar negeri, 

perusahaan harus melaporkan Devisa Hasil Ekspor pada Simodis Bank 

Indonesia 

6. Pelapor login menggunakan username dan password yang didapatkan dari 

Bank Indonesia.  
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7. Setelah itu melakukan proses matching data PPE All, dan data PPE 

Outstanding, yang tercantum di Simodis Bank Indonesia dengan invoice 

yang diterima. 

8. Mengaupload DP (Dokumen Pendukung) sebelum proses simpan ke 

database dilakukan, terdiri dari Nomor ID Bank, Nomor PEB 2019-2022. 

9. Melakukan proses memecah jumlah baris untuk setiap data PPE 

Outstanding pada tabel matching PPE Incoming dengan mengedit jumlah 

Invoice pada tabel PPE  

10. PPE yang belum matching harus diselesaikan dan di sesuaikan sehingga 

semua PPE berstatus Devisa Matched. Pelaporan dilakukan untuk 

menghindari sanksi atas pelayanan ekspor yang diberikan saat perusahan 

mendapatkan teguran tulisan sebanyak dua kali 

 Spesifikasi tugas selanjutnya yaitu melakukan rekonsiliasi terhadap PPN 

masukan dan PPN keluaran. Rekonsiliasi dilakukan dengan melakukan 

penyesuaian nominal PPN yang direkap  dengan dokumen SPT Masa PPN. Jika 

belum ada yang tercatat pada rekapan, maka dilakukan perhitungan dengan 

mengalikan DPP dan tarif PPN serta menentukan termasuk pajak masukan atau 

keluaran. Selanjutnya membuat jurnal PPN terhadap transaksi yang dikenakan 

PPN. Dalam menentukan akun-akun yang digunakan dalam menjurnal dapat 

dilakukan dengan melihat Bank Balance dan MMR. 

4.2 Kendala dan Solusi Kerja Praktik 

4.2.1 Kendala yang Dihadapi Selama Kerja Praktik 

  Adapun kendala-kendala yang dihadapi dalam menyelesaikan tugas selama 

kerja praktik pada Departemen Finance : 

1. Kendala yang dihadapi saat melakukan pelaporan Devisa Hasil Ekspor 

(DHE) di Simodis Bank Indonesia tidak ada LLD 5  

2. Nomor Dokument LLD 5 terjadi duplikat sehingga tidak dapat diinput 

3. PPE yang sudah dilakukan matching namun di PPE History masih berstatus 

belum matching 

4. Banyaknya dokument PEB sehingga kesulitan mencari Nomor PEB nya 

disetiap nilai Invoice. 



31 
 

5. Kesulitan dalam menentukan nama-nama akun untuk membuat jurnal PPN. 

4.2.2 Solusi Dari Kendala Yang Dihadapi 

Adapun solusi yang dihadapi dalam menyelesaikan tugas selama kerja 

praktik pada Departemen Finance: 

1. Melapor kepada pihak Bank Indonesia untuk segera mengeluarkan LLD 5 

terkait DHE yang tidak ada LLD 5 

2. Melakukan perbaikan terhadap arus dokumen dengan arus uang harus 

matching. 

3. Melakukan rekapan terkait invoice yang disertai nomor PEB yang  sesuai 

4. Membuat nama-nama akun yang sesuai sehingga tidak terjadi kekeliruan 

dan kesalahan dalam melakukan rekap nama-nama jurnalnya. 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1 Kesimpulan 

Berdasarkan kerja praktik yang telah dilakukan di Departemen Finance PT. 

Kreasijaya Adhikarya selama 4 (empat) bulan yang terhitung dari tanggal 20 

Februari sampai dengan 20 Juni 2023 maka dapat ditarik kesimpulan yaitu: 

1. Jenis tugas yang diberikan selama Kerja Praktik pada Departemen Finance 

memberikan manfaat yaitu mengetahui bagaimana melakukan proses 

matching antara nilai Invoice yang diterima dengan PPE yang ada di 

Simodis Bank Indonesia dalam Pelaporan Devisa Hasil Ekspor bahwa 

dokument PEB (Pemberitahuan Ekspor Barang) dibutuhkan dalam 

pelaporan. Nilai DHE (Devisa Hasil Ekspor) harus sesuai dengan Nilai 

Ekspor yang ada di Invoice dan eksportir wajib menyampaikan dokumen 

pendukung yang memadai. Selain itu, tugas berbeda juga diberikan seperti 

melakukan pengecekan refund SKP setiap VAT PPN, mengisi rekonsiliasi 

PPN Masukan dan PPN Keluaran, dan melakukan penginputan Jurnal PPN 

berdasarkan Bank Balance dan MMR dan lain-lainnya.  

2. Kerja praktik yang dilakukan memberikan manfaat bagi mahasiswa, 

terutama di Bidang Keuangan. Melalui kerja praktik tersebut menambah 

wawasan mahasiswa tentang prosedur pelaporan Devisa Hasil Ekspor pada 

Simodis Bank Indonesia. Serta mengetahui bagaimana  lingkup pekerjaan 

dunia kerja khususnya tentang ekspor dan perpajakan. 

5.2 Saran 

Adapun saran yang dapat diberikan penulis atas kerja praktik ini sebagai 

berikut: 

1. Selanjutnya dalam melakukan pelaporan sebaiknya dilakukan bulan s3 

berikutnya setelah bulan pendaftaran PPE sesuai peraturan Bank Indonesia 

yang berlaku supaya mencegah terjadinya kesalahan dalam pelaporan 
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devisa hasil ekspor sehingga perusahaan tidak dikenai sanksi oleh pihak 

Bank Indonesia. 

2. Saran yang diberikan untuk mahasiswa yang selanjutnya melakukan Kerja 

Praktik di PT. Kreasijaya Adhikarya di Finance/Keuangan untuk lebih 

banyak mengetahui terkait keuangan perusahaan. Dapat juga mengetahui 

tentang prosedur Ekspor/Impor dalam suatu perusahaan, karena 

Ekspor/Impor hal yang tiap hari dilakukan oleh Perusahaan khususnya di 

PT. Kreasijaya Adhikarya yang bergerak dibidang Ekspor/Impor minyak 

kelapa sawit. 

  



 
 

34 
 

LAMPIRAN 

 

Lampiran 1: Surat Permohonan Kerja Praktik 
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Lampiran 2 : Surat Balasan Kerja Praktik 
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Lampiran 3 : Lembar Sertifikat Kerja Praktik 
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Lampiran 4 : Lembar Penilaian Kerja Praktik 

 
  



39 
 

Lembar 5 : Daftar Absen/Kehadiran Selama Kerja Praktik 
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Lampiran 6 : Kegiatan Hari Kerja Praktik 
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Lampiran 7 : Surat Keterangan Praktik Kerja 
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Lampiran 8 : Gambar Harian Praktik Kerja 

No Gambar Kerja Keterangan 

1. 

 

 

Menginput rekening koran, 

PEB 2019-2022, PPE SDA 

Outstanding Kreasijaya, Surat 

tanggapan ke Simodis Bank 

Indonesia sebagai dokumen 

pendukung, input nilai invoice 

di PPE yang ada di  Simodis 

 

2. 

 

 

 

 

Melakukan  pengecekan ulag 

Refund SKP sesuat VAT  

Period 

3. 

 

 

 

 

Mencatat Nomor Payment 

Voucher di Faktur Pajak 
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4. 

 

 

 

 

 

Melakukan Scan Dokumen 

Nota Pelayanan Ekspor 

5. 

 

 

 

 

Mengisi Nomor PEB dan 

tanggal  PEB di rekapan pajak 

6. 

 

 

 

 

Melakukan rekonsiliasi PPN 

Masukan dan PPN Keluaran 
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