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1. PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang
Magang adalah penempatan kerja pada perusahaan, instansi atau

organisasi yang bertujuan untuk memberikan pengalaman kerja serta keterampilan
baru, yang dapat berguna untuk masa depan. Magang juga menjadi salah satu
syarat utama untuk menjalani proses kelulusan. Magang sangat penting bagi
mahasiswa, karena dengan magang mahasiswa dapat memperoleh kesempatan
untuk mengenal dinamika dunia kerja. Magang yang sukses akan membangun
Negeri Bengkalis mewajibkan mahasiswanya untuk mengikuti program magang
agar dapat lulus. Program ini juga memastikan bahwa mahasiswa memiliki
kemampuan beradaptasi, etos kerja, dan._bertanggung jawab khususnya dalam
dunia kerja.

Termasuk Jurusans Teknik Informatika yang merupakan salah satu
program studi di Politeknik-Negeri Bengkalis yang mewajibkan mahasiswanya
untuk melakukan magang. Program-.magang merupakan salah satu prasyarat
sebelum lulus. Politeknik Negeri Bengkalis memberikan kesempatan belajar dan
pelatihan melalui program magang ini untuk membangun ketrampilan profesional
di bidang iptek bagi seluruh mahasiswa di Politeknik Negeri Bengkalis. Oleh
karena itu, penulis memilih dan mendapat ‘kesempatan untuk magang di Humas
Politeknik Negeri Bengkalis.

Magang telah dilaksanakan sejak 4 Januari hingga 5 Juli 2021 sebagai
Editor Pengelola Informasi di Bagian Humas Bagian Umum Politeknik Negeri
Bengkalis. Memilih magang di Humas Bagian Umum Politeknik Negeri
Bengkalis karena tugas yang ditawarkan Humas Politeknik Negeri Bengkalis.



1.2 Pentingnya Magang

Magang memberikan kesempatan untuk mengimplementasikan ilmu
yang telah dipelajari dan mendapatkan ilmu baru khususnya yang berkaitan
dengan ilmu di bidang media dan teknologi. Magang tahu bagaimana berbicara

dengan orang lain (Public Speaking) dan membuat orang tertarik.

1.3 Signifikansi Politeknik Negeri Bengkalis

Magang membantu Politeknik untuk mempersiapkan dan menghasilkan
siswa kreatif yang siap bekerja di lapangan setelah mereka menyelesaikan studi
mereka. Oleh karena itu, magang membantu Politeknik menerapkan dan mengatur

kurikulum mereka.

1.4 Signifikansi bagi Perusahaan
Magang memberikan kesempatan kepada Humas Politeknik Negeri

Bengkalis untuk membantu.dan mengasah kemampuan mahasiswa. Selain itu juga
memudahkan Humas Politeknik-Negeri Bengkalis untuk mencari dan merekrut
pegawai yang berpengalaman karenamahasiswa praktik memiliki pengalaman

bekerja di perusahaan atau instansi.



2. GAMBARAN UMUM POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

2.1 SEJARAH PERUSAHAAN
Politeknik Negeri Bengkalis (Polbeng) merupakan institusi pendidikan

sekaligus satu-satunya Politeknik Negeri di Provinsi Riau yang berdiri sejak tahun
2000. Saat ini Politeknik Negeri Bengkalis memiliki program Diploma Ill dan
Diploma IV. Jurusan di Politeknik Negeri Bengkalis ada delapan jurusan. Pada
awal tahun 2000, Pemerintah Kabupaten Bengkalis melalui Yayasan Gema Bahari
mendirikan perguruan tinggi dengan nama Politeknik Perkapalan Bengkalis yang
memiliki 3 (tiga) program studi, yaitu: Teknik Elektro Kapal, Teknik Pembuatan
Kapal, dan Teknik Mesin Kapal. Dalam perjalanannya, Politeknik Perkapalan
Bengkalis berganti nama menjadi PolitekniksBengkalis dan berada di bawah
Yayasan Bangun Insani (YBI) Bengkalis, dengan. 5 (lima) program studi, yaitu:
Teknik Perkapalan, Teknik-Mesin, Teknik Elektro, Teknik Sipil, dan Administrasi
Bisnis.

Kemudian pada Juli 2001, Roliteknik Bengkalis menerima mahasiswa
baru angkatan pertama. Pada tahun 2006, Politeknik Bengkalis menambah 2 (dua)
program studi baru yaitu Bahasa [Inggris Bisnis dan Teknik Informatika.
Selanjutnya pada awal tahun 2008 PRoliteknik Bengkalis meminta dukungan
kepada YBI Bengkalis, Pemerintah Kabupaten Bengkalis dan DPRD Bengkalis
untuk mengusulkan peningkatan status dari Perguruan Tinggi Swasta (PTS)
menjadi Perguruan Tinggi Negeri (PTN).

Pada tanggal 9 Februari 2011, Politeknik Bengkalis bersama YBI
Bengkalis dan Pemerintah Kabupaten Bengkalis melakukan presentasi kepada
Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi untuk
melengkapi kelayakan studi di Politeknik Negeri Bengkalis.Pada tanggal 29 Juli
2011, Politeknik Bengkalis resmi menjadi PTN dibawah nama Politeknik Negeri
Bengkalis melalui Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 28 Tahun 2011
tentang Pembentukan, Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Negeri Bengkalis.
Dan pada tanggal 26 Desember 2011 Politeknik Negeri Bengkalis diresmikan oleh
Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia.



Kemudian pada tahun 2013 Politeknik Negeri Bengkalis menambah 2

program baru yaitu D4 (Teknik Mesin Produksi dan Pemeliharaan dan Teknik
Elektro) dan 3 Program D2 (Teknik Pengelasan, Teknik Sistem Pembangkit
Listrik dan Akuntansi Komputer) yang merupakan Program Studi Di Luar
Domisili (PDD). Pada tahun 2014 dan 2015, Politeknik Negeri Bengkalis
menambah 2 program baru, yaitu D4 (Teknik Desain Jalan & Jembatan) dan D3
(Pelayaran, Teknik dan Manajemen dan Pelabuhan Dagang). Dan pada tahun
2016 Politeknik Negeri Bengkalis menambah beberapa program studi yaitu D4
(Rekayasa Perangkat Lunak, Administrasi Bisnis Internasional dan Akuntansi
Keuangan Publik).
Terakhir, pada tahun 2020 Politeknik Negeri Bengkalis menambah 3 program
baru yaitu D4 (Bahasa Inggrissuntuk Bisnis dan Komunikasi Profesional), D4
(Teknologi Rekayasa Arsitektur Perkapalan) dan. D4 (Keamanan Sistem
Informasi).

Selain itu, divisi yang-ada_di Politeknik Negeri Bengkalis banyak
macamnya seperti seksi umum, keuangan, perencanaan, logistik dan BAAK.
Setiap divisi memiliki fungsi dan tugasnya.masing-masing. Penulis merasa sangat
beruntung karena bisa mendapatkan kesempatan untuk magang di Humas Bagian
Umum Politeknik Negeri Bengkalis. Karena Humas merupakan salah satu divisi
terpenting di Politeknik Negeri Bengkalis. Tugas Humas sangat erat kaitannya
dengan lingkungan atau masyarakat. Sehingga Humas sering disebut sebagai
pusat informasi.

Bagian umum mempunyai fungsi untuk mengatur pelaksanaan tugas
ketatalaksanaan, pengendalian administrasi dan administrasi kepegawaian,
penyelenggaraan pimpinan, dan perangkat urusan rumah tangga lainnya. Selain
itu, seksi umum juga memiliki divisi lain. Setiap divisi memiliki tugas dan
tanggung jawabnya masing-masing. Berikut adalah uraian dari masing-masing

posisi:



2.1.1 Kepala Seksi Umum

Kepala Bagian Umum adalah orang yang bertanggung jawab dalam
penyusunan kebijakan, koordinasi, pembinaan, pengawasan, dan pengendalian
atas pelaksanaan kegiatan masing-masing bagian.

2.1.2 Hubungan Masyarakat

Humas merupakan salah satu profesi dalam suatu organisasi yang
berperan untuk melakukan interaksi, hubungan dan kerjasama dengan masyarakat
sekitar. Selain itu, tugas Humas adalah menyebarluaskan informasi terkait kampus
2.1.3 Sarana dan Prasarana

Divisi ini mempunyal tugas khusus .untuk mengurusi transportasi
kampus. Jika ada staf atau-Karyawan yang ingin menggunakan kendaraan kampus,
maka yang disediakan adalah pembagian sarana dan prasarana.

2.1.4 Perlengkapan

Divisi peralatan adalah divisi yang bertanggung jawab atas semua
peralatan di kampus. Seperti sound system, white board, proyektor dan lain-lain.
Jika ada yang ingin menggunakan item tersebut, maka divisi equipment akan
menyiapkannya.

2.1.5 Rumah Tangga

Divisi Rumah Tangga merupakan divisi yang bertugas untuk mengatur
kegiatan administrasi persuratan, penggandaan, kearsipan dan pelayanan di
lingkungan organisasi.

2.1.6 BMN dan Persediaan
BMN dan Perbekalan merupakan salah satu divisi yang sangat penting

di Politeknik Negeri Bengkalis. Pasalnya, divisi ini mempunyai tugas besar yaitu



mengatur penyelenggaraan pelayanan administrasi, keprotokolan, kearsipan,

perlengkapan, rumah tangga, dan pengelolaan aset kampus.

2.1.7 Klinik Kesehatan

Klinik Kesehatan merupakan divisi yang mengarah pada bidang
kedokteran. Karena pembagian ini berkaitan dengan narkoba. Fungsi dari divisi
ini adalah menyediakan obat-obatan, tempat istirahat, dan peralatan kesehatan
lainnya bagi mahasiswa atau pegawai yang sakit atau membutuhkan pertolongan.

2.1.8 Sekretaris Direktur

Sekretaris Direktur adalah orang yang menjadi sumber informasi bagi
pimpinan. Selain itu Sekretaris-Dektur juga mempunyai tanggung jawab untuk

mengatur kegiatan perusahaan, mutai-eari administrasi hingga Humas.
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3. DESKRIPSI KERJA

3.1 DOKUMENTASI KEGIATAN
Dokumentasi kegiatan merupakan aktivitas atau proses sistematis dalam

melakukan pengumpulan, pencarian, dokumen untuk mendapatkan informasi dan

bukti serta menyebarkannya kepada pengguna. Dokumentasi bisa berbentuk teks,

audio, gambar, dan video. Berikut adalah hasil dokumentasi kegiatan :

oD

Gambar 3. 3 Pelantikan PNS Sumpah Jabatan Polbeng
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Gambar 3. 4 Kunjungan Kerja Bupati Kab. Bengkalis
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Gambar 3. 5 MoU Dinas Pariwisata Prov. Riau dengan Polbeng
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Gambar 3. 6 Silaturahmi Polbeng ke Pollteknlk Negerl Srlwuaya Palembang



Gambar 3. 8 Ekspedisi Suku Sakai diBatin Solapan Duri
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3.2 DESAIN GRAFIS
Desain grafis adalah sebuah bentuk seni dengan tujuan untuk memecahkan

masalah komunikasi melalui kombinasi elemen grafis seperti bentuk, garis, warna,
dan sebagainya. Visual yang tercipta diharapkan dapat menjadi sarana
penyampaian informasi atau pesan secara jelas dan efektif, bahkan mampu
membentuk persepsi manusia akan sebuah hal. Berikut adalah hasil desain grafis
yang telah dibuat:
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Gambar 3. 9 Design Akreditasi Polbeng untuk Mading
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Gambar 3. 12 Design Brosur PMB Untuk Feed I1G
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Gambar 3. 13 Design Brosur PMB Umum Dan Jurusan
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3.3 VIDEO EDITING

Video editing adalah membuat suatu rekaman video mentah menjadi

suatu tampilan video yang menarik dan enak untuk dinikmati. Pada proses video

editing ini kita dapat memilah-milah bagian mana dari video mentah yang kita

inginkan dan kita dapat membuang bagian-bagian dari video mentah yang tidak

kita inginkan (seperti tayangan video yang tidak jelas, buram, tidak fokus, terlalu

goyang, dll), kita juga dapat memperbaiki hasil rekaman video kita yang terlalu

gelap atau terang, ataupun warnanya yang terlalu kuning/merah/biru. Selain itu

dalam proses video editing kita juga dapat menggabungkan antara foto dengan

video, serta mengambil foto dari video. Berikut Adalah Proses Editing Video:

MVL_9030 MVI9027 MVL_S021 MV1.9020 MVI_9019

MVI_S018 MV1_ 9017 MVI_S01 55, MV1_9011 My 5010

= T H-QMIQ--*
|

an_n--mm
H
:

MVI_9005 1MG_9063 IMG_9056

95458

° B 0y dmmu

record202102180  record202102180  record202102180 03246 1ecord202102180  re nmm 168 03345 03244 MVI_7363 MVL7362 7361 MVI7360
95458 95328 95328 94825

HMMIIHHI Lz
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Gambar 3.12 Hasil Take Video Untuk Bahan Video P3M
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Gambar 3.13 Proses Editing.Video P3M
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4, PENUTUP
4.1 KESIMPULAN
Setelah melakukan magang di Bagian Humas Politeknik Negeri
Bengkalis, diperoleh beberapa kesimpulan sebagai berikut:
1. Ada beberapa jenis pekerjaan yang dilakukan selama magang, seperti
Dokumentasi Kegiatan, Desain Grafis, dan Video Editing.
2. Tata kerja sesuai dengan Standar Operasional Prosedur (SOP) Politeknik

Negeri Bengkalis.

3. Dokumen yang digun iasanya berupa surat serah

terima barang dan lap
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN.KEBUDAYAAN,RISET DAN TEKNOLOGI

POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS
Jalan Bathin Alam, Sungai alam, Bengkalis, Riau 28711
Telepon: (+62766) 24566, Fax: (+62766) 800 1000
Laman: http.://www.polbeng.ac.id, E-mail: polbeng@polbeng.ac.id

PENILAIAN DARI INSTANSI KERJA PRAKTEK

Humas Politeknik Negeri Bengkalis

Nama : M. Danang Wicaksono

NIM 16304171042

Program Studi : D-IV Rekayasa Perangkat Lunak

&
No Aspek Penilaian Bobot Nilai
1. | Disiplin 20% 81
2. | Tanggung-jawab 25% 15
3. | Penyesuaian diri 10% L)
4. | Hasil Kerja 30% B4
5. | Perilaku secara umum 15% Q1
Total Jumlah (1+2+3+4+5) 100% 81,2

Keterangan

Nilai : Kriteria

81-100 : Istimewa

71-80 : Baik Sekali

66 —70 : Baik

61 —65 : Cukup Baik

56 -60 : Cukup

Catatan :

Bengkalis, 05 Juli 2021

Penanggung Jawab Humas Politeknik
o o
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ABSEN HARIAN KERJA PRAKTEK
HUMAS POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

Nama Mahasiswa : M. Danang Wicaksono
NIM 16304171042
Program Studi : D-IV Rekayasa Perangkat Lunak
YT, Tanda Tangan Paraf
No H anggal # Mahasiswa Pembimbing

1 | Senin 04 | Januari | 2021

2 |Selasa |05 |Januari | 2021

3 | Rabu 06 | Januari | 2021

I

4 |Kamis |07 | Januari | 2021

5 |Jumat |08 | Januari | 2021

6 |Senin |11 | Januari | 2021

7 |Selasa |12 | Januari | 2021

g | Rabu 13 | Januari | 2021

9 |Kamis |14 | Januari | 2021

10 | Jumat 15 | Januari | 2021

12 | Senin 18 | Januari | 2021

13 | Selasa | 19 | Januari | 2021

14 | Rabu 20 | Januari | 2021

15 | Kamis |21 | Januari | 2021

16 | Jumat |22 | Januari | 2021

17 | Senin |25 | Januari | 2021

Loy e R RN T
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18 | Selasa |26 | Januari | 2021 W
19 |Rabu |27 |Januari | 2021

20 | Kamis |28 |Januari | 2021 ﬁ
21 | Jumat |29 | Januari | 2021 W
72 | Senin | 01 | Febuari | 2021 . M@
23 |Selasa |02 | Febuari | 2021 W
74 |Rabu |03 | Febuari | 2021 W"
25 | Kamis |04 | Febuari | 2021 W
26 | Jumat | 05 | Febuari | 2021 Wﬁ
27 | Senin [ 08 | Febuari | 2021 W
28 | Selasa | 09 | Febuari | 2021 W
29 |Rabu |10 | Febuari | 2021 W
30 | Kamis | 11 | Febuari | 2021 N‘”
31 |Jumat |12 | Febuari | 2021 W
32 | Senin [ 15 | Febuari | 2021 W‘ﬁ
33 | Selasa | 16 | Febuari | 2021 -
34 |Rabu |17 | Febuari | 2021 M
35 | Kamis | 18 | Febuari | 2021 m@
36 | Jumat |19 | Febuari | 2021 W‘*
37 | Senin |22 | Febuari | 2021 M"'
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38 | Selasa |23 [ Febuari [ 2021 W
39 |Rabu |24 | Febuari | 2021 W
40 | Kamis |25 | Febuari | 2021 W
41 | Jumat |26 | Febuari | 2021 P
42 | Senin |01 | Maret |2021] . mﬁ
43 |Selasa |02 |[Maret |2021 | W
44 |Rabu [ 03 |Maret |[2021 3\“']*’
45 | Kamis |04 |Maret | 2021
46 |Jumat |05 |[Maret | 2021 xi:
47 | Senin | 08 | Maret | 2021 Mﬁ
48 | Selasa |09 | Maret | 2021 M n
49 |Rabu |10 |Maret | 2021
5o |Kamis |11 | Maret | 2021 m
51 |Jumat |12 [ Maret |2021 Wm
sy | Senin |15 | Maret | 2021 W
53 |Selasa |16 |[Maret | 2021 ‘)‘“’Jﬁ
54 |Rabu |17 |Maret |2021 M
55 | Kamis |18 |Maret | 2021 M_*
56 |Jumat |19 | Maret |2021 M_ﬁ
57 | Senin |22 | Maret | 2021

b
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58 | Selasa |23 | Maret | 2021 W

so |Rabu |24 |Maret |2021 o

60 | Kamis |25 | Maret |2021 MA
61 |Jumat |26 | Maret | 2021 Mﬂ
62 | Senin |29 [Maret | 2021 W

63 | Selasa |30 |Maret |2021 Mf’
64 | Rabu |31 |Maret |[2021 MT
65 | Kamis |01 [April [2021 MW
66 | Jumat |02 |April | 2021

67 | Senin [ 05 [April | 2021 ﬁ
68 | Selasa | 06 | April 2021 M‘?
69 |Rabu [ 07 | April |2021

20 | Kamis |08 | Apnl | 2021 mi
71 | Jumat |09 | April | 2021 M"V‘
72 | Senin |12 | April 2021 M”'
73 | Selasa |13 | April |2021 W
74 | Rabu 14 | April 2021 W
75 | Kamis |15 |April | 2021

76 |Jumat |16 |April | 2021 gﬂj
77 | Senin |19 | April | 2021 W
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78 | Selasa |20 | April 2021 ]F ”Qﬁ
79 |Rabu |21 [April |[2021 \ J
go | Kamis |22 | April | 2021 q !
g1 |Jumat |23 | April 2021 i lr;
82 Senin 26 | April 2021 ’ !
.

g3 | Selasa |27 |[April | 2021

Mn,
84 | Rabu 28 | April 2021 h”':
g5 | Kamis |29 |Apnl | 2021 Bt |
86 | Jumat |30 |[April | 2021 ¥ ! :
87 | Senin 03 | Mei 2021 : 3
88 | Selasa | 04 | Mei 2021 a )
80 |Rabu |05 | Mei 2021 5 }
90 |Kamis |06 |Mei | 2021 -
91 |Jumat |07 | Mei 2021 '

th
92 | Senin 10 | Mei 2021 ) l
93 | Selasa |11 | Mei 2021 /a J
94 [Rabu |12 | Mei 2021 '
95 | Kamis |13 | Mei 2021 -
96 |Jumat |14 |Mei | 2021 /:,__
97 | Senin | 17 | Mei 2021 @ )
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9g | Selasa | 18 | Mei 2021 } ||ﬂ
99 Rabu 19 | Mei 2021 2 ’f}
100 | Kamis |20 | Mei 2021 ] }
101 |Jumat [21 [Mei [ 2021 } ‘
Senin 24 | Mei 2021

102 ¢ MA
103 | Selasa [ 25 [Mei | 2021 ? |
104 | Rabu  [26 [Mei |2021 ) ! A
105 | Kamis [27 |[Mei | 2021 Y
106 | Jumat |28 |[Mei | 2021 ] '
107 | Senin 31 | Mei 2021 k
108 | Selasa | 01 | Juni 2021 } ]
109 | Rabu 02 | Juni 2021 )} I A
110 | Kamis | 03 |Jumi | 2021 | 2 |
111 | Jumat 04 | Juni 2021 k' l
112 | Senin 07 | Juni 2021 é ,
113 | Selasa | 08 | Juni 2021 M

A
114 | Rabu 09 | Juni 2021 ? ’ 'L‘
115 | Kamis | 10 | Juni 2021 M
116 | Jumat |11 |Jumi | 2021 a:"
117 | Senin [ 14 [Juni | 2021 h
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118 | Selasa | 15 | Juni 2021 ] !

119 | Rabu 16 | Juni 2021 } )

120 | Kamis | 17 | Juni 2021 \' ’

121 | Jumat 18 | Juni 2021 w § 0
122 | Senin 21 | Juni 2021 . )

123 | Selasa |22 | Juni 2021 ,

124 | Rabu 23 | Juni 2021 P

125 | Kamis | 24 | Juni 2021 e

126 | Jumat |25 |Juni | 2021 'b”' "

127 | Senin |28 | Juni 2021 \

128 | Selasa |29 | Juni 2021 ) | .
129 | Rabu 30 | Juni 2021 e -
130 | Kamis |01 | Juli 2021 2 [
131 | Jumat | 02 | Juli 2021 g ‘

132 | Senin | 05 | Juli 2021 \' l‘
Mengetahui,

R anggung Jawab Humas Politeknik

e ul
ﬂsm;x 'ﬁNIP 98804202015041003
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