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KATA PENGANTAR

Puji syukur penulis ucapkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena berkat
limpahan rahmat dan karunia-Nya penulis dapat menyelesaikan kegiatan dan
laporan Kerja Praktik (KP) ini dengan baik dan tepat waktu. Kerja praktik
merupakan salah satu mata kuliah wajib di Program Studi Akuntansi Keuangan
Publik (AKP) pada semester 8 (delapan) yang mana dilaksanakan selama 4 (empat)
bulan atau 120 hari, Terhitung mulai dari tanggal 20 Februari sampai dengan 20
Juni 2022. Kerja parktik merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi
pemahaman teori/konsep ilmu pengetahuan yang diaplikasikan dalam pekerjaan
sesuai profesi bidang studi. Kerja praktik dapat menambah wacana, pengetahuan
dan skill mahasiswa, serta mampu menyelesaikan persoalan-persoalan ilmu
pengetahuan sesuai dengan teori yang diperoleh di perkuliahan.

Penulis menyadari dalam penyusunan laporan magang ini tanpa bimbingan
dari berbagai pihak tidak akan dapat diselesaikan, oleh sabab itu penulis ingin
mengucapkan terimakasih kepada semua pihak yang telah terlibat dan membantu

penulis. Pihak terkait antara lain:

1. Buat kedua orang tua, kakak, dan abang tersayang yang selama ini
senantiasa memberikan do’a, dukungan dan perhatian.

2. Bapak Johny Custer, ST.,MT, selaku Direktur Politeknik Negeri Bengkalis
Ibu Supriati S.ST., M.Si sebagai Ketua Jurusan Administrasi Niaga;

4. Ibu Endang Sri Wahyuni, SE., M.Ak., CGAA selaku Ketua Program Studi
Akuntansi Keuangan Publik;

5. Ibu Novira Sartika S.Stat., M.Ak, CGAA selaku coordinator Kerja Praktik
Program Studi Akuntansi Keuangan Publik Politeknik Negeri Bengkalis.

6. Ibu Nurhazana, SE., M.Sc., CGAA selaku Dosen Pembimbing Kerja Praktik

yang senantiasa memberikan arahan dan bimbingannya selama proses
penulisan laporan ini berlangsung.
7. Kak Novita Permata Dewi, SE selaku mentor selama kerja praktik

berlangsung.



8. Kepada teman-teman seperjuangan khususnya Program Studi Program
Studi Akuntansi Keuangan Publik VIII B yang telah banyak membantu,
memberikan dorongan dan semangat dalam menyelesaikan laporan kerja
praktik.

9. Kepada semua pihak yang turut membantu dalam menyelesaikan laporan

Kerja Praktik yang tidak bisa saya sebutkan satu persatu.

Penulis menyadari masih banyak kekurangan dalam penulisan laporan ini
baik dari cara penyajiannya maupun susunanya. Oleh karena itu semua saran dan
masukan yang bersifat membangun sangat dibutuhkan. Praktikan berharap semoga
laporan ini dapat bermanfaat bagi pembaca dan semua pihak yang membutuhkan.
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Penulis
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BAB |
PENDAHULUAN

1.1.  Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktik

Politeknik Negeri Bengkalis merupakan Perguruan Tinggi Negeri yang
telah banyak menghasilkan tenaga ahli dengan pendidikan mulai dari Diploma 11,
Diploma 111, dan Diploma 1V. Politeknik Negeri Bengkalis saat ini sudah memiliki
8 jurusan dengan 21 program studi seperti: Teknik perkapalan, Teknik Mesin,
Teknik Elektro, Teknik Sipil, Administrasi Niaga, Teknik Informatika, Bahasa, dan
kemaritiman.

Perguran Politeknik Negeri Bengkalis memiliki tanggung jawab dalam
menghasilkan sumber daya manusia yang unggul, berkarakter dan berkompeten
terutama dalam pencapaian kualitas pada mahasiswanya. Untuk mencapai tujuan
tersebut maka pengetahuan yang sudah diberikan dapat diserap dan dipraktekkan
sesuai dengan aspek-aspek yang dibutuhkan dalam dunia industri nantinya. Dengan
tuntutan tersebut maka pihak perguruan tinggi mengeluarkan terobosan yakni
dengan melakukan program kerja peraktek/magang.

Kerja praktik (KP) merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi
pemahaman teori/konsep ilmu pengetahuan yang diaplikasikan dalam pekerjaan
sesuai profesi bidang studi. Program kerja praktik juga merupakan suatu proses
pembelajaran untuk mengenalkan secara langsung dunia kerja yang sesungguhnya.
Kerja lapangan ini memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk
mengembangkan kamampuan dan berinteraksi langsung dengan dunia Kerja
professional dan lingkungan. Melalui program kerja prakttik juga mahasiswa dapat
mengembangkan diri sesuai bakat dan passion masing-masing.

Akuntansi keuangan publik merupakan salah satu program studi yang ada
di Politeknik Negeri Bengkalis. Akuntasi Keuangan Publik merupakan program
studi yang mempelajari seputar keuangan di instansi publik, baik di tingkat daerah
maupun pusat. Program Studi ini bertujuan menghasilkan lulusan yang mampu
menerapkan prinsip akuntansi dan manajemen keuangan dalam konteks sektor

publik, seperti pemerintahan, lembaga publik, dan organisasi nirlaba, serta



memahami aspek keuangan dalam pengambilan keputusan di sektor publik. Mereka
juga akan mempelajari proses penyusunan laporan keuangan publik, termasuk
analisis laporan keuangan dan audit keuangan. Untuk mendukung kompetensi
mahasiswa program studi akuntansi keuangan publik diperlukan pelatihan seperti
program sertifikasi Zahir Accounting. Program ini bertujuan agar dapat
memberikan pembelajaran berbasis kompetensi bagi mahasiswa terkait penguasaan
aplikasi akuntansi. Zahir Accounting juga memberikan penawaran bagi mahasiswa
yang mendapatkan nilai terbaik untuk bisa melakukan kerja peraktek disalah satu
anak usahanya yaitu Alita Home.

Dalam hal ini penulis melakukan kerja peraktek di Alita Home yang
bergerak di bidang furniture. Usaha lokal ini merupakan tempat yang sesuai bagi
mahasiswa program studi Akuntansi Keuangan Publik dalam melaksanakan kerja
peraktek. Kerja praktek dilaksanakan selama 4 bulan, terhitung sejak tanggal 20
Februari hingga 20 Juni 2023. Adapun jam kerja praktek di perusahaan tersebut
yakni aktif selama 6 hari dalam satu minggu yaitu dari hari Senin sampai Sabtu
mulai pukul 08.00 — 17.00.

1.2. Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik
Adapun tujuan serta manfaat dari pelaksanaan kerja praktik yang dilakukan
di CV. Alita Home adalah sebagai berikut:

1.2.1. Tujuan Kerja Praktik
Berdasarkan latar belakang yang telah dijabarkan dapat diketahui tujuan

dari kegiatan kerja praktik adalah sebagai berikut:

1. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk mengaplikasikan
teori/konsep ilmu pengetahuan sesuai program studi yang telah dipelajari di
bangku kuliah pada suatu organisasi atau perusahaan.

2. Memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk memperoleh
pengalaman praktis sesuai dengan pengetahuan dan keterampilan program
studi.



1.2.2.

Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk menganalisis, mengkaji
teori/konsep dengan kenyataan kegiatan penerapan ilmu pengetahuan dan
keterampilan di suatu organisasi/perusahaan.

Menguji kemampuan mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis sesuai
program studi terkait dalam pengetahuan, keterampilan dan kemampuan
dalam penerapan pengetahuan dan attitude/perilaku mahasiswa dalam
bekerja.

Mendapatkan umpan balik dari dunia kerja mengenai kemampuan
mahasiswa dan kebutuhan dunia usaha guna pengembangan kurikulum dan
proses pembelajaran bagi Politeknik Negeri Bengkalis sesuai dengan

program studi terkait.

Manfaat Kerja Praktik

Berdasarkan tujuan kerja praktik yang telah di ajarkan sebelumnya dapat

dilihat bahwa kerjaa praktik ini memiliki manfaat, diantaranya adalah:

1.

Mahasiswa mendapat kesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan dan
konsep dalam pekerjaan secara nyata.

Mahasiswa memperoleh pengalaman praktisi dalam menerapkan ilmu
pengetahuan teori/konsep sesuai dengan program studi

Mahasiswa memperoleh kesempatan untuk dapat menganalisis masalah
yang berkaitan dengan ilmu pengetahuan yang diterapkan dalam pekerjaan
sesuai dengan program studi.

Instansi terkait mendapatkan umpan balik dari mahasiswa dengan
membantu instansi dalam mengerjakan kegiatan operasional yang bersifat
rutin serta mendapatkan masukan dan ide-ide dari mahasiswa yang bersifat
umum untuk memecahkan masalah dalam lingkungan kerja

Politeknik  Negeri  Bengkalis memperoleh umpan balik dari
organisasi/perusahaan terhadap kemampuan mahasiswa yang mengikuti
kerja praktik di dunia kerja sehingga dapat digunakan untuk pengembangan

kurikulum dan proses pembelajaran.



1.3. Waktu Pelaksanaan
Adapun jadwal pelaksanaan kerja praktik yang dilakukan penulis di kantor
CV.Alita Home adalah sebagai berikut:

1.3.1. Jadwal Kerja Praktik

Jadwal pelaksanaan kerja praktik dilakukan sesuai dengan waktu yang telah
ditentukan oleh kampus Politeknik Negeri Bengkalis yaitu selama 4 (empat) bulan
terhitung mulai tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni 2023. Adapun jadwal
pelaksanaan kerja praktik di CV. Alita Home dapat dilihat pada tabel 1.1 dibawah

Ini:

Tabel 1.1 Jadwal Pelaksanaan Kerja Praktik

No Hari Jam Kerja Istirahat Keterangan
1 Senin 08.00s/d 17.00 WIB | 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor
2 Selasa 08.00 s/d 17.00 WIB | 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor
3 Rabu 08.00 s/d 17.00 WIB | 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor
4 Kamis 08.00s/d 17.00 WIB | 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor
5 Jumat 08.00s/d 17.00 WIB | 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor
6 Sabtu 08.00s/d 17.00 WIB | 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor

Sumber: Data Olahan 2023

1.3.2. Time Schadulle Kerja Praktik

Jadwal pelaksanaan kerja praktik dimulai dari bulan Februari sampai
dengan bulan Juni tahun 2023. Sebelum melaksanakan kerja praktik mahasiswa
terlebih dahulu melakukan pengajuan tempat kerja praktik. Berikut rincian time

schadulle kerja praktik yang dapat dilihat pada tabel 1.2 dibawabh ini:

Tabel 1.2 time schadulle

Bulan
No Keterangan

Apr | Mei

1 Pengajuan tempat KP
2 Pembekalan KP
3 Pelaksanaan KP
4

Pembuatan Laporan KP

5 Seminar KP
Sumber: Data Olahan, 2023




1.4. Tempat Kerja Praktik
CV. Alita Home beralamat di JI. Arifin Ahmad No0.93, Tengkerang Tengah,

Kec. Marpoyan Damai, Kota Pekanbaru, Riau 28125. Berikut dapat dilihat gambar
1.1 alamat pada CV. Alita Home:

¥{ Restoran |em Hotel [e) Rekomendasi aktivitas @ Transportasi umum

JIsMutiarg

Alita Home (Furniture dan Interior)

48 (113) 0.0 T Riau
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Gambar 1.1 Alamat Kerja Praktik



93 JI. Arifin Ahmad

Pekanbaru, Riau

Gambar 1.2 Gambar Tempat Kerja



BAB Il
GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

2.1  Sejarah Singkat Perusahaan

Alita Home adalah usaha lokal yang bergerak di lini pengolahan furnitur
dengan bahan dasar solid wood. Dirintis sejak tahun 1983, Alita Home memiliki
wawasan dan pengalaman yang mumpuni dalam mengembangkan furnitur dengan
desain yang bagus yang setara dengan kualitas dan kenyamanan dalam penggunaan.
Bermacam furnitur berbahan dasar kayu padat untuk kebutuhan rumah ataupun
bisnis (kantor,resto, atau kafe) dapat ditemukan di Alita Home.

Alita Home menyadari konsumen merupakan seseorang yang bijak dan
cerdas dalam memilih produk yang proporsional dengan tipe dan desain ruangan.
Maka Alita Home menolong pembeli berbelanja dengan memberikan wawasan
tentang kualitas produk, pemilihan dan interiornya. Alita Home percaya bahawa
pemilihan furnitur yang tepat adalah hal yang kritikal dalam membangun hunian
impian.

Kecantikan yang ditemukan dalam kenyamanan dan kesederhanaan
merupakan inspirasi bagi Alita Home. Alita Home yakin tiap keluarga bukan hanya
ingin memiliki rumah dengan furniture dan dekorasi yang mempunyai desain dan
kualitas memuaskan tapi juga nilai guna yang tepat di rumah. Kebutuhan akan
furniture dan dekorasi idaman seperti ini ada kalanya tertunda untuk dipenubhi
dikarenakan belum ada kecocokan dari segi harga. Disini perusahaan akan
membuktikan bahwa produk yang tepat guna, cantik dan berkualitas tidak harus di

dapatkan dengan harga selangit.

Alita Home mempunyai logo yang terlihat pada gambar berikut ini:

Solidwood Furniture and Home Decoration

Gambar 2.1 Logo Alita Home



Berikut merupakan gambar perusahaan Alita Home:

Gambar 2.2 Perusahaan Alita Home

2.2 Visi dan Misi Perusahaan
Adapun visi dan misi yang diterapkan pada perusahaan CV. Alita Home

adalah sebagai berikut:

2.2.1 Visi CV. Alita Home
Berikut merupakan visi dari CV. Alita Home:
“Memberikan informasi dan wawasan yang cukup bagi pembeli sebelum

memutuskan untuk memilih produk”

2.2.2 Misi CV. Alita Home
Berikut merupakan misi dari CV. Alita Home guna mewujudkan visi:

1. Jaminan Akan Kualitas
Alita home memilih dan mengawasi betul proses produksinya untuk
menjamin bahwa kualitas yang memuaskanlah yang akan di bawa pulang
oleh pembeli. Terlebih lagi garansi produk dan jasa servis yang siap datang
ke rumah pembeli akan membuat pembeli merasa yakin dan aman

berbelanja di Alita home



2. Keterpaduan Konsep
Dengan memadukan solid wood furniture, indoor plant dan home decor,
Alita home menghasilkan konsep interior yang cantik, natural dan unik
dalam keserhanaannya

3. Kaya akan Informasi dan Wawasan
Memberikan informasi dan wawasan yang cukup bagi pembeli sebelum
memutuskan untuk memilih produk adalah visi Alita Home. Alita home
mengajak pembelinya menjadi konsumen yang bijak dan cerdas dalam
berbelanja.

4. Pengembangan Usaha Lokal
Alita Home mengajak pengusaha lokal menjadi rekan dan melangkah
bersama dalam mengembangkan secara maksimal potensi yang ada.
Keyakinan kami, bahwa keberagaman ide dan potensi yang di rangkum

dalam satu visi akan menjadi satu kekuatan yang solid

2.3  Kegiatan Perusahaan

Alita Home merupakan perusahaan yang akan menyajikan produk-produk
dengan berbagai konsep, seperti konsep modern dan minimalis, konsep furniture
dengan nuansa lebih berwarna. Untuk customer yang menyukai furnitur dengan
konsep modern dan minimalis, Alita Home menyediakan Natural Series Furniture
yang memadukan konsep modern minimalis dengan aksen alami. Dengan bahan
dasar kayu jati kelas atas dan di bungkus dengan cat berwarna alami kayu. Untuk
customer yang menyukai furnitur dengan nuansa lebih berwarna, Alita Home
menyediakan Playful Series Furniture yang memadukan konsep Scandinavian dan
Chic, yang mempunyai bahan dasar kayu mahoni kering dengan sedikit kombinasi
sungkai,jati atau HPL yang kerangkanya di bungkus dengan cat duco. Alita Home
juga akan menyediakan kain kursi atau sofanya dengan berbagai macam kain
dengan textil kualitas premium dan warna-warni.

Alita Home juga menyediakan jasa desain interior untuk rumah, kantor,
outlate, apartmen, kafe, resto dan berbagai macam ruangan lainnya. Alita Home

akan mengkonsultasikan desain yang di inginkan oleh customer. Tim Alita akan



datang dengan gambar dan perencanaan yg sesuai dengan kebutuhan hunian dan
pas dengan dana yang dianggarkan pastinya.

Berikut merupakan beberapa gambar jasa desain interior yang dilakukan
oleh tim Alita Home:

INTERIOR TOKO

Aleza Store Soraya Bedsheet Azwa Perfume

Pekanbaru Pekanbaru Pekanbaru

Gambar 2.3 Desain Interior Toko

INTERIOR RUMAH

Mrs.Cahaya House

Pekanbaru

Mrs.Sandra’s House

Dumai

Mrs.Pratiwi's House

Pekanbaru

Gambar 2.4 Desain Interior Rumah




INTERIOR KANTOR

KPU Pratama

Kota Solok

KPU Pratama

Kota Bukit Tinggi

KPU Pratama

Kota Bukit Tinggi

Gambar 2.5 Desain Interior Kantor

KITCHEN SET

Mrs Nova's Kitchen

Pekanbaru

Mrs Ade’s Kitchen

Pekanbaru

Mr Pratama's House

Pekanbaru

Gambar 2.6 Desain Interior Kitchen Set
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BAB IlI
DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK

3.1.  Jenis Tugas yang Dilaksanakan

Jenis dan tugas yang dilakukan selama KP telah banyak memberikan
kesempatan untuk mendapatkan pengalaman dan pengetahuan baru di dunia kerja,
menggunakan peralatan kantor selama bekerja dan diberikan kepercayaan untuk
melaksanakan tugas-tugas yang diperintahkan oleh pembimbing mmaupun
karyawan di CV. Alita Home. Tugas yang diberikan terhitung dari selama 4 (empat)
bulan ini adalah sebagai berikut:
Menginput barang masuk ke laporan barang masuk
Menginput barang keluar kedalam laporan barang keluar
Menginput jurnal purchase invoice
Melakukan payment purchase invoice
Merekap jurnal purchase invoice
Mencatat Nomor PO barang
Membeli ATK

N o g~ e

3.1.1 Laporan Agenda Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP)
Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh
penulis selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 20 Februari

sampai dengan 25 Februari 2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-1:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksanaan
1. Perkenalan instansi
1 Senin 2. Membuat akun untuk login ke jurnal.id Kantor CV.
20 Feb 2023 | 3. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
1. Membuat akun untuk mengisi absen secara online
2 Selasa 2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan | Kantor CV.
21 Feb 2023 Barang Masuk Alita Home
5 Rabu 1. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Kantor CV.
22 Feb 2023 Barang Masuk Alita Home
2. Menginput barang keluar ke laporan barang keluar

12



. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan PeIaksaFl)naan
. Kamis 1. Meng?nput b_arang keluar ke Ia_pora_n barang keluar Kantor CV/
23 Feb 2023 2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
1. Menginput barang keluar ke laporan barang keluar
: Jumat 2. Membuatju_rnal purchase invoice o Kantor CV
24 Feb 2023 3. Melak_ukan |r_1put send payment_ pu_rchase invoice Alita Home
4. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan
barang masuk
1. Menginput barang keluar ke laporan barang keluar
5 Sabtu 2. Membuatju_rnal purchase invoice o Kantor CV
25 Feb 2023 3. Melak_ukan |r_1put send payment_ pu_rchase invoice Alita Home
4. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan
barang masuk

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 27 Februari sampai
dengan 4 Maret 2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.2: laporan kegiatan kerja praktik minggu ke-2:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksapnaan
1. Menginput laporan barang keluar
2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
2 Selasa, jurnal.id Kantor CV.
28 Feb 2023 | 3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan | Alita Home
Barang Masuk
4. Belanja atk
1. Menginput laporan barang keluar
2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
3 Rabu, jurnal.id Kantor CV.
1 Mar 2023 3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
1. Menginput laporan barang keluar
. 2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
4 Kamis, jurnal.id Kantor CV.
2 Mar 2023 3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
1. Menginput laporan barang keluar
, 2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
5 Jum’at, jurnal.id Kantor CV.
3 Mar 2023 3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
6 Sabtu 1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan | Kantor CV.
4 Mar 2023 jurnal.id Alita Home
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No

Hari/Tanggal

Uraian Kegiatan

Tempat
Pelaksanaan

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan

Barang Masuk

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 6 sampai dengan 11
Maret 2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.3: Laporan Ke

iatan Kerja Praktik Minggu ke-3:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelakse‘\)naan
Menginput laporan barang keluar
. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan
1 Senin, Barang Masuk Kantor CV.
6 Maret 2023 ) L Alita Home
Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
jurnal.id
Menginput laporan barang keluar
Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
2 Selasa, jurnal.id Kantor CV.
7 Maret 2023 Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan | Alita Home
Barang Masuk
Merekap purchasing
Menginput laporan barang keluar
5 Rabu, J!\L/llrenrglbiu(;it jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
8 Maret 2023 : . L Alita Home
Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan
Barang Masuk
Menginput laporan barang keluar
. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
4 Kamis, jurnal.id Kantor CV.
9 Maret 2023 . . L Alita Home
Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan
Barang Masuk
Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
5 Jum’at, jurnal.id Kantor CV.
10 Maret 2023 Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan | Alita Home
Barang Masuk
Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
6 Sabtu jurnal.id Kantor CV.
11 Maret 2023 Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan | Alita Home
Barang Masuk

Sumber: Data Olahan 2023
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Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 13 sampai dengan 18
Maret 2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.4: Laporan Ke

iatan Kerja Praktik Minggu ke-4:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksa‘l)naan
1 Senin, 1. Merekap purchasing Kantor CV.
13 Maret 2023 | 2. Menginput laporan barang keluar Alita Home
, Selasa, 1. Meng?nput Igporan barang kel_uar _ Kantor CV
14 Maret 2023 2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
1. Menginput laporan barang keluar
2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
3 Rabu, jurnal.id Kantor CV.
15 Maret 2023 | 3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan | Alita Home
Barang Masuk
4. Merekap purchasing
. Kamis, 1. Menginput Igporan barang kel.uar . Kantor CV/
16 Maret 2023 2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
1. Mengimput laporan barang keluar
. Jum’at, 2. !\/Iemb.uat jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
17 Maret 2023 Jumal;'d . L Alita Home
3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan
Barang Masuk
6 Sabtu 1. Menginput laporan barang keluar Kantor CV.
18 Maret 2023 Alita Home

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 20 sampai dengan 25
Maret 2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.5: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-5:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelakszfnaan
1. Menginput laporan barang keluar
1 Senin, 2. Membuat jurnal purchase invoice Kantor CV.
20 Mar 2023 | 3. Menginput jurnal purchase ke laporan barang | Alita Home
masuk
, Selasa, 1. Meng?nput Igporan barang kel_uar . Kantor CV
21 Mar2023 2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
3 Rabu, 1. Menginput laporan barang keluar Kantor CV.
22 Mar 2023 Alita Home
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. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan PeIaksaFl)naan
4 Kamis, Menginput laporan barang keluar Kantor CV.
23 Mar 2023 Alita Home
Mengimput laporan barang keluar
. Jum’at, !\/Iembyat jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
24 Mar 2023 jurnal.id o Alita Home
Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan
Barang Masuk
Menginput laporan barang keluar
5 Sabiu J!\ljlrenn;:):];t jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
25 Mar 2023 . . L Alita Home
Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan
Barang Masuk

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 27 Maret sampai dengan
1 April 2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.6: Laporan Ke

iatan Kerja Praktik Minggu ke-6:

No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pe?;lekTap:;an
1 Senin, Izin )
27 Mar 2023
2 Selasa, Izin )
28 Mar 2023
3 Rabu, Izin )
29 Mar 2023
Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
4 Kamis, jurnal.id Kantor CV.
30 Mar 2023 Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
5 Jum’at, Jl\ljlmalild ) N Kantor CV.
31 Mar 2023 enginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
Mengimput laporan barang keluar
6 Sabtu Menginput laporan barang keluar Kantor CV.
1 April 2023 Alita Home

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 3 April sampai dengan 8
April 2023 dapat dilihat sebagai berikut:
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Tabel 3.7: Laporan Ke

iatan Kerja Praktik Minggu ke-7:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksa‘l)naan
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
1 Senin, jurnal.id Kantor CV.
3 April 2023 | 2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan | Alita Home
Barang Masuk
2 Selasa, 1. Menginput laporan barang keluar Kantor CV.
4 April 2023 Alita Home
3 Rabu, 1. Menginput laoran barang keluar Kantor CV.
5 April 2023 Alita Home
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
4 Kamis, jurnal.id Kantor CV.
6 April 2023 | 2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
5 Jum’at, ) Jl\ljlznnallld ) o Kantor CV.
7 April 2023 . ginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
3. Mengimput laporan barang keluar
1 Menginput laporan barang keluar
5 Sa.btu 2 }\anrzﬁ?it jurnal purchase invoice menggunakan Ka_ntor oV
8 April 2023 3 Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home

Barang Masuk

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 10 April sampai dengan
15 April 2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.8: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-8:

. . . Tempat
No | Hari/ Tanggal Uraian Kegiatan Pelakszfnaan
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
1 Senin, jurnal.id Kantor CV.
10 April 2023 |2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
2 Selasa, jurnal.id Kantor CV.
11 April 2023 | 2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
3 Rabu, 1. Mengimput laporan barang keluar Kantor CV.
12 April 2023 Alita Home
4 Kamis, 1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan | Kantor CV.
13 April 2023 jurnal.id Alita Home
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. . . Tempat
No | Hari/ Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksanaan
Menginput jurnal purchase invoice ke laporan
barang masuk
Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
5 Jum’at, Jl\ljlmal'_'d . | h invoice ke L Kantor CV.
14 April 2023 enginput jurnal purchase invoice ke Laporan |  Ajita Home
Barang Masuk
Mengimput laporan barang keluar
Menginput laporan barang keluar
Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
6 Sabtu jurnal.id J P 9 Kantor CV.
15 April 202 . . L Alita Home
5 April 2023 Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan
Barang Masuk

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis
selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 17 April sampai dengan
22 April 2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.9: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-9:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksapnaan
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
1 Senin, jurnaliid ' - Kantor CV.
17 April 2023 2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan Alita Home
barang masuk
3. Menginput laporan barang keluar
1. Merekap purchasing
2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
2 Selasa, jurnal.id Kantor CV.
18 April 2023 3. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan Alita Home
barang masuk
3 Rabu,19 April Libur lebaran
2023
4 Kamis, Libur lebaran )
20 April 2023
5 Jum’at, Libur lebaran )
21 April 2023
6 Sabtu Libur lebaran )
22 April 2023

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis
selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 24 April sampai dengan
29 April 2023 dapat dilihat sebagai berikut:
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Tabel laporan kegiatan kerja praktik minggu ke-10:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksa‘l)naan
1 Senin, Libur lebaran )
24 Apri 2023
2 Selasa, Libur lebaran )
25 April 2023
3 Rabu, 26 April Libur lebaran )
2023
4 Kamis, I1zin )
27 April 2023
5 Jum’at, I1zin )
28 April 2023
6 Sabtu Izin )
29 April 2023

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 1 sampai dengan 6 Mei
2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.11: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-11:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksanaan
1 Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
1 Senin, jurnal.id Kantor CV.
1 Mei 2023 |2 Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
) Selasa, 1. ::\)/Ienginput jll(JrnaI purchase invoice ke laporan Kantor CV.
2 Mei 2023 arang masu Alita Home
3 Rabu, Izin sakit
3 Mei 2023 )
. 1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
Kamis, . .
4 jurnal.id Kantor CV.
4 Mei 2023 2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
Jum’at, i i
5 e Jurnal_ld . N Kantor CV.
2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
5 Mei 2023 Barang Masuk
3. Mengimput laporan barang keluar
.| 1. Menginput laporan barang keluar
Sabtu 6 Mei . L Kantor CV.
6
2023 2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan Alita Home

jurnal.id
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No

Hari/Tanggal

Uraian Kegiatan

Tempat
Pelaksanaan

3.

Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan
Barang Masuk

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 8 sampai dengan 13 Mei
2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.12: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-12:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksanaan
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
1 Senin, jurnal.id Kantor CV.
8 Mei 2023 | 2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
) Selasa, jurnal.id . Kantor CV.
9 Mei 2023 | 2~ Menginput jurnal purchase invoice ke laporan |  Ajita Home
barang masuk
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
3 Rabu, jurnal.id Kantor CV.
10 Mei 2023 | 2. Menginput laporan barang keluar Alita Home
4 Kamis, 1. Mem::)y(?t jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
11 Mei 2023 jurnal.1 Alita Home
. Jum’at, 1. !\/Iemlby(?t jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
12 Mei 2023 jurnal.1 Alita Home
6 Sabtu 1. !\Jlrenrglb?(?t jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
13 Mei 2023 J ' Alita Home
2. Mencatat nomor PO barang

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 15 sampai dengan 20 Mei
2023 dapat dilihat sebagai berikut:
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Tabel 3.13: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-13:

. . . Tempat

No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksanaan

. 1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
1 Senin, jurnal.id Kantor CV.
15 Mei 202 ' Alita Home

5 Mei 2023 2. Mencatat nomor PO barang

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
) Selasa, jurnal.id Kantor CV.
16 Mei 202 ' Alita Home

6 Mei 2023 2. Mencatat nomor PO barang
3 Rabu, 1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan | Kantor CV.
17 Mei 2023 jurnal.id Alita Home
A Kamis, 1. !\/Iemlby;t jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
18 Mei 2023 jurnat.i Alita Home
. Jum’at, 1 !\/Iemlby;t jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
19 Mei 2023 jurnal.1 Alita Home
1. Menginput laporan barang keluar

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
6 Sabtu jurnal id } . 9 Kantor CV.
20 Mei 2023 : . A Alita Home

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan

Barang Masuk

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 22 sampai dengan 27 Mei
2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.14: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-14:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksapnaan
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
1 Senin, jurnal.id Kantor CV.
22 Mei 2023 | 2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
2 Selasa, jurnal.id Kantor CV.
23 Mei 2023 | 2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan | Alita Home
barang masuk
3 Rabu, 1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan | Kantor CV.
24 Mei 2023 jurnal.id Alita Home
4 Kamis, Izin )
25 Mei 2023
5 Jum’at, Izin )
26 Mei 2023
6 Sabtu Izin )
27 Mei 2023

Sumber: Data Olahan 2023
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Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 29 Mei sampai dengan 3
Juni 2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.15: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-15:

No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pe?;i?gr?;an
1 Senin, 1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan | Kantor CV.
29 Mei 2023 jurnal.id Alita Home
2 Selasa, 1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan | Kantor CV.
30 Mei 2023 jurnal.id Alita Home
5 Rabu, 1. ;\:fnrr;ﬁ?;t jurnal purchase invoice menggunakan Ka_ntor oV
31 Mei 2023 2. Menginput laporan barang masuk Alita Home
4 Kamis, Libur Hari Lahir Pancasila Kantor CV.
1 Juni 2023 Alita Home
5 Jum’at, Libur Waisak Kantor CV.
2 Juni 2023 Alita Home
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
6 Sabtu jurnal.id Kantor CV.
3Juni 2023 | 2. Menginput laporan barang masuk Alita Home
3. Menginput laporan barang keluar

Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 5 sampai dengan 10 Juni
2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.16: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-16:

No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Per;(n:ap:;an
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
1 Senin, jurnal.id Kantor CV.
5Juni 2023 | 2. Menginput laporan barang masuk Alita Home
3. Menginput laporan barang keluar
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
2 Selasa, jurnal.id Kantor CV.
6 Juni 2023 | 2. Menginput laporan barang masuk Alita Home
3. Menginput laporan barang keluar
5 Rabu, 1. !\/Iemll:)y(jt jurnal purchase invoice menggunakan Kantor CV.
7 Juni 2023 jurnall Alita Home
2. Menginput laporan barang keluar
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
4 Kamis, jurnal.id Kantor CV.
8Juni 2023 | 2. Menginput laporan barang keluar Alita Home

22



No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan PeL?(TaF\)r?;an
, 1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
5 Turnat, jurnal.id Kantor CV.
9 Juni 2023 2. Menginput laporan barang keluar Alita Home
6 Sabtu I1zin sakit Kantor CV.
10 Juni 2023 Alita Home
Sumber: Data Olahan 2023

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 12 sampai dengan 17 Juni
2023 dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.17: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-17:

. . . Tempat
No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksa?naan
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
1 Senin, jurnal.id Kantor CV.
12 Juni 2023 | 2. Menginput laporan barang masuk Alita Home
3. Menginput laporan barang keluar
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
2 Selasa, jurnal.id Kantor CV.
13 Juni 2023 | 2. Menginput laporan barang masuk Alita Home
3. Menginput laporan barang keluar
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
3 Rabu, jurnal.id Kantor CV.
14 Juni 2023 | 2. Menginput laporan barang masuk Alita Home
3. Menginput laporan barang keluar
1. Menginput laporan barang keluar
. 2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
4 Ka”_“S' jurnal.id Kantor CV.
15 Juni 2023 3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
1. Menginput laporan barang keluar
, 2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
5 Jum'at, jurnal.id Kantor CV.
16 Juni 2023 3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan Alita Home
Barang Masuk
1. Menginput laporan barang keluar
2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
6 Sabtu : - Kantor CV.
17 Juni 2023 jurnal.id Alita Home
3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan
Barang Masuk
Sumber: Data Olahan 2023
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Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis
selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 19 sampai 20 Juni 2023
dapat dilihat sebagai berikut:

Tabel 3.18: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-18:

Tempat

No | Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Pelaksanaan

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan

1 Senin, jurnal.id Kantor CV.
19 Juni 2023 | 2. Menginput laporan barang masuk Alita Home
3. Menginput laporan barang keluar
1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan
2 Selasa, jurnal.id Kantor CV.
20 Juni 2023 | 2. Menginput laporan barang masuk Alita Home

3. Menginput laporan barang keluar
Sumber: Data Olahan 2023

3.1.2 Uraian Pekerjaan Selama Melaksanakan Kerja Praktik
Adapun uraian dan langkah kerja dalam menyelesaikan pekerjaan selama
melaksanakan kerja praktik di CV. Alita Home selama selama 4 (empat) bulan
terhitung mulai dari tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni 2023 dapat dilihat
pada uraian berikut ini:
1. Menginput Barang Masuk ke Laporan Barang Masuk
Setiap kali pembelian yang dilakukan untuk keperluan barang produksi,
akan dilakukan pencatatannya sebagai bukti bahwa telah dilakukan
transaksi pembelian dengan melihatkan bukti struk pembelian. Penulis
diminta untuk melakukan kegiatan pencatatan di laporan barang masuk.

Berikut adalah gambar kegiatan menginput laporan barang masuk:

Gambar 3.1 Kegiatan Menginput Laporan Barang Masuk
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2.

Menginput Barang Keluar ke Laporan Barang Keluar

Setiap melakukan produksi barang maka para tukang akan mengambil
beberapa keperluan barang produksi yang ada di gudang produksi. Saat
pengambilan barang maka akan di catat dalam laporan. laporan tersebut
akan di input oleh penulis ke dalam laporan barang keluar. berikut gambar

kegiatan menginput laporan barang keluar:

N

Gambar 3.2 Kegiatan Menginput Laporan Barang Keluar

Membuat Jurnal Purchase invoice Melalui Jurnal.id

Apabila PIC telah melakukan pembelian barang untuk kegiatan produksi,
maka PIC akan memberikan struk pembelian kepada penulis untuk
membuat jurnal purchase invoice melalui jurnal.id yang berguna untuk
merekam transaksi yang telah dilakukan sebelumnya. Berikut gambar untuk

membuat jurnal purchase invoice melalui jurnla.id:
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Y.

Gambar 3.3 Membuat Jurnal Purchase invoice Melalui Jurnal.id

Melakukan Sent Payment Dari Purchase invoice

Setelah membuat jurnal purchase invoice melalui jurnal.id, kegiatan
selanjutnya adalah melakukan sent payment pada jurnal purchase invoice
tersebut untuk bukti pembayaran yang telah dilakukan jika sudah
melakukan pembayaran secara lunas. Berikut adalah gambaran saat

melakukan sent payment dari purchase invoice:

Gambar 3.4 Melakukan Sent Payment dari Purchase invoice
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Merekap Purchase invoice

Setiap awal bulan perusahaan akan melakukan rekap purchase dari vendor
yang memberikan rekap struk pembelian yang telah dilakukan selama
sebulan sebelumnya. Disini penulis akan melakukan pengecekan pada struk
yang belum di masukkan kedalam jurnal purchase invoice dan membuat
jurnal purchase pada transaksi yang belum dimasukkan sebelumnya.

Berikut adalah gambaran merekap purchase invoice:

Gambar 3.5 Merekap Purchase invoice

Belanja ATK

Alat tulis kantor atau ATK merupakan sarana penunjang yang mempunyai
peranan vital didalam berjalanya suatu fungsi administrasi perusahaan. Ada
berbagai macam ATK, salah satunya yaitu kertas yang berguna untuk

mencetak sebuah dokumen. Berikut merupakan gambar belanja ATK:
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Gambar 3.6 Belanja ATK

3.2  Peralatan dan Perlengkapan yang di Gunakan

Peralatan dan perlengkapan yang digunakan untuk menunjang aktifitas
selama melaksanakan kerja praktik di CV. Alita Home selama 4 (empat) bulan.
Berikut adalah peralatan dan perlengkapan yang digunakan selama melaksanakan
kerja praktik:

3.2.1 Peralatan yang Digunakan
Adapun peralatan yang digunakan selama melaksanakan kerja praktik di

CV. Alita Home adalah sebagai berikut:

1. Seperangkat Laptop
Seperangkat laptop merupakan peralatan yang terdiri dari perangkat
hardware dan software yang terdapat didalam laptop yang mudah
digunakan dan mudah dibawa kemana-mana. Hardware seperangkat laptop
yang digunakan oleh penulis terdiri dari laptop dan mouse yang dimiliki
oleh penulis. Laptop digunakan untuk segala aktifitas saat kerja praktik,
mulai dari membuat laporan barang masuk dan keluar, membuat purchase
invoice, melakukan payment invoice, membuat nomor PO barang,
meneruskan email dan lainnya. Seperangkat laptop yang digunakan selama

melaksanakan kerja praktik di CV. Alita Home dapat dilihat sebagai berikut:
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Gambar 3.7 Laptop

Handphone/Telepon Genggam

Handphone (HP) merupakan perangkat telekomunikasi elektronik yang
mempunyai kemampuan dasar yang sama dengan telepon konvensional
saluran tetap, tetapi dapat dibawa ke mana-mana dan tidak perlu
disambungkan dengan jaringan telepon menggunakan kabel. HP digunakan
penulis untuk mendokumentasikan struk-struk dari pembelian yang
nantinya akan di masukkan ke dalam pembuatan jurnal purchase invoice

sebagai barang bukti telah melakukan transaksi pembelian.

Gambar 3.8 Handphone
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3.2.2 Perlengkapan yang Digunakan

1.

Alat Tulis Kantor

Alat tulis kantor (ATK) digunakan penulis sebagai pendukung dalam
kegiatan pengerjaan kerja praktik. ATK yang digunakan pada saat kerja
praktik di CV. Alita Home dapat dilihat sebagai berikut:

Gambar 3.9 Alat Tulis Kantor

Stapler
Stapler digunakan untuk menyatukan dokumen-dokumen yang terpisah
agar terkumpul rapi sesuai dengan kelompoknya. Berikut adalah gambar

stapler:
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Gambar 3.10 Stapler

Penjepit Kertas

Penjepit kertas atau klip merupakan alat untuk menyatukan lembarab-
lembaran kertas dengan prinsip tekanan sehingga tidak memberikan jejak
berlubang pada kertas. Penggunaan klip ini lebih praktis digunakan karena

mudah dipasang dan lepas. Klip yang digunakan seperti gambar berikut ini:

Gambar 3.11 Penjepit Kertas
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4. Map Kertas
Map kertas ini digunakan untuk mengorganisir berbagai macam berkas
berharga maka digunakanlah map folder. Map yang digunakan adalah

sebagai berikut:

Gambar 3.12 Map Kertas

3.3  Data-Data yang Diperlukan
Ada beberapa data yang diperlukan dalam penyelesaian tugas atau
pekerjaan yang dilakukan saat proses kerja praktik. Berikut merupakan beberapa
data-data yang diperlukan:
1. Struk dari transaksi-transaksi penjualan untuk membuat jurnal purchase
invoice dan menginput laporan barang masuk. Berikut adalah gambar struk

dari transaksi:
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Gambar 3.13 Struk Pembelian

2. Struk pembayaran lunas yang digunakan untuk menginput payment
purchase invoice. Berikut adalah gambar struk pembayaran lunas:

Transfer Berhasil
IDR 1,711,000.00

Detail Transaksi
Tanggal Transaksi
23 Feb 2023 14:58:39

Nama Penerima
JESSICA

Rekening Tujuan
220 - 086 - 2093
Dari Rekening

220 - O** - **65

Nominal

IDR 1,711,000.00

Berita
istana lampu

Jenis Transfer
Transfer sekarang

No. Referensi

9C368C90-7BDC-40B5-95F7-1B0O527BB7AB0O

Gambar 3.14 Struk Pembayaran
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Data laporan barang keluar untuk menginput laporan barang keluar. Berikut

adalah gambar laporan barang keluar

Gambar 3.15 Laporan Barang Keluar

File dokumen nomor PO barang untuk diteruskan melalui e-mail. Berikut
adalah file dokumen nomor PO:

RGeS 00: 5 &8 0 2
File Edit Tampilan Sisipkan Format Data Alat Ekstensi Bantuan
e B § 100%~ s %4 Qn Cbi v -[10]+ B IS5A %EHEELep-A 0@ @ Y-S ~
Fl6 v fx P02305001
| A | s ¢ [ o [ = [ G H | J [« | o

1 T6LPO = NAMA BARANG T TPE T PRO||;UC[ = - NOPISOR = PROJECTID = KONSUMEN = PROJECT = mm}:ﬁ:‘& = VOL = DEADLINE = K;’::AUNSAN 2 wﬂ?
| 5/13/2023 Drawer Minimalis Sorong MNKAOOLL psso2 0 AiaHome *  Rewl v AlaHome-Rewsl 1 0306 Pemesnan  ~

5757 5/13/2023 Meja Kopi Minimalis Anjana M.MEK.0002 P02305073 0 AlitaHome ~  Retail ~  Alita Home - Retail 1 05/06 Pemesanan >4

L 5/13/2023 Meja Kopi Minimalis Diva 'M.MEK.0006 P02305074 0 AlitaHome ~  Retail ¥ Alita Home - Retail 1 05/06 Pemesanan >

| 5/13/2023 Meja Kopi Minimalis Yesi MMEK001L P02305075 0 AiaHome * Rewl v Alaome-Rewsl 1 03/06  Pemesnan  ~

o | 5/13/2023 Meja Kopi Minimalis Zain M.MEK.0012 P02305076 0 AlitaHome ~  Retail ~ Alita Home - Retail 1 05/06 Pemesanan ¥

@ | 5/13/2023 Meja Kopi Minimalis Lisa MMEK0013 PO2305077 0 AiaHome <~ Rewl v AhaHome-Rewsl 1 0306 Pemesnan  ~

937 | 5/13/2023 Meja Konsol Minimalis Dinna M.MKS.0003 P02305078 0 AlitaHome ~  Retail ~ Alita Home - Retail 1 05/06 Pemesanan T

04 5/13/2023 Meja Konsol Minimalis Rafika M.MKS.0008 P02305079 0 AlitaHome ~  Retail ¥ Alita Home - Retail 1 05/06 Pemesanan X

% | 5/13/2023 Meja Konsol Minimalis Winda - vindi MMKS00122 P02305080 0 AiaHome *  Rewl v AlaHome-Rewl | 2 03/06  Pemesnan  ~

967 | 5/13/2023 Drawer Minimalis Cantigi M.NKA.0017 P02305081 0 AlitaHome ~  Retail ¥ Alita Home - Retail 2 05/06 Pemesanan >4

@ | 5/13/2023 Nakas Minimalis Oci MNKA000L PO2305082 0 AiaHome *  Rewl v AlaHome-Rewsl | 3 0306  Pemesnan  ~

‘57 5/13/2023 Nakas Minimalis Bira M.NKA.0002 P02305083 0 AlitaHome ~  Retail ~  Alita Home - Retail 3 05/06 Pemesanan s

L 5/13/2023 Meja Kopi Minimalis Andien M.MEK.0026 P02305084 0 AlitaHome ~  Retail ~ Alita Home - Retail 3 05/06 Pemesanan b

10 | 5/13/2023 Nakas Minimals Jamia MNKA0004 PO2305085 0 AiaHome * Rewil v Alaome-Rewl 3 03/06  Pemesnan  ~

101 5/13/2023 Nakas Minimalis Maliki M.NKA.0005 P02305086 0 AlitaHome ~  Retail ~ Alita Home - Retail 1 05/06 Pemesanan l

12 | 5/13/2003 Nakas Minimalis Zafran MNKA0008 P02305087 0 AiaHome *  Rewl v AfaHome-Rewdl 1 03/06  Pemesnan  ~

103 5/13/2023 Nakas Minimalis Raisa M.NKA.0009 P02305088 0 AlitaHome ~  Retail ~ Alita Home - Retail 3 05/06 Pemesanan v

104 5/13/2023 Nakas Minimalis Arsi M.NKA.0013 P02305089 0 AlitaHome ~  Retail ~  Alita Home - Retail 3 05/06 Pemesanan >4
15| 5/13/2025 Nakas Minimalis Ostria MNKAOOLS P02305050 0 AiaHome * Rewl v Altaome-Rewsl | 3 0506  Pemesnan  ~

7103 5/13/2023 Nakas Minimalis Anta M.NKA.0015 P02305091 0 AlitaHome ~  Retail ~  Alita Home - Retail 3 05/06 Pemesanan s

107 | 5/13/2003 Nakas Minimais Trst MNKADOLS PO2305092 0 AiaHome * Rewl v AlaHome-Rewsl 3 0306 Pemesnan  ~

Show hidden icons o
+ =  POJEPARA v BARANGMASUK v BARANGKELUAR + @ STOK v DATABASE ~ 0 Felai

Gambar 3.16 File Dokumen Nomor PO
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5. Mengarsip jurnal purchase invoice diperlukan transkip transaksi-transaksi
yang telah terjadi sebelumnya. Berikut adalah gambar transkip dari
transaksi yang telah dilakukan:

Gambar 3.17 Transkip Transaksi

3.4  Dokumen yang Dihasilkan

Dokumen yang dihasilkan selama melaksanakan pekerjaan kerja praktik
dibagian administrasi adalah sebagai berikut:
1. Jurnal purchase invoice. Hasil pekerjaan dapat dilihat sebagai berikut:
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Gambar 3.18 Jurnal Purchase invoice

Laporan barang masuk. Hasil pekerjaan dapat dilihat sebagai berikut:

Rekap Purchasing 2023 # & &
File Edit Tempilan Sisipken Format Data Alat Ekstensi Bantuan

Q o8 T 100% -~ o0

AtM1

w7
308
309
310
m
2
33
3
315
36
317
33
39
320
ki)

v | fir BARANGMASUK

B I

fr|Er dv B A~

@;“ 9 B (- @ Bagiken

H@y@-:

Gambar 3.19 Laporan barang masuk

_1;

TANGGAL MINGGU NOMOR NOTA VENDOR NOMOR PO NAMA BARANG DESKRIPST SATUAN VENDOR
05/06/2023 3 ~ Impra ML-131 CLEAR GLOSS - impraML-131 CLEAR GLOSS 3 tr MULTT WARNA
05/06/2023 23 v Thinner Cobra Hitam  Thinner Cobra Hitam 5L 4 1tr MULTT WARNA
05/06/2023 2 @069/ JL/UTM/0623 ~ material lainnya ~ OQtotint 100 Clear 4 MULTL WARNA
05/06/2023 23 v isi cutter = gi culter 6 Bh MULTT WARNA
05/06/2023 2 ~ LAKBANKERTAS 2" ~ LAKBAN KERTAS 2" 15 bh MULTT WARNA
0510612023 2 ~ mata gerinda = mata gerinda 1 bh MULTI WARNA
05062023 23 00168/CR/BIP/JUN/2023 ~ material lainnya = daun bracket kaca 25 cm 2 Istana Prof
0510612023 23 00168/CR/BIP/JUN/2023 ~ material leinnya = daun bracket kaca 30 cm 2 Istana Prof
05/06/2023 23 00168/CR/BIP/JUN/2023 ~ material lainnya ~ daun bracket kaca 35 cm 2 Istana Prof
05/06/2023 23 = Triplek 6 mm = Triplek 6 mm 10 lmbr FNL
05/06/2023 23 ~ Triplek 12 mm ~ Triplek 12mm 6 lmbr L
05/06/2023 3 ~ Blockmint 1 Sisi 18 mm ~ Blockmint 1 8isi 18 mm 3 nbr FNL
0510612023 2 ~ kain lainnya = kain ball Im FNL
05/06/2023 2 U runner galvalum 76 mm partisi gypsum v 35 btg AL-FATIH |
05/06/2023 n ~ kain kasa ~ kainkasa 1bh AL-FATIH -

Alv
+ = DATAPROJECT v @ StokLogistik v Purchasing logistik  Logistik Keluar ¥ Log M Y 1111 dari 3.256 baris ditampilkan | B Pelaiar <
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3. Laporan barang keluar. Hasil pekerjaan dapat dilihat sebagai beriku:

Rekap Purchasing 2023 % & & @ 29 B O- @sgen

File Edit Tampilan Sisipkan Format Data Alat Ekstensi Bantuan
QA 6 c &5 0%~ B B B@yRE- ~

ATO1 v | ft DAFTARBARANG KELUAR

A B c ) 1 J K L " N
: AFTAR BARANG KEL
2
3 TANGGAL "I"Jm NAMA BARANG DESKRIPSI BARANG PROJECT ID 'KONSUMEN PROJECT e :;“miﬁ o
4 10/05/2023 19 kain majun - PO148 Pak amin ~ meja kopi ~ Pok amin - mejo kopi sobirin ~ Q..
B 10/05/2023 19 Thinner HG 2 P0148 Pak amin ~ meja kopi v Pak amin - mejo kopi  sobirin ¥ 15
s 10/05/2023 19 kain majun v POGRIL Kak vuvut ~ buffet custon ¥ Kok vuvut - buffet custcucil v o.:
7 18/05/2023 19 Thinner HG v POBAIL Kak vuvut ~ buffet custon ¥ Kok vuvut - buffet custcucil v 15
& 10/05/2023 19 Lem Dextone - PORIT Pak Nogleng ~ retoil ~ Pok Nogleng - retoil Rudi - 2
? 10/05/2023 19 Sending Power 2 P0Q@IL Kak vuvut ~ buffet custon ¥ Kok vuvut - buffet custeucil 2 1
10 10/05/2023 19 dempul SH 113 Teok v POGRIL Kak vuvut ~ buffet custon ¥ Kok vuvut - buffet custcucil v 1
n 18/05/2023 19 Lem Dextone v P0148 Pak amin ~ meja kopi ¥ Pok omin - mejo kopi sobirin ~ 3
2 10/05/2023 19 dempul SH 113 Teok - PO148 Pak amin ~ meja kopi ~ Pok omin - mejo kopl sobirin ~ 1
13 10/05/2023 19 Kupingan - P0@IT Pak Nogleng v retail ¥ Pak Nogleng - retail  Rudi 2 2
w | 10/05/2023 19 gantungon boju stoinless . 20097 Pok Nogleng  * retoil - Pok Nogleng - retoil Rudi v 1
5 18/05/2023 19 Engsel sendok lurus v PO116 Kok Ika ~ retoil ¥ Kok Iko - retoil Endi v 7
* 10/05/2023 19 Engsel sendok setengeh bengkok - PO116 Kok Ika ~ retoil ~ Kok lko - retoil Endi - 7
7 10/05/2023 19 kuas lainnya 4 inchi 2 P0148 Pak amin v meja kopi ¥ Pok omin - mejo kopi  scbirin 1

iTr
+ =  DATAPROJECT v @ StokLogistik ~ Purchasing logistik ~ Logistik Keluar ~ Logistik masuk ~ PivotTable3 v § > +] ¢

Gambar 3.20 Laporan barang keluar

4. Mencatat nomor PO barang. Hasil pekerjaan dapat dilihat sebagai berikut:

pesanan MEI Tahun 2023

TAHAP 2

NOMOR PEMESANAN  PRODUCT ID NAMA BARANG 3 BAHAN KAYU STATUS GAMBAR
P02305072 M.NKA.0011 Drawer Minimalis Sorong Drawer Kayu Jati 1 Pemesanan

P02305073 M.MEK.0002 Meja Kopi Minimalis Anjana Meja Kayu Jati 1 Pemesanan

P02305074 M.MEK.0006 Meja Kopi Minimalis Diva Meja Kayu Jati 1 Pemesanan

Gambar 3.21 Catatan nomor PO
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3.5

Kendala dan Solusi

Kendala dan solusi yang dihadapi saat melaksanakan kerja praktik selama

di CV. Alita Home sebagai berikut:

351

Kendala yang Dihadapai
Selama melaksanakan praktik kerja lapangan tentunya ada hambatan yang

dihadapi. Adapun hambatan selama melaksanakan kerja praktik diantaranya adalah:

1.

3.5.2

Terbatasnya sarana dan prasarana dalam melaksanakan kerja praktik,
misalnya adalah tidak tersedianya komputer untuk melakukan pekerjaan
dibagian administrasi.

Jaringan internet melalui WiFi yang loading lama. Adanya hambatan ini
mengganggu pekerjaan dalam menginput laporan yang diberikan.

Solusi dari Kendala yang Dihadapi

Adapun solusi dari kendala yang dihadapi selama kerja praktik adalah:
Untuk mengatasi terbatasnya computer diruangan kerjaa, maka penulis
memanfaatkan laptop pribadi dalam menyelesaikan pekerjaan.

Untuk mengatasi jaringan internet melalui WiFii kantor yang loading lama,
maka penulis menggunakan internet melalui jaringan yang ada di ponsel
untuk akses jaringan yang lebih cepat agar pekerjaan selesai dengan tepat

waktu.
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BAB IV
PEKERJAAN KHUSUS

4.1  Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan

Spesifikasi tugas kerja praktik di CV. Alita Home dilakukan selama 4
(empat) bulan terhitung mulai tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni 2023.
Fokus tugas yang selama kerja praktik di CV. Alita home yaitu di bagian
administrasi logistic. Secara khusus penulis mengambil tugas tersebut karena
selama melaksanakan kerja praktik penulis lebih banyak melakukan kegiatan
administrasi tersebut, mulai dari membuat jurnal purchase invoice hingga

menginput laporan barang keluar.

4.1.1 Pembuatan Jurnal Purchase Invoice Melalui Software Jurnal.id
Jurnla,id merupakan produk dari sebuah software yang bernama Mekari
Jurnal. Mekari jurnal merupakan software akuntansi yang berguna untuk memenuhi
dan mempermudah kebutuhan bisnis modern. Mekari Jurnal telah dirancang secara
khusus untuk meningkatkan produktifitas dengan mempermudah kegiatan
operasional perusahaan, mengurangi risiko terjadinya kesalahan pencatatan dan
memastikan data dapat diakses dengan mudah. Berikut merupakan langkah-langkah

yang dilakukan untuk membuat jurnal purchase invoice melalui software Jurnal.id:

1. Jurnal.id merupakan aplikasi yang berbasis web, maka bisa di akses kapan
pun dan dimana pun dengan mudah jika ada jaringan seluler yang
terhubung. Sebelum membuat jurnal, terlebih dahulu membuat nama akun
agar bisa login ke perusahaan yang telah di tentukan. Disini penulis login
ke CV. Alita home dengan menggunakan akun dari salah satu karyawan
dibagian administrasi logistic. Berikut merupakan gambar tampilan awal

dari software jurnal.id:
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A jurnal
) Home

P Business Overview

Reports
2 Purchases

[8) contacts

B Products

(@) Mekari Capital @i

1/ TaxManagement
Payroll

[B other Lists

&3 add-ons

£ Settings

ALITAHOME _

RIVAL AYUSMANTO

What activity do you want to do?

Create sales invoice Create sales order Create purchase invoice

Gambar 4.1 Tampilan awal Jurnal.id

g 0 &

2. Setelah tampilan awal Jurnal.id terbuka, selanjutnya pilih menu Purchase.

Berikut gambar untuk memilih menu purchase:

A jurnal

7 Products

Mekari Capital (i
Tax Management
Payroll

E Other Lists

%
8 Settings

E'F'un:hase|

Purchases

Open purchases

Tota!

) Rp.273.722.850

12/06/2023

12/06/2023 Purch:

Purchase invoice  Purchase del
All status ~
Date Number

ALITAHOME _,
RIVAL AYUSMANTO

(0] Overdue purchases [54] Payments sent last 30 d
Tota Tota
Rp. 132.084.850 Rp. 261.891.200
Balance is for altime|
livery Purchase order Purchase quote Require Approval
Vendor Due date Status Balance due Total Tags
Invoi () toko bangunan 1210772023 Pai Rp.0 Rp. 180.000
pasaman indah
Invoi (g) Buma Jaya 12/07/2023 Paid Rp.0 Rp. 501.000

Gambar 4.2 Tampilan menu purchase

purchase invoice, seperti gambar berikut ini:

B 0 o

et

Purchase invoice
Join purchase invoice
Purchase order
Purchase quote

Purchase request

P Fitter

P0168- PT ENPPRO

PO174-kak ruth-projec °

Dalam tampilan bagian purchase, selanjutnya pilih create purchase lalu
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3.

ALTAHOME _
Ajurnal [E| RIVAL AYUSMANTO @J ® D
) Purchases LV @l Createpurchase ~

Purchase invoice

Open purchases (50 Overdue purchases [54] Payments sentlast30d o T
o= o e Purchase order
12 Purchases Rp. 273.722.850 Rp. 132.084.850 Rp. 261.891.200
Purchase quote
Balance is for alltime|
e Purchase request
Products
(= S Purchaseinvoice  Purchase delivery  Purchaseorder  Purchasequote  Require Approval
All status v Q) search transactio P Fitter
Date Number Vendor Due date Status Balance due Total Tags
12/06/2023 Pu ) toko bangunan 1210772023 Paid Rp.0 Rp. 180.000 P0168- PT ENPPRO
pasaman indah

12/06/2023 Pu

Buma Jaya 1200772023 Paid Rp.0 Rp. 501.000 P0171-kak ruth-projec o

Gambar 4.3 Tampilan menu purchase

Selanjutnya akan terbuka menu dari purchase invoice. Berikut merupakan

tampilan menu purchase invoice:

ALITA HOME HH

{a) Home Create Purchase Invoice Purchase Invoice v = Showguide

P Business Overview

[®) Reports Vendor Email
Multi Warna (Vendor) % | Dlis Shipped? Total Rp. 0,00
& Purchases

Contacts Vendor Address Transaction Date Transaction No &% Tags
8 13002023 Auto] « POOT-Alla Home-
] Products FooT:
Drred Vendor Ref No

z

(Q) Mekari Capital (i 13/07/2023

© P 8 / Warehouse

Y/ Tax Management Term Gudang Material x|+
Payroll Net 30 x|v

@ Other Lists

<} Add-ons
Price includes tax B

& Settings

Product Description aty  Units UnitPrice  Discount Tax

Gambar 4.4 Tampilan menu purchase invoice

Di menu ini terdapat beberapa hal yang harus kita isi terlebih dahulu,
seperti vendor, tanggal transaksi, tags yang memberikan maksud untuk
keperluan projek customer, dan werehouse. Setelah bagian atas telah terisi
sesuai dengan kepentingan yang ada, maka selanjutnya mengisi barang yang

di beli sebelumnya, seperti gambar berikut ini:
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mekari ALTAHOME _ -
Ajurnal RIVAL AYUSMANTO @ ® J:l

Price includes tax B

R Product Description aty  Units UnitPrice  Discount Tax

609-03-001 | material Jrange

-03-001 | material lainnya X7 Yellow y 1 Rp. 85.000,00 0
Ligh

609-03-001 | material lainnya vermilo p 1 Rp.105.000,00 0
|2 Purchases

606-03-022 | Ototint 102 Super Black x v Owtitioz 1 Rp. 85.000,00 0
2] contacts Lighchrome

609-03-001 | material lainnya £ yellow ¥y 1 Rp. 85.000,00 0
=] Products

y Rp.0,00

fi; Mekari Capital (i}

+ Add More Data
/ Tex Management -
=] Payroll
™ Other Lists Message SubTotal Rp. 360.000,00
5 Discount per Lines Rp. 0,00
53 Add-Ons , v

Discount

4 c - Rp. 0,00

Memo .

Gambar 4.5 Mengisi Barang Pembelian

Selanjutnya mengisi nama produk, jumlahnya, dan harga sesuai dengan
struk pembelian yang telah dilakukan sebelumnya, dan sub total yang tertera
harus sesuai pada transaksi yang dilakukan. Setelah selesai maka
selanjutnya mengisi bagian bawah dari jurnal purchase invoice ini dengan
melampirkan bukti struk pembelian produk dengan cara mendrop off bukti

melalui media whatsapp yang sebelumnya telah dikirim melalui telepon

seluler lalu pilih creat seperti berikut ini:

A melarl ALITAHOME
jurnal RIVAL AYUSMANTO

) Home
Message SubTotal

[~ Business Overview Discount per Lines Rp. 0,00

Rp. 360.000,00

[#) Reports Discount

c - Rp. 0,00
"

2 Purchases

Contacts Total Rp. 360.000,00

=] Products - © Insert Witholding
Amount

Q) Mekari Capital @R dfdcdae?-6440-45af-a686-ad1804086¢5 jpg Deposit

72.3KB

v/ Tax Management

Balance Due Rp. 360.000,00
Payroll

@ Other Lists

3 Add-Ons
3 Settings % Canel

Gambar 4.6 Melampirkan Bukti Struk Pembelian

Setelah mengklik creat, maka jurnal purchase invoice yang telah dibuat

sebelumnya sudah tercatat dan tersimpan seperti tampilan berikut ini:
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[~ Business Qvervies

[#) Reports

& Purchases

Mekari Capital (&
Tax Management
Payroll
Other Lists
Add-Ons

Settings

Purchase Invoice #13175 @&

address

0 bangunan puma Email

Transaction date 19/06/2023

Due date 1910712023
Term Net 30
Description
Paku befon

baut cacing &x1

aty

gram

gram

ALITAHOME _

RIVAL AYUSMANTO

Balance due Rp. 0

View joumal entry

no. Purchase Invoice #13175
Gudang Material

P0168- PT ENP-PROJECK

INTERIOR
Unitprice  Discount Amount
Rp 24000 0% Rp. 24.000
Rp 25000 0% Rp. 50

Gambar 4.7 Jurnal Purchase invoice

43



5.1

BAB V
PENUTUP

Kesimpulan

Berdasarkan kerja praktik yang telah dilakukan di bagian administrasi

keuangan, logistic dan produksi pada CV. Alita Home selama 4 (empat) bulan yang

terhitung dari tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni 2023 maka dapat ditarik

kesimpulan anatara lain, yaitu:

1.

Kerja Praktik (KP) merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi
pemahaman teori atau konsep ilmu pengetahuan yang diaplikasikan dalam
pekerjaan sesuai profesi bidang studi. Pelaksanaan kerja praktik dilakukan
di bagian administrasi keuangan, logistic dan produksi CV.Alita Home yang
beralamat di JI. Arifin Ahmad no.93 Tengkerang Tengah, Pekanbaru.

CV. Alita Home merupakan usaha lokal yang bergerak di lini pengolahan
furnitur dengan bahan dasar solid wood yang dirintis sejak tahun 1983. Alita
Home memiliki wawasan dan pengalaman yang mumpuni dalam
mengembangkan furnitur dengan desain yang bagus yang setara dengan
kualitas dan kenyamanan dalam penggunaan. Bermacam furnitur berbahan
dasar kayu padat untuk kebutuhan rumah ataupun bisnis (kantor,resto, atau
kafe) dapat ditemukan di Alita Home.

Bagian admin keuangan, logistic dan produksi mempunyai tugas membuat
jurnal purchase invoice, mencatat barang masuk dan keluar, membuat surat
perintah kerja (SPK), mencatat Nomor PO barang

Tugas yang dilakukan selama melakukan Kerja Praktik (KP) pada bagian
administrasi keuangan, logistic dan produksi adalah melakukan
pengimputan barang masuk ke laporan barang masuk, menginput barang
keluar kedalam laporan barang keluar, menginput jurnal purchase invoice,
melakukan payment purchase invoice, merekap jurnal purchase invoice,
mencatat nomor PO barang dan membeli ATK.

Tugas rutin yang dilakukan selama Kerja Praktik (KP) adalah membuat

jurnal purchase invoice.
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5.2

Saran

Saran yang dapat diberikan setelah menyelesaikan kerja Praktik pada CV.

Alita Home adalah sebagai berikut:

1.

Saran untuk mahasiswa

Mahasiswa akuntansi sangat disarankan untuk magang di CV.Alita Home
karena sejalan dengan jurusan yang dipelajari. Bagi mahasiswa yang ingin
melaksanakan kerja praktik di CV.Alita Home diharapkan agar bisa
mengoprasikan komputer dengan baik dan benar.

Saran untuk CV.Alita Home

Saran bagi CV.Alita Home diharapkan dapat mengupdate jaringan internet

yang lebih cepat serta memperbarui sistem dan prangkat computer.
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LAMPIRAN

Lampiran 1. Surat Permohonan Kerja Praktik

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

Jalan Bathin Alam, Sungai Alam, Bengkalis, Riau 28751
Telepon : (+62766) 24566, Fax (+62766)800 1000

9y

Laman : hutp://www.polbeng.ac.id. E-mail : polbeng@polbeng.ac.id
e ]
Nomor : 44S /PL31/AK/2023 19 Januari 2023
Hal : Permohonan Kerja Praktek (KP)

Yth. Pimpinan PT. Akuntakita
JI. Sumatera No.41, Simpang Empat, Kee. Pekanbaru Kota
Di-

Pekanbaru

Dengan hormat,

Sehubungan akan dilaksanakannya Kerja Praktek untuk mahasiswa Program Studi Sarjana
Terapan Akuntansi Keuangan Publik Politeknik Negeri Bengkalis yang bertujuan untuk
meningkatkan pengetahuan & keterampilan mahasiswa melalui keterlibatan secara langsung
dalam berbagai kegiatan di Kantor, maka kami mengharapkan kesediaan dan kerjasamanya
untuk dapat menerima mahasiswa kami guna melaksanakan Kerja Praktek di Kantor yang
Bapak/lbu pimpin. Pelaksanaan Kerja Praktek mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis akun
dimulai tanggal 20 Februari — 20 Juni 2023, adapun nama mahasiswa sebagai berikut:

No Nama NiM Nama Perusahaan |
I | Rani Kurniani 5304191238 PT. Akuntakita

2 | May Dhia Rizky Wahyuni 5304191250 PT. Akuntakita

3 | Vivin Tri Anggrayani 5304191235 PT. Alita Home

Kami sangat mengharapkan informasi lebih lanjut dari Bapak/Ibu melalui balasan surat atau
menghubungi Contact Person dalam waktu dekat.

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima
kasih.

4041001

Contact Person:
Novira Sartika, S.Stat., M. Ak. CGAA (0813-8732-1255)



Lampiran 2. Penilaian dari Tempat Kerja Praktik

PENILAIAN DARI INSTANSI KERJA PRAKTIK
CV. ALITA HOME

Nama : Vivin Tri Anggrayani
NIM 15304191235

Program Studi : Sarjana Terapan Akuntansi Keuangan Publik
PTN : Politeknik Negeri Bengkalis

Keterangan Persentase Penilaian

1 | Disiplin | 20% a0 |
2 | Tanggungjawab |  25% a0 &~
3 | Penyesuaian diri | 10% s
4 | Hasil Kerja [ 30% ae
5| Prilaku secara umum 15% LI
| Jumlah Total (1+2+3+4+5) 100% ]
Keterangan
Nilai : Kriteria
81 - 100 : Istimewa
71-80 : Baik Sekali
66 —-70 : Baik
61 -65 : Cukup Baik
56 -60 : Cukup

Pekanbaru, 20 Juni 2023

Novita Permata Dewi, SE
Admin Keuangan, Logistik dan Produksi



Lampiran 3. Surat Keterangan Selesai Kerja Praktik

LITA J1. Arifin Ahmad No.93, Tengkerang Tengah
Kec. Marpoyan Damai, Kota Pekanbaru, Riau
Telp: 0852-1677-0641

Solidwood Furniture and Home Decoration

SURAT KETERANGAN KERJA PRAKTIK

No -
Lampiran t-
Hal : Surat Keterangan

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : Maria Ulfa
Jabatan : Direktur CV. Alita Home
Alamat : J1. Arifin Ahmad No.93, Tengkerang Tengah, Kec. Marpoyan Damai

Dengan ini menyatakan sesungguhnya :

Nama : Vivin Tri Anggrayani
NIM 15304191235
Jurusan : Sarjana Akuntansi Keuangan Publik

Bahwa yang bersangkutan telah menyelesaikan kerja praktik pada CV. Alita Home dari tanggal
20 Februari 2023 s.d 20 Juni 2023 sebagai tenaga Kerja Praktik (KP).

Demikian surat keterangan ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Pekanbaru, 20 Juni 2023
Direktur CV. Alita Home

Maria Ulfa
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Lampiran 4. Absensi

Daftar Madir Ketja Praktik +Minggu ke-1
Clock In
Employee Email Clock fn Choch tn Location. Clock | Selfie:
3
akan Anfin Abmad. Sidomulyo Timur, Kecamatan - Al
i snggrvane@ gmad cory M1/20311429(655 | Marpoyan Darma, Kota Pekanbaru, R, indonesia s
8289
|/atan Anfie Ahenad. Sidormayo Timue, Kecamatan s o
W 2/22/2003 755{GPS [ Marpoyan Damal, Kota Pekanbary, Risu, indonesia, <1
Arrfin Ahmad. Sidomulyo Timur, Kecamatan
wivintr anggrayenil@gmail com 232023 152{GPs [Marpoyan Damar, Cote Pekanbary, Riau, indomesis, | s
|/alan Artfin Ahmad, udormdyo Tamur, Kecamatan bl ey 2 F
vintn.snggravens @gmail com 22402003 7:524GPS |Marpoyan Dama, (ota Pekanbary, Riau, indonesta,
28289
Jalan Asitin Ahmad. Sidormutyo Timur, Kecamatan ¥
wivintr anggrayani @gmall com Y2520 751|GPS Marpoyan Dama, Kota Pekanbery, Riau, indonesia. )
20289 | AQYRARGIU 2een A1 ccptb Iy pr Twree-SADL 4y
Februant 2023
Novita Permata Dew, SE
Admin Kevangan, |oghstik dan Produbal
Daftar Hadir Kerja Prakuik - Minggu ke-2
Jstan Anfin Ahmad. Sidomulyo Tumur, Lecematan Seias
weintr\ anggravanh@gmall com 2772003 157|6Ps Marpoyan Damar. Kota Pekanbaru, Risu indonessa. -
Arifin Ahmed, Sidomulyo Tiwur, Kecamatan |
ntrianggrayenn@gmal com 2INIOH 755G Marpoyan Damad. Kota Pekanbaru. Risu, indoness.
Arthn Abmad, Sidomubyc Temur. Kecamatan
wwintrl anggrayans@gmat com V2003 7551605 Marpoyan Dama, Kota Pekanbary, Nisu, indonesia, |
Arif Ahwrad, Sedomyo Timur, Kecamatan |
WANLT) anggr sy sne@grmedl com N0 157160 Risu,
Arfin Ahmad, Sidomulyo Timwr, Kecamatan |
IntrL anggy ay e @ pmall com /32023 755(GP8 Marpoyan Damas Kota Pekanbaru, R, Indonetia,
Faton Actfies Abwrad, Sidomulyo Timwr, Kecamatan |
vmeestis ey opanw gl com vmu»‘as Marpoyan Damat, K01 Pebantiaru, Sk, Indoness.

49



Dattar Hadir Kerja Prakiik < Minggu ke-4.
Chock In
Employes Emall Clock In Gl 1 Locaton Clack In Seffle
|alan Anfins Ahriad. Sudomubyo Timur, Kecamatan
Hsu ndonesia AN T ), A
latan Arifin Abwnad. Sudomulyo Tierr, Kecametan = 7
wvntsl anggrayana@gmad com AIW2023 158GPS Marpoyan Demar Kot Pehanbary. Rau. indonesia.
Arfin Aheed, Sidomubyo Tiewr, Kecamatan |
vivintri angusayani@gmad com 3/15/2023 7:50{GPS Asu Indonesia 0OOPE7aPs7p
Arifin Ahmad, Sidormulyo Timur, Kecamatan
vrentrs. sggrayani@ pnal com V15/2003 7:584GPS Marpoyan Daman, Cota Pekanbary, Rleu. indonesa -
26289
Anfin Ahmad, Sadormudyo Timur, Kecamatan ")
vevintr anggrayans B gmad com V17/2003 7:56{GPs Marpoyan Damai, Lota Pekantan, Riau. indonesa. .G T
Acttn Ahmad. Sidorulyo Timur, Kecamatan = EES o
vivintri anggroyens @ gmad.com AAN2003 7.47|Grs Marpoyan Damat, Lota Pekanban:, Ry, indonests, o
| 28289
18 Maret 2023
Admin Keuangan, | oglstik dan Produkel
Dafar Hadir Kerja Praktik : Minggu ko5
Tlock tn
Empraree Emad Gk o Gk In Lecation Cloch I Setfie
Helan Arfin Ahmad, Sidomulyo Timur, Lecamatan R
vivintnl anggrayani@ gmaK com /2012023 756GPS [ MarpCyan Damai €6ta Pebanhari fla Indoness.
‘Eﬂnm“n—.m e
et Rins, Indones, 2%
Adifin Abmed, Sidomulyo Timur, Kecamatan |
VNt anggrayaniggmai com V2272003 754{GPS Marpeyan Dama. Kots Aebanberu. Risu, indonesi, >
Artin Ahemad, Sadomulyo Temur, Cecamatan | .
vivntrl anggr syenm@grail com 22003 15665 Marpoyan Damac Kota Pekanbary Aau, Indonesi, ST
1alan Arfin Ahmad, Sidomubyo Timur, Kecamatan
vivintri anggrayansggrmand com 4201 757|GRs. [Marpoyan Damat. Kots Pebanbaru. fiau. indonesis, YQOYeQ1G
At Ahmad, Sidomulyo Timur, Kecamatan o e 118
viintn angiyavani@gmanl. com A/25/2021 154)GPS (Marpoyen Damal, Kots Pekanbany, Aeu Indonesia, o,
| 28289
25 Marvt 2023

Novita Peemata Dewl, SE
Admiin Keuangan, Loghtik dan Produlo
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Daftar Hadie Kerja Prakuik  Minggu ke-6
Clockin
Emplayee Emall Clock In Method Clock In Location Clock In Selfre
Vevinitri grmad com
ranten lcom
intn. il com

wwintr anggrayand @ gmad com

3/30/2023 8.001GPS

28289

T3lan Anfin Ahmad. Sidomulyo Timur, Kecamatan
Marpoyan Damai, %ota Pekanbaru, Riau, Indonesia,

vivinto anggrayano @zmai com

3/31/2023 1.57|GPS

I3tan Ankn Abmad, Sidomulyo Tumur, Kecamatan
Marpoyan Damal, Kota Pekanbary, Bau. Indonesta.

28259 -
Jatan Arifin Ahmad, Sidomulyo Timwr, eamatan | E TR SR e VoA
wwinte anggrayanl @gmail.com 4112021 757|695 Margayan Damai, Kota Pebanbaru, R, indenesia, |10 LS EH AT A Sy RoUMCIK IR
25259 o s
1 April 2023
Novita Parmata Dewl, SE
Admin Keuangan, Logistik dan Froduksi
Daftar Nadir Kerja Praktik < Minggu ke-?
Employee Emal Clock in m‘”‘"" Clock tn Location Clock In Seifie
Tolan Adifin Ahmad, Sidorahyo Tmar, Kecamatan | = STy

VIVINLN ANREraYNKER gmai com

4/3/2023 757|GPS

28259

Marpoyan Damal, Kota Pekanbary, Risy, Indonesia,

YApSW)SROIWYROXHOXUWRNF qtumy alvier

[ 1al2n Anvfin Ahmad, Sidomutyo Tumur, Kecamatan

' |nttpssfap easvwork asalvy POOM3L
vivintn.angecayai @ gmad. com 4/4/2023 8:02|GPS. Ma:van Damai, Xota Pekanbiry, R, Indonesiy, BN 2 VB 1 SoHwe K NeZeeu!X
282
Jatan Arfin Ahmad, Sidomulyo Timur, Kecamatan |0/ o oo aiapol
vvintn.anggrayans@gmail.com 4/5/2023 7:56{GPS Marpoyan Damay, Kota Pekanbary, Rww, Indonesia, |, ooy rox0
28239 — =
[aka Anfin Ahmad, Si8omulyo Timur, Kecamatan . " P b
X. % gma/v/anendence/attachment/1YEQupel
wivintrl angeraysns@gmad com 4/6/2023 7:57|GPS. Marpoyan Damai, Kota Pekanbary, Riau, Indonesis, e LA e ” e
25289 o
Jaksn Arfin Ahmad, Sidomutyo Timur, Kecamatan |, % T
wivintri anggrayans £ gmaid com 4/2/2023 755695 Damat. Kota Pekanbary, Rau. Indonesia, Qi =
28259
Jatan Anfin Ahmad, Sisemulyo Timur, Kecamatan e ? o <48
vivintrianggrayani@gmail.com 4/8/2023 7:56|GPS Marpoyan Damai, Xota Pekanbany, Rau, indonesia, W
28289
ru, § April 2023

N
Admin Kevangan, Loglstik dan Produksi
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Daftar Hadir Kerja Praktik I Minggy ke-8
Employee Emal Cockin :‘: Cock n Location Clock n Selfie
Jakant Auifin Ahmad. Sedomutyo Timar. Kecamatan 2N TS
vivintranggrayans @ gmail. com 4/10/2023 7:58/GPS Marpoyen Demai, Cota Pebanbary, Riau, indonesis
Afin Ahvnad, Sidomulyo Timor, Kecamatan |
vintr anggrayani @ gmail com 41172023 757|GPS Marpoyan Damar. Kota Pebanban, Riau, Indonesia.
28285
Arhn Ahmad. Sidomulyo Timur, Kecamatan
vivintr snggrayans @ gmai.com 4/12/2023 757|GS [ Marpoyan Damal, Kota Pekanbery, Risu. Indonesis,
20089
Arfin Ahmad, Ssdomulyo Timur, Kecematen JR
wivintrL anggrayens @gmail com /1372023 758{GPS Marpoyan Damai. Lota Pebanbary, Rl Indonesia $30020 TuaiRET) et A —
28285
Anfin Ahmad, Sidomulyo Timur, Kecamatan [ i
vIvInIT arggrayani @gmad com /102003 758{GPS | Marpoyan Damal, Lots Pebanbary, Riau, Indonessa, 71 guP B VAT CRYES
28289
Arifin Ahmad, Sidomutyo Timur, Cecamatan A
whintrl anggravank @gmall com W/ 15/2023 755(GPS Marpayan Duma, Kota Pekanbary, Risu, Indonesta, | AYRSEDIOTLAA
Knmm
Novits Permats Dewd, SE
Admin heuangan, Logistik dan Produkst
Daftar Hadie Korja Praktik - Minggu ke-8
mtoee tmal Clockn mz‘ Cock In ocation Cock i Setfe
|Jalan Anfin Ahwmad, Sidcmulyo Timur, Kecamatan Ao [Jat
whantrL anggr eyan @ grad com 1772003 759|GPS. mc—-nu-m-_n-umun--. i o
VNt atggs syene@gmail com 1eara1r
| isblengpersni@el.com
| watriangpeoyenbPgmel com
22 April 2023

i
i
E
i

52



Dahtar Hadir Kerja Proktik + Minggy ke-10
Employes Ematl Cockin Cenc) Clock in Location e
| vhomel. snppovenigpmetl.con
| vntrnggrayené@gnalcom
| vinti segpayeai@gmel com
| vivntn sagpraveni@gmat com
vt mgpusni@peicie 020
%ﬁmm
Nevita Permata Dewd, 5K
Admin Kewangan, | ogistik dan Produlol
Dattar Hadir Kerja Praktik + Minggu ke-11
mployee trmalt ek Clock in oy s
Latan Anhin Ahmad, Sidcrmidyo Tumes, Kecamatan
wivintn anggrayani@ gmail com S/1/202% 753|GPS Damai, Rinu, indk eivavn
| e Timer, Kecmsinn o/ Yy A
Kota Pekanbary, Risu, indonesia, B
P
|ttt srpproysniQgmet. com
Artin Ahmad Sidomulyo Timur, Kecamatan e
SRV sy worfaes  [Marpoyan Dama, Kota Pekanbary, Risy, indonesia, i
20289
Jakan Anfin Ahmad, Sidormulyo Timur, kecamaten R
RSB con /512033 756/ G Marpoyan Dama, Cota Pekanbary. Niau, mdonesia. a
| 75289
Anfin Ahmad, dormdya Tumur, Kecamstan =
wivintrt anggrayann@gmal com /803 laes Maspoyin Damas, vt Puksnbong, A, indenosts,
2009
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Daftar Hadie Kerja Praktik

Minggu ke-12

Cmplayee Email Cock in S Clock i Location Clock n Selfe
Loalan Arihn Ahmed. Sedorudyo Tumur, Kecamatan (V7 pe—
‘wivintri anggrayans @ gmad.com S/8/2023 758G Marpoyan Dema, Kota Pekanbery. R, indonesls
Arhin Ahenad, Sedomulyo Timur, Kecamatan aesark s
vivinta. Oar Puka Piau, indonesia.
ey T D4y ARV B Mar
Anhn Ahmad, Sidomeutyo Timvur, Kecametan
vvintrianggrayenih@gmad.com S/10/2023 7:55|GPS. Warpoyan Damat, Kota Pekanbary, Biau. indonests,
20285
Antin Anmad, Sidomutye Timur, Kecamatan e
VmntrLanggrevanii@gmail.com S/11/2023 7.59/GPS (Marpoyan Dama. Kota Pekanbanu, Riau, indonexia. ane, o
28289
Acfin Ahmad, Sidemulyo T, Kecamatan | s
VINGTL angRrayans@ gmail com $/12/3023 7:56(GPS. Marpoyan Damat, Kota Pekanbary, Riay, indonessa.
28289
Arifs Ahmad, Sidomualyo Tiowar, Gecamatan | =
vhantri anggrayeni@gmail com /102003 7:54|GPs Marpoyan Damai, Kota Pekanbary, Risu, indoness. 20
e8D8Y/N,
Mei 2023
Admitn heaangan, |Logistik dan Produks
Daftar Hadir Kerja Prakeik
Unployee Emal Clock i Seffie.
VNN INgRT Iy ane@gmasl com
o]
wntn) anggray Inn@ermad com. rens
wrentr anggravans@gmail com
| PGS LSV TT i GRIAZUA s e =Yy Y
vivintri anggrayanagmail com
LA QB0 VM GinObav) Qurty. e ner=YReNSY)
L
bR WOy, YRy
vvintn anggrayanis@gmad com "
20 Mel 2023

Admiin Kewangan, Loglatik den Produkol
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Daftar Hadie Kerja Praktik i Minggu ke-16

Clock In a-!! l- Clock In Location Cloch i Setfe
Jatan Anfin Ahried, Sidormidyo Timar, Xecamatan —
6/5/2023 8:07|GPS. Marpayan Dama, ota Pekantsery, Misu, indonesia, |57

vt anggrayans @ gmal com
N aoggraveni @ gmad com
L__vinen sngprayens @pmad com
10 Jund 2023
Novita Permata Dewd, SE
Admin Kevangan. Logistik dan Produksd
Clock 1= Setfe
RCCAIWE 4% I/ VION:
S e SaDUTAOTH Tod™det 0 daier=3ZAr2Ed

Daftar Hadie Kerja Praktik

Admin Kenangan, Logivtik dan Produks

f
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Lampiran 5. Laporan Kegiatan Harian

Minggu Ke

LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTK (KP)

PT. ALITA HOME

: Satu (20 Feb - 25 Feb) 2023

Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
o - I B
| No | Tll:m/ Uraian Kegiatan Pc.mberl LParaf
anggal Tugas
e Perkenalan \
Senin, e Membuat akun untuk login ke Novita |
[ 1 20 Februari jurnal.id Permata Dewi, &J\
2023 e Menginput jurnal purchase invoice SE d
B ke Laporan Barang Masuk | o
e Membuat akun untuk mengisi absen
‘ Selasa, o i Novita
2 | 21 Februari oo | Permata Dewi, %
2023 e Menginput jurnal purchase invoice SE
ke Laporan Barang Masuk
\ e Menginput jurnal purchase invoice y
3 2 i:::ur;xari ke Laporan Barang Masuk P Novita : %\
2 ] ermata Dewi,
2023 e Menginput barang keluar ke laporan SE
barang keluar
Kamis, ° r;:fu,n:;tu ::lrang keluar ke laporan LT %
4 23 Februari A ; . .| Permata Dewi,
2023 e Menginput jurnal purchase invoice SE
ke Laporan Barang Masuk
e Menginput barang keluar ke laporan
barang keluar
Jum’at, e Membuat jurnal purchase invoice Novita
5 24 Februari  |e  Melakukan input send payment | Permata Dewi,
2023 purchase invoice SE
e Menginput jurnal purchase invoice
ke laporan barang masuk
e Menginput barang keluar ke laporan
barang keluar
Sabtu Membuat jurnal purchase invoice Novita
6 | 25 Februari Melakukan input send payment | Permata Dewi,
2023 purchase invoice SE
e Menginput jurnal purchase invoice
ke laporan barang masuk
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTK (KP)

Minggu Ke
Nama

PT. ALITA HOME

: Dua (27 Feb - 4 Mar) 2023
: Vivin Tri Anggrayani

Nim : 5304191235
l T — : —_—
| No | 'l :":gr;‘/" Uraian Kegiatan P;T;::' Paraf
I ° Mcnginpixt Iapi(;an hz_lfxllxg keluar | |
‘ Senin, e Menginput jurnal purchase invoice ke Novita I
1| 27 Februari Laporan Barang Masuk Permata Dewi, %\
2023 e Membuat jurnal purchase  invoice SE
I menggunakan jurnal.id
i |e Mcnngul er{nTa;arlg keluar
I Selasu: e Membuat  jurnal purchase invoice Novii
2 | 28 Februari menggunakan jurnal.id N oyua -
I Gk ° Menginput jurnal purchase invoice ke Reraatk Dewi,
2023 SE
‘ Laporan Barang Masuk
‘}L Belanja atk
e Menginput laporan barang keluar
1 Rabu, e Membuat jurnal purchase invoice Novita
3 I Maret menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
| 2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
I Laporan Barang Masuk
®  Menginput laporan barang keluar
Kamis, e Membuat jurnal purchase invoice Novita
4 2 Maret menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
e Menginput laporan barang keluar
Jum’at, e Membuat jurnal purchase invoice Novita
5 | 3 Maret menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 o Menginput jumal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
e Membuat jurnal purchase invoice :
Sabtu : : Novita
6 4 Marst mcnggunaka.n Jjurnal.id Ny Périnata Dewi. M
2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

PT. ALITA HOME

Minggu Ke : Tiga (6 — 11 maret) 2023
Nama : Vivin Tri Anggrayani
~Nim : 5304191235
No T!::;g;l Uraian Kegiatan P;Tgb:;' Paraf
Menginput laporan barang keluar
Senin, Menginput jurnal purchase invoice ke Novita
1 6 Maret Laporan Barang Masuk Permata Dewi, m
2023 Membuat jurnal purchase invoice SE
menggunakan jurnal.id
Menginput laporan barang keluar
Selisa, Membuat ju{nal ‘purchase invoice okl
2 7 Maret menggunakan jurnal.id P
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE ’
Laporan Barang Masuk
Merekap purchasing
Menginput laporan barang keluar
Rabu, Membuat jurnal purchase invoice Novita
3 8 Maret menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
Menginput laporan barang keluar
Kamis, Membuat  jurnal purchase invoice Novita
4 9 Maret menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
Jum'at Membuat ju{nal ipurchase invoice Nt
5 10 Maret menggunakan jurnal id Permata Dewi,
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
Sobis Membuat jul_’nal %urchase invoice e
6 | 11 Maret menggunaka.n Jergl A Permata Dewi,
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
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Minggu Ke

LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

PT. ALITA HOME

: Empat (13 - 18 Maret) 2023

Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
No Tlal:;;;;l Uraian Kegiatan p.:,':::sn Paraﬂ
Senin, Merckap purchasing Novita
1 13 Maret Menginput laporan barang keluar Permata Dewi, &&
2023 SE
Selasa. Mcnginput I‘ixpurun barang kcl.uar _ Nevita %
2 14 Maret Menginput jurnal purchase invoice ke | pooooo oo
2023 Laporan Barang Masuk SE
a Mené,inpul laporan barang keluar
Membuat  jurnal  purchase  invoice
Rabu, N B Novita
3 15 Maret mcnggundkd.n Jurmaly] I Permata Dewi, %
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
Merekap purchasing
Kamis, Menginput laporan barang keluar Novita
4 16 Marct Menginput jurnal purchase invoice ke | Permata Dewi,
2023 Laporan Barang Masuk SE
Mengimput laporan barang keluar
Jum’at, Membuat  jurnal purchase invoice Novita
5 17 Maret menggunakan jurnal.id Permata Dewi, M
2023 Menginput jurnal purchasc invoice ke SE
Laporan Barang Masuk .
Sabtu Menginput laporan barang keluar Novita M
6 | 18 Maret Permata Dewi,
2023 SE
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

Minggu Ke

CV. ALITA HOME

: Lima (20 — 25 Maret) 2023

Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
No T"m.' . Uraian Kegiatan Fembex) Paraf
anggal Tugas
Senin. Mcnginpuf laporan barung' kcllfar Novita
| 20 Maret Membuat jurnal purchase invoice Peitiata Dewi. %\
2023 Menginput jurnal purchase ke laporan SE
barang masuk
Sc]us; Menginput laporan barang keluar Novita
2 21 Maret Menginput jurnal purchase invoice Ke | poroai Dewi, %
2023 Laporan Barang Masuk SE
Rabu, Menginput laporan barang keluar Novita &\
3 22 Maret Permata Dewi,
2023 SE
Kamis, Menginput laporan barang keluar Novita
4 | 23 Maret Permata Dewi, @\
2023 SE
Mengimput laporan barang keluar
Jum’at, Membuat  jurnal  purchase  invoice Novita @\
5 24 Maret menggunakan jurnal.id Permata Dewi.
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
Menginput laporan barang keluar
Sabtu Membuat  jurnal  purchase  invoice Novita
6 25 Maret menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

Minggu Ke
Tanggal

: Ke-6
: 27 Maret— 1 April 2023

CV. ALITA HOME

Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
No ll-ll :;;’.:“ Uraian Kegiatan P;T;:s" Paraf
| Senin, Je 1zin ~ Novita
L | 27 Maret Permata Dewi, M
2023 SE
Sclasa, ° Izin Novita
2 28 Maret Permata Dewi, %\
2023 SE
Rabu, e [zin Novita
3 29 Maret Permata Dewi, /HA
2023 SE
i o Membuat jurnal  purchase invoice
Kamis, 3 5 Novita
4 30 Maret mcnggunaka.njumal.ld _— Permata Dewi, %ﬁ\
2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
laporan barang masuk
e Membuat jurnal purchase invoice
Jum’at, menggunakan jurnal.id Novita %
5 31 Maret |e  Menginput jurnal purchase invoice ke | Permata Dewi,
2023 Laporan Barang Masuk SE
e Mengimput laporan barang keluar
Sabtu e Menginput laporan barang keluar Novita
6 1 April Permata Dewi, %\
2023 SE
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

Minggu Ke

CV.ALITA HOME

Tanggal : 3-8 April 2023
Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
No .l.l: :,;lgi\l Uraian Kegiatan P;T::Sn Paraf
S, Membuat jun-'nal -purchasc invoice Novita
1 3 April mcnggunaka‘n Juenslid 5 s Permata Dewi, %
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
Sclasa, Menginput laporan barang keluar Novita
2 4 April Permata Dewi, %
2023 SE
Rabu, Menginput laporan barang keluar Novita
3 5 April Permata Dewi, ﬁ
2023 SE
Kamis Membuat  jurnal purchase invoice i
4 K menggunakan jurnal.id I ua s )}\
6 April : : S Permata Dewi,
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
laporan barang masuk
Membuat  jurnal purchase invoice
Jum’at. menggunakan jurnal.id Novita
5 7 April Menginput jurnal purchase invoice ke | Permata Dewi,
2023 Laporan Barang Masuk SE
Mengimput laporan barang keluar
Menginput laporan barang keluar
Sabtu Membuat  jurnal purchase invoice Novita
6 8 April menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

CV.ALITA HOME

: Ke-8

Fanggal < 10 - 15 April 2023
Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim 1 5304191235
Hari/ Pemberi
No | .. PR N A
I Tanggal Uraian Kegiatan Tugas Paraf
SERiRS Mf-mhuul "m'rn:ll .purchasc invoice Novita \
1 10 April menggunakan jurnal.id N .
Apri : 4 . Permata Dewi,
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE \
laporan barang masuk ]
X Membuat  jurnal  purchase  invoice \
Sclasa, 3 T3
5 11 Aog menggunakan jurnal.id Novita
< April : . N Permata Dewi.
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE \
laporan barang masuk
R: Membuat  jurnal  purchase  invoice
abu, menggunakan jurnal.id Novita
3 o i egunakan jurnal.i et ]
12 Apri Menginout iurnal ' invoice k Permata Dewi, ‘
2023 enginput jurnal purchase invoice ke SE
laporan barang masuk
e Membuat  jurnal  purchase invoice
Hanuis, menggunakan jurnal.id Novita
4 % : og an jurnal.i .
13 Apil Menginput jurnal purchase invoice ke ESTety Dess,
2023 enginput j purchase invoice ke SE
laporan barang masuk
Membuat — jurnal  purchase  invoice
Jum’at. menggunakan jurnal.id Novita
5 14 April Menginput jurnal purchase invoice ke | Permata Dewi,
2023 Laporan Barang Masuk SE
Mengimput laporan barang keluar
Menginput laporan barang keluar
Sabtu Membuat  jurnal  purchase  invoice Novita
6 15 April menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
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Minggu Ke

LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

: Ke-9

CV.ALITA HOME

Tanggal : 17 -22 April 2023
Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim 1 5304191235
No THarl/ Uraian Kegiatan P'eml)crl Paraf
anggal Tugas
[ I O Membuat  jurnal  purchase invoice
| Senin. menggunakan jurnal.id Novita
| ! 17 April - |e Menginput jurnal purchase invoice ke | Permata Dewi. &\
‘ 2023 laporan barang masuk SE
J e Menginput laporan barang keluar |
By SE o Membuat jT{'n;xli.hhrchusc invoice =
p) 18 April mcnggunuku.n jurnal.id o PormalaToeni: %
2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE \
laporan barang masuk
Rabu, e Libur [.cbaran Novita
3 19 April Permata Dewi, M\
2023 SE
Kamis, e Libur Lebaran Novita
4 20 April Permata Dewi, &\
2023 SE ‘
~ | Jumtat, [e  Libur Lebaran Novita
5 21 April Permata Dewi. %
2023 SE 2
Sabtu e Libur Lcbaran Novita
6 22 April Permata Dewi, % g
2023 SE
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)
CV.ALITA HOME

Minggu Ke  : Ke-10
Tanggal :24-29 April 2023

Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim 1 5304191235
No THarl { Uraian Kegiatan P'c.mbcrl Paraf
anggal T'ugas
“Senin. |e  Liburlebaran Novita 3
I 24 April Permata Dewi,
2023 SE
Sclasa. e Libur [charan Novita
2 25 April Permata Dewi,
2023 SE
| Rabu, e  Libur lebaran Novita
31 26 April Permata Dewi, Aﬁ\
| 2023 SE
| Kamis, e [zin Novita
4 27 April Permata Dewi,
2023 SE
B Jum’at,  [e lzin Novita
5 28 April Permata Dewi,
2023 SE ‘
Sabtu e lzin Novita
6 | 29 April Permata Dewi, :
2023 SE '
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

Minggu Ke

Tanggal
=

CV.ALITA HOME

: Ke-11
: 1 -6 Mei 2023

Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
. Hari/ oo P Pemberi
‘ No | ., Uraian Kegiatan . Paraf
| Tanggal T'ugas
== . S il S — - —
e  Membuat jurnal purchase invoice 3
) o : Novita
1 Scnin, menggunakan jurnal.id g
S5 g % Mo Permata Dewi,
1 Mei 2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
il ' laporan barang masuk i
' 3 I Selasa. e Menginput jurnal purchase invoice ke Novita ] )
“ | 2 Mei 2023 laporan barang masuk l’CT'“aéi::DC“'L
g Rabu. | ® lzin sakit ; NOVIIR)I . @
AR s crmata Dewi,
3 Mei 2023 S
‘ | e Membuat  jurnal  purchase  invoice y
4 Kamis, menggunakan jurnal.id Novita
. - 2 : - Permata Dewi,
’ 4 Mei 2023 |e  Menginput jurnal purchase invoice ke SE
| laporan barang masuk
[ e Membuat  jurnal purchase invoice
' Jumat menggunakan jurnal.id Novita
%ol i :,-. e Menginput jurnal purchase invoice ke | Permata Dewi,
5 Mei 2023 s : 4
Laporan Barang Masuk SE
| e Mengimput laporan barang keluar
e Menginput laporan barang keluar
Sabt e Membuat  jurnal  purchase  invoice Novita i
Sabtu ; : 5
6 6 Mei 2023 menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
6 Mei 2023 g : s 3
e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
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Minggu Ke
Tanggal

LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

CV.ALITA HOME

: Ke-12
: 8- 13 Mei 2023

Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
{ Hari/ 2 s 5 Pemberi
! No | .. Uraian Kegiatan Paraf
] I'anggal Tugas
\ e  Membuat  jurnal  purchase  invoice g
e e : Novita
| Senin, menggunakan jurnal.id :
| ; . s o o Permata Dewi,
8 Mei 2023 |e  Menginput jurnal purchase invoice ke SE \
laporan barang masuk )
e Mcmbuat jurnal purchase invoice onal
5 Selasa. menggunakan jurnal.id Novita:
£ e . T : i Permata Dewi,
9 Mei 2023 | ¢ Menginput jurnal purchasc invoice ke SE \
laporan barang masuk
Rabu Membuat — jurnal — purchase  invoice Sovita
3 10 Mei menggunakan jurnal.id Pcrr;mla Deiwi
2023 s Menginput laporan barang keluar SE 4
Kamis, |e Membuat jurnal purchase invoice Novita
4 11 Mei menggunakan jurnal.id Permata Dewi, .
2023 SE
Jum'al, |e Membuat jurmal purchase invoice Novita
5 12 Mei menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 SE
Sabtu e Membuat jurnal purchase invoice Novita
6 13 Mei mengt;gunakan _]urrr:?)l.;,d ; Permata Dewi, i
2023 e Membuat nomor arang SE ¢
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Minggu Ke

Tanggal

LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

CV.ALITA HOME

: Ke-13
: 15 -20 Mei 2023

Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim 1 5304191235
THan/ Uraian Kegiatan P'embc.rl Paraf
anggal T'ugas
Senin, e  Membuat  jurnal p;r—cimsc “invoice Novita |1\ |
! 15 Meci menggunakan jurnal.id Permata Dewi, %\
2023 e Mencatat nomor PO barang SE
Sclasa: e Mcembuat jun"nal .purchasc invoice Novita M
5 16 Mei menggunakan jurnal.id Peimata Dewi.
2023 e Mencatat nomor PO barang SE
Rabu. e Membuat jurnal purchase invoice Novita
3 17 Mei menggunakan jurnal.id Permata Dewi, /g ’
2023 SE {
L T Kamis., e Membuat Jjurnal . purchase  invoice Novita 5
4 18 Mei menggunakan jurnal.id Permata Dewi. @\
2023 SE
Jum'at. |e Membuat jurnal purchase invoice Novita
5 19 Mci menggunakan jurnal.id Permata Dewi, %}\
2023 SE
e Menginput laporan barang keluar
Sabtu e Membuat jurnal purchase invoice Novita ?
6 20 Mci menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 o Menginput jurnal purchasc invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

Minggu Ke

CV.ALITA HOME

: Ke-14

Tanggal 12227 Mei 2023
Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
No l , ,Han/ Uraian Kegiatan l"e‘mbc‘n Parafl
\ | Tanggal l'ugas
‘, S-.;nin. e Membuat jux"nTaIr 'purcﬁc invoice Novita
’ 1 22 Mei mcng(_.zunuku'n jurnal.id o Pérata DEwE \
2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
laporan barang masuk
i Selasa. e  Mcembuat jurnal  purchase  invoice —— %
B S— menggunakan jurnal.id o T 3
= 23 Mei : i 5 Permata Dewi, \
2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
laporan barang masuk
Rabu. e  Mcembuat  jurnal  purchase  invoice Novita
3 24 Mci menggunakan jurnal.id Permata Dewi.
2023 SE
Kamis. e Izin Novita &
4 25 Mei Permata Dewi,
2023 SE '
Jum’at, |e Izin Novita
5 26 Mei Permata Dewi, %
2023 SE
[T Sabtu  |e Izin Novita
6 27 Mei Permata Dewi, %\
2023 SE
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

CV.ALITA HOME

Minggu Ke : Ke-15

Tanggal : 29 Mei— 3 Juni 2023
Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
: Hari / 3 : i
| No | ... " Uraian Kegiatan P’emberl Paraf
‘ Fanggal Tugas
} Senin, e Membuat jurnal purchase  invoice Novita
ol 29 Mei menggunakan jurnal.id Permata Dewi, =
k 2023 Sk
‘ Sclasa, e Membuat  jurnal  purchase  invoice Novita
2 30 Mci menggunakan jurnal.id Permata Dewi. @\
’ 2023 SE
[ Rabu e Membuat  jumnal  purchase  invoice Novita
3 31 Mei menggunakan jurnal.id Permata DEWi
2023 e Menginput laporan barang masuk SE
’ G Kamis. |® Libur Hari Lahir Pancasila Novita M\
| 1 Juni 2023 Pcm)a;z;:l)cm.
= Jum'at, | ¢ Libur Waisak Novita M\
3 oo Permata Dewi.
’ 2 Juni 2023 s il
I e Membuat jurnal purchase invoice )
Sabtu menggunakan jurnal.id Novita . :
6 s 3 % Permata Dewi,
3 Juni 2023 | ¢ Menginput laporan barang masuk SE
e Menginput laporan barang keluar
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)

Minggu Ke
Tanggal

CV.ALITA HOME

: Ke-16
:5—10 Juni 2023

Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
0 ‘ T}:::gr:g/u Uraian Kegiatan l,;.':::sn Paraf
e  Membuat jurnal purchase invoice o
G 2 Z Novita
| ) Sc:.’nn. menggunakan jurnal.id Persiat DEWE. %\\,
5 Juni 2023 |e  Menginput laporan barang masuk SE
| e Menginput laporan barang keluar
e Membuat jurnal purchase invoice
o Selasa, menggunakan jurnal.id Novita \
T 6Juni2023 | e Menginput laporan barang masuk Pcmm;z::Dcm. E@
e Menginput laporan barang keluar )
5 Rabu. e Moembuat  jurnal  purchase  invoice Novita
3 7 Juni 2023 menggunakan jurnal.id Permata Dewi, 7
e Menginput laporan barang keluar SE
Kiiiiis o Membuat jurnal purchase invoice Novita
4 g Ju:Iinzl:‘); 3 menggunakan jurnal.id Permata Dewi. @\
“" |e  Menginput laporan barang keluar SE
] . e Membuat jumal purchase invoice Novita
5 Jun} al, menggunakan jurnal.id Permata Dewi. \@\
9 Juni 2023 2 £
e Menginput laporan barang keluar SE
Sabtu e lzin sakit Novita ]
6 10 Juni Permata Dewi, @\
2023 SE
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)
CV. ALITA HOME

Minggu Ke : Ke-17

Tanggal : 12 =17 Juni 2023
Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
No T‘:s;gfll Uraian Kegiatan PT.T;::' Paraf
e Membuat ju]'nill purchus;- invoice | S
Scnin, menggunakan jurnal.id Novita
L 12Juni |e  Menginput jurnal purchase invoice ke | Permata Dewi, %\
} 2023 laporan barang masuk SE
‘ e Menginput laporan barang keluar
o e Membuat jurnal purchase invoice
Sclasa, menggunakan jurnal.id Novita
2 13Juni  |e Menginput jurnal purchasc invoice ke | Permata Dewi.
2023 laporan barang masuk SE :
°  Menginput laporan barang keluar B |
e Menginput laporan barang keluar
Rabu, e Membuat jurnal purchase invoice Novita
3 14 Mei menggunakan jurnal.id Permata Dewi.
2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE \
Laporan Barang Masuk
) e Menginput laporan barang keluar
Kamis. e Membuat jumal purchase invoice Novita
4 15 Juni menggunakan jurnal.id Permata Dewi. }@\
2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
e Menginput laporan barang keluar
Jum’al, |e Membuat jurnal purchase invoice Novita
5 16 Juni menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 e Menginput jurnal purchase invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
e Menginput laporan barang keluar
Sabtu e Membuat jurnal purchase invoice Novita
6 17 Juni menggunakan jurnal.id Permata Dewi,
2023 e Menginput jurnal purchasc invoice ke SE
Laporan Barang Masuk
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LAPORAN KEGIATAN MINGGUAN KERJA PRAKTIK (KP)
CV.ALITA HOME

Minggu Ke  : Ke-18

Tanggal : 19— 20 Juni 2023
Nama : Vivin Tri Anggrayani
Nim : 5304191235
No | . !iarl/ Uraian Kegiatan l’,c‘mberl Paraf
I'anggal l'ugas
il B e Membuat jurnal  purchase ~invoice )
Senin, melalui jurnal.id Novita \
‘ 1 19 Juni  |® Menginput jurnal purchasc invoice ke | Permata Dewi. &*
‘ 2023 laporan barang masuk NS |
e Menginput laporan barang keluar
’ 7 S i ° 'Mcng:inrpiul ;lminlr Furéhasc invoice ke Novita T )
| 2 laporan barang masuk Permata Dewi, %
2023 SE




Lampiran 6. Foto Pemberian Kenang-Kenangan
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