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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1. Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktik 

Politeknik Negeri Bengkalis merupakan Perguruan Tinggi Negeri yang 

telah banyak menghasilkan tenaga ahli dengan pendidikan mulai dari Diploma II, 

Diploma III, dan Diploma IV. Politeknik Negeri Bengkalis saat ini sudah memiliki 

8 jurusan dengan 21 program studi seperti: Teknik perkapalan, Teknik Mesin, 

Teknik Elektro, Teknik Sipil, Administrasi Niaga, Teknik Informatika, Bahasa, dan 

kemaritiman.  

Perguran Politeknik Negeri Bengkalis memiliki tanggung jawab dalam 

menghasilkan sumber daya manusia yang unggul, berkarakter dan berkompeten 

terutama dalam pencapaian kualitas pada mahasiswanya. Untuk mencapai tujuan 

tersebut maka pengetahuan yang sudah diberikan dapat diserap dan dipraktekkan 

sesuai dengan aspek-aspek yang dibutuhkan dalam dunia industri nantinya. Dengan 

tuntutan tersebut maka pihak perguruan tinggi mengeluarkan terobosan yakni 

dengan melakukan program kerja peraktek/magang. 

Kerja praktik (KP) merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi 

pemahaman teori/konsep ilmu pengetahuan yang diaplikasikan dalam pekerjaan 

sesuai profesi bidang studi. Program kerja praktik juga merupakan suatu proses 

pembelajaran untuk mengenalkan secara langsung dunia kerja yang sesungguhnya. 

Kerja lapangan ini memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk 

mengembangkan kamampuan dan berinteraksi langsung dengan dunia kerja 

professional dan lingkungan. Melalui program kerja prakttik juga mahasiswa dapat 

mengembangkan diri sesuai bakat dan passion masing-masing. 

Akuntansi keuangan publik merupakan salah satu program studi yang ada 

di Politeknik Negeri Bengkalis. Akuntasi Keuangan Publik merupakan program 

studi yang mempelajari seputar keuangan di instansi publik, baik di tingkat daerah 

maupun pusat. Program Studi ini bertujuan menghasilkan lulusan yang mampu 

menerapkan prinsip akuntansi dan manajemen keuangan dalam konteks sektor 

publik, seperti pemerintahan, lembaga publik, dan organisasi nirlaba, serta 
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memahami aspek keuangan dalam pengambilan keputusan di sektor publik. Mereka 

juga akan mempelajari proses penyusunan laporan keuangan publik, termasuk 

analisis laporan keuangan dan audit keuangan. Untuk mendukung kompetensi 

mahasiswa program studi akuntansi keuangan publik diperlukan pelatihan seperti 

program sertifikasi Zahir Accounting. Program ini bertujuan agar dapat 

memberikan pembelajaran berbasis kompetensi bagi mahasiswa terkait penguasaan 

aplikasi akuntansi. Zahir Accounting juga memberikan penawaran bagi mahasiswa 

yang mendapatkan nilai terbaik untuk bisa melakukan kerja peraktek disalah satu 

anak usahanya yaitu Alita Home. 

Dalam hal ini penulis melakukan kerja peraktek di Alita Home yang 

bergerak di bidang furniture. Usaha lokal ini merupakan tempat yang sesuai bagi 

mahasiswa program studi Akuntansi Keuangan Publik dalam melaksanakan kerja 

peraktek. Kerja praktek dilaksanakan selama 4 bulan, terhitung sejak tanggal 20 

Februari hingga 20 Juni 2023. Adapun jam kerja praktek di perusahaan tersebut 

yakni aktif selama 6 hari dalam satu minggu yaitu dari hari Senin sampai Sabtu 

mulai  pukul 08.00 – 17.00. 

 

1.2. Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik 

Adapun tujuan serta manfaat dari pelaksanaan kerja praktik yang dilakukan 

di CV. Alita Home adalah sebagai berikut: 

 

1.2.1. Tujuan Kerja Praktik 

Berdasarkan latar belakang yang telah dijabarkan dapat diketahui tujuan 

dari kegiatan kerja praktik  adalah sebagai berikut: 

1. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk mengaplikasikan 

teori/konsep ilmu pengetahuan sesuai program studi yang telah dipelajari di 

bangku kuliah pada suatu organisasi atau perusahaan. 

2. Memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk memperoleh 

pengalaman praktis sesuai dengan pengetahuan dan keterampilan program 

studi. 
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3. Memberi kesempatan kepada mahasiswa untuk menganalisis, mengkaji 

teori/konsep dengan kenyataan kegiatan penerapan ilmu pengetahuan dan 

keterampilan di suatu organisasi/perusahaan. 

4. Menguji kemampuan mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis sesuai 

program studi terkait dalam pengetahuan, keterampilan dan kemampuan 

dalam penerapan pengetahuan dan attitude/perilaku mahasiswa dalam 

bekerja. 

5. Mendapatkan umpan balik dari dunia kerja mengenai kemampuan 

mahasiswa dan kebutuhan dunia usaha guna pengembangan kurikulum dan 

proses pembelajaran bagi Politeknik Negeri Bengkalis sesuai dengan 

program studi terkait. 

 

1.2.2. Manfaat Kerja Praktik 

Berdasarkan tujuan kerja praktik yang telah di ajarkan sebelumnya dapat 

dilihat bahwa kerjaa praktik ini memiliki manfaat, diantaranya adalah: 

1. Mahasiswa mendapat kesempatan untuk menerapkan ilmu pengetahuan dan 

konsep dalam pekerjaan secara nyata. 

2. Mahasiswa memperoleh pengalaman praktisi dalam menerapkan ilmu 

pengetahuan teori/konsep sesuai dengan program studi 

3. Mahasiswa memperoleh kesempatan untuk dapat menganalisis masalah 

yang berkaitan dengan ilmu pengetahuan yang diterapkan dalam pekerjaan 

sesuai dengan program studi. 

4. Instansi terkait mendapatkan umpan balik dari mahasiswa dengan 

membantu instansi dalam mengerjakan kegiatan operasional yang bersifat 

rutin serta mendapatkan masukan dan ide-ide dari mahasiswa yang bersifat 

umum untuk memecahkan masalah dalam lingkungan kerja 

5. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh umpan balik dari 

organisasi/perusahaan terhadap kemampuan mahasiswa yang mengikuti 

kerja praktik di dunia kerja sehingga dapat digunakan untuk pengembangan 

kurikulum dan proses pembelajaran. 
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1.3. Waktu Pelaksanaan 

Adapun jadwal pelaksanaan kerja praktik yang dilakukan penulis di kantor 

CV.Alita Home adalah sebagai berikut: 
 

1.3.1. Jadwal Kerja Praktik 

Jadwal pelaksanaan kerja praktik dilakukan sesuai dengan waktu yang telah 

ditentukan oleh kampus Politeknik Negeri Bengkalis yaitu selama 4 (empat) bulan 

terhitung mulai tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni 2023. Adapun jadwal 

pelaksanaan kerja praktik di CV. Alita Home dapat dilihat pada tabel 1.1 dibawah 

ini: 

Tabel 1.1 Jadwal Pelaksanaan Kerja Praktik 

No Hari Jam Kerja Istirahat Keterangan 

1 Senin 08.00 s/d 17.00 WIB 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor 

2 Selasa 08.00 s/d 17.00 WIB 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor 

3 Rabu 08.00 s/d 17.00 WIB 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor 

4 Kamis 08.00 s/d 17.00 WIB 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor 

5 Jumat 08.00 s/d 17.00 WIB 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor 

6 Sabtu 08.00 s/d 17.00 WIB 12.00 S/D 13.00 WIB Masuk Kantor 

Sumber: Data Olahan 2023 

1.3.2. Time Schadulle Kerja Praktik 

Jadwal pelaksanaan kerja praktik dimulai dari bulan Februari sampai 

dengan bulan Juni tahun 2023. Sebelum melaksanakan kerja praktik mahasiswa 

terlebih dahulu melakukan pengajuan tempat kerja praktik. Berikut rincian time 

schadulle kerja praktik yang dapat dilihat pada tabel 1.2 dibawah ini: 

Tabel 1.2 time schadulle 

No Keterangan 
Bulan 

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ags 

1 Pengajuan tempat KP         

2 Pembekalan KP         

3 Pelaksanaan KP         

4 Pembuatan Laporan KP         

5 Seminar KP         

Sumber: Data Olahan, 2023 
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1.4. Tempat Kerja Praktik 

CV. Alita Home beralamat di Jl. Arifin Ahmad No.93, Tengkerang Tengah, 

Kec. Marpoyan Damai, Kota Pekanbaru, Riau 28125. Berikut dapat dilihat gambar 

1.1 alamat pada CV. Alita Home: 

 

 
Gambar 1.1 Alamat Kerja Praktik 

 



6 

 

 

Gambar 1.2 Gambar Tempat Kerja 
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BAB II 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

 

2.1 Sejarah Singkat Perusahaan 

Alita Home adalah usaha lokal yang bergerak di lini pengolahan furnitur 

dengan bahan dasar solid wood. Dirintis sejak tahun 1983, Alita Home memiliki 

wawasan dan pengalaman yang mumpuni dalam mengembangkan furnitur dengan 

desain yang bagus yang setara dengan kualitas dan kenyamanan dalam penggunaan. 

Bermacam furnitur berbahan dasar kayu padat untuk kebutuhan rumah ataupun 

bisnis (kantor,resto, atau kafe) dapat ditemukan di Alita Home.  

Alita Home menyadari konsumen merupakan seseorang yang bijak dan 

cerdas dalam memilih produk yang proporsional dengan tipe dan desain ruangan. 

Maka Alita Home menolong pembeli berbelanja dengan memberikan wawasan 

tentang kualitas produk, pemilihan dan interiornya. Alita Home percaya bahawa 

pemilihan furnitur yang tepat adalah hal yang kritikal dalam membangun hunian 

impian.  

Kecantikan yang ditemukan dalam kenyamanan dan kesederhanaan 

merupakan inspirasi bagi Alita Home. Alita Home yakin tiap keluarga bukan hanya 

ingin memiliki rumah dengan furniture dan dekorasi yang mempunyai desain dan 

kualitas memuaskan tapi juga nilai guna yang tepat di rumah. Kebutuhan akan 

furniture dan dekorasi idaman seperti ini ada kalanya tertunda untuk dipenuhi 

dikarenakan belum ada kecocokan dari segi harga. Disini perusahaan akan 

membuktikan bahwa produk yang tepat guna, cantik dan berkualitas tidak harus di 

dapatkan dengan harga selangit.  

 Alita Home mempunyai logo yang terlihat pada gambar berikut ini: 

 

Gambar 2.1 Logo Alita Home 
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Berikut merupakan gambar perusahaan Alita Home: 

 
Gambar 2.2 Perusahaan Alita Home 

 

2.2 Visi dan Misi Perusahaan 

Adapun visi dan misi yang diterapkan pada perusahaan CV. Alita Home 

adalah sebagai berikut: 

 

2.2.1 Visi CV. Alita Home 

Berikut merupakan visi dari CV. Alita Home: 

“Memberikan informasi dan wawasan yang cukup bagi pembeli sebelum 

memutuskan untuk memilih produk” 

 

2.2.2 Misi CV. Alita Home 

Berikut merupakan misi dari CV. Alita Home guna mewujudkan visi: 

1. Jaminan Akan Kualitas 

Alita home memilih dan mengawasi betul proses produksinya untuk 

menjamin bahwa kualitas yang memuaskanlah yang akan di bawa pulang 

oleh pembeli. Terlebih lagi garansi produk dan jasa servis yang siap datang 

ke rumah pembeli akan membuat pembeli merasa yakin dan aman 

berbelanja di Alita home 
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2. Keterpaduan Konsep 

Dengan memadukan solid wood furniture, indoor plant dan home decor, 

Alita home menghasilkan konsep interior yang cantik, natural dan unik 

dalam keserhanaannya 

3. Kaya akan Informasi dan Wawasan 

Memberikan informasi dan wawasan yang cukup bagi pembeli sebelum 

memutuskan untuk memilih produk adalah visi Alita Home. Alita home 

mengajak pembelinya menjadi konsumen yang bijak dan cerdas dalam 

berbelanja. 

4. Pengembangan Usaha Lokal 

Alita Home mengajak pengusaha lokal menjadi rekan dan melangkah 

bersama dalam mengembangkan secara maksimal potensi yang ada. 

Keyakinan kami, bahwa keberagaman ide dan potensi yang di rangkum 

dalam satu visi akan menjadi satu kekuatan yang solid 

 

2.3 Kegiatan Perusahaan 

Alita Home merupakan perusahaan yang akan menyajikan produk-produk 

dengan berbagai konsep, seperti konsep modern dan minimalis, konsep furniture 

dengan nuansa lebih berwarna. Untuk customer yang menyukai furnitur dengan 

konsep modern dan minimalis, Alita Home menyediakan Natural Series Furniture 

yang memadukan konsep modern minimalis dengan aksen alami. Dengan bahan 

dasar kayu jati kelas atas dan di bungkus dengan cat berwarna alami kayu. Untuk 

customer yang menyukai furnitur dengan nuansa lebih berwarna, Alita Home 

menyediakan Playful Series Furniture yang memadukan konsep Scandinavian dan 

Chic, yang mempunyai bahan dasar kayu mahoni kering dengan sedikit kombinasi 

sungkai,jati atau HPL yang kerangkanya di bungkus dengan cat duco. Alita Home 

juga akan menyediakan kain kursi atau sofanya dengan berbagai macam kain 

dengan textil kualitas premium dan warna-warni. 

Alita Home juga menyediakan jasa desain interior untuk rumah, kantor, 

outlate, apartmen, kafe, resto dan berbagai macam ruangan lainnya. Alita Home 

akan mengkonsultasikan desain yang di inginkan oleh customer. Tim Alita akan 
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datang dengan gambar dan perencanaan yg sesuai dengan kebutuhan hunian dan 

pas dengan dana yang dianggarkan pastinya.  

Berikut merupakan beberapa gambar jasa desain interior yang dilakukan 

oleh tim Alita Home: 

 

Gambar 2.3 Desain Interior Toko 

 

  

Gambar 2.4 Desain Interior Rumah 
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Gambar 2.5 Desain Interior Kantor 

 

 

Gambar 2.6 Desain Interior Kitchen Set 
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BAB III 

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK 

 

3.1. Jenis Tugas yang Dilaksanakan 

Jenis dan tugas yang dilakukan selama KP telah banyak memberikan 

kesempatan untuk mendapatkan pengalaman dan pengetahuan baru di dunia kerja, 

menggunakan peralatan kantor selama bekerja dan diberikan kepercayaan untuk 

melaksanakan tugas-tugas yang diperintahkan oleh pembimbing mmaupun 

karyawan di CV. Alita Home. Tugas yang diberikan terhitung dari selama 4 (empat) 

bulan ini adalah sebagai berikut: 

1. Menginput barang masuk ke laporan barang masuk 

2. Menginput barang keluar kedalam laporan barang keluar 

3. Menginput jurnal purchase invoice 

4. Melakukan payment purchase invoice 

5. Merekap jurnal purchase invoice 

6. Mencatat Nomor PO barang 

7. Membeli ATK 

 

3.1.1 Laporan Agenda Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh 

penulis selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 20 Februari 

sampai dengan 25 Februari 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-1: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin 

20 Feb 2023 

1. Perkenalan instansi 

2. Membuat akun untuk login ke jurnal.id 

3. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa 

21 Feb 2023 

1. Membuat akun untuk mengisi absen secara online 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu 

22 Feb 2023 

1. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

2. Menginput barang keluar ke laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

4 Kamis 

23 Feb 2023 

1. Menginput barang keluar ke laporan barang keluar 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jumat 

24 Feb 2023 

1. Menginput barang keluar ke laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice 

3. Melakukan input send payment  purchase invoice 

4. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

25 Feb 2023 

1. Menginput barang keluar ke laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice 

3. Melakukan input send payment  purchase invoice 

4. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 27 Februari sampai 

dengan 4 Maret 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.2: laporan kegiatan kerja praktik minggu ke-2: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

2 Selasa, 

28 Feb 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

4. Belanja atk 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

1 Mar 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

4 Kamis, 

2 Mar  2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jum’at, 

3 Mar 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

4 Mar 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

Kantor CV. 

Alita Home 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 6 sampai dengan 11 

Maret 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.3: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-3: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

6 Maret 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

3. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

7 Maret 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

4. Merekap purchasing 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

8 Maret  2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

4 Kamis, 

9 Maret 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jum’at, 

10 Maret 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 
Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

11 Maret 2023 

3. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

4. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 
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Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 13 sampai dengan 18 

Maret 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.4: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-4: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

13 Maret 2023 

1. Merekap purchasing 

2. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

14 Maret 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

15 Maret  2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

4. Merekap purchasing 

Kantor CV. 
Alita Home 

4 Kamis, 

16 Maret 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 
Alita Home 

5 Jum’at, 

17 Maret 2023 

1. Mengimput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

18 Maret 2023 

1. Menginput laporan barang keluar Kantor CV. 
Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 20 sampai dengan 25 

Maret 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.5: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-5: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

20 Mar 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice 

3. Menginput jurnal purchase ke laporan barang 

masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

21 Mar2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

22 Mar 2023 

1. Menginput laporan barang keluar Kantor CV. 

Alita Home 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

4 Kamis, 

23 Mar 2023 

1. Menginput laporan barang keluar Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jum’at, 

24 Mar 2023 

1. Mengimput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

25 Mar 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 27 Maret sampai dengan 

1 April 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.6: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-6: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

27 Mar 2023 

Izin 
- 

2 Selasa, 

28 Mar 2023 

Izin 
- 

3 Rabu, 

29 Mar 2023 

Izin 
- 

4 Kamis, 

30 Mar 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jum’at, 

31 Mar 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

3. Mengimput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

1 April 2023 

1. Menginput laporan barang keluar Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 3 April sampai dengan 8 

April 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 
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Tabel 3.7: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-7: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin,  

3 April 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

4 April 2023 

1. Menginput laporan barang keluar Kantor CV. 
Alita Home 

3 Rabu, 

5 April  2023 

1. Menginput laoran barang keluar Kantor CV. 

Alita Home 

4 Kamis, 

6 April 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jum’at,  

7 April 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

3. Mengimput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

8 April 2023 

1 Menginput laporan barang keluar 

2 Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3 Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 10 April sampai dengan 

15 April 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.8: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-8: 

No Hari / Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

10 April 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa,  

11 April 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

12 April  2023 

1. Mengimput laporan barang keluar Kantor CV. 
Alita Home 

4 Kamis, 

13 April 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

Kantor CV. 

Alita Home 
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No Hari / Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

5 Jum’at, 

14 April 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

3. Mengimput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

15 April 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 17 April sampai dengan 

22 April 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.9: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-9: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

17 April 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

3. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 
Alita Home 

2 Selasa, 

18 April 2023 

1. Merekap purchasing 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

3. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu,19 April  

2023 

Libur lebaran 
- 

4 Kamis, 

20 April 2023 

Libur lebaran 
- 

5 Jum’at, 

21 April 2023 

Libur lebaran 
- 

6 Sabtu 

22 April 2023 

Libur lebaran 
- 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 24 April sampai dengan 

29 April 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 
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Tabel laporan kegiatan kerja praktik minggu ke-10: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin,  

24 Apri 2023 

Libur lebaran 
- 

2 Selasa, 

25 April 2023 

Libur lebaran 
- 

3 Rabu, 26 April  

2023 

Libur lebaran 
- 

4 Kamis,  

27 April 2023 

Izin 
- 

5 Jum’at,  

28 April 2023 

Izin 
- 

6 Sabtu  

29 April 2023 

Izin 
- 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 1 sampai dengan 6 Mei 

2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.11: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-11: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

1 Mei 2023 

1 Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2 Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 
Alita Home 

2 Selasa, 

2 Mei 2023 

1. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 
Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

3 Mei  2023 

Izin sakit 
- 

4 
Kamis, 

4 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

5 
Jum’at, 

5 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

2. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

3. Mengimput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu  6 Mei 

2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

Kantor CV. 

Alita Home 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 8 sampai dengan 13 Mei 

2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.12: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-12: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

8 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

9 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 
Alita Home 

3 Rabu, 

10 Mei  2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

4 Kamis, 

11 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 
Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jum’at, 

12 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  
Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

13 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 
jurnal.id  

2. Mencatat nomor PO barang 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 15 sampai dengan 20 Mei 

2023 dapat dilihat sebagai berikut: 
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Tabel 3.13: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-13: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

15 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Mencatat nomor PO barang 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

16 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Mencatat nomor PO barang 

Kantor CV. 
Alita Home 

3 Rabu, 

17 Mei  2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

Kantor CV. 

Alita Home 

4 Kamis, 

18 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 
Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jum’at, 

19 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  
Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

20 Mei 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 22 sampai dengan 27 Mei 

2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.14: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-14: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

22 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

23 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput jurnal purchase invoice ke laporan 

barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

24 Mei  2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

Kantor CV. 

Alita Home 

4 Kamis,  

25 Mei 2023 

Izin 
- 

5 Jum’at, 

26 Mei 2023 

Izin 
- 

6 Sabtu 

27 Mei 2023 

Izin 
- 

Sumber: Data Olahan 2023 
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Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 29 Mei sampai dengan 3 

Juni 2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.15: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-15: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

29 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa,  

30 Mei 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

31 Mei  2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

4 Kamis, 

1 Juni 2023 

Libur Hari Lahir Pancasila Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jum’at, 

2 Juni 2023 

Libur Waisak Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

3 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang masuk 

3. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 5 sampai dengan 10 Juni 

2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.16: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-16: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

5 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang masuk 

3. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

6 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang masuk 

3. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

7 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

4 Kamis, 

8 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 
Alita Home 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

5 Jum’at, 

9 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

10 Juni 2023 

Izin sakit Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 12 sampai dengan 17 Juni 

2023 dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.17: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-17: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

12 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang masuk 

3. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

13 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang masuk 

3. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

3 Rabu, 

14 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang masuk 

3. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 
Alita Home 

4 Kamis, 

15 Juni 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

5 Jum’at, 

16 Juni 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

6 Sabtu 

17 Juni 2023 

1. Menginput laporan barang keluar 

2. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id  

3. Menginput jurnal purchase invoice ke Laporan 

Barang Masuk 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 
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Laporan agenda kegiatan atau pekerjaan yang telah dilaksanakan oleh penulis 

selama pelaksanaan kerja praktik di CV.Alita Home pada 19 sampai 20 Juni 2023 

dapat dilihat sebagai berikut: 

Tabel 3.18: Laporan Kegiatan Kerja Praktik Minggu ke-18: 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan 
Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 

19 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang masuk 

3. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

2 Selasa, 

20 Juni 2023 

1. Membuat jurnal purchase invoice menggunakan 

jurnal.id 

2. Menginput laporan barang masuk 

3. Menginput laporan barang keluar 

Kantor CV. 

Alita Home 

Sumber: Data Olahan 2023 

3.1.2 Uraian Pekerjaan Selama Melaksanakan Kerja Praktik 

Adapun uraian dan langkah kerja dalam menyelesaikan pekerjaan selama 

melaksanakan kerja praktik di CV. Alita Home selama selama 4 (empat) bulan 

terhitung mulai dari tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni 2023 dapat dilihat 

pada uraian berikut ini: 

1. Menginput Barang Masuk ke Laporan Barang Masuk 

Setiap kali pembelian yang dilakukan untuk keperluan barang produksi, 

akan dilakukan pencatatannya sebagai bukti bahwa telah dilakukan 

transaksi pembelian dengan melihatkan bukti struk pembelian. Penulis 

diminta untuk melakukan kegiatan pencatatan di laporan barang masuk. 

Berikut adalah gambar kegiatan menginput laporan barang masuk: 

 

Gambar 3.1 Kegiatan Menginput Laporan Barang Masuk 
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2. Menginput Barang Keluar ke Laporan Barang Keluar 

Setiap melakukan produksi barang maka para tukang akan mengambil 

beberapa keperluan barang produksi yang ada di gudang produksi. Saat 

pengambilan barang maka akan di catat dalam laporan. laporan tersebut 

akan di input oleh penulis ke dalam laporan barang keluar. berikut gambar 

kegiatan menginput laporan barang keluar: 

 

Gambar 3.2 Kegiatan Menginput Laporan Barang Keluar 

 

3. Membuat Jurnal Purchase invoice Melalui Jurnal.id 

Apabila PIC telah melakukan pembelian barang untuk kegiatan produksi, 

maka PIC akan memberikan struk pembelian kepada penulis untuk 

membuat jurnal purchase invoice melalui jurnal.id yang berguna untuk 

merekam transaksi yang telah dilakukan sebelumnya. Berikut gambar untuk 

membuat jurnal purchase invoice melalui jurnla.id: 
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Gambar 3.3 Membuat Jurnal Purchase invoice Melalui Jurnal.id 

 

4. Melakukan Sent Payment Dari Purchase invoice 

Setelah membuat jurnal purchase invoice melalui jurnal.id, kegiatan 

selanjutnya adalah melakukan sent payment pada jurnal purchase invoice 

tersebut untuk bukti pembayaran yang telah dilakukan jika sudah 

melakukan pembayaran secara lunas. Berikut adalah gambaran saat 

melakukan sent payment dari purchase invoice: 

 

Gambar 3.4 Melakukan Sent Payment dari Purchase invoice 
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5. Merekap Purchase invoice 

Setiap awal bulan perusahaan akan melakukan rekap purchase dari vendor 

yang memberikan rekap struk pembelian yang telah dilakukan selama 

sebulan sebelumnya. Disini penulis akan melakukan pengecekan pada struk 

yang belum di masukkan kedalam jurnal purchase invoice dan membuat 

jurnal purchase pada transaksi yang belum dimasukkan sebelumnya. 

Berikut adalah gambaran merekap purchase invoice: 

 

Gambar 3.5 Merekap Purchase invoice 

 

6. Belanja ATK 

Alat tulis kantor atau ATK merupakan sarana penunjang yang mempunyai 

peranan vital didalam berjalanya suatu fungsi administrasi perusahaan. Ada 

berbagai macam ATK, salah satunya yaitu kertas yang berguna untuk 

mencetak sebuah dokumen. Berikut merupakan gambar belanja ATK: 
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Gambar 3.6 Belanja ATK 

 

3.2 Peralatan dan Perlengkapan yang di Gunakan 

Peralatan dan perlengkapan yang digunakan untuk menunjang aktifitas 

selama melaksanakan kerja praktik di CV. Alita Home selama 4 (empat) bulan. 

Berikut adalah peralatan dan perlengkapan yang digunakan selama melaksanakan 

kerja praktik: 

 

3.2.1 Peralatan yang Digunakan 

Adapun peralatan yang digunakan selama melaksanakan kerja praktik di 

CV. Alita Home adalah sebagai berikut: 

1. Seperangkat Laptop 

Seperangkat laptop merupakan peralatan yang terdiri dari perangkat 

hardware dan software yang terdapat didalam laptop yang mudah 

digunakan dan mudah dibawa kemana-mana. Hardware seperangkat laptop 

yang digunakan oleh penulis terdiri dari laptop dan mouse yang dimiliki 

oleh penulis. Laptop digunakan untuk segala aktifitas saat kerja praktik, 

mulai dari membuat laporan barang masuk dan keluar, membuat purchase 

invoice, melakukan payment invoice, membuat nomor PO barang, 

meneruskan email dan lainnya. Seperangkat laptop yang digunakan selama 

melaksanakan kerja praktik di CV. Alita Home dapat dilihat sebagai berikut: 
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Gambar 3.7 Laptop 

 

2. Handphone/Telepon Genggam 

Handphone (HP) merupakan perangkat telekomunikasi elektronik yang 

mempunyai kemampuan dasar yang sama dengan telepon konvensional 

saluran tetap, tetapi dapat dibawa ke mana-mana dan tidak perlu 

disambungkan dengan jaringan telepon menggunakan kabel. HP digunakan 

penulis untuk mendokumentasikan struk-struk dari pembelian yang 

nantinya akan di masukkan ke dalam pembuatan jurnal purchase invoice 

sebagai barang bukti telah melakukan transaksi pembelian.  

 

Gambar 3.8 Handphone 
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3.2.2 Perlengkapan yang Digunakan 

1. Alat Tulis Kantor 

Alat tulis kantor (ATK) digunakan penulis sebagai pendukung dalam 

kegiatan pengerjaan kerja praktik. ATK yang digunakan pada saat kerja 

praktik di CV. Alita Home dapat dilihat sebagai berikut: 

 

Gambar 3.9 Alat Tulis Kantor 

 

2. Stapler 

Stapler digunakan untuk menyatukan dokumen-dokumen yang terpisah 

agar terkumpul rapi sesuai dengan kelompoknya. Berikut adalah gambar 

stapler: 
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Gambar 3.10 Stapler 

 

3. Penjepit Kertas 

Penjepit kertas atau klip merupakan alat untuk menyatukan lembarab-

lembaran kertas dengan prinsip tekanan sehingga tidak memberikan jejak 

berlubang pada kertas. Penggunaan klip ini lebih praktis digunakan karena 

mudah dipasang dan lepas. Klip yang digunakan seperti gambar berikut ini: 

 

Gambar 3.11 Penjepit Kertas 
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4. Map Kertas 

Map kertas ini digunakan untuk mengorganisir berbagai macam berkas 

berharga maka digunakanlah map folder. Map yang digunakan adalah 

sebagai berikut: 

 

Gambar 3.12 Map Kertas 

 

3.3 Data-Data yang Diperlukan 

Ada beberapa data yang diperlukan dalam penyelesaian tugas atau 

pekerjaan yang dilakukan saat proses kerja praktik. Berikut merupakan beberapa 

data-data yang diperlukan: 

1. Struk dari transaksi-transaksi penjualan untuk membuat jurnal purchase 

invoice dan menginput laporan barang masuk. Berikut adalah gambar struk 

dari transaksi: 



33 

 

 

Gambar 3.13 Struk Pembelian 

 

2. Struk pembayaran lunas yang digunakan untuk menginput payment 

purchase invoice. Berikut adalah gambar struk pembayaran lunas: 

 

Gambar 3.14 Struk Pembayaran 
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3. Data laporan barang keluar untuk menginput laporan barang keluar. Berikut 

adalah gambar laporan barang keluar 

 

Gambar 3.15 Laporan Barang Keluar 

 

4. File dokumen nomor PO barang untuk diteruskan melalui e-mail. Berikut 

adalah file dokumen nomor PO: 

 

Gambar 3.16 File Dokumen Nomor PO 
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5. Mengarsip jurnal purchase invoice diperlukan transkip transaksi-transaksi 

yang telah terjadi sebelumnya. Berikut adalah gambar transkip dari 

transaksi yang telah dilakukan: 

 

Gambar 3.17 Transkip Transaksi 

 

 

3.4 Dokumen yang Dihasilkan 

Dokumen yang dihasilkan selama melaksanakan pekerjaan kerja praktik 

dibagian administrasi adalah sebagai berikut: 

1. Jurnal purchase invoice. Hasil pekerjaan dapat dilihat sebagai berikut: 
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Gambar 3.18 Jurnal Purchase invoice 

 

2. Laporan barang masuk. Hasil pekerjaan dapat dilihat sebagai berikut: 

 

Gambar 3.19 Laporan barang masuk 
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3. Laporan barang keluar. Hasil pekerjaan dapat dilihat sebagai beriku: 

 

Gambar 3.20 Laporan barang keluar 

 

4. Mencatat nomor PO barang. Hasil pekerjaan dapat dilihat sebagai berikut: 

 

Gambar 3.21 Catatan nomor PO 
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3.5 Kendala dan Solusi 

Kendala dan solusi yang dihadapi saat melaksanakan kerja praktik selama 

di CV. Alita Home sebagai berikut: 

 

3.5.1 Kendala yang Dihadapai 

Selama melaksanakan praktik kerja lapangan tentunya ada hambatan yang 

dihadapi. Adapun hambatan selama melaksanakan kerja praktik diantaranya adalah: 

1. Terbatasnya sarana dan prasarana dalam melaksanakan kerja praktik, 

misalnya adalah tidak tersedianya komputer untuk melakukan pekerjaan 

dibagian administrasi.  

2. Jaringan internet melalui WiFi  yang loading lama. Adanya hambatan ini 

mengganggu pekerjaan dalam menginput laporan yang diberikan. 

 

3.5.2 Solusi dari Kendala yang Dihadapi 

Adapun solusi dari kendala yang dihadapi selama kerja praktik adalah: 

1. Untuk mengatasi terbatasnya computer diruangan kerjaa, maka penulis 

memanfaatkan laptop pribadi dalam menyelesaikan pekerjaan. 

2. Untuk mengatasi jaringan internet melalui WiFii kantor yang loading lama, 

maka penulis menggunakan internet melalui jaringan yang ada di ponsel 

untuk akses jaringan yang lebih cepat agar pekerjaan selesai dengan tepat 

waktu.  
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BAB IV 

PEKERJAAN KHUSUS 

 

4.1 Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan 

Spesifikasi tugas kerja praktik di CV. Alita Home dilakukan selama 4 

(empat) bulan terhitung mulai tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni 2023. 

Fokus tugas yang selama kerja praktik di CV. Alita home yaitu di bagian 

administrasi logistic. Secara khusus penulis mengambil tugas tersebut karena 

selama melaksanakan kerja praktik penulis lebih banyak melakukan kegiatan 

administrasi tersebut, mulai dari membuat jurnal purchase invoice hingga 

menginput laporan barang keluar. 

 

4.1.1 Pembuatan Jurnal Purchase Invoice Melalui Software Jurnal.id 

Jurnla,id merupakan produk dari sebuah software yang bernama Mekari 

Jurnal. Mekari jurnal merupakan software akuntansi yang berguna untuk memenuhi 

dan mempermudah kebutuhan bisnis modern. Mekari Jurnal telah dirancang secara 

khusus untuk meningkatkan produktifitas dengan mempermudah kegiatan 

operasional perusahaan, mengurangi risiko terjadinya kesalahan pencatatan dan 

memastikan data dapat diakses dengan mudah. Berikut merupakan langkah-langkah 

yang dilakukan untuk membuat jurnal purchase invoice melalui software Jurnal.id: 

1. Jurnal.id merupakan aplikasi yang berbasis web, maka bisa di akses kapan 

pun dan dimana pun dengan mudah jika ada jaringan seluler yang 

terhubung. Sebelum membuat jurnal, terlebih dahulu membuat nama akun 

agar bisa login ke perusahaan yang telah di tentukan. Disini penulis login 

ke CV. Alita home dengan menggunakan akun dari salah satu karyawan 

dibagian administrasi logistic. Berikut merupakan gambar tampilan awal 

dari software jurnal.id: 
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Gambar 4.1 Tampilan awal Jurnal.id 

 

2. Setelah tampilan awal Jurnal.id terbuka, selanjutnya pilih menu Purchase. 

Berikut gambar untuk memilih menu purchase: 

 

Gambar 4.2 Tampilan menu purchase 

Dalam tampilan bagian purchase, selanjutnya pilih create purchase lalu 

purchase invoice, seperti gambar berikut ini: 
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Gambar 4.3 Tampilan menu purchase 

 

3. Selanjutnya akan terbuka menu dari purchase invoice. Berikut merupakan 

tampilan menu purchase invoice: 

 

Gambar 4.4 Tampilan menu purchase invoice 

 

Di menu ini terdapat beberapa hal yang harus kita isi terlebih dahulu, 

seperti vendor, tanggal transaksi, tags yang memberikan maksud untuk 

keperluan projek customer, dan werehouse. Setelah bagian atas telah terisi 

sesuai dengan kepentingan yang ada, maka selanjutnya mengisi barang yang 

di beli sebelumnya, seperti gambar berikut ini: 



42 

 

 

Gambar 4.5 Mengisi Barang Pembelian 

 

4. Selanjutnya mengisi nama produk, jumlahnya, dan harga sesuai dengan 

struk pembelian yang telah dilakukan sebelumnya, dan sub total yang tertera 

harus sesuai pada transaksi yang dilakukan. Setelah selesai maka 

selanjutnya mengisi bagian bawah dari jurnal purchase invoice ini dengan 

melampirkan bukti struk pembelian produk dengan cara mendrop off bukti 

melalui media whatsapp yang sebelumnya telah dikirim melalui telepon 

seluler lalu pilih creat seperti berikut ini: 

 

Gambar 4.6 Melampirkan Bukti Struk Pembelian 

 

Setelah mengklik creat, maka jurnal purchase invoice yang telah dibuat 

sebelumnya sudah tercatat dan tersimpan seperti tampilan berikut ini: 
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Gambar 4.7 Jurnal Purchase invoice 
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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1 Kesimpulan 

Berdasarkan kerja praktik yang telah dilakukan di bagian administrasi 

keuangan, logistic dan produksi pada CV. Alita Home selama 4 (empat) bulan yang 

terhitung dari tanggal 20 Februari sampai dengan 20 Juni 2023 maka dapat ditarik 

kesimpulan anatara lain, yaitu: 

1. Kerja Praktik (KP) merupakan serangkaian kegiatan yang meliputi 

pemahaman teori atau konsep ilmu pengetahuan yang diaplikasikan dalam 

pekerjaan sesuai profesi bidang studi. Pelaksanaan kerja praktik dilakukan 

di bagian administrasi keuangan, logistic dan produksi CV.Alita Home yang 

beralamat di Jl. Arifin Ahmad no.93 Tengkerang Tengah, Pekanbaru. 

2. CV. Alita Home merupakan usaha lokal yang bergerak di lini pengolahan 

furnitur dengan bahan dasar solid wood yang dirintis sejak tahun 1983. Alita 

Home memiliki wawasan dan pengalaman yang mumpuni dalam 

mengembangkan furnitur dengan desain yang bagus yang setara dengan 

kualitas dan kenyamanan dalam penggunaan. Bermacam furnitur berbahan 

dasar kayu padat untuk kebutuhan rumah ataupun bisnis (kantor,resto, atau 

kafe) dapat ditemukan di Alita Home.  

3. Bagian admin keuangan, logistic dan produksi mempunyai tugas membuat 

jurnal purchase invoice, mencatat barang masuk dan keluar, membuat surat 

perintah kerja (SPK), mencatat Nomor PO barang 

4. Tugas yang dilakukan selama melakukan Kerja Praktik (KP) pada bagian 

administrasi keuangan, logistic dan produksi adalah melakukan 

pengimputan barang masuk ke laporan barang masuk, menginput barang 

keluar kedalam laporan barang keluar, menginput jurnal purchase invoice, 

melakukan payment purchase invoice, merekap jurnal purchase invoice, 

mencatat nomor PO barang dan membeli ATK. 

5. Tugas rutin yang dilakukan selama Kerja Praktik (KP) adalah membuat 

jurnal purchase invoice. 
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5.2 Saran 

Saran yang dapat diberikan setelah menyelesaikan kerja Praktik pada CV. 

Alita Home adalah sebagai berikut: 

1. Saran untuk mahasiswa 

Mahasiswa akuntansi sangat disarankan untuk magang di CV.Alita Home 

karena sejalan dengan jurusan yang dipelajari. Bagi mahasiswa yang ingin 

melaksanakan kerja praktik di CV.Alita Home diharapkan agar bisa 

mengoprasikan komputer dengan baik dan benar. 

2. Saran untuk CV.Alita Home 

Saran bagi CV.Alita Home diharapkan dapat mengupdate jaringan internet 

yang lebih cepat serta memperbarui sistem dan prangkat computer. 
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LAMPIRAN 

Lampiran 1. Surat Permohonan Kerja Praktik 
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Lampiran 2. Penilaian dari Tempat Kerja Praktik 
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Lampiran 3. Surat Keterangan Selesai Kerja Praktik 
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Lampiran 4. Absensi 
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Lampiran 5. Laporan Kegiatan Harian  
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Lampiran 6. Foto Pemberian Kenang-Kenangan  
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