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Kerja Praktik (KP) merupakan kegiatan akademik yang bertujuan untuk 

memberikan pengalaman langsung kepada Mahasiswa dalam menerapkan konsep, 

teori, serta pengetahuan ilmiah sesuai dengan bidang studi yang ditempuh. Melalui 

kegiatan ini, Mahasiswa diharapkan mampu meningkatkan wawasan, keterampilan, 

serta kemampuan dalam memecahkan permasalahan yang berkaitan dengan disiplin 

ilmu yang telah dipelajari selama perkuliahan. 

Perguruan tinggi sebagai institusi pendidikan tinggi memiliki peran strategis 

dalam menyiapkan sumber daya manusia yang berkualitas dan berdaya saing. Hal 

ini sejalan dengan Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional yang menyatakan bahwa perguruan tinggi berfungsi 

menyelenggarakan pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat 

guna meningkatkan kualitas kehidupan bangsa. Oleh karena itu, setiap perguruan 

tinggi berkewajiban menyediakan lingkungan pembelajaran yang mendukung 

Mahasiswa untuk memperoleh pengalaman praktis sesuai dengan tuntutan dunia 

kerja. 

Politeknik Negeri Bengkalis merupakan lembaga pendidikan vokasi yang 

bertujuan menghasilkan lulusan yang memiliki kompetensi praktis dan 

professional. Pendidikan vokasi menekankan pada penguasaan keterampilan teknis 

yang didukung oleh pemahaman teori yang memadai, sehingga lulusannya  

diharapkan siap memasuki dunia kerja dan mampu beradaptasi dengan 

perkembangan industri. Sebagai bagian dari kurikulum, Politeknik Negeri 

Bengkalis mewajibkan Mahasiswa program D-III dan D-IV untuk melaksanakan 

Kerja Praktik sebagai salah satu syarat kelulusan. 

Jurusan Administrasi Niaga menaungi tiga program studi, salah satunya D-

IV Bisnis Digital yang berfokus pada integrasi teknologi informasi dan bisnis 

modern, seperti e-commerce, pemasaran digital, analisis data, dan manajemen 

platform digital. Untuk menunjang kebutuhan pengalaman praktis, mahasiswa 
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diwajibkan mengikuti Kerja Praktik (KP) sebagai sarana penerapan ilmu 

perkuliahan di dunia industri. Pelaksanaan KP didukung oleh berbagai mata kuliah, 

antara lain Perilaku Organisasi serta Kepemimpinan dan Supervisi dalam kerja 

sama dan komunikasi, Tata Kelola dan Manajemen Risiko Bisnis dalam penerapan 

tata kelola dan pengelolaan risiko, Public Relation dan Perilaku Konsumen dalam 

membangun hubungan dengan masyarakat, serta Self Development dalam 

membentuk sikap profesional dan kemampuan adaptasi. 

Berdasarkan latar belakang tersebut, penulis melaksanakan Kerja Praktik 

selama enam bulan di PT Kilang Pertamina Internasional (PT KPI) RU II 

Production Sungai Pakning pada Corporate Social Responsibility (CSR). CSR 

memiliki tanggung jawab dalam menjalankan program tanggung jawab sosial 

perusahaan sebagai wujud komitmen terhadap pembangunan berkelanjutan. 

Program CSR dirancang untuk memberikan dampak positif bagi masyarakat, 

lingkungan, dan perekonomian di wilayah operasional perusahaan, serta 

dilaksanakan sesuai dengan prinsip tata kelola perusahaan yang baik (Good 

Corporate Governance). 

Adapun tujuan  dari pelaksanaan Kerja Praktik adalah sebagai berikut: 

1. Untuk mengetahui spesifikasi pekerjaan yang dilaksanakan di PT Kilang 

Pertamina Internasional RU II Production Sungai Pakning, khususnya pada 

bagian Corporate Social Responsibility (CSR). 

2. Untuk mengetahui target dan capaian kerja yang diharapkan selama 

pelaksanaan kerja praktik di PT Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning. 

3. Untuk mengetahui perangkat keras (hardware) dan perangkat lunak 

(software) yang digunakan dalam menunjang pelaksanaan pekerjaan pada 

bagian CSR. 

4. Untuk mengetahui peralatan dan perlengkapan kerja yang diperlukan 

selama melaksanakan kegiatan Kerja Praktik pada bagian CSR

 

1.2 Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik (KP) 

1.2.1 Tujuan Kerja Praktik (KP) 
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5. Untuk mengetahui jenis data yang dibutuhkan dalam pelaksanaan pekerjaan 

di bagian CSR. 

6. Untuk mengetahui dokumen-dokumen yang dihasilkan dalam proses 

pelaksanaan pekerjaan di bagian CSR. 

7. Untuk mengetahui kendala yang dihadapi serta solusi yang diterapkan 

selama pelaksanaan pekerjaan di bagian CSR. 

1. Menambah wawasan pengetahuan serta pengalaman kerja bagi mahasiswa. 

2. Menguji dan meningkatkan kemampuan mahasiswa dalam menerapkan 

ilmu yang telah diperoleh selama masa perkuliahan. 

3. Melatih mahasiswa untuk bekerja secara profesional, disiplin, dan 

bertanggung jawab. 

4. Membiasakan mahasiswa dengan suasana dan budaya kerja, serta 

mengenalkan berbagai permasalahan yang umum terjadi di dunia kerja. 

5. Membantu mahasiswa memahami kebutuhan dan tuntutan pekerjaan di 

tempat Kerja Praktik. 

 

RU II Production Sungai Pakning selama 4 bulan (21 Juli 2025 - 21 November 

2025). 

 

 

 

 

 

1.2.2 Manfaat Kerja Praktik (KP) 

Adapun manfaat dari pelaksanaan Kerja Praktik adalah sebagai berikut: 

1.3 Waktu dan Tempat Pelaksanaan 

Penulis melakukan praktik magang di PT Kilang Pertamina Internasional 
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Indonesia (BUMN), perusahaan ini didirikan pada tanggal 10 Desember 1957 

diubah namanya menjadi PT PERTAMINA pada tahun 1961 perusahaan berubah 

menjadi nama PN PERTAMINA. Namanya tetap sama ubah status hukumnya di 

PERTAMINA menjadi PT PERTAMINA (PERSERO) berbasis pada Undang-

Undang Republik Indonesia No.22, No.23 November Tahun 2001tentang minyak 

dan gas. 

Pertamina (sebelumnya dikenal sebagai perusahaan produksi minyak dan 

gas alam nasional) adalah perusahaan milik Negara yang bertanggung jawabuntuk 

mengelola ekstaksi minyak dan gas di Indonesia. Pertamina berada di peringkat 122 

di antara perusahaan Fortune Global 500 pada tahun 2013 (PT Pertamina, 2020). 

PT Pertamina (Persero) Sungai Pakning, pabrik produksi Pertamina RU II yang 

terletak di Provinsi Riau telah memberikan kontribusi nyata bagi pembangunan dan 

kontribusi besar bagi realisasi bahan bakar minyak (BBM) dan non bahan bakar 

minyak (NBM) untuk memenuhi kebutuhan  dalam dan luar negeri, Seperti LSWR 

dan produk NBM lainnya. 

Untuk meningkatkan keandalan dan kualitas rencana kilang dalam 

mengelola minyak mentah ramah lingkungan, termasuk Pertamina telah berhasil 

mendapatkan penghargaan Blue Appropried Award dan PT Pertamina (Persero). 

Kementerian Lingkungan Hidup dan sertifikat ISO 14001 (SGS_UKAS) dan ISO-

17025 (KAN). Untuk meningkatkan  keandalan dan kepuasan kilang tersebut, 

berbagai proyek sedang dilaksanakan, seperti proyek distribution system (DCS). 

Kilang minyak Pertamina RU II Production Sungai Pakning memproduksi bahan

 

2.1 Sejarah Singkat PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production 

Sungai Pakning 

PT Pertamina adalah perusahaan minyak dan gas dimiliki oleh pemerintah 
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bakar minyak untuk memenuhi kebutuhan bahan bakar daerah Riau dan Sumatera 

bagian utara serta bagian selatan. 

 
Gambar 2.1 PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai Pakning 

Sumber: Dokumentasi Lapangan 2025 

Menjadi perusahaan energi nasional kelas dunia (to be world class energy 

company). 

2.2.2 Misi 

Bergerak dalam kegiatan eksplorasi, produksi, pengolahan, pemasaran 

niaga di Indonesia dan secara selektif di dunia Internasional. Dengan tujuan untuk 

menjadi perusahaan yang: 

1. Kuat dan sehat. 

2. Memenuhi kepentingan konsumen dan menghasilkan keuntungan bagi 

perusahaan. 

3. Berprestasi setara dengan perusahaan berbaik di bidang minyak dan gas 

bumi. 

 

 

2.2 Visi dan Misi PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production 

Sungai Pakning 

Adapun visi dan misi PT Kilang Pertamina RU II Production Sungai 

Pakning adalah sebagai berikut: 

2.2.1 Visi 
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Gambar 2.2 Logo PT KPI RU II Production Sungai Pakning 

Sumber: Data Perusahaan 2025 

 

termasuk dalam jajaran inti struktur perusahaan, atau biasa disebut dengan pejabat 

perusahaan. Terdiri dari dewan direksi, manajer, dan kepala divisi atau departemen. 

Dan pada komposisi dibawahnya terdapat staf dan para pekerja. 

Struktur organisasi PT Kilang Pertamina Internasional Refinery Unit II 

Produksi Sungai Pakning adalah sebagai berikut: 

 
Gambar 2.3 Struktur Organisasi PT KPI RU II Production Sungai Pakning 

Sumber: Data Perusahaan 2025 

 

Dalam struktur organisasi PT Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning mempunyai tugas dan tugas masing-masing. Berikut 

adalah penjelasan mengenai tugas dan kerja struktur organisasi: 

  

2.3 Logo PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai 

Pakning 

2.4  Struktur Organisasi PT Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning 

Dalam struktur perusahaan ini terdapat beberapa personel atau bagian yang 
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1. Manager Produksi 

Manager produksi merupakan tertinggi di unit ini yang bertanggung jawab 

penuh seluruh kelancaran operasional, keamanan, pencapaian target 

produksi, serta efisiensi sumber daya di lingkungan PT Kilang Pertamina 

Internasional RU II Production Sungai Pakning. 

2. Fungsi CSR & Hubungan Masyarakat 

Bagian ini memiliki struktur vertikal tersendiri dalam bagan tersebut untuk 

menangani aspek non-teknis (hubungan masyarakat): 

a. CSR General Affair: Mengkoordinasi  hubungan antara perusahaan 

dengan pemangku kepentingan (stakeholders) eksternal dan 

masyarakat sekitar. 

b. CSR Officer: Menjalankan program-program tanggung jawab sosial 

perusahaan secara teknis di lapangan. 

c. ComDev Officer (Community Development): Berfokus pada 

pemberdayaan masyarakat melalui program pengembangan ekonomi 

atau sosial agar keberadaan kilang memberikan dampak positif bagi 

kemandirian warga lokal. 

3. Fungsi Operasional Utama 

a. Produksi: Bagian inti yang menangani proses pengolahan minyak 

secara langsung agar sesuai dengan spesifikasi  dan  target volume yang 

ditetapkan. 

b. Procusement (Pengadaan): Mengelola rantai pasok, mulai dari 

pengadaan suku cadang hingga jasa pendukung yang diperlukan untuk 

operasional unit.  

c. Maintenance (Pemeliharaan): Bertanggung jawab atas keandalan asset 

dan peralatan kilang. Fungsi ini memastikan seluruh mesin dan 

instrumen berfungsi optimal untuk mencegah unplanned shutdown. 

d. HSSE (Health, Safety, Security, and Environment): Fungsi krusial yang 

memastikan seluruh kegiatan operasional mematuhi standar 

keselamatan kerja, keamanan area obyek vital nasional, serta 

pengelolaan lingkungan hidup. 
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merupakan bagian dari Pertamina RU 

Selanjutnya kilang ini mulai mengalami pengembangan secara bertahap 

sehingga kapasitas produksinya dapat lebih ditingkatkan. Pada akhir 1977 kapasitas 

produksi meningkat menjadi 35.000 barel per hari dan April 1980 naik menjadi 

40.000 barel per hari. Kemudian pada tahun 1982 kapasitas produksi sesuai dengan 

design, yaitu 50.000 barel per hari. Bagian operasi kilang mencakup beberapa 

instalasi utama yaitu, CDU (Crude Distillation Unit), ITP (Instalasi Tanki dan 

Pengapalan), utilities, dan laboratorium. 

Berbagai produk Bahan Bakar Minyak (BBM) telah dihasilkan oleh PT 

Pertamina (persero) RU II Sungai Pakning baik memenuhi kebutuhan dalam negeri 

maupun luar negeri. Salah satu komitmen menjadi kilang minyak kebanggaan 

nasional terus berupaya meningkatkan program kehandalan kilang dan kualitas  

dalam mengelola minyak mentah yang berwawasan lingkungan, diantaranya yaitu 

pertamina telah berhasil mendapatkan penghargaan proper biru dari kementerian 

lingkungan hidup, dan sertifikat ISO-14001 (SGS_UKAS) dan ISO-17025 (KAN). 

 

 

2.5  Ruang Lingkup PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production 

Sungai Pakning 

PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai Pakning 

II Dumai yang merupakan kilang minyak dari 

Business Group (BG) pengolahan Pertamina. Kilang pertamina Sungai Pakning 

terletak di tepi pantai Sungai Pakning dengan areal seluas 40 hektare. Kilang 

minyak ini dibangun pada November 1968 oleh kontraktor Refican Ltd (Refining 

Associates Canada Limited). Selesai dibangun dan dimulai berproduksi pada bulan 

Desember 1969. Pada awal beroperasi kapasitas produksi 25.000 barel per hari. 

Pada September 1975 seluruh operasi Kilang Pertamina Sei Pakning beralih dari 

Refican kepada Pertamina. 
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Tugas-tugas yang dilaksanakan selama menjalani Kerja Praktik (KP) di PT 

Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai Pakning berlangsung 

selam 4 (empat) bulan, yaitu dari tanggal 21 Juli hingga 21 November 2025. Tugas-

tugas tersebut dilakukan di bagian Corporate Social Responsibility (CSR) dengan 

rincian sebagai berikut: 

1. Berpartisipasi pada kegiatan CSR PT Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning. 

2. Pembagian hadiah doorprize dan membuat RAB persiapan kegiatan Coffee 

Night 

Laporan tugas yang telah dilaksanakan selama pelaksanaan kerja praktik di 

PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai Pakning yang 

berlangsung selama 4 (empat) bulan, terhitung dari 21 Juli-21 November 2025. 

Dengan ketentuan masuk pada hari Senin-Jumat pukul 07.30-16.00 WIB. 

Laporan agenda kegiatan harian yang telah dilaksanakan selama pelaksanaan 

kerja Kerja Praktik di PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai 

Pakning dapat dilihat sebagai berikut: 

BAB 3 

DESKRIPSI KEGIATAN KERJA PRAKTIK 

 

3.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan 

3. PIC Konsumsi dalam kegiatan SPA BAYI 

4. Analisis Pemasaran Cookies Madu dan Nastar Madu  

5. PIC Registrasi dalam kegiatan donor darah di Lubuk Muda Siak Kecil. 

 

3.2 Agenda Kegiatan Selama Kerja Praktik 
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Tabel 3.1 Laporan Minggu Ke-1 Tanggal 21 Juli s/d 25 Juli 2025 

 
Tabel 3.2 Laporan Minggu Ke-2 Tanggal 28 Juli s/d 1 Agustus 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 28 Juli 2025 Koordinasi dan Persiapan Kontak 

untuk Kegiatan SPA Bayi 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

2 Selasa, 29 Juli 2025 Menyusun progres kegiatan 

posyandu terkait pelaksanaan pijat 

dan SPA bayi. 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

Pelaksanaan 

1 Senin, 21 Juli 2025 1. Pengarahan dari affair general 

terkait di PT Kilang Pertamina 

Internasional RU II Sungai 

Pakning. 

2. Wawancara Security tool 

sekaligus foto untuk 

mendapatkan id card/badge PT 

Kilang Pertamina Internasional 

RU II Sungai Pakning. 

3. Mengikuti Safety Induction untuk 

syarat untuk mendapatkan Id 

Card/ badge. 

1. Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

2. Demo Room 

2 Selasa, 22 Juli 2025 Berpartisipasi dalam kegiatan 

Hari Anak Nasional 2025 yang 

diselenggarakan oleh PT 

Pertamina dan dilaksanakan oleh 

tim CSR serta dipilih menjadi PIC 

Konsumsi.  

SD 1 Bukit Batu 

3 Rabu, 23 Juli 2025 1. Pembagian ID Card serta 

penyampaian tata tertib kerja 

yang disampaikan oleh bagian 

Administrasi. 

2. Mengikuti diskusi mengenai 

pembagian kelompok Area dan 

IKM untuk pelaksanaan 

pengisian kuesioner 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

4 Kamis, 24 Juli 2025 Berpartisipasi dalam kegiatan 

kelompok IKM sebagai bagian dari 

dokumentasi serta menyusun berkas-

berkas yang akan dibawa ke 

puskesmas pada tanggal 25 Juli 2025. 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

5 Jumat, 25 Juli 2025 Berpartisipasi dalam pengambilan 

dokumentasi kegiatan IKM serta turut 

melakukan survei wawancara di 

puskesmas 

Dipuskesmas Sungai 

Pakning  
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

3 Rabu, 30 Juli 2025 

 

1. Melaksanakan gotong royong 

dalam membersihkan area 

lapangan kantor Induk PT 

Pertamina. 

2. Berpartisipasi turun ke lapangan 

untuk melaksanakan kegiatan 

survei wawancara pada 

Kelompok Nanas K. Jawa (REA) 

1. Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

2. Lokasi kampung 

Jawa Tunas 

Makmur 

4 Kamis, 31 Juli 2025 Melakukan diskusi bersama kakak 

CDO mengenai progres dan kendala 

selama pelaksanaan wawancara 

terkait REA dan IKM. Selain itu, 

turut melakukan pengimputan data 

kuesioner hasil wawancara REA dan 

IKM. 

Wisma PT. Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

5 Jumat, 1 Agustus 

2025 

Kegiatan Rutin  

 

Tabel 3.3 Laporan Minggu Ke-3 Tanggal 4 Agustus s/d 8 Agustus 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1  Senin, 4 Agustus 

2025 

1. Menjemput produk amplang yang 

sudah dipesan oleh CSR. 

2. Melakukan pemesanan sirup pada 

kelompok tunas makmur. 

3. Ikut serta melaksanakan kegiatan 

turun lapangan dalam rangka 

pelaksanaan REA pada Kelompok 

Tunas Makmur. 

1. Di Kantor Desa 

Pangkalan Jambi 

2. Lokasi kampung 

Jawa Tunas 

Makmur 

 

2 Selasa, 5Agustus 

2025 

1. Melakukan diskusi terkait rencana 

kegiatan Coffee Night yang akan 

diselenggarakan pada tanggal 8 

Agustus 2025. 

2. Melakukan diskusi mengenai 

jenis permainan untuk perayaan 

17 Agustus yang akan 

dilaksanakan di SDN 8 Siak 

Kecil. 

Kantor Induk PT Kilang 

Pertamina Internasional 

RU II Sungai Pakning. 

 

3 Rabu, 6 Agustus  

2025 

1. Menyusun nota untuk kebutuhan 

persiapan kegiatan doorprize yang 

akan dilaksanakan pada tanggal 8 

Agustus 2025. 

2.  Ikut serta melaksanakan kegiatan 

survei dan wawancara di kawasan 

Mangrove Pangkalan Jambi, serta 

membantu dalam proses 

pengambilan dokumentasi. 

1. Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

2. Mangrove 

Pangkalan Jambi 

 

4 Kamis, 7 Agustus 

2025 

Mengikuti kegiatan diskusi/rapat 

dengan Kelompok Tunas Makmur 

(Kelompok Nanas), serta turut serta 

dalam agenda makan siang bersama. 

1. Lokasi kampung 

Jawa Tunas 

Makmur 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

5 Jumat, 8 Agustus 

2025 

1.  Ikut serta melaksanakan kegiatan 

turun lapangan untuk mengikuti 

diskusi dan rapat terkait budidaya 

nanas pada Kelompok Tunas 

Makmur. 

2. Melaksanakan tugas dalam 

membantu mempersiapkan 

peralatan serta kebutuhan lainnya 

guna mendukung kelancaran 

pelaksanaan kegiatan Coffee 

Night. 

3. Berpartisipasi dalam kegiatan 

Coffee Night sebagai tim yang 

membantu dalam proses 

perlengkapan pembagian hadiah 

doorprize. 

1. Lokasi Kampung 

Jawa Tunas 

Makmur 

2. Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 
 
 
 
 
 

 
Tabel 3.4 Laporan Minggu Ke-4 Tanggal 11 Agustus s/d 15 Agustus 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 11 Agustus 

2025 

Menyusun laporan progres kegiatan 

PMT dan SPA Bayi 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

2 Selasa, 12 Agustus 

2025 

Kegiatan Rutin   

3 Rabu, 13 Agustus  

2025 

Kegiatan Rutin  

4 Kamis, 14 Agustus 

2025 

1. Menyusun rundown kegiatan 

latihan SPA Bayi di Posyandu serta 

mengikuti praktik SPA Bayi. 

2. Mengedit banner kegiatan latihan 

melalui Canva serta turut 

berpartisipasi dalam praktik SPA 

Bayi. 

Kantor Induk PT. 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

5 Jumat, 15 Agustus 

2025 

Ikut serta dalam kegiatan PMT di 

Posyandu sebagai tim yang membantu 

dalam penyediaan konsumsi 

Lokasi Kampung 

Jawa 

 

 

Tabel 3.5 Laporan Minggu Ke-5 Tanggal 18 Agustus s/d 22 Agustus 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 18 Agustus 

2025 

Cuti Bersama  

2 Selasa, 19 Agustus 

2025 

Menyusun surat undangan untuk 

kegiatan pelatihan SPA Bayi di 

Kecamatan Bukit Batu 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

3 Rabu, 20 Agustus  

2025 

Mengikuti briefing kegiatan SPA Bayi 

Posyandu. 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

4 Kamis, 21 Agustus 

2025 

Berpatisipasi dalam kegiatan acara 

Pelatihan SPA Bayi yang bertugas 

sebagai konsumsi. 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

5 Jumat, 22 Agustus 

2025 

1. Melaksanakan kegiatan 

Pengabdian Kepada Masyarakat 

dan Pengembangan Produk Lokal. 

2. Melakukan wawancara dalam 

rangka proses produksi produk kue 

nastar dan cookies. Serta ikut 

dalam pengambilan dokumentasi 

Jl. Jend. Sudirman, Tj. 

Leban , Kec. Bukit 

Batu, Kabupaten 

Bengkalis 

 
Tabel 3.6 Laporan Minggu Ke-6 Tanggal 25 Agustus s/d 31 Agustus 2025 

 

Tabel 3.7 Laporan Minggu Ke-7 Tanggal 1 September s/d 5 September 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 1 September 

2025 

Kegiatan Rutin  

2 Selasa, 2 September 

2025 

Kegiatan Rutin  

3 Rabu, 3 September  

2025 

Breafing dan persiapan untuk kegiatan 

“Focus Group Discussion (FGD)” yang 

akan dilaksanakan pada tanggal 04 

september 2025. 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional  RU II 

Sungai Pakning. 

4 Kamis, 4 September 

2025 

1. Kegiatan FGD Rencana Program 

Comdev Desa Bukit Batu 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

 Pelaksanaan 

1 Senin, 25 Agustus 

2025 

Ikut berpartisipasi dalam kegiatan 

Peresmian Sekolah Cinta Gambut di 

SDN 1 Bukit Batu serta kegiatan 

penanaman pohon Cinta Gambut. 

SDN 1 Bukit Batu 

Sejangat 

2 Selasa, 26 Agustus 

2025 

Pembagian tugas PIC pelatihan 

budidaya melon hidroponik 

 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

 

3 Rabu, 27 Agustus  

2025 

-  

4 Kamis, 28 Agustus 

2025 

Berkontribusi dalam kegiatan pelatihan 

budidaya melon hidroponik dengan 

membantu menyediakan konsumsi 

makanan. 

Dirumah Pak Wito  

Kampung Jawa  

5 Jumat, 29 Agustus 

2025 

Kegiatan Rutin  

6 Sabtu, 30 Agustus 

2025 

Sakit  

7 Minggu, 31 Agustus 

2025 

Sakit  
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

2. Ikut pengambilan dokumentasi 

dalam kegiatan FGD Rencana 

Program Comdev Desa Bukit Batu 

 

5 Jumat, 5 September 

2025 

Cuti Bersama  

 

Tabel 3.8 Laporan Minggu Ke-8 Tanggal 8 September s/d 12 September 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 8 September 

2025 

Membuat daftar absen dalam kegiatan 

donor darah 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

2 Selasa, 9 September 

2025 

Kegiatan Rutin  

3 Rabu, 10 September  

2025 

Mengerjakan penghitungan analisis 

biaya produksi nastar & cookies 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

4 Kamis, 11 

September 2025 

Kegiatan Rutin  

5 Jumat, 12 

September 2025 

Mengikuti Kegiatan SERU (Senam 

Rutin) 

Telaga Suri Perdana, 

Komplek Pertamina 

Sei. Pakning 

 

Tabel 3.9 Laporan Minggu Ke-9 Tanggal 15 September s/d 19 September 2025 

 

Tabel 3.10 Laporan Minggu Ke-10 Tanggal 22 September s/d 26 September 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

 Pelaksanaan 

1 Senin,22 

September 2025 

Kegiatan Rutin  

2 Selasa, 23 

September 2025 

Kegiatan Rutin  

3 Rabu, 24 

September  2025 

Kegiatan Rutin  

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 15 September 

2025 

Kegiatan Rutin  

2 Selasa, 16 

September 2025 

Presentasi hasil biaya produksi produk 

nastar dan cookies 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

3 Rabu, 17 September  

2025 

Kegiatan Rutin  

4 Kamis, 18 

September 2025 

Kegiatan Rutin  

5 Jumat,19 September 

2025 

Mengikuti Kegiatan SERU (Senam 

Rutin) 

Telaga Suri Perdana, 

Komplek Pertamina 

Sei. Pakning 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

 Pelaksanaan 

4 Kamis, 25 

September 2025 

Kegiatan Rutin  

5 Jumat, 26 

September 2025 

Diskusi untuk penetapan harga jual 

produk nastar dan cookies 

Wisma PT Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

Tabel 3.11 Laporan Minggu Ke-11 Tanggal 29 September s/d 3 Oktober 2025 

 

Tabel 3.12 Laporan Minggu Ke-12 Tanggal 6 Oktober s/d 10 Oktober 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 6 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

2 Selasa, 7 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

3 Rabu, 8 Oktober  

2025 

Melaksanakan Kegiatan Gotong Royong 

Bersama Para Intern Seluruh Karyawan 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

4 Kamis, 9 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

5 Jumat, 10 Oktober 

2025 

Senam Seru  

 

Tabel 3.13 Laporan Minggu Ke-13 Tanggal 13 Oktober s/d 17 Oktober 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

 Pelaksanaan 

1 Senin, 13 Oktober 

2025 

 Kegiatan Rutin  

2 Selasa, 14 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

3 Rabu,15 Oktober  

2025 

Kegiatan Rutin  

4 Kamis, 16 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 29 

September 2025 

Kegiatan Rutin  

2 Selasa, 30 

September 2025 

Kegiatan Rutin  

3 Rabu, 1 Oktober  

2025 

Mempersiapkan perlengkapan dan 

kebutuhan kegiatan donor darah yang 

dilakukan di aula kantor camat siak 

kecil dan membuat rundown 

Diaula Kantor 

Camat Siak Kecil 

4 Kamis, 2 Oktober 

2025 

Mengadakan Kegiatan Donor Darah Di 

Siak Kecil Dan Sebagai PIC Registrasi. 

Aula Kantor Camat 

Siak Kecil 

5 Jumat, 3 Oktober 

2025 

Senam Seru  
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5 Jumat, 17 Oktober 

2025 

Mengikuti Kegiatan SERU (Senam 

Rutin) 

Telaga Suri Perdana, 

Komplek Pertamina 

Sei. Pakning 

 

Tabel 3.14 Laporan Minggu Ke-14 Tanggal 20 Oktober s/d 24 Oktober 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin,20 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

2 Selasa, 21 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

3 Rabu,22 Oktober  

2025 

Melaksanakan Kegiatan Gotong 

Royong Bersama Para Intern Seluruh 

Karyawan 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

4 Kamis, 23 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

5 Jumat, 24 Oktober 

2025 

Senam Seru  

 

Tabel 3.15 Laporan Minggu Ke-15 Tanggal 27 Oktober s/d 31 Oktober 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 27 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

2 Selasa, 28 Oktober 

2025 

Kegiatan Rutin  

3 Rabu, 29 Oktober  

2025 

Kegiatan Rutin  

4 Kamis, 30 Oktober 

2025 

Membantu membuat keterangan setiap 

foto dari link Drive 

Wisma PT Kilang 

Pertamina 

Internaional RU II 

Sungai Pakning 

5 Jumat, 31 Oktober 

2025 

1. Mengikuti Kegiatan SERU (Senam 

Rutin) 

2. Melakukan pemesanan produk 

UMKM Nastar Madu (BeesTar) dan 

Cookies Madu (BeesKies) binaan PT 

Kilang Pertamina Internasional RU 

II Sungai Pakning ke Kelompok  

tanjung leban. 

1. Telaga Suri 

Perdana, 

Komplek 

Pertamina Sei. 

Pakning. 

2. Wisma PT. 

Kilang 

Pertamina 

Internasional 

RU II Sungai 

Pakning 

 

Tabel 3.16 Laporan Minggu Ke-16 Tanggal 3 November s/d 7 November 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 3 November 

2025 

Membuat Laporan Final Projek Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

2 Selasa, 4 

November 2025 

Melanjutkan Membuat Laporan Final 

Projek 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 
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No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

3 Rabu, 5 November 

2025 

Breafing dan diberi arahan dari kakak 

Mentor terkait Kegiatan TAMASYA 

(Taman Asuh Sayang Anak) yang akan 

dilaksanakan pada tanggal 06 

November.Sayang Anak) diwisma 

pertamina  

 Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

4 Kamis, 6 

November 2025 

Kegiatan Seminar Taman Asuh Sayang 

Anak (Tamasya) dan dipilih menjadi PIC 

registrasi dan konsumsi. 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

5 Jumat,  7 

November 2025 

Melakukan pemesanan produk UMKM 

Nastar Madu (BeesTar) dan Cookies 

Madu (BeesKies) binaan PT Kilang 

Pertamina Internasional RU II Sungai 

Pakning ke tanjung leban. 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

 

Tabel 3.17 Laporan Minggu Ke-17 Tanggal 10 November s/d 14 November 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat  

Pelaksanaan 

1 Senin, 10 

November 2025 

Menscan nota produk nastar madu 

(BeesTar) dan Cookies Madu (BeesKies)  

 

2 Selasa, 11 

November 2025 

Melanjutkan Membuat Laporan Hasil 

Revisian Final Projek 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

3 Rabu, 12 

November 2025 

  

4 Kamis, 13 

November 2025 

Melakukan Penitipan Dan Pemasaran 

Produk Pertamina, Seperti Produk 

Nastar Madu di Cafe Lova  

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

5 Jumat, 14 

November 2025 

Mengikuti Kegiatan SERU (Senam 

Rutin) 

Telaga Suri Perdana, 

Komplek Pertamina 

Sei. Pakning 

6 Minggu, 16 

November 2025 

Membantu prepare gotong royong untuk 

kegiatan pelatihan peningkatan kualitas 

produk UMKM bersama kelompok tani 

tunas makmur yang dilaksankan pada 

hari senin 17 November 2025. 

Di Arboretum 

Gambut Marsawa 

Tunas Makmur 
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Tabel 3.18 Laporan Minggu Ke-18 Tanggal 17 November s/d 21 November 2025 

No Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat 

 Pelaksanaan 

1 Senin, 17 

November 2025 

Mengadakan kegiatan pelatihan 

peningkatan kualitas produk UMKM 

bersama kelompok tani tunas makmur 

dan dipilih menjadi PIC konsumsi di 

kegiatan tersebut. 

Di Arboretum 

Gambut 

Marsawa Tunas 

Makmur. 

2 Selasa, 18 

November 2025 

Melakukan Penitipan Dan Pemasaran 

Produk Pertamina, Seperti Produk 

Nastar Madu di Cafe Tuffu 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

3 Rabu, 19 

November 2025 

Melakukan Revisi Hasil Laporan Akhir 

Projek Magang 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

4 Kamis, 20 

November 2025 

1. Melakukan Penitipan Dan 

Pemasaran Produk Pertamina, 

Seperti Produk Cookies Madu di 

Cafe Kowkow. 

2. Membuat PowerPoint Final Projek 

Magang Untuk Presentasi Tanggal 

21 November 2025. 

Wisma PT. Kilang 

Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning 

 

5 Jumat, 21 

November 2025 

Melakukan Presentasi Hasil Final Projek 

Dan  Pembagian Sertifikat Magang 

Kantor Induk PT 

Kilang Pertamina 

Internasional RU II 

Sungai Pakning. 

Sumber: Data Olahan 2025 

 

Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai Pakning adalah sebagai 

berikut: 

1. Berpartisipasi dalam kegiatan CSR PT Kilang Pertamina Internasional RU 

II Production Sungai Pakning. 

a. CSR PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai 

Pakning menyelenggarakan kegiatan peringatan Hari Anak Nasional 

(HAN) 2025. Kegiatan peringatan Hari Anak ini bertujuan untuk 

membuka pintu kerja sama pada program Sekolah Cinta Gambut di SD 

Negeri 1 Bukit Batu, Desa Sejangat. Tidak hanya sekadar memperingati 

Hari Anak, kegiatan yang dirancang dan tema yang diangkat diharapkan 

mampu meningkatkan kreativitas serta kepedulian anak-anak terhadap 

pentingnya menjaga kesehatan gigi. Melalui kegiatan ini, perusahaan 

juga melakukan penyerahan secara simbolik melalui bantuan buku dari 

3.2.1 Uraian Kerja Praktik 

Uraian kegiatan yang dikerjakan selama pelaksanaan kerja praktik di PT 
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kurikulum Sekolah Cinta Gambut tersebut. 

 
Gambar 3.1 Kegiatan Di SDN 8 Siak Kecil 

Sumber: Desain Peneliti, 2025 

 

b. CSR PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai 

Pakning menyelenggarakan kegiatan Pemberian Makanan Tambahan 

(PMT) Posyandu di Kampung Jawa. Kegiatan ini bertujuan untuk 

mendukung peningkatan status gizi balita serta membantu upaya 

pencegahan stunting di lingkungan masyarakat. Dalam kegiatan 

tersebut, penulis bertugas sebagai PIC Konsumsi yang bertanggung 

jawab dalam menyiapkan, mengoordinasikan, dan mendistribusikan 

makanan tambahan bergizi bagi balita serta konsumsi bagi pihak terkait 

selama kegiatan berlangsung. Selain itu, kegiatan PMT Posyandu juga 

mencakup pendampingan proses penimbangan dan pemantauan 

tumbuh kembang anak. Melalui kegiatan ini, diharapkan kesadaran 

masyarakat terhadap pentingnya pemenuhan gizi seimbang semakin 

meningkat serta terjalin kerja sama yang baik antara perusahaan, kader 

posyandu, dan masyarakat Kampung Jawa. 
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Gambar 3.2 Kegiatan PMT Posyandu 

Sumber: Desain Peneliti, 2025 

 

c. CSR PT Kilang Pertamina Internasional RU II Sungai Pakning bersama 

BKKBN Provinsi Riau menyelenggarakan kegiatan Tamasya (Taman 

Asuh Sayang Anak), kegiatan ini bertujuan untuk mendukung 

terciptanya lingkungan pengasuhan anak yang aman, ramah, dan penuh 

kasih. Kegiatan ini bertujuan meningkatkan pemahaman orang tua dan 

pengasuh mengenai pola asuh yang tepat serta pemenuhan hak anak 

sejak dini. Program ini juga menjadi wujud komitmen dan kepedulian 

sosial perusahaan dalam mendukung tumbuh kembang anak dan 

membangun generasi masa depan yang berkualitas. 

 
Gambar 3.3 Melakukan Kegiatan Tamasya (Taman Asuh Sayang Anak) 

Sumber: Desain peneliti, 2025 

 

d. CSR PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai 

Pakning menyelenggarakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat 

melalui program pengembangan produk lokal berbahan dasar madu 
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yang dilaksanakan di Desa Tanjung Leban, Kecamatan Bandar 

Laksamana, Kabupaten Bengkalis. Kegiatan ini bertujuan untuk 

meningkatkan nilai tambah produk madu lokal melalui proses 

pengolahan, pengemasan, dan inovasi produk turunan madu agar 

memiliki daya saing yang lebih tinggi di pasar. Selain itu, program ini 

juga diarahkan untuk meningkatkan kapasitas dan keterampilan 

masyarakat, khususnya pelaku UMKM dan kelompok binaan, dalam 

aspek produksi, manajemen usaha, serta strategi pemasaran, sehingga 

diharapkan mampu mendorong kemandirian ekonomi masyarakat, 

memperluas peluang usaha, serta mendukung pengembangan potensi 

lokal secara berkelanjutan sebagai bagian dari komitmen perusahaan 

dalam pelaksanaan tanggung jawab sosial dan lingkungan. 

 
Gambar 3.4 Melakukan Pengabdian Pengembangan Produk Lokal  

Sumber: Desain Peneliti, 2025 

 

e. Survei lapangan dan wawancara Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) 

dan Rapid Environment Assessement (REA) pada kelompok binaan 

CSR. Melalui Kegiatan survei lapangan ini untuk melaksanakan 

wawancara Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) dan Rapid 

Environmental Assessment (REA) pada kelompok binaan CSR, 

mahasiswa diharapkan mampu mengembangkan kemampuan 

komunikasi interpersonal, teknik wawancara, observasi lapangan, serta 

pengumpulan data secara sistematis, sehingga data yang diperoleh dapat 

digunakan sebagai bahan evaluasi dan perbaikan program CSR yang 

lebih tepat sasaran. 
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Gambar 3.5 Melakukan Wawancara IKM dan REA 

Sumber: Desain Peneliti, 2025 

 

2. Untuk membantu memasukkan harga peralatan serta ditunjuk dalam 

pembagian hadiah doorprize, persiapan kegiatan Coffee Night hasil binaan 

CSR Pertamina memerlukan data lengkap mengenai peralatan beserta harga 

pembeliannya. Hadiah doorprize ini dirancang khusus untuk diberikan 

kepada tamu yang beruntung dalam kegiatan tersebut. Penyusunan hadiah 

doorprize dimulai dengan pembuatan Rencana Anggaran Biaya (RAB) untuk 

setiap peralatan yang dibeli. RAB disusun agar proses pencairan dana dapat 

berjalan sesuai kebutuhan. Setelah RAB disetujui, dana akan dicairkan oleh 

pembina dan digunakan untuk pelaksanaan kegiatan serta persiapan hadiah 

doorprize. 

 

Gambar 3.6 Melakukan Kegiatan Coffee Night 

Sumber: Desain Peneliti, 2025 
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3. Membantu pembimbing dalam pelaksanaan kegiatan SPA Bayi. Kegiatan 

CSR berupa pelaksanaan SPA Bayi, yang dilaksanakan di lokasi wisma 

bagian program CSR Pertamina. Dalam kegiatan ini, penulis bertugas 

sebagai PIC konsumsi, yang bertanggung jawab untuk menyiapkan, 

mengatur, dan memastikan ketersediaan makanan serta minuman bagi 

seluruh peserta dan panitia selama kegiatan berlangsung. Dengan peran ini, 

penulis turut memastikan kelancaran kegiatan, mendukung koordinasi 

antarpanitia, serta menciptakan suasana yang nyaman dan tertib bagi seluruh 

peserta. 

 
Gambar 3.7 Kegiatan SPA Bayi 

Sumber: Desain Peneliti, 2025 

 

4. Melakukan analisis pemasaran produk turunan Kelompok Madu Biene 

dalam binaan CSR di kafe mitra Sungai Pakning. Sebagai tugas akhir, 

pembimbing meminta penulis untuk melakukan riset pasar terhadap salah 

satu produk binaan CSR Pertamina Hortikultura, yaitu cookies madu dan 

nastar madu. Penulis melakukan penelitian dengan judul “Analisis 

Pemasaran Cookies Madu dan Nastar Madu”, yang meliputi survei dan 

penempatan produk (titip jual) kepada pemilik kafe di Sungai Pakning, serta 

kegiatan pemasaran produk tersebut. Hasil penelitian kemudian disusun 

menjadi laporan yang akan diberikan kepada pembimbing dan 
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dipresentasikan di perusahaan. Berikut adalah dokumentasi hasil analisis 

pemasaran produk cookies dan nastar madu. 

 
Gambar 3.8 Melakukan Penitipan dan Memasarkan Produk Nastar & Cookies 

Sumber: Desain Peneliti, 2025 

 

5. Membuat list absensi dan mendata seluruh peserta yang hadir. Saya 

membantu peserta mengisi formulir, memastikan data lengkap dan benar, 

serta mengarahkan mereka ke tahap pemeriksaan kesehatan. Selain itu, 

saya proses registrasi selesai. Selain itu, saya mengatur alur peserta agar 

tidak terjadi penumpukan di meja pendaftaran dan memastikan setiap 

peserta memahami prosedur donor darah. Saya memeriksa kembali 

formulir yang telah diisi, menyiapkan alat tulis dan berkas administrasi, 

serta berkoordinasi dengan panitia lain untuk menjaga kelancaran proses 

registrasi. Tugas ini membutuhkan ketelitian, kesabaran, dan komunikasi 

yang baik agar seluruh peserta terdata dengan rapi dan kegiatan donor 

darah berjalan lancar 

 
Gambar 3.9 Kegiatan Donor Darah Siak Kecil 

Sumber: Desain Peneliti, 2025 

 

Pertamina Internasional RU II Production Sungai Pakning, yaitu sebagai berikut: 

3.3 Target Yang Diharapkan 

Target yang diharapkan saat melakukan Kerja Praktik di PT Kilang 
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1. Berpartisipasi dalam kegiatan CSR PT Kilang Pertamina Internasional RU 

II Production Sungai Pakning. 

Diharapkan melalui keterlibatan ini, penulis dapat memahami  mengenai 

mekanisme perencanaan dan pelaksanaan kegiatan CSR, meningkatkan 

kemampuan kerja sama tim, serta mengembangkan keterampilan 

pengelolaan kegiatan sosial kemasyarakatan. 

2. Dalam kegiatan Coffee Night, saya ditunjuk sebagai penanggung jawab 

perlengkapan untuk pembagian hadiah doorprize, dengan tugas memastikan 

persiapan hadiah doorprize berjalan tepat, sesuai anggaran, dan tepat waktu, 

sehingga hadiah dapat diberikan kepada tamu yang beruntung dengan 

lancar. Kegiatan ini juga diharapkan dapat menunjang kelancaran acara 

CSR, dan memastikan hadiah tersedia sesuai rencana. 

3. Dalam kegiatan SPA Bayi, saya ditunjuk sebagai PIC konsumsi untuk  

memastikan ketersediaan makanan dan minuman yang cukup serta tepat 

waktu bagi seluruh peserta dan panitia, sehingga kegiatan dapat berjalan 

dengan lancar dan tertib. Selain itu, tugas ini diharapkan dapat mendukung 

koordinasi antar panitia, menciptakan suasana kegiatan yang nyaman, serta 

memastikan seluruh kebutuhan konsumsi peserta terpenuhi sesuai rencana 

kegiatan CSR. 

4. Dalam analisis pemasaran produk cookies madu dan nastar madu di kafe 

mitra  Sungai Pakning, penulis bertujuan untuk memahami dinamika pasar 

lokal dan perilaku konsumen di kafe mitra Sungai Pakning, meningkatkan 

kemampuan analisis pemasaran melalui survei lapangan dan strategi titip 

jual, serta memberikan masukan yang bermanfaat bagi perusahaan dalam 

meningkatkan daya saing, jangkauan pemasaran, dan penjualan produk 

binaan CSR. Selain itu, diharapkan laporan hasil penelitian tersusun dengan 

lengkap dan sistematis sehingga dapat dipresentasikan secara profesional di 

perusahaan. 

5. Dalam kegiatan donor darah di Kecamatan Siak Kecil dan Lubuk Muda, 

ditunjuk  sebagai  Person In Charge (PIC) registrasi dan pembuatan list 

absensi. Tugas ini bertujuan untuk melaksanakan proses pendataan dan 



 

26 
 

pencatatan peserta secara tertib, sistematis, dan akurat sesuai dengan 

prosedur yang telah ditetapkan. 

 

Perangkat-perangkat lunak yang digunakan selama melakukan kegiatan 

praktik magang adalah sebagai berikut: 

1. Microsoft Word 

Microsoft Word merupakan perangkat lunak pengolah kata yang digunakan 

untuk mengolah data berupa teks dan angka, khususnya dalam pembuatan 

laporan dan dokumen tertulis. Aplikasi ini digunakan penulis untuk 

mengetik serta menyusun berbagai dokumen dan data selama pelaksanaan 

kegiatan magang. 

 
Gambar 3.10 Microsoft Word 

Sumber: https://www.word.com 

 

2. Microsoft Excel 

Microsoft excel merupakan perangkat lunak pengolah angka berbasis 

lembar kerja (spreadsheet) yang dikembangkan oleh Microsoft Corporation 

dan dapat digunakan pada sistem operasi Windows maupun macOS. 

Aplikasi ini digunakan penulis untuk menyusun RAB (Rincian Anggaran 

Biaya), daftar kebutuhan konsumsi kegiatan, serta daftar paket oleh-oleh. 

3.4 Perangkat Lunak Dan Keras Yang Digunakan  

3.4.1 Perangkat Lunak 
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Gambar 3.11 Microsoft Excel 

Sumber: https://www.excel.com 

2. Canva 

Canva merupakan aplikasi desain grafis yang digunakan untuk membuat 

berbagai konten visual, seperti poster, spanduk, presentasi, dan media 

promosi lainnya. Dalam kegiatan magang, aplikasi ini digunakan penulis 

untuk mendesain poster dan spanduk pendukung kegiatan CSR. 

 
Gambar 3.12 Canva 

https://www.canva.com 

 

Praktik (KP) di PT Kilang Pertamina RU II Production Sungai Pakning adalah 

sebagai berikut: 

1. Laptop 

Laptop merupakan perangkat elektronik yang dilengkapi dengan berbagai 

perangkat lunak (software) yang digunakan untuk menyimpan, 

memasukkan, dan mengelola data, serta membantu menyelesaikan 

pekerjaan secara lebih efektif dan efisien. 

3.4.2 Perangkat Keras 

Adapun perangkat keras yang digunakan selama melaksanakan Kerja 

https://www.canva.com/
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Gambar 3.13 Laptop 

Sumber: https://www.acer.com 

 

 

2. Flasdisk 

Flashdisk merupakan salah satu perangkat keras (hardware) yang berfungsi 

sebagai media penyimpanan data. Perangkat ini umumnya digunakan untuk 

menyimpan serta memindahkan data dari satu komputer ke komputer 

lainnya secara praktis dan efisien. 

 

 
Gambar 3.14 Flasdisk 

Sumber: https://www.flasdisk.com 

 

 

PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai Pakning bagian CSR 

sebagai berikut: 

1. Printer 

Printer adalah perangkat keras yang digunakan untuk mencetak laporan atau 

dokumen yang telah dibuat menggunakan komputer. Selain fungsi 

pencetakan, printer juga dapat digunakan untuk melakukan pemindaian 

(scan) terhadap surat maupun dokumen lainnya. 

3.4.3 Peralatan Kantor 

Adapun peralatan yang digunakan selama melaksanakan Kerja Praktik di 
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Gambar 3.15 Printer 

Sumber: https://www.epson.com 

 

2. Stapler 

Stapler merupakan alat yang digunakan untuk menjepit dan menyatukan 

beberapa lembar kertas atau dokumen sehingga tersusun rapi dan teratur. 

 
Gambar 3.16 Stapler 

Sumber: Ruang CSR 2025 

3. Gunting 

Gunting merupakan salah satu alat kantor yang digunakan untuk memotong 

berbagai bahan, seperti kertas, plastik, tali, dan material ringan lainnya. 

 
  Gambar 3.17 Gunting 

Sumber: Ruang CSR 2025 

 

Production Sungai Pakning bagian 

CSR sebagai berikut: 

 

3.4.4 Perlengkapan Kantor 

Adapun peralatan yang digunakan selama melaksanakan Kerja Praktek di 

PT Kilang Pertamina Internasional RU II 
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1. Alat Tulis Kantor (ATK) 

Alat Tulis Kantor (ATK) adalah sarana penunjang yang mempunyai 

peranan vital didalam berjalanya suatu fungsi administrasi perusahaan. 

Bagian Alat Tulis Kantor (ATK) merupakan faktor penting dalam 

kebutuhan pekerjaan perusahaan. 

 
Gambar 3.18 ATK 

Sumber: Ruang CSR 2025 

 

2. Stampel alat cap yang digunakan untuk memberikan tanda resmi pada 

dokumen, surat, atau berkas tertentu sebagai bukti keaslian, pengesahan, 

atau persetujuan dari suatu instansi, organisasi, atau pihak berwenang. 

 

Gambar 3.20 Stempel 

Sumber: Ruang CSR 2025 

 
 

praktek yang dilaksanakan adalah sebagai berikut: 

1. Berpartisipasi dalam kegiatan CSR PT Kilang Pertamina Internasional RU 

II Production Sungai Pakning. Data yang diperlukan meliputi daftar panitia 

dan peserta kegiatan, absensi kehadiran, rundown atau susunan acara, daftar 

kebutuhan kegiatan (peralatan dan perlengkapan), dokumentasi kegiatan 

berupa foto dan video, serta laporan pelaksanaan dan evaluasi kegiatan 

CSR. 

3.5 Data-Data Yang Diperlukan 

Adapun bentuk data-data yang diperlukan dalam penyelesaian tugas kerja 
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2. Untuk memasukkan harga peralatan dalam persiapan pembagian hadiah 

doorprize hasil binaan CSR Pertamina, diperlukan data peralatan beserta 

harga yang akan dibeli. Hadiah doorprize ini dirancang khusus untuk 

diberikan kepada tamu yang beruntung dalam kegiatan tersebut. 

Penyusunan hadiah doorprize dimulai dengan pembuatan Rencana 

Anggaran Biaya (RAB) untuk setiap peralatan yang diperlukan. RAB ini 

disusun agar proses pencairan dana dapat berjalan sesuai kebutuhan. Setelah 

RAB disetujui, dana akan dicairkan oleh pembina dan digunakan untuk 

pelaksanaan kegiatan serta persiapan hadiah doorprize. 

3. Untuk membuat list konsumsi pada kegiatan SPA Bayi diperlukan data 

konsumsi yang dikumpulkan dari peserta dan panitia dalam bentuk format 

Excel. Informasi yang ada dalam data konsumsi ini antara lain daftar menu 

makanan dan minuman, jumlah porsi yang dibutuhkan, serta alokasi untuk 

setiap peserta dan panitia. 

4. Dalam produk cookies madu dan nastar madu binaan CSR Kelompok Madu 

Biene meliputi data hasil riset produk turunan madu, spesifikasi produk 

BeesKies dan BeesTar (komposisi, kemasan, dan harga jual), serta data 

merek dan desain kemasan. Selain itu, diperlukan data lokasi dan mitra 

pemasaran kafe, sistem titip jual (consignment) yang diterapkan, jumlah 

produk yang dipasarkan, serta respon dan minat beli konsumen sebagai 

bahan evaluasi untuk mendukung perluasan jangkauan pemasaran dan 

peningkatan nilai jual produk. 

5. Untuk membuat list absensi pada kegiatan donor darah diperlukan data 

absensi kehadiran  peserta dalam bentuk format word. Informasi yang ada 

dalam data absensi ini antara lain logo, judul, tanggal, jam, tempat, 

pembicara, nama peserta, jumlah peserta, fungsi bagian/ dept section dan 

tanda tangan. 

peralatan yang berupa daftar peralatan beserta spesifikasi, jumlah unit, 

 

3.6 Dokumen-Dokumen File-File Yang Dihasilkan 

1. Laporan ini menghasilkan dokumen Rencana Anggaran Biaya (RAB) 
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harga satuan, dan  total biaya keseluruhan dalam bentuk Excel, serta 

digunakan sebagai dasar pertanggungjawaban dan pengelolaan anggaran 

secara tertib.  Berikut dokumen yang dihasilkan dapat dilihat pada gambar 

dibawah ini: 

 

Gambar 3.19 Laporan RAB Peralatan Doorprize 

Sumber: Dokumentasi Data Penelitian 2025 

 

2. Membuat dokumen list konsumsi, yang digunakan sebagai panduan dalam 

persiapan, pengaturan, dan pendistribusian konsumsi, sehingga kegiatan 

dapat berjalan sesuai rencana dan seluruh kebutuhan peserta terpenuhi 

dengan baik. Berikut dokumen yang dihasilkan dapat dilihat pada gambar 

dibawah ini: 

 
Gambar 3.20 List Konsumsi SPA Bayi 

Sumber: Dokumentasi Data Penelitian 2025 

 

3. Melakukan analisis pemasaran produk cookies madu dan nastar madu dikafe 

mitra sebagai tugas akhir penulis menghasilkan data berupa laporan lengkap 
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yang memuat analisis tersebut. Adapun dokumen analisis pada gambar 

berikur: 

 

 

Gambar 3.21 Dokumen Analisis Pemasaran Produk Cookies Madu & Nastar Madu 

Sumber: Dokumentasi 2025 

 

4. Membuat dokumen absensi yang digunakan untuk mencatat kehadiran 

peserta, memudahkan koordinasi panitia, dan memastikan kegiatan berjalan 

tertib dan lancar. Berikut dokumen yang dihasilkan dapat dilihat pada 

gambar dibawah ini: 
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Gambar 3.22 Dokumen Absensi Donor Darah  

Sumber: Dokumentasi 2025 

 

Selama melaksanakan Kerja Praktik di PT Kilang Pertamina Internasional 

RU II Production Sungai Pakning, penulis menghadapi beberapa kendala dalam 

menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan, diantaranya: 

1. Kesulitan beradaptasi dengan lingkungan kerja praktek 

Pada awal pelaksanaan Kerja Praktik, penulis mengalami kesulitan dalam 

beradaptasi dengan lingkungan kerja yang baru, baik dari segi budaya kerja, 

alur koordinasi maupun pembagian tugas di lingkungan CSR. Perbedaan 

ritme kerja antara lingkungan akademik dan dunia kerja menyebabkan 

penulis memerlukan waktu untuk menyesuaikan diri agar dapat memahami 

prosedur kerja dan menjalankan tugas secara optimal.  

2. Kegiatan kunjungan yang berlangsung secara bersamaan di beberapa lokasi 

Beberapa kegiatan kunjungan ke kelompok binaan CSR dilaksanakan 

secara bersamaan di lokasi yang berbeda. Kondisi tersebut menyebabkan 

pengaturan waktu dan alokasi sumber daya menjadi lebih sulit, terutama 

dalam pembagian peran dan koordinasi antar tim. Akibatnya, penulis harus 

menyesuaikan jadwal serta memprioritaskan kegiatan tertentu agar seluruh 

agenda dapat terlaksana dengan baik. 

3.7.1 Kendala Yang Dihadapi Selama Kerja Praktik

3.7 Kendala Dan Solusi Yang Dihadapi Dalam Menyelesaikan Tugas 
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3. Ketidaksesuaian informasi terkait pelaksanaan tugas 

Dalam pelaksanaan beberapa tugas, terdapat perbedaan informasi antara 

pembimbing lapangan dan tim magang mengenai rincian tugas yang harus 

dilaksanakan. Hal tersebut menyebabkan perbedaan pemahaman dalam 

pelaksanaan tugas dan memerlukan klarifikasi lebih lanjut agar pekerjaan 

dapat diselesaikan sesuai dengan arahan yang diharapkan. 

penulis melakukan beberapa upaya sebagai berikut. 

1. Peningkatan Komunikasi Dan Kemampuan Adaptasi 

Penulis berupaya meningkatkan komunikasi yang baik dengan rekan kerja 

maupun supervisor serta berusaha memahami budaya dan alur kerja di 

lingkungan CSR. Selain itu, penulis secara aktif belajar menyesuaikan diri 

dengan ritme kerja dan tanggung jawab yang diberikan agar dapat 

melaksanakan tugas dengan lebih optimal. 

2. Pengelolaan Waktu Dan Sumber Daya Yang Lebih Efektif 

Dalam menghadapi kegiatan kunjungan yang berlangsung di beberapa 

lokasi secara bersamaan, penulis melakukan pengaturan waktu yang lebih 

efektif serta mengoptimalkan penggunaan sumber daya yang tersedia. 

Pembagian tugas berdasarkan lokasi kunjungan dilakukan untuk 

meningkatkan efisiensi pelaksanaan kegiatan dan memastikan setiap lokasi 

mendapatkan perhatian yang sesuai. 

3. Klarifikasi Tugas Secara Efektif 

Untuk menghindari perbedaan pemahaman terkait pelaksanaan tugas, 

penulis meningkatkan komunikasi secara proaktif dengan meminta 

klarifikasi kepada pembimbing dan pihak terkait. Selain itu, penulis 

mencatat setiap instruksi yang diberikan secara jelas serta secara rutin 

melakukan konfirmasi terhadap perkembangan dan status penyelesaian 

tugas. 

 

3.7.2 Solusi Dari Kendala Yang Dihadapi 

Untuk mengatasi kendala yang dihadapi selama pelaksanaan Kerja Praktik, 
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kebutuhan nyata Masyarakat di sekitar wilayah Sungai pakning. Dimana 

pemahaman tersebut menjadi dasar penting dalam perencanaan dan 

pelaksanaan program Corporate Social Responsibility (CSR), agar 

program yang dijalankan tepat sasaran, relevan dengan kondisi lapangan, 

serta mampu memberikan dampak positif yang berkelanjutan bagi 

Masyarakat binaan CSR. 

2. Perlu penguatan pendekatan sosial dalam pelaksanaan program CSR. Di 

sini mengingat kegiatan CSR berinteraksi langsung dengan Masyarakat di 

sekitar wilayah operasional kilang, maka seluruh pelaksana program perlu 

mengedepankan sikap ramah, sopan, komunikatif, serta menghargai 

kearifan lokal. Pendekatan ini penting untuk menjaga hubungan yang 

harmonis, membangun kepercayaan, serta meningkatkan partisipasi aktif 

Masyarakat dalam setiap program yang dilaksanakan. 

3. Perlunya validasi dan akurasi data sebelum pelaksanaan program CSR. 

Dimana validasi data melalui survei lapangan, wawancara, serta instrumen 

seperti Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) dan Rapid Environmental 

Assessment (REA) sangat krusial untuk memastikan bahwa bantuan, baik 

berupa pelatihan, sarana pendukung, maupun bantuan modal usaha, benar-

benar diterima oleh kelompok Masyarakat yang membutuhkan dan sesuai 

dengan kriteria program yang telah ditetapkan. 

4. Perlunya monitoring dan evaluasi program secara berkala. Dimana 

monitoring dan evaluasi diperlukan untuk menilai efektivitas pelaksanaan 

program CSR, mengidentifikasi kendala yang dihadapi di lapangan, serta 

menjadi bahan perbaikan dan pengembangan program ke depannya agar 

tujuan pemberdayaan Masyarakat dapat tercapai secara optimal.

3.8 Hal-Hal Yang Dianggap Perlu 

1. Perlu pemahaman yang komprehensif terhadap karakteristik, potensi, serta 
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Dalam pelaksanaan Kerja Praktik (KP) di PT Kilang Pertamina 

Internasional RU II Production Sungai Pakning pada bagian CSR, dapat 

disimpulkan hal-hal berikut: 

1. Spesifikasi pekerjaan yang dilakukan selama Kerja Praktik (KP) meliputi 

berpartisipasi pada kegiatan CSR, survei lapangan dan wawancara IKM dan 

REA pada kelompok binaan CSR, PIC Konsumsi dalam kegiatan pelatihan 

melon hidroponik, pengembangan dan pemasaran produk kelompok madu 

biene, dan PIC registrasi dalam kegiatan donor darah di Lubuk Muda Aula 

Camat Siak Kecil. 

2. Target pelaksanaan Kerja Praktik adalah agar penulis memahami 

perencanaan dan pelaksanaan kegiatan CSR, meningkatkan kemampuan 

kerja sama tim, serta mengembangkan keterampilan pengelolaan kegiatan 

sosial. Dalam kegiatan Coffee Night, penulis berperan sebagai penanggung 

jawab perlengkapan doorprize untuk memastikan ketersediaan hadiah 

sesuai anggaran dan tepat waktu. Pada kegiatan SPA Bayi, penulis ditunjuk 

sebagai PIC konsumsi guna menjamin kelancaran penyediaan makanan dan 

minuman. Melalui analisis pemasaran produk cookies madu dan nastar 

madu di kafe mitra Sungai Pakning, penulis diharapkan mampu memahami 

dinamika pasar dan perilaku konsumen serta meningkatkan kemampuan 

analisis pemasaran. Selain itu, pada kegiatan donor darah di Kecamatan 

Siak Kecil dan Lubuk Muda, penulis bertugas sebagai PIC registrasi dan 

absensi untuk memastikan pendataan peserta berjalan tertib dan akurat. 

3. Perangkat keras (Hardware) yang digunakan selama KP adalah laptop dan 

flasdisk. Sedangkan, perangkat lunak (Software) yang digunakan selama KP 

adalah Microsoft Word, Microsoft Excel, dan canva.  

4. Peralatan dan perlengkapan yang digunakan selama KP adalah printer, 

stapler, gunting, dan ATK.

BAB 4 

PENUTUP 

 

4.1 Kesimpulan 
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5. Data yang diperlukan selama Kerja Praktik meliputi data kegiatan CSR 

berupa daftar panitia dan peserta, absensi, susunan acara, daftar kebutuhan, 

dokumentasi, serta laporan pelaksanaan dan evaluasi. Penyusunan hadiah 

doorprize memerlukan data peralatan dan harga sebagai dasar RAB. 

Kegiatan SPA Bayi membutuhkan data konsumsi peserta dan panitia dalam 

format Microsoft Excel, sedangkan pengembangan dan pemasaran produk 

cookies madu dan nastar madu memerlukan data riset produk, spesifikasi, 

kemasan, mitra pemasaran, sistem titip jual, dan respon konsumen. Selain 

itu, kegiatan donor darah memerlukan data kehadiran peserta dalam format 

Microsoft Word. 

6. Dokumen yang dihasilkan selama kegiatan KP Laporan RAB Peralatan 

Doorprize, dokumen List Konsumsi SPA Bayi, dokumen analisis 

pemasaran produk cookies madu dan nastar madu, serta dokumen absensi 

donor darah. 

7. Kendala-kendala yang dihadapi selama KP adalah kesulitan beradaptasi 

dengan lingkungan kerja praktik, kegiatan kunjungan yang berlangsung 

secara bersamaan dibeberapa lokasi, dan ketidaksesuaian informasi terkait  

pelaksanaan tugas. Adapun solusi penulis untuk menangani dari kendala 

yang dihadapi adalah untuk kendala kesulitan beradaptasi dengan 

lingkungan kerja praktik adalah penulis berupaya meningkatkan 

komunikasi yang baik dengan rekan kerja maupun supervisor serta berusaha 

memahami budaya dan alur kerja dilingkungan CSR. Untuk kendala 

kegiatan kunjungan yang berlangsung secara bersamaan dibeberapa lokasi 

adalah penulis melakukan pengaturan waktu yang lebih efektif serta 

mengoptimalkan penggunaan sumber daya yang tersedia. Dan untuk 

kendala ketidaksesuaian informasi terkait pelaksanaan tugas adalah penulis 

meningkatkan komunikasi secara proaktif dengan meminta klarifikasi 

kepada pembimbing dan pihak terkait. 

 

  



 

39 

Internasional RU II Production Sungai Pakning pada bagian CSR, berikut beberapa 

saran yang dapat disampaikan: 

1. Bagi Perusahaan 

Diharapkan PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai 

Pakning dapat terus mempertahankan serta meningkatkan pelaksanaan 

program Corporate Social Responsibility (CSR), khususnya dalam hal 

pendampingan kelompok binaan, monitoring kegiatan, dan evaluasi 

program secara berkala agar manfaat yang diberikan kepada masyarakat 

dapat lebih optimal dan berkelanjutan. 

2. Bagi Pelaksanaan Program CSR 

Perlu dilakukan pengembangan dan peningkatan kualitas pelaksanaan 

program CSR, khususnya dalam aspek perencanaan, pelaksanaan, serta 

monitoring dan evaluasi kegiatan, agar program yang dijalankan lebih tepat 

sasaran dan memberikan manfaat yang berkelanjutan bagi masyarakat 

binaan. 

3. Bagi Mahasiswa Kerja Praktik 

Mahasiswa yang akan melaksanakan Kerja Praktik diharapkan dapat 

mempersiapkan diri dengan baik, baik dari segi pengetahuan, keterampilan, 

maupun sikap, serta mampu bersikap aktif, disiplin, dan bertanggung jawab 

dalam menjalankan setiap tugas yang diberikan agar pelaksanaan Kerja 

Praktik dapat berjalan dengan maksimal. 

4. Bagi Institusi Pendidikan 

Diharapkan institusi pendidikan dapat terus menjalin dan memperluas kerja 

sama dengan perusahaan, sehingga mahasiswa memiliki lebih banyak 

kesempatan untuk memperoleh pengalaman kerja yang relevan dengan 

bidang studinya serta mendukung peningkatan kualitas lulusan yang siap 

menghadapi dunia kerja

4.2 Saran 

Setelah melaksanakan Kerja Praktek (KP) di PT Kilang Pertamina 
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Hari/Minggu : Senin/Minggu 1 

Tanggal  : 21 Juli 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1. 

 

 

2.  

 

 

 

3.  

Pengarahan dari affair general terkait di PT 

Kilang Pertamina Internasional RU II Sungai 

Pakning. 

Wawancara Security tool sekaligus foto untuk 

mendapatkan id card/badge PT Kilang 

Pertamina Internasional RU II Sungai Pakning. 

Mengikuti Safety Induction untuk syarat untuk 

mendapatkan Id Card/ badge. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Kegiatan pengarahan awal dan safety 

induction yang disampaikan oleh pihakPT 

Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning kepada 

mahasiswa Kerja Praktik sebagai 

pembekalan terkait profil Perusahaan, tata 

tertib kerja, serta aspek keselamatan dan 

Kesehatan kerja (K3) sebelum memulai 

aktivitas di lingkungan Perusahaan. 

 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 1 

Tanggal  : 22 Juli 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

 

Berpartisipasi dalam kegiatan Hari Anak 

Nasional 2025 yang diselenggarakan oleh PT 

Pertamina dan dilaksanakan oleh tim CSR serta 

dipilih menjadi PIC Konsumsi. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

  

LAMPIRAN 
 

Lampiran 1. Logbook Harian/Mingguan Selama Kegiatan Kerja Praktik 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Kegiatan partisipasi dalam peringatan 

Hari Anak Nasional 2025 yang 

diselenggarakanoleh PT Kilang Pertamina 

Internasional RU II Production Sungai 

Pakning, di mana penulis berperan 

sebagai PIC konsumsi serta membantu 

kelancaran pelaksanaan kegiatan Bersama 

tim CSR. 

 

Hari/Minggu  : Rabu/Minggu 1 
Tanggal  : 23 Juli 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1. 

 

 

2. 

 

 

Pengambilan ID Card serta penyampaian tata 

tertib kerja yang disampaikan oleh bagian 

ADM. 

Mengikuti diskusi mengenai pembagian 

Kelompok Area IKM untuk pelaksanaan 

pengisian kusioner. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Kegiatan pengambilan ID Card serta 

penyampaian tata tertib kerja kepada 

mahasiswa Kerja Praktik, dilanjutkan 

dengan diskusi pembagian kelompok area 

Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) 

sebagai persiapan pelaksanaan pengisian 

kuesioner. 
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Hari/Minggu  : Kamis/Minggu 1 

Tanggal  : 24 Juli 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

 

 

Pembagian tugas kelompok untuk wawancara 

terkait IKM dan REA, serta penyusunan 

berkas-berkas yang akan dibawa ke puskesmas 

pada tanggal 25 Juli 2025 saat pelaksanaan 

wawancara IKM dan REA. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Kegiatan pembagian tugas kelompok 

untuk pelaksanaan survei Indeks 

Kepuasan Masyarakat (IKM) dan Rapid 

Environmental Assessment (REA), serta 

persiapan berkas yang akan digunakan 

pada kegiatan wawancara di Puskesmas 

Sungai Pakning. 

 

 

 
Hari/Minggu  : Jumat/Minggu 1 

Tanggal  : 25 Juli 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Berpartisipasi dalam pengambilan dokumentasi 

kegiatan IKM serta turut melakukan survei 

wawancara di puskesmas 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Pada kegiatan ini, penulis berperan dalam 

proses pengambilan dokumentasi berupa 

foto dan video sebagai bahan laporan dan 

arsip kegiatan IKM. Selain itu, penulis 

juga turut terlibat dalam pelaksanaan 

survei wawancara di puskesmas dengan 

melakukan pengumpulan data secara 

langsung dari responden sesuai dengan 

pedoman yang telah ditetapkan. Kegiatan 

ini bertujuan untuk memperoleh data yang 

akurat serta meningkatkan pemahaman 

penulis mengenai proses pengumpulan 

data lapangan dan komunikasi dengan 

responden. 
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Hari/Minggu : Senin/Minggu 2 

Tanggal  : 28 Juli 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 Koordinasi dan Persiapan Kontak untuk 

Kegiatan SPA Bayi. 
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Dalam kegiatan ini, penulis melakukan 

koordinasi dengan berbagai pihak yang 

terlibat dalam pelaksanaan kegiatan SPA 

Bayi, termasuk melakukan pendataan, 

pengelolaan, serta konfirmasi kontak 

peserta dan narasumber. Persiapan ini 

bertujuan untuk memastikan kelancaran 

komunikasi, ketepatan jadwal, dan 

kesiapan teknis sebelum kegiatan 

dilaksanakan. 

 

 
Hari/Minggu : Selasa/Minggu 2 

Tanggal  : 29 Juli 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 Menyusun progres kegiatan posyandu terkait 

pelaksanaan pijat dan SPA bayi. Ibu Vera Darasni Putri 
 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Menyusun progres kegiatan posyandu 

terkait pelaksanaan pijat dan SPA bayi. 
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Hari/Minggu : Rabu/Minggu 2 

Tanggal  : 30 Juli 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1 

 

 

2 

 

 

Melaksanakan gotong royong dalam 

membersihkan area lapangan kantor Induk PT 

Pertamina. 

Berpartisipasi turun ke lapangan untuk 

melaksanakan kegiatan survei wawancara pada 

Kelompok Nanas K. Jawa (REA).  

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 
KETERANGAN 

  

 

Kegiatan ini dilakukan sebagai bentuk 

kepedulian terhadap kebersihan dan 

kenyamanan lingkungan kerja, serta untuk 

menumbuhkan semangat kerja sama dan 

kebersamaan antarpegawai. Penulis turut 

terjun ke lapangan untuk melaksanakan 

survei wawancara guna mengumpulkan 

data dan informasi yang diperlukan sesuai 

dengan tujuan kegiatan, serta 

meningkatkan pemahaman terhadap 

kondisi dan kebutuhan kelompok binaan. 

 
Hari/Minggu : Kamis/Minggu 2 

Tanggal  : 31 Juli 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

 

 

Melakukan diskusi bersama kakak CDO 

mengenai progres dan kendala selama 

pelaksanaan wawancara terkait REA dan IKM. 

Selain itu, turut melakukan pengimputan data 

kuesioner hasil wawancara REA dan IKM. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melakukan diskusi bersama kakak CDO 

mengenai progres dan kendala selama 

pelaksanaan wawancara terkait REA dan 

IKM. Selain itu, turut melakukan 

pengimputan data kuesioner hasil 

wawancara REA dan IKM. 
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Hari/Minggu : Jumat/Minggu 2 

Tanggal  : 1 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 
 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

NO GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
  

 

 

 

 
Hari/Minggu : Senin/Minggu 3 

Tanggal  : 4 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1 

 

 

2 

 

 

3 

Menjemput produk amplang yang sudah 

dipesan oleh CSR. 

Melakukan pemesanan sirup pada kelompok 

tunas makmur. 

Ikut serta melaksanakan kegiatan turun 

lapangan dalam rangka pelaksanaan REA pada 

Kelompok Tunas Makmur. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

  

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Menjemput produk amplang yang telah 

dipesan oleh CSR, melakukan pemesanan 

sirup pada Kelompok Tunas Makmur, 

serta ikut serta dalam kegiatan turun 

lapangan untuk pelaksanaan Rapid 

Environmental Assessment (REA) di 

Kelompok Tunas Makmur guna 

mendukung evaluasi dan pelaksanaan 

program CSR. 
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Hari/Minggu : Selasa/Minggu 3 

Tanggal  : 5 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1 

 

 

 

 

 

2 

Menyusun nota untuk kebutuhan persiapan 

kegiatan doorprize yang akan dilaksanakan 

pada tanggal 8 Agustus 2025. 

Ikut serta melaksanakan kegiatan survei dan 

wawancara di kawasan Mangrove Pangkalan 

Jambi, serta membantu dalam proses 

pengambilan dokumentasi.  

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

 
 

Menyusun nota kebutuhan untuk persiapan 

kegiatan doorprize yang akan dilaksanakan 

pada 8 Agustus 2025, serta ikut serta dalam 

kegiatan survei dan wawancara di kawasan 

Mangrove Pangkalan Jambi sekaligus 

membantu proses pengambilan 

dokumentasi kegiatan. 

 

 

Hari/Minggu : Rabu/Minggu 3 

Tanggal  : 6 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1 

 

 

 

 

 

2 

Melakukan diskusi terkait rencana kegiatan 

Coffee Night yang akan diselenggarakan pada 

tanggal 8 Agustus 2025. 

Ikut serta melaksanakan kegiatan survei dan 

wawancara di kawasan Mangrove Pangkalan 

Jambi, serta membantu dalam proses 

pengambilan dokumentasi.  

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melakukan diskusi terkait rencana 

pelaksanaan kegiatan Coffee Night yang 

akan diselenggarakan pada 8 Agustus 

2025, serta ikut serta dalam kegiatan 

survei dan wawancara di kawasan 

Mangrove Pangkalan Jambi sekaligus 

membantu proses pengambilan 

dokumentasi kegiatan. 

 

 

Hari/Minggu : Kamis/Minggu 3 

Tanggal  : 7 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Mengikuti kegiatan diskusi/rapat dengan 

Kelompok Tunas Makmur (Kelompok Nanas), 

serta turut serta dalam agenda makan siang 

bersama. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Mengikuti kegiatan diskusi/rapat bersama 

Kelompok Tunas Makmur (Kelompok 

Nanas) serta turut serta dalam agenda 

makan siang bersama sebagai bagian dari 

upaya membangun komunikasi dan kerja 

sama yang baik. 
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Hari/Minggu : Jumat/Minggu 3 

Tanggal  : 8 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1 

 

 

 

2 

 

 

 

3 

Ikut serta melaksanakan kegiatan turun 

lapangan untuk mengikuti diskusi dan rapat 

terkait budidaya nanas pada Kelompok Tunas 

Makmur. 

Melaksanakan tugas dalam membantu 

mempersiapkan peralatan serta kebutuhan 

lainnya guna mendukung kelancaran 
pelaksanaan kegiatan Coffee Night. 

Berpartisipasi dalam kegiatan Coffee Night 

sebagai tim yang membantu dalam proses 

perlengkapan pembagian hadiah doorprize. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

 

Ikut serta dalam kegiatan turun lapangan 

untuk mengikuti diskusi dan rapat terkait 

budidaya nanas bersama Kelompok Tunas 

Makmur, membantu mempersiapkan 

peralatan dan kebutuhan pendukung guna 

kelancaran pelaksanaan kegiatan Coffee 

Night, serta berpartisipasi sebagai tim 

perlengkapan dalam proses pembagian 

hadiah doorprize. 

 

 

Minggu  : Senin/Minggu 4 

Tanggal  : 11 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

Menyusun laporan progres kegiatan PMT dan 

SPA Bayi Ibu Vera Darasni Putri 

 

 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 



 

49 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Menyusun laporan progres kegiatan 

Pemberian Makanan Tambahan (PMT) 

dan pelaksanaan SPA Bayi sebagai bahan 

dokumentasi dan evaluasi kegiatan. 

 

 

 
Hari/Minggu : Selasa/Minggu 4 

Tanggal  : 12 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 Membuat Surat undangan SPA Bayi 

Ibu Vera Darasni Putri 
 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Menyusun surat undangan kegiatan SPA 

Bayi yang bertujuan untuk 

menyampaikan informasi secara resmi 

kepada pihak terkait mengenai 

pelaksanaan kegiatan, meliputi waktu, 

tempat, tujuan, serta rangkaian acara, 

guna mendukung kelancaran koordinasi 

dan memastikan kehadiran peserta sesuai 

dengan yang direncanakan. 
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Hari/Minggu : Rabu/Minggu 4 

Tanggal  : 13 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

Menyusun rundown kegiatan latihan SPA 

Bayi di Posyandu serta mengikuti praktik 

SPA Bayi. 

 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Menyusun rundown kegiatan latihan SPA 

Bayi di Posyandu. 

 

 
Hari/Minggu : Kamis/Minggu 4 

Tanggal  : 14 Agustus 2025 

NO 

URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Mengedit banner kegiatan latihan melalui 

Canva serta turut berpartisipasi dalam praktik 

SPA Bayi. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Mengedit banner kegiatan latihan 

menggunakan Canva, serta ikut 

berpartisipasi dalam pelaksanaan praktik 

SPA Bayi. 
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Hari/Minggu : Jumat/Minggu 4 

Tanggal  : 15 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Ikut serta dalam kegiatan PMT di Posyandu 

sebagai tim yang membantu dalam 

penyediaan konsumsi 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

Hari/Minggu : Kamis/Minggu 5 

Tanggal  : 21 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

Berpartisipasi dalam kegiatan acara Pelatihan 

SPA Bayi yang bertugas sebagai konsumsi. 
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

NO GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

Berpartisipasi dalam kegiatan Pelatihan 

SPA Bayi dengan bertugas pada bagian 

konsumsi guna mendukung kelancaran 

pelaksanaan acara. 

 

 

Hari/Minggu : Jumat/Minggu 5 

Tanggal  : 22 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1 

 

 

2 

 

 

Melaksanakan kegiatan Pengabdian Kepada 

Masyarakat dan Pengembangan Produk 

Lokal. 

Melakukan wawancara dalam rangka proses 

produksi produk kue nastar dan cookies. Serta 

ikut dalam pengambilan dokumentasi 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melaksanakan kegiatan Pengabdian Kepada 

Masyarakat dan pengembangan produk 

lokal, melakukan wawancara dalam rangka 

mengetahui proses produksi kue nastar dan 

cookies, serta turut serta dalam 

pengambilan dokumentasi kegiatan. 

 

 

Hari/Minggu : Senin/Minggu 6 

Tanggal  : 25 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

 

Ikut berpartisipasi dalam kegiatan Peresmian 

Sekolah Cinta Gambut di SDN 1 Bukit Batu 

serta kegiatan penanaman pohon Cinta 

Gambut. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

Ikut berpartisipasi dalam kegiatan 

Peresmian Sekolah Cinta Gambut di SDN 

1 Bukit Batu serta kegiatan penanaman 

pohon Cinta Gambut sebagai bentuk 

dukungan terhadap program edukasi dan 

pelestarian lingkungan. 

 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 6 

Tanggal  : 26 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

 

Pembagian tugas PIC pelatihan budidaya 

melon hidroponik  Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

Melakukan pembagian tugas Person in 

Charge (PIC) pada kegiatan pelatihan 

budidaya melon hidroponik guna 

memastikan pelaksanaan kegiatan berjalan 

efektif dan terkoordinasi. 
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Hari/Minggu : Rabu/Minggu 6 

Tanggal  : 27Agustus 2025 

 

 

Hari/Minggu : Kamis/Minggu 6 

Tanggal  : 28 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Berkontribusi dalam kegiatan pelatihan 

budidaya melon hidroponik dengan membantu 

menyediakan konsumsi makanan. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Berkontribusi dalam kegiatan pelatihan 

budidaya melon hidroponik dengan 

membantu penyediaan dan 

pendistribusian konsumsi makanan bagi 

peserta dan panitia. 

 

 

 

 

 

 

 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 Memproduksi dan mencatat kebutuhan 

produk cookies madu dan nastar madu 
Ibu Vera Darasni Putri 

 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melaksanakan proses produksi produk 

Cookies Madu dan Nastar Madu, mulai dari 

tahap persiapan bahan, pengolahan, hingga 

pengemasan, guna memastikan produk siap 

dipasarkan sesuai dengan standar kualitas 

yang telah ditetapkan. 
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Hari/Minggu : Jumat/Minggu 6 

Tanggal  : 29 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 Kegiatan Senam Rutin (SERU) 

Ibu Vera Darasni Putri 
 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Mengikuti kegiatan SERU (Senam Rutin) yang 

diselenggarakan secara berkala sebagai upaya 

menjaga kebugaran jasmani, meningkatkan 

kesehatan, serta mempererat kebersamaan dan 

semangat kerja antar karyawan dan intern di 

lingkungan PT Kilang Pertamina Internasional RU 

II Production Sungai Pakning. 

 
Hari/Minggu : Sabtu/Minggu 6 

Tanggal  :30 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

Sakit (Demam) 
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 Tidak dapat mengikuti kegiatan seperti 

biasa, karena sakit (Demam) 

 

Hari/Minggu : Minggu/Minggu 6 

Tanggal  : 31 Agustus 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

Sakit (Demam) 
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

Tidak dapat mengikuti kegiatan seperti 

biasa, karena sakit (Demam) 
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Hari/Minggu : Senin/Minggu 7 

Tanggal  : 1 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

Kunjungan Ke Eduwisata Lebah Madu  Ibu Vera Darasni Putri 
 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melaksanakan kunjungan ke Eduwisata 

Lebah Madu sebagai bagian dari kegiatan 

pembelajaran dan observasi untuk 

menambah wawasan terkait pengelolaan 

dan pengembangan produk lebah madu. 

 

 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 7 

Tanggal  : 2 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

Kegiatan Rutin  Ibu Vera Darasni Putri 
 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 
Hari/Minggu : Rabu/Minggu 7 

Tanggal  : 3 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

 

Breafing dan persiapan untuk kegiatan 

“Focus Group Discussion (FGD)” yang akan 

dilaksanakan pada tanggal 04 september 

2025. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

Melaksanakan kegiatan briefing dan 

persiapan untuk pelaksanaan Focus Group 

Discussion (FGD) yang akan 

diselenggarakan pada 4 September 2025 

guna memastikan kesiapan teknis dan 

kelancaran kegiatan. 

 

Hari/Minggu : Kamis/Minggu 7 

Tanggal  : 4 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

 

Kegiatan FGD Rencana Program Comdev 

Desa Bukit Batu 

Ikut pengambilan dokumentasi dalam 

kegiatan FGD Rencana Program Comdev 

Desa Bukit Batu 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melaksanakan kegiatan Focus Group 

Discussion (FGD) terkait rencana Program 

Community Development (Comdev) Desa 

Bukit Batu serta turut serta dalam 

pengambilan dokumentasi kegiatan. 

 

 

Hari/Minggu : Jumat/Minggu 7 

Tanggal  : 5 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 Cuti bersama (Libur Maulid Nabi 

Muhammad SAW) 
Ibu Vera Darasni Putri 

  

 

 

  
Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

Cuti bersama (Libur Maulid Nabi 

Muhammad SAW)  

 

 

Hari/Minggu : Senin/Minggu 8 

Tanggal  : 8 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Membuat daftar absen dalam kegiatan donor 

darah Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Menyusun dan menyiapkan daftar absen 

peserta pada kegiatan donor darah guna 

mendukung kelancaran administrasi 

kegiatan. 

 

 
 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 8 

Tanggal  : 9 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 
 

Hari/Minggu : Rabu/Minggu 8 

Tanggal  : 10 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Mengerjakan penghitungan analisis biaya 

produksi nastar & cookies Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Mengerjakan penghitungan dan analisis 

biaya produksi kue nastar dan cookies 

sebagai bahan evaluasi dan perencanaan 

usaha. 

 

 

 
Hari/Minggu : Kamis/Minggu 8 

Tanggal  : 11 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 
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Hari/Minggu : Jumat/Minggu 8 

Tanggal  : 12 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Senam Rutin (SERU)  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

Mengikuti kegiatan SERU (Senam Rutin) 

yang diselenggarakan secara berkala 

sebagai upaya menjaga kebugaran jasmani, 

meningkatkan kesehatan, serta mempererat 

kebersamaan dan semangat kerja antar 

karyawan dan intern di lingkungan PT 

Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning. 

 

 
Hari/Minggu : Senin/Minggu 9 

Tanggal  : 15 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Hari/Minggu : Selasa/Minggu 9 

Tanggal  : 16 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Presentasi hasil biaya produksi produk nastar 

dan cookies Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melakukan presentasi hasil analisis biaya 

produksi produk nastar dan cookies sebagai 

bahan evaluasi dan pengambilan keputusan. 

 

 

 

Hari/Minggu : Rabu/Minggu 9 

Tanggal  : 17 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Hari/Minggu : Kamis/Minggu 9 

Tanggal  : 18 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 
Hari/Minggu : Jumat/Minggu 9 

Tanggal  : 19 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Senam Rutin (SERU)  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

Mengikuti kegiatan SERU (Senam Rutin) 

yang diselenggarakan secara berkala 

sebagai upaya menjaga kebugaran jasmani, 

meningkatkan kesehatan, serta mempererat 

kebersamaan dan semangat kerja antar 

karyawan dan intern di lingkungan PT 

Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning. 

 

 
Hari/Minggu : Senin/Minggu 10 

Tanggal  : 22 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 
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Hari/Minggu : Selasa/Minggu 10 

Tanggal  : 23 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 
 

Hari/Minggu : Rabu/Minggu 10 

Tanggal  : 24 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA  

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

Hari/Minggu : Kamis/Minggu 10 

Tanggal  : 25 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hari/Minggu : Jumat/Minggu 10 

Tanggal  : 26 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Diskusi untuk penetapan harga jual produk 

nastar dan cookies Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melakukan diskusi dalam rangka 

penetapan harga jual produk nastar dan 

cookies berdasarkan hasil analisis biaya 

produksi dan pertimbangan pasar. 

 

 

 

Hari/Minggu : Senin/Minggu 11 

Tanggal  : 29 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 



 

64 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 11 

Tanggal  : 30 September 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin  
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hari/Minggu : Rabu/Minggu 11 

Tanggal  : 1 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Mempersiapkan perlengkapan dan 

kebutuhan kegiatan donor darah yang 

dilakukan di aula kantor camat siak kecil dan 

membuat rundown  

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Mempersiapkan seluruh perlengkapan dan 

kebutuhan pendukung kegiatan donor darah 

yang dilaksanakan di Aula Kantor Camat 

Siak Kecil, serta menyusun rundown acara 

sebagai panduan pelaksanaan kegiatan agar 

berjalan tertib, terkoordinasi, dan sesuai 

dengan jadwal yang telah ditetapkan. 
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Hari/Minggu : Kamis/Minggu 11 

Tanggal  : 2 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Mengadakan Kegiatan Donor Darah Di Siak 

Kecil Dan dipilih Sebagai PIC Registrasi. Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

 

Mengadakan kegiatan donor darah di 

Kecamatan Siak Kecil serta ditunjuk 

sebagai Person in Charge (PIC) pada 

bagian registrasi peserta guna mendukung 

kelancaran pelaksanaan kegiatan. 

 

 
 

Hari/Minggu : Jumat/Minggu 11 

Tanggal  : 3 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

 

PARAF 

 

  
 

 

Kegiatan Senam SERU (Senam Rutin) 
Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

Mengikuti kegiatan SERU (Senam Rutin) 

yang diselenggarakan secara berkala 

sebagai upaya menjaga kebugaran jasmani, 

meningkatkan kesehatan, serta mempererat 

kebersamaan dan semangat kerja antar 

karyawan dan intern di lingkungan PT 

Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning. 
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Hari/Minggu : Senin/Minggu 12 

Tanggal  : 6 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 12 

Tanggal  : 7 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hari/Minggu : Rabu/Minggu 12 

Tanggal  : 8 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Melaksanakan Kegiatan Gotong Royong 

Bersama Para Intern Seluruh Karyawan Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melaksanakan kegiatan gotong royong 

bersama para intern dan seluruh karyawan 

sebagai bentuk kerja sama dan kepedulian 

terhadap kebersihan serta kenyamanan 

lingkungan kerja. 

 

 
 

Hari/Minggu : Kamis/Minggu 12 

Tanggal  : 9 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 
PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Hari/Minggu : Jumat/Minggu 12 

Tanggal  : 10 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Senam SERU (Senam Rutin) 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 Mengikuti kegiatan senam SERU (Senam 

Rutin) yang diselenggarakan secara berkala 

sebagai upaya menjaga kebugaran jasmani, 

meningkatkan kesehatan, serta mempererat 

kebersamaan dan semangat kerja antar 

karyawan dan intern di lingkungan PT 

Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning. 

 

 

Hari/Minggu : Senin/Minggu 13 

Tanggal  : 13 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 13 

Tanggal  : 14 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

3q 
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Hari/Minggu : Rabu/Minggu 13 

Tanggal  : 15 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
  

 

 

 

 

 

Hari/Minggu : Kamis/Minggu 13 

Tanggal  : 16 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

NO GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
   

 

 

 

 
 

Hari/Minggu : Jumat/Minggu 13 

Tanggal  : 17 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Mengikuti Kegiatan SERU (Senam Rutin) 
 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 Mengikuti kegiatan SERU (Senam Rutin) 

yang diselenggarakan secara berkala 

sebagai upaya menjaga kebugaran jasmani, 

meningkatkan kesehatan, serta mempererat 

kebersamaan dan semangat kerja antar 

karyawan dan intern di lingkungan PT 

Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning. 

 

 

Hari/Minggu : Senin/Minggu 14 

Tanggal  : 20 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
  

 

 

 

 

 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 14 

Tanggal  : 21 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 
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Hari/Minggu : Rabu/Minggu 14 

Tanggal  : 22 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Melaksanakan Kegiatan Gotong Royong 

Bersama Para Intern Seluruh Karyawan Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

  
GAMBARAN KERJA KETERANGAN 

  

 

Melaksanakan Kegiatan Gotong Royong 

Bersama Para Intern Seluruh Karyawan  

 

 

 

 

Hari/Minggu : Kamis/Minggu 14 

Tanggal  : 23 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 
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Hari/Minggu : Jumat/Minggu 14 

Tanggal  : 24 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Mengikuti Kegiatan SERU (Senam Rutin) 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 Mengikuti kegiatan SERU (Senam Rutin) 

yang diselenggarakan secara berkala 

sebagai upaya menjaga kebugaran jasmani, 

meningkatkan kesehatan, serta mempererat 

kebersamaan dan semangat kerja antar 

karyawan dan intern di lingkungan PT 

Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning. 

 
Hari/Minggu : Senin/Minggu 15 

Tanggal  : 27 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Rutin 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 15 

Tanggal  : 28 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Membantu mempersiapkan paket ole-ole 

untuk kegiatan. Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Membantu mempersiapkan paket oleh-oleh 

untuk kegiatan, meliputi pengemasan dan 

penataan barang agar siap dibagikan kepada 

peserta sesuai dengan kebutuhan acara. 

 

 

 
 

Hari/Minggu : Rabu/Minggu 15 

Tanggal  : 29 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 
PARAF 

  
 

 

 

Membantu membuat keterangan setiap foto 

dari link Drive  Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Membantu menyusun keterangan atau 

deskripsi pada setiap foto yang terdapat 

dalam link Google Drive sebagai bagian 

dari dokumentasi kegiatan. 

 

 
 

 

Hari/Minggu : Kamis/Minggu 15 

Tanggal  : 30 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Membantu membuat keterangan setiap foto 

dari link Drive  Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Membantu menyusun keterangan atau 

deskripsi pada setiap foto yang terdapat 

dalam link Google Drive sebagai bagian 

dari dokumentasi kegiatan. 

 

 

 
Hari/Minggu : Jumat/Minggu 15 

Tanggal  : 31 Oktober 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1 

 

2 

 

 

Mengikuti Kegiatan SERU (Senam Rutin). 

Melakukan pemesanan produk UMKM 

Nastar Madu (BeesTar) dan Cookies Madu 

(BeesKies) binaan PT Kilang Pertamina 

Internasional RU II Sungai Pakning ke 

Kelompok  tanjung leban. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Mengikuti kegiatan SERU (Senam Rutin), 

serta melakukan pemesanan produk 

UMKM Nastar Madu (BeesTar) dan 

Cookies Madu (BeesKies) binaan PT 

Kilang Pertamina Internasional RU II 

Sungai Pakning kepada Kelompok Tanjung 

Leban. 

 

 

 

 

Hari/Minggu : Senin/Minggu 16 

Tanggal  : 3 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Membuat laporan final project 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 
 

Kegiatan ini meliputi penyusunan laporan 

final project yang berisi rangkaian kegiatan, 

proses pelaksanaan, analisis, serta hasil 

yang diperoleh selama pelaksanaan proyek 

magang. Laporan disusun secara sistematis 

sesuai dengan pedoman yang ditetapkan, 

sebagai bentuk pertanggungjawaban 

akademik dan dokumentasi resmi atas 

kegiatan magang yang telah dilaksanakan. 

 

 

 

Hari/Minggu : Selasa/Minggu 16 

Tanggal  : 4 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Melanjutkan Membuat laporan final project  

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Kegiatan ini meliputi proses lanjutan 

penyusunan laporan final project dengan 

melakukan penambahan, penyempurnaan, 

dan perbaikan isi laporan, baik dari segi 

sistematika penulisan, kelengkapan data, 

maupun kejelasan pembahasan, hingga  

laporan siap untuk dikumpulkan sebagai 

laporan akhir kegiatan magang. 

 

 

 

 

Hari/Minggu : Rabu/Minggu 16 
Tanggal   : 5 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Breafing dan diberi arahan dari kakak 

Mentor terkait Kegiatan TAMASYA 

(Taman Asuh Sayang Anak) yang akan 

dilaksanakan pada tanggal 06 

November.Sayang Anak) diwisma 

pertamina  

Ibu Vera Darasni Putri 
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Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 Melaksanakan kegiatan briefing dan 

menerima arahan dari mentor terkait 

persiapan pelaksanaan kegiatan 

TAMASYA (Taman Asuh Sayang Anak) 

yang akan diselenggarakan pada 6 

November di Wisma Pertamina. 

 
Hari/Minggu : Kamis/Minggu 16 

Tanggal  : 6 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Kegiatan Seminar Taman Asuh Sayang 

Anak (Tamasya) dan dipilih menjadi PIC 

registrasi dan konsumsi. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

 
 

Melaksanakan kegiatan Seminar Taman 

Asuh Sayang Anak (TAMASYA) serta 

ditunjuk sebagai Person in Charge (PIC) 

pada bagian registrasi dan konsumsi guna 

mendukung kelancaran pelaksanaan 

kegiatan. 

 

 

Hari/Minggu : Jumat/Minggu 16 

Tanggal  : 7 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Melakukan pemesanan produk UMKM 

Nastar Madu (BeesTar) dan Cookies Madu 

(BeesKies) binaan PT Kilang Pertamina 

Internasional RU II Sungai Pakning ke 

tanjung leban. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melakukan pemesanan produk UMKM 

Nastar Madu (BeesTar) dan Cookies Madu 

(BeesKies) binaan PT Kilang Pertamina 

Internasional RU II Sungai Pakning kepada 

kelompok UMKM di Tanjung Leban. 

 

 
Hari/Minggu : Senin/Minggu 17 

Tanggal  : 10 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Menscan nota produk nastar madu (BeesTar) 

dan Cookies Madu (BeesKies) Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Melakukan pemindaian (scan) nota produk 

Nastar Madu (BeesTar) dan Cookies Madu 

(BeesKies) sebagai bagian dari 

dokumentasi administrasi. 

 

 

 

HARI/MINGGU : Selasa/Minggu 17 

TANGGAL : 11 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Melanjutkan Membuat Laporan Hasil 

Revisian Final Projek. Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melanjutkan penyusunan Laporan Hasil 

Revisi Final Proyek Magang untuk 

memastikan laporan lengkap, rapi, dan siap 

diserahkan. 

 

 

 

HARI/MINGGU : Rabu/Minggu 17 

TANGGAL : 12 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

Menscan nota produk nastar madu 

(BeesTar) dan Cookies Madu (BeesKies) 

 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

  

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 

Melakukan pemindaian (scan) nota produk 

Nastar Madu (BeesTar) dan Cookies 

Madu (BeesKies) sebagai bagian dari 

dokumentasi administrasi. 

 

 

HARI/MINGGU : Kamis/Minggu 17 

TANGGAL : 13 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Melakukan Penitipan Dan Pemasaran 

Produk Pertamina, Seperti Produk Nastar 

Madu di Cafe Lova  

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 
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GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

 

Melakukan penitipan dan pemasaran 

produk binaan Pertamina, khususnya 

produk Nastar Madu, di Cafe Lova sebagai 

upaya perluasan jangkauan pemasaran 

produk UMKM. 

 

 

Hari/Minggu : Jumat/Minggu 17 

Tanggal  : 14 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Mengikuti Kegiatan SERU (Senam Rutin) Ibu Vera Darasni Putri  

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 Mengikuti kegiatan SERU (Senam Rutin) 

sebagai upaya menjaga kebugaran jasmani, 

meningkatkan kesehatan, serta mempererat 

kebersamaan di lingkungan kerja. 

 

 

 

 

HARI/MINGGU : Senin/Minggu 18 

TANGGAL : 17 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

 

 

Mengadakan kegiatan pelatihan peningkatan 

kualitas produk UMKM bersama kelompok 

tani tunas makmur dan dipilih menjadi PIC 

konsumsi di kegiatan tersebut. 

Ibu Vera Darasni Putri 
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Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

NO GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 

 

Mengadakan kegiatan pelatihan 

peningkatan kualitas produk UMKM 

bersama Kelompok Tani Tunas Makmur 

serta ditunjuk sebagai Person in Charge 

(PIC) pada bagian konsumsi guna 

mendukung kelancaran pelaksanaan 

kegiatan. 

 

 

 

HARI/MINGGU : Selasa/Minggu 18 

TANGGAL : 18 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

Melakukan Penitipan Dan Pemasaran 

Produk Pertamina, Seperti Produk Nastar 

Madu di Cafe Tuffu  

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

Melakukan penitipan dan pemasaran 

produk binaan Pertamina, khususnya 

produk Nastar Madu, di Cafe Tuffu sebagai 

upaya memperluas jangkauan pemasaran 

produk UMKM. 

 

3q 
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HARI/MINGGU : Rabu/Minggu 18 

TANGGAL : 19 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Melakukan Revisi Hasil Laporan Akhir 

Projek Magang. Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  
 

 
 

Melakukan revisi terhadap hasil Laporan 

Akhir Proyek Magang guna 

penyempurnaan isi dan kelengkapan 

laporan. 

 

 

HARI/MINGGU : Kamis/Minggu 18 

TANGGAL : 20 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
1 

 

 

 

2 

 

Melakukan Penitipan Dan Pemasaran 

Produk Pertamina, Seperti Produk Cookies 

Madu di Cafe Kowkow. 

Membuat PowerPoint Final Projek Magang 

Untuk Presentasi Tanggal 21 November 

2025. 

Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 
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Melakukan penitipan dan pemasaran 

produk binaan Pertamina, khususnya 

produk Cookies Madu, di Cafe Kowkow, 

serta menyusun PowerPoint Final Proyek 

Magang sebagai bahan presentasi yang 

akan dilaksanakan pada 21 November 

2025. 

 

 

 

HARI/MINGGU : Jum’at/Minggu 18 

TANGGAL : 21 November 2025 

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS 

 

PARAF 

  
 

 

 

Melakukan Presentasi Hasil Final Projek 

Magang Dan Pembagian Sertifikat Magang Ibu Vera Darasni Putri 

 

Catatan Pembimbing Magang: 

 

 

GAMBARAN KERJA 

 

KETERANGAN 

  

 
 

 
 

 

Kegiatan ini meliputi pelaksanaan 

presentasi hasil akhir proyek magang yang 

telah disusun selama masa magang. 

Presentasi dilakukan di hadapan 

pembimbing dan pihak perusahaan untuk 

memaparkan proses, capaian, serta hasil 

yang diperoleh selama kegiatan magang 

berlangsung. Setelah kegiatan presentasi 

selesai, dilanjutkan dengan pemba gian 

sertifikat magang sebagai bentuk apresiasi 

dan pengakuan resmi dari perusahaan 

kepada peserta magang yang telah 

menyelesaikan seluruh rangkaian kegiatan 

magang dengan baik. 
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Lampiran 2. Segala Administrasi Yang Berkaitan3q Dengan Kegiatan KP 
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Lampiran 3. Surat Keterangan PT Kilang Pertamina Internasional RU II 

Production Sungai Pakning 
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Lampiran 4. Sertifikat PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production 

Sungai Pakning 
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Lampiran 5 Nilai PT Kilang Pertamina Internasional RU II Production Sungai 

Pakning 
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Lampiran 6. Kartu Bimbingan Kerja Praktik  
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Lampiran 7. Absensi Selama Melakukan Kerja Praktik 
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95 
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