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KATA PENGANTAR

Dengan rasa syukur dan hormat penulis kepada Allah SWT karena dengan rahmat dan

hidayah-Nya, sehingga Penulis dapat menyelesaikan Laporan Kerja Praktek Darat (PRADA)

ini salah satu syarat untuk menyelesaikan diploma-III di Program Studi Nautika, Jurusan

Kemaritiman Politeknik Bengkalis. Shalawat serta salam semoga tercurah kepada Nabi

Muhammad SAW menjadi pembuka jalan kebijaksanaan dalam laporan ini.

Penulis menyadari berkat kerja keras melalui proses bimbingan dan pengarahan serta

motivasi dari orang-orang yang berilmu pengetahuan, dan dengan disertakan do’a yang

diberikan oleh orang-orang terdekat penulis sehingga penulisan Laporan Kerja Praktek Darat

(PRADA) ini dapat terselesaikan dengan baik.

Oleh karena itu,pada kesempatan ini penulis inggin mengucapkan rasa terima kasih

yang sebesar-besarnya kepada:

1.

Yang teristimewa untuk keluarga trutama orang tuaku Ayahanda Azwar dan Ibunda
Yanti, Amirul Akhmal dan Dzakia Dzakiroh serta keluarga besarku atas do’a,
bimbingan, serta kasih sayang tercurah selama ini.

Bapak Jhony Custer, ST., MT., selaku Direktur Politeknik Negeri Bengkalis yang
telah memberikan izin kepada penulis untuk melaksanakan peraktek kerja.

Bapak Zulyani, MM., selaku Ketua Jurusan Kemaritiman Politeknik Negeri
Bengkalis.

Ibuk Zusniati ANT II, selaku Koordinator Program Studi Nautika

Ibuk Aprizawati, S.Pd. M.Pd.I, selaku Wali Dosen Nautika Tingkat 3(tiga), sekaligus
Dosen Pembimbing yang telah banyak memberikan bimbingan, masukan, saran serta
tata cara penulisan laporan praktek kerja ini.

Segenap Dosen Jurusan Kemaritiman Politeknik Negeri Bengkalis yang telah
memberikan ilmu nya kepada peneliti.

Seluruh civitas akademika Jurusan Kemaritiman Politeknik Negeri Bengkalis yang
telah memberikan dukungan moral kepada peneliti.

Bapak Sugiyarto, General Manager PT. Div Samudera Abadi, atas kesempatan yang
diberikan untuk melaksanakan praktek darat di prusahaan ini.

Seluruh staf dan kariawan PT. Div Samudera Abadi, yang telah mendukung dan

membimbing penulis selama melaksanakan kerja praktek.



10. Rekan-rekan Taruna/i Jurusan Kemaritiman angkatan ke-VIII, yang telah banyak
membantu menjadi teman berbagi ilmu, cerita, dan semangat selama masa

perkuliahan dan penyusunan laporan ini.

Penulis menyadari Laporan Praktek Kerja ini tidak luput dari berbagai kekurangan.
Peneliti mengharapkan saran dan kritik demi kesempurnaan dan perbaikannya sehingga
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BAB1

GAMBARAN UMUM INSTANSI

1.1 Sejarah Singkat PT. Div Samudera Abadi

DDSA

Pl Div.Samudera Abadi

Gambar 1.1 profil perusahaan
Sumber : PT. Div Samudera Abadi

PT. Div Samudera Abadi adalah perusahaan pelayaran terkemuka yang
bergerak di bidang transportasi laut dan jasa logistik. Kami menawarkan layanan
komprehensif, termasuk pengangkutan barang, keagenan kapal, dan dukungan
operasional maritim. Dengan komitmen tinggi terhadap kualitas dan kepuasan

pelanggan, kami berdedikasi menyediakan solusi terbaik di industri pelayaran.

Sebuah perusahaan pelayaran yang berdiri sejak 2 Februari 2013, telah
memperoleh pengakuan hukum melalui Akta Notaris dan pengesahan dari
Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia dengan Nomor
AHU-AH.01.03-0186415. Perusahaan ini berkomitmen menyediakan layanan
transportasi laut yang efisien, terintegrasi, dan sesuai dengan regulasi serta standar

nasional dan internasional.

Sebagai perusahaan pelayaran yang berpengalaman dan terpercaya PT. Div
Samudera Abadi menyediakan layanan maritim komprehensif yang mencakup

jasa transportasi laut, keagenan kapal, pengurusan dokumen kepabeanan, serta



pengelolaan operasional di kawasan berikat dan pelabuhan bebas, didukung oleh

tim profesional yang berpengalaman dan infrastruktur memadai.

Sebagai perusahaan pelayaran terkemuka, PT. Div Samudera Abadi
berkomitmen menyediakan layanan Shipping Agency dan PPJK yang berkualitas
tinggi. Kami menawarkan layanan pelayanan jasa keagenan kapal, pengurusan
sertifikat kapal, koordinasi pelabuhan, dan pengurusan kepabeanan. Dengan
pengalaman luas dan tim profesional, kami memastikan kelancaran operasional
kapal dan memenuhi kebutuhan pelanggan secara efektif dan efisien. Kami juga
berkomitmen meningkatkan kualitas layanan dan memenuhi persyaratan hukum

dan regulasi yang berlaku.

Layanan lainnya mencakup pergantian kru kapal atau crew change, di
mana PT. Div Samudera Abadi membantu dalam pengelolaan seluruh proses,
termasuk penyediaan transportasi, pengurusan dokumen imigrasi, dan logistik
lainnya, untuk memastikan kru kapal dapat diganti dengan cepat dan efisien.
Tidak hanya itu, perusahaan ini juga melayani pengurusan docking dan perbaikan
kapal, mencakup proses perawatan rutin maupun perbaikan khusus untuk menjaga
agar kapal tetap dalam kondisi prima, aman, dan sesuai dengan standar
keselamatan pelayaran. Dengan berbagai layanan yang komprehensif ini, PT. Div
Samudera Abadi berkomitmen untuk memberikan solusi terbaik dan terpercaya

bagi pemilik kapal dalam mendukung kelancaran operasional mereka.

Sedangkan bidang kegiatan di sektor PPJK (Perusahaan Pengurusan Jasa
Kepabeanan), yang berfokus pada penyediaan layanan pengurusan dokumen dan
proses kepabeanan secara profesional untuk mendukung kelancaran aktivitas
perdagangan internasional dan logistik perusahaan. Dalam bidang ini, PT. Div
Samudera Abadi melayani berbagai kebutuhan kepabeanan untuk importir, mulai
dari pengurusan izin impor, penyelesaian administrasi dokumen, hingga
pelaksanaan prosedur sesuai dengan ketentuan Direktorat Jenderal Bea dan Cukai
agar barang yang diimpor dapat masuk ke wilayah pabean Indonesia secara lancar

dan tepat waktu.



Selain itu, layanan yang ditawarkan juga mencakup pengurusan dokumen
ekspor bagi eksportir, termasuk pemenuhan persyaratan administratif untuk
memastikan barang dapat dikirim ke luar negeri tanpa kendala. Perusahaan ini
memiliki keahlian dalam menangani kebutuhan yang kompleks di kawasan
berikat, yaitu zona yang mendapatkan fasilitas khusus dari pemerintah untuk
mendukung aktivitas industri manufaktur atau perdagangan. Dengan pengalaman
dalam mengelola proses di kawasan berikat, PT. Div Samudera Abadi membantu
memastikan semua barang yang keluar masuk kawasan tersebut memenuhi
ketentuan yang berlaku, sehingga pelaku usaha dapat memanfaatkan fasilitas
fiskal dengan maksimal.

PT. Div Samudera Abadi, sebagai perusahaan logistik terpercaya,
memperluas layanan dengan kegiatan di Pelabuhan Bebas dan Kawasan
Perdagangan Bebas (PFTZ) dengan kode PFTZ 01 dan PFTZ 03. Kami
menyediakan layanan re-export yang komprehensif, meliputi pengurusan barang
impor untuk diekspor kembali, pengolahan ulang, pengembalian barang, dan
pengiriman ke pasar internasional. Dengan keahlian dan pengalaman luas, kami
memastikan efisiensi, kepatuhan regulasi dan kepuasan pelanggan.

Dengan kemampuan dan pengalaman yang luas dalam menangani
berbagai jenis layanan kepabeanan, PT. Div Samudera Abadi berkomitmen untuk
memberikan solusi cepat, efisien, dan terpercaya kepada importir, eksportir,
maupun pelaku usaha lainnya, sekaligus memastikan semua proses berjalan sesuai
dengan ketentuan hukum yang berlaku demi mendukung kelancaran operasional

bisnis mitra kerja.

1.2 Visi dan Misi perusahaan
Visi :
Visi PT. Div Samudera Abadi adalah menjadi perusahaan terdepan dan
handal dalam menyediakan sarana atau prasarana angkuta laut,
berkembang, menciptakan lapangan kerja, meninngkatkan kesejahteraan

karyawan serta menunjang perekonomian nasional.



Misi :

Misi PT. Div Samudera Abadi adalah selalu memberi layanan terbaik ,
untuk mendukungOperasional mitra kerja dengan profesional sehingga
reputasi perusahaan terjaga agar terciptanya sinergi usaha bersama mitra

bisnis.

1.3 Struktur Organisasi

STRUKTUR ORGANISASI
PT. DIV SAMUDERA ABADI

GENERAL MANAGER
ANDRIAS

OPERATION
MANAGER

OPERATION
MANAGER HR &ACCOUNT

SATRIA
MARIO
PRATAMA

Gambar 1.3 gambar struktur organisasi perusahaan
Sumber : PT. Div Samudera Abadi

RIKA DAHLLIA

AGUNG PERANATA

0N
SUTRA
SIANTURI

ANORI
KURNIAWAN
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Ruang lingkup perusahaan

Ruang lingkup keagenan PT. DIV Samudera Abadi mencakup
berbagai layanan yang dirancang untuk mendukung kebutuhan
operasional kapal dan memastikan kelancaran aktivitas pelayaran di
pelabuhan. Layanan ini meliputi pengurusan dokumen kapal terkait
kedatangan dan keberangkatan, termasuk izin sandar, izin bongkar
muat, dan clearance kapal sesuai dengan regulasi maritim yang berlaku.
Selain itu, perusahaan menyediakan layanan ship chandling untuk
memenuhi kebutuhan logistik kapal, seperti suplai bahan bakar, air
bersih, makanan, suku cadang, dan kebutuhan lain yang diperlukan oleh

kru kapal selama masa sandar.

PT. DIV Samudera Abadi bertindak sebagai perantara strategis
antara pemilik kapal, operator pelabuhan dan pihak berwenang. Kami
mengelola komunikasi dan administrasi yang efektif untuk memastikan
kelancaran proses pelabuhan, pengaturan jadwal bongkar muat,
koordinasi tenaga kerja dan pengawasan kegiatan bongkar muat sesuai

standar keselamatan.

Selain itu, ruang lingkup keagenan perusahaan meluas ke
pengelolaan kru kapal, termasuk pengurusan pergantian awak,
pengaturan transportasi darat, dan pengurusan visa serta dokumen
imigrasi bagi kru internasional. Dengan layanan yang mencakup
berbagai aspek operasional kapal dan pelabuhan, PT. DIV Samudera
Abadi memastikan bahwa seluruh proses berjalan lancar, efisien, dan
sesuai dengan regulasi, sehingga membantu pemilik kapal
meminimalkan waktu sandar dan mengoptimalkan operasional

pelayaran mereka.



PT. DIV Samudera Abadi menawarkan berbagai layanan
keagenan kapal komprehensif untuk memastikan kelancaran
operasional kapal di pelabuhan. Layanan utama kami meliputi:

1. Pengurusan Dokumen Kapal (kedatangan/keberangkatan)

2. Koordinasi Bongkar Muat (jadwal dan logistik)

3. Penyediaan Ship Chandling (bahan bakar, air bersih,
makanan)

4. Pengelolaan Kru Kapal (pergantian awak, transportasi)

5. Pelayanan Pelabuhan (komunikasi dan administrasi)

6. Komunikasi dan Administrasi (dengan pemilik kapal, operator

pelabuhan dan pihak berwenang).



2.1

BAB II

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA PRADA

Spesifikasi tugas yang dilaksanakan
Spesifikasi tugas yang dilaksanakan penulis selama Praktek Di perusahaan

PT. Div Samudera Abadi yang dilaksanakan mulai dari tanggal 26 Agustus 2024 -

27 Desember 2024 dimana penulis di tempatkan di beberapa Divisi yang ada di

perusahaan. Bulan pertama dan bulan kedua penulis di tempatkan di devisi

operasional agen di lapangan, bulan ketiga dan keempat penulis di tempatkan di

devisi BP laut

Sebelum penulis melakukan praktek Adapun kegiatan yang dilakukan selama

prada diantaranya:

1.

Pengenalan terhadap sistem yang di gunakan untuk kapal datang dan
berangkat.

Mempelajari keguanaan dari setiap sistem yang digunakan untuk
kedatangan dan keberangkatan.

Mempelajari berkas yang harus di persiapkan untuk laporan kedatangan
kapal dari luar indonesia kepada Karantina Kesehatan, Imigrasi Dan
Syahbandar

Membuat permohonan kedatangan kapal untuk Syahbandar, Karantina,
Dan Imigrasi, karena kapal wajib lapor saat kapal sampai di pelabuhan.
Mempelajari pembuatan manifest kapal

Pengajuan penerbitan COP (Certificate Of Pratique) diajukan khusus
untuk kapal yang datang dari luar negeri, dan PHQC (Port Health
Quarantine Certificate) untuk keberangkatan kapal.

Mengikuti kegiatan Clearance in dan Clearance out kapal serta laporan ke

instantsi terkasit seperti syahbandra, karantina, dan imigrasi.



2.2

2.3

2.4

Target yang diharapkan

. Dapat memahami alur kerja dan proses operasional perusahaan

. Dapat mampu menggunakan sistem yang digunakna perusahaan untuk

pengelolaan data operasional dan pelaporan

. Dapat memahami prosedur pengurusan sertifikat kapal, dan pergantian

Crew.

. Dapat melatih kemampuan bekerja secara tim maupun individu dalam

lingkungan kerja

. Dapat berkontribusi dalam mendukung kelancaran operasional perusahaan

melalui penyelesaian tugas-tugas yang diberikan dengan baik.

Perangkat lunak/keras yang digunakan
1. Komputer/laptop

2. Mesin printer
3. Peralatan keselamatan
4

. Kendaraan operasional

Data-data yang di perlukan
Adapun data-data yang diperlukan dalam penulisan laporan ini yaitu :

1. Data sejarah singkat perusahaan PT. Div Samudera Abadi
2. Data struktur organisasi perusahaan
3. Data kegiatan harian

Untuk mendapatkan atau memperoleh informasi yang akurat penulis

menggunakan metode pengumpulan data sebagai berikut

1. Observasi
Metode mengumpulkan data dengan cara mengamati secara
langsung aktivitas operasional di lapangan. Tujuan dari metode ini
adalah untuk memperoleh gambaran nyata tentang proses, alur kerja

dan kondisi kerja yang sebenarnya.



2. Wawancara

Metode wawancara melibatkan pertanyaan langsung kepada kepala
kantor dan karyawan untuk mengumpulkan data tentang prosedur
kerja, solusi, dan pengalaman kerja.

Pertisipasi langsung

Metode pengumpulan data dimana peserta praktik ikut serta secara

aktif dalam kegiatan operasional.

Dokumen-dokumen file-file yang dihasilkan

Cargo manifest

Cargo Manifest adalah dokumen penting dalam pengiriman
internasional yang berfungsi sebagai catatan resmi muatan kapal.
Dokumen ini memuat informasi rinci tentang jenis, jumlah dan
berat barang untuk memfasilitasi verifikasi dan pemeriksaan di

pelabuhan.

@SA\ T DIV SAMUDERA ASADI
N

CARGO MANFEST : TB. PRIMA MARITIM 01 / T PRIMA SAKTI 65 / FROM PULAU SAMBU TO :SAMARNOA
T PRIMA SAKTI 75 NAKHOOA - AHMADAN BERLAYAR TGL : 23 NOVEMBER 2026

FLAG : INDONESIA

3
No. PENGIRM PENERIMA Fryve URAIAN BARANG BeRaT KETERANGAN

gs)

NIL CARGO

Gambar 2.1 cargo manifest TB. PRIMA MARITIM 01
Sumber : PT. Div Samudera Abadi



Manifest ada 3 (tiga) Jenis yaitu :
1. Inward Manifest
Dokumen manifest yang di serahkan agen pada saat kapal sampai di
pelabuhan.
2. Cargo Manifest
Dokumen yang mencantumkan rincian lengkap tentang semua
barang atau cargo yang diangkut oleh kapal selama perjalanan.
3. Outward manifest
Dokumen manifest yang diserahkan agen pada saat kapal akan

meninggalkan pelabuhan yang berisi daftar muatan yang ada di

kapal.
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2. SPB (Surat Persetujauan Berlayar)

Surat Persetujuan Berlayar (SPB) adalah dokumen resmi
yang dikeluarkan oleh Syahbandar di pelabuhan sebagai bentuk
izin kepada kapal untuk meninggalkan pelabuhan keberangkatan
dan melanjutkan perjalanan ke pelabuhan tujuan serta memastikan
bahwa kapal, awak dan muatan berada dalam kondisi layak laut

sesuai standar keselamatan internasional.

it PANGKAL BALAM BANGKA
i SPILIDPGX1124.0000448

REPUBI
THE REPUBLIC OF INDONESUA

'PORT CLEARANCE
No.: SPRIDPGX.1 1240000448

Bendasarkan UU No 17 Tabun 2008 Pasal 219 syat |
Under This Shipping Act No.17, 2008 Aricle 219 (1)

Namm Kapal MA@ TomaseKotor 75
Ship Name Gross Tonnage
Benders Kebangaasn INDONESIA Nakbods DEDI ZULKARNABN
Nationaliry Flag Master
Nomor MO Tuoda Paaggion  YDXOI
MO Number Calt Sign
g 2w
~ Nov 2024 Time 08:45:32 LT
17 Tabun 2008
That ship has flly comply with the provison of ericle 219 (3) Shipping Act. 17, 2008
Dengan ni kapal terscbue i atas disetiju untuk
The above mentioned vessel is hereby granted for
Bato & AREALABUNREDE  Padstangpi/jum < 29NOVOM  Pesbubantjom  : ButanBatu Arpr
Deperareom o dscrme 150000 Pordestinasion
Jumsh ik kgl 9ORANG TERMASUK NAKHODA DengaMustin  NIHIL
Nmber OfShp Crows b corgoes
Tomp deetbitan
omscelmen PANGKAL BALAM, BANGKA
Poda Tl
2980V 204
Do HARBOUR MASTER
-
- 160207
Pertawo
2
Wik e

3
This Pt Closrance cxpired f ny correcsions o deiedons.

Gambar 2.2 Surat persetujuan berlayar TB. MAJU 02
Sumber : PT. Div Samudera Abadi
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3.

E- Clearance Imigrasi

E-Clearance Imigrasi adalah layanan elektronik yang
disediakan oleh Direktorat Jenderal Imigrasi untuk mempermudah
proses administrasi dan pengawasan keberangkatan serta
kedatangan kapal atau pesawat beserta awak dan penumpangnya.
Sistem ini memungkinkan pengajuan dokumen clearance secara
daring (online), menggantikan proses manual yang memerlukan
pengisian formulir fisik dan interaksi langsung dengan petugas

imigrasi.

Gambar 2.3 E-Clearance KLM. KIMSUN BERJAYA
Sumber : PT. Div Samudera Abadi
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PHQC (Port Health Quarantine Clearance)

adalah dokumen atau izin yang diberikan oleh otoritas
karantina kesehatan pelabuhan sebagai persetujuan bahwa kapal,
muatan, awak kapal, dan penumpangnya telah memenuhi
persyaratan keschatan sebelum diizinkan untuk melanjutkan

perjalanan atau memasuki pelabuhan tujuan.

Kemenierisn Keschatan
Misisary OF Health
Republik lnbonesia Republoc OF Indemcris
SURAT PRRSETUJUAN RERLAYAR KARANTINA KESEHATAN
PORT HEALTH QUARANTINE CLEARANCE
DALAI KEj v
L at A ANKE ADUNAN LAUT BATU AMPAR)
Dengan ini menyatskan behwa
Nama o
Kapal + KLM. K1
Nawe of Vessel ot
Nomar Regs
1 21008
Reglatration NumberaMO No
Bendera : INDONES|
Flag Of Vessel e
Groas sownage ol
Pelabuban Kedatangae/ : PAS
i 1% GUDANG, JOMOR
Pelabudan Benicutays/ o
Pebbnben 1 PASIR GUDANG, JOINOR
Bcbas dari Keschatan [’ dibert antina
Kesedatan, 5
Free from Public Health
( /’wn.‘ feaith Emerpency of leternational Concern andlor b risk foctor and given hralth quarasiiee
Dirbickand) : BATU
Irvwed in AMPAR «
e DATAM
nggal P UeNl-24 Berlaku sampal unggal
lenued on (dd-mm-yy) Valid Uniil(dd-mm-y) ok
Jam dacrbitkan : 1600
Time (howrs: mirute)

Perlaks untuk sat kali keberasghatan / vaiid, deparnwe
Atss berlaku 24 jam apabila tidak berangkat .

Or velid for 24 howrs {f not departure

Petugas Bala Karkes 1e

ditasitkan oleh Uk &
This document Is computer generated. To confirm th
. Aem Socument

Gambar 2.4 Port Health Quarantine Clearance KLM. Kim Lie
Sumber : PT. Div Samudera Abadi
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COP (certificate Of Pratique)

Certificate of Pratique adalah dokumen resmi yang
dikeluarkan oleh otoritas kesehatan pelabuhan atau otoritas
kesehatan setempat yang menyatakan bahwa kapal yang datang
dari luar negeri telah memenuhi persyaratan kesehatan yang
ditetapkan sebelum diperbolehkan berlabuh atau beroperasi di
pelabuhan. Sertifikat ini diberikan setelah kapal menjalani
pemeriksaan oleh petugas kesehatan untuk memastikan bahwa
tidak ada penyakit menular atau risiko kesehatan lainnya yang

dapat menular ke pelabuhan atau wilayah setempat.

[t e —

Gambar 2.5 Certificate Of Pratique KLM. Kim Lie
Sumber : PT. Div Samudera Abadi

14



Bill of Lading

Dokumen bukti penerimaan barang oleh pengangkut, yang
menyatakan bahwa barang yang dikirim yang dikirim telah untuk
pengangkutan sesusai dengan persyaratan yang telah di sepakati
antara pengirim dan penerima.

Shipper BILL OF LADING

SAWOO COLORANTS (MALAYSIA) SON OHO

NO. 27, JUN -PARK 1/3, KAWASAN PERINDUSTRIAN

HPARK JOHOR Reference No:

MALAYSA No. : 10

e " 771 ]

PT. SUNTECH PLASTICS INDUSTRIES BATAM
(CITRA BUANA INDUSTRIAL PARK i LOT 15,
JL ENGKU PUTRI, BATAM CENTRE, 20464
INDONESIA

NPWP :01.953.475.9-217.000

Vessel/No.Voyoge _ Portojlooding
XUM. BERUAN JAYA 11/ 280824 BATU PAHAT-MALAYSIA

BATAM - INDONESIA-

NO. QUANTITY DESCRIPTION WEGHT
1 169 PKG MASTERBATCH 338 55

BR-10327

Gambar 2.6 Bill of Lading KLM. Berlian Jaya Il
Sumber : PT. Div Samudera Abadi

Dokumen ini juga digunakan untuk mengatur proses pengambilan
barang di pelabuhan tujuan, dengan syarat bahwa penerima barang

menunjukkan dokumen ini sebagai bukti bahwa mereka berhak menerima

barang tersebut.
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7. Crew List

Crew List adalah daftar yang memuat informasi tentang seluruh
kru yang bekerja di atas kapal selama perjalanan, yang mencakup nama
lengkap, jabatan, kewarganegaraan, dan nomor identifikasi pelaut (seperti
paspor atau buku pelaut) masing-masing anggota kru. Dokumen ini
disusun oleh perusahaan pengangkut atau operator kapal dan digunakan
sebagai referensi oleh otoritas pelabuhan atau instansi yang berwenang,
seperti imigrasi dan bea cukai, untuk memverifikasi keberadaan dan

identitas kru kapal yang berlabuh di pelabuhan tertentu.

PENGESAHAN AWAK KAPAL
NOMOR : SL019.IDBTM.1024.001758

INAMA KAPAL AQUARIUS 2010 NAMA PERUSAHAAN PT. DIV SAMUDERAABADI TANGGAL KEBERANGKATAN 2024-10-24 23:00:00

ASAL BOJONEGARA TUJUAN BOJONEGARA JUMLAH AWAK 10 ORANG

DATA AWAK KAPAL

NO | NAMA KELAMIN TGL-LAHIR KEBANGSAAN KODE PELAUT NO BUKU EXPIRED JABATAN SERTIFIKAT NO SERTIFIKAT

1 NOVRY NAOMY BOY SAMBIRAN M 04-11-1967 [} 6200503794 H063318 25-08-2025 NAHKODA ANT-IIM 6200503794 M 30121

2 RISWANDA M 27-07-1999 [} 6211800534 G 038171 04-03-2026 MUALIM | ANT-lIM 6211800534 M 35323

3 LAURENSIUS KAUROW L 23-01-2001 D 6211709986 G 098746 08-07-2026 MUALIM I ANT-IV 6211709986 N 40621

4. | AGUSSALIM SUHARSER M 14-08-1991 D 6211445875 G091950 | 01-07-2026 | KKM ATT-IM 6211445875 S 35322

5. JENSIO DWI BOY M 23-01-1997 D 6212006899 F 309296 30-10-2025 MASINIS Il ATTAI 6212006899 T 30123

6. | MUHAMAD HUSEN TAMRIN M 03-10-2001 D 6211838624 F 266360 06-08-2026 | MASINIS Ill ATTV 6211838624 T 40233

7 MELWADI M 25-09-1978 [} 6200264697 G 088370 01-04-2025 JURU MUDI RAASD 6200264697 3 40221

8. | ARDIANSYAH M 16-01-2003 D 6212257852 1004829 09-11-2025 | JURU MUDI RFPNW 6212257852 330123

9. MASNUR M 13-12-1965 D 6201038483 1116806 05-12-2026 JURU MUDI RAASD 620103848 3 340717
l 10. ‘ RIKO PARHAN AJI SAPUTRA ‘ M l 19-09-2000 ‘ [} 6211838618 ‘ F 266442 l 06-08-2026 | JURU MINYAK l RFPWER l 6211838618 3 50223

Gambar 2.7 Crew List TB. Aquarius 2010
Sumber : PT. Div Samudera Abadi
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BAB III
PROSES PENGAJUAN JASA LABUH KAPAL

DI PT. DIV SAMUDERA ABADI

3.1 Tata cara pengajuan berkas labuh kapal untuk kedatangan kapal di
suatu dermaga/ perairan

Berdasarkan kegiatan prada yang telah dilaksanakan penulis, maka penulis

akan menjelaskan mengenai prosedur membuat berkas labuh dengan sistem

layanan online BP Batam Seaport Information Management System (B-SIM).

1.

Hal pertama yang dilakukan agen pelayaran adalah mengetahui
kedatangan kapal disuatu dermaga atau perairan dan untuk
mengetahui kedatangan kapal bisa kita lihat di System Inapornet
National Single Window For Port (INAPORNET) dan disini kita juga

bisa melihat dokument kapal.

€ > C (& mapornetdephub goid/anwarta/agen-pelayaran

M st ~ o @ ° ° " it D < G
. 7 B o 021 B S g ) St . @) 7OV SARDOA. [ Adtecnbe > | 8 Overhe
O PT DIV SAMUDERA ABADI i
Pengajuan Keagenan 1
————
L

Gambar 3.1 Gmail Perusahaan
Sumber: dokumentasi pribadi
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2. Setelah mengetahui kedatangan kapal atau Estimated time of arrival

sudah diketahui agen,agen membuat Berkas Labuh yaitu:

a. formAl

Form Al adalah formulir yang digunakan dalam konteks
pengelolaan jaminan sosial dan dana pensiun di Malaysia,
khususnya terkait dengan pengunduran diri atau penarikan
simpanan dari Kumpulan Wang Simpanan Pekerja (KWSP) atau
Employees Provident Fund (EPF). Formulir ini biasanya
diperlukan oleh pekerja yang ingin menarik simpanan mereka
ketika mereka meninggalkan negara, pensiun, atau dalam situasi

tertentu lainnya.

Form A1l Labuh digunakan untuk mengajukan permohonan
penarikan simpanan dari EPF. Ini penting bagi pekerja yang ingin
mengakses dana mereka setelah memenuhi syarat tertentu, seperti

pensiun atau meninggalkan pekerjaan.

AN PN KA PEROAGANGA S A
ey ey _
NTOR PELABLNAN LAUT Commwia -
,

PERMOHONAN KEGIATAN UNTUK KAPAL Ho
Yo betanda tangan i awah i
PT. DIV SAMUDERA ABADI

No. Agent

faku, monon agar o
TK_AMAN 8810
INDONESIA

. na oN/MT
PT. AMAN MARITIM NUSANTARA D
a - _PT.DIV SAMUDERA ABADI Ton Mt
_KEAGENAN —
TONGKANG 12 Pelstunanas BATAM LUNCUR
3889 oRT 13, Pelabuhan T BATAM LUNCUR
Pa 87.78 " 14 Uner/vamper % < _TRAMPER -
9. Bobot mat OWN) TN ) Coret yang sk perks
JASA LABUH | JASA TAMBAT PERMOHONAN DITETAPKAN PARAF

PT_KARYA TEKNIK UTAMA (SEKUPANG)
Tgl._29.11.2024 Jom _09:00 Tg.
Tol._30.11.2024 jom _2300 7.

) isikan Perpanjangan ! perpendekan
PERMOHONAN DITETAPKAN PARAF

WON. Penyiian, Mutasi

1 Muat barang berbahaya, i bunker, P

KANTOR PELABUHAN LAUT 8P BATAM Pulau Batam,

EPALA SATUAN KERJA PL. N 29 NOVEMBER
2023 A
— am
Rangkan s MUDERA ABAD!
Lombar 1 : Bidang Adrinisrasi/ Pendapatan

aaaaaaaaaaaaa

Gambar 3.2 Form Al TK. AMAN 8810
Sumber : PT. Div Samudera Abadi

18



b. Ceklis

Ceklis adalah istilah yang merujuk pada daftar periksa atau
checklist yang digunakan untuk memastikan bahwa semua
langkah, dokumen, atau persyaratan tertentu telah dipenuhi dalam
suatu proses atau kegiatan. Istilah "labuh" dalam konteks ini
sering kali berkaitan dengan pengelolaan dokumen atau prosedur
administratif, terutama dalam konteks pengajuan permohonan,
penarikan dana, atau kegiatan lain yang memerlukan kepatuhan
terhadap prosedur tertentu.

Ceklis berfungsi sebagai alat bantu untuk memeriksa dan
memastikan bahwa semua item yang diperlukan telah disiapkan
dan dilengkapi. Ini membantu dalam mengorganisir proses dan
menghindari kelalaian.

Ceklis Labuh dapat digunakan untuk memastikan bahwa
semua dokumen yang diperlukan untuk penarikan dana dari
Kumpulan Wang Simpanan Pekerja (KWSP) telah disiapkan,

seperti formulir pengajuan, identifikasi, dan bukti kontribusi.

¥
000§ 0000000

------

Gambar 3.3 Ceklis TB. SEREIA 80
Sumber : PT. Div Samudera Abadi

19



C.

Permohonan

Permohonan adalah istilah yang merujuk pada proses
pengajuan resmi yang dilakukan oleh individu atau entitas untuk
meminta izin, persetujuan, atau akses terhadap sesuatu, biasanya
terkait dengan administrasi, keuangan, atau jaminan sosial. Dalam
konteks ini, "labuh" sering kali berkaitan dengan pengunduran
diri, penarikan dana, atau pengajuan dokumen tertentu yang

memerlukan persetujuan dari pihak berwenang atau institusi.

Permohonan labuh biasanya bertujuan untuk mendapatkan
hak atau manfaat tertentu, seperti penarikan simpanan dari
Kumpulan Wang Simpanan Pekerja (KWSP), pengunduran diri
dari pekerjaan, atau permohonan untuk mendapatkan dokumen

resmi.

Proses permohonan labuh melibatkan pengisian formulir
atau surat permohonan yang mencakup informasi pribadi, alasan
permohonan, dan dokumen pendukung yang diperlukan. Setelah
itu, permohonan tersebut diajukan kepada pihak yang berwenang

untuk diproses

BSA | PT DIV SAMUDERA ASADI

-

Gambar 3.4 permohonan TB. SEREIA 80
Sumber : PT. Div Samudera Abadi
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d. Surat Laut

Surat Laut adalah dokumen resmi yang dikeluarkan oleh
pihak berwenang, biasanya oleh otoritas pelabuhan atau badan
pemerintah terkait, yang berfungsi sebagai bukti bahwa sebuah
kapal telah terdaftar dan memenuhi syarat untuk berlayar. Surat
ini juga mencakup informasi penting mengenai kapal, pemiliknya,

dan izin untuk melakukan kegiatan pelayaran.

Surat Laut Kapal berisi informasi mengenai identitas kapal,
termasuk nama kapal, nomor registrasi, jenis kapal, dan

spesifikasi teknis lainnya.

Dokumen ini berfungsi sebagai bukti bahwa kapal tersebut
telah terdaftar secara resmi dan memenuhi semua persyaratan

hukum untuk beroperasi di perairan tertentu.

frrritpidedrostiodpimony
™ (Setr Mart)

GT. 212 Ho. 8384

PUPNO. 820241024703632

et rehaer Surst Lt - JAXARTA|
S A ey e ol iscosey

No Ragi ¢ 6691M238AVI
Feg Hmier

)

oI KAPPEL

Gambar 3.5 Surat Laut TB.SEREIA 80
Sumber : PT. Div Samudera Abadi
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c.

Surat Ukur

Surat Ukur adalah dokumen resmi yang dikeluarkan oleh
otoritas maritim atau lembaga yang berwenang, yang berfungsi
untuk mencatat dan mengesahkan ukuran, kapasitas, dan
spesifikasi teknis dari sebuah kapal. Surat ini penting dalam
konteks pelayaran dan pengoperasian kapal, karena memberikan
informasi yang diperlukan untuk berbagai keperluan, termasuk

pendaftaran, asuransi, dan kepatuhan terhadap regulasi maritim.

Surat Ukur Kapal mencantumkan informasi penting
mengenai kapal, seperti nama kapal, nomor registrasi, jenis kapal,

dan ukuran fisik (panjang, lebar, dan kedalaman).

Dokumen ini juga mencakup informasi tentang kapasitas
muatan kapal, baik untuk barang maupun penumpang, yang

penting untuk menentukan batasan operasional kapal.

Dokumen ini menunjukkan bahwa kapal telah memenuhi

semua persyaratan hukum dan teknis yang diperlukan untuk

beroperasi di perairan tertentu.

s
3 mvmmm-u-m
B S A 2 Wy
& No. 984

Gambar 3.6 Surat Ukur TB.SEREIA 80
Sumber : PT. Div Samudera Abadi
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f. Surat Persetujuan Berlayar (SPB)

Surat Persetujuan Berlayar adalah dokumen resmi yang
dikeluarkan oleh otoritas pelabuhan atau instansi terkait yang
berfungsi sebagai izin bagi kapal untuk berlayar. Dokumen ini
mencakup informasi penting mengenai kapal, rute pelayaran, dan
muatan yang diangkut. SPB Kapal biasanya diperlukan untuk
memastikan bahwa kapal memenuhi semua persyaratan hukum

dan keselamatan sebelum berlayar.

SPB Kapal berfungsi sebagai izin resmi yang diberikan
kepada kapal untuk melakukan pelayaran, baik di perairan

domestik maupun internasional.

SPB adalah dokumen penting dalam industri maritim yang
memberikan izin bagi kapal untuk berlayar. Dokumen ini
membantu  memastikan bahwa kapal memenuhi semua
persyaratan hukum dan keselamatan sebelum melakukan

pelayaran.

Gambar 3.7 Surat Persetujuan Berlayar TB.SEREIA 80
Sumber : hitps://sps-inaportnet.
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3.2 Pengabungan dan penyusunan berkas labuh
Pengabungan dokumen labuh kapal merupakan proses

yang wajib dilakukan untuk memastikan keselarasan operasional

kapal dengan peraturan yang berlaku.

Pengabungan dokumen labuh kapal meliputi enam dokumen pokok,
yaitu:

1. Formulir A1

2. Surat Laut

3. Surat Ukur

4. Surat Pemberitahuan Bongkar Muat (SPB)

5. Daftar Ceklis

6. Permohonan

Gambar 3.8 proses pengabungan berkas labuh
Sumber : dokumentasi pribadi
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3.3 Tata cara mengupload berkas labuh di sistem BP Batam Seaport
Information Management System (B-SIM)

Gambar 3.9 proses upload berkas labuh
Sumber : dokumentasi pribadi

Untuk mengupload berkas labuh ke sistem B-SIMS, perusahaan
pelayaran harus memastikan semua dokumen dan persyaratan kapal
lengkap sebelum menginput data. Proses ini harus dilakukan selambat-
lambatnya 1x24 jam sebelum kedatangan kapal. Pastikan juga untuk mem
astikan bahwa aplikasi B-SIMS terintegrasi dengan sistem Inaportnet yang
dikelola oleh Direktorat Jenderal Perhubungan Laut Kementerian

Perhubungan. Berikut adalah langkah-langkah yang dapat diikuti:

Langkah-langkah mengupload Berkas Labuh ke B-SIM

1. Persiapkan Dokumen

o Pastikan semua dokumen yang diperlukan sudah lengkap,

termasuk dokumen labuh dan dokumen kapal lainnya.

o Periksa kembali format dan ukuran file yang diizinkan oleh

sistem.
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2. Akses Ke Aplikasi B-SIM
e  Masuk ke aplikasi B-SIMS menggunakan akun yang telah
terdaftar.
o Pastikan koneksi internet stabil untuk menghindari
gangguan saat proses upload.
3. Input Data Kapal
e  Pilih menu untuk mengupload berkas labuh.
e Isi semua informasi yang diperlukan mengenai kapal dan
berkas labuh.
4. Upload Berkas
e Klik tombol untuk mengupload berkas labuh.
e Tunggu hingga proses upload selesai dan pastikan tidak ada
error yang muncul.
5. Verifikasi Dan Konfirmasi
e Setelah upload selesai, lakukan verifikasi untuk memastikan
semua data telah terinput dengan benar.

e Simpan atau cetak bukti upload sebagai referensi.

Dengan mengikuti langkah-langkah di atas, proses penguploadan
berkas labuh ke B-SIMS dapat dilakukan dengan lancar. Pastikan untuk
selalu mematuhi batas waktu yang ditentukan untuk menghindari masalah

saat kedatangan kapal.
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BAB IV

PENUTUP

4.1 Kesimpulan

Dari uraian yang penulis bahas pada bab sebelumnya dan ilmu yang telah
penulis dapatkan dan penulis pahami pada waktu melaksakan praktek darat di
kantor PT. Div Samudera Abadi maka dapat disimpulkan bahwa :

1. Di PT. Div Samudera Abadi proses pengajuan berkas labuh kapal
membutuhkan koordinasi yang baik antara prusahaan, kru kapal, dan BP batam

2. Kerja sama dan koordinasi secara intensif dalam perusahaan pelayaran itu
sendiri maupun dengan instansi terkait harus terjalin dengan baik sehingga mutu
pelayanan yang diberikan oleh agen pelayaran dapat memuaskan para pemakai
jasa.

3. Setelah melaksanakan Praktek Darat akhirnya saya mengetahui yang
sebenarnya hasil yang diperoleh dari kampus, serts memperoleh pengetahuan
tentang teori-teori dan praktek yang belum pernah dipelajari di kampus.

Manfaat praktek darat bagi Taruna / I selama praktek ( PRADA ) di PT. Div
Samudera Abadi:

1. Taruna / I dapat Meningkatkan pengalaman kerja nyata.
2. Taruna / I dapat Mengembangkan kedisiplinan dalam lingkungan kerja.
3. Taruna / I dapat Memahami prosedur dan standar operasional.

4. Taruna / I dapat Meningkatkan rasa tanggung jawab terhadap tugas.

4.2 Saran
Saran-saran bagi PT. Div Samudera Abadi dan pembaca adalah sebagai berikut:

1. Mengutamakan kesehatan dan keselamatan kerja dalam setiap aktivitas
operasional di darat dan laut.

2. Meningkatkan kemampuan pemecahan masalah dan koordinasi yang efektif
dan terstruktur.

3. Meningkatkan kualitas pelayanan melalui disiplin waktu dan ketaatan prosedur.
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DAFTAR PUSTAKA

Andri. 2024. Forum Tatap Muka "Mengenal Sistem B-SIM". PT. Div Samudera
Abadi
https://batamport.bpbatam.go.id/. 09 Januari 2025

Politeknik Negeri Bengkalis. 2024. Buku Panduan Prakek Darat (PRADA)
Jurusan Kemaritiman Politeknik Negeri Bengkalis. Bengkalis.

Sistem BP Batam Seaport Information Management System Diakses melalui
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KHMENTERI{\N PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOG]I

POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

.lalfip Bathin Alam, Sungai Alam, Bengkalis, Riau 28711
| Telepon: (+62766) 24566, Fax: (+62766) 800 1000
L.aman: htlp.://www.polbcng.uc.id. E-mail: polbeng@polbeng.ac.id

1 3246/PL31/TU/2024 5 Juli 2024
: Permohonan Prada (Praktck Darat)

‘th. Pimpinan PT. Pelabuhan Indonesia (Pelindo ) Jasa Maritim Wilayah 1

ngan hormat,

hubungan akan dilaksanakannya Praktek Darat untuk Taruna Politeknik Negeri Bengkalis
;ang bertujuan untuk meningkatkan pengetahuan & keterampilan Taruna melalui keterlibatan
langsung dalam berbagai kegiatan di perusahaan, maka kami mengharapkan kesediaan
kerjasamanya untuk dapat menerima Taruna kami guna melaksanakan Praktek Darat di
rusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Pelaksanaan Praktek Darat Taruna Politeknik Negeri
engkalis dimulai pada 01 Agustus 2024 — Januari 2025, adapun nama Taruna sebagai
ikut:

} No Nama Nim Prodi
'[1 | Febrian Syahendra 8103221149 D3 - Nautika
12 | Alvy Wiyuda 8103221161 D3 — Nautika
3 | Da'i Syafawi 8103221148 D3 — Nautika
4 | Angling Rahmat Pratama | 8303221274 | D3 — Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga

Kami sangat mengharapkan informasi lebih lanjut dari Bapak/Ibu melalui balasan surat atau
menghubungi contact person dalam waktu dekat.

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
lerima kasih.

pirektur.

Contact Person:
Anjas Rio Pardamaian S.S.T.Pel
6281270472555



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
b RISET, DAN TEKNOLOGI
OLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

Jalan Bathin Alam, Sun
: , Sungai Alam, Bengkalis, Riau 28711
N hme;xn. (+62766) 24566, Fax: (+62766) 800 1000
Laman: http..//www.polbeng.ac.id, E-mail: polbeng polbeng.ac.id

Nomor : 3936/PL31/TU/2024 26 Agustus 2024

Hal . Pemberitahuan

Yth Pimpinan PT. Pelabuhan Indonesia (Pelindo ) Jasa Maritim Wilayah 1

di
Batam

Dengan hormat,
Sehubungan telah dilaksanakannya Praktek Darat untuk Taruna Politeknik Negeri Bengkalis yang
bertujuan untuk memngl.(atkan pengetahuan & keterampilan taruna melalui keterlibatan secara
dalam berbagai kegiatan di Kantor PT. Pelabuhan Indonesia (Pelindo ) Jasa Maritim
Wilayzh | Batam, maka kami sangat berterima kasih atas bimbingan, pengajaran, kedisiplinan dan
jimu yang telah di terima selama melaksanakan Praktck Darat di PT. Pelabuhan Indonesia
Praktek Darat Taruna

(Pelindo) Jasa Maritim Wilayah 1 Batam yang Bapak pimpin. Pelaksanaan
g sudah di tentukan oleh

Politeknik Negeri Bengkalis akan disambung kembali ke perusahaan yan
Koor. Prada dan Prala Jurusan Kemaritiman dimulai pada tanggal 26 Agustus 2024, adapun nama
Taruna sebagai berikut:
No Nama NIM Prodi
1 | Febrian Syahendra 8103221149 D3 — Nautika
2 | Alvy Wiyuda 8103221161 D3 — Nautika
3 | Da'l Syafawi 8103221148 D3 — Nautika
Demikian pemberitahuan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima
kasih.
/I//’mk[)‘irektur,

.~ A WakiRRipéR
- .f‘k-o, N

&
N,

tact Person:
jas Rio Pardamaian S.S.T.Pel
281270472555




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

Jalan Bathin Alam, Sungai Alam, Bengkalis, Riau 28711
Telepon: (+62766) 24566, Fax: (+62766) 800 1000
Laman: h“p.t”www.polbeng,ac‘id’ E-mail: polbeng polbeng acad

I

Nomor : 3937/PL31/TU/2024 26 Agustus 2024
Hal : Permohonan Prada (Praktck Darat)

Yth. Pimpinan PT. DIV SAMUDERA ABADI

di
Batam

Dengan hormat,

Schubungan akan dilaksanakannya Praktck Darat untuk Taruna Politcknik Negeri
Bengkalis yang bertujuan untuk meningkatkan pengetahuan & keterampilan Taruna melalui

" keterlibatan secara langsung dalam berbagai kegiatan di perusahaan, maka kami mengharapkan
kesediaan dan kerjasamanya untuk dapat menerima Taruna kami guna melaksanakan Praktek
Darat di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Pclaksanaan Praktek Darat Taruna Politeknik
Negeri Bengkalis dimulai pada 26 Agustus 2024 — Januari 2025, adapun nama Taruna scbagai

~ berikut:

No Nama NIM Prodi

1 | Febrian Syahendra 8103221149 D3 — Nautika
2 | Alvy Wiyuda 8103221161 D3 - Nautika
3 | Da'l Syafawi 8103221148 D3 — Nautika

Kami sangat mengharapkan informasi lebih lanjut dari Bapak/Ibu melalui balasan surat
atau menghubungi contact person dalam waktu dekat.

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
' terima kasih.

P
BTN
LIS

Contact Person: NIP. 198404072019031008

Anjas Rio Pardamaian 8.5.1.P¢l
‘4()28 1270472555




\ =1 DIV SAMUDERA ABADI

Shipping Agency & Freight Forwarding

: 538/DSA-SK/BTM/XI1/2024

Batam, 27 Desember 2024

: Konfirmasi Selesai PRADA

ng terhormat,
rektur POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

pat

uai surat dari Sekolah POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS Nomor

37/PL31/TU/2024 tanggal 26 Agustus 2024, dengan ini kami sampaikan bahwa
ADA Taruna/Taruni atas nama :

: DA’l SYAFAWI
: 8103221148
san : NAUTIKA

g bersangkutan telah selesai melakukan PRADA di Perusahaan PT. DIV Samudera
di terhitung mulai Agustus 2024 sampai dengan Desember 2024 dengan predikat
NGAT BAIK.

i mengucapkan terima kasih atas Kerjasamanya dan mengharapkan yang terbaik
emudian hari.

nikian disampaikan atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Kantor Pusat :

Komplek Regency Park Blok IV No. 44
. Pelita - Batam
i, Kec. Belakang Padang Tlp.: (0778) 430007, Fax.: (0778) 432504
@gmail.com E-mail : dsa.batam@gmail.com




KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,
DAN TEKNOLOGI
\, POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

| Jnlt}n Bathin Alam, Sungai alam, Bengkalis, Riau 28711
| Telepon: (+62766) 24566, Fax: (+62766) 800 1000 ‘
Laman: http..//www.polbeng.ac.id, E-mail: polbeng@polbeng.ac.id

PENILAIAN DARI PERUSAHAAN PRADA
PT. DIV SAMUDERA ABADI, BATAM

ama : DA’ SYAFAWI
NI : 8103221148
Program Studi : NAUTIKA
Politeknik Bengkalis
] Aspek Penilaian Bobot Nilai
Disiplin 20% 85
Tanggung-Jawab 25% 90
Penyesuian Diri 10% 90
Hasil Kerja 30% 90
Perilaku Secara Umum 15% 90
Total Jumlah (1+2+3+4+5) 100%
eterangan
ilai : Kriteria
- 100 : Istimewa
— 80 : Baik sekali
) — 70 : Baik
- 65 : Cukup Baik
 — 60 : Cukup
tatan ;

.27 Desember 2024

D/ Accounting




KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,
DAN TEKNOLOG!

POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

Jalan Bathin Alam, Sungai alam, Bengkalis, Riau 26711
Felepon: (162766) 24566, Fax: (162766) 800 1000 ‘
Laman: http..//www.polbeng,ac.id, 1'-mail: polbeng@polbeng.ac.id

ABSENSI HARIAN KERJA PRAKTEK

MAHASISWA DAl SYAFAWI
1 8103221148
SAN / PRODI : KEMARITIMAN/NAUTIK A
(ASI KP . PT. DIV SAMUDERA ABADI
{BIMBING N
HARI/TANGGAL JAM JAM PARAF |
MASUK | PULANG :
S/ 71 /18000 od:op | (1:00
@'&’/9_8—08-309-4 6000 1 0
W/nﬂ . 08 -2024 Db oo (7006
| (o /;o - 0% - 24 6300 | 1160
o3\ - 08 -pom 0dtoo | 17300
| senin [ 02 -0g-2024 08 : 0o 17 100
Sqasa /03 - .04 2P} 0% ' 00 17 :00
Pabu / ou - 04 - 502y o t00 \'7 .0
kamic /o4 ~0g ~p2 11 D8 o0 | (1:00
Jam'a / b6 <09~ 2o 0B * 060 |7 :00




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

‘Da’i Syafawi

Nama
NIT

18103221148
periode :Minggu ke

01

——

Dokumentasi

prme——— '}

Paraf

ar/Tanggal Uraian Kegiatan
Senin,26
Mengecek dokumen daerah CPO pos |
. ksop serta Kekarantina untuk mengurus Ja
SCI”&EJN PHQC/kelayakan kapal bagi makhluk
gustus hidup.
Mengambil dokumen kapal TB SOL
Rabu.28 2316 untuk clearance Pergi ke kantor
ustusu’202 4 KSOP untuk mendapatkan nomor
register
Ke karantina untuk mengurus
Kamis 29 keberangkatan kapal ke tanjung balai
Karimun
ustus 2
24 Serta menyerahkan dokumen TB sol
1010 ke CO(chief officer)
Pergi ke KSOP mengecek dokumen
Jumat,30 Dan mempelajari pembuatan surat
ustus 2024 permohonan ke karantina dan
Syahbandar
Kegiatan Sabtu
Sabtu,3 Belajar tentang memory random
ustus 2024 Kapal TB.primeplus 1

TKG.SOL 2317
Kekapal serta ke pos Syahbandar

\ W

e

A

-' :\Q:x\\\,\

V
Dy




KEGIATAN MINGGUAN
KERJA PRAKTEK (PRADA)

Da'i Syafawl
R103221148
Minggu ke 02

Uraian Kegiatan Dokumentasi Paraf

Melihat serta mempelajari kegiatan situs
permohonan online KSOP Melalui data
Inaportnet Kapal : TB.bahari 8 Tkg. Sol |
2315 Pergi ke kapal mengambil {
dokumen, Pergi ke pos ksop Ke
karantina laporan kedatangan Mengantar
dokumen kapal/on boat

Mengantar kan dokumen serta buku sijil
ke KSOP khusus Batam , dan membantu
mengerjakan buku sijil dan buku pelaut o

Seharian menyelesaikan clearance,dari
cpo ke karantina sampe dokumen on
boat

TK. DRAKO TTL 3101
Menerbitkan buku kesehatan
Dan menerbitkan dokumen SSCEC

Kapal kimlie

Belajar Inaportnet serta mengurus PHQC i
melalui online

LIBUR




KEGIATAN MINGGUAN

KERJA PRAKTEK (PRADA)
:Da’i Syafawi
8103221148
ode ‘Minggu ke 03
S Uraian Kegiatan Dokumentasi Paraf

Membuat permohonan karantina Ke
| karantina untuk laporan kedatangan Ke
n,09 kapal melakukan pengecekan karantina
mber Ke pos KSOP Punggur untuk
24 mendapatkan nomor register Dan
mengalami kesalahan terhadap panduan
kapal luar Dan diatasi org kantor Ke
imigrasi untuk mengurus paspor crew
kapal dari Malaysia

Pergi ke bea cukai menggurus dokumen 2

Melakukan kegiatan sistem
10 Scan dokumen/sertifikat
mber
24
Permohonan membuat buku kesehatan _ B
T serta permohonan penerbitan SSCEC g - B W A 1
b g Kekarantina untuk disposisi b s Sy 2 e
;:1 d Ke karantina kabil untuk pelaporan A\ = RN A
Pengajuan permohonan surat kuasa ' ’ )
is. 12 Di beacukai dan dokumen lain ‘ 3 ; ' i
m,ber Pengambilan buku kesehatan serta ke =\ _'“
4 imigrasi mengurus sing off paspor ‘ )/
A
Belajar Inaportnet o W
t13 Ke PT LABROY ngambil dokumen ' |
ihar bos,isi dokumen tentang brita acara A -

24
i o ; - :




14
nber
24

|

Membantu Clearance di daerah baty
ampar
' Setra membantu memasukkan dokumen
ke bea cukai batu ampar

LIBUR
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