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KATA PENGANTAR

Segala puji dan syukur penulis ucapkan atas ke hadirat Allah SWT yang telah
melimpahkan rahmat serta karunia-nya, sehingga penulis dapat menyelesaikan laporan
Kerja Praktek atau magang ini dalam rangka memenuhi salah satu syarat untuk
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Keuangan Publik dan selaku pembimbing yang selalu membantu memberikan
pemikiran dan arahan serta waktu untuk bimbingan terhadap laporan kerja
praktek ini.

5. Bapak Husni Mubarak, SE.I. M.Acc. CGAA selaku Koordinator Pelaksana
Kerja Praktik Prodi Akuntansi Keuangan Publik tahun 2025.
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11. Seluruh Pengawai dan Staf yang telah memberikan arahan dan ilmu selama
melaksanakan Kerja Praktek.

12. Bapak/Ibu Dosen Prodi Akuntansi Keuangan Publik dan Pihak-pihak yang
tidak dapat penulis sebutkan satu persatu, yang telah memberikan motivasi dan
semangat serta sumbangan pemikirannya kepada penulis sehingga selesainya

laporan kerja praktek ini.

Penulis menyadari masih mempunyai kekurangan baik cara penulisannya maupun
susunannya. Untuk itu penulis mengharapkan kritik dan saran yang bersifat
membangun dari para pembaca demi kesempurnaan Kerja Praktik ini. Penulis berharap
semogga laporan ini dapat bermanfaat bagi pembaca dan semua pihak vyang

membutuhkan.
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Penulis,

Yoan Karenina
5304211411




DAFTARISI

LEMBAR PENGESAHAN .....coiiiirinninntisensisssissssssesssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssns ii
LEMBAR PERSETUJUAN ....cucovniiitnnnniiisssssscsisisssssaisisissssssssisssssssssssssssssssssesssssns iii
KATA PENGANTAR ....uitiiitinnintistecticsnssiessecsssssesssessssssesssssssessasssessssssssssssssens iv
DAFTAR TABEL.....uuiiiiiinnniiinsnnssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssassens viii
DAFTAR GAMBAR ....uuoiiiiitinnisesssissaisstsssisssissssssesssissssssssssissssssssssssssssssssssssass ix
DAFTAR LAMPIRAN ....uucoiiiirtinniseisnesssnssssssesssissssssssssisssssssssssssasssssssssssssssssssssass xi
BAB 1 PENDAHULUAN ....cooniiinnicsnisecssicssssnsssecsssssnsssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 1
1.1  Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktik..........c.ccocoviveiieiiiiiiieeieee, 1

1.2 Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik..........ccccooviveviiiiniiiieieeieeeeee 2

1.2.1 Tujuan Kerja Praktik ........ccoooveviiiiiiiiieieeeeeeeeee e 2

1.2.2 Manfaat Kerja Praktik ..........cccoocieiiiniiienieniieieciceeee e 3

1.3 Waktu dan Lama Kerja Praktik .........ccccooeeviiiiiiiiiiiieeceeeeeee e 4

1.4  Tempat Pelaksanaan Kerja PraktiK...........cccooeviiiiiniiiiieniicicccceeee 5
BAB 2 GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN .....orssnnnsnsnsssnsssssssasssssssasasssases 7

2.1  Sejarah Kantor Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kota

DIUMAI .ttt ettt ettt st ene e 7

2.2 Visi dan Misi BPKAD Kota DUmai .......ccccccveviieviieniieiiecieeceeeee e 8
2.2.1 Visi BPKAD Kota DUmai .......ccccevuirierieriienieniieiccieneeeceeieee e 8

2.2.2 Misi BPKAD Kota DUMai.......ccccevuirierieinieniiniicicieieeeseeeeee e 8

2.3 Struktur Organisasi BPKAD Kota Dumai..........ccccceeeviieeeiieeciieeeeeeeee. 8

2.4 Tugas Pokok dan Fungsi BPKAD Kota Dumai.........cccccceveenieenienicnnee. 17
BAB 3 DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK ..........cccccveueee. 19
3.1  Jenis Pekerjaan Selama Praktik ...........ccocoovoiiiiniiiieiiiieieeeeeeeeeee 19
3.1.1 Agenda Kegiatan Kerja PraktiK...........ccocoeviieeiiiiiniiiiieeeieeeeeee 20

3.1.2 Uraian Pekerjaan Selama Melaksanakan Kerja Praktik ................... 29

Vi



3.2 Target yang DiharapKan...........cccoecveviieiiieniieniieeieeieecee e 41

3.3 Perangkat Keras dan Lunak yang Digunakan Selama Kerja Praktik....... 42
3.3.1 Perangkat Keras.........ccceeviiiiiieiiienieeieee ettt 42

3.3.2 Perangkat Lunak...........ccceeeiiieiiiiieiiieeeie e 44

3.4  Perlengkapan yang Digunakan ...........ccccceeviieiiieniiinieniieeiecieeee e, 45

3.5 Data-data yang Digunakan Selama Kerja Praktik ..........c.cccooevieennnnen. 49

3.6 Dokumen-dokumen yang Dihasilkan .............cccccoeoviieviiiniiiieeieeeeeee 51

3.7 Kendala-kendala yang dihadapi dalam menyelesaikan tugas tersebut....55
BAB 4 PEKERJAAN KHUSUS....uucovinvininninsensecssicssnssesssesssssssssssssssssssssssssssassaes 57
4.1  Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan..............ccccceeevvieeiiiieniieeneiieciieens 57

4.2 Target yang Diharapkan...........ccccocoeviiiiiiiiiniie e 62

4.3  Dokumen yang Dihasilkan..........cccccoecieviiniieniiiiieniecieeeeceeee e 62
BAB 5 PENUTUP ......ccouiiitiinicinsninninnnssesssecsssssesssessssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssses 64
5.1 KeSIMPUIAN ...eiiiiiieiiecee ettt et 64

5.2 SATAIN ceiiiiiiieee et ettt et 64

vii



Tabel 1.
Tabel 1.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.
Tabel 3.

DAFTAR TABEL

1 Waktu Pelaksanaan Kerja Praktik (KP) .......ccccoovvieiiiniiiiiiciicieceeee e 5
2 Jadwal Kerja Pada BPKAD Kota Dumai........ccccecevienernienienenienienee 17
1 Minggu Ke-1 Laporan Kegiatan Kerja Praktik...........c.ccooooiniiniiinn. 20
2 Minggu ke-2 Laporan Kegiatan Kerja Praktik.........c...ccocconinii 20
3 Minggu ke-3 Laporan Kegiatan Kerja Praktik...........ccccoooeniininiininnnnne 21
4 Minggu Ke-4 Laporan Kegiatan Kerja Praktik..........cccccooeniininiinnnnne. 21
5 Minggu Ke-5 Laporan Kegiatan Kerja PraktiK.........cccccoceviniiniincnnennnn. 22
6 Minggu ke-6 Laporan Kegiatan Kerja Praktik...........ccccooovviiiiiniieininnnnnee. 22
7 Minggu ke-7 Laporan Kegiatan Kerja Praktik.........c...coooconnin 23
8 Minggu ke-8 Laporan Kegiatan Praktik...........cccoceveniniiniininiiniienn. 23
9 Minggu ke-9 Laporan Kegiatan PraktiK..........ccccoceeviiiiniininniniinienen 24
10 Minggu ke-10 Laporan Kegiatan Praktik............ccoooeveiiinciiieniieeieene, 24
11 Minggu ke-11 Laporan Kegiatan PraktiK...........c.cccoociniiiiiiniiinnnee 24
12 Minggu ke-12 Laporan Kegiatan Praktik..........c.ccoceviiiiniininieninene 25
13 Minggu ke-13 Laporan Kegiatan PraktiK..........ccccooceeviniiniininiininnenn 25
14 Minggu ke-14 Laporan Kegiatan Praktik.............coccooiiiniiiniininnnnen. 26
15 Minggu ke-15 Laporan Kegiatan Praktik..........c.cccocoeveriieeniiiiniieeiees 26
16 Minggu ke-16 Laporan Kegiatan Praktik...........ccoocoviniiniininieniennne 26
17 Minggu ke-17 Laporan Kegiatan Praktik..........c.cccoceeviiiiniininiininnenn 27
18 Minggu ke-18 Laporan Kegiatan Praktik.............coccooniiiiiiininniinnnnnn. 27
19 Minggu ke-19 Laporan Kegiatan Praktik............ccooeveiiiiniiiiniieeieee, 28
20 Minggu ke-20 Laporan Kegiatan Praktik...........cccccoooiiiiininiiininenn. 28
21 Minggu ke-21 Laporan Kegiatan Praktik..........ccccoceviiiiniininniniennnn 29
22 Minggu ke-22 Laporan Kegiatan PraktiK..........ccccoceviiiiniininncninenn 29

viii



Gambar 1.
Gambar 1.
Gambar 2.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.
Gambar 3.

DAFTAR GAMBAR

1 Lokasi Kantor BPKAD Kota Dumai..........ccoceevuieienienenienienceieeieene 6
2 Profil Kantor BPKAD Kota Dumai..........cccceceevieniiiienieniiienicnecee 18
1 Struktur Organisasi BPKAD Kota Dumai..........cccceceviineiiinicncnnennen. 20
1 Hasil Rekap Pajak per SKPD .......cccooiiiiiiiiiiiieieceeeeeeeeeee e 31
2 Tampilan File Daftar Hibah Keluar...........cccccoeeieiiiiiiieniiiiieeieeee e 31
3 Rekapan Stock Opname APBD .........cccooviiiiiiiiiiieciieiece e 32
4 Tampilan File HUtang...........cccoooiieiiiiiiiiieieeeeeee e 33
5 Tampilan Pengecekan File Rekapan..........cccoocvveviiieniiiiiiiiiniicciees 34
6 Tampilan Membantu Koreksi OPD ..........cccoeiiiiiiiiiniiiieeeeceee 35
7 Tampilan Berita ACara..........ccceeeeeiieriiieiieiie ettt 35
8 Tampilan Dokumen LHR .........ccoociiiiiiiiiiiiieiee e 36
9 Tampilan Dokumen UNAUDITED.........ccccceeeiiiiiiiieieeeeeeeeee e, 37
10 Tampilan Dokumen Rekapitulasi........c.cccccvveevciieeniieeniieeiieeiee e 38
11 Tampilan Dokumen dana BOSP...........ccccooviviiiiiiiniiiieciceeeeeeeee 39
12 Tampilan Dokumen CALK..........ccceviiiiiiiiiiieeeece e 39
13 Memahami Isi Bagian APBD ...........ccccoiiiiiiiiiiieeeeeee e 40
14 Memahami Isi Bagian APBD ...........ccccoiiiiiiiiieceeeecee e 41
15 KOMPULET .....eiiiiieeiie ettt ee e bee e eeenreeens 42
1O PIINTET ..ottt s 43
17 MESIN SCANNING ....cuveniiriiiieeiieiieieeie ettt ettt eaees 43
18 Microsoft Office EXCel......ccceiiiiiiiiiiiiiiiiicee e 44
19 Microsoft Office Word..........cooiiiiiiiiiiiiiicecceeeeeen 45
20 Alat Tulis Kantor........ceeeerieriiriiiieienieieeieeeieee e 45
21 StAPIET ...ttt st eaee s 46
22 Penjepit Kertas/Paper ClIP.......ccveecveeeiieeeiieeciie et 46
23 BINAET ATSIP veeeevieeiiieeitie ettt e et ste e e sae e e beeesaeeenseeennaee s 47



Gambar 3. 24 StAMPEL......cccviiiuiieiieiieeieeeeete et es 47

Gambar 3. 25Kertas HVS ..ot 48
Gambar 3. 26 Perforator.........cooiiiiiiiiiiiiinieeeete s 48
Gambar 3. 27 Rekapan Pajak SKPD 2024 ........ccoooiiiiiiiiiiiniiinieeeeeeeeeeee e 51
Gambar 3. 28 Tampilan Hibah Keluar ...........ccccovveiiiiiiiiiiiicceceecee e 51
Gambar 3. 29 Hard Rekapan Stock Opname.............ccceeeeveerieeiiienieeniienieenieeeieeieens 52
Gambar 3. 30 Dokumen REGISTET ........ccueevuiiiiiiiieiiieie ettt 52
Gambar 3. 31 Rekapitulasi Persediaan Barang SKPD 2024 ..........ccccooevvinieneneennen. 53
Gambar 3. 32 Berkas Berita Acara Rekonsiliasi SKPD ..., 53
Gambar 3. 33 Rekapitulasi Dana BOSP...........cccoviiiiiiiiiieeeeeeeee e 54
Gambar 3. 34 Dokumen Cara Membuka Sistem SIPD RI.........ccccoociiiiiiiniincnnen. 55
Gambar 3. 35 Dokumen Ranperda Pertanggungjawaban...........c..cccceeeeeviniincnnnennen. 68
Gambar 4. 1 Mempelajari Tahapan Membuka Sistem SIPKD ...........ccccceeiiveninennns 58
Gambar 4. 2 Tampilan Awal Sistem SIPKD..........cccoieiiiiiiiiieeceeeee e 59
Gambar 4. 3 Tampilan untuk Login Pertanggungjawaban...............cccceevuerrvenirennnenns 59
Gambar 4. 4 Tampilan Setelah Login..........cccooviiiiiiiiiiie e 60
Gambar 4. 5 Tampilan pilih laporan keuangan SKPD ............ccccoeiiiiiiiiiiiiieeieens 60
Gambar 4. 6 Tampilan kode SKPD ........c.ccooiiiiiiiieiiecee e 61
Gambar 4. 7 Tampilan LRA Sekretariat Daerah............ccccooeviviieiiiiiiieiiieeiees 61
Gambar 4. 8 Tampilan file sudah didownload dari sistem.........c.ccoeceeveecieniencnnnenen. 63
Gambar 4. 9 Tampilan file daftar hutang .............ccoccvieeiiiieiiiice e, 63



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1 Surat Pengajuan Tempat Magang .........c.cccceevvereenerrienieneenieneeneeeennen 66
Lampiran 2 Surat Balasan Kerja Praktik...........cccooiviiniiiininccccee 67
Lampiran 3 Surat Keterangan Telah Melaksanakan KP ............ccccooovviiiiiiiiieinnen, 68
Lampiran 4 Surat Penilaian Kerja PraktiK..........c.ccoceeeiiiiiiiiiiniiiiicieeieceeeieees 69
Lampiran 5 Daftar Absen Kerja PraktiK........ccccocevviiniininiiniiniiiccccee, 70
Lampiran 6 Kegiatan Harian Kerja PraktiK..........coccooiviiiininnnineece, 73
Lampiran 7 Dokumentasi Kabid dan Kasubid ............ccccoeveviiiiiiiiiniieeeeees 76
Lampiran 8 Dokumentasi foto bersama ............cccceeeviieriiieriiienieceiee e 77

Lampiran 9 Dokumentasi Pemberian Hadiah dari Bidang Akuntansi dan Pelaporan78

xi



	HALAMAN JUDUL
	LEMBAR PENGESAHAN 
	LEMBAR PERSETUJUAN 
	KATA PENGANTAR
	DAFTAR ISI
	DAFTAR TABEL
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR LAMPIRAN

