BAB I

PENDAHULUAN

Politeknik Negeri Bengkalis merupakan perguruan tinggi vokasi yang didirikan
oleh Pemerintah Kabupaten Bengkalis pada tahun 2000 melalui Yayasan Gema
Bahari. Seiring berjalannya waktu, Politeknik Negeri Bengkalis telah memiliki 8
jurusan dengan 19 program studi. Berfokus pada pendidikan vokasi yang bertujuan
untuk menghasilkan lulusan siap kerja, motto “Competence for Competition”
mencerminkan komitmennya untuk menghasilkan lulusan yang kompeten dan siap
bersaing di dunia kerja. Salah satu komponen utama dari kurikulum pendidikan ini

adalah kerja praktek.

Kerja Praktek merupakan salah satu proses bagi mahasiswa untuk mendapatkan
pengalaman kerja untuk dapat terjun ke dunia kerja setelah lulus kuliah. Melalui
kegiatan ini, mahasiswa diberi kesempatan untuk belajar, mengamati, sekaligus ikut
terlibat dalam proses kerja di sebuah instansi. Tidak hanya itu, kerja praktek juga
menjadi media untuk melatih kemampuan problem solving, komunikasi, dan adaptasi

dalam menghadapi dinamika lingkungan kerja profesional.

Seiring perkembangan teknologi informasi di era digital, instansi pemerintahan dituntut
untuk melakukan inovasi dalam tata kelola administrasi agar lebih efisien, transparan, dan
akuntabel. Salah satu bentuk inovasi tersebut adalah penerapan sistem digitalisasi administrasi
surat dan pengelolaan data kepegawaian. Dinas Pendidikan Kabupaten Bengkalis sebagai
lembaga yang memiliki peran strategis dalam penyelenggaraan pendidikan daerah juga mulai
menerapkan sistem digital dalam proses administrasinya. Melalui digitalisasi ini, pengelolaan
dokumen seperti surat masuk dan keluar, surat tugas, serta data kepegawaian dapat dilakukan

secara lebih cepat, aman, dan terdokumentasi dengan baik.

Penerapan sistem digital tidak hanya bertujuan untuk mempercepat proses
administrasi, tetapi juga untuk menciptakan efisiensi kerja dan mengurangi
ketergantungan terhadap penggunaan kertas (paperless office). Dengan memanfaatkan
perangkat lunak seperti Microsoft Word, Microsoft Excel, dan aplikasi pemindaian
dokumen (CamScanner), pegawai dapat mengelola data secara lebih sistematis dan

mudah diakses kapan pun dibutuhkan. Melalui kegiatan kerja praktek ini, mahasiswa



dapat mempelajari secara langsung bagaimana penerapan digitalisasi administrasi

diterapkan di instansi pemerintahan serta menganalisis efektivitasnya dalam

mendukung kinerja aparatur Dinas Pendidikan Kabupaten Bengkalis.

1.1 Tujuan dan Manfaat Kerja Praktek

1.1.1 Tujuan Kerja Praktek
Adapun tujuan Kerja Praktek adalah sebagai berikut :

a.

Untuk menerapkan keterampilan serta ilmu pengetahuan yang telah diperoleh

selama perkuliahan ke dalam dunia kerja nyata.

Untuk menambah pengalaman, wawasan, dan pengetahuan yang berkaitan

dengan bidang yang digeluti melalui kegiatan kerja praktek.

Untuk melatih kemampuan berinteraksi, berkomunikasi, dan beradaptasi dengan

lingkungan kerja profesional.

1.1.2 Manfaat Kerja Praktek

Adapun manfaat yang ingin dicapai dari kegiatan Kerja Praktek (KP) ini adalah sebagai

berikut

a.

Dari sisi Perusahaan

1.

Mempermudah Perusahaan dalam mengelola system informasi yang ada.

2. Membina hubungan kemitraan antara perguruan tinggi dengan perusahaan.

Dari sisi Perguruan Tinggi

1.

Meningkatkan kemampuan pengajar agar memberikan kuliah yang relavan
dengan dunia kerja disamping mutu akademisnya.

Membina hubungan antara perguruan tinggi dengan perusahaan dalam
sarana dan prasarana pendidikan.

Memperluas jejaring antara kampus dengan institusi pemerintah maupun

swasta.

Dari sisi Mahasiswa

I.

Memberi kesempatan mencari pengalaman berorganisasi dalam tim kerja nyata.

2. Dapat menggali potensi diri dan menyesuaikan dengan tuntutan perusahaan.
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3. Menggali kamampuan yang berkaitan dengan sistem informasi.

4. Mahasiswa dapat mengaplikasikan dan meningkatkan ilmu yang
diperoleh di perkuliahan
5. Meningkatkan soft skill.

1.2 Waktu dan Tempat Pelaksana

Waktu dilaksanakan kegiatan kerja praktek dimulai dari tanggal 01 Juli 2025
sampai 30 Agustus 2025. Tempat dilaksanakan kegiatan kerja praktek Di Dinas
Pendidikan Kab Bengkalis JI. Jendral Sudirman NO.7, Damon, Kec.Bengkalis, Kab
Bengkalis, Riau 2878
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