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BAB I
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang Pemikiran KP

Kerja Praktik merupakan salah satu kegiatan akademik yang bertujuan
untuk memberikan kesempatan kepada mahasiswa dalam menerapkan ilmu yang
telah diperoleh selama perkuliahan ke dalam dunia kerja yang sesungguhnya.
Melalui kegiatan ini, mahasiswa dapat memperoleh pengalaman kerja, memahami
proses bisnis yang berlangsung pada suatu instansi, serta meningkatkan

kemampuan teknis maupun nonteknis yang diperlukan dalam dunia profesional.

Politeknik Negeri Bengkalis mewajibkan setiap mahasiswa untuk
melaksanakan Kerja Praktik sebagai salah satu syarat dalam menyelesaikan
pendidikan pada jenjang Sarjana Terapan. Kegiatan Kerja Praktik diharapkan
mampu menjadi sarana bagi mahasiswa untuk mengembangkan kompetensi sesuai
bidang keilmuan yang dipelajari serta menambah wawasan mengenai lingkungan

kerja secara langsung.

Penulis melaksanakan Kerja Praktik di Kantor Kesyahbandaran dan
Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai. KSOP Kelas I Dumai merupakan
instansi pemerintah di bawah Kementerian Perhubungan yang memiliki tugas dan
fungsi dalam penyelenggaraan keselamatan dan keamanan pelayaran serta
pengawasan kegiatan kepelabuhanan. Selain menjalankan tugas utama di bidang
transportasi laut, KSOP Kelas I Dumai juga memberikan kesempatan kepada
mahasiswa untuk melaksanakan kegiatan Kerja Praktik guna menambah

pengalaman dan pemahaman mengenai dunia kerja.

Selama pelaksanaan Kerja Praktik, penulis ditempatkan pada beberapa

divisi di Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai



untuk mempelajari berbagai proses kerja yang berlangsung pada instansi tersebut.
Dari hasil observasi yang dilakukan, penulis menemukan bahwa pengelolaan
absensi dan pelaporan kegiatan harian peserta magang belum dilakukan melalui
suatu sistem informasi yang terintegrasi. Kondisi tersebut mengakibatkan proses
pencatatan dan penyimpanan data kegiatan harian peserta magang kurang efektif
serta menyulitkan peserta dalam mengakses kembali riwayat kegiatan yang telah

dilakukan.

Selain itu, proses pelaporan kegiatan harian yang masih dilakukan secara
konvensional berpotensi menyebabkan keterlambatan penyampaian laporan dan
kurang efektifnya dokumentasi kegiatan yang telah dilaksanakan selama masa
magang. Kondisi tersebut dapat mempengaruhi ketepatan informasi yang

diperlukan sebagai bahan evaluasi kegiatan peserta magang.

Berdasarkan permasalahan tersebut, penulis mengusulkan perancangan
Sistem Informasi Absensi dan Pelaporan Kegiatan Harian Peserta Magang pada
Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai. Sistem
yang dirancang diharapkan dapat membantu peserta magang dalam melakukan
absensi, mengelola laporan kegiatan harian, serta menyimpan data kegiatan secara
lebih efektif, efisien, dan terstruktur. Dengan adanya sistem ini, proses administrasi
yang berkaitan dengan kegiatan peserta magang dapat dilakukan dengan lebih

mudah dan terdokumentasi dengan baik.

1.2 Tujuan dan Manfaat KP
Kegiatan KP bertujuan sebagai berikut:
1. Menerapkan ilmu yang diperoleh selama perkuliahan ke dalam dunia kerja.
2. Memahami proses bisnis dan sistem kerja di Kantor KSOP Kelas I Dumai.
3. Menganalisis permasalahan yang terjadi pada proses absensi dan pelaporan
kegiatan harian peserta magang.
4. Merancang sistem informasi absensi dan pelaporan kegiatan harian

berbasis web sebagai solusi atas permasalahan yang ditemukan.



5.

Meningkatkan kemampuan mahasiswa dalam berpikir analitis, bekerja

secara profesional, dan menyelesaikan permasalahan di lingkungan kerja.

Sedangkan manfaat kegiatan KP bagi mahasiswa dan Politeknik Negeri Bengkalis

yaitu:

1.
2.

1.3

Mahasiswa dapat menerapkan ilmu pengetahuan teoritis dalam dunia kerja.
Mahasiswa memperoleh pengalaman praktek dengan menerapkan ilmu

pengetahuan teoritis yang relevan dengan program studi.

. Mahasiswa dapat menganalisis masalah yang berkaitan dengan ilmu

pengetahuan yang diterapkan dalam pekerjaan sesuai program studinya.

Politeknik ~ Negeri Bengkalis memperoleh masukan dari
organisasi/perusahaan mengenai kemampuan mahasiswa KP di dunia kerja.
Politeknik ~ Negeri  Bengkalis =~ menggunakan = masukan  dari
organiasi/perusahaan untuk membangun kurikulum dan metode

pembelajaran.

Luaran Proyek Kerja Praktek
Selama melakukan proyek yang diberikan pada saat kerja praktek adapun

output yang akan diimplementasikan pada Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas

Pelabuhan yaitu berupa website sistem informasi absensi dan pelaporan kegiatan

harian peserta magang pada kantor KSOP Kelas I Dumai.



BAB II
GAMBARAN UMUM PERUSAHAN/INSTANSI

2.1 Sejarah Singkat Perusahaan/Instansi

Gambar 2. 1 Kantor KSOP Kelas I Dumai

Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai
merupakan unit pelaksana teknis di bawah Direktorat Jenderal Perhubungan Laut,
Kementerian Perhubungan Republik Indonesia, yang memiliki peran dan
pengaturan lalu lintas kapal di wilayah perairan Kota Dumai dan sekitarnya.
Sebelum memakai nama KSOP, instansi ini dikenal dengan sebutan Administrator
Pelabuhan (Adpel) Dumai. Seiring dengan kebijakan pemerintah untuk
meningkatkan tata Kelola Pelabuhan nasional, dilakukan penyesuaian kelembagaan
melalui Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 36 Tahun 2012, yang secara resmi
menetapkan perubaha Adpel menjadi KSOP. Transformasi ini tidak hanya
mengubah nama, tetapi juga memperluas fungsi dan tugas pokok, termasuk bidang

kelaiklautan kapal, setatus hukum dan sertifikasi kapal, keselamatan berlayar,



penjagaan serta patrol perairan, hingga pelayanan perizinan dan pengawasan

bongkar muat barang.

Sebagai Pelabuhan strategis di pesisir Timur Sumatra, KSOP Kelas I Dumai
mengembang tanggung jawab besar dan mendukung kelancaran distribusi barang
dan mobilitas kapal, baik domestik maupun internasional. Dumai dikenal sebagai
salah satu Pelabuhan penting untuk ekspor minyak sawit mentah (CPO) dan
berbagai komoditas lainnya, sehingga keberadaan KSOP menjadi kunci untuk
memastikan seluruh aktivitas pelayanran berlangsung aman, tertib, dan sesuai
regulasi. Sejalan dengan perkembangan teknologi dan tuntutan pelayanan publik
yang lebih cepat, KSOP Dumai juga terus melakukan modernisasi melalui
penerapan layanan berbasisi daring (online) yang memudahkan proses perizinan
keberangkatan kapal, persetujuan bongkar muat, serta berbagai administrasi
kepelabuhan lainnya. Dengan cakupan wilayah kerja yang meliputi beberapa
pelabuhan disekitar Dumai seperti Lubuk Gaung, Pelintung, Batu Panjang, dan
Selat Morong, KSOP Kelas I Dumai tidak hanya menjadi garda terdepan menjaga
keselamatan pelayaran, tetapi juga memainkan peran strategis dalam mendukung
petumbuhan ekonomi Kawasan Riau jalur perdagangan internasional di Selat

Malaka.

2.2 Visi dan Misi Perusahaan/Instansi
2.2.1 Visi

Terwujudnya penyelenggaraan transportasi laut nasional yang efektif,
efesien dan berdaya saing tinggi serta memberikan nilai tambah sebagai

infrastruktur dan tulang punggung kehidupan bangsa dan negara.

2.2.2 Misi

1. Menyelenggarakan kegiatan angkutan di perairan dalam rangka
memperlancar arus perpindahan orang dan barang melalui perairan dengan
selamat, aman, cepat, tertib, dan teratur, nyaman dan berdaya guna.

2. Menyelenggarakan kegiatan kepelabuhan yang handal dan berkemampuan

tinggi, menjamin efesiensi dan mempunyai daya saing global untuk



menunjang pengembangan nasional dan daerah yang berwawasan
Nusantara.

3. Menyelenggarakan keselamayan dan keamanan angkutan perairan dan
pelabuhan

4. Menyelenggarakan perlindungan lingkungan maritim di perairan
Nusantara.

5. Melaksanakan konsolidasi peran Masyarakat, dunia usaha dan pemerintah

melalui restrukrisasi dan refermasi peraturan
2.3 Struktur Organisasi Perusahaan/Instansi
STRUKTUR ORGANISASI KANTOR KESYAHBANDARAN DAN OTORITAS PELABUHAN KELAS | DUMAI

SESUAI PERATURAN MENTERI N0 36 TAHUN 2012 TANGGAL 01 JUNI 2012 SEBAGAIMANA TELAH DI UBAH PADA PM
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Gambar 2. 2 Struktur organisasi KSOP Kelas I Dumai

Struktur organisasi Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan
(KSOP) Kelas I Dumai terbagi menjadi beberapa bagian yang memiliki fungsi

masing-masing yaitu:

1. Kepala Kantor Kesyahbaran dan Otoritas Pelabuhan

Fungsi :



a. Memimpin, mengkooerdinasikan, dan mengendalikan seluruh kegiatan
pelayanan, pengawasan, dan pengaturan kepelabuhan.
b. Menjamin keselamatan pelayaran, kelancaran lalu lintas kapal, serta

ketertiban di pelabuhan.
Tugas:

a. Menetapkan kebijakan teknis pelayanan kepelabuhan.
b. Memberikan izin berlayar kapal.

c. Melaksanakan pembinaan, pengawasan, dan evaluasi seluruh bidang.

. Kabag. Tata Usaha
Fungsi:
a. Mengelola administrasi perkantoran agar kegiatan internal berjalan

tertib dan terdokumentasi
Tugas:

a. Mengatur surat-menyurat, arsip, dokumentasi.
b. Menyediakan layanan umum( rumah tangga kantor, perlengkapan,
pengadaan barang/jasa)

c. Menyiapkan laporan dann data dukung untuk pimpinan.

. Kabid Status Hukum Kapal dan Sertifikasi Kapal

Fungsi:

a. Memberikan kepastian hukum dan kelaiklautan kapal.
Tugas:

a. Melakukan pendaftaran kapall dan pencatatan status hukum.
b. Menertibkan sertifikat kelaiklautan dan dokumen kapal.
c. Melaksanakan pemeriksaan teknis dan administrasi sebelum kapal

beroperasi.



4. Kabid Keselamatan Berlayar, Penjagaan, dan Patroli
Fungsi:
a. Menjaga keselamatan pelayaran dan melakukann penegakan hukum di

perairan pelabuhan.
Tugas:

a. Memeriksa kelaiklautan kapal sebelum keberangkatan
b. Menangani kecelakaan laut, evaluasi, Z dan musibah pelayaran.
c. Melaksanakan patrol, pengamanan peraiaran, dan penyidikan

pelanggaran maritim.

5. Kabid Lalu Lintas Angkatan Laut dan Usaha Kepelabuhan
Fungsi:

a. Mengatur pergerakan kapal dan pengembangan usaha pelabuhan.
Tugas:

Mengatur jadwal kedatangan dan keberangkatan kapal.

b. Memberikan pelayanan pemanduan dan penundaan.

c. Mengawasi kegiatan bongkar muat dan usala kepelabuhanan (terminal,
dermaga, jasa pendukung).

d. Memberi izin kegiatan Angkatan laut dan usaha jasa pelabuhan

6. Kelompok Jabatan Fungsional
Fungsi:

a. Memberikan dukungan teknis dan professional sesuai keahlian khusus.
Tugas:

a. Melaksanakan pemeriksaan, pengujian, dan revisis teknis.

b. Menyusun laporan hasil pemeriksa/inspeksi.



c. Memberi rekomendasi teknis kepada kepala kantor.

2.4 Ruang Lingkup Perusahaan
Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai

memiliki ruang lingkup kerja yang mencakup seluruh tugas, wewenang, dan
wilayah pelayanan terkait keselamatan pelayaran serta kegiatan kepelabuhanan di
Pelabuhan Dumai dan perairan sekitarnya. Sebagai kesyahbandaran, KSOP
bertanggung jawab mengawasi keselamatan dan keamanan pelayaran, termasuk
pemeriksaan kelaiklautan kapal, sertifikasi, pengawasan pemuatan barang
berbahaya, hingga pemeriksaan dokumen pelayaran. Dalam fungsi otoritas
pelabuhan, kantor ini mengatur, mengawasi, dan memfasilitasi aktivitas
kepelabuhanan seperti lalu lintas kapal, bongkar 15 muat barang, dan pengelolaan
fasilitas pelabuhan agar berjalan tertib dan sesuai ketentuan. Tugasnya juga
mencakup penegakan hukum maritim melalui penjagaan, patroli, serta penyidikan
terhadap pelanggaran di wilayah perairan pelabuhan, sekaligus memberikan
berbagai pelayanan perizinan seperti persetujuan berlayar, persetujuan bongkar

muat, dan izin usaha jasa kepelabuhanan.

Wilayah kerja KSOP Dumai meliputi Pelabuhan Utama Dumai dan
beberapa pelabuhan pendukung seperti Lubuk Gaung, Pelintung, Batu Panjang,
Darul Aman, Tanjung Kapal, Gunap, dan Selat Morong yang berada di jalur
strategis Selat Malaka, jalur penting ekspor—impor terutama untuk komoditas
minyak sawit mentah (CPO) dan produk industri lainnya. Untuk meningkatkan
pelayanan, KSOP Kelas I Dumai juga telah menerapkan sistem berbasis daring
(online) dalam pendaftaran dokumen kapal, persetujuan bongkar muat, serta
pengurusan izin usaha kepelabuhanan, serta menjalin koordinasi dengan berbagai
instansi seperti Pelindo, Bea Cukai, Karantina, dan aparat keamanan laut guna

memastikan kelancaran arus barang dan kapal di kawasan pelabuhan



BAB III
BIDANG PEKERJAAN SELAMA KERJA PRAKTEK

3.1 Spesifikasi Tugas Yang Dilaksanakan
Kerja praktek dilaksanakan selama 4 bulan yang terhitung dari tanggal 02

Maret hingga 26 Juni di Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP)
Kelas I Dumai. Selama kegiatan praktik dilaksanakan, penulis ditempatkan pada
beberapa divisi yang berbeda untuk memperoleh pengalaman kerja dan pemahaman

yang lebih luas mengenai sistem di lingkungan KSOP.

Pada dua bulan pertama, penulis ditempatkan di Divisi Tata Usaha (TU),
khususnya pada bagian PNBP (Penerimaan Negara Bukan Pajak). Selanjutnya,
pada bulan ketiga penulis ditempatkan di ruang Status Hukum dan Sertifikasi Kapal
(SHSK) selama 17 hari. Setelah itu, penulis dipindahkan ke bagian Lalu Lintas
Angkatan Laut dan Usaha Kepelabuhanan (LALA). Kemudian, pada sisa masa
kerja praktik, penulis ditempatkan di bagian Keselamatan Berlayar, Penjagaan dan

Patroli (KBPP) hingga kegiatan kerja praktik selesai.

3.1.1 Divisi Tata Usaha (TU) bagian Penerimaan Negara BUkan Pajak
(PNBP)

Pada kegiatan kerja praktik di divisi ini, mahasiswa diberikan beberapa

tugas yaitu:

1. Mengisi BKU Billing jasa Bongkar Muat Barang

Pada kegiatan ini, penulis bertugas memeriksa data pembayaran jasa
bongkar muat barang yang masuk, mencocokkan kode billing dengan data
transaksi, serta mencatat data tersebut ke dalam Buku Kas Umum (BKU). Selain
itu, penulis juga membantu menginput data pembayaran, memeriksa kelengkapan

dokumen pendukung, dan memastikan jumlah pembayaran yang tercatat telah
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sesuai dengan data pada sistem billing. Kegiatan ini dilakukan untuk membantu
kelancaran administrasi dan pencatatan PNBP pada bagian PNBP di Kantor
Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai. Kegiatan ini dapat
dilihat pada gambar 3.1 dibawabh ini.

Gambar 3. 1 Pengisian BKU Biling Jasa Bongkar Muat
2. Mendownload kwintansi dan blangko jasa tambat dermaga kapal

Pada kegiatan ini, penulis bertugas mendownload kwitansi pembayaran dan
blangko jasa tambat dermaga kapal melalui sistem MaritimHub yang digunakan
pada bagian PNBP. Setelah dokumen berhasil diunduh, penulis memeriksa
kesesuaian data kapal, nama perusahaan, serta jumlah pembayaran yang tercantum
pada dokumen. Selain itu, penulis juga membantu menyiapkan dan
mengelompokkan dokumen tersebut untuk keperluan administrasi, arsip, dan
proses pelayanan kepada pengguna jasa pelabuhan di Kantor Kesyahbandaran dan
Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai. Kegiatan ini dapat dilihat pada gambar
3.2 dibawabh ini.
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Gambar 3. 2 Kegiatan Mendownload kwintansi dan blangko jasa tambat dermaga

3. Mengeprint Blangko dan Kwintansi jasa Bongkar Muat barang, Tambat,

Dermaga, Labuh, serta Pandu, dan Tunda.

Melakukan pencetakan blangko dan kwitansi jasa bongkar muat barang,
tambat, dermaga, labuh, serta jasa pandu dan tunda melalui sistem pelayanan
kepelabuhanan. Kegiatan ini dilakukan untuk menyiapkan dokumen administrasi
yang digunakan sebagai bukti pelayanan dan pembayaran jasa kepelabuhanan.
Selain itu, hasil cetakan dokumen digunakan untuk keperluan verifikasi,
pengarsipan, dan mendukung kelancaran proses administrasi pelayanan kapal di
lingkungan KSOP Kelas I Dumai. Kegiatan ini dapat dilihat pada Gambar 3.3

dibawah ini.
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Gambar 3. 3 kegiatan mencetak dokumen blangko dan kwintansi

4. Monitoring dan pencetakan nota tagih pada aplikasi SIMKAPEL.

Melakukan monitoring nota tagih pada aplikasi SIMKAPEL dengan
memeriksa status pembayaran setiap permohonan pelayanan kapal. Kegiatan ini
meliputi pengecekan nota tagih yang telah dibayar maupun yang masih dalam
proses pembayaran. Selanjutnya, nota tagih yang telah berstatus lunas dicetak
sebagai dokumen pendukung administrasi dan arsip pelayanan di Kantor
Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai. Kegiatan ini dapat
dilihat pada Gambar 3.4 dibawah ini.

Gambar 3. 4 Kegiatan Monitoring Nota Tagih pada aplikasi SIMKAPEL

13



3.1.2 Dibvisi atau bidang Status Hukum dan Sertifikasi Kapal (SHSK)

Pada kerja praktek di bidang ini mahasiswa di berikan beberapa tugas, yaitu:

1. Melakukan digitalisasi dan penginputan berkas dosir kapal tentang 502
(radio), 509 (garis muat), dan 602.

Pada kegiatan ini, penulis bertugas melakukan digitalisasi dokumen dosir
kapal dengan cara memindai dan menyusun berkas ke dalam bentuk digital agar
lebih mudah disimpan dan diakses. Selain itu, penulis juga melakukan penginputan
data dokumen kapal, seperti sertifikat 502 (Radio), 509 (Garis Muat), dan 602 ke
dalam sistem atau data administrasi yang digunakan. Penulis turut memeriksa
kelengkapan dan kesesuaian data kapal pada setiap dokumen agar proses
administrasi dan pengarsipan di Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan
(KSOP) Kelas I Dumai dapat berjalan dengan tertib dan rapi. Kegiatan ini bisa di
lihat pada gambar 3.5 Dibawah ini

Gambar 3. 5 Pengisian Arsip Dosir

2. Pengantara surat permohonan dari atasan ke staff lainnya.

Melakukan pengantaran surat permohonan dari atasan kepada staf atau
bagian terkait untuk ditindaklanjuti sesuai dengan tugas dan tanggung jawab

masing-masing. Kegiatan ini bertujuan untuk memastikan kelancaran alur
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komunikasi dan distribusi dokumen antarpegawai sehingga proses administrasi dan

pelayanan dapat berjalan secara efektif dan tepat waktu.

3. Monitoring permohonan sertifikat kapal dan mengidentifikasi status
pembatalan dokumen di sistem MaritimHub.

Melakukan monitoring permohonan sertifikat kapal melalui sistem
MaritimHub dengan memeriksa perkembangan proses pengajuan dokumen.
Kegiatan ini mencakup identifikasi status permohonan, pengecekan dokumen yang
telah diterbitkan maupun yang dibatalkan, serta memastikan informasi yang tercatat
pada sistem sesuai dengan data administrasi yang berlaku. Kegiatan ini bertujuan
untuk mendukung kelancaran pengelolaan dokumen sertifikasi kapal dan

meningkatkan ketertiban administrasi pelayanan kepelabuhanan.

4. Menghubungi pihak pemohon atau agen kapal yang belum mencantumkan

alasan pembatalan.

Melakukan koordinasi dengan pihak pemohon atau agen kapal yang belum
mencantumkan alasan pembatalan permohonan dokumen dengan cara
menghubungi pihak terkait. Kegiatan ini bertujuan untuk memperoleh keterangan
yang jelas mengenai alasan pembatalan, melengkapi data administrasi pada sistem,
serta memastikan informasi yang tersimpan sesuai dengan kondisi yang sebenarnya

sehingga proses pengelolaan dokumen kapal dapat berjalan dengan baik.
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Gambar 3. 6 Data atau Kontak Agen kapal yang harus dihubungi

5. Membantu proses administrasi dan disposisi surat melalui sistem aplikasi

MaritimHub.

Membantu pelaksanaan proses administrasi dan disposisi surat melalui
aplikasi MaritimHub dengan melakukan pengelolaan, pemantauan, serta
pendistribusian surat kepada unit atau pejabat yang berwenang sesuai dengan alur
disposisi yang berlaku. Kegiatan ini bertujuan untuk memastikan setiap surat dapat
diproses secara tepat waktu, terdokumentasi dengan baik, serta mendukung
efektivitas dan efisiensi pelayanan administrasi di lingkungan Kantor

Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas [ Dumai.

3.1.3 Divisi atau Bidang Lalu Lintas Angkatan Laut dan Usaha
Kepelabuhanan (LALA)

Pada kerja praktek di bidang ini, mahasiswa diberikan beberapa tugas,
yaitu :
1. Membantu penyusunan dan pengetikan surat resmi yang ditujukan kepada

PT OSM.

Membantu penyusunan dan pengetikan surat resmi yang ditujukan kepada
PT OSM sesuai dengan format dan ketentuan administrasi yang berlaku. Kegiatan
ini meliputi penyiapan isi surat, pengecekan kelengkapan informasi, serta

memastikan dokumen tersusun dengan baik sebelum diproses lebih lanjut. Kegiatan

16



tersebut bertujuan untuk mendukung kelancaran administrasi dan komunikasi

antara KSOP Kelas I Dumai dengan pihak PT OSM.

Gambar 3. 7 Pengetikan Surat Tersus PT. OSM

2. Monitoring dan verifikasi data pendapatan jasa dermaga serta jasa labuh

kapal melalui aplikasi MaritimHub.

Melakukan monitoring dan verifikasi data pendapatan jasa dermaga serta
jasa labuh kapal melalui aplikasi MaritimHub. Kegiatan ini meliputi pengecekan
data kapal yang melakukan kegiatan di perairan Dumai, memantau besaran
pendapatan yang diperoleh dari pelayanan jasa dermaga dan jasa labuh, serta
memastikan kesesuaian data yang tercatat pada sistem. Kegiatan ini bertujuan untuk
mendukung ketertiban administrasi, akurasi data pendapatan, dan pengelolaan
pelayanan kepelabuhanan di KSOP Kelas I Dumai. Kegiatan ini dapat dilihat pada
Gambar 3.8 dibawabh ini.
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Gambar 3. 8 Monitoring dan verifikasi pendapatan jasa dermaga dan labuh kapal

3.1.4 Divisi atau Bidang Keselamatan Berlayar, Penjagaan, dan Patroli
(KBPP)

Pada kerja praktek di bidang ini mahasiswa di berikan beberapa tugas, yaitu:

1. Melakukan digitalisasi laporan jurnal pemakaian bahan bakar minyak
(BBM) kapal patroli dan penjagaan.
Melakukan digitalisasi laporan jurnal pemakaian bahan bakar minyak
(BBM) kapal patroli dan penjagaan dengan cara memindai dokumen fisik ke dalam
bentuk digital. Kegiatan ini bertujuan untuk mempermudah proses penyimpanan,
pengarsipan, dan pengelolaan dokumen, serta menjaga keamanan data agar dapat
diakses kembali dengan lebih mudah apabila diperlukan untuk keperluan

administrasi dan pelaporan. Kegiatan ini dapat dilihat pada gambar 3.9 dibawah ini:
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Gambar 3. 9 Kegiatan Digitalisasi/Scan Laporan

2. Mengetik SOP pengarsipan dokumen

Mengetik SOP pengarsipan dokumen dengan cara menyusun dan mengetik
prosedur standar pengelolaan arsip sesuai format yang telah ditetapkan. Kegiatan
ini bertujuan untuk mendukung ketersediaan pedoman kerja dalam proses
penyimpanan, penataan, dan pengelolaan dokumen agar lebih terstruktur dan

mudah diakses. Kegiatan ini dapat dilihat pada gambar 3.10 dibawah ini:

Gambar 3. 10 Pengetikan SOP
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3. Pengarsipan dokumen Surat Persetujuan Berlayar (SPB) dan Surat
Persetujuan Olah Gerak (SPOG) tahun 2023 sampai 2026

Melakukan pengarsipan dokumen Surat Persetujuan Berlayar (SPB) dan
SPOG tahun 2023 sampai 2026 dengan cara mengelompokkan dokumen
berdasarkan tahun penerbitan, memeriksa kelengkapan dokumen, serta menyusun
arsip secara sistematis sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Kegiatan ini
dilakukan untuk memastikan dokumen tersimpan dengan rapi, mudah ditemukan
kembali saat diperlukan, serta mendukung tertib administrasi dan pengelolaan arsip

di lingkungan kerja. Kegiatan ini dapat dilihat pada gambar 3.11 dibawha ini.

Gambar 3. 11 Arsip Dokumen

3.2 Target yang Diharapkan
Kerja praktik dilaksanakan pada Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas

Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai dengan memiliki target yang harus dicapai
Adalah sebagai berikut:
1. Mengetahui sistem dan prosedur kerja yang diterapkan pada setiap divisi di
lingkungan KSOP Kelas I Dumai.
2. Memahami proses administrasi pelayanan kepelabuhanan, khususnya pada
bagian PNBP, SHSK, LALA, dan KBPP.
3. Meningkatkan kemampuan dalam pengelolaan dokumen, penginputan data,

serta digitalisasi arsip kapal.
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4. Memahami proses pengelolaan pembayaran PNBP melalui sistem billing
dan pencatatan BKU.

5. Menambah pengalaman kerja dan kemampuan beradaptasi di lingkungan
instansi pemerintah.

6. Melatih kedisiplinan, tanggung jawab, serta kemampuan bekerja sama
dalam dunia kerja.

7. Menerapkan ilmu yang diperoleh selama perkuliahan ke dalam kegiatan
kerja praktik secara langsung.

8. Mengetahui prosedur pelayanan jasa kepelabuhanan dan administrasi kapal

pada KSOP Kelas I Dumai.

3.3  Peralatan yang Digunakan
Saat melakukan kerja praktik yang dilaksanakan pada Kantor

Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhanan Kelas I Dumai, Adapun peralatan yang
digunakan untuk mempermudah saat melakukan tugas yang diberikan yaitu,

sebagai berikut:

3.3.1 Perangkat Keras (hardware)
1. Laptop

Laptop adalah sebuah komputer portabel yang terintegrasi dengan layar LCD,
keyboard, dan trackpad. Laptop memiliki layar yang dapat dibuka dan ditutup
seperti buku, memungkinkan pengguna untuk menggunakannya di mana saja,
termasuk di atas lutut. Laptop biasanya dilengkapi dengan baterai yang dapat diisi
ulang, memungkinkan pengguna untuk menggunakan komputer tanpa kabel listrik.
Laptop juga dilengkapi dengan Wi-Fi dan beberapa kali LTE atau 5G,
memungkinkan pengguna untuk terhubung ke internet tanpa kabel. Gambar 3.
dibawah ini merupakan laptop yang digunakan sehari-hari dalam pelaksanaan kerja

praktik.
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Gambar 3. 12 Laptop

2. Mouse

Mouse Adalah perangkat keras computer yang berbentuk kecil dapat
digerakkan di atas permukaan datar untuk memindahkan kursor di layar komputer.
Nama “mouse” diambil dari bentuk fisik yang menyerupai tikus kecil, dengan
kabel yang menyerupai ekor (model wired). Perangkat ini pertama kali
diperkenalkan oleh Douglas Engelbart pada tahun 1960-an dan sejak itu menjadi
salah satu elemen utama dalam navigasi komputer. Mouse bekerja dengan cara
menerjemahkan Gerakan tangan pengguna menjadi sinyal digital yang kemudian
diproses oleh komputer untuk menggerakkan kursor pada layar. Gambar 3.

Dibawah ini merupakan perangkat mouse yang digunakan.

Gambar 3. 13 Mouse
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3. Printer

Printer adalah salah satu perangkat keras komputer yang berfungsi untuk
mencetak data atau dokumen dari komputer ke media kertas. Alat ini digunakan
untuk menghasilkan salinan fisik dari file digital seperti teks, gambar, grafik atau
dokumen. Sehingga menjadi bentuk fisik yang dapat dibaca. Gambar 3. Di bawah

ini merupakan perangkat printer.

Gambar 3. 14 Printer

3.3.2 Perangkat Lunak (Software)
1. Microsoft Word

Microsoft Word adalah perangkat lunak pengolah kata (word processor)
yang dikembangkan oleh Microsoft. Aplikasi ini berfungsi untuk membuat,
mengedit, memformat, dan menyimpan berbagai dokumen teks seperti surat,
laporan, makalah, hingga buku, serta dilengkapi dengan fitur penyisipan gambar,
tabel, dan grafik. Gambar 3. Dibawah ini merupakan logo dari aplikasi Microsoft

word

Gambar 3. 15 Logo Microsoft Word
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2. Microsoft excel
Microsoft Excel adalah program aplikasi spreadsheet (lembar kerja)
keluaran Microsoft yang berfungsi untuk mengatur, menghitung, dan menganalisis
data numerik. Data tersebut disusun dalam bentuk baris dan kolom (dikenal sebagai
cells) serta didukung oleh berbagai formula, fungsi matematika, dan fitur

visualisasi. Gambar 3. Dibawah ini merupakan logo dari aplikasi Microsoft excel.

X

Gambar 3. 16 Logo Microsoft Excel

3. Google Chrome
Google Chome adalah peramban web lintas platform yang dikembangkan
oleh Google. Peramban pertama kali di rilis pada tahun 2008 untuk Microsoft
Windows, kemudian diporting ke Linux, macOS, iOS, dan Android yang
menjadikannya sebagai peramban bawaan dalam sistem operasi. Gambar 3.

Dibawah ini merupapakn logo dari aplikasi chrome.

Gambar 3. 17 Logo Google Chrome
4. Fire fox
Morzilla Firefox, atau Firefox (aslinya bernama Phoenix dan kemudian
untuk beberapa saat dikenal sebagai Mozilla Firebird) adalah peramban web lintas

platform bebas dan sumber terbuka yang dikembangkan oleh Yayasan Mozilla dan

ratusan sukarelawan. Gambar 3. Dibawah ini merupakan logo dari aplikasi firefox.
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Firefox

Gambar 3. 18 Logo FireFox

3.3.3 Kendala Yang Dihadapi
Selama praktik di Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan Kelas I
Dumai, terdapat beberapa hambatan yang menghalangi pelaksanaan tugas yang

diberikan, antara lain:

1. Terjadi kendala pada jaringan internet sehingga memperlambat proses

penyelesaian yang diberikan.
2. Kurangnya pengetahuan yang mendalam mengenai tentang kapal sehingga

memerlukan waktu lebih untuk memahami proses tersebut.
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BAB 1V
PERANCANGAN SISTEM INFORMASI ABSENSI DAN
PELAPORAN KEGIATAN HARIAN MAGANG BERBASIS
WEBSITE PADA KANTOR KESYAHBANDARAN DAN
OTORITAS PELABUHAN KELAS I DUMAI

4.1 Metodologi
4.1.1 Prosedur Pembuatan Sistem

Perancangan Sistem Informasi Absensi dan Pelaporan Kegiatan Harian
Peserta Magang berbasis website pada Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas
Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai menggunakan metode pengembangan Waterfall.
Metode ini dipilih karena memiliki tahapan yang sistematis sehingga memudahkan
proses analisis kebutuhan, perancangan, implementasi, pengujian, hingga
pemeliharaan sistem(rosa A. S & M. Shalahuddin, 2016). Tahapan metode
Waterfall dapat dilihat pada Gambar 4.1

Requirement

Analysis
F 3

A

Y

A

t System Design
7'y g

I 3

Implementation T
L. A
h

L Integration and ‘

Testing

™y

[ Operation and
{ maintanance

A

Gambar 4. 1 Metode Waterfall
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Adapun tahapan tahapan yang terdapat dalam metode penelitian waterfall sebagai
berikut:
1. Requirement Analysis

Pada tahap ini penulis melakukan analisis kebutuhan sistem melalui observasi,
wawancara, analisis dokumen, dan studi pustaka. Analisis dilakukan untuk
memperoleh informasi mengenai proses absensi dan pelaporan kegiatan harian
peserta magang yang sedang berjalan di KSOP Kelas I Dumai. Hasil analisis
menunjukkan bahwa proses absensi dan pelaporan masih dilakukan secara manual
sehingga menyulitkan proses pencatatan, monitoring, serta penyusunan laporan
kegiatan peserta magang. Berdasarkan hasil tersebut, diperoleh kebutuhan sistem
yang menjadi dasar dalam proses perancangan.
2. System Design

Berdasarkan hasil analisis kebutuhan, penulis melakukan perancangan sistem
yang meliputi perancangan alur proses, basis data, dan antarmuka pengguna.
Perancangan sistem digambarkan menggunakan flowchart, use case diagram,
activity diagram, serta relasi tabel sebagai acuan dalam proses perancangan sistem.
3. Implementation

Pada tahap implementasi, hasil perancangan diterjemahkan ke dalam bentuk
program menggunakan bahasa pemrograman PHP dengan database MySQL(eko
budi setiawan & angga try ramadany, 2019). Dalam pengembangan sistem, penulis
bertanggung jawab terhadap implementasi modul registrasi peserta, login, absensi
masuk dan pulang, pelaporan kegiatan harian, profil peserta, serta perancangan
basis data dan antarmuka pengguna. Modul-modul tersebut dikembangkan
berdasarkan hasil analisis kebutuhan yang telah dilakukan pada tahap sebelumnya.
4. [Integration and Testing

Setelah seluruh modul selesai diimplementasikan, sistem diintegrasikan
menjadi satu kesatuan. Selanjutnya dilakukan pengujian untuk memastikan seluruh
fungsi berjalan sesuai kebutuhan, meliputi proses registrasi, login, absensi,
pelaporan kegiatan, serta hak akses pengguna. Pengujian dilakukan untuk
menemukan dan memperbaiki kesalahan yang masih terdapat pada sistem.

5. Operation and Maintenance
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Tahap terakhir adalah pemeliharaan sistem setelah implementasi selesai.
Pemeliharaan dilakukan untuk memperbaiki kesalahan yang ditemukan setelah
sistem digunakan, melakukan penyempurnaan fitur, serta menyesuaikan sistem

apabila terdapat perubahan kebutuhan dari pengguna.

4.1.2 Metodologi Pengumpulan Data

1. Metode Pengamatan (Observasi)

Observasi dilakukan secara langsung selama pelaksanaan Kerja Praktik di
Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai. Penulis
tidak hanya mengamati, tetapi juga terlibat secara langsung dalam proses absensi
peserta magang, penyusunan laporan kegiatan harian, serta pengelolaan
administrasi peserta magang. Melalui keterlibatan tersebut, penulis memperoleh
pemahaman mengenai alur kerja yang sedang berjalan, kendala yang dihadapi,
serta kebutuhan pengguna terhadap sistem yang akan dirancang. Hasil observasi
menunjukkan bahwa proses absensi dan pelaporan kegiatan harian masih
dilakukan secara manual sehingga pencatatan, pencarian data, dan penyusunan
laporan menjadi kurang efektif dan membutuhkan waktu yang lebih lama. Oleh
karena itu, hasil observasi tersebut menjadi dasar dalam menentukan kebutuhan
Sistem Informasi Absensi dan Pelaporan Kegiatan Harian Peserta Magang di
KSOP Kelas I Dumai.

2. Wawancara

Wawancara dilakukan secara langsung dengan pegawai yang bertanggung
jawab terhadap pengelolaan peserta magang di Kantor Kesyahbandaran dan
Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai. Wawancara bertujuan untuk
memperoleh informasi mengenai kebutuhan sistem, kendala yang dihadapi pada
proses absensi dan pelaporan kegiatan harian, serta fitur-fitur yang diperlukan
dalam sistem yang akan dirancang.

Adapun beberapa pertanyaan dan hasil wawancara yang diperoleh dapat dilihat

pada Tabel 4.1 dibawah ini:
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Tabel 4. 1 Hasil Wawancara

Pertanyaan

Jawaban

Bagaimana proses absensi peserta

magang yang saat ini berjalan?

Absensi masih dilakukan secara manual
sehingga memerlukan pencatatan dan

pemeriksaan secara langsung.

Apa kendala yang sering terjadi pada

proses absensi peserta magang?

Data absensi mudah terlambat direkap dan
proses pencarian riwayat absensi

memerlukan waktu yang cukup lama.

Bagaimana proses pelaporan kegiatan

harian peserta magang?

Peserta menyampaikan laporan kegiatan
secara manual sehingga sulit dilakukan
monitoring perkembangan kegiatan setiap

peserta.

Fitur apa saja yang dibutuhkan pada

sistem yang akan dirancang?

Sistem diharapkan memiliki fitur registrasi
peserta, login, absensi masuk dan pulang,
pelaporan kegiatan harian, riwayat absensi,
riwayat laporan, verifikasi laporan oleh
admin, serta pengelolaan data peserta

magang.

Apa manfaat yang diharapkan dari sistem

yang dirancang?

Mempermudah proses absensi, pengelolaan
laporan kegiatan harian, monitoring peserta
magang, serta penyimpanan data secara

terpusat sehingga lebih efektif dan efisien.
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4.1.3 Proses Perancangan

[ Login Peserta Magang ]1—

Login
Berhasil?

Ya

[ Dashboard Peserta Magang }

]

Absensi Masuk ]

l

Kegiatan Magang ]

[

[

}
==
[

Kegiatan Harian

}

Absensi Pulang ]

}

Simpan Data ke Database

}

Lihat Riwayat Absensi dan
Laporan Kegiatan

Gambar 4. 2 Flowchart Sistem Informasi Absensi dan Pelaporan Kegiatan Harian Peserta Magang

Berdasarkan Gambar 4.2, proses dimulai ketika peserta magang melakukan
login ke dalam sistem menggunakan akun yang telah terdaftar. Setelah berhasil
masuk ke halaman dashboard, peserta dapat melakukan absensi masuk sesuai
dengan ketentuan yang berlaku. Selanjutnya peserta mengisi laporan kegiatan
harian yang memuat aktivitas yang telah dilaksanakan beserta dokumentasi
pendukung. Setelah kegiatan magang selesai, peserta melakukan absensi pulang
sehingga seluruh data absensi dan laporan kegiatan tersimpan ke dalam basis data.
Data tersebut kemudian dapat diakses oleh admin untuk melakukan verifikasi
laporan, memantau kehadiran peserta magang, serta mengelola data peserta sesuai

dengan hak akses yang dimiliki.
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4.1.4 Tahapan dan Jadwal Pelaksanaan

Adapun jadwal untuk perancangan dan membangun sebuah sistem absensi dan
pelaporan kegiatan harian peserta magang pada Kantor Kesyahbandaran dan

Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai, bisa dilihat pada tabel dibawah ini.

Tabel 4. 2 Tahapan dan Jadwal Pelaksanaan

Bulan ke-1 Bulan ke -2 Bulan ke-3 Bulan ke-4
No Tahapan

1 314 (112|314 |1 (2|3 |4|1]2]|3 1|4

1 Requerements

Analysis

2 Systems Design

3 Implementation

4 | Integration dan

Testing

5 Operation  dan
Maintenance

6 Perbaikan

7 Laporan

4.2 Perancangan dan Implementasi

4.2.1 Analisis Data

Analisis data dilakukan untuk mengidentifikasi data yang dibutuhkan dalam
perancangan Sistem Informasi Absensi dan Pelaporan Kegiatan Harian Peserta
Magang pada Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I
Dumai. Data yang dikelola meliputi data peserta magang, data absensi, data laporan
kegiatan harian, data verifikasi laporan, serta data penilaian peserta magang.
Seluruh data disimpan dalam basis data untuk mendukung proses pengelolaan,

pencarian, penyimpanan, dan penyajian informasi secara efektif dan efisien.
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4.2.2 Analisis Kebutuhan Sistem

Analisis kebutuhan sistem dilakukan berdasarkan hasil observasi dan
wawancara selama pelaksanaan Kerja Praktik di Kantor Kesyahbandaran dan
Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai. Hasil analisis menunjukkan bahwa
proses absensi dan pelaporan kegiatan harian peserta magang masih dilakukan
secara manual sehingga proses pencatatan, monitoring, dan penyusunan laporan
belum berjalan secara optimal. Oleh karena itu, dirancang Sistem Informasi Absensi
dan Pelaporan Kegiatan Harian Peserta Magang yang mampu membantu proses

pengelolaan data secara terkomputerisasi.

4.2.2.1 Kebutuhan fungsional

Kebutuhan fungsional merupakan fungsi-fungsi yang harus dimiliki oleh
sistem agar dapat memenuhi kebutuhan pengguna. Adapun kebutuhan fungsional

sistem adalah sebagai berikut.

Sistem menyediakan fitur registrasi bagi peserta magang.
Sistem menyediakan fitur login untuk peserta magang.
Sistem memungkinkan peserta magang melakukan absensi masuk.

Sistem memungkinkan peserta magang melakukan absensi pulang.

A S

Sistem memungkinkan peserta magang mengajukan izin atau sakit apabila

tidak dapat hadir.

6. Sistem memungkinkan peserta magang menginput laporan kegiatan harian
beserta dokumentasi pendukung.

7. Sistem memungkinkan peserta magang melihat riwayat absensi.

8. Sistem memungkinkan peserta magang melihat riwayat laporan kegiatan
harian.

9. Sistem memungkinkan peserta magang mengubah data profil.

10. Sistem memungkinkan peserta magang melihat nilai akhir yang telah

diberikan oleh pembimbing atau admin.
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4.2.2.2 Kebutuhan Non-Fungsional

Tabel 4. 3 Kebutuhan Non-Fungsional

No | Aspek Kebutuhan Non-fungsional

1 Usability Sistem memiliki antarmuka yang sederhana, mudah
dipahami, dan mudah digunakan oleh peserta magang tanpa
memerlukan pelatihan khusus.

2 Performance Sistem mampu menampilkan halaman login, dashboard,

absensi, dan laporan kegiatan dengan waktu respon yang

cepat selama terhubung dengan jaringan internet.

3 Reliability

Sistem mampu menyimpan data absensi dan laporan
kegiatan secara konsisten tanpa kehilangan data selama

proses penggunaan berlangsung dengan normal.

4 Availability

Sistem dapat diakses kapan saja selama server aktif dan

perangkat pengguna terhubung ke jaringan internet.

5 Maintainability

Sistem dirancang agar mudah dilakukan perbaikan maupun
pengembangan fitur apabila terdapat perubahan kebutuhan

di masa mendatang.

6 Compatibility

Sistem dapat dijalankan pada berbagai web browser seperti
Google Chrome, Mozilla Firefox, dan Microsoft Edge tanpa

mengurangi fungsionalitas sistem.

4.2.3 Rancangan Sistem

Adapun tahapan ini melakukan pembuatan desain pada Sistem Absensi dan

Pelaporan Kegiatan Harian Magang pada Kantor Kesyahbandarann dan Otoritas

Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai menggunakan metode Waterfall dapat dilihat

dari gambaran rancangan sebagai berikut:

1. Usecase Diagram

Usecase diagram menggambarkan suatu kegiatan yang dilakukan oleh

pengguna(Rosa A. S & M. Shslahuddin, n.d.). Kegiatan yang dapat dilakukan oleh

pengguna/actor yaitu peserta magang dapat dilihat pada gambar dibawah ini:
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sistem
absensi

Sistem i idan harian
peserta magang pada KSOP Kelas | dumai

=<includes

melinat profil 7,,‘,3'\.",;;;;;‘_,-'
,q&h;c\lgde';: .
o absenst, -7 e
Actol p q

nput laporan kegiatal
harian magang

elihat riwayat lapora
kegiatan harian

input laporan akhir
kegiatan magang

Gambar 4. 3 Usecase Diagram
Diagram use case ini menggambarkan interaksi antara peserta magang
dengan Sistem Informasi Absensi dan Pelaporan Kegiatan Harian. Diagram
mencakup fungsi login, absensi masuk, absensi pulang, pengelolaan laporan
kegiatan harian, serta akses terhadap riwayat absensi dan laporan. Seluruh fungsi
tersebut dirancang untuk mendukung proses monitoring dan dokumentasi kegiatan

peserta magang secara terstruktur dan efisien.
2. Activity Diagram

Beberapa activity diagram dalam proyek ini sebagai berikut:
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1. Activity Login dan Registrasi

peserta sistem

membuka halaman menampilkan
website | halaman Home page

mengklik menu login

menampilkan

halaman login

mengklik menu daftar
atau registrasi bagi

yang belum
mempunyai akun

h 4

S —
menginput data

menampilkan
halaman form register|
N
registrasi

: tidak

menekan tombol
daftar/registrasi

-/

validasi

—

mengisi form fogin
(email and password)
I

tidak

validasi

Gambear 4. 4 Activity Register dan Login

Proses registrasi dan login diawali ketika peserta membuka website Sistem
absensi dan Laporan Kegiatan Peserta Magang KSOP. Sistem kemudian
menampilkan halaman utama yang berisi informasi umum serta menu login. Jika
peserta belum memiliki akun, peserta dapat memilih menu registrasi sehingga
sistem menampilkan formulir registrasi. Selanjutnya peserta mengisi data diri yang
diperlukan dan menekan tombol registrasi. Sistem akan melakukan validasi
terhadap data yang dimasukkan. Apabila terdapat data yang tidak sesuai atau belum
lengkap, sistem akan menampilkan pesan kesalahan dan peserta diminta

memperbaiki data tersebut. Jika data valid, sistem menyimpan data peserta ke
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dalam basis data dan menampilkan halaman /ogin. Setelah itu peserta memasukkan
email dan password untuk melakukan /ogin. Sistem melakukan validasi akun, dan
apabila data yang dimasukkan benar, sistem akan menampilkan halaman dashboard

sebagai halaman utama pengguna.

2. Activity diagram peserta melakukan absensi masuk dan pulang

peserta sistem

¢

menampilkan
halaman halaman
absensi

membuka menu
absensi

melakukan absen sistem mencatat jam
masuk masuk

[sistem men

kefrangana
izin/saki

mengajukan
izin/sakit

menulis

sakit/izin

mengisi keterangan
terlambat(jika
terlambat)

melakukan absen
pulang -—

sistem mencatat
alsan 1
atau keterangan

terlambat

sistem mencatat jama
pulang

Gambar 4. 5 Activity Absensi

Proses absensi dimulai ketika peserta membuka menu absensi pada sistem.
Sistem kemudian menampilkan halaman absensi yang berisi informasi kehadiran
peserta. Selanjutnya peserta dapat melakukan absen masuk dan sistem akan
mencatat waktu kehadiran secara otomatis. Apabila peserta datang terlambat,
peserta diwajibkan mengisi keterangan alasan keterlambatan yang kemudian
disimpan oleh sistem. Selain itu, apabila peserta tidak dapat hadir karena alasan
tertentu, peserta dapat mengajukan izin atau sakit dengan mengisi keterangan yang
diperlukan. Sistem akan menyimpan data izin atau sakit tersebut ke dalam basis
data. Setelah kegiatan magang selesai pada hari tersebut, peserta melakukan absen
pulang dan sistem mencatat jam pulang secara otomatis. Seluruh data absensi yang

telah dicatat akan tersimpan sebagai riwayat kehadiran peserta.
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3. Activity diagram menginput kegiatan harian

peserta sistem

¢

menampilkan
geg:;: l:; T:t::n halaman form laporan|
P 4 kegiatan

mengisi form laporan kegiatan,
1anggal, kegiatan harian,

keterangan kegiatan,
dokumentasi, kendala(opsi), dan
output

@7 e
laporan

menunggu verifikasi

dari admin

Gambar 4. 6 Activity input kegiatan harian magang

Proses pelaporan kegiatan harian dimulai ketika peserta membuka menu
laporan kegiatan. Sistem kemudian menampilkan formulir laporan yang harus diisi
oleh peserta. Pada formulir tersebut, peserta menginput berbagai informasi terkait
kegiatan yang telah dilakukan, seperti tanggal kegiatan, uraian kegiatan, kendala
yang dihadapi, dokumentasi pendukung, serta hasil atau output dari kegiatan yang
telah dilaksanakan. Setelah seluruh data diisi dengan lengkap, peserta mengirimkan
laporan kepada sistem. Sistem kemudian menyimpan laporan kegiatan ke dalam
basis data sehingga dapat diakses dan ditinjau oleh admin atau pembimbing. Setelah
laporan berhasil dikirim, peserta menunggu proses verifikasi dari pihak yang

berwenang.
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4. Activity Diagram Edit Profile

peserta sistem

¢

membuka menu profil

~

( menampilkan
L halaman profil

o

melakukan edit profil

F

[ menampilkan form edit

) profile
mengedit
informasi/data
profile pengguna
) ( sistern penyimpan
menyimpan perubahan ] o perubghax daﬁ;a

Gambar 4. 7 Activity Edit profile

Proses pengelolaan profil dimulai ketika peserta membuka menu profil pada
sistem. Sistem akan menampilkan informasi profil peserta yang tersimpan di dalam
basis data. Apabila terdapat data yang perlu diperbarui, peserta dapat memilih fitur
edit profil. Sistem kemudian menampilkan formulir edit profil yang berisi data
peserta. Selanjutnya peserta melakukan perubahan pada data yang diperlukan dan
menyimpan perubahan tersebut. Sistem akan memperbarui data profil pada basis
data dan menampilkan informasi bahwa perubahan data berhasil dilakukan. Dengan

demikian, data profil peserta akan selalu sesuai dengan kondisi terbaru.
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5. Activity Diagram melihat nilai

peserta sistem

¢

membuka menu nilaﬂ

alkchir J

mendownload pdf nilai |
akhir |

( menampilkan
Lhalaman nilai akhir

Y

]
]

Gambar 4. 8 Activity Melihat Nilai Akhir

Proses melihat nilai akhir dimulai ketika peserta membuka menu nilai akhir
pada sistem. Sistem kemudian menampilkan halaman yang berisi informasi hasil
penilaian kegiatan magang peserta. Pada halaman tersebut, peserta dapat melihat
nilai akhir yang telah diberikan oleh pembimbing atau admin. Selain melihat nilai
secara langsung pada sistem, peserta juga dapat mengunduh dokumen nilai akhir
dalam format PDF sebagai arsip atau bukti hasil pelaksanaan magang. Setelah

proses pengunduhan selesai, aktivitas melihat nilai akhir dinyatakan selesai.
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3. Rancangan Database

u -3 b magang ksop laporan_kegiatan ﬂ © db_magang ksop penilaian ﬂ © b megeno ksop peserta_magang ﬂ o
= — — -

gid:int ¢ id:int
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= komentar_admin : text grade : varchar(5) m tanggal_mulai : date
@ created_at : timestamp @ catatan : text @ tanggal_selesai : date

@ created_at : timestamp pembimbing : varchar(100)
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nama : varchar(100) nama_divisi - varchar(100) # P!
# divisi_id : int
@ email : varchar(100)
m tanggal_mulai - date
password : varchar(255) ﬂo db_magang_ksop evaluasi e . Ll
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vid:int
. P— 1
» status : enum(‘pending’'akiif,'nonaklif’) # user_id :int w user_id - int

@ created_at : timestamp # rating_pembimbing : int Judul : varchar(255)
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H © db magang ksop attendance # rating_pengalaman : int @ tanggal_upload : datetime
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« user_id : int
a status : enum(‘hadir’, izin',‘alpha')

@ checkin_time : timestamp

Gambar 4. 9 Rancangan Database
4.2.4 Implementasi Sistem
4.2.4.1 Implementasi kode program
Berikut Adalah codingan dari sistem absensi dan pelaporan

harian peserta magang pada kantor KSOP Kelas I Dumai.

kegiatan

1. Halam Login

Pada halaman ini peserta bisa melakukan login dengan menginput email dan

password. Berikut tampilan halaman login.
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N 4

KSOP KELAS | DUMAI

Sistem Informasi Absensi & Pelaporan Kegiatan

Magang

Email

Masukkan email

Password

Masukkan password

Belum punya akun? Daftar Magang

Gambar 4. 10 Halaman Login

Berikut adalah source code nya:

<!DOCTYPE html>
<html lang="id">
<head>
<meta charset="UTF-8">
<meta name="viewport" content="width=device-width, initial-
scale=1.0">
<title>Login Sistem Magang KSOP</title>

<!-- Bootstrap 5 -->

<link
href="https://cdn.jsdelivr.net/npm/bootstrap@5.3.3/dist/css/boot
strap.min.css" rel="stylesheet">

<style>
body {
background: linear-gradient (135deg, #0d3b66,
#1e6091) ;
min-height: 100vh;
}

.login-card {

border: none;

border-radius: 18px;

box-shadow: 0 10px 30px rgba(0,0,0,0.2);
}

.logo {
width: 80px;
}

.btn-login {
background-color: #0d3b66;
color: white;
border-radius: 10px;
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.btn-login:hover {
background-color: #0b2£f52;
}
</style>
</head>
<body>

<div class="container d-flex justify-content-center align-items-
center vh-100">
<div class="card login-card p-4" style="width: 420px;">

<div class="text-center mb-4">
<img src="../assets/logoo.png" class="logo mb-3"
alt="Logo KSOP">
<h4 class="fw-bold">KSOP KELAS I DUMAI</h4>
<p class="text-muted mb-0">
Sistem Informasi Absensi & Pelaporan Kegiatan
Magang
</p>
</div>

<form action="proses login.php" method="POST">

<div class="mb-3">
<label class="form-label">Email</label>
<input type="email"
name="email"
class="form-control"
placeholder="Masukkan email"
required>
</div>

<div class="mb-3">
<label class="form-label">Password</label>
<input type="password"
name="password"
class="form-control"
placeholder="Masukkan password"
required>
</div>

<button type="submit" class="btn btn-login w-100 py-
2">
Login
</button>
<div class="text-center mt-3">
<a href="register.php" class="text-decoration-
none">
Belum punya akun? Daftar Magang
</a>
</div>
</form>
<div class="text-center mt-3">
<small class="text-muted">
© 2026 KSOP Kelas I Dumai
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</small>
</div>
</div>
</div>
</body>
</html>

1. Halaman Registrasi

Pada halaman ini peserta magang bisa melakukan registrasi terlebih dahulu
jika belum mempunyai akun untuk melakukan /ogin, dengan mengisi data-data
seperti nama lengkap, email, password, NIM, asal kampus, jurusan, tanggal mulai

dan tanggal berakhir. Berikut tampilan halaman registrasi.

Registrasi Peserta Magang
Nama Lengkap Email
Password NIM

Asal Kampus Jurusan

Tanggal Mulai Tanggal Selesai
dd/mm/yyyy ] dd/mm/yyyy ]

Gambar 4. 11 Halaman Registrasi

Berikut Adalah source code-nya:

<!DOCTYPE html>
<html lang="id">
<head>
<meta charset="UTF-8">
<title>Registrasi Peserta Magang</title>
<link
href="https://cdn.jsdelivr.net/npm/bootstrapR5.3.3/dist/css/boot
strap.min.css" rel="stylesheet">
</head>
<body class="bg-light">
<div class="container mt-5">
<div class="card shadow p-4 mx-auto" style="max-width:700px;">
<h3 class="text-center mb-4">Registrasi Peserta Magang</h3>
<form action="proses register.php" method="POST">
<div class="row">
<div class="col-md-6 mb-3">
<label>Nama Lengkap</label>
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<input type="text" name="nama" class="form-control" required>
</div>

<div class="col-md-6 mb-3">

<label>Email</label>

<input type="email" name="email" class="form-control" required>
</div>

<div class="col-md-6 mb-3">

<label>Password</label>

<input type="password" name="password" class="form-control"

required>

</div>

<div class="col-md-6 mb-3">
<label>NIM</label>

<input type="text" name="nim" class="form-control">

</div>

<div class="col-md-6 mb-3">

<label>Asal Kampus</label>

<input type="text" name="asal kampus" class="form-control">
</div>

<div class="col-md-6 mb-3">

<label>Jurusan</label>

<input type="text" name="jurusan" class="form-control">
</div>

<div class="col-md-6 mb-3">

<label>Tanggal Mulai</label>

<input type="date" name="tanggal mulai" class="form-control">
</div>

<div class="col-md-6 mb-3">

<label>Tanggal Selesai</label>

<input type="date" name="tanggal selesai" class="form-control">
</div>

</div>

<button class="btn btn-primary w-100">

Daftar

</button>

</form>

</div>

</div>

</body>

</html>

2. Halaman dashboard

Halaman dashboard merupakan halaman utama yang ditampilkan setelah
pengguna berhasil melakukan login ke dalam sistem. Halaman ini berfungsi sebagai
pusat informasi yang memberikan gambaran umum mengenai data dan aktivitas
peserta magang. Pada dashboard, pengguna dapat melihat informasi penting secara
ringkas, seperti data profil, status kehadiran, jumlah laporan kegiatan yang telah

dikirim, serta menu navigasi untuk mengakses fitur-fitur yang tersedia dalam
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sistem. Selain itu, dashboard juga memudahkan peserta dalam mengakses berbagai
layanan, seperti menu absensi, pelaporan kegiatan harian, profil pengguna, dan nilai
akhir. Informasi yang ditampilkan pada dashboard disusun secara terstruktur
sehingga pengguna dapat dengan mudah mengetahui perkembangan aktivitas
magang yang telah dilakukan. Dengan adanya dashboard, peserta dapat mengelola
dan memantau seluruh kegiatan magang secara lebih efektif dan efisien melalui satu

halaman utama. Berikut Adalah gambar dari halaman dashboard.

A Dashboard
V Selamat datang, Nur Ifdayanti. Semangat menjalankan kegiatan magang hari ini!

KSOP KELAS |
1 Menunggu Terlambat

DUMAI

- 7
o i
Qi
C
o g
K
o5
o

Dashboard T

Absensi

Absensi Terbaru Laporan Terbaru

Laporan Kegiatan

Tanggal Masuk Pulang Status

Riwayat Laporan

08 Jun 2026 07:38:48 - Hadi

Nilai Akhir 25 May 2026 14:42:10 20:41:09 Hadi

Profile

Persentase Kehadiran Informasi

Gambar 4. 12 tampilan halaman dashboard

Berikut adalah source code-nya:

<!DOCTYPE html>

<html lang="id">

<head>

<meta charset="UTF-8">

<meta name="viewport" content="width=device-width, initial-
scale=1.0">

<title>Dashboard Peserta</title>

<link rel="stylesheet"
href="https://cdnjs.cloudflare.com/ajax/libs/font-
awesome/6.5.2/css/all.min.css">

<h2 style="

color:#1d3557;

margin-bottom:5px;

">

Dashboard

</h2>

<p style="color:#666;">

Selamat datang, <?= $nama user; °?>.

Semangat menjalankan kegiatan magang hari ini!
</p>
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</div>

</div>

<!-- CARD -->

<div class="card-grid">

<div class="card">

<div class="card-top">

<div>

<small>Kehadiran</small>
<h3><?= S$persentase hadir ?>%</h3>
</div>

<div class="card-icon blue">
<i class="fa fa-users"></i>
</div>

</div>

<small>Total Kehadiran</small>
</div>

<div class="card">

<div class="card-top">

<div>

<small>Total Laporan</small>
<h3><?= $total laporan ?></h3>
</div>

<div class="card-icon green">
<i class="fa fa-check"></i>
</div>

</div>

<small>Laporan Terkirim</small>
</div>

<div class="card">

<div class="card-top">

<div>

<small>Laporan Menunggu</small>
<h3><?= S$laporan menunggu ?></h3>
</div>

<div class="card-icon orange">
<i class="fa fa-calendar"></i>
</div>

</div>

<small>Belum Diverifikasi</small>
</div>

<div class="card">

<div class="card-top">

<div>

<small>Terlambat</small>
<h3><?= Stotal telat ?></h3>
</div>

<div class="card-icon purple">
<i class="fa fa-clock"></i>
</div>

</div>

<small>Total Terlambat</small>
</div>

</div>

<!-- GRID -->

<div class="grid-2">

<!-- ABSENSI -->
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<div class="box">
<h4>Absensi Terbaru</h4>
<table>

<tr>

<th>Tanggal</th>
<th>Masuk</th>
<th>Pulang</th>
<th>Status</th>

</tr>

<?php while(Sa = mysqli fetch assoc(Sg_absensi)) { ?>
<tr>

<td><?= date('d M Y', strtotime($a['tanggal'])) ?></td>

<td><?= $a['Jjam masuk'] ?: '-' ?></td>

<td><?= $al'jam pulang'] ?: '-' ?></td>

<td class="<?= S$Sa['status'] == 'hadir' ? 'hadir' : 'belum' ?>">
<?= ucfirst($Sa['status']) ?>

</td>

</tr>

<?php } ?>

</table>

</div>

3. Halaman absensi

Halaman absensi merupakan halaman yang digunakan oleh peserta magang
untuk melakukan pencatatan kehadiran selama pelaksanaan magang. Pada halaman
ini, peserta dapat melakukan absen masuk, absen pulang, serta mengajukan izin
atau sakit apabila tidak dapat hadir. Sistem akan mencatat waktu kehadiran secara
otomatis dan menyimpan data absensi ke dalam basis data sehingga dapat
digunakan untuk memantau kedisiplinan dan kehadiran peserta magang. Berikut

tampilan halaman absensi:

Absensi Nur fdayanti

KSOP KELAS |

n lakukan absensi saat datang dan pulang ke

Absensi Hari Ini

=

Absen Masuk Absen Pulang

akty Absen Waktu Abse

07:38:48

A Nilai Akhir

o (I o e B ¢

Gambar 4. 13 Tampilan halaman absensi
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Berikut adalah sourcecode-an nya:

<!DOCTYPE html>

<html lang="id">

<head>

<meta charset="UTF-8">
<title>Absensi Peserta</title>

<body>
<?php include '../templates/sidebarr.php'; ?>
<?php include '../templates/header.php'; 2>

<div class="content">
<div class="header-absensi">

<div>
<h2>Absensi</h2>
<p class="breadcrumb">Dashboard / Absensi</p>

</div>

<div class="user-info">
<div class="nama-user"><?= $ SESSION['nama']; ?></div>
<small>Peserta Magang</small>

</div>

</div>

<div class="info-box">

</div>
<!-- ABSENSI HARI INI -->
<div class="card">
<h3>Absensi Hari Ini</h3>
<div class="absen-grid">
<!-- MASUK -->
<div class="absen-card">
<div class="absen-icon icon-masuk">
Y
</div>
<h4>Absen Masuk</h4>
<small>Waktu Absen</small>
<div class="jam">
<?= l!empty(Sabsen['jam masuk']) °?
Sabsen(['jam masuk'] : '-' ?>
</div>
<div class="tanggal">
<?= date('d M Y', strtotime(Stanggal)); 2>
</div>
<form action="../peserta/proses absensi.php"
method="GET">
<input type="hidden" name="data"
value="<?=
Suser id.'|'.S$tanggal.'|'.QR SECRET ?>">
<input type="hidden" name="action"
value="masuk">
<button class="btn-masuk"
<?= (!empty(Sabsen['jam masuk'])) ?
'disabled' : "' ?>>
‘ Absen Masuk
</button>
</form>
</div>

I Silakan lakukan absensi saat datang dan pulang kerja.
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<!-- PULANG -->
<div class="absen-card">
<div class="absen-icon icon-pulang">
Y
</div>
<h4>Absen Pulang</h4>
<small>Waktu Absen</small>
<div class="jam">
<?= lempty(Sabsen['jam pulang']) °?
Sabsen(['jam pulang'] : '-' 2>
</div>
<div class="tanggal">
<?= date('d M Y', strtotime(Stanggal)); 2>
</div>
<form action="../peserta/proses absensi.php"
method="GET">
<input type="hidden" name="data"
value="<?=
Suser id.'|'.S$tanggal.'|'.QR SECRET ?>">
<input type="hidden" name="action"
value="pulang">
<button class="btn-pulang"
<?= (empty($absen['jam masuk']) ||
lempty (Sabsen['jam pulang'])) ? 'disabled' : '' ?>>
‘ Absen Pulang
</button>
</form>
</div>
</div>
</div>

4. Halaman laporan kegiatan

Halaman laporan kegiatan merupakan halaman yang digunakan oleh peserta
magang untuk mencatat dan mengirimkan laporan kegiatan harian yang telah
dilaksanakan. Pada halaman ini, peserta dapat mengisi informasi kegiatan yang
dilakukan, tanggal pelaksanaan, serta keterangan pendukung lainnya. Setelah data
diisi dengan lengkap, laporan akan disimpan ke dalam sistem sehingga dapat
digunakan sebagai dokumentasi dan bahan monitoring kegiatan peserta magang

selama menjalankan kerja praktik. Berikut tampilannya:
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€ G @ localhost/project-KP/peserta/laporan_kegiatan.php B o
Laporan Kegiatan Nur Ifdayanti
Tambahkan laporan kegiatan harian peserta Peserta Magang

KSOP KELAS |

DUMAI

Tambah Laporan Kegiatan

Tanggal Kegiatan

Dashboard dd/mm/yyyy

B Absensi Kegiatan yang Dilakukan

Masukkan kegiatan..
Laporan Kegiatan

Riwayat Laporan

Dokumentasi (Foto)
Nilai Akhir

Choose File No file chosen

Profile
Kendala (Opsional)

Jika ada kendala...

Gambar 4. 14 Tampilan halaman pelaporan kegiatan

Berikut adalah sourcecode-an nya:

P

<?php include '../templates/header.php'; 2>
<?php include '../templates/sidebarr.php'; ?>
<div class="content p-4">

<!--

CARD FORM

-—>
<div class="card shadow-sm border-0 rounded-4">

<div class="card-header text-white rounded-top-4"
style="background: #0d47al; ">
<h4 class="mb-0">
<i class="bi bi-journal-text"></i>
Tambah Laporan Kegiatan
</h4>
</div>
<div class="card-body">
<form action="proses_ laporan.php" method="POST"
enctype="multipart/form-data">
<!-- Tanggal -->
<div class="mb-3">
<label class="form-label fw-semibold">
Tanggal Kegiatan
</label>
<input type="date"
name="tanggal kegiatan"
class="form-control"
required>
</div>
<!-- Kegiatan -->
<div class="mb-3">
<label class="form-label fw-semibold">
Kegiatan yang Dilakukan
</label>
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<textarea name="kegiatan"
class="form-control"
rows="4"

placeholder="Masukkan kegiatan..

required></textarea>
</div>
<!-- Dokumentasi -->
<div class="mb-3">
<label class="form-label fw-semibold">
Dokumentasi (Foto)
</label>
<input type="file"
name="dokumentasi"
class="form-control"
accept="image/*"
required>
</div>
<!-- Kendala -->
<div class="mb-3">
<label class="form-label fw-semibold">
Kendala (Opsional)
</label>
<textarea name="kendala"
class="form-control"
rows="3"
placeholder="Jika ada
kendala..."></textarea>
</div>
<!-- Hasil -->
<div class="mb-3">
<label class="form-label fw-semibold">
Hasil / Output
</label>
<textarea name="hasil"
class="form-control"
rows="3"
placeholder="Masukkan hasil
kegiatan..."
required></textarea>
</div>
<!-- Tombol -->
<div class="d-flex gap-2">
<button type="submit" class="btn btn-
primary">
<i class="bi bi-save"></i>
Simpan
</button>
<button type="reset" class="btn btn-
secondary">
<i class="bi bi-arrow-clockwise"></i>
Reset
</button>
</div>
</form>
</div>
</div>

"
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5. Halaman Riwayat laporan

Halaman riwayat laporan merupakan halaman yang digunakan untuk
menampilkan seluruh laporan kegiatan harian yang telah dibuat oleh peserta
magang. Pada halaman ini, peserta dapat melihat daftar laporan yang telah dikirim
beserta informasi terkait, seperti tanggal kegiatan, uraian kegiatan, dan status
laporan. Halaman ini membantu peserta dalam memantau serta meninjau kembali
laporan kegiatan yang telah terdokumentasi di dalam sistem. Berikut adalah

tampilannya:

= G @ localhost/project-KP/peserta/riwayat_laporan.php B v ©

Riwayat Laporan Nur Ifdayanti
Filter dan lihat laporan kegiatan kamu Peserta Magang

KSOP KELAS |

Dashboard

No Tanggal Kegiatan Lampiran Status Aksi

Absensi

25 untuk di terbitkan kode billing oleh pnbp

T
, 202605 melakukan atau memverifikasi jumlah tarif jasa kapal dari sistem maritim hub E

Laporan Kegiatan

Riwayat Laporan

Nilai Akhir

Profile

Gambar 4. 15 Tampilan halaman riwayt laporan

Beikut source code-nya:

<?php include '../templates/header.php'; ?>
<?php include '../templates/sidebarr.php'; ?>
<div class="content p-4">
<!-- TOPBAR -->
<div class="d-flex justify-content-between align-items-center
mb-4 bg-white p-3 rounded-4 shadow-sm">
<div>
<h4 class="fw-bold mb-0">Riwayat Laporan</h4>
<small class="text-muted">Filter dan lihat laporan
kegiatan kamu</small>
</div>
<div class="text-end">
<div class="fw-semibold"><?= § SESSION['nama']; ?></div>
<small class="text-muted">Peserta Magang</small>
</div>
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</div>
<table class="table table-bordered align-middle">
<thead class="table-dark">
<tr>
<th>No</th>
<th>Tanggal</th>
<th>Kegiatan</th>
<th>Lampiran</th>
<th>Status</th>
<th>Aksi</th>
</tr>
</thead>
<tbody>
<?php $no=1; while($row = mysqgli fetch assoc($query)) { ?>
<tr>
<td><?= Sno++; °?></td>
<td><?= S$row['tanggal']
<td><?= S$Srow['kegiatan'

; ></td>
1; ?2></td>

<td>
<img src="../uploads/laporan/<?= Srow['dokumentasi'];
2>"
width="60"
style="border-radius:6px; ">
</td>
<td>
<?php if (Srow['status verifikasi']=='menunggu') { ?>

<span class="badge bg-warning text-
dark">Menunggu</span>

<?php } elseif (Srow['status verifikasi']=='disetujui')
{ 2>
<span class="badge bg-success">Disetujui</span>
<?php } else { ?>
<span class="badge bg-danger">Ditolak</span>
<?php } ?>
</td>
<td>
<a href="../peserta/detail laporan.php?id=<?= Srow['id'];
?>"
class="btn btn-info btn-sm">
Detail
</a>
</td>
</tr>
<?php } 2>
</tbody>
</table>

6. Halaman nilai akhir

Halaman nilai akhir merupakan halaman yang digunakan untuk menampilkan hasil
penilaian akhir peserta magang selama melaksanakan kegiatan kerja praktik. Pada

halaman ini, peserta dapat melihat nilai yang telah diberikan oleh pembimbing atau
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pihak yang berwenang berdasarkan kinerja dan aktivitas selama masa magang.
Informasi yang ditampilkan dapat digunakan sebagai bahan evaluasi serta

dokumentasi hasil pelaksanaan magang. Berikut tampilannya:

Nilai Akhir

Dashboard / Nilai Akhir

KSOP KELAS |

DUMAI Penilaian Nilai Akhir
No Aspek Penilaian Bobot Nilai Skor 8 5 80 (A)
.
Dashboard 1 Disiplin 20% 89 17.8
Sangat Baik
Absensi 2 Kehadiran 20% % 18 Nilai berdasarkan penilaian
5 Kinerja 30% g5 255 pembimbing selama masa magang
§  Laporan Kegiat
ol e 4 Sikap 20% 80 16
Riwayat Laporan 5 Kerjasama 10% 85 858 Catatan Pembimbing

baik sekali, lebih berbaur dan ramah
Nilai Akhir lagi, jangan malu-malu di kurangin
malu-malu nya

Profile

Gambar 4. 16 Tampilan halaman nilai akhir

Berikut source code-nya:

<div class="content">
<div class="d-flex justify-content-between align-items-
center mb-4">
<div>
<h3 class="fw-bold">Nilai Akhir</h3>
<small class="text-muted">
Dashboard / Nilai Akhir
</small>
</div>
<a href="../peserta/cetak nilai.php"
class="btn btn-danger">

[] Download PDF
</a>
</div>
<div class="grid">
<!-—= KIRI -->
<div class="card-box">
<h5 class="fw-bold mb-3">
Penilaian
</h5>
<table class="table table-bordered">
<thead>
<tr>
<th>No</th>
<th>Aspek Penilaian</th>
<th>Bobot</th>
<th>Nilai</th>
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<th>Skor</th>
</tr>
</thead>
<tbody>
<tr>
<td>1</td>
<td>Disiplin</td>
<td>20%</td>
<td><?= $data['disiplin'] ?></td>
<td><?= S$skor disiplin ?></td>
</tr>
<tr>
<td>2</td>
<td>Kehadiran</td>
<td>20%</td>
<td><?= S$data['kehadiran'] ?></td>
<td><?= S$skor kehadiran ?></td>
</tr>
<tr>
<td>3</td>
<td>Kinerja</td>
<td>30%</td>
<td><?= $data['kinerja'] ?></td>
<td><?= S$skor kinerja ?></td>
</tr>
<tr>
<td>4</td>
<td>Sikap</td>
<td>20%</td>
<td><?= S$data['sikap'] ?></td>
<td><?= S$skor sikap ?></td>
</tr>
<tr>
<td>5</td>
<td>Kerjasama</td>
<td>10%</td>
<td><?= $data['kerjasama'] ?></td>
<td><?= $skor kerjasama ?></td>
</tr>
</tbody>
</table>

7. Halaman Profil

Halaman profil merupakan halaman yang digunakan untuk menampilkan
informasi data diri peserta magang yang tersimpan di dalam sistem. Pada halaman
ini, peserta dapat melihat identitas pribadi, seperti nama, email, instansi pendidikan,
dan informasi lainnya. Selain itu, peserta juga dapat memperbarui data profil
apabila terdapat perubahan informasi sehingga data yang tersimpan dalam sistem

tetap akurat dan terbaru. Berikut tampilannya:
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' POt
Y
KSOP KELAS |

DUMAI

Data Pribadi Foto Profil

Nama Nur Ifdayanti
Dashboard NIM 6304221418

Program D-IV Rekayasa Perangkat Lunak, Teknik
Studi Informatika

Instansi / Politeknik Negeri Bengkalis
Kampus

D Riwayat Laporan No. HP 082236370209

Email nurifdayanti7 10@gmail.com Choose File  No file chosen

Nilai Akhir

Alamat Bukit-Batu, Bengkalis
= Ubah Fotc

Profile

Gambear 4. 17 Tampilan halaman profil

Berikut source code-nya:

<div class="content">
<div class="d-flex justify-content-between align-items-
center mb-4">
<div>
<h3 class="fw-bold">Profil</h3>
<small class="text-primary">
Dashboard / Profil
</small>
</div>
<a href="../peserta/edit profile.php" class="btn btn-
primary">
w Fdit Profil
</a>
</div>
<div class="row">
<!-- DATA PRIBADI -->
<div class="col-md-6 mb-4">
<div class="card-custom">
<h5 class="fw-bold mb-4">
Data Pribadi

</h5>
<table class="table table-borderless">
<tr>
<td class="label">Nama</td>
<td class="value">
<?= S$datal['nama']l; ?>
</td>
</tr>
<tr>
<td class="label">NIM</td>
<td class="value">
<?= S$data['nim']; ?>
</td>
</tr>
<tr>

<td class="label">Program Studi</td>
<td class="value">
<?= $data['jurusan']; ?>
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100">

</td>
</tr>
<tr>
<td class="label">Instansi / Kampus</td>
<td class="value">
<?= S$data['asal kampus']; °?>
</td>
</tr>
<tr>
<td class="label">No. HP</td>
<td class="value">
<?= $data['no_hp'l; 2>
</td>
</tr>
<tr>
<td class="label">Email</td>
<td class="value">
<?= S$data['email']; 2>
</td>
</tr>
<tr>
<td class="label">Alamat</td>
<td class="value">
<?= S$datal['alamat']; ?>

</td>
</tr>
</table>
</div>
</div>
<!--— FOTO PROFIL -->

<div class="col-md-6 mb-4">
<div class="card-custom text-center">
<h5 class="fw-bold mb-4 text-start">
Foto Profil

</h5>
<?php
Sfoto = l!empty(S$data['foto'])

? "../uploads/".S$data['foto"']
: "../assets/default-user.png";
?>
<img src="<?= S$foto; ?>"
class="profile-img mb-4">
<form action="upload foto.php"
method="POST"
enctype="multipart/form-data">
<input type="file"
name="foto"
class="form-control mb-3">
<button class="btn btn-outline-primary w-

Ubah Foto
</button>
</form>
<small class="text-muted">
Format JPG, PNG, Max 2MB
</small>
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4.3 Pengujian Sistem

Pengujian sistem menggunakan black box testing, dengan melakukan pengujian fungsionalitas input dan output pada sistem dan

kesesuaian sistem dengan kebutuhan pengguna. Berikut hasil pengujian pada tabel.

Tabel 4. 4 Black box testing

salah satu data
saat melakukan

registrasi

pesan kesalahan

wst/project-KP/auth/pros X +

ses_register.php

localhost says

Semua field wajib diisi!

No | Pengujian Test Case Hasil yang di Hasil pengujian kesimpulan
harapkan
1 Registrasi Mengisi seluruh | Sistem  menyimpan localhost/project KP/auth/pro: X+ Berhasil
data dengan | data dan proses regtter phe
benar menampilkan pesan localhost says
Registrasi berhasil! Menunggu verifikasi admin.
berhasil
2 Registrasi Tidak mengisis | Sistem menampilkan Berhasil
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Login Login  dengan | Sistem menampilkan ¢ e asioly s O Berhasil
akun yang valid | dashboard S
100% o SR &
Absensi Terbaru Laporan Terbaru
o Nilai Akhir £8 Jun 2026 073848
Login Login  dengan | Sistem menampilkan ct-KP/auth/prosc X | Berhasil
akun yang | pesan gagal login atau inphp
belum terdaftar | email/password salah
localhost says
Email atau password salah!
Absensi Melakukan Sistem  menyimpan e Berhasil
masuk absensi masuk jam masuk T e ' ' : B
Albsernsi Hari Imi
Absensi Melakukan Sistem menolak dan | Sistem tidak menampilkan pesan apa-apa Gagal
masuk absensi masuk | menampilkan pesan
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lebih dari satu | sudah  melakaukan
kali absensi
Absensi di luar | Melakukan Sistem memberikan Berhasil
. . 1 Anda terlambat 368 menit
ketentuan absensi masuk di | status terlambat atau [Alasan keterambatan
luar jam yang | menampilkan  form
telah ditentian. | e s | | o
Simpan Keterangan
keterlambatan sesuai
ketentuan
Keterangan Mengisi Alsan | Sistem menyimpan Informasi Absensi Berhasil
terlambat keterlambatan keterangan terlambat Status Kehadiran hadir
Status Masuk TERLAMBAT 76 MENIT
Jam Pulang Normal 16:00:00
Jam Pulang Disesuaikan 17:16:00
Keterangan Terlambat - lupa melakukan absen
Izin/sakit Mengajukan izin | Sistem  menyimpan Berhasil

atau sakit

data izin/sakit

act-KP/peserta/p x -+

localhost says

s Izin/Sakit berhasil disimpan

absensi.php?data=6%7C2026-06-10%7CKSOP2026&8action=izin&status_kehad
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10 Absensi Melakukan SiStem menyimpana t/project-KP/peserta/proses_absensi php?data=79%7C2026-06-17%7CKSOP2026&action=pulang Berhasil
pulang absensi pulang | jam pulang ':‘:L““' N
cen pulang berhas
11 Laporan Mengisi laporan | Sistem  menyimpan localhostprojet-KP/pasera/proses Iaporan php Berhasil
: : : localhost says
kegiatan kegiatan laporan kegiatan e
lengkap
12 Laporan Tidak mengisi | Sistem menampilkan Berhasil
kegiatan semua data yang | pesan kesalahan (hasil Dekumentasi (Fote)

ada pada form

laporan kegiatan

menambahkan foto,
field tidak boleh
kosong)

Choose File | No file chosen

Kendala (Opsional) B preace select a file

Jika ada kendala

Hasil / Output

Masukkan hasil kegiatan...
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13 Riwayat Membuka Sistem menampilkan Berhasil
laporan Riwayat laporan | daftar laporan Riwayat Laporan M 1)
Filter dan lihat laporan kegiatan kamu Peserta M
-- Pilih Bulan -- -- Pilih Tahun -- -- Status -- ﬁ
No Tanggal Kegiatan Lampiran Status A
2026-05-

14

Nilai akhir

Membuka
halaman  nilai

akhir

Sistem menampilkan
halaman nilai akhir

peserta

25 untuk di terbitkan kode billing oleh pnbp

melakukan atau memverifikasi jumlah tarif jasa kapal dari sistem maritim hub

T
@ o

KSOP KELAS |
DUMAI

Dashboard

Absensi

Laporan Kegiatan

Riwayat Laporan

Nilai Akhir

Profile

lboa

Nilai Akhir

Akhi

Penilaian

No  Aspek Penilaian
1 Disiplin

2 Kehadiran

3 Kinerja

4 Sikap

5 Kerjasama

Skor

178

Nilai Akhir

85.80 (A)

Sangat Baik

Catatan Pembimbing
baik sekali, lebih berbaur dan ramah
lagi, jangan malu-malu di kurangin

malu-malu nya

Berhasil
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15

Profil

Melihat atau
membuka data

profil

Sistem menampilkan

data profil pengguna

16

Profil

Mengubah data
profil

Sistem memperbarui

data profil

Berhasil

17

Laporan
setelah

diverifikasi

Peserta
membuka
laporan  yang

telah diverifikasi

Sistem menampilkan
status hasil verifikasi
dan laporan tidak

dapat diubah

profil =3
KSOPLKMELAS § Data Pribadi Foto Profil
DUMA
Nama Nur lfdayanti
Dashboard NIM 6304221418
Program D-IV Rekayasa Perangkat Lunak, Teknik
Aassads studi Informatika
s Kot Instansi / Politeknik Negeri Bengkalis
Kampus
Riwayat Laporan No. HP 082236370209
Email nurifdayanti710@gmail.com Choose File  No file chosen
Nilai Akhir
Alamat Bukit-Batu, Bengkalis
- i
Profile
¢ A
Profil 7 it Berhasil
hboar
KSOP KELAS | Data Pribadi Foto Profil
i
Nama Nur Ifdayanti
NIM 6304221418
Dashboard
Program D-IV Rekayasa Perangkat Lunak, Teknik
Studi Informatia
Absensi
Instansi / Politeknik Negeri Bengkalis
Laporan Kegiatan Kampus
No. HP 082236370209
Riwayat Laporan = =
Email nurifdayanti710@gmail.com Choose file.  No file chosen
Nilai Akhir Alamat Buruk-Bakul, Kec Bukit-Batu, Bengkalis
- Ubal
Profile o
Ne  Judul Laporan Tanggal Upload  Status File Aksi BerhaSII
Perancangan sistem informasi absensi dan
laporan kegiatan peserta magang pada
1 P! glatan p! gang p 31-05-2026 Menunggu @ Lihat  Edit

Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas
Pelabuhan (KSOP) Kelas | Dumai
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No  Judul Laporan Tanggal Upload Status File Aksi
Perancangan sistem informasi absensi dan
laporan kegiatan peserta magang pada " "
1 Kentor Kesyahbandaran dan Otoritas 31-05-2026 ==
Pelabuhan (KSOP) Kelas | Dumai
18 Hak akses Peserta magang | Sistem menolak akses localhost/project-KP/Adminfdashboard php Berhasil
mencoba dan mengarahkan | =
. G O localhost/project-KP/peserta/dashboard php Br 0@
membuka pengguna ke halaman

halaman admin

melalui URL

dashboard peserta

Dashboard

Selamat datang. Nur Ifdayant|

100% a

KSOP KELAS |

DUMAI

A Dashooard

Semangat menfalankan k

eglatar

gang har ini
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BAB YV
PENUTUP

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan kegiatan Kerja Praktik yang telah dilaksanakan di Kantor
Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) Kelas I Dumai, penulis
memperoleh pengalaman dan pengetahuan mengenai proses administrasi serta
pengelolaan data peserta magang yang berlangsung di lingkungan instansi. Melalui
kegiatan ini, penulis dapat menerapkan ilmu yang telah diperoleh selama
perkuliahan, khususnya dalam bidang analisis dan perancangan sistem informasi,
untuk merancang Sistem Informasi Absensi dan Pelaporan Kegiatan Harian Peserta

Magang.

Perancangan sistem yang dilakukan memberikan gambaran mengenai
bagaimana teknologi informasi dapat dimanfaatkan untuk membantu peserta
magang dalam melakukan absensi, mengelola laporan kegiatan harian, serta
mengakses informasi yang berkaitan dengan pelaksanaan magang secara lebih
efektif dan terstruktur. Selain itu, kegiatan kerja praktik ini juga memberikan
manfaat berupa peningkatan kemampuan penulis dalam menganalisis kebutuhan
pengguna, merancang antarmuka sistem, menyusun basis data, serta membuat

dokumentasi sistem sesuai dengan kebutuhan instansi.

Secara keseluruhan, pelaksanaan kerja praktik memberikan pengalaman yang
berharga bagi penulis karena dapat memahami penerapan teknologi informasi di
lingkungan kerja secara langsung serta meningkatkan kemampuan akademik,
teknis, dan profesional sebagai bekal untuk memasuki dunia kerja di masa

mendatang.
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5.2 Saran

Berdasarkan hasil kegiatan kerja praktik yang telah dilaksanakan, penulis
memberikan beberapa saran yang diharapkan dapat menjadi bahan pertimbangan
untuk pengembangan lebih lanjut. Sistem Informasi Absensi dan Pelaporan
Kegiatan Harian Peserta Magang yang telah dirancang dapat dikembangkan dengan
menambahkan fitur notifikasi pengingat absensi dan pengisian laporan kegiatan

harian agar peserta magang lebih disiplin dalam menjalankan kewajibannya.

Selain itu, sistem juga dapat dikembangkan dengan menambahkan fitur unggah
dokumentasi kegiatan yang lebih lengkap, rekapitulasi aktivitas peserta magang,
serta integrasi teknologi QR Code untuk meningkatkan keakuratan data absensi.
Pengembangan tersebut dapat dijadikan sebagai bahan penelitian atau tugas akhir
bagi mahasiswa selanjutnya yang tertarik pada bidang sistem informasi dan

pengembangan aplikasi berbasis web.

Bagi mahasiswa yang akan melaksanakan kerja praktik di masa mendatang,
disarankan untuk lebih aktif dalam memahami proses bisnis yang ada di instansi
serta memanfaatkan kesempatan kerja praktik untuk mengembangkan kemampuan
teknis maupun nonteknis. Sementara itu, bagi pihak KSOP Kelas I Dumai,
diharapkan dapat terus memberikan bimbingan dan kesempatan bagi mahasiswa
untuk memperoleh pengalaman kerja yang relevan dengan bidang keilmuannya

sehingga tujuan pelaksanaan kerja praktik dapat tercapai secara optimal.
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LAMPIRAN

Lampiran 1 Surat Permohonan Kerja Praktek

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI BENGKALIS

Jalan Bathin Alam, Sungai Alam, Bengkalis, Riau 28711
Telepon: (+62766) 24566, Fax: (+62766) 800 1000
n: http..//www.pol

Nomor : 1191/PL31/TU/2026 24 Februari 2026
Hal . Permohonan Kerja Praktik (KP)

Yth. Kepala Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan (KSOP) kelas I Dumai
J1. Sultan Syarif Kasim No.9, Buluh Kasap, Kec. Dumai Tim., Kota Dumai, Riau, 288266.

Dengan hormat,

Sehubungan akan dilaksanakan Kerja Praktik untuk mahasiswa Politeknik Negeri Bengkalis
yang bertujuan untuk meningkatkan pengetahuan dan keterampilan mahasiswa melalui
keterlibatan secara langsung dalam berbagai kegiatan di perusahaan, maka kami
mengharapkan kesediaan dan kerjasama Bapak/Ibu untuk dapat menerima mahasiswa kami
guna melaksanakan Kerja Praktik di Perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin, adapun nama
mahasiswa sebagai berikut:

' R TANGGAL
No Nama NIM PRODI PELAKSANAAN
1 | DewiAfriani | 6304221435 D-1V Rekayasa 02 Maret s.d 20
| 2 | Nur Ifdayanti 6304221418 | Perangkat Lunak Juni 2026

Kami sangat mengharapkan informasi lebih lanjut dari Bapak/Ibu melalui balasan surat atau
menghubungi narahubung dalam waktu dekat.

Demikian permohonan ini disampaikan, atas perhatian dan perkenan Bapak/Ibu kami
ucapkan terima kasih.

Koordinator KP D-I'V Rekayasa Perangkat Lunak
Ryci Rahmatil Fiska, M.Kom. (0812-6620-2910)
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Lampiran 2 Surat Balasan Permohonan Kerja Praktek

£aka

KEMENTERIAN PERHUBUNGAN
DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN LAUT

!i KANTOR KESYAHBANDARAN DAN OTORITAS PELABUHAN KELAS | DUMAI

Alamat : Jalan Yos Sudarso No.09 Telp/FaxHp : (0765) 31162 /0811 7546 74 IG : @djpl_ksopdumai
Dumai (28814) Website : hubla.dephub.go.id/ksopdumai YT : djpl_ksopdumai
Email : ksop.dumai@kemenhub.go.id TT : djpl_ksopdumai
e ———— ~—
Nomor : SM.501 /\ /1§/ KSOP.DMI / 2026 Dumai, 27 Februari 2026
Klarifikasi : Biasa
Lampiran i-
Hal : Penerimaan Kerja Praktik

di Lingkungan Kantor KSOP Kelas | Dumai

Yth. Direktur Politeknik Negeri Bengkalis.

Menindaklanjuti Surat Politeknik Negeri Bengkalis Nomor : 1191/PL31/TU/2026 Permohonan
Kerja Praktik (KP) a.n. Dewi Afriani Nim : 6304221435 dan Nur Ifdayanti Nim : 6304221484
Mahasiswi Politeknik Negeri Bengkalis.

Sehubungan dengan hal tersebut, kami sampaikan bahwa Kantor Kesyahbandaran dan
Otoritas Pelabuhan Kelas | Dumai dapat menerima Mahasiswi dimaksud untuk melaksanakan Kerja
Praktik dengan ketentuan sebagal berikut:

Qo oo

. Mengikuti seluruh aturan yang berlaku pada Kantor KSOP Kelas | Dumai;

. Berpakaian rapi menggunakan pakaian seragam / pakaian kedinasan yang berlaku;

. Mengikuti seluruh kegiatan yang dilaksanakan oleh Kantor KSOP Kelas | Dumai;

. Jangka waktu pelaksanaan praktek darat di Lingkungan Kantor KSOP Kelas | Dumai terhitung

mulai 02 Maret s.d 20 Juni 2026.

e. Apabila Mahasiswi tersebut tidak bersedia ditempatkan sesuai kebijakan / melanggar aturan yang
sudah ditetapkan oleh Kantor KSOP Kelas | Dumai, maka akan dikembalikan ke pihak
sekolah/asal;

f. Saat akan melaksanakan Kerja Praktik (KP) di kantor KSOP Kelas | Dumai, hendaknya
didampingi oleh Dosen Pembimbing,

g. Segala biaya yang timbul dan dikeluarkan oleh Mahasiswi bersangkutan dibebankan kepada

sekolah tersebut.

Demikian disampaikan atas kerjasamanya di ucapkan terimakasih

Tembusan:

a.n. Kepala Bagian Tata Usaha,
Kasubagpmdr'ri}ian: Humas,

/

Sabar Maima Hasugian, S.AP
NIP 19821105200212 1 002

Kepala Kantor KSOP Kelas | Dumai

“Mentaati Peraturan Pelayaran Berarti Mendukung Terciptanya Keselamatan Berlayar”
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Lampiran 3 Surat Keterangan Kerja Praktek

@ KEMENTERIAN PERHUBUNGAN

DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN LAUT
KANTOR KESYAHBANDARAN DAN OTORITAS PELABUHAN KELAS | DUMAI

Alamal : Jalan Yos Sudarso No.09 Telp/Fax/Hp : (0765) 31162 /0811 7546 74 IG : @d|pl_ksopdumal
Dumal (28814) Website : hubla.dephub.go.ld/ksopdumal YT : djpl_ksopdumal
Emall : ksop.dumal@kemenhub.go.ld TT : d|pl_ksopdumal
Nomor :SM.501/% /3 /KSOP.DMI/2026 Dumai, 30 Juni 2026
Klasifikasi : Biasa
Lampiran -
Hal . Surat Keterangan Selesai Melaksanakan

Kerja Praktek
Yth. Politeknik Negeri Bengkalis

Sesuai surat Direktur Polliteknik Negeri Bengkalis Nomor 1191/PL31/TU/2026 Tanggal 24
Februari 2026 hal permohonan Kerja Praktek (KP).

Sehubungan dengan hal tersebut disampaikan bahwa Mahasiswi Politeknik Bengkalis atas
nama Nur Ifdayanti Nim. 6304221418 telah melaksanakan magang di kantor Kesyahbandaran
dan Otoritas Pelabuhan Kelas | Dumai mulai tanggal 02 Maret 2026 sampai dengan tanggal 30
Juni 2026.

Demikian disampaikan, untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya

4
/7S

“Mentaati Peraturan Pelayaran Berarti Mendukung Terciptanya Keselamatan Berlaya”
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Lampiran 4 Sertifikat Kerja Praktek

SM.501/ 1/ 3 /KSOP.DMI/2025

&  SERTIFIKAT

Nomor :
Menerangkan Bahwa
Nama : Nur ffdayanti
Tempat/ Tanggal Lahir : Buruk Bakul, 21 Juli 2004
NIM 16304221418
Program Keahlian : Rekayasa Perangkat Lunak
Asal Sekolah : Politeknik Negeri Bengkalis

Telah Menyelesaikan Program

“PRAKTIK KERJA LAPANGAN"

Yang diselenggarakan mulai tanggal 02 Maret 2026 sampai dengan tanggal 26 Juni 2026

DiKantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan Kelas | Dumai dengan hasil BAIK

i
'Ww

ADI ST, M.

N
0,
i,
g 1
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Lampiran 5 Nilai Akhir Hasil Kerja Praktek

ﬂ\ KEMENTERIAN PERHUBUNGAN

DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN LAUT
KANTOR KESYAHBANDARAN DAN OTORITAS PELABUHAN KELAS | DUMAI

Alamal : Jalan Yos Sudarso No.08 Telp/Fax/Hp : (0765) 31162/ 0811 7546 74 IG : @dJpl_ksopdumal
Dumal (28814) Website : hubla.dephub.go.id/ksopdumai YT : djpl_ksopdumal

Emall : ksop.dumal@kemenhub.go.ld TT : djpl_ksopdumal

PENILAIAN DARI KANTOR KESYAHBANDARAN
DAN OTORITAS PELABUHAN KELAS I DUMAI

Nama : Nur Ifdavanti
NIM 16304221418
Program Studi : Rekayasa Perangkat Lunak Politeknik Negeri Bengkalis
Aspek Penilaian Bobot
1 | Disiplin 20% 90
2 | Tanggung- jawab 25% 86
3 | Penyesuaian diri 10% 88
4 | Hasil Kerja 30% 88
5 | Perilaku secara umum 15% 90
L
Total Jumlah ( 1+2+3+4+5 ) 100% 442
Keterangan
Nilai : Kriteria
- 100 : Istimewa
75-84 : Baik sekali
65-74 :Baik
61 —-64 : Cukup Baik
56—60 : Cukup
Catatan :

“Mentaati Peraturan Pelayaran Berarti Mendukyung Terciptanya Keselamatan Berlaya”
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NIP. 19720115 199403 1001

PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Nima : Nur [fdayanti
NM 16304221418
Program Studi ~~ : Rekayasa Perangkat Lunak Politeknik Neger Bengkalis

\spek Penifatan
1| Displn W ]
2 | Tanggung- jawab % %
3| Penyesuaian dir 10% %
1 [ Hasl Keg W 0
5 | Penlaku scara umum 15% %
Total Jumlah ( 1+2¢3+4+5 ) 100%| T
Keterangan:
Nilai: Knteria
85-100: Istmewa
75-84 :Balk Sekali
65-4 -Balk
61-64 - Cukap Bak
56- 60 -Cup
- Dumai, 26 Juni 2026
oD Kantor Kesyahbendaran dan
S Otoritas Pelabuhan Kelas | Dumai
i ‘ Kasubbag Umum dan Humas
<l Selaku Pembimbing,
—u |
7: ]
N A, SABAR VADTARASUGLAN.SAP
N—A NIP. 19821150 200212 1002
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Lampiran 6 Absensi

DAFTAR HADIR ANAK MAGANG

KANTOR AS | DAY
suAN ama g
o A - TANGOAL ( PARAF
uuuunwumu’:ﬂuu41.1-11|u1-nnn;: FL LN L )
>
1 [may nvasH e -
NG 1o Juf s 3
oaag 6/ 2o
2 {oEwAFRNI Y Jomd OAD
3 [wuR FoAYMM OATANG
PULNG |
& | BORAN RAVA RAMADHAN amipt
fuANG
5 [BALOYS MASLLA sESYCA DATANG Lk s
PULANG s
€ [TOMMY WELLY CANDRA DATANG 7o | 2y P |5 [5g (s [Ty v/ | 5 F|
PULANG X [Ty Ff [Fog | 2 £ s s cd
oy P— A5V ARSCZIA B oAz
PULANG by ZA1Z NI YL[' VZANEE
Mengetahal DCUMAJ, D& JUNI 2025
KEPALA BAGIAN TATA USAHA A, KEPALA KANTOR KSOP KELAS | DUMAI
VEPALA
AMRIYADL ST.MM ‘SABAR MAIVA FASUGIAN SAP
NIP, 197720115 198403 1001 NIP. 1882108200212 1 002
KETERANGAN @
5 «sux
D =LahetDelirg
P =Copstfulay
1 =tin
N =g
o eoa
DAFTAR HADIR ANAK MAGANG
ABUHAN KELAS | DUMAI
Ho. NANA
1 |may NivGsH
A
2 |DEWIAFRIANI TAZIAL
i
== et
3 MR EmAYANT od Vs 3
AMRIVADL ST MM SABARMAINA HASUGIAN.S AP
NIP. 197720116 185403 1 001 NIP, 18821105 200212 1002
KETERANGAN :
s =gum
1D = Lombe Datag
CP = Copai g
T
M =Manghr
o =om
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KETERANGAN :
s esea
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1 -lan
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o =cs
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A8 | DUMAI
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KETERANGAN :
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Lampiran 7 Logbook

[

KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin - Jumat /ke-1
TANGGAL : 02 Maret — 6 Maret 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Mengeprint Blangko dan Wahyu Safaat
kwintansi jasa bongkar muat / .
barang.
2 | Pencetakan dan Pengarsipan Supriyono
Berita Acara Rekonsiliasi
3 | Pencetakan blangko dan Febrian Nazer
kwintansi jasa tambat dermaga,
dan pandu tunda.
Catatan pembimbing magang:
NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN
l !
2
3
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  :Senin - Jumat / ke-2
TANGGAL : 09 Maret — 13 maret 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 |Mendownload kwintansi dan | Febrian Nazer
blangko jasa tambat dermaga */
kapal
2 | Mengeprint Blangko dan Wahyu Safaat £
kwintansi jasa bongkar muat ¢
barang. g
Catatan pembimbing magang:
NO GAMBA&AN KERJA KETERANGAN
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS 1 DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin - Jumat / ke-3
TANGGAL : 16 Maret - 27 maret 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Mendownload kwintansi dan Febrian Nazer
blangko jasa tambat dermaga )\r
kapal
2 |Mengisi BKU Billing jasa | Wahyu Safaat / ;
Bongkar Muat Barang
3 |Mengeprint  Blangko  dan | Wahyu Safaat ;
kwintansi jasa bongkar muat i
barang.
Catatan pembimbing magang:
NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN
l -
2
3 i)

bl
[
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HARI MINGGU

KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS 1 DUMAI

:Senin - Jumat / ke-4

TANGGAL - 30 Maret - 02 April 2026
' NO |  URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAG
I | Mendownload kwintansi dan Febrian Nazer
blangko jasa tambat dermaga /{
kapal
2 | Mengeprint Blangko dan Febrian Nazer

kwintansi jasa tambat dermaga

3 | Mengisi BKU Billing jasa Wahyu Safaat /
Bongkar Muat Barang =
Catatan pembimbing magang:

NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN

1 / B

2

3
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HARU MINGGU

KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

: Senin - jumat / ke-5

TANGGAL 2 06 April - 10 April 2026

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAFj

1 | Mengisi BKU Billing jasa Wahyu Safaat A
Bongkar Muat Barang i

2 | Mengeprint Blangko dan Wahyu Safaat
kwintansi jasa bongkar muat E
barang

3 | Monitoring dan pencetakan nota | Trisnawati ‘*
tagih pada aplikasi SIMKAPEL.

4 | Mendownload kwintansi dan Febrian Nazer
blangko jasa tambat dermaga *
kapal
Catatan pembimbing magang:

NO KETERANGAN

1

2

3

4
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS 1 DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin —Jumat /ke-6
TANGGAL : 13 April - 17 April 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Mendownload kwintansi dan Febrian Nazer
blangko jasa tambat dermaga i’
kapal
2 | Mengisi BKU Billing jasa Wahyu safaat /
Bongkar Muat Barang )
3 | Mengeprint Blangko dan Wahyu Safaat ;

kwintansi jasa bongkar muat
barang.

4 | Monitoring dan pencetakan nota | Trisnawati -k
tagih pada aplikasi SIMKAPEL.
Catatan pembimbing magang: \

NO KETERANGAN

1

2

3

4
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin - Jumat / ke-7
TANGGAL : 20 April - 24 April 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Mendownload kwintansi dan Febrian Nazer
blangko jasa tambat dermaga %
kapal
2 | Mengisi BKU Billing jasa Wahyu safaat /
Bongkar Muat Barang_ ‘
3 | Mengeprint Blangko dan Wahyu Safaat
kwintansi jasa bongkar muat / .
barang.
4 | Monitoring dan pencetakan nota | Trisnawati ’f%
tagih pada aplikasi SIMKAPEL.
Catatan pembimbing magang: \
NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN
l B
2
3
4
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin - Jumat / ke-8
TANGGAL : 27 April - 30 April 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Mendownload kwintansi dan Febrian Nazer
blangko jasa tambat dermaga
kapal
2 | Mengisi BKU Billing jasa Wahyu safaat }
Bongkar Muat Barang
3 | Mengeprint Blangko dan Wahyu Safaat
kwintansi jasa bongkar muat ¥
barang.
4 | Monitoring dan pencetakan nota | Trisnawati %
tagih pada aplikasi SIMKAPEL.
Catatan pembimbing magang: )
NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN
1 -/
2
3
y =
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin - Jumat / ke-11
TANGGAL : 18 Mei — 22 Mei 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Membantu penyusunan dan Ary Kristian Dewi
pengetikan surat resmi yang
ditujukan kepada PT OSM.
2 | Monitoring dan verifikasi data Ary Kristian Dewi
pendapatan jasa dermaga serta
jasa labuh kapal melalui aplikasi
MaritimHub.
Catatan pembimbing magang:
NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN
] Y
2
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin - Jumat / ke-12
TANGGAL :25 Mei -29 Mei 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Monitoring dan verifikasi data Ary Kristian Dewi
pendapatan jasa dermaga serta
jasa labuh kapal melalui aplikasi
MaritimHub.
2 | Membantu penyusunan dan Ary Kristian Dewi
pengetikan surat resmi yang
ditujukan kepada PT OSM.
Catatan pembimbing magang:
NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN
1 | T
NE A &
2
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HARI MINGGU
TANGGAL

KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

: Senin - Jumat / ke-13

201 Juni =05 Juni 2026

'NO

URAIAN KEGIATAN

PEMBERI TUGAS

PARAF

|1

Melakukan digitalisasi laporan
jurnal pemakaian bahan bakar
minyak (BBM) kapal patroli dan
penjagaan,

Catatan pembimbing magang:

KETERANGAN

GAMBARAN KERJA

1 “%
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS 1 DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin - Jumat / ke-14
TANGGAL : 08 Juni — 12 Juni 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Pengetikan SOP pengarsipan Agil April
2 |Pengarsipan  dokumen  Surat | Agil April
Persctujuan Berlayar (SPB) dan
Surat Persetujuan Olah Gerak
(SPOG) tahun 2023 sampai 2026
Catatan pembimbing magang:
NO KETERANGAN
1
2
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS 1 DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin - Jumat / ke-15
TANGGAL 215 Juni - 19 Juni 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Digitalisasi Dukumen SPB (Surat | Agil April
Persctujuan Berlayar) bulan Mci
2026 \
2 | Membantu meminta nomor surat | Agil April X
SKP3 ke bidang TU
Catatan pembimbing magang: \
NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN
L -
T
2
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/ MINGGU : Senin - Jumat / ke-16
TANGGAL 222 Juni — 26 Juni 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 Digitalisasi dokumen atau surat Daffa Hilmy /)
SKPPP ~,
2 | Membantu memberikan Stempel | Agil April
pada Surat SKP3
Catatan pembimbing magang: \
NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN
1
2

&9



KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  :Senin/ ke-1
TANGGAL : 04 MEI 2026

NO | URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF

I | Melaporkan diri ke Kepala | KHAIRUL AZMI
Seksi (Kasi) Status Hukun HARAHAP, S.T., M.A,, .
dan Sertifikasi Kapal MMar.E %
(SHSK) untuk orientasi dan
penempatan bidang kerja.

2 | Membaca, memahami terkait | KHAIRUL AZMI .
UU pelayaran Tahun 2008, | HARAHAP, S.T.,, M.A.,
amandemen NO. 66 tahun MMar.E
2024, serta teknis
kelaiklautan kapal.

3 | Melakukan digitalisasi dan | SYAID SYUBRI S.Tr.Pel
penginputan berkas dosir }L
kapal ke dalam database 3
Spreadsheet.

4 | Mengantarkan fisik dokumen | KHAIRUL AZMI :
dinas ke meja staf pelaksana | HARAHAP, S.T,, M.A,, ;F/
yang ditunjuk. M.Mar.E
Catatan pembimbing
magang;, A I

I rauAa'W(ww , CW WJitk i C@M L \
Agﬂvr bnen '&’J‘ = F r

NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN

1 | Menghadap ke Plt. Kabid SHSK Berjalan lancar, proses adaptasi
guna melaporkan kehadiran magang, | lingkungan kerja awal.
menerima arahan SOP kerja, lalu
melakukan perkenalan dengan staf
dan Marine Inspector di ruangan
SHSK.

2 | Melakukan review, studi literatur, Sedikit memahami mengenai UU
dan bedah regulasi komprehensif No.17 Tahun 2008 dan PP No. 66
terkait UU No. 17 tahun 2008 Tahun 2024
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tentang pelayaran PP No. 66 Tahun
2024, scrta implementasi teknis
kelaiklautan kapal (ship
seaworthiness).

Membuka lembar kerja digital dan
mengetik data nomor register serta
riwayat berkas dosir kapal (502
radio) ke dalam format tabel
Spreadsheet.

Data dosir berhasil terinput ke
dalam sistem pendataan.

Membawa berkas fisik dari meja
pimpinan untuk diantarkan langsung
ke meja staf pelaksana yang
bertanggung jawab menangani
dokumen tersebut.

Dokumen tersampaikan dengan
aman ke petugas terkait
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/ MINGGU  :Sclasa / ke-1

TANGGAL : 05 MEI 2026

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF

1 | Mclakukan digitalisasi dan SYAID SYUBRI S.Tr.Pel
penginputan berkas dosir kapal ﬁ
(502 radio ) ke dalam database
Spreadsheel.

2 | Mengantarkan fisik dokumen KHAIRUL AZMI HARAHAP, )
dinas ke meja staf pelaksana yang | S.T., M.A,, M.Mar.E :ﬁ/
ditunjuk.

Catatan pembimbing magang:

b | O J
/

NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN

1 | Membuka lembar kerja digital dan Data dosir berhasil terinput ke dalam
mengetik data nomor register serta riwayat | sistem pendataan,

berkas dosir kapal ke dalam format tabel
Spreadsheet.

2 | Membawa berkas fisik dari meja pimpinan | Dokumen tersampaikan dengan aman
untuk diantarkan langsung ke meja staf ke petugas terkait.

pelaksana yang bertanggung jawab
menangani dokumen tersebut.




KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  :Rabu / ke-1

TANGGAL : 06 MEI 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 | Mclakukan digitalisasi dan SYAID SYUBRI S.Tr.Pel
penginputan berkas dosir kapal
(509 garis muat) ke dalam
database Spreadsheet.
2 Mengantarkan fisik dokumen KHAIRUL AZMI HARAHAP,
dinas ke meja staf pelaksana yang | S.T., M.A,, M.Mar.E
ditunjuk.
Catatan pembimbing magang:
= TMW’V / ?L%Yo e Cow»r I\ . <+ '
G
Pigus
NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN
1 | Membuka lembar kerja digital dan Data dosir berhasil terinput ke dalam
mengetik data nomor register serta riwayat | sistem pendataan,
berkas dosir kapal ke dalam format tabel
Spreadsheet.
2 | Membawa berkas fisik dari meja pimpinan | Dokumen tersampaikan dengan aman
untuk diantarkan langsung ke mcja staf ke petugas terkait.
pelaksana yang bertanggung jawab
menangani dokumen tersebut,

93



KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  :Kamis / ke-1

TANGGAL : 07 MEI 2026

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF

1 | Melakukan monitoring KHAIRUL AZMI HARAHAP,
permohonan sertifikasi S.T.,MA, MMarE
perkapalan dan mengidentifikasi
status pembatalan dokumen di
sistem internal,

2 | Menghubungi pihak KHAIRUL AZMI HARAHAP,
pemohon/keagenan kapal yang S.T,M.A, MMarE
belum mencantumkan alasan
pembatalan dokumen pada sistcm.

Catatan pembimbing magang;
|l ' ;’ >
'AK}(/,T . Edb’c . 1 \

NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN

| | Memeriksa daftar antrean permohonan Menemukan beberapa pengajuan
aktif pada aplikasi SIMKAPEL untuk dokumen yang dibatalkan oleh
mendata berkas masuk serta memverifikasi | sistem/pemohon.
dokumen-dokumen yang berstatus batal,

2 | Melakukan penggilan telpon (follow-up) | Pihak agen kooperatif dan berscdia
kepada pihak keagenan kapal terkait untuk | melengkapai ketcrangan pembatalan,
meminta konfirmasi dan mendesak mereka
seera menginput alasan resmi pembatalan.
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  : Senin / ke-2
TANGGAL : 11 MEI 2026

NO URAIAN KEGIATAN

PEMBERI TUGAS PARAF

1 | Mcngantarkan fisik dokumen KHAIRUL AZMI HARAHAP,
dinas ke mcja staf pelaksana yang | S.T., M.A., MMar.E

ditunjuk.

Catatan pembimbing magang:

- Koy iman | Prgus -

-t W@Nr ’ Cu)/rvl' 8

NO GAMBARAN KERJA

KETERANGAN

1 | Membawa berkas fisik dari meja pimpinan
untuk diantarkan langsung ke meja staf
pclaksana yang bertanggung jawab
menangani dokumen terscbut,

Dokumen tersampaikan dengan aman
ke petugas terkait.
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KEGIATAN HARIAN
MAGANG PADA KSOP KELAS I DUMAI

HARI/MINGGU  : Selasa/ ke-2
TANGGAL : 12 MEI 2026

NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF

1 | Membantu proses administrasi KHAIRUL AZMI HARAHAP, 5
dan disposisi surat melalui sistem | S.T,, M.A,, M.Mar.E 1 Z
aplikasi internal kantor 4&

2 | Mengantarkan fisik dokumen | KHAIRULAZMI HARAHAP, | :
dinas ke meja staf pelaksana yang | S.T., M.A,, M.Mar.E i 2%/‘
ditunjuk. | ~

3 | Melakukan digitalisasi dan SYAID SYUBRI 8. Tr.Pel '
penginputan berkas dosir kapal Q,\
(602) ke dalam database
Spreadsheet.

Catatan pembimbing magang:
i MW\— / %’{A e

NO GAMBARAN KERJA KETERANGAN

1 | Memeriksa dashboard surat masuk Alur disposisi surat didalam sistem
didalam sistem digital, lalu membantu berjalan lancer dan cepat sampai
mencruskan arahan disposisi dari Plt. kepetugas terkait,

Kabid SHSK secara sistem ke akun staf
pelaksana yang ditunjuk,

2 | Membawa berkas fisik dari meja pimpinan | Dokumen tersampaikan dengan aman
untuk diantarkan langsung ke meja staf ke petugas terkait.
pelaksana yang bertanggung jawab
menangani dokumen tersebut,

3 | Membuka lembar kerja digital dan Data dosir berhasil terinput ke dalam
mengetik data nomor register serta riwayat | sistem pendataan,
berkas dosir kapal ke dalam format tabel
Spreadsheet.
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KEGIATAN HARIAN

MAGANG
HARI/MINGGU  :Rabu/ke-2
TANGGAL : 13 MEI 2026
NO URAIAN KEGIATAN PEMBERI TUGAS PARAF
1 Mengantarkan fisik dokumen KHAIRUL AZMI HARAHAP, L, "
dinas ke meja staf pelaksana yang | S.T., M.A., M.Mar.E 47 /Z\<
ditunjuk.
Catatan pembimbing magang: {

_@we(\/_ is

NO

GAMBARAN KERJA

KETERANGAN

Membawa berkas fisik dari meja pimpinan
untuk diantarkan langsung ke meja staf
pelaksana yang bertanggung jawab
menangani dokumen terscbut,

Dokumen tersampaikan dengan aman
ke petugas terkait.
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Lampiran 8 LogBook Siakad

Senin, 6 April
2026

Jumat, 3 April
2026

Kamis, 2 April
2026

Rabu, 1 April
2026

Selasq, 31
Maret 2026

Senin, 30
Maret 2026

Jumat, 27
Maret 2026

Kamis, 26
Maret 2026

Rabu, 25
Maret 2026

Selasa, 17
Maret 2026

Senin, 16
Maret 2026

Jumat, 13
Maret 2026

Kamis, 12
Maret 2026

Rabu, 11 Maret
2026

Rabu, 11 Maret
2026

Selasa, 10
Maret 2026

Senin, 9 Maret
2026

Jumat, 6
Maret 2026

Kamis, 5
Maret 2026

Rabu, 4 Maret
2026

Selasq, 3
Maret 2026

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, MKom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, MKom

199212092022031006 - MUHAMMAD

ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

199212092022031006 - MUHAMMAD
ASEP SUBANDRI, M.Kom

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
lfdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
lfdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
lfdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
lfdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
lfdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
lfdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
lfdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

6304221418 - Nur
lfdayanti

6304221418 - Nur
Ifdayanti

mengunduh dan mencetak
dokumen jasa pandu tunda

mencetak blangko dan kwintansi
jasa tambah dermaga

ngunduh blangko dan kwintansi

mengunduh blangko dan kwintansi

print blangko dan kwintansi

ngeprint blangko dan kwintansi

mengisi BKU billing jasa bongkar

muat barang

mengisi BKU Billing

mengisi BKU billing jasa Bongkar

muat barang

mencetak kwintansi dan blangko

mencetak blangko dan kwintansi

mengunduh blangko dan kwintansi

mengunduh blangko dan kwintansi

mencetak blangko dan kwintansi

mengunduh blangko dan kwintansi

mencetck blangko dan kwintansi

jasa pandu tunda

membatu pengarsipan dokumen di
bidang PNBP

mencetak kwintansi dan blangko
jasa tambah dermaga

mendownload kwintansi dan
blangko jasa tambah dermaga

ngeprint dokumen untuk
pengarsipan

print dokumen

C]e]a]
Cle]a]
Ce]a]
=le]a]
(Cle]a]
Cle]a]
C]e]a]
Cle]a]
Cle]a]
=le]a]

Clele
Clele
(Cle]s
Ole]s]
Clele
Clels
Sle]s]
Clele
(Sle]s
Clels
Ce]8]
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7 Kamis, 16
April 2026
8 Rabu, 15 April
2026
9 Selasaq, 14
April 2026

10 Senin, 13 April
2026

n Jumat, 10
April 2026

12 Kamis, 9 April

2026
13 Rabu, 8 April
2026
14 Selasa, 7
April 2026

199212092022031006 -

MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,

M.Kom

199212092022031006 -

MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,

M.Kom

199212092022031006 -

MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,

M.Kom

199212092022031006 -

MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,

M.Kom

199212092022031006 -

MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,

M.Kom

199212092022031006 -

MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,

M.Kom

199212092022031006 -

MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,

M.Kom

199212092022031006 -

MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,

M.Kom

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

mengunduh dan mencetak dokumen

mengunduh blangko dan kwintansi jasa
tambat dermaga

mengunduh blangko dan kwintansi jasa
tambat dermaga

mengunduh blangko dan kwintansi jasa
tambat dermaga

mencetak blangko dan kwintansi jasa
bongkar muat barang

mencetak blangko dan kwintansi jasa
bongkar muat barang

mengisi BKU Billing

mengisi Bku Billing

Clela]

agn

(Clels)

(lelal

agn

(Clels]

agn

Clelal

I e e B S T

Jumat, 24
April 2026
2 Kamis, 23
April 2026
3 Rabu, 22 April
2026
4 Selasa, 21
April 2026
5 Senin, 20
April 2026
6 Jumat, 17
April 2026

199212092022031006 -
MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,
MKom

199212092022031006 -
MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,
MKom

199212092022031006 -
MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,
MKom

199212092022031006 -
MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,
MKom

199212092022031006 -
MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,
MKom

199212092022031006 -
MUHAMMAD ASEP SUBANDRI,
MKom

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

6304221418 -
Nur Ifdayanti

mengisi BKU Billing

mengunduh blangko dan kwintansi jasa
tambat dermaga

mencetak blangko dan kwintansi jasa
tambat dermaga

mengisi BKU Billing

mengisi BKU Billing

memantau aplikasi simkapel mana yang
lunas atau belum dan mencetak apabila
sudah lunas

Clels]

Clels]

Clels]

Clels]

Clels]
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