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Melalui Kerja Praktik (KP) mahasiswa dapat mempraktikan dari apa yang 

telah mereka dapatkan dibangku perkuliahan dengan terlibat langsung ke lapangan, 

belajar bertanggung jawab atas pekerjaan yang diberikan. Selain itu, mahasiswa 

berkesempatan untuk menambah pengetahuan, pengalaman kerja dan 

mengembangkan cara berpikir, memberikan ide-ide yang kreatif dan berguna. 

Pengalaman kerja praktik mahasiswa di berbagai perusahaan atau instansi akan 

sangat berguna bagi mahasiswa untuk menambah kecakapan profesional, personal 

dan sosial mahasiswa. Politeknik Negeri Bengkalis memiliki Program Studi yang 

terdiri dari dua jenjang pendidikan yaitu Diploma 4 (Empat) dan Diploma 3(Tiga), 

untuk Program Studi D4 terdiri dari Teknik Mesin Produksi dan Perawatan, Teknik 

Listrik, Teknik Rekayasa Perangkat Lunak, Teknik Keamanan Sistem Informasi, 

Teknik Perancangan Jalan Dan Jambatan, Bahasa Inggris Untuk Komunikasi Dan 

Bisnis Profesional, Administrasi Bisnis Internasional, Akuntansi Keuangan Publik, 

BAB 1 

PENDAHULUAN 

 

pengenalan langsung dengan dunia kerja yang sesungguhnya dengan terjun 

langsung ke lapangan pekerjaan sesuai dengan bidangnya masing-masing. 

Kemudian Kerja Praktik (KP) merupakan suatu wadah yang disiapkan untuk 

menyalurkan ide atau gagasan mahasiswa/mahasiswi dalam melakukan praktik 

kerja secara nyata. Untuk itu diharapkan untuk mahasiswa/mahasiswi dapat 

menerapkan dan menyalurkan ilmu pengetahan yang di dapat sebelumnya di tempat 

kerja Kerja Pekerjaan masing- masing. Kerja Praktik (KP) diharapkan agar dapat 

menciptakan generasi yang dapat bersaing setelah menyelesaikan pendidikan di 

perguruan tinggi dengan mampu menyiapkan kualitas serta ketrampilan yang luas 

dalam menghadapi era digital kedepan. Kerja Praktik (KP) dilakukan untuk 

mahasiswa/mahasiswi yang sudah melaksanakan perkuliahan selama 7 semester 

untuk Diploma 4 dan semester 4 untuk Diploma 3 di kampus Politeknik Negeri 

Bengkalis. 

1.1 Latar Belakang Pemikiran Kerja Praktik (KP) 

Kerja Praktik (KP) merupakan suatu proses pembelajaran melalui 



 

2  

Administrasi Bisnis yang saat ini telah diganti dengan nama Bisnis Digital, dan 

Teknik Rekayasa Arsitektur Perkapalan. Sedangkan untuk D3 terdiri dari Teknik 

Perkapalan, Teknik Informatika, Teknik Elektronika, Teknik Sipil,Teknik Mesin, 

Bahasa Inggris Bisnis, Teknik Nautika dan Ketatalaksanaan Pelayaran Niaga. 

Politeknik Negeri Bengkalis memiliki kurikulum berorientasi pada tuntutan dunia 

kerja untuk siap pakai dengan komposisi perbandingan 40% secara teori dan 60% 

secara praktik dengan jumlah Satuan Kredit Semester (SKS) 110 sampai dengan 

118 dari jumlah jam belajar yang efektif 32 sampai 40 jam/minggu. 

Politeknik Negeri Bengkalis mempunyai tanggung jawab terhadap 

peningkatan sumber daya manusia khususnya pada pencapaian kualitas mahasiswa. 

Kerja Praktik (KP) merupakan sarana bagi mahasiswa untuk mengembangkan diri 

ketika nantinya akan memasuki dunia kerja. Kerja Praktik (KP) diharapkan mampu 

memberikan kontribusi yang berarti bagi perkembangan mahasiswa untuk 

mempersiapkan diri sebaik-baiknya sebelum memasuki dunia kerja serta bagi 

perkembangan kompetensi di Politeknik Negeri Bengkalis. 

BPKAD adalah Perangkat daerah yang melaksanakan fungsi urusan 

penunjang Pemerintahan Daerah dalam hal pengelolaan keuangan dan aset daerah 

yang dipimpin oleh seorang Kepala Badan dan sekaligus sebagai Pejabat 

Pengelola Keuangan Daerah (PPKD) dan bertindak sebagai Bendahara Umum 

Daerah (BUD) dan Pejabat Penatausahaan. Badan Pengelolaan Keuangan dan 

Aset Daerah Kabupaten Bengkalis (BPKAD) selain berfungsi sebagai 

pengelolaan keuangan daerah yang meliputi penganggaran, penatausahaan, 

akuntansi, pelaporan dan pertanggungjawaban keuangan daerah juga berfungsi 

sebagai Bendahara Umum Daerah, sebagaimana diatur dalam Peraturan 

Pemerintah Nomor 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah. 

Selama pelaksanaan Kerja Praktik (KP) penulis mendapatkan tempat di 

bagian Akuntansi dan Pelaporan di Badan Pengeloaaan dan Aset Daerah (BPKAD) 

Kabupaten Bengkalis. Pelaksanaan Kerja Praktik (KP) diharapkan dapat 

menambah wawasan penulis tentang berbagai pelaksanaan tugas yang baik dan 

benar serta dapat menghadapi dunia kerja yang sebelumnya dengan pengalaman 
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yang di dapatkan melalui Kerja Praktik (KP) tersebut. Adapun tujuan dan manfaat 

Kerja Praktik (KP) adalah sebagai berikut: 

Tujuan pelaksanaan Kerja Praktik (KP) Politeknik Negeri Bengkalis adalah 

sebagai berikut: 

1. Untuk mengetahui spesifikasi pekerjaan yang dilakukan di Badan 

Pengeloaaan dan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten Bengkalis khususnya 

pada bagian Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP). 

2. Untuk mengetahui target yang diharapkan saat melakukan Kerja Praktik 

(KP) pada Badan Pengeloaaan dan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten 

Bengkalis. 

3. Untuk mengetahui perangkat keras dan lunak yang digunakan selama 

melakukan Kerja Praktik (KP) di Badan Pengeloaaan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Kabupaten Bengkalis. 

4. Untuk mengetahui peralatan dan perlengkapan yang digunakan selama 

melakukan Kerja Praktik (KP) di Badan Pengeloaaan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Kabupaten Bengkalis. 

5. Untuk mengetahui data-data yang diperlukan selama Kerja Praktik (KP) di 

Badan Pengeloaaan dan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten Bengkalis. 

6. Untuk mengetahui dokumen dan file yang diperlukan selama Kerja Praktik 

(KP) di Badan Pengeloaaan dan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten 

Bengkalis. 

7. Untuk mengetahui kendala-kendala yang dihadapi dalam menyelesaikan 

tugas yang diberikan selama Kerja Praktik (KP) di Badan Pengeloaaan dan 

Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten Bengkalis . 

8. Untuk mengetahui solusi dalam menghadapi kendala-kendala saat 

melakukan Kerja Praktik (KP) di Badan Pengeloaaan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Kabupaten Bengkalis. 

 

1.2 Tujuan dan Manfaat Kerja Praktik (KP) 

1.2.1  Tujuan Kerja Praktik (KP) 
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Manfaat pelaksanaan kegiatan Kerja Praktik (KP) Politeknik Negeri 

Bengkalis adalah sebagai berikut: 

1. Mahasiswa mendapatkan kesempatan menerapkan ilmu pengetahuan 

teori/konsep yang diperoleh selama perkuliahan ke dalam dunia kerja secara 

nyata. 

2. Untuk meningkatkan pengetahuan dan keterampilan melalui keterlibatan 

secara langsung dalam berbagai kegiatan instansi pemerintahan khususnya 

pada BPKAD Kabupaten Bengkalis. 

3. Memperoleh pengalaman secara langsung dalam menerapkan ilmu 

pengetahuan dari segi teori/konsep sesuai dengan bidang keahlian yang 

dimiliki. 

4. Memperoleh pengalaman di dalam dunia pekerjaan untuk mempersiapkan 

diri sebelum turun ke dalam dunia kerja. 

5. Melatih diri untuk lebih disiplin dalam bekerja. 

6. Politeknik Negeri Bengkalis memperoleh sambutan baik dari instansi 

pemerintahan terhadap mahasiswa yang mengikuti Kerja Praktik (KP) di 

dunia pekerjaan. 

Kegiatan Kerja Praktik dilaksanakan sesuai dengan ketentuan dari aturan 

pelakasanaan Kerja Praktik (KP). Jangka waktu Kerja Praktik  yaitu selama bulan, 

terhitung mulai tanggal 13 Januari 2025 sampai dengan 26 Juni 2025. 

(BPKAD) Kabupaten Bengkalis yaitu dapat dilihat pada tabel 1.1 sebagai berikut: 

Tabel 1.1 Jadwal Jam Kerja Praktik (KP) 

No Hari Jam Kerja Istirahat 

1.  Senin s/d Rabu 08.00 s/d 16:00 WIB 12.00 s/d 14.00 

2. Kamis s/d Jumat 08.00 s/d 16.30 WIB 12.00 s/d 14.00 

Sumber: Data olahan (2025) 

1.2.2  Manfaat Kerja Praktik (KP) 

1.3 Waktu Pelaksanaan Kerja Praktik (KP) 

1.3.1  Jadwal Kerja Praktik (KP) 

Adapun jadwal Kerja Praktik (KP) di Badan Pengeloaaan dan Aset Daerah 
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Dari tabel diatas dapat dijelaskan bahwa jam masuk kerja di hari senin s/d 

Rabu dimulai pada pukul 08:00 istirahat siang pukul 12:00, kemudian masuk 

kembali pukul 13.00, dan aktivitas operasional ditutup pukul 16:00. Pada hari 

Kamis s/d Jumat operasional kantor dimulai pukul 08:00 WIB s.d pukul 12:00 

masuk kembali pukul 14:00 kemudian aktivitas operasional ditutup pukul 16.30. 

sebagai berikut: 

Tabel 1.2 Time Schedule Kerja Praktik (KP) 
No Kegiatan Waktu Pelaksanaan Kegiatan 

Des Jan Feb Mar Apr Mei Juni Juli 

1. Pengajuan surat KP         

2. Sosialisasi Dan Pembekalan         

3. Pelaksanaan KP         

4. Pembuatan Laporan KP         

5. Seminar KP         

Sumber: Data Oalahan (2025) 

yang berlokasi di Jl. Pertanian, Senggoro, Kec. Bengkalis, Kabupaten Bengkalis, 

Riau. Adapun lokasi BPKAD dapat dilihat pada gambar 1.1 sebagai berikut: 

 
Gambar 1.1 Lokasi BPKAD Kabupaten Bengkalis 

Sumber: Google Maps 

  

1.3.2 Time Schedule Kerja Praktik (KP) 

Adapun Time Schedule Kerja Praktik (KP) bisa dilihat pada tabel 1.2 

1.4 Tempat Kerja Praktik (KP) 

Kegiatan Kerja Praktik KP dilaksanakan BPKAD Kabupaten Bengkalis 
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Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Bengkalis baru 

terbentuk pada tahun 2017 berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Bengkalis 

Nomor 3 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah yang 

kemudian dijabarkan melalui Peraturan Bupati Bengkalis Nomor 61 Tahun 2016 

tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi, dan Uraian Tugas serta 

Tata Kerja pada Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten 

Bengkalis. Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Bengkalis 

sendiri merupakan penggabungan 2 (dua) unit kerja pada Sekretariat Daerah yaitu 

Bagian Keuangan dan Bagian Perlengkapan yang melebur membentuk Satuan 

Organisasi Perangkat Daerah (SOPD) sesuai amanat Peraturan Pemerintah Nomor 

18 tahun 2016 tentang Organisasi Perangkat Daerah. Struktur organisasi Badan 

Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Bengkalis terbentuk dari 

penggabungan fungsi Bagian Keuangan Sekretariat Daerah dan Bagian 

Perlengkapan Sekretariat Daerah Kabupaten Bengkalis. Badan Pengelolaan 

Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Bengkalis selain berfungsi sebagai 

pengelolaan keuangan daerah yang meliputi penganggaran, penatausahaan, 

akuntansi, pelaporan dan pertanggungjawaban keuangan daerah juga berfungsi 

sebagai Bendahara Umum Daerah, sebagaimana diatur dalam Peraturan Pemerintah 

Nomor 58 tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah. 

Dalam melaksanakan kedudukan, tugas pokok dan fungsi Badan 

Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah merupakan unsur pelaksana otonomi 

daerah dan mempunyai tugas sebagai penunjang pemerintahan yang menjadi 

kewenangan daerah di bidang pengelolaan keuangan dan aset. Untuk melaksanakan 

tugas dimaksud, maka Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) 

Kabupaten Bengkalis, mempunyai beberapa fungsi yaitu: 

BAB 2 

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN 

 

2.1 Sejarah Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) 

Kabupaten Bengkalis 
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1. Penyelenggaraan perumusan kebijakan koordinasi, fasilitasi, pemantauan, 

evaluasi, pelaporan, pengelolaan keuangan daerah dan aset. 

2. Pelaksanaan tugas, fungsi Bendahara Umum Daerah, dan Pejabat Pengelola 

Keuangan Daerah (PPKD). 

3.  Pelaksanaan pengelolaan kekayaan daerah. 

4. Pelaksanaan tuntutan perbendaharaan dan tuntutan ganti rugi (TPTGR). 

5. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Bupati. 

periode perencanaan. Visi menjadi fokus dan arahan pembangunan serta program 

kerja selama lima tahun pelaksanaan kepemimpinan kepala daerah. Sedangkan misi 

adalah rumusan mengenai upaya-upaya yang akan dilaksanakan dan diwujudkan 

agar sasaran pembangunan dapat terlaksana dan berhasil dengan baik sesuai dengan 

visi yang telah ditetapkan. 

Visi RPJMD Kabupaten Bengkalis tahun 2021-2026 adalah: “Terwujudnya 

Kabupaten Bengkalis yang Bermarwah, Maju dan Sejahtera”. Adapun misi RPJMD 

Kabupaten Bengkalis adalah sebagai berikut: 

1. Mewujudkan Pengelolaan Potensi Keuangan Daerah, Sumber Daya Alam 

dan Sumber Daya Manusia yang Efektif dalam Memajukan Perekonomian. 

2. Mewujudkan reformasi birokrasi serta penguatan nilai-nilai agama dan 

budaya melayu menuju tata kelola pemerintahan yang baik. 

3. Mewujudkan penyediaan insfrastruktur yang berkualitas dan 

mengembangkan potensi wilayah perbatasan untuk kesejahteraan rakyat. 

Struktur Organisasi. 

Struktur organisasi Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Kabupaten Bengkalis terbentuk dari penggabungan fungsi bagian 

keuangan Sekretariat Daerah dan bagian perlengkapan Sekretariat Daerah 

2.2 Visi dan Misi Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) 

Kabupaten Bengkalis 

Visi adalah rumusan umum mengenai keadaan yang diinginkan pada akhir 

2.3 Struktur Organisasi BPKAD Kabupaten Bengkalis 
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Kabupaten Bengkalis. BPKAD Kabupaten Bengkalis selain berfungsi sebagai 

pengelolaan keuangan daerah yang meliputi penganggaran, penatausahaan, 

akuntansi, pelaporan dan pertanggungjawaban keuangan daerah juga berfungsi 

sebagai Bendahara Umum Daerah (BUD) sebagaimana diatur dalam Peraturan 

Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah yang 

telah diperbarui menjadi Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang 

Pengelolaan Keuangan Daerah. Struktur Organisasi BPKAD Kabupaten Bengkalis 

terlihat pada Gambar 2.1 sebagai berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.1 Struktur organisasi BPKAD Kabupaten Bengkalis  

Sumber: BPKAD Kabupaten Bengkalis  
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pemerintah Daerah yang bertugas untuk membantu dan mendukung kelancaran 

tugas dari pemerintah Kabupaten/Kota dalam melaksanakan sebagian urusan 

pemerintah yang menjadi kewenangan pemerintah daerah untuk menyusun dan 

melaksanakan kebijakan daerah yang bersifat spesifik khususnya dibidang 

administrasi keuangan daerah dan aset daerah yang mencangkup penyusunan 

perencanaan APBD dan perubahan APBD, Perbendaharaan, investasi dan 

pinjaman, akuntansi, peralatan dan perlengkapan, aset daerah serta laporan 

keuangan daerah dalam rangka pertanggungjawaban pelaksanaan APBD sesuai 

dengan sistem akuntansi keuangan daerah didasarkan atas standar akuntansi 

pemerintah (SAP) dan menempatkan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 

(SPIP) di lingkungan BPKAD yang searah dengan kebijakan umum daerah dan 

norma, standar, prosedur, kriteria serta ketentuan peraturan perundang-undangan 

yang berlaku. 

  

2.4  Ruang Lingkup Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah 

(BPKAD) Kabupaten Bengkalis 

Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) adalah instansi 
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Tugas yang diberikan kepada praktikan selama melaksanakan Kerja Praktik 

(KP) merupakan tanggung jawab besar yang harus praktikan selesaikan dengan 

baik, sehingga praktikan harus berusaha semaksimal mungkin agar tidak 

mengecewakan bidang Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) yang telah memberikan 

kepercayaan kepada praktikan, serta menjaga nama baik Program Studi D-IV 

Akuntansi Keuangan Publik terutama kampus Politenik Negeri Bengkalis. Adapun 

jenis dan tugas yang dilaksanakan oleh Praktikan selama melaksanakan Kerja 

Praktik (KP) adalah sebagai berikut : 

1. Merekapitulasi pembayaran biaya perjalanan dinas berdasarkan SPPD. 

2. Membuat nomor surat pada berita acara rekonsiliasi SKPD Kabupaten 

Bengkalis. 

3. Membantu kegiatan rekonsiliasi BLUD SPPD BPKAD Kabupaten 

Bengkalis. 

4. Menindaklanjuti surat masuk/lembaran disposisi dari SKPD Kabupaten 

Bengkalis yang ditujukan ke bidang Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP), 

BAB 3 

DESKRIPSI KEGIATAN SELAMA KERJA PRAKTIK (KP) 

Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten Bengkalis. 

Adapun waktu pelaksanaan kegiatan Kerja Praktik (KP) dilaksanakan selama 

kurang lebih 6 (enam) bulan, terhitung dimulai pada tanggal 13 Januari 2025 dan 

berkahir pada tanggal 26 Juni 2025. Pada saat melaksanakan Kerja Praktik (KP) 

pada Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten 

Bengkalis, Praktikan di tempatkan pada bidang Akuntansi dan Pelaporan 

(AKLAP). Pelaksanaan Kerja Praktik (KP) yang dilakukan praktikan tidak hanya 

untuk menyelesaikan tugas dan mendapatkan sebuah nilai saja, namun pelaksanaan 

Kerja Praktik (KP) juga memberikan pengalaman dan pembelajaran kepada 

praktikan yang belum pernah praktikan dapat sebelumnya. 

3.1 Jenis Tugas yang Dilaksanakan 

Kegiatan Kerja Praktik (KP) yang dilakukan oleh praktikan bertempat di 
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kemudian mengarsipkan dokumen-dokumen tersebut. 

5. Mengumpulkan dan menyusun Surat Pertanggungjawaban (SPJ) bidang 

Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) di BPKAD Kabupaten Bengkalis. 

6. Membantu menyiapkan surat undangan rapat pencacatan dan pengamatan 

barang milik daerah yang diperoleh berdasarkan putusan pengadilan yang 

akan dikirimkan ke SKPD terkait. 

7. Membuat pencatatan terkait keperluan Alat Tulis Kantor (ATK) dan makan 

minum di ruangan akuntansi dan pelaporan dan menyetorkan uang tunai ke 

Bank Riau Kepri Syariah (BRKS) 

8. Membantu mendata terkait Surat Perintah Tugas (SPT) dan Surat Perintah 

Perjalanan Dinas (SPPD) pada bidang akuntansi dan pelaporan. 

9. Membantu menyusun dokumen SPJ Unit Pelayanan Teknis (UPT) dan 

Pusat Kesehatan Masyarakat (PUSKESMAS). 

10. Mendata laporan kinerja SKPD Kabupaten Bengkalis Tahun 2024 

berdasarkan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA). 

11. Membantu merekap/mendata pembangunan infrastruktur jalan di Riau, 

pendataan dilakukan di gedung daerah Kabupaten Bengkalis. 

12. Melakukan penjumlahan terkait sinkronsasi program prioritas nasional 

dengan program prioritas daerah. 

Laporan agenda kegiatan harian Kerja Praktik (KP) atau pekerjaan yang 

telah dilaksanakan selama Kerja Praktik (KP) (KP) di Bidang Akuntansi dan 

Pelaporan pada Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten 

Bengkalis, mulai tanggal 13 Januari 2025 sampai 26 Juni 2025 dapat dilihat 

selengkapnya pada tabel dibawah ini: 

Tabel 3.1 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke -1 Tanggal 13 s/d 17 Januari 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

13 Januari 2025 

1. Perkenalan dengan karyawan 

BPKAD di bidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

14 Januari 2025 

1. Merekapitulasi pembayaran biaya 

perjalanan dinas berdasarkan SPPD 

dari SKPD 

 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3.1.1  Laporan Agenda Kegiatan Harian Kerja Praktik (KP) 
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No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

3. Rabu 

15 Januari 2025 

1. Mengisi nomor surat pada berita 

acara rekonsiliasi SKPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

16 Januari 2025 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

17 Januari 2025 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan (2025) 

Tabel 3.2 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-2 Tanggal 20 s/d 24 Januari 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

20 Januari 2025 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

21 Januari 2025 

1. Membuat nomor surat pada berita 

acara rekonsiliasi SKPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

22 Januari 2025 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

23 Januari 2025 
1. Melakukan pencetakan ulang 

dokumen, dan menyusun hardcopy 

pemilihan tenaga akuntansi SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

24 Januari 2025 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan (2025) 

Tabel 3.3 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-3 Tanggal 30 s/d 31 Januari 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

27 Januari 2025 

(Cuti bersama isra’ miraj) Ruangan Akuntansi dan 

Pelaporan 

2. Selasa 

28 Januari 2025 

(Cuti bersama tahun baru imlek) Ruangan Akuntansi dan 

Pelaporan 

3.. Rabu 

29 Januari 2025 

(Tahun baru imlek) Ruangan Akuntansi dan 

Pelaporan 

4. Kamis 

30 Januari 2025 

- Ruangan Akuntansi dan 

Pelaporan 

5. Jumat 

31 Januari 2025 

1. Membuat nomor surat berita acara 

rekonsiliasi SKPD Kabupaten 

Bengkalis 

Ruangan Akuntansi dan 

Pelaporan 

Sumber: Data Olahan (2025) 

Tabel 3.4 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-4 Tanggal 3 s/d 7 Februari 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

3 Februari 2025 
- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

4 Februari 2025 

1. Melakukan Pendataan Peserta 

Rekonsiliasi SKPD 

2. Mengumpulkan data SPPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 
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No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

3.. Rabu 

5 Februari 2025 

1. Mengumpulkan data penunjukkan 

dan penempatan T.A pada SKPD 

dilingkungan pemerintah 

Kabupaten Bengkalis Tahun 

anggaran 2025 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

6 Februari 2025 

1. Membuat nomor surat pada berita 

acara rekonsiliasi  

2. Mengumpulkan data penempatan 

T.A pada SKPD Kabupaten 

Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

7 Februari 2025 

1. Mengumpulkan data penempatan 

T.A pada SKPD Kabupaten 

Bengkalis 

2. Membuat nomor surat berita acara 

rekonsiliasi SKPD 

3. Menyusun Data SKPD yang telah 

menyelesaikan Surat 

Pertanggungjawaban (SPJ) 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.5 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-5 Tanggal 10 s/d 14 Februari 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin  

10 Februari 2025 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

11 Februari 2025 
1. Membuat nomor surat pada berita 

acara rekonsiliasi SKPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3.. Rabu 

12 Februari 2025 
1. Menindaklanjuti surat masuk terkait 

surat edaran Bupati tentang gerakan 

selamatkan pangan melalui aksi stop 

boros pangan, kemudian 

mengarsipkan dokumen tersebut 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

13 Februari 2025 
1. Menindaklanjuti surat masuk terkait 

laporan realisasi dana alokasi umum 

yang ditentukan penggunaannya 

bulan Januari 2025 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

14 Februari 2025 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.6 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-6 Tanggal 17 s/d 21 Februari 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

17 Februari 2025 
1. Menindaklanjuti surat masuk terkait 

pengembalian selisih setoran 

penerimaan absen PKB dan 

BBNKB serta percepatan 

rekonsiliasi penerimaan T.A 2025 

kemudian mengarsipkan dokumen 

dokumen tersebut 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

18 Februari 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

19 Februari 2025 
1. Menindaklanjuti penyampaian 

berkas/dokumen piutang 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 
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No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

4. Kamis 

20 Februari 2025 
1. Mengumpulkan dan menyusun 

Surat Pertanggungjawaban (SPJ) 

SKPD Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

21 Februari 2025 

1. Mengumpulkan dan menyusun 

Surat Pertanggungjawaban (SPJ) 

SKPD Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.7 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-7  Tanggal 24 s/d 28 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

24 Februari 2025 
1. Membuat berita acara rekonsiliasi 

dinas kesehatan Kabupaten 

Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa  

25 Februari 2025 

1. Membuat menyiapkan surat 

undangan rapat pencatatan dan 

pengamatan barang milik daerah 

yang diperoleh berdasarkan putusan 

pengadilan yang akan dikirim ke 

SKPD terkait 

2. Membuat mencatat keperluan alat 

tulis kantor (ATK) di ruangan 

Akuntansi & pelaporan 

3. Membuat mendata terkait surat 

perintah tugas & surat perintah 

perjalanan dinas pada bidang 

akutansi dan pelaporan 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

26 Februari 2025 
1. Membantu mendata terkait surat 

perintah tugas & surat perintah 

perjalanan dinas pada bidang 

akutansi dan pelaporan 

 

2. Membantu menulis total 

pembayaran makan & minum, serta 

menyetorkan uang tunai ke buku kas 

(BRKS) 

3. Membantu mendata berita acara 

rekonsiliasi pengelolaan dana 

BLUD TA. 2024 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

27 Februari 2025 

1. Membantu menyusun SPJ UPT 

(unit pelayanan teknis) dan 

puskesmas (pusat kesehatan 

masyarakat) 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

28 Februari 2025 

1. Menghancurkan dokumen penting 

menggunakan mesin penghancur 

dokumen 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025)  

Tabel 3.8 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-8 Tanggal 3 s/d 7 Maret 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

3 Maret 2025 
1. Menghancurkan dokumen penting 

menggunakan mesin penghancur 

dokumen 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 
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No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

2. Selasa  

4 Maret 2025 

1. Memasukkan data terkait biaya 

makan minum dan biaya perjalanan 

dinas melalui aplikasi SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

5 Maret 2025 
1. Merekonsiliasi nominal realisasi 

anggaran dengan data yang tercatat 

di SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

6 Maret 2025 

1. Merekonsiliasi nominal realisasi 

anggaran dengan data yang tercatat 

di SIPD 

2. Merekonsiliasi realisasi anggaran 

setiap SKPD dengan data yang 

tercatat di SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

7 Maret 2025 

1. Mendata SKPD yang telah 

melakukan rekonsiliasi melalui 

aplikasi SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.9 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-9 Tanggal 10 s/d 14 Maret 2025 

No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

10 Maret 2025 
1. Mendata laporan kinerja SKPD 

Kab. Bengkalis tahun 2024 

berdasarkan dokumen pelaksanaan 

anggaran 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa  

11 Maret 2025 

1. Mendata laporan kinerja SKPD 

Kab. Bengkalis tahun 2024 

berdasarkan dokumen pelaksanaan 

anggaran 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

12 Maret 2025 
1. Mendata laporan kinerja SKPD 

Kab. Bengkalis tahun 2024 

berdasarkan dokumen pelaksanaan 

anggaran 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

13 Maret 2025 

1. Mendata laporan kinerja SKPD 

Kab. Bengkalis tahun 2024 

berdasarkan dokumen pelaksanaan 

anggaran 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

14 Maret 2025 
1. Membantu mendata pembangunan 

infrastruktur jalan di Riau 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.10 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-10 Tanggal 17 s/d 21 Maret 2025 

No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

17 Maret 2025 
1. Mendata laporan kinerja SKPD 

Kab. Bengkalis Tahun. 2024 

berdasarkan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran (DPA) 

 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa  

18 Maret 2025 

1. Mendata laporan kinerja SKPD 

Kab. Bengkalis Tahun 2024 

berdasarkan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran (DPA) 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

19 Maret 2025 
1. Membantu mendata total 

pembayaran keperluan ATK bidang 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 
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No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

akuntansi dan pelaporan, serta 

menyetorkan uang tunai ke buku kas 

(BRKS) 

2. Mendata laporan kinerja SKPD 

Kabupaten Bengkalis Tahun. 2024 

berdasarkan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran (DPA) 

4. Kamis 

20 Maret 2025 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Jumat 

21 Maret 2025 

1. Membantu mendata total 

pembayaran keperluan ATK bidang 

AKLAP 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.11 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-11 Tanggal 24 s/d 31 Maret 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

24 Maret 2025 
- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa  

25 Maret 2025 

- Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

26 Maret 2025 
- 
 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

27 Maret 2025 

(Cuti bersama) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

28 Maret 2025 

(Cuti bersama Hari raya nyepi) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

6. Senin 

31 Maret 2025 

(Cuti bersama Hari raya idul fitri) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

 

Tabel 3.12 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-12 Tanggal 1 s/d 4 Maret 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Selasa  

1 April 2025 

(Cuti bersama Hari raya idul fitri) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Rabu 

2 April 2025 
(Cuti bersama Hari raya idul fitri) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Kamis 

3 April 2025 

(Cuti bersama Hari raya idul fitri) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Jumat 

4 April 2025 

(Cuti bersama Hari raya idul fitri) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.13 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-13 Tanggal 7 s/d 11 April 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

7 April 2025 

(Cuti bersama Hari raya idul fitri) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa  

8 April 2025 
(Izin) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

9 April 2025 

(Izin) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 
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No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

4. Kamis 

10 April 2025 

(Izin) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

11 April 2025 

(Izin) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.14 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-14 Tanggal 14 s/d 18 April 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

14 April 2025 
1. Membantu mendata surat perintah 

perjalanan dinas pada bulan Januari 

s/d Februari 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

15 April 2025 

1. Membantu kegiatan rekonsiliasi 

yang bersumber dari DAK fisik, 

DAK non FISIK, dan peruntukan, 

insentif fiskal, dan pajak daerah 

pada apbd Kabupaten Bengkalis TA 

2025 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

16 April 2025 

1. Membantu mengedit format perda 

perbup Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

17 April 2025 

1. Membantu merekapitulasi SPJ dan 

SPPD dibidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat  

18 April 2025 

(Cuti bersama Wafat yesus kristus) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Su.mber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.15 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-15 Tanggal 21 s/d 25 April 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

21 April 2025 
1. Membantu merekapitulasi SPJ dan 

SPPD dibidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

22 April 2025 

1. Membantu merekapitulasi SPJ dan 

SPPD dibidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

23 April 2025 

1. Membantu kegiatan rekonsiliasi 

BLUD SPPD BPKAD Kabupaten 

Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis  

24 April 2025 

1. Membantu merekapitulasi data 

SPPD dibidang Akuntansi dan 

Pelaporan 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

25 April 2025 

1. Membantu mengedit format 

penjabaran laporan realisasi 

anggaran 2024 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.16 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-16 Tanggal 28 s/d 2 Mei 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

28 April 2025 

1. Membantu mengedit format 

penjabaran LRA Tahun 2024 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

29 April 2025 

1. Membantu merekapitulasi data 

SPPD dibidang AKLAP 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 
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No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

3. Rabu 

30 April 2025 

1. Membantu mengedit format 

penjabaran laporan realisasi 

anggaran 2024 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

1 Mei 2025 

(Cuti bersama hari buruh) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat  

2 Mei 2025 

(Cuti bersama hari pendidikan 

nasional) 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.17 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-17 Tanggal 5 s/d 9 Mei 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

5 Mei 2025 
1. Membantu mengedit format 

penjabaran Laporan Realisasi 

Anggaran (LRA) Tahun 2024 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

6 Mei 2025 

1. Mencari dan menghitung selisih 

pada Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) per SKPD Kabupaten 

Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

7 Mei 2025 

1. Mencari dan menghitung selisih 

pada Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) per SKPD Kabupaten 

Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

8 Mei 2025 

1. Mencari dan menghitung selisih 

pada Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) per SKPD Kabupaten 

Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

9 Mei 2025 

1. Mencari dan menghitung selisih 

pada Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) per SKPD Kabupaten 

Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.18 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-18 Tanggal 12 s/d 16 Mei 2025 

No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

12 Mei 2025 

(Hari waisak) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

13 Mei 2025 

(Cuti bersama hari waisak) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

14 Mei 2025 
1. Merekapitulasi data Laporan 

Realisasi Anggaran (LRA) SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

15 Mei 2025 

1. Merekapitulasi data Laporan 

Realisasi Anggaran (LRA) SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

16 Mei 2025 

1. Merekapitulasi data Laporan 

Realisasi Anggaran (LRA) SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 
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Tabel 3.19 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-19 Tanggal 19 s/d 23 Mei 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

19 Mei 2025 
1. Merekapitulasi data Laporan 

Realisasi Anggaran (LRA) SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

20 Mei 2025 

1. Merekapitulasi data Laporan 

Realisasi Anggaran (LRA) SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

21 Mei 2025 

1. Merekapitulasi data Laporan 

Realisasi Anggaran (LRA) SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

22 Mei 2025 

1. Merekapitulasi data Laporan 

Realisasi Anggaran (LRA) SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

23 Mei 2025 

1. Merekapitulasi data Laporan 

Realisasi Anggaran (LRA) SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.20 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-20 Tanggal 26 s/d 29 Mei 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

26 Mei 2025 
1. Merekapitulasi penjumlahan data 

Laporan Realisasi Anggaran (LRA) 

per satuan SKPD Kabupaten 

Bengkalis sesuai dengan aplikasi 

Sistem Informasi Pengelolaan 

Daerah (SIPD) 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

27 Mei 2025 

1. Merekapitulasi penjumlahan data 

Laporan Realisasi Anggaran (LRA) 

per satuan SKPD Kabupaten 

Bengkalis sesuai dengan aplikasi 

Sistem Informasi Pengelolaan 

Daerah (SIPD) 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

28 Mei 2025 

1. Merekapitulasi penjumlahan data 

Laporan Realisasi Anggaran (LRA) 

per satuan SKPD Kabupaten 

Bengkalis sesuai aplikasi SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

29 Mei 2025 

(Kenaikan yesus kristus) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

29 Mei 2025 

(Cuti bersama Kenaikan yesus 

kristus) 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.21 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-21 Tanggal 2 s/d 6 Juni 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

2 Juni 2025 
1. Melakukan pemeriksaan hasil 

penjumlahan data Laporan Realisasi 

Anggaran (LRA) per satuan SKPD 

Kabupaten Bengkalis sesuai dengan 

data yang tercatat di aplikasi Sistem 

Informasi Pengelolaan Daerah 

(SIPD) 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 
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No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

2. Selasa 

3 Juni 2025 

1. Melakukan pemeriksaan hasil 

penjumlahan data Laporan Realisasi 

Anggaran (LRA) per SKPD 

Kabupaten Bengkalis sesuai dengan 

data yang tercatat di SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

4 Juni 2025 

1. Melakukan pemeriksaan hasil 

penjumlahan LRA per satuan SKPD 

Kabupaten Bengkalis sesuai dengan 

data yang tercatat di aplikasi SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

5 Juni 2025 

1. Melakukan penjumlahan terkait 

sinkronsasi program prioritas 

nasional dengan program prioritas 

daerah 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

6 Juni 2025 

(Hari raya idul adha 1446 hijriah) Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.22 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-22 Tanggal 9 s/d 13 Juni 2025 

No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

9 Juni 2025 

(Cuti bersama hari raya idul adha  

1446 hijriah) 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

1. Selasa 

10 Juni 2025 
1. Melakukan Penyusunan berkas 

Perda sesuai dengan urutan 47 

SKPD Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Rabu 

11 Juni 2025 

1. Melakukan pencetakan lampiran 

data Perda untuk 47 SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Kamis 

12 Juni 2025 

1. Membantu mendata terkait 

pembayaran keperluan ATK bidang 

akuntansi dan pelaporan 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Jumat 

13 Juni 2025 

1. Membuat nomor surat pada berita 

acara rekonsiliasi SKPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

Tabel 3.23 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-23 Tanggal 16 s/d 20 Juni 2025 
No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

16 Juni 2025 
1. Membantu mengambil surat untuk 

keperluan Perda di sekretariat 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

17 Juni 2025 

1. Membantu menyusun dan menyalin 

berkas rancangan Perda Perbup 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

18 Juni 2025 

1. Membantu men scan dan menyusun 

berkas Laporan Hasil Pemeriksaan 

(LHP) atas laporan keuangan 

pemerintah Kabupaten Bengkalis 

Tahun 2024 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

19  Juni 2025 

1. Membantu memeriksa kode 

rekening LRA pada setiap SKPD 

Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

5. Jumat 

20 Juni 2025 

1. Membantu memeriksa kode 

rekening pada LRA pada setiap 

SKPD Kabupaten Bengkalis 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 
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Tabel 3.24 Laporan Agenda Pekerjaan Minggu Ke-24 Tanggal 23 s/d 26 Juni 2025 

No. Hari/Tanggal Uraian Kegiatan Tempat Pelaksanaan 

1. Senin 

23 Juni 2025 
1. Melakukan pemeriksaan hasil 

penjumlahan data LRA serta 

mengecek kode rekening LRA pada 

setiap SKPD Kabupaten Bengkalis 

sesuai dengan data yang tercatat di 

SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

2. Selasa 

24 Juni 2025 

1. Melakukan pemeriksaan hasil 

penjumlahan data LRA serta 

mengecek kode rekening LRA pada 

setiap SKPD Kabupaten Bengkalis 

sesuai dengan data yang tercatat di 

SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

3. Rabu 

25 Juni 2025 

1. Melakukan pemeriksaan hasil 

penjumlahan data LRA serta 

mengecek kode rekening LRA pada 

setiap SKPD Kabupaten Bengkalis 

sesuai dengan data yang tercatat di 

SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

4. Kamis 

26 Juni 2025 

1. Melakukan pemeriksaan hasil 

penjumlahan data LRA serta 

mengecek kode rekening LRA pada 

setiap SKPD Kabupaten Bengkalis 

sesuai dengan data yang tercatat di 

SIPD 

Ruangan Akuntansi 

dan Pelaporan 

Sumber: Data Olahan, (2025) 

AKLAP di BPKAD Kabupaten Bengkalis. Untuk lebih memahami kegiatan yang 

dilakukan selama Kerja Praktik akan diuraikan sebagai berikut: 

1. Merekapitulasi pembayaran biaya perjalanan dinas berdasarkan SPPD. 

 

Gambar 3.1 Rekapitulasi SPPD 

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

3.1.2 Uraian Pekerjaan Selama Melaksanakan Kerja Praktik (KP)  

Dalam melaksanakan Kerja Praktik (KP), Praktikan ditempatkan di Bagian 
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2. Membuat nomor surat berita acara rekonsiliasi SKPD Kabupaten Bengkalis. 

 

Gambar 3.2 Membuat nomor surat berita acara rekonsiliasi 

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

3. Membantu kegiatan rekonsiliasi Badan Layanan Umum Daerah (BLUD) 

SPPD BPKAD Kabupaten Bengkalis. 

 

Gambar 3.3 Membantu kegiatan rekonsiliasi 

Sumber: Aula BPKAD Kabupaten Bengkalis 
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4. Menindaklanjuti surat masuk/lembaran disposisi dari SKPD Kabupaten 

Bengkalis ke bidang AKLAP, kemudian mengarsipkan dokumen tersebut. 

 

Gambar 3.4 Surat masuk ke bidang AKLAP 

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

5. Mengumpulkan dan menyusun Surat Pertanggungjawaban (SPJ) bidang 

Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) di BPKAD Kabupaten Bengkalis. 

 
Gambar 3.5 Berkas SPJ bidang AKLAP 

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 
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6. Membantu menyiapkan surat undangan rapat pencacatan dan pengamatan 

barang milik daerah yang diperoleh berdasarkan putusan pengadilan yang 

akan dikirimkan ke SKPD terkait. 

 

Gambar 3.6 Menyiapkan undangan rapat dari bidang AKLAP   

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

7. Membuat pencatatan terkait keperluan Alat Tulis Kantor (ATK) dan makan 

minum di ruangan akuntansi dan pelaporan dan menyetorkan uang tunai ke 

Bank Riau Kepri Syariah (BRKS) 

 

Gambar 3.7 Mencatat keperluan ATK dan makan minum   

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 
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8. Membantu mendata terkait Surat Perintah Tugas (SPT) dan Surat Perintah 

Perjalanan Dinas (SPPD) pada bidang akuntansi dan pelaporan. 

 

Gambar 3.8 Mendata SPT dan SPPD Bidang AKLAP   

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

9. Membantu menyusun dokumen SPJ Unit Pelayanan Teknis (UPT) dan 

Pusat Kesehatan Masyarakat (PUSKESMAS). 

 

Gambar 3.9 Menyusun SPJ UPT dan PUSKESMAS   

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 
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10. Mendata laporan kinerja SKPD Kabupaten Bengkalis Tahun 2024 

berdasarkan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA). 

 

Gambar 3.10 Mendata laporan kinerja SKPD Kabupaten Bengkalis   
Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

11. Membantu merekap/mendata pembangunan infrastruktur jalan di Riau, 

pendataan dilakukan di gedung daerah Kabupaten Bengkalis. 

 

Gambar 3.11 Mendata pembangunan infrastruktur jalan di Riau   
Sumber: Gedung Daerah, Kabupaten Bengkalis 
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12. Melakukan penjumlahan terkait sinkronsasi program prioritas nasional 

dengan program prioritas daerah. 

 

Gambar 3.12 Penjumlahan terkait sinkronsasi  program prioritas 

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

Adapun target yang diharapkan dari beberapa penugasan yang diberikan 

selama kerja pratikan adalah sebagai berikut: 

1. Merekapitulasi pembayaran biaya perjalanan dinas berdasarkan SPPD. 

Target yang diharapkan dari merekapitulasi pembayaran biaya perjalanan 

dinas berdasarkan SPPD adalah agar meningkatkan akurasi dan efisiensi 

pengelolaan biaya perjalanan dinas, serta memastikan kesesuaian antara 

biaya yang dikeluarkan dengan anggaran yang tersedia. Dengan 

merekapitulasi pembayaran, praktikan dapat memastikan bahwa semua 

biaya perjalanan dinas telah tercatat dengan baik dan akurat, sehingga dapat 

membantu dalam pengambilan keputusan yang tepat. 

2. Membuat nomor surat pada berita acara rekonsiliasi SKPD Kabupaten 

Bengkalis. 

Target yang diharapkan dari membuat nomor surat pada berita acara 

rekonsiliasi SKPD Kabupaten Bengkalis adalah agar meningkatkan 

ketertiban administrasi dan memudahkan pencarian dokumen rekonsiliasi, 

3.2  Target yang Diharapkan 
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sehingga proses rekonsiliasi dapat berjalan lancar dan efektif. Dengan 

membuat nomor surat, praktikan dapat memastikan bahwa semua dokumen 

rekonsiliasi telah tercatat dengan baik dan dapat diakses dengan mudah. 

3. Membantu kegiatan rekonsiliasi BLUD SPPD BPKAD Kabupaten 

Bengkalis. 

Target yang diharapkan dari membantu kegiatan rekonsiliasi BLUD SPPD 

BPKAD Kabupaten Bengkalis adalah agar meningkatkan keandalan data 

keuangan, serta memastikan kesesuaian antara data yang tercatat di SIPD 

dengan realisasi anggaran. Dengan membantu kegiatan rekonsiliasi, 

praktikan dapat memastikan bahwa semua data keuangan telah tercatat 

dengan baik dan akurat. 

4. Menindaklanjuti surat masuk/lembaran disposisi dari SKPD Kabupaten 

Bengkalis yang ditujukan ke bidang Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP), 

kemudian mengarsipkan dokumen-dokumen tersebut. 

Target yang diharapkan dari membantu menindaklanjuti surat 

masuk/lembaran disposisi dari SKPD Kabupaten Bengkalis yang ditujukan 

ke bidang Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) adalah agar meningkatkan 

efisiensi dalam menanggapi surat masuk dan lembaran disposisi, serta 

memastikan bahwa semua dokumen terkait telah diarsipkan dengan baik. 

Dengan menindaklanjuti surat masuk, praktikan dapat memastikan bahwa 

semua dokumen telah tercatat dengan baik dan dapat diakses dengan mudah. 

5. Mengumpulkan dan menyusun Surat Pertanggungjawaban (SPJ) bidang 

Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) BPKAD Kabupaten Bengkalis. 

Target yang diharapkan dari mengumpulkan dan menyusun Surat 

Pertanggungjawaban (SPJ) SKPD Kabupaten Bengkalis adalah agar 

meningkatkan ketertiban administrasi dan memudahkan pencarian dokumen 

SPJ, sehingga proses pengelolaan keuangan dapat berjalan lancar dan 

efektif. Dengan mengumpulkan dan menyusun SPJ, praktikan dapat 

memastikan bahwa semua dokumen SPJ dapat diakses dengan mudah. 

6. Membantu menyiapkan surat undangan rapat pencacatan dan pengamatan 

barang milik daerah yang diperoleh berdasarkan putusan pengadilan yang 
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akan dikirimkan ke SKPD terkait. 

Target yang diharapkan dari membantu menyiapkan surat undangan rapat 

pencacatan dan pengamatan barang milik daerah yang diperoleh 

berdasarkan putusan pengadilan yang akan dikirimkan ke SKPD terkait 

adalah agar meningkatkan mempermudah dalam proses pencacatan dan 

pengamatan barang milik daerah, serta memastikan bahwa semua pihak 

terkait telah diundang dan diberi informasi yang cukup. Dengan membantu 

menyiapkan surat undangan, praktikan dapat memastikan bahwa semua 

pihak terkait telah diinformasikan dengan baik. 

7. Membuat pencatatan terkait keperluan Alat Tulis Kantor (ATK) dan makan 

minum di ruangan akuntansi dan pelaporan dan menyetorkan uang tunai ke 

Bank Riau Kepri Syariah (BRKS). 

Target yang diharapkan dari membuat pencatatan terkait keperluan Alat 

Tulis Kantor (ATK) dan makan minum di ruangan akuntansi dan pelaporan 

dan menyetorkan uang tunai ke Bank Riau Kepri Syariah (BRKS) adalah 

agar meningkatkan keandalan dalam pengelolaan ATK dan makan minum, 

serta memastikan bahwa semua transaksi keuangan telah tercatat dengan 

baik. Dengan membuat pencatatan, praktikan dapat memastikan bahwa 

semua transaksi keuangan telah tercatat dengan akurat. 

8. Membantu mendata terkait Surat Perintah Tugas (SPT) dan Surat Perintah 

Perjalanan Dinas (SPPD) pada bidang akuntansi dan pelaporan. 

Target yang diharapkan dari membantu mendata terkait Surat Perintah 

Tugas (SPT) dan Surat Perintah Perjalanan Dinas (SPPD) pada bidang 

akuntansi dan pelaporan adalah agar meningkatkan akurasi pengelolaan SPT 

dan SPPD, serta memastikan bahwa semua data terkait telah tercatat dengan 

baik. Dengan membantu mendata, praktikan dapat memastikan bahwa 

semua data terkait telah tercatat dengan akurat. 

9. Membantu menyusun dokumen SPJ Unit Pelayanan Teknis (UPT) dan 

Pusat Kesehatan Masyarakat (PUSKESMAS). 

Target yang diharapkan dari membantu menyusun dokumen SPJ Unit 

Pelayanan Teknis (UPT) dan Pusat Kesehatan Masyarakat (PUSKESMAS) 
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adalah agar meningkatkan ketertiban administrasi dan memudahkan 

pencarian dokumen SPJ, sehingga proses pengelolaan keuangan dapat 

berjalan lancar dan efektif. Dengan membantu menyusun dokumen SPJ, 

praktikan dapat memastikan bahwa semua dokumen SPJ telah tercatat 

dengan baik dan dapat diakses dengan mudah. 

10. Mendata laporan kinerja SKPD Kabupaten Bengkalis Tahun 2024 

berdasarkan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA). 

Target yang diharapkan dari mendata laporan kinerja SKPD Kabupaten 

Bengkalis Tahun 2024 berdasarkan Dokumen Pelaksanaan Anggaran 

(DPA) adalah agar meningkatkan keandalan pengelolaan data kinerja 

SKPD, serta memastikan bahwa semua data terkait telah tercatat dengan 

baik. Dengan mendata laporan kinerja, praktikan dapat memastikan bahwa 

semua data terkait telah tercatat dengan baik. 

11. Membantu merekap/mendata pembangunan infrastruktur jalan di Riau, 

pendataan dilakukan di gedung daerah Kabupaten Bengkalis. 

Target yang diharapkan dari membantu mendata pembangunan infrastruktur 

jalan di Riau, pendataan dilakukan di gedung daerah Kabupaten Bengkalis 

adalah agar meningkatkan keandalan pengelolaan data pembangunan 

infrastruktur jalan, serta memastikan bahwa semua data terkait telah tercatat 

dengan baik. Dengan membantu merekap/mendata, praktikan dapat 

memastikan bahwa semua data terkait telah tercatat dengan akurat. 

12. Melakukan penjumlahan terkait sinkronsasi program prioritas nasional 

dengan program prioritas daerah. 

Target yang diharapkan dari melakukan penjumlahan terkait sinkronsasi 

program prioritas nasional dengan program prioritas daerah adalah untuk 

meningkatkan laporaefektivitas pengelolaan program prioritas, serta 

memastikan bahwa semua data terkait telah tercatat dengan baik. Dengan 

melakukan penjumlahan, praktikan dapat memastikan bahwa semua data 

terkait telah tercatat dengan akurat. 
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Hardware adalah komponen fisik dari komputer yang bisa dilihat dan 

disentuh secara langsung. Hardware meliputi perangkat input seperti keyboard dan 

mouse, serta perangkat output seperti monitor dan printer. Semua komponen 

bekerjasama untuk menjalankan berbagai fungsi dasar komputer, seperti 

memproses data, menyimpan informasi, dan menampilkan hasil kerja. Hardware 

memainkan peran penting dalam memastikan komputer dapat beroperasi dengan 

baik dan efisien. 

1. Komputer 

Komputer adalah perangkat elektronik yang dapat melakukan berbagai 

tugas dengan menggunakan program dan instruksi yang diberikan. 

Komputer dapat melakukan perhitungan, pengolahan data, dan 

penyimpanan informasi dengan cepat dan akurat. 

 

Gambar 3.13 Komputer   
Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

2. Laptop 

Laptop adalah komputer portabel yang bisa dibawa dengan mudah. Laptop 

memiliki semua komponen komputer desktop seperti prosesor, RAM, dan 

penyimpanan, tetapi dalam bentuk yang lebih ringan.  

3.3 Hardware dan Software yang Digunakan 

3.3.1 Hardware yang digunakan 
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Gambar 3.14 Laptop  

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

3. Mesin Fotocopy 

Mesin fotocopy adalah perangkat elektronik yang digunakan untuk 

membuat salinan dari dokumen atau gambar dengan cara memindai dan 

menyalin isi dokumen tersebut.  

 

Gambar 3.15 Mesin Fotocopy   

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

4. Printer 

Printer adalah perangkat elektronik yang digunakan untuk mencetak teks, 

gambar, atau grafik dari komputer atau perangkat lain ke media fisik seperti 

kertas. Printer umumnya digunakan di rumah dan kantor. 



 

33  

 

Gambar 3.16 Printer   
Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

5. Mouse 

Mouse adalah perangkat input komputer yang digunakan untuk mengontrol 

penunjuk pada layar. Dengan menggerakkan mouse, pengguna dapat 

memindahkan kursor ke berbagai posisi di layar dan melakukan berbagai 

tindakan, seperti klik kiri, klik kanan, dan scroll.  

 

Gambar 3.17 Mouse  
Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

Microsoft Office Word adalah aplikasi pengolah kata yang dikembangkan 

oleh Microsoft. Aplikasi Microsoft Office Word digunakan untuk membuat, 

3.3.2   Software yang Digunakan 

1.  Microsoft Office Word 
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mengedit, dan memformat berbagai jenis dokumen, seperti surat, laporan, 

esai, dan lainnya.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.18 Microsoft Office Word 

Sumber: Bidang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

2.   Microsoft Exel 

Microsoft Excel adalah aplikasi perangkat lunak yang digunakan untuk 

mengolah data dalam bentuk tabel. Aplikasi dikembangkan oleh Microsoft 

dan merupakan bagian dari paket Microsoft Office. Excel memungkinkan 

pengguna untuk membuat, mengatur, dan menganalisis data menggunakan 

berbagai fitur seperti rumus matematika, grafik, tabel pivot, dan fungsi 

analisis data lainnya. Excel sangat berguna untuk berbagai keperluan, 

termasuk pengelolaan keuangan, analisis data, pembuatan laporan, dan 

perencanaan proyek.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.19 Microsoft Exel  

Sumber: Bidang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

3. Aplikasi SIPD (Sistem Informasi Pengelolaan Daerah) 

Aplikasi SIPD (Sistem Informasi Pengelolaan Daerah) adalah sistem 

informasi yang dirancang untuk membantu pemerintah daerah dalam 
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mengelola data dan informasi terkait dengan pengelolaan keuangan, aset, 

dan kegiatan pemerintahan lainnya. Dengan menggunakan aplikasi SIPD, 

pemerintah daerah dapat meningkatkan efektivitas dalam pengelolaan data 

dan informasi, serta dapat membuat keputusan yang lebih baik. 

 

 
Gambar 3.20Aplikasi SIPD   

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

Adapun data-data yang diperlukan dalam pelaksanaan Kerja Praktik 

diantaranya ialah sebagai berikut: 

1. Merekapitulasi pembayaran biaya perjalanan dinas berdasarkan SPPD. 

Praktikan membutuhkan nota perjalanan dinas guna mengetahui berapa 

lama perlanan dinas, dan praktikan membutuhkan kwitansi untuk 

mencatat biaya yang dibutuhkan selama perjalanan dinas. 

2. Membuat nomor surat berita acara rekonsiliasi SKPD Kabupaten 

Bengkalis. 

Praktikan membutuhkan buku khusus untuk mencatat terkait nomor yang 

dibutuhkan oleh setiap surat keluar dan surat yang masuk. 

3. Menindaklanjuti surat masuk/lembaran disposisi dari SKPD Kabupaten 

Bengkalis yang ditujukan ke bidang Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP), 

kemudian mengarsipkan dokumen-dokumen tersebut. 

Praktikan membutuhkan Map bundle untuk mengarsipkan setiap surat 

yang masuk atau surat yang di disposisikan ke ruangan AKLAP. 

3.4 Data-data yang Diperlukan 
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4. Membuat pencatatan terkait keperluan ATK dan makan minum di serta 

menyetorkan uang tunai ke Bank BRKS. 

Praktikan membutuhkan kwitansi dari BRKS untuk mencatat seluruh 

biaya yang dibutuhkan untuk keperluan ATK dan biaya makan dan 

minum pada bidang Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP). 

5. Mendata laporan kinerja SKPD Kabupaten Bengkalis Tahun 2024 

berdasarkan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA). 

Praktikan membutuhkan data Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) 

untuk mendata laporan kinerja SKPD. 

 

Dari berbagai kegiatan yang telah dilakukan selama pelaksanaan kerja 

praktik maka diperoleh dokumen-dokumen atau file-file yang dihasilkan 

diantaranya adalah sebagai berikut: 

1. Mencatat nomor surat pada berita acara rekonsiliasi 

Berikut merupakan hasil dari pencatatan nomor surat pada berita acara 

kegiatan rekonsiliasi yang dilakukan oleh praktikan dapat dilihat pada 

gambar berikut: 

 
Gambar 3.21 Buku hasil pencatatan berita acara rekonsiliasi   

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

3.5 Dokumen-dokumen yang Dihasilkan 



 

37  

2. Mengarsipkan surat yang masuk/surat yang di disposisikan ke bidang 

Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) ke dalam bundel yang dapat dilihat pada 

gambar berikut: 

 
Gambar 3.22 Bundel pengarsipan surat masuk dan keluar   

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

3. Mengumpulkan dan menyusun Surat Pertanggungjawaban (SPJ) bidang 

Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) di BPKAD Kabupaten Bengkalis ke 

dalam bundel yang dapat dilihat pada gambar berikut: 

 
Gambar 3.23 SPJ Bidang AKLAP 

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan  BPKAD Kabupaten 



 

38  

4. Mendata dan mencatat rekapan terkait Surat Perintah Tugas (SPT) dan Surat 

Perintah Perjalanan Dinas (SPPD) pada bidang akuntansi dan pelaporan ke 

dalam sebuah buku khusus yang bisa dilihat pada gambar berikut: 

 
Gambar 3.24 Buku hasil pencatatatan SPT dan SPPD   

Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

Dalam rangka melaksanakan kerja Praktik (KP) di bidang Akuntansi dan 

Pelaporan pada BPKAD Kabupaten Bengkalis, Praktikan berusaha untuk 

menyelesaikan pekerjaan yang diberikan dengan sebaik mungkin dan tepat 

waktu. Namun dalam pengerjaannya, terkadang terdapat beberapa kendala yang 

membuat pengerjaan tugas terganggu. Adapun kendala yang dihadapi oleh 

Praktikan selama melaksanakan Kerja Peraktik (KP), yaitu : 

1. Terjadinya keterlambatan pendataan nota dinas dalam proses rekapan 

yang akan dilakukan oleh praktikan, sehingga menjadi kendala bagi 

praktikan dalam proses pendataan SPJ. Solusi yang dapat dilakukan 

adalah praktikan meminta agar berkas nota dinas segera dicetak supaya 

pendataan SPJ bisa selesai sesuai target yang telah ditetapkan. 

  

 

3.6 Kendala dan Solusi 
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Spesifikasi tugas khusus selama menjalankan Kerja Praktik (KP) di BPKAD 

Kabupaten Bengkalis pada Bidang Akuntansi dan Pelaporan Badan Pengelolaan 

Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten Bengkalis yang dilaksanakan 

selama 6 bulan mulai tanggal 13 Januari s/d 26 Juni 2025 pada Bidang Bidang 

Akuntansi dan Pelaporan adalah sebagai berikut: 

1.  Melakukan pemeriksaan pada setiap Laporan Realisasi Anggaran (LRA) 

SKPD Kabupaten Bengkalis sesuai dengan data yang berada di SIPD. 

 Praktikan melakukan pemeriksaan terhadap setiap LRA SKPD Kabupaten 

Bengkalis untuk memastikan bahwa data LRA sesuai dengan data yang ada 

di SIPD. pemeriksaan dilakukan untuk memastikan kesesuaian data 

sehingga dapat mengurangi kesalahan & penyimpangan dalam pengelolaan 

keuangan daerah yang dapat dilihat pada gambar berikut: 

 

Gambar 4.1 Pemeriksaan LRA SKPD Kabupaten Bengkalis   
Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

  

BAB 4 

PEKERJAAN KHUSUS 

 

4.1 Spesifikasi Tugas yang Dilaksanakan  
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2. Melakukan penjumlahan terkait program kegiatan setiap SKPD kemudian 

dijumlahkan sehingga menghasilkan belanja daerah untuK masing-masing 

SKPD. 

Setelah melakukan pemeriksaan, praktikan melakukan penjumlahan terkait 

program kegiatan setiap SKPD. Penjumlahan dilakukan untuk menghitung 

total belanja daerah yang terdiri dari belanja-belanja yang dilakukan oleh 

setiap SKPD yang bisa dilihat pada gambar berikut: 

 

Gambar 4.2 Penjumlahan LRA SKPD Kabupaten Bengkalis   
Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

3. Menghitung selisih pada Laporan Realisasi Anggaran (LRA) per SKPD 

Kabupaten Bengkalis. 

Setelah melakukan penjumlahan LRA per SKPD Kabupaten Bengkalis, 

pada beberapa SKPD praktikan menemukan selisih pada total belanja daerah 

antara LRA yang diberikan oleh SKPD terkait dengan data yang berada di 

SIPD. Apabila terjadi selisih, praktikan diharuskan melakukan pemeriksaan 

dan penjumlahan kembali terkait per program kegiatan. 
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Gambar 4.3 Menghitung selisih LRA SKPD Kabupaten Bengkalis   
Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 

4. Melakukan pemeriksaan kembali sebelum dilakukan pencetakan Perda. 

Setelah melakukan penjumlahan, dan pemeriksaan selisih pada setiap LRA, 

praktikan melakukan pemeriksaan kembali terhadap data yang telah 

dijumlahkan, untuk memastikan bahwa tidak ada kesalahan. pemeriksaan 

kembali dilakukan sebelum data tersebut digunakan untuk pencetakan 

(Perda. Dengan demikian, praktikan dapat memastikan bahwa data yang 

digunakan untuk pencetakan Perda adalah akurat dan dapat 

dipertanggungjawabkan yang bisa dilihat pada gambar berikut: 

 

Gambar 4.4 Pemeriksaan kembali LRA SKPD Kabupaten Bengkalis   
Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 
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5. Menyusun berkas Laporan Realisasi Anggaran (LRA) per SKPD yang 

sudah dicetak sesuai dengan urutan SKPD 

Setelah melakukan pemeriksaan kembali, praktikan menyusun berkas LRA 

per SKPD yang sudah dicetak sesuai dengan urutan SKPD. Penyusunan 

berkas dilakukan untuk memudahkan pengelolaan dan pencarian dokumen 

LRA, serta memastikan bahwa dokumen-dokumen tersebut dapat diakses 

dengan mudah dan akurat yang dapat dilihat pada gambar berikut: 

 

Gambar 4.5 Penyusunan berkas LRA SKPD Kabupaten Bengkalis   
Sumber: Ruang Akuntansi dan Pelaporan, BPKAD Kabupaten Bengkalis 

 Target yang diharapkan selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) pada 

bidang Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) adalah melakukan penjumlahan 

anggaran dan realisasi pada setiap program kegiatan Satuan Kerja Perangkat 

Daerah (SKPD) Kabupaten Bengkalis, sesuai dengan Laporan Realisasi Anggaran 

(LRA) pada aplikasi Sistem Informasi Pengelolaan Daerah (SIPD), serta 

melakukan pemeriksaan terkait selisih antara anggaran dan realisasi dengan teliti 

dan tepat berdasarkan data LRA di SIPD. 

Data-data yang diperlukan untuk spesifikasi tugas yang dilaksanakan oleh 

praktikan adalah sebagai berikut: 

 

4.2 Target yang Diharapkan 

4.3 Data-data yang diperlukan 
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1. Laporan Realisasi Anggaran (LRA) 

LRA menyajikan informasi tentang realisasi anggaran suatu organisasi atau 

pemerintah daerah. Selanjutnya Laporan Realisasi Anggaran (LRA) juga 

digunakan sebagai sumber data untuk melakukan penjumlahan, pemeriksaan, 

dan analisis anggaran.  

2. Data Aplikasi SIPD  

Data aplikasi SIPD mencakup informasi tentang anggaran dan realisasi yang 

tercatat di aplikasi Sistem Informasi Pengelolaan Daerah (SIPD). Selanjutnya 

data aplikasi SIPD juga digunakan untuk melakukan pemeriksaan dan analisis 

anggaran. Data aplikasi SIPD biasanya mencakup informasi tentang anggaran, 

realisasi, dan transaksi. Informasi tentang jenis urusan, kode urusan, dan nama 

urusan. 

3. Data SKPD 

Data SKPD mencakup informasi tentang Satuan Kerja Perangkat Daerah 

(SKPD) yang ada di pemerintah daerah terutama di Kabupaten Bengkalis. 

Selanjutnya data SKPD juga digunakan untuk melakukan penjumlahan, 

pemeriksaan, dan analisis anggaran per SKPD. Data SKPD biasanya 

mencakup informasi tentang nama SKPD, kode SKPD, dan jenis SKPD. 
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1. Selama pelaksanaan Kerja Praktik (KP) adapun spesifikasi tugas yang 

sering didapatkan adalah membantu melakukan penjumlahan terkait 

anggaran dan realisasi pada setiap SKPD Kabupaten Bengkalis, Kemudian 

juga melakukan pemeriksaan apabila terjadi selisih antara anggara dan 

realisasi yang kemudian disesuaikan dengan data Laporan Realisasi 

Anggran (LRA) yang ada di aplikasi Sistem Informasi Pemerintah Daerah 

(SIPD). Tugas yang diberikan tentunya menjadi tanggung jawab bagi 

praktikan selama pelaksanaan Kerja Praktik (KP) karna penjumlahan terkait 

Laporan Realisasi Anggaran (LRA) harus dilakukan tepat waktu. Hal ini 

tentunya membangun rasa tanggung jawab oleh praktikan supaya dapat 

berkontribusi dengan baik dalam pelaksanaan tugas yang diberikan. 

2. Dalam proses pelaksanaan Kerja Praktik (KP), Praktikan menemukan 

beberapa kendala yang menghambat Praktikan dalam mengerjakan tugas 

yang diberikan, seperti terjadinya kesalahan dalam penginputan nominal 

anggaran dan realisasi oleh beberapa Satuan Kerja Perangkat Daerah 

(SKPD) Kabupaten Bengkalis, sehingga menghambat praktikan dalam 

melakukan proses penjumlahan, dan praktikan diharuskan untuk melakukan 

pemeriksaan ulang untuk memastikan keakuratan data sesuai dengan data 

yang ada di aplikasi Sistem Informasi Pemerintah Daerah (SIPD). 

3. Target yang diharapkan selama melaksanakan Kerja Praktik (KP) pada 

bidang Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP), praktikan dituntut untuk 

melakukan penjumlahan dan pemeriksaan selisih antara anggaran dan 

BAB 5 

PENUTUP 

 

5.1 Kesimpulan 

Berdasarkan hasil kegiatan Kerja Praktik (KP) yang telah dilaksanakan 

selama 6 bulan yang terhitung mulai tanggal 13 Januari 2025 hingga 26 Juni 2025 

di Badan Pengelolaan Keuagan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten Bengkalis pada 

Bidang Akuntansi dan Pelaporan maka dapat ditarik kesimpulan sebagai berikut: 
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realisasi pada setiap Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) Kabupaten 

Bengkalis dengan teliti dan akurat, sesuai dengan Laporan Realisasi 

Anggaran (LRA) yang ada di aplikasi Sistem Informasi Pemerintah Daerah 

(SIPD). 

4. Perangkat keras yang digunakan di Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset 

Daerah Kabupaten Bengkalis bagian Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) 

adalah Komputer sedangkan perangkat lunaknya adalah Microsoft Excel 

dan Microsoft Word.  

5. Dokumen-dokumen yang dihasilkan selama melakukan kerja praktik di 

Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Bengkalis 

Bagian Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) adalah dokumen hasil 

penjumlahan Laporan Realisasi Anggaran (LRA) dan gabungan penjabaran 

LRA per urusan pada beberapa Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) 

Kabupaten Bengkalis.  

Setelah melakukan Kerja Praktik di Instansi Pemerintah yaitu pada Badan 

Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah (BPKAD) Kabupaten Bengkalis khusunya 

pada bidang Akuntansi dan Pelaporan (AKLAP) adapun saran dari pelaksanan 

Kerja Praktik (KP) diantaranya adalah sebagai berikut: 

1. Bagi Akuntansi dan Pelaporan 

Diharapkan untuk mencari petugas atau Tenaga Akuntansi (TA) yang 

benar-benar paham dan bertanggungjawab dalam melaksanakan tugasnya, 

khususnya pada bagian penjumlahan LRA sesuai dengan LRA yang ada di 

Sistem Informasi Pemrintah Daerah (SIPD). Selain itu diperlukan juga 

untuk menyiapkan petugas pengganti yang paham terkait penjumlahan 

Laporan Realisasi Anggaran (LRA) agar sewaktu waktu jika petugas utama 

terkendala maka dapat tetap dilaksanakan oleh pekerja yang lain. 

2. Bagi mahasiswa yang melaksanakan Kerja Praktik (KP) 

a. Diharapkan kepada mahasiswa agar bisa memanfaatkan kesempatan 

yang telah diberikan untuk menambah pengetahuan dan juga 

5.2 Saran 
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wawasan akan dunia kerja secara lebih luas dan mendalam. 

b. Diharapkan kepada mahasiswa agar bisa menjaga etika dalam 

berprilaku dan perkataan selama melaksanakan kegiatan Kerja 

Praktik (KP) 

c. Diharapkan kepada mahasiswa agar terlebih dahulu mencari 

informasi secara detail mengenai tempat yang akan dipilih untuk 

melaksanakan kegiatan Praktik (KP) serta senantiasa aktif selama 

pelaksanaan kegiatan Kerja Praktik (KP). 
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LAMPIRAN 

Lampiran 1 Surat Pengantar Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 2 Surat Penerimaan Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 3 Lembar Penilaian Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 4 Sertifikat Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 5 Dokumentasi 
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Lampiran 6 Surat Keterangan Selesai Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 7 Absensi Kehadiran Kerja Praktik (KP) 
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Lampiran 8 Logbook Harian 
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